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Annotasiya

Ushbu qgo‘llanmada bugungi kunda o‘quv jarayonida mavjud va
qo‘llanilayotgan amaliy dasturlarni hisobga olgan holda, kompyuter imkoniyatlarini
o‘rgatuvchi barcha laboratoriya ishlari, ya’ni texnika xavfsizligi qoidalaridan
boshlab, sanoq sistemalari, algoritmlar ustida ishlash, Norton Commander dasturida
ishlash, arxivlashtirish dasturida ishlash, Windows Commander dasturida ishlash,
Windows muhiti bilan tanishish, imkoniyatlarini o‘rganish, Microsoft Word matn
muharririda hujjatlar bilan ishlash, matn Kkiritish, tahrirlash, Wordda jadvallar va
grafik ob’ektlar bilan ishlash, matematik, fizik, kimyoviy formulalarni Kiritish, Paint
grafik muharririda chizmalar chizish, asboblar paneli va ranglar palitrasi yordamida
chizmalarni tahrirlash, Power Point dasturi bilan ishlash, Microsoft Excel dasturini
ishga tushirish va unda hisob ishlarini bajarish, Excelda diagrammalar qurish va ular
bilan ishlash, antivirus dasturlari bilan ishlash, internet tarmog‘i, elektron pochta
hamda Internetdan olingan ma’lumotlarni saglash va chop etish kabi laboratoriya
ishlanmalari keng yoritilgan.
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So‘z boshi.

Hozirgi kunda fan-texnika yuksak cho‘qqilarga erishgan bir davrda, texnika
bilan hamnafas bo‘lish kelajak avlod vakillarining maqgsadlaridan biri hisoblanadi.

Pedagogika oliy o‘quv yurtlari talabalarining informatika va axborot
texnologiyalari bo‘yicha yetarli bilimga ega bo‘lishlari, shu bilimlarga tayangan
holda hozirgi hayotimizning ajralmas qgismi, kompyuterdan bemalol foydalana
olishlari davr talabidir.

Talabalarning informatika va axborot texnologiyalari asoslari fani bo‘yicha
nazariy va amaliy bilimga, zarur malaka va ko‘nikmalarga ega bo‘lishlarida
hisoblash texnikasidan bajariladigan laboratoriya mashg‘ulotlari alohida ahamiyat
kasb etadi.

Mazkur qo‘llanmada bugungi kunda o‘quv jarayonida mavjud va
go‘llanilayotgan amaliy dasturlarni hisobga olgan holda, kompyuter imkoniyatlarini
o‘rgatuvchi barcha laboratoriya ishlari, ya’ni texnika xavfsizligi qoidalaridan
boshlab, sanoq sistemalari, algoritmlar ustida ishlash, Norton Commander dasturida
ishlash, arxivlashtirish dasturida ishlash, Windows Commander dasturida ishlash,
Windows muhiti bilan tanishish, imkoniyatlarini o‘rganish, Microsoft Word matn
muharririda hujjatlar bilan ishlash, matn Kiritish, tahrirlash, Wordda jadvallar va
grafik ob’ektlar bilan ishlash, matematik, fizik, kimyoviy formulalarni Kiritish, Paint
grafik muharririda chizmalar chizish, asboblar paneli va ranglar palitrasi yordamida
chizmalarni tahrirlash, Power Point dasturi bilan ishlash, ko‘rgazma va slaydlar
yaratish, reklamalar tayyorlash, Microsoft Excel dasturini ishga tushirish va unda
hisob ishlarini bajarish, Excelda diagrammalar qurish va ular bilan ishlash,
Windowsning multimediya imkoniyatlari, kompyuterning dam olish dasturlaridan
foydalanish, antivirus dasturlari bilan ishlash, viruslardan himoyalanish, ta’limda
axborot texnologiyalari, kompyuter tarmoqlari, internet tarmog‘i, elektron pochta
hamda Internetdan olingan ma’lumotlarni saqlash va chop etish kabi laboratoriya
mashg‘ulotlari uchun ishlanmalar keng yoritilgan.

Har bir laboratoria ishida nazariy ma’lumotlar, o‘zaro mantiqiy bog‘langan
topshiriglar va ularni bajarish tartibi keltirilgan.

Qo‘llanmadagi mavzular 84 soatga mo‘ljallangan bo‘lib, unda 40 ta
laboratoriya mashg‘ulotlarining ishlanmalari keltirilgan. Barcha informatika va
axborot texnologiyalari fani o‘rgatiladigan o‘quv dargoh talabalari foydalanishlari
mumkin.

Mualliflar ushbu qo‘llanma kamchiliklardan holi emasligini bildirib,
bildirilajak taklif va e’tirozlar uchun minnatdorchilik bildiradi.

Mualliflar.



Laboratoriya ishi Ne 1

Texnika xavfsizligi geidalari.

Ishning magsadi: a) texnika xavfsizligi qoidalari bilan tanishtirish;
b)talabalarni texnika xavfsizligi qoidalariga rioya qilishga
o‘rgatish.

Masalaning qo‘yilishi: texnika xavfsizligi goidalarini o‘rganish va rioya

qilish.
Ish hagida nazariy ma’lumot.

Kompyuter xonasi hisoblash texnikasi bilan jihozlangan o‘quv-tarbiya bo‘limi
hisoblanadi. Hisoblash texnikasi kompyuter xonasining jihozi 10-15 tagacha shaxsiy
kompyuter va 1 ta o°‘gituvchi uchun mo‘ljallangan shaxsiy kompyuterdan tashkil
topadi.

Kompyuter xonasida quyidagilar mumkin emas:
1.Sinfga ustki kiyimda kirish.
2.Kompyuter va uning qurilmalarini elektr tarmog‘iga ruxsatsiz ulash yoki o‘chirish.
3.Kompyuterni tashqgi qurilmalar: printer, disk yuritgich, sichgoncha, joystik va
boshqgalar bilan ulash.
4.0*qituvchining ruxsatisiz sinfda yurish va gaplashish.
5.Monitorlarning yorug‘lik, tovush balandligi va boshga vazifalarni bajaruvchi
murvatlarini burash hamda himoya qopgoqlarini ochish.
6.Displey ekranlariga qo‘l va boshga narsalarni tekkazish, hamda qurilmalarning
ulanish joylariga va elektr tarmoqlariga tegish.

Kompyuter xonasida quyidagilar tagiglanadi:
1.Kompyuter yaginida isitish asboblaridan foydalanish va o‘t yoqish.
2.Qurilmalar yaginida yonuvchi moddali idishlarni ochish va ishlatish,
3.Xonaga kislotali tarkibida xlori bor bo‘lgan moddalarni va umuman qurilmalarning
ichki elementlari ishiga salbiy ta’sir giluvchi moddalarni olib kirish.
4.Kompyuter va uning boshqga qurilmalari ustiga turli buyum va kiyimlarni go‘yish.
5.Qurilmalarga ho‘l go‘l bilan tegish va ularni ulash.
6.Qurilmalarning teshiklariga avtoruchka, chizg‘ich va boshqga narsalarni tigish.
7. Tugmalarni bosishda kuch ishlatish.
8.Ishlab turgan qurilmani garovsiz goldirish.
9.Bo‘r ishlatish.
10.Umumiy manba ulagich yogilgan holatda tozalash ishlarini olib borish.
Kompyuterda ishlashning sanitariya - gigiena talablari.

1. Kompyuter xonasida tushayotgan yorug‘lik o‘quvchining ish joyiga tepadan va
chapdan tushishi, displey ekrani va tugmalar ko‘zni gamashtirmaydigan bo‘lishi
magsadga muvofig.
Xonadagi havo harorati o‘rtacha 20-24° C atrofida bolishi lozim.
3. Kompyuter bilan uzluksiz ishlash vaqgti bir kun davomida 50 minutdan
oshmasligi kerak.
Talaba kompyuterdan eng kamida 40 sm narida o‘tirishi kerak.
Kompyuter xonasida o‘tkazilayotgan dars paytida talabalarga tana mushaklarda
va ko‘zlarda zo‘rigish hosil bo‘Imasligi uchun davomi 2-3 minutdan iborat dam
berilishi lozim.
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Nazorat uchun savellar

Kompyuter xonasida nimalar tagiglanadi?

Sanitariya - gigiena qoidalarini ayting.

3. Kompyuter xonasida nimalar mumkin emasligini tushuntiring.

A

Laboratoriya ishi Ne2
Mavzu: Shaxsiy kompyuter qurilmalari bilan tanishish.
Ishning magsadi: a) EHM tuzilishi bilan tanishish.
b) Kompyuter gismlarini vazifalarini talabalarga o‘rgatish.
V) Yordamchi qurilmalarning vazifalarini o‘rgatish.
Masalaning qo‘yilishi:
a) Kompyuter tuzilishi hagida ma lumot olish.
b) Kompyuter qurilmalari bilan ishlashni o‘rganish.
Ish hagida nazariy ma’lumot.

Kompyuter deganda turli hajm har xil ko‘rinishdagi axborotlarni tezlik bilan
ishlab berishni ta’minlovchi universal avtomatik qurilmani tushunish mumkin.
Elektron hisoblash mashinalari ganchalik murakkablashmasin, ganchalik turlarga
yoki sinflarga bo‘linmasin ularning barchasiga tegishli protsessor, xotira qurilmasi,
Kiritish-chigarish qurilmalaridan iborat.

1. Protsessor — kompyuterning markaziy qurilmasi. Protsessor arifmetik va mantiqgiy
amallarni bajaradi, xotira bilan bog‘lanadi va barcha mahalliy qurilmalarning ishini
boshgaradi. Protsessor berilgan dastur va zarur ma’lumotlar asosida odam
aralashuvisiz kompyuterning avtomatik ishlashini ta’minlovchi qurilma.
2.Xotira qurilmasi - katta sondagi ketma-ket nomerlangan bir xil katakchalardan
tashkil topgan. Katakchaning nomeri uning adresi deb ataladi. Bu katakchalarda
dastur va boshlang‘ich ma’lumotlari joylashadi. Xotira tezkor, o‘ta tezkor, doimiy,
tashqi turlarga bo‘linadi.
3.a)Kiritish qurilmasi orgali kompyuter xotirasiga axborot jo‘natiladi.

b)Chigish qurilmasining vazifasi ishlangan natijani chigarib yoki ko‘rsatib
berishdan iborat.Chigarish qurilmasiga misol sifatida chop etish qurilmasi printer,
disk yurituvchi, magnitofon, displeyni olish mumkin.

Yordamchi qurilmalar

Printer — ma’lumotlarni gqog‘ozga chigarish qurilmasi. Printerlarning uch xili
mavjud: bosma, purkovchi, lazer.

Trekbol — “sichqoncha”ning to‘ntarib go‘yilgan xolatiga ishlaydi, unda
asosan notebook xilidagi ko‘chma kompyuterlarda foydalaniladi.

Sichgoncha — biror sirt bo‘ylab surib yurgizilganda ichida joylashgan sharcha
harakatga keladi, hosil bo‘lgan signallar kompyuterga uzatiladi va ekranda
yurgichning mos harakatlari yuzaga keladi. “Sichqoncha”da o‘rnatilgan tugmalar
ko*‘magida boshgaruvchi tugmalarni jo‘natish mumkin.

Djoystik — tugmali harakatlanuvchi maxsus dastadan iborat qurilma, u asosan
0°yin yoki mashq bajaruvchi dasturlarni boshgarishda qo‘llaniladi.

Plotter — (graf yasagich) — chizmalarni gog‘ozga chigarish uchun hizmat
giluvchi qurilma. Qog‘ozda tasvirlanadigan chizmalar tushlangan pero bilan hosil
gilinadi. Chizmalar 300-300 sm o‘lchamgacha bo‘lgan katta gog‘ozlarga ham
chiqarilishi mumkin.



Skaner — foto rasm, grafik va matn shaklidagi axborotlarni kompyuterga
Kiritish uchun ishlatiladi. Hozirda stol usti skanerlari va qo‘l skanerlari keng
targalgan. Stol usti skanerlari 0°z navbatida planshet, rulon, protektsion xillariga
bo‘linadi.

Strimmer — vinchesterdagi eng zarur axborotlarni buzmasdan asrash uchun,
uning nusxasini o“chirib zahirada saglash uchun hizmat giladigan qurilma.

Modem - kompyuter signallarini telefon signallariga aylantiruvchi va
aksincha aylantirishni ta’minlovchi maxsus qurilma.

Soundblaster — axborot saglagichlarga yozilgan ramkali audioaxborotni
tovushlarga aylantirib beruvchi qurilma.

Multimediya — matn, tovushli ma’lumotlarni, tabiiy va grafik tasvirlarni
birlashtiruvchi axborot texnologiyasi.

Nazorat uchun savollar

1.Kompyuter necha gismdan iborat?

2.Protsessor ganday vazifa bajaradi?

3.Mikroprotsessor nima, ganday vazifani bajaradi?

4.EHMning xotirasi necha gismdan iborat?

5.Yordamchi qurilmalar gaysilar va ular hagida tushuncha bering?

Laboratoriya ishi Ne3

Mavzu : Klaviatura va funksional tugmalar bilan ishlash.
Ishning magsadi: Klaviatura va funksional tugmalarning vazifalarini
o‘rganish.
Vazifa: Kompyuterda ma’lumotlar kiritish va klaviatura bilan ishlashni bilish.
Ish hagida nazariy ma’lumot.
IBM PC shaxsiy kompyuterlariga ma’lumotlar Kklaviatura orgali Kiritiladi.
Klaviaturada tugmalar 0z vazifasiga ko‘ra 5 ta guruhga bo‘linadi.
» Harflar va sonlarni kiritadigan tugmalar
 Boshgaruvga oid tugmalar
» Funksional va amal tugmalari
« Son kiritadigan tugmalar
« Maxsus belgilarni kiritadigan tugmalar.
Klaviatura yugori va quyi registrlarga bo‘linadi. Yuqori registrida bosh
harflar, quyi regfstrida kichik harflar kiritiladi.
"Caps Lock" - bosh harflarni kiritish rejimini tayinlaydi.
"Enter" - gator nihoyasida bosiladi yoki tasdiq ma’nosida ham ishlatiladi.
"Del"- kursordan keyin joylashgan belgilarni o‘chirishda ishlatiladi.

"Ins" - 2 ta rejimda belgilarni Kiritish uchun yoki mavjud belgining o‘rniga yangi
belgini almashtirib kiritishda qo‘llaniladi.
— «— | *
tugmalar  kursorni mos holda o‘ng, chap, yuqori va pastga surishda
ishlatiladi.
- "Home" - kursorni gator boshiga suradi.
- "End" - kursorni gator oxiriga suradi.
- "PgUp" - matndan bir sahifa yuqorida joylashgan.



- "PgDn" - bir sahifa yugoridagi ma’lumotni ekranga chiqarish va ko‘rsatgichni olib
borishga ishlatiladi.
- "Num Lock" - sonlarni (0-9 gacha) va nuqta belgilarini kiritishda o‘ngaylik
tug“diradi.
- "Esc" - gandaydir harakatdan chigishda va dastur bajarilishini to‘htatishda
ishlatiladi.
- "Ctrl-Break™ - bajarilayotgan byurug yoki dasturning ishlashini tugallaydi.
- "Ctrl+Alt+Delete"- Operatsion sistemani gayta ishga tushiradi.
- "Ctrl+P" - ekrandagi ma’lumotlar nushasini qog‘ozga chigarish uchun ishlatiladi.
- "Print Screen" - ekranda bo‘lgan ma’lumotlarni printerga chigarib beradi.
- "Pause” - bu klavisha bosilganda kompyuter oz ishini vagtincha to‘xtatadi.
- "Tab" — kursorni 0‘ng tomonga, maxsus ko‘rsatilgan nugtaga suradi.
- "Back Space" (orgaga gaytish) - bu tugma yordamida matn terish paytida,
ekrandagi kursordan chap tomondagi xatoni o‘chiradi.
Klaviaturada 101-105 tagacha tugmalar mavjud. Unda arab ragamlari, mahsus
belgilar, funksional tugmalar, lotin va rus alfavitlari, munosabat belgilari joylashgan.
Agar mahsus belgilar tugmani yuqorisida joylashgan bo‘lsa shift orgali
chiqariladi.
Masalan: "SHIFT - +" kabi.
Nazorat uchun savollar
1. Kompyuter ganday tugmalar yordamida gayta yuklanadi?
2. Kursordan keyingi belgini o‘chirish uchun gaysi tugmacha bosiladi?
3. Qaysi tugma dastur bajarilishini to“xtatadi?
4. Ekrandagi ma’lumotlar nushasini chop qilish uchun ganday tngmalar
majmuasi ishlatiladi?
5. Klaviaturadagi tugmalar necha guruhdan iborat?
6. Klaviatura danday registirda ishlaydi?

Laboratoriya ishi Ne4

Mavzu: Kompyuterda bevosita hisoblash rejimida ishlash
Ishning magqgsadi: Kompyuterda ishlash ko‘nikmalarini hosil qilish va
mustahkamlash.
Vazifasi: a)Kompyuterda barcha tugmalarni go‘llab echish ko‘zda tutilgan
misollarni hisoblash.
b)Berilgan misollarning hisoblash dasturlarini kompyuter tugmalarini bosish ketma-
ketligini yozing.
Vazifani bajarish usuli.
1- Vazifa. Berilgan barcha amallarni dasturida bajaring.
Kompuyter uchun vazifa quyidagicha amalga oshiriladi.
1. X ning giymatini hisoblang.

1.x= {(2 + 74) '5} (-6); Bajarish
?<X=>((2+4)*5)/7)(-6) X=25,714285

3 22
2.x= [5] ni hisoblang. Bajarish



2<x=>(3/8)(2*SQR(2)) x=0,066299122639968

6 8 _ 1,35
15

3. x= — Bajarish
—2§+02
?7<x=>98/15-1,35/(-14)/5=0,2 x=-1.9923076

4. \JJ2” +3-7 ni hisoblang. Bajarish

2SQR(2/2+3*7) J:5
Topshiriglar.
Quyidagi amallarni bajaring.
1) (7=6.35):65 +95’9 ) (£-27y.195+ 7. (0358 0108) *1,6— 2
(12:36+12:0,25-1°): >~ 3 72 40 25
16" 24
7 .4 1 1
2)(05:1,25+~:1-——.3 6) S:42,62+\/i+6,78+——\/%
577 11 3 6
3)Vv =1—(125—$); 7) (V5+ 421 +4/5— 21 + /5 /21)?
7 /.. 1.1 :
4) X =13 - (264+2); 8) (2,7 2+ 48);

Laboratoriya ishi Ne 5

Mavzu: Sanoq sistemalari bilan ishlash.

Ishning magqgsadi. Talabalarda sonlarni har-xil sanog sistemalarida yozish

malakasini hosil gilish va ularga sonlarni bir sanoq sistemasidan boshgasiga

o‘tkazish goidalarini o‘rgatish.

Vazifasi: 1)talabalarda EHMning arifmetik asosi hagida tushuncha hosil
qilish;

2) sonlarni bir sanoq sistemasidan boshqasiga o‘tkazish qoidalarini o‘rganish;
3)ma’lum bir sanoq sistemasidagi sonlar ustida amallar bajarish.
Qisgacha nazariy ma’lumotlar.

Ishchi sanoq sistemalar tanlash va aniglash, operatsiyalarining bajarish tartibi
va sonlarni mashina xotirasida tasvirlash EHMning arifmetik asosini tashkil etadi.
Demak, sanoq sistemalari va ular orasidagi bog‘lanishlarni bilish juda muhimdir.

Ihtiyoriy asosli sanoq sistemasidagi sonni yoyilma shaklida quyidagicha
yozish mumkin. Bunda a- O dan 9 gacha bo‘lgan ixtiyoriy sonlar, p-sanoq
sistemasining asosi, m va k musbat sonlar. Ixtiyoriy sonni o‘nlik sanoq sistemasiga
o‘tkazish uchun quyidagi formuladan foydalaniladi.

Biz quyidagi sanoq sistemalari orasidan bog‘lanishlarni keltiramiz.(1-jadval)

O‘n 0O|112 |3 |4 5 6 7 8 A B C D E F 10
oltilik

O‘nlik 01|12 |3 |4 5 6 7 8 10 11 12 13 14 15 16

Sakkizlik |0 |12 |3 |4 5 6 7 10 12 13 14 15 16 17 20

Ikkilik 011011100101 | 110|111 | 1000 | 1010 | 1011 | 1100 | 1101 | 1110 | 1111 | 10000

1-goida. (o‘nlik sanoq sistemasidan quyi sanoq sistemalariga o‘tkazish qoidasi)
O‘nli sanoq sistemasidagi son o‘tkazilishi lozim bo‘lgan sanoq sistemasining asosiga
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ketma-met bo‘linadi va bu jarayon toki bo‘linma bo‘luvchidan kichik bo‘lishiga
qadar davom ettiriladi va hosil bo‘lgan qoldiq hadlar bo‘linmadan boshlab chapdan
o‘ngga qarab tartiblanadi.(4-topshirigga garang)

2-qoida. (o‘nlik kasrni quyi sanoq sistemasiga o‘tkazish qoidasi) O‘nlik sanoq
sistemasidagi kasr sonni quyi sanoq sistemasining asosiga berilgan o‘nli kasr ketma-
ket ko‘paytiriladi va hosil bo‘lgan sonning butun gismi verguldan keyin ketma-ket
olinadi. (6-topshirigga garang)

1-topshirig. 34 va 286 ,44 sonni yoyilma shaklida yozing.

Yechish:1-formuladan foydalanib quyidagilarni yozamiz:

a) 34=3*10" +4*10° = 30+10

b) 286,44=2*10>+8*10" +6*10°+4*10"+4*10*=2*100+8*10+6*1+0.4+0.04.
2-topshiriq. Sakkizlik sanoq sistemadagi 256 sonni o‘nlik sanoq sistemaga
o0°tkazing, yani 256, — Xy
Yechish: ixtiyoriy asosli sonni o‘nlik sanoq sistemasiga o‘tkazish formulasi (2) dan
foydalanib, quyidagiga ega bo‘lamiz:

256/, =[(2*8+5)*8]+6=168+6=174,

3- topshiriq. Ikkilik sanoq sistemasidagi 1101 sonini o‘nlik sanoq sistemasiga
o‘kazing yani 1101, — xp,
Yechish: (2) formuladan foydalanamiz:
1101, =[(1*2+1)*2+0]*2+1=3
4-topshiriq. Berilgan o‘nlik sanoq sistemadagi sonni ikkilik va sakkizlik sanoq
sistemadagi songa o‘tkazing:
a) 13} = xpy b) 13} = X
Yechish: 1- goidadan foydalanamiz:

a) 130 = X b) 130) = Xpg)
13| 2 13 |8
S 12[ 6 2 8 |1
Il 6 [ 312 5
0 _ 2| 1
Demak, 1 Demak,
13y, —1101;,, 135 — 154

5-topshiriq. Berilgan sakkizlik sanoq sistemasidagi sonni ikkilik sanoq sistemasiga
va aksincha, ikkilik sanoq sistemasidagi sonni sakkizlik sanoq sistemasiga o‘tkazing
a) 46,5 —> x|y b) 1101y — xq

Yechish: a) 1-jadvaldan foydalanamiz, ya’ni sakkizlik sanoq sistemasidagi 4 soniga
ikkilik sistemada 100; 6 soniga 110 soni mos keladi (ba’zan u uchlik deb yuritiladi):

a)4 6 > — 46 — 100110y,
10

100
001 011

b) L — 10115, — 13,

6-topshirig. a) 0,125 o‘nlik kasrni ikkilik sanoq sistemasidagi songa o‘tkazing.
b)0,3125 o‘nlik kasrni sakkizlik sanoq sistemasidagi songa o‘tkazing.
Yechish: 2-qoidadan foydalanamiz:



a)0, | 125
*2
0 250
*2
0 500
| *2
1' 000
Demak,
0,125[10] —> 0,001[2]
Topshiriglar.

b) 0, 3125
*g
2| 5000
*g

Demak,
0,3125p,,) — 0,24

a) bandidagi sonni yoyilma shaklida yozing,
b)bandidagi berilgan sanoq sistemasidagi sonni talab qilingan

sistemasiga o‘tkazing.

1. a) 91, 756[10] _’N[yoyilmasi]
b) 127,64215 — Xz

3. 8) 19121, 110; —Niyoimasi
b) 10101,11 [ — Xpop

5. a.) 14,289[10] — N[yoy”masi]
b) 1634,8[8] - x[lO]

7. a.) 14,363[10] — N[yoy”masi]
b) 449,65[10] I X[z]

9. a) 14,4110 — Niyoyiimasi]
b) 10101,1[2] — X[s]

11. a) 13,44[10] _’N[yoyilmasi]
b) 0,125[10] —> X[2]

13. a) 21,756[10] — N[yoyilmasi]
b) 0,1371101 — Xz
Nazorat uchun savollar

2. a) 133,34[10] — N[yoy”masi]
b) 3,27[8] —>X[2]

4, a) 191,39[10] — N[yoyilmasi]
b) 101,11 — Xpo

6. a.) 4,34375[10] - N[yoy”masi]
b) 3,173[8] — X[Q]

8. a) 83;716[10] — I\I[yoyilmasi]
b) 101,111 — Xpg

b) 0,481[10] — X[g]

12. a) 14,817[10] - I\I[yoyilmalsi]
b) 0,361[1()] - X[Z]

14, a) 15, 29[10] —>N[yoyilmasi]
b) 0,48210) — Xz

1.Sanoq sistemalari necha turga bo‘linadi?
2.Ixtiyoriy asosli sanoq sistemasidagi sonni yoyilma shaklida ganday yoziladi?

3.0°nlik sanoq sistemasidan quyi sanoq sistemalariga o‘tkazish qoidasini

ayting.

4. O‘nlik kasrni quyi sanoq sistemasiga o‘tkazish qoidasini ayting.

10
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Laboratoriya ishi Ne 6
Mavzu: 2lik, 4lik sanoq sistemalari bilan ishlash.
Ishdan magqsad: 2lik, 4lik sanoq sistemalarida berilgan sonlar ustida

arifmetik amallar bajarishni o‘rganish.

Vazifasi: 1)sonlarni 10lik sanog sistemasidan 2lik sanoq sistemasiga o‘tkazish
goidalarini o‘rganish;
2)ma’lum bir sanoq sistemasidagi sonlar ustida amallar bajarish.

Ish hagida nazariy ma’lumot

Talabalarga 2lik, 4lik sanoq sistemalarida berilgan sonlarni boshga sanoq

sistemalariga o‘tkazish qoidalarini o‘rgatish.

1-topshiriq. O‘nlik sanoq sistemasidagi 37sonini 2lik sanoq sistemasiga o‘tkazing.
Echish:

a) 37[10] —X[2]
37| 2
36| 18 2
~I'I8 [ 9 2
07 8|4 |2
174 712
0 _2 ]| 1
0

2-topshirig. 2lik sanoq sistemasidagi 1101010101 sonni triadalar yordamida
sakkizlik sanoq sistemasiga o‘tkazing.
001 101 010101,=1525s.

Topshiriglar:

1. 2lik sanoq sistemasiga o‘tkazing
a) 123 v) 87

b) 217 g) 48,25

2. 8lik sanoq sistemasiga o‘tkazing
a) 825 v) 314

b) 1374 g) 583

3. 2lik sanoq sistemasida berilgan sonlarni triadalar yordamida sakkizlik sanoq
sistemasiga o‘tkazing.

a) 1000011110 v) 100001010

b) 111111,00001 g) 1010101,11101

Nazorat uchun savollar

1.0‘nlik sanoq sistemasidan 2lik sanoq sistemasiga qanday o‘tiladi?
2.0‘nlik sanoq sistemasidan quyi sanoq sistemasiga o‘tkazishni tushintiring.
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Laboratoriya ishi Ne 7

Mavzu: 8lik, 10 va 16lik sanoq sistemalari bilan ishlash.
Ishdan magqgsad: 8lik, 10lik va 16lik sanoq sistemalarida berilgan sonlar
ustida hisob ishlarini bajarish.
Vazifa: Yuqoridagi sanoq sistemalarida berilgan sonlarni boshga sanoq
sistemalariga o‘tkazish qoidalarini o‘rgatish.
Ishning gisgacha mazmuni:
1-topshiriq. O‘nlik sanoq sistemasida berilgan 238 sonni sakkizlik sanoq sistemasiga
o‘tkazing.
_238| 8
232 729 8
6 24/ 3
5

2-topshirig: 8lik sanoq sistemasidagi 376 sonli o‘n asosli sanoq sistemasiga
o‘tkazing.
Echish: 376 = 3*8%+7*8'+6*8°=192+56+1=249

3-topshiriq: 8lik sanoq sistemasidagi 426,31 sonni o‘n asosli sanoq sistemasiga
o‘tkazing.

426,31=4*8°=2*8'+9*8°+3*8 1+ 1*8?=4*64+2*8+6*1+3*1/ 8 +1/ 64=256+16+6+
+25/64=278+0,390625=278,390625.

4-topshiriq: 16lik sanoq sistemasidagi 2AF sonni o‘n asosli sanoq sistemasiga
o‘tkazing.
2AF=2*16"+A*16"+F*16°=2*256+10*16+15*1=512+160+15=687.
A B C D E F
10,11, 12, 13, 14, 15
Topshiriglar:
Berilgan sonlarni o‘tkazilishi kerak bo‘lgan sanoq sistemasiga o‘tkazing.
a) 5678—>X10
b) 134,768—>X10
c) A3,Cy— Xio
d) 3Fi—Xuo
e) 1A2—Xyo
f) 2345 —Xyo
9) 0,1255 —Xie
h) 48210—>X10
Nazorat uchun savollar
1. 8 lik sanoq sistemasidagi son 10 lik sanoq sistemasiga ganday o‘tkaziladi?
2.16 lik sanoq sistemasiga qaysi sonlar kiradi?
3. 16lik sanoq sistemasidagi sonni o‘n asosli sanoq sistemasiga o‘tkazishni
tushuntiring.
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Laboratoriya ishi Ne 8
Mavzu: Algoritmlar ustida ishlash. Oddiy jarayonlar uchun
algoritmlar tuzish. Turli hayotiy masalalar algoritmlari.

Ishning magsadi: Oddiy jarayonlar uchun algoritm tuzish. Turli hayotiy
masalalar orqgali talabalarni algoritm tuzishga o‘rgatish
Masalaning qo‘yilishi.
a) Berilgan masala shartiga ko‘ra kerakli algoritmni tuzish.
b) Berilgan algoritmni mos blok sxemasini tuzish.
c) Berilgan masalalar algoritmini tuzish ko’nikmasini hosil qilish.
d) Turli masalalar algoritmini tuzish.
1.Vazifani bajarish usuli.

1) y=x*+ax+b  blok sxemasini tuzish.
22=a*X
23=71+72 / o bx /
z4=73+b ;’
Z5=y z1=x*X

v
z2=a*x

v
z23=z1+z2
v
z4=73+b
v
5=y

1-vazifa yuzasidan topshiriglar:
Quyidagi misollarning algoritm va blok sxemasini tuzish.
1) S=2x+3,2*C
2) V=sit
3) V1=Vo+at/2
4) S=(x-1)2 / (x+3)2 sin (x+2)

5)Z= X+Y+ X =Y
XY X +1/2
6) S= X+Y
X2+3/4
7) K= L*X +3
A+ X
8) T= (1+2)* X+Y/z
A-1/1+ X2)

9) S=2*x2+3*x-10,2
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10) S= XIY +Y /X

X2+Y2

2-Vazifani bajarish usuli.

a)Choy damlash algoritmi.
1. Choynak gaynagan suv bilan chayilsin;
2. Bir choy goshig migdoridagi qurug choy choynakga solinsin;
3. Choynakga gaynagan suv quyilsin;
4. Choynakning qopqog’i ochilsin;
5. Choynak ustiga sochiq yopib, uch dagiga dam oldirlsin;

b)O‘quv dasturini bajarish algoritmi:

1.Disket konvertdan yoli haltachasidan olinsin

2.Disket disk yuritgichning maxsus bo’linmasiga kiritilsin;

3.Bo’linma og’zi berkitilsin ;

4.Kompuyter yoqilsin(ishga tushirisin);

5.Dastur yuklangandan so’ng, ishlash boshlsnsin;
2-vazifa yuzasidan topshiriglar:

1.Svetofordan foydalahish algoritmini tuzing.

2.Institutga kelish algoritmini tuzing.

3.Telefondan foydalanish algoritmini tuzing.

Nazorat uchun savollar
1.Algoritm deganda nimani tushunasiz?
2.Algoritmlarning har kungi hayotimizdagi ahamiyati ganday?
3.Algoritm tushunchasini fanga olib kirgan olim hagida so‘zlab bering?
4.Algoritmlarning har kungi hayotimizdagi ahamiyati ganday?

Laboratoriya ishi Ne 9

Mavzu: NORTON COMMANDER dasturida ishlash.

Ishning magqgsadi: talabalarda NORTON COMMANDER dasturi hagida
gisgacha nazariy ma’lumotlar va amaliy ko‘nikmalar hosil gilish.

Masalaning go‘yilishi: 1)talabalarda NC qobiq dasturida ishlash hagida
nazariy va amaliy ko‘nikmalarni hosil qgilish;
2) berilgan topshirigni go‘yilgan ish reja asosida bajarish.

Topshiriq. NORTON COMMANDER dasturi yordamida "TARJIMAI XOL"
faylini tashkil eting va quyidagi bandlar asosida hisobot yozing.
Ish rejasi
NC ni yuklash.
NCda yordam olish.
Fayl yaratish, unga ma’lumot yozish va diskka yozish.
Fayl mazmunini ko‘rish.
Faylni tahrir qgilish.
Faylni nusxalash. Bir nechta faylni bir vaqtda nusxalash.
FayIni gayta nomlash, chop qilish.
FaylIni o‘chirish.

NI wWDE
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9. Katalog yaratish.

10.Katalogga kirish va undan chigish.

11.Katalogni gayta nomlash.

12.Katalogni o‘chirish.

13.Darchada katalog daraxtini ko‘rish, boshqga diskka o‘tish.

14.0°ng yoki chap darchaga disk mundarijasini chigarish.

15.Darchalar bilan ishlash, ular o‘rnini almashtirish, chap yoki o‘ng darchani olib
tashlash, bir darchadan boshga darchaga o‘tish.

16.Diskdan faylni tez gidirib topish.

17.Diskdagi bo‘sh joyni aniglash.

18.Fayllar guruhini tashkil etilgan sanasi, hajmi, alifbo bo ‘yicha nomi bilan saralash
va hokazo.

19.NCning boshga menyu buyruglari bilan ishlash.

20.NCdan chiqish.

Javoblar
1. NCni yuklash uchun MS DOS OC buyrug gatoridan NC "ENTER™ Buyrug
beriladi. Natijada ekranning yugori gismida NCning ikkita to‘g‘ri burchakli darchasi
ochiladi. Uning quyi gismida MS DOS buyruglarini berish mumkin. Ekranning quyi
gismida NCning funktsional tugmachalari tavsiyasi bilan joylashgan bo‘ladi.

2. NCda yordam olish uchun F1(Help) tugmasini bosish lozim. Agar fayl yoki
katalog nusxasini olish hagida yordam olish kerak bo‘lsa F5(Copy) tugmasi, so‘ngra
F1 (Help) bosiladi.
3. NCda yangi fayl tashkil gilish uchun "Shift-F4" tugmalari birgalikda bosiladi,
kompyuterning Enter new Fille (fayl nomini Kiriting) so‘roviga, fayl nomi beriladi.
Kiritiladigan matn mazkur topshiriq uchun "Tarjimai hol" ketma-ket klaviatura
qurilmasi yordamida teriladi.
TARJIMAI HOL

Men, Nurmatova Kamola Abdumalikovna 1984 vyil 25 dekabrda Farg‘ona
viloyatining Marg‘ilon shahrida tavallud topdim, millatim o‘zbek. 1991-2001 vyillar
Marg‘ilon shahridagi 8-son o‘rta maktabda tahsil oldim.

2001 yil Mugimiy nomli Qo‘gon Davlat pedagogika instituti Tarix fakultetining
Huqugshunos mutaxassisligi bo‘yicha o‘gishga kirdim. Ayni vagtda mazkur institut
Tarix fakultetining 3-bosgich talabasiman.

- Otam - Nurmatov Abdumalik, 1953 yilda tug‘ilgan, huqugshunos.
- Onam - Nurmatova Sharifa, 1954 yilda tug‘ilgan, o‘gituvchi.

(imzo) K.A.Nurmatova
Matn diskka yozilishi uchun F2 (Save) tugmachasi bosiladi.
4.Fayl mazmunini ko‘rish uchun ko‘rsatkich (kursor) fayl ustiga keltirilib, F3 (View)
tugmachasi bosiladi.
5.Faylni tahrir gilish uchun ko‘rsatkich yordamida fayl ajratilib, so‘ngra F4 (Edit)
tugmachasi bosiladi. Lozim bo‘lgan tahrirlar va klaviatura yordamida amalga
oshiriladi. Tahrir gilingan faylni xotirada saglash uchun F2 (Save) tugmachasini
bosish lozim.
6.Fayl yoki fayllar guruhini nusxalash uchun (fayllar guruhi INS tugmachasi orgali
oldindan ajratilgan bo ‘lishi lozim) F5(Copy) tugmasi bosiladi. Ekranning o‘rta
gismida fayl yoki fayllarni nusxa ko‘chiriladigan manzil hagida so‘rov paydo
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bo‘ladi. Qo‘shimcha ma’lumot Kkiritilmasa, boshga darchada joylashgan ochiq
katalogga fayl yoki fayllar guruhi nusxalanadi. Matnli faylni chop qilish uchun
F5(Copy) bosilgandan keyin, kompyuterning manzil so‘roviga chop etish
qurilmasining nomi - prn Kiritiladi.
7.Faylni gayta nomlash uchun ko‘rsatkich nomi o‘zgartirilayotgan faylga keltirilib,
F6 (Renmov) tugmasi bosiladi. Kompyuter so‘roviga faylning yangi nomi beriladi.
8.Faylni, fayllar guruhini o‘chirish uchun fayl va fayllar guruhi ajratilib, F8 (Delete)
tugmasi bosiladi.
9.Yangi katalog tashkil gilish uchun F7(Mk Dir) tugmasi bosilib, katalog nomi
Kiritiladi.
10.Katalogga kirish uchun ko‘rsatkich katalog ustiga keltiriladi va "Enter" bosiladi,
undan chigish uchun katalogda mavjud bo‘lgan qism katalog va fayllar bosh (eng
yugori chap gismi) gismida joylashgan ikkita nugtaga keltirilib "Enter" bosiladi.
Katalogni gayta nomlash uchun F6 tugmasi bosiladi va yangi nom Kiritiladi.
12.Katalogni o‘chirish uchun, u dastlab ko‘rsatkich yordamida ajratiladi va so‘ngra
F8(Delete) tugmasi bosiladi.
13.Darchada katalog daraxtini ko‘rish uchun "Alt-F10" tugmalar bir vaqtda bosiladi.
Boshqga darchaga o‘tish uchun "Tab" tugmasi bosiladi.
14. CHap va o‘ng darchaga disk mundarijasini chigarish uchun mos holda, Alt-F1
yoki Alt-F2 tugmachalari bosiladi.
15. Darchalar bilan ishlash buyrug‘i quyidagilar:
Tab - bir darchadan boshga darchaga o‘tish;
Ctrl - O- ekrandan darchani olib tashlash va chigarish;
Ctrl - P- ekrandan noaktiv (ko‘rsatkich bo‘lmagan) darchani olib tashlash va
chigarish;
Ctrl -U-darchalar o‘rnini almashtirish;
Ctrl - F1- ekrandan chap darchani olib tashlash va chigarish;
Ctrl - F2- ekrandan o°ng darchani olib tashlash va chiqarish;
Alt-F1- chap darchaga boshqga disk mundarijasini chigarish;
Alt-F2- o°‘ng darchaga disk mundarijasini chiqgarish;
16. Diskdan faylni gidirib topish uchun "Alt-F7" tugmalari kombinatsiyasi bosiladi
va fayl nomi kiritiladi.
17.Diskdagi bo‘sh joyni aniglash uchun "Ctrl-L" tugmalari bosiladi. Ekranda disk
joyi hagida ma’lumot hosil bo‘ladi. Uni olib tashlash uchun yana bir bor "Ctrl-L "
tugmalari birgalikda bosiladi.
18. Diskdagi fayllar guruhini:

ismi bo‘yicha saralash uchun Ctrl-F3;
- kengaytmasi bo‘yicha saralash uchun Ctrl -
- vaqt bo‘yicha saralash uchun (tashkil etilgan sanasi) Ctrl -
- hajmi bo‘yicha saralash uchun Ctrl - F6;

asl joylashgan holi (saralanmagan) uchun Ctrl-F7 tugmalar majmui ishlatiladi.
19 NC ning boshga menyu buyruglari bilan ishlash uchun F9 (PullDn) tugmasi

orgali yugorida tavsifi keltirilgan va qolgan NC buyruglarini bajarish mumkin.
20. NCdan chigish uchun F10 (Quit) tugmasi bosiladi va kompyuter so‘roviga Y
(ha) javobi beriladi.
Topshiriglar
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1.Guruhingizdagi o‘g‘il bolalar anketa ma’lumotlari hagida hujjat tayyorlang.
2.Qishki sinov - imtihon natijalari hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
3.Buxoro shahridagi tarixiy yodgorliklar hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
4.Qo‘qon shahridagi temir yo‘l vokzali reyslari hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
5.Qo‘gon shahridagi avtovokzal reyslari hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
6.Toshkent shahridan gatnaydigan aviareyslar hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
7.Korxona rahbar xodimlari hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
8.Toshkent shahridagi kinoteatrlar hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
9.0°zbekiston shaharlari hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
10.Toshkentdagi dam olish hiyobonlari hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
11.Qo‘qondagi yirik ko ‘chalar hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
12.Qo‘qon shahridagi teatrlar hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
13.Toshkent shahridagi metropoliten bekatlari hagida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
Nazorat uchun savollar
1.NC dasturining vazifasi nimadan iborat?
2.NCni yuklash ganday amalga oshiriladi?
3.NCda funksional tugmalarning vazifasi ganday?

Laboratoriya ishi Ne 10
Mavzu: Ma’lumotlarni arxivlashtirish dasturi bilan ishlash.

Ishning maqsadi: arxivlash bilan bog‘lig bo‘lgan asosiy tushunchalar,
arxivlash dasturlari bilan ishlash.

Vazifasi: Talabalarda fayllarni arxivlash, arxiv haqgidagi tushunshalarini
shakllantirish.

Ish haqida nazariy ma’lumot.

Fayllarni arxivlash — fayllarni ma’lum bir qoida asosida siqilgan,
ixchamlangan holda diskda saglash demakdir. Arxivlash gattiq disk ishdan chiqishi
yoki faylning tasodifan o‘chirilishi sodir bo‘lgan hollarda joriy faylni qayta tiklash
uchun yordam beruvchi vosita sifatida ham qo‘llaniladi. Arxivlash jarayonida ayrim
fayllar juda yaxshi ixchamlanishi, ba’zi hollarda arxivlash natijasida boshlang‘ich
fayl 10-20 barobar sigilishi ham mumkin. Arxivlangan fayl arxivda qaysi fayl
borligini bildiruvchi sarlavxaga ega. Arxiv sarlavxasida unda saglanuvchi har bir
fayl uchun quyidagi ma’lumotlar saqlanadi:

- fayl nomi

- faylda saqlanuvchi katalog haqida ma’lumot

- faylning oxirgi marta gayta ishlangan sanasi va vaqti
- fayIning diskdagi va arxivdagi o‘lchami.

Arxivning to‘ligligini tekshirishda ishlatiladigan har bir faylning siklik
tekshirish kodi.
FaylIni arxivlash buyrug‘ining umumiy ko‘rinishi quyidagicha bo‘ladi:
PKZIP holat arxiv_nomi [fayllar nomlari]
ARJ buyrug holat arxiv_nomi [katalog]
[fayllar nomlari]
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Misollar:

Faraz qilaylik, kursl faylni PKZIP va ARJ arxivatorlari yordamida
arxivlamoqchimiz, buni quyidagicha amalga oshiramiz.

PKZIP — kurslar kursi 1

ARJ A Kurslar Kurs 1

Bu yerda kurslar hosil gilinuvchi arxiv nomi.

Arxivni ochish uchun

PKUNZIP — kurslar

ARJ E Kurslar buyrug‘idan foydalaniladi.

Nazorat uchun savollar

1.Fayllarni arxivlash deganda nimani tushunasiz?

2.Arxiv sarlavhasida ganday ma’lumotlar saqlanadi?

3.Qanday arxivlovchi va arxivlarni ochuvchi dasturlar mavjud?

4.Arxivlash MS DOS, NC va Windows sistemalarida ganday amalga
oshiriladi?

Laboratoriya ishi Ne 11

Mavzu: Windows Commander dasturida ishlash.
Ishning magsadi: Windows Commander dasturida ishlashni o‘rganish.
Vazifasi: Talabalarda Windows Commander dasturida ishlash, funksional
tugmalar bilan ishlash ko‘nikmalarini shakllantirish.
Ish haqida nazariy ma’lumeot.

Windows Commander dasturining umumiy ko ‘rinishi quyidagicha:

Menyu bandlari Oynani yopish
Sarlavha satri Oynani kattalashtirish

skunalar paneli Oynani yig‘ish — |

= | Windows Commander 4.01 - Registered
Daiin  Beideneve KoWaHAl BHA KoW(HTypawns  3anyck Crpaexa
B R B E B % = | 88 0% B
Ma [=c @d S
[-c-1 =] [unoroson 1 758 144 us 39 108 672 k cooboano A | [le] =] nomxon] 758 144 us 39 108 672 k cooboano s
[ Tun 1Pasmep Mara Avpubyrm | a: A i
Dl k Tbinary] <DIR>  03.06.2002 15:24 -— <DIR>  03.06.2002 15:24 —
CIIDocuments and Settings] <DIR>  27.08.200211:15 -~ ClIDocuments and Settings] <DIR>  27.08.2002 11:15 -
(TIFound.000] <DIR>  14.12.2005 08:48 ~hs E1[Foun <DIR>  14.12.2005 08:48 —hs
al mash— Clinetpub] <DIR>  27.08.200212:07 -~ Cllinetpub] <DIR>  27.08.2002 12:07 -
I [Install] <DIR>  30.01.2002 13:35 —— T [Install] <DIR>  30.01.2002 13:35 —-
HH ][Manager] <DIR>  10.06.2005 13:20 —— ][Manager] <DIR>  10.06.2005 13:20 -
tl I’ISh C1Impsql] <DIR>  13.08.2004 14:28 - 2 [mysql] <DIR>  13.08.2004 14:28 —-
C1[Program Files] <DIR>  06.08.2004 12:06 - CJ[Program Files] <DIR>  06.08.2004 12:06 -
<DIR>  27.08.2002 11:55 ~hs @Recycled] <DIR>  27.08.2002 11:55 ~hs
<DIR>  14.12.200212:20 ~hs 1S pstem Volume Information] <DIR>  14.12.2002 12:20 —hs
<DIR>  12.10.200210:44 - CiTemp] <DIR>  12.10.2002 10:84
<DIR>  16.05.2002 11:16 -~ Clterror] <DIR>  16.05.2002 11:16 -
Cliwincmd] <DIR>  28.05.200210:48 - Cllwincmd] <DIR>  28.05.2002 10:48 -
CIrwinxpl <DIR>  06.08.2004 11:51 -a- COrWinxe] <DIR>  06.08.2004 11:51 -a-
ClIworkstaion] <DIR>  21.11.2005 14:20 -— Cawaorkstaion] <DIR>  21.11.2005 14:20
CJ[Ka6yn 2004] <DIR>  19.07.2004 15:34 —— ][Ka6yn 2004] <DIR>  19.07.2004 15:34 -
][Ka6yn 2003] <DIR>  02.08.2003 17:51 —— =~ [Kabyn 2003] <DIR> 02082003 1751 -
] [xatyn 2005] <DIR>  21.05.2005 10:31 —— ] [xatyn 2005] DIR> T Z1.05.2006 10:317
T3 [Mou aoxymenTsi] <DIR>  27.08.2002 11:25 - 1 [Mou noxymenTsi] <DIR>  27.08.2002 11:25 -
o <DIR>  28.08.2004 14:24 - ol onod (yangisil] <DIR>  28.08.2004 14:24 -
Katalog va sys 402653184 16.12.2005 09:05 -ahs T 223 472 20.10.2001 11:00 rchs
sys 267 964 416 16.12.2005 09:05 -ahs 1] Autoexec bat 244 27.08.2002 11:25 -ah-
fix 2179072 27.05.200215:14 ~hs 17 Bootfont 2 ovna bin 4952 20.10.2001 11:00 rchs
fay"ar we 271 483 12.12.2005 16:11 ~h- 1] Dblspace - y bin 69 095 05.05.1999 22:22 r-hs
" 237 568 27.05.2002 15:14 —hs ntdetect com 45124 20.10.2001 11:00 rahs
223472 20.10.2001 11:00 rahs dat € 06.11.2002 15:53 -ah-
sys 222390 05.05.1999 22:22 rhs dos 134 28.05.2002 12:33 —hs
prm 167 936 20.08.2001 11:11 -a— dos 10 27.08.2002 11:31 -ah-
ffo 135168 27.05.2002 15:14 -ah- dos 512 27.08.2002 11:10 —hs
bin 69095 05.05.1999 22:22 r-hs dos 100 30.01.2002 13:50 —hs
com 45124 20.10.2001 11:00 rahs ffa 5063 27.05.2002 15:14 --hs
fla 5063 27.05.2002 15:14 ~hs fl 237 568 27.05.2002 15:14 ~hs
bin 4952 20.10.2001 11:00 rahs flo 135 168 27.05.2002 15:14 ~ch-
dos 512 27.08.200211:10 ~hs fix 2179072 27.05.2002 15:14 ~hs
3 ini 276 25.06.2004 09:54 -a~ ini 193 13.08.2004 14:14 -ahs
g s log 252 24.07.2004 10:05 -a~ ini 276 25.06.2004 09:54 -a-
([ Autoenec bat 244 27.08.200211:25 -ah- log 194 01.06.2002 17:53 rh-
[Asd log 194 01.06.200217:53 rh- log 252 24.07.2004 10:05 -a-
Bhnnl ini 193 13.08.2004 14:14 -ahs log 133 19.12.2002 13:48 -a-
BAHIHEI{EE dos 134 28.05.2002 12:33 —hs prm 167 936 20.08.2001 11:11 -a-
5 tall log 133 19.12.2002 13:48 -a— 27 27.08.2002 11:25 -a--
dos 100 30.01.2002 13:50 --hs - 267 964 416 16.12.2005 09:05 -ahs
sys 79 27.08.2002 11:25 -a- sy 272 390 05.05.1999 22:22 r-hs
sys 27 27.08.2002 11:25 -a- sys 79 27.08.2002 11:25 -a--
dos 10 27.08.2002 11:31 -ah- v 402 653 184 16.12.2005 09:05 -chs
dat 6 06.11.2002 15:53 -ah- [ Treeinfo w 271 483 12.12.2005 16:11 ~h-
0 us 658 379 k & 0 us 26 @annalos) oTmeueno 0 ws 658 379 k & 0 us 26 @arinafos) oTmeveno
oh> |
F3 Npocmorp |~ F4 MNpaska F5 Konms F6 Mepemen F7 CosaKar F8 Unanurs Alt+F4 Beixon

Windows Commander buyruglari
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Windows Commander dasturi yordamida quyidagi ishlarni bajarish mumkin:
v’ fayl yoki katalog yaratish, gayta nomlash, ko“chirish va o‘chirish;
v" diskdagi katalog mundarijassini yaqgol ko‘rish;
v' diskdagi katalog daraxtini ko‘rish, kerakli kataloglarga o“tish;
v’ fayllarni arxivlash va arxivdan chigarish;
v matnli yoki arxivlangan fayllarni ko‘rish;
v' tugmachalar majmuasi yordamida bir gator ishlarni bajarish.

Windows Commander dasturi menyulari quyidagilardan iborat:
«Daitny, «Breigenenuey, «Komanaby, «Beiny, «Konduryparmsy, «3amyck».

Windows Commander dasturining funksional tugmachalari vazifalari
quyidagilardan iborat:
[F3] Opocmotp — fayl mazmunini ko‘rish;
[F4] IpaBka — fayl mazmunini tahrir gilish;
[F5] Komus — fayldan nusha olish;
[F6] ITepememenne — faylni gayta nomlash;
[F7] Co3naTs — yangi katalog yaratish;
[F8] YaammTs — fayl yoki katalogni o‘chirish;
[Alt]+[F4] Beixox —Windows Commander dasturi ishini yakunlash;
Topshiriglar
«C» diskdagi txt kengaytmali fayllarni ajrating.
1 — oynada kataloglar daraxtini hosil giling.
«explorer.exe» faylini gidiring.
1 — oynada fayllar va kataloglar to‘g‘risida to‘liq ma’lumot olish holatini
o‘rnating.
2 — oynada dasturlar o°zini ko‘rsatish holatini o‘rnating.
1 — oynadagi fayllar va kataloglarni ismi bo‘yicha saralang.
2 —oynadagi fayllar va kataloglarni turi bo‘yicha saralang.
2 — oynadagi fayllar va kataloglarni yaratilgan vaqgti bo‘yicha saralang.
1 — oynadagi fayllar va kataloglarni hajmi bo‘yicha saralang.
10 2 — oynadagi «C» diskni «D» disk bilan almashtiring.
11. O‘zgartirilgan konfiguratsiyalarni xotirada saglang.
12. Yangi papka hosil giling.
13. Bu papka ichida fayl hosil giling va Windows Commander menyularini
yozing.
14. Hosil qilgan faylingizdan «Moii nokymenTb» ichiga nusxa oling.
15. Yaratgan faylingizni nomini o‘zgartiring.
Nazorat uchun savollar
1.Windows Commander dasturi yordamida ganday ishlarni bajarish mumkin?
2. Windows Commander dasturi menyulari hagida tushuncha bering.
3. Windows Commander dasturining funksional tugmachalari vazifalarini
ayting.

e
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Laboratoriya ishi Ne 12

Mavzu: WINDOWS mubhiti bilan tanishish, imkoniyatlarini

o‘rganish.

Ishning maqgsadi: Operatsion sistema kompyuter ishini boshgarishdan iborat
bo‘lib, u dasturlarni ishga tushiradi, ma’lumotlar himoyasini ta’minlaydi,
foydalanuvchilar va dasturlarning talablari bo‘yicha turli servis amallarni bajaradi,
printer va boshga kompyuterga ulangan "tashqi" qurilmalar ishini boshgaradi.

Vazifa: WINDOWSni ishga tushirish, WINDOWS ish stoli, Ilyck
programmasi bilan tanishish, WINDOWS tizimidan chiqish.

Qisgacha nazariy ma’lumet.

WINDOWS tizimi yangi operatsion tizim hisoblanib, yuqori darajadagi
ishonchliligi, yaxshi bezaklanishi, o‘z-o‘zini rivojlantirish uchun maxsus vositalar
mavjudligi bilan ajralib turadi.

Agar kompyuterda WINDOWS Operatsion sistema o‘rnatilgan bo‘lsa, u
kompyuter yoqilishi bilan ishga tushib ketadi va natijada, ekranda quyidagi (rasm)
ko‘rinish paydo bo‘ladi:

. | ) nssop 10 §n| « @ 1521

J——
WINDOWS interfeysi
WINDOWS operatsion sistemasi ekranning asosiy gismlari:

- Ish stoli - asosiy soha.
- Masalalar paneli - odatda, ekranning quyi tomonida joylashadi.

Ish stolida ob’cktlar (rasmchalar, nishonlar, ya’ni "yorliq"lar) aks etadi. Masalalar

panelida chap tomonda Ilyck tugmasi, o‘ng tomonda soat, klaviaturaning

tagsimlanishi aks ettirilgan. Sichgonchani klaviatura indikatorida bosib, alfavitlar
ro‘yhatini ochish mumkin hamda kerakli alfavitga - lotin yoki krillga - o‘tish
mumkin.

Agarda sichgonchaning ko‘rsatkichi  Pusk  tugmasiga olib  Dborilsa,
foydalanuvchiga ish boshlashni tavsiya etuvchi "Haunute paGoty ¢ Haxatus 3TOM
xuonku " ("Ishni shu tugmani bosishdan boshlang™) degan xabar paydo bo‘ladi.

" Iyexk "' tugmasi

@/ nycre| I Tokal Commander 6.509
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ITyck tugmasi ITyck menyusini aks ettiradi, menyuda ilovalar va hujjatlarga murojaat
etiladi.

E Cozpare gokyrert Microsoft Office
[™ Orepere nokyrert Microsoft Office

ﬂporpammm
Hs=tpanHoe
@ﬂoxgmemm
HacTpoiika
@ Hatmu
@anaBKa
gﬁblnommb...

* F v v v

& 3aEepweHWs ceanca 117...

HWE paAdoThl...

ITyck menyusining ko‘rinishi
WINDOWS dan chiqish:

Ish tugagach, sichgoncha tugmasini ITyck menyusida bosib, 3aBepmienue
paboTtber opsiyasini tanlash kerak, hosil bo‘lgan savol-javob oynasida BeikatounTs
xommeiotep (Kompyuterni o‘chirish) buyrug ‘ini tanlab, Jla (Ha) tugmasini bosish
zarur. Bunday ketma-ketlik WINDOWS tizimiga o‘z ishini tugatish va fayllarini
vaqtinchalik "yopish"ga imkon beradi.

Kompyuterni o‘chirishdan avval, hamisha barcha ochilgan ilevalarni yopib,
""3asepwenue pabomur’ rejimini ishlatish zarur.
Nazorat uchun savollar:
1 WINDOWS ganday ishga tushiriladi?
2. WINDOWS ning ganday imkoniyatlari bor?
3. Ilyck (Start) tugmasi tavsifi?
4. WINDOWSning normal ishlashi uchun ganday shartlar talab gilinadi?
5. WINDOWS ish stoli nima?
6. Asosiy menyuning vazifasi va uni ishga tushirish?
7. Sistema papkalariga nimalar kiradi?
8. WINDOWS dan chigish ganday amalga oshiriladi?

Laboratoriya ishi Ne 13

Mavzu: Windowsda hisoblash rejimida ishlash
Ishning magsadi: Kompyuterda hisoblash ishlarini bajarishni o‘rgatish.
Vazifa: Talabalarga windowsning kalkulyator rejimida ishlashni o‘rgatish.
Ish hagida nazariy ma’lumot
1.Asosiy menyuni oching. Buning uchun ITyck tugmasi ustiga sichgonchani keltirib
chap tugmasini bosing;
2. Undan Bce nporpammel / Ctangaptasie / Kagskymstop buyruglarini tanlang;
3. Kanbkymnsrop yordamida hisob ishlarini olib boring.

Ikki hil kalkulyatorlar mavjud: Oddiy va injenerlik. Ular quyidagi ko‘rinishga ega.
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=l Han BHY.TATO P E]
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. =l Kanskynatop E] 1

MNpaska BuAa Cnpaska

=

(O Hex () Dec (20ct ) Bin (%) Mpaayckl () PaguaHer () Mpadkl

[ I [1Hwp l_ l_ [Backspace” CE ” C I

[z [ee JL ) [me]) L2 (e (e J (s J[rea]ne]
[ame [ [ 0 ] [mm] [La J{ s J[ s J[- J[ o ][ o]
Lon Lo o] (e ] ()2 Ja [ J[een ] [net]
Leos s ) (o] Lo L e L (]
N e AR R
Tugma | Tugmalar majmui | Vazifasi
Sta Ctrl+S Statistik hisob va Ave S Sum ni ishga tushirish |
Ave Ctrl+A Qiymatlar, Inv Ave esa kvadratlar o‘rta arifmetigini hisoblash.
Sum Ctrl+T Qiymatlarning Inv Sum kvadratlar yigindisini hisoblash.
S Ctrl+D Qiymatlarning o‘rtacha farglanishini hisoblash.
Dat Ins Qiymatni statistika darchasiga Kiritish
Inv I Trigigonometrik, statistik, darajali funksiyalari teskarisini aniglash
Hyp H Sun cos tg funksiyalarni giperbolik ko‘rinishga 0‘tkazadi
Me Ctrl+L Xotiradagi giymatni yo‘gotadi
Mr Ctrl+R Xotiradagi qiymatni ko‘rsatadi
Ms Ctrl+M Qiymatni xotiraga kiritadi
M+ Ctrl+P Qiymatni xotirada qo‘shadi
F-E \Y Qiymatning tabiiy va eksponensial ko ‘rinishi
Dms M 10 li sanoq sist.burchak grad-min-sek o‘tkazish
Xy Y X ni y darajaga ko‘tarish
1/x R X ga teskari giymatni topish
N! I Faktorial hisoblash
Mod % Qoldigni hisoblash
And & Mantigiy ko‘paytirish
Or | Mantiqiy qo‘shish
Xor A Inkorli mantigiy go‘shish
Lsh < Chapga razryadli siljitish
Int ; Haqgigiy sonning butun gismi

Misol. 1/0,86 + log 5-76,54
Yechilish tartibi: 0,86 funksional klavisha 1/x +5 funksional klavisha log -76.54 =
-74.678
Topshiriglar:
1. 0,768 + sin 45 — 12572
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2.1286°0.8 - e + 83
3.37'-In0.83+P
4.9.76"3 * log 0.37
5.c0s90-tg45*P
6. 1n 0.273 - sin 45 + 0.854
7.4.83"3 +95.08"2 - P
8.e-1/823+51.8!
9. log 0.147 * sin 45 - 188.095
10. 87787 + log 90 - 0.95%¢

Nazorat uchun savollar
1.Windowsda hisoblash ishlari ganday olib boriladi?
2.Kalkulyator ganday ishga tushiriladi?
3.Kalkulyatorda hisoblashlarni tushuntiring.

Laboratoriya ishi Ne 14

Mavzu: Windowsda boshqgarish paneli bilan ishlash.

Magsad: Har bir foydalanuvchi kompyuterni o‘zi Xohlagan ko‘rinishda
boshqaruv qurilmalarini parametrlarini o‘zgartirishini bilishi kerak. Bu ishda
boshqaruv qurilmalarining parametrlarini o‘zgartirishini o‘rganish nazarda tutilgan.

Topshiriglar:

I[TAHEJIb YIIPABJIEHUA (Boshgaruv panellari) bo‘limini ishga tushiring. Buning
uchun quyidagi buyruglarni bajaring:

ITyck — Hactpoiika — [Tanens yripaBieHus

1. Sana va vaqt tizimini qayta o‘zgartirib chiqing. Buning uchun Bpewms(vaqt):
guruhidagi kerakli elementlarni tanlang:
Soatni ozgartirish uchun soat ko‘rsatkichi ustiga ko‘rsatkichni olib kelib bosing va
kerakli vaqtni tanlang;
Minutni o‘zgartirish uchun, u turgan satr ustiga ko‘rsatkich keltirib bosing va
o‘zgartiring;
Sekundni o‘zgartirish uchun esa, u turgan satr ustiga o‘tib o‘zgartiring;

Agar siz AM/PM indikatorini o‘zgartirmoqchi bo‘lsangiz, uni belgilang va
o‘zgartiring:

2. Ekran parametrlarini o‘zgartiring:

- ®OH.

-3ACTABKA.

- O®OPMIJIEHME (Bezash ishlari bo‘yicha)

- DODOKTIIAP.

- HACTPOMKA (Sozlash )

Eslatma: Yuqoridagi topshiriglarni bajarayotganingizda har bir o‘zgartirish
kiritganingizdan keyin OK yoki “TIpemunauts” tugmalaridan birini bosing.

Nazorat uchun savollar
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1.Boshqarish paneli nima?

2.ITIAHEJIb YIIPABJIEHUA (Boshqaruv panellari) bo‘limini ishga tushirishni
tushuntiring.

3. Ekran parametrlarini o‘zgartirish usulini ko‘rsating.

Laboratoriya ishi Ne 15

Mavzu: Windowsda papkalar bilan ishlash.

Magqgsad: Fayllar va papkalar bilan ishlash: yaratish, nusxalash, o‘chirish,
ularni boshqa papkalarga ko‘chirish kabi ishlarni o‘rgatish.

Vazifa: Har bir talaba yangi nom bilan papka hosil qilish va unga
ma’lumotlarini joylashtirish ishlarini olib borish.

Qisqacha nazariy ma’lumot.

Windowsda kataloglar papkalar deb ataladi. Yangi papka hosil gilish uchun
Moii kommbrorep YOKi Ilposomnuk oynalaridan foydalanib quyidagi ishlarni
bajaramiz:

- Yangi papka hosil qilmoqchi bo‘lgan qurilmaga yoki papkada o‘ting.

- daiin menyusining Co3aate — Yaratish buyrug‘ini tanlang.

- Ochilgan gism menyudan ITanka gatorini tanlang. Ekranda yangi papka
belgisi paydo bo‘ladi.

- Papkaga nom bering.

Agar papkani yanglishib boshga joyga ochgan bo‘lsangiz, uni IlpoBoanuk
yordamida kerakli joyga ko‘chirishingiz mumkin.

Papkalar yaratish quyidagi usullarda amalga oshiriladi.

1. Provodnik (kuzatuvchi) oynasidan talab gilingan yangi papkani yaratmoqchi
bo‘lgan diskni tanlang.

2. Mulogot oynasidagi gorizantal menyuning ®aiin bo‘limidan Co3nats — Papka
buyruglarini tanlang.

3. Oynada yangi Hopas manka nomli papka faollashgan holda hosil bo‘ladi.

4. Biror tugmani bosing va unga papkaning yangi nomini kiritib, Enter tugmasini
bosing.

Eslatma:
Agar papka ichida yangi papka yaratish kerak bo‘lsa shu papkani tanlang va 2,3
gadamlarni yana bir marta bajaring.
Fayl yoki papkalarni o‘chirish:

1. Moii kommerotep (Mening kompyuterim) yoki Ilposomnuk (Kuzatuvchi)
muloqot darchalaridagi o‘chirilishi kerak bo‘lgan fayl yoki papkalardan birini
tanlang.

2. ®aiin bo‘limiga kirib undan Y aamute (o‘chirish) buyrug‘ini tanlang.

Fayl yoki papkalarni nusxalash:

1. Moit xommetotep (Mening kompyuterim) yoki ITposomuuk (Kuzatuvchi)
muloqgot oynalaridan birini tanlab, undagi ko‘chirilishi kerak bo‘lgan fayl yoki
papkalarni tanlang .
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2. IIpaBka menyusini ishga tushirib undagi Konuposats (Nusxalash) buyrug‘ini
tanlang .
3. Nushasi ko‘chirilmoqchi bo‘lgan papkani yoki diskni oching .
4. Pravka menyusidagi BcraButs (Qo‘yish) buyrug‘ini tanlang .
Eslatma:

Agarda siz bir nechta fayl yoki papkalarni tanlamoqchi bo‘lsangiz kerakli
ob’ektlarni CTRL tugmasini bosgan holda tanlab oling .
Fayl yoki papkalarni nomlarini o‘zgartirish quydagi usullarda amalga oshiriladi:

1. Moii komnsiotep (Mening kompyuterim) yoki IIpooguuk (Kuzatuvchi)
muloqot oynalaridan birini ishga tushirib undagi nomi o‘zgartirilmoqchi
bo‘lgan papka yoki faylni tanlab oling .

2. Fayl menyusidan ITepeumenoBats (O‘zgartirish ) buyrug‘ini bajaring .

3. Biror bir tugmani bir marta bosib, oldingi nomi o‘chgandan so‘ng yangi nom
Kiriting va ENTER tugmasini bosing .

Eslatma:

Fayl nomi uzunligi 255 ta belgidan oshmasligi (bo‘shliq belgisi bilan birgalikda)

kerak. Fayl nomida quyidagi belgilar ishtirok etmasligi kerak: /\:. “ ? < > 1

Papkani belgilash uchun Provodnikning chap tomonidagi papka belgini tashlash

kerak bo‘ladi.

Fayl yoki papkalarni o‘tkazish (siljitish) usullari:

1. Moit xommberotep (Mening kompyuterim) yoki IIpoomnuk (Windows
Kuzatuvchisi) muloqot oynalaridan birini ishga tushirib, o‘tkazish (siljitish)
kerak bo‘lgan fayl yoki papkalardan birini tanlang.

2. TlpaBka (To‘g‘rilash) menyusidagi Beipesats (Qirgish) buyrug‘ini bajaring.

3. Fayl yoki papkalarni joylashtirish kerak bo‘lgan Disk yoki papkani oching.

4. TlpaBka (To‘g‘irlash) menyusidan BcraButs (Qo‘yish) buyrug‘ini bajaring.

Topshiriglar:

1.Ixtiyorty nomdagi papka hosil giling.

2.Yaratilgan papkani disketaga saglang.

3.C:\ diskdagi kerakmas papkani o‘chiring.

4.Papka ichiga papka joylashtiring.

Nazorat uchun savollar.

1. Win.da papka yaratishni tushuntiring.

2. Papka hosil gilish usullarini ayting.

3. Papkani kerakli joyga ko‘chirishni izohlang.

Laboratoriya ishi Nel6
Mavzu: Windowsda yorliq yaratish.
Ishning magsadi: Windowsda dasturlar uchun yorliq yaratish va ularni
o‘chirish usullarini o‘rganish.
Vazifa: Windows ish stolida yorliq yaratishni o‘rganish.
Qisqacha nazariy ma’lumot.
Ish stolida Yorliq tashkil etish.

25



Windows muhitida diskda yana bitta ob’ekt — yorlig hosil gilish imkoniyati
ham mavjud. Yorlig (shortcut) maxsus fayl bo‘lib, o‘zida boshqga fayl, katalog yoki
tashqi qurilmaga yo‘l (yo’nalish) hagidagi ma’lumotlarni saqlaydi.

Ko‘p ishlatiladigan dasturlarga murojaat qilishni yorliglar orgali amalga
oshirish mumkin. Ko‘p hollarda murojaat gilishga to‘g‘ri keladigan hujjat, tashqi
qurilma (masalan, printer) uchun ham vyorlig tashkil gilish magsadga muvofiq.
Shundan so‘ng, bu hujjatni ochish uchun uning yorlig‘ida sichgoncha tugmasini 2
marta bosilsa kifoya. Yorliq fagat hujjatlar uchun emas, balki ixtiyoriy ob’ektlar,
xususan papkalar, disklar boshga kompyuter va printerlar uchun ham tashkil gilinishi
mumkin. Yorligni fagat ish stoliga emas, balki ixtiyoriy papka ichiga joylashtirish
foydalanuvchi ixtiyorida bo‘ladi. Yorlig hosil qgilish xujjatning nusxasini olish
degani emas. Ixtiyoriy yorliq ko‘pi bilan 374 bayt joy egallashi mumkin. Shuning
uchun ham bitta ob’ekt uchun xohlagancha yorlig hosil gilish mumkin. Yorliglar
fayllar kabi nomlanadi va LNK (Link — cBa3p — aloga so‘zidan olingan)
kengaytmasiga ega bo‘ladi. Yorligni o‘chirish — bu hujjatni yo‘qotish degani emas.

Ish stolida yorlig tashkil gilish uchun Moii kommerotep Yoki IlpoBomHuk
yordamida kerakli ob’ektlar tanlab olinadi. Sichgonchaning o‘ng tugmasi bilan shu
ob’ektni belgilab, uni go‘yib yubormagan holda ish stoliga surib o‘tkaziladi. So‘ng
tugma qo‘yib yuboriladi. Ekranda ochilgan kontekst menyudan Co3nanue sipaibika
(Yorlig tashkil gilish) buyrug‘i ishga tushiriladi va shunda ish stolining chap
tomonida yangi yorligq paydo bo‘ladi.

¥MopALOYMTE SHAUKHK 3 & Nany
CAHOBHTE o Ak
BrTaeHTE ﬁ MopTdens

BCTaBHTE APk & ToHEHHEIR PHCYHOHK

@ AokymedT Microsoft Waord

@ MpHnosedye Microsoft Office Access

QOTHMEHMTE vwAaneHwe  Chrl+Z

CEOFCTES

% MpeseHTauma Microsoft PowerPoink
AokymeHT Microsaft OFfice Publisher
BpsHE WinFLAR,

] TercrToeei aokymenT

winarmp media File

@ Mt Microsoft Excel

BpeHE ZIP - WinFLAR

Nazorat uchun savollar
Yorlig nima?
Yorlig yaratishning nima ahamiyati bor?
Yorligni ish sioli yoki papka ichida joylashtirish usullari.
Yorlig ganday nomlanadi?
Bitta ob’ekt uchun nechta yorliq yaratish mumkin?

o0 E

Laboratoriya ishi Nel7
Mavzu: WINDOWS tizimining ilovalari bilan ishlash. «ITpoBoanux»
menyusi bilan ishlash.

Ishning magsadi: WINDOWS tizimida “Moii kommnbrotep” va “TIpoBogHuk”
ilovalaridan foydalanish.
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Vazifa: “Moii kommerotep” ilovasidan foydalanishni, “TIpoBoxuuk™ ilovasi
yordamida vazifalar bajarishni o‘rganish, ya’ni ma‘lumotlarni bosmaga chigarish:
disklar, jildlar va fayllar bilan ishlash

Ish haqida nazariy ma’lumot
1. “Moii xommbroTep” ilovasi kompyuterdagi ma’lumotlarning faylli strukturasini
ko‘rish, disklar, jildlar va fayllarni ochish, shuningdek “Ilanens ympaBienue” va
“ITpunTtep” kabi ilovalarni ishga tushirish imkoniyatlarini yaratib beradi.
a)“Moit xkommbroTep” ilovasini yuklash uchun ishchi stolida “Moit kommbroTep”
ob’ekti ustida sichgon tugmachasi ikki marta ketma-ket bosiladi. Bunda ekranga
“Moii komnbrorep” darchasi chigadi
b) “Moii kommbsioTep” ilovasi yordamida disklarni ochish.

C: Diskni ochish uchun @ E— belgiga kelib sichgoncha tugmasi ikKi
marta bosiladi.
H, Auck 3,5 (A

A: diskni ochish uchun ~&* belgiga kelib sichqoncha tugmasi ikki marta
bosiladi, bunda shu diskdagi jild va fayllar mundarijasi ko‘rinadi.

c) Kerakli jildni ko‘rish uchun shu jild belgisiga kelib sichgon tugmachasi ikki marta
bosiladi.

d) Kerakli ob’ektni ishga tushirish uchun shu ob’ekt piktogrammasiga sichgon
keltirilib ikki marta bosiladi. Bunda agar ob’ekt ilova bo‘lsa u ishga tushadi. Agar u
hujjat bo‘lsa, bu hujjat o°zi yaratilgan ilova muhitida chigadi.

e) Disketlarni formatlash uchun “Moii kommeroTep” ochilgandan so‘ng yumshoq
disk belgisi ajratilib, fayl menyusidagi ®opmaruposats punkti bajariladi.

2. “TIpoBoguuk” ilovasidan foydalanish:

a) Ishga tushirish. “TIposoxuuk™ ilovasi quyidagi usullardan biri yordamida ishga
tushirilishi mumkin. < ITyck / I[Tporpammsi / [IpoBoaHuK

» “TIyck” belgisiga sichqon keltirilib o‘ng tugmachasi bosilsa ekranda kontekstli
menyu paydo bo‘ladi. Bu menyudan “TIpooauuk” punkti tanlab bosiladi.
“TIIpoBoauuk™ darchasi ikki gismdan iborat bo‘lib chap gismida disklar jildlar va
fayllarning ierarxik “Daraxt” ko‘rinish chigadi, o‘ng tarafda esa chap tarafda
tanlangan disk yoki jildga tegishli ob’ektlar ko‘rinadi.

b) Yangi jild ochish uchun gayerda ochish lozim bo‘lsa, o‘sha disk yoki ust jild
joriy qgilinib, bosh menyuda “®aiin / Co3gate / Ilanka” ketma- ketlik bajariladi.
Bunda darchaning o‘ng tarafidagi ro‘yhatda yangi “ ............ ” belgisi paydo bo‘lib,
klaviaturadan bu ketma-ketlik o‘rniga yangi jildning nomi kiritilib ENTER bosiladi.
c) Ob’ektlarni joyini o‘zgartirish yoki nusxa ko‘chirish uchun ob’ekt turgan disk
yoki jild ochilib, darchaning o‘ng gismidan shu ob’ektni “sudrab” chap tarafdagi
qo‘yilishi kerak bo‘lgan disk yoki jild nomiga keltirib go‘yib yuboriladi. Agar bu
amal bir disk ichida bajarilsa, ob’ektning joyi o‘zgaradi. Bunday usul bilan boshga
diskka ko‘chirilganda ob’ektning nushasu ko‘chiriladi. Ya’ni ob’ekt eski joyda ham
goladi. Agar ob’ektni “sudrash” jarayonida Ctrl tugmachasi bosib turilsa yangi joyga
nusha ko‘chiriladi. Shu jarayonda Shift tugmachasi bosilsa ob’ektning joyi
o‘zgaradi. Bir nechta ob’ektlar ustida bu amallarni bajarish uchun ular ajratib
olinadi.

d) Ob’ektlarni belgilash uslubi
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« ketma-ket turgan ob’ektlarni belgilash uchun sichgon ko‘rsatkichi belgilanishi
lozim bo‘lgan 1-ob’ekt nomida bosilib, Shift tugmachasi bosilgan holda ro‘yhatdagi
belgilanishi lozim bo‘lgan oxirgi ob’ekt nomi ustida ham bosiladi. Bunda oraligdagi
barcha ob’ektlar ham belgilangan holga o‘tadi.
» ketma-ket kelmagan ob’ektlarni belgilash uchun belgilash tugaguncha Citrl
tugmachasini bosib turgan holda belgilanishi kerak bo‘lgan har bir ob’ekt nomi
ustida sichgon tugmachasi bosiladi.
e) Ob’ektlarni yo‘qotish uchun ularni oldin belgilab olinadi va quyidagi
usullardan birortasi go‘llaniladi.
» Fayl menyusidan ¥ gamute punkti bajariladi.
» Kontekstli menyudan Y nanuts bajariladi.

Klaviaturadagi Delete tugmachasi bosiladi.

Nazorat ucun savollar

. “Moii xomnwrotep” ilovasini ishga tushirish yo‘lini ko‘rsating.
. “Moii xomnwrotep” ilovasida kerakli ob’ekt ganday ko“chiriladi?
. Disketlar ganday formatlanadi?
. “TIIpoBomuuk” ilovasi ganday ishga tushiriladi?
. “ITpoBognuk’ ilovasidan foydalanib ob’ektlarni ko‘chirish usullarini ayting.
. “IIpoBognuk™ ilovasida ob’ektlarni belgilash usullarini ko‘rsating.

OO WN B

Laboratoriya ishi Nel8
Mavzu: MS Word matn muharririni ishga tushirish,

unda matn kiritish va taxrirlash.

Ishning maqgsadi: WORD tizimida hujjatlardan fragmentlarni ajratish, ular
ustida amallar bajarish bilan tanishish. Hujjatlarga shakl berish usullarini o‘rganish.

Vazifa: WORD tizimida fragmentlarni ajratish usullari fragmentlar ustida
amallar (ko‘chirish, o‘chirish, nusxa olish va h.k.) bajarish. Hujjatlarga shakl berish
usullari. Tabulyatorlardan foydalanish.

Ish haqida nazariy ma’lumot

1. Fragmentlarni_ajratish usullari. Hujjatlarni fragmentlash deganda uning
biror gismi tushuniladi. Bu biror belgi, so‘z, gap, abzas, abzaslar ketma-ketligi, rasm
yoki butun hujjatning o°zi bo‘lishi mumkin. Fragmentlar ustida yo‘qotish (o‘chirish),
ko“chirish (joyini o‘zgartirish), nusxa ko‘chirish shriftini o‘zgartirish kabi amallarni
bajarish uchun ular ajratib (belgilab) olinadi.

1-jadval
Tugmachalar kombinasiyasi Bajariladigan amallar
Shift + 1 yoki | Joriy joydan bitta keyingi yoki oldingi satrni ajratish
Shift +«— yoki — Kursordan o°ngda yoki chapda turgan belgini ajratish
Shift + Ctrl + < yoki — Kursordan o‘ngda yoki chapda turgan so‘zni ajratish
Shift + Ctrl + 1 yoki | Abzasning boshidan joriy joygacha yoki joriy joydan abzas
oxirigacha ajratish
Shift + Home Joriy satrdan kursor turgan joygacha ajratish
Shift + Ctrl + Home Hujjatning boshidan kursor turgan joygacha ajratish
Shift + Ctrl + End Joriy joydan hujjatning oxirigacha gismini ajratish
Ctrl + A Hujjatning to‘laligicha ajratish

Fragmentlarni ajratishning turli usullari bor:
a) Klaviatura yordamida ajratish (1-jadval). b) Sichgon yordamida ajratish.
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Ajratish lozim bo‘lgan Sochgon yordamida bajariladigan amal

ob’ekt
So‘z So°z ustida 2 marta tugmacha bosiladi
Gap Ctrl tugmachasi ushlab turilib, gap ustida bosiladi
Satr Sichgon ko‘rsatkichi kerakli satrning chap tarafidagi belgilash
sohasida keltirib, tug’machasi bosiladi.
Abzats Abzatsning belgilash sohasida sichgon tugmachasi 2 marta bosiladi
Hujjat Belgilash sohasida sichgon tugmachasi 3 marta ketma-ket bosiladi.

Hujjatning katta qismi Qismning boshida sichgon tugmachasi bosilib, Shift tugmachasi
bosilgan holda gismning oxiriga kelib sichgon tugmachasi bosiladi

Vertikal blok Alt tugmachasi bosilgan holda sichqon yordamiga kerakli soha
ajratiladi
Ob’ekt Ob’ekt ustida sichqon tugmachasi bosiladi

2. Ajratilgan fragment ustida amallar.

a) Ajratilgan fragmentning joyni 0°‘zgartirish (ko‘chirish) uchun sichgon
ko‘rsatkichi shu fragmentga Kkeltirib, tugmachasi bosilgan holda kerakli joyga
“sudrab” olib borib qo‘yib yuboriladi.

b) Fragmentlarni yo‘gotish (o‘chirish) uchun Delete tugmachasi bosiladi yoki

bosh menyudan “IIpaBka” / “Ymamuth” ketma-ketligi bajariladi. Shu ishni &
piktogrammasini bosish yo‘li bilan ham bajarsa bo‘ladi.
v) Fragmentdan buferga nusxa ko‘chirish uchun standart anjomlar panelidagi

piktogrammasi bosiladi yoki bosh menyudan “IIpaBka” / “Konuposats” ketma-
ketligi bajariladi.

g) Buferdagi fragmentni kerakli joyga qgo‘yish uchun kursor kerakli joyga
keltirib & piktogrammasi bosiladi yoki bosh menyudan “IIpaBka” / “BcraButh”
ketma-ketligi bajariladi.

d) Ajratilgan fragmentning shriftini o‘zgartirish uchun formatlash anjomlar
panelidagi piktogrammasidagi ro‘yxatdan kerakli shriftning
nomi, **~ piktogrammasidan o‘lchami belgilanadi. Shriftning ko‘rinishi: quyugq,
kursiv va tagiga chizilgani esa mos ravishda * & 3 piktogrammalari yordamida
o‘rnatiladi.

3. Matnga shakl berish.

a) Abzatslarning chegaralarini o‘rnatish Jluneiika Yyordamida amalga
oshiriladi. Bu abzatsning 1-satrining chegarasini “JIuneiika’ning yuqori kismidagi
& belgi (marker) yordamida o‘rnatiladi. Qolgan satrlarining o‘ng va chap
chegaralari mos ravishda lineykaning past gismidagi o‘ng va chap markerlar

yordamida B o‘matiladi. Markerlami o‘rnatish sichqon yordamida “‘sudrash” yo‘li
bilan bajariladi.

b) Matn chegaralarini tekislash 4 xil ko‘rinishida bo‘lib, uni bajarish uchun
formatlash anjomlari panellidagi quyidagi piktogrammalardan yoki klaviaturadagi
tugmachalar kombinatsiyasidan foydalaniladi.

Times Hew Roman -

- chap tarafga tekislash yoki Ctrl+L; = - o°ng chegaraga tekislash yoki Ctrl + R;

- markazga nisbatan tekislash Ctrl+E =-bir vaqgtda o‘ng va chap chegarani
tekislash chegara; Ctrl+J
4. Tabulyatorlarni o‘rnatish.
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Tabulyatorlar matnni bir nechta ustun shaklida tuzish imkoniyatini beradi.
Lineyka yordamida tabulyatorlyarning 4 xil ko‘rinishini o‘rnatish mumkin bo‘lib,
ularning  ko‘rinishi  lineykaning chap tomoniga joylashgan tabulyatsiya
piktogrammasini bosish yo‘li bilan tanlanadi:

| - chap tarafda tekislash; +| - markazga nisbatan tekislash;

4 - 0°ng chegaraga tekislash; = - o‘nlik nugtaga nisbatan tekislash.

Tabulyatorlarning ko‘rinishi tanlagandan so‘ng lineykadan shu tabulyator
o‘rnatilishi kerak bo‘lgan joyda sichqon tugmachasi bosiladi. Tabulyatorning bekor
gilish uchun tabulyator ko‘rsatkichi sichqon yordamida “sudrab” lineykadan
chigariladi.

Topshiriglar.

1. Klaviatura yordamida satrning ajratish usulini ko‘rsating.

2. Klaviatura yordamida abzatsning ajratish usulini ko‘rsating.

3. Sichgon yordamida satrni ajratish usulni ko‘rsating.

4. Sichgon yordamida abzatsning ajratish usulini ko‘rsating.

5.Ajratilgan fragmentdan nusxa ko‘chirish usullarni ko‘rsating.

Nazorat uchun savollar

1. Ajratilgan fragmentning joyini ozgartirish uchun nima gilinadi?

2. Ajratilgan fragmentni yo“qotish ganday bajariladi?

3. Abzatsning chegaralari ganday o‘rnatiladi?

4. Matnlarni tekislashning ganday ko‘rinishlari bor?

5.Tabulyator ganday o‘rnatiladi?

Laboratoriya ishi Nel9

Mavzu: Wordda matn kiritish va tahrirlash.

Magqsad: Microsoft Word dasturini ishga tushirishni o‘rgatish, yangi hujjat
yaratish, klaviaturadan matnni kiritish, nusha ko‘chirish amallari bilan tanishish,
kiritilgan matnlarni ko‘chirish va o‘chirish usullarini o‘rgatish.

Vazifa: Talabalarda Microsoft Word dasturini ishga tushirish, yangi hujjat
yaratish, klaviaturadan matnni Kiritish, nusxa ko‘chirish amallari bilan tanishish,
kiritilgan matnlarni ko‘chirish va o‘chirish ko‘nikmalarini shakllantirish.

Topshiriglar:

1. Microsoft Word (ITyck-IIporpammei-Microsoft Word) dasturini  ishga

tushiring.

2. Yangi hujjat yarating. (Standart wuskunalar panelida “Co3gatp’
piktogrammasini tanlash orqali)
Quyidagi matnni Kiriting.
Serquyosh, hur o‘lkam, elga baxt najot
Sen o°zing do‘stlarga yo‘ldosh , mehribon!
Yashnagay toabad, ilmu, fan, ijod,
Shuxrating porlasin toki bor jahon!
Kiritilgan matndagi ikkita yuqori qatorni ajrating (sichqoncha ko‘rsatgichini
kerakli fragment boshiga o‘tkazing va chap tugmachasini bosgan holatda
ko‘rsatgichni fragment oxirigacha olib o‘ting, so‘ng sichqon tugmasini qo‘yib
yuboring)

b

0N OhoW
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9. Fragmentdan byferga nusxa oling (Standart uskynalar panelidagi
“Konmposats” piktogrammasini bosing.

10.Buferdan fragmentni uchinchi qatorga qo‘ying (Kursorni 2-gator oxiriga
o‘rnating va “Enter”’ni, “BcrtaButs” piktogrammasini bosing.

11.0xirgi ikkinchi gatordan nusha olamiz. (yuqoridagi 4-6 bo‘limlarni
takrorlang).

12.0xiridan oldingi gatorni ajrating (3- bo‘limga o‘xshash).

13.Ajratilgan qatorni o‘chiring. (Buning uchun klaviaturadagi “Delete” tugmasini
bosish kerak.)

14.Kiritilgan matnni Madhiya.doc fayli bilan nomlang va saqlab qo‘ying.

Nazorat uchun savollar
1.Microsoft Word dasturi ganday ishga tushiriladi?
2.Yangu hujjat ganday yaratiladi?
3.Fragmentdan byferga nusxa olinshni tushuntiring.
4.FayIni nomlash ganday amalgam oshiriladi.

Laboratoriya ishi Ne20

Mavzu: WORD tizimining “Taéauna” menyusida ishlash.

Ishning magqgsadi: WORD tizimining “Ta6muma” menyusidan foydalanib
jadval tuzish.

Vazifa: WORD tizimining “Tabmuma” menyu vazifasi bilan tanishish,
jadvalda arifmetik amallar bajarish, tartiblash ishlarini olib borish, turli ko‘rinishdagi
jadvallar tuzish.

Ishning mazmuni:

Jadval tashkil etish uchun menyudagi “Tabmuma” bo‘limiga kirib, “BcraButh
tabnuiy” qatori tanlanadi. Ekranda so’roq vazifasini bajargan holda satr va ustunlar
sonini kiritishni talab giluvchi oyna hosil bo‘ladi.

Betaeka TabamMubl EJ

FPazmep Tabnruel

Hrcno cTonBuos: 5

43 |4

Yycno cTpok: 2

ABTONDAGOR WHMPKHE! cTONBUOE
(%) nocTogHHAS: ABTO
() NO CcoAepRMMOMy

() N0 WHPHHE OKHa

CThne Tabnuuel: CeTka Tabnuukl

1Mo yMonuanmie ana HoBb: TaGnnw

[ Ik ] [ OTHMEHA ]

Kerakli ustun va satrlar soni Kiritilib, [Enter] yoki [OK] tugmachalari bosiladi.
Masalan, ikkita satr va beshta ustundan iborat jadvalni hosil gilish uchun Ywucmo
crpok bandida 2 sonini, Yucio cronbern satrida 5 sonini Kiritish lozim va [OK]
buyrug‘i beriladi. Natijada ish stolida kerakli jadval hosil bo‘ladi.

Kiritilgan jadvaldagi satr yoki ustunlar soni ko‘p bo‘lganda ularni kamaytirish
uchun kerakli satr tanlab olinib, menyudagi Tat6auma bo‘limiga kirib, BcraButs
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staeiikn qatoriga kelib, [Enter] tugmachasi yoki “sichqoncha”ning chap tugmachasi
bosiladi. Jadvaldagi katakchalar o‘lchamlarini o°zgartirish uchun menyudagi
Tabmuma bo‘limiga kirib, Beicotra m mmpuna sdeiiku gatoriga kelib, [Enter]
tugmachasi  yoki “sichqoncha™ing 0°‘ng tugmachasi bosiladi, natijada
katakchalarning o‘Ichamlarini ozgartirish imkonini beradi.

Topshiriglar:

1.4 ta ustun va 6 ta satrdan iborat jadval tuzing.

2.Guruh ro‘yxati jadvalini tuzing.

3.Guruh gaydnomasi jadvalini tuzing.

4. Quyidagi jadvallarni chizing

1) Tashkilot bo‘limlarida xizmat safari harajatlarining oshishi

Ne | Bo‘limlar Yillar % hisobida o‘sish
1998 1999 ko‘rsatkichi

1 Texnika ta’minoti 1427 146,6

2 Hisobxona 124,3 117,7

3 Xodimlar bo‘limi 128,4 154,7

4 I-bo‘lim 221,3 168,4

5 II-bo‘lim 168,4 128,6

6 I11-bo‘lim 172,4 129,7

Jami

2. Tashkilot xodimlari ish hagidan solig ajratish hisobi (so‘m hisobida)

Ne | Familiyasi, ismi, sharifi Maoshi 15 % solig‘i | 1 % sug‘urta | Qo‘lga olish
fondi

1 | Suyunov A.G 16800

2 | Bektemirova A.D 13600

3 | Usmonov A.E 14600

4 | Karimov Z.S 14200

5 | Karimov B.G’ 16600

6 | Karimov B.D 14600

7 | Davlatov B.Q 13500

8 | G'aniyeva B.K 15400

Nazorat uchun savollar
1.Jadval tashkil etish uchun menyuning gaysi bandidan foydalaniladi?
2.Jadvalni matnga kiritish uchun nima qilish kerak?
3.0rtiqcha ustun yoki gatorni olib tashlash uchun nima gilinadi?
4.Ustun yoki satrni go‘shish uchun nima gilinadi?
5.Jadvalda arifmetik amallar ganday bajariladi?

Laboratoriya ishi Ne21

Mavzu: Wordda hujjat fayllarini yaratish va rasmlar qo‘yish.

Ishdan maqgsad: Matn muharriri yordamida turli hujjatlarni yaratish, ya’ni titul
varaglarni bezatish usullarini o‘rganish.

Vazifa: Har bir talabada referat, kurs ishi uchun titullarini o°zi yaratib, uni
bezash usullarini tushuntirish.

Ish hagida nazariy ma’lumot.
Misrosoft Word oynasi ochilgandan so‘ng, ma’lumotlar yozish uchun

mo‘ljallangan ish sohasi hosil bo‘ladi. U WinWord oynasining katta gismini
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egallaydi. Bu sohada hujjat fayllarini yaratish, formatlash, bezaklarni joylashtirish va
rasmlar qo‘yish mumkin.

Ish sohasida hujjat tasvir ko‘rinadi bularga misol uchun: matn, grafika, jadvallar,
ro‘yhatlar, ragamlar, shuningdek, chop etishga tayyor hujjatlarni keltirish mumkin.

NEHRS SR VE £ RB S 9-0-RFEAREDB T % - @ Hdrene B
P A4 Ofineii+207 « TimesNewRoman v 200 - | XK & Y |§§ El=-|iITiITEE Q- A-
iEME — = Uﬁ'ﬁ'lD'&vldvﬁﬁlﬁvﬁ'ﬂlﬂﬂﬁlﬁlﬂ2!
[x] q‘ EEXRE RN TR TR EEN T EY.  |

JaRepueron Pecnvimmacs Ko Tanmams Baspimas
Myranmdt povns Kymon Jopnar Megarormea Heermymy

W aTaaTiEa — MEbopMAaTHES 5 ANTRISTH
I «Bo rypys Tanabacy

Hourxaora Paprmaor.
Hujopmatika harmman Eran

KYPC HITIH

14

Magzy: Windows W!&m&
bofimamaronn wrepdeiic
Mot pafan: Aearanna 3

Kyxon - 2004 fogr

12201200 1180 1B 14 1120 100 1B 1B

Ish sohasida kerakli hujjatni tayyorlab go‘yganimizdan so‘ng, unga rasm
go‘yish uchun, BeraBka menyusidan Pucynku bo‘limini tanlaymiz. Hujjatga mos
rasmni ajiratib, Bcrasute tugmasini bosamiz. Natijada ekranda rasm bilan bezatilgan
tayyor hujjat hosil bo‘ladi.

Qog‘oz chetiga hoshiya (ramka) go‘yish uchun
®opmar — I'panuns! u 3aauBkKa - Ctpanuiia — PucyHok — (aet)da tanlab olamiz.

Topshiriglar

1. Gurux talabalari hagidagi ma’lumotli hujjat tayyorlang.

2. Referat uchun titul varag hosil giling.

3. Kurs ishi uchun titul varaq yarating.

4. Mutaxassisligingiz uchun mos rasmlar tanlab, hujjat tayyorlang.

Nazorat uchun savollar

1.Qaysi menyudan foydalanib matn orasiga rasm qo‘yish mumkin.

2.Kusr ishi va referat uchun titul varaglarini ganday yaratilishini tushuntiring.
3. Qog‘oz chetiga hoshiya (ramka) go‘yish ganday amalga oshiriladi?

Laboratoriya ishi Ne22
Mavzu: WORDda formulalar bilan ishlash.

Ishning magsadi: Matn muharriri Word yordamida formulalar yaratish va
ob’ektlar bilan ishlash usullarini o‘rganish. WORD matn muharrirning «BcTaBka»
menyusidan foydalanishni o‘rganish.

Vazifa: Talabalarga Wordda matematik, kimyoviy, fizikaviy formulalarni
kiritishni o‘rgatish.

Ish haqida nazariy ma’lumot
Word matn muharirining imkoniyatlari juda kattadir. Formulalar Kiritishimiz uchun
«BctaBka» menyusi dan “O0wext” ni tanlaymiz.
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Bcraeka ofibekTa [

CoAaHHE | CozAaHKeE M3 hakfina |

Trn obeexTa;
AddFlow 4 Activex Conkrol

CDDBEwWinampZontrol Class
Creative Soundo'L

(i |3

Rapper Class E BHAE 3Ha4Ka
RegWwizCkrl
System Monitor Control b
HMizrosott
PezyneTaTt "F
. BCTaBka HoBoro obbekTa THNa "Microsoft . (8.5 .
En Equation 3.0" B AOKYMEHT B BMAE SHaYKa, M"ZVC'SDFE'I ECI'-IEI'IIDI'I

L jo.3 J [ OTMEHAa ]

Bu dialog oynadan Microsoft Eguation 3.0 yozuvini tanlaymiz va OK tugmasini
bosamiz. Natijada ekranda oyna paydo bo‘ladi.
Undan kerakli belgini tanlab olib formulalarni Kiritishimiz mumkin. Masalan: tg a

Topshiriglar:
Quydagi matematik formulani WORD matn muxaririda tayyorlang.
1. c0s %g+sin® =1
2. ax*+bx+c=0
3. 4x*+5x+c=0
4. yx® +9x°+ 8=0
5. tg G+ sin d+325/9x

2 3
6. y=x +9x
Nazorat uchun savollar
1. WORD matn muhaririga ganday kiriladi?
2. «BcraBka» menyusida ganday bo‘limlar bor?
3. Oo6nexrga gqanday kiriladi?

Laboratoriya ishi Ne23

Mavzu: Wordda ma’lumotlarni formatlash.
Ishdan maqsad: Kiritilgan ma’lumotlarni formatlashning sodda usullarini
qo‘llashni o‘rgatish.
Vazifa: Talabalarda Kiritilgan ma’lumotlarni formatlashning sodda usullarini
qo‘llash ko‘nikmalarini shakllantirish.
Topshiriglar:

1. Microsoft Word dasturini ishga tushiring va undan Madhiya.doc hujjatini
oching.

2. Bu qo‘shiqqa “Madhiya” nomini bering. (Buning uchun birinchi qator boshiga
kursorni o‘rnating, Enterni bosing, bir qator balandga kursorni olib o‘ting va
nomini klaviaturada tering.)

3. Birinchi kupletni 3 marta nusxa giling.
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4. Tkkinchi kupletni markazga to‘g‘irlang va o‘ting (Ikkinchi kupletni ajratib,
formatlash uskunalar panelidagi markaz bo‘ylab yozish piktogrammasini
faollashtiring) qora konturga olingan holatdan voz keching.

5. 3-kupletni o‘ng chekka bo‘ylab to‘g‘irlang. (3-kupletni ajratib, formatlash
uskunalar panelidagi o‘ng chekkadan boshlab yozish piktogrammasini
faollashtiring) ajratishdan voz keching.

6. Qo‘shigning nomini markazga joylashtiring (4-bo‘limga garang). Uni belgilab
olib yozuv rangini sariqqa o‘zgartiring (nom belgilangandan so‘ng formatlash
uskunalar panelidagi “Beimencaue 1BeroB” piktogrammasini faollashtiring,
hosil bo‘lgan ranglar palitrasidan sariq rangni tanlab, ajratishni olib tashlang).
Matn nomini kursiv yozuv holatiga o‘tkazing. Buning uchun nomni belgilab
olib, formatlash uskunalar panelidagi “Kypcus” piktogrammasini belgilangan
holatdan voz keching.

7. Birinchi kupletning shriftning rangini qora rangdan ko‘k rahgga almashtiring.
Buning uchun 1-kupletni ajratib formatlash uskunalar panelidagi “Cser
mpudTa” — Shrift rangi piktogrammasiga ko‘rsatkichni keltirib bosing va hosil
bo‘lgan ranglar palitrasidan ko‘k rangni tanlang menyusi tugmasini bosing,
ochilgan palitrada ko‘k rangni tanlang ajratishni bekor qiling.

8. 2-kupletdagi yozuv rangini gizil rangga almashtiring.

9. 3-kupletdagi yozuvlarni rangini yashll rangga almashtiring.

10.Madhiya.doc hujjatini saglab qo‘ying.

Nazorat uchun savollar

1.Ma’lumotlarni formatlash ishlari qanday amalgam oshiriladi?

2.Madhiya.doc ni formatlashni tushuntiring.

Laboratoriya ishi Ne24
Mavzu: Paint Brush dasturi, uning elementlari,

ranglar palitrasi.

Ishning magsadi: Paint Brush grafik muxarriridan foydalanib, har-xil shakl
va rasmlarni chizish.

Vazifa: Paint Brush dasturi menyularidan foydalanish, matnli jadval va
diagrammalar vyaratish, anjomlar paneli va ranglar palitrasidan foydalanishni
o‘rgatish.

Ish haqida nazariy ma’lumot
Paint Brush dasturini ishga tushirish uchun:
1. "Tlyck”“IIporpammbr”— “Crannapthbie” — “I'padudeckuii pegakrop Paint”
2. "llyck” — “Ilporpammer” — “Programm Files” — “Accessories” - MS Paint”
O‘z navbatida ochilgan “Paint Brush” sichqoncha yordamida bajariladi. Paint grafik
muxarriri yordamida oddiy matnli jadval va diagrammalar hamda yuksak saviyali
san’at asarlarini yaratish mumkin.
Ekran ko‘rsatkichlari quyidagi ko‘rsatkichlarga ega:
Menyu, ashoblar to‘plami, ish maydoni, ranglar palitrasi, holat satri, hamda o‘ngda
va pastda ekranni ko‘rish menyusi. Dasturni menyusi quyidagi bo‘limlardan iborat:
®daiin, [IpaBka, Bua, Pucynok, ITaaurpa, Cnpaska.
Dastavval, ekranning quyi gismida joylashgan ranglar palitrasidan “sichgoncha’’ning
chap tugmasi yordamida bo‘yash rangini, o‘ng tugma yordamida esa fon rangini
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tanlab olish, so‘ngra ekranning chap tomonida joylashgan asboblar to‘plamidan
kerakli bo‘lgan asbobni tanlang. 28 xil ranglar bor.

ENFENENEENEN N
[ TR R T R

Asboblar to‘plamidan siz shuningdek, boshqa ish qurollarini topasiz
. 1. Jlactuk — 0‘chirg‘ich
2. INanutpa — ranglar kamalagi
3. INanens nacTpy™MenToB — qurollar kamalagi
4. Kapanmam — galam
5. 3amuBka — rangga bo‘yash
6. Oxna — oyna
Paint Brush dasturidan chigish uchun:
1. “®aiin” menyusidan “Boeixox” (Chiqish) buyrug‘ini
tanlang.
2. ALT + F4 ni birgalikda bosish.
3. 3akpseITh buyrug‘i yordamida joriy oyna yopiladi.
Topshiriglar
1.Paint dasturini ishga tushiring.
2.Yangi hujjatni oching.
3. Ixtiyoriy shakl chizing va rang bering.
4. IBM PC kompyuteri rasmini chizing.
5. O‘zbekiston bayrog‘i rasmini tasvirlang.
6.Tayyor rasmlarni ekranda hosil giling.
Nazorat uchun savollar
Paint grafik muxarriri ganday yuklanadi?
Uskunalar majmuasida mavjud bo‘lgan elementlarini ayting?
Paintda ganday menyu bandlari mavjud?
Yangi shakl yoki rasm chizish ganday amalga oshiriladi?
Paint ish stoli ishini tugallash ganday amalga oshiriladi?

ok wh e

Laboratoriya ishi Ne25
Mavzu: Paint grafik muharirining menyu bo‘limlari
bilan ishlash.
Ishdan maqgsad: Grafik muharriri menyulari yordamida chiziladigan shakllar
va chizmalarni tahrirlash ishlarini o‘rganish.
Vazifa: Paint Brush grafik muharirining ®aiin, IlpaBka, Bunx, PucyHOk,
[TamuTpa, CrnpaBka bo‘limlari vazifalarini o‘rganish.
Ish haqida nazariy ma’lumot.
Paint menyusi bilan ishlash
Paint ekranining yuqori gatorida grafik, shakl, rasm va ularning gismlari ustida
turli hil amallar bajarish uchun mo‘ljallangan menyu qatori joylashgan. Menyuni
tanlash uchun “sichgoncha” ko‘rsatgichini tegishli menyu bo‘limi ustiga keltirib,
uning tugmachasi bosiladi. Menyudan ekranga gaytish uchun [Esc] tugmachasi
bosiladi yoki “sichqoncha” ko‘rsatgichini ish stoli ustiga keltirib, uning tugmachasi
bosiladi.

36



Paint grafik muharririning menyu buyruglar to‘plami quyidagilardan iborat:

i besbliAHHBIA - Paint

Makin Mpagka Bua  PucyHor MNankTpa  Cnpaeka

Biz ularning ayrim vazifasi xususida to‘xtalib o‘tamiz.
«®aii» bo‘limi
Menyuning "®AMI" bo‘limi yordamida yangi tasvirli fayl yaratish, faylni xotiradan
chiqarish yoki xotirada saqglash, fayl tarkibini ko‘rish, sahifa parametrlarini o‘rnatish,
grafik (shakl yoki rasm) faylni chop qilish, uni boshga dasturlarga, masalan, MS
WORD, MS Internetga yuborish va taxrir gilinayotgan fayldan chigish mumkin.
«Bump» bo‘limi
"BUA" bo‘limi ko‘magida uskunalar majmualaridan biri, bo‘yoqlar va qator xolati
tanlanadi hamda rasm tevaragiga yoziladigan matn atributlari o‘rnatiladi, rasm
masshtabi aniglanadi. Ish stolida tasvir hosil qilingandan so‘ng, tasvirni burish,
og‘malashtirish, rangini almashtirish kabi bir qator ishlar ko‘lamini bajarish zarurati
tug‘iladi.
«PucyHox» bo‘limi
«Pucynox» buyruglar to‘plami yordamida quyidagilarni bajarish mumkin.
Otpaszuth/moBepHyTh...(Ctrl+R)-rasmni burish;
Pactenyrtes/Hakimonuts ...(Ctrl+W)-tortish yoki og‘malashtirish;
Oo6paruts nBera. (Ctrl+1)-ranggiga e’tibor berish;
ApuOyTsi ...(Ctrl+E)-atributlarini o‘rnatish;
Ouwnctuts. .. (Ctrl+Shift+N)-ekranni rasmdan tozalash;
Hagutpa bo‘limi
[Tamutpa bo‘limi yordamida rasm elementlarining rangini almashtirish va saqlash
mumkin.
Ish jarayonida yordam zarurati tug‘ilsa, “Cnpaska” bo‘limiga murojaat qilish lozim.
Grafik muharririda tasvirlarni gayta ishlash jarayonida ko‘pincha Paintda ishlash
ko‘nikmalari, dastur va menyu buyruglari tavsifi hamda qo‘llanish uslublari haqida
yordam olish zarurati tug‘iladi. Siz [F1] tugmachasini "sichqoncha" ko‘rsatgichi
yordamida bosib. yoki menyu buyruglar to‘plamidan "Cnpaska" bo‘limiga Kirib,
ma’lumotnomani chagirishingiz va dasturda ishlash hagida yordam olishingiz
mumkin."
1. Pucynok buyruqlari yordamida rasmni burish, cho‘zish, qiyalashtirish, rangiga
etibor berish, atributlarni o‘rnatish, ekranni rasmdan tozalash kabi ishlar majmuasi
bajariladi.
2. «ITanutpa» bo‘limi yordamida rasm elementlarining rangi almashtiriladi.
Tasvirlar yaratish yoki tasvirlarni gayta ishlashda uskunalar majmuasi elementlari,
menyuning “Pucynok” va bo‘yoqlar bandlaridan keng foydalaniladi.
Topshiriglar
1.Ixtiyoriy rasm chizing va fayl menyusi yordamida saqglang.
2.Tasvir ko‘rinishini o°zgartiring.
3.Tayyor tasvirlar rangini boshga rangga almashtiring.
Nazorat uchun savollar
1.Paint menyusi bo‘limlarini ayting.
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2.®aiin, IlpaBka, Bun, Pucynok, Ilamutpa, CrpaBka bo‘limlari vazifalarini
ayting.

Laboratoriya ishi Ne26

Mavzu: Paint Brush grafik muharririda chizmalar chizsh.

Ishning magsadi: Talabalarda Paint Brush grafik muharririda amaliy ishlash
ko‘nikmalar shakllantirish.

Vazifa: Kompyuterda Paint Brush grafik muharriri yordamida har hil turdagi
rasmlarni chizish va rasmli fayillarni tahrir gilishni o‘rganish. Berilgan topshirigni
go‘yilgan ish reja asosida bajarish.

Ish hagida nazariy ma’lumot

1. Paint Brushni yuklash. Paint Brushni ishga tushirish uchun WINDOWS
ta’minlash dasturining rekvizitlaridan Paint Brush belgisini tanlab, “sichqoncha’ning
chap tugmasini bosish lozim.

2. Yangi shakl yoki rasmni ekranda chizish. Paint Brush yuklangandan so‘ng
uning darchasi ekranda hosil bo‘ladi. EKranning yuqori gismida dastur menyusi, quyi
gismida rasm yoki shakl chizish uchun rasm va fon tanlanadigan bandlari, chap
tomonida shakl chizishda ishlatiladigan jihozlar to‘plami hosil bo‘ladi. “daiin”
buyruglar to‘plamidan “Co3mats” bandida “sichqoncha” chap tugmasini bosish
lozim. “Sichqoncha” ko‘rsatkichi yordamida yangi shakl yoki rasm chiziladi

3. Ekrandagi rasmni xotiraga fayl ko ‘rinishida yozish. Ekranda biror shakl
yoki rasm hosil gilingandan so‘ng, uni fayl ko‘rinishida xotiraga yozish uchun
ko‘rsatkichni “daiin” buyruglar to‘plamiga keltirib, “sichqoncha” tug‘machasini
bosamiz. So‘ngra “Coxpanutp” bandi tanlanadi, kompyuter so‘roviga fayl nomi
klaviaturadan Kiritiladi, natijada rasm xotiraga saglanadi.

4. Xotiradagi rasmni ekranga chigarish. Buning uchun “®daiin™ buyruqlar
to‘plamidan “OTtkpeITh” bandi tanlanadi va xotirada mavjud bo‘lgan fayl ro‘yhatidan
kerakli fayl tanlanadi va “‘sichqoncha” tugmachasi bosiladi.

5. Rasm gismini ajratish. Ekranda hosil gilingan rasmning biror gismini
ajratib olish uchun dastlab, “PemakTupoBanue” buyruqlar gismini ajratib olish uchun
dastlab, “PemaxtupoBanme” buyruglar to‘plamiga kiriladi. So‘ngra “Bsipe3ats”
bandi tanlanib, “sichqoncha” tugmasi bosiladi.

6. Rasm qismini maxsus joyga o°‘rnatish. Buning uchun dastlab
“PemaktupoBanue” buyruglar to‘plamiga kirib, “Beipe3ats” yordamida qirgib
olingan ism, shu buyruglar to‘plamidagi “Konuposats” buyrug‘i yordamida rasmni
maxsus joyga keltirib go‘yish mumkin.

7. Rasmni o‘z joyidan ko‘rsatilgan joyga ko‘chirish. Buning uchun
“PemaxtupoBanue” buyruglar to‘plamidan “BcraBute” bandi tanlanib, rasm
ko‘rsatilgan joyga go‘yiladi.

8. Yangi rasm keltirib go‘yish. Buning uchun, masalan, yangi hosil gilingan
rasmni, boshga joyga nusxalash uchun “PemaktupoBanme” buyruglar to‘plamiga
kirib, “Konuposats” bandi yoki “BcraButs” bandidan foydalaniladi.

9. Chiziglar galinligini tanlash. Bu holatni bajarish uchun “IIpocmotp”
buyruglar to‘plamiga kirib, “sichqoncha” ko‘rsatkichi “MHCTpyMeHTBI M IIUpHHA
muann” bandida bosiladi, so‘ngra kerakli galinlik tanlanadi.
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10. Bo‘yog (ranglar)ni tanlash. Buning uchun “IIpocmotp” buyruqlar
to‘plamiga kirib, “ITanmurpa” bandida “sichqoncha” tugmasi bosiladi. Hosil bo‘lgan
bo‘yoqglardan kerakli rang tanlanadi.

12. Rasm yoniga (tagiga, ustiga) yozish. Rasm tevaragiga (yoniga, tagiga,
ustiga) yozish uchun ko‘rsatkich dastlab yozilishi lozim bo‘lgan joyga keltiriladi,
“O0brunbIit” bandi yordamida oddiy yarim yoqli belgi (yozuv)lar — “IToryxupHbrii”
yordamida, og‘ma belgilar kursiv yordamida klaviatura qurilmasidan teriladi.

13. Yozishda turli hil shriftlardan foydalanish. Buning uchun “Tekct”
to‘pamiga kirib, “Ipudter”’ bandida “sichqoncha” tugmasi bosiladi va kerakli shrift
turi tanlanadi.

14. Katta rasmlarni ekranda to‘lig ko‘rish. Buning uchun “IIpocmotp”
to‘plamiga kiriladi va “sichqoncha” kursatkichi “IIpocmoTtp pucynka” bandiga
keltirilib, chap tugma bosiladi, natijada ekranda rasm to‘lig ko‘rinadi.

15. Ranglarni tahrir qilish. Buning uchun “[lapamerpsr” buyruglar
to‘plamiga kiriladi va “PemaktupoBanme 1BeTroB” bandida “sichqoncha” chap
tugmasi bosiladi. So‘ngra ko‘rsatkich yordamida rangni tahrir qilish (ko‘chirish,
boshga rangga almashtirish) mumekin.

16. Rangni qo‘yish va saqlash. Bu holatni bajarish uchun dastavval
“ITapameTpsr” buyruglar to‘plamiga Kiriladi. So‘ngra mos holda “Tlony4uts nBera”
(rangni go‘yish uchun) va “Coxpanuth 1nBera” (rangni saglash uchun) bandlarida
“sichqoncha” tugmasi bosiladi.

17. Bosmaga chigarish qurilmasini tanlash. Buning uchun “daiin”
buyruglar to‘plamiga kiriladi va “Beioop npuntepa” bandida “sichqoncha” tugmasi
bosiladi hamda kerali bosmaga chigarish quilmasi tanlanadi.

18. Rasmni bosmaga chigarish. Buning uchun “®aiin” buyruglar to‘plamiga
kiriladi va “Tleuats” bandida “sichqoncha” tugmasi bosiladi. Buning uchun oldindan
bosmaga chigarish qurilmasi yoqgilgan bo‘lishi lozim.

19. Paint Brush dan chigish. Dasturdan chiqish “®aiin” buyruglar to‘plamiga
kirib, “Beixox” bandi ko‘rsatkich yordamida tanlanadi va “sichqoncha” tugmasi
bosiladi.

Topshiriglar

1.1kkita daraxt chizing: archa va terak.

2.Tasvitni Daraxt.BMP nomi saglab qo‘ying.

3.Ekranning bo‘yi va enining 1/3 qismini egallaydigan uycha chizing.

4.Ushbu uychadan foydalanib, bir necha bir-biriga o‘xshamaydigan
uychalardan iborat ajoyib shaharcha quring. Buning uchun tasvirni «bydep
oOmena»ga ko‘chiring.

5.Perspektiva qoidasidan foydalanib ko‘chani hosil qiling.

6.Ko‘cha atrofiga, uylar oldiga archa va teraklarni o‘rnating.

7.Hosil bo‘lgan tasvirni printer orqali chop eting.

Nazorat uchun savollar

1. Grafik muhariri ganday magsadida qo‘llanadi?

2. Grafik muharriri ganday imkoniyatlarga ega?

3. Paint Brush grafik muharriri ganday yuklanadi?

4. Paint Brush grafik muharriridan ganday yuklanadi?

5. Ish maydonida matn ganday Kkiritiladi?
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6. Turli geometrik shakllar ganday chiziladi?

Laboratoriya ishi Ne27

Mavzu : Power Point dasturi bilan ishlash.

Ishning magsadi: Power Point dasturida matn, rasm, chizma, annimatsiya
effektlari, ovoz, vedeorolik va hokazodan tashkil topgan slaydlarni yaratish imkonini
o‘rganish.

Vazifa: Power Point dasturida menyulardan foydalanish.

Ish hagida nazariy ma’lumot

Bu dasturni ishga tushirish uchun WINDOWS ish stollidan boshlash zarur.
Ish stolidagi quyidagi buyruglarni bajarish orgali dastur ishga tushiriladi. “ITyck’’—
“IIporpammbl’’- “Microsoft Power Point” Eslatma: Yugoridagi buyruglarni
bajarish sichqonchaning chap tugmasini bosish orgali amalga oshiriladi.

Power Point ishga tushgandan sung ish ko‘rgazma yaratish mulogot darchasi
va mavjud prezentasiyalar bilan boshlanadi. Power Point ishga tushirilganda ekranda
quyidagi mulogot darchasini ko‘rish mumekin.

Ko‘rgazmalar yaratish mulogot darchasining umumiy ko‘rinishi.

—— CO3A3Th NPEZEHTALMH, HCNONE3YHA ——
% " WaCTep ABTOCDAEPHAHHA e |

o WwabnoH NnpeseHTauMK | CoeeT @

AnAa
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MacTep
SETOCOAEPHAHHA
NpeaocTIENAST
BrICTREI cnocof
%, " OTKPBITE MPE3EHTALHH CO588HHA HOBEIX

MPESEHTaUHA,

Bu muloqgot darchasi orgali ko‘rgazmalar yaratish turini tanlab olish mumkin
bo’ladi. Quyidagi 4 ta asosiy bo‘lim berilgan. Dastur ishini bo‘sh ko‘rgazmadan
boshlaymiz. Buning uchun sichqoncha ko‘rsatkichi «Bo‘sh prezentasiya» bo‘limiga
olib kelinadi va «OK » tugmasi bosiladi. Bunda quyidagi mulogot darchasi hosil
bo‘ladi.

Slaydlar tuzish darchasining umumiy ko‘rinishi.
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Bu yerdagi har bir slaydning ko‘rinishini mos ravishda tanlab olish kerak
bo‘ladi. Buning uchun yo‘nalish tugmalari yoki sichqonchadan foydalanish mumkin.
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Yaratilgan prezentasiyalarni saqlash uchun Coxpanute buyrug‘i bosiladi. Slaydlarni
o‘chirish uchun: o“chirillishi kerak bo‘lgan slaydni belgilang, “IIpaBka” menyusidagi
“Ynamuts cnaiin” (“Slayd o°chirilsin’) buyrug‘ni tanlang.
Power Pointdan chigish uchun:
1. “@aiin” menyusidan “Berxox” (“Chiqish’) buyrug‘ini tanlang.
2.ALT+F4 ni birgalikda bosing.
3.3akpeITh buyrug‘i yordamida joriy oyna yopiladi.

Topshiriglar.

1.Tabriknoma yarating.

2.Tayyor shablonlar tanlang.

3.Yaratgan clayni saglang.

Nazorat uchun savollar

1.Power Point ganday dastur hisoblanadi?

2. Power Point dasturini ishga tushirish ganday?

3. Mulogot darchaning umumiy ko‘rinishi ganday?

4. Power Pointda yaratilgan prezentasiyalarni saqglash va ularni o‘chirib
tashlash ganday amalga oshiriladi?

Laboratoriya ishi Ne28
Mavzu: Power Point dasturida animatsion effektni qo‘llagan holda

ko‘rgazma yaratish.
Ishning magsadi: Power Point dasturida animatsion effektni qo‘llagan holda
ko‘rgazma yaratish.
Vazifa: Talabalarga o‘z fanlariga oid ko‘rgazma yaratish usullarini o‘rgatish.
Ish haqida nazariy ma’lumot
1. MS Power Point 97 dasturi ochiladi va <BcrtaBka> menyusidan <HogsIii
cnait;> (Yangi slayd) buyrug‘i tanlanadi. Kerakli ko‘rinishdagi slayd tanlanadi.
“Ok” tug‘machasi bosiladi. Masalan, matn va grafika <rekct u rpaduka> deb
nomlangan slaydni tanlaymiz. Bu slayd 3 gismdan iborat.
e Slayd sarlavhasi <3aromoBok cmaiiga>
e Slayd matni <TekcT cnaiina>
e Surat qilish <BcraBka kapTunkm>
2. Slayd sarlavhasi <3aromoBok cnaiga> qismiga sichgoncha ko‘rsatkichi
bilan bosiladi va slayd sarlavhasi yoziladi:
“Informatika kafedrasi” sarlavha shirfti jihoz panelida o‘zgartirishimiz
mumkin:
e Shrift o‘lchamini kattalashtirish uchun A tugmachasi, kichiklashtirish uchun A
tugmachasi bosiladi.
e Shrift rangini A tugmachasi yordamida o‘zgartiriladi.
¢ K K U tugmachalari orqali shrift ko‘rinishi galinlashtirib, qiyshaytirib, tagiga
chizib, soyali gilib yozishimiz mumkin.
Slayd sarlavhasi 2 barobar kattalashtirib, rangigni gizil gilamiz va soyali qilib
yozamiz.
Endi bu sarlavha animatsion effektlarni go‘llaymiz. Buning uchun menyu
gatoridagi <IToka3 cnaiimoB> (“Slayd ko‘rsatish””) menyusidan “animatsion sozlash”
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<Hactpoiika ammmanmn> buyrug‘i tanlanadi. U yerda animatsiya vaqti va
ko‘rinishini o‘rnatishimiz mumkin. “Animatsiya” tugmachasi bosilganda sarlavha
harflari “yuqoridan bitta — bitta uchib kelsin” degan buyruq beramiz.

3. <Texkcr cmariga> degan joyga matn Kiritiladi. Masalan, kafedra 1982 yilda
tashkil gilingan.

<Texkcrt cnaitma>ga ham yuqoridagi singari annimatsion effektlarni qullaymiz.
Matn avtomatik tarzda 2 soniyadan keyin o‘ng tomondan paydo bo‘lsin. Matn havo
rangda bo‘lsin.

4, <BcraBka kapTuHkn> degan joyga mos rasm tanlanib qo‘yiladi. Buning
uchun gorizontal menyu gatoridagi <BcraBka> - <PucyHok - Kaptunku> buyrug‘i
tanlanadi. Kerakli rasm tanlanadi va <BcrtaButs> tugmachasi bosiladi. Qo‘yilgan
rasmni slayd matnidan keyin 1 soniyadan so‘ng asta- sekin, paydo bo‘Isin.

Slaydga fon o‘rnatamiz. Buning uchun quyidagi amallar ketma-ketligini
bajarish kerak:

¢ Gorizontal menyudan <dopmat> - <por> buyrug‘ini tanlash

e <crrocoObI 3astuBKK> buyrug‘ini tanlash

e <tekctypa> bo‘limidan «rony0as Tucuenas Oymaray» tanlash

e <[IpumenuTr> tugmasini bosish.

Topshiriglar.

1.Power Point dasturini ishga tushiring.

e [Tyck menyusi orgali;

e Power Point dasturida yaratilgan faylni tushirish orgali

2. Rasm bilan ishlovchi slayd yarating.

3.Slaydlar tuzish darchasidan ko‘rgazmaga oidini tanlang va slayd oching.

4.0°z faningizga oid ko‘rgazmani yarating.

5.Bir slayddan boshga slaydga o‘tish usullarini hosil qiling.

¢ Sichgoncha tugmachasi orqgali;

e Ma’lum bir vaqtni qo‘yish orqali.

6. Yaratilgan slaydlarda animatsion effekt tugmalarini qo‘llang.

¢ Yozuvlarini chap burchakda uchib tushushini ta’minlang;

e Axborotlarning yozuv mashinkasi kabi yozilishini o‘rnating;

e Axborotlarning chiqish tezligini o‘zgartiring;

e Slayddagi ma’lumotlarning uchib-yonib turishini ta’minlang;

¢ Animatsiyalarni o‘zgartirish, parametrlarini ishlash usullarini o‘zgartiring.

7.Slaydlarning rangli chizmasi orqali fon va matn ranglarini o‘zgartiring.

Nazorat uchun savollar

1. Power Point ganday dastur hisoblanadi?

2.Power Point dagi ma’lum bir faylni izlab topish va uni nomini o‘zgartirish
ganday amalga oshiriladi?

3.Power Point dasturidagi slaydlarni boshgarish tugmalari va ularning vazifalari
ganday?

4. Slaydlar prezentatsiyasida ganday ishlar amalga oshiriladi?

5. Struktura rejimida ishlash tugmalarining vazifalarini tushuntiring.

6. Slaydni saralash rejimida ishlovchi tugmalari (piktogrammalari) va ularning
vazifalari ganday?
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Laboratoriya ishi Ne29

Mavzu: Power Point dasturida reklamalar tayyorlash.

Ishning magqgsadi: Power Pointda animatsion effektni qo‘llagan holda
reklamalar yaratish.

Vazifa: Power Point dasturida reklamalar tayyorlash, fon berish,
reklamalarning bezash ishlarini o‘zgartirish.

Ish hagida nazariy ma’lumot

1.Yangi slayd vyaratish uchun darchaning standart uskunlar panelidagi
“co3natp” slayd tugmachasi bosiladi.

2. Kerakli ko‘rinishdagi slayd tanlanadi va “OK” tugmasi bosiladi.

3. Shriftlarni o‘zgartirish.

4. Slalydga matn kiritish va uni taxrir gilish.

5. Fon berish uchun “®opmatr” — “LIBeToBast cxema cnaiina” tanlanadi yoki
“®@opmart” — fon tanlanadi.

6. Slaydlarning bezash ishlarini o‘zgartirish uchun shu paneldagi “IIpumenuts
opopmiienue” (jihozlash) tugmasi bosiladi.

Ishni bajarish tartibi:

1. MS Power Point 97 dasturi ochiladi va “BcraBka” menyusidan “Hosbiit
cmaiin” (Yangi slayd) buyrug‘i tanlanadi. Kerakli ko‘rinishdagi slayd tanlanadi.
“OK” tugmachasi bosiladi. Masalan, matn va grafika “Tekct u rpaduka” deb
nomlangan slaydni tanlaymiz. Bu slayd 3 gismdan iborat:

- Slayd sarlavhasi “3aronoBok ciaiiza”
- Slayd matni “Tekcr ciaiima”
- Surat kiritish “BcTaBka kapTHHKH”

2. Slayd sarlavhasi “3arosioBok cimaiiga” gismiga sichgoncha ko‘rsatkichi
bilan bosiladi va slayd sarlavhasi yoziladi: “Pexnama” Sarlavha shriftini jihoz
panelidan o‘zgartirishimiz mumkin. Tugmachalar orqali shrift ko‘rinishini
galinlashtirib, tagiga chizib soyali gilib yozamiz.

Endi bu sarlavhaga animatsion effektlarni qo‘llaymiz.

Buning uchun menyu qatoridagi “Iloka3 cmaitnoB” (“Slayd ko‘rsatish)
menyusidan “Animatsiyalarni sozlash” “Hactpoiika anumanuu’™ buyrug‘i tanlanadi.
U yerda animatsiya vaqti va ko‘rinishini o‘rnatishimiz mumkin. “Animatsiya”
tugmachasi bosilganda sarlavha harflari “bitta-bitta uchib kelsin” degan buyruq
beramiz.

3. “Tekcr cnaiiga” degan joyga matn kiritiladi.

Masalan, Bayje klassik choy? Siz his gilayotgan shu choyning isi emasmi.

“Tekcr cnaiima”ga ham yuqoridagi singari annimatsion effektlarni qo‘llaymiz.
Matn avtomatik tarzda 2 soniyadan keyin o‘ng tomonda paydo bo‘lsin. Matn moviy
rangda bo‘lsin.

4. “BceraBka kaptuHku® degan joyga mos rasm tanlanib quyidagi amallar
bajariladi. Buning uchun gorizontal menyu qatoridagi “BcraBka” buyrug‘i tanlanadi.
Kerakli rasm tanlanadi va “BcraButh” tugmachasi bosiladi. Qo‘yilgan rasmni
belgilab, unga ham animatsion effektlarni qo‘llaymiz. Rasm slayd matnidan keyin,
slaydga fon o‘rnatamiz. Buning uchun quyidagi amallar ketma-ketligini bajarish
kerak:

- Gorizontal menyudan “®opmar” — “®on’ biyrug‘ini tanlash.
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- “Cnioco0s1 3aymBku” buyrug‘ini tanlash.,

- “Tekctypa” bo‘limidan “Tony6ast mucmennas 6ymara”ni tanlash.

- “ITpumenuTs” tugmasini bosish.

Topshiriglar.

1.Power Pointda rasmlar bilan ishlash slaydlarini yarating va kompyuterdagi
mavjud biror rasmni shu slaydda hosil giling.

2.Power Pointda jadvallar bilan ishlash, slaydlarni yarating va parametrlarini
o‘zgartiring.

3.Ixtiyoriy turli hil ko‘rinishda 3 tadan reklamalar tayyorlang.

Nazorat uchun savollar:

1. Power Point ganday dastur hisoblanadi?

2. Slaydlar prezentatsiysida ganday ishlar qay yo‘sinda amalga oshiriladi.

3.Yaratilgan prezentatsiyalarni saglash va ularni o‘chirib tashlash ganday
amalga oshiriladi?

4. Slaydni jihozlash va fon berish ishlari ganday amalga oshiriladi?

Laboratoriya ishi Ne30
Mavzu: Power Point dasturida slaydlar yaratish.

Ishdan maqgsad: Power Point dasturi yordamida matnli va sonli axborotlardan

iborat rangli slaydlar yaratish usullarini o‘rganish.

Vazifa: Matnli, grafikli va rasmli slaydlar yaratish animatsiyalar hosil gilish

va slaydni bezash.
Ish haqida nazariy ma’lumot
Slaydlar rejimi:

Power Point 97 dasturi juda ko‘p slaydlardan iborat prezentatsiyani yaratish
imkonini beradi. Bunday katta xajmdagi axborotlarni boshgarish uchun Power Point
dasturi bir gancha rejimlarni tavsiya qgiladi. Shulardan biri Cimaiiaer rejimi.

Bu rejimda ekranda vositalar paneli joylashgan. Crangaprhas (Standart) —
tugmachalari prezentatsiyani ochish, saglash, joylashtirish, slaydlar va ob’ektlar
go‘shish kabi amallarni bajarishda go‘llaniladi. ®opmarupoBanue (Formatting) —
ajratilgan matnlarning shriftlarini, razmerini, stilini o°zgartirish, abzas va markerlarni
formatlash kabi amallarni bajarishda foydalaniladi.

Yangi slayd go‘shish.
Yangi slayd go‘shish uchun
1. BcraBka menyusidan Cosaar caaiig (New Slide) tugmachasi tanlanadi.
2. Ekranda Co3nanue caaiima so‘rov oynasi ochiladi.
1-slayd. Salomlashish so‘zlarini kiriting va taqdimot sahifalarida(slaydlarida)
nimalarni topish mumkinligi haqida qisqacha ma’lumot bering.
2-slayd. Manzilingizni ko‘rsating. Shahringiz yoki qishlog‘ingiz haqida gisqacha
ma’lumot bering.
3-slayd.Qizigishlaringiz haqida ma’lumot bering.
4-slayd. Va hokazo.
3. Slaydlar saralovchisi holatiga o‘ting va birinchi slayd ustida sichqoncha
tugmachasini bosing. “CopTtupoBmiuk crnaiinoB” uskunalar panelida har bir slayd
uchun slaydlar almashishidagi effektlarni tanlang va matn uchun animatsiya
o‘rnating.
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4. Slaydlarni namoyish qilish holatiga o‘ting va yaratilgan taqdimotni ko‘rib
chiging.
Topshiriglar.
Tarjimai holingiz ifodalangan yangi matnli slayd yarating.
2. Hafta kunlari aks ettirilgan jadval shaklidagi avtorazmetkani tanlang va yangi
slayd yarating.
3. Slayd shablonlari ichidan rasm qo‘yish imkoniyati bo‘lgan avtorazmetkani
tanlang va hozirgi faslni ifodalovchi slayd yarating.
4. Diagrammali slayd yarating.
Nazorat uchun savollar
1.Slayd nima?
2.Yangi slayd qo‘yish ganday amalga oshiriladi?
3.Slayd ganday yaratiladi va saglanadi?

=

Laboratoriya ishi Ne31
Mavzu: Power Point dasturida prezentatsiyalar tayyorlash

texnologiyalari
Ishdan magsad: Talabalarga prezentatsiyalar tayyorlash usullarini o‘rgatsih,
va ularni usullarini o‘rgatsih dizaynlar yordamida bezash.
Vazifa: Yangi prezentatsiyalar hosil gilishni o‘rgatish.
Ish haqida nazariy ma’lumot
Prezentatsiya hosil gilish usullari
Prezentatsiya hosil gilishning quyidagi usullari mavjud.
= Gaiin P Co3gats P> Mactep aBTOCOEp)KAHUE
» @aitn P Cozmate » Ommue P HoBas npe3eHrtanus.
Agar tayyor shablondan foydalansak:
» Daiin » Co3nathb P /[13aiiHbl MpEe3CHTAIIUN.
Uning oynasining ko‘rinishi quyidagicha:
Microsofr Power Point 97 dasturida ekranning ko‘rinishi quyidagicha:
Yangi shablon hosil gilish.

1. daiix menyusidan Co3aare buyrug‘ini tanlang, keyin u y erdan Ilpe3enTamun

bo‘limiga o‘ting.

2. Kerakli mavzudagi prezentatsiyani oching.

3. Ochilgan shablonga kerakli o‘zgartirishlar kiriting. Masalan, ko‘rsatilgan
mundarijani amalga oshiring, ranglarini o‘zgartiring , yangi shablon tuzilishini
hosil giling, namunadagi slayd elementlarining fonini o‘zgartiring.
daiia menyusidan Coxpanuthb Kkak buyrug‘ini tanlang.

Office papkasini topib, u y erdan Illaémonnr papkasini oching, keyin
Ipe3enTanun papkasini oching.
6. Tun daiinos bo‘limidan Illaénons prezentassiyaga o‘ting.
7. Shablon uchun nom bering va Coxpanuts tugmasini bosing.
Tayyor shablon dizaynlari.

ok

Power Point 97 dasturida tayyor shablonlar mavjud bo‘lib, ular turli

xarakterdagi slaydlarga go‘llanilishi mumkin. Bu shablonlarga tayyor animatsiyalar
o‘rnatilgan bo‘lib, ulardan keraklisini tanlab o‘zimizning slaydimizga tatbiq
etishimiz mumkin. Bu esa 0°z navbatida foydalanuvchiga qulayliklar yaratadi.
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Eslatma:

Shablonlar - bu tayyor prezentasiyalar bo‘lib, ularda matn va rasmlar
formatlangan bo‘ladi.

Dizaynlar - ihtiyoriy prezentasiyaga qo‘llaniluvchi, oldindan tayyorlangan
slaydlar to‘plami. Ular prezentasya ko‘rinishinigina o‘zgartiradi.

Oo6pa3upl - maxsus tayyorlangan prezentasiya ko‘rinishi bo‘lib, ular
yordamida hamma prezentasiyaga yagona stilni hosil gilish mumkin.

Bu oynaning JIm3aiinbl npe3enrammum bo‘limida tayyor prezentasiya
shablonlari mavjud. U vyerdan keraklisi tanlab olinadi. Qaysi birini tanlasak,
ITpocmotp oynasida slaydning ko‘rinishi ham chigadi. Keyin slaydning turi
tanlanadi. Agar Ilycryw mpesentammio bo‘limini tanlasak, bo‘sh prezentasiyani
chigarib beradi. Kerakli ma’lumot Kiritilgandan so‘ng, aniamasiyalar o‘rnatamiz.
Buning uchun Iloka3 caaiimoB menyusidan Hacrtpoiika ammmanuu bo‘limi
tanlanadi.

Nazorat savollari:

1. Prezentasiya hosil gilish usullarini ayting.

2. Prezentasiya yaratish tayyor shablondan foydalanish yo‘lini ko‘rsating.
3. Yangi shablon hosil glishni tushuntiring.

4. Tayyor shablonga dizayn berish yo‘lini ko‘rsating

Laboratoriya ishi Ne32
Mavzu: Microsoft Excel dasturini ishga tushirish va unda hisoblash
ishlarini bajarish.
Ishning magsadi: Microsoft Excel dasturini go‘llagan holda yugqori
darajadagi professional hujjatlarni tayyorlash.
Vazifa: Microsoft Excelda matnlar, o‘zgarmaslar va jadvallar ustida ishlash.
Excelga kirish. Excel menyulari satri, ishni tugatish.
Ish haqida nazariy ma’lumot:
Microsoft Excel dasturini ishga tushirish quyidagicha:
1. “ITyck” — “ITIporpammsr” — “Microsoft Excel”
2. Microsoft Excelda yozilgan ixtiyoriy hujjatni ochish yordamida.
Microsoft Excel ishga tushirilgandan so‘ng ekranda ikkita darcha hosil
bo‘ladi:
llovalar darchasi va hujjatlar darchasi:
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Excel dasturining umumiy ko ‘rinishi.

Ilovalar darchasining asosiy elementlari:

1. Sarlavhalar gatori.

2. Menyular gatori (gorizontal menyu).

3. Uskunalar paneli.

4. Formulalar gatori.

5. Nom maydoni.

6. Holat gatori.

Ishchi Kkitobning tarkib elementlaridan biri ishchi varaq ya’ni electron jadval

hisoblanadi. Electron jadvalning asosiy elementlari esa yacheyka va diapazonlardir.
Excelda hisoblash ishlarini bajarish.

Matematika-Informatika fakulteti 3-kurs talabalarining stipendiya miqgdori.

A B C D E F €}
1 |KOMNKM mat-wHd) dakyneTeTd 3-kypc TanabanapuHAHT CTEMZHIMA MHKLODH
2
3 T AU CT-M MK Fer 1% [y 1% |KyaTer
4 1|Makcypoe Xypumpbek 122000 120 120 11880
5 2|HezkoHoe Dywprat 12000 120 120 115850
B 3|Mazrynoe Xakuwboi 12000 120 120 115850
i 4|hamaToe Campacpop 12000 120 120 115850
8 5|TypcyHoe Cadnynno 000 A0 a0 8910
g B Homoe Laekar s000 Ell 80 g8910
10 7|Paznmoe Baxogup 000 A0 a0 8910
11 SlrdaMaTky No0E LkMan 000 A0 a0 8910
12 SlAxMeLCE AKMEN Q000 el S0 3910
13 10|Kofunoe Hypabekr 000 A0 a0 8910
14 Hamu 102000 100 1020( 100930
15

Excel ishini tugatish:
1. Fayl menyusidan Beixozni tanlash.
2. 3akpsITh (chiqish) buyrug‘ini tanlash.
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3. ALT + F4 ni birgalikda bosish.

Topshiriglar.

1.Talabalarning 1 oylik stipendiyasini hisoblang?

2.Jamini yig‘indi yordamida hisoblang.

3. 1 oylik oila harajatini hisoblang.

4. Talabalarning 1 oylik fanlardan olgan reytingini hisoblang?
Nazorat uchun savollar:

1. Excel dasturi nima va nima uchun ishlab chigilgan?

2. Excel dasturini ishga tushirish usullarini ayting?

3. llova darchasining asosiy elementlari nimalardan iborat?

4. Jadval ustida qanday amallar bajarish mumkin?

5. Excel menyusi qaysi bo‘limdan iborat?

6. Ustunlar Excelda ganday nomlanadi, gatorlarchi?

7. Excel dasturi ishini tugallash?

Laboratoriya ishi Ne33

Mavzu: Windows muhiti EXCEL elektron jadvalida ishlash.

Ishning magqgsadi. Talabalarda Microsoft Office guruhi tarkibiga kiruvchi
EXCEL elektron jadvalida ishlash haqida qisqacha nazariy ma’lumotlar va amaliy
ko‘nikmalar hosil qilish.
Masalaning qo‘yilishi. 1. Talabalarda EXCEL elektron jadvalida ishlash
ko*‘nikmalarini hosil qilish.

2. Berilgan topshirigni qo‘yilgan ish reja asosida bajarish.

Topshirig. Excel dasturi yordamida quyidagi jadval tayyorlansin. Natija va
diagramma ko ‘rinishida chop qilish qurilmasiga chiqarilsin.
KORXONANING HIZMAT SAFARI HARAJATLARI

Ne | Boriladigan | Yo‘l haqi | Kunlar Kunlik Kishilar Jami
joy soni harajat soni harajat
1 | Toshkent 800 5 150 4
2 | Buxoro 860 4 150 5
3 | Kiyev 18600 12 480 4
4 | Moskva 17800 10 510 6
5 | London 85000 15 1050 4
Mazkur masala uchun “Jami harajat” bandi quyidagi formula yordamida
hisoblanadi:

“Jami harajat” = (2* “yo‘l narxi” + “Kunlar soni” * “Kunlik harajat™) *

“Kishilar soni”

Excel dasturi yordamida masalani yechishni quyidagi ish rejasi asosida ish olib

boramiz.

ISH REJASI

1. Excel ni yuklash.

2. Jadval mavzusini Kiritish.

3. Ustun kengligini aniglash va kiritish.
4. Ustun nomini Kiritish.
5. Jadvalni ma’lumot bilan to‘ldirish.

6. To‘ldirilgan jadvalni diskka yozish.
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7. Jadvalni diskdan chigarish.

8. Oxirgi ustun formulasini berish.

9. Natijaviy jadvalni hosil gilish.

10. Jadvalni chop qilish.

11. Ustunli yoki doiraviy diagrammalar hosil gilish.

12. Diagrammalar chop qilish.

13. Excel dan chigish.

Javoblar.

1. Windows 95 (Windows 98)ni yuklaymiz. Buning uchun ishga tayyor
kompyuter buyruq gatorida <Enter> buyrug‘ini beramiz. So‘ngra “ITyck” (Start)
tugmasi orgali “ITPOT'PAMMBI” bandini ochib, Microsoft Excel ni tanlaymiz va
“sichqoncha” chap tugmasini bosamiz. Natijada Excel 97 yuklash uchun asosiy
mulogot darchasi ochiladi.

2. Jadvalning birinchi satriga jadval mavzusini kiritamiz:

KORXONANING HIZMAT SAFARI HARAJATLARI

3. Ustun va satr kengligi yetarli bo‘lmaganligi sababli uni yetarli miqdorda
o‘zgartiramiz. Buning uchun “sichqoncha” ko‘rsatkichi orqali A, B, C, D, E, F
ustunlariga mos keluvchi chizigni gistirib olib, lozim migdorda suriladi.

4. Ikkinchi satrdan boshlab, ustunlar nomlarini Kiritamiz:

Ne | Boriladigan joy | Yo‘l haqi Kunlar Kunlik Kishilar Jami
soni harajat soni harajat

5. Yacheykalarni kerakli ma’lumotlar bilan to‘ldiramiz.

Ne | Boriladigan joy | Yo‘l haqi Kunlar soni Kunlik Kishilar
harajat soni
1 | Toshkent 800 5 150 4
2 | Buxoro 860 4 150 5
3 | Kiyev 18600 12 480 4
4 | Moskva 17800 10 510 6
5 | London 85000 15 1050 5

6. “®aitn” (File) buyruqglari to‘plamida Coxpanuts kak (Save as) buyrug‘ini
beramiz. Kompyuterning “Ums daiina” so‘roviga fayl nomini? Masalan
<comras.xIs>ni kiritamiz.

7. Diskdan jadvalni yuklash uchun Fayl (File) buyruqlari toplamidan “’ bandini
tanlaymiz. Fayllar ro‘yxatidan kerakli fayIni tanlab xususan? <comras.xls> tanlanib
“sichqoncha” tugmasi bosiladi.

8. Oxirgi ustun formulasini beramiz, xususan shu ustun birinchi satri Toshkent
uchun quyidagi formula:

= (2*C4 + D4*E4)*F4

Qolgan satrlari uchun ham jadvalda xuddi shu kabi formulalarni beramiz, ya’ni

Ne | Boriladigan joy | Yo‘l haqi Kunlar Kunlik Kishilar Jami harajat
soni harajat soni
1 | Toshkent 800 5 150 4 = (2*C4 + D4*E4)*F4
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2 | Buxoro 860 4 150 5 = (2*C5 + D5*E5)*F5
3 | Kiyev 18600 12 480 4 = (2*C6 + D6*E6)*F6
4 | Moskva 17800 10 510 6 = (2*C7 + DT*E7)*F7
5 | London 85000 15 1050 4 = (2*C8 + D8*E8)*F8

9. Natijada quyidagi jadvalni hosil gilamiz.

Ne | Boriladigan joy | Yol haqi Kunlar Kunlik Kishilar Jami
soni harajat soni harajat

1 | Toshkent 800 5 150 4 94000

2 | Buxoro 860 4 150 5 14600
3 | Kiyev 18600 12 480 4 171840
4 | Moskva 17800 10 510 6 244200
5 | London 85000 15 1050 4 928750

so‘ngra “shag” (“npomomxuts”) tugmachasini bosish lozim.

10.Natijaviy jadvalni chop qilish uchun “®aiin” (File) buyruglar to‘plamidan
“ITewats” (Print) buyrug‘ini beramiz.
11.Dastlab B va G ustundagi ma’lumotlar “sichqoncha” ko‘rsatkichi orqali
siljitib ajratiladi. So‘ngra “BcraBka” menyusi buyruglari to‘plamidan “/Inarpamma”
bandi tanlanadi. Kompyuterning “Ha »tom nucte” yoki “Ha HoBOM nucte” so‘roviga
mos javob tanlanadi. Diagramma ko‘rinishi “Macrep mumarpamm™ dan tanlanadi,

12.Diagrammalarni (9 banddagi kabi) “®aiin” menyusi buyruglar to‘plamidan
“ITewats” bandi orqali chop qilish mumkin.
13.Excel dan chiqish uchun Fayl menyusiga chiqib dastlab “3akpsiTs” bandi
ustida “‘sichqoncha” tugmasi bosiladi va so‘ngra “®aiin” menyusidagi “Beixon”
bandiga sichqoncha ko‘rsatkichi keltirib bosiladi.
Topshiriglar
1. Tashkilot bo‘limlarida hizmat safari harajatlari hisobi (ming so‘m hisobida)

Ne Bo‘limlar Yillar Jami
1998 1999 2000
1 Texnika ta’minoti 131,5 141,6 152,6
2 Hisobxona 141,6 112,4 114,6
3 Xodimlar bo‘limi 128,4 153,3 143,8
4 I-bo‘lim 132,3 173,9 202,1
5 ll-bo‘lim 118,7 207,6 104,4
6 I1-bo‘lim 672,4 709,2 121,6
Jami
2. Tashkilot bo‘limlarida xizmat safari harajatlarining oshishi (ming so‘m
hisobida)
Ne | Bo‘limlar Yillar % hisobida o‘sish
1998 1999 ko‘rsatkichi
1 Texnika ta’minoti 1427 146,6
2 Hisobxona 124,3 117,7
3 Xodimlar bo‘limi 128,4 154,7
4 I-bo‘lim 221,3 168,4
5 II-bo‘lim 168,4 128,6
6 II-bo‘lim 172,4 129,7
Jami

3. Tashkilot xodimlari ish hagidan solig ajratish hisobi (so‘m hisobida)

| Ne | Familiyasi, ismi, sharifi |

Maoshi

\ 15 % solig‘i \ 1 % sug‘urta \ Qo‘lga olish \
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fondi
1 | Suyunov A.G 16800
2 | Bektemirova A.D 13600
3 | Usmonov A.E 14600
4 | Karimov Z.S 14200
5 | Karimov B.G’ 16600
6 | Karimov B.D 14600
7 | Davlatov B.Q 13500
8 | G‘aniyeva B.K 15400

4.Tashkilot “oldi-berdi” operatsiyalaridan soliq ajratish hisobi (so

‘m hisobida)

Ne Operatsiya mavzusi Umumiy | 1 % sug‘urta | 18 % soliqga Qoldi
summa fondi ajratma
1 | Ishhaqi 2650000
2 | Bektemirov A 325000
3 | Usmonov A 218000
4 | Karimov Z 158600
5 | Karimov B 24000
6 | Karimov M 33600
Jami
5. Uy-joy qurilish tashkilotining mahsulot tannarxini aniglash (ming so‘m
hisobida)
Ne | Ishlatilgan mahsulot. Tannarxi 18% soligga Qoldi
ajratma
1. | Qum 213,6
2. | Sement 2143
3. | Sheben 216,4
4. | Suv 48,9
5. | Elektr energiya 27,6
6. | Ish haqi 264,8
Jami
6. Korxona mahsulotidan olinadigan soliq hisobi (so‘m hisobida)

Ne Mabhsulot nomi Soni Narxi 18 % soligga
ajratma
1 | G'isht 279000 290000
2 | Blok 61700 129800
3 | Plita 2800 260000
4 | Eshik 1070 195000
5 | Deraza 1020 645000
Jami

7. Jismoniy shaxslarning jamg‘arma bankiga qo‘ygan summasidan olgan foyda

hisobi (so‘m hisobida)

Ne | Familiya, ismi, sharifi | Qo‘yilgan summa | 9 % vyillik foyda Jami
1 Suyarov A.l 115000
2 Ahmedov A.B 95000
3 Badalov F.B 144000
4 Sodiqov R.S 85000
5 | Shodmonov Q. 76000
6 Nuritdinova Z.D. 84000
7 Abdurahmonov S.K 85000
8 Mansurov B.A 101050
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8. “Matematika va informatika” kafedrasi o‘qituvchilari 2005/2006 o‘quv yili
yuklamasini bajarish

Ne Familiya, ismi, sharifi Reja Bajardi % hisobida
1 Badalov F.B 780 780
2 | Suyarov AM 806 798
3 | Shodmonov F.Q 810 804
4 Ahmedov A.B 504 506
5 | Yusupov M 715 730
6 Nuritdinov Z.D 494 506
7 Abdurahmonov S.K 706 690
8 Abdualimov O 514 530

Laboratoriya ishi Ne34

Mavzu: EXCELda diagrammalar qurish va ular bilan ishlash:

Ishning magsadi: EXCEL tizmining «Jluarpammay» vositalar panelidan
foydalanib, diagrammalar qurish.

Vazifa: EXCEL tizmining «J/luarpammay» vositalar paneli vazifasi bilan
tanishish, diagrammalar qurish va ularni taxrirlash.

Ish haqida nazariy ma’lumot

Jadvalda diagramma hosil gilish.

EXCEL yordamida jadvaldagi ustun va qatorlarda aks etgan sonlar har
tomonlama tushunarli va ko‘rinarli bo‘lishi uchun diagramma va grafiklar shaklida
berilishi mumkin. Buning uchun EXCELning diagramma ustasidan foydalaniladi.

1. Vositalar panelidagi diagramma ustasi [—] tugmasini bosing.

2. Kursor ko‘rinishiga keladi.

3. D 21 katagiga [ niqgo‘ying.

4. Sichgonni chap tugmasini bosing va ushlab turing.

5. Schqgonni D 21 — G 26 kataklari belgilanguncha quyi o‘nga garab siljiting.

6. Sichqoncha tugmasini go‘yib yuboring.

Ekranda “mactep mmarpamm-mar 1 u3 5” dialog oynasi paydo bo‘ladi. Bu
gadamda diagrammada aks ettirmoqchi bo‘lgan ma’lumotli kataklaringiz adresini
ko‘rsatishingiz kerak.

7. Sichgoncha yordamida jadvaldan A 7 — B 14 kataklarini belgilang.

8. lamee> tugmasini bosing.

Ekranda diagramma qurish “Diagramma ustasi” (Mactep auarpamm)ning 2
gadam dialog oynasi paydo bo‘ladi.

9. 'mcrorpamma tugmasini bosing.

10. Tanee> tugmasini bosing.

Ekranda ganday diagramma turini tanlanganligiga garab, diagramma
ustasining keyingi dialog oynasi paydo bo‘ladi.

11. 6-punktni tanlang.

12. Tanee> tugmasini bosing.

Ekranda belgilangan ma’lumotlarni qay tarzda joylashtirilishini ko‘rsatish
kerak bo‘lgan dialog oynasi paydo bo‘ladi.

Ko‘rib turganingizdek, EXCELda ma’lumotlar ustunlarda keltirilganini,
birinchi ustun alohida bo‘limlarni belgilanishi, birinchi gator nerennma belgisi
ekanligini to‘g‘ri anigladi. Shuning uchun bu oynada o°zgartirish gilishga xojat yo‘q.

13. Tanee> tugmasini bosing.
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Ekranda yangi oyna paydo bo‘ladi. Bu yerda diagramma nomi, koordinata
o‘glari nomi, nerenna kerak yoki kerak emasligi ko‘rsatiladi.

14. “Ha3panme muarpamm’ matn bo‘limiga “Harajatlar” deb tering.

15. T'ororo tugmasini bosing.

Natijada ekranda jadvalga qo‘yilgan diagramma ko’rinishidagi diagramma
hosil bo‘ldi.

Macte p amarpassa (wan 1 mza 4): THn gqanpassanl E]EJ

CTaHAApTHEIS ] HecTaHaapTHEIES ]
THn: Era:

¥y vcrorpatima |7

|— MuHeAYaTaA

= e |l [[SEIHEEL
> Kpyrosan

-+ TodeuHan
iy obnacTaMH
.3 Foneuesan
@r MNenecTrosan
@ MNoESp*HOCTE
o MysbIpeRKOEaA ;'

lalelal

DAEIMHAA TMETOMPaMMa oToGpaxasT
SHAYEHHA PASNHHHER: KaTEropHA.

MpocHMoTp pesYAETaTa |

DTMEHS | | Aanee = I CoToEO |

Diagramma turini tanlash va o‘zgartirish.

EXCELning diagramma ustasi imkoniyatlari juda keng bo‘lib, diagramma
qurilib bo‘lgandan keyin ham unda o‘zgartirishlar gilish mumkin bo‘ladi. Buning
uchun:

1. Kursorni diagramma ramkasining ichidagi ixtiyoriy yerga qo‘ying.

2. Sichgonchaning chap tugmasini 2 marta bosing.

Diagramma taxrir uchun tayyor (diagramma ramkasi shtrixlangan ramkaga
aylanadi).

3. Sichgonchaning o‘ng tugmasini bosing.

4. Hosil bo‘lgan menyudan tun quarpamwmei... ni tanlang.

Ekranda tun nmarpammer dialog oynasi paydo bo‘ladi.

5. Pasmeprocts auarpammsel bo‘limida O6semuas ga belgi gqo‘ying.

6. Kpyrosas diagramma turini tanlang.

7. [1apemeTpsl ... tugmasini bosing.

Ekranda snements! kpyrosoi nuarpammbl dialog oynasi paydo bo‘ladi.

8. ITapametpsr bo‘limini tanlang.

9.I'pamyc bo‘limida 70 sonini o‘rnating. (aylana ko‘rinishidagi quarpammangiz
soat strelkasi yonalishi bo‘ylab 70° ga o‘giriladi).

10. OK tugmasini bosing. - @
Diagramma quyidagi ko‘rinishga keladi,

Nazorat uchun savollar.
1.Diagramma nima?
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2.Excel dasturida diagramma ganday hosil gilinadi?
3.“Diagramma ustasi” (Mactep nuarpamm)ning vazifasi nima?
4. Diagramma turini tanlash va o‘zgartirish usulini ko‘rsating.

Laboratoriya ishi Ne35
Mavzu: Antivirus dasturlari bilan ishlash.
Ishning magsadi: Antivirus dasturlari bilan tanishish va virusdan
himoyalanish usullarini o‘rganish.

Vazifa: Kompyuter virusi qganday namoyon bo‘lish usullarini aniqlash va

virusdan himoyalanishning asosiy vositalari bilan tanishish.
Ish hagida nazariy ma’lumot

Kompyuter virusi mahsus yozilgan programma bo‘lib, u boshga
programmalarga qo‘shilishi (ya’ni uni zararlashi) mumkin, shuningdek kompyuterda
no’maqul xarakatlarni amalga oshirilishi mumkin. Hozirgi kunda 20000 dan ortiq
kompyuter viruslari mavjud.

Keng targalgan antivirus programmalardan biri Doctor Web (Dr.Web)
hisoblanadi. Quyida biz uni ganday ishlatish mumkinligini ko‘rsatamiz. Albatta
Doctor Web har doim yangilanishda bo‘ladi, chunki yangi virus programmalar
paydo bo‘ladi. Doctor Webda ishni boshlash uchun u joylashgan katalogdan
Dr.Web.exe programmasi kompyuterga yuklanadi. Natijada quyidagi holat paydo

I Show files in tree lﬁ ik 3.5 [A)
= Ouek c (C:)

Refresh tree

| |
Selected paths
| Stare I
| Restore I
| Clear I
[

Wirus records: 268533 [Last update: 14.10.2001)

Bunda ekranning eng yuqori gismida Dr.Web antivirus programmasining
menyusi paydo bo‘ladi.

Uning yordamida vaqtincha Dr.Web dan chiqib turish(Bpemennsiii BbIxon),
programmadan chiqish (Beixox) va programma haqida (O ITPOI'PAMME)
komandalarini bajarish mumkin.

Menyuning test bo‘limida xotirani tekshirish (tect mamsaru), tekshirish
(TectupoBanue), davolash (muuenue), statistika, fayl xisoboti mavjud. Ular virusdan,
neuenuit yordamida “myth juis urenus” - davolash yo‘li ko‘rsatiladi. Bpemennsrit
BbIxoa buyrug‘i yordamida Dr.Web dan vaqgtincha chiqib turiladi.

Virusga qarshi dasturli ta’minot ishining alohida xususiyati shundaki, virusga
garshi dasturlar omborini 0°z vagtida yangilab turish kerak.

Topshiriglar

1.C/ diskni tekshiring.
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2.A/ diskni tekshiring.

3.Virus bor yoki yo‘qligini statistikadan o‘rganing.

Nazorat uchun savollar

1.Kompyuter virusi nima?

2.Kompyuter virusini insonga ta’siri nima?

3.Viruslardan ganday saglanish mumkin?

4.Viruslardan saglanish uchun ganday choralarni ko‘rish kerak?
5.Virusga garshi Doctor Web hagida gapirib bering?

Laboratoriya ishi Ne36

Mavzu: Kompyuterning dam olish dasturlarini ishga tushirish.

Ishning magsadi: talabalarni agliy mehnatdan ozgina holi etish va
kompyuterning multimedia imkoniyatlarini o‘rganish.

Vazifa: Kompyuter imkoniyatlarini o‘rganish.

Ish haqida nazariy ma’lumot

Tovushlar va videoelementlar (video) bilan ishlash multimedia vositalari deb
ataladigan maxsus texnik va uskunaviy qurilmalar bilan amalgam oshiriladi. Bunday
texnik vositalar bilan jihozlangan kompyuter multimedia — kompyuter deb ataladi.

Dars jarayonida videofayllarni ifodalash va ko‘rishdan tashqari, universal
vosita sifatida audio kompakt disklar bilan ishlash imkoniyati mavjud.

Kompakt disklarni ifodalash uchun menyuning yctpoiictBo (Device)
bandidagi audio kompakt disk (CD Audio) buyrug‘ini tanlab BocnpousBenenue
(Play) tugmasini bosamiz.

Kompyuterdagi tayyor videofayllarni ko‘rish va eshitish uchun Windows
mubhitidagi TIpourposareas Windows Media bo‘limini tanlaysiz, natijada ekranda
kliplar va musiqalar ro‘yhati hosil bo‘ladi. Ixtiyoriy bittasini tanlab, ko‘rishimiz
mumkin.

Topshiriglar

1.ITpourposarens Windows Media bo‘limiga kiring.

2.Musigani toping.

3.Klipni toping.

4.Kinoni toping, saglanish fargini bir-biridan ajrating.

Nazorat savollari.

1.Multimedia nima, uning imkoniyatlarini ayting.

2.Kompakt disk bilan ishlashni tushintiring.

3.Kompyuterdagi tayyor kliplardan foydalanish usulini ayting.

4.0‘zbekcha musiqalarni ajratish yo‘lini ko‘rsating.

Laboratoriya ishi Ne37
Mavzu: Internet tizimida Web - sahifani tayyorlash.
Ishning maqgsadi: «FrontPage Expressy» tizimi asosida Web — sahifa
tayyorlash tehnologiyasini o‘rganish.
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Vazifa: «FrontPage Expressy» tizimini ishga tushirish, Web — sahifa yaratish,
uni tahrirlash, saglash va chop etishni o‘zlashtirish.
Ishning mazmuni (topshirigni bajarish uchun qo‘llanma):

1. «FrontPage Express» tizimini ishga tushirish.

«FrontPage Express» tizimini ishga tushirish uchun «ITyck» menyusi ochilib,
quyidagi ketma —ketlik bajariladi:

«IIporpammel»/«Internet Explorer»/«FrontPage Expressy.

2. Yangi sahifa ochish.

«®Paitm» menyusida «Cosnmate» menyu ostisi ochilib, yangi sahifa ro‘yhatida
«HopmaneHas ctpanuiay tanlanadi.

3. «Mactep» ilovasi yordamida sahifa yaratish. «®aiim» menyusida Co3aatb»
menyu ostisi ochiladi.

Yangi sahifa ro‘yhatidan «MacTep mepcoOHaNbHBIX OCHOBHBIX CTpPAHHI)
tanlanadi va undagi «Macrtep nTU4HON OCHOBHOU cTpaHHIbl» ko‘rsatmalariga asosan
yangi sahifa yaratila boshlanadi.

4. Web — sahifaga matn Kiritish.

Matn ktiritish kerak bo‘lgan joyga kursor olib kelinadi va ma’lumot klaviatura
yordamida kiritiladi.

5. Web - sahifaga boshqga hujjatdagi matnning nusxasini ko‘chirish,

a) nusxasi ko‘chiriladigan hujjat ochiladi va kerakli fragmentining nusxasi
kompyuter buferiga yoziladi. Buning uchun hujjatning kerakli fragmenti belgilanib
anjomlar-panelidagi nusxa ko‘chiriladigan komanda, yoki «IIpaBka» menyusidagi
«Komuposatb-komandasi ishlatiladi.

b) yaratilayotgan Web — sahifa ochilib kursor kerakli joyga olib kelinadi va
«IIpaBka» menyusidagi «BcraButh» tugmachasi bosiladi.

6. Matnning rangini o‘zgartirish.

Rangi o‘zgartiriladigan matn belgilanadi, so‘ng anjomlar panelida «LBet
TekcTa» tugmachasi bosilib kerakli rang tanlanadi.

7. Web — sahifaga jadval o‘rnatish.

Kursor Web — sahifaning jadval o‘rnatiladigan joyiga olib kelinadi va anjomlar
panelidagi «BcraButh Tabmuiy» tugmachasi bosiladi, so‘ng kerakli ustun va satrlar
tanlanib “Ok” tugmachasi bosiladi.

8. Yaratilgan Web — sahifani saqlash.

Anjomlar panelida «Coxpanuts/Kak ¢aiim» tugmachasi bosiladi, ®aitn nomi
kiritilib «Coxpanuts» bosiladi.

9. Joriy Web—sahifani chop etish (pechatga chigarish). Joriy sahifa monitor
ekranida ko‘rinib turgan holatda anjomlar panelidagi «ITedats» tugmachasi bosiladi.

Topshiriglar.

1. «FrontPage Express» tizimini ishga tushiring.

2. Ixtiyoriy mavzuda Web — sahifa yarating.

3. Web — sahifagani saglang.

]Nazorat uchun savollar

1. «FrontPage Express» tizimi ganday ishga tushiriladi?
2. Yangi Web — sahifa ganday yaratiladi?

3. Web — sahifa ganday saglanadi va chop etiladi?
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Laboratoriya ishi Ne38
Mavzu: Internetdan olingan ma’lumotlarni saqlash va chop

etish.

Ishning maqgsadi: Internet Explorer 4.0 varaqlovchisi tizmida ma’lumotlarni
saglash va chop etish usullari bilan tanishish.

Vazifa: Internetdan olingan Web sahifalarni saqlash va chop etishni o‘rganish.

Ish hagida nazariy ma’lumot:

1. Aktiv sahifani saglash.

1) daiin menyusidagi coxpanuTth kak buyrug‘i tanlanadi;

2) Sichgonni sahifa saglanadigan papkaga olib kelib, 2 marta bosiladi.

3) ums daitta qatorida saglanadigan sahifaning nomi ko‘rsatilib coxpaHuTb
tugmasi bosiladi. Sahifaning (faylning) nomini aktiv Web sahifasidan ko‘chirib ya’ni
(nusxasini olish mumkin) buning uchun Web sahifasida ma’lum matn belgilanib,
Klaviaturaning <Shift> va <Insert> tugmachalari birdaniga bosiladi, keyin kursorni
ums (aiiza maydoniga olib kelib, <Ctrl> va <lInsert> tugmachalari birdaniga
bosiladi.

2. Sahifa yoki tasvirni ko‘rish uchun ochmasdan saqlash.

1) Sichgon o‘ng tugmachasini saqlanadigan elementning ustiga olib kelib
bosiladi.

2) CoxpaHuTh Kak 00bekT buyrug‘i tanlanadi.

3)Umsa  ¢aiima maydonida ochilmagan sahifani ganday nom bilan
saglamoqchilik to‘g°risidagi ma’lumot Kiritilib, coxpanuts buyrug‘i bosiladi.

3. Web sahifasidagi ma’lumotdan nusxa ko‘chirish.

1) Nusxast ko‘chirilgan ma’lumot belgilanadi. Butun sahifada nusxa
ko‘chirish uchun ITpaBka menyusidagi Kormuposats buyrug‘i ishlatiladi.

2) Nusxasi ko‘chirilgan matn qo‘yiladigan xujjat ochiladi va kursor xujjatning
nusxa qo ‘yiladigan joyiga olib kelinadi.

3) IlpaBka menyusidagi BcraButh buyrug‘i yordamida Web sahifasidagi
ma’lumot nusxasi xujjatning kerakli joyiga ko“chiriladi.

4. Aktiv sahifani chop etish.

1) ®aitnr menyusida neuats buyrug‘i tanlanadi.

2) Chop etish parametrlari sozlanib, OK buyrug‘i bosiladi.

3) Anjomlar panelida nmeuars tugmachasidan ham foydalanish mumkin.

5. Internet Explorerda Web sahifasini chaqirish va o‘qish.

Web sahifani adresi terilib chagirilgandan so‘ng uning bosh sahifasi ochiladi.
Undagi ma’lumotlar bilan klaviaturaning ma’lum tugmachalari yordamida
tanishiladi. Agar sahifada «cceuikanga olib kelib kaft paydo bo‘lgandan keyin
bosiladi va ccriikadagi ma’lumot ekranga chiqadi.

Topshiriglar

1. Internetga kiring.

2. Internet dasturini ishga tushiring.

3. Youthcenter. Freenet. Uz sahifasini qaytarib ko‘ring.

4. Sahifa bilan tanishing.

5. Maxsus tugmachalar yordamida sahifalarni qaytarib ko‘ring.
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6. Sahifani jildga kiritib qo‘ying.

7. Sahifani yangilang.

8. Internet dasturidan chiqing.

9. O‘rnatilgan alogani to‘xtating.

Nazorat uchun savollar

1.Aktiv sahifani ganday saglanadi?

2.Sahifa yoki tasvirni ko‘rish uchun ochmasdan saqlashni ayting.
3.Qanday qilib Web sahifasidagi ma’lumotdan nusxa ko‘chirish mumkin?
4.Aktiv sahifani chop etishni tushintiring.

Laboratoriya ishi Ne39

Mavzu: Internet elektron qutisidan foydalanish.

Ishning maqgsadi: Internet Explorer brauzeridagi (varaglovchisidagi) Outlook
Express tizimida ishlash asoslarini o‘rganish.

Vazifa: Outlook Express tizimini ishga tushirish, ma’lumotlar uzatish va
qabul qilingan ma’lumotlarni o‘qish va ma’lumotlarga qo‘shimcha axborotlar,
rasmlar, fayllar va «cceikanlar joylashtirish boyicha ko‘nikmalar hosil qilish.

Ish haqida nazariy ma’lumot:

1. Outlook Express tizimini ishga tushirish.

a) Windows 95 operatsion tizimining ish stolidan: «sichqoncha» tugmachasi
ish stoliga o‘rnatilgan Outlook Express belgisi ustiga ikki marta bosiladi;

b) Windows 95 operatsion tizimining masalalar panelidan: «sichqon
tugmachasi» masalalar paneliga o‘rnatilgan Outlook Express belgisi ustiga ikki
marta bosiladi;

v) Windows 95 operatsion tizimining «Ilyck» menyusidan: sichqon
tugmachasi yordamida «ITyck» menyusi ochilib quyidagi ketma-ketlik bajariladi.
«Programmi/ Internet Explorer/ Outlook Express»

2. Elektron quti yordamida ma’lumotlarni uzatish:

a) Anjomlar panelida «Co3gath coobmenue» tugmachasi bosiladi;

b) «Komy» «Konusi» va «Cnenasi» maydonlariga vergul (,) yoki nuqta vergul
(;) orgali elektron quti axborot oluvchilarning nomlari (manzillari) kiritiladi.

v) Elektron quti axborot oluvchilarning manzillari (ya’ni, nomlari) manzili
kitobi «AnpecHas kaurandan kiritish uchun «Co3gate cooOmienne» oynasidagi
«Komy» tugmasini bosib kerakli manzili (adresni, nomni) tanlab olish kifoya.

g) «Tema» maydoniga uzatiladigan axborotning sarlavxasi kiritiladi.

d) Uzatiladigan axborot matni kiritiladi, so‘ng anjomlar panelidagi
«Otnpasuthy tugmachasi bosiladi.

3. Qabul gilingan axborotni Outlook Express tizimida o‘qish:

a) Outlook panelida yoki papkalar ro‘yxatidagi «Bxopsmiue» tugmachasi
bosiladi.

b) Axborotni alohida oynada o‘qish uchun “sichqon’ni uning nomi ustiga olib
kelib ikki marta bosiladi.

v) Axborotni «IIpocmoTtp obnactu»da o‘qish uchun «sichqonni» axborotlar
ro‘yxatiga ushbu matn nomi ustida bosiladi.

4. Uzatiladigan axborotga «ccblika», rasm yoki boshqa fayl o‘rnatish.
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a) Axborotga «cceika» yoki rasm o‘rnatilayotganda albatta HTML formati
o‘rnatilganligini tekshirish kerak. Bunda «®opmat» menyusidagi axborot oynasida
HTML komandasi tanlangan bo‘lishi shart. Ushbu komanda tanlanganda uning
yonida qora nuqta paydo bo‘ladi.

b) «Sichqon»ni axborotning rasm yoki fayl o‘rnashtirilgan joyga olib kelib
bosiladi: «ccpuika» yordamida boshga fayl yoki Web—sahifa bilan bog‘langanda
axborotning «ccelaka» uchun ajratilgan so‘z (yoki so‘zlar ketma-ketligi) belgilanadi;

v) Rasm (tasvir) o‘rnatilayotganda «BctaBka» menyusidagi «PucyHox»
komandasi tanlanadi. Kerakli tasvir saglanayotganda faylni topish uchun «O630p»
tugmachasi bosilib, kerakli fayl topiladi. Topilgandan so‘ng uning ustida sichqon
tugmachasi ikki marta bosiladi.

g) Fayl joylashtirilayotganda «BcrtaBka» menyusidagi «Bnoxenue ¢aiinay
komandasi tanlanadi va uzatiladigan fayl nomi ustida sichqon tugmachasi ikki marta
bosiladi. «Ccpinmkanda — «BeraButh runepccsiiky» tugmachasi bosiladi.

Topshiriglar

1.0utlook Expressni ishga tushiring.

2.0°zingizga kelgan xatlarni ko‘rib chiqing.

3.Biror do‘stingizga xat yoki rasm jo‘nating.

Nazorat uchun savollar

1. Outlook Express tizimi nima?

2.0utlook Express tizimini ishga tushirishni tushuntiring.

3. Qabul gilingan axborot Outlook Express tizimida ganday o‘qiladi?

4. Uzatiladigan axborotga «cceuika», rasm yoki boshqa fayl o‘rnatish
usullarini ko‘rsating.

Laboratoriya ishi Ne40

Mavzu: Axborot izlash tizimlaridan foydalanish

Ishning maqsadi: Internetda axborot izlash tizlmlaridan foydalanishni
o‘rganish.

Vazifa: Internet izlash tizimlari bilan tanishish, sahifasini chigarish va ular
yordamida kerakli axborotlarni topishni o‘rganish.

Ish haqida nazariy ma’lumot:

Internet tarmog‘ida axborot gidirishning bir necha usullari mavjud:

1. Anjomlar panelining "TTOMCK" tugmachasi bosiladi. Natijada ekranning
chap qismida "Ilamenr o6o3peBarens" paydo bo‘ladi. Unda bir necha izlash
tizimlarini nomlari, izlash uchun kerakli bo‘lgan asosiy (qulufli) so‘zlar mahsus
maydonga kiritiladi va sichgoncha "Seach" yozuviga olib kelib bosiladi.

Quyidagi izlash tizimlari mavjud: Altavista, Lucos, Yaxoo, Rambler,
Yandex va boshgalar. Ular yordamida kerakli malumotlarni topish imkoniyatiga ega
bo‘linadi. Keyingi izlash operasiyalari ochilgan sahifalarda ko‘rsatilgan
imkonlyatlardan foydalanib amalga oshiriladi.

2. Manzil (anpec) satri yordamida izlash. Internet Explorerning manzil satriga
"go, find" so‘zlar yoki "?" belgisi kiritilib bitta probel o‘tkaziladi, undan keyin so‘z
yoki so‘z birikmasi Kiritilib Enter tugmachasi bosiladi. lzlash natijasida paydo
bo‘lgan sahifada gidirilayotgan matn to‘g‘risida ma’lumotlar ekranga chigariladi.

3. Manzili noto‘g‘ri ko‘rsatilgan holda "y3en"ni izlash. Manzil satrida yoki
sahifani o‘zida manzil, noto‘g‘ri ko‘rsatilgan hollarda Internet Explorer tizimi
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o‘xshash manzillarini avtomatik ravishda izlash imkoniyatiga ega. Bunday hollarda
quyidagi amallar bajariladi:
- "Bun" menyusiga kirib "CoiicTBa 0603peBaTens" menyu ostisi ochiladi:
- "TonomuaurensHo" "Ilouck mpu HenpaBmwibHOM aapece Internet (URL)" varagasiga
o‘tilib quyidagi amallardan biri bajariladi:
a) agarda o‘xshash manzillarni izlash zaruriyati bo‘lmasa "Hukorma" tugmachasi
bosiladi:
b) noto‘g‘ri manzil topilganida izlashni davom ettirish kerakmi degan savol har doim
chiqgishi uchun "Bcerna cripammuBats" komandasi bosiladi.
v) agarda keyingi izlanishlar ogohlantirilmasdan amalga oshirilish talab gilinsa
"Beernma uckarts " komandasi bosiladi:

4."U36pannoe" meinyusi yordamida izlash. "M36pannoe" menyusi ochillb
unga oldindan Kkiritilib go‘ygan manzillardan Kkerakligini tanlab "ENTER "
kamandasi bajariladi.

5.Aktiv Web sahifada izlash. "IIpaBka" menyusida "Haiitu Ha 3TOM cTpanuie"
menyu ostisi ochilib kerakli (qulifli) so‘z teriladi va "Ilouck panee" komandasi
bajariladi.

Topshiriglar

1.Quyidagi izlash tizimlaridan birini tanlang.

Altavista, Lucos, Yaxoo, Rambler, Yandex

2.Fanga oid o‘zingizga tegishli ma’lumotni qidirib toping.

3.Ma’lumotingizni saglab qo‘ying.

Nazorat uchun savollar

1.Qanday axborot izlash tizimlarini bilasiz ?

2.1zlash tizimini ishga tushirish ketma- ketligini bajarilishini ko‘rsatib bering.

3."N30pannoe” menyusi, aktiv Web-sahifa rejimlarida axborot izlash
operasiyasi ganday amalga oshiriladi?
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