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ИСТОРИЧЕСКИЕ ДАННЫЕ

¢ Первый табличный процессор был создан в
1979 г., предназначалась для компьютеров
типа Appl – VisiCalk

¢ 1982 г. – Lotus 1,2,3 –IBM PS
¢ Multiplan, SuperCalc, Quattro Pro
¢ MS Excel



НАЗНАЧЕНИЕ

¢ Табличный процессор – это комплекс взаимосвязанных программ,
предназначенный для обработки электронных таблиц.

¢ Электронная таблица – это компьютерный эквивалент обычной
таблицы, состоящей из строк и столбцов, на пересечении которых
располагаются клетки, содержащие числовую информацию, формулы,
текст.

¢ Основное назначение табличного процессора – автоматизация
расчетов в табличной форме.

¢ Табличные процессоры представляют собой удобное средство для
проведения бухгалтерских и статистических расчетов. В состав
процессора входят сотни встроенных математических функций и
алгоритмов статистической обработки данных. Кроме того, имеются
мощные средства для связи таблиц между собой, создания и
редактирования электронных баз данных.



КОМПЛЕКС ЗАДАЧ

¢ Выполнение вычислений в делопроизводстве: расчетные ведомости,
сметы расходов, решение численными методами математических
задач и т.д.

¢ Математическое моделирование. Благодаря свойству: мгновенного
пересчета формул при изменении значений входящих операндов
табличные процессоры – удобный инструмент для организации
численного эксперимента: подбор параметров, прогноз поведения
моделируемой системы, анализ зависимостей, планирование,
графическое представление данных.

¢ Использование ЭТ в качестве реляционной базы данных. Поиск
информации по заданным условиям, сортировка информации.



СРЕДА ТАБЛИЧНОГО ПРОЦЕССОРА
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ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

¢ Ячейка – элементарный объект электронной таблицы,
расположенный на пересечении столбца и строки.

¢ Строка – все ячейки, расположенные на одном
горизонтальном уровне.

¢ Столбец – все ячейки, расположенные в одном вертикальном
ряду таблицы.

¢ Диапазон ячеек – группа смежных ячеек, которая может
состоять из одной ячейки, строки (или ее части), столбца (или
его части), а также из совокупности ячеек, охватывающих
прямоугольную область таблицы.



ИМЕНА ОБЪЕКТОВ ЭЛЕКТРОННОЙ
ТАБЛИЦЫ

¢ Таблица представляет собой сложный объект, который состоит из
элементарных объектов: строки, столбца, ячейки, диапазона ячеек.
Каждый элементарный объект обладает именем, которое определено
разработчиками электронной таблицы.

¢ Строка: заголовки строк представлены в виде целых чисел, начиная с
1.

¢ Столбец: заголовки столбцов задаются буквами латинского алфавита
сначала от A до Z, затем от АА до AZ, от ВА до ВZ и т.д.

¢ Ячейка: адрес ячейки определяется ее местоположением в таблице, и
образуется из заголовков столбца и строки, на пересечении которых
она находится. Сначала записывается заголовок столбца, а затем
номер строки. Например: А3, D6, АВ46 и т.д.

¢ Диапазон ячеек: задается указанием адресов первой и последней его
ячеек, разделенных двоеточием. Например: адрес диапазона,
образованного частью строки 3 – Е3:G3; адрес диапазона, имеющего
вид прямоугольника с начальной ячейкой
F5 и конечной ячейкой G8 – F5:G8.



ОСНОВНЫЕ РЕЖИМЫ РАБОТЫ

¢ Режим готовности
¢ Режим ввода данных
¢ Режим редактирования
¢ Командный режим
¢ Режим отображения таблицы (отображение

формул, отображения значений)
¢ Режим управления вычислениями



СИСТЕМА КОМАНД

¢ Команды редактирования таблицы
¢ Команды форматирования
¢ Команды работы с файлами
¢ Команды работы с таблицей как с базой

данных
¢ Команды графической обработки данных



ФОРМАТИРОВАНИЕ ТАБЛИЧНЫХ
ДОКУМЕНТОВ

¢ Под форматированием табличного документа понимается ряд
действий по изменению формы представления как самого документа,
так и его объектов. Для форматирования объектов электронной
таблицы, помимо обычных способов, принятых в текстовом процессоре,
используются некоторые особые приемы:

¢ Данные в ячейках могут быть представлены различным образом (в
разных форматах);

¢ Можно изменять ширину столбца или высоту строки, в которых
хранятся данные;

¢ Любой объект электронной таблицы может быть заключен в рамку
и/или выделен специальным узором.

¢ Форматирование любого объекта табличного документа
осуществляется с помощью команд раздела меню Формат.



¢ Формат ячейки характеризуется следующими параметрами: число,
выравнивание, шрифт, рамка, вид, защита.

¢ Число определяет тип данных, хранящихся в ячейке. Выравнивание и
шрифт используются так же, как и в текстовом редакторе. Рамка определяет
внешнее обрамление ячейки (тип, толщину, штрих линии). Вид определяет
заливку и узор фона ячейки. Защита определяет уровень защиты данных в
ячейке.

¢ Формат строки позволяет регулировать высоту строки и управлять
отображением строки в таблице.

¢ Высота строки регулируется автоматически или вручную. При автоматической
регулировке высоты строки выбирается такое значение, чтобы все данных
помещались в строке.

¢ Формат столбца позволяет регулировать ширину столбца и управлять
отображением столбца в таблице.

¢ Ширина столбца может регулироваться автоматически или вручную. При
автоматической регулировке ширины столбца выбирается такое значение, чтобы
все данные помещались в столбце в одну строку.



ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
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Создаем
сводную
таблицу
который
включает в
себя баллы
по О.Б. по
всем
предметам.
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Создаем
спомогательные
ведомости по
всем предметам .
При введении
фамилии
студентов
воспользуемся
функцией ВПР.
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По всем предмет
выставляет оценки
по Т.К.1  и К.1(и
Т.К2, К.2) и с
помощью функции
СУММ выставляем
оценки по П.К1 и
П.К2
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Также находим
баллы по О.П.
выставим оценки по
И.К. и с помощью
функции СУММ
находим О.Б. по
предметам . С
помощи формулы
= $С$4*К6/100
находится рейтинг по
преметам.

18



Далее мы с помощи
функции СЧЕТЕСЛИ
вычислим количество
отл., хор. и  удов.  У
отличников должно
быть балл выше85, а у
хорошистов выше 70, у
удов. Студентов
выше55. Выбираем
функцию СЧЕТЕСЛИ
указываем диапазон
К6:К20.
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А количество
хорошистов получаем
таким же образом но
где Категорий
указываем >70
появится общее
количество отл. и хор.
для определения ко-.во
хор. от этого отнимаем
кол-во отл. т.е С22 это
выглидит  так:
=СЧЁТЕСЛИ(K6:K20;
">70")-C22
А для определения
удов. студентов в
КАТЕГОРИЙ
указываем >55 и в
конце отнимаем сумму
студентов отл. и хор. в
итоге появится
количесво удов.
студентов .
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Далее с помощью
функции ВПР.
вводим формулу  что
бы он автоматически
переводил баллы по
О.Б. по всем
предметам в
главный лист
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И так по всем
предметам
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На основе
таблицы
переходим на
создание
диаграмм ,
создаем
следующим
образом
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Указываем
Диапазоны и
нажимаем ОК.
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Указываем
название
Диаграммы
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Теперь создаем
Круговую
Диаграмму в
(%):
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Выбрать
Данные=>Диа
пазон:
=Химия!$B$22:
$C$24=>OK
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Заходим в
конструкт
ор
выбераем
цвет
диаграмм
ы:
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Готовый вид
круговой
диаграммы
в(%)
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Теперь для
построения
диаграммы в главном
листе мы с начало
должны вычислить
минимальные баллы
по предметам каждого
студента с помощи
функции МИН.
Указываем диапазон
чисел от куда надо
вычислить
минимальное,
нажимаем ОК.
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Переходим на
создание
диаграммы:
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Затем определяем
кол.во отл., хор. и удов. в
главном листе это
определяет годовую
стипендию. С помощи
функции СЧЕТЕСЛИ
как делали в ведомостях
по предметам. В ячейку
отл. вводим
=СЧЁТЕСЛИ(K5:K19;"
>85"), в ячейку хор.
вводим
=СЧЁТЕСЛИ(K5:K19;"
>70")-С22, а в  удов.
=СЧЁТЕСЛИ(K5:K19;"
>55")-(C22+C23).
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Работа с
диаграммами.
Заходим в
Фармат и
Заливка
фигуры и
устонавливаем
цвет
диаграммы
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Теперь будем строить
круговую диаграмму.
Выбрать данные, затем
указать диапазон где
кол.во студентов , дать
название диаграмме
нажать ОК
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Готовый вид
главного
листа с двумя
диаграммамы
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КОНЕЦ
СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!!!
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