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KHUPHII

Ymby ycnyOuil KyjutaHMa IOpUIUK WHCTUTYTH (PaKyJIbTETIaPUHUHT
OakanaBp Tamabanapu yuyyH MYyDKautanraH. Kypcarwnran Mas3ynap
Oyitmua Tajmabanap MycTakui TahépiiaHaguiaap Ba OepuJIraH TEKIIMPHII
(Y3mamtdpuin) — TOMIIMpPUKJIapura  >kaBoO  Oepuliga  HaMyHaBUH
Oaxxapwiran mucosuiapaad dovnananaawiap. JladopaTtopusi UILIapUHU
KOMIIbIOTEp  3a/uapuja Oaxapamwiap. Tamabamap  KoMIbIOTEpAa
(kypcatmana kentupwiran Oapya Mam3yjiap Oyiinya y3 MajlaKaJapuHU
OIIMPATUIIAP) oepwirad TOMIIUPUKIIAPHU Oakapaauiap Ba
OaxoJiaHaaumap.



POWER POINT BUJIAH NHIJIAI

Cu3 pnaBnmatuHrU3 (QykKapojapuHu Y3 XaK-XyKYKJIApUHH SXIIH
OuMIIIapU YUyH KypalraéTran Taimad0ycKop — FOPUCTCH3...

Cu3z ¥3 TaAKUKOTIAPUHTU3HM aMalira OIIUPHUIN YYyH MOJIUSIBUU
KYMakKka MyXTOX Tamad0yckop-kumérapcus... Cuz — Ttanabanapra
XYKyMaT TH3UMJIAPUHH KaHJIal WILDIAIIMHA TYITyHTUPMOKYH OyiraH
Mabpy3aducus... Cuz — Mmuxo3iaapra OM3HECHH KaillTa TAalllKWJI KWJIHII KU
capd-xapaxartiapHu KaMauTUPUIL NYJUTApUHA KypcaTyBuu
MacjaxaTuucus... Bxu, cus — xogumnapra Office 97 na nmnamsusr sHru
MMKOHUSTIAPUHH KYPCATHUII UCTaruaa Oyiran MeHeIKepCcu3
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Yoy Ba Oomika 10371a0 BazuaTiapaa cusra pakatr oup Hapca, SbHU
9bTUOOPHM K0 KUJIYyBUM Ba acoCIM IMpe3eHTalMs (XaBoja) Kepak
OYnaau. ByHUHT yuyH Xyjaa Kyl yCKyHanap MaBxKy[: JE€BOPUN TaxTajap
Ba IUIaKatiap, Ccjlaiijyiap Ba Juarpam-manap, Wil E3yBjiapu Ba
auccepranusiiap.  bupoxk 1y  ypuwrma, Power Point — cu3HUHT
“Office“nnrm3garu ayuoBusyain “Oypuak ‘Hu €1aH YHKAPMACITHK JIO3HM.
“Power Point* yxuTuiml, WIMOHTHPUIN €KW TYITYHTHPHUIIIA KyJa Karta
camapa 0Oepu0 KoJaMaclaH, CHU3HMHI MPE3CHTAIMSHTU3ra KYypK Oepaju.
Yuuar ¢&pmamuma wmap3ynapu rpaduk oObekTiaap, pacmiap, (ortor-
padusmap, oBO3Jap, BHUIAEO Ba MYJIbTUILUIMKAIMSHU Maxcyc 3¢ dexTiaap
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OwmTaH MOC KeJIyBUH Claijjiap TYIJIAMHHU SIPATHUII Ba KYypcaTUIIT MYMKHUH.
N HaTMKacuHM 3Ca 3MMTYyBUWIApra TapKaTHUII YYyH 35 MUJUIAMETPIU
claiayiapra, Xapup IUIEHKajapra €KM Hallpuil MaTepuasiapra Ky4dupHIil
MYMKHUH.

Power Point mnpe3eHTanuUsIapuHU 3JEKTPOH KYPHHHIIA EKH
Wuteprer opkamu (Power Point 97 HUHT SHIM BOCHTACH) XaM TapKaTHIII
MyMKHH. ByHpan rtamkapu, Power Point kymumua nactypiap OwiaH
SKUHAaH anokana Oynramaurn yuyH Power Pointau Word tekctiapu,
Excel sxanBaymapu Ba rpaduka OWIaH OWpIAIITHPUITI MYMKHH. Power
Point épraMua Kyiugaru ciaaiiiapHu SpaTHII MyMKHH:

Exu Word Wide Web yuyn acocuii 6eTnap sipaTuill MyMKHH:

€ Microso ft PowerPoint - [[lpesexTa umsi3]
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4 [Z) Tema nepeasn
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5 [ZJ Tema eTopan
* MoAPOBHD MINooKMTE MaTEpMan
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« MouemMy 5TO AOMKHD 33MHTENEC0BATE SYAMTORMID
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* MogLIrpaiTe ayaMTOpMM, ECAK COUTETE HYHKHEIM
3 [0 uro Bce aTO 3HAUMT
* BLpacEvTe CBOS MHEHME MO MOB0AY 3TOH TEM:!

* MoOBTOPKTE KK YEBLIE MOMEHTLI, KOTOREIE ADMHHEI
OCTATECA B NaMATH CRYLLATENSR
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« MNepeuwicnvTe BCe ASACTEMA, KOTOPEIS 40MHHE!
COBSPLIMTE CAYLLETEMM

« MepeuicnvTe CEOM NOCNEAYHOWME ASFCTEMA
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POWER POINT OMHACH

Office 97 HumHr OOmKa wWiIoOBajgapura kKypa OW3 OWIAMHU3KH,
Windows 95 na 6up Hewa ycyiap opkaau Power Pointau odniin MyMKUH.
OHr ocon ycynmu Oy — “Ilyck” Tyrmavacupan ¢oigananu® amanra
ommpunMp: yHH Oocacu3, Jlactypmap mankacuau (Programms)
TaHlaiicu3 Ba jgactypiap pyixarumarm  Microsoft Power Point
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KoMaHJacuHu Oaxkapacu3. Power Pointaunar wum oifiHacu 3-pacmiaa
kypcarmwirad. Power PointHn wimra TymiypraHMHTH3[IaH CYHT JUAJIOT
oWiHAcH maijo Oynaau, yHIAa SHTH MPE3CHTAIUsS SpaTHIl y9yH Oup Heda
BAapUAHT-UMKOHUATIAP Kypcatwianu. buz Oy Xakna keWnHpokK OaTtadcui
TYXTaJaMu3, X03Up 3ca, KeauHr Power Point mHTEeppeHCHHHHT MyXuM
KucMiIapuHu  Kypub uwmkamm3. by xumcmmap Office 97nunr Oomika
KOMIUIEKC JacTypiapuaa XaMm MaBxyaJIup.

Windows — wioBamapWHUHT Jespiad Oapuacuaa ydpanjguraHn
“Acocuii  meno“ Power Point jmactypuHMHr XaMMa ~ acoCHH
KOMaHJajlapura YUKUIl UMKOHUHM Oepanu. Komanmanu Oaxkapuinl ydyH
aca Kepakiu MEHIOHHM Oocacu3, MEHI0 octhra (arap Oyica, ambarra)
KHpacH3, CYHrpa TErUIUId KOMaHAaHu Oenruiaicus Ba bocacus.
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- Opatrna “IlaHens MHCTPYMEHTOB akcapuar (QoimariaHuiagural
KoMmaHja (OyWpyK)mapra Te3da YMKHUII HWMKOHMHM Oepaau (CHYKOHYA
Owiman Oup Maprta Oocwiaaau, xoijioc). Power Pointaunr oiiHacumga Oup
Heuta “IlaHenb  WHCTPYMEHTOB®  OYJNTraHJIUTd  Y4YyH  CHYKOHYA
KYpPCATKUYMHU HOTAHUIII TyrMaJiap OpKaiau “roprusud‘ typud xam kypuod
YUKUII MYMKWH. Arap €nuHruszaa Oyica, CHYKOHYAa KYpCATKUYWMHU
TyrMadajiap ycTura oJiu0 Kelull, Xakujga MabiaymoT Oepap sau. Pacwm
gu3umra Myipkamuranrad “Tlamenms wHCTpyMeHTOB® Power Pointaunr
rpaguk oObEeKTIap yCTH/Aa Ba HHCTPYMEHTJIADUHM YpHUHH Oocaau. Y
SKpaHHHMHT KyHH KucMuaa koitamran Oynu6 dakar Office 97 na
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spatwirad. “Cy3n0 ropyBuu“ maHeiar mHCTpyMeHTOB (Common Task)
akcapusT OyHWpykJIapHU Oakapulll yUyH KyJutaHwiaau. MacanaH, ciailgHu
SApaTHUIIL, CJIAIHU OCJITUIIAIll Ba X0Ka30.

- Power Point oiiHacuma, oOWHAHM KaTTaJAIITHPHUIN, KHYMK-
JAIITUPUIN, KaWTa TUKIAIl Ba ENUIIHM OOWIKapyBUM Tyrmagasiap,
IIYHUHTACK, DKPAHHUHT KyWU KUCMHUJA CIaJHUHT TapTUO pakamu Ba
NPE3CHTAUMSHUAT TYpUHHA KypCAaTHUII Y4YyH “‘CTpOKa COCTOSIHHS
TyrMa4yacu XaMm MaBxKy/I.

“berynok* Oup cnaia jgoupacuaa sMac (MacallaH, XyAau
Wordnaruaek), Oanku cladggaH ciaaiara YTHII HMKOHHUHH Oepaim.
bynnan Tamkapu, Power PoOiNtHuHT “OeryHOK ‘MHU 0JIMO YTHII XKapaéHuaa
Xxap Oup cnaliHUHT TapTUO pakKamMu Ba HOMHU KypuHaau. by sca xyna
doitnann MabIyMOTAUD.

- BepTukan yn3uKaa >KoMIalraH UKKU KaTOpJiu KYII Tyrmayajiap
XaM cllaiiiyiap opacujia XapakarT KWJIWIl UMKOHMHU Oepanu. WMirapuru
craiara YTHUIl y4yH CTpeJIKajapu IOKOpUra KaparaH TyrMayaHd OOCHHT,
Oolka TyrmMadaHu OOCHIII 5ca KEHUHTH Claiiara YTUIl MMKOHUHH Oepau.

- T'opu3oHTa)1 UM3UK/A KOUIAIITaH Yall TOMOHIAru KYPHUIIl PEKUMHU
TyrMavajapy, rapuydM Ky3ra TanuianMaca xam, Power PointauHr Ooinka
KYpHUIIl PEKUMUra YTUII UMKOHUHHU Oepaau. Xap Oup pexuM ciaujiu
MPE3CHTALUSIHN TAIIKWJI 3TUIN €KUM KYpuO YMKUIIIA MakCUMal Aapaxkasa
camapanu (QoiganaHum UMKOHUHHM Oepanu. Kapa® uumkuin pexumu
XaKuja KeMnHru 6001a 6aradycuin MabiiyMoTiIap Oepuiaiy.

- “CTpoOKa COCTOSIHUA ‘HUHT 4Yal KUCMHJA [y MauTAaa Kypu-naéTral
Ul CIAUJUHUHT TapTHO pakaMH Xamja sSipaTUIa€TraH Npe3eHTAlUSHUHT
Typu Kypcatwiamu. (Power Point ¢oliga-TaHyBYUNHUHT TPE3CHTAIUSHA
ApaTUIll €KU OYHIIJIA TaHJIaraH HOMUHU Oenruiann).

- Crangaptaun  “llaHens MHCTPYMEHTOB ‘HUHI VHI KHCMU-JIArH
Epnamuu (Help) Tyrmauacu épmammpma Power Point Ba EpaamumsuHr
MabIyMOTJIap THU3UMHUJArH axOopoTiapura Khpaau. Arap dKpaHaa
“Epnamun 6yamMaca, yHu Tyrmada 6axapajiu.



POWER POINTHUHT KAPAB UYMKUILI (KYPUIL) PEXKUMU

[Ipesenramnusa spatuin €ku Taxpup Kuiumga Power Pointman
camapanu ¢oinaianum yayH Power POINtHHHT KYpUO YHKHII PEKHMH
(kM Typnapu) OWIaH SKMHIAH TAHWIINO UYMKMII JIO3UM. Y3 HOMHIAH
KYpUHUO TypUOAUKH, KYpUO UYHUKHUII PEKUMHU XYXKKATIAPHU TYypJu
ycyuiapaa  kKypub — wukmmpga  Goimananwiamun.  Ymap — Office
WJIOBAJIAPUHUHT Oomika  acmekTiapura  Kaparasuaa aH4YarnuHa
“koMIbroTepaalITupuiran® oynaau. UyHku XyskKatiaap ogAauil KOFo3 €Ku
Oomka “pean’ oObeKTIap/a XaBoyia KUIMO Oynmailauran ycysjjga XaBoJjia
kuauHaau. Power Point 5 Ta pexuM WYMga TYpJad KYpUHUIIIATH
CIalJIapHU KypcaTa OJIaIu.

- Crmagnap peXuMHM CyKYyT Cakjall OpKaldu TaHiiaHaaud. byHnaH
Talkapu, Haakat TeKCT Ba rpadukiap OmiaH O0aqKku OBO3, aHUMAIMs Ba
OoIllIKa KaTop BOCUTaJIap OWJIaH XaMm HIUIall MyMKHH. VIIIMHTU3HUHT SHT
KYTI KHCMH XaM alilHaH MaHa Iy peXumMaa Oakapriaau
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pacm 4

- PeXUMHMHT Ty3WIMIIM XyJAAd KUTOO MYHIAapWXKach CHUHTapu
MepapxXuK KYpUHUIIJA CJaijap MaTHU Ba capiiaBXacMHU KypcaTraH
X0J11a HaMOEH OYIau.
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s Mouery 3T0 JOMEHD 3aMHTEPECOESTE 3Y4MTOPMD

5 () Tema BTOpan
* MOAPOSHD W3NOXKKTE MaTERHaN
* MEVBEANTE NPMMEPE! 1 MNNKICTRALM

o Mouemy 3T0 JOMEHD 2AMHTEPECOESATE 3Y4MTOPMD

6 Z) Tema Tperba

* MoAPOBHD M3NOHKKUTE MaTepKan

* MPMBEAMTE MPUMEPL! 14 MNRKICTRSLMY

o MaueMy >T0 40MKHO 3aMHTEPECOBATE SYANTOPM
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- bearunap kyium pexumu - “maxcuil’”’ KypuO YMKHUII PEKUMU
Oynu6, xap Oup crnaiiara Mabpy3auu Oenruiap KYHUIIH MyMKHH. Y1IOy
OCTHUHT IOKOpM KHCMHUAAQ CHAWJHUHT KUYPAUTHUPUITAaH HaMyHacu
Kypcatwiran Oynaau, KyWd KHCMHU 3Ca MaTHra Oejruiap KyWWIl y4dyyH
MYJDKaJlJIaHTaH Oyiaau.
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- CrnadigmapHu KYpCaTHI PEXUMH JKyJa MYXUM peXUMIap/aH
CaHallaJd. YHIAH HIIHU KypuO YMKUIIAA Ba TaW€p Npe3eHTAUSIHU
nacTiaabku Tap3na KypuO yukuiniga doipananwiaan. Ymoy pexumia
V3rapuijilapHd KEeuWill >Kapa€HUHU (CIalJIApHUHT KETMa-KETIUTUHU
y3rapTupranna = dKpaHHUHT  Y3TapHIIN) KYpuII, IITYHHWHTJICK,
npe3eHTalnusIra OMPUKTUPUITAH OBO3 3(PQEKTIIApUHM SIIUTUII MYMKHH
oyanu.

UIIHU BOLHIJIAIIIHUHI YY YCYJIU
Power Point napakacuaa, yHUHT HHCTPYMEHTIIApH Ba KYpHUO YHUKUII
pexuMIIapyUIa UIUIAIIHA YPraHuO OJTaHJIMTUHTU3AAaH CYHT, TaOUMITKHU,
caBoJ Tyrunanau: “llpeseHTanusiiu KaHaaii sspatuin MyMmkus, Power Point
oomka Office 97HuHT WioBajlapyu KaTopujaa OuMp KaHua WMKOHUSTIAPHU
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takmd Kwiagn. Yaap Power Point ouunramga mnadmo OynaguraH
JUajoriiap JapJyacua caHad yTriras.

PowerPoint [ 2] |

—C03Aa3TE MNPE3EHTALMHD, MCNONESYH
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% 7 OTEPBITE NPE3EHTALMID
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8-pacm
“Mactep aBtocomep:xkanmus” (Auto Content Wizard) — surm
pe3eHTAIlUs] SPATUILIHUHT 3HT OCOH yCyiu; (oiiganaHyBYHJaH KEpaKIu
MabJIyMOTJIapHU OMIMO 0J1M0, Iy acoc/ia claiaiap TYIJIaMUHU paTaii.

- «Illabnon mpesentamum» (Template) — npeseHTaNUsATIAPHUHT
CTaHJIapT TypJjlapyu OyilMya OJAWHIAH SpaTUITaH cilaujjiap TYIJIaMHUHHU,
panrnap, (Qaitapaun Taknud Kunagu. MacanaH, W XoJaTJIapUHU
xucoOra oaun0 “ur axmu 10 Tanauk” Ba X0Kaso.

- “ITycras mpe3enramusi” (Blank Presentation) — cnaiin sipatum
YUyH OUMK JKOW XOCWJ KWiaaud, Oy BapuaHT (QoiijaliaHyBUura KarTa
SPKUHIIMK SpaTay Ba y KaHAaM sSpaTUIUIN XaKuaa aHUK TacaBBypra sra
OYNuUIlN Kepak.

- Oxupru Bapmant Oy “OTkpbiTh mnpe3eHtamuio” (Open an
Existing Presentation) Oynu0, wirapu sipaTWiraH Ba XOTHpajaa Cakjad
KYWWITaH TPE3CHTAUUSHU Takiu@ KuIaaud. YHU XOXHUINra Kypa KaiTta
Taxpup KWIUIILL, TAIKA KYPUHUIITUHUA SIXIIWIAINI MYMKUH OYJau.
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Acaarma: Office Ba Windows 95 pgacTypnapHu uiira TymupuIn Ba
XY;XOKaTIapHU OYMIN YYyH JKyJa KYyN YCY/UIapHH TakiuQ KHIIaIu.
Macanan, npeseHtauusaun Office éxku Microsoft Officenunr “Coznath
JOKYMEHT OpKaJIU SIpaTUIll €KW OYHUII MYMKHUH, Xyxokaraapau Windows
95uunr “Ilyck” mentocu opkanu (Microsoft Office «OTKpBITH JOKYMEHT»
(New Office Document), (Open Office Document) ouuiin MmymkuH. Jlactyp
Ba xyxokatiapuu “Ilyck” tyrmavacura onu0 yTuO (CHMYKOHYA €paaMujia)
xam Windows 95 HUHT unIu croiuaa EpavKiIapHU SPaTUIl OPKaIu XaM
OaxapuIll MyMKHH.

“MACTEP ABTOCOIEPKAHUA”

MicrosoftHuHr “Mactepisiap”d Typjau XWI MacajlalapHd OYMII YUyH
SHT OCOH Ba KyJai ycymiapuu takiaud kunanu. Omxatna Macrep Oup Heua
caBoJuiap 6epud, Kepakii acoCUi MabJIyMOTJAPHU KUPUTHUIIIHU CYpaau,
CYHIpa, YHUHI acocuja VY3 MYyTaxacCHCIWIH Oyilmua MacajaHh Xaj
KUJIAIH. ANTHO YTUITAaHUJIEK, “macrep aBTOCOJACPKAHUS
dolinanaHyBUMHU MpE3CHTAlUSIHA APATUIIHUHT JacTiIa0Ku
OOCKUWIapuaH TAaHUIITUPUO Oopasy.

Jlranor napyacuHHUHT FOKOPHU KUCMHIA TACBUPJIAHTAH PacM acocuaa
MacCTEp UIITra TYIHpUIaIn

MacTep aETocoaepXaHHA E3 |

Hauan MacTep aBTOCOAEPHAHHA
393 N0

BHA NpezeHTaukH AnAa Hadana MacTep aETOCoAEDP¥AaHHA

NpeANaraeT 3amMbIcen W CTRYETYRY By ayvied

CTHNE NPESEHTaUHH MpESEHTALAR.

MapameTpel NPEEHT ALHH

JaEEpLWEHHE

E] OTHMEHS = Haza

[oToED |

9-pacm

12



- “Macrtep aBtocoaepxkanus” Hu Oenrunad “OK” TyrmayacuHu
OOCHHT.

Arap Power Pointma wunuram kapaéHuma  “‘Mactep  aBTO-
coaepaHus” €paaMuaa SHTU MPE3CHTAIUsl TAllKWI KWIKII 3apyp O0Yau0
KOJIca-10, dKpaHJa AWAjor JAapdyacd MaBxXyJ Oyimaca, KyWumaruda Hym
TYTHUHT.

- @aiin/Co3nate (File/New) Oyiipyruau Oaxapunr. Jluanoriap
napuyacugaru  “‘Co3gate  mpeseHtanuio”  (New  Presentation)man
“IIpe3enTanus’™ (Presentation) caTpura YyTHO “Macrep
aBrocojepkanus ’Hu Oenruinanr Ba “OK” Tyrmawacunu OocuHT (€KH
OeNry yCcTH1a CHIKOHYA OWJIaH UKKW MapTa OOCHHT).

Mactep umHMHT Oommaa V3W XakuJa KUCKada MabJIyMOTJIap
KypacaTwiran xajBajl Xocwil Kwiaau. KelWuHru skpaHra YTUII Y4YyH
“Ilanee” (Next) TyrmayacMHM OOCHHI Ba MacTep KyWHAaru amauiapHu
Oaxapumra kupuinaau. MimuauHr 6ommaa Mactep Oapya xapakaTiapHU
¥3u Oaxkapaau, IIYHUHT Y4uyH (oWgasaHyBUM yMyMaH KUWHaIMauu.
Jlexun, “Jlanee” Tyrmadyacy KEMMHTH SKpaHTa YTKa3uO 1000pHUILIMHYU ENaH
yukapMaciauk J1o3uM ‘“‘Hazan” (Back) sca mnrapuru skpanra KaWrapaiu;
“Otmena” (Cancel) Oyiipyru 5ca WINIHM yMyMaH sgKyHmaan. ‘“Mactep
aBTOCOJEpKaHMs " Oapya OakKapwJIraH MIJIApHU XOTHpaJia cakjaad Kojaaau,
Oy XakJa “auajnoriiap Japyacu’ HUHT Yarl KUCMHAAru €3yBJaH Ominb osca
oynmanu. Kyiinma Mactep OwiiaH ajloKa KWIMIIHUHT XaMMma OOCKHWIapu
0a€H KUJIMHTaH.

- Cusra OupuHYM Japyaja sSpaTUITaH MPE3EHTALUSHUHT TYPUHHU
Oenrunaml Takiau@ KWJIWHAAW, OYHUHI Y4YyH CAaKKU3Ta MaB3yra OWJ
TyrMavajapjaH OWpPWUHM TaHJAIIMHTU3 JIO3UM. MacanaH, Oapya HUIIYU
CTaHAApT TMpe3eHTAUUIApHU pYyWXatuHu Kypuil yuyH “CiyxeOHble”
(Corporate) TyrMmayacuHu OOCHIII KE€PAK.

- WkxkuH4YM nmapyajia sipaTWIraH TMpe3eHTalus TYpU KYpcaTHiajiu.
Power Point TapkuOura Oup HeuTa M[IAPOUTIAP YUYYyH SApaTUIraH
maononsnap kupaau. Cu3 aHbaHaBUM IIAKJIJard MOpe3eHTAlUSIHU
TAHJAIIUHTA3  MYMKWUH, €ku  MHTepHeT yuyH  MyJDKajylaHTaH
aBTOMATJIAIITUPHIITAH TPE3CHTAIIUsIa TYXTAIUIINHTU3 MYMKHH (OyHmai
Ipe3eHTaIMsIap acocaH adpornopTiapaa, HUpUK MarasuHjiap/a yuypamim).

- YuuH4M gapyajza OK Xapup IUIEHKaIap XakKujaa, Mpe3eHTAIUSHU
JKpaHra €k cjiauiapra YMKapuil XakKuaa, IyHUHTIACK, MaTepuaIiapHU
TUHTJIOBUMJIApra TapKaTUIl YYYH UYMKAPUII XaKWJa MabJIyMOTIAp aKC
ATraH TypJIapHU OENTUIIAII JTO3KM.
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- Typrunum mapuara HSHr OupwHYM (TUTYJUIM) CIAlA  y4yH
MabJIyMOTJIApHU KUPUTHUII JO3UM. Xeu KaHaa Oyhpyk O0ynmaca, Mactep
y epra mpe3eHTalusi HOMUHM XaMmJia MyaJii() UCMUHU KUPUTUO KYSIU.
Matunap Xyayaupa Oup  KaHua  dJEeMEHTJIapHH — €3UIl  YYyH
"lononuutenbubie ganabie” (Additional Information)nan doiinananunamu
Ba xap Oupuman cyur "Enter" tyrmauwacu Oocunamu. Illynga Mactep
aBTOCOJICpKaHMS DJIEMEHTJIADHU Xap XWJI caTpiapja KOMIamTupaiu.
"Enter" Tyrmadacu uKku MapTta 6ocuiica, caTpiiap ypracuaa UKKu 6apoBap
MHTEpBaJ XOCUJI OYnaau.

Mana oHau Tamom! Oxwupru mpapyagaru "T'oroBo" (Finish)
TyrMadyacuHu 00CUHT. MacTep aBTOCOAepKaHMs CIalIJIapHUHT JacTIa0Ku
TYIUIaMJIApUHM  IpaTaid. YJap TaHJaraH KypcaTKUWiapra acocjiaHTaH
Oynagu. WimHu »5ca dSKpaHra MOpe3eHTAUUSHUHT OUPUHYM CJIAWIUHU
yuKapuil Ounan sikyHinaau. Jlactimabku 60CKWY SIKyHUJAH CYHT, MaTH Ba
rpaduKiIap KUPUTHUIN Yy4YyH, TMPE3CHTAIUs aHWK Tajgabmap acocuia
y3rapTupuiil, popMatiami yuyH 6apua Hapca Taiép Oymaau.

INABJOHJIAPJAH ®OMJIAJTAHUIII

Power Point TapkuOunra MKKW XHJI TYpJard maoIoHIap XaM KHPaJIH.
[Tpe3eHTanus madIoOHIapu CTaHAAPT TypAard Mpe3eHTalUsIapHu sIpaTUI
y4yH acoc OYiau0 xu3Mar KWiaau. Yiaap Kyuaaruda Homiianaau: busnec-
wran  (Bisiness  Plan), Oo6mee co6panne (Company Meeting),
®dunancoBeiii  otuét (Financil Report), Jlugarass ocHOBHas CTpaHHUIA
(Personal Home Page) Ba xoka3o. YmapHuHr OyHAal HOMJIAHUIIH
OaxapaauraH UIUIapUra OOFIUK OYnn0, MaB3yHU EPUTHUII YUyH OUp Heda
acoCuid MabIyMOTJap OJJIWHAAH KUPUTWITAHJAH CYHT MPE3EHTaLUs
apatuil  yuyH (Qoimananunaau. 10-pakamiaum  pacmaa busHec-miaH
ma0JoOHUAaH OMp Heua claijjap TacBUpJaHTaH (11a0JIOH HOMHU Kyiluaa
"cTpoka cocrosHusA"ma kypcatuiaraH). Amnbarra, Macrep ¢akarruda
KypuiaMa, XoJioc. Y MyTaxacCHUCHH X€4 XaM YpHUHHU OocoJMaiigu
(fOpUCTHM, OyXTalTepHHU, MAPKETUHI OYHHMYa MyTaxXxaCCUCHU, SKCIEPTHU
Ba X0Ka30), IIYHUHT YYyH y OWIad y €ku Oy MOJIMSIBHI KOpXOHara Kepak
OynraH OM3HEC-TIJIAaHHM SPaATHUIIA OJIAMH MacliaXaTJIallnIIl JTIO3UM.
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[Ipesentamuss  mabnonmapugan  gapkiad  Yiaapok,  JAu3aiiH
madioHIapu (€Ku mpe3eHTaluus Au3aiHIapu) Oapya ciail TyIIaMIapUHU
KeTMa-KeTJauKaa Oe3aruil Ba paHmiap Oepuilga  KYJUIaHWIAJIU.
[Ipesentamus nuzaiinnapu  "AjarOom coBpeMeHHbli", “TlukaHTHBIN”,
“IIpodeccuonanvublii” HOMiap Owuilan HomuaHagu. [Ipodeccuonan
nu3aiiHepsap TOMOHUJAH sSipaTUIraH adjaoHmapaa Ssrona GoH nuuaa sHa
CaKKM3 XWJ KYIIMMYa paHrjap KyJJIaHWIraH Oynaau Ba yjap capiaBxa,
MapKepJap, cliaiii MaTHIapH, cos 3P GdeKTy Ba xokazonapaa KyJIaHUIaIu.
KeiluHrn OETHUHI IOKOpM KHUCMHJAA TacBHpJiaHraH pacmiaa "AnbOom"
IU3aliHA acoCHla spaTWITaH TUTYJUIM Cllaii KypcatuiraH. by, anOarra,
JACTypHU DSHIWTMHA YpraHyBUWJIAp Y4YyH MabKyJl Kelaau, aMMmo,
AKUMAAOPJIIAPHUHT YMYMUN HUFUIMIIAHN YTKa3UIIAA KYJ KEJIMan 1.

Power Pointma wmmaérranma myHr €1aH YMKAPMACINK KEepPaKKH,
MpPE3CHTAUSIHUHT Ta0JIOHJIApU Ba IU3alHIapU KYpra3MaHUHT aXpajiMac,
TYIIMPYBYM KHUCMHU XHCOOJaHagu. YJapHU TYpad YycyJuiap OumiaH
Ooupnamtupuil MyMmkuH. TacaBByp kunuHr, cu3 IIpesentanusaunr "Ilnan
nponax" (Marketing Plan) ma6nonuna wumiamMokducu3. Xed KaHjaau
Oyripykcu3 Power Point ma6ioH yuyH KVK, ST Ba OK TOHJIApIaH noopar
paHriiap cxeMacwHu spatanu. Jlekun, cuz Power Point tapkuOumaru €xu
MYTCaKuJ SpaTWITaH Ba XOTUpaja cakjgad Kyhwiran (Taxpuoaiu
dolinananyBuMiiap y4yH) OOIlIKa XOXJaraH JW3aliHHM TaHJIAIIMHTU3 XaM
MYMKHUH.

Power Point ma6nonnapaan Kydugara ycyiaa Goiaaaanuiaim:
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1. Arap skxpanma Power PointauHr gactiiaOku gapyacu o4MK Oyiica,
"[llabmonsr Ilpezentanuu" O6enrucunun ypuatuar Ba "OK" Tyrmauacunu
O0ocuHr. Arap cu3 OOIlKa Mpe3eHTalus YCTUIa HIIJIaraH OYJICaHTHu3, YHU
V3 XOXMIIMHTH3ra Kypa XoThpara oJau0 KyWuHr Ba ¢dailn uuujgaH
"Co3mate" OyiipyruHu OepuHr. Xap KaHgad ycyinga xam "Cosaarthb
Mpe3eHTAIMI0" JUanoriap Japyacu OUWIaiu.

[€] Microsoft PowerPoint - [[pesenTauusnl] 12| x|
J@ Faiin Mpaeka Bua Beoraeka Popmar Cepeuc Mokas cnadgoe Okno Crnpaexa ;Iiliﬂ
DEaEy[yErso- o @A MOEAR ™ |0,
JTlmestwHUman - 2 v‘}l( XK O T ”EE§§|§E EE|A A"QL-‘ ¢|Zﬁ Komanasi

Cosnanue cnafina

BribepHTe SETOMAKET:

OTMEHS |

— THTYNEHEIR CRaRL

[ Bonblue He BLIBBANTE 370 OKHE

E=Eo=v 1 El
Jﬂe_mcrauq-’ECoj | ABTOPULYPEI T . A DO‘ |ﬁ'i‘é'§ =5 R e-|

[ Cnafin, [ ChOPMAEHHE N0 YMONYEHHID ]

]| @A (3 0 || ] ] 0 | | ] ] ] ] 0] 0 0 ] ] 9 ] R ED TS
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2. "llpeseHrtamusyap au3adHu"nard Ju3aidiH MIA0OJIOHUHU EKU
"IIpe3enTarus" qaru nmpe3eHTanus MaoJOHUHU OSITHIIaHT Ba TaHJIAHT.

3. lllaGnonnap HamMyHacu HWYMJa MaB3yWHTH3ra MOC KeJlaJUuraf
MaTHHU OCNTUCUHU TaHJaHT. Arap TaHjoimacanrus "OOmmue" OenrucuHu
oocunr. "UHtepakTuBHBIN" Oenrucu mMaBxkya maodnonnap "CranmgapTHeiin"
mabjoHap OujaaH aHaHIWpP, OUPOK YyJIapHUHT (opMaTU TapPMOKJIU
mapoutiiapAa WIIHA OcoHJamTupaau. Macanan, uTepHerna. DbpTHOOD
Oepunr: mabioH TaHjamranma Power Point oifHaHWHT 4am Tapadwugaru
"TIpocmotp" (Preview) kucmuma cliaidyiap HaMyHACHHH TAaKIH( KHIAIH.
bynman Ttamkapu, xoxummHru3ra kypa "lIpesentarnus" OeIruCUHUHT
nuuja "Macrtep aBTocoAepKaHUA''HU XaM UIITa TYIIUPUIIUHTU3 MyMKHH.
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4. lllabnonnu 6enrmnad "OK" TyrmauacuHu OOCHHT.

Arap '"lIpe3eHramusa"garu mnpe3eHTarus IMa0JOHW OeiTrviIaHTaH
Oynca  miabJiOHJaH  OJIMHTAaH  HaMyHaBUM  MaTH  OwiaH  SHTH
NPE3CHTALMSHUHT TUTYJUIM CHalAu ouWiagu. SIHTM MaTHHU KHPHUTHUII
MYMKHH OViIaau.

Cozpare npe3eHTalHD |

L e | MpezeHTauMy  LWatnoHe odopmngHms |

TETI AKEApENE ﬂEHTbI Cawpa I
ET' AHTHYHOCTE MemnyHapn.ﬂHblﬁ Cepble nor

ETI Barfyt CHHHE Ton [ POSHOTR
ETI BymMepaHr ETI CHHMA nbe

ETI BoaosopoT HEIIIHI:IEFEIH peknaMa ETI CHHAA AWz

IE!l BonHEI DprlB ETI CHECE Lorem Jpaum
E‘,l Bricokoe HanpAxeHWE OCEHb E MOpoAe CD.I'IHE‘-IHI:I
E!l ra.l'II:T':.-'K nDET-MD,ﬂ,EpH CTFIEITEFHF + Delora fmu codaecoauer adipeda dg, ehe
E!l [opkl I'Ipnp-:u.a.a TETpa.ﬂ.b
IE!l SanonAapee |_|‘;.-'J1bl2 TeannDrk
IE!l FakTve F‘a,a.ap Tu:unu:urpad:u
5] |1 ancy ned Sl |PucaEri zamok & ] Tpamkm
IE!l FneTrmM F‘chsan fymara TDDETHHK
| 2
0.4 CITHMEHS
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Arap "lIpezenTtauus Ou3alHIIApH'aH ON3aiiH  1a0JI0HU

Oenrunanran Oynca, auanoriap okHacuparu "Cospate cnaia' (New
Slide)sn Ttammanr. Power Point oiiHacuga Maskyp au3aiiH IIaOJaoHHAA
aBTOOeNTHIAp KYJUlaHTaH Ba Oe3aTWiraH cjai HaMmMo€H Oynmamu. DHAU
MAaTHHU KUPUTHUII MyMKUH OYnaau.

ABToOenru BapuanTuHu Tannad, "OK" TyrmayacuHu OOCHHT.

Arap cu3 "Mactep aBTOCOJICP KaHUS ' HUHT épaaMugaH
dbolinananMacaaH, Y3MHIU3 WKOJ KMIMOKYHM OVJICAaHTU3, YHAA Kylugaruda
WUYJ TyTUHT.

1. Arap skpanna Power Pointuunr OonutanFuy oiiHacu oduk Oyiica,
oy npe3zeHTanusara yTuod oauHr Ba “OK” TyrmadacuHu O0OCHHT. Arap cu3
Power Pointna wnutaétran Oyncanrus ¢ain wuupan  “Co3gats”
Oyiipyrunu Oepunr. “O6mme”’gan “Homas mnpesentamus” (Blank
Presentation), 6earucuan TannaHr, cyHr “OK” TyrmagyacuHu OOCHHT.

2. 11 pacmmaru ¢oiinananuin Kougagapura acocaanu6 “CosaaTh
cmaiin” (New Slide) auwamornmap napuacuaum Tyagupudar Power Point
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oliHacuaa 13 pacMaa KypcaTWIraH TaHJIaHTaH BapHaHTra acoCaH CJIaij
XOCuI Oyasy.

Microsoft PowerPoint - [Mpesenrauua3]
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by cnalig ydyH Oenru BapuaHTH TaHJAHTAHJAH CYHT YHUHT
WYUIaTHIapUHA TYIIUpHII, GopMatiam MyMKuH Oynamu. Power Point
V31 MycCTakuil MPpUPT Ba yHUHT XAKMUHU TaHJIaWId, aMMO YHH V3
XOXMIIMHTU3ra OWHOAH Y3rapTupuil MyMKUH. Macanan, 14 pakamiu
pacMa pyixataad mpudT Ba YHUHT XaKMH MYCTaKuJ TaHJAHTaH, Cypar
WYUJArd MaTH XXMM KUYpaUTUpUIITaH, XaT OOIIM oWHara KUpHIN Y4yH
Mapkaszra kKapa® Ttyrpwianran. Keiinaru OoOnapaa Oatadeun kypuod
YUKUO, YHUHT KaHYaJIWK OJJUM OakKapWIMIIMHUHT MIOXUIU OyIaMus.
ABBan, xkenuHr Power Point “Hactpoiika oxHa”’cuHuHr doiigana-
HYBUMHMHT Tajabura OMHoaH OakapwiaJiuraH KK UMKOHUATIIapU OWIIaH
TaHUIKO ynkamMu3. VimHu OGomutamigad oiaguH KaH4daauk (oigananyBuYn
uHTepdelicn Xakuaa KYnpoK MabiaymMoT OwiuO oJcak, nactyp OuiaH
IIYHYAJIMK OCOH UIIJIal 0JaMu3.
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IMAHEJIb KYPNJIMAJIAPU BUJIAH UJTAII

Power Point 97 y3u MycTakuJ paBHIIa BSKpaHra IMaHEelb
KypUJIMaJlapuHH, ITYHUHTACK hopMatiialll, pacM YU3MII Ba OyUPYK OepuIl
MaHelNb KypuiMalapuHU YUKaAPaIH.

Crangaptiu Kypuimanap nadenu, Officenunr 6omika uioBajiapuga
Oynrann kabu ymymuid GoHIaTaHUIIIArd BOCUTAJIADHM Y3 HUYHAA
xamyaran Oynamu. Power Pointna Oy - criaiiayiapHu sipaTuill, Nedatiiaiil
(Halp) Ba TalllKM KYPUHUIIMHU SXIIWJIANIl YUYYH KypuiaMaiaapaaH uoopar.
dopmarnam KypwiMaliap HaHEId MaTH Ba XaT O€NTuiIapHU MIAKJIUHU
sapatuiira wyn ound Oepanu. Komanganap nanenun Power PointHUHT SHT
doiimanu OyipyK Ba KOMaHAaJdapuHU V3 HUMAa kKamjaraH Oymaau; Oy
NaHEJTHU HPKUH ONMO VYTUII MYMKUH OVITaHJIWrd Yy4YyH, claianad
TalllKapuJa SHI KyJiail sKoira >KoimamTupuil MyMKuH OVnagu. Pacm
YU3UIl KypwiMmanap TMaHelu chiaiijayiapra waTH, rpaduk, Maxcyc
sbdextnapHu  xKoimamTUpuil  UMKOHMHU  Oepamu. Y “Crpoka
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COCTOSTHUSI ’HUHT IOKOpH Kucmumaa, Power Point oWHacMHUHT Kylu
KucMUa >kounamran 6ymanu. Ba Word, Excelnap uinoBanapuHuHr pacm
YU3UII KypuiaMajap HaHeauaad yMyMaH GapK KuiaManu.

bynnan tamkapu, Power Point 6omika doliganu Kypuiamanap naHeiaura
XaM Jra:

AHUMALIUA DJODPEKTTAPU

- anuManus d¢gdeKTiapu naHeIu claijiap MaTHU Ba rpadukiapra
KyIIuMYa paBulla TYpPJiId XWJ Xapakarjap Ba oBo3jap Takiaud KHIIAIU.
Yuu “Oddexter anumaruu’(Animation Effects) Tyrmawacu opkanu
CTaHJIapTIu KypuiMaiap MmaHeaura 4akupuo oJiiill MyMKHH.

* JdpPekThl aHMMALMI

20| * %

ngﬁ ﬁ |ul.!?: IIIIEIIII x ﬁl ﬁ

15-pacm

TacBUpHM KOMJIAIITHPH I

- CypaTHH JKOWIAIITHPHUIN KypuiaMajlap TMaHEIu €EpaaMuaa

OeJruiaHral CypaTHMHI TYpJIM KYPUHUII Ba IMapaMeTpiapAa YUKapuIl

MyMKHH. MacanaH, YyHMHI paHIMHM, 4Yerapa 4YHU3UKIApU TYpUHU
OOLIKAPHIILI, ITYHUHTIEK OOIIKa GYHKIMSUTAPUHY XaM Oa)Kapuill MyMKHH.

* Hacrpofika vzobpaseqvs

]
ol RONORE SRR R R TR
16-pacm

Takpusiaam
- Takpuznamn BocuTajap MaHEIW H30XJIapHU KYypuO YHUKHUII Ba
MabJIyMOTJIAPHU JIEKTPOH MOUYTA OPKAJIN )KYHATUII YUYYH MYJKAJUIAHTaH.

* PeueH3HpOEaHHE

17-pacm
VISUAL BASIC

- Visual Basic xypunmanap maHenun Power Point wmHu
aBTOMATJIAIITHPYBYM MAKPOCIapHH spaTHiira Epaam Oepau.
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* Wizual Basic

p @ EesonacHocTe..

18-pacm

- Web kypwimamap MmaHend OYHMK ‘‘THIIEPCCHUIKA’ JIap EKUJIMIIL,
NuTepHerra  TapMokJiapura — KymiMM4ya  YyJIAHWII €KUM TapMOK
KOMaHJ1aJlapuHu Oaxkapuiia (oiirananuiaiy.

- Wort Art kypwiMmanap naHeId MAaTHJIM OOBEKTIAPHU TYpPJIH
KypuHUIUIapaa GopMatiaiu.

' A '|'|r|:|.I'-'lrf

4‘ | Mamerime Terer... | Lgl @ dee G5 | A3 B = av
Konnexuus WordArt |
BeiBiEpHTE HysHEI CTHAE HaAMMCH WardArt: .
Worda,, IWordlrt WordArt j L
}-'if;-}*.”-TJ;}M”-:"1‘-}\"-L]fl;{.-j1ﬂ W Word st | iordit g w
WordArt | oo | WordArt | WordA L
Wordavt {Ghre | WordAt | Wt ] & %
4
T oc | | owen |

19-pacm

BOIIIKA MAHEJIJIAPJTAH ®OMJAJTAHUIII

Kymmmya KypuiaManap maHeIuHU dKpaHTa YUKaApUO KOUTAIITHPHUIIT
VHYAJIUMK KUIWH uil 3mac. bupok, Xxap Oup maHenb SKpaHJa TETUIILIA
XQXKMIAru )KOWHM SrajUylai/iv, IIyHUHT YYYH NMaHEJUIap COHWMHU MUHHAMAJ
Japakara eTka3raHuHru3 MabKyls. Power Pointna wmmam taxkpubacura
sra OYJraHUHTU3MaH CYHT, OHr Kepakid TyrMadaiap €EpaamMujia
dolinanaHyBUMIap KypwiMma TaHEIUIADMHU TY3UIIMHIUA3 Ba KEpak
OynmMaran Oapua HapcajapHU YIUPHUO TalUIAMIMHTU3 MYMKHH OViamu.
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(SIHTM TIaHeJUTApHU YUKAPUIL €KW OPTUKYAIAPWHU IKpPaHJaH OJu0 Tall-
Jalml yYyyH Claijyiap pexuMHIa, Ty3WIMacula, YJApHH TaHIJIOBUYHM EKU
OeyruiiapHu KyHUIll pexxuMuaa OYIUIIUHTU3 KEPaK).

Ounk KypwiMalap MaHedu pYyHUXaTuHU KyWuaaru ycysap Ouiad
Y3rapTUPUILIMHTA3 MYMKHWH:

1. “Bun maHeiau UHCTPYMEHTOB” OYHpPYFUHU OaKapUHT €KU OUYUK
naHeJgb yCTUAA CUYKOHYAHUHT YHT TyrmadacuHu Oocuur. Kyiumaru
KYPUHHIIJIATH MEHIO Mai10 Oyau.

2. KypuniMa manemiap HOMJIAQpUHUHT 4Yan Tapaduiaru >xkouapra
Oenru KyunO 4UKUHT. Arap om0 TanuiaMoK4yu OYJicaHru3, OeNruiIapHU
VuupuHr. beinru Kyiuiarad KypuiaMa maHeuiapy 3KpaH/ia XoCuil Oynaau.

| |T CTaHaapTHaA
|T P opr4aTHMpOBaHHE

Wizual B azic
Wwieb
Woarddrt
Bytdep ofreHa
|T HacTtpolika 1sotpakedia
PeueHsHpoEaHWe
|T PucoeaHue
CTpukTypa
T atnMLEl M FPaHMLE]
A NEMEHTEI YNPAEAEHMA

JApperThl aHHALHH

HacTpoiika...

20-pacm

POWER POINTHU MAPAMETPJIAP JIUAJIOTU JAPYACHUIA
KOMJAIITHUPHUIIL

Power PointHu Taliku KYpUHUIIMHA YMKapuil yuyH [lapamerprnap
(Options) mmamornmap mapyacuman Qoinananmwiaad. by mapua “CepBuc
[Tapametper” (Tools Options) komangacu Epaamuna ouuiagu. by
gapyaHuHr — “Bkiaaka’cu  Power Point  uHTepdelicuHuHr  Oapua
KUXATIAPUHU HA30paT KWIAII MMKOHMATUHU Oepanu. ['apum yHra
TEruiuid OyaraH aipuM mapameTpiiap HOMablIyM Tyrojica Xam (MacaliaH,
pacMJIapHU SKpaHTa YHUKAPUIL Ba OSKCIOPT KWIMII TapaMeTpiapH).
[Tapamerpnap OMHACHMHHUHT SHT OIIuK “BKIajka’iapu xam Power Point
Uil aonuaTH XakKuaa Kym MabiaymoT Oepaau. buz kyiupma Oepuinran
“BKJIajKa’ map OWJIaH SKCIIEPUMEHT YTKA3HUIITHU TaBCUS KUJIAMM3.

22



- Bua “Bknagka’cu (View) Power Point wmmra Tymmpuiaragma
OUMJIAUTaH JUajoriiap OMHACUHM OOIIKapaau, IIyHUHTIEK, UHTEepdeiic
KUCMJIApUHU YKKapaau (MacayiaH, “CTpoKa COCTOSHUS Ba YM3UKJIAPHU).

“O6mue” (General) Bkmaakacm ®aitn (File) wMeHocmmaru
sHAMTMHA doigananwiran (Qaiuap pyiixatuau Oomkapaad. YHIaH
AJIEKTPOH MOYTa MabIyMOTIIApH Ba (Poii1alaHyBUNHUHT UCMH CYpasiaiu.

- “IlpaBka” Brmankacu (Edit) Taxpup KUJIMIIHUHT acoCUU
napameTpiapuHu OolKapaad — OOBEeKTIapHM oJud VYTUIl Ba OeKop
KWIAITHAHT MaKCUMaJl XaKMH.

- “Coxpanenue” Bkiaakacu (Save)ynm wmycrakwi Power Point
NPE3CHTAIMSACUHUAT (OpPMATUHU Ba AaBTOMATHUK XOTHpara OJUIITHUHT
BakTOal (MUHYTOAI) MHTEPBAIMHU OEITHIIANIN.
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