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Maylkrosoft Excel da ishlash.

1. Talabalarda Excel xagida gisqacha nazarly ma’lumotlar va
xujjat xosil gilishsin.

Masalant qo'yilisht :
1. Talabalarda wmaykrosoft excel da ishlash ko'nikmalaring
xostl gilish.
2. Berilgan topshivigqni qo'yilgan ish reja asosida bajarish.

Risqacha nazarity malumotlar:
QRisqacha  wazarly  walumotlar, waruzalar  wmatnl  va
nformatilka axborot texnologiyalart go’llanmasidan oling,.

Topshiriq :
Excel muxitida xisob grafik ishi wmugovasini tayyorlash,
Jadval tashiil etish, formulalar yozib wlarni bosmadan
chigarishnl ko’rsatish.

(sh Rejasl :

1. Bxcel oynasining Ro'rinishi
2.Excel da yangi xujjat yaratish
2. Bxcel ning menyulariga izox bering,.
4. excel da diagrammalar bilan tshlash.
5. Excel da jadvallar bilan ishlash.
&. Excelda formulalar bilan ishlash.
7. Tayyor bo'lgan xujjatni chop etish.
g. Excelda berilgan maxsus topshirigni bajarish.



Kopehilik Rompyuterlarda MS EXCELga mos Reluvehi piktogramma wWindows

ish stolida joylashgan bo'ladi. Bunday vaziyatda Excelni ishga tushirish

uchun Bxcelga wmos keluvehi piktogramma ustida «sichgqonchasning chap

tugmachast bosiladti.

Agar Excel dasturiga wmos keluvehi piktogramma Windows ish stolida bo'lmasa,

u holola Excelni Yyuklash quyidagicha bajarilaoli:

— «sichgonchay ko'vsatkichi ekranning quyt gismida joylashgan «ITYCK»

tug-machasiga keltivilib, chap tugmachasi bosiladi;

— «sichqonehay

kRo'vsatkichi

«[IPOI'PAMMBI.»

bandiga keltiradi  va

bostladi;

— Office dasturlari
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1. Excelnl yuklash: (
— Windows yuklanadi;
— «ITYCK» boshlovehisidan «IIPOT'PAMMBD bandi tanlanadi;
— Microsoft Excel tanlanadi va «sichgoncha» tugmachast bosiladi.
2. exceldan chigish:
— «@AMD menyusign kiriladi;
— «BBIXO[» bandi ustiga <«sichgoncha» ko'rsatkichi keltirilib, uning chap
tugmachast 2 wmarta bosiladi;
—Yoxud [Alt], [F4] tugmachalari birgalikda bosiladi.
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EXCEL menyust.

EXCEL ekranining Yugori qatorida jadval va uning gismlari ustida turli xil
amallar bajarish uchun wo'ljallangan menyust joylashgan. Menyuga kirish
uchun  [F10] tugmachast Yokl Ro'vsatkich kerakll wenyu bandi ustiga
keltivilib «sichgqonchasning chap tugmachast bosiladi va kerakll band [<-], [-
>1, [Homel, [Bnd] tugwmachalari yordamida tanlanadi. Tanlangan band
bajarilishi uchun «Bunters tugmachasi bosiladi. Menyudan tahrir gilinayotgan
matnga qaytish uchun [Bsel tugmachast bosiladi.
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menyusi  ochish, yaratish, saqlash xujjatlarni chop etish  va
Exceldan chigish;

menyust bekor gilish, Yo' qotish, wusxaLasM,jogLaher’ush, matnind
izlahs va almashtirish, shuningdek boshgqa watnga o tish;

mewgus’b Muijatw’b ko vrish rejim’mi tanlash bugquurﬂ, uskunalar
panell va Muijat matnl masshtabi tasvirini sozlash;

menyusi turll ko”rinishoagi wmatnlar va grafik tasvirami hujjat
matni ichiga joylashtirish;

menyust wmatnlar va grafiklarni fortmatlash ( grafiklaring rangi
va o" lehamlarinio® zgartirish);

meny ust Muijatm rnl tekshirish va Excel dasturlarni sozlash;

menyust jadvallar hosil gilish, to® g rilash va formatlash;

mewausi oshig l/luijatLar (fagLLar) ogwasiwﬁtavtﬁb@a lkeltirish va
keralkli Vluijatli oynani ishlatish;

Menyust Excel dasturt bilan ishlashga dolr ma’lumotlarmi so” rashga
xizmat giladt.



MENYULARDAN BIRI TOGRISIDA TOXTALIEB O'TAMIZ.

Menyuning «@AWJT» bo'limi yordamioa yanoi elektron jacvalni tayyorlash
uchun oyna ochish, oldingt saglangan fayllarni chiqarish, joriy faylni yopish,
tayyorlan-gan hujjatni diskka yozish, yangl oynadagi jadvalni nom berish
bilan saglash, barcha oynalardagi jadvalni saglash, kerakli faylni gidirib
topish, jadvalni sahifada qanday joylashganligini oldindan ko'vish, jacvalni
(matritsav’ug, lazerli) printerlarda bir nechta nusxada, agar, zarurat bo'lganda,
Jadvalni tanlangan joyini chop etish, oxirgl 4 ta tahrir gilingan fayllar nomini
kRo'vish hamda Excel elektrow jadvalidan chigish kabl bir qator ishlarni amaloa
oshirish mumkin.

yangl jadval yaratish
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fayl xossalari
MS Exceldan chigish.

Belxoa,

DIAGRAMMA VA GRAFIKLARNI HOSIL QILISH



«Macrep mmarpammrning varag'ida turll xil grafik va diagrammalar
Riritilgan ma'lumeot va hisob natijalari asesida tuziladi.

Dlagriamma  turiga  qarab har xil  wa'luwmotlar  tayyorlanadi va  xulosa
chigariladi. Microsoft Excelning yana bir imkoniyatl shundan tboratkd,
diagrammant uning turint tanlab oldindan ekranda ko'vrish mumkin. Buning
uchuwn «lIpocmoTp pesyabraTa” tugmachasini bosib va diagrammalar turl va
o'rinishini qulay holda tanlash va so'wgra chop gilish imkoniyati mavjud.
Dlagramma turl va Ro'rinishint tanlash.

Excelda  wma'lumeotlar asosida  tayyorlanadigan  diagrammalar  quyidagi
turlarga bo'linadt:

— glstogramma; — sohall;

— grafikll; — xalgali;

— dolraviy; — sirtli;

— nuqtali; — birjaviy va hokazo.

«MACTEP JUAI'PAMM)> mulogot  darchasida  «CTAHJAPTHBIE»
tanlanadt.

«THUIL» guruhida «THCTOI'PAMMA»

tanlansa, «BHI» guruhida oglstogrammalar  Ro'vinadi.  « JAJIEE»
tugmachast orqali diagramma kRo'rinishint almashtirish mumkin
Natijani dolraviy diagramma ko'vinishida ham olish mumkin,

MacTe p guarpares (War 1 4z 4): TMND OManparMsbl

CTaHAapTHEIS HecTanaapTHeE

THN:
M MHMcTOorparra

Era:
E NMHHerR4yaTaA
|i::x: Mpadgre
¥ ) K pwrosana

s ToYdeEHaA

_ — obnacTare {H
i Foansuesan =

@r NenecTkosaA

@ MoEsp=<HOCTE

- MyseIpekKoEan P

D0EIMHaA FMCTOrparMa oTobpaxasT
SHaYSHHA PasNHHHEDR: KaTeropkA.,

al-lafsl.lx

[ MpocMoTh pesvaeTaTa ]

[ DTHEHS ] [ daneese = ] [ CToToEo ]

Alohida varagoda diagramma chizish.



«BCTABKA»  wmenyusiga kirib, «TUATPAMMA»  buyrugini tanlang.
«MACTEP ITUATPAMMb> ning muloqot darchast ochiladi, unda diagrawmma
turinl va Ro'rintshint tanlang.

«CTAHIAPTHBIE» guruhint tanlab, «THIL» guruhida «KPYT'OBAS» i,
«BU» gurunida yuagori gatordagi birinehi diagrammani tanlang. « JAJEE»
tugmachasini bosing. «<MACTEP AUAI'PAMM>» wing wulogot darchast
ochiladi. «<HASBAHUE JUATPAMMBI> waydonida diagrammaga ism
qo'yishingiz  mumkin. <«JIOAIIACHA  JAHHBIX») va <«JIUAIIACH
SHAYEHHUW>» guruhlari yordamida diagrammaga izohlar beriladi.
Ma'lumotlar asostda graflklarni hosil gilish  wchun «THIL  guruhida
«FTPADUK> tanlanadi, «BUI» guruhida graflelar ko'vinadi. ular orasidan
0'zlngizga wmanzur graflknt tanlashingiz mumkin.

1. Malumotlar asesida  Excelda tayyorlanadigan diagrammalar  turlari:
gistogramma, graflili, doiraviy, nugtali, sohali, halaali, sirtli, birjaviy va
hokazo.

2. Ma'lumotlar asosida  diagramma  hosil  gilish  uchun «MACTEP
HTUATPAMMb>ga kiriladi, «THIL guruhidan diagramma turlari tanlanadi,
ular «BUI» guruhida Ro'vinadt.
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Tumandagi jamoa xo'jaliklarining yillik paxta topshirish vejast quyidagt
Jadvalda berilgan:



/v Jawon xo'jaliklarl nomlari Yillik reja (tonna Topshirilgan paxta
hisobida) (toruna hisobida).

1. «Zarbandy j/x. 2,5 2,6

2. Eliboy @oraboyev j/x. 4, 8 4,3

3. Muroolobod /. 4,7 4,8

4. Mingchinor j/x. 1,6 1,2

5. Turkiston j/x. 4,9 4,2

6. O'zbekiston j/x. 55 5, 4

F. Navoiy nomli j/x. 5,6 5, F

g. Yangikent j/x. 4, 6 4,5

Microsoft Excel electron jadvall yordamida ma'lumotli jadval yaratish
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21 Tir Suruh  O'guvchilar soni tapshirganlar % hisobida o'zlashtirish
2 1 2-"D 34 34
3 ] 2 2-"E" 35 32
4 3 2-" " 30 20
=1 4 2-"E 32 30

Ma'lwmotlar bilan ishlash jarayonida jadvaldagi yozuvlarni, agar u sonlardan
tborat bo'lsa, o'sish yoki kamayish tartibida, wabodo w watn bo'lsa, alifoo
tartibida va yana boshga wmezonlar bo'yicha saralash Lozim bo'ladi.

Buning uchun dastlab, biror ustun yoki satrdagi ma'lumotlarni «sichqonehas
o'vrsatiichini siljitib ajratib olasiz. So'wgra Excel wenyusidan satrdagi
«1IAHHBIE>» mewgusiga kirib, «COPTUPOBKA» bandl ustida «sichgqoncha»
tugmachasini bosasiz. Saralash parametrlarini berib, watijada saralangan
ma'lumotga ega bo'lasiz.



Masala : Sayyohlik bilan shug'ullanuvehi firmaning safar xarajatlari
quytdagi jadvalda berilgan:

sayyohlik firmasining safar xarajatlari hisobi

T| Boriladigan joy | Yo'l narxi Safar Kunlik xarajat Sayyohlar Jamdl xarajat
/ (som | davomiyligi
hisobida)
r
— (kunlar (so'mt hisobioa) son! migqdorl
hisobida)

(so'mt hisobida)

1| Samargand 1500 3 1000 300
2 Xiva 3600 4 1000 245
3 BUXOYD 2300 4 1000 350
4|  NYUWYork 250000 5 3000 12
5 Pari] 120000 g 4500 14
& Makka 11 0000 g 4600 13
F Moskva 0000 & 4800 11

Janmd xarajat miqdorini aniglaymiz.
BAajarish:




Natijaviy jactval va ma'lumotlarni ifodalovehi diagrammalar chop gilinsin.
Masalanti yechishni algoritmik tilda dastur tuzish yordamida ham hal gilish
mumkin. Lekin, jadvaldagi wma'lumeotlar o'zgarishi dasturnl o'zgarishiga olib
Reladi, bu esa, mazkur wmasala tabily hol Excel dasturida osonlikeha amalga
oshiriladi.

gJamdi xarajat miqdori» bandi uchun quyidagi formula o'vinli:

Jaml xarajat migolori»
xavajat*)* «Sayyohlar soni»,

Masalani yechishni quyidagi bosgichlar asosida olib boramiz:

(2% «yo'l narxi» + «Safar davomiyligi» * «Kunlik

1) Elektron jactvalni yuklash.
2) Mavzuwl kiritish.
3) Ustunlar kengligint tanlash.
4) Har bir ustunga mos nomlarnt Riritish.

5) Yacheyralarni ma'lumotlar bilan to'ldirish.
&) To'ldirish ustunining formulasint berish. ;
7#) ami xarajatlar wmiqdoris. Natijaviy jaclval hosil gilish.
&) Ma'lumotlarni saralash.

A B C D [ F G
1 Sayyohlik firmasining safar xarajatlari hisobi
2 |T/r [Boriladigan joy |Yo'l narxi |Safar Kunlik xarajat Sayyohlar ami xarajat
(so'm davomiyligi
hisobida)
3 |— (Runlar (so'm hisobioa) son! migadorl
hisobida)
4 (so'm hisobida)
5 |1 |Samargand 1500 3 1000 300 (2*Cc5+D5*ES)*F5
6 |2 |[xX/va 2600 4 1000 245
(2*Cc+Dps*ES)*F5
F |3 |Buxoro 2200 4 1000 350
(2*Cc5+D5*ES)*FS5
g |4 |fyu-Yort 250000 |5 3000 12
(R*c5+D5*ES)*F5
9 |5 |Pari 120000 g 4500 14
(2*Cc5+D5*ES)*FS5
10 |6 |Makka 110000 |€ 4600 13
(R*c5+D5*ES)*F5
11 |# |Moskva 0000 6 4800 11
(2*Cc5+D5*ES)*FS5




A B C D € F 4
1 sayyohlik firmasining safar xarajatlari hisobt
2 [T/v [Roriladigan joy  |Yo'l narxi |Safar Kunlik xarajat Sayyohlar Jami xarajat
(so'm davomiyligi
hisobioa)
3 |— (Runlar (so'm hisobioa) son! miqqdorl
hisobida)
4 (so'w hisobida)
5 |1 |sSamargand 1500 3 1000 300 1800000
6 |2 |X/va 3600 4 1000 245 2744000
F |3 [Buxoro 2300 4 1000 350 3010000
g |4 |fyu-Yorrt 250000 5 3000 12 6180000
9 |5 |Pari 120000 g 4500 14 38264000
10 |6 |[Makka 110000 |8 4600 13 3338400
11 |[# [Moskva 0000 & 4800 11




