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ВВЕДЕНИЕ

Мультимедиа презентация - это уникальный и самый современный на
сегодняшний день способ представления информации. Это программный
продукт, который может содержать текстовые материалы, фотографии, ри-
сунки, слайд-шоу, звуковое оформление и дикторское сопровождение, ви-
деофрагменты и анимацию, трехмерную графику. Основным отличием пре-
зентаций от остальных способов представления информации является их
особая насыщенность содержанием и интерактивность, т.е. способность
определенным образом изменяться и реагировать на действия пользователя.
Кроме того, презентация может быть ключом к Вашему сайту. Т.е. при нали-
чии доступа к сети Интернет во время просмотра презентации одним щелч-
ком мыши можно получить самую свежую информацию с сайта компании.
Вариант презентации может быть размещен в сети Интернет.

Multimedia технология (multi – много, media – среда) позволяет одно-
временно использовать различные способы представления информации: чис-
ла, текст, графику, анимацию, видео и звук.

Важнейшей особенностью мультимедиа технологии является интерак-
тивность – способность пользователя влиять на работу информационного
средства.

Появление компьютера и мультимедийного проектора позволило пе-
рейти к подготовке и показу иллюстративного материала в виде презентации,
которая сочетает все необходимые моменты по организации качественного
сопровождения выступления докладчика, включая звук, видео и анимацию.

За последнее десятилетие в мире произошла компьютерная революция.
Компьютеры основательно вошли в нашу жизнь. Многие сферы деятельно-
сти человека невозможно представить без помощи компьютера. Бизнес, как
одна из самых динамичных областей деятельности, тоже не остался в стороне
от этого процесса. В этой ситуации возникает вопрос, как на компьютере
максимально удобно и эффективно представить нужную вам информацию
для другого человека, чтобы облегчить его общение с компьютером, при-
влечь его внимание, заинтересовать. Здесь очень большую помощь могут
оказать современные мультимедиа технологии.

Известно, что человек большую часть информации воспринимает орга-
нами зрения (~80%), и органами слуха (~15%) (это давно замечено и эффек-
тивно используется в кино и на телевидении). Мультимедиа технологии поз-
воляют воздействовать одновременно на эти важнейшие органы чувств чело-
века. Сопровождая динамический визуальный ряд (слайд-шоу, анимацию,
видео) звуком, мы можем рассчитывать на большее внимание со стороны че-
ловека. Следовательно, мультимедиа технологии позволяют представлять
информацию в максимально эффективном виде.

В отличие от видео, мультимедиа технологии позволяют управлять по-
током информации, т.е. могут быть интерактивны. Мультимедиа презентации
дают прямой доступ к информации. Пользователь может сразу видеть все со-



держание и переходить к тому, что его заинтересовало. Извлечение инфор-
мации не будет связано с большими затратами труда и времени.

В отличие от других видов представления информации мультимедиа
презентации могут содержать десятки тысяч страниц текста и тысячи рисун-
ков и фотографий, несколько часов видео и аудио записей, анимацию и трех-
мерную графику, при этом обеспечивая низкую стоимость тиражирования и
длительный срок хранения.

Видов презентации существует достаточно много. К их числу можно
отнести различные видеофрагменты, который лектор сопровождает своей ре-
чью, либо речь записывается поверх видео файла.

Мультимедийные презентации могут быть представлены к обозрению
слушателей различными способами. Прежде всего, это рассказ докладчика на
сцене. В этом случае при непосредственном общении слушатели имеют воз-
можность задавать человеку дополнительные вопросы. Также презентация
может быть показана на любом устройстве воспроизведения, в том числе и
проекторе.

Характерной особенностью мультимедиа в он-лайн режиме является
то, что полученную информацию можно не только просмотреть и прослу-
шать, но также и сохранить у себя на компьютере, то есть скачать.

1. ПРОГРАМА MS POWERPOINT

Среди имеющихся в настоящее время инструментальных систем можно
найти различные по спектру предоставляемых возможностей и сложности
освоения, но обладающие одним общим недостатком: это коммерческие про-
граммные продукты, которые нужно где-то найти в продаже и заплатить за
них достаточно «весомые» деньги. Однако, в большинстве случаев, требуется
разрабатывать сравнительно несложные мультимедиа-приложения, «презен-
тационного» характера, интерактивность которых сводится лишь к реализа-
ции произвольной (нелинейной) траектории просмотра карточек. В этом слу-
чае вполне достаточно более простых средств, например, входящего в ком-
плект общераспространенного сегодня пакета Microsoft Office стандартного
приложения Power Point, рассматриваемого в этом случае уже не просто как
система для подготовки коммерческих и др. презентаций, а как хотя и про-
стая, но полноценная инструментальная среда.

К преимуществам Microsoft Power Point как инструментальной среды
для разработки мультимедиа-приложений можно отнести:

 доступность (пакет Microsoft Office сегодня считается стандартным
программным обеспечением практически для любого персонального
компьютера);

 легкость в освоении и простоту создания мультимедиа-презентаций
(при достаточно широком наборе имеющихся возможностей, в частно-
сти, для реализации «оформительских» анимационных эффектов, осо-
бенно в Power Point XP);



 возможность переноса данных из других приложений Microsoft Office,
что позволяет расширить для непрофессионального пользователя воз-
можности подготовки содержательного наполнения, а также включать
в создаваемые презентации материалы, ранее подготовленные сред-
ствами Word и Excel.
Программа PowerPoint, входящая в программный пакет Microsoft

Office, предназначена для создания презентаций. С ее помощью пользователь
может быстро оформить доклад в едином стиле, таким образом, значительно
повысив степень восприятия предоставляемой информации аудиторией.

Презентация или «слайд-фильм», подготовленная в Power Point, пред-
ставляет собой последовательность слайдов, которые могут содержать план и
основные положения выступления, все необходимые таблицы, диаграммы,
схемы, рисунки, входящие в демонстрационный материал. При необходимо-
сти в презентацию можно вставить видеоэффекты и звук.

Порядок создания презентаций.
Перед созданием презентации на компьютере важно определить:

 назначение презентации, ее тему, примерное количество слайдов
 как представить информацию наиболее удачным образом
 содержание слайдов
 графическое оформление каждого слайда
Сразу после запуска PowerPoint появляется окно презентации с первым

титульным слайдом.

Справа в области задач приложения видно окно Создание презентации
(New Presentation). Оно позволяет выбрать способ создания документа.



Первый раздел Открыть презентацию (Open a Presentation) дает возмож-
ность открыть уже существующую презентацию.

В разделе Создание (New) перечислены возможные варианты создания
новой презентации:

 Новая презентация (Blank Presentation) без какого-либо форматиро-
вания;
 презентация Из шаблона оформления (From Design Template);
 презентация Из мастера автосодержания (From AutoContent Wizard)
с заранее заданной структурой содержания.

В этом же окне можно выбрать шаблон оформления в разделе Создание с
помощью шаблона (New From Template).

Power Point позволяет создавать презентации с очень большим количе-
ством слайдов.

Чтобы управлять этим огромным объемом ин4юрмации, программа
предлагает несколько режимов просмотра:

В обычном режиме, который автоматически включается при создании
пустой презентации или презентации на основе шаблона дизайна, окно доку-
мента поделено на три области: область слайда, поле структуры и область
заметок.

Область слайда всегда содержит общий вид текущего слайда.
Расположенная слева область структуры презентации является умень-

шенной копией режима структуры.
В правой нижней части окна презентации находится область заметок.

Сюда можно ввести пояснительный текст, который не появляется на самом



слайде, но который можно вывести на экран в режиме заметок или, готовя
заметки докладчика, распечатать рядом с соответствующим слайдом.

В обычном режиме, как и в большинстве других режимов просмотра, в
окне Power Point присутствуют три панели инструментов.

Вверху расположены панель инструментов Стандартная ( Ее инстру-
менты выполняют операции открытия и сохранения презентаций, копирова-
ния и вставки содержимого, добавления слайдов и объектов.) и панель ин-
струментов Форматирование (Она позволяет изменять шрифт и начертание
выделенного текста, форматировать абзацы и списки, настраивать эффекты
анимации.). Далее панель инструментов Рисование, расположенной в ниж-
ней части окна.

Режим Сортировщик слайдов— режим, демонстрирующий миниа-
тюры всех слайдов, равномерно расположенные в окне просмотра.

Режим сортировщика дает возможность работать с презентацией в це-
лом. В нем окно документа содержит совокупность миниатюр всех слайдов.
С помощью сортировщика удобно проверять презентацию на наличие оши-
бок и однородность дизайна, изменять шаблон, цветовую схему и фон груп-
пы слайдов, дублировать, копировать и переставлять слайды, перемешать
слайды между презентациями, настраивать и просматривать эффекты пере-
ходов и анимационные эффекты, предназначенные для электронных слайд-
фильмов. Перемещать слайды последовательности можно с помощью мыши,
команд меню или кнопок панели инструментов.



Кроме перестановки слайдов в процессе разработки презентации может
понадобиться добавить новые или убрать некоторые слайды. Это удобно де-
лать в режиме сортировщика, так как здесь можно наблюдать влияние вы-
полненных изменений на общий вид презентации. Слайды можно переме-
щать и копировать не только в пределах одной презентации, но и между раз-
личными презентациями. Для этого необходимо расположить презентации
рядом друг с другом в режиме сортировщика слайдов.

В режиме показ слайдов отдельный слайд занимает все окно презен-
тации. Это как бы увеличенный вариант области слайда обычного режима
просмотра. В режиме слайдов удобно редактировать отдельные объекты, до-
бавлять рисунки и текстовые комментарии.

Режим структуры похож на обычный, но область структуры презента-
ции увеличена, а области слайда и заметок уменьшены. Этот режим в основ-
ном предназначен для работы над текстом. Он позволяет сконцентрироваться
на словесном изложении идей, подобрать оптимальную последовательность
подачи материала. Дизайн и другие элементы оформления, как правило, про-
рабатываются в других режимах просмотра, хотя область слайда позволяет
работать с конкретными объектами и в режиме структуры. При необходимо-
сти разметку слайда можно изменить прямо в режиме структуры.



Режим Страницы заметок— режим, предназначенный для создания
заметок, которые помогают докладчику ориентироваться в материале во вре-
мя ведения презентации.



Процесс создания презентации в Microsoft PowerPoint состоит из таких
действий, как

 выбор общего оформления,
 добавление новых слайдов и их содержимого,
 выбор разметки (Макет. Оформление элементов, таких как заголово-

ки, подзаголовки, списки, рисунки, таблицы, диаграммы, автофигуры и
видеофрагменты на слайде.) слайдов,

 изменение при необходимости оформления слайдов,
 изменение цветовой схемы (Цветовая схема. Набор из восьми гармо-

нично подобранных цветов, применяемых к слайдам, страницам заме-
ток или раздаточных материалов. Цветовая схема включает цвет
фона, цвет линий и текста, а также шесть других цветов, способ-
ствующих повышению удобочитаемости слайда.),

 применение различных шаблонов оформления (Шаблон оформления.
Файл, содержащий стили презентации, включая типы и размеры мар-
керов и шрифтов, размеры и положение рамок, параметры оформле-
ния фона, цветовые схемы, образец слайдов и дополнительный образец
заголовков.),

 создание таких эффектов, как эффекты анимации при демонстрации
слайдов.

Макет презентации содержит оформление элементов, таких как заго-
ловки, подзаголовки, списки, рисунки, таблицы, диаграммы, автофигуры и
видеофрагменты на слайде.

Шаблон презентации содержит элементы фонового оформления и па-
раметры форматирования заголовков, текста, графические вставки, а также
дополнительные  установки,  как для первого, так и для последующих слай-
дов. Используя шаблоны можно быстро и легко создать презентацию, лишь
редактируя его содержание.



Смена шаблона влечет модификацию цветовой схемы, от которой за-
висят цвета элементов презентации, влияет на дизайн фона и принимаемые
по умолчанию параметры форматирования текста. Поставляемые в комплек-
те Power Point шаблоны дизайна разработаны профессиональными художни-
ками и гарантируют элегантность и привлекательность презентации.

Одним из компонентов каждого шаблона является цветовая схема, ко-
торая определяет упорядоченную последовательность из восьми цветов,
предназначенных для изображения различных элементов оформления пре-
зентации. Простой смены некоторых цветов или всей цветовой схемы бывает
достаточно, чтобы презентация полностью преобразилась. Чтобы скорректи-
ровать цветовую схему презентации, проще всего выбрать одну из стандарт-
ных схем Power Point.

Анимация текста, графики, диаграмм и других объектов на слайдах
подчеркивает различные аспекты содержания, управляет ходом изложения
материалов и делает презентацию более интересной. Для упрощения разра-



ботки анимации можно воспользоваться готовыми схемами анимации для
элементов на всех или только выбранных слайдах, а также для определенных
элементов на образце слайдов, используя вкладку эффекты анимации.

Показ презентаций настраивается в соответствии с требованиями,
определяемыми разработчиком. При этом часто бывает необходимо отдель-
ные слайды просматривать в течение разного времени.

Время демонстрации слайда на экране задается командой Power point
Показ слайдов/ Смена сладов:

В группе полей выбора Смена слайда уста-
новите требуемое значение:

Таким образом, можно настраивать каждый
слайд с указанием точного временного промежут-
ка демонстрации.

Другим наглядным способом, задающим пе-
реход между слайдами, является Репетиция, с помощью которой устанавли-
вается время перехода каждого слайда в процессе репетиционной демонстра-
ции.

Репетиция запускается командой Показ слайдов/Настройка времени.
При этом обычная демонстрация сопровождается диалоговым  окном:

Просматривая презентацию, следует нажать в нужный момент перехода к
следующему слайду кнопку . Power Point запоминает временной интервал
перехода, который отображается в режиме Сортировщика слайдов ( ):



В этом же режиме, вызвав команду Смена слайдов контекстного ме-
ню, можно поменять значение временного интервала демонстрации.
Если задано определенное ограничение на  время  демонстрации всех слай-
дов (5, 10 или 45 минут), то Репетиция, безусловно, помогает настроить об-
щую продолжительность презентации.

В диалоговом окне «Репетиция»  отображаются время демонстрации
текущего слайда (слева) и общее время презентации (справа).

При необходимости пользователь может вернуться к 0:00:00 по коман-
де или сделать паузу: .

Закончив установки и выйдя из режима репетиции,  можно просмот-
реть презентацию по команде   Показ слайдов / Начать показ (F5)  .

2. СОЗДАНИЕ НОВОЙ ПРЕЗЕНТАЦИИ

2.1. ОПИСАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ

Создадим новую презентацию отражающую ход и результат выполне-
ния лабораторной работы.

Презентация будет состоять из 5 слайдов:
 титульный лист – название Титульный лист,
 содержание – название Содержание,
 задание к лабораторной работе – название Задание,
 описание хода выполнения лабораторной работы – название Выпол-

нение,
 результат выполнения лабораторной работы – название Результат.

2.2. ЗАПУСК ПРОГРАММЫ MS POWERPOINT.

Запускаем программу MS PowerPoint:
«Пуск», «Программы». «Microsoft Office», «PowerPoint».

В открывшемся окне



щёлкаем по вкладке «Создать презентацию». В открывшемся окне

щёлкаем по вкладке «Новая презентация». В открывшемся окне



2.3. СОЗДАНИЕ СЛАЙДОВ
Для создания слайда «Титульный лист» выбираем в области залдач макет
Титульный лист и в рамки рабочей области слайда вводим текст титульного
листа. В результате получаем



Для создания слайда «Содержание» выбираем макет Только заголо-
вок, нажимаем правую кнопку мыши в отрывшемся списке выбираем «До-
бавить новый слайд» и вносим в него текст содержащий названия слайдов.
В результате получаем

Для создания слайда «Задание» выбираем макет Заголовок и текст,
нажимаем правую кнопку мыши в отрывшемся списке выбираем «Добавить
новый слайд» и вносим в него текст содержащий задание к лабораторной
работе. В результате получаем



Для создания слайда «Выполнение» выбираем макет Заголовок и
текст в две колонки, нажимаем правую кнопку мыши в отрывшемся списке
выбираем «Добавить новый слайд» и вносим в него текст содержащий ход
выполнения лабораторной работы. В результате получаем

Для создания слайда «Результат» выбираем макет Заголовок и объ-
ект, нажимаем правую кнопку мыши, в отрывшемся списке выбираем «До-
бавить новый слайд» и вносим в результат выполнения лабораторной рабо-
ты. В результате получаем



2.4. ОФОРМЛЕНИЯ СЛАЙДОВ
Для оформления слайдов в области панель задач отроем вкладку Раз-

метка слайда и в появившемся списке выбираем Дизайн слайда

Во вкладке Применить шаблон оформления для первого слайда выбираем
Облака, нажимаем правую кнопку мыши, в отрывшемся списке выбираем
«Применить к выделенным слайдам». В результате получаем



Во вкладке Применить шаблон оформления для второго слайда выбираем
Соревнование, нажимаем правую кнопку мыши, в отрывшемся списке вы-
бираем «Применить к выделенным слайдам». В результате получаем

Во вкладке Применить шаблон оформления для третьего слайда выбираем
Трава, нажимаем правую кнопку мыши, в отрывшемся списке выбираем
«Применить к выделенным слайдам». В результате получаем



Во вкладке Применить шаблон оформления для четвертого слайда выбира-
ем Разрез, нажимаем правую кнопку мыши, в отрывшемся списке выбираем
«Применить к выделенным слайдам». В результате получаем

Во вкладке Применить шаблон оформления для пятого слайда выбираем
Слои, нажимаем правую кнопку мыши, в отрывшемся списке выбираем
«Применить к выделенным слайдам». В результате получаем

5.5. СМЕНА СЛАЙДОВ



Для задания смены слайдов в области панель задач отроем вкладку Ди-
зайн слайда и в появившемся списке выбираем Смена слайдов, в пункте
меню Вид выбираем Сортировщик слайдов. В результате получаем

Выделяя последовательно слайды и назначая время их смены в поле Смена
слайдов и щёлкая кнопку Применить к образцу получаем



2.6. ПРОСМОТР СЛАЙДОВ

Для просмотра слайдов в пункте меню Вид выбираем Показ слайдов
или нажимаем клавишу F5. В результате получаем





2.7. СОХРАНЕНИЯ СОЗДАННОЙ ПРЕЗЕНТАЦИИ

Для сохранения созданной презентации выбираем пункт меню «Файл»
и команду «Сохранить как» и в отрывшемся окне заполняем поля «Папка»
и «Имя файла»,



щёлкаем по кнопке «Сохранить.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
Задание к лабораторной  работе «Создание мультимедийных комплексов

в среде MS Power Point»
:

1. Запустить MS Power Point.
2. Создать первый слайд, используя шаблон титульного шрифта. На слайде

располагаются следующие элементы: надпись в верхней части «Мини-
стерство высшего и среднего специального образования РУз». Во второй
строке «Самаркандский институт экономики сервиса». Посередине слайда
надпись «Кафедра информационных технологий». Следующая строчка
«Лабораторная работа №3», затем тема работы «Обработка экономиче-
ской информации с использованием табличного процессора MS Excel». В
нижнем правом углу расписать «работу выполнил студент группы,Ф.И.О.
Работу принял Бурнашев В.Ф.». Снизу Самарканд 2011.

3. Создать слайд, содержание следующее: информация в верхней строке  по
центру «Содержание», ниже:
1. Задание.
2. Выполнение.
3. Результат.

4. Создать слайд «Задание», содержание: задание к лабораторной работе.



5. Создать слайд «Выполнение», содержащий  в себе текст описание хода
выполнения работы.

6. Создать слайд «Результат», в котором  отразить созданную таблицу и диа-
грамму.

7. Произвести форматирование слайдов презентации, выбрать цветовую
схему и шаблон.

8. Запустить режим последовательного показа слайдов.
9. Сохранить созданную презентацию под именем <шифр группы><номер

варианта><номер лабораторной работы>.




