


Демак, машғулотни бошлаймиз. Биринчидан, Microsoft 

Word дастурини очиш лозим. Бунинг бир неча усули 

мавжуд. Улардан бирини кўриб чиқамиз: «Пуск» 

тугмасига “сичқон”нинг чап тугмаси билан босамиз - 

«Программы» - «Microsoft Word». Эслаб қолдингизми? 

Ҳозир текшириб кўрамиз.                                    



Ҳозир ўзингиз “WORD документ” саҳифасини очиб 

кўринг. 



Табриклайман! Агар Сиз ушбу слайдни кўриб турган 

бўлсангиз, демак барчасини тўғри бажаргансиз. Демак, 

мана шу WORD. Ушбу дастурдан матнни расмлар ва 

жадвалларни ишлатган ҳолда ҳамда WordArt’ нинг кўп 

ҳажмли текстларини қайта ишлашда фойдаланилади. 

Ундан ташқари Word’да оддий Web-саҳифаларни ҳам 

яратиш мумкин.  

 

Шундай қилиб,Word билан танишишни давом этамиз. 



Энди бирор-бир матнни териб кўрамиз, масалан, ўз 

исмингизни. Курсорни шу ерга келтиринг        (курсор 

– милтиллаб турадиган қора таёқча) 

Эсингиздан чиқарманг, бу тақдимот холос, бу ерда фақат 

бир қаторни териш мумкин. Белгиларни ўчиришда:                           

тугмачаси – курсордан чап тарафдаги белгиларни,                                     

тугмачаси – курсордан ўнг тарафдаги белгиларни 

ўчириш учун ишлатилади. 
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WORD’да шрифтларни, уларнинг катталигини, 

шаклини танлаб олиш мумкин. Биринчи услуб (уни 

эслаб қолинг, амалиёт худди шу услуб бўйича бўлади): 

«Формат» тугмачасига босинг «меню» қаторида пайдо 

бўлган «Шрифт...» ни танланг... 



… «Шрифт» ойнасида керакли белгилар (шрифт, 

начертание, размер)ни танлаймиз ва сўнгра           ОК 

тугмачасига босамиз. 



Шрифтни иш бошлашдан олдин танлаш мумкин ёки  

терилган матни белгилаб олиб, сўнгра уни ўзгартириш 

мумкин. 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 

 



 Ҳозир белгилаб олинган матнга шрифт 

танланг: SL Brodway … 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 



… «начертание» бўйича – «курсив» ни… 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 



…размер – 12 ни. 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 



Чакки эмас. Сиз яхши бажараяпсиз.  

Тошкент шаҳар 65-мактаб 

Школа № 65 г. Ташкента 



Тайёр. Машғулотни давом этамиз. 

Тошкент шаҳар 65-мактаб 

 



Ҳозир саҳифангизга рамка қўйишга ҳаракат 

қиламиз. Word’да бунинг имконияти бор. Бунинг 

учун нима қилиш керак? Меню қаторидаги 

«Формат» тугмачасини босамиз. Пайдо бўлган 

меню’да «Границы и заливка…» тугмасини 

босамиз 

Ва кутинг… 



… «Границы и заливка» ойнаси пайдо бўлмагунча. 

«Страница» номли қўшимча варақда «Рамка» тугмасига 

босамиз. Рамканинг тури, шакли ёки рангини танлаймиз. 

ОК. 



Амалда синаб кўриш вақти келди. Олдинги саҳифада 

нима бўлганлигини эсланг. Топшириқ: саҳифага олма 

расмли рамкани қўйинг. Ҳаракат қилиб кўринг. 



Ўрганувчи учун чакки эмас! Шу тарзда 

давом эттиринг. 



Офаринг. Ишлашни давом эттирамиз. 



Шу ерда «олмали» рамкани танланг… 



Яхши, рамкани жойлаштириш учун барча 

нарса тайёр. Танлаганингизни тасдиқланг. 



Мана! Сизнинг «олмали» рамкангиз тайёр. 

Ишонаман-ки, барча амалларни эслаб 

қолдингиз. 



Машғулотни давом эттирамиз. Ҳозир 

Сизга расмларни жойлаштиришни 

ўргатаман. Маршрут қуйидагича: 

«Вставка» - «Рисунок» - «Из файла…» 



Пайдо бўлган «Добавить рисунок» ойнасида 

керакли расмни танлаймиз ва «Вставка» 

тугмасини босамиз  

(автоматик тарзда «Мои рисунки» папкаси очилади) 



Расм жойлаштирилди.  



Энди ўзингиз файлдан расмни олиб 

жойлаштиришга ҳаракат қилинг. 



Бу ерда «Каб. ПДД.jpg» расмини танланг 



Тайёр. Сиз буни амалладингиз! 


