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Ty3yBum: K.3. AGuaos

«MHpopMallMOH THU3UMIIAp Ba TEXHOJOTWsiIap» (paHuIaH aMalui MalIFyJIOTIapHU
Oaxkapum Oyinua yciayOuilt kypcatmanap. byxopo 03UMK-OBKAaT Ba €HIWJ CaHOaT
TEXHOJOTUSCH UHCTUTYTHU. byxopo, 2004ii.

Yenyouit kypcarmanapaa Windows-95/98/2000 omnepainmoH TUuMIiIapuia MIILIAIT
TexHoJoruscu, ¢oigananyBun wuHTepdEcHIa WIIHA TallKWI OTUII, ONEPAIHOH
TU3UMHUHT Ky KUpPpaId  WMKOHHSATIApH, 3aMoHaBuii MatH wmyxappupuma (Word)
XyX¥OKaTJapHA Tadepiall TeXHOJOTHACH, IMyHHWHTAeKk EXxcel skamBan mpormeccopuia
MabJIyMOTJIADHA KHUPUTHULI, capanaml Ba XUCOO HMIUIapuHU Oaxkapuil Oyiinya KucKada
MabJIyMOTIIap, TOMIIMPUKIAP Xamjaa yJIapHH Oaxapuin Oyiimda ycimyOuil kypcaTManap
0acH 3TUNTaH.

Yenybuit kypcatrmanap OakalaBpUSTHHHI Oapya WYHanumuiapu Oyiinda Ouiaum
oJlaéTraH Tajsadanap y4yH MyJIKaJJIaHTaH.

«MHpopmaTuka Ba axO0pOT TEXHOJOTUATIAPU» Kadeapacu

Yenybuit kypcarmanap «MHpopmatukay KaderpacHHUHT yMyMHH WUFWIMIINIA
(«12» nexabp 2004ii. No 5 maxnuc 6a€Hu) Ba MHCTUTYT Ycinyouil keHrammaa («22»
nexabp 2004. Ne 6 maknuc 6acHM) MyXOKaMa KHJIMHIW Ba YOIT STUIITA TABCUS STUIIIH.

Takpuzuniap: Jlon. 1I1.C. Uynnomes
Karra yxkuryBun P.A. XKadapos



KHUPHUILI

Masbnymku, 1995 tinnna AKII auar Microsoft ¢pupmacu omepanuon TH3uM Xamja
rpaduk KOOMK JacTypiapyHU aloXuaa WIiad YMKUII Ba KyJJlall aHbaHaCHIaH BO3 Keuuo,
doitnananyBYMHUHT siroHa Tpadux uHTEepdeiicura sra Oynran Windows- 95 onepannon
TU3UMHU UILIA0 YUKIH.
Microsoft Windows 95/98/2000 omepanuoH TH3UMHU — Oy IOKOPH TE3IUKIATH, KYII
Bazudanmu xamja Kyn okumiau 32-paspsyii rpaduk uHTepdeiicra sra OyiraH Mypakkad
JNACTypUN KOMIUIEKCIHP.
Windows Ooika omepanuoH THU3UMIIApAaH (apkin ynapok KyHUaard y3ura Xoc
XyCycHsITiapra ara:
- (olimananyBuM Ba MyXHUT OpacHJard MYJIOKOTHU YpHATYyBUM  KyJail Ba OJIHMA
OyJraH BOCUTAJIAPHUHT MaBXYUIMIU. byHnail Bocutanap QoiinananyBuu uHTepdeicu n1ed
atanmanu (uHTepdeiic  TapkuOura olHamap, MeHIoJap, (alJUIApHUHT «EPIMK» JapH,
uJoBaiap Ba X.K. KUpau);
- Kyl BazupaauK OPUHIUIUHUHT KOpUM ATUIraniauru, sbHu HIDXM HuHr Oup
BaKTHUHT Yy3ujaa OWp Hedra JacTypiap OWiaH WOUIAd ONHMII  HWMKOHUSTHHUHT
tabMuHJIaHTanuru (Macanan, CD-ROM nazepiau auckna €3wiarad  MYCHKaHM SIIATTaH
XOJiJla MaTH MyXappupHuaa UIILIall);
- TypAU aMmanuid  Jactypiapnaa (MaTH MyXappupH, JJIEKTPOH jKaaBas, Tpadukx
MyXappupu Ba X.K.) TaW€pliaHraH MabJIyMOTJIapHH OWp MacTypjaH OOIIKacura
YTKa3MIII OpPKaJI Mypakkad mMacallaJapHH €YdIll UMKOHUSTIAPUHUHT MaBXKYIJIUTH
(mMacaman, rpaduk Myxappupja Tal€piaHTaH pacMHH MaTH Myxappupuaa
Tail€praHaéTradH MaTHTa yYTKa3UIll OPKajld Mypakkad Xy>K:KaTjlapHu Taiépai);
- SIHTW TalllKy Kypuimanap (IpUHTEp, CTpUMEp, TPEKOOJ, TIOTTEP, CKaHEP Ba X.K.)
KOMIBIOTEpPra yjiam ydyH JacTypuid — THU3UMJIAPHUHT MaBXyUIUTH Ba Oy
TU3UMHUHT TallK{ Kypuimanap OwiaH 3pQexKTuB Muutail ol KOOUIUSTH;
- Windows wioBanapujga MyJabTUMeINWa NPHHIMUILIAPUHUA SP(PEKTUB peann3arivs
KUJIUII UMKOHUSITIIAPH Ba X.K.
Windows—95/98/2000 omepaliioH TH3UMHHUHI OW3 caHa® yTraH XycCycHsTIapuiaaH
TalKapu stHa Kymiald ad3auiuKk TOMOHJApu MaBxyJ Oynub, doiigananyBuu Oy TH3UM
OwiaH MyJIOKOT/JIa OyJITaH/IaruHa YHH TyJa UIPOK KUITUIITH MYMKHH.
yHu TabKuIall )KOU3KH, arap cu3 KoMmbroTepuHrusra Windows-95 oneparmon
TU3UMHUHU YpHATMOK4YM Oyicanru3, yHna y [IIDXM HuUHT ammapaT KHUCMHTa MabiIyM
Tanabnap Kysau. Kymmnamas:
- 1804486 €xu Pentium pycymiin MHUKpPOTIPOIICCCOPHHHT TaKT YacTOTach 66
MI 1-nan kam OynIMaciuru Kepak;

- ornepaTtuB XOoTupa kamujga SMoOait OynuiuM, sxmucu 3ca 16 MoOait Ba
YH/IaH KaTTa Xa)XMTa 3ra OyJIuIIN JO3HM;

- BuHYecTpa Windows THU3MMHUHM >KoMjamTupuml yuyH y 60-70 Moait
Xa)KMJIaH KaM OyJIMaclIiru Kepak;



Windows-98 onepanuon Tm3umu ydyH, Pentium pycymiu MHKpPOIPOIIECCOPHHHT
TakTiu yactoracu 133 MIn-man kam Oynmacnury, omepatuB XOTHpa dca 16 MOaiT Ba
YHJIaH KaTTa Xa)KMra sra OyJIuIIu JTO3UM.

Ymyman onranga Windows-95 Ba Windows-98 onepanmon Tuumiiap opacujaru
dapk Ba TadoBByTHap cezunapcuzaup. Windows-95 TuzuMugaru MapxyJ1 KOMIIOHEHTaJap
Windows—98 tusumaa xaM OOpJIUTH Y4yH OMPHHYM TH3UM yUyH OMIIIUPHITaH (UKpIIap
UKKUHYHUCH YUYH XaM YPUHIIU XHCOOIaHa/IH.

SHa myHHW TabKUIIam Kou3ku, PecmyOmukamuzna Windows-95 omneparuon
TU3UMUHUHT OUp Heuda Bepcusiiapu KyimaHwiaau. Yiapnan Windows-95 wunr 1111
penu3u (JIoKaJl Pyc BEPCHUSICH) WHIIM3 Tuiauaaru 950 penusra  HucOaTraH, OpUTHHAI
xucoOiaHaau Ba (oiiamaHyBuYM y9yH aH4a KyJauaup. buz Oy BepcHsIHU KyJIallMMU3HA
uHoOatra onu0O, yHAa KaOyn KWIMHTaH pycC Cy3JapuHu (Macamad, SpJibIK, KHOIIKA,
POBOJHUK, TOKYMEHT, OKHO, KOP3MHA, IIETYOK Ba X.K.) Tap>KUMa KUJIMAC/IaH ailHaH y3UHU
KOJIUUPUIITHYU JIO3UM TOIIUK.



1 - AMAJIMA MAIITYJOT

WINDOWS -98 OIIEPAIIMOH TU3UMUJIA JOKYMEHT BA
NJIOBAJIAPHU UIIT'A TYIIUPUIIHUHI' BA3AJIM YCYJIUVIAPHU

Mag3y: Mo# KOMIbIOTEP NANKACHAAH WJIOBAJTAPHM HUIUTA TYLIHPHII

HMmpan makcaa: Windows — 98 omneparron Tu3uMua GoiiananyBuu WIOBAIAPUHN
Moii koMIIBIOTEp NANTKACH OPKAIM MINTa TYIIUPHUIIHA YPTraHHUIIL.

Ha3zapmii kucm

Windows — 98 oneparnyon TH3UMHKA JOKyMEHTIap OnjiaH uiuiamja GorgaianyBun
acocaH WJIoBajapra HucOaTaH Ty3WIaJWraH JOKYMEHTIra KaTTa 3bTHUOOpPHHM KapaTraH
OyJnanu.

JoxyMeHT — Oy unoBanap (nactypiap) €paamMuia Ty3uwlauraH XOXJiaraH TypAaru
daitn O0ynuo, Windows — 98 onepanuoH TH3MMHIA JOKYMEHT MatH, rpaduk, oBO3JH Ba
BUJICO KyPUHHUILATH aXOOPOTHH CAKJIAIIA MyMKHH.

Windows — 98 omepalyioH TH3UMHHHMHI aCOCHI XYCYCHSTH INyHIAH HOOpPATKH,
JOKYMEHT WIITa TyHIMpWIraujia mry (ain OuiaH WIIaiuraH wioBa aBTOMATHK HIITa
Tymaad. MacanaH, pacM OujiaH MIIUIAMOK4YM OyJicak, 1y pacM (ailjIMHU WIITa TYHIUPHII
703uM, OyH7a rpaduKk MyXappup XaMm aBTOMATHK UIITa TYIIau.

JlokymeHTIIap OwWiaH WAl KyHHUJarn TEXHOJOTHK aMmaiap OwiaH OOTJIHUK:
WIOBAHHW WINTA TYIIMPHUII, TY3WITaH TOKYMEHTJIAPHU OYHIN, yiapJaH HycXa OJUII Ba
Ky4YUpHII, KaliTa HOMJIAII, YYUPHII, KaWTa THKJANI Ba X.K. by aMamiapHUHT KyMTYHJIATH
TypJiu yCyJuiap OunaH OakapUJIUIIA MyMKHH:

% Moii KOMIIBIOTEP MAINKACH

*¢ IIpoBonHMK nacTypu
Nnosa oitnacuna ®aitnn, OTKpsITH OyHpakiiapu
Acocuit mentonaru [IporpamMmmsl nankacu
Acocuit MmeHto1aru JIOKyMeHThI nankacu
AmMannap nanenuaa €nuiraH olHagap Tyrmadyajiapu

Epnuxnap
¢ Acocuii meHrogaru Haiitu Oyiipyru oliHacu
Windows — 98 onepaliiion TU3UMHK/IA JOKYMEHTIIAPHH TY3HIII Ba TaXpUpJIalll yu4yH Kepakiu
WIOBAHHW WINTAa TYMIMPUIN JI03UM. by wmimoBa cudatuga MaTH MyXappupH, >KaaBajl
MyXappHupHu, MabJIyMOTJIAPHU KaiTa UIUIANI TU3UMIIAPH, TPE3CHTAIMSIIAD TY3HUI TAaCTypH,
MaBJIyMOTJIap 0a3acuHMU OOIIKAPHII JACTypH, JICKTPOH MOYTa OWJIaH WIUIAI JACTypH Ba
Oomrkanap OyauII MyMKHH.

Moii KOMIIBIOTEpP ManKacUAaH UIOBAJIApPHU UIITA TYIIUPHUIL YIYH CUYKOHYA TyTMacu
KyHuJaru TyrMmajiapaa MKKM MapTa KeTMa-KeT Oocuil OujiaH amanira OIHMpUiIaan:

% <C> tyrmacu — Mo# KOMITBIOTEp MAIKaCH CYpOB OMHACH/IA.
¢ Cynr Windows mamnkacu

0

3

*

3

%

3

%

3

%

7
0’0

*



)
0’0

oS

)
0‘0

>

)
*

L)

N =

by mankagan I'ymaBHOE MEHIO mankacw.

Kenun [Iporpammel mankacu vira TyIIUpPUIAIHN.

ITporpammel nankacuaad CtaHaapTHbIE NAKACH PyHXaTH OYMIIAIN.

By pyiixatnan OHpOH WIOBaHM TaHJAll MYMKHH, MacanaH, Paint rpadux
MYXappUpPHHHU UIITa TYLIUPULL.

AMaJMid MAUTYJI0THH 0akapuil Oylnu4ya TONMHUPUK

Moii kommbroTep nankacuaan Paint rpaduk MyxappuHU UIITa TYITHPUIIL

«Paint xy>xKaTm» HOMITU Xy>KXKaT SPATHUIIL

«Paint xyxokaTm» HOMIIM XYXOKaTHH MOM JTOKYMEHTHI Marakacujaa XOTHpara
CaKJIall.

Paint moBacunu Tyrma cudaruaa EMUHT.

4
5.
6.
Z
8
9

AMaJinii MAIITYJIOTHU 0a’KapUII TEXHOJIOTUACH
Nurum cronga Mol KOMIBIOTEp Mankacu TYTMAacHHM CHYKOHYAa TYTMAaCHUHU
60cub aKpaTHHT.
[Ily HOMIM MmanmkaHu OYMII Y4yyH MoOW KOMIBIOTEp TyrMacuja CUYKOHYA
TYTMACHHHM MKKH MapTa KETMa-KeT OOCHUHT.
Cypos oiiHacugan C TyrMacMHU aXpaTHO CUYKOHYA TyTMAayaCHHU OOCHHI Ba
C nmamnkacu CypoB OMHACHHM MILTA TYIUIUPHHT.
Windows éxu Win mankacvHu YMKKaH pyHXaTaaH aKpaTHO HINTra TYIIHPUHT.
by nankanan ['maBHOE MEHIO MaNKacCHHU TaHJIA0 HUILITa TYLIUPHHT.
Pyiixataaun I[IporpaMMsl mankacvHU UIITa TYIIUPUHT.
CraHapTHbI€ NANKAaCUHU aXXPaTUO UINIra TYIIUPUHT.

Paint mactypu b | TYTMacHu OPKaJIM WINTa TYITUPUIAIIH.
Xocun OynraH oWHajga SIHTM pacM YW3HMHT, OyHJa MHCPYMEHTJIAp MaHEeIH
TyrManapuiad (OoIaHuHT.

10.Ty3ran dainuHru3Hu OifHa Iokopucuaarn MeHioHUHr @Daiin CoxpaHUTH

Oyiipyru opkamu Mowu JOKyMEHTHI mankacuaa «Paint xyxokaTiu» HOM OWIIaH
XOTHUpra CakJIaHr.

11.0OliHaHUHT YHT KUCMHU IOKOpPUCHA KOMIalraH ! - Tyrmacu épaamuaa Paint

JACTypH OMHACWMHU €NUHT, OyHJa JacTyp €nuaManiu, Oaaku UIT4K oifHa €nub
Kyhnnaau, Oy OWp BakTHHUHI y3ujaa Oup Heua jJacyTypiap Owian Oupra
UIITal UMKOHHUHY Oepaiu.



2 - AMAJIMA MAIITYJIOT
Mag3y: IPOBOJHHUK nactypuaaH HiI0BaJapHHU MINTa TYIHPHULIT

Nmpan makcan: Windows — 98 onepanuon Tu3umuaa GoigaiaHyBun WIOBaJapUHA
I[MTPOBOAHUK pactypu €paaMua Uiira TyIIHUPHUIIIHA YPraHULl.

Ha3zapmuii kucm
By nactyp uira tymupuiragaa 6ab3u Mypakkad MacajlaJapHU €4UIITra UMKOH Oepaiu.
Nnosanapuu [poBoanuk nactypu Epnamumaa Word Pad matH MyxappupuHH HIITa
TYIIUPUII YYYH KyHUJaru amauniap KeTMa — KeTJIIMTMHY OakKapuIll JIO3UM:
1. Ilyck — IIporpammel acocuiit MeHtoaH [IpOBOJHUK NaCTYpUHHU UILTA TYIIHPHIIL
2. C nuck HU TaHiald WINTa TYMHPUIN (CHMUYKOHYAHMHT Yal TyrMadacu HKKH MapTa
KeTMa-KeT 00CHIaIn)
by pyiixarman Windows &xu Win nankacwHy TaHna0 uinra TyIITUPUHT.
bynnaun ['maBHOe meHI0 — [Iporpammel rankacu.
[Iporpammel nankacuad 3ca CTaHIapTHBIE TATKACHHH.
CrannmapTHele mankacuia wusigaHaérran wioBa - Word Pad wmatH wmyxappu
nanakajapy OYMIaa.
MaTH MyXxappHHM WIITa TYIIUPUIIHUHT SHaJa KUCKa Hyu Kyluaaruya 6axapuiaiu:
e Acocuit meHtoaaH [ToBognuk nactypu (ITyck-IIporpammer — [IpoBo1HUK)
e [IpoBomHMK HacTypu CypoB OMHacuIaH — Mou JOKyMEHTBl CypOM aliHACH.
e Mou J0KYMEHTHI CypOBbl OifHacuaa — OepuiiraH MaTH XyX#OKaTHUHT (aiiiu.

ook w

AMaJMid MAUTYJIOTHH 0akapuin Oylnu4a TONUPUK

1. TTIPOBOJIHUK nactypuman Word Pad matH MyXappyHU UIITa TYITHPHUIIL.
2. Kyinaaru mataau « MaTH XysKaTH» HOMITU XY#OKaT TY3HIIL

Xypmatiau Anumep HacpunaunoBuy!

Cusnu uHcTUTYTUMM3AA Oynub yraauran «xktuaopnu Tanadanap» yMmyMuid
Maxxiicura JyThaH Takiaud 3Tamus.
CusHM Takau@ KUIuO KOJIYyBYM UHCTUTYT MPOPEKTOPH
Acpopos 1.T.
20 auBap 2003 .

3. Xy}K}KaTHI/I «MatH XYIKKaThu» HOM omian Mown JOKYMCHTBI IaIllKaCHhId XOTpara
CaKJIaHTI'.
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AMaJMii MAIITYJIOTHH 0aKapuIl TEXHOJIOTUSICH
Acocnii MmeHIOHM [IyCck opkanu umra TyIIHpYHT.
Kypcopuu cupramyBun meHwo opkanu [Iporpammel — IIpoBomHMK iysin opkanu
YTKa3HHT.
[MPOBOJHUK pactypu HOMUIA CHUKOHYA TYTMAacMHU OOCH MIITa TYIUMPHUHT Ba LIy
HOMJIM TyI'Ma aMajulap MaHeauaa Xocuia OyJIMIINHA KYTHHT.
I[MPOBOJHUK-C: cypos oitnacugan WIN nankacuHu OYUHT.
WIN nankacu cypoii oifHacuga [ 1aBHOE MEHIO TalKaCUHU OYMHT
I'maBHOE MEHIO Mankacu cypoB oiiHacuaa [IporpaMMbl HankacHHU OYMHT.
[Iporpammel nankacu cypoB oitHacuaa CTaHAapTHBIE NAIKACUHHU OYMHT.
CrangapTtabie ankacu cypoB oiiHacuma Word Pad maTH MyXxappu MalkaCHHUA — 04MHT
(Word Pad mnoBacunu umra tymupuHr). MioBa wira TymrasaaH CyHT 1Ty HOMITU
TyrmMa amajuiap NaHeauaa XOCHI OyJIUIIY KyTHHT.
Hoxyment Word Pad cypoB oliHacuma OepwiraH MaTHHU KHPUTHHT Ba TaXPHPJIAHT,
OyHJa MaTH OMJIaH MIUTAIIHUHT OJIUH yCcyJulapuaaH (oii1aJaHuHT.

10.KI/IpI/ITI/IJ'IaFH MAaTHHHU KaTTHUK JUCKIA Mou JOKYMCHTGEI ITaIllKacruaa «MatH XYXKKaThu»

HOM OwWiaH XoTHhpara cakjanr. ByHMHr y4yH MaTH MYXappUpPUHUHI acOCUH
meHtocusian DANJIT Coxpanuth kak OyHpyTrUHU OEpHHT.

11.bapya cypoB oliHaIapuHH L TYTMacH OpKajIu EMUHT.

3 - AMAJIM MAILIT'YJOT

Mag3y: UioBajiap oiHACHJAH JOKYMEHT/JIAPHU MIITa TYIUMPHIN YCYJIH

HMumpan makcag: Windows — 98 oneparnmon tu3uMuaa (oiiananyBuy HoBaiap
oifHacuaaH organaHnd TOKyMEHTIIAPHU UIITA TYHMIHPUIL YCYJUIAPUHU ypraHUII.

Ha3zapuii kucm

By ycyn opartna unoBa uira TyluMpwiraHiaH CyHI XOCHJI OyJraH oifHaja acocHii

OyHpyK MEHIOCH OPKaJIl amaJira OIMpUIa/IH.

WnoBana daitmuu ounmn yuyH MmeHiogan ®aiin — OTKpbITh OyHpyruHu Oepamus.

bynna OTkpbiTHE OKHA CypoB OWHAcW XOocwi Oynamu, kepakiu (aitn uznad Tomuo,
HOMUHU axpatn® OTKpeITh OyipyruHu Oepuin jo3uM. by ycyn O6up Heua daitnmapau
oun6® ynap OwWiaH WIUIAIl UMKOHMHU Oepamu. bup daiitngan Oomikacura yTum y4yH
mentonaru OxHo Oyipyruaad (origananu6 Qaitnmap HoMU pyiXxaTuiaH HOMHHU TaHJIA0
YTHUIII MyMKHH.
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AMaJanid MAIITYJOTHH 0a)kapuin Oyin4a TONIMIHUPUK

Microsoft Word pactypunu rokopuga Kypud yYTWIraH ycyJuiapiaH
doitmanannb umra TymyMpuIL.

Oitna mentocuman @aitn — OTKpeITh Oyipyru opkamu “MaTH XyKxKaTu™
baiTuHN OYuIII.

NnoBa oiHaCHHM MaTH XY’KKaT OPKaJIX EIHILL

AMaJiMii MAIITYJIOTHU 0aKapuIll TEXHOJIOTUSICH
Microsoft Word nmactypunu obinacuau ouuHr (Ilyck-IIporpammer- Microsoft
Word).
Acocwuii MeHIonaH DAJT — OTKPHITH GYHpyTHHN GEPHHT.
Xocui OysraH cypoB oiHacuaa “MatH xyxokatu’ GhaliHA TaHJIaHT.
OTkpeITh TyrMacuHu OocuO, €ku (aiim HOMUHU aXKpaTUO CUUYKOHYAHUHT 4Yar
TyTMauyaCHHU KeTMa-KeT MKKU MapTa OOCHHT.
bytipyknap mentocuman @aiin — Beixog Oyiipyru €pmammma Exku X TyIrMacu
OpKaJIi JaCTyp TapKUOMTaH YNKHHT.



4 — AMAJIMA MAIITYJIOT
Mags3y: WJIOBAJIAPHM TE3 UIIT'A TYIIUPUIITHUHI YCYJIVIAPHU

Mmpan makcan: Windows — 98 ormepanvion TU3UMU1a WIOBAJAPHU TE3 UIIra
TYUIMPHUIITHUAHT YCYJJIAPUHH YPTaHHUIIL.

Ha3zapmuii kucm
WnoBanapHu Te3 UIlra TYHIUPUIITHUHT OUp HeYa yCyJIapyu MaBxKy/I:
[Iporpammel nankacujaH WIOBAJapHH UINTa TYLIUPHIL
JIOKyMEHTHI ITanKacHIaH.
AMautap naHenuIaH
Epmuk épaamMuia UIoBIapHU UIITa TyIIHPHIL.
Haiiti cypoB OMHAacH OpKaJId WILTa TYIIHPHIIL
JIOKyMEHT OMHACH J1aH WJIOBAHU MIITa TYLIUPHUIL.
Xap Oup ycya U30XHHHU KypuO YMKaMU3:

ook wbdrE

1. Nnosanapuu [Iporpammel nankacuaaH MIlra TYIIMPHUII YUyH acocuii MeHtoaH [lyck
— Ilporpammbl — CrangaptHeie — MoBa HOMM TaHJiaHaau. MioBa HOMM TaHJIaHUO
CHMYKOHYA TyrmMacu Oup MapTa OOCHITaHJaH WIOBA MIUTa Tymaau. byHaa xoxiaran

WIOBAHU IIIy Tap3/a UINTa TYIIHPUIIT MyMKHH.
Macaitan, Paint rpadguk myxappupau Oy ycyiijaa TYIIHPHUIT YIYH:

Acocuit MmeHro1aH [IyckHM TaHJIaHT, CyHI XOCHJI OyJsiraH MeHro1aH [IporpaMMbl KHCMHU
Oenrmnab, yHT KucMaa xocws Oynran pyixarnan CTaHIapTHBIC HU aXpaTHO, MiIoBajap
pyiixaruaan Paint wioBacuHn Oenrminad cMYKOHYaHW OOCCAHTH3, MIOBA HINTA TYIIA[IH.

by nactypnu X| TYIrMacH OpKajy E€IUHT.

2. Wnosanapuu JIoKyMeHTHI MankacuaH UIITra TYIIUPUII YUyH acocuil MeHroaaH [Tyck
— JloxyMeHThI — JIoKyMEHT HOMHU TaHJIaHaJM Ba TyrMada OOCHJTraHAa 11y JOKYMEHT
WioBa oWHacu OuiaH Owupranvkia wumra Tymaad. by ycynna wioBa wuiira

TYHIUPpUJIraHaa OﬁHaﬂa my JOKYMCHT TapKI/I6I/I oumnjiaiu.

3. Omarna Awmanuiap NmaHe d WITYM CTOJIHWHT TacTH/Ia sKoujamraH Oynaau. by manen
Oup Heua wioBnap €ku Oup wioBama Oup Hewa ¢daiyutap WINra TYIIMPUITaHIaH
CyHr, Oup wioBajaH Oomrkacura ytuin €ku Oup daiinmgan Oomkacura yTHI, SHHU

KaiiTa OUMIIl y4yH KyJUIaHUJIAAu, TOKA Oy MiIoBa & TyIrMacH OpKaju ENUIMAaCHH.

4. Unosnapau Epnukinap €pnaMua WITa TYIMIUPHIT Y9yH Oy EPIUKHH TaHiao,
CUYKOHYAHWHT dYall TyTMAacHMHM KETMa-KeT WKKH MapTa Oocwm jo3uM. KymmHua
KyJUTaHUJIQJUTaH WIOBJAP Y3WHUHT EpIIMKIapura sra 0ynu0, Oy Epiaukiap Xxoxjiaran
kKOiJa WINYM CTOJJA aMajllap NaHeNIuJa >KoWiamraH Oyiauiud MyMKuH. Wnraw
cToyian stHTM Epiuk sipatuil yuyH lIpoBomHuK nactypuga OupoH wioBa (haiiuHU
TaH1a0 CUYKHYAHWHI YHI TyrMacuHu Oocu0, Oyipyknap pyixatugan Co3natb
SPABIK OYUPYTH OpKadu SIHTM EpJMK sSpaTuO, WIIYM CTOoira Kyuupuiaaud. byHpaa

ABBAJITH >KOMJIaH EPIIUK YUUPUIIAIN.
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5. Haiitu cypoB oliHacu €pamuja WIOBJIAPHU UINTa TYIIMPUII YUYyH aCOCUI MEHIOIAH
[Tyck- Ilonck — Paiinsl u manku Oyiipyrunu Oenrunacak, Hailitu cypoB oiiHacu
AKpaHjia Xocui Oymaau.

CypoB oifHacuJa Kepakjiu WiIoBa HOMHM (aliuHu €KUM MNanKaHUHT HOMUHU
kuputnO, Haiitu Oyiipyrunu Oepuin jno3um. Tonunran Qaitinap pyiixatu yukaau Ba Oy
py#ixaTaaH Kepakiu uioBa (aliau TaHIaHMO CHUYKOHYAHMHI 4Yall TyrMacu HMKKH MapTa
KeTMa-KeT OOCWIraH/1a WioBa UIIra TyLIaIH.

6. bav3u nmactypnap (wioBnap) oliHacuia OOIIKAa MJIOBAHU HIITa TYIIM WMKOHUSATH
MaBxKya. byHaa wminoBa oifHacumaru Oyipykiap MeHrocugaH BceraBka — OOBekT
OyiipyruHu Oepcak, IIy WJIOBa EpJIMTH JTOKyMEHT TapkuOuna xocun Oynaau. by
€pJIMK OpKaJy WIOBAHM MILTa TYIUUPUII MyMKHH. ByH/1a an6arra CHUKOHYaHUHT Yarl
TYrMacH UKKHA MapTa KeTMa-KeT OOCHIII JIO3UM.

NuauHr 6opumm

Xap Oup ycyn €paMmuia OMpOH WIOBAHM HILTA TYLIUPHUIIHUA KYpUO YHKaMU3:

1-ycyn €pnammpa rpaduk myxappup Paint Hm wmra tymmpamms. [lyck acocwuii
meHtona [Iporpammbl OyiaumMHM Tanna®, yHr ToMoHAaru MeHtogaH CraHnapTHbIE
pyiixaruaan Paint rpa¢guk MyxappupHuH TaHJIa0 CHYKOHYA TyrMacuHu OocuHr. Paint
WIOBACH WINTA TyIagd. VITOBa WINra TyIITaHZAH CyHT Ld TyrMacW OpKald HIIOBAaiaH
YUKUHT.

2-ycyn épmamuaa MS Word unoBanu my gactypiaa Ty3uwiaraH Qaitn épaamMuaa uiira
tymupamu3. Acocuii MeHto Ilyckman JlokymenTsl Oyiipyru opkaym Oupon MS Word
nacTypu (alTuHU TAaHJIAHT Ba CHUKOHYAHWHT Yall TyrMacuHu O0cuHT. by niioBa Tannanran
daiin opkanu umra Tymanau. by wioBa oitHacuHI i, TyIrMacu OpKaJid €NUHT.

3- ycynna okopuaa KypuO yTWITaH MKKHM YCyJJa WIOBJIApHHU HINTa TYHIHpUO Oy
WJIOBJIApHU €nMacaaH acocuil MeHIo [lyck — JlokymeHThI — JIOKyMEHT HOMM TaHJIAHT, S’IbHU
Oorika uinoBaHu (aitn opkanu umra TymupuHr. OliHa nmacTuaa amamiap MmaHeauaa ouraH
uioBnap ¢aitsiap HOMH OujIaH KypUHUO Typranjiurura 3bTu0op 60epuHr. Xap Oup wioBaHU

amayuiap naHenura €nu0 KyWUIIl Y4yH TyrmMacuaan Qoiinananmwiaad. Amaniap
NaHeNIUIaH WIOBAJIAPHU MIITA TyMHMpUIl ¢ailuiap ypracuja y3apo MabIiyMOT aJlallliHUII
(Hycxa OJUII Ky4HMpHII Ba X.K.) UMKOHUHU Oepanu. MnoBanu Tyiauk oifHajaH €nMIl y4yH
£ ryrmacuHM 6OCHII JTI03HM.

4- ycynma Gapua OYMIIraH WIOBATAPHM L TyrMach OpKaa SIMHT Ba HMIIYH CTOJIA
[Tyck — IIporpammbl — [IpoBOAHMK HU HINTa TyIIMPUHT. Mou HOKYMeHTHI nankacugaad MS
Word nactypuHuHr OMpoH (hallIMHM CUYKOHYAHWHT Yar TyrMacu EpJamua akKpaTwHT,
CYHT YHT TyrMacuHU OOCHUHT, ¢aiap Omnan unmam Oyhpykinapu pyixatuaan Co3nathb
ApNBIK OyHpyrvHU Yam TyrMa OujaH TaHjgaHT. MoOM JOKyMEHTHI Mankacujaa €piauk XOCHI
Oynaau. YHU MIIYM CTOJTa Ky4MpUIIl YUyH CUUYKOHYAHUHI 4Yall TyrMacuHu O0cub TypuO
UIIYM CTOJ OWHAcura XapakaTJaHTUPUHI Ba TYyrMaHu KyiuO 1o0opuHr. IlpBoaHuk
oifHacunn L4 opkanu €nuHr. Mmum crtonga Xocuia OyiraH €piuKHU CHUYKOHYA OWIIaH
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TaHgad, WKKM MapTa KeTMma-KeT 4am tyrmacuHu Ooccanrm3 MS Word nactypu wmira
Tymaau. Mnosanu E3 épaaMua €IuHT.

S-ycynna Kanpkynstop unoBacuHu Halitu cypoB oiHacu Opkaidu MILra TYpULIHU
Kypu6 yramu3. HaiiTu cypoB oifHacuHU XOCH KWK yuyH uiruu cronaf Ilyck — [Houck —
@aiinbl ¥ nanku OydpyruHu O6epamus. Dailnbl U nanku OyHPYTrMHU TaHJ1a0, yar TyrMaHu
oocunr. Ums carpuma Calc winoBa HOMuMHHM KApUTHHT Ba Haiith OyipyruHH OCpHHT.
Tonwiran ¢ainnap pyiixatunan Calc crapuHy TaHJIaHT, CHYKOHYaHW UKKH MapTa KeTMa-
ket GocuHr. KaibKy/Isrop HIoBacH oiffHACH HKpaHIa XOCWI Oyiajid. L TyrMacH OpKaiH
WJIOBAHU CIIUHT.

6-ycynma Word Pad wmnoBacu oitHacmma Microsoft Excel mactypunm wimra
tymupamu3. Word Pad wiroBacuau umman cronan [Tyck — [Iporpammer — CtangapTHBIC-
Word Pad Oyiipyru opkanu wWinra TymupwHT. By WIoBa OWHACH HMINTATyIITaHJAaH CYHT,
oifHa rokopucumaru MeHwogaH BcraBka — OObekt Oyiipyrunum Oepamus. OitHaga Oapua
MaBXyJ acOCHH WIOBJap pyixatd uukaaun Oy pyuxataan Jluer Microsoft Excelan
tarnaiimu3 Ba OK tyrmacuam G6ocamm3. Word Pad oitmacuga MS Excel mactypunHmHT
épnuru xocun Oynanu. by €piivkka CHUKOHYaHUHT Yal TYyTMacUHU KeTMa-KeT OOCHUHT Ba Oy
WIOBAHM HINTa TYWHPHHT. by MioBanu 4 TyrMa opkamd EIMHT, HKKHHYH WIOBAHH XaM
XyIJU LIYHAAW ETIUHT.
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5 - AMAJIMHA MALITYJIOT

Mag3y: WINDOWS — 98 ONEPAIIMOH TU3UMUJIA ®ANI BA AIIKAJIAP
BUJIAH HIIJIAII TEXHOJOI'MACHU

Nmpan makcana: Windows — 98 oneparimon Tu3umuaa Qaiia Ba karajoriap OuiaH
UIUIAITHY ypraHUIl.
Ha3zapmuii kucm
Windows — 98 oneparnon tTuzuMuaa ¢aiiap Oup-oupuaan Epiaukiapy Ouian Gpapk
kunagu. by épnuknap daitngarm axGopoT TypuHH, KaWcu AacTypiaa ﬁHHFaHHI/IFI/IHI/I

ounaupanu. Macanan, Word MaTH Myxappupuaa Ty3WIran MaTH (aiinm épaurura sra
Oynanu. Ilamkanapma sca Qaiap Oupnamrtupuwianu. Opatna Oy TU3uMaa OUPOH
nactypaa (aiin Ty3uO xotupara €3unaéTrania aBTOMaTUK MoM JOKYMEHThI ManKacUHU
Ty3u0 W1y mnankara €3umHu Takiaug Kwiagu. YyHkH Xyxokar (aiiapu Oup mnamkanaa
Xoitnamica, ¢poinananyBuura (aitimap Ounan unuiam Kynaii Oynanu. by nankara te3 yTui
yuyH [lyck Oynumunan JIokyMeHTbl KUICMUHM TaHJIacak, yHAa (oigariaHnyBYMIapHUHT 16
Ta OXMPIU MIUIAraH XyXOKaTIApHUHI pyuxaTu 4ukaau. by pyixar rokopucuaa sca Mou
JOKYMEHThl HOMJIM TAnKa HOMHU Typaju. by mankanu Tanial 1y nankaja >KOWJaIirad
¢Qaiimap py#xaTuHU XOCWJI KWIMII MyMKHMH. JlekuH OyHzmaH Tamkapu Xxap Oup
¢oiinananyBum (paiyutapuHu Y3MHUHT OMpTa nmanmkacuja cakjamu MyMKuH. by sca Oomika
¢oiinananyBun Qailizapu OuilaH KyIIMIUMO KeTMaciaurura KyJainuk spataau. [lamka
&puru = kypunumaa Oymamu. Windows — 98 omepamuon tusmmmuma daiuiap Ba
nankajapHU Ty3HI, OYMIL, YYUPHI, KyUYUPHIL, HOMUHU y3TapTUPHILL, apXHUBIIAII Ba XOKa30
amajuiapHu 6axkapuil MyMkuH. Daiinn Ba nankanap OWJiaH MIUIAIIHUHT OUp HEYa ycyJuiapu
MaBXKYyI:

Windows — 98 omepanuon tu3uMuaa (aia Ba mankanap OWIaH WILIAIl YIyH Oup
HeYa ycyJiiap MaBxy/I.

1. Our kynait Ba Te3 unutam Windows — 98 omepalldoH TU3WMUMIITA TYIITaHIa
UIIYU CTOJM OMHaAa Xocuj OyiraHaaH CyHI, YHJA ypHaTwiras (aii Ba mankaiap Ousal
UIIJIAll UMKOHUATH MaBXyaA. ByHUHT yuyH kepakin ¢aiin €ku mamka cMYKoH4a Ousal
TaHJIAaHTaH/JaH CYHI CHYKOHYaHWHI YHI Tyrmadacu Oocwiranjna Oyipykiap py#xatu
YUKaH.

OTKpBITh — TaHIaHTaH Qaitnau ounmt. Co3naTe — UIy TUIAATH (Gailsl Ty3HIlL.

[leyats — @aitnan npunTepaan yon kuium. KomuwpoBate — (aiingaH Hycxa OJIMLIL.
Bripesatpb — ¢aiinau kupkud onub kyurpuil. [lepenmMeHoBaTh — HOMUHU y3rapTUPHILL.
VYnanute — xotupanan yunpuil. OtnpaButh (Anpecat, Pabouuii cton, Mou TOKYMEHTHI,
Huck A:) — ¢aiinau Internet opkanu ro0opuill, UITYM CTONMra Kyium, Mou JOKyMEHTHI
nankacura yTkasum Ekd 3,5 XaKMIM KaTTUK JIMCKKa HycXa I00OpHII amaslslapuHu
O6axxapagau. OTKpBITH C MOMOIIBbIO — KOMITBIOTEPIa MaBXy/l Oapya nmporpaMmManap pyixaru
YUKaJAu Ba TaHJaHraH (aillHu 11y AacTypiapjaH OWpHHM TaHiald LIy OpKajlyd HIlIra
Tymupuil MyMkuH. CBolictBa — (aiin atpulOyTinapunu y3raptupuil. by arpuOytnapra
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apxXuBJIHM, KypuHMac, ¢akaT YKUII MyMKUH OyiraH xonra kentupuil. by Oylpykiap
pyiixaTtu (axaTt MaBxya (aiin Ba kaTamorjaap OuiaH Ul KyJUTaHUIA IH.

Nuram cronga ¢aitn €ku karaaor HOMUHHM TaHjIamMacAaH TypuO CUUYKOHYAHHUHT YHT
TYrMacuHM OOccak KyHuJaru MMKOHUSTIapHUA OepyBUn OylpyKiIap pyixaTtu YuKaau:

Coznate Ilanky — ssHru nmanka Ty3uil. J[aBomMua KOMIObIOTEpJA MaBXy[ CTaHIAPT
JIacTypiap pyvxatu 4yukagu. by pyixarnaH OMpOHTAacHHM TaHJacak, Iy JacTypla SHTH
daiin Ty3umn yuayH mactyp uira tymand. Macanan Cosnate: Jokyment Microsoft Word,
JIuct Microsoft Excel, Ilpesenranus Microsoft PowerPoint. Bynga cuz  Microsoft Word
MaTH MyxappHupuaa sHru MatH ¢aitnuau éku Microsoft Excel ma siHru 371eKTpoH kaaBa,
xamaa Microsoft PowerPoint na siHru ciaiijiap Ty3HII KMKOHUATHIAH (DO aTaHUIINHTU3
MyMKuH. by Oyiipyknap ¢aitn Ba mamkamap OWiaH WINYM CTOJAAa HWIUIAI WMKOHUHU
oepaam.

2. @aiin Ba nankanap OwinaH unuiam stHa 6up uMkonu Ilyck Oynumaan [Iporpammer
kucmugan CranpaptHele na xoinamran [IpoBogHuk Oynumu xucoOnaHagu. by Oynum
Y3UHUHT OWHacura 3ra Oynu0, UMKOHUSITIApU KeHT xucoOnaHaau. bynna Oapua daitnnap
nankajgap pyuxaTMHU Kypull MyMKHH. by oiiHa KKK KucMaaH ubopar. Yan kucmaa Auck,
nankKa HOMH, YHI KMCMJA 3ca Iy JHUCK €KUM Marka TapKuOuaard nankainap Ba ¢aiiap
HOMM pyHxaTH Kypcatunaau. Yam oilHaga CHUYKOHYA OpKanu OeNrujiaHraH AUCK €KH Marka
TapKkuOu yHT OifHaja aBTOMaTUK oumianu. Pain €ku manka OWjaH HWIUIAl YYYH
ITpoBOJIHHUK OMfHACH IOKOPHCH/IA JKOMIAIIraH MeHIo Oyiipykiaapunan doiinamanunamy. Exu
daiin €k HOMHU TaHJAHTAHJIAH CYHT CHYKOHYAHUHI YHT TyrMacu OOCWJITaHlla acoCui
Oylipykiap pywxaTd YHKaJH, CyHT KEpaKkiu OyHpyK TaHJIaHUO amanira OIMHUPHUIIT MyMKHH.

3. Xynmu my amamiapau Ilyck Oymmmuma Cospmate moxyment Office — Office
xyxokatnan  Ty3um Ba  Otkpeith gokyment Office - Office xyxokatrmam —oumm
Oylipykiapnan ¢oinananu MyMknH. Qaimapan odaérrania (HaiyiHyi TaHgarasaad CyHT
CUYKOHYAHMHI YHI TyIMAacHMHM OocraHja yiap OwiaH HWIUIAll HWMKOHUHM OepyBuYud
Oylipykiap pyixatu unkaau. by Oyiipykiap XyJiu IOKOpUIard ycyapaa KypuO yTuiaraa
ymMmymuil Oyipykmnap Owian Oup xui. JlekuH OyHAa MMKOHUSTIAP YEKJIAHTaH, YyHKU Oy
Oyipyknap épnamuza dakar Office daityutapu Ouan U UMKOHH MaBXyJ X0JI0C.

@aitn Ba mankanap OwnaH wunwamaa (OTKPbITh — OYHMIN, CO3/aThb — TY3UII,
KOMUPOBaTh — HycXajall, MeperMMEHOBATh — HOMHUHM Y3TapTUPHI, YIAIUTh — YYUPHII,
OTHPABUTh — WIIYM CTOJUra, 3,5 XaXMJIM JUCKKa, MOM JTOKYMEHTHI IalKacura Hycxa
Kyuupuil, ¢ain €ku nankanapHu apxuinaii, OTKPBITH ¢ TOMOIIBIO — MaBXKy/Jl JacTypiap
épnamuna Qaitnian oummi, CBoicTBa — (aitn arpulyTiapuHu ypHatuin) Oy ycylapuaa
Ooup xwi amanra omupmwiaau. Gakat yauH4ym ycynaa 0y IMKOHUSTIAp YeTapaiaHTaH.

Xyamu my Oyipykiap Mou JOKYMEHTBHI ManKacu TapKUOWIra KUpraHjaH CYHT,
daiinHn TaHTa0 CHMYKOHYAHWHT YHT TYIrMadacHHH OOCCak XyJau NIy OyHpykiap pyWxaTu
gukagu. by Mo JOKyMEHTH Tmamkacuaa >KoimamraH ¢aiuiap OWIaH WIamra KeHT
UMKOH Oepajiu.

NuHuHTr 0opumu

1. FOxopuna xypu0 ytuiran 6apua OyldpykiaapHU ypranuO 4YMKUHT Ba Xap Oup

yCyJl oifHacu 0uu0, Oyipykiap pyHXxaTuHu TEKIIUPUO YUKHUHT.
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2. WNurum cronza ssHry nanka XOCHJI KWJIMHT Ba YHH MUWTa CAKYOHYAHUHT Yarl
TyrMacuHU KeTMa-keT 0ocub kupuHr. [lanka nunga xaM CHUKOHYAHUHT YHT
TyrmMadacuHu 6ocu0, Oylipykiap pyixatuHu xocusl KuiuHr Ba Co3nate -
Ty3ui Oyiipyruaan ¢oiiganannd Word matH myxappupuaa ssHru ¢aiin
XOCHJT KAJIUHT.

3. daiinra HoMm O6epud XoTHpara E3raHUHTU3/IaH CYHT, UIITYH CTOJIIA 1Ty (aiin
TapKUOWMHU 04NO KYpPHUHT.
4, @aitnau €nuod, Oyripyknap pyixatugad OTnpaBuTh Oylpyru opkamu J{uck

3,5A ra &3unr. [lanka nuugaru daiiiau 3ca Y nanuth OyHpyTru opKaiu
XOTHUpaJaH YUYUPHHT.

5. Karanor tapkuOugan 4uku6, KaTaJIOrHUHT HOMUHU [lepenmenoBaTh
OyHpyry opKaJii HOMUHU y3rapTUPUO KypUHT, CYHT YHH XaM XOTHUpaJIaH
VY panute Oyiipyru OpKajau yYUpHUHT.

6. Mowu nokyMeHThI mankacuHu JIOKyMEeHTBI KHCMH OPKaJy OYMHT Ba YHHHT
tapkuOuma Excel nactypuna gaiin Ty3unr Ba yau OTrpaButh Oyidpyru
opkanu Uurau cronra (Pabouunii cToit) 1000pUHT.

MycTakui uiiam y49yH BapHaHTJIap.

Nuram cTonma y3uHru3 HOMUHTU3 OWJIaH Marnka XOCHI KWJIUHT, YHUHT HYH/1a

(baMUITUSHTU3 HOMU OWJIaH siHa OMpTA IMarnka XOCWJI KWIMHT Ba Oy manka u4uaa

PowerPoint nacrypuna siaru (aiia Xxocu1 KUauHr Ba yHra CKpbITBIH aTpuOyTHHI

YpHATHUHT.

Mowu TOKyMEHTHI ManKacua y3UHTU3 HOMUHTHU3 OWJIaH Manka XOCHI KWJIMHT. Y HUHT

TapknOura Mou JOKYMEHTHI TaliKacu TapkuOuaH OupoHTa GaiTHN Hycxa OJu0

tanutadr (KonmupoBats - BcTaBuTh) Ba yHM HOMUHU y3WHTU3 HOMUHTHU3 OMIIaH

AJIMAIITUPUHT.

3-ycya épaamuna y3uarus Office nactypuu Tannad sHru ¢aiyt XoCcuil KWIMHT Ba YHU

WYY CTOJITa FOOOPUHT.

Wirau cTonma y3uHT3 HOMUHTH3 OWJIaH Mmarka XOCHUJ KWJIMHT, Oy Manka nauaa

Word mMatH Mmyxappupuja sHrU ¢Gai XoCHia KWIMHT Ba yHTra TOJIBKO U1 YTeHHUs

aTpUOyTUHU YPHATHHT.

2-ycyn épaaMu/ia y3MHTM3 HOMUHTY3 OWJIaH Manka XOCHJI KHJIMHT. Y HUHT TapKuOura

Mowu 1OKyMEeHTHI Mankacu TapkuOugaH OupoHTa GaiiHi Hycxa 0Ju0 TaluiaHr

(Kommmposath - BcTaBuTh) Ba yHH HOMUHU Y3UHTH3 HOMUHTH3 OWJIaH ajIMaIITUPUHT.

3- ycyn épaamuaa Mou TOKyMEHTHI mankacu Tapkuouaa ouponra Office mactypuna

daiin Ty3uHT Ba yHU KaiiTa 09n0, yHM HOMUHH y3TapTHPUHT.

Nuram ctonma sHru manka XOCHII KHJIMHT Ba 2- ycya €paamuia Oy manka naura Mown

JIOKYMEHTHI TIAMTKacHIaH Kamua 5 ta ¢haiTHu Hycxa oJn0 TalllIaHT.

Nuram ctonma y3uHru3 HOMAHTU3 OWIJTaH Marka XOCHJI KWJIUHT, Oy Mmarka n4ua

Excel na stHru ¢ain Xocui KWIMHT Ba YHH HOMUHHU y3rapTHpUO Mou JTOKyMEHTBI

narnkacura 1o00pHHT.
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6 - AMAJIMIA MAIITYJIOT

Mag3y: WORD MATH MYXAPPUPUJIA XYKKATIAPHU SAPATUII BA
TAXPUPJIALL

Nmpan makcan: Word matH Mmyxappupuia XyxoKaTIapHU sIpaTHIIl Ba YIapHH
TaxXpUpJallHA YPTraHuIl.

Ha3zapmuii kucm

Word martH MyXappupHHM HWIITa TYHNIHPUIIHUHT Oup Heda yCyiauHH |-Amanuit
MAaIIryJoTaa KypuO yTAuK. DHIU Oy JacTypAa XyoKaT OWaH MIUIAIIHU KypuO yTamus.
By matH Myxappupu y3uMHHUHT OWHacura sra Oyiu0, yHJIa MEHIO, HHCTPyYMEHTJIap MaHelu,
MaTH KMPUTHII yYyH KOr03 Ba ypHATWITaH PEXUMIIAp Xakuga axOopoT OepyBUM XOJaT
caTpH oinamrad. MeHroga >koinamrad Oypykiap OuiaH UILIal KyJiaid OyJIvIIy y4yH
sKkpaHga Oy Oyipykiap TyrmMadajap KypUHMILIJA UHCTPYMEHTJIap NaHEeINAa KOWJIalraH.
by mnanenra Oyiipyknap TyrmadajapyuHu Kymdimn €Kd oJu0 Tammiam MyMKUH. By
aMaJjVlapHU TaHeN/Ja CUYKOHYAHUHT YHI TyrMadyacuHu OocuO 4YHMKaauraH Tyrmayayiap
OynuMu opkanu Oenrmnal® y3rapTupuil KupuTtuil MyMkuH. Kynait Oynumm ydyH Oy
OyHpyKJIapHM MaHeNJaru TyrMadajap OopKaiu u3oxyad Oepamus. By Tyrmaumapra moc
Oyniran OyHpyKJIapHU MyCTaKWI KypuO yTUIIUHTU3 MyMKHH.

Word umra Tymrasgan cydr mMatHnapHu sHru daiin Ty3u6 B -(Cos3ngaTts) kupuTHII
MyMmKuH. Daitn Ty3unaérranaa MaBxK Kyl JOKYMEHT acoCHIa XaM, S’bHU Iy ¢aiian Hycxa
ONIMHTaHACK sSHTH ¢ain xocwn kwiaau. byana menrogan @aitn - Cosnmate OyWpyruHH
oepranma Normal (ommuit Oymr Bapakiu sHTH (i) Typaard Ba MaBxKyJ TypAard (xart,
Web-caxuda Ba x.K.) daityurap Homu pyiixati xocua Oynaau. Kepakmu daiin Tanmanuno OK
TyrMacuHH Ooccak, Iy TUIAard (aitsn Ty3uiaaam.

Magxyn aiinaun  skpanga oudin yayH & -Otkpbith (€ku Daitn-OTKPHITH)
Oylipyrunan doigananamus. QaiiapHu odaérragaa OOIIKa MaTH MyXappupuaa Ty3WIral
daiimapHd  OYMINI HMMKOHHUATH MaBXyld. byHma ouran ¢aiiaaun Word gokymeHTHTa
y3rapTUPHIN Y4yH (aiiHi KalWTa y3rapTUPHII TypH, SibHH (ainnu kavicu tumaa Word
JIOKYMEHTTa y3rapTUpHII Kepakiuru cypananu. by tummap xyn xonga Texcr DOS &ku
Tonpko TekcT OwnaH OenrwiaHaau, YyHKA (QaiulapHu JOKyMEHTra y3rapTupacTrania
aCOCaH MAaTHU y3rapTUPWIUIIM Jo3uM Oynanu. Davinnu oyaérranna [lanka kucmuna daiin
YKOWJIAINTaH TManKa, YHUHT Tapkuoumaru daiuiapau Kypuin yayH 3ca Tum (daiina kucmia
daiin Tunuau €k Bee daitnbl vy Tannam oM. Odaérran (aitn TapkuOWHU KypUIl yIyH
daiimtap pyiixatn kypunnmuau CoiictBa - [IpocMoTp Oyiipyru OuiaH KypHIl MyMKHH.
Bapuacu Oenrunanranaan cyHr OTKpbITh Oylpyru 6epamus.

Ty3wnran €xu Mapxyq (ailsira y3rapTUpull KHpPUTraHaJaH CYHI YHHU anOarTa
xoTupara &um yuyH = -Coxpanuts (Paitn - Coxpanuts) Oyiipyru Oepunaau. bynna
daiinHu OomIka TUIAAru JOKYMEHT cudaTua xaM XoTupra €3uil MyMKuH. FOkopumaruaex
[Tanka kucmuga xoTwpara €3ull y4yH Nanka TawidaHaau, Mms kucmunaa ¢aia HOMHU
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kupuTHiaaau, Tum Qaitna kucmuaa Qailn TUMWHU TaHIAHAOW Ba Iy THUIAA XOTHpara
&sunaaun. OitHaga oumnrad (aiin xotupara €3unrad Oynubd yHIaH Hycxa oub OoIIKa JWCK,
namnka, Oomika HOM KupUTMOK4M Oyicak, F12 €xu mentonan @aiin — CoXpaHUTh Kak...
Oyiipyrunu Oepuin no3um. Daitman Web — caxuda cudartuna xam xoTupara €3umn MyMKHH,
OyHuHr yuyH meHtojaH Paitn — Coxpanutb kak HTML Oylipyrunu Gepuiil J03um.

E3u6 GynuHraH MaTHHM NpuHTepAaH uukapum = -Ileuats (8xu Daiin - ITeuats)
Oyiipyrugan ¢ougananamus.. llpunrepgan dvonm KwinO YUKapuIlga HHCTPYMEHTIIAp
naHenuaaH OyipykHu Oepcak MAaTHHM TYJIMK XamMMma BapakjapuHu Oupma — Oup
NpUHTEepJaH unkapaan. Arap meHio opkanmu Daiin — Iledats Oyiipyruau Oepcak, OyHna
MaxcyCc CypoB OWHAcH O4YHMJIaau, OyHJa TPUHTEp TUMHMHU TWUI TPUHTEpa KHUCMH]IA
TaHJIaiMu3 (ypHATWIarHa MPUHTEPIIAp PyXaTu YMKaau, MacaliaH, Jla3ep, UTHAIN Ba X.K. ),
Bapakiap OetuHu Ctpanunsl kucmuga Bee (Xammacu), Tekymas (kopuii, sbHU dKpaHAa
Kaiicu Bapakaa Kypcop KypuHuO TypuOan) Ba Homepa (xoxiaran O€THW TaHJIAIL, TaHJIAII
KOUJIacU TMacTHAa Kypcartwiaau) Ounan Oenrmiam mymkuH. Komust kucmuga Hycxanap
COHM KHUPUTHIAAH, S’bHU OMp Bapak Heya HyCXaJla YMKapUIWIIM OenruiaHaju. Bapak
typunn CBoicTBa opkanu, [lapameTpsl kucMu OuiaH OOINKa y3rapTHPUILIAP KUPUTHII
MYMKHH.

[IpuHTEp1a YOI KMIIMILIAH OJITMH YHU OeTiapra axxpaTHill aMaiyu MeHo1aH BeraBka
Homepa ctpanuny Oyiipyru opkanmm Oaxkapwiaan, OyHma OeT TapTUO paKaMUHUHT
dbopMaTUHU, YHMHT >KOWJIAIIMIIMHU TAacTAaH, IOKOpPUIAaH, YaljaH, YHIJaH, MapKa3JgaH

ypHatuil MyMKUH. CyHT Oy MaTHJIapHH KOTo3Jaru KypUHUIIHMHU (@l -IIpocmoTp) opkanu
KypHIII MyMKHH.

Word matH MyxappupuIa Yol KWIMHTAaH MaTiap OWIaH HWIUIamga OWp Heda
xapduap, cy3nap, nbopanapau O0IIKacura y3rapTHpUIl UMKOHHUSITHIaH MeHIofaru [IpaBka
— Haiitn — 3amenuts Oyiipyknapujan ¢oilagaHuil MyMKUH. ByHUHT y4yH MaTH Ooura
ytunaau Ba [IpaBka — Haiitu Oypyru O6epunianu, OyHJa CypoB oifHacu Xocun Oynanu, Oy
oiiHanuHr Haiitu carpuaa mznanaérran xapd, cy3, noopa kuputuiaaud. bonpiie kucMuaa
sca my xap@uapHUHT WPUPTH, Cy3 KYPUHMINM, H3Jall XKMUHU KHUPUTUII MYMKHH.
3aMeHUTh Ha caTpuja 3ca y3rapTupuiaguran xapg, cys, ubopa KUpuUTUIaau, OyHIa Xam
bonemie kxucmugan doiigananuim MymMkuH. Halitu nanee Oyipyru mry cy3Hu Oupma-oup
MaTHAaH TonmuO axparud Oepaau, 3aMeHUTh OyHpYrud 3ca TOMWITAH Cy3HH OoIlKacura
Oupma-Oup y3raptupaau. 3aMeHUTh Bce OyHpyru sca OapuacuHu Oupraaukia y3rapTupaau
Ba Oy xakujga MabiIyMoT Oepamu. Haiitm Ba 3aMeHHTH Oylipyrugan OMpPUH-KETUH
doiimananunaan, SbHA TOMWITAHJIAH CYHT 3aMEHUTh OyHpyru Oepuiica, y3rapTUPHIAIIH,
arap y3rapTupuil Kepak Oynmaca, Haiitu ganee Oyipyru Oeprmiy 103uM. 3aMEHUTDH BCE
7la oca €nmacura y3raptupaan Ba Oy y3rapTupunuiapHu GoigananyBId KypuO OMIMaiIu.

Word matH myxappupuna Haiiti — 3aMeHUTh OyHpyKIapuaaH KyJIalipoK aBTOMATHK
y3rapTUpUIIl UIMKOHUHM OepyBun MeHioJaH CepBuc — ABTo3ameHa OyHpyru xucoOaaHaIau.
By Oyiipyk O0up xapd, Oenru, cy3, KymJlaHd OoIlKa Cy3, *Kymula, ran OWjlaH aBTOMAaTHUK
y3rapTUpUIIM MyMKHUH. By y3rapTupuii amanu wioBaHuHTr Oapya ¢aiyuiapuja aBTOMATHK
Oaxxapunaau. BUpoH sSHrM aBTOMAaTWUK Yy3rapajuran cy3 Ty3Mokuu Oyicak, CepBuc-
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ABro3amena OyiipyruHu OepraHiaH CyHI MaxCyc CypoB oifHa xocuin Oynamu. OiHana
3aMeHUTh caTpuia OMPHHYM Y3TapTHPWIHMILK Kepak Oynran xapd, cy3 kuputunanu, Ha
YTO caTpyja dCa UKKWHYM Yy3rapTHpWIraH cy3, xap¢d kuputmwiaan. OiHa roKopucuia
y3rapTUpHIIAA YpHATHIAAWTaH pEeXKUMIapHH Oenruiam MyMKUH. MacanaH HyKTaJaaH
KEeMH aBTOMAaTUK 0ol xapd OuiaH 4yom KWIMIL, CY3HUHI OOLIMAaru MKKuTa Xapg 0ol
xapd OunaH 4om KWIMHraH OyJica, MKKMHYUCUHM KUYHMK Xapdra ysraptupuil. bupunun
xapd KU4UuK Kosranjapu Otomn xapdaa Oynca (macanan, alIPEJIb), akcunua y3raptupuii.
by omatma Capslock tyrmacu €ku0 kyiwnranma OyJIMIIM MYMKHH Ba X.K. ABTO3aMCHa
OyWpYTMHUHT y3rapTUPUIUIAPU Cy3 TEPWITaHJAH CYHT, MpobOen TyrMacu OOCWiIraHIaH
CYHT Y3rapTUPaH.

Word wmata wmyxappupuga Oup Heya MartH ¢aiulapHd  04MO, KHUPUTHITAH
MaTHJIapJaH (HorJamaHuIl MyMKHH, ShbHU Hycxa o0 Oomika (aiiara Kydupuin MyMKHH.
ByHuHr yuyH kepakiu (ailyiiap odmiraHjiaH CyHr, xap Oup aitn amoxupa olHamapaa
OuMIaau Ba yJnapra yTum yuyH MeHrogaru OxnHo Oynumugan QoiganaHu® ovwmiIra
¢aimap pyiixaTiHH KypuII Ba YHTa yTHUII MyMKUH, KM amMaijiap MaHeTuAard HOMIaH
YTHIII MyMKHH (OMHAHUHT ITaCTH]IA).

Ouunran maTH (aiiiagaH MablyM OMp KMCM MAaTHIAAH HyCXa OJHII YyYyH FOKOpPHIA
KypCTWIT@H yCyinua, SbHH KYpCOPHH Cy3 Oomura KenupuOW CHYKOHYAHUHT dYamT
TyrMacuHu Oocu0® Typub uanra €Kd YHITa CypaMu3 Ba KEpakid KHCM MAaTHHU
oenrunaiimus, éku Shift Tyrmacu Ounan cTpeska (4am €ku yHr) TyrMajgapuHu 00cub, MaTH

KHUCMHHM KOpa paHrja axparaMu3, CYHT HycXa OJuIl OyHpyru - Komuposate (Exu

[IpaBka — KomupoBats) nan dorigananamus. Kupkub onuin yuyH - Bripesats (Exu
[IpaBka — Bwipezats) man ¢oiigamanammu3. Hycxa oiicak MaTH KACM y3 YpHHUIAH
NyKOJIMaiIi, KUPKHUO OJICAK y3 YPHHJA KOJIMAMIH, JEKUH UKKH XOJIJIa XaM OJIMHTaH MaTH
KMCMHH Kypcop TypraH >koiija kaitu6 kyiimm yuyn ®-Bcrasurs (éxu IlpaBka -
BceraButh) Oyiipyruman ¢oiinanannim MyMKuH. By epna kucM MaTH Kopa paHriaa
aXpaTUiraHJaruHa HycxXa OJIMII €KW KUPKUO OJIMII TyrMacu MIIYM xoJjiathaa Oynanu, Ba
HyCXa OJIMHTaH/JaH CYHITHMHA KyWHII TyrMacu uinyu xonarna Oymnanu. Katu® xyiumina
MaTH KMCMHHHM pacM cudaTtuaa €ku Tyrma cudartuaa Kyium ydyH meHiogaH [IpaBka —
CrnenuanbpHas BCTaBKa Oyvpyrujan ¢oaaaHaMus.

NmHuHT O0pumn:

1. Word mMaTH MyXappUpHHHU HIIra TYHIMPTraHAaH CYHT SHI'M MaTH (aiyid Ty3uHT, EKU
JACTyp aBTOMATHWK O4YraH sSHTH (aiin oifHacuaaH xaM (oiIaJaHUIIMHTA3 MYMKHH.
Nnuramvearus yayH Kepakiau Oyiran Oyipykiap TyrMajlapuHH ypHATHUHT. ByHHWHT
ydyH OWHa IOKOPUCHJA, MHCTPYMEHTJIAP MAHEIWHUHT Oyl KOWHIa CUYKOHYAHWHT
YHT TyrMacuHu 00cHO, MHCTpYMEHTJIap NaHeIu pyixaTy OWJIaH TAaHUIIMO YMKUHT Ba
sHT acocuitnapu (CrannaptHas, PopMaTUPOBAHUE) YPHATWITAHIUTHMHU TEKIIUPHUO
YUKWHT.

2. Cynr AprtoOuorpadusstHTU3HM KUPHUTHINHK Oonutadr. Kwuputran korosjgaru
KypuHulnHu Kypu6 unkuHr (IIpocmotp), Oy ¢aiiaHu y3uHTrU3 HOMUHTU3 (MacaliaH,
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®upysa.doc) Owman xortmpara caxiadnr. CyHr ¢aitmaun @aiin-3akpeiTe Oyhpyru
opkayii €nUHr Ba KauTuO Pailn-OTKpbITh OYWpYyTH OpKajaud O4MO MabIyMOTHHIH3
XOTHpaJa CaKIaHTaHUHU TEKIIUPHUHT.

3. @aiinuHruzgan Oomika HOM OunaH xotupara Hycxa oiauHr (Paitn - CoxpaHUTh Kak-
dupysal.doc). By daitnga aBToOHorpadusiHrU3garu GaMUIHUSIHTU3HA OTAHTU3HUHT
ucmiiapu (oTuectBo) Omnan ysraptupudr. (IIpaska - Haiitu - 3ameHUTS).

4. Uly ominagan TypuO siHa Oupta stHru aitn Ty3ub (daiin-Co3narb), y3WHTH3
(aluIMHrU3HUHT acocuil MaTH Kucmitapuaad Hycxa (KomupoBarb-BeraButh) onub
Ky4YUpUHT.

5. Mataunaruzna @OaMWIMHTU3HUHT Ooml XapQUWHU TYJIMK HUCMH IIapu(UHTH3IA
aBTOMATHUK y3TapUIINHN YpHATUHT (ABTO3aMeHa), MacaiaH, P xapdura Pacymosa
®otuma YopueHa, OyHma P xapdu Oocwirangan cyHr mpobOen Oocwuiranma
FOKOpUJAard KCMH 1apu( aBTOMATUK XOCHII OyJiaau.

bapua tanabamap rokopuia KeiaTupraH 5 Ta MyHKT Oyilmda aMayuiapHu OaxapuO
TOMIIMPUIIIIAPU KEPaK.
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7 — AMAJINA MAIITYJIOT
Mag3y: WORD MATH MYXAPPUPUIA XYKKATIAPHU ®OPMATJIALI
Nmpan makcan: Word matH myxappupuia XyxokartiaapHy (OpMaTIaliHy YPraHHUIIL.
Ha3zapmuii kucm

Opmatna wmatHmapHH KapuTaérraHaa xapduap Typu,KaTTaIMTH YJIapHUHT —[IAKJINTa,
YKOMJIAHUIITUTA KaTTa aXaMUsIT OCpUIIa Iu.
OHIY MabIYMOTJIAPHU KHPUTHUIIA HUIMAJIapra 35THO00p OEpUIlIHU KypuO yTaMu3:
1. MabiyMOTIapHU KUPUTHUIIIAH OJJMH YHUHT MpuGTUHU (Xapdiap KaTTamuru

14 * - macamaH 14, kammuaurs X | srpumurn X Ba Tarura 9M3WITAHIMTH - ), OJaT/a
Oy pexumiap WHCTPYMEHTJIap TMaHenuaaH QoWganaHuiaad, Kymumda mpudTiapaa
doitnananum yuyn meHrogan @opmar — lpudt Oyiipyrugan doinananunanu. by olinana
xap® yparacuaaH YM3MK YM3WITaH Xapduap gapaxa Ba HHIACKC xapQuap, KOHTYpIHU Ba X.K.
mpUPTIAPHU ypHATUII MYMKHH, OyHAAaH TamIkapu Iy OWHAHUHT VHTepBanm KucMuga
xaphnap ypracumaru macodaHu, AHMMANWA KUCMHUAA 3Ca MaTH (OHHAA aHUMAIIHS
ypHatuil MyMKHH. By pexummuap xap Oup cysma, caTp yuyH Oolka-Oollika ypHATHII
UMKOHHM MaBXKYyJ, SBHU Xxap Oup cy3, carpaa ury OyHpykHu OepuO y3rapTupuiuiap
KUPUTACHU3.

2. MatH aBTOMAaTHK UKKH 4yerapa Oyinda TeKHCJIaHuiy (GopmaTiam JeHuiaiu.
Texucnam mabiiym OMp TOMOH Oyiin4a €KM KEHIVIMK OyHuYa y3rapTUPWIMLIN MYMKHH.
@opmatHu Oenrmiamga HMHCTPYMEHTJIAp NaHeNuWgard TyrManapiad (4YeTJaHUILIap:

yanjaH | =, yHTJlad —, ypragaH = Ba Oyiiura =) Qoitnananui éku MmeHogan dopmar —
AO3zan Oylipyru opkanu amainra omupuiaau. by Oyiipyk oifHacua yam Ba yHT 4yerapa
Orctyn kucmaa Oenrwianaau. MHTepBanm kucmaa sca catpiap ypracuaara macoda
ypHaTUIAAU Ba KYpUHHUIIM KypcaTuiaau. by pexumiapHu xap Oup caTp yuyyH ypHATHII
mymkuH. ®akatruHa OyHna catpiap Oup Oupuman Enter tyrmacu opkanu axpaTuiran
OyJmuIIM JI03UM, YYHKH XYXOKaT KeTMa-KeT KUPUTWIaéTraHja KEeWMMHIru carpra y3u
ABTOMATUK yTKa3aJyd Ba ypHATWITaH (opMmaT peXUMHU XaM aBTOMATHUK KaOys KWJIMHAJIH.
Exu akcMHYa MAaTH ypHATUITAH OUp Xui GOpMAT/Aa YON KUJIMHTAHAAH CYHT, MATHUHT Xap
KHUCMHHHM CHMYKOHYA OWJIaH axpaTtud Kepakiu (opmar pekKUMIAPUHUA YPHATHUII MYMKHH.
Kaiicu pexuM ypHATWITAaHINTUHA 1Ty TyrMada EKWITAHJIWTHIAH OWIAII MYyMKHH.
MaTHHUHT OMp KHUCMH OWJIaH WIUTAMOKYM OyJICaK, CHUKOHYAHU caTp OoImmra KenTupuo,
CUKKOHYA YHT TOMOHTA WyHaJITUPWITaH CTPEJIKAaH! KypcaTraHHa Jyam TyrMacuHu Oocranua
YKOpUU caTp Kopa paHrja OenrunaHaau. by Kuputunagurad yrapuuuiap gakar my carpra
TEruiiM OyJWIIM MyMKUHIUTH Owigupaau. bup Heua carp OwiIaH MIIIaMOKYHM OyJicak
caTp OeslruiaHranjia CAUYKOHYaHHUHT Yall TyTMacuHU KyHuO robopmaciaH mnactra Oup Heuda
caTpJiapHu OeNruiIalluMu3 MyMKHH.
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Arap Ousra Tynauk catp sMmac ¢akar Oup KHCM OWjaH MILIall jJo3uM Oyrca, Iy
KHCMIa CHUKOHYaHU 00CHO KypCOpPHU KEJITHUpPaMU3, CYHI 4Yall TyrMadyaHnu 60cub TypuO yarn
€KUM YHT KHCMT'a TOMOH XapaKaTJIaHTHpaMHU3 Ba KUCM MaTH OelruiaHau.

Kymumua mipudtiapian xam GoiganaHui MyMKHH:
Times MNew Roman v - xapbiap MAKIMHK Y3TapTHPUII HMKOHHHH OepyBYH

Z i—
b4

mpudTaap pyhxaru. - xapQuapHy Japaka Ba ° - MHAEKC KyPUHUIIAA E3MIN, =
caTpIapHH pyixaTiam ki = - GesrHarL.

bab3u xapduapHu kinaBuatypa TyrMajapuaaH KHpUTUO OyiMaiinu, macanaH, Tpek,
apa0, dbopc anmudbocu xaphnapuHu Kymumua Oenru cudaruaa KyWuil ydyH MEHIOAaH
BceraBka CumBon amanunan (oiinanancak, mry Oenruiaap Ba OOIIKa KyNrMHAa CHUMBOJLIAP
pyiixatn uyukanu. Iy oliHanaH kepakiau cuMBOa TaHinaHuO BcraBka Oyiipyru Oepuica,
Kypcop ypHHUJA 1Ty CUMBOJ Mai0 Oynaam.

doiigananyBun ONIUI MaTHJIApJaH TallKapy MaTEMaTHK aMaJUTApHU YOM KWK

XaM JI03UM OyJIMIIM MyMKHH, OyHJa CUMBOJIIAp py#xartunan (oinananca Oynaau, JIEKUH

KyII BakT capuananu. Byaunr yuyn Penakrop dopmyn ™ Oyiipyrunu MeHogary Beraska
Oynmumunan Qoiiganann6 wmra tymmpamu3. byHna GopMyna KHPUTHIUIIA YYyH Maxcyc
OifHa ouMIaaM Ba yHIa ¢opMmylana KyJUIaHWIAAWraH Oenrwinap (Wiam3, Kacp YH3WIH,
CyMMAJIaHMIII, UHTETpaJl Oenrucu) pyhxatu uyukanu. dopmyna €3ub OymuWHTaHIAH CYHT
CUYKOHYAHWHT dYam Tyrmadacu ¢GopMmyiafad Tamikapuga Oocranma ¢opmysia oWHacu
énunanu MatHaa hopmyra

3. Kuputnnaértran MaTHHM TpaMMAaTUK XaTOCHMHHM MaBKyJ JIyraT Oyinya TeKIIHPHUII
pPEeKUMH WHCTPYMEHTIAp MaHenuaa ¥ | Tyrmacuaan (Qoimananamus. By pexum
ypHATWITaHAaH CYHT cy3liap OMpMa-Omp JIyrataaru cysiap OWiIaH TEKIIUPUIIaad, JIyratiaa
MaBXXyJl OyJIMaraH Cy3JapHHM Xaro Ae0 kalysi Kwiaau Ba Oy Cy3JIapHUHT Tarura KU3uK
Yu3uK OwnaH Oenrunaiiam, anbarra OyHAA Cy3nap >KOpUM WIPUQPT TUIKUra MOC KEJIMIIU
no3uM. (Macanan pyc mpudTtuga y30ek cysnapHu pycda ne0 kaOyn Kujgaau Ba XaTo
cudaruaa kypcaraau.) MatH myxappupuaa 6axapuirad 6apua amamiap KeTMa-KeTIUTrura

kapab Oekop Kuimin 7, kM OEKOp KWJIMHIaH aMajUlapHd KaiTapuil MyMKHH. ByHma
¢dakat 6eKOp KMIMHTAaH aMaJUTApHHA KauTapuIll MyMKUH.

4, MatHnap kupuTiraHgaH OyiraHfaH CyHT ylap arpoura pamkKa YW3UII Y4yH
meHtoian @opmar — ['panutiel u 3amBKa Oyiipyrunan doigaranamus, ['panuia kucMuaa
Kypcop TypraH caTp arpoduga paMKa XOCHJ KWJIWII, MaTH KUPHUTHWIAETTaHAa Oy pamka
aBTOMATHUK KEHTasu, ShbHU MAaTH X&KMHHHM dTajutaian, Oy xaxxmau Enter tyrmacu opkanm
XaM OIUPHUII MyMKHH. By paMKka 4M3uKIIapu TUTIIApH (TYTPU YW3HK, HyJI-ys, KajauH, cosl,
OJITMI YM3HK Ba XOKa30), paHTMHU y3rapTUPHII MYMKUH Ba OyHH OOpaser] KucMIa KypHIIl
mymkuH. CTpaHuiia KMcMHja 3ca OeTmap Oylnua Iy paMKaJlapHU YpHATHUII, OeTiap
napaMeTpuHu 3ca [IpuMeHHTh K KHcMJ1a OeNruiaHaan, PUCYHOK KMCMa 3ca paMKa yuyH
yu3Ma TaHJIaHaau Ba Oy pamka um3ma cudaTuaa Bapak arpoduaa ypHaTHIaIu. 3ajuBKa
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OynuMmua 3ca Kypcop TypraH carpaaH Oonuiabd Tarpanr Ba KOHTYp ypHaTaau. byHma xam
Enter ryrmacu opkajiv TarpaHriy caTtp XaxkKMH OLIUPHIIAIH.

S. Mathnapau Oup Heya yCTyH Oylinya KUPUTUII UMKOHUATHAAH (oiianaHull yUyH
®opmar — Kosonku Oyiipyru Mapxyd. byHnma Oup ycTyH TylraHfaH CYHI HKKHHYU
ycTyHra yTwiaad. by Xxomar rasera Ba KypHaJUlapia MaTHiIap E3WIMIL  yCYyJd
xucoOianaau. byiipyk Oepuiraniad CyHT CypoB oifHacuaa TUIl KUCMHIAa YCTYHIIAp YarjiaH
€KUM YHT TOMOHJaH OONUTAHUIIIMHY OenrunainmMus, Uncino KOJOHOK KUCMU/IA YCTYHIIAp COHU
oenrmwiananu, lupuHu KMuCcMUa yCTyHIap KeHIIUTU Oenruinanaau, [IpumMeHuTs kucMuia
MaTH KucMu Oenrwianand. Kononku OyHpyruHu MabiyMm OUp MaTH KHUCMHIra XaM KyJulall
MYMKHUH. BYHMHI y4yyH MaTH CHYKOHYa OpKajlld KOpa paHrja axpaTwiagud Ba OyHpyk
OeprtaIy.

6. MartunapHuHr xap Oup Baparw IOKOpUCHa €KU MacTHlla CaHa, BaKT, OET Ba OoIIKa
MabJIyMOTJIap ypHatunumu yuyyH Bup — Konontutynsl Oylipyru KysutaHwiagu. bynnpa
MaTH IOKopucHAa €KM MacThaa ajoxuja carp maigo OynuO, Oy carpra ypHaTWUIaguraH
MabIyMOTHH KonoTuTynsl TyrmavanapugaH Qoiinanann® Oomkapuml MyMKHH. by
TyrmMajap »KpaHJa aBTOMATUK XOCwi Oyinaau. by pexumIaH 4YuKUII Y4yH 3aKpbITh
TyrMayacuHu OocHIll JI03uM. BcCTaBUTh aBTOTEKCT (QoifnasaHyBYM HOMHHH, BaKTHH,
caHaHu, OeT Ba Bapak TapTHUO pakaMHMHU Ba X.K. MabIyMOTHH YypHaTaau. bormika
TyrMauajap Bapakiap rmapaMeTpiiapuHy y3rapTHpHIL, €3yBlap KypUHHUIIMHUA Y3TapTUPHIIL
y4yH KyJUIaHWIaAW. YPHATUITAaH KOJOHTHUTYJUIADHU YYUPHII Y4YyH [Iy caTpla
CUYKOHYAHHMHT Yall TyrMadyaCMHU MKKUMapTa KeTMa-KeT 0ocubd, Oy carp xopuil Oynranaa
carpuu yuuprauaek Del ryrmacu opkanu yaupu0, 3akpbITh OyHpyTruHU OCPUIIT JTO3HM.

NuHuHr 6opumm:

1. Word MatH MyXappupHHU WIITa TYIIUPraHgaH CyHr Xap Oup Tamadba y3u y4yH
Nudopmatuka pannaan Kypce viim MykOBaCMHHM 40N KMJIMIIM J103UM Oyrnaau. bynna
Oapua MaTHiap ypra Oyiinda pexxuMua yon KuiauHaau. MaTtH 6omuaa 22 mpudrtaa
KauH xapdaap owian Y30ekuctod Pecriyonukacu Onumit Ba Ypra Maxcyc Tabaum
Bazupuiuru cy3unu.

2. Ukku catp mactra Enter ryrmacu 6unan KypcopHU TYHIUpHO, KaTUHINK PEKUMHUHH
yunpu6, 20 mpudtaa byxopo Osuk-OBkar Ba Enrun Canoar Texnomorusicu
WNuctutyT cy3u kuputwiaau. KypcopHu siHa MKKM caTp MacTra TYUIUPUHT Ba yHT
yeTnmanumaa 18 mpudtna «Madopmarukay kadeapacu cy3u 40T KUITUHAIH.

3. Kypcopam ukku catp mactra TymupuHT Ba ypranan 18 mpudtra «MabopMaTrKay
(Ganugan cy3su kupuTHHr. KypcopHM UWKKM capT mactra TYUIMPUHT Ba

VHCTpyMEHT/IAp TaHEeNHAaH | 4 WordArt €3yBUHHM WIIra TYLIMPHUHI, YHWKKaH
€3yBiap makiauAaH Wakil TaHjaanr Ba Ok TyrMacuHu O0ocuHT. TekcT Haamucu cypoB
oitHacuna Kypc umm cy3unu kupuTuHT Ba mipudtunu 44 ypuaruar, OK tyrmacunu
OOCHHT.
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. Uukran &3yB maknu, panruau, mpudtuan WordArt uHCTpyMeHTIap MaHenuaaH
¢oiinananud, y3rapTUpUHT, OyHHHT YYyH €3yBHU KypCOp OpKaIM aXpaTHII IIapT.
bynna Oy €3yB TypTOypuakuanap OuiaH aXXpaTUIUIIH JTO3UM.

. EsyBman rtamkapuma xypcopuu 6Gocub Typr caTp mactra TymmO, 16 mpudria,
ypragan baxapau: cy3u cyHr mnpoOen TyrmMacuHu Oup Heda wmapra Oocud
TYPYXUHTU3 Tanabacu Cy3WHHM, KEWMHIW caTpra yTUO, YHT 4YeTiaHull Oyiinda
(baMUTUSHTU3HA KAPUTUHT. DaMIIUSHTU3 Ba TYPYXUMHIU3 OMp YCTyHJAA TylIMaraH
Oynca, baxxapaau: cy3ujgaH KeHUHT, MpoOes TyrMacMHU OUPXWII YCTyH OyJryHua
OOCHUHT.

. bup carp mactra yru6, KaOyn kunau: Cy3mHHM KUPUTHUHT TPOOENT TyrMacuHU OUp
Hevya MapTa 60cud TOMIIOHTH3 (paMUIHSCUHU KUpUTHHT. by catp rokopumaru catp
Owian Oup Xuj ycTyHJa OynuIm y4yH (QaMuwiusgad OJAWNH KypCOpPHH YTKa3zuO
npoOen TyrMacuHu Oup xui Oynranya OocuHr. YyHkHM UKKK (paMuius OMp yCTyHIa
KOMJIAHUIIH JIO3UM.

. Bapak oxwupru catpura Enter tyrmacu Ounan tymu6 20 mwpudtaa, ypraaaH KajluH
xapdaap Oumnan byxopo-2003it cy3uHM KUpUTHHT. Yon KWJIraH MaTHUHTU3 OuUp
Bapakka curmarad €k caTtpyiap Oup-OupuaaH XyJna kKarra macodajga axxpalira
OyJica, caTpiiap ypracujia MacoaHu OIIUPHUIN YUYH KEepakiau carp Oomura yTtub
Enter tyrmacunu 6occak catp mactra Tymaad. CaTp Oommra KypcopHU YTKa3uo
Backspace Tyrmacunu 6occak IOKOpHTra KyTapuiau.

. Martn €316 OynMHraH[aH CyHT IIIy Bapakka pamMKa ypHaTHII Y4yH MeHIogaH dopmar
— I'panunel u 3amuBka — Ctpanmma — PucyHok kucmujan pamka Taminad OK
TYTMacHHH OOocamu3.

. Xocun OyiraH Kypc WIIM MYKOBAaCMHHM KOTO37ard KypUHUIIMHH HHCTPYMEHTIap

nasemnman [Tpocmotp (€xm Daiin-IIpocmoTp) Oyipyru OpKadu KypuO UHUKHUHT.
VY3rapTupuil KAPUTMOKYH OyJicaHTH3, 3aKpbiTh Oyipyru opkamu [IpocMmoTpaan
YUKWHT Ba KEPAaKIM MAaTH KUCMHUHH CHYKOHYa opkamu ¢ku Shift Tyrmacu opkamm
aKpaTud peKUMIIAPUHU (YCTIAHHUIUIAP MIPUQPTIAP KATTAJIUTH Ba X.K) y3rapTHPHII
MYMKHH.
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8 - AMAJIMHA MAIITYJIOT

Mag3zy: WORD MATH MYXAPPUPUJA MABJIYMOTJIIAPHU 7KA/IBAJI
KYPUHUIIIA UDPOIAJAIII BA YJIAPHU TAXPUPJIAI

Nmpan makcan: Word mMatH MyxappupHia MabIyMOTIapHU JKaBall KypUHHIIA
udoaanan Ba TaXpyupJiallHyd ypraHull.

Word matH myxappupuma Xyxokariapia MaTHJIAPHU JKaJBaJl KypUHHILNIA TY3HII
MYMKHH, €KM YCTyH KyPHUHHILJArd MabIyMOTIIAPHU KaJABal KYypHUHHUILITA KEITHPHIL
UMKOHUATH MaBxkyZ. KaaBan Ty3uIl y4yH HWHCTPyYMEHTIap mnaHenuaaH TaOmuuel u
IpaHULIbl OyJIUMU

7 2 ~ 05mm—~2Z O-2-0O-B8 W-3FF @l &= HU

ypHaTuO €xku MeHwogarun Tabmuma kucemuaad ¢oiganaHuin MyMKuH. WHCTpymeHTIap
nanenuna O Tyrmacuman QoiganaHamus, MeHioga 3ca Tabmuia — Jlo6aBute — Tabmuia
Oylipyrunu Oepamus. byHna ofiHana ycTyHaap Ba caTpiiap COHMHM KMPUTHUII XaKuja CypoB
naiigo Oynaau. OpaTaa >KajgBajd KaTakjiapyd KOro3 KEHIMrura kapa® craHjgapt
TaKCHUMJIAaHAHA/IM, JICKHWH KAaTakJap KEHIVIMTMHHA YPHATUII UMKOHM MaBxyx. Karakiap
KEHIJIMTMHYA CUYKOHYA EpAamMua y3rapTupuil MyMKUH. ByHUHT ydyH CHYKOHYA KaTak €KU
caTp YM3UTUra KEeNTUPWINO CHYKOHYAa KYPHHMIIM Yy3raprasia 4am TyrMacuHu Oocu0
IOKOpH-TIACTra EKM 4Yal-yHITa XapaKaTJaHTHPUII MyMKHH. EKM XysKaT IOKOpUCHAA Ba
Yar TOMOHUJA KOWJIAITaH JUHEWKA OPKaIN y3TrapTHPHILI MyMKHH.

E-|-1-|-2-|-3-|-4-l@-l-a-l-?-n-a-n-g-l-m-l-n- SRR - TIIS E IS - RIS - RIS

XKansan Tty3a€rranma O0ab3u KaTakJapHu OWp HEYa KHUCMra Takcumilaml EKH
OupnamTHpUIN JI03UM Oyinanu. ByHUHT yuyH Kepakiu KaTakjap CHYKOHYA OpKalIu Kopa
paHraa axxpatuiaau CyHr MeHogaru O0beIMHUTD SYEUKU — KaTaKyalapHU OUpIaIlITUPHUII
(nactpymenTinap manenuaaE  Tyrmadacu), €ku PasmenuTh sSUYCHKHM — KaTaKyalapHU
Takcumiam  (MHCTpyMeHTHap mnaHenuaa B -ryrmavacu) amamu Oaxapunagu. byHna
KaTakyajaap Heda YCTYH €KM caTpra TaKCUMIIAHUIIH Cypasau. -

YKansan kataknapuau MeHiogaru Ta6nauua — Hapucosats Tabmuny (- Tyrmauacu
WHCTPYMEHTIAp MaHenuaa) OyWpyru OpKajdu Y3rapTUpHUIl MYMKHUH. ByHJIa cu4koHYa
KEepaKJIM KaTaK YCTYHU €KW caTpura KeJITHUPWIUO, yam TyrMacu 60cu6d TypuO um3uiaaérran
YU3UKHUHT oxupuraya toptuiaau. Karakna kymmmya OyJyBYM YHM3UMK XOCWJI OyJaaw.
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Uusukiiap KaJIMHJIUTUHA MEHIOJaru - pyuxaraaH
. 2 . .
doiimanann0 TaHIaml MyMKHH. = - TyrMacH &pAamMuaa YW3WK PAHTHUHH, - KaTak
.v
WYMHUHT PAHTMHU TaHJIAll MYMKHH. - TyTMacHl 3Ca JKaJABaJl YM3UK KYyPUHHUIINHU

yPHATUII MYMKHH. MaBXyJl YM3HKHM YYUPUII yuyH < TyrMmacuaad (oiijalaHaMu3 Ba
CHUYKOHYA OWJIaH YU3UKHU OeNIruiaiMus.

XKansanra ycTyH, caTp, Karak4ya KylmmMoKk4yu Oyscak MeHtonan Tabnuia — Jlo6aBuTh
Oylipyrunan ¢oiinananamMmus, OyH7a KaTak, cCaTp YCTYH KOWITaHUIIIMHA TaHJIAIl MyMKHUH.

XKansamHuHr xap Oup Katarura ajoxujaa MpudT KaTTAIUTUHU, KATUHIUK, STPHIUK,
Tarura YM3WITAHINKHE, Yall, YHT, ypTaaH Ba SHUTA YCTIAHUIUIAPHIHT PSKUMIAPHHH,
- XapdaapHH BepTUKAT HyHATHIIIA E3UITUIITMTHN YPHATUII MYMKHH.

bapua mMabiayMoTiIap CHMBOJ €KM KMHMAT KypUHHUIIIA Oy MyMKHH. CHUMBOJ
KYPUHHIIJIATH MabJIyMOTJIApHU YCTYHJIApUHU andaBuT Oyiimda Taxpupiaml WMKOHHU
MaBXKy/1. ByH/Ia KaTak CHYKOHYA OPKAIM Oe/THIaHamH CYHT #* - Tyrmacy andasut Oyiinua
TYTpU KeTMa-KETJIMKAA TaXpupJiam EKu R TyTMacH TeCKapH KeTMa-KeTJIUK/Ia Taxpupiall
Oyiipyru Oepunamu. CoH KypUHHMIIJArd MabJIyMOTIIAPDHU XaM OLIUII €KW KaMaiuiil
Oyiinua my Tyrmajap EplaMmujia Taxpupialml MyMKUH. Taxpupiam ojatja HUKKUHYU
caTpjiaH OolUTaHaW, YYHKH OMPUHYM CATPHH YCTYHJAp HOMHU cudaTuia KaOya KUIalu.
[y 6unan O6upra arap OMpUHYM YCTYHJIa COHJIAp >KOMnamran OyJica, Taxpupiam OupuHIN
ycTyH Oyiinua Oakapuiaad. ByHmaH Tamikapd Karakiap CyMMacuHM > - TYIMacH
épaamuza xucobnam MyMKuH. Fxum meHromaru Ta6nuua ®opmyna Oyiipyru éppamuia
YCTYHJIAp YCTUJa MabIyM OMp MaTeMaTUK aMaJulapHU OaKapuIll MyMKHH.

Word martn myxappupuaa Excel xanpan oiHaCHHE ® ' - TyrMacH opKaiu ypHATHO
amaiuiap Oa)kapuill MyMKWH. ByH/ia MaTeMaTuk amajuiap UMKOHUSTH olaau. MeHwonaru
oyipykmap xam Excel xanpam Oyiipyknapura ainaHaad. By gacTypHM KeWHHTH
MalryiaoTiap/ia Kypuo Yunkamus.

Word matH Myxappupuaa KHPUTHITaH MATHJIAPHH JKaJBaJ KypUHHINTAa KEITHPHII
yayH MeHtofaH Ta6mnwuia — [IpeoOpa3zoBath B Tabnuiy Oyiipyrunan Qoiinananamus. bynaa
MaTH KHCMUHH KOpa paHTIa aXpaTuil JI03uM. byipyk OepwiraHgaH CyHT caTpliiap
YCTYHJIAp COHHM Cypajaju, KUPUTWITAaH COHJIapra Kapad KaJBajd XOCHJ KHJIMHAJIH.
Matunapau opawii OWp Hewya yCTyHJa YOI KWIMII Tajnad KuinHTaH OyJica, ylapHU
KaJBaira yTKa3uO yTHPHUII MIAPT dMac OYHWHT y9yH MaTH KUCMHU aXpaTWITAHIAaH CyHT

== - Kononku tyrmacu €pjaMujia yCTyHJIap COHMHU TaHJIACAHTU3 OYJIU, MaTHJIAp YCTYH
KypuHuilra keiatupwiaau. by aman menHioga ®@opmatr — Komnonku Oylipyru €paamuia
Oakapuil MyMKHH. Bup ycTyH MabiymoTiiap OuiaH TyJlraHJaH CyHT MKKWHYM YCTYHTa
MabJIyMOTJIap aBTOMATHK YTHUO YOIT KUJIUHAIH.
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7.

NuauHr 6opumu
Word maTH MyXappupu WHCTpYMEHTJIAp maHenuja TaOluibl U TPaHHIIbI

OynMMHUHHM ypHaTHHT. [[00aBUTH TabmuIly =- Tyrmacugan (Qoiinananud
TYPYXUHTH3 XaKHJa MabIyMOT KHPUTHII YYyH >KaaBajd XOCHJI KHWJIVHT.
Ycerynnap 5 Ta, carpiap sca rypyxuHru3garu taigadanap coHuUJaH Oupra
opTuk (y3rapyBumiap HOMUHU KHPHUTHII Y9yH) COHHHM KupuTacus. byHna
TYPYXUHTU3JIard  Tayjabanap TapTuO HoOMepu, GaMUIUSACA  WCMH,
Nudopmatuka danmman onran OammapuHu, Oomka  daHIapaaH
Y3TIAIITHPHUIIT KypCaTTU4H, CTUTICHAUSICUHI KHPUTACH3.

Kuputunaauran MabiyMOTIapUHIU3ra Kapad caTp Ba YCTYH KEHIJIMTUHU
y3rapTUpUHT. ByH/aa rokopuia Kypuirad TyrMainapaas (poijanaHuHr.
Xap Oup Karakjap ydyH MabiyM MIPU(T, YETIAHWILIAPHU, PAHIJIAPHU

ypHATHO YMKUHT Ba MAbIYMOTIAPHUA KUPUTHHT.

Kuputran mabiiyMOTIapUHUTa3HU Xap OWUp YCTyHU OyiiMya TaxpUpJiaHr

v v o Al A
(ommmr Gyifrua, kKamaiiumr Oyifida, sseHE | i &% -amamnapn).
Xap Oup TanmabaHuHr Oapua (annap Oyiinya Oamiapu CyMMacHHU
X1Cc00J1a0 YUKUHT.

Kansan mactupa owia ab30JIAPUHIU3 XAKUZA MAbIyMOTIApHU Tra3era
makonacu cudaruaa (Komonku KypuHUIAa) KAPUTHUHT.

Xap O6up Tanaba rokopuaa 6epuirad 6 MyHKTIaH HOOpaT amaap KeTMa-KeTIUTHHU
OaxapuO TOIIITUPHINN KEPaK.



9 — AMAJIMA MALITYJIOT

Mag3zy: WORD MATH MYXAPPUPUIA UU3MAJIAP, PACMJIAP,
OBBEKT, PUT'YPAJIAPHU KYJUJIAII TEXHOJOI'MACHU

Nmpan makcax: Word matH mMyxappupuia du3maiap, pacmiiap, o0bekT, GurypaiapHu
KyJUIall TEXHOJIOTUSICUHU ypTaHUIII.

Ha3zapmuii kucm

Word matH Myxappupuaa yk3Maiap OWJIaH HIIUIA YYyH MHCTPYMCHTIIAp MaHEIHa
PucoBanue Oynumu

Oeictema « b Aptodiypel S OO E 4 3 - Z-A-==5 B @

yYpHAaTHITaH
OynuIIM JIO3UM. Xap OUp TyrMaHUHT (PYHKUHMSICUHU KypHO YMKaMH3:

Yuzmanap un3uinaéTraija CHUKOHYa KYPUHUIIN  XOJ i OyJaau, CYHI CHUKOHYaHUHT Yarl
TyrMayacuHu 0Oocu® TypuO, XoxJjlaraH TOMOHTra XapakaTjJaHTUpwiIaaud. Uusunaran yuzma
atpopunga TyprOypuakyanap OwiaH axpartwiaad, OyHAa 4YW3Ma YyuyjlapuaaH yHHU
y3rapTUpUIl MyMKUH. ByHUHT ydyH TypTOypuakuyagap yCTUra CHUKOHYA KEITUPUINO UKKH
TOMOHI'a WyHaJITHpPWIraH CTpelka IIaKiId Naigo OyJNgukd dYam Tyrmadacu Oocu0
TOPTWJIaAU Ba y3rapTupwiagu. byHnaH tamkapu TypTOypuakdanap OwiaH akpaTWIraH

Yu3Malap paHruHU, YU3UKIAPU KYPUHUIIUHU y3rapTUPUII MYMKHH.

h - TYI'PHU YU3UKHH YHU3UII,

& . .
- CTpeJKa 4Yu3HMIl, CMYKOHYA KaliCM TOMOHIra TOPTWJICA CTpEJIKa WyHAIHIIHA NIy
TOMOHTa WyHAJITUPWIITaH OyJiaju.

=
T - 4Yu3WIraH CTpejika MWyHAJIUIIMHU y3rapTupuil (MKKA TOMOHJIaMa, KaJuH,
AlMHIIMTMHU YPHATUIN)

=

- TypTOypUaK Ynu3HIaIu.

| o] 0]

- aliy1aHa Yn3WIIaau.

AsTodrypel + o o
- OollIKa maKuiap pyuxaTuHU YMKapaad, pyrdxaTiaH akI TaHiad YHU YH3HII

MYMKUH.

——- AKPpaTWJITaH YU3WJITaH IIaKJI YU3UKITAPUHWUHIT KAJIMHIIUTHHA Y3TapTUPHUIIL.

- AKpaTUJIaral YM3ujirad makjI YHU3UKJIapu KYPUHUIIWHU Y3rapTUPUII

- UU3WJITaH IIaKJIra CoAa 6CpI/IIII

m =

- YU3WITaH MIaK/Ira Xa)KMUHHU OeJIrvIalll

.
- UU3BHJITAH aXpaTWraH IIaKJI HWYUHH pPaHIjiai, paHr TaHJIall HMKOHH MaBXKY/

CTpEJIKa OpKaJiy PaHrjap pynxaTUHHU XOCHI KAJIAMU3.

-
= - YM3WIraH aXpaTUraH aKJI aTpo(u YN3UTHUHH PAHTJIALI
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- €3wnaguran MatH xapdiuapu paHruHd Tannaml. Panrmap pyiixatuman Jpyrue mseta
kucMu €pramuaa Oomika pyiixatna Oynmarad panrHu Tannam €k CrnocoObl 3aluBKH
OpKaJIM paHIVIAp KyLIIWIMACUHY TAHJIAIl MyMKHUH.

G . yuswiran QXpaTWIraH IAKIN ailIaHTUPUII UMKOHMHU Oepaau, OyHJa a)kxpaTuiraH
makn Oypuakiapujna TyprOypuak ypHUIA sWil ailaHadanap mnaiigo Oymanu. by
aiiaHavanapaas (oiaanaHuo MaKIHUHT OUPOH OypUyaKuAaH alIaHTUPHIL MyMKHUH.

% . Bup Heua wakap GWIAH MIUIAN (XAapPAKATIAHTHPHUIL, DAHINAl Ba X.K.) Y4yH
aXpaTulll UMKOHUHU Oepanu. byHna cMukoHuYa XyJau NIy CTpelika KypuHUIga Oymanu,
CUYKOHYAHM dYal TyrMacuHu Oocu® TypuO Oup Heda NIaKUIApHU akpaTaMu3, CYHT
Oylipykiap Tyrmaiapu,MacajaH, paHT OepuIl, cOsl Ba XaxM OEpHIl, XapaKaTJaHTHUPHIIL,
HyCXa OJIMIII, Ky4YUPHULI Ba X0Ka30. by pexumaan TyrMadany yyupuod YUKUII MyMKHH.

AeficTBa ™ . ypspnraH aXKpaTWATaH YM3MAJTAPHH, MIAKITAp OMIAH HMIIAII HMKOHHSTHHH
6epaan. FOxopuaa 6up Heua MaKUIApHU AKPATHIIHU KYypAUK, Oy MIaKUIapHH TpyIHaiarl
— I'pynniupoBats, rpynnanainiu 6exop Kuiauil — Pa3rpynnupoBarh Ba KaiTa rpymnmnajiam —
[leperpynmupoBaTh aMauIapuHu Oakapuill MyMKUH. UM3WITaH MIAKJIAp XOJATHUHU MaTH
opKacuja, yCTH/A >KOMIAIINHN, UKKH MIaKIHA YCTMa — YCT JKOMIAIITUPUIIT UMKOHUSTHHH
[Topsimok kucMu opKanu Gakapuill MyMKHH, MIAKIJIAPHH KOWJIAITUIIMHYA (TOPU30HTANIaH
BEepTHUKaJTra, YalJaH yHITa Ba akcuHua, aWnaHtupwuia) [loBepHyTh/OTpa3uTh OyIuMUIAH
doiinananub y3raptupuii, MaTH Oyiinda Tekuciai (BeIpoBHATH/paciipeneinTs), MaKIHA
y3raptupuil (U3MeHuTs aBToQUrypy), YM3mirad MakiHU HyKTaJlapu OpKaJld y3TapTHPUII
(Hauatp n3MeHeHue y3/10B) HMKOHUATIAPUHU Oepasu.

- ayoxuna TypTOypyak Imakiga €3yB €3uml, Oy uyu3manap W4uaa, yaap ypracuia €3ys

é3umra WMKOH Oepanu. byHna xapdnap wmpupTUHM, YETIAHMIIWHU, PAHTJIAPUHH,
HyHanmumuHU (akat My TypTOypUak makiaa €3mIaérrad €3yB yuyH ypHATUII MyMKHH.

4. word wmarn myxappupuna WordArt éysunm kuputum. by €3yB Mabiym Oup
Cy3JIapHH, Cy3 OWpHKMaJapHU YHPOWIM IIAKIJa, PAHIJIM, KarTa KypUHHIIAA E3WII
UMKOHHUHH Oepau. by é3yBHU KHpUTHII KyHUAaru KeTMa-KeTIHKAA Oyaan:

Tyrma Oocwiranmgan CcyHT cy3 E3WIMIIM YYyH MIaKUIap pyHXaTUgaH Akl
TaHJIaHaJW, CyHT E3UNafural Cy3 KUPUTHUIAIAN, YHUHT MPUGTH (KaTTAIUTH, KAJIWHIIUK,
srpunuk, xapdnap andasutu) tannaHaaun Ba OK tyrmacu Oocunamu. Kuputunran cys
OeNrwiIaHral WIaKJAa KYpUHHUIIAA Kypcop TypraH »koWja maino Oyrnaau. By cy3
TypTOypuakdaigap OwiaH axpartwirad Oynamu, OyHAa Cy3HH, IIAKIAHHW, PaHTHHH,
KYPUHHUIIMHA Y3TapTHUPUI MYMKWH. By amammapHu WHCTpyMEHTJIap TMaHeIuja Maimo
Oynran KyIum4a TyrMaJjlapaaf doitmananuin MYMKHH.
B
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2 . Word marn MyXappupua Tau€p pacMIIApHH, YU3MAJIAPHU KyWHUII Y4yH pacMmiiap
pyMXaTUHU YUKAPAIW, PACM TAHJIAHTAHJAH CYHI CHUYKOHYAHMHI Yall TyTMacu KEeTMa-KeT
MKKH MapTa OOoCHJIaZH Ba Kypcop TypraH »oija pacMm maiino Oymamu. Pacm ounkiurunm,
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paHTMHU Y3TapTHpUII YYyH HMHCTpYMEHTIap mnaHenugaH Hacrtpoiika wu3o0pakeHus
OynumunaM Oenrunanr. Pacm OunaH unutam ydyH OOIIKa Yu3MalapleK CHYKOHYA OusaH
axpaTuil Jio3uM, OyHAa XaMm pacMm TyptOypyakuajgap Owiadn OenrunaHaau, Oy
TypTOypuakuanap €paaMuaa paCMHH KaTTaJalITUPHIL, KHIPaUTUPHIL MYyMKHH.

Word matH Mmyxappupuia ssHa OMp UMKOHHUST MaBxKyl, OyHz1a Oup Oeiru, cy3, pacM OpKaiu
Oomrka xyxokarra, (aiira, Jactypra yTHII MYMKHWH, S’bHU OOTJaHUII MyMKWH. ByHnai
OormaHuI TUnepcchlika ned roputuiaau. by aman mentogan BcraBka — ['mmepccbiika

OylpyrH opkaiu EKM MHCTPYMEHTJIAp NaHenuaa % - TyrmMacu Epaammaa ypHATHII
MyMKuH. Bylipyk Oepuiranma cypoB oifHacu maiijo Oynamu. by oifHama TekcT kucMmmaa
Oormaiiiuran cy3 KHpUTUJIAIM, arap pacMm, uyu3ma Oenrmwranu® Oy Oyipyk Oepuica, mry
yu3Ma, pacMm OornoBum Oynamu. VkkuHUM caTpaa OoriaHWi JI03uM OyiraH ¢aiaTHUHT
aapecuHd (KaiicM NMCKAa, TMalKaaa MXOMIAIITaHIWTUHU), HOMHHHM  KypCaTHUII JIO3UM.
QoiiananyBunra Kymnaid Oynumu yuyH Dail1 KucMUaH IUCKAAryd mamnkajgap pyhxaTUHU
YUKapull MyMUH, OyHJa cu3ra Kepakiu (ailiHu my nankanapia uznad tomacu3 Ba OK
TyrmMacu Oocwirania mry Qain agpecu aBTOMATHK caTpja mnaiiao Oynaau. ['mnepccblika
épnamuna lternet rapmoru opkanu Oouika ¢aiin OminaH OOIJIAHMII UMKOHU XaM MaBXy/l.
@aiin agpecu Oepuirangan cynr, OK Tyrmacu 6ocunagu Ba mMaTHAa OOTJIOBYM CYy3, CY3
Oupukmacu, yusMma maigo Oynaau. Paiin OusaH OOrJIaHUII YYyH 1Ty OOTJIOBYHUTA
CUYKOHYAHU HyHaITUPHO, Yam TyrMacHMHM OoccaHru3 Oyiau OorjanHraH ¢aina wuira
Tymaad. CHYKOHYAHUHT THIIEPCChUIKA Cy3ra WyHaNTUPWITaHUHU YHHUHT KypcaTrH4uu

b KypUHUIILIaH Oyaau.

NuauHr 6opumun

=

WNuctpymenTinap nanenuja PucoBanve OyJIMMHUHM O€ITUIIAHT.

2. ABtourypsl OymMMHIAH IMAKJI TaHJIAHT, MacajlaH yd4Oypdak, TypTOypYak Ba
alllaHaHW YK3UHT.YOypyakHM KHU3WJI, TYpTOypYaKHU SIIIWJI Ba aiJlaHAaHU CapHK
panraa OysiHr. Talku YM3MKIApUHU KYK Ba KalWHJIAIITUPUHT. DurypanapHu Oup-
Ooup Oenrmnad, ycTMa-ycT XKOWJIAIITUPUHT. AWnaHa, CyHr TypTOypuyak, KeHuH
yuOypuakau sxkounamtupu0d, Jevicteus — Ilopsgok Oyiipyrunan KeTMa-KeTIMIMHA
y3rapTUpUHT Ba Oy KeTMa-KeTJIMK yd4 Hycxada OyicuH. byHaa maxinapaaH Hycxa
OJIUIII aMaJIMHU OakapuIll JO03UM. Xap Oup MIAKira cosi Ba XaXXM YPHATHHT.

3. llakmrap OunaH WIJIANIHY ypraHTaHAaH CyHT Tal€p pacmuiap pyHxaTuHH YUKapuo,
pacM TaHJIaHT Ba ypHaTWHIr. KaTtaiuru y3rapTupu®, MHCTpYMEHTJIap NaHEIUaa
Hacrtpoit wu3oOpaxkenuss OynmuMHHM ypHAaTHO, 1Iy TyrManapaad Qorgananuo,
OYMKJIUTUHHU, paHrmapu cudatuHud ysraptupudr. Pacm  okopu Oypuaruia
TypTOypuak €3yB ypHatunr (Haamuce) Ba pacmra Hom Oepunr. bynna mpudrthu,
xapduap paHrMHU, TarpaHrHd Ba TypTOypuak arpoduiard 4YW3HK pPaHTUHU
y3rapTUPHUHT.

4. WordArt é3yBunu unira TymupuHr Ba maki Tannadr, OK tyrmacunan 6ocub Tekcr

HaJIMUCU CY3U YpPHMJA Y3 UCMUHIU3HU KUPUTHHT. OK TyrmMacuHu GOCHHI Ba XOCHJI
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Oyiran IMIAKUIM Cy3HH @XpaTWIraH Xojjga KylmMua Tyrmanap (yHKIUSUIapUHU
kypub ytuar. lllakmuuau ysraptupur, panruan CrnocoObl 3alMBKU KHCMJIAH
¢doiinanann® y3rapTHUpUHIr, MWyHaIMIIMHU, Xapduap ypracuaaru macodaHu
y3rapTUpuHr. CyHI UCMUHTU3HUA (paMUIUSHIU3 OWjlaH y3rapTUPUHT Ba OyHIa cosl Ba
XaXM O€pHHT.

. WordArt cysuman umku0, Pemakrop QopMyJaHH ~uINra TYIIAPHHT  Ba

y x2 + zceP b
== " (bopMyJaCHHH KHPUTHUHT.
22 -ad/kx pMy P

. Umsuknapaan doigananu6 Jlexkapt koopauHaTanzap cucTemMacuja mapaboyia Ba

runepbosa yu3uHr, OyHaa J[lelictBus Hauath wu3MeHeHue y3710B OyHpyruman
¢oitnananunar.  laknaum  [loBepHyTh/oTpazuth  Oyiipyruman  ¢oitnananud
y3rapTUPHUHT.

Xap Oup Tanaba Tait€p pacmiapnaan doiganaHuO rypyxura u3zox OepcuH, ['ypyx

Homuaun WOordArt ésysuaa, rypyx Ttanabamapuau Hagmucbr nmaH ¢ovigamancun. CyHr
KOMIIBIOTEP PACMHUHH YU3U0, MOHUTOPIA TPUTOHOMETPHK QYHKIUUIap €3WiraH OyJICHH.
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10 - AMAJIMUA MAIITYJIOT

Mag3y: EXCEL KAJBAJI NIPOUECCOPUJIA MABJIYMOTJIAP,
OOPMYJIAJIAP BUJAH HMHIJTAII

Mmpan makcax: Excel sxaaBanm mporeccopuaa Mabiaymotiap, ¢Gopmyianap OwuiaH
UIUIAITHY ypraHUIl.

Ha3zapmuii kucm

Microsoft Excel na »amBaymap KupwTHIn, yiap OWIaH WIUIAl YIyH KyJiai
UMKOHUSTHAp sipaTuO OepunraH. by xkaaBan myxappupuia Oomika GopMmatia spaTuiral
(aiiyulapin UMIOPT KUJIMII MMKOHM Ba Ta€p (opmynanap OpKaJd KEpakiId XHUCOO-
KUTOOJApHU aMaJjra OlIUPUII KyJalIuKiIapyu Oepuira.

Microsoft Excel nmactypurm wmra tymmpum yayn Windowsauar «ITyck»
KHOTKacu Oocuiianau, MeHIOHUHT «IIporpammery O0anguaan Microsoft Excel Homan kucmu
UIITa TYIIAPUIAIH.

Microsoft Excel macTypu uiira TymraHaa sHIM XyXOKaT Tad€piam ydyH yHAa
«Kuural» ne6 nommanran Ba yura «Jluctly», «Jluct2» Ba «JIuct3» Bapaknapaan ubdopar
oiiHa xocua Oymamgu. MS Excel Ousra sxagBajn KypHUHHUIIMIAIHW BapoK OepuO YHHHT
catpnapunu 1,2,3,... Ounan karopiaapunu sca A,B,C,D,... kabu nHomepnad kyiran. Iy
KaTaKJaJlapHU TYJIAUPUO KaJaBaIIap XOCHIT KITUITAMA3 MYMKHH.

OitHa roxopucuia skormamran MeHro WOrd MaTtH Myxappupd MEHIOCHTa XKyJa
yxmarni 0ynu6, Oy mactypia MabIyMOTIap JKaaBail KypUHUIIIA KAPUTHIIHAII Ba MAaTEMATHK
dopmynanapaan Qoigananumm ydyH OoIlKa KylmIMM4a UMKOHUSTIAp Oepuirad. Daiin
OwaH unuiaim Oyipykiapu OUp XU HMIYHUHT YHU U30XJIaMaiMu3.

KaTop éku yCTYHJIAPHUHT KEHTJIMTHUHH Y3rapTHPUIUIITU

Excelna xaTopmapuu 1,2,3 .... map Ougan Oenrmiad kKartopiap capiaBXacH XOCHII
kunmarad. [y kaTopnap capiaBxacuaaH Kepakid KaTop Tarujaard YM3WKKa CHYKOHYA
KEeNTUPHWIIA, CHYKOHYA KYPUHUIIM YJYOB y3rapTHPHUIN XOJjlaTWTa KeJraHAa YHWHT dYall
KHOMIKaCMHU O0ocuO TypuO Kepakiii TOMOHTa Kapabd TO Kepakid jkoWrada cynapad onub
Oopuay.

VYCTyHIIapHUHT KEHTJIMTUHU Y3TapTUPHII XaM XYyJIau 11y Taptubaa Oynul, ¢akar
YCTYHJIApP capiaBXacHUIaH y3rapTHPUIAIN.

Karakaapuu 6enrumiamn.

Karakimapau Oenrwiam ydyH CHYKOHYAHW OeNTwiian OoIlIIaHaJuTaH JKoWra
KeNTUpUO YHUHT Yamn KHOMKACWHH O00cuO TypuO Kepakim jkourada cyapad Oopuimmmm3
Kepak. Exu KypcopHu GelrunaHuin OOoILIaHaMTaH Koiira kentupuo, <Shift> kaonkacunu
60cub Typub «CTpelKaniid KJIaBUIIap OpKaJId KEPaKJIu xKoirava OenruiaHaIu.
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Macanan: B3 kararmpan ES5 kararuraua Oenrwiamn kepak Oysca, KypcopHu B3
katarura xentupu6 <Shift> kHonmkacuam 60cub TypuO, «CTpeIKaniIu KHOMKAIAP OpKaIH
E5 xkararura Oopamu3 Ba  Kepak Oyiran OeNruiallHU XOCWJ Kwiamu3. Arap ury
oenrmnamra G1 pman G3 raya OynraH katakiapHu XaM Kymwm kepak Oyinca Cirl
KHONKacuHU 60cub TypuO, cuukonya opkanu G1, G2, G3 kaTakjnapHU yHra Kyliamu3 Ba
ou3 Oenrmiarad karakiaap B3+ES, G1+G3 karakmap TymiamugaH wbopar Oymaau.Arap
B,C,D Ba G ycrynmapuu OenrunaMokyu OyJicak, y XOjja YCTyHJap capiaBxacuuan B
YCTYH ycTura 60pu0d CHYKOHYAHMHT Yal KHOMKacuHU 6ocub Typub D ycrtyHuraua cyapad
om0 Oopamu3 Ba Ctrl kHonkacuan Gocu® TypuO ycTyHimap capnaBxacunaH G yCTYHUHH
Oenrunavimuz. 2,3,4 Ba 6 KaTtopjapHu OenruiamMokuu OyJcak, y XoJjila  KaTopiap
capjlaBXacuJaH 2 KaTop yctura O0opud CHUYKOHYAHUHI 4Yan KHOMKACMHU Oocud Typud 4
Karopurada oan6 0opammu3 Ba Ctrl kHonkacuuu 60cub TypuO Karopiap capiaBxacHaaH 6
KaTOpUHM OenruiaiMu3 Ba

MS Excel na dopmynamapaan, éku crangapt (GyHKuusiaapaad ¢oimaianud Xucoo-
KUTOO aMaJlJIapHu OakapHIll MyMKHH.

Kynruna wmartematuk QyHKOUsUIapaa SkaaBall MabiIyMOTJIapd OWIAH W
Kypuiaau. Macanas, kagBangard Al katakmad A4 karakkada Oyirad 0apda KaTakJiapJard
KHUMaTiap WUTUHANCUHU XucoOnam. byHna QyHKIUSHA KyWuaard KypuHUIAA E3UII
MYMKUH.

CYMM(A1;A2;A3;A4). Arap samu Al karakgan Al5 kartakkada Oynrad
OpaJMKIaru KaTakjiap WWTMHAUCUHU  xucoOjam kepak Oysca, Oapya KarakiapHu ()
axparyBurcu OwinaH €3u0 yukui Oupo3 Hokynai. lllynunr yuyn Oy epma karakmiap
IrypyXy TyUIyHYacd KHUpUTWITaH. YHMHr Oenrucu (i) aup. Macanan, rokopugaru 15 ta
katak uuruHaucuan CYMM (A1:A15) neranma Al karakman AlS karakkaya OyJiraH
KaTakjap TYPyXWHHM TYIIyHaMHU3 Ba X.K. YMyMaH, CTaTUCTTUK (YHKIUsJIAP >KaJIBaJIMHU
Oepaérrania aprymMeHTna  KaTakjap  TypyXud YypHHUJA py#xar ned Kuckada €3u0
keramu3.@opmynanapra (YHKIUSHUA KUPUTHIIHUHT HMKKUTa AaCOCUH YCYJIM MaBXY/:
knaBuarypa Epnamunga kynga kuputum Ba EXCELpa ®yukumsuiap ycracu (Mactep
GyHKINN) TUKTOTPaMMacH OPKaJIl KUPUTHIIL

OYHKIUSHA ~ KyJJa KUPUTHINAA OW3 YHUHT E3WIUII KOWJACHHU OWIMITUMHU3 Kepak.
OyHKIMs €3WIraHfaH CyHI arap IOKOpU pEerucTpja KUpUTHIMaraH OyJjca, AacTyp yHH
aBTOMATUK Tap3Jga IOKOPH perucTpra yrtkazaaud. bopau-1o, gactyp (QyHKUHMSHH FOKOpU
perucTpra yTKasmaca, AeMak yHu GyHKous ae0 xalys KuiMmaraH, s’bHH (YHKIHS XaTo
ésunran Oynagu. Pyukuusanap ycracu (Mactep ¢yHKkumid) 3ca (QyHKUMS Ba YHUHD
apryMEHTJIAPUHU SIPUM aBTOMATUK TapTHOJa KUPUTHUIIAr UMKOH sparagu. DyHKUusiap
YCTaCUHU KyJulall (yHKUKS €3WIMILN Ba YHUHT 0apya apryMEeHTIApUHU CHHTAKTUK TYIpU
tapTiOaa E3WNMMINIUMHN TabMUHIanau. Excelma dopmyna “=” GenrucuHu &3mm OusaH
OoluIaHaAIN.
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Excel HuHr cTanAapT GYyHKUHUSJIAPWHA WILJIATHIII

Excel HuMHT y3uma craHgapT MaTeMaTHK, MOJHSBHMA, CTaTUCTHK Ba OOIIKa
bopmynanap ¢yHKUMsUIap ycracuna ypHatuO Kyhuiarad. OyHKUMsUIAp YCTACHMHM HILTa

TYLIMPHUILI CTAaHAAPT YCKyHajap MaHEeJIWIaru 2] MMAKTOrPAaMMAaCUHHA  aKTUBJIALITHPHUILL

no3uM. DyHKIuMAIAp ycTacM OWHACHM HMKKUTa MYJOKOT napyacura jsra. Kareropwsiiap
napuacuna 11 Ta Typaum Xuin coxamapra Teruuuid OyiraH KaTteropusiapyd Oepuiiras.
Pyiixatmarn kareropusuiapgan OupH TaHIaHCA, WKKWMHYU Japyaja IIy KaTeropusra
Ternnu  GyHKIUSIIap pydxatu unkaau. by pyiixatman Oupop (yHKIMS TaHIaHCA, OWHA
nacTuaa my QYHKIUS XaKuaa KMCKada MabIyMOT maino Oyiamu. DyHKIUsIAp ycracu
uira Tylmyupwiranaan keinH «Karteropus» OaHOumaH Kepakiud MaB3y TaHJIAHAIH,
Oyukius OanauaaH sca kepakiau Qynuusau tannad OK kHomkacu Gocunamu. Macanan
«Kareropus» OGannuman «MareMadyuTecKue» KUCMHU TaHIaHuO, « DyHKIus» OaHAWIaH dca
«COS» ¢ynmuacu tammanu6® Ok KHONKacu Oocwiica, KyHujarua oiHa Xocws Oynaau.by
OMHAHWHT «YHCII0» KHUCMHUTA XOXJIaraH COHHUHT KOCHHYCHHH XHCOOJIalll KepaKJIWTHHU
é3aMu3 EKM &l KHONKaYaHU 60CHO KaifCH KaTakia E3MIraH CoH KOCHHYCH XHCOOJaHWIIN
KepakiIuruHu Kypcaramus. JKopwii (Kypcop ypHATHITAaH) KaTakjaa FoKopuiard (pyHKIus
*KaBoOM xrcobnad &3unaan. Katakna GyHkims ;kaBoOU KyprUHa/IH.

NmHuHT 00pHru

1. Microsoft Excel pmacrypuHuM wimra TYHMHMPUHT Ba KaTakiap
KEHTJIMTUHU TYPYyXUHTU3 XaKUJIard MabIyMOTIAp JKaJBAIMHU TY3HUIII
YUyH y3rapTHPHHT.

2. bupunun carp karakmapura Ne; @amunus, wucMH; DU3BHKA;
Maremaruka; Pyc Trim; MKTHCOT; HOMIIM MaiiIOHJIAp KUPUTHHT .

3. Xap Oup caTp macTUAAH T'YPYXHWHIM3 XaKuJa MabIyMOTJIApHH, Xap
Oup TanabanuHr ¢annap Oyiinya y3namTUpUIL OaJIJTApUHU KUPUTHHT.

4, MabnymMoTinapHu  KUpUTUO OylraHjaH CyHI, OXMPI'M yCTyHJa Xap

Oup TanabaHuHr (Qannap Oykuya ypTadya y3JaITHPUIL OaTMHU
YUKapuHT. ByHUHT yuyH Oup TanabaHuHr OupuHuun (aH Oanu E3unran
KaTaK4aHu Kypcop opkaiu axparu0, Shift tyrmacu Ownan yHr
CTpeJika TyrMacuHu 60cub oxupuaan Oyl KaTaKyaHU XaM OeJITUJIaHT.

5. NHCcTpyMeHTIap OfHACHAaH ), TyTMacHHU 00CH0, CYMMACHHHU TOTTaH
KatakHu Oenrmiald dopmynamap catpuna / Oynumm OenrucuHu €3m0,
(daHnap COHMHU CHUPUTHUHT, S’bHM (paHIapJaH OJITaH yMYMHI OanHu
dannap conura OyamMan3 Ba ypTaya KUAMaTUHU TONIAMU3.

6. Wkxu-yd tanabaHuHT ypTada OaJIMHM [Ty yCyjjaa TONTaHAaH CYHT,
11y yCTyH Karakuanapuau Shift Tyrmacu opkanm axparu0, axxparra
YU3UKHUHT TIACTKU YHT Oypdyaruja KajduH HyKkTa maigo Oymamu. Iy
HYKTaHU CHUYKOHYA opKaiu Oenrminad (OyHaa CMYKOHYA KypcCaTIH4H
KYPUPHUHUIIN y3rapaju), CHYKOHYaHMHT TyrMacuHu Oocubd Typuo,
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macTra KOJITaH KaTakiapHu Oenruiamn Jo3uM. Tyrma Kywno
100opuragaa Oy Katakjiap COHIap OuiiaH Tyjiaau, SbHU IOKOPHIATH
dbopmyna Oyiinuya KoOJraH caTpJiapHM XaM aBTOMATHUK XHCOO-KHUTOO
KUIMO HATHOKaJApHU YUKaPaIu.

11y ycyjjia MKKM-y4 KaTakJa MablyMOTiap ycTuaa OupoH (opmyia
acocuia aman Oaxkapwiranaa, OOIlKa Karakjiapra XaM XyIJIH Iy
aMaJIMHU aBTOMAaTUK Oa)kapu0 HaTWKajlapHU Xuco0ab Gepasau.
Keitunru ycrynaa ypraua y3namTupuiil 6anu Oyiuda CTUICHIUS MMy
KyuiMatiaapuHu KUpUTHHT, Ba 20% KEWHHTH yCTyHTa YUKApHIIUHUA
IOKOpHUJIATH yCyJiaa OakapuHT.

baxapran amanuuruzau — @aiin, CoxpaHuTh, OyHpyru opkaiu
XOTHUpara y3 HOMUHTU3 OWJIaH CakJIaHT.



11 - AMAJIMUA MAIITYJIOT

Mas3y: EXCEL KAJABAJI NPOLHECCOPUJAA MABJIYMOTJIAPHU
JAUOI'PAMMA KYPUHHUIIIA UOPOIAJALI

Mmpan makcan: Excel sxagsan nporeccopria MabaIyMOTIApHH JHarpaMMa
KypUHHUIIIA UDOaTalTHN ypraHHUIIL.

Ha3zapmuii kucm

EXCEL ¢akarrnHa coHIM MabJIyMOTIIap yCTHAA XHUCOO-KuTOoO onmb Oopmacias,
MaBJIYMOTJIADHU JWarpaMMa KypHHHINA TaCBUPJANIA XaM MYMKHUH OyiraH AacTypawup.
Huarpammanp rpadukiap ned xam arajmaau. Yjaap 3JEKTPOH >KaJBaJUIAPHUHT acOCUU
KHCMJIapUIaH OUpUINDP.

JlnarpaMMa — COHJIM JKaJBajl KypHHMIIJA OepwiraH axOOpoTiapHHU KyprazMmaiu
HAMOWHUII J3THUII YCYIuaup. MablyMOTJIIApHM AuarpaMma IMIAaKIuAa HAMOMMIN AITHII
Oaxxapuia€TraH HWINHM Te3 TYUIYHUIITa Ba YHH Te3 Xal Kuwiuiura ¢&paaMm Oepanu.
Kymnanan, quarpammanp KyJa Karra XaXXMJard COHJIApHHU KyprasMajad TacBHpJjaml Ba
yJlap opacuJard ajoKaJOpiIMKHU aHUKIALAA )KyAa polaamuaup.

Jlmarpammanap acocaH COHJap OWJIAaH WII IOPUTATU. BYHHHT yUyH WITYH >KaaBal
Baparura Heya COH KUPUTWIAAWU, CYHT auarpamma Ty3umra kupuimmmianua. Opatna,
auarpaMMaip yuyH (GoiganaHuiaguradl MabIyMoOTJIap Oup jKoija kouamrad Oysaau.
AmMmo Oy mrapt smac. butTta auarpamMa MablyMOTIApHU KYIT COHJIM HWITYHM Bapakiap Ba
KaTTa UITYA KUTOOJIap/IaH XaM OJIUII MyMKHH.

EXCEL nma ty3wiran auarpaMMaiapHU SKOWJIAIITHPUITHUHT UKKU XWJ BapUaHTH
MaBXY/I:

1. JlnarpaMMaHu BapaKHUHTI MYKH 3JIEMEHTU cudarupa OGeBocuTa Bapakka
Kyiuu (Oy nuarpamma >KOpui KWJIMHTaH auarpamma el atanaan).

2. Nurun KUTOOHUHT SIHTM JMarpaMMaliap Baparuja JAuarpamma Ky»uuil.
JluarpaMMa Bapard HWUIYM KUTOOHMHI BaparujaH OWTTa JuarpaMMaHH
CakJIally Ba KaTakjaapu OyJIMaraniauru OuiaaH Gpapk Kuiaau.

Arap auarpamma Baparu (aosutamtupuiica, yuna EXCEL mentocu y 6mnan unuiaimn
Y4yH MOC XO0J1J1a y3rapa/u.

JlnarpaMmaHy KOMJIAIUTUPHUIL YCYJUIAapUIaH KaTbUM Ha3zap AuarpaMMa KypHII
xKapaCHUHU OeBOCUTa OOIIKApHI MyMKHUH. PaHrmapHu y3rapTupuIl, 1ikajga MacliTaOuHu
y3rapTUpUII Typ (CeTKa) YM3WKIApura KylmuMyanap KUPHUTHII Ba OOIIKa 3JIeMEHTIapHH
KyJUTaIl MyMKHH.
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EXCEL mmarpamMmacu umrgu »xaaBajl BapariHUHT MablIyMOT/Iapu OuiaH OGeBocuTa
6ornuk. Mmram sxanBan Baparujaru MabiyMOTJIap y3rapTUpHWIICa, Te3[a yiapra OOriuk
OyJra quarpamMma Yu3uKIapy y3rapaim.

JuarpammanapHUHT OUp Heda XWJ TypJiapyd MaBXKyJ: YM3UKIH, JOUPABUH, rpadux
maKijard Ba X.K. Jluarpammanap XOCWJl KWJIMHTAHJAH KEWMH y y3rapmac XoJsaria
Oynmaiau, Oanku Xap JOMM YHUHT HIAKIWHU Y3rapTUpuO Typull, Maxcyc dopmatiaiil
aTpuOyTJIApUHU  KYIIMIIW, SHTM MabIyMOTIap TyIUlaMd OWJiaH TYJJIUPHUII, MaBXKY]
MaBIyMOTJIAp TyIUIJaMUHU OOmIKa TypyX KaTakjiapjaaH d¢oiiganaHagurad Kuiuo
y3rapTUpUII MyMKHH.

bomka rpaduk oObekTiap kabu AuarpamMManapHu OuUp >KOWIAH WUKKUHYH >KOHTa
Ky4YUPHII XaM MYMKHUH. YHHUHT yJT4aMJIapyuHU HUCOATIApUHKU Y3rapTUPHIL, YerapalapuHu
TYTrpUJiall Ba yjiap ycTuja Oollka amajlapHU XaM Oakapuil MyMKHH. JKopuil KWJIMHTaH
auarpaMmara y3rapTUpUIUIap KAPUTHII YYyH CUYKOHYA KYPCATKUYMHUHT Yar TyTMacuHU
UKKH MapTa Oocuin kepak Oynanu. bynna muarpammanap daomnamm6, EXCEL menrocu
auarpaMManap  OujaH — MIUIAIM YYyH Kepakiau OyHpykiapHu Kypcataad. Kopwii
KUJIMHTaH JuarpaMMallapHUHT acocuil ad3ajulur IIyHJAKW, YJIapHU AvarpaMma TY3HII
yuyH (¢oillaHraH MabIyMOTJIap EHUTA KOUITAIITUPUIIT MYMKHUH.

Anoxuaa Bapakka >KOWJIAIITUPWITAH JuarpaMMaiiap OyTyH BapakHU STajlIaiIu.
Arapna Oup Hewa auarpamMma Ty3MOKYM OyJcaHru3, yHAa Xap OUpPUHU  alloXHja
Bapakjapra koimamtupuin Makcaara myBoduk. lllynaa Bapakgaru auarpamMmMmaiapHUHT
«KYPUHAPJIMK J1apa)kacu» cakilanaav. byHIaH Tamkapu Oy ycyn Kypwirrad
auarpaMMaliapH  Te3/a TOMWIN WMKOHWHU Oephaw, 4yHKH Oy Xoija auarpaMma
BaparmHUHT MyKOBa EPJIMTUTA MOC HOMJIAp OCPUIIl MyMKHH.

MS Excel na auarpammasnap ycracu (Mactep auarpamm)
OmJIaH MILJIam.

Huarpammanap ycracu (Mactep nuarpamm) &pmammcu3 auarpammanapan EXCEL
KyloIMM4a KypcaTMacu3, aBBaJJlaH KaOyJdl KWJIMHTaH TYpUHM Kypaau. Arapa
auarpammanap ycracH Kysanwica, yuaa EXCEL nuarpammanunr Oup Heda TypuaaH
OupuHU TaHJa0 OJIUII WMKOHUSATUHM Oepanu. [luarpammanap ycCTaCMHU yCKyHajap
naHeNIuaard Moc nukTorpamma €paamuzaa €ku «/lannsie-BeraBka nuarpammy Oyiipyru
épaamua uura TyIuupuiIagu.

IOxopuparu quarpaMMa y4yH Kepakjid MabiayMOTJap >KaJBajlia KaTtop €KH YCTYH
makinga OepwniuHM aitud ytrad 3auk. UlyHunraex Oy MabiiyMOTIapHU AMarpaMma
YyUyH aXXpaTuO OJUIIJAa YJIAPHUHT cCapjaBXaCHHU XaM KyIIUO OJMIIHU TaBCUS KWJIMHAIM.
ByHna kypuiiagurad auarpaMma capiiaBXacHjia ajBajijiard capyiaBXxa aBTOMAaTHK PaBHUILIA
KyWWJIa/Iu.

NuauHr 6opumm.

Wmra tymmpunran Jluarpammanp ycracu (Mactep amarpamm) oiHacw OwujaH

UIuIall KyHuaard KaJamiIapHy y3 HUATa OJIAJIN:
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1. JlnarpamMMma TUIIMHM aHMKNAam. by Kypuiaran auarpaMMaHAHT aCOCHMU
KYPUHUIIMHN aHUKIamanp. Mymkun Oynran turmumap Crangaptaeie Oymumu  Tum
py#ixatuaa KeNTUPWIAIW, TaHIAHTaH JUarpaMma THIM YHT TOMOHHJIA Iy THITHHHT OUp
HEYa XWJ KypuHUIUIapu Takiaud kwimHaau (Bug mamuTpacw), YHIAH SHT MabKyJIUHU
TaHIam MyMKuH. bapua tanmanutap Oynranaan cyar Jlanee Tyrmacu Gocuiaau.

2. MabnymoTinapuu Taniam. byHnga skaaBalijaH MabIyMOTJIap TYpyXu
(catpma, ycTyHza), capiiaBxaiap TaHJIaHaJW. Arap MablyMOTIap IOKOPHAA aWTHUITAHIIEK
aBBAJI]aH TaHJaHTaH OyJyica, oWHama OyJATycHM JUarpaMMaHUHT TaXMUHUN KypUHHUIIU
xocusl  Oymanu. Arap MabiIyMOTJIap >KaJBajja TypTOypyak TallKWII KWica, YJIapHH
Jlnana3zoH maHHBIX OynIuMH OpKaiu, OWp KOWIaH >kamiiaHran Oynmaca, Psg Oynumu
OpKaJId TaHJaHTaH MabKyJd. JKamBaijgarm MabIyMOTIapHH y3rapTHpuO® Oopran capu
auarpaMMa KypUHUIIHN y3rapub 6opaim.

3. Juarpammanu Oe3ami. Jlanee TtyrMacuHu OocraHjaH cyHr Oe3all
unulapura ytunaauv. bynna

- auarpamma, ykiaap Homuapuau oepuiil (3arojioBka) OyauMu;

- KOOpJIMHATA YKJIapW MapKHPOBKACH, SbHH MACIITA0OMHU YpPHATHII EKU OJINO
tanuian (Ocu OyJIuMHn);

- KOOpAWHATA YKJIApHUra Tapajied Typ YU3UKIApHH OepHIll €KUM OJUO Talliamnd
(JIuauu cetku OyaIuMu);

- KypWirad rpauKHH TYJIUK TYITyHHUII y4yH n3oxjam (Jlerenaa Oynumun);

rpadukaaru xap oup snmeMeHTHU TaBcudam (Iloanucu 1aHHBIX);

- rpadukaa ¢oinamaHuIraH MabIyMOTIAPHU KaJBaJ KypUHUIIIA AUarpaMma
nactuna kypcatuin (TaOnuua gaHHbIX OynnMHM) KaOW Kagamiapaa y3rapTHpHUILLIIAp
KUPUTHUII MyMKHH.

4, Huarpammanu koimamtupunr. Jlanee TtyrmacuHu OocraHiaH CyHT
OXHPTH KajJamJia TuarpaMMaHM sTHTH €KW JKOPUH Bapakka KyHHII aHUKJIAMTAPWIAIN. by
auarpaMMajiaH Kelakakaa (GoimgalaHuIl Y4yH MYXHMAHP. ['0TOBO TyrMacWHH OOCHIII
OwJIaH TuarpaMMaHW BapaKka KyWHII TyrajuTaHaIH.

Tynuk mabiiymoTra sra OyJiWII YYyH JHarpaMMaHUHT YCTKH PaHTH YH ypad
oJITaH MaWJI0OH paHTHJaH (Gapk Kwiaau. ByHWHr ydyH auarpamMmanu Oeirwmianr. dopmar
MeHIocHIaH «BpIielieHHas 00JlacTh JauarpaMMb»y OydpyruHu Tanmadr. lllyHman cyHr
sKpaHga MyJokoT maino Oynamu. llpudt Oynumunu Tannad cu3 auarpamMmazard TEKCT
yayH MWpUPT yI4aMUHM  Y3TapTUPHUIIUHTU3 MYMKUH. Bua Bkiagkacuma sca  1ny
BKJIAJIKAHUHT Yall TOMOHHUJA JMarpaMma pamMKacu YYyH YHUHT KaJaMUHUHT PaHTUHU Ba
KaJIMHIUTA ~ Y3TapTUPUIIMHTH3 MyMKUH. OWHAHWUHT YHT TOMOHH[A OW3HUHT
auarpaMMaMu3Hu  Oysn MyMKHWH OyJiraH onmusuiap kentupuirad. «[Ipumepy maigonnma
CU3 TaHJaraH BapuWaHT makgo Oymnamu. «®DopmaTupoBaHue O0JACTH IHUATPAMMBDY
MYJIOKOTHHHU OMp HEYa yCyiia YaKUPHUIIHHTA3 MYMKHH.

1. CTRL + K1 Tyrmanap komOMHaIMsICH EpaMua;

2. «®opmar»y MeHIOcHIaH «BwimeneHHas 00JacTh TOCTPOCHUS» OyHPYTrHHU

TaHsao.
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12 - AMAJIMUA MAIITYJIOT

Mas3y: EXCEL XKAJIBAJI IMNPOUHECCOPUIA MABJIYMOTJIAPHU
CTPYKTYPAJIAII BA CAPAJIAIII TEXHOJIOTUACH

Mmpan makcan: Excel sxkagsan nporeccopria MabiyMOTJIAPDHH CTPYKTYpasialil Ba
capa’Jiall TeXHOJIOTUSICUHU ypraHuIIl.

Ha3zapmuii kucm
MS Excel na pyiixar Ty3mii.

Karra mabnymotnap maccuBnapu O6winan unutait onumn yayH EXCEL na 6up xanua
KyJalJIMKJIap MaBKyJ acOCUKCH pyHxaT TymyHuacuaup. Pyiixar neranna Oy OyimaraH
Ba Oup-Oupura KymHU ycTyH €ku caTp Karakiapuau TymryHamu3. EXCEL ga pyiixat
Ty3Ull YHUHI capjlaBXacuHu Oenrmnam Ownad Oonutanagu. CaprnaBxa yma  yCTyHAA
é3unaétrad KuiMatriap MabHOCHUHHM O€pyBYM TYUIYHTUPHUII MAaTHU OyJIHMIIA MYMKHH,D Y
Oomka mpudtaa, Oomka paHrga OYJMINM — >KaJBaJIHUM  YKUII OCOH  OyJIMIINHU
TabMUHJIAWAM. Arap capjiaBXxa aHa IIyHJal aHWKJIaHca, JacTyp pyuxar KUpUTHIAIU 1e0
TYIIIyHaX Ba YHU KUPUTHII Ba KaliTa MIUIAIIAAB KyJIaiUIMK TYTAUpPaIu.

Pyiixatna kupuTwiaéTran MabjiymMoTiaap Oup TUmAa OyiMIlIM, KaTakjiap opacuia
Oymu OyJIMaciuru Kepak.

PyiixaT kupuTmiaérrania KylnuHYa 3KpaHJa YHUHI capiiaBXacd KypHHHUO Typca,
aH4a Kynai Oynaau. XKansan skpaH Oyiyia0d FOKOpH KyTapuiIa€TraHja YHUHI capilaBXacu
KOWMIAH KHUMHUPJIAMaciulrd  y4dyH JKaJBajl KypCOpH capiaBXaJaH KEWMMHIH Karopra
Kyinin0 «OKHO 3aKpenuTh 00JacTU» OYHUPYTrUHU OJIaMu3.

PyiixaTHu TapTuoJan.

PyiixaTHM Xxam COHJIM, XaM MaHTJIM MabJIyMoTiap Oyinya TapTHOJall MYMKHH.
XKansannu kaiicu MaiiioH Oyinya TapTUOIaMOK4M OyJicak, KypCOpHM Iy MaiJIOHTa
kyiu0, /lanusie-CoptupoBka-CopTUpoBKa AuanazoHa MYJOKOT OMHAcUra Kupamus. Arap
TapTUTOJAIIHY OUp Heya MaloH Oyiinua OakapMOK4M OyJicak, oifHama Oy UMKOHUST XaM
MaBXYy/.

[ynunraek oWHama TapTUONAIIHM yCUII €KM Kamaiuim Oyiuda onubd Oopwuiin
peXUMIIAPU XaM YpHAaTWIMIIM MYMKUH. ABBaJlJlaH YCHUII TapTUOM ypHATWIraH Oynanu.
ByHnan Ttamkapu oifHama TapTuOnam —peXUMHHHM SHAJAA aHUKIAIITUPYBYM OUp Heya
Oynumiap Oop, Kepakiu nanTaa ynapaas (oiigasaHuI MyMKHH.

XKaasangaru MabIyMOTIapHUA (QUITBTPIIAILL

EXCELna ¢unbtpnap pyiixatra  €3yBIapHW KyIIUII Ba OJUO TalUIAIIHH,
KUJIMPUIIHU OCOHJIAIITUPHUII YUYH WIUTATHIIAIH.

OuibTpaapHUHT ap3aJUIMK TOMOHM IIyKH, >KajaBainga (akaT Oupop MmapTHU
KaHOATJIOAHTUPYBYM Oapya €3yBiap KypuHaIu, yJlapHU Oupop OomIKa »oira Hycxajail
€xku xucobnam uuutapuHu O6axkapuil MyMkuH. [lapTHU KaHOATIaHTUpMaRAUran €3yBiap
9KpaH/la KypUHMalIu, JEKUH yjap XO0TUpaia cakjaaHUO Koiaau.
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QunpTpnamHn  TamKWwl Kuaum  yuyyH Jlanaele MeHocun DuibTp/aBTOPMIBTP
Oyipyruau onamus. byHna xkypcop pyixar wnupma Oynumu kepak. XKagsammaru Oapua
MaiioHnap capiaBxajnapu Oynuiu kepak. XKagsanjgaru Oapua MaiioHIap capiaBXxallapy

W= o o ) ) )
TyrpUcHaA Oenrucu maitno Oynanu. Kaiicu maiijgon Oyitmya QuibTp KyHMOKYH
OyJicak, Iy MaiJIOH capjaBXacuaard Iy Oeiruja CAYKOHYaHU YepTaMU3:

((l;epeble 1'3)---) OkpaHja naiijo OyJraH oiiHayaja Kyiduaaru myHkTiaap 0op:
ChoeKe, ..

-Bce — Kanpanna 6apua €3yBnap KypuHaIy.
-(ITepsbie 10) — xanaBanaa oupunun 10 Ta €3yB KypuHaIu;

-(YcnoBue) — ymOy NyHKTHM TaHJaraHja SKpaHja IIapT
TaHJall Y4YyyH OiHa mnaijgo Oynaau Ba KEpakiau IIapTHU
KUDUTAMU3.

XKansanga Oupop Oenrura Kypa Oup Heya HUTHMHIWIAPHU XUCOOJaIl.

EXCEL ga kyn xucobnam nnuiapuad XM 3umMMacura rokiam MyMKuH. /laHHbie-
Uroru-IlpomexxyTouHble HMTOTM MYJIOKOT OWHACMHU YaKUpraHuMu3aa OUpop BakT
opajyuruia CyMMaHu XxucoOnam amanuHu Oaxkapanu. JKagBanma opanukiap Oyiinua
CyMMa/JIlaH TalllKapy YMyMHI cymMmma XaM Oynanau.

YMmyman onepauus OyniuMuia TaHjall MYMKUH OyiraH — (YHKIMSUITAPHUHT
aCOCUMJIIapH KyWuIarwiapaup:

-Cymma — xap Oup rypyx yudyH CyMMaHU XUcoOJa,

-Koin-Bo 3Hauenuit — xap Oup rypyx yuyH €3yBiap COHU;

-Cpennee — xap Oup TypyX ypTa KHHMaTHU XHCOOIAIIL;

-MakcumyM — xap OHp TYpyX Y4yH MaKCUMyMHH XHCOOJIAII;

-MunHumMyMm-xap Oup rypyx yuyH MUHUMYMHH XHCOOJIALL;

-IIpousBenennie — xap OUp rypyx yuyH KynaidTMaHu XucoOJaml.

MS Excel nacrypuna sikyHuii ;kaiBaJIHI SIPATHIII

MS Excel mactypuaa xucoOoriap €3uIga SIKyHHH KaJBajJHH spaTHINra TyTrpH
kenaau. byHuHr yayH Oonutanruy Mabaymomiiap MS Excel nactypuma Ty3unran sxaasain
MabIyMOTIapuaaH Qoiaananuwnaad. bynmai skaaBamau Ty3um  yuayH MS  Excel
nacTypuHuHTr MeHiocu Jlanable CBogHas Tabnuia Oyiipyru 6epunaau. by Oyiipyk sikyHuin
KaJBal OWHACMHU OHKpaHJa XOCWI Kwiaau. by skamBanm Owman Oup Karopna SKyHUU
KaJBATHUHT TUarpaMma KypUHHUIIIMHA XaM XOCHII Kuinaau. by skagBamau Ty3umn 3 atamnian
ubopat Oynub, O6up sramman Oomkacura Jlanee €km Hazanm tyrmamapuman doitmanann®
ytum MmyMkuH. Oxupuaa 3ca ['oroBo Tyrmacu 6ocwiianu. by atammapaa Kyitnaaru amasmiap
Oaxapuiiaiu:

1. Kymianwiagurad MablyMOTIap MaHOawHU aHukiam, OyHaa Oy manba MS Excel na
Ty3WITaH MabJIyMOTJIAp TYyIUIaMH, OOIIKa MabIyMmMOTIap OMOOpH, TaIllK{
Kypuiamaiap OujiaH OorjaHraH maHOanapaad kaOyn kuiuin MyMkuH. (Omatna MS
Excel nmacrypuma Ty3wiaran okagsan MaHOammaH — (Qorigananwitand). ManOa
Oenrminanraijan cyHr Jlanee tyrmacu OOCHIIaIH.
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2. MabaymoTiap TyIUlaMy XaKMH, ShbHU MaHOaa MabliyMOTJIap HeYa Bapak, KaTak Ba
catpAad uoopar 3KaHIUruHE Oenrunail 1o3uM. CypoB OWHACHHUHT Y3H OOIUTaHTUY
MabJIYMOTJIAP JKAJBAJIMHU TYJWK OSrajylaraHJIMTUHU KypcatuOd Typaau, aMMoO
KaJABATHUHI Oapya MablyMOTIapH sMac, Oanku (akaT Oup KUCMH Kepak OyJHIlId
MYMKHUH. ByHUHT y4yH »KOpHIl BapakJard KUCM *aJBaJTHUHT OOIIJIAHTUY Ba OXUPTU
KaTaK/Iap HOMUHHM Oe/rHIanr 6Kk TyrMacu épaaMuaa GOIUTAHIHY JKaIBaIra yTHO,
CUYKOHYA OunaH Oenrunam mMymkuH. Opanuk Oenruianranaad cyHr [anee Oyipyru
Oeputaiy.

3. SxyHui xkaaBan MaKeTUHU TY3HII yayH MakeT TyrMacu OOCUIaIu.

SxyHuit )kagBan Kylujgard KucmiapiaH ubopar Oynub, OymapHu makerna Oenruiial

J103UM OyIaIm.

Crpanuna (ber) — bynna maiimonnap (MalijoH — MablIyMOTIap OMpIAIITHPUIITAH
YCTYH HOMH, MacaiaH, Taptub pakamu, Mcmu mapudu Ba X.K.) xkoinamran Oynuo0,
yllapAaru ysrapyBuwiap (UIbTpiIaHaau, €KU HepapXuK OorjaHraH MalJoHJIap
KypCaTWJIMIIM MyMKUH. beTHu Oenrunan mapTt 3mac.

Cronben (YcTyH) — Maiiionnap yanjaH yHrra kapa® uepapxuk skoinamras 0yiauo,
KaJBala MablyMOTIIap TYPYXMHM XOCWJI Kuiagud. ber €kum carp XaXMu aHUK
OyJraHja, yCTYHHHM O€JITHjIanl mapT dMac.

Crpoka (Catp) — MalifloHSIap IOKOPHUIAH MMacTra kapad KeTMa-KeT »xoiiamaan, OyHaa
xam 0eT €K YCTyH Xa)KMHU aHUK OyJica, caTpHH OeNruiail mapt sMac.

Hannsie (MabiyMoTiiap) — MabiayMm Oup YCTyH Ba carp OyiiMua yMyMJIAIITHPHUII
7103uM OyJIraH coxa XHUcoOJIaHaIu.

Xap Oup MaliIOHHU MaKeTAa KOWJIANTMHU OeJTHUiIaNl y9yH MalJI0H CHYKOHYAHWHT
ganm TyrMacuHu Oocu® TypuO OenrmiaHagu Ba KEPAKIHM JKaJIBaJl KUCMHUTA Ky4HPUIIHO,
TyrmMa Kyiuo robopwianu. Xap Oup MaiioH (akatruHa Oup MapTa CTpaHUIA, CTOIOeI,
CTpOKa KUCMHUTa Kyuupuianu. JlaHHble coxacuja sca Oup MailloHHHM OMp Hewya mMapra
ypHaTuIl MyMKuH. ByHna xap Oup MalgoH yuyyH MabiyM OUp (QYHKUUS KUPUTHUIUIIU
703UM, Oy PyHKIMS MabIyMOTJIAPHU KaiiTa UIILIa0, KEpaKiau peKUMIIapHU YPHATUO, XOCUI
OyJaraH MabJIymMOTJiap acocuJa WKKUHYM MalJOHHU KeNTUpuO uukapaau. Maiinonmnap
KOWJIAHWII TapTHOM dYanJaH yHITa Ba IOKOpUJAH MacTra kapad skoinamanu. SkyHui
kKaJBana KYPUHUIIUHU Y3TapTUPHUII YUyH CHUKOHYA OpKaidu Oenrmnad onub, Kepakiu
YKOMTra ypHaTaMus.

XKangsanmaru MalIOHJIAPHUHT TMapaMeTpIapuHU OWpMa-OMp Y3TapTUPHIIL HUMKOHU
MaBXKya OynuO, MalWJOHHM HOMUHU CHYKOHYa OuiiaH Oenrmiald, yam TYyrMacUHU HWKKHU
MapTta KetMma-keT Oocamm3. Illy MmaiioH mapameTpiapyuHU y3rapTHPHUII CypOB OWHACH
dKpaHJ1a XOCHI Oyaau.

Nms - xucMuia MaliJoH HOMUHH Y3TapTHPUIIT MyMKHAH

OpueHTarus — KUCMUa MaJIOHUHT >KOWJIAaHUTITMHY Y3Tap THPHIIL

Utorm — kucmuaa 11y MalJIoH SIKYHJIQPUHUHT (QYHKUMSICHHU Oeiruiami, Oyl

AJIEMEHTJIap KyPUHUIIWHYA aHUKJIAll UMKOHUHU Oepajiu.
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[lapameTppl — KHUCMAA MaiIOH y3rapyBUMIAPUHUHT (HOPMATUHHU, MabIyMOTIApH
MaHOanapuHu (TalIkyu Kypuiamanuap Ba 0.) y3rapTHPUII, yCTYHJIAp COHUHU Y3TrapTUPHII
MYMKUH.

MS Excel na :kanBannapHu cTpyKTypJamI

XKyna karra Xaxxmaard xaapajiap OviaH WILIANI HOKYJIAWIWKIap Tyraupaad, OyHaa
KQJBATHUHT OUp KUCMHJAH OOIIKACHTa YTHIN y4yH OPTHKYAa BakT capdiaHaad Ba
Oapya MabJIyMOTJIapHU Oupranukaa Kypub Oynamainau. XKagadHuHr Oup KUCMUHU €M,
yCTMa — YCT JKOWJIAIITUPHUII JT03uM Oyiaau. by xonnma skafBaiHu CTPYKTypJiall — SbHU
caTpiiap Ba YCTyHJIApHU aBTOMATHK €K OJITUH iyl OMIIaH rypyXJiaml Kepak OyJiau.

JKanBan Kyiimaarnya CTpyKTypJIaHaIu:

I'ypyxnanumm 5n03uM OyiraH >KaJBaJIHUHI MabiyM OUp KHUCMHUAA KOMalraH
MabJIyMOTJIAp caTpiiap Ba YyCTyHjap Oyilinya axparunaaud. MenwogaH JlaHHble —
Crpykrypa — CrpynnupoBarh OyHpyru axpaTHIraH caTp €Kd YCTYHJIapHU TypyXJIaiu.
Arap dakar mMabiyM Oup KaTakyaiap rypyxu axparwirad Oyica, CrpynnupoBartb
oifHacuja rypyxJjaml ycyiauHu (catpiap €kM YCTyHJap Oyiinmya) oiHacuja TypyxJiail
YCYJIMHM TaHjall MyMKMH. HaTwkana oifHazma y3apo OoriaHraH MabilyMOTIAPHUHT
CTPYKTYpacu XOCHJI OyJaiu.

JKanBanHUHI CTPpyKTypa KWUCMUHH O4YMIN €KM €ENUII Y4YyH KyWMJara TyrMajap
KyJUIaHUJIAOu:

- CTpyKTypa KUCMHH OYHIII
- CTpyKTypa KUCMHU EMUII
1z]3 - HepapXuK JapakaH! aHUKJIAIl YUyH KyJUITaHWJIaIu.
Arap cTpykTypa KMCMAA TypuO MabiyM OHUp MabIyMOTJIap TYPYXHHH aKpaTuo,

JNlannbie, cTpykrypa, CrpynmupoBaTh OyHpYruHU Oepcak, CTPYKTypa AJIEMCHTHHUHT sSHA
OMp HMepapxXuK JapakKaCHHU XOCWJI Kwiaau. by mapakanap MakcMMyMm 8 Tarava JaBOM
3TUIIK MyMKHH. CTpyKTypa KOMIIOHGHTHHH TyPYXJIAHWIIWHA OCKOp KWIMII YYyH
CTPYKTYpPaHUHT Iy KHUCMHU axpaTwiaad Ba Jlamuele, CTpykTypa, PasrpynnupoBath
Oylipyru Oepuianu. YMyMaH CTpyKTypasiaiHu Oekop kwinil yuyH Jlanubie, CTpyKkTypa,
OTMeHMTB CTPYKTYPY Oyiipyru Oepunanu

NiHuHr 0opuiu

1. 1. VIIl amanuit mamrynotaa ty3rad Qaitnuaruzau @aiin, OTKpeIT OyHpyru
opkaiin oiiHana ouuHr. @aiin CoxpaHuTh kak Oyiipyrunu Oepu0, daingan
HycXa oJIuHT, OyHaa Mwms ¢aiina catpuna daiin Homu 1 OeIrucCuHU KyHUHT.

2. Slkynmit skanBan Ty3uml y4dyH MeHwogaH Jlamneie — CBoaHas TaOiuiia
Oylipyrunu Oepunr. Mactep cBOAHBIX TaOiuI] cypoB carpuaa [lanueie MS
Excel Ba Connas tabmuna catpunu Oenruianr Ba Jlanee TyrMmacuHu OOCHHT.
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Jlnamason catpuga  TyrmMacmHH 6ocmb, OONLTAHTMY >KajBaIaH Oapua
MabJIyMOT/IAPHHM CHYKOHYA OPKaIM OENIMMIAHT Ba OifHA IOKOPUArU CaTpiaH H
TyrMacuHu OocuHr. bomika oiiHa maiino Oynranna Jlamee TyrmacuHu OOCHUHT
cypoB carpujgan CymectBytomuii JIMCT caTpuHu TaHiaaHr Ba Maker
TyTMacHHHU OOCHHT.

bup kucm MaloOHIApHM CHUYKOHYA CTpeiKacu OwinaH Oenruiald, TyrMayaHu
6ocub Typub, Cronben KucMura KydyupuHr, koiaraHuHu CTpoka KUCMUTa
KYYUPUHT Ba TyTMaHH Kyino ro6opunr. bapua maiinonnapau J[anable KucMura
xam KyuupuHr Ba OK Tyrmacuau OOCHUHT.

Xocun OynraH jkaJBajl KypUHHMIIMHU ypraHuO YMKHHI Ba Xap Oup MaiijoH
HOMHM OJIIUAard ~ TyrMacujgaH Qoigananud, KaaBajl KypUHHUIIMHU
y3rapTUPHUHT.

@aiin CoxpaHuTh OyWpyru opkainu xotupara cakiaHr Ba OkHoO OyHpyru
Oopkaii OouuTaHruy (QailIMHIU3HU OMHA IOKJIAHr. by ¢aiin MabaymoTiaapHU
CTPYKTYpJIAlll Y4YyH MabJIyMOTJAp JKaJBAJHUHL SIPMHHH Kypcop OpKalIH
axpaTUHr Ba MeHwooaaH [lanuele — I'pynna u crpykrypa — I'pynmupoBatsb
Ooyiipyruan Oepunr Crtpoku (CrtonOupbl) kucmugaH CTojaOIbl KUCMUHU
oenrmnanr Ba OK Tyrmacunu 60CHHT.

XKangsanga axxkpaTwiran MabaymMoTiap YCTyHJIap Oyiunua rypyXJalmTHpUIaIn
Ba >KaJBajl XaXMH Kuupasau. ['ypyxiaHraH MablyMOTIap TapKUOUHU KypHII
y4yH + Tyrmacujaad QoiiiamaHuwiaau, KauTuO rypyXuHH €NUIl y4yH 3ca -
TyrmMacunan Goigananunanu. ['ypyxiiaHran skafBajijia TypyX Ty3ulll Y4yH
YHUHT TapKMOWHHM OYraHJaH CyYHI MabIyM OHUp KUCM MabIyMOTJIap
axpatwiaan Ba rokpuparugek  Jlawwele — I'pynna u  CrpykTypa —
['pynmupoBats Oyiipyru 6epunam.

By amamnmapuu kaiita-kaliTa Takpopiiad KaTTa KaJBaJlHU KHWYHUK XakKmra
allIaHTUPUHT. bolmaHruy »kajBaira KylluM4ya MabIyMOTJIap KHUPHUTHO,
XaKUHHU OIIUPHUO, TYPYXJIH CTPYKTypara XOCUJl KAJIUIIMHI A3 MYMKHH.
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