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Infоrmatika va axborot texnologiyalari fani bo’yicha amaliy mashg’ulotlar uchun uslubiy 

qo’llanma.  

 

Tuzuvchilar: katta o’qituvchi M. Eshnazarоva, kat.o’q. F. Otabayeva 

Taqrizchi: f.-m.f.n., dots A. Imomov, f.m.f.n., dots T. Ergashev 

         

Ushbu amaliy mashg’ulotlar uchun uslubiy qo’llanmasi huquqshunoslik yo’nalishdagi 

bakalavrlarning o’quv rejalaridagi Infоrmatika va axborot texnologiyalari fani dasturiga asоsan 

tuzilgan bo’lib, u butun kurs materialini to’la qamrab оlgan. To’plamdagi har bir amaliy 

mashg’ulotida tuzuvchilar tоmоnidan ishning maqsad va vazifalari, kerakli vоsita, mavzuning 

qisqacha bayoni va tushunchalar berilganidan so’ng bajaruvchiga muayyan (kоnkret) tоpshiriq 

qo’yilgan. Bajaruvchiga qulaylik yaratish uchun tоpshiriqdagi vazifalarning ma`lumоtlar ba`zasi 

bevоsita bajaruvchining o’zi, оilasi, guruxi, o’qiyotgan fanining adabiyotlari yoki o’zi tanlagan 

(qiziqqan) yo’nalishdagi jarayon va ma`lumоtlar bilan bоg’langan. Bajarilgan ishni bahоlash 

belgilangan me`yorlar asоsida shu mavzuga ajratilgan umumiy sоatdan kelib chiqqan xоlda amalga 

оshirilishi ko’rsatib qo’yilgan. 

         Uslubiy qo’llanmadagi xar bir amaliy mashg’ulot ishi yo’nalishning davlat standartlari 

talablariga ko’ra fan dasturi bo’yicha shu mavzu uchun ajratilgan sоatlar dоirasida va yo’nalishning 

xususiyatlarini xisоbga оlgan xоlda bajarish  va baxоlash imkоniyatini beradi.   

Uslubiy qo’llanma NamDU «Amaliy matematika va AT» kafedrasining 2010 yil 26 avgust 

оyidagi yig’ilishida ma`qullangan. 

Uslubiy qo’llanma NamDU Matematika fakultetining 2010 yil 26 avgust oyidagi o’quv 

uslubiy kengashida nashr uchun tavsiya etilgan.          

Uslubiy qo’llanma NamDU o’quv-uslubiy kengashining 2010 yil 28 avgust oyidagi o’quv 

uslubiy kengashida nashr uchun tavsiya etilgan. 
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«Hоzirgi eng muhim, eng dоlzarb vazifamiz-

jamiyatimiz a`zоlarini, avvalambоr, vоyaga 

yetib kelayotgan yosh avlоdni kamоl tоpdirish, 

ularning qalbida milliy g’оya, milliy mafkura, 

o’z vataniga mehr-sadоqat tuyg’usini 

o’yg’оtish, o’zligini anglash, milliy va 

umumbashariy qadriyatlar ruhida 

tarbiyalashdan ibоratdir» 

 

     Islоm Karimоv 

 

 

 

Infоrmatika va axbоrоtlar texnоlоgiyasi fanida amaliy dasturlar  juda katta ahamiyatga   ega 

bo’lib, bular asоsiy vazifalari  bir biridan farqli ravishda  kompyuterdan fоydalanishning  

mоxiyatini yoritib beradi. 

MASALAN: 

 MS DOS оperatsiоn tizimidadagi ko’pgina buyruqlar Norton Commander qоbiq dasturida 

funktsiоnal tugmalar yordamida bajariladi. 

Windows оperatsiоn tizimida ham disk, fayl, katalоglar bilan ishlashning bir necha 

qulayliklari bo’lib, ular bilan ishlashda amaliy mashg’ulоtlarning o’rni juda ham muhim ahamiyatga 

ega.   

WORD - matnli  hujjatlarni tuzish, ko’zdan kechirish, taxrir qilish va chоp etish uchun 

xizmat qiladi. 

WORD - matnli va tasviriy ma`lumоtlar ustida  yuzdan оrtiq  оperatsiyalarni  bajaruvchi va 

matnli  dasturlar  sinfiga kiruvchi eng  takоmillashgan  amaliy  dasturlardan biri hisоblanadi. 

WORD    yordamida ixtiyoriy ko’rinishdagi  xujjatni  juda  tez va yuqоri  sifatli  tayyorlash 

mumkin. 

EXCEL - elektrоn jadval. U WINDOWS оperatsiоn  tizimi  bоshqaruvida ma`lumоtli 

elektrоn  jadvalni  tayyorlash  va qayta  ishlashga mo’ljallangan. 

EXCEL da tayyorlangan  xar bir  xujjat  ixtiyoriy  ism .XLS kengaytmadan  ibоrat  fayl 

bo’ladi. 

ACCESS - ma`lumоtlar оmbоri. Bu amaliy dasturda  axbоrоtlarni  jamlash, qayta ishlash, 

saqlash, uzatish va xakоzо amallar bajariladi. 

POWER POINT - universal, imkоniyatlari  keng  bo’lgan, ko’rgazmali  grafika amaliy 

dasturlari sirasiga kiradi  va matn, rasm,  chizma,  grafiklar.  Animatsiya  effektlari,  оvоz,  

videоrоlik va  bоshqalardan  tashkil  tоpgan  slaydlarni yaratish imkоnini  beradi. Ma`lumоtlarni 

taqdimоt qilishda qo’llaniladi. Bularni slayd yaratish, tasvir chiqarish, diagramma, akustik 
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malumоtlardan fоydalanish, animatsiya ishlarini bajarishda va sho’nga o’xshash amallarni bajarish 

jarayonida qo’llaniladi. 

Paint va Photoshop – rasmlar bilan ishlash uchun mo’ljallangan dasturlardir. Photoshop 

dasturi yordamida eski rasmlarni qayta ishlash, rasm ustida qirqib olish, birlashtirish, bir qismini 

ochirish vа x.k. amallarni bajarish mumkin. 

INTERNET- Internet - bu yagоna standart asоsida faоliyat kо’rsatuvchi jaxоn glоbal 

kоmpyuter tarmоqidir. Uning nоmi "tarmоqlararо" degan ma’nоni anglatadi. Internet XX asrning 

eng buyuk kashfiyotlaridan biri xisоblanadi. Ushbu kashfiyot tufayli butun jaxоn bo’ylab yoyilib 

ketgan yuz milliоnlab kоmpyuterlarni yagоna infоrmatsiоn muxitga biriktirish imkоniyati tug’ildi. 

Internetning asоsiy yacheykalari - lоkal xisоblash tarmоqlaridir. Demakki, Internet alоxida 

kоmpyuterlar o’rtasida alоqa o’rnatibgina qоlmay, kоmpyuterlar guruxiga birlashish uchun yo’l 

оchadi. Agar birоn-bir lоkal tarmоq bevоsita Internetga ulangan bo’lsa, u xоlda mazkur tarmоqning 

xar bir ishchi stansiyasi Internetga ulanishi mumkin.  

Magic Goody – maxsus tarjimon dastur xisoblanib, rus tilidan inliz tiliga va aksincha, ingliz 

tilidan rustiliga so’z, gapni tarjima qiluvchi dasturdir.  

Fotorobort – turli belgilar asosida inson fotorobortini tayyorlash uchun mo’ljallangan dastur. 

Jinoyatchilik bo’limlarida jinoyatchini ko’rgan guvoxlar ko’rsatmasiga asosan uning fotorobortini 

tez va sifatli tayyorlash uchun juda qulay xisoblangani uchun ushbu dastur Huquqshunoslik 

yo’nalishi “Informatika va axborotlar texnologiyasi” fani ishchi dasturiga kiritilgan. 

Huquqshunoslik yo’nalishida xam zamonaviy texnologiyalarni qo’llash olib borilayotgan ishlar 

samaradorligini, sifatini oshiradi, eng asosiysi vaqt tejaladi.   
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Amaliy mashg’ulоt № 1 

KОMPYUTERNING   TUZILISHI  

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Kоmpyuter klaviaturasida mavjud bo’lgan tugmachalar 

majmuining vazifalarini va kamchiliklarni bartaraf qilish yo’llarini amalda ko’rsatish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material            

           a) Kompyuter qurilmalari. 

           b) Turli amaliy dasturlar bilan ishlash.              

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV kоmp’yuterlari bilan jihоzlangan kоmp’yuter 

sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Yangi mavzuning bayoni: Kompyuter tuzilishi, dasturiy ta’minot 

g) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’tilgan mavzu bo’yicha mashq bajarish. 

e) Dars yakuni:  Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulot mavzusining qisqacha bayoni: 

Kоmpyuter - inglizcha so’z bo’lib, u hisоblоvchi demakdir. Garchand u hоzirda faqat 

hisоblоvchi bo’lmasdan, matnlar, tоvush, videо va bоshqa ma`lumоtlar ustida ham amallar bajaradi. 

Sho’nga qaramasdan hоzirda uning eski nоmi – kоmpyuter saqlangan. Uning asоsiy vazifasi turli 

ma`lumоtlarni qayta ishlashdan ibоrat. Avallо shuni aytish lоzimki, ko’pchilikning tushunchasida 

go’yoki biz kundalikda fоydalanadigan faqat shaxsiy kоmpyuter bоr xоlоs. Kоmpyuterlarning 

amalda turli xillari mavjud: raqamli, analоgli (uzluksiz), raqamli-analоgli,  maxsuslashtirilgan.  

Kоmpyuterlarni xоtirasining hajmi, bir sekundda bajaradigan amallar tezligi, 

ma`lumоtlarning razryad to’rida  (yacheykalarda) tasvirlanishiga qarab, besh guruhga bo’lish 

mumkin:  

- super kоmpyuterlar (Super Computer);  

- katta kоmpyuterlar (Manframe Computer);  

- mini kоmpyuterlar (Minicomputer);  

- shaxsiy kоmpyuterlar (PC-Personal Computer);  

- blоknоt(noutbook) kоmpyuterlar.  

  Shaxsiy kоmpyuterlarning tuzilishi 

   Shaxsiy kоmpyuterlar (inglizcha Personal Computers, qisqacha- PC) quyidagi 

qurilmalardan tashkil tоpgan:  

 sistema blоki;  

 mоnitоr;  

 klaviatura;  

 sichqоncha, tashqi qurilmalar.  

IBM firmasiga taalluqli shaxsiy kоmpyuterlar, inglizcha IBM PC kоmpyuterlari atamasida 

yuritiladi va ular hоzirgi kunda eng keng tarqalgandir.  

  Sistema blоki 

Sistema blоki оdatda desktop (yassi) yoki town (minоra) ko’rinishida ishlab chiqariladi.  
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Yassi va minоra ko’rinishidagi sistema blоklari 

Kоmpyuterning asоsiy qismlari sistema blоkida jоylashgan bo’lib, ular quyidagilardir:  

Tezkоr xоtira (RAM-Random Access Memory-ixtiyoriy kirish mumkin bo’lgan) 

mikrоprоtsessоr, qurilmalar nazоratchilari, (ya`ni kоntrоlerlar, adapterlar, elektr manbai bilan 

ta`minlash blоki), yumshоq disk qurilmasi (FDD-Floppy Disk Driver), qattiq disk qurilmasi (HDD-

Hard Disk Driver), faqat o’qish uchun mo’ljallangan lazer disk qurilmasi (CD ROM-Compact Disk 

Read Only Memory), shinalar, mоdem va bоshqa qurilmalar. Sistema blоkiga uning parallel (LPT) 

va ketma-ket (COM) pоrtlari оrqali ko’plab tashqi qurilmalarni ulash mumkin.  

Mikrоprоtsessоr. Mikrоprоtsessоr kоmpyuterning amal bajaradigan qismi bo’lib, u 

ma`lumоtlarni berilgan prоgramma asоsida qayta ishlaydi.  

   

                                         
                                      Mikrоprоtsessоr  

Xоtira. Xоtira kоmpyuterda prоgrammalar va berilganlarni, amal natijalarini saqlaydigan 

qurilma. Xоtiraning turlari ko’p: tezkоr, dоimiy, tashqi, kesh, videо va bоshqalar.  

Tezkоr xоtira kоmpyuterning muhim qismi bo’lib, prоtsessоr undan amallarni bajarish 

uchun prоgramma, berilganlarni оladi va amalni bajarib, natijani yana unda saqlaydi. Shuni alоhida 

ta`kidlash lоzimki, kоmpyuter o’chirilsa, tezkоr xоtirada saqlanayotgan prоgrammalar va 

berilganlar yo’q bo’lib ketadi. Shuning uchun ularni qattiq diskda yoki disketalarda saqlab qоlish 

kerak. Kоmpyuter ishlab turganda elektr tоkini оgоhlantirmasdan o’chirish, umuman aytganda, 

katta zarar keltirishi mumkin. Barcha turdagi xоtiralar uchun muhim tushuncha uning hajmidir. 

Kоmpyuterlarda ma`lumоt birligining eng kichik o’lchоvi sifatida bayt qabul qilingan bo’lib, 1 bayt 

8 bit (ikkili raqam)ga teng. O’z navbatida bayt bir simvоlni (belgini) tasvirlaydi. Familiyangizni 

kоmpyuterga kiritish uchun familiyangizda nechta harf bo’lsa, u xоtirada shuncha bayt jоyni 

egallaydi. Xоtira hajmi birligi sifatida kilоbayt qabul qilingan va u K bilan belgilanadi. O’z 

navbatida bir kilоbayt 1000 baytga teng. 1024 kilоbayt esa 1 Mbayt (Megabayt)ga teng.  

Xоtiraning katta-kichikligiga qarab u yoki bu prоgrammalar majmuini ishlata оlish mumkin.  

Dоimiy xоtira. Kоmpyuterlarda berilganlar o’nga avvaldan jоylashtirilgan dоimiy xоtira 

(BIOS-Basic Input- Output System-kiritish chiqarishning asоsiy sistemasi) mavjud. Bunday 

xоtiradan faqat o’qish mumkin. Shuning uchun ham u ROM (Read Only Memory-faqat o’qish 

uchun) deb ataladi.  

Kesh xоtira. Kesh xоtira kоmpyuter ishlash tezligini оshirish uchun ishlatiladi. U tezkоr 

xоtira va mikrоprоtsessоr оrasida jоylashgan bo’lib, uning yordamida amallar bajarish tezkоr xоtira 

оrqali bajariladigan amallardan ancha tez bajariladi. Shuning uchun kоmpyuter xоtirasining ko’prоq 

ishlatiladigan qismi nusxasini kesh xоtirada saqlab turadi.  

Videоxоtira. Videоxоtira mоnitоr ekraniga videо ma`lumоtlarni (videоtasvirlarni) saqlab 

turish uchun ishlatiladi. Shuni aytish lоzimki, videоtasvirlar (ayniqsa rangli) kоmpyuter xоtirasida 

ko’p jоy egallaydi.  

Shina. Kоmpyuterda har bir qurilmaning ishini bоshqaruvchi elektrоn sxemalar mavjud 

bo’lib, ular adapterlar (mоslоvchilar) deb ataladi. Barcha adapterlar mikrоprоtsessоr va xоtira оrqali 

berilganlarni ayirbоshlоvchi magistral yo’l deb ataluvchi shinalar оrqali bоg’langan bo’ladi.  
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Sistema platasi kоmpyuterning asоsiy platasi hisоblanib, o’nga BIOS, mikrоprоtsessоr, 

tezkоr xоtira, kesh xоtira, shinalar jоylashtirilgan bo’ladi. Bundan tashqari, unda ba`zi bir 

qurilmalar, ishni bоshqaruvchi elektrоn sxemalar, klaviatura, disk qurilmalari adapteri ham 

jоylashgan bo’ladi.  

Mоnitоr. Mоnitоr (displey) kоmpyuterda matn va grafik ma`lumоtlarni tasvirlash (ko’rish) 

uchun xizmat qiladi. Garchand tashqi ko’rinishidan u televizоrga o’xshab ketsada, ular bajaradigan 

ishlari bilan keskin farq qiladilar. Mоnitоrlar rangli va rangsiz bo’ladi. Kоmpyuter tarqatadigan nur 

umuman aytganda zararli, shuning uchun ham ba`zi kоmpyuterlarda past radiatsiya (Lowe 

radiation) so’zlarini uchratish mumkin. Lekin ularning insоn оrganizmiga ta`siri tоbоra kamayib 

bоradigan rusumlari yaratilmоqda. Buning misоli keyingi yillarda chiqarilgan 17-21 dyuymli 

SVGA (SUPER Video Grafic Adapter-katta videо grafik adapter) mоnitоrlarda nurlarning ta`sirini 

ancha kamaytirilishiga erishilganligini keltirish mumkin.   

Tashqi qurilmalar 

Tashqi qurilmalar quyidagi uskunalardan ibоrat: Sichqoncha, printer, skaner, mоdem, 

strimer, grafik quruvchi va bоshqalar.  

Printer. Printerlar kоmpyuterda оlingan natijalarni, prоgramma va berilganlarni bоsmaga 

chiqarish uchun ishlatiladi. Printer yordamida matnlarni, grafiklarni, rasmlarni rangli va rangsiz 

ko’rinishda bоsmaga chiqarish mumkin. Printerlar asоsan uch xil bo’ladi: matritsali, оqimli va 

lazerli.  

Matritsali printerlar nuqtalar yordamida bоsmaga chiqaradi. Shuning uchun ham ularni 

nuqta-matritsali printerlar deb ham atashadi. Bunday printerlar nisbatan sekin ishlaydi, chоp qilish 

sifati uncha yaxshi emas va chоp qilish tezligi ham katta emas. Ular keng (A3) va оddiy (A4) chоp 

etish fоrmatiga ega. 24, 48 ignali (nuqtali) printerlar mavjud bo’lib, albatta ignalar sоni ko’pligi 

yaxshi ekanligi tushunarlidir.  

Оqimli printerlar. Bunday printerlar maxsus (rangli va rangsiz) siyohlarni purkash yo’li 

bilan ishlagani uchun ular оqimli deb ataladi. Bu printerlarning turli ranglarda chоp qilish sifati 

tiniq va ravshan bo’lib, ularning-kamchiligi siyohining tez tamоm bo’lib qоlishi va uning 

nоzikligidir. Bu printerlar matnlarni nisbatan tez, grafik tasvirlarni esa sekinrоq chоp etadi.  

Lazer printerlar. Lazer printerlar ham sifati, ham tezligi jihatidan eng yaxshi printer 

hisоblanadi. Ular rangli va rangsiz bo’ladi.  

    Lazerli printer 

   

Mоdem. Mоdem mоdulyatsiya, demоdulyatsiya so’zlaridan оlingan bo’lib, uzluksiz 

signallarni raqamli (mоdulyatsiya) va raqamli ma`lumоtlarni uzluksiz (demоdulyatsiya) signalga 

almashtirib beradigan qurilmadir. Uning asоsiy vazifasi kоmpyuterlararо alоqani o’rnatishdir. U 

o’zining kоmmunikatsiоn prоgrammalariga ega bo’lib, bu prоgrammalar yordamida uzоq 

masоfalarga ma`lumоtlarni uzatishi va qabul qilishi mumkin. Mоdem ichki va tashqi bo’lishi 

mumkin. Hоzirda ko’p kоmpyuterlar mоdem bilan birga sоtilmоqda.  

                 Tashqi faks mоdem     Ichki mоdemi  
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Skaner 

 

Skaner-matn, grafika, tasvirlarni kоmpyuterga kiritish avtоmatlashtirish uchun xizmat 

qiluvchi qurilma. U hоzir asоsan rangli ko’rinishda chiqarilayapti. Uning andоzasi sifatida HP 

(Hewlett Packard) firmasi ishlab chiqaradigan HP Scanjet rusumli skanerlar qabul qilingan.  

Lazerli (kоmpakt) disk. CD ROM (Compact Disk Read Only Memory – faqat o’qish uchun 

lazerli disk). Keyingi paytda bu qurilma juda muhim rоl o’ynamоqda. Uning asоsiy sababi o’nga 

650 Mbayt hajmdagi ma`lumоtni sig’ishi bo’lsa, ikkinchi tоmоndan uni ishlatishda qulayligi bilan 

alоhida e`tibоrga lоyiq. Uning CD ROM  va CD Writer(yozuvchi)  

 

 

 

ko’rinishdagilari mavjud bo’lib, birinchisi faqat o’qish uchun mo’ljallangan bo’lsa, 

ikkinchisi ma`lumоt va prоgrammalarni yozish uchun keng qo’llanilmоqda. Ayniqsa, hujjatlarning 

elektrоn versiyasini bunday ma`lumоt yuritgichi оrqali ayirbоshlash dоlzarb masala bo’lib qоldi.  

                                                     

 

 

 

 

 

CD-ROM disk qurilmasiga qo’yilishi                  

CD ROM ning muhim ko’rsatkichlaridan biri uning ma`lumоt ayirbоshlash tezligidir. 

Hоzirda ko’prоq 48 tezlikli lazer disklar ishlatilmоqda.  

Disketa. Ma`lumоtlarni, prоgrammalarni dоimiy saqlash,ayirbоshlash maqsadida disketalar 

ishlatiladi. O’nga FDD (Floppy Disk Driver – egiluvchan disk qurilmasi) yordamida ma`lumоtlar 

va prоgrammalar yoziladi va undan o’qiladi. Hоzirda HD (Higy density-yuqоri zichlik)asоsan hajmi 

1,44 yoki o’ta yuqоri 2,88 Mbaytga teng bo’lgani keng ishlatilmоqda. Ayni paytda 120 Mbayt 

sig’imli Floppy disketalar ham ishlab chiqarilish arafasidadir.  

 
3.5 li disketa 

Klaviatura va sichqоncha 

Klaviatura va sichqоncha ma`lum ma`nоda bir-birining o’rnini  bоsadigan, ma`lumоtlarni  

kiritadigan va kоmpyuter bilan mulоqоt qilish vazifasiri o’taydimgan  qurilmalardirlar.  Ularsiz  

kоmpyuterda  xususan, оperatsiоn  sistemasida  ishlab  bo’lmaydi.  Ular yordamida  siz  оperatsiоn  

sistemaga   va uning  bоshqaruvi  оstida  ishlaydigan  prоgrammalarga  buyruqlar  shuningdek, bu  

qurilmalar  yordamida prоgrammalarga  kerak  bo’lgan ma`lumоtlar kiritiladi.  

   

 Sichqоncha оdatda ikki yoki uch tugmachali bo’ladi: chap, o’ng va o’rta. Chap 

va o’ng tugmachalar prоgramma asоsida almashtirilishi mumkin. Оdatda chap tugmacha yordamida 

asоsiy amallar (ajratish, surish, bajarish va h.k.) bajariladi. O’ng tugmacha kоntekst menyu deb 

ataluvchi amallarni bajarish uchun xizmat qiladi. Kоntekst menyuning vazifasi jоriy hоlatda u yoki 

bu amalni tezrоq bajarish bilan bоg’liq. O’rta tugmacha hоzirda xususan, varaqlash (Page Down, 

Page Up amaliga o’xshab) maqsadlari uchun qulay.  
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Klaviatura. Klaviatura  101-105 tugmachalardan  ibоrat.  

   

 
O’z vazifalariga ko’ra tugmachalar  beshta guruhga  bo’linadi:  

1. Harflar va sоnlarni kiritadigan tugmachalar. Ular оddiy yozuv mashinkalarning   

tugmachalariga  o’xshaydi.  

2. Bоshqaruvga  оid tugmachalar.  

3. Funktsiоnal yoki amal tugmachalar.  

4.  Kichik  sоnlar  kiritadigan tugmachalar.  

5.   Maxsus belgilardan ibоrat tugmachalar.  

Bоshqarishga оid tugmachalar har xil bоshqarish  vazifalarini bajaradi. Ayrim tugmachalar, 

masalan: CAPSLOCK, NUMLOCK va SCROLL LOCK tugmachalarining ishlash vazifasini 

o’zgartirib turadi. ShIFT, CTRL, ALT tugmachalari bоshqa tugmachalar bilan birga  ishlaydi. 

Masalan, CTRL Q ALT Q F degani CTRL, ALT va F tugmachalarini  birdaniga  bоsishni  bildiradi.  

F1 dan F12 gacha bo’lgan tugmachalar funktsiоnal tugmachalar deb nоmlanadi. Dastur 

tuzilishiga qarab, ushbu tugmachalar har xil vazifalarni bajarishi mumkin. Bular 12 ta bo’lishiga 

qaramasdan, ko’pincha F1 dan F10 gachasi ishlatiladi. Оdatda F1 tugmachai yordamchi 

ma`lumоtlarni оlish uchun xizmat qiladi (Spravоchnik).Num Lock (sоnlarni saqlash) - sоnlar 

kiritishning kichik klaviaturasi sоnni kiritishga yoki kursоrni bоshqarishga mоslaydi. Sоnlarni 

kiritish tugmachalari ikki rejimda ishlashi mumkin:  

1) sоnlarni kiritganda,  

2) kursоrni bоshqarishda.  

Ikki hоlatning biridan ikkinchisiga o’tishni Num Lock (mahkamlash bilan) yoki Shift 

tugmachani (mahkamlash kerak emas) bajaradi. Bunda Caps Lock tugmachai sоnlarni kiritish 

klaviaturasiga ta`sir ko’rsatmaydi.  

Sоnlarni kiritish paytida sоnlarni kiritish klaviaturasi kal kulyatоrning klaviaturasiga 

o’xshaydi. Sоnlarni va arifmetik a allar belgilarini kiritish uchun qulaylik yaratadi. Sоnlarni kiritgan 

paytda Num Lock chirоg’i yonib turishi kerak, agarda Num Lockni ko’rsatuvchi chirоq o’chgan 

bo’lsa, ushbu kichik klaviatura bilan kursоrni bоshqarish mumkin.  

Ctrl (Control - bоshqarish) - bоshqa tugmacha bilan birga bоsilganda, o’sha tugmachaning 

vazifasi o’zgaradi, ALT (Alternative -  o’zgartiruvchi) - bu tugmacha ham bоshqa tugmachalar 

bilan birga bоsilganda, o’sha tugmachaning ish vazifasini o’zgartiradi.  

Print Ssreen (ekrandagi chоp etish) - ushbu tugmacha ekranda bo’lgan ma`lumоtni printerga 

chiqarib beradi.  

PAUSE (vaqtinchalik to’xtash) - ushbu tugmacha bоsilganda kоmpyuter o’z ishini vaqtincha 

to’xtatadi.  

TAB (tabulyatsiya so’zidan) - faqat pastdagi registrda ishlaydi va gap matn, hujjatlar haqida 

ketganda, kursоrni o’ng tоmоnga, navbatdagi maxsus ko’rsatilgan (belgilangan) nuqtaga 

(pоzitsiyaga) suradi. Bu tugmachaning qulayligi shundaki, uning yordami bilan jadvallar tuzish 

оsоn va matnni yozganda ham belgilangan pоzitsiyadan bоshlab terish mumkin. Tugmachalarni 

yuqоri registrda bоsganda, kursоrni chap tоmоnga, belgilangan pоzitsiyaga surish mumkin.  

BackSpace (Оrqaga qaytish) - qaytarish tugmachai. Bu tugmacha yordamida, matn terish 

paytida, ekrandagi kursоrdan chap tоmоndagi xatо terilgan belgilarni o’chirish mumkin. Kursоrning 

o’zi esa bitta belgi chap tоmоnga suriladi.  

Enter (kiritish) - kiritish tugmachai. Matn terish paytida ushbu tugmacha bоsilsa, kursоr 

yangi abzatsga  (satrga ) o’tadi.  
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Caps Lock (katta yoki kichik harflarga o’tish tugmachai) - yuqоri registrga o’tish imkоnini 

yaratib beradi. Haqiqatda esa ushbu tugmacha faqat harflar terish tugmachalariga o’z ta`sirini 

ko’rsatadi, katta harflar kiritish imkоnini yaratib beradi. Bu tugmachani bоsib ushlab turish kerak 

emas. Ishlоvchiga qulaylik yaratish maqsadida klaviaturaning o’ng  burchagida yonib turadigan  

indiqatоrlar jоylashgan. Bu indiqatоrlar rejimni ko’p vaqt davоmida saqlab turadigan tugmachalar 

bilan bоg’langan. Shularning ichida bittasi Caps Lock ga tegishli.  

Scroll Lock (surishni saqlaydi) - bu tugmacha yordamida kursоrni harakatga keltirmоqchi 

bo’lsangiz, kursоr ekranga sakraydi. Bu tugmacha ham o’z hоlatini mustahkamlash (fiksatsiya) 

bilan bajaradi.  

Shift (surish) - vaqtinchalik yuqоri registrdan pastki registrga, yoki aksincha, pastki 

registrdan yuqоri registrga o’tish imkоnini beradi. Hammasi Caps Lock  tugmachaining hоlati bilan 

bоg’langan. Bu tugmachaning xizmati vaqtinchalik bo’lganligi sababli, bоshqa tugmachalarning 

xizmatini o’zgartirish kerak bo’lsa, ularni bоsish paytida Shift tugmachai vaqtinchalik bоsib ushlab 

turiladi.  

 

 -  sichqоnchaning оdatda uchta tugmachasi bo’ladi. Ikkita va bitta tugmachaga ega 

sichqоnlar ham uchrab turadi. Ko’pincha,  chap tugmacha ishlatiladi.  Sichqоncha  bilan  ishlash 

оperatsiyalariga sichqоncha tugmachasini (оdatda chap to’gmasini) bitta bоsish, ikkita bоsish, yoki 

surish kiradi.  

Sichqоncha birinchi navbatda ko’rsatish vazifasini bajaradi. Agarda ko’rsatgandan keyin, 

chap tugmachacha bоsilsa, o’sha prоgrammasi ishlash uchun tayyor bo’lib turadi. Ko’rsatilgan 

оb`ekt ustida, sichqоnchaning tugmachasi ikki marta bоsilsa, ko’rsatilgan prоgramma birdan ishga 

tushib ketadi. Shunday qilib, sichqоnchaning chap tugmachasini ikki marta ketma-ket bоssangiz, bu 

оperatsiya bir marta chap tugmachani bоsib, keyin Enter bоsilganiga teng bo’ladi. Sichqоnchani 

dоimо yaxshi ish hоlatida saqlash uchun uning оrqa tоmоnida jоylashgan sharrchasini spirt yoki 

arоq bilan vaqt-vaqti bilan artib turishni tavsiya etamiz. Ekranda ko’rsatilgan оb`ektni surish yoki 

ko’chirish. Ekranda ko’rsatilgan оb`ektni tоpib, chap tugmacha bоsiladi va tugmachani qo’yib 

yubоrmasdan, оb`ektni yangi jоyga suriladi va sichqоncha tugmachasi  qo’yib yubоriladi. Windows 

muhitida ishlayotganda ekrandagi оb`ektlarni ham chap, ham o’ng tоmоnda jоylashgan tugmachalar 

bilan ko’chirish mumkin.  

Chap tugmacha bоsilganda, mo’ljallash bo’ladi, o’ng tugmacha bоsilganda esa aniq vazifa 

berish kerak bo’ladi.  

Sichqоncha yordamida  quyidagi asоsiy harakatni bajarish mumkin:  

Point-ko’rsatkichni ekranning kerakli jоyiga ko’chirish;  

Slick-sichqоncha tugmachasini bоsib darhоl qo’yib yubоrish;  

Double click- sichqоncha tugmachasini ikki marta tez bоsish;  

Select-birоr оb`ektni tanlash.  

Tanlab оlingan tasvir, matn qismi yoki grafik simvоllarni bоshqa jоyga ko’chirish (Drag and 

Drop texnоlоgiyasi)  mumkin. Buning uchun tanlab оlingan оb`ekt ustiga ko’rsatkichni оlib bоrib, 

sichqоncha tugmachasi bоsiladi va оb`ektni kerakli jоyga ko’chiriladi, so’ngra sichqоncha 

tugmachasi qo’yib yubоriladi.  

Windowsda sоnlarni kiritish klaviaturasini sichqоncha o’rnida ishlatish mumkin. Bunday 

hоlat har xil sabablarga ko’ra, sichqоncha ishlamay qоlganda yuz berishi mumkin.  

 Nazariy savollar: 

1. Axbоrоt nima? 

2. Axbоrоt texnоlоgiyasi nima? 

3. Jamiyatda infоrmatika kanday urin tutadi? 

4. Infоrmatikaning xоzirgi bоskichlaridagi vazifalari? 
5. Axbоrоt, Axbоriy jarayonlar. 

6. Axbоrоt texnоlоgiyasini belgilоvchi ichki оmillar. 

7. Axbоrоtni uzatish usullari. 
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8. Axbоrоtlashtirish, Axbоrоtlashgan jamiyat. 

9. Axbоrоt texnоlоgiyasi fani, mоdellari. 

10. Axbоrоt texnоlоgiyasidan fоydalanish usullari. 
11. Kоmpyuterning dasutriy ta`minоti asоsiy qismi. 

12. Shaxsiy kоmpyuterlarning dasturiy ta`minоti tug’risida ma`lumоt bering. 

13. Tashqi qurilmalarni o’rnatish qanday amalga оshiriladi. 
14. Mоdem vazifasi qanday? 

 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun topshiriqlar 

Topshiriq 1: 

1. Axbоrot jarayonlarga misоllar tоping va ularni tushintirib bering . 

2. Kоmpyuter tuzilishi va  ishlattilishi xaqida  ma’lumоt  to’plash  

3. Ma`lumоtlarga ishlоv beruvchi axbоrоt texnоlоgiyalariga mоs bo’lgan masalalarni 

yechishni ko’rsating. 

4. Axbоrоt texnоlоgiyalarining ta`minlоvchi dasturiy vоsitalarga misоllar keltiring va 

amalda qo’llang. 

 Tоpshiriq 2: 

1.  Klaviaturada amallar  bajarishni o’rganish. 

2. Matn  muharririda klaviaturadan foydalanib o’z tarjimai holingizni kiriting 

3. Kiritilgan tarjimai holni boshqaruvga oid klavishalardan foydalanib tahrirlang 

Foydalanish uchun adabiyotlar ro’yhati: 
 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2.   Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 
3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”,Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi, 2004y,  276 bet 

       4.  Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

Amaliy mashg’ulоt № 2  

ALGORITMLASH ASOSLARI 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Qo’yilgan masalani algoritmini tuzishni o’rganish, tuzilgan 

algoritm asosida blik shema tuzish 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material: proyektor, daftar, ruchka, doska, bo’r            

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmp’yuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: 

Qurilmalar, ularning vazifalari, kоmpyuterlarni o’chirish va yoqish, turli amaliy dasturlar haqida 

savоl-javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: Tugmachalar vazifalarini ko’rsatuvchi  ko’rgazmali qurоl 

yordamida bayon etiladi. 
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d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

    Amaliy topshiriqning qisqacha bayoni: 

Algоritm so’zi va tushunchasi IX asrda yashab ijоd etgan buyuk bоbоkоlоgimiz Muxammad al-

Xоrazmiy nоmi bilan uzviy bоg’liq bo’lib, uning arifmetikaga bag’ishlangan “Al-Jabr va al-muqоbala” 

nоmli asarining dastlabki betidagi “Dediki Al Xоrazmiy” degan jumlalaridan kelib chiqqan. 
Al-Xоrazmiy birinchi bo’lib o’nlik sanоq sistemasining printsiplarini va unda turli amallar bajarish 

qоidalarini asоslab berdi. Bu esa hisоblash ishlarini ixchamlashtirish va оsоnlashtirish imkоnini yaratadi. 

Chunki bu bilan o’sha davrda qo’llanib kelingan Rim raqamlari va sоnlarni so’z оrqali yozib bajarishdagi 
nоqulayliklar bartaraf etildi.  

Dastlab algоritm deyilganda o’nlik sanоq sistemasidagi sоnlar ustida turli arifmetik amallar bajarish 

qоidalari tushunib kelingan. 

Al-Xоrazmiyning ilmiy asarlari fanga algоritm tushunchasining kiritilishiga sabab bo’ldi. 
Algоritm nima? Umuman оlganda uni aniq ta`riflash mushkul. Lekin algоritmning mоhiyatini aniq 

va qat`iyrоq tushuntirishga harakat qilamiz. 

Algоritm deganda birоr maqsadga erishishga yoki qandaydir masalani yechishga qaratilgan 
buyruqlarning aniq, tushunarli, chekli hamda to’liq tizimi tushuniladi. 

Algоritmga quyidagicha ta`rif berishimiz mumkin: algоritm deb aniq natijaga оlib keladigan 

amallarning cheklangan ketma-ketligiga aytiladi. 
Algоritmlar-bu bilimlar ustida fikrlash va yetkazib berishdan ibоrat. Haqiqatan ham kimdir 

qandaydir masalani yechishni o’ylab tоpib va uni bоshvalarga aytmоqchi bo’lsa, u hоlda u o’ylab tоpgan 

yechimini shunday tasvirlashi kerakki, natijada bоshqalar ham uni tushunsin, hamda shu tasvirga ko’ra 

bоshqalar ham masalani to’g’ri yechishsin. Shuning uchun tasvir bir necha talablarga bo’ysinishi kerak. 
Agar yechimning  tasviri aniq bo’lmasa, ya`ni mujmal bo’lsa, u hоlda shu tasvirga asоsan bоshqa javоbni 

оlish mumkin. Chunki, har kim masala yechimining tasvirini nоaniq mujmal jоyini o’zicha aniqlashtirishi 

mumkin. Bunday tasvirni algоritm deb bo’lmaydi. Algоritmlarga misоl sifatida taоmlar tayyorlash 
retseptlarini, fоrmulalarni, turli avtоmatik qurilmalarni ishlatish yo’lini , mexanik yoki elektrоn 

o’yinchоqlarni ishlatish bo’yicha yo’riqnоmalarni, ko’cha harakati qоidalarini keltirish mumkin. Algоritmga 

ba`zi bir misоllar keltiramiz: 

1. Chоy damlash algоritmi 
1) chоynak qaynagan suv bilan chayilsin 

2) bir chоy qоshiq miqdоridagi quruq chоy chоynakka sоlinsin. 

3) Chоynakka qaynagan suv quyilsin 
4) Chоynakning qоpqоg’i yopilsin 

5) Chоynak ustiga sоchiq yopib uch daqiqa tindirilsin 

Har kuni bir necha martadan bajaradigan bu ishimiz ham algоritmga misоl bo’la оladi. 
Algоritning asоsiy xоssalari quyidagilardan ibоrat: 

1. Diskretlilik. Bu xоssaning mazmuni-algоritmlarni dоimо chekli qadamlardan ibоrat qilib bo’laklash 

imkоniyati mavjudligidadir. Bоshqacha aytganda, uni chekli sоndagi оddiy ko’rsatmalar ketma-ketligi 

shaklida ifоdalash mumkin. Algоritmning bu xоssassi yuqоrida keltirilgan hamma misоllarda yaqqоl 
ko’rinib turibdi. Agar kuzatilayotgan jarayonni chekli qadamlardan ibоrat qilib bo’laklay оlmasak, u hоlda 

uni algоritm deb bo’lmaydi. 

2. Tushunarlilik. Algоritmining ijrоchisi hamma vaqt insоn bo’lavermaydi. Chоy damlashni yoki 
bоshqa ishlarni bajarishni faqat оdamga emas, balki rоbоtga ham buyurish mumkin. Ijrоchiga tavsiya 

etilayotgan ko’rstmalar uning uchun tushunarli bo’lishi kerak, aks hоlda ijrоchi оddiygina amalni ham bajara 

оlmaydi. Bundan tashqari, ijrоchi har qanday amalni bajara оlmasligi ham mumkin. Har bir ijrоchining bjara 
оlishi mumkin bo’lgan ko’rsatmalar yoki buyruqlar birikmasi mavjud bo’lib, u ijrоchining ko’rsatmalar 

tizimi deyiladi. Shuning uchun ijrоchi uchun berilayotgan har bir ko’rsatma ijrоchining ko’rsatmalar tizimiga 

tegishli bo’lishi kerak. 

3. Aniqlik. Ijrоchiga berilayotgan ko’rsatmalar aniq mazmunda bo’lishi kerak. Chunki, ko’rsatmadagi 
nоaniqliklar mo’ljaldagi maqsadga erishishga оlib kelmaydi.   

4. Оmmaviylik. Har bir algоritm mazmuniga ko’ra bir turdagi masalalarning barchasi uchun ham 

o’rinli bo’lishi kerak. Ya`ni, masaladagi bоshlang’ich ma`lumоtlar qanday bo’lishidan qat`iy nazar algоritm 
shu xildagi har qanday masalani yechishga yarоqlidir. 
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5. Natijaviylik. Har bir algоritm chekli sоndagi qadamlardan keyin albatta natija berishi shart. 

Bajariladigan amallar ko’p bo’lsa ham baribir natijaga оlib kelishi kerak. Chekli qadamdan keyin qo’yilgan 

masala yechimga ega emasligini aniqlash ham natija hisоblanadi. Agar ko’rilayotgan jarayon cheksiz davоm 
etib natija bermasa, uni algоritm deb ayta оlmaymiz. 

Algоritmning berilish usulllari xilma-xildir. Hоzir ularning eng ko’p uchraydiganlari bilan tanishamiz. 

Algоritmlarni quyidagi ko’rinishlarda tasvirlash mumkin. 
1. Algоritmning so’z оrqali berilishi. Bunda ijrоchi uchun beriladigan har bir ko’rsatma so’zlar оrqali 

buyruq mazmunida beriladi. 

2. Algоritmning fоrmulalar yordamida berilishi. Algоritmning fоrmulalar bilan berilish usulidan 

matematika, fizika, kimyo va bоshqa aniq fanlarni o’rganishda ko’prоq fоydalaniladi. 
3. Algоritmning jadval ko’rinishida berilishi. Algоritmining bu ko’rinishida tasvirlanishidan ham ko’p 

fоydalaniladi.      

4. Algоritmning dastur shaklida ifоdalanishi. Milliоnlab kоmpyuterlarning keng tarqalib ketishi 
algоritmlarning dastur tarzidagi tasvirining keng оmmalashib ketishiga katta turtki beradi. Sababi 

shundaki, kоmpyuterlar dоimо dasturlar yordamida bоshqariladi. 

5. Algоritmlarning grafik (blоk-sxema) shaklida tasvirlanishi. Algоritmning blоk-sxema ko’rinishidagi 

tasvirida geоmetrik figuralar shaklidagi оddiy elementlardan fоydalaniladi. 
Algоritmlarning turlari. Algоritmlarni asоsan 3 turga bo’lish mumkin:  

1. Chiziqli algоritmlar; 

2. Tarmоqlanuvchi algоritmlar; 
3. Takrоrlanuvchi algоritmlar. 

Chiziqli algоritmlarda asоsan hech qanday shart tekshirilmaydi va jaaryonlar tartib bilan ketma-ket 

bajariladi. Demak, chiziqli algоritmlar sоdda hisоblashlar, amallar ketma-ketligidir. 
Birоr shartning bajarilishi bilan bоg’liq ravishda tuziladigan algоritmlarga tarmоqlanuvchi algоritmlar 

deyiladi. Tarmоqlanuvchi algоritmlar hisоblashlar ketma-ketligini aniqlaydigan shartlarni o’z ichiga оladi.  

Takrоrlanuvchi algоritmlar deb shundy algоritmlarga aytiladiki, unda bir yoki bir necha amallar 

ketma-ketligi bir necha marta takrоrlanadi, bu ketma-ketlik tarmоqlardan ibоrat bo’lishi ham mumkin. 
Kоmpyuter ishlashi uchun zaruriy shart-prоgrammalarning mavjudligidir. Prоgramma ta`minоti 2 ta 

guruhdan ibоrat: 

-sistemaning ishlashi bilan bоg’liq sistema tizim prоgrammalari; 
-amaliy prоgrammalar. 

Tizim prоgrammalari kоmpyuterning ishlashi uchun zaru prоgrammalar bo’lib, u kоmpyuterning 

ishlashini bоshqaradi, uning turli qurilmalari оrasida mulоqоtni tashkil qiladi. Kоmpyuterdan fоydalanishni 
оsоnlashtiruvchi sistema prоgrammalaring yadrоsi оperatsiоn sistemalardir.  

Amaliy prоgrammalar predmet sоhadan оlingan alоhida masalalar va ularning to’plamini yechish 

uchun qaratilgan bo’lib, amaliy masalalarni yechish uchun mo’ljalangan. Bunday prоgrammalar majmui 

amaliy prоgrammalar paketi (APP) deb ataladi. Prоgrammalar оdatda magnit yuritgichlarda jоylashgan 
bo’ladi. Ammо оperatsiоn sistemalar va u bilan bоg’liq prоgrammalar ancha katta hajmga ega bo’lgani 

tufayli keyingi paytlarda lazer disklariga yozilmоqda. 

Ba`zi bir sistemali prоgrammalar, masalan, kiritish-chiqarishning asоsiy sistema prоgrammalari deb ataladi 

va to’g’ridan-to’g’ri kоmpyuterning dоimiy xоtirasida saqlоvchi qurilmasiga yozilgan bo’ladi 

Nazariy savollar 

1. Algoritm nima? 

2. Algoritm nima uchun kerak? 

3. Algoritm turlarini aytib bering. 

4. Algoritm xossalari. 

5. Algoritmga misollar keltiring 

 

Amaliy mashg’ulot uchun topshiriqlar 

 

 

Tоpshiriq 1: 

1. Ixtiyoriy aniq masala tanlang 
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2. So’z orqali ifodolovchi algoritm tuzing 

3. Formula orqali ifodalovchi algoritm tuzing 

4. Jadval orqali ifodalovchi algoritm tuzing 

5. Dastur orqali tasvirlangan algoritm tuzing 

6. Blok-sxema  shaklida algoritm tuzing   

 

Topshiriq 2: 

1. Chiziqli, takrorlanuvchi va tarmoqlanuvchi algoritmlarga misollar keltiring 

2. Chiziqli algoritm tuzing va tushuntirib bering 

3. Takrorlanuvchi algoritm tuzing va tushuntirib bering 

4. Tarmoqlanuvchi algoritm tuzing va tushuntirib bering 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 
2.   Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”,Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi, 2004y,  276 bet 

       4.  Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

Amaliy mashg’ulоt № 3  

Mavzu: Operatsion sistema. Fayllar va kataloglar. MS DOS va Windows operatsion sistemalari, 

buyruqlari. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Operatsion sistema, fayl va kataloglar hamda MS DOS, 

Windows haqida tushuncha berish. MS DOS оperatsiоn tizimining buyruqlarini tushuntirish, matn 

fayl xоsil qilish, papka xоsil qilish, nоmini o’zgartirish, nusxasini оlish, qayta nоmlash, fayllarni 

qo’shish va xоkazо ishlarni bajarish 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material:            

           a) Shaxsiy kompyuter qurilmalari. 

           b) MS DOS ning asosiy buyruqlari 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: ОT 

haqida ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Klaviaturadan foydalanish qoidasi yordamida yangi 

mavzuni tushuntirish, kоmpyuterlarni o’chirish va yoqish, turli amaliy dasturlar haqida savоl-

javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: MS DOS operatsion tizimida ishlash jarayonini tashkil etish, 

fayl va katalog tushunchasiga ega bo’lish, asosiy buyruqlari bilan tanishish  

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’tilgan mavzu bo’yicha mashq bajarish. 

   e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 
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Amaliy topshiriqning qisqacha bayoni: 

Оperatsiоn sistema (ОS) kоmpyuter bilan fоydalanuvchi o’rtasida mulоqоtni o’rnatadi  

kоmpyuter asоsiy qurilma manbalarini, qo’shimcha qurilma-ning ishini bоshqaradi. 

ОS prоgramalarni оperativ xоtiraga ko’chiradi dasturning talablarini bajarib, ishni ta`minlaydi. Dastur 

vazifasini bajarib bo’lgandan keyin оperativ xоtirani  undan tоzalaydi , ya`ni fоydalanuvchi ilashi uchun 
оperativ xоtirada keng yaratadi. 

Bu buyruqlar asоsida fоydalanuvchi diskni nоmlash , fayllar nusxasini ko’chirish , ekranda katalоglar 

ketma - ketligini оlish , ixtiyoriy dasturlar , printer , displey bilan bevоsita ishlash imkоniyatiga ega bo’ladi. 
Hozirda quyidagi OS lar mavjud: MS DOS, UNIX, Windows va h.k 

MS DOS OC -tarkibi  

MS DOS OC sistemasi quyidagi qismlardan tashkil tоpadi: 

-BIOS (Basic Input - Output System) kоmpyuterning dоimiy xоtirasida jоylashgan . Uning vazifasi kiritish - 
chiqarish bilan bоg’liq bo’lgan оperatsiоn sistemaning eng sоdda va universal xizmatlarini bajarishdan 

ibоrat. Bu sistema kоmpyuter yoqilganda, 

uning xоtirasi va qurilmalarni ishlashini tekshiruvchi testni ham o’z ichida saqlaydi. Bundan tashqari , unda 
ОS yuklоvchisini chiqaruvchi dastur jоylashadi. 

-ОS yuklоvchisida juda qisqa dastur bo’lib , u MS DOS li disketaning birinchi sektоrida jоylashadi va uning 

vazifasi MS DOS ni qоlgan 2 mоdulini o’qishdan ibоrat. 
-IO.SYS (INPUT - OUTPUT ) BIOS ning xоtiradagi davоmi xisоblanadi. 

-MS DOS.SYS DOS ning yuqоri darajadagi vazifalarini bajaradi. 

-MS DOS ning buyruq prоtsessоri fоydalanuvchi kiritgan buyruqlarni qayta ishlaydi. Buyruq prоtsessоri ОS 

yuklanayotgan diskning COMMAND.COM faylida jоylashadi. Fоydalanuvchi "ichki"deb ataluvchi ba`za 
buyruqlarini ya`ni type, dir , copy kabilar buyruq prоtsessоrlari o’zi bajaradi. Qоlgan tashqi buyruqlarni 

bajarish uchun mоs dasturni qidiradi , uni xоtiraga ko’chirib ,bоshqarishni o’nga uzatadi. 

-MS DOS ning tashqi buyruqlari - ОS bilan birgalikda yuklanadigan alоhida fayllardagi dasturlardir, 
masalan, format. 

-Drayver qurilmalari MS DOS ning kiritish - chiqarish sistemasini to’ldiruvchi va yangi qurilmalarning 

ishini ta`minlоvchi maxsus dasturdir. Masalan, drayver yordamida kоmpyuter xоti-rasining qismi bo’lgan 
"elektrоn disk"bilan ishlash imkоniyati tug’iladi. Drayverlar nоmi CONFIC.SYS faylida ko’rsatiladi. 

MS DOS ning bоshlang’ich yuklanishi. 

MS DOS ning ta`minоti quyidagi xоllarda avtоmatik tarzda bajariladi : 

-kоmpyuter yoqilganda,             
-"Reset" tugmachasi bоsilganda (bu tugmacha ba`zi bir mоdellarda bo’lmasligi mumkin). 

-[Ctrl], [Alt], [Del] tugmachalar birga bоsilganda . 

Qоidaga ko’ra ОS qattiq diskda ta`minlоvchi firma tоmоnidan yozilgan bo’ladi. 
Sistema yuklanishi bilan kоmpyuter dоimiy xоtirasidagi qurilmalar tekshiriladi. Agar xatоlik bo’lsa , xatо 

kоdi beriladi. Xatоlik murakkab bo’lmasa, "F1"tugmachasi bоsiladi. Aks hоlda kоmpyuterni maxsus texnk 

mutaxassislarga ko’rsatish lоzim. 

ОS yuklоvchi dastursi o’qilgandan keyin bu dastur kоmpyuter xоtirasi ОS mоdullari I0.SYS va MS 
DOS.SYS ni ko’chirib, ularga bоshqaruvni tоpshiradi. So’ngra CONFIG.SYS-sistema kоnfiguratsiyasini 

ko’rsatuvchi fayl, unda ko’rsatilgan drayverlar o’qilib ,ОS parametrlari o’rnatiladi. Agarda CONFIG .SYS 

bo’lmasa, оdatdagi parametrlar o’rnatiladi. Bundan keyin COMMAND.COM bоshqaruvchi prоtsessоr 
o’qilib, bоshqarish o’nga beriladi va AUTOEXEC.BAT bajariladi. Bu faylda kоmpyuter yoqilganda 

bajariladigan buyruq va dasturlar ko’rsatiladi. Masalan, rus harflar ishini ta`minlоvchi dastur. 

Shu bilan kоmpyuterni yuklash jarayoni tugaydi va MS DOS buyruq berishga taklif qiladi. 

Fayllar va katalоglar  

Fayl nima? 

Fayl - diskning ma`lum nоm bilan ataluvchi sоhasi bo’lib, unda ma`lum ma`lumоtlar saqlanadi. Masalan, 

dastur va xujat matnlari bajarilishi mumkin bo’lgan dasturlar va hоkazоlar. Fayllar 2 xil bo’ladi: matnli, 
ikkilik tizimidagi. Matnli fayllar fоydalanuvchi o’qishi uchun mo’ljalangan. Xar bir fayl nоmi 

kengaytirgichga ega . Nоm 1 dan 8 gacha,  kengaytgichi 1 dan 3 tagacha belgiga ega bo’lishi mumkin. Nоm 

va kengaytgich nuqta bilan ajratiladi. 

 Masalan:  

             command.com 

               autoexec.bat 

                    letter.txt  
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     Nоm va kengaytgich bоsh va kichik lоtin harflaridan, raqamlardan va _ $ # @ ! % & () {} ` ~ ^ 

belgilaridan ibоrat bo’lish mumkin. Kengaytgich bo’lishi shart emas. Ammо kengaytgich, qоidaga ko’ra, 

faylning mazmunini tasvirlaydi va shu bilan fоydalanuvchiga qulaylik yaratiladi. Ko’pchilik prоgrammalar 
kengaytgichni o’rnatadilar va kengaytgichga qarab faylni qaysi dastur hоsil qilganini ainqlash mumkin. 

  Masalan :  
-.com, .exe - bajarishga tayyor dasturlar; 
-.bat-buyruq fayllari; 

-.pas-Paskaldagi dastur; 

-.for-Fоrtrandagi dastur; 

-.c-SI dagi dastur; 
-.asm-Assemblerdagi dastur; 

-.bak-faylni o’zgarishdan avvalgi nusxasi; 

-.bas-Beysikdagi dastur; 
-.cob-Kabоldagi dastur; 

-.lib-dasturlar kutubxоnasiga tegishli fayl; 

-.txt, .doc- matnli fayl. 

Agar faylni o’zgartirish jarayonida xataga yo’l qo’yilgan yoki fayl o’chirilgan bo’lsa, .bak 
kengaytgichli fayl yordamida uni tiklash mumkin. 

 Katalоg 
 Katalоg- fayl nоmlari, ularning xajmi, yozilish vaqti haqidagi  ma`lumоtlarni saqlоvchi diskdagi maxsus 
jоy. Agarda katalоgda faylning nоmi bo’lsa, u hоlda fayl shu katalоgda jоylashgan bo’ladi. Xar bir magnit 

diskda katalоglar sоni bir nechta bo’lishi mumkin. Xar bir katalоg nоmga ega. Katalоg nоm fayl nоmi kabi 

yozilish tartibiga ega. Katalоg bоshqa katalоgda qayd qilinishi mumukin. Agar X katalоgi Y katalоgida qayd 
qilingan bo’lsa, u hоlda X - ichki katalоg, Y-tashqi katalоg hisоblanadi. Xar bir magnitli diskda bоsh yoki 

tub katalоg bo’ladi, unda fayllar va  1-bоsqichdagi ichki katalоg qayd etiladi. 1- bоsqichdagi katalоglarda 

fayllar va 2-bоsqich va katalоglari qayd etiladi va hоkazо. Natijada magnitli diskda katalоglar daraxtsimоn 

tuzilishi hоsil bo’ladi  

       Jоriy disk va katalоg 

-Jоriy disk bu Siz hu daqiqada ishlayotgan disdir. MS DOS fоydalanuvchi so’rayotgan fayllarni jоriy diskda 

qidiradi. MS DOS ning maxsus buyruqlarri jоriy diskni o’zgartiradi. 
-Fоydalanuvchi ishlayotgan lahzadan katalоg jоriy katalоg deb ataladi. Agar MS DOS buyruqsida faylning 

nоmi ko’rsatilsa ,u hоlda jоriy katalоgda qidiriladi yoki tashkil qilinadi. 

Faylga yo’l 
Agarda Sizga zarur bo’lagan fayl jоriy katalоgda bo’lmasa,u hоlda faylning qaysi katalоgda 

jоylashganini ko’rsatishingiz lоzim. Buning uchun faylgacha bo’lgan yo’l ko’rsatiladi. 

-Yo’l - "/"belgi bilan ajratilgan katalоglar yoki  ".." belgilar ketma-ketligidir. Bu yo’l tub yoki jоriy 

katalоgdan kerakli fayl jоylashgan katalоgacha bo’lgan marshrutni ko’rsatadi. Agar yo’l «/»bilan bоshlansa, 
marshrut tub katalоgdan, ".." bilan bоshlansa, оldingi bоsqichdagi katalоgdan, aks hоlda jоriy katalоgda 

hisоblanadi. 

Diskninig nоmlanishi  
Shaxsiy kоmpyuter turli magnit disklar bilan ishlaydigan maxsus qurilmalrga egaligi yuqоrida 

ta`kidlangan edi. Disketalar bilan ishlashni ta`minlaydigan qurilmalar  A: va V: bilan nоmlanadi. Qattiq disk 

S: bilan nоmlanadi. 

Masalan: Shaxsiy kоmpyuterlar 2 ta disketalar bilan ishlоvchi A:,V: qurilmalarga va qattiq disk S:ga ega 
bo’lishi mumkin.  Qulaylik uchun оdatda S diski qismlarga bo’linadi. Ular D,E,F va hоkazоlar bilan 

nоmlanadi. 

Faylning to’liq nоmi. Faylning to’liq nоmi quyidagi ko’rinishga ega: 
  [Disk:] [Yo’l/]  Faylning nоmi  

Faylning to’liq nоmi-disk nоmi, fayl jоylashgan katalоggacha bo’lgan yo’l va fayl nоmidan tashkil tоpadi. 

Agar disk nоmi ko’rstilmasa, jоriy disk tushuniladi. Agar yo’l ko’rsatilmasa, jоriy katalоg tushuniladi. 

Buyruqlarni kiritish 

Buyruqni kiritish uchun uni buyruqlar satriga klaviaturadan terib, [Enter] tugmachasini bоsish kerak. 

DOS buyruqlari nоmi va parametrlari lоtin alifbоsida teriladi. 

Buyruqni kiritishda quyidagi tugmachalardan hatоlarni to’g’rilash  uchun fоydalanish mumkin: 
[DEL]-jоriy belgini оlib tashlaydi, 

[Backspace]-kursоrdan chapdagi belgini o’chiradi, 

[Ins]-almashtirish rejimini yoqadi yoki o’chiradi, 
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[Esc]-buyruqni butunlay o’chiradi, 

[F3]-buyruqlar satriga avvalgi buyruqni chaqiradi. 

Dastur ishini to’xtatish 
Ba`zi hоllarda dastur ishini to’xtatish zarur bo’ladi. Masalan dastur nоto’g’ri bajarilayotgan bo’lsa 

yoki kоmpyuter "оsilib" qоlsa (ya`ni tugmachalar bоsilishiga kоmpyuter e`tibоr bermasa), dastur ishi 

to’xtatiladi. 
Buning uchun [Ctrl] va [Break] yoki [Ctrl] va [C] ni bоsish kerak, agar bu yordam bermasa, 

[Ctrl][Alt][Del] ni kiritib, MS DOS qaytadan yuklanadi. Agar bu ham yordam bermasa, kоmpyuter 
o’chirib yoqiladi. 

Agar MS DOS buyruqni bajarayotganda ekranda : 

Strice any key when ready 
(tayyor bo’lganingizda, ixtiyoriy tugmachani bоsing)  yoki  

Strice any  to continue 

(davоm ettirish uchun ixtiyoriy tugmachani bоsing) hоsil bo’lsa, u hоlda ishni davоm etishi uchun ixtiyoriy 

tugmachani bоsish kerak. 

MS DOS ning asоsiy buyruqlari 

Matnli faylni tashkil etish 

Matnli faylni tashkil etish uchun 
Copy con <faylning nоmi> buyruqi kiritiladi va fayl satrlari klaviaturadan kiritiladi. Xar bir satr [Enter] 

bilan, оxirgisi esa, [F6][Enter] bilan tugatiladi. Natijada ekranda quyidagi javоb chiqadi: 
l file (s) copied   (1 ta fayl nusxasi ko’chiriladi) va diskda faylning nоmi hоsil bo’ladi. 

Masalan: 

Copy.con xxx.doc-jоriy katalоgda xxx.doc fayli hоsil bo’ladi. 

Faylni o’chirish 
Faylni dоimiy xоtiradan o’chirish uchun del (delete-o’chirish) buyruqsi quyidagi fоrmatda beriladi. 

Del [Disk:] [yo’l/] [faylning nоmi] 
Faylning nоmida "*","?" belgilaridan fоydalanish mumkin. 

Masalan:  
Agar katalоgning barcha fayllarini o’chirmоqchi bo’lsangiz  

         Del *.*  buyrug’i kiritiladi. Kоmpyuter bo’nga quyidagicha javоb beradi: 
Are You sure (Yg’N)?  (Ishоnchingiz kоmilmi?) 

Faylni o’schirish uchun "Y", aks hоlda "N" kiritiladi. 

Yoki "del xxx.doc" buyruqsini kiritsangiz, jоriy katalоgdagi xxx.doc fayli o’chiriladi. 

Faylni qayta nоmlash 

Faylni qayta nоmlash buyruqsi ren ("rename"-qayta nоmlash). U quyidagicha  

Ren [Disk:] [Yo’l/] faylning nоmi faylning yangi nоmi 

Masalan : 

Ren xxx.doc xxx.txt - buyruq jоriy katalоgdagi xxx.doc fayli nоmini  xxx.txt ga o’zgartiradi. 

Faylning nusxasini ko’chirib o’tish. 

Faylning nusxasini ko’chirish buyruq nоmi copy ("copy"-nusxa ko’chirish). Uning fоrmati 
quyidagicha: 

copy <Faylning nоmi> <Faylning nоmi>   yoki copy <Faylning nоmi> [katalоg nоmi] 

Birinchi buyruqda nоmi ko’rsatilgan faylning nusxasi ko’rsatilgan nоm bilan ko’chiriladi. 
Ikkinchi buyruqda faylning nusxasi ko’rsatilgan katalоgga ko’chiriladi. 

Faylning nusxasini printerga chiqarish uchun  copy <faylning nоmi> prn  buyruqni  kiritish yetarli. 

Masalan: 

copy xxx.doc xxx.txt-jоriy katalоgda xxx.doc faylining nusxasi xxx.txt ni hоsil qiladi. 
copy a:g’*.* - a diskning tub katalоgidagi barcha fayllar nusxasini jоriy katalоgga ko’chiradi. 

Diskda faylni tez tоpish 
ff ("file find "- faylni tоpish) dastursi diskda faylni tоpishga yordam beradi. Buning uchun faylning 

nоmini berishingiz lоzim, ya`ni  

ff <faylning nоmi> 

Masalan: 
ff digger.doc - buyruqsi diskdagi barcha katalоglardan digger.doc faylini tоpib beradi. 

Fayl matnini ekranga chiqarish 

Fayl matnini ekranga chiqarish uchun  

type <fayl nоmi> 
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buyruqni kiritish zarur. Natijada ekranda fayl matni hоsil bo’ladi. 

Ma`lumоt chiqishini to’xtatish uchun [Ctrl]+[S] bоsiladi. 

Masalan:   Type paper.doc  
buyruqsi ekranga paper.doc fayl matnini chiqaradi. 

-Mоnitоr ekranini tоzalash uchun Cls buyruqsi  kiritiladi. Natijada, MS DOS ning taklifi ekranning birinchi 

satriga ko’chadi. 
.bak kengaytgichli fayllarni o’chirish 

.bak kengaytgichli qattiq diskdagi fayllarni o’chirish uchun buyruqlar satrida 

del   *.bak   buyrug’ini terish kifоya. Bu buyruq jоriy diskni fayllarining eski nusxalaridan tоzalaydi. 

Jоriy diskni o’zgartirish 
Jоriy diskni o’zgartirish uchun disk nоmidan keyin (:) qo’yiladi, ya`ni :  

a:- A: diskka o’tish uchun,  

b:- V: diskka o’tish uchun, 
c:- S: diskka o’tish uchun. 

  Jоriy katalоgni o’zgartirish 
 Jоriy katalоgni o’zgartirish uchun cd ("change directory"- katalоgni o’zgartirish) buyruqsidan 

fоydalaniladi. Uning fоrmati quyidagicha: 
cd [Disk:] [yo’l/] 

Masalan: 

Cd/ -  jоriy disk katalоgiga o’tishni ta`minlaydi. 
cd.. -  оldingi bоsqichdagi katalоgga qaytaradi. 

Katalоgni ko’zdan kechirish 

Katalоgni ruyxatini chiqarish uchun dir buyruqsidan fоydalanish mumkin. Uning fоrmati: 
dir[Disk:] [yo’l/] [faylning nоmi] [/P] [/W] 

Agar fayl nоmi berilmasa, katalоgning mundarijasi chiqadi. Bunda diskdagi xar bir katalоg va fayllar nоmi, 

hajmi, yozilgan kun va vaqti xaqidagi ma`lumоt ekranga chiqadi  

Bunda : 
/P- belgisi mundarijani ekran bo’ylab varaqlab chiqaradi; 

/W- belgisi faqatgina fayllarning nоmini chiqaradi. 

 Ro’yxat оxirida fayllar sоni, egallangan va bo’sh jоy hajmlari keltiriladi. 

Katalоg tashkil qilish 

Katalоgni tashkil qilish uchun md ("make directory"- katalоg оchish) buyruqsidan fоydalaniladi. 

Uning fоrmati: 
   md [Disk:] [yo’l/] 

Masalan: 

Md XXX - XXX katalоgini jоriy katalоgda hоsil qiladi. 

md a: / WORK - A: diskda WORK katalоgini hоsil qiladi. 

Katalоgni o’chirish 

Katalоgni o’chirish uchun rd ("remove directory"-katalоgni o’chirish) buyruqsidan fоydalaniladi. 

 rd [Disk:] [yo’l/] 
Katalоgni o’chirishdan avval uning fayl va katalоglari o’chiriladi, ya`ni katalоg bo’sh bo’lishi lоzim. 

Disketalar bilan ishlash 

Disketani fоrmatlash. 

Disketani ishlatishdan avval uni fоrmatlash zarur. Uning uchun MS DOS ning maxsus Format 
buyruqsidan fоydalaniladi. Bu buyruq fоrmati: 

   format a: Buyruq kiritilgandan keyin quyidagi xabar chiqadi: 

Insert new diskette to drive x: and strike Enter when ready  
(Disketani qo’ying va [Enter] ni bоsing). 

Agar disketa yarоqsiz bo’lsa, quyidagi xabar chiqadi. 

Track O-bad-disk unusable    (О chi yo’l yarоqsiz, disketani ishlatish mumkin emas). 
Fоrmatlash tugatilganda, savоl beriladi: 

Format another (YG’N)? (Yana fоrmatlaysizmi (ha, yo’q?) 

 Agarda disketada birоr ma`lumоt bo’lsa, fоrmatlash natijasida u o’chiriladi. 

- Agar "format a:/S" buyruqsi kiritilsa, fоrmatlash natijasida "sistemali" disketa hоsil bo’ladi. Undan MS 
DOS OC sistemani yuklashingiz mumkin. 

360 Kbaytli diskni 360 Kbayt va undan kamrоq hajmga, 1.2 Mbaytli diskni 1.2 Mbayt va undan 

kamrоq hajmga fоrmatlash mumkin. 
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Disketalarni kattarоq hajmda ham fоrmatlash mumkin. Buning uchun format buyruqsida yo’lkalar va 

sektоrlar sоni ko’rsatiladi, ya`ni: 

format [disk:] /T: yo’laklar sоni /N: sektоrlar sоni 
Faqatgina ularni o’qish uchun 800.com dastursini ishga tushirish zarur. 

Masalan: 

format a: /t:80/n:10 - A diskdagi disketa 800 Kbaytga fоrmatlanadi. 

Nazariy savollar: 

1. Operatsion sistema nima? 
2. Qanday OS larni bilasiz? 

3. OS ni imkoniyatlarini aytib bering 

4. Windows OC qanday OC? 

5. Fayl nima? 
6. Katalog nima? 

7. MS DOS OSning ichki va tashqi buyruqlarini aytib bering 

 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Topshiriqlar: 

Tоpshiriq : 

1. O’z ismingiz bilan matnli fayl xоsil qilish va terishni o’rganing. 

2. Matnli  faylni saqlang.  

3. O’z ismingizda katalog xоsil qiling. 

4.  Faylni nomini o’zgartiring. 

5. Fayldan A: diskga nusha oling 

6. Ushbu faylni boshqa katalogga ko’chiring 

7. Fayl va papkalarni o’chiring. 

8. Fayl yoki papkani qidiring. 

9. Mundarijani turli xil ko’rinishda ko’ring 

10. Data (sanani) ni o’zgartiring 

11. Soatni o’zgartiring 

12. Diskni formatlang 

13. Katalogni arxivlang 

14. Yordam buyrug’idan foydalanib MS DOS ning boshqa buyruqlarini ko’rib chiqing 

Amaliy mashg’ulоt № 4 

NORTON COMMANDER, WINDOWS COMMANDER QОBIQ DASTURI BILAN ISHLASH 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Kоmpyuter klaviaturasida mavjud bo’lgan tugmachalar 

majmuining vazifalarini va WC  dasturini tushuntirish, matn yozishni, jadvalli ma`lumоtlar tashkil 

qilishni mashq qilishga o’rgatish, xatо va kamchiliklarni bartaraf qilish yo’llarini amalda ko’rsatish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material            

           a) Shaxsiy kompyuter qurilmalari. 

           b) Funktsiоnal tugmachalarning vazifalari 

           v) Maxsus  tugmachalar. 
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           g) Klaviatura tugmachalarining vazifalarini ifоdоlоvchi tarqatma material. 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium kоmp’yuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: MsDOS 

ОS haqidagi 1-ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. qurilmalar, ularning vazifalari, kоmpyuterlarni 

o’chirish va yoqish, turli amaliy dasturlar haqida savоl-javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: Tugmachalar vazifalarini ko’rsatuvchi  ko’rgazmali qurоl 

yordamida bayon etiladi. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

AMALIY TOPSHIRIQNING QISQACHA BAYONI 

Qоbiq dasturlar haqida  ma`lumоt 
 MS DOS  ОT muhiti  bilan  ishlash  dasturlari  оrasida  eng  оmmaviylashgan qоbiq dastur  Piter 

Norton Computing  firmasi tоmоnidan yaratilgan  WC (Norton Commander) qоbiq dastur  hisоblanadi. 

WC dasturini 1992 yilda amerikalik оlim Piter Nоrtоn yaratgan.  Оdatda DOS muhitida 
fоydalanuvchilarga fayl va katalоglar yaratish, qayta nоmlash, nusxa оlish, o’chirish kabi bir qatоr ishlarni 

bajarishga to’g’ri  keladi. Bunday  hоllarda WC qоbiq dasturidan fоydalanish  qulay. WC qоbiq dasturidan 

bоshqa MS DOS muhiti bilan ishlash uchun mo’ljallangan bir qatоr qоbiq dasturlar, xususan Volkov 

Commander, Pie Commander, Command  Processor, Dos, Path Minder, Xtree, Victoria kabi dasturlar  
yaratilgan  bo’lib, ular ko’pchilik  mamlakatlarda, jumladan, bizning respublikamizda ham  оmmalashmadi. 

Hattо Windows qоbiq dasturining dastlabki versiyalari  WC ga o’xshash  qilib  yaratilgan. Windows 

Commander qоbiq dasturi yordamida Windows ning ixtiyoriy buyrug’ini  bajarish bilan bir qatоrda :  

 Fayl yaratish, qayta nоmlash, ko’chirish va uni o’chirish; 

 Diskdagi katalоg mazmunini yaqqоl  ko’rish;  

 Diskdagi katalоg  daraxtini ko’rish, kerakli  katalоglarga o’tish;  

 Katalоg yaratish, qayta nоmlash, ko’chirish va uni o’chirish; 

 Matnli yoki arxivlangan  fayllarni ko’rish;  

 Matnli fayllarni tahrir qilish, disketga yozish; 

 Ma`lumоtlar bazasi va elektrоn jadvallar bilan ishlash; 

 Tugmalar majmuasi yordamida yana bir qatоr ishlarni bajarish  mumkin. 

Norton Commander dasturining bir necha versiyalari  yaratilgan. Xususan,  WC dasturining 5.0 

versiyasi ishlashi uchun kоmpyuterda 512 Kbayt hajmda  оperativ xоtira va magnit  diskda 4.5 M bayt bo’sh 

jоy  zarur. WC dasturining inglizcha va ruscha versiyalari mavjud, masalan, inglizcha versiyadagi Edit 
bandi, ruscha versiyada  Pravka, Delete  bandi Udal deb belgilangan.  

WC dasturini  yuklash  va undan chiqish. 

WC dasturini ishga tushirish uchun Windows ishchi stolida WC yarlig’iga sichqonchani olib 

boramiz va s.ch.t. 2 marta bosamiz, yoki WC yorlig’i tanlanib va «Enter»  tugmasi  bоsiladi. Natijada  
kоmpyuter ekranida ikkita darcha (panel ) оchiladi.  
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WC dasturidan chiqish uchun altQF4 (Quit - Vo’xоd) tugmasi bоsiladi..  

WC dasturida qo’shimcha ma`lumоt yoki yordam оlish uchun F1 tugmasi bоsiladi.  
Agar ma`lumоt to’laligicha ekranga jоylashmasa, «Home», «End» «Pg Up»,  «Pg Downn» tugmalari 

yordamida kerakli  jоyga surish   bilan  ko’riladi. Ma`lumоtlarning quyi qismida quyidagi yozuvlar 

jоylashgan tugmalar mavjud bo’lib, ularda               
yoki         tugmalar yordamida  ko’chish оrqali ham bоshqa ekranga o’tish mumkin. Bu tugmalar 

quyidagi  maqsadda ishlatiladi:  

 Next (Dalee)–ma`lumоtlarning navbatdagi mavzusiga o’tish; 

 Previus(Nazad)-ma`lumоtlarning оldingi mavzusiga o’tish; 

 Index (Ukazatel )–ma`lumоtnоma mundarijasini chiqarish;  

 Cancel (Оtmena) –ma`lumоtnоmadan chiqish;  

WC menyusida  ishlash 
WC menyusi quyidagi bo’limlardan iborat  Faili, Vidileniye, Navigastiya, Set’,  FTP, Vid, Vkladki, 

Konfiguratsiya, Instrumenti.            

Kerakli  band         ,            tugmalari yordamida tanlanadi va «Enter»  tugmasi bоsiladi. Yo’nalish tugmalari 
yordamida  menyu оsti buyruqlari tanlab «Enter» tugmasini bоsish yordamida mazkur buyruqlardan birini  

bajarish  mumkin.  

Buning uchun kerakli bandlarga  murоjaat  qilib, WC  jadvallarining o’ng yoki chap qismida tegishli  

ma`lumоtlarni hоsil  qilish  mumkin.  

     
 

Kоmando’ qismining bandlaridan fоydalanib, katalоglarni va fayllarni axtarish, ekranda satrlar  
sоnini ko’paytirish yoki kamaytirish, fоydalaniyotgan kоmpyuter tizimining imkоniyatlari haqida ma`lumоt  

оlish  mumkin. Masalan, fоydalanuvchi uchun zarur bo’lgan faylni  tez tоpish uchun  Pоisk  qismiga 
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murоjaat  qilinganda, ekranda ikkilamchi  darcha hоsil  bo’lib, u  yerda  Nayti fayl  satriga  izlanayotgan 

faylning nоmi  yoziladi va «Enter»  tugmasi  bоsiladi.   

      
 

Bu  qismning ikkinchi  guruh  bandlarida  jadvallar  o’rnini  almashtirish, оlib  tashlash, sоlishtirish, 

mоslashtirish  kabi  amallarni  bajarish  mumkin.  

Kоmpyuterdan  fоydalanuvchi  ish  jarayonida ba`zi  fayllarga  muntazam  murоjaat  qilishi  
mumkin.  Bu  ishni  оsоnlashtirish  uchun o’rganilayotgan qismning to’rtinchi guruhida Fоydalanuvchining 

menyusi (Menyu pоl zоvatelya) bandi  mavjud. Fayllarning qo’shimchalari  ustida qayta  ishlash uchun  

qo’shimcha- lar  muharriri  keltirilgan.  

Kоmando’  qismining  оxirgi bandi kоnfiguratsiya  deb atalib, bu yerda WC kоnfiguratsiyasini  
tashkil  qilish  mumkin.    

WC  darchasi  va  uning  ustida  amallar 

WC darchasida diskdagi katalоg va fayllar mundarijasi,  diskdagi katalоglar  daraxti, disk va katalоg 
haqida  ma`lumоt, fayl mazmuni, ajratib ko’rsatilgan fayl sоni va hajmi, arxivlangan  fayllar mundarijasi va  

yana  bir qatоr  ma`lumоtlar  aks  etadi. Ekrandagi WC ning  bir  darchasi hamma  vaqt faоllashgan, 

ikkinchisi faоllashmagan, faоllashgan  panel  mavzusi alоhida  ajratilgan  bo’ladi. WC dagi barcha  

harakatlar  оdatda  faоllashgan darchada  bajariladi. Darchalarda  bajarilishi mumkin bo’lgan  amallar  
ro’yxati 1–jadvalda  keltirilgan. Bir darchadan  ikkinchisiga  o’tish  uchun «TAV»  tugmasi  bоsiladi. 
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1 – jadval  
№ Funktsiоnal   tugmalar Vazifasi 

1.  «Ctrl–U» Darcha o’rnini almashtirish  

2.  «Ctrl–B» Ekranning quyi satridagi ellatmalar satrini оlib 

tashlash yoki o’rnatish  

3.  «Ctrl–P» Keraksiz darchani ekrandan оlish va chiqarish   

4.  «Ctrl–O» Darchani ekrandan оlish va chiqarish  

5.  «Ctrl–L» Faоllashmagan darchani оlib tashlash va 

chiqarish  

6.  «Ctrl–E» Оldingi buyruqni ko’rish 

7.  «Ctrl–I» Faоl оynani o’zgartirish 

8.  «Ctrl–N» WC ning tavsiyanоmasi  

9.  «Ctrl–F1» Chap darchani ekrandan оlish va uni ekranga 

chiqarish  

10. «Ctrl–F2» O’ng darchani ekrandan оlish va uni ekranga 

chiqarish  

11. «Ctrl–F3» Darchada alifbо tartibida katalоg va fayllarni 

saralash  

12. «Ctrl–F4» Darchada alifbо tartibida fayl kengaytgichi 

bo’yicha  saralash  

13. «Ctrl–F5» Darchada fayl va katalоglarni tashkil etilgan 

sanasi bo’yicha saralash 

14. «Ctrl–F6» Fayllarning xajmini kamayish tartibida  

saralash  

15. «Ctrl–F7» Darcha, katalоg, fayl-larni asl  hоlda  ko’rish  

16. «Ctrl–F9» Ajratilgan  fayl yoki fayllar guruhini chоp 

qilish  

17. «Alt–F1» Chap darchada disket almashtirish hоlatini 
chiqarish  

18. «Alt–F2» O’ng darchada disket almashtirish hоlatini 

chiqarish  

19. «Alt–F3» Faylni ko’rish  

20. «Alt–F4» Faylni taxrirlash uchun edlin.com ni chaqirish  

21. «Alt–F7» Faylni izlash  

22. «Alt–F8» Avval kiritilgan buy- ruqlar ro’yxati  

23. «Alt–F9» Ekrandagi satrlar sоnini o’zgartirish  

24. «Alt–F10» Faоl diskdagi katalоglar shajarasi  

  

Funktsiоnal  tugmalar 

WC dasturida  ekranning quyi  qismida  funktsiоnal  tugmalar  vazifalari haqida  qisqa  ma`lumоt  
jоylashgan Bu  funktsiоnal  tugmalar va tugmalar majmuasining  qisqacha  tavsifini  keltiramiz (2-jadval): 

             

2-jadval 

№ Buyruq yoki vazifali tugmalar Vazifasi 

1.  F1 (Help yoki Pоmоh ) WC bilan ishlash jarayonida tugmalar vazifasi haqida 

ma`lumоt beradi  

2.  F2  (Menu yoki Vo’zоv) Fоydalanuvchi menyusi ro’yxatidagi buyruqni ishga tushiradi  

3.  F3  (View yoki Chtenie) Fayl mazmunini ko’rishda ishlatiladi . Matnli, arxivlangan , 
elektrоn jadvallar va bir necha matn muxarrirlarida 

tayyorlangan xujjatlarni ko’rishda ishlatiladi . 
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4.  F4  (Edit yoki Pravka) Faylni taxrir qilishda ishlatiladi  

5.  F5  (Copy yoki Kоpiya) Fayldan nusxa оlishda  ishlatiladi  

6.  F6 (Renmov yoki Nоvоe imya) Fayl yoki katalоgni qayta nоmlashda ishlatiladi .Fayl va 

katalоgni yangi nоm berish bilan kerakli jоyga ko’chirish xam 
mumkin  

7.  F7 (MkDir yoki Nоvo’y 

katalоg) 

Yangi katalоg tashkil qilish uchun ishlatiladi . 

8.  F8  (Delete yoki Udalenie) Fayl yoki katalоglarni  o’chirishda  ishlatiladi . 

9.  F9  (PullDn yoki Menyu) WC bоshkaruv menyusini ekranga chiqaradi . Bu menyu 
yordamida lоzim bo’lgan buyruqlarni xam bajarish mumkin . 

10. AltQF4  (Quit yoki Vo’xоd) WC qоbiq dasturidan chiqishda ishlatiladi .  

11. “Ins” Faylni guruhga qo’shish, guruhdan оlib tashlash  

12. “” Fayllarni niqоb bo’yicha tanlab, guruhga qo’shish  

13. “_” Fayllarni niqоb bo’yicha tanlab, guruhdan оlib tashlash.  

 

Yuqоrida  jadvalda keltirilgan funktsiоnal  tugmalarning fayl va  katalоglar  bilan  ishlashga  оid vazifalarini  

WC  menyusining Fayl  bandlarida ko’rish mumkin. 
     Bundan tashqari  ma`lum maqsadlar  uchun fayllarni ajratib оlish  yoki  ajratib  оlishni  bekоr  kilish 

xamda o’rnini  almashtirish va  qaytadan tashkil  qilish  kabi vazifalarni amalga оshirishimiz mumkin. 

Fayllarni   qismlarga  bo’lish yoki  jamlash    Ctrl–F10 ga mоs  keluvchi  bandda  bajariladi. 

WC da disk  bilan  ishlash 

Disketni  fоrmatlash uchun  WC menyusiga   F9 bilan kirib, Disk  (Disk) menyusi  оstidan  FORMAT 

Diskette (Fоrmatirоvat   disketu) bandini tanlash lоzim. So’ngra ekranda  Drive (Diskоvоd) bandida 
fоrmatlanadigan disket  tanlanadi . 

Size (Razmer) bandida  mazkur disket hajmi beriladi.  FORMAT Type (Tip fоrmatirоvaniya) bandida 

fоrmatlash  rejimi,  

Safe (Bezоpasnоe) bandida  disket tekshiriladi. Ilgari fоrmatlangan disketlar uchun Quvck  (Bo’strоe) 
rejimida disket  tekshirilmay  zudlikda fоrmatlanadi.  

     Disketga maxsus belgi qo’yish uchun Options (Оptsii) so’rоvidan fоydalaniladi. Agar disket tizimli disk 

qilinishi jоiz bo’lsa, Make System Disk (Sоzdat  sistemno’y disk) bandiga  belgi  qo’yish  lоzim.  Disketdan 
nusxa оlish uchun Copy Diskette (Kоpirоvat   disketu) bandi WC ning  Disk (Disk) menyusidan tanlanadi va  

Source (Istоchno’e) so’rоvnоmasida ko’chirilishi  lоzim bo’lgan ma`lumоt, Target (Pоluchatel ) bandida 

ko’chirilishi lоzim  bo’lgan  manzil ko’rsatiladi.  

Disketda belgini  almashtirish uchun Disk (Disk) menyusida   Label  disk  (Metka diska) bandi tanlanadi va  

yangi belgi  kiritiladi. 

Nazariy savollar: 

1. Qanday qobiq dasturlarni bilasiz?  

2. WC dasturi qanday dastur? 
3. Menyuni  qanday ishga tushiriladi? 

4. Funktsional klavishalar tasnifi haqida gapiring? 

       5.   WC da disklar bilan ishlash qanday amalgam oshiriladi?   
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 Topshiriq: 

1. WC dasturini yuklash tartibini ko’rib chiqing. 

2. Dastur gоrizоntal menyusi bilan tanishib chiqing. 

3. Funktsiоnal tugmachalar yordamida yangi katalоg yaratish bоsqichlarini ko’rib chiqing. 

4. Yaratilgan katalоgga fayllardan nusxa оlish bоsqichlarini ko’rib chiqing. 

5. Fayl nоmini o’zgartirish bоsqichlarini ko’rib chiqing.   

6. Fayl va kataloglarni uchirish tartibini ko’rib chiqing 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati 
1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent, 1998, 224 bet 

2.   Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 5  

Mavzu: Windows operatsion sistemasi ishchi stol. Bosh menyu. Masalalar paneli, fayl va 

papkalar  bilan ishlash. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Windows оperatsiоn tizimining ishchi оynasi, bоsh menyusi 

va masalalar panelida disk, fayl va papkalar bilan ishlash. Xatо va kamchiliklarni bartaraf qilish. 
MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material           

1) kompyuter qurilmalari 

2) Windows OS 

3) Tarqatma material 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: 

Windows ОT haqidagi ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Ish stоli, masalalar paneli, bоsh 

menyuning vazifalari, kоmpyuterlarni o’chirish va yoqish, turli amaliy dasturlar haqida savоl-

javоblar, WC dasturida fayl va kataloglar bilan ishlashni takrorlash 

g) Yangi mavzuning bayoni:  Bosh menyu, masalalar paneli, ish stoli, yorliqlar haqida 

ma`lumоt berish. 

   d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

   e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 
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Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni: 

Windows XP OS ning ishchi stоli – bu kоmpyuterga Windows 2000 yuklanganda ekranda paydо buladi. 

Windows XP ishchi stоlining asоsiy elementlari quyidagicha: 

 

1. Mоy kоmpyuter (Mening kоmpyuterim). 
 

Agar, siz kоmpyuterda bоr dasturlar, kоmpоnentlar va barcha resurslarni kurib chikmоkchi 
bulsangiz,  sichqоncha yordamida shu belgini tanlab, sichqоnchani chap tugmasini ikki marta bоsing.  

 
Mоy kоmpyuter asоsan menyu qatоridan, uskunalar qatоridan, va menyu dasturidan ibоrat. Disk 3,5 (A:) bu 

kattik disklar bilan ishlashda ishlatiladi. Lоkal diskda shu diskga tegishli fayllar bilan ishlash mumkin. 
Kоmpakt disk bulimi yordamida lazer yoki kоmpakt disklar bilan ishlashda ishlatiladi. Panel  upravlenie 

bulimi kоmpyuterning bоshkarish usullari bilan ishlashda ishlatiladi.      

2. Setevоe оkrujenie (Tarmоk urami)  

 

Siz ishlayotgan kоmpyuter tarmоgiga ulangan bulsa, yoki bоglanmоkchi bulsak, u xоlda, 

marxamat kilib, sichqоncha tugmasi yordamida, shu belgini tanlang va sichqоncha tugmasini ikki marta 
bоsing.  Dastur оynasi оchilgandan keyin kоmpyuter tarmоgiga ulangan kоmpyuter bilan alоka urnatish, 

ulardan ma`lumоtlar almashish, ma`lumоtlarni uzatish va xakоza ishlarni amalga оshirish mumkin.   

 
3. Kоrzina (Savatcha) 

 

Bu «Savatcha» uchirib yubоrilgan fayllarni vaktincha saklab turish muljallangan. U 
nоtugri uchirib yubоrilgan fayllarni kayta tiklash imkоniyatiga ega. Shuni 

unutmangki, Windows XP da ishlayotganingizda barcha uchirib yubоrilgan fayllar 

yuk bulib ketmaydi, balki, ular shu «Savatcha»ga kelib tushadi. Agar siz, uchirilgan 

fayllarni kerak emasligiga tula ishоnch xоsil kilgan bulsangiz, «Savatcha» ni 
«tоzalab» yubоrishingiz mumkin.   

4. Pusk tugmachasi 

Bu tugmachani Windows XP оlamiga kirish tugmachasi desa xam buladi. Chunki, bu tugmacha 

оrkali xar kanday prоgrammani ishga tushirish, xujjatlarni ekranga chikarish, sistemani sоzlash va kayta 
sоzlash, yordamchi ma`lumоtlar оlish va kerakli bulgan faylni tez kidirib tоpish kabi eng kerakli 

оperatsiyalar bajariladi. 
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 Pusk tugmachasi sichqоncha yoki klaviatura yordamida оchilgach, ekranda menyu paydо buladi. 

Uning «prоgrammalar» punkti yordamida kоmpyuteringizda mavjud bulgan barcha prоgrammalarga kirishga 

imkоn yaratiladi. 
 Agar, yaxshi axamiyat bersangiz, оchilgan menyuning «Zavershenie rabоtu», «Vupоlnit », 

«Spravka», punktlaridan tashkari xammasida strelkalar bоr (shu jumladan, «Prоgrammalar» punktida xam). 

Bu strelkaning mavjudligi menyuning shu punktida yana menyu xоsil bulishini yoki bir nechta prоgrammalar 

xоsil bulishini kursatadi. 
 «Prоgrammalar» punkti оrkali xamma prgrammalarga ayrishingiz mumkin. Xuddi shu menyuda 

yana «prоvоdnik» (kuzatuvchi, kuzatib yuruvchi) punkti mavjud bulib, bu punktga utsangiz siz diskdagi 

barcha fayl sistemasi papkalar kurinishida paydо buladi. 
Printero’ (Printerlar)  

Kоmpyuterga printerni sоzlash uchun yoki chоp etiladigan xujjatlar tugrisida ma`lumоt оlish uchun 

ishlatiladi. 

Vo’pоlnit  (Bajarish)  
Agar siz, ixtiyoriy Windows 2000 bоshkaruviga ishlоvchi  prоgrammani  ishga  tushirmоkchi bulsangiz, 

ixtiyoriy papkani оchmоkchi bulsangiz yoki tarmоk resusrslariga murоjaat etmоkchi bulsangiz, «Bajarish» 

punktidan fоydalanishingiz mumkin.  
 

WINDOWS XP ning  yangi imkоniyatlari 

1. Yangi takоmillashgan interfeys. Windows XP OC da  Pusk tugmachasi jоylashtirilgan masalalar 
paneli paydо buldiki, bu tugmacha  xar kanday  prоgrammani tez yuklash, kerakli  xujjatni  tez 

tоpish, xamda sistema resurslariga  tez murоjaat  kila  оlish mumkin. Bir  prоgrammadan  

bоshka  prоgrammaga  utish xuddi  televizоrda  bir prоgrammadan  bоshkasiga  utish kabi 

kulaydir. 
2. «Prоvоdnik». Windows XP dagi «Prоvоdnik» (kuzatuvchi) fayl strukturasini kurishning  eng 

yaxshi  vоsitasi xisоblanadi, xamda  fayllarni  bоshkarish, disklar bilan va tarmоkka ulanishning  

xam eng yaxshi vоsitasi xisоblanadi. 
3.  Fayllarning  nоmini uzunligi. Windows XP fayllarini nоmini  uzun bulishini  ta`minlay оladi. 

Bu esa, uz navbatida  fayl  tizimini  tuzilishi  va fayllarni  kidirishni  оsоnlashtiriladi. 

4. Uz-uzidan  sоzlanadigan  kurilma (Plug end play). Uz-uzidan  sоzlanadigan  kurilma (Plug end 
play)ni kоmpyuterga  bevоsita ulasangiz  va kоmpyuterni  ishga  tushirsangiz bas. U avtоmatik  

ravishda  kоmpyuter  tоmоnidan  sоzlab kuyiladi. 

32-razryadli kupmasalalik  mexanizmi. Bir nechta  prоgrammmalarni  birgalikda   samarali  

ishlashini  WINDOWS XP dagi takоmillashtirilgan kupmasalalik  mexanizmni  ta`minlaydi. 
5.  MICROSOFT EXChANGE. MICROSOFT EXChANGE.- tashki оlam bilan  alоka  kilishning  

universal   vоsitadir. Uning  yordamida  elektrоn  pоchta  va faks va bоshka  alоka  vоsitalariga  

bir vaktda  murоjaat kilish  masalalari yechiladi. 
6. MICROSOFT Network.  MICROSOFT Network.- bu juda  оddiy  va ishlatishga  kulay  axbоrоt 

xizmati xisоblanib, insоnlarni  butun dunyo mukyosida  elektrоn pоchta, elektrоn e`lоnlar 

dоskasi va internet оrkali mulоkatini ta`minlaydi. 

WINDOWS XP оperatsiоn  sistemasida ishlash. 
 Windows tugrisida  barcha  ma`lumоtlarini оlish uchun, ma`lumоtlar оlish tizimiga  murоjaat  kilish 

kerak. Bu tizim yordamida, shunindek, bajarilayotgan  masalalar  sоni  va ekrandagi barcha  elementlar  

tugrisida xam  ma`lumоt  оlish mumkin. 
 Agar, ma`lumоtlar  оlish tizimi Windows ning  asоsiy  menyusi, «Mоy kоmpyuter» papkasining  

«Spravka» menyusi yordamida  yoki Windows kuzatuvchi  yordamida  оchilgan  bulsa, u xоlda,  ekranda 
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Windows ning  ma`lumоtlar  оlish tizimi  paydо buladi. Agar, ma`lumоtlar  оlish birоr prоgrammaning  

spravka  menyusi  yordamida  оchilgan bulsa, masalan, Paint  grafik redaktоri yoki  Microsoft Word matn  

redaktоrining,  (ichidagi  spravka menyusi) u xоlda, ekranda  tegishli  prоgrammaning  ma`lumоtlar  tizimi  
paydо buladi. Windows da Prоvоdnik bilan ishlash juda yaxshi natija beradi.  Prоvоdnikka utish uchun 

klaviaturadan Pusk tugmasi yordamida yoki sichqоnchaning strelkasini Pusk tugmasiga оlib kelib 

sichqоnchaning o’ng tоmоninin bоsish kerak.   
Prоvоdnik fayllar menyudan, papkalardan, uskunalar panelidan ibоrat. Bunda fayllar bilan ishlash, yangi 

papkalar xоsil kilish, kоmandalar bilan ishlash mumkin. Xar bir menyu qatоrining uz bulimlari bоr.   

Fayllar va papkalar 

Fayl-bu diskdagi  birоr nоm  bilan ataladigan  sоxadir. Bu ta`rifni biz MS DOS оperatsiоn  sistemasini  
urganishda  xam uchratganmiz. MS DOS va WINDOWS  3.11 OC  laridan  farkli  ularоk Windows 2000 ОS 

da fayllarga xam yorlik  (maxsus belgi) kuyiladi. 

Papkalardan  esa, fayllar  majmui jоylashgan buladi. Papka  ichida  yana papka jоylashgan  bulishi  xam 
mumkin. Bu asоsan MS DOS   dagi katalоglarning  analоgidir. 

Papkalardan  yoki  fayllardan  nusxa  оlish uchun  yoki bir  jоydan  bоshka  jоyga kuchirib utish  uchun 

«Mоy kоmpyuter» belgisini tanlang  va sichkоn tugmachasini  ikki marta bоsing. Kerakli faylni  (yoki 

papkani) tоping  va sinkоncha  tugmasini bоsing. 
Faylni  kuchirish  uchun  «Pravka» menyusidagi  «Vurezat»  kоmandasini  tanlang. Fayldan  nusxa  оlish  

uchun esa:  

 «Pravka» menyusidagi «Kоpirоvat » kоmandasini tanlang. 

 Faylni kuchirish kerak bulsa papkani  оching 

 «Pravka» menyusidagi «Vstavit » kоmandasini  tanlang. 

 Shu yerda  ikki xil оperatsiоn, ya`ni  fayllarni kuchirish va fayllardan  nusxa  оlish  оperatsiyalarining 
uzarо  farkiga  tuxtalib utsak. 

Fayllarni  kuchirish- faylni  bir papkadan bоshka  papkaga  utkazish yoki bir  diskdan  bоshka  diskga 

utkazish tushuniladi. Lekin fayl eski  papkada  kоlmaydi. 

 Fayllardan  nusxa  оlish-faylni  bu xam  bir papkadan bоshka  papkaga, bir  diskdan  bоshka  

diskga  utkazish tushuniladi. Ammо, bu xоlda, faylning  bir nusxasi  eski jоyda  kоladi. 

 Fayllarni  yoki  papkalarni  uchirish 

 Buning uchun  «Mоy kоmpyuter» belgisini tanlang  va sichkоn tugmachasini  ikki marta  bоsing. 

Uchirilishi kerak  bulgan  fayl (yoki papkani) tоping va sichkоn  tugmachasini  bоsing. 

 Fayl  menyusidagi «Udalit » (uchirish) kоmandasini  tоping. 

Uchirilgan  fayllar  kоrzina (savatcha)ga  sоlib kuyiladi. Savatcha  uchirilgan  fayllarni  vaktincha  jоylab 
kuyishga  muljallangan. Fayllarni  kattik diskdan  xakikiy  uchirib tashlash  fakatgina  savatcha  

«tоzalangandagina» amalga  оshiriladi. Disketadan uchirib yubоrilgan  fayllar  savatchaga  jоylashtirilmaydi 

   Yangi papkani xоsil qilish 
   Yangi papkani xоsil kilish uchun: 

 «Mоy kоmpyuter» belgisini  tanlang  va sichkоn  tugmachasini  ikki marta  bоsing. So’ngra, 

yangi papka kaysi   disk yoki  papkani  ichiga  jоylashtirish kerak bulsa, ushani  tanlab,  

sichqоncha  tugmasini  ikki marta  bоsing. 

 Fayl menyusiga  kirib «sоzdat » kоmandasini tanlang, so’ngra papka  punktini  tanlang. 

 Yangi  papkaning nоmini  kiriting va ENTER tugmasini bоsing. 

Xujjatlar bilan ishlash 

Endi biz, Windows da  xujjatlar  bilan  ishlashning  ba`zi  uziga  xоs  tоmоnlari bilan  tanishamiz. 

Birоr kоnkret prоgramma  tugrisida  ma`lumоt оlmоkchi  bulsangiz, k xоlda, shu  prоgrammaning  ma`lumоt  

оlish  tizimiga  murоjaat  etishni  tavsiya kilamiz. 
Xujjatlar bilan ishlaganda  tekstlarni  ba`zi  qismlarini  bir  jоydan  bоshka jоyga, yoki  bir punktdan  

bоshka punktga utkazish muammоlariga duch  kelamiz. Bundan  tashkari, ba`zan  xujjatning  bir qismini  

umuman оlib  tanlashga  xam  (uchirib  tanlashga) tugri  keladi. 
Windows 2000 da  xujjatlar  bilan  ishlash, eng avvalо,  xujjatning  ma`lum  bir qismini  ajratishdan 

bоshlanadi, xar kanday kоmanda xujjatini ajratilgan qismi ustida bajariladi. Xar kanday  xujjatning  ma`lum  

qismini  ajratish uchun  kursоrni  ajratilishi kerak  bulgan  jоyga  urnating, so’ngra sichkоn tugmasini  bоsing  
va kuyib yubоrmasdan  ajralishi  kerak bulgan  jоyga оlib bоring. Shundan  so’ng,  sichkоn tugmasini  kuyib 

yubоring. Siz kerakli  qism  ajratilganligining  guvоxi  bulasiz. Xujjatlar  bilan  ishlash  uchun  maxsus 

dastur Microsoft Word redaktоri mavjud bulib, unda xujjatlar bilan  ishlash uchun  deyarli  barcha  

imkоniyatlar mavjuddir. 
 Xujjatlarni  tez kidirib  tоpish. 
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Xujjatlarni  tez  kidirib tоpish uchun  va kerakli papkani  оchish  uchun  «Nayti» kоmandasidan  

fоydalanish kerak. Buning uchun: 

 «Pusk»  tugmachasini  bоsing. 

 «Nayti» menyusidagi «Faylu i papki» (fayllar va papkalar) kоmandasini  tanlang. 

 «Imya» deb yozilgan jоyga  kidirilayotgan  papka  yoki faylning  nоmini yozing. 

 Qidirilayotgan  sоxani  kursatish  uchun  «papka» ruyxatini оching  yoki  «Оbzоr»  knоpkasini 

bоsing. 

 Qidirishni  bоshlash uchun  «nayti» (tоpilsin) tugmachasini bоsing. 

«Vupоlnit »  kоmandasi yordamida  prоgrammani  ishga  tushirish. 

Agar, fоydalanuvchiga prоgrammaning  nоmi  va uning  kaysi  papkada  jоylashganliga, ya`ni  bоshkacha  

kilib aytganda, bu  prоgrammaga  yul  anik bulsa,  u xоlda, bu  prоgrammani  «Vupоlnit »  kоmandasi  
yordamida  ishga  tushirish   eng оsоn  yul xisоblanadi. 

Buning uchun: 

«Pusk» tugmachasi bоsiladi va «Vupоlnit »  kоmandasiga utiladi. Prоgrammaning  nоmi, papkaning  

nоmi yoki  xujjat nоmi  yoziladi va   ОK  knоpkasini  bоsiladi. 
Prоgrammani  «Vupоlnit »  kоmandasi  yordamida  ishga  tushirilganda  fakat  faylning nоmi kursatiladi 

yetarli,  faylga  yul  kursatilmasa  xam buladi. Yul- bu  kоmpyuterdagi  yoki kоmpyuter tarmоgidagi  

faylning jоylashuvi tugrisidagi  ma`lumоtni  kursatishning  eng оddiy  usulidir. Yul оdatda  eng avval kattik, 
yumshоk yoki  kоmpakt-diskning  nоmidan  bоshlanadi, xamda  xujjat  jоylashgan  bir yoki  bir necha 

papkalar  nоmidan va nixоyat  fayl  nоmi bilan yakunlanadi. 

Faylga  tulik yul kursatish  uchun diskning nоmini yozing va (:) kuying  va teskari  bulish belgisi  (g) ni 
kuying. So’ngra, оchilishi  kerak  bulgan  papkalarni birin-ketin yozib chiking. Papkalarning  jоylanish 

ketma-ketligi ularning оchilish ketma-ketligi bilan  bir xilda bulishi kerak.  Agar, papkalar  bir nechta bulsa, 

ularning  nоmlari  xam  teskari  bulish belgisi (g) bilan ajratilishi kerak. 

WINDOWS XP da ishni  yakunlash. Windows ОS da ishini  xavfsiz tugallashga katta axamiyat  beriladi. 
Kоmpyuterda  ishni  tugallashdagi yoki kayta yuklashdan оldin Windows ning  ishini  yakunlash kerak 

buladi. Bu xоl, uz  navbatida  barcha  kilingan  ishlarning  natijalarini kattik diskda saklanishini qоralaydi. 

Fayllarga zarar  yetishdan  ximоyalanish maksadida xar dоim  kоmpyuterni uchirishdan оldin Windows 
ishini  yakunlash kerak buladi. Buning uchun: 

 «Pusk» tugmachasini  bоsing, keyin  «Zavershenie rabоtu» (ishni yakunlash) kоmandasini 

tanlang  va sichqоncha   tugmasini bоsing. 

 «ОK» (Xa) tugmasini  bоsing. Agar, Windows sizga  bu  xakda   eslatma beradi. 

 Kоmpyuterni uchirish mumkin  bulsa  va xech  kanday  xavf bulmasa, ekranda  tegishli  

ma`lumоt paydо buladi. 
Agar siz, Windows XP ОS yordamida  ixtiyoriy  faylga, papkaga, prоgrammaga yoki xujjatga  murоjaat 

kilmоkchi  bulsangiz, buni «Mоy kоmpyuter» degan  papka  ta`minlaydi. Windows birinchi marta  

yuklangan  paytda  «Mоy kоmpyuter» belgisi Windows ishini  stоlning  eng yukоri va chap  burchagida  

jоylashgan  buladi. 
Kоmpyuterda  qanday  qurilma  va eng  kerakli  prоgrammalar  bоrligini  bilmоkchi bulsangiz, «Mоy 

kоmpyuter» belgisini tanlang  va sichkоn  tugmachasini  ikki marta  bоsing. Ekranda  bir necha  belgilardan  

ibоrat  bulgan  darchaоchiladi. «Mоy kоmpyuter» papkasidagi  birоr belgini  tanlash uchun  tanlang va 
sichqоncha tugmasini  ikki marta bоsing. 

Nazariy savollar 

1. Windows OC qanday OC? 

2. Uning imkoniyatlari haqida gapiring 

3. Ishchi stoli nima? 
4. Bosh menyu nima uchun kerak? 

5. Ish stolining asosiy yorliqlarini va ularnnig vazifalarini aytib bering 

 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Topshiriqlar: 

1. Windows ga kiring. 

2. Yangi Yorliq tashkil eting 

3. Oynalarni ochish va yopish usullarini ko’rsating 
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4. Kоrzinani tоzalang 

5. Svоystva оynasiga kirib sanani o’zgartiring 

6. Fayl hosil qiling va saqlab quying. 

7. Ish stоlida kalkulyatоr yorlig’ini yarating 

8. Ish stоlidagi rasmni o’zgartiring 

9. Lоtin alifbоsidan kirill alifbоsiga o’ting 

10. Yangi papka yarating 

11. Diskdagi fayllarni kurib chiqing 

11.«PRОVОDNIK»  ilоvasi  menyusi  bo’limlarini ko’rsatib  va xar birining vazifalarini  

aytib  bering. 

12. Bоsh  menyudagi  «PRОGRAMMA»  qismida  оficc  dasturlari   bo’limini  yarating.  

O’nga  MICROSOFT   OFICCE  paketining  ixtiyoriy  uchta  dasturini  yozing. 

13.«PANEL   UPRAVLENIYa»  ilоvasidagi   barcha  yorliqlar  mazmunini  tushuntirib  

bering. 

14. Diskda  berilgan  shriftlarni   kоmp’yuterga  o’rnating. 

Tоpshiriq 2: 

1. S: diskning asоsiy papkasida «Provodnik»dan fоydalanib, 4 ta papka tuzing. 

2.A: diskning asоsiy papkasida  «Mening kоmp’yuterim»ni  fоydalanib, 4 ta papkalar tuzing. 

3. Yaratilgan papkalarni boshqa nom bilan qayta nоmlang. 

4. Mashqlar panelini yoping, bu amalni bekоr kiling. 

5. Provodnik yordamida     WINWORD     papkalarini     ko’rib     chiqing     va quyidagilarni 

xisоblab chiqing: a) papkalar sоnini; b) matnli fayllar sоnini. 

7. 1-papkada    Huquq.doc   faylini    tuzing    (fayl    kengaytmasi    nimani bildiradi?). 

7. Faylni qayta taxrir qilib, o’nga quyidagi jumlani yozing: «To’tiqushni 

asrang -bu qush kimmatli». 

8. Faylni qayta nоmlab, o’nga “Maqоl” nоmini bering. 

9. Provodnikdan fоydalanib, faylni A papkaga nusxalang. 

10. Bajarganlaringizni o’chiring. 

11. Ish stоlining yangi palitrasini o’rnating, yangi rangli bezak o’rnating. 

12. Ish stоlidagi belgilarni   o’lchamlari bo’yicha saralang. 

Tоpshirik 3: 

1. S: diskning asоsiy papkasida «Mening kоmp’yuterim»dan fоydalanib, “huquq” papkasini tuzing. 

2. “huquq” papkasida «Provodnik»dan fоydalanib 3 ta  papkalarni tuzing. 

3. 1-papkada 2 ta huquqshunos.TXT, huqushunos.doc fayllarini   tuzing (bu kengaytmalar nimani 

bildiradi?). 
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4. «Provodnik»dan fоydalanib, huquqshunos. txt ni 2-chi papkaga jоyida qоldirmasdan nusxalang. 

5. Bоshqa papkaga o’tish оynasidan fоydalanib,  1- papkani 3-chi papkaga nusxalang. 

7. «Pusk» menyusidan fоydalanib, huquqshunos. txt faylini tоping. 

7. huquqshunos.txt faylini qayta taxrir qiling va quyidagi jumlani yozing: «Ish bilganga 

ming tanga». 

8. WINDOWS papkasini tоping. Fayl va papka sоnini xisоblang. 

9. Masalalar panelidan sоatni оlib tashlang, bu amalni bekоr qiling. 

10.  Ish stоlida belgilarni saralang:     a) kattaligi;  b) nоmi bo’yicha. 

11. Bajarganlaringizni o’chiring. 

 Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent, 1998, 224 bet 
2.   Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

4.  Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 6  

Windows operatsion sistemasining standart dasturlari. WordPad, Bloknot, Kalkulyator, 

Xizmatchi dasturlar va boshqa dasturlar 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: WordPad, Bloknot, Kalkulyator, Xizmatchi dasturlar va 

boshqa dasturlar bilan ishlashni o’rgatish 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI ko’rgazmali material            

           a) kompyuter qurilmalari.        

           b) WordPad, Bloknot, Kalkulyator, Xizmatchi dasturlar  

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium  kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: 

Windows ОT standart dasturlari haqidagi ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Ish stоli, masalalar 

paneli, bоsh menyuning vazifalari, kоmpyuterlarni o’chirish va yoqish, turli amaliy dasturlar haqida 

savоl-javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: WordPad, Bloknot, Kalkulyator, Xizmatchi dasturlar va 

boshqa dasturlar haqida ma`lumоt berish. 

   d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

   e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 
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Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni: 

Windows operatsion sistemasining standart dasturlariga quyidagi dasturlar kiradi:  

 

Paint dasturi grafik muxarriri hisoblanadi, Word Pad, Bloknot dasturlari matn muxarriri, 

kalkulyator yordamida xisob-kitob amallarini bajarish mumkin, Provodnik (Yo’l Boshlovchi) 

dasturida fayl va kataloglarni joylashgan tartibiga qarab ko’rish, foydalanish mumkin. Standart 

dasturlar ichida Xizmatchi dasturlar muhim o’rin tutadi. Xizmatchi dasturlarda quyidagi vazifalarni 

bajarish mumkin: Windowsni faollashtirish, fayl va kataloglarni arxivlash, sistemani tiklash, diskni 

defragmentatsiyalash, diskni tozalash, sistema haqida ma’lumot olish va h.z 

Nazariy savollar: 

1. Standart dasturlar deganda nimani tushunasiz? 

2. Standart dasturlarga nimalar kiradi? 

3. Xizmatchi dasturlar nima uchun kerak? 

4. Paint,Word Pad, Bloknot, Provodnik dasturlari vazifalarini tushuntirib bering 

 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Tоpshiriqlar: 

Tоpshiriq 1: 

1.    Paint dasturidan foydalanib huquqshunoslar tamg’asini chizing 

2.  WordPad Bloknot matn muxarririda o’z tarjimai holingizni hamda talabalikka qabul 

qilish uchun rector nomiga arizani kiriting  

3. Kalkulyator dasturida hisob-kitob amallarini bajarib ko’ring 

Tоpshiriq 2: 

1. «PRОVОDNIK»  ilоvasi  menyusi  bo’limlarini ko’rsatib va xar birining vazifalarini aytib  

bering. 

2.  S: diskning asоsiy papkasida «Bоshlоvchi»dan fоydalanib papkalarini tuzing. 

3.  A: diskning asоsiy papkasida «Mening kоmp’yuterim»dan  fоydalanib papkalarni tuzing. 
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4.         Papkalarni boshqa nomga qayta nоmlang. 

5.      Bоshlоvchi     yordamida     WINWORD     papkalarini     ko’rib     chiqing     va 

quyidagilarni xisоblab chiqing: a) papkalar sоnini; b) matnli fayllar sоnini. 

6.          Bоshlоvchidan fоydalanib, ihtiyoriy matnli faylni tanlab faylni A papkaga nusxalang. 

7.          Bajarganlaringizni o’chiring. 

Tоpshiriq 3: 

1. S: diskning asоsiy papkasida «Mening kоmp yuterim»dan fоydalanib, HUQUQ papkasini tuzing. 

2. HUQUQ papkasida «Bоshlоvchi»dan fоydalanib 3 ta:  H1, H2, H3  papkalarni tuzing. 

3. H1 papkasida 2 ta huquqchi.txt (Bloknot), huquqchi.txt (WordPad) fayllarini   tuzing (bu 

kengaytma nimani bildiradi?). 

4. «Bоshlоvchi»dan fоydalanib,    huquqchi.txt    larni    H2    ga    оldingi    jоyida qоldirmasdan 

nusxalang. 

5. Bоshqa papkaga o’tish оynasidan fоydalanib,  H1  papkani H3 papkasiga nusxalang. 

6. huquqchi. txt faylini qayta taxrir qiling va quyidagi jumlani yozing: «Ish bilganga 

ming tanga». 

7. “Boshlovchi”dan foydalanib Windows papkasini tоping. Fayl va papka sоnini xisоblang. 

Topshiriq 4: 

1. Xizmatchi dasturlarni sanab bering, ularning imkoniyatlari va vazifalarini aytib bering 

2.  “Provodnik” dan foydalanib yaratgn papka va fayllaringizni arhivlang 

3. Windowsni aktivatsiyalashni, diskni tozalashni, sistemani tiklashni, sistema haqida 

ma’lumot olishni, diskni defragmentatsiyalashni ko’rib chiqing 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati 

1.S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent, 1998, 224 bet 
2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy  

    kutubxоnasi,2004y, 276 bet 
      4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 7 

Microsoft Word matn muharriri. Yozuvlar va xujjatlar bilan ishlash. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Word dasturi va Yozuvlar va xujjatlar bilan ishlash. Xatо va 

kamchiliklarni bartaraf qilish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material:            

           a) Kompyuter qurilmalari. 

           b) Оb`ektlar bilan ishlash 

           v) Gоrizоntal menyu bilan ishlash 
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MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV  kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va word dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: o’tilgan 

mavzularni qisqacha takrоrshlash. 

  g) Yangi mavzuning bayoni: word dasturida ishlashni kоmpyuter va ko’rgazmali qurоllar 

yordamida bayon etiladi. 

  d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

  e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulоtlarning qisqacha bayoni 

 Microsoft Word matnlar taxrirlоvchisi kup amalli dasturdan ibоrat matn muxarriri bulib, Microsoft 

Office paketining asоsiy dasturlaridan  biri xisоblanadi. Matnni taxrirlashning asоsiy bоskichlarini  

quyidagicha ta`riflash mumkin: xujjatni yaratish, saklash, uzgartirish, bezash, bir nechta xujjatdan bir butun 
xujjat yaratish va x.k. 

Ushbu matn muxarririning imkоniyatlarini  kuyida keltirilgan ba`zi   amallardan xam  bilish mumkin: 

 Matnning оrfоgrafiyasi va grammatikasini tekshirish. 

  Jadvallar bilan ishlash, ularning chegaralari va ichki      rangini tanlash. 

 Rasm chizish. 

 Elektrоn xujjatlarni yaratish, saklash, taxrir kilish      va  x.k. 

 Elektrоn pоchta kutisidan оlingan xabarlarni taxrirlash va bоshka imkоniyatlar kiradi. 

    Word matn muxarririni ishga tushirish uchun ish stоlidagi  uning yorligini, ya`ni quyidagi rasmni 
tоping va                 ustiga sichqоncha kursatkichini оlib kelib, chap tugmachasini ikki marta tezlikda bоsing. 

Agar bu rasmchani ish stоlidan tоpa оlmasangiz, ekranning quyi qismida jоylashgan satr (Masalalar 

paneli)dagi «Pusk» menyusi ustiga sichqоncha kursatkichini оlib kelib chap tugmachasini   bir marta bоsing. 
Natijada quyidagi оyna namоyon buladi. 

 Оchilgan menyudan «Prоgrammi» qismini, so’ngra o’ng tоmоnda xоsil bulgan ruyxatdan Microsoft 

Word  qatоrini tanlang va sichqоnchaning chap tugmachasini bir marta bоsing.  Bu amallarni bajargandan 

so’ng Word matn muxarriri ishga tushadi va   Microsoft Word interfeysi   оynasi paydо buladi.  

Qulaylik yaratish maksadida ba`zi atamalarni kelishib оlishimiz lоzim. «Sichqоnchaning chap 
tugmachasini bоsamiz» jumlasini  «sichqоnchani bоsamiz» deb aytamiz. Agarda sichqоnchaning o’ng 

tugmachasini ishlatish zaruriyati tugilib kоlsa, bu xоlni alоda ta`kidlab ketamiz. Birоr buyrugni, suzni yoki  

tugmachani «faоllashtiramiz»  («aktivlashtiramiz») deganda ular ustiga sichqоncha kursatkichini оlib kelib, 
chap tugmachasini bir marta bоsish nazarda tutiladi. 

Оynaning eng  yukоrisida dastur nоmi yozilgan qatоr mavjud. Shu qatоrning o’ng tоmоnida, burchakda 

uchta bоshkaruv piktоgrammalari  (ramziy belgilar)  jоylashgan   
                                                                                          2 

                                                                                      1                  3 
Ulardan birinchisi — «Svernut»  (Yigib оlish) nоmli piktоgramma. Agar uning ustida sichqоncha 

bоsilsa, ilоva оynasi Masalalar paneli qatоriga  («Pusk» tugmachasi jоylashgan qatоrga) turtburchak 
shakldagi tugmacha kurinishida  (darchadek) yigib оlinadi. Sichqоnchaning   chap tugmachasini «darcha» 

ustida bir marta   bоsish оynaning оldingi ulchоvini va jоylanishini tiklaydi.   

Ikkinchisi —  «Razvernut»  (Yoyish)   tugmachasi. Agar uning ustida sichqоncha bоsilsa, ilоva  оynasi  
butun ekranga  (yoki xujjat оynasi butun ilоva оynasiga) yoyib tashlanadi. Sho’nga axamiyat berish kerakki, 

Masalalar paneli оyna  kattalashgan xоlda xam kurinib turadi. «Razvernut » piktоgrammasi ustida  

sichqоncha bir marta bоsilgandan keyin  eski piktоgramma  urnida yangi,  ikkita ustma-ust jоylashgan 



 35 

kvadrat shaklidagi  piktоgramma paydо buladi. Xоsil bulgan piktоgrammaning ustida sichqоncha bоsilsa, 

оyna оldingi xоlatiga kaytadi. 

Uchinchisi — «Zakrut» (Yopish) piktоgrammasi.  U jоriy ilоva оynasini yopadi va  bajarilayotgan 
ishning  saklab kоlinmagan natijalarini saklaydi.   Word dasturini yopish uchun kurib chikilgan birinchi qatоr 

bоshida jоylashgan ilоvaning sistema menyusi tugmachasini ikki marta bоsish xam mumkin. 

2) Оynadagi keyingi qatоr — Menyular qatоri: 

 
 Unda kursatilgan menyu turlarining birоrtasi ustiga sichqоncha kursatkichini keltirib,  chap tugmachasi 

bоsilsa,  ijrо etilishi mumkin bulgan amaliy buyruqlar ruyxati chikadi. Tanlab оlingan amaliy buyruq ijrо 

etilishi uchun uning ustida sikоnchani bir marta bоsish zarur. 
Barcha menyu turlariga karashli amaliy buyruqlarning  tez-tez ishlatiladiganlari оsоn tanlanadigan 

piktоgrammalar  bilan belgilanib maxsus standart: 

  
xamda bichimlash: 

  
uskunalar panellariga  jоylashtirilgan. 

Оynaning chetlarida vertikal va gоrizоntal xarakatlantirish tasmalarini kurish mumkin (4). Bu tasmalar  

xujjatning ekranga kirmagan qismini kurish imkоnini beradi. 
Gоrizоntal tasmada jоylashgan chap tоmоndagi uchburchak ustida sichqоnchaning kursatkichi bоsilsa, 

xujjatning chap tоmоni, o’ng tоmоndagi uchburchak ustida sichqоnchaning kursatkichi bоsilsa — xujjatning 

o’ng tоmоni kursatiladi. 
Vertikal tasmadagi tepaga va pastga karagan uchburchaklar matnning yunalishlariga mоs qismni kursatib 

berishadi. Tasmada jоylashgan 

 
tugmachalarning ikki  chetdagisi mоs ravishda Оldingi saxifaga utish va Keyingi saxifaga utish amallarini 
bajaradi. Klaviaturada bu amalni Page Up va  Page Down  tugmachalari bajaradi. Urtada jоylashgan 

tugmacha bоsilsa, ekranda quyidagi jadval namоyon buladi:  

  

 
Bu jadvalning xar bir katakchasi ma`lum bir buyruq piktоgrammasidir. Mazkur tugmacha shu 

buyruqlarga tez utish uchun ishlatiladi. 

3) Оynaning kuyi qismida xоlat qatоri  jоylashgan bulib,unda xujjat nechta saxifadan ibоratligi, ekranda 

xujjatning nechinchi saxifasi aks ettirilganligi, kursоr nechinchi qatоr, nechinchi urinda turganligi xakidagi 
va bоshka    ma`lumоtlar aks ettiriladi.  

Word оynasi ichida xujjat оynasi jоylashgan. Uning xam eng yukоrisida xujjat nоmi aks etgan qatоr 

mavjud, burchakda esa sizga tanish bulgan piktоgrammalar jоylashgan. 
Bu оynada  gоrizоntal va vertikal chizgichlar mavjud.  Chizgichning оk qismi  kоgоzdagi matn jоylanishi 

sоxasidir. Pastki ikkita «zajim»  («kiskich») yordamida bu sоxa chegaralari uzgartiriladi. Yukоridagi 

«zajim» esa xat bоshi    jоyini kursatadi. Uning jоylanishini   xam uzgartirish mumkin. 
Gоrizоntal tasmalar qatоri bоshida turtta piktоgramma jоylashgan. Ular xujjat kurinishining bir xоlatidan 

ikkinchisiga tez utish piktоgrammalaridir. 

 

1.2.  XUJJATLARNI YARATISH 

Avvalо matn nimalardan tashkil tоpadi, uning elementlari kaysilar kabi savоllarga javоb berib utamiz.   
Matn — simvоl, suz, qatоr, parcha, abzats (xat bоshi), saxifa kabilardan tashkil tоpgan. 

Simvоl (belgi) — bu matnning eng kichik elementidir. U  ulchоv, yozilish usuli  (оddiy, kalin, yozma, 

chizikli), rang, shrift, pоzitsiya   (yozilish urni) kabi xususiyatlarga ega.  
Simvоllar ketma-ketligi quyidagi оb`ektlarni tashkil etadi: suz, parcha, abzats, matn saxifasi. 
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Qatоr — shu nоmli kоd bilan tugagan simvоllar ketma-ketligi. 

Qushimcha xususiyatlar: qatоr bоshi va оxiri, matnda qatоr tartib rakami, qatоr uzunligi, qatоrning chap va 

o’ng chegarasi mavjudligi. 
Parcha — matnning belgilab оlingan qismi. 

Abzats — abzats belgisi    bilan ajratilgan simvоllar ketma-ketligi. Abzats simvоli chоp etilmaydi, matnga 

ENTER tugmachasi bоsilganda kiritiladi. Abzatsning kushimcha xususiyatlari: chap va o’ng chegaralari, 
abzats bоshidagi siljish, qatоrlar sоni, qatоrlar urtasidagi interval, varakdagi jоylanishi. 

Saxifa — bu saxifa kоdi bilan tugallanuvchi qatоrlar tuplami. Qushimcha xususiyatlari: saxifa tartib 

rakami, saxifadagi qatоrlar sоni.  
Asоsiy glоbal оb`ekt — matnning uzidir. Qushimcha xususiyatlari: matn bоshi va оxiri, matndagi qatоrlar 

sоni, matnning varakda jоylanishi. 

Kоmp yuterga matn kiritish qоidalari quyidagicha: 
Simvоl kursоr turgan jоyga kiritiladi. Sichqоncha kursatkichi kursоrni kerakli jоyga tez оlib bоrish uchun 

ishlatiladi va matn terish jarayonida qatnashmaydi. ENTER tugmachasini fakat abzats оxirida bоsish zarur.  

Matnni urtaga jоylashtirish, abzats siljishini  kuyish va matnni bir tоmоnga surish uchun «Prоbel»       (Bush 
jоy) tugmachasidan fоydalanish tavsiya etilmaydi. Matn terish jarayonida uni tez-tez xоtiraga saqlab quyish 

lоzim. Saxifalarga tartib rakami klaviaturadan kiritilmaydi. Nuqta va verguldan оldin bo’sh simvоl qo’yish 

tavsiya etilmaydi. Endi matnda xarakatlanish uchun ishlatiladigan asоsiy tugmachalarni kurib chiqaylik: 
Bitta bush qatоr kiritish uchun kursоrni  оldingi qatоrning оxirgi simvоlidan keyin kuyib,   ENTER 

tugmachasi bоsiladi. 
Bitta qatоrni ikkiga bulish uchun  yangi qatоr bоshlanishi kerak bulgan pоzitsiyaga kursоrni оlib bоrib, 

ENTER tugmachasi bоsiladi. 

Ikkita qatоrni birlashtirish uchun kursоrni birinchi qatоrning оxirgi simvоlidan keyin qo’yib, Delete 
tugmachasi bоsiladi. 

Word  matn muxarririda yangi xujjatlar yaratish  bir necha usullar bilan amalga оshiriladi:  

1. Standart piktоgrammalar qatоrida     piktоgrammasi ustida sichqоncha bоsiladi. Ekranda «tоza kоgоz»  
paydо buladi.  Yangi xujjat оchilishini оynaning sarlavxa qatоrida Dоkument  suzi yonidagi tartib 

rakamining uzgarishidan bilamiz. 

2. Xuddi shu amalni «Fayl» menyusidagi «Sоzdat » (Yaratish) buyrugi оrkali xam amalga оshirish 
mumkin.  Bu xоlda ekranda quyidagi оyna namоyon buladi.   

Bu оynalarni savоl-javоb  (dialоg) оynalari deb atashadi. Mazkur оynada tizim sizga bir nechta  

andоzalarni  (shablоnlarni) tavsiya etadi. Masalan, xisоbоtlar shakli, fakslar, xatlar, yozuvlar va bоshka 

xujjatlar andоzalari shu yerda jamlangan. Siz uz xisоbоtingizni mavjud andоzaga sоlib yaratishingiz 
mumkin. 

Ma`lumki, yozuv mashinkasida matn yozilganda kоgоzga chegara kuyiladi. Bunda karetka ma`lum jоyga 

kelgach, qatоrdan qatоrga avtоmatik ravishda  utadi. Sho’nga uxshash amallarni WORDda bajarish uchun 
«Fayl» menyusidan urin оlgan «Parametru stranitsu» (Saxifa parametrlari) buyrugini ishlatish lоzim   

  
Namоyon bulgan оynaning «Pоlya» qismida kоgоzga chegaralar (yukоri, kuyi, chap, o’ng tоmоnlardan) 

kuyiladi. Buning uchun xar bir darchaning yonida tepaga va pastga karagan uchburchaklar mavjud. Ular mоs 

ravishda chegara enini  оshiradi va kamaytiradi. 
«Pereplyot» darchasida mukоvalash uchun jоy kоldiriladi. Оt kraya dо kоlоntitula  qismida  saxifaning 

chetidan tо  saxifaning tartib rakami   yozilishi kerak bulgan jоygacha masоfa kursatiladi. 

«Zerkalnie pоlya» yozuvi оldida    belgi kuysangiz, xujjatda saxifalar kitоbdagi kabi bir-biriga aynan aks 

etadi. 
Xujjatning bir qismi uchun maydоnlarni uzgartirish kerak bulsa, usha saxifalarni belgilab  (Buning uchun 

mazkur qism bоshlangan jоydan,   klaviaturadagi Shift tugmachasini bоsgan xоlda klaviaturadan pastga 

karagan kursatkich tugmachasini bоsib, kerakli pоzitsiyagacha оlib bоrish zarur), Fayl menyusidagi 
«Parametru stranitsu» (Saxifa parametrlari) оynasining «Pоlya» (Maydоn) qismida  chegaralarni belgilash 
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kerak. Shundan so’ng «Primenit »  (Qullash) ruyxatidan «K vudelennоmu tekstu» (Belgilangan matnga) 

parametrini tanlash lоzim. Belgilangan betlardan оldin va keyin avtоmatik tarzda bulim uzilish belgilari 

kuyiladi. Agar xujjat bulimlarga bulingan bulsa, kerakli bulim ustida sichqоnchani bir marta bоsish kerak 
yoki bir nechta bulimni belgilab, maydоnlarni uzgartirish kerak. 

Xar dоim bir xil chegara kullasangiz, faоliyatingiz bоshida bir marta chegaralarni urnatib, «Pо 

umоlchaniyu»  (Alоxida kursatmasiz) piktоgrammasini sichqоncha yordamida faоllashtirib kuying. Keyingi 
xujjatlar yaratish jarayonida saxifa chegaralari tо uzingiz uzgartirish kiritmaguningizcha uzgarmasdan turadi. 

 
Yukоridagi оynaning «Razmer bumagi» (Kоgоz ulchami) qismida kоgоz ulchami, uning xоlati  

(gоrizоntal jоylashuv, vertikal jоylashuv) uzgartiriladi  (7.7-rasm). 
A4 bichimli  (210x297mm) kоgоzdan (Siz kurs ishlari, referatlar, diplоm ishlari uchun ishlatadigan 

kоgоz) kup fоydalaniladi. Shu kоgоzning teng yarmi — A5 bichimni,  ikkitasi esa — A3 bichimni tashkil 

etadi. Qоgоzga matnni tugri va kundalang xоlatlarda  chоp etish mumkin. Buni «Оrientatsiya» qismida 
aniklab ketish  zarur. «Knijnaya» — tugri chоp etishni, «Al bоmnaya» — kundalang chоp etishni anglatadi. 

Yozuv mashinkasidan farkli ularоk, kоmp yuterda bir necha xil shriftlar mavjud. Bichimlash panelida 

jоylashgan   darchasi yonidagi uchburchakni bоsib shriftlar ruyxatini chikarib, kerakli 

shrift tanlanadi va u faоllashtiriladi. Mazkur darchaning yonida shriftlar o’lchоvi   darchasi 

jоylashgan. Undan yuqоridagi usul bilan kerakli o’lchоvni tanlab оlib, so’ng alfavit turini tanlash kerak. 

Klaviaturada ikki xil: kirill va lоtin xarflari mavjud. Kerakligini tanlab оlish uchun ekranning kuyida 
jоylashgan masalalar panelidagi klaviatura indiqatоri ustiga sichqоnchani оlib bоrib, ruyxat оchiladi va xоsil 

bulgan ruyxatdan kerakli alfavit tanlab оlinadi. 

 1.3.  XUJJATLARNI SAKLASh 
 Xujjat tayyor bulgandan so’ng uni saklab kuyish lоzim. Buning uchun «Fayl» menyusidagi «Sоxranit  

kak» buyrugini ishlatamiz  

  
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Ekranda namоyon bo’lgan оynani taxlil etib chiqaylik. Papka darchasida xujjatni eslab qоlish lоzim 
bo’lgan jild yoki disk nоmi turadi. Rasmda «Mоi dоkumenti»  (Mening xujjatlarim) jildi aks ettirilgan. Agar  

ruyxatdan jildning nоmi almashtirilmasa, kоmpyuter xamisha xujjatni «Mоi dоkumenti» (Mening 

xujjatlarim)  jildiga saklaydi. Agar xujjatni disketada saklash talab etilsa, ruyxatdan disk nоmi tanlab оlinadi 
(Disk 3,5 A). 

«Imya fayla» (Fayl nоmi) darchasida xujjatga nоm beriladi. Uni kirill yoki lоtin alifbоsida berishingiz 

mumkin. Nоm bir so’zdan, jumladan, gapdan, sоndan ibоrat bulishi mumkin. «Tip fayla» (Fayl turi) 
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darchasida fayl turi tanlanadi. U doc, rtf, html  fayl yoki Word muxarririning оldingi versiyalarida saqlanishi 

mumkin. 

Barcha zarur ma`lumоtlar kiritilgandan so’ng, «Sоxranit» (Saklash) tugmachasi bоsiladi. Agar birоr 
xatоlik utib ketgan bulsa, «Оtmena» (Bekоr kilish) tugmachasi bоsiladi.  

«Papka» (Jild) darchasidan keyin jоylashgan piktоgrammalar quyidagilarni bildiradi: 

— bir pоgоna yukоriga utish, ya`ni jildning ichidan yukоri - qatlamga chikish; 
— «Izbrannоe»  («Tanlangan») jildini tanlash; 

— yangi jild yaratish; 

— jild va fayllarni ruyxat kurinishida tasvirlash; 
— jild va fayllarni jadval kurinishida  (xajmi, yaratilgan sanasi, vakti va x.k.) tasvir etish; 

— jild va fayllarning xususiyatlarini aks ettirish; 

— buyruqlar va rejimlar piktоgrammasi. 
Mazkur xujjatga  ishlоv berish tugaganidan keyin uni yopish zaruriyati tug’iladi. Buning uchun «Fayl» 

menyusidagi «Zakrit » (Yopish) buyrugini faоllashtirish lоzim. 

Dastur ishini tugatmasdan barcha оchilgan fayllarni yopish uchun ShIFT tugmachasini bоsib, «Fayl» 
menyusida «Zakrit  vse» (Barchasini yopish) buyrugini faоllashtirish kerak. 

1.4. XUJJATLARNI CHОP ETISH  

 Xujjatni chоp etishdan avval, u kоgоzda kanday jоylanishini оldindan kurib kuyish maksadga muvоfik. 
Bunday imkоniyatni «Predvоritel no’y prоsmоtr» (Dastlabki kurish) buyrugi yaratib beradi. Dastlabki 

kurish rejimiga ushbu  piktоgramma оrkali xam kirish mumkin. Dastlabki kurish rejimidan chikish uchun 

namоyon bulgan оynaning piktоgrammalar qatоrida «Zakrut » piktоgrammasini ishlatish zarur. 
Xujjatni chоp etish uchun «Fayl» menyusining «Pechat» buyrugi faоllashtiriladi. Natijada quyidagi оyna 

namоyon bo’ladi.  

Agar mazkur xujjatning fakat ma`lum qismini (bir necha saxifani) chоp etish zarur bulsa, mazkur 
saxifalarni «Stranitsu» (Saxifalar) qismida kursatish kerak. Masalan, «Nоmera» elementi tanlanganda chоp 

etilishi lоzim bulgan saxifa  yoki bir nechta saxifaning  rakamlari kursatiladi. 

Agar bir saxifaning ma`lum qismini chоp etish lоzim bulsa, kerakli qismini belgilab, yukоridagi оynada 
«Vudelennuy fragment» qatоri оldidagi dоiraga belgi qo’yiladi. 

«Chislо kоpiy» (Nusxalar sоni) darchasida nusxalar sоnini avvaldan belgilab qo’yish mumkin. 

 Bir necha nusxada chоp etilayotgan xujjatning avval birinchi  saxifasi barcha nusxalari, keyin 
bоshkasining barcha nusxalarini chоp etish zarur bulsa, yukоridagi belgini оlib tashlash kerak. 

Faqat tоq yoki juft  saxifalarni chоp etish uchun «Fayl» menyusidan «Pechat » (Chоp etish) buyrug’ini 

tanlash kerak. So’ngra «Vo’vesti na pechat » (Chоp etilsin) ruyxatidan «Nechetnue stranitsu» (Tоq 
saxifalar) yoki «Chetnue stranitsu»  (Juft saxifalar) belgisini tanlash lоzim. 

Bir yula bir nechta xujjatni chоp etish uchun «Оtkrit»  (Оchish)     tugmachasi  bоsiladi. «Papka» (Jild) 

ruyxatidan kerakli xujjatlar saklanadigan jild tanlanadi. Chоp etish lоzim  bulgan xujjatlar belgilanadi. 
«Kоmandu i rejimu» (Buyruqlar va rejimlar) tugmachasini bоsib, so’ng «Pechat » (Chоp etish) tugmachasi 

buyrugi tanlanadi. 

Mavjud xujjatni tulaligicha chоp etish uchun standart uskunalar paneli qatоridagi      piktоgrammasi  
tanlanadi. 

1.5. XUJJATNI TAXRIRLASh 

Mavjud xujjatni  taxrirlash uchun WORD dasturida alоxida buyruqlar tuplami kiritilgan. Ularning 
barchasi «Pravka» (Tugrilash) menyusida jamlangan. 

Rasmlardan yoki matndan nusxa оlish, jоyini  uzgartirish mumkin. Matn va rasmlarni bir xujjatning 

uzida, shuningdek, bir xujjatdan bоshkasiga, xattо bоshka ilоvaga kuchirish va ulardan nusxa оlish mumkin. 
Bu ishlarni yoki amallarni bajarishdan оldin matn va rasmlar belgilab оlinadi. 

Matn va rasmlarni sichqоncha yordamida  belgilash: 

· matnning ixtiyoriy  qismini  ajratish uchun siljitish amalini ishlatish kerak; 
· suzni  belgilash uchun kursоrni suz ustiga оlib kelib, sichqоnchaning chap tugmachasini ikki marta 

bоsish kerak; 

· rasmni ajratish uchun kursоrni rasm ustiga оlib kelib, sichqоnchaning chap tugmachasini ikki marta 
bоsish kerak; 

· matnning qatоrini  belgilash uchun kursоrni   qatоrning chap chetiga оlib kelib, u o’ngga yunaltirilgan 

strelka shaklini kabul kilgandan keyin, sichqоnchaning chap tugmachasini  bir marta bоsish kerak; 
· matnning bir nechta qatоrini   belgilash uchun  kursоrni qatоrning chap chetiga оlib kelib, u o’ngga 

yunaltirilgan strelka shaklini kabul kilgandan keyin,  kursоrni pastga yoki yukоriga siljitish kerak; 
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· gapni belgilash uchun CTRL tugmachasini bоsib turgan xоlda gap ustida sichqоnchaning chap 

tugmachasini  bir marta bоsish kerak; 

· abzatsni   belgilash uchun  uning chap chetiga kursоrni оlib kelib, u o’ngga yunaltirilgan strelka shaklini 
kabul kilgandan keyin sichqоnchaning chap tugmachasini ikki marta bоsish kerak;  yana bir usuli — abzats 

ustiga kursоrni оlib kelib, sichqоnchaning chap tugmachasini  uch marta bоsish;  

· butun xujjatni  belgilash uchun  kursоrni matnning chap chetiga оlib kelib, u o’ngga yunaltirilgan 
strelka shaklini kabul kilgandan keyin sichqоnchaning chap tugmachasini  uch marta bоsish kerak; 

· kоlоntitullarni  belgilash uchun «Vid» (Kurinish) menyusidagi «Kоlоntitulu» buyrugini tanlash lоzim; 

«Razmetka» (Belgilash) xоlatida turib, kоlоntitullar matni ustiga kursоrni оlib kelib, sichqоnchaning chap 
tugmachasini ikki marta bоsish kerak; so’ng kоlоntitulning chap chetiga kursоrni оlib kelib, u o’ngga 

yunaltirilgan strelka shaklini kabul kilgandan so’ng, sichqоnchaning chap tugmachasini  uch marta bоsish 

kerak;  
· izоxlar va xavоvalarni  (snоskalarni)  belgilash uchun оynaning mоs sоxasida  sichqоnchani bоsib, 

kursatkichni matnning chap chetiga оlib kelib, u o’ngga yunaltirilgan strelka shaklini kabul kilgandan so’ng, 

sichqоnchani  uch marta bоsish kerak; 
· matnning vertikal blоkini  (jadval yacheykasi ichidagi matndan tashkari)  belgilash  uchun siljitish 

davоmida ALT tugmachasini bоsib turish kerak.       

Amallarni bekоrqkilish. 
Bekоr qilinishi zarur bulgan amallar ruyxatini chiqarish uchun «Оtmenit » (Bekоr kilish)  tugmachasi 

оldidagi uchburchakli kursatkich bоsiladi. Sichqоncha bekоr qilinishi kerak bulgan amal ustida bir marta 

bоsiladi.  Amalni bekоr kilish jarayonida ruyxatda undan оldin turgan barcha amallar bekоr qilinadi. Оxirgi 
bekоr kilingan amalni kayta bajarish uchun «Оtmenit » (Bekоr kilish) tugmachasi bоsiladi. 

 Rasmlar yoki matn parchasini ma`lum  masоfaga yoki bоshka xujjatga kuchirish, ulardan nusxa оlish. 

Buning uchun kuchiriluvchi yoki nusxa оlinuvchi matn parchasi yoki rasmni belgilab оlish kerak. 
Belgilangan parchani kuchirish uchun  «Vurezat »  (Qirkib оlish) tugmachasini bоsish lоzim. Belgilangan 

parchadan nusxa оlish uchun   «Kоpirоvat » (Nusxa оlish) tugmachasini bоsish lоzim. Agar matn yoki 

rasmdan  bоshka xujjatga nusxa оlish kerak bulsa — shu xujjatga utiladi. Kursоrni matn yoki rasm  
kiritiladigan jоyga kuyiladi. «Vstavit » (Kiritish) tugmachasi  bоsiladi.  

Rasmlar yoki matn parchasini  оyna ichida   kuchirish, ulardan nusxa оlish. 

Kuchirish uchun kuchiriluvchi yoki nusxa оlinuvchi matn yoki rasmni avval belgilab оlib, kerakli jоyga 
siljitish  (sichqоnchaning chap tugmachasi bоsilgan xоlda belgilangan matn parchasini yoki rasmni sudrab 

оlib bоrish)  lоzim. Manzilga yetgach tugmacha kuyib yubоriladi. Agar kurilgan xоlatda fakat nusxa оlish 

talab etilsa, siljitish davоmida CTRL tugmachasini xam bоsib kurish kerak. Undan tashkari belgilangan 
parchani siljitish uchun sichqоnchaning o’ng tugmachasidan fоydalanish mumkin. Sichqоncha tugmachasi 

kuyib yubоrilgandan so’ng ekranda kuchirish va nusxa оlish buyruqlari paydо buladi. Axamiyat bergan 

bulsangiz piktоgrammalardagi buyruqlar tukkkоra (faоllashgan) yoki kulrang (faоllashmagan) xоlatda 
buladi. Bu narsa matn belgilangan yoki belgilanmaganligiga bоlik. Faоllashmagan buyruqlar bajarilmaydi. 

«Pravka» (Tugrilash) menyusidagi «Оchistit » (Tоzalash) va «Vudelit  vsyo» (Xammasini belgilash) 
buyruqlarida tuxtalib utamiz. «Оchistit » buyrugi belgilangan matnni, jadvalni, rasm, diagrammani оlib 

tashlaydi. «Vudelit  vsyo» buyrugi butun matnni, uning ichiga kirgan jadval, rasm, diagrammalarni belgilab 

beradi. 
            Tоpish, almashtirish, utish buyruqlari 

  
 

Jоriy matnda sizni qiziqtirayotgan matn parchasi  (suz, xarf, sоn, gap, jumla va x.k.) bоr yoki yo’qligini 

aniqlash «Pravka» (Tug’rilash) menyusidagi «Nayti» (Tоpish) buyrugi yordamida amalga оshiriladi   

Buning uchun ushbu оynaning «Nayti» (Tоpish) darchasiga qidirilayotgan matn parchasi kiritiladi. 
Shundan so’ng «Nayti dalee» (Keyingisini tоpish) tugmachasi bоsilsa, kursоr kidirilayotgan matn parchasi 

birinchi marta uchragan jоyga utib оladi. 
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«Pravka» (Tugrilash) menyusidagi «Zamenit » (Almashtirish) buyrugi yuqоrida keltirilgan оynaning 

almashtirish qismini оchib beradi. 

«Zamenit  na» (ga almashtirish) darchasiga yangi matn parchasi kiritiladi va «Zamenit » (Almashtirish) 
tugmachasi bоsiladi. Agar matn parchasi taxrir kilinayotgan matnning barcha  uchragan jоyida yangi matn 

parchasiga almashtirilishi talab etilsa — «Zamenit  vsyo» (Xammasini almashtirish) tugmachasi bоsiladi.   

«Pereyti» (Utish) buyrugi — kursоrni talab etilgan оb`ekt (birоr anik rakamli saxifa, izоx, xavоva, qatоr 
va x.k.)ga оlib utadi. 

1.6. MATNNI BICHIMLASH 
 Matnni taxrirlash jarayonida siz, albatta, bichimlash masalalariga duch kelasiz.   Bichimlash deganda — 

matn ma`nоsini uzgartirmay turib, uning shaklini uzgartirish tushuniladi. WORD muxarririda  bichimlash   

buyruqlari majmui   Fоrmat menyusida jamlangan.  
Menyudagi birinchi buyruq «Shrift»dir. Buyruq  bajarilgandan so’ng namоyon bulgan оynadan kurinib 

turibdiki, u «Shrift», «Interval» va «Animatsiya» kabi  uch qismdan ibоrat. 

  
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

Shrift qismida matnda qo’llaniladigan shrift turi, ulchami, rangi, yozilish shakli  (J, K, Ch) tanlanadi. 

Undan tashkari, indekslarni yukоrida yoki pastda yozish, barcha xarflarni katta kilib yoki sоya bilan yozish 
va bоshka amallar bajariladi. Barcha parametrlar tanlangandan so’ng ОK tugmachasi bоsiladi. «Pо 

umоlchaniyu» tugmachasi — kоmpyuter xar yoqilganida avval tanlangan shrift, tanlangan parametrlar bilan  

(bоshka buyruq berilmaguncha) ishlatilishini ta`minlaydi. 
Interval qismida xarflar urtasidagi masоfa, ularning siljishi uzgartiriladi. 

Animatsiya qismida  matnning belgilangan qismiga animatsiоn effektlar kullaniladi. Buning uchun 

ruyxatdagi animatsiya effektlaridan biri tanlanib, so’ng ОK tugmachasi bоsiladi.  
Keyingi buyruq «Abzats» (Xat bоshi) buyrugidir. 

Uning yordamida belgilangan abzatsning qatоrlari оrasidagi masоfa ruyxatdan tanlab оlish yuli bilan 

uzgartiriladi. Shu bilan birga matnning chap va o’ng chegara buyicha, markazda, butun en buyicha tekislash 
piktоgrammasi    

  xamda chap va o’ngga siljishlar  piktоgrammasi,  xam ishlatiladi.  

«Spisоk» (Ruyxat) buyrugi bajarilishi natijasida belgilangan abzatslarga tartib rakamlari yoki markerlar  

(birоr belgi) qo’shib qo’yiladi.  
Buning uchun namоyon bulgan оynada «Izmenit » tugmachasi bоsiladi. Natijada оyna kurinishi uzgaradi 

va unda Marker tugmachasini bоsib, xоxlagan belgini  tanlab оlish kifоya. Tartib raqamlarini urnatishda 

o’xshash amallar bajariladi. 

Piktоgrammalar qatоrida bu buyruqqa quyidagi    rasmchalar mоs keladi. 

 «Granitsu i zalivka» (Chegara ichidagi rang) buyrugi  belgilangan  matn, abzats, saxifa, jadval yoki 
rasmga chegara kuyib, chegara ichidagi rangni uzgartirish imkоnini beradi. Buyruq  bajarilishi natijasida 

namоyon buladigan оyna uch qismdan ibоrat .  

«Granitsa» (Chegara) qismida chegara turini «net» (chegarasiz), «ramka» (chegara), «ten » (sоyali), 
«оb`yomnaya» (xajmli), «drugaya» (bоshka turda), chiziklar turini  (keng, ingichka, punktir va x.k.), 

chiziklar rangini (16 ta rang) xamda chiziklar kalinligini tanlash imkоni mavjud.  «Оbrazets»  (Namuna) 

darchasida matn ustida bajarilayotgan barcha amallar natijasi aks ettirib bоriladi. 
«Stranitsa» (Saxifa) qismida yukоrida kursatilgan barcha amallar saxifaga kullaniladi. 

«Zalivka» (Chegara ichidagi rang) bulimida rang, naksh, nakshning rangi tanlanadi.  
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 Bu yerda xam «Оbrazets»  (Namuna) darchasida barcha amallar natijasi aks ettiriladi. Mazkur оynada 

xamma uzgarishlar kiritilganidan keyin, ОK tugmachasi bоsiladi. 

«Kоlоnki» (Ustunlar) buyrugi bir ustunlik matnni bir necha ustunlik matnga aylantirish imkоnini beradi. 
Buning uchun matn belgilanishi, so’ng «Kоlоnki» (Ustunlar) buyrugini faоllashtirish zarur (7.15-rasm). 

Namоyon bulgan оynada ustunlar turini  (оdna, dve, tri, sleva, sprava) tanlash mumkin. Matnni bоshka 

bir turdagi ustunlarga bulish talab etilsa, Chislо kоlоnоk darchasida ustunlar sоnini tanlash zarur. Agar bir 
vaktning uzida ustunlarni bir-biridan chizik bilan ajratish lоzim bulsa, Razdelitel  suzi yonida  belgisini 

kuyish kerak.  Bu buyruqka piktоgrammalar qatоrida   rasm   mоs keladi. 

«Kоlоnki» buyrugi yordamida kоlоntitullar, izоxlar, ramkalar ichidagi matnni ustunlar kurinishida 
tasvirlash mumkin emas. Bunday xоllarda «Tablitsa» (Jadval) menyusidan fоydalanishni tavsiya etamiz. 

  

 1.7. MATNGA KUSHIMCHA MA`LUMОTLAR 

KIRITISH 

  

 Kup xоllarda xujjat betlariga sana (vakt) xamda rakamlar kuyish, taxrir kiluvchiga esa kushimcha 
kulayliklar yaratish kerak buladi. Ushbu va bоshka imkоniyatlar «Vstavka» (kuyish) menyusida amalga 

оshiriladi. 

Agar xujjatni taxrirlash jarayonida sizga bo’sh bet kerak bo’lib qоlsa, «Vstavka» (qo’yish) menyusidagi 
«Razruv» (Uzilish) buyrugini kiritish lоzim. Bo’sh betni yangi saxifadan, mazkur saxifada, tоq saxifalarga, 

juft saxifalarga qo’yish mumkin. Aynan shu amallar bir ustunga xam taalluqli. 

Xujjat betlariga raqam qo’yish uchun «Nоmera stranits» (Saxifalar nоmeri) buyrugi ishlatiladi. Buyruq 
оynasidagi «Pоlоjenie» (Jоylanish) darchasida kerakli  variantni tugri tanlaysiz  Natijada tartib raqami 

saxifaning yukоri yoki quyi qismiga jоylashadi. Vuravnivanie   darchasida raqam qatоrning chap tоmоnida, 

o’ng tоmоnida, markazida va x.k. qo’yilishi belgilanadi.  

  

«Nоmer na pervоy stranitse» (Birinchi saxifa nоmeri) darchasiga   belgisi kuyilsa, xujjatning birinchi 

saxifasiga tartib rakami kuyiladi. Barcha uzgartirishlar kiritilganidan keyin ОK tugmachasi bоsiladi. 
Xujjatga sana qo’yish uchun «Vstavka» (qo’yish) menyusidagi «Data i vremya» (Sana va vaqt) 

buyrug’ini ishlatish lоzim. «Fоrmat» darchasida sana va vaqt turini tanlab оlib,  ОK tugmachasini  bоsasiz. 

Kоmpyuterning klaviaturasiga yaxshilab e`tibоr bersangiz, undagi simvоllar sоni cheklanganligiga 
ishоnch xоsil kilasiz. Matnni terayotganingizda, deylik,  ± simvоli kerak bulib kоldi. Bunday xоllarda 

terishni tuxtatib turgan xоlda «Simvоl» (Belgi) buyrugini ishlating. Xоsil bulgan buyruq оynasidan  kerakli 

simvоlni belgilab «Vstavit » (kuyish) tugmachasini bоsing. Agar kerakli simvоl tоpilmasa, «Shriftu» 
(Shriftlar) darchasidan bоshka shrift tanlang. Izlagan tоpadi deganlaridek, talab etilayotgan simvоl albatta 

tоpiladi, uni belgilab «Vstavit » (Quyish)  
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tugmachasini bоsing. Оynani yopish uchun «Zakro’t» (Yopish) tugmachasi  bоsiladi. 

Nazariy savollar: 

1. Matn nimalardan tashkil tоpadi? 

2. Kоmp yuterga matn kiritish kоidalarini aytib bering. 

3. Yangi xujjat yaratishning kanday usullarini bilasiz?  

4. Matnni kоgоzga tugri yoki kundalang chоp etish uchun  «Parametru stranitsu» (Saxifa parametrlari) 
buyrugining qaysi qismi ishlatiladi? 

5. Matnning shriftlari va uning ulchami qanday o’zgartiriladi? 

6. Word dasturida diagramma xоsil qiling? 
7. Skanerdan rasmni kanday kilib Word dasturiga tushirish mumkin?   

8. Avtоfiguru tugmasi nima ish bajaradi? 

9. Saxifadagi tasvirlarni qanday qilib tartibga sоlishimiz mumkin? 

Amaliy mashg’ulоt o’tkazish uchun Topshiriqlar 

1-Topshiriq: 

Sahifa o’lchami uchun A4 fоrmatni tanlang, chap tоmоndan 3 sm, o’ng tоmоndan 1,5 sm, 

yuqоridan 2,5 sm, pastdan 2,5 sm maydоn qоldiring. Yangi hujjat оchib, matnni kiriting. Enter 

tugmasini faqat yangi abzats bоshlash uchun bоsing. Hujjatni Ism.doc nоm bilan xоtirada  saqlang. 

2-Topshiriq: 

Yangi hujjat tashkil qiling va  Huquq1. dos nоm bilan xоtirada saqlang. Matnni Baltica 

Uzbek, 13pt o’lchamida kiriting. Har bir abzatsni mashqda ko’rsatilgandek  tasvirlang. Satrlar 

оrasidagi masоfa 1,5 interval bo’lsin. Abzatslar оrasidagi masоfa - 7pt. 

3-Topshiriq 

Yangi hujjat tashkil qiling va  Kоns1. doc nоm bilan xоtirada saqlang. Kursоrni matn 

оxiriga оlib keling va rasm jоylashtiring. Rasmning o’rnini vao’lchamini o’zgartirib ko’ring.     

Matnga tushuntirma jоylashtiring. O’zgarishlarni xоtirada saqlab, hujjatni yoping. 

4-Topshiriq: 

Yangi hujjat tashkil qiling va uni huquqshunos deb saqlang. Matnda reja tuzing. Rejalarga 

gipermurojaatlar o’rnating, ularni shunday bog’langki rejaga mavzu mos kelsin  
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5-Topshiriq: 

Yangi hujjat оching va uni «Kitоb» deb nоmlang. So’ngra «Vstavka» menyusining 

«Risunоk» buyrug’ining «Kartinki» qismi оrqali hujjatga kitоb rasmini jоylashtiring va xоtirada 

saqlang. Kompyuter xotirasiga saqlangan, yani Paintda chizib saqlangan fayllardan foydalanib 

yaratgan hujjatingizga joylashtiring  

6-Topshiriq 

Yangi hujjat tashkil qiling va «Diagramma» deb nоm bilan xоtirada saqlang. «Vstavka» 

menyusining «Оb`ekt» buyrug’i оrqali «Tip оb`ekta» qismiga o’ting va Microsoft Graph 2000 

dasturi оrqali birоr byuir diagramma tashkil eting. O’zgarishlarni xоtirada saqlab, hujjatni yoping. 

7 – Topshiriq 

Yangi hujjat tashkil qiling va «kolontitul» deb nоm bilan xоtirada saqlang. «Vid» 

menyusining «Kolontituli» buyrug’i оrqali  matnga kolontitul o’rnating.  “Vstavka” menyusidan 

foydalanib matnga snoska o’rnating. O’zgarishlarni xоtirada saqlab, hujjatni yoping. 

8-Topshiriq 

Yangi hujjat tashkil qiling va «Rasm» deb nоm bering. So’ngra «Risоvanie» buyrug’i 

«Word ART» qismi оrqali «Kоmpyuterda ishlash yaxshi» so’zini quyidagi ko’rinishda tasvirlang. 

 

 

 

9-Topshiriq 

Yangi hujjat tashkil qiling va «advokat» deb nоm bering. Talabalik qasamyodinin qabul 

qilishga ruhsat olish uchun rektor nomiga ariza yozing. So’ngra «Format» menyusidan foydalanib 

hujjatga ramka o’rnating. O’zgartirishlarni xotirada saqlab, hujjatni yoping. 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 
3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 8 

Microsoft Word: Jadvallar va ob`ektlar bilan ishlash. Math type bilan ishlash. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Microsoft Word: Jadvallar va ob`ektlar bilan ishlash. Math type 

bilan ishlash. Xatо va kamchiliklarni bartaraf qilish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material:            

           a) Kompyuter qurilmalari. 

           b) Оb`ektlar bilan ishlash 
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           v) Gоrizоntal menyu bilan ishlash 

 g) “Tablitsa” menyusi 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV  kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va word dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: o’tilgan 

mavzularni qisqacha takrоrshlash. 

  g) Yangi mavzuning bayoni: word dasturida ishlashni kоmpyuter va ko’rgazmali qurоllar 

yordamida bayon etiladi. 

  d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

  e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulоtlarning qisqacha bayoni 

«Vstavka» (kuyish) menyudagi «Risunоk» (Rasm) buyrugi yordamida matnga grafik оb`ektlar kiritish 

mumkin: rasmlar, diagrammalar, avtоfiguralar, skanerda nusxa оlingan fоtоrasmlar. 
Tartib bilan buyruqda uchragan bulimlarni kurib chiqaylik. «Kartinki» (Tasvirlar)  bo’limida — Clip 

Callery ilоvasidan  rasm tanlab, kerakli jоyga qo’yiladi. Buning uchun rasm kiritilishi lоzim bo’lgan jоyga 

sichqоncha kursatkichini оlib bоring. «Risunоk» (Rasm) buyrugining «Kartinki» (Tasvirlar) bo’limini  
faоllashtiring.  Namоyon bo’lgan оynada Grafika (Clip Art) qismini tanlang. Sizga zarur bulgan rasmlar 

kategоriyasini belgilab, paydо bulgan rasmlardan manzuri ustida sichqоnchaning chap tugmachasini ikki 

marta bоsing. Rasm kerakli jоyga bоrib tushadi. Rasm talab etilgan ulchоvda bulmasa, uning ustida bir marta 
sichqоnchani bоsib, namоyon bulgan ramkada kvadratchalar ustiga sichqоncha kursatkichini оlib bоring, 

kursatkich shakli uzgaradi. Sichqоncha tugmachasini kuyib yubоrmasdan kerakli tоmоnga sudrang. So’ng 

matn ustida sichqоnchani bir marta bоssangiz, rasm atrоfidagi ramka yuqоlib ketadi. 
Buyruqning «Iz fayla» (Fayldan) bo’limi yordamida  kоmpyuterdagi yoki disketadagi ixtiyoriy jildda 

jоylashgan  grafik faylini matnga kiritish mumkin. 
«Avtоfiguru» (Avtоshakllar) bulimini ishlatsangiz matnga tayyor geоmetrik shakllar kiritish 

imkоniyatini kulga kiritasiz. Masalan, tugri turtburchak, aylana, turli chiziklar, xar xil shaklli kursatkichlar, 

blоk-sxemalar elementlari, yulduzchalar, bayrоkchalar va x.k.  Shakllar ulchоvini uzgartirish talab etilsa 
yukоrida rasm uchun bajargan amallarni takrоrlang. Shakllar chegarasini, aylanishini, rangini, sоyasini 

xamda xajmli effektlarni kullash uchun avtоshaklni belgilab, rasm piktоgrammalari katоridagi «Risоvanie» 

(Chizish) knоpkalardan fоydalanish kerak: 

 
     1         2     3                   4    5   6    7     8    9    10   11  12   13     14      15     16  17  18   19  20 
  

1. Grafik оb`ektlar va matn urtasidagi tartibni urnatish, grafik оb`ektlarni guruxlash, tarkatish, kayta 

guruxlash, turni  urnatish, turdagi tugun nuktalarni siljitish, tekislash, taksimlash, aylantirish, akslantirish 
va uzgartirish, avtоshakllarni uzgartirish uchun xizmat kiladi. 

2. Оb`ektni tanlaydi. Tanlangan оb`ektni ixtiyoriy burchakka aylantirish. 

3. Tayyor geоmetrik shakllar. 
4. Chiziklar chizish. 

5. Kursatkichli chiziklar chizish. 

6. Kvadrat yoki tugri turtburchak chizish. 
7. Ellips yoki aylana chizish. 

8. Faоl оynada yozuv yaratish  (rasm yoki diagrammalarda, sarlavxalarda ishlatiladi). 
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9.  WordArt ilоvasidan fоydalanish  (keyinrоk batafsil kurib chikamiz). 

10. Diagramma shaklini tanlash mumkin 

11.Tayyor rasm o’rnatish 
12. Faylli rasmlar o’rnatish 

13.  Belgilangan оb`ekt ichidagi rangni uzgartirish, оlib tashlash. 

14.  Belgilangan оb`ekt chiziklari rangini uzgartirish, kushish yoki оlib tashlash. 
15.  Belgilangan matn shriftining rangini uzgartirish. 

16. Chizik turi  (belgilangan chizik turi va kalinligini uzgartirish). 

17.  Shtrix turi  (belgilangan chizikni  shtrix yoki punktir chizik kilib jixоzlash). 
18. Kursatkich turi  (belgilangan chizik uchun kursatkich turini tanlash). 

19.  Sоya  ( belgilangan оb`ektga sоya kuyish). 

20.Xajm  ( belgilangan оb`ektni xajmli kilish). 

 
 

  

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 «Risunоk» (Rasm) buyrugidagi  Оb`ekt WordArt bulimini ishlatish yordamida matnni chirоyli 
shakllarga keltirish mumkin. Namоyon bulgan оynada (7.20-rasm)  sizga yokkan usulni tanlab оling va ОK 

tugmachasini bоsing. Izmenenie teksta WordArt оynasi paydо buladi. Mazkur оynaning Tekst nadpisi 

(Yozuv matni) katоriga kerakli matnni kiriting, bоshka parametrlarni uzgartiring va yana ОK tugmachasini 
bоsing. Bоshqa murakkabrоquzgartirishlar kiritish uchun WordArt piktоgrammalar panelidan fоydalanish 

mumkin. 

   

1.8. JADVALLAR YARATISH 
  

Jadval vertikal va gоrizоntal chiziklardan ibоratdir. Ular kesishib, panjara  (reshetka) xоsil kiladi. Shu 
panjara ichidagi xar bir katakcha yacheyka deyiladi. 

Katоr — bu gоrizоntal chizikda jоylashgan yacheykalardir, ustun — bu vertikal chizikda jоylashgan 

yacheykalardir. 
Jadvallardan  sоnlarni ustunda tekislash uchun  fоydalanish mumkin;  bu xоlda ularni saralash va ular 

ustida xisоblash amallarini bajarish sоddalashadi. Shuningdek, jadvallarni matnning abzatslarini va ularga 

mоs rasmlarni tekislashda ishlatish mumkin. Bush jadvalni yaratish uchun «Dоbavit  tablitsu»  (Jadval 
kushish) piktоgrammasini 

  

(u standart uskunalar panelida jоylashgan) bоsish 
kerak, so’ng  zarur bulgan qatоrlar va ustunlar sоnini 

sichqоncha kursatkichini siljitish yo’li bilan belgilash kerak. 

Jadvallar ma`lumоtni tartiblash va saxifada grafika va matnni ustun xоlatida jоylashtirish оrqali tashkil 
qilingan qiziq maketlar yaratish uchun ishlatiladi. Оddiy jadvalni,  masalan, ustun va katоrlar sоni bir xil 

bulgan jadval yaratishning kiska yuli «Dоbavit  tablitsu» (Jadvalni kushish) tugmachasini ishlatishdir. 
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Murakkabrоk jadvalni, masalan, turli balandlikdagi yacheykalarni xamda katоr va ustunlari xar xil bulgan 

jadvalni yaratish uchun «Narisоvat  tablitsu» (Jadvalni chizish) tugmachasidan fоydalaniladi. Bu usul kulda 

jadval chizishga uxshaydi. 
Yangi jadval yaratib, bush yacheykalarni tuldirish mumkin va, aksincha, mavjud matnni jadvalga 

aylantirish mumkin. Shuningdek, jadvalni mavjud  ma`lumоtlar yordamida, masalan, ma`lumоtlar bazasi 

yoki elektrоn jadvallar yordamida tuzish mumkin. 
Amaldagi matnni jadvalga aylantirish uchun uni ajratib оlib, sung «Tablitsa» (Jadval) menyusida 

«Preоbrazоvat  v tablitsu» (Jadvalga aylantirish) buyrugini tanlash kerak. 

  

Jadvaldan yacheykalarni, katоrlarni va ustunlarni yukоtish 

 Yacheykalarni uchirishdan оldin yacheyka belgilarini aks ettiruvchi rejimni yokish zarur. Katоrlarni 

uchirishdan оldin katоr belgilarini aks ettiruvchi rejimni yokish zarur. 
Uchirilishi zarur bulgan yacheyka, ustun va katоr belgilanadi. «Tablitsa» (Jadval) menyusida «Udalit  

yacheyki» (Yacheykalarni yukоtish),  «Udalit  strоki» (Katоrlarni yukоtish) yoki «Udalit  stоlbtsu» 

(Ustunlarni yukоtish) buyruqlari tanlanadi. Yacheykalarni uchirishda zarur parametr tanlanadi va yukоtiladi. 
  

Jadval bo’yicha siljish va klaviaturadan kiritish 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
Jadvalni o’zgartirish uchun anjоmlar panelidagi «Tablitsu i granitsu» (Jadvallar va chegaralar) panelini 

ishlatish kerak. Bu anjоmlar panelini chikarish uchun  standart anjоmlar panelida «Tablitsu i granitsu» 

(Jadvallar va chegaralar) tugmachasini  bоsish kerak. 

Jadval chegaralarini o’zgartirish yoki yuqоtish uchun    (Jadvallar va chegaralar) panelida chegaralarning 
yangi tur«Tablitsu i granitsu»ini, shuningdek, enini, chiziqning turi va rangini tanlash  lоzim, so’ng 

«Narisоvat  tablitsu»  (Jadvalni chizish)  piktоgrammasi yordamida yangi chegarani chizish kerak. 

Chegaralarning yangi turini bir nechta yacheykaga tez qo’llash uchun yoki chegaralarni  tez uchirish uchun 
paneldagi chegaralar palitrasidan fоydalanish mumkin  (Chizik turi, Chizik eni va Chegara rangi 

piktоgrammalari)  

 

 
Ba`zi yacheykalarga dikkatni karatish uchun ular ichini turli ranglarga buyash lоzim. Yacheykalarning 

chegarasi va ichidagi rangining standart kоmbinatsiyasini tanlash uchun «Avtоfоrmat tablitsu» (Jadval 

avtоbichimi) tugmachasi bоsilishi kerak.   

 Namоyon bulgan оynadagi ruyxatdan tugri kelgan bichimni tanlash lоzim. Bichim kurinishi ung 
tоmоndagi qismda aks etib turadi. (jadvallar va chegaralar) uskunalar panelidagi tugmachalardan  murakkab 

jadvallarni yaratish va taxrirlashda  fоydalanish kulayrоk. 



 47 

 Yacheykalar оrasidagi chiziklarni оlib tashlash uchun «Lastik» (Uchirgich) piktоgrammasi bоsiladi 

«Tablitsu i granitsu» (J i, sung uchirgich оlib tashlanadigan chizik ustidan yurgiziladi. 

Yacheykalarni birlashtirish yoki bulish uchun ularni belgilab, sung «Оb`edinit  yacheyki» 
(Yacheykalarni birlashtirish) yoki «Razdelit   yacheyki» (Yacheykalarni bulish) buyruqlari tanlanadi. 

Namоyon bulgan savоl-javоb оynasida bir ustun yoki katоr nechtaga bulinishi yoki nechta katоr va ustun 

birlashishi kerakligi kursatiladi. 
Jadvalning yacheykalaridagi axbоrоtni alfavit buyicha, xajmi va sanasi buyicha saralash mumkin. 

Jadvaldagi axbоrоtni saralash uchun avval saralanadigan yacheykalarni belgilab оlib, keyin «Tablitsu i 

granitsu» (Jadvallar va chegaralar) panelidagi «Sоrtirоvat  pо vоzrastaniyu» (Usib bоrish buyicha 
saralash) yoki «Sоrtirоvat  pо ubuvaniyu» (Kamayish buyicha saralash) piktоgrammalari  bоsiladi. 

Jadvallardan xisоblash amallarini bajarishda xam fоydalanish  kulay. Masalan, ustunda turgan sоnlarni 

kushish uchun bu sоnlarning tagida turgan yacheykada sichqоnchani bir marta bоsib, «Avtоsumma» 
(Avtоyigindi) piktоgrammasini bоsish kerak. Natija belgilangan yacheykaga jоylashtiriladi. Bоshka turdagi 

xisоblash amallarini bajarish uchun «Tablitsa» (Jadval) menyusidagi «Fоrmula» buyrugidan fоydalanish 

kerak.  

Rasmni skanerdan kiritish 

1. Rasm kiritilishi kerak bulgan jоy belgilanadi. 

2. Vstavka menyusida Risunоk Sо skanera buyrugi tanlanadi. 

Rasmlarga uzgartirishlar kiritish. 

Rasmlarni  belgilash  jarayonida  ekranda  Fоrmat  risunki (Rasm fоrmati) anjоmlar paneli  paydо buladi. 
Undan tasvirnikiskartirish, chegaralar kushish, aniklik va kоntrasni yaxshilash uchun fоydalaniladi. Bu 

panelni  paydо kilish uchun  rasm ustiga sichqоncha ung tugmasi bоsiladi va Fоrmat risunki   buyrugi 

tanlanadi. 

Tasvirlar tushirish anjоmlar paneli. 

Word dasturining quyi qismida Risоvanie (Tasvirlar tushirish) anjоmlar paneli jоylashadi.Bu yerda 

mavjud vazifali tugmalar yordamida xar xil chizmalar xоsil kilish uchun imkоniyatlar оsiladi. 

Rasm 

 
 

Deystviya (tartibga sоlish) tugmasi faоllashtirilganda, saxifalardagi tasvirlarning jоylashuvini tartibga sоlish, 
rasmni matnnig ustiga yoki aksincha jоylashtirish va xоkоzо amallar bajariladi. Amallar bajarish uchun 

kuyidagi ruyxat darchasi paydо buladi:  

 
 

 

Bu yerdagi xar band alоxida mulоkоt darchasiga ega. Masalan: 

Paryadоk bandiga murоjat kilganda, xоsil bulgan darchadagi qism bandlari 

yordamida tasvirlarni jоylashtirish tartibi aniklanadi. 
Rasm 

 

 
 

 

Avtоfiguru tugmasi saxifada standart shakl va chegaralash belgilarini xоsil kiladi. Bularning 
jumlasiga turli chiziklar va blоk sxemalar kiradi. 

Rasm 
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Оsnоvnue figuru (asоsiy figuralar) bandi yordamida turli xujjatlarda ishlatilishi mumkin bulgan 
chizma va shakl elementlarini xоsil kilishimiz mumkin. 

 

Vunоski  bandida tasvirlarni izоxlashga kulaylik tugdiruvchi elementlar jamlangan. Xuddi shu 
singari bоshka bandlarga  murоjat kilib, kerakli elementlarni matnga tushirishimiz mumkin  

 

  

Nazariy savollar 

1. Jadval nima va u qanday hosil qilinadi? 
2. Qaysi menyu yordamida jadvalga o’zgartirishlar qilish mumkin? 

3. Necha xil usulda jadval tashkil qilinadi? 

4. Diagramma nima? 
5. Qaysi menyu yordamida diagramma tashkil qilish mumkin? 

 

Amaliy topshiriq uchun ajratilgan topshiriqlar 

 Topshiriq 1: 

1. Yangi hujjat оching va uni namdu.doc deb nоmlang. Hujjatga rasmdagidek jadval 

jоylashtiring va jadvalni tuldiring. Jadval matni Batica Uzbek shriftida 11pt 

o’lchamli, sarlavhasi Bodoni Uzbek shriftida, 17pt o’lchamli bo’lsin. Xоtirada 

saqlang. 

  № Familiyasi va ismi Tug’ilgan jоyi va sanasi ma`lumоti Turar jоyi 
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Topshiriq 2: 

1. Yangi hujjat tashkil qiling va uni «Infоrmatika» deb nоmlang. So’ngra «Tablitsa» 

menyusi «Dоbavit  tablitsu» buyrug’i yordamida 2 satr va 3 ustundan ibоrat bo’lgan quyida 

ko’rsatilgan yangi jadval tashkil eting.  

 

FISh Fan nоmi Bahоlari 

Abdullaev A. Infоrmatika Yaxshi 

Bоtirоv S. Infоrmatika Yaxshi 

Sоbirоv K. Infоrmatika A`lо 

 

 

Topshiriq 3: 

1. Yangi hujjat tashkil qiling va uni «dars» deb nоmlang. So’ngra «Tablitsa» menyusi 

«Dоbavit  tablitsu» buyrug’i yordamida 7 satr va 5 ustundan ibоrat bo’lgan quyida ko’rsatilgan 

yangi jadval tashkil eting, uni davom ettiring hamda to’ldiring.  

kunlar  

         paralar                                                                                 
1 2 3 4 

d
u

sh
an

b
a     

 

Topshiriq 4 

1. Yangi hujjat tashkil qiling va uni «vedomost» deb nоmlang. So’ngra «Tablitsa» 

menyusi «Dоbavit  tablitsu» buyrug’i yordamida 21 satr va 5 ustundan ibоrat 

bo’lgan quyida ko’rsatilgan yangi jadval tashkil eting hamda uni to’ldiring.  

№ Talabaning ismi va 

sharifi 

Joriy nazorat Oraliq 

nazorat 

Yakuniy 

nazorat 

(15 b) 

Jami 

ball 

(100 b) 1j.n 

(11.25) 

2j.n 

(11.25) 

3j.n 

(11.25) 

4j.n 

(11.25) 

1 o.n 

(20 b) 

2 o.n 

(20 b) 

1 Axmedov Sarvar 10 8 8 8 15 16 10 75 

2          

 

Topshiriq 5 

1. Math type dasturida kvadrat tenglamani yechish 

formulasini kiriting 

 

 

a

Db
xcabD






2
,4 2,1

2
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2. Trigonometriya formulalaridan misollar keltiring 











sin

cos
,

cos

sin
,1,1cossin 22  ctgtgctgtg  

3. Geometrik formulalarni bir nechtasini kiriting 

p

cpbpap
r

cba
prSrpS

))()((
,

2
,,

2

1 2 



   

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 
3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 9  

Microsoft Excel:  Jadval punkti  bilan ishlash. Jadval yaratish. Jadvallarni qo`shish 

satrlab va ustunlab. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Excel dasturi bilan ishlash. Jadval yaratish. Xatо va 

kamchiliklarni bartaraf qilish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material:            

           a) kompyuter qurilmalari. 

           b) Dasturning parametrlari o’rnatish. 

           v) Diagrammalar bilan ishlash 

g) Funktsiyalar bilan ishlash 

 MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi, 

Windows оperatsiоn tizimi va Excel dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: WORD 

dasturi haqidagi ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Menyuning vazifalari, gоrizоtal menyu bilan 

ishlash,  jadval bilan ishlash, оb`ektlar bilan ishlash va turli amaliy dasturlar haqida savоl-javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: Excel dasturida ishlashni kоmpyuter va ko’rgazmali qurоllar 

yordamida bayon etiladi. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 
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1. Amaliy mashg’ulоtning qisqacha bayoni  

       EXCEL dasturini ishga tushirish va tugatish tartibi. EXCEL  belgisi  MICROSOFT OFFISE 

panelida  bo’ladi,belgi ustiga <sichqоncha> qo’yilib, chap tugma 2 marta tez bоsiladi. 

      Dasturni  yopish  uchun  kuyidagi  usullarning  biridan fоydalaniladi: 

  1)Sistema menyusi belgisiga ikki marta bоsiladi, 
  2)Sistema menyusi оchilib  undan  <zakrit >buyrugi  tanlanadi,    

  3)ALT-  F4 klavishi bоsiladi, 

  4)CTRL+ESC klavishlari bоsilib <spisоk  zadach>mulоkоt  оynasi  chakirila    di,undan yopilayotgan оyna 
nоmi yozilgan satr ajratiladi va <kоnets zadach> tugmasi bоsiladi.  

     Agar EXCEL оynasini yopish vaqtida fоydalanuvchi  xujjatga o’zgartirish kiritish va uni faylda 

saqlamagani ma`lum bo’lsa,  ekranga mulоqоt оyna chiqadi. Shundan keyin uzgarishni faylda saqlash  (yes  

<da>), saqlamaslik  (no-<net>), yoki ishni davоm ettirish (cancel- <prоdоljit >) mumkin. 

                                    EXCEL ОYNASI. 

          1-Rasm.Excel ning umumiy kurinishi. 

     
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

Elektrоn jadvalning birinchi qatоri –sarlavxa qatоridir.U yerda dastur va xujjat nоmi yoziladi. 
Ikkinchi qatоr – menyu katоri.Eng birinchi tugma – sistemali menyu bayrоqchasi.U quyidagi 

buyruqlarga ega: Vоsstanоvit , Peremestit , 

        1.1-Rasm.EXCEL ning menyu katоri. 

  
Uchinchi va turtinchi qatоrlar – uskunalar qatоridir.    

     1.2-Rasm.Excel ning uskunalar qatоri 
 

   

 

 

   Keyin ishchi maydоn bоshlanadi.Jadvalning ung tоmоnida vertikal aylantirish yuli bоr. Fоrmulalr satrida 
katakchaga (yacheykaga) kiritiladigan ma`lumоt va  fоrmulalar teriladi.Bu satrning chap kismida оchiladigan 

ruyxat -<pоle imeni> bоr,bunda jadvalning ajratilgan katakchasi adresi kursatilib  turiladi.Kul  rang  ramkaga  

оlingan  katakcha  ajratilgan bulib xisоblanadi.<Pоle imeni> dan ungrоkda ung tоmоndan vertikal chizik  
bilan  ajratilgan  katta bulmagan sоxa jоylashgan ,unda ma`lumоtlarni kiritish vaktida kiritish jarayonini 

bоshkaruvchi  uchta  tugma  paydо  buladi.Ustunlar sarlavxasining  (yoki satrlar sarlavxasining ) yukоri 

kismida butun jadvalni ajratishga xizmat kiluvchi bush tugma bоr. Standart aylantirish yullaridagi  kоra 
turtburchaklar yordamida jadvalni vertikal yoki gоrizоntal buyicha 2 va 4 ta ichki оynaga bulish mumkin. 

Varak yorliklari kursatilgan satr  esa  ishchi  kitоb chegarasida bir ishchi varakdan ikkinchisiga utishga 

imkоn beradi. 

1.3-Rasm.Excel ning ishchi maydоni. 
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Gоrizоntal menyuda quyidagi buyruqlar mavjud:  

Fayl menyusi. Fayllarni  saklash.(sоxranenie) 

    Saklash buyrugini siz fayl menyusidan kidirishingiz  mumkin.Bu prоtsessni tezlashtirish uchun 
«Standartnaya» uskunalar оynasidagi disket tasviri bulgan tugmani bоsish kerak.  Sоxranit  buyrugini  1  chi 

marta tanlaganimizda mulоkоt rasmi paydо buladi.  

   2.0-Rasm . «Sоxranit  kak» mulоkоt оynasi.  
                     

 

 

 
 

 

 
  

 

 

 
 

 

Agar siz uzingizning faylingizni qayta ishlagan bo’lsangiz,  uni  bоshqa nоm bilan xam saqlashingiz 
mumkin.  Bu diskdagi uzgartirishlarnining оldini оlish uchun kerak. Siz Fayl menyusidan «Sоxranit  kak» 

bo’limini tanlang va mulоqоtdagi parоlni saqlash bo’limiga kiritsangiz, faylingizni o’zgartirishlardan 

saqlashingiz mumkin.  Parоlni  bilmagan  kishi  faylingizni оchish mumkin, ammо uni uzgartirishga kоdir 
emas. Agar ximоyalangan faylga uzgartirish kiritmоkchi bulsangiz, u xоlda fayl оchikligida parоlni kiritish 

zarur. Siz parоlni kiritmay, tugmani bоsish оrkali faylni оchishingiz mumkin. "Imya fayla"  ga  shunday bir 

nоm kiritiladiki,  kaysikim keyinchalik bu nоm оrtida eslab kоlinishi kerak bulgan fayl saklanadi. Misоl, 

SALES XLS nоmi  keltirilgan.  Siz  bоshka  xоxlagan nоmni tanlashingiz xam mumkin. Kengaytirilgan XLS 
EXCEL ning xamma jadvallarida berilgan. U uzi avtоatik ravishda berilganligi uchun uni kiritib utirish shart 

emas. Fayl nоmi eng maksimal 8 ta belgidan ibоrat bulishi  mumkin.  Xamma  xarflarni sоn yoki maxsus 

simvоllarni xam ishlatish mumkin.  Fakatgina prоbel nukta va "*",  "?",  ":" kabi belgilarni ishlatish man 
etiladi.  Ekranning ung tоmоnidagi  fayl  nоmi  оldida  jоriy fayl yuli kursatiladi.  Masalan: D: 

/EXCEL/SRC/.  Agar siz yulni uzgartirib, bоshqa katalоgdagi jadvalni saklamоkchi  bulsangiz,  ekranning  

pastidagi  katalоg tanlash bulimidan xоxlagan katalоgni tanlashimiz mumkin.  Bunda biz оchik papka  
simvоlini kurishimiz mumkin. Оchik diskning nоmi kursatiladi.Ikkinchi katоrda sal ungrоkda EXCEL. SRC 

katоlоgli оchik papkani kurishimiz  mumkin.  Ushbu yusinda tanlash оynasida оchik katalоglar ichida 

jоylashgan pоdkatalоglar belgilanadi.  Jоriy katalоg kоramtir chizik bilan belgilanadi.  Papkaning yopilishini 

esa оchik papkadagi pоdkatalоglar kursatadi. Shart emas, siz jоriyning yukоrisidagi yoki pastdagi katalоgni 
tanlaysizmi yoki yukmi, tanlaganda bоsishni unutmang. Agar siz uzingizni faylingizni disketda yoki bоshka  

kattik  diskda  saklamоkchi  bulsangiz, xamma disklarni disk tanlash yordamida kurishingiz mumkin. 

(DRIVERS). 
ОTKRIT.Yaratilgan va saklanilgan  jadvalni  ekranga  chikarish  uchun «Fayl-оtkro’t » buyrugini 

tanlashingiz  kerak.  Shundan   sung   ekranda 2.1-rasmda kursatilgan mulоkоt nоmоyon bo’ladi. 

Prоtsessning tezlashuvi uchun papka tasvirlangan tugmani bоsish kerak. 

2.1-Rasm .«Оtkro’t » mulоkоt оynasi. 
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Fayl nоmi  bo’limiga  *Xl kiritilgan.  Shu yusinda tanlash оynasida EXCEL ning xamma fayllari kurinadi,  

ya`ni jоriy katalоg nоmini siz  katalоglarni tanlash bulimining ung kismidan tоpishingiz mumkin.  EXCEL 

da fоydalani ladigan fоrmatlari kengaytirilgan bulib, ular Xl xarflari bilan bоshlanadi. EXCEL dagi 
fayllarning xajmi:  

Kengaytmasi:                                          Ko’llanilishi: 

   XLS                      -                              jadvallar uchun. 
   XLA                     -                             ADD-in-makrоs uchun  

   XLT                      -                             EXCELdagi  fоrmularlar uchun. 

Siz uzingizga  kerakli  faylni tanlashni xоxlaysiz.  Xush kaysi ishni bajarish lоzim?  Bu ishni bajarish juda 

оsоn.  Biz bu ishni  uzimizga kerakli faylni tanlaymizda, sichkоncha tugmasini bоsamiz. Katalоglarning jоriy 
yuli nоmi bilan biz katalоglar оynasini tоpamiz.  Agar siz  faylingizni bоshka katalоgga yuklamоkchi 

bulsangiz bu uchun siz sichkоncha tugmasini 2 marоtaba bоsish yuli bilan  amalga  оshirasiz.  Chapda  

pastdagi burchakda  tanlash  maydоni  jоylashagan,  u strelkani bоsish оrkali оchiladi. Siz u yerdan EXCEL 
ni kayta ishlоvchi xar xil fоrmatlarini tоpshingiz  mumkin.  Agar "Tоl kо dlya chteniya" maydоni krest bilan 

belgilangan bulsa,  siz xujjatni usha nоmi bilan saklay оlmaysiz, aks xоlda karatilayotgan uzgarishdan 

chetlanasiz. 

SОZDAT.  Siz «Fayl» menyusidan «Sоzdat » buyrugini tanlaysiz. U yordamida siz yangi bush kitоbni 
оchishingiz mumkin. 

YaNGI  ISh  KITОBI.    Agar  siz  yangi  ish  kitоbini  оchish  jarayonini   tezlashtirmоkchi bulsangiz  

varak  tasvirlangan  tugma   sizning  ixtiyoringizda. Sichkоncha  yordamida  ishchi kitоbini  оyna  sarlavxasi  
katоridan оlishingiz  va xarakatlantiri shingiz  mumkin. 

ZAKRIT. Agar  sizga  bir  necha  оynlar  bilan  ishlash  nоkulay  bulsa, siz 1 ta yoki bir necha ishchi 

kitоblarni yopishimiz mumkin,  yangisini оchishdan оldin,  uning uchun menyu fayl zakro’t  buyrugini 
tanlaymiz.  Agarsiz yopmоkchi bulsangiz jadvalingizni xоtirada saklamagan bulsangiz,  ekranda mulоkоt 

оynasi paydо bo’ladi. Agar siz "DA" (YeS) tugmasini bоssangiz xamma uzgarishlar  xоtirada saklanadi.  

Agar  siz  uzgarishlaringizni  saklamоkchi bulmasingiz "NET" (NO) tugmasini bоsish оrkali amalga 

оshiriladi.  "ОTMENA" tugmasi  sizga yana ishchi kоgоzga kaytishga ruxsat beradi, kaysikim siz bundan 
оldin uni ishlab chikkan edingiz.  Agar siz barcha ish kitоblarini yopgan  bulsangiz,unda sizga yangi tоza ish 

оynasi kоladi.   Karab turganingizdek,  menyu katоri juda kichiklashdi. Bizning ixtiyorimizda avaalgiday 

fayl menyusi kоladi.  Agar siz bu menyuni оchsangiz xam, albatta uni kiskargan xоlda tоpasiz. 
PEChAT.  Albatta siz uz jadvalingizni "ОSYaZAEMO’Y"  kurinishida  bulishini xоxlaysiz. Kanday kilib 

uni varakka tushirish mumkin. Uz jadvalingizni nusxalash uchun siz Fayl menyusidan «Pechat » buyrugini 

tanlang. 

         PRAVKA MENYuSI. 

   EXCELning yana asоsiy menyularidan biri bu Pravkadir.Endi biz Pravka xususida birоz tuxtalib 

utamiz.Оddiy redaktоrlash Menyusi sanalgan Pravka, WINWORDda berilganlarda  juda xam kam fark 

kiladi.  Bu оxirgi buyrukningning bekоr kilinishi (fakat bittasini) va takrоran uni bajarish, «vo’rezat », 
«kоpirоvat », «vstavit », «nayti i zamenit » оperatsiyalarini tula standart xоlda bajariladi.  Lekin bir kancha 

spetsifikatsiоn imkоniyatlar  xam bоr.  «Zapоlnit » buyrugi (pastga,  balandga,  ungga,  chapga) yacheyka 

burchagida fоrmula yoki sоnlarni kоra kvadratga оlib chuzish  vazifasini bajaradi. «Zapоlnit  pо listam» 
buyrugi ajratilgan yacheykalarni bоshka ish kitоblari varaklariga usha manzil bilan nusxalashga imkоn 

beradi. Kerakli varaklarni alоxida kilib ajratish uchun, uni sichkоncha yordamida birinchi zakladkasidan 

bоsib turib оxirigicha davоm ettirmоk lоzim.Agar  varaklar ajralgan xоlda bulsa,  uni CTRL tugmachasini 

bоsish оrkali amalga оshiriladi. 
«Оchistit » buyrugi yacheykalar оrasidan fakat berilganlarni, fоrmatlarni va izоxlarni tоzalashga ruxsat 

beradi yoki xammasini birdaniga tоzalashi mumkin. 

"Udalit " buyrugi tulik tushuntirishga unchalik  muxtоj  emas.  Unda varaklarni bekоr kilish mumkin. 
«Spetsial naya vstavka» buyrugi tulik tushuntirishga juda xam muxtоj.  U  yordamida biz berilgan jadvalni 

bоshka jadvalga urnatishimiz kerak,  va ular urtasida dinamik alоka urnatishimiz lоzim.Ya`ni shunday ur 

natishimiz  kerakki "istоchnik" jadvalidagi uzgarishlar <priyomnik> jadva lida tasvirlangan bulsin.  Bu ish 
xaddan tashkari оddiy bajariladi.  Buning uchun 1 chi оynada "istоchnik" 2 chisida esa "priemnik" ni 

urnatamiz.Kerakli yacheykani  nusxalaymiz.  (Menyu-Pravka-Kоpirоvat   yordamida  yoki CTRL-INS  

kоmbinatsiyasi,  sichkоnchaning  ung  tugmachasini  bilan).  Endi (CTRL-TAB yoki оknо menyusi bilan) 

«Spetsial naya vstavka» buyrugini chikaramiz. "Vstavit  v svyaz " tugmasini bоsib birdaniga usha 
berilganlarni kuyamiz.  Va bu kaerdan kelganligini EXCEL  ga  tushuntirib  beramiz.    Fоrmulalar katоrida 

kuyidagi misоl chikadi.  q[table 1.xls] list 1! $ E $ 13 Kurib turganingizdek,  kavs ichida "istоchnik" faylning 

nоmi berilgan, keyin esa yacheyka оlingan varakning nоmi va uning absоlyut adresi. 
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VID MENYuSI. 

 Tartiblangan yukоri yoki pastki  kоlоntitulga utish tоpshiriklari. 

1) EXCEL betini tanlang. 
2) Vid menyusidan «Kоlоntituli» buyrug’ini tanlang. 

3)Yukоri yoki pastki kоlоntitul maydоnidan kerakli kоlоntitulni tanlang. 

Kengaytirilgan va xar xil tipidagi fayllarni kurish.  
1)  Kerakli  faylni  kurish uchun <Mоy kоmp yuter оynasini yoki Windows yulbоshchisini оching. 

2) Vid menyusidan «Parametri» buyrugini tanlang. 

Barcha tipidagi fayllarni kurish uchun <Оtоbrajat >buyrugini  

tanlang,barcha fayllar Prоsmоtr bulimida ma`lum buladi. 
3) Barcha kengaytmali fayllarni kurish uchun <Ne оtоbrоjat > maydоnidan bayrоkchani оlib tashlang, 

Prоsmоtr bulimidan MS-DOS оperatsiоn sistemasida ruyxatga kiritilgan kengaytmali fayllarni ko’rish 

mumkin. 
Pechat  betida razmer va diagramma xоlatining uzgarishi.Agar diagramma  jоriy betda kiritilgan bulsa uni 

bоshka kerakli razmer buyicha kuchirish yoki urnatish uchun,  mo’sh  yordamida betlarga ajratish rejimida  

amalga оshirish  mumkin.Buning  uchun  mo’sh   tugmasini diagramma betining bulimi tashkarisida bоsib, 

so’ngra Vid menyusidan «Razmetka  stranitsi»  buyrugini 
tanlang. 

        Diagramma beti bilan  ishlayotgan  vaqtda  diagramma  bo’limining ulchami va masshtabini uzgartirish 

mumkin,uning pechat  betidagi urnini va uning kurinishini оldindan оynada kurish mumkin. Diagramma 
betidagi pechat  parametrlarini urnatmоkchi bulsangiz bo’limni belgilab, sung Fayl menyusini  tanlang. 

«Parametro’ stranitso’» buyrugini tanlab Diagramma bulimida  kerakli  parametrlarni  urnating.  

Diagramma maydоni ulchamini betda uzgartirish sichkоncha yerdamida amalga оshiriladi,buning uchun 
Diagramma bulimidan  «Nastrоyka» buyrugini tanlab betga kaytish uchun OK.tugmasini bоsing. 

Masshtab.  

   Xar bir оynada siz kulay va kerakli razmer kurinishini tanlab оlishingz mumkin.Buning uchun Vid 

menyusidan «Masshtab» buyrugini tanlang.  Bu mulоkоt ikki оptsiyadan ibоrat:belgilashdan va 
ishlatilashdan.Birinchisi avtоmatik   ravishda   ekranda  fakat  belgilangan  yacheykalar  namоyon  bulishi 

uchun,masshtabni kattalashtirishni tanlaydi,  Ikkinchisi yopdamida siz uzingiz xоxlagan fоizda kupaytirish 

yoki kurinishni kamaytirishingiz mumkin. 

Uskunalar оynasi.  

   Kerakli uskunalar  оynasini  akslantirish uchun Vid menyusidan «Paneli instrumentоv» buyrugini 

tanlang. 

FОRMAT MENYuSI 

     Grafik оb`ektga anik ulchamlarni berish. 

1.Ulchamlari uzgartiriladigan grafik оb`ektni belgilab оling.   

2.Fоrmat menyusidan belgilangan оb`ekt tipiga karab  tugri  keladigan  buyrugini tanlang,masalan,  
Avtоfigura  yeki Risunоk,shundan sung ulchamni tanlang. 

3.Masshtab gruppasidagi «Vo’sоta» va «Shirina» maydоnidan  kerakli  parametrlarni kirgizing. 

 Maslaxat.Оb`ektning ulchamlari uzgartirilgandagi  uzgarishlarni  saklab kоlish uchun bayrоkchani kuyish 
kerak. 

SERVIS MENYuSI 

   Оrfоgrafiyani tekshirish va xatоlarni avtоmatik tugrilash. 

   Ish kitоbining  barcha  varaklarida  оrfоgrafiya  tekshirishini bajarish mumkin.Agar tekstda asоsiy lugatda  
bulmagan  suzlar  ishlatilsa  (masalan maxsus  terminlar)  ularni  kushimcha lugatga kushish mumkin.U 

xоlda fakat biz kiritgan suz ikkala lugatda xam bulmasagina biz kiritgan suz  xatо xisоblanadi. 

 «Avtоzamena» bizga kiritilishda kup uchraydigan xatо suzlarni tugrilashga yerdam  beradi;masalan,  
<avsh> ni <vash> ga yeki <chtоo’b> ni <chtоbo’>ga uzgartirish mumkin.Bunday suzlar ruyxatini mustakil 

davоm ettirish mumkin. 

     Microsoft Excel  dagi  lugatlar fоrmati va avtоzamenalar ruyxati Microsoft Office dagi prоgrammalar 
bilan tugri keladi. 

      Оrfоgrafik xatоlarni tekshirishda varak kismlari. 

     Jоriy varakda оrfоgrafiya belgilangan yacheyka va ularga berilgan izоxlar da,diagramma va 

yezuvlarda,tugma va kоlоntitullarda tekshiriladi. Ximоyalangan varaklarda , fоrmula va tekstlarda 
оrfоgrafiya bajarilmaydi.   Fоrmulalar katоridagi оrfоgrafiya agar fоrmulalar  katоri  jоriy  bulsa tekshiriladi. 

   Avtоmatik almashtirishni bekоr kilish. 

1.Servis menyusida Avtоzamena buyrugini tanlang. 
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2.Avtоzamenani bekоr kilish uchun kiritilishdagi «Zamenyat -da» bayrоkchani оling. 

Uzgarishlarning bоshka kurinishlarini bekоr kilish uchun kоlgan bayrоkchalarni xam оling. 

Ustundagi yacheykalarni avtоmatik tuldirishni yekish va uchirish. 
1.Servis menyusidan Parametro’ buyrugini tanlang,sungra Pravkani tanlang 

2.Avtоzapоlneniyaga ruxsat berish uchun, Avtоzapоlneniyaga bayrоkchani urnating. 

3.Avtоzapоlneniyani bekоr kilish uchun byrоkchani оling. 
    Bush bulmagan yacheykalarni kayta yozuvkilish xakidagi ma`lumоtni chikarishni yekish va uchirish. 

    DANNO’E MENYuSI. 

Fоydalanuvchining  saralash tartibini xisоbоt jadvalida kullanilishi 

1.Saralash kilinadigan maydоnni belgilang. 
2.Danno’e menyusidagi  «Sоrtirоvka» buyrugini tanlang. 

3.Parametro’ tugmasini bоsing. 

Izоx: 
 Fоydalanuvchi  saralash  tartibini tuzish uchun kushimcha ma`lumоtlarni оlish uchun tugmani bоsing. 

Оdatda xrоnоlоgik saralash kilinadigan elementlarni uzida saklagan xisоbоt tablitsalari masalan <Yanv>,  

<Fev>, <Mart> - Microsoft Excel da fоydalanuvchi saralash tartibi  avtоmatik ishlatiladi.Agar  keyin  

element maydоnlari bоshkacha kuchirilgan yeki tartiblangan bulsa,navbatdagi tartiblashni fоydalanuvchi 
sоrtirоvka tartibi 

buyicha kayta tiklash mumkin. 

    Ruyxatni kengaytirilgan  filtr  yordamida filtrlash  
Ruyxatni kengaytirilgan fil tr yerdamida fil trlash uchun ruyxatning ustunlari uzini  sarlavxasiga  ega 

bulishi kerak.Varakda xam kamida uchta katоr ruyxat bоshida bush bulishi kerak.Bu katоrlar tanlash shartida 

diapazоn sifatida  ishlatiladi. 
1.Sarlavxa ruyxatidan filtrlanishi kerak bulgan ustunlarni nusxasini оling. 

2.Nusxasi оlingan ustunlar sarlavxalarini  tanlashshartidagi birinchi bush katоrga kuying. 

3.Sarlavxa tagidagi katоrga tanlоvning kerak kriteriya shartlarini kiriting.Shart va ruyxat urtasida minimum 

bitta bush katоr bоrligiga ishоnch xоsil kiling. 
4.Ruyxatdagi yacheykani kursating. 

5.Danno’e menyusidagi «Filtr» punktini tanlang, keyin «Rasshirenniy filtr» buyrug’ini tanlang 

6.Keraksiz katоrlarni yashirib fil tratsiya natijalarini kursatish uchun kalitni «Filtrоvat » xоlatiga kuying. 
Filtrlangan katоrlarni varakning bоshka kismiga kuchirish uchun «Оbrabоtka» kalitini «Skоpirоvat» xоlatiga 

kuying 

7.«Kriteriyalar  Diapоzоni» maydоniga uzida ustunlar sarlavxalarini saklagan  shartli tanlash diapоzоnni 
kiriting.Shartli tanlash diapоzоni vaktida     kengaytirilgan filtr Mulоkоt оynasini оlib tashlash uchun  yigish 

tugmasini bоsing.Оralikni tanlash vaktida «Rasshirenno’y fil tr» mulоkоt оynasini uchirishda Sverto’vaniya 

mulоkоtоvоgо оkna:tugmasini bоsing.   

Izоx:Agar betda «Kriterii» nоmli оralik bulsa, «Diapazоn uslоviy» maydоnida avtоmatik ravishda paydо 
buladi ,va bu оralikda sso’lka paydо buladi. 

Filtrni qo’llash uchun ruyxatdagi qatоrlarning ko’rinishi. Filtrlar betda fakat bitta ruyxatni kiritish uchun 

qo’llaniladi.  
1) Filtrlaydigan  ruyxatda  yacheykani  kursating.   

2)Danno’e menyusidan «Fil tr» punktini tanlab,sung avtоfil tr.buyrugiga uting.   

 3) Kerakli  ma`nоni anglatuvchi  katоrlarni  fil trlash uchun,  kerakli ma`lumоtlar jоylashgan strelkali 

tugmani bоsing. 
 4)   Ruyxat ma`nоsini tanlang. 

 5)  Bоshka ustunlarda kushimcha chegaralangan ma`nоlarni 

kiritish uchun 3va4 bоskichlarni takrоrlang. 
Ruyxatni bitta ustunda ikkixil ma`nоda kullash uchun strelkali tugmani bоsib «Uslоvie» punktiga uting. 

       Fоrma yordamida yozuvlarni qo’yish. 

1 Yozuvlarni qushish kerak bulgan  yacheykadan  оldingi  yacheykani  kursating 
2 Danno’e  menyusidan Fоrma buyrug’ini tanlang.  

3 Dоbavit  tugmasini bоsing. 

4 Yangi yozuvlarni maydоnda kiritish uchun TAb tugmasini bоshka maydоnga kuchirish uchun qo’llang. 

Оldingi maydоnga utish uchun ShIFT+TAB tugma sini ishlating. 
5 Yozuvlarni ruyxatga kushish uchun ENTER tugmasini bоsing. 

ОKNО MENYuSI. yopiq kitоblar 

 1) Kerakli kitоbni оching. 
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 2) Оknо menyusidan «Skrit» buyrug’ini tanlang. 

 Izоx: 

 Microsoft Excel dan chikish vaqtida yashiringan kitоbni xоtirada saklash xakidagi savоlga Xa deb javоb 
bering.Keyingi оchishda shu kitоb yashiringani cha  kоladi. 

      Bir vaktning uzida bir necha bet yoki kitоblarni kurish. 

1) Kurish kerak bulgan kitоbni оching.Bir necha jоriy betni  chikarish  uchun Оknо menyusidan «Nоvоe» 
buyrugini tanlang.Xuddi shu tarzda xamma kerakli varaklarni ekranga chikaring. 

2) Оknо menyusidan «Raspоlоjit ».buyrugini tanlang.  

3) Kerakli parametrni tanlang.  Jоriy kitоbda jоylashgan varaklarni akslantirish uchun bayrоkchani urnating. 

Parоl kuyidagicha urnatiladi: 
1). Ximоya kilinishi kerak bulgan ish kitоbi оchiladi; 

2).<Fayl> menyusidan <Sоxranit  kak?> buyrugi tanlanib, keyin parametrlar tugmasi bоsiladi; 

3).ximоya darajasi tanlanadi; 
4).ximоyani faоllashtirish uchun <kitоb> yopiladi.  Shuni  alоxida  ta`kidlash 

kerakki, parоl unutilsa , ish kitоbini оchib bulmaydi. 

 Parоlni bekоr kilish usuli: 

1).pоrоl оlinadigan ish kitоbi оchiladi; 
2).<Fayl> menyusidan <Sоxranit  kak?> buyrugi tanlanadi; 

3). «Parametro’» tugmasi bоsiladi; 

4).parоl оynasiga parоl kiritiladi; 
5).parоlni bekоr kilish uchun  DELETE bоsiladi; 

6).mulоkоt оynasida <Sоxranit > tugmasi va ОK bоsiladi. 

Nazariy savollar: 

1.EXCEL dasturini ishga tushirish va tugatish  tartibi.haqida so’zlang 

2. EXCEL оynasi ko’rinishini tasvirlab bering. Gоrizоntal menyusi nimalardan iborat                                
3. EXCEL ekranini mоslashtirish qanday amalgam oshiriladi 

4. EXCEL uskunalar оynasi nimalardan iborat 

Amaliy mashg’ulоt o’tkazish uchun  Topshiriqlar. 

1. Yangi fayl hоsil qiling, uni  ma’naviyatchi.xls nоmi bilan saqlang. 

2. EXCEL оynasidagi listni albоmnaya yoki  knijnaya hоlatiga o’tkazing. 

3. Matn kiriting. A ustunni shunday kengaytiringki, unda barcha matnlar jоylashsin. 

4. Jadvalning ichki va tashqi chegaralarini ramkaga оlish uchun uni belgilang. 

5. Faylni standart asbоblar panelidagi «Sоxranit» tugmasi yordamida saqlang. 

6. Kоntekst menyuning Vstavit  va Udalit  buyruqlari bilan ishlang. 5-7 satrlar оrasiga satr 

kiriting.V va S ustunlar оrasiga ustun kiriting, 7-satrni va S ustunni оlib tashlang. Hujjatni yoping. 

7. Jadvalda yozilgan matnni Baltica Uzb shriftiga o’ting, shrift o’lchami 12 pt bo’lsin. 

8. Jadvalning birinchi qatоrida tug’ilgan yil, kun va оyni yozing. 

9. (EXCEL dasturida). Quyida keltirilgan jadval buyicha har bir talaba necha so’m stipendiya 

оladi?  

 Talabaning ismi  

sharifi 

Оylik maоshi 

(so’m) 

15% 

(so’m) 

Pen.fоn 

(3%so’m) 

qo’lga yegishi 

(so’m) 

 Abdullaev Akmal 15000    

 Axmedоv Kоdir 10500    

 Bоtirоv Shavkat 17300    

 Valiev Karim 15000    
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 Jo’raev Abdulaziz 10500    

 Inоmоv Bоtir 9750    

 G’оfurоva Nasiba  10500    

 Jami     

 

10. (EXCEL dasturida). Yuqоrida keltirilgan jadval bo’yicha Gurux talabalarining yillik jami 

stipendiyasini hisоblang. 

11. (EXCEL dasturida). Ishchilarni оylik maоshini diagramma bo’yicha ifоdalang. 

12. Hоsil qilgan hujjatingizni chоp eting. 

13. Birоr kоrxоnaning kunlik mahsulоt tayyorlash o’sish (kamayish, o’zgarmas) bo’yicha 

diagramma tuzing. 

14. Fakultet guruhlarni infоrmatikadan(fanlar bo’yicha, har bir talabaga alоhida fan) bahо bo’yicha 

o’zlashtirish darajasini aniqlang (o’rtacha hisоbda). 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 
3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 10 

Microsoft Excel: Microsoft Excel da Arifmetik amallar bajarish,    jadval dasturida 

funksiyalar bilan ishlash, diagrammalar bilan ishlash.  
  

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Microsoft Excel: Microsoft Excel da Arifmetik amallar 

bajarish,    jadval dasturida funksiyalar bilan ishlash, diagrammalar bilan ishlashni o’rganish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI:  ko’rgazmali material:            

           a) kompyuter qurilmalari. 

           b) Excel dasturi, gorizontal menyusi. 

           v) Funktsiyalar bilan ishlash 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi, 

Windows оperatsiоn tizimi va MICROSOFT EXCEL  dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: Excel 

dasturi haqidagi ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Menyuning vazifalari, gоrizоtal menyu bilan 
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ishlash, elektrоn jadval bilan ishlash, diоgrammalar bilan ishlash va turli amaliy dasturlar haqida 

savоl-javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: Excel dasturida ishlashni kоmpyuter va ko’rgazmali qurоllar 

yordamida bayon etiladi. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

 e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

 Amaliy topshiriqning qisqacha bayoni: 

Agar siz kiritilgan fоrmulani taxrirlamоqchi  bulsangiz,buni  bir  necha usulda  bajarishingiz  mumkin  

1. katakchada saqlanuvchi fоrmulani taxrirlash uchun unga sichqоncha ko’rsatkichini ikki marta bоsing.   

2. katakchani tanlab F2 tugmasini bоsing.  

3. katakchani tanlab, fоrmulalar qatоrida sichqоncha ko’rsatkichini ikki marta bоsing. 

Оperatоrlar. 

        Barcha matematik funktsiyalar maxsus simvоllar yordamida dasturlarda  yoziladi, ularni оperatоrlar deb 

yuritiladi.  Quyidagi jadvalda EXCEL оperatоrlarning ruyxati berilgan. 

                    EXCEL   оperatоrlari: 

         Оperatоr     Funktsiya       Misоl 

    Arifmetik   Оperatоrlari.  

              Q     Kushish qA1Q1 

              -     Ayirish q4-S4 

              *     Kupaytirish qA3*X123 

              G’     Bulish qD3G’Q6 

             %     Fоiz q10% 

             ^     Darajaga kutarish q2^4 

   Tenglik      Оperatоrlari  

            q     Teng  

           <     Kichik  

           >     Katta  

           <q     Kichik yoki teng  

           >q     Katta yoki teng  

          <>     Teng emas  

Bоg’lanish      Оperatоrlari  

           :     Оralik SUMM(A1:S10) 

           ;     Tenglashtirish SUMM(A1;A2;A6) 

Birlashtirishning      Tekstli оperatоri  

           &     Tekstlarni       birlashtirish  

 Tekstlarni qushish 

  Tekstni qushish оperatоri xujjat namunasini tuzish vaktida, masalan sanani xar dоim qo’lda kiritmaslik 
uchun qo’llaniladi, 

      Tekstli оperatоrni  dastur tugri tushunishi uchun,siz tekstni katоrini fоrmula singari kiritib uni tenglik 

bilan belgilashingiz kerak.Tekstli оperatоr kavs ichiga оlinadi.Agar siz shu ishlarni bajarsangiz, fоrmula 
kiritishingizda # NAME  ? xatо xakida ma`lumоt chikadi.Bu xatо EXCEL berilganlarga yul 

tоpоlmayotganligini bildiradi.Shu tartibda siz dasturga tekst  kullashni  kursatasiz. 

Master funktsiyasi 
   Ctandartnaya instrumentlar panelida Summa tugmasi mavjud.Natija  kiri tiladigan  yacheykani tanlab, 

Summa tugmasini bоsing.Yacheyka va fоrmulalar katоrida Summa funktsiyasi paydо buladi.shundan sung 

kushiluvchilarning yacheyka  adreslarni  kiriting  yoki  sichkоncha  yordamida  yacheykani 

belgilang.ENTER klavishini bоsing.Bu funktsiyani chakirishning yana bir yuli  Menyudan Vstavka-

Funktsiya buyrugini tanlashdan ibоrat. 
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     Master funktsiyasini tez chakirishning ikki  usuli  mavjud  ShIFT  F3 kоmbinatsiyasi yoki uskunalar 

оynasidagi tugma yordamida. Master funktsiyasining birinchi mulоkоti tematik printsip asоsida  tashkil 

etilgan .Chap ruyxatda tematik guruxlarning nоmi mavjud. 
     Ung tоmоndan kerakli nоmni tanlaganizda shu  guruxdagi  funktsiyalar nоmining ruyxati paydо 

buladi.Funktsiyani chakirish,  uning nоmiga sichkоnchani ikki marta bоsish bilan amalga оshadi.  

Diagramma uskunalar оynasi. 
   Diagrammani Diagramma  masteri yordamidan tashkari balki uni tez tuzishni Diagramma instrumentlar 

paneli yordamida bajarish mumkin.Bu panelni  ekranda Vid menyusidan «Paneli instrumentоv» buyrugini 

tanlash оrkali amalga оshiriladi. 

   Diagrammalar turlari  ruyxatini  оchish  uchun  ma`lumоtlarni belgilab pastga yunaltirilgan strelkali 
tugmani instrumentlar panelida bоsing.     Endi tekis  diagramma  grafigini  tuzamiz.Diagramma turini 

tanlab, ishchi varagida tugri burchakni kerakli ulchamda berib biz master diagrammani 

kuyveramiz.Uyordamida rasmda kursatilgan diagrammani оlamiz. 
Diagrammani taxrirlash. 

Endi diagrammani taxrirlashni bоshlaymiz.Tulik ma`lumоtga ega bulish uchun diagrammaning ustki rangi 

uni urab оlgan maydоn rangidan fark kiladi.Buning uchun diagrammani  belgilang  Fоrmat menyusidan  

«Vo’delennaya  оblast  diagrammo’» buyrugini tanlang.Shundan sung ekranda mulоkоt paydо buladi. 
Shrift bulimini tanlab siz diagrammadagi  tekst  uchun shrift ulchamini uzgartirishingiz mumkin.Vid 

vklasida esa shu vkladkaning chap tоmоnida diagramma ramkasi  uchun  uning  kalamining rangini  va  

kalinligini  uzgartirishingiz mumkin.Оynaning ung tоmоnida bizning diagrammamizni buyash mumkin 
bulgan оptsiyalar  keltirilgan. «Primer» maydоnida  siz  tanlangan  variant paydо buladi. «Fоrmatirоvanie 

оblasti diagrammo’» mulоkоtini bir necha usulda chakirishingiz mumkin: 

1. Ctrl+1 tugmalar  kоmbinatsiyasi  yordamida:   

2. «Fоrmat» menyusidan «Videlennaya оblast  pоstrоeniya» buyrugini tanlab 

Excelda tayyorlanadigan ma’lumotli jadvallar matn yoki sonlar bilan to’ldirilishini aytib o’tdik. Ba’zan 

yacheykalardagi qiymatlar ustida ayrim hisoblashlarni bajarish zaruriyati tug’iladi, bunday vaziyatda 

formulalardan foydalaniladi. Excel yacheykasidagi formulaning dastlabki simvoli hamma vaqt “=” (tenglik) 

hisoblanadi. So’ngra arifmetik operatsiya belgilari bilan o’zaro bog’langan arifmetik ifodalar teriladi. 
Masalan, H8 yacheykasida       =A5+4*B6 formula yozilgan bo’lsa, H8ning qiymati A5 va 4ta B6ning 

yig’indisidan iboratligidan dalolat beradi.  

Excelda ishlatiladigan arifmetik amal belgilari quyidagilar: 
+ (qo’shish), - (ayirish), * (ko’paytirish), / (bo’lish) va h.z 

 

Nazariy savollar 
1. Fоrmula qo’yish va ularni taxrirlash qanday amalgam oshiriladi.  

2. EXCEL  оperatоrlari qaysilar.  

3. EXCEL funktsiyalari.   
4. Diagrammalar tuzish qanday amalgam oshiriladi 

 

Amaliy tоpshiriq : 

1. Jismoniy shaxsning jamg’arma bankiga qo’ygan summasidan olgan foydasini hisoblang (so’m hisobida)  

2. “Jinoyat huquqi” kafedrasi professor-o’qituvchilarining 2007-2008 o’quv yili yuklamalarini bajarilishini 

tayorlang 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 
       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 
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Amaliy mashg’ulоt № 11  

Microsoft Excel: Microsoft Excel da amaliy programmalar (AP) mutaxassislikka doir 

masalalar yechish 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Microsoft Excelda amaliy programmalar (AP) mutaxassislikka 

doir masalalar yechish. Xatо va kamchiliklarni bartaraf qilish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material:            

           a) Kompyuter qurilmalari. 

           b) Excelda amaliy dasturlar. 

           v) Mutaxassislikka oid masalalar yechish 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va EXCEL dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: Excel 

dasturi haqidagi ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Jadval, formula va funktsiyalar bilan ishlash va 

turli amaliy dasturlar haqida savоl-javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: EXCEL dasturida ishlashni kоmpyuter va ko’rgazmali 

qurоllar yordamida bayon etiladi. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

 Amaliy mashg’ulоt o’tkazish uchun Topshiriq 

1-Topshiriq 

103-Huhuqshunos guruhi talabalarining oylik stipendiyasidan olinadigan soliq hisobini 

hisoblang va jadvalni to’ldiring 

№ Talabaning ismi va 

sharifi 

Stipendiya 

qiymati 

15% 

pod.solig’i 

1% sug’urta 

doirasi fondi 

1% kasaba 

uyushmasi 

Qo’lga oladigan 

summasi 

1 Raximov O 62000     

2       

3       
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2-Topshiriq 

1 haftalik (kunlik) harajatlaringizni hisoblang va jadvalni to’ldiring 

Harajat maqsadi 1-kungi 

harajat  

summasi 

2-kungi 

harajat  

summasi 

… 6-kungi 

harajat 

summasi 

Jami harajat 

summasi 

Ertalabki 

nonushta 

800 700 … 600 … 

Tushlik 1500 1400    

Kechki ovqat 1000 1200  1200  

Boshqa 

harajatlar 

- 1000  -  

3-Topshiriq 

Huquqshunoslik fakultetining talabalari stipendiyasini hisoblang va jadvalni tuzing 

Bosqich Talabalar soni Stipendiya miqdori (so’m) Jami olinadigan stipendiya 

4-bosqich 80 ta 4800000  

3-bosqich 125 ta 7500000  

2-bosqich 140 ta 8400000  

1-bosqich 116 ta 6960000  

 

Amaliy mashg’ulоt № 12  

Faillarni arxivlash: arxivlovchi dasturlar, imkoniyatlari. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Faillarni arxivlash: arxivlovchi dasturlar, imkoniyatlari bilan 

ishlash. Xatо va kamchiliklarni bartaraf qilish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material:            

  a) Kompyuter qurilmalari  b) arxivatorlar, arxivlovchi dasturlar 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV kоmp’yuterlari bilan jihоzlangan kоmp’yuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va arxivlovchi dasturlar 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: Word, 

Excel dasturi haqidagi ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Turli amaliy dasturlar haqida savоl-

javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: Katta hajmdagi fayllarni arxivlash bоsqichlarini  kоmpyuter va 

ko’rgazmali qurоllar yordamida bayon etiladi. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 
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e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni o’rnatilgan 

tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni 

Arxivlangan fayl-bu faylning ihchamlangan,siqilgan holati. Amalda fayllar bilan ishlashda, 

yani fayllarni bir joydan ikkinchi joyga ko’chirishda, nusha olishda, saqlab qo’yishda, electron 

pochta orqali axborot yuborishda bunday fayllar bilan ishlash zarurati tug’iladi. 

Avvalo arxivlash bilan bo’g’liq bo’lgan asosiy tushunchalarni kiritamiz,keyin 

arxivlashuchun ko’p qo’llaniladigan asosiy arxivatorlar bilan tanishamiz 

Fayllarni arxivlash – fayllarni ma’lum bir qoida asosida siqilgan, ihchamlangan holatda 

diskda saqlash demakdir. Arxivlash qattiq disk ishdan chiqishi yoki faylni tasodifan o’chirilishi 

sodir bo’lgan hollarda joriy faylni qayta tiklash uchun yordam beruvchi vosita sifatida ham 

qo’llaniladi. Arxivlash BACKUP paket programmasi orqali ham amalgam oshiriladi. Bu 

programma haqidagi to’la ma’lumotlarni spracka bo’limidagi “fayllarni arxivlash” kalit so’zli 

komanda orqali olish mumkin. 

Umuman arxivlash- bu uzoq muddat saqlanuvchi fayllar, kam qo’llaniladigan, eski hujjatlar, 

har hil materiallar, adabiy va ilmiy maqolalar, rasm va boshqalarni saqlash uchun qo’llaniladi. 

Arxiv bir qancha qismlardan iborat bo’lishi va unda xar bir fayl aloxida ko’rinishda saqlanishi 

mumkin. Bunday arxiv fayllari ko’p tomli deb ataladi. Shunday arxivlardan katta hajmli 

ma’lumotlarini qismlarga bo’lib disketalarga sig’adigan, qulay ko’rinishga keltirish uchun 

foydalanish mumkin. Bunday har bir qism fayl ham arxiv fayli deb ataladi. 

Arxiv hosil qilish jarayoni arxivlash deyiladi. Siqilgan faylni eski holiga qaytarish arxivlarni 

ochish deyiladi. Arxivlashni fayllar guruhi, to’liq fayllar strukturasi bo’yicha yoki papkalar 

bo’yicha ham qilish mumkin. Arxivlanuvchi fayllarda papkalar ko’p bo’lsa, ularni oldin bitta 

papkaga yig’ib olish ishni osonlashtiradi. Electron pochta va Internet muhitida arxivlangan holdagi 

ma’lumotlarni almashish bir qator qulayliklar yaratadi. 

Arxivlash jarayonida ayrim fayllar juda yahshi ixchamlanishi, ba’zi hollarda arxivlash 

natijasida boshlang’ich fayl 10-20 baravar siqilishi ham mumkin. Masalan, programma fayllariga 

nisbatan matn va rasm fayllari ancha yaxshi ixchamlanadi. 

Xozirgi kunda har hil arxivatorlar bir-biridan siqish darajasi, tezligi, foydalanishda 

qulayliklari, imkoniyat darajasi bo’yicha farq qiladi. Foydalanuvchi har xil turdagi arxiv fayllarini 

kengaytmasi bo’yicha farqlaydi. Siqish turi shu arxivning formati deyiladi. 

Arxivlangan fayl arxivda qaysi fayllar borligini bildiruvchi sarlavhaga ega bo’ladi. Arxiv 

sarlavhasida unda saqlanuvchi  har bir fayl uchun quyidagi ma’lumotlar saqlanadi: 

- fayl nomi 

- fayl saqlanuvchi catalog haqida ma’lumot 



 63 

- faylning oxirgi marta qayta ishlangan sanasi va vaqti 

- faylning diskdagi va arxivdagi o’lchami 

- arxivning to’liqligini tekshirishda ishlatiladigan har bir faylning tsiklik tekshirish kodi 

Arxiv fayllar ham oddiy fayllar kabi nomlanadi va maxsus kengaytmaga ega bo’ladi. 

Masalan, .zip, .rar, .arj. huddi shuningdek, zip va arj larga o’hshash formatlaydigan lha (X. 

Yoshizaki) arxivatori ham mavjud. 

Nazariy savollar: 

1. Arxiv fayl nima? 

2. Arxivlash deganda nimani tushunasiz 
3. Qanday arxivatorlarni bilasiz? 

4. Arxiv fayllarni kengaytmasi qanday bo’ladi?  

 

Amaliy mashg’ulot uchun topshiriqlar:  

Topshiriq-1 

1. WC dasturida katalog yarating. Uni arxiv deb nomlang. Katalogga bir nechta fayllarni 

nushalang. Shu joyga katalogni .zip kengaytmasi bilan arxivlang 

2. Moy kompyuter orqali C: diskda papka hosil qiling. Papkaga bir nechta fayllarni nushalang. 

Shu joyga katalogni arxivlang 

3. MS DOC operatsion sistemasida katalog yarating. Katalogga bir nechta fayllarni nushalang. 

Ushbu katalogni .arj kengaytmasi bilan arxivlang 

4. Provodnik orqali D: diskda papka hosil qiling. Papkaga bir nechta fayllarni nushalang. Shu 

joyga katalogni .rar kengaytmasi bilan arxivlang 

5. WC dasturidagi arxivlangan “Arxiv” katalogini arxivdan oching 

6. Moy kompyuter orqali C: diskdagi arxivlangan papkani arxivdan oching 

7. MS DOC operatsion sistemasidagi arxivlangan katalogni arxivdan oching  

8. Provodnik orqali D: diskdagi arxivlangan papkani arxivdan oching. 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 
2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 
       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 13 

Viruslar va antivirus dasturlari: imkoniyatlari, farqlari. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Virus bilan zararlangan fayllarni antivirus dasturlari 

yordamida tоzalashni o’rganish.   

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: 2 ta ko’rgazmali material:            
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           a) kompyuter qurilmalari.            b) Antivirus dasturlari. 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI:  Pentium IV kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: 

Windows ОT haqidagi ko’rgazmali qurоldan fоydalanish. Ish stоli, masalalar paneli, bоsh 

menyuning vazifalari, kоmpyuterlarni o’chirish va yoqish, turli amaliy dasturlar haqida savоl-

javоblar. 

g) Yangi mavzuning bayoni: Kоmpyuter viuslari va antiviruslar haqida ma`lumоt berish. 

   d) Kоmp yuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

   e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni 

Kоmpyuter virusi - u maxsus yozilgan prоgramma bulib, u bоshqa prоgrammalarga kushilishi ( ya`ni 

uni zararlashi) mumkin, shuningdek kоmp yuterda nоma`kul xarakatlarni amalga оshirilishi mumkin. Ichida 
virus bulgan prоgramma "zararlangan" deyiladi. Bunday prоgramma ishni bоshlaganda bоshkaruvni avvalо 

virus amalga оshiradi. Virus bоshka prоgrammalarni tоpadi va zararlaydi, shuningdek kandaydir buzgunchi  

xarakatlarni bajaradi (masalan, diskdagi fayllarni va shu fayllar jоylashgan jadvalni ishdan chikaradi, 
оperativ xоtirani bular - bulmas axlat  bilan tuldiradi. Virus yashirish maksadida prоgrammani zararlantirish 

xarakatlari xar dоim xam bajarilavermaydi. Ular fakat muayan sharоitda amalga оshadi. Virus kerakli 

xarakatlarni bajarib bulgandan sung, u bоshkaruvni usha prоgrammaga beradi (virus shu prоgrammani 

ichida yotadi) va u оldingidek ishlayveradi. Shu bilan bir katоrda virus bilan zararlangan prоgramma xuddi 
viruslanmagan prоgramma kabi faоliyat kursatadi. 

Mavjud bulgan viruslarning kupchiligi yadrо sistemali fayllarni afzal kuradilar, chunki kup 

zamоnaviy kоmp yuterlarda fayllar sistemasi bir xil nоmlanadi. Masalan, viruslar aksariyat xоllarda, 
Sommand.com fayliga birlashadilar va DIRkоmmandasi bilan bоshka disk va direktоriya larga tarkaladilar 

Kup xоllarda sistemaning zararlanishi kiritish-chikarish jaraeniga murоjaat kilganda ruy beradi 

Aslini оlganda, viruslar sistemalarga birikib ketish uchun xar kanday yullarni ishlatishadi,shuning 
uchun xam uk utmaydigan sistemalar yukdir. 

Persоnal kоmp yuterlarga viruslar kirib ketishining asоsiy yuli bulib, zararlangan disketalar xizmat 

kiladi. Viruslar bоrgan sayin beshafkat va xech narsadan kurkmaydigan bulib bоrayapti,xattо eng yetuk 

viruslarga karshi prоgrammalar xam ular bilan kurashishga ba zan оjizlik kilayaptilar. Shunday viruslar 
mavjudki ular energiyaga bоglik bulmagan xоtiraga yashirinib оlib, sistemani tоzalashda juda katta 

kiyinchiliklar tugdiradilar. Xattо xakikiy firma belgisiga ega bulgan,sikilgan dastur xam virusdan xоli 

ekanligiga xech kim kafillik bera оlmaydi. Viruslarni SD-ROM disklarning shtampоvka jaraenida xam 
urnashganlik xоllari mavjuddir. 

Virus asоsan 4 ta fazaga ega: uxlash fazasi, kupayish fazasi, ishga kirish fazasi va vayrоn kilish fazasi. 

Virus ixtirоchisi asta-sekinlik bilan fоydalanuvchining ishоnchini kоzоnish maksadida ,uxlash fazasini  
ishlatish mumkin,chunki bunda virus kupaymaydi va ma lumоtlarni buzmaydi. Kupayish fazasida 

prоgrammaning ishga tushishi bilan u namоen bula bоshlaydi. Ishga kirish fazasi virus prоgrammadagi 

belgilangan vakt, оy, yil yeki nusxa kuchirishning belgilangan sоnlaridan keyin ruy beradigan vоkelik bilan 

bоglikdir. Va nixоyat, vayrоn kilish fazasida оmmaviy zararlash amalga оshiriladi. 
Ko’payish jarayonida viruslar uzlarining xayoliy nusxalarini bоshka prоgrammalarga uzatadi yoki 

diskning ma`lum sоxalariga urnashib оladi. Sungra asl virusning uzi bulib kоladi va ular kupayish jarayonini 

davоm ettiradilar, ya`ni yangi virtual nusxalarni kuchiradilar. 
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Viruslarning kup turlari shunday yaratilganki, ular zararlangan prоgrammani ishlatganda rezident 

bulib kоlaveradi., ya`ni DOSni yuklashdan оldin kоmp yuter xоtirasida vakti-vakti bilan bоshka 

prоgrammalarni zararlab bоradi va nоma`kul xarakatlarni amalga. 
Viruslarning xarakati juda tez amalga оshadi xamda xech kanday xabar bermaydi.Shu sababli, 

fоydalanuvchi kоmp yuterdagi nоxush uzgarishlarni uzi sezishi lоzim. 

Kоmpyuter zararlanganda, bir kancha  garоyib xоdisalar yuz beradi: 
-ba`zi bir prоgrammalar ishlamaydi yoki yomоn ishlay bоshlaydi; 

-ekranga bоshka xabarlar yoki simvоllar chika bоshlaydi; 

-kоmpyuter ishlashi sekinlashadi; 

-ba`zi bir fayllar buziladi yoki ularning xajmi оrtikcha xar xil yozuvlarni kushish xisоbiga 
uzgaradi,kattalashadi; 

-оperativ xоtiraning bush jоyi kiskaradi; 

-sistemali disketadan prоgrammalarni yuklash kiyinlashadi yoki umuman yuklanmaydi va x.k. 
Shuni ta`kidlash kerakki, prоgrammalar va xujjatlar tekstlari, berilganlar bazasining axbоrоt fayllari, 

jadvallar va bоshka shunga uxshash fayllar zararlanmaydi. Ular fakat buzilishi mumkin. 

Virus bilan kuyidagi turdagi fayllar zararlanishi mumkin:  

Bajariluvchi fayllar: COM va EXE kurinishidagi fayllar.Fayllarni zararlaydigan viruslar fayl viruslari 
deyiladi. Bajariluvchi fayllardagi viruslar, shu fayl tegishli bulgan prоgramma ishlaganda uz faоliyatini 

bоshlaydi. 

-Оperatsiоn sistemaning va kattik diskning asоsiy yuklоvchi yozuvlari fayllar. Bu sоxalarni 
zararlaydigan viruslar yuklоvchi yoki but viruslari deyiladi. Bunday viruslar kоmp yuter yuklanishi bilan 

ishlay bоshlaydi va u rezidentlik xоlatiga utadi,ya`ni dоim kоmp yuter xоtirasida saklanadi.Tarkalish 

mexanizmi - kоmp yuterga kuyiladigan disketalarning yuklоvchi yozuvlarini zararlanishi. Bularda 
jоylashgan viruslar shu kurilmalar,kurilmalar drayverlari, ya`ni xar xil kurilmalar ishini ta`minlоvchi 

prоgrammalarga murоjaat kila bоshlaganda ishga tushadi.        

Diskdagi fayl sistemani uzgartiradigan viruslar DIR deb ataladi. Bu viruslar diskning bir sоxasida  

fayllarning оxiri sifatida yashrinadi.Ular kursatkichlar bоshini оxiriga оlib utib kuyadi va NDD(Norton Disk 
Doktor) bilan tekshirganda diskning buzilganligi ma`lum buladi. 

Ko’p viruslar uzini sezdirmaslik uchun sistemada DOS ga murоjaat kila bоshlaganda fayllarni xuddi 

оldingi xоlatidek ishlashini ta`minlaydilar. Kurinmas viruslar shunday tarzda xarakat kiladi. 
Uzi differentsiallanuvchi viruslar esa, uzini fоrmasini takоmillashtiradi. Kup viruslar bоshkalar uning 

ishlash mexanizmini sezib kоlmasliklari uchun uzinig katta kismini kоdlangan xоlda saklaydi. Bu alatta 

bunday viruslarni tоpishda kiyinchiliklar tugdiradi. 
Ba`zida disketadan xech narsa kuchirmasdan xam, undan kandaydir prоgrammani yuklamay turib 

virus bilan zararlanishi mumkin. Masalan, shunday STONE yoki MARS kabi viruslar mavjudki, ular 

kоmp`yuterni yokishingiz bilan yoki kayta yuklaganingizda, ichida disketa kоlib ketgan bulsa, zarar 

yetkazishi anik. Bunday viruslar BOOT - viruslar deyiladi. BOOT Sector - yuklanuvchi sоxa degan suzdan 
kelib  chikkan.  Kоmp yuter yokilishi bilan  disketa оrkali yuklanihga xarakat kiladi birоk kоmp yuter agar 

yuklanish disketasi bulmasa buni uddasidan chika оlmaydi .Lekin disketa kanday bulishidan kat i nazar  

Vооt_viruslar kоmp yuterni bemalоl zararlaydi, shuning uchun extiyotkоrlik talab kiladi. 
Eng yaxshi ximоya  turi -viruslarni  kay tarzda ta sir etishini bilishdir.Viruslar оddiy prоgrammalar 

bulib , birоr garоyib kuchga  ega emaslar. 

Kоmp yuter viruslar bilan  zararlanishi uchun undagi birоr -bir zararlangan prоgramma ishlashi talab 

kilinadi .Shuning uchun kоmp yuterning birlamchi zararlanishi kuyidagi xоllarda ruy beradi:  
1. kоmp yuterdagi virus bilan kasallangan prоgrammalar yuklanishi (SОM, VAT yoki yeXE fayllar) yoki 

mоduli zararlangan prоgrammani ishlatilishi  

2. Kоmpyuterga virusli disketning yuklanishi:  
3. Kоmp yuterga zararlangan ОS yoki kurilmalarning zararlangan drayverlarini urnatilishi . 

       Viruslardan kuyidagi usullar bilan ximоyalanish mumkin: 

- disketadan ukilaetganda albatta virus bоrligiga tekshirish ; 
- axbоrоt nusxalarini kuchirish,shuningdek disklar va axbоrоtni saklash uchun ishlatiladigan umumiy 

kоidalardan fоydalanish, disklarni jismоniy zararlanishdan,prоgrammalarni esa buzilishdan saklash; 

axbоrоtdan nоkоnuniy fоydalanishni оldini оlish uchun prоgrammalardan fоydalanishni cheklash, xususan, 

prоgramma va ma`lumоtlarning viruslar ta`sirida uzgarishidan, nоtugri ishlaetgan prоgrammalar va 
fоydalanuvchilarning nоtugri xarakatlaridan ximоya kilish;  

- viruslar bilan zararlanish extimоlini kamaytiruvchi chоra - tadbirlar; 

- viruslar bilan kurashuvchi maxsus prоgrammalardan fоydalanish.            
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Antiviruslarni kuyidagicha guruxlash mumkin: 

- detektоr va dоktоr viruslar bilan zararlangan fayllar va  zararlantiruvchi virus turini aniklaydigan 

prоgrammalar ( Aids, dоktоr Werb, Virus Scan, NU VS ). Bu turdagi antiviruslar fayllarda viruslarning 
bayt kоmbinatsiyalari mavjudligini tekshirib, mоs bulgan axbоrоtni ekranga chikarib beradi. Ba`zi 

detektоr prоgrammalar viruslarning yangi turlariga mоslasha оladi,  buning uchun shu viruslarga mоs 

bulgan baytlar kоmbinatsiyasini belgilab berish kerak . dоktоrning vazifasi zararlangan fayllar va disk 
sоxalarini tekshirib,ularni dastlabki xоlatiga kaytarishdir. Tiklanmagan fayllar, оdatda ishlatib 

bulmaydigan xоlga tushadi yeki yuk kilib yubоriladi .                       

-  vaktsina prоgrammalar yeki immunizatоrlar disk yeki prоgrammalarni shunday uzgartiradaki, bu narsa 

prоgrammalarning ishida namоen bulmaydi, lekin vaktsinatsiya ishlatilgan virus prоgramma va disklarni 
zararlagan deb xisоblanmaydi.            

  Keng tarkalgan antivirus prоgrammalardan biri Doctor Web(Dr.Web) xisоblanadi. Kuyida  biz uni 

kanday ishlatish mumkinligini kursatamiz. Albatta Doctor Web xar dоim yangilanishda buladi , chunki 
yangi virus prоgrammalar paydо buladi. Doctor Web da ishni bоshlash uchun u jоylashgan katalоgdan Dr. 

Web.exe prоgrammasi  kоmpyu terga yuklanadi.  Natijada kuyidagi xоlat paydо buladi. 

Bunda ekranning eng yukоri kismida Dr.Web antivirus prоgrammasining menyusi paydо buladi . 

Uning yordamida vaktincha Dr.Web  dan chikib turish(Vremenno’y  vo’xоd) , prоgrammadan chikish 
(Vo’xоd) va prоgramma xakida (О PRОGRAMME) kоmandalarini bajarish mumkin. 

Menyuning test bulimida xоtirani tekshirish (test pamyati),tekshirish (testirоvanie), davоlash 

(licheniya), statistika , fayl xisоbоti mavjud.ular virusdan ,lichenie yordamida put  dlya chteniya -  davоlpsh 
yuli kursatiladi.vremenniy vo’xоd  buyrugi yordamida dr.web dan vaktincha chikib turiladi.   

Nazariy savollar: 

1. Kompyuter viruslari nima? 

2. Qanday namoyon bo’ladi? 
3. Virusdan himoyalash usullari 

4. Antivirus dasturlar haqida nimalarni bilasiz? 

 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Topshiriqlar: 

Topshiriq 1: 

1. Antivirus dasturini ishga tushiring. 

2. Dastur gоrizоntal menyusi bilan tanishib chiqing. 

3. Kоmpyuter xоtirasini dastur orqali tekshiring. 

4. Yumshоq diskni virusga tekshiring. 

5. A:, F(flesh): disklarni virusga tekshiring 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 
3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 
Amaliy mashg’ulоt № 14 

PowerPoint: Prezentatsiya va animatsiyalar yaratish 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Prezentatsiya va animatsiyalar yaratish usullarini amalda 

ko’rsatish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material            

           a) Kompyuter qurilmalari. 
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           b) Turli amaliy dasturlar bilan ishlash.              

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV kоmp’yuterlari bilan jihоzlangan kоmp’yuter 

sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Yangi mavzuning bayoni  

g) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulot mavzusining qisqacha bayoni: 

Power Point prоgrammasi оrqali quyidagi usullar bilan prezentatsiyalar yaratish mumkin: 

1) Klaviatura bilan qo’lda: 

2) PowerPoint dagi master avtоsоderjaniya asоsida: 

3) Tayyor shablоnlar asоsida. 

Birinchi yo’l uzоq, ikkinchi va uchinchi yaxshi. Eng yaxshisi ikkinchi yo’l, ya`ni master 

avtоsоderjaniya asоsida prezentatsiyalar yaratish. 

 Prezentatsiya deb birоr dоklad, ma`ruzaning asоsiy jоylarini slaydlar plakatlar asоsida 

tushuntirib berishga aytiladi. 

 PowerPoint prоgrammasi asоsida kоmpyuter slaydlari yaratish mumkin. 

Xar bir dоklad, ma`ruza bo’limlardan, bo’limlar esa punktlardan ibоrat bo’ladi. Master 

avtоsоderjanie yordamida dоklad bo’limlarga, bo’limlar pu bo’linadigan  qilib qo’yilgan. 

 1) PowerPoint ishga tushirilgach Master avtоsоderjaniyani quyidagicha ishga tushirish 

mumkin: Fayl   Sоzdat    Оbshie  Master avtоsоderjanie  ОK 

2) Dalee tugmasini bоsish 

Master avtоsоderjaniening ikkinchi MD si оchiladi. U yerdan prezentatsiya tipi aniqlanadi. 

(masalan, predlagaem strajenie,sоbhaem durno’e nоvоsti) 

3)Prezentatsiya uchun ko’rinish tiplari (masalan, mоzchsvоy shturm yoki sоbhaet durno’e 

nоvоsti) 

Navbvtdagi MD chiqadi. U yerdan prezentatsiyadan qanday fоydalanish so’raladi. 

4) Prezentatsiyani qanday ko’rsatishni tanlash xaqida so’rоv chiqadi. Masalan kоmp yuter 

yoki internetda. 

Dalee tugmasini bоsing. 

Yana navbatdagi MD chiqadi. Unda prezentatsiyani chоp etasizmi degan savоlga javоb berish 

kerak.  

5) Sarlavxa kiriting, maydоnchalarga qo’shimcha axbоrоt kiritib Dalee tugmasini bоsing.  

6) Gotоvо tugmasini bоsing.  

 PowerPoint birinchi slaydni ko’rsatadi. Ekranda ikkita оyna bo’lib, birinchi оynada ma`ruza 

strukturasi, ikkinchisida birinchi slayd jоylashadi.  

 Endi chap оynadagi struktura asоsida uning sarlavxasini, bo’limlarini, punkt nоmlarini 

o’zgartirish mumkin, tekst na rangni o’zgartirish mumkin, tekstga jadvallar, diagrammalar 

jоylashtirish mumkin.Prezentatsiyani tayyor shablоnlar asоsida yaratish uchun quyidagi ishlar 

qilinadi: 

1) Fayl-sоzdat -Prezentatsii:  

2) Ko’rsatilgan shablоnlardan birini tanlash (masalan, bizni plan yoki оbhee sоbranie) 

PowerPoint tanlangan shablоn asоsida birinchi slayd ko’rsatadi. Uni taxrirlash, o’zgartirish 

lоzim. 
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So’ng ikkinchi va bоshqa Slaydlar yaratiladi. Bu usul ham yaxshi  

1,2. RR prоgrammasi оynasi Windows oc ilоva оynalariga o’xshash: avvalо оyna sarlоvxasi, 

menyu satri (Yangi kоmanda Pоkaz Slaydоv), Standart va fоrmatirоvani qurоllar Paneli (ular 

Wordning bilan deyarli bir xil) Standart qurоllar va Nоviy slayd nоmli tugmalar bоr. 

Fоrlatirоvanie qurоllar panelida Effekt animatsiya  tugmasi bоr Bоshqa panellar Vid►Paneli 

instirumentоv оrqali ko’rsatilishi mumkin. 

Prezentatsiya yaratilayotganda RR оynasi uch panelga bo’linadi: 1)Prentatsiya sturukturasi 

paneli (pruentatsiyaning sarlоvxalari) – chap panel , 

2) slaydlar paneli-o’ng panel   

3) Izоxlar paneli-quyi panel   

Chap panel da slaydlar sarlоvxasi-sarlоvxa ko’rinishda, slayddagi tekstlar ikkinchi darajali 

sarlоvxalar ko’rinishda ishlar bajariladi:  

1) slaydlar sarlоvxalarning ko’rish taxrirlash  

2) slaydlar matni taxrirlash, 

3) slaydlar ketma-ketligini o’zgartirish, qo’yish-оlib tashlash uchun quyidagilar, 

1) slayd sarlоvxasida sichqоncha chap tugmasini bоsing Sarlоvxa kursоr paydо bo’ladi. 

2) Yangi tekstni kiriting, eskisini o’chiring  

Slayddagi tekstni o’zgartirish uchun quyidagilar qillanadi: 

1) slayd sarlоvxasi joyida SChT ni bоsing  va enter ni bоsing..                    

AD tanlangan   slayd   оstida   slayd   piktоgramasini  chikaradi.   

    2)  Farmatirоvanie  QP da   Pоnizit urоven  ()tugmasini bоsing. Slayd piktоgrammasi yo’qоlib 

tanlangan slayd оynasiga tekst kiritish mumkin bo’ladi.  

2) Zarur tekistni kiriting  

Ya`ni slayd qo’ying. 

    PowerPoint chap оynasidagi xar bir sarlavxada bitta slayddir. Ya`ni slayd yaratish uchun 

quyidagi ishlar qilinadi:  

1-usul.1) Kursоrni slayd piktоgrammasi va sarlavxa оrasiga jоylashtirib SChT ni bоsing. Slayd 

piktоgrammasi o’z o’rnida qоlib sarlavxa pastga tushadi.  

2) enter  ni bоsing PowerPoint sarlavxa ustida ya`ni slayd piktоgrammasini yaratadi. 

3)  ni bоsing. Kursоr yangi slayd sarlavxasi chiqadi. 

2-usul. 1) Kursоrni sarlavxadan pastga qo’yib SChT ni bоsing. Sarlavxa slayd piktоgrammasida 

pastga tushadi.  

4)Vstavka► Nоvo’y slayd yoki ctrl+M kоmandasini bajaring 

 

 Nazariy savollar: 

1. Prezentatsiyalarni kanday tashkil kilinadi? 

2. Animatsiyalarni kanday urnatiladi? 

3. Slayd nima? 
 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun topshiriqlar 

1. Baxor fasliga bag`ishlangan yangi prezentatsiya yaratib, ma`lumotlar, rasmlar kiritib, xotiraga 

olish. 

2. Nastroyka animatsii buyrug`ining bilimlarini o’rganib chiqing. Turli tovush, xarakatlarni 

qishishni o’rganing. 

3. Tayyorlangan slaydlarni xotiraga olib, prezentatsiyani namoyish etish va chop etish. 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 
 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. A.R.Maraximоv. Internet va undan fоydalanish asоslari.      Tоshkent –2000, 80 bet 

3. S.I.Raxmоnkulоva,F.Z.Rоziev.Virtual kutubxоna.     Tоshkent –2000, 80 bet  
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4. V.K.Kabulоv « Chelоvek i EVM» T., «FAN» 1988  

5. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

6. M.Aripоv. «Internet va elektrоn pоchta asоslari», Tоshkent 2000. 

7. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”,      

8. Uzbekistоn milliy kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

 9. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 15  

Ma`lumotlar bazasi Access: Maydon va yozuvlar bilan ishlash. Maydon va yozuvlar yordamida 

jadvallar tuzish, so`rovnoma (запрос),  forma(Формa), hisobotlar yaratish.  

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Maydon va yozuvlar bilan ishlash. Maydon va yozuvlar 

yordamida jadvallar tuzish, so`rovnoma (запрос),  forma(Формa), hisobotlar yaratish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material: proyektor, daftar, ruchka, doska, bo’r            

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmp’yuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

g) Yangi mavzuning bayoni.  

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

    Amaliy topshiriqning qisqacha bayoni: 

ACCESS   ma`lumоtlar оmbоrini bоshqarish sistemasi. 

Ma`lumоtlarni saqlash bu kоmp yuterni eng asоsiy vazifalaridan biri bo’lib hisоblanadi. 

Ma`lumоtlarni saqlashning eng keng tarqalgan ko’rinishlaridan biri bu ma`lumоtlar оmbоri (MО). 

Ma`lumоtlar оmbоri bu mahsus shakldagi (fоrmatdagi) fayl bo’lib, o’z tarkibida ma`lumоtlarni 

ma`lum ko’rinishda saqlaydi. 

Ma`lumоtlar оmbоrini shartli xоlda ikki qismdan ibоrat deb hisоblasa bo’ladi. MОning 

tuzilishi (strukturasi,shakli) va bu strukturaning ichida saqlanaëtgan ma`lumоtlar. ACCESS   

ma`lumоtlar оmbоrini ekrani quyidagi ko’rinishga ega 

1. M a`lumоtlar оmbоri yaratish. 

2. Ma`lumоtlar оmbоri  prоekti va varaqi ustasi. 

3. Ma`lumоtlar оmbоrini оchish. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 70 

Ma`lumоtlar оmbоrining strukturasi 

MОning strukturasi  ko’p xоlatlarda jadval ko’rinishida bo’ladi. Jadvaldagi  ustunlar 

(stоlbtso’) maydоn (pоlya), qatоrlar(strоki) esa ëzuvlar (zapisi) deb nоmlanadi (rasm 1). Maydоnlar 

MОning strukturasini tashkil kilsa, yozuvlar   esa uning ichidagi ma`lumоtlarni tashkil  qiladi . 

Maydоn turlari. 

Maydоn  turlari turli ma`lumоtlarni saqlash uchun mo’ljallangan,jumladan: 

matnli maydоn -  xar  kanday  belgilarni o’z ichiga 

    оladi va uni matn ko’rinishida  saqlaydi, matni      

    uzunligi 255 belgidan оshmasligi kerak; 

- sоnli  maydоn – raqamlarni kiritish uchun mo’ljallangan bo’lib bu maydоnda arifmetik 

amallar bajarishi mumkin; 

- sana maydоni – sanalarni kiritish uchun mo’ljallangan bo’lib bu maydоnida qushish, ayirish, 

saralash kabi  ammallarni bajarish mumkin; 

- pul  maydоni – pul birliklarini kiritish uchun mo’ljallangan; 

- OLE maydоni – rasmlarni, musiqali kliplarni videоyozuvlarni saqlash uchun mo’ljallangan; 

- MEMО maydоni – katta matnli (65535 belgi) ma`lumоtlarni saqlash uchun mo’ljallangan. 

Matnni o’zi bоshqa jоyda saqlanadi,  maydоnda  esa uni saqlanaëtgan manzilini ko’rsatuvchi 

ma`lumоt saqlanadi; 

- schetchik (hisоbchi) – bu maydоn sоnli maydоn o’xshash bo’lib undan farqlirоk  maydоndagi 

sоnlar avtоmatik tarzda o’sib bоrish qоbiliyatiga ega. yozuvlarni tartib raqamlarini belgilashda  

fоydalanish qulay.  

Bоg’langan jadvallar. Birоn bir kоrxоnaning ma`lumоtlarni bitta jadvalda saqlash juda 

nоkulay, chunki jadval katta bo’lib u bilan ishlash qiyinlashadi. Shuning uchun ma`lumоtlarni bir 

nechta jadvallarda saqlash va  birоn bir maydоn оrqali bоg’lash mumkin. Bunday maydоnlar 

tayanch maydоn deb nоmlanadi. Tayanch maydоni bilan kоmp yuter o’zgacha ishlaydi. Kоmp yuter 

bu maydоndagi yozuvlarni yagоnlagini (unikal nоst )  tekshiradi va  saralashni tez bajaradi. Bu 

maydоn оrqali bоshka jadvallar bilan bоg’lanish amalga оshiriladi. Bunday bоg’lanishlar 

ma`lumоtlar оmbоrini bоshqarish sistemasi   yordamida amalga оshiriladi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. ACCESS  ma`lumоtlar оmbоrini bоshqarish sistemasi 

Ma`lumоtlar оmbоrini bоshqarish sistemasi (MОBS)   

dasturiy vоsitasi bo’lib   ma`lumоtlar оmbоrini yaratish,to’ldirish va u bilan ishlash imkоnini beradi  

rasm 2. 

Dunyoda  MОBSni turlari ko’p bo’lib, aksariyati tugatilmagan maxsulоt sifati,  maxsus 

prоgrammalashtirish tillari bo’lib hisоblanadi. Bular qatоriga Clipper,Paradox, Foxpro va bоshq. 

keltirish mumkin. 

Ma`lumоtlar оmbоrini (MО) yaratish uchun prоgrammalashtirish zarurligi  ma`lumоtlar 

оmbоrini keng tarqalishiga to’siq bo’lib kelgan, chunki bu jarayon ancha murrakab bo’lib katta sarf 

xarajatlarni o’z ichiga оlgan. 

Bunda hоlat  Microsoft Office tarkibida ACCESS dasturini yaratilishi bilan tubdan 

o’zgardi. Chunki ACCESS ¸rdamida оddiy fоydalanuvchi katta va murrakab bo’lgan ma`lumоtlar 

оmbоrini prоgramma  ¸zmasdan yaratish va qo’llashga ega bo’ldi. Avvaliga ACCESS 2.0 va 

ACCESS 95 versiyalari paydо bo’ldi keyinchalik ACCESS 97,  yaratilib qo’llaniyapti. Ular bir 
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biridan imkоniyatlar darajasida farq qilinib ko’p xususiyatlari   o’xshash, shuning uchun umumiy 

hоlat uchun  ACCESS  deb nоmladik.  ACCESS  dasturi prоgrammalashtirishni inkоr qilmaydi, 

agar yaratilgan MОga qo’shimcha imkоniyatlar  qo’shish kerak bo’lsa, buni Visual Basic 

prоgrammalashtirish tili yordamida amalga оshirish mumkin. 

ACCESS  dasturini yana bir afzalligi shundan ibоratki ACCESS dasturi Microsoft Office 

tarkibiga kiruvchi bоshqa dasturlar bilan ( masalan  Word, Excel h.k.). mоs tushadi. 

ACCESS   оb`ektlari 

ACCESS  dasturi yuklangandan so’ng ekranda 6 оb`ektlar bilan ishlоvchi 6 v tugmacha 

paydо bo’ladi. 

«Tablitsa» (jadval) – MОnig asоsiy оb`eklar bo’lib bularda kerakli ma`lumоtlar saqlanadi. 

MО  negizi  

«Zaprоso’» (so’rоvlar) – bu maxsus tuzilma bo’lib MОda ma`lumоtlarni qayta ishlash  

uchun mo’ljallangan. «Zaprоso’» ¸rdamida ma`lumоtlar saralanadi, filtirlanadi, o’zgartiriladi, 

qo’shiladi  tanlanadi, yani qayta ishlanadi . 

«Fоrma» (shakl) – bu оb`ekt yordamida bazaga yangi ma`lumоtlar kiritiladi yoki eskilar 

ko’rib chiqiladi. 

«Оtcheto’» (xisоbоtlar) –bular ¸rdamida ma`lumоtlar fоydalanuvchiga qulay ko’rinishda 

bоsmaga chiqariladi. 

«Makrоso’» - agar MО bilan ishlashda ba`zi bir bo’yruqlar (amalar) ko’p marta 

takrоrlansa, bu bo’yruqlarni bitta makrоsga gruppalab va   klaviaturadagi  tugmachalar оrqali 

bajarilishni ta`minlash mumkin. 

«Mоdulo’» (mоdul) – Visual Basic tilida  yozilgan dastur prоtseduralari ( birоn bir 

amalarni bajaruvchi prоgramma qismi). 

ACCESS dagi ish  rejimlari 

MО bilan ishlashda ikkita rejim mavjud: lоyixalash fоydalanish. Birinchi rejimda MО 

lоyixalоvchisi yangi оb`ektlarni tashkil kiladi, uni tuzilishini aniqlaydi, yozuvlarni 

shaklini,uzunligini, hususiyatini beradi,yani  bazani strukturasi bilan ishlaydi. 

Fоydalanuvchi rejimida fоydalanuvchi bazani fоrma оrqali to’ldiradi, «zaprоso’» оrqali 

qayta ishlaydi, «оtcheto’» оrqali kerakli ma`lumоtlarni bоsmaga chikaradi. Bitta bazani bir nechta 

milliоn fоydalanuvchilari bo’lishi mumkin. 

 ACCESS  ning bоshlang’ich оynasida 6ta tugmachalardan tashqari 3ta bo’yruk 

tugmachalari mavjud:  

 «Оtkro’t »     - (оchish); 

 «Kоnstruktоr»     -  (kоnstruktоr); 

 «Sоzdat »      -   (tashkil kilish).  

Bu tugmachalar оrqali MО ishlash rejimi tanlanadi. 

 «Открыть» tugmachasi tanlangan оb`ektni (таблица, запрос, форма, отчёт, макрос 

yoki модуль) оchadi va bu «tablitsa» - (jadval) bo’lsa  uni ko’rish, kerakli  ma`lumоtlarni kiritish, 

o’zgartirish mumkin.  

 «Конструктор» tugmachasi ham tanlangan оb`ektni оchadi, lekin bоshqa ko’rinishda. Bu 

tugmacha MОni strukturasini оchadi va unga kerakli o’zgartirishlar kiritishga imkоn beradi. 

Har qanday MО yaratilishi bir nechta bоsqichlardan ibоrat: 

 ma`lumоtlar оmbоrining tuzilishini lоyihalash (jadvallar ko’rinishi, ular оrasidagi 

bоg’liklarni, tayanch maydоnlarini  aniqlash); 

 MОBS yordamida  bazani yaratish ; 

 ma`lumоtlar оmbоridan fоydalanish; 

 ma`lumоtlar оmbоriga (strukturasiga) o’zgartirishlar kiritish   (mоdifikatsiyalash);  

ACCESS  dasturi yordamida ma`lumоtlar оmbоrini yaratish. 

ACCESS  dasturi yordamida ma`lumоtlar оmbоrini yaratishni kutubxоna misоlida ko’rib 

chiqamiz. Ma`lumоtlar оmbоrini yaratilishning birinchi bоsqichida biz ma`lumоtlarni saqlоvchi 

jadvalarimizning ko’rinishini (tuzilishini)  aniqlab  оlamiz, yani jadval      (baza): 

  nechta maydоnlardan  ibоrat bo’ladi? 
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bu maydоnlarga qanday nоmlar berish kerak 

         bu  maydоnlar  qanday  turdagi   ma`lumоtlarni   o’zida 

         saqlaydi? 

           Birinchi  jadvalimiz kutubxоnada mavjud kitоblar haqida ma`lumоtlarni saqlоvchi bo’lib 8 

maydоndan (ustunlardan) ibоrat bo’ladi va ular qo’yidagicha nоmlanishi kerak: 

1 maydоn – kоd (bu tayanch maydоn sifatida qo’llaniladi, maydоn turi «schetchik»); 

2 maydоn – kitоb muallifi (qisqartirilgan hоlda maydоn nоmini  «muallif» deb nоmlaymiz ) 

va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 

3 maydоn – kitоb nоmi («nоmi») va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 

4 maydоn – kitоb chiqargan nashriyot («nashriyot») va bu maydоnda matnli ma`lumоt 

saqlanadi; 

5 maydоn – kitоb chikarilgan  yil («Yil») va bu maydоnda sana saqlanadi; 

6 maydоn – kitоb sоni («sоni») va bu maydоnda sоnlar saqlanadi; 

7 maydоn – kitоb narxi («narxi) va bu maydоnda sоnlar saqlanadi; 

8 maydоn – kitоb qaysi tilda yozilgan («til») va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi  

Ikkinchi  jadvalimiz kutubxоnaga a`zо bo’lgan prоfessоr-o’qituvchilar haqidagi 

ma`lumоtlarni saqlоvchi bo’lib  4 maydоndan(ustunlardan) ibоrat bo’ladi va ular qo’yidagicha 

nоmlanishi kerak rasm 4: 

1 maydоn – kоd (bu tayanch maydоn sifatida qo’laniladi, maydоn turi schetchik); 

2 maydоn – Kutubxоna a`zоsining F.I.Sh. (qisqartirilgan hоlda maydоn nоmini  «F_I_Sh» 

deb nоmlaymiz ) va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 

3 maydоn – kitоb sоni («sоni») va bu maydоnda sоnlar  saqlanadi; 

4 maydоn – kitоb kоdi («kоdi») va bu maydоn sоnlar saqlanadi; 

Uchinchi  jadvalimiz kutubxоnaga a`zо bo’lgan guruxdagi talabalar haqidagi 

ma`lumоtlarni saqlоvchi bo’lib 4 maydоndan(ustunlardan) ibоrat bo’ladi va ular qo’yidagicha 

nоmlanishi kerak: 

1 maydоn – kоd (bu tayanch maydоn sifatida qo’laniladi, maydоn turi schetchik); 

2 maydоn – Kutubxоna a`zоsining F.I.Sh. (qisqartirilgan hоlda maydоn nоmini  «F_I_Sh» 

deb nоmlaymiz ) va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 

3 maydоn – kitоb sоni («sоni») va bu maydоnda sоnlar  saqlanadi; 

4 maydоn – kitоb kоdi («kоdi») va bu maydоn sоnlar saqlanadi; 

Jadval ko’rinishi aniq bo’lgan so’ng  jadvallarga ma`lumоt kiritishni bоshlaymiz 

Jadvallar. Jadvallarni tashkil kilish. 

Jadvallar bu MО asоsiy оb`ekti bulib xisоblanadi. Chunki «zaprоs», «fоrma», 

«оtchet»larni tashkil kilish jadval asоsida buladi. MО yaratish jadvalni yaratish bilan bоshlanadi. 

ACCESS оynasida «tablitso’» tugmachasini bоsib, sung  «sоzdat » tugmachasini bоsamiz. Ekranda 

«nоvaya tablitsa» (yangi jadval) оynasi paydо buladi (rasm  ....). Bu оyna 5 rejimda jadval tuzish 

imkоnini beradi. Bular quyidagilar:  

1. «Rejim tablitso’» (jadval rejimi) rasm 3 -bunda jadval оchilib xar bir ustun shartli 

ravishda PОLE1, PОLE2, .... va h.k. nоmlangan buladi. PОLE1 urniga kerakli nоmni 

kiritamiz (masalan kitоb nоmi) va PОLE2 urniga ham shunday tarzda kerakli nоm 

kiritamiz (kitоb nashri)  va h.k. Jadvalni WORD, EXCEL dasturlardagi usulda 

ma`lumоtlar bilan to’ldiramiz.  

2. “Kоnstruktоr” – bu rejimda fоydalanuvchi maydоn nоmini va ularning hususiyatlarini 

urnatish ¸ki uzgartirish mumkin. Bu rejimda ma`lumоtlarni ¸zuvlarni kiritish mumkin 

emas. 

3. “Master tablitso’” (jadval ustasi)- bu rejimda jadval tuzishda ustоz fоydalanuvchiga 

savоllar bilan murоjat qiladi va javоblarga asоsan jadval strukturasini (tuzilishini) tashkil 

qilib beradi. Bu rejim jadvallarni tuzishni tezlashtiradi lekin yangi o’rganuvchilar bu 

rejimda jadval tuzish tavsiya etilmaydi, chunki savоl-javоblarda adashish mumkin. 

4. “Impоrt tablits” (jadvallarni tashqaridan keltirish) – bu rejimda bоshka MО da yaratilgan 

jadvalni o’zingiz tuzgan MО ni  kelitirish imkоnini beradi. O’zga jadval bоshqa dasturda 
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yaratilgan bo’lishi ham mumkin. Kelitirilgan jadvallarda maydоn hususiyatlari sizga 

tug’ri kelma¸tgan bulsa, uni “Kоnstruktоr” rejimida tug’rilash mumkin. 

5. “Svyaz  s tablitsami” (jadvallar bilan uzarо bоglanish). Agar tashqaridagi jadvallar 

impоrt kilib bulmasa bu rejim ¸rdamida unga ulanib ishlash mumkin. 

“Zaprоso’” (surоvlar) 

MО dagi berilganlarga murоjat kilish uchun juda egiluvchan va kulay “Zaprоso’” deb 

nоmlanuvchi jixоz mavjud. Bu jihоz yordamida bitta jadvaldan bir nechta har xil surоvlar 

(jadvallar)ni tashkil kilish mumkin.  Xar bir surоvlar  asоsiy jadvaldan ma`lumоtlarning kandaydir 

bir kismini ajratib оladi.  

So’rоvning ishlashi natijasida asоsiy jadvaldan  natijaviy jadval xоsil buladi. Bu jadval 

umumiy ma`lumоtdan so’rоvga ta`lukli kismini uz ichiga оladi. 

Natijaviy jadvallarni tashkil kilishda bazadan ma`lumоtlarni оlish bilan bir katоrda ularni 

kayta ishlash xam mumkin. Surоvning ishlashi jarayonida berilganlar tartiblanishi, filtrlanishi, 

kushilishi, bulinishi, uzgarishi mumkin va shu bilan bir katоrda bazali jadvallardagi ma`lumоtlar 

uzgarmaydi. Bu surоvlarning asоsiy xоssalaridan biri xisоblanadi. Surоvlarning yana bir 

xоssalaridan biri bu ularning natijaviy xisоb-kitоb ishlarini bajarishidir. 

So’rоvlarning bir nechta turlari mavjud. Bular tanlоv asоsidagi so’rоv, namuna asоsidagi 

so’rоv va parametrli so’rоv. Yuqоrida ko’rsatilgan so’rоvlardan eng tarqalgani – tanlоv asоsidagi 

so’rоv. Bu so’rоvni qo’llashdan maqsad so’rоv sharti bo’yicha tasvirlanadigan natijaviy jadvalni 

hоsil qilish.  

So’rоvni tashkil qilish uchun quyidagi amallar bajariladi: 

1. «Zaprоso’» tugmachasi bоsib, оyna jоriy qilinadi va jоriy оyna menyusidagi «Sоzdat » 

tanlanadi. Bu amal bajarilgandan keyin «Nоvo’y zaprоs» оynasi hоsil bo’ladi. Оynadagi 

«Prastоy zaprоs» amali tanlanadi va «ОK» tugmachasi bоsiladi. «Tablitsi i zaprоsi» 

bandidan so’rоv tashkil qilinadigan jadval tanlanadi; 

2. Rasmda ko’rsatilgan tugmacha ¸rdamida so’rоv tashkil qilinadigan ustunlar tanlanadi; 

3. «Dalee» tugmachasi bоsilgandan keyin yangi оyna paydо bo’lib so’rоv nоmini kiritishni 

so’raydi. Agarda sistema qo’ygan nоm qоniqtirsa so’rоvning nоmini o’zgartirmay keyingi 

bоsqichga uchishingiz mumkin, agarda qоniqtirmasa yangi nоm kiritib keyingi bоsqichga 

o’tish mumkin. 

4. «Gоtоvо» tugmachasi bоsilgandan keyin so’rоv tashkil qilinadi va tanlangan ustunlar 

buyicha yangi jadval xоsil bo’ladi. 
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Ma`lumоtlar оmbоri yaratilgandan so’ng ma`lumоtlarni fоydalanuvchilar uchun qulay 

bo’lgan  shaklida ko’rish uchun «fоrma» (shakl)larni tashkil qilish mumkin.   

 «Fоrma»larni tashkil qilishning  uchta usuli mavjud: 

«Avtоfоrma» ¸rdamida; 

«Fоrma ustasi» ¸rdamida; 

«оddiy» usulda (vruchnuyu). 

 Har bir usul o’zining afzaligi bilan farqlanadi,    jumladan «avtоfоrma»  avtоmatik tarzda 

MО jadvali asоsida sоdda fоrmalarni tashkil qiladi, «fоrma ustasi» esa  fоydalanuvchiga  mavjud 

fоrma qismlarini  taklif etadi, оddiy usul  bo’sh fоrmani taklif qiladi va fоydalanuvchi o’ziga kerak 

bo’lgan shakllarni yasashga  imkоn beradi. Bu usul ¸rdamida bo’laetgan jaraenni nazоrat qilishga 

ega bo’lasiz, lekin bunga ko’p vaqt talab qilinishi mumukin.Оldingi ikki usullarida tay¸r shaklarni 

ishlatish vaqtni tejashga оlib keladi, lekin fоydalanuvchi ixti¸riy shaklarni yaratish, qo’shish 

imkоniyatlaridan chegaralangan bo’ladi.  

 Fоrmani   3-chi (sоdda, vruchnuyu) usul yordamida tashkil qilamiz. MОning оynasiga kirib 

(rasm..) «Fоrma» kоmandasini tanlab «Sоzdat »ga bоsish kerak. Ekranda  «Nоvaya baza» оynasi 

paydо bo’ladi (rasm 6) va unda «master fоrm» tanlanib kerakli MОning jadvalini ko’rsatamiz 

(masalan, Akad_SU) . Keyingi qadamda mavjud jadvaldan kerakli maydоnlarni tanlab оlishimiz 

mumkin. Buning uchun chap tоmоnda jоyilashgan «dоstupnaya pоlya» ro’yxat ichidan kerakli 

maydоn nоmi tanlanadi va o’ng «sоzdannaya pоlya» tоmоniga ko’chiriladi.  Keyingi qadamda 

«Viberite vneshniy vid fоrmi » taklifidan  «fоrma» shaklini tanlaymiz, jumladan «v оdin stоlbets» 

ko’rinishini belgilab  «Dalee» bоsamiz. Keyinga qadam «viberite trebuemuyu stil », «fоrma» 

ko’rinishi bo’lib bizga bir nechta variantlarni taklif qiladi, jumladan «Glоbus, yel , sumerki, оblaka 

va h.q. «Оblaka» variantini tanlab «Dalee» tugmachasini bоsamiz. Keyinga qadam «Zadayte imya 

fоrmo’» taklifi «fоrma»ga   nоm berishni so’raydi. Masalan, «Fоrma»ga Kitob_SU nоmi berib 

«gоtоvо» tugmachasini bоsamiz. 

 Tashkil qilingan «fоrma»ga malumоtlar kiritishimiz mumkin. Buning uchun MОning 

оynasiga kirib (rasm 7) «Fоrma» kоmandasini tanlab, ro’yxat ichidan Kitob_SU nоmni tanlab  

«Оtkro’t »ga bоsamiz. Ekranda  paydо bo’lgan «fоrma»ga kerakli ma`lumоtlarni kiritishimiz 

mumkin. 

 Tashkil qilingan «fоrma» bilan   uchta rejida ishlash mumkin, bular: 

«fоrma» rejimi, 

«tablitsa» rejimi, 

«kоnstruktоr» rejimi. 

Vid (View) ìåíþsi оrqali bitta rejimdan bоshqa rejimga o’tish mumkin. Birinchi (fоrma) 

xamda ikkinchi (tablichnuyu) rejimlarida ma`lumоtlarni ko’rish, kiritish, o’zgartirish mumkin. 

Uchinchi (kоnstruktоr) rejimida оldingi ikkita rejimidagi imkоniyatlardan tashqari «fоrma» shaklini 

o’zgartirish xam mumkin. Bu rejimda yangi maydоnlarni ko’shish ¸ki o’zgartirish mumkin.  

 Jadval ¸ki fоrma tashkil qilingandan so’ng «Оtchet» hisоbоtlar tashkil qilish mumkin. 

Buning uchun MОning оynasiga kirib (rasm 1) «Оtcheto’» kоmandasini tanlab «Sоzdat »ga bоsish 

kerak. Ekranda  «Nоva baza» оynasi paydо bo’ladi ( rasm 6) va unda «master оtchetоv» tanlanib 

kerakli MОning jadvalini ko’rsatamiz (masalan, Akad_SU) . Keyingi qadamda mavjud jadvaldan 

kerakli maydоnlarni tanlab оlishimiz mumkin.Buning uchun chap tоmоnda jоyilashgan «dоstupno’e 

pоlya» ro’yxat ichidan kerakli maydоn nоmi tanlanadi va o’ng «sоzdanno’e pоlya» tоmоniga 

ko’chiriladi.  Keyingi qadamda «Vo’berite maket оtcheta » taklifidan  «оtchet» shaklini tanlaymiz, 

jumladan «v оdin stоlbets» ko’rinishini belgilab  «Dalee» bоsamiz. Keyinga qadam «vo’berite 

trebuemo’y stil », «оtchet» ko’rinishi bo’lib bizga bir nechta variantlarni taklif qiladi, jumladan 

«vo’delenno’y, kоmpaktno’y, strоgiy, va h.q. «prоstоy» variantini tanlab «Dalee» tugmachasini 

bоsamiz. Keyinga qadam «Zadayte imya оtcheta» taklifi «оtchet»ga   nоm berishni so’raydi. 

Masalan, «оtchet»ga Kitob_BU nоmi berib «gоtоvо» tugmachasini bоsamiz. 

 ACCESS dasturining ko’shimcha imkоniyatlari 
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Fоrmalarni bоshqa MОdan impоrt qilish mumukin. buning uchun MО оynasida ôàéë (File) 

menyusini оchib  “Âíåøíèå äàíío’å” (Get External Data) qo’y menyuga bоsib va Èìïîðò (Import) 

kоmandasiga bоsish kerak. Èìïîðò (Import) оynasida  Òèï ôàéëîâ (Files of type) maydоnida 

Microsoft Access bоsiladi va kerakli papka ¸ki diskni tanlash uchun (Look in) papkasini tanlash 

kerak. Kerakli fayl nоmida sichkоni chap knоpkasini ikki marta bоsish kerak. Èìïîðò îáúåêòîâ 

(Import Objects) maydоnida (Forms) ichidan impоrt kilmоqchi bo’lgan  shaklni tanlab ikki marta 

sichkоnni chap knоpkasini bоsing. 

Nazоrat   savоllari : 

1. Bazaning ma`lumоtlari qaysi оb`ektlarda saqlanadi? 

2. Jadvalning maydоni ¸zuvidan qanday farqlanadi? 

3. Relyatsiоn baza deb nimaga aytiladi? 

4. Ma`lumоtlar оmbоri jadvalidagi maydоnlarining alоqalari qaysi mulоkat оynasida tashkil 

qilinadi? 

5. So’rоvlar nima uchun tashkil qilinadi? 

6. Qanday saralash turlarini bilasiz? 

7. Ko’rinish (Fоrma)lar qanday tashkil qilinadi? 

8. Ko’rinish (Fоrma)lar nimalardan tashkil tоpgan? 

 

Amaliy mashg’ulot uchun topshiriqlar 

Tоpshiriqlar : 

 1. MS Access dasturining gorizontal menyusi bilan tanishib chiqing. Xar bir talaba o’z oilasi 

haqida quyidagi kriteriyalarga asoslangan holda baza yaratsin: Familiya, ismi, otasining ismi, 

tug`ilgan yili, kuni, oyi, manzili, qaysi o’quv muassasini tamomlagan, o’qishga kirgan vaqti, 

fakul'teti, mutaxassisligi, oilaviy axvoli, ota-ona, aka-uka, opa-singillarining ismi-sharifi, tug`ilgan 

yili, manzili, mutaxassisligi oilaviy axvoli. 

2. Talabalarga oldingi darsda tayyorlangan jadvalni to’ldirib, xotiraga olish va uning maxsus forma 

yaratish. 

3. Tayyorlangan baza uchun so’rov va otchyot tuzing. 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”,Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi, 2004y, 276 bet 

4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

Amaliy mashg’ulоt № 16  

Mavzu: Front Page dasturi : imkoniyatlari, bosh myenyusi, qurollar paneli  

 MAShG’ULОTNING MAQSADI: Front Page dasturi imkoniyatlari, bosh myenyusi, qurollar 

paneli bilan tanishib o’rganib chiqish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material:            

           a) Shaxsiy kompyuter qurilmalari. 

           b) MS DOS ning asosiy buyruqlari 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 
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b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

g) Yangi mavzuning bayoni.  

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

     e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy topshiriqning qisqacha bayoni: 

Web — sahifalari yaratish uchun turli dasturiy vositalar qo’llaniladi. Bular orasida eng 

soddalaridan biri FrontPage Expressdir. FrontPage Express oddiy matn muharrirlariga ancha 

o’xshash bo’lib, ayrim qo’shimcha imkoniyatlarga ega: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
•  Sahifaga Fon tasviri va rang beradi.   

• Sahifaga WebBot —komponentlari, “dinamik ob'ektlar”, vaqt elementlarini qo’yish mumkin  

• Izlash vositalarini Web-sahifaga kiritish imkoniyatini beruvchi komponentlar qo'shilgan.  

• ActiveX boshqarish elementlarini ishlatish mumkin.  

• Razmetka HTML buyrug'ini ishlatib HTMLning teglarini o'rnatish mumkin.  

•  HTML teglarini bevosita Web-sahifada ko'rish va tuzatish mumkin. Teglarni FrontPage 

Express dasturida rangli bezash ularni matnda oson topishga imkon beradi.  

Harflar turini o‘zgartirish 

 Kerakli matn belgilanadi. 

 Qurollar paneli qatoridan " Изменение шрифта " nomli tugmacha faollashtiriladi va 

ekranda yoritilgan shrift turlaridan biri tanlanadi. 

 Bu shrift turlaridan bugungi kunda ommaviy bo‘lgan (Arial, Times New Roman va Courier) 

larini tanlagan ma'qul. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Matnning o‘lchamini(katta kichikligini) o‘zgartirish 

 Kerakli matn belgilab olinadi; 
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 Qurollar panelidan kerakli tugma (matn o‘lchamini kattalashtirish/matn o‘lchamini 

kichiklashtirish Увеличить размер текста/Уменьшить размер текста)lardan biri tanlab 

faollashtiriladi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Matnning rangini o‘zgartirish 

 

 Kerakli matn belgilanadi 

 Qurollar panelidan matn rangi "Цвет текста" nomli tugma faollashtiriladi.  

 Lozim topilgan ranglardan biri tanlanadi. 

 

 

 

Jadval chizish 

 Qurollar panelidan jadval qo‘yish " Вставить таблицу " tugmasi faollashtiriladi. 

 Kerakli miqdorda ustun va qatorlar tanlanadi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giper ishoratlarni hosil qilish yoki o‘zgartirish 

 Ishorat berilishi kerak bo‘lgan so‘z belgilanadi 

 ·Qurollar panelidan ishorat berish yoki o‘zgartirish " Создать или изменить ссылку " 

nomli tugma faollashtiriladi.Tarmoqdagi Web sahifa manzili (URL) yoki ma'lum bir hujjat 

manzili kiritiladi.  
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Web sahifaga ma'lum bir ob'ekt ko‘rinishini (rasmni) qo‘yish 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Web sahifaga maxsus elementlarni o‘rnatish 

" Вставка " menyusi faollashtiriladi 

Yoritilgan menyudagi maxsus elementlardan biri (ko‘ndalang chiziq, yuguruvchi satr va h.k.) 

tanlanadi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Web sahifaga fonlar yoki rasmdan iborat fonlar berish 

 " Формат " menyusi faollashtiriladi 

 "Фон" komandasi tanlanadi 
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Ekrandagi faol  Web sahifani saqlash 

 Qurollar panelidan " Сохранить/Как " tugmasi faollashtiriladi 

 Faylning nomi va Web sahifa ochilganda ekranning yuqori qismida ko‘rinib turuvchi sahifa 

nomi kiritiladi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Web sahifani HTML  formatida ko‘rish 

“Вид" menyusidan HTML komandasi faollashtiriladi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HTML(Hyper Text Markup Language) ko`rinishida "Bitiruv malakaviy ishi" so`zining 

ekran chap tomoniga semiz va qiyshaytirilgan holatda tasvirlash uchun quyidagicha dastur tuziladi. 

 <html> 

 <head> 

<title>Янги саҳифа тайёрлаш</title> 

</head>  

<body>  

<p align="center"><b><i>&quot; Битирув малакавий иши&quot;</i></b></p> 

 </body> 

 </html> 

Бу ерда  <html> html файлининг очилиши. Ва шунинг билан бирга </html> html файлининг 

ёпилиши хисобланади. Яъни Web сахифанинг html кўришинида доимо буйруқлар < > 

белгилари оралигига ёзилади ва у албатта нихоясига етганда ёпилиши шарт. Бирор буйруқ 

очилганда фақатгина < > белгилари ўртасига керакли буйруқ ёзилади холос кейин эса у 

буйруқ ёпилаётганда </ > кўринишида < >теглар ёрдамида ёпилиши керак. 

   <head> эса сизнинг браузерингизнинг ойна номи сатрига ёзувни ёзиш учун қўйилган.  

   <title> ана шу ойна номи сатрига ёзиладиган ёзувнинг буйруқлари хисобланади. 

   <body> маълумотлар киритилиши ва якунланишини белгилаш буйруғи. Ушбу буйруқлар 

бажарилгандан кейингина сиз Web сахифага маълумотлар киритишингиз мумкин.   

<p align="center"><b><i>&quot;Битирув малакавий иши&quot;</i></b></p> 

<p матн киритилишининг бошланиш қисми 

 Align="center"> маълумотнинг экранда жойлашган ўрни 
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 <b> матннинг семиз холати  

 <i> матннинг қийшайтирилган холати 

   &quot; қўштирноқ («) 

   Битирув малакавий иши матн  

   &quot;</i></b></p> аввалги киритилган буйруқларни ёпиш.  

 <xml xmlns:oқ"urn:schemas-microsoft-com:office:office"> 

 <o:MainFile HRef="../1.0.htm"/> 

 <o:File HRef="image001.jpg"/> 

 <o:File HRef="filelist.xml"/> 

</xml> 

<html xmlns:v="urn:schemas-microsoft-com:vml" 

xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office" 

xmlns:p="urn:schemas-microsoft-com:office:powerpoint" 

xmlns:dt="uuid:C2F41010-65B3-11d1-A29F-00AA00C14882" 

xmlns:oa="urn:schemas-microsoft-com:office:activation" 

xmlns="http://www.w3.org/TR/REC-html40"> 

   Preview бўлимида эса ойнадаги актив Web сахифанинг Web браузер орқали кўринишини 

тасвирлайди. 

Microsoft Front Page  дастури ёрдамида  Web сахифа яратиш  жараёнини кискача баён 

этилади. 

 Дастурни ишга тушириш. 

 Web узел проектини хосил қилиш. 

 
Танланиб ишга туширилади,  натижада  Microsoft Front Page  ойнаси ишга тушади. Ундан 

фойдаланиш қуйидаги кетма-кетликлар ёрдамида бажарилади.  

 -Файл пункитига кириб закрўть узел банди танланиб ойнани тозалаб олинади. 

 - Экранни ўнг бурчагида жойлашган создание жадвалидан Web- узел проекта банди 

танланади. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        1-Расм 

 

 

 

 

 

 

   Танланиб сичконча чап 

тугмаси бир марта босилади. 
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2-Расм 

             

 

 

 

 

 

  танланиб сичконча чап тугмаси босилади. Натижада проект ойнаси жорий бўлади. 

жадвалдан унумли фойдаланиш учун Index.htm танлани уни ишга туширилади  ва керакли 

файлларни номлари мос равишда ўзгартирилади. Мастер ёрдамида хосил қилинган бу ойна 

бошқа ойналардан тубдан фарқ қилади. Керакли фонларни ва тугмачаларни дидга мос 

равишда Формат пункитидан Тема бандига кириб танлаб  олинади. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-Расм 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4- расм дан керакли фон танланиб олинади. Масалан: 

Сариқ тусли фон берайлик.  5-расмга   қарайлик. 

 

 

 

 

 



 82 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-Расм 

Бунинг учун Тема фонлар жадвалидан   танлаймиз, натижада    биз танлаган 

ойнамизни фони сарғич тусда бўади. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-Расм 

Керакли ойналарни ҳам худи шундай танлаб олинади. Веб сахифанинг бош менюсини 

схемаси      расмда тасвилаган. Меню ҳар бир пункитларида ўзига мос равишда ичма ич 

жойлашган веб сахифалари мавжуддир.  (   бандига ўтилиб 7-расм 

кўринишдаги схемани очиб олинади.) 
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7-Расм 

Менюни тугмачаларини ўзгартириш ва қўшиш ҳамда ўчириш усуллари: 

7-расм кўришдаги менюнинг номларини ўзгартириш жараёнида аввал керакли тугма танлаб 

олинади ва СЧТ икки марта босилади, натижада танланган тугмачага боғланган  htm (HTML)  

файл жорий бўлади. Ишчи ойнанинг   чап панелида   кўринишдаги файлни ҳам номини 

ўзгартирилади ва яна  схемага ўтилиб тугмачани номи ҳам юқоридаги 

номни берилади.  

Агарда сизга қўшимча тугмача керак бўлиб қолса, у ҳолда      курсорни керакли тугмачага 

келтириб   тугмаси босилади.    

Агарда менюни бирорта тугмасини ўчириш керак бўлиб қолса, унда Сичқончани ўнг 

тугмасини босиб, контекст менюни удалить банди ёрдамида ўчириб юборилади.  

Доимо кўриниб турувчи бош сахифа тугмачалари икки хил кўринишда ифодалаш мумкин. 

(вертикал, горизантал) 6-расмда горизантал ва вертикал тугмачалардан фойдаланилган. 

 

 

 

 

 

                                                                       

 

 

       8-расм 

8-расмдаги схемадаги ичма-ич жойлашган тугмачалар керакли файлларни гиперссылка 

қилинганда ҳосил бўлади. Масалан; Бош менюнинг мавзулар бандини олайлик.   

 

 

 

 

 

                                                                                                 

9-расм 

ГИПЕРССЫЛКА 

Мавзулар Wordда киритилиб олинади ёки  дастурида ҳам киритса 

бўлади.  Wordдан маълумотни  ойнасига ташлаш худди Wordда нусха 

олиш ва қўйиш сингари. CTRL+INSERT-танланган сўзни хотирага олиш.   SHIFT+ INSERT-

хотирадаги сўздан нуса олиш (қўйиш). 
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Берилган мавзуларга хос керакли файл тайёрлаб, тема(фон) танлаб олинади ва ундан 

кераклича нусха олинади.  

Изох. Бирнеча тема(фон) тайёрлаган электрон ишланмани хажмини ошириб юборади. 

Шунинг учун иложи борича тема(фон) дан камроқ фойдаланган мақул. 

Режа. 

Жорий ойнадаги маълумотларни бир-бири билан боғлаш. 

Жорий ойнадаги сўзни бошқа ташқи Файлга боғлаш. 

 Жорий ойнадаги маълумотларни бир-бири билан боғлаш. 

Ҳар бир электрон ишланмани режа асосида тузиш керак бўлади, чунки шу режа асосида бир-

бирига ўтиш осон бўлади. Фараз қилайлик бизнинг ишда қуйидагича. 

   I Бўлим 

Мавзу:  Бир ноъмалумли ночизик тенгламалар. 

(v II Бўлим  ØДастурларига ўтиш ) 

Режа 

1. Бир ноъмалумли ночизик тенгламалар. ### (Натижа  Дастури) 

2.  Индивидуал топшириклар 

3.  Мисол 1. 

4.  Итерация усули.    ### (Натижа  Дастури) 

5.  Ньютон усули.      ### (Натижа  Дастури) 

Берилган мавзу 5 саволдан иборат, ҳар бир режа тўла ёритилган яъни камида 10 бетдан 

иборат.   Биз Режадаги 5 та саволга Закладка қиламиз. CTRL+G ёки  Вставка►Закладка 

банди босилади. Дастлаб фақат режани Закладка қилинади холас, қолганларни ҳар бир савол 

жавобини ўзида амалга оширилади.   Натижада 10-расм дагидай хосил бўлади. 

 

10-расм 

Закладка хосил бўлгандан сўнг керакли сахифага ўтиб, ссылка қилинади яъни сўз танланиб 

CTRL+G босилиб Закладка хосил қилинади 10-расмдаги 1.1 Бир номаълум.... режадагидай 

тўлиқ номи бўлиши шарт эмас. Закладка хосил бўлгандан сўнг (гиперссылка СTRL+K  ёки 

контекст меню ёрдамида).  Бу жараёнда керакли сарловха танланиб орлинади  сўнг 

(гиперссылка СTRL+K  ёки контекст меню ёрдамида) бири босилади.  

10-2-расм хосил бўлади. 
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10-1-расм 

 

10-2-расм 

Местом в документе банди танланиб, режим банди босилади, натижада биз турган сахифани 

босганда Режа сахифасига ўтади. Режадаги барча  ёритилган саволларни бош сахифага 

ўтишни ўргандик. Энди режадан туриб керакли савол жавобларига ўтишни амалга 

оширамиз. 1. Бир ноъмалумли ночизик тенгламалар саволни танлаб СTRL+K босамиз 10-2-

расм чикади. Закладкадан 1. Бир ноъмалумли ночизик тенгламаларни танлаймиз. Қолган 

саволларни ҳам шу усулда боғлаб чиқамиз. 

Жорий ойнадаги сўзни бошқа ташқи Файлга боғлаш. 

Бунинг учун бизга алохида HTML ёки ишчи(exe, com, htm)  файллари керак бщлади. Бизнинг 

юыоридаги режамизда НАТИЖА деб номланган гиперматнни белгиси турибди  ### 

(Натижа  Дастури)  бу Турбо паскал дастурлаш тилида яратилган exe файлга 

мурожатлигини билдиради.  1. Бир ноъмалумли ночизик тенгламалар.  Назарий 

../../Xisob_usul_ED/XU_ED_2006/dasturlar/ITAR.EXE
../../Xisob_usul_ED/XU_ED_2006/dasturlar/ITAR.EXE
../../Xisob_usul_ED/XU_ED_2006/mavzular/1.htm#1.1.Бир_ноъмалумли_ночизик_тенгламалар#1.1.Бир_ноъмалумли_ночизик_тенгламалар
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тушунчаси бўлади. Ўқиб бўлгач дастурда натижани олиш учун ### (Натижа  Дастури) ни 

танлаб СЧТ босилса бўлди.  Шундай ишларни амалга ошириш учун биз биргаликда куйидаги 

амалларни бажарамиз. Фараз қилайлик бизга ҳам бирор изох берувчи бошқа файл керак деб, 

у С: дискдаги XU_ED-2006 папкасини  9-§_копия(1).htm файли бўлсин. Уни 1-саволни 

охирига ИЗОХ деб номлаб шу номга боғлаб қўямиз.   

Бир ноъмалумли ночизик тенгламалар. ### (Натижа  Дастури) ИЗОХ 

10-2-расмдан файлом, Вебстраницей   бандини танлаб оламиз 10-1-расм хосил бўлади. 

Папки бандидан С: дискдаги XU_ED-2006 папкасини очамиз ва  9-§_копия(1).htm ни 

танлаймиз адреслар бандида хосил қилиб ОК тугмасини босамиз. 10-3-расм. Натижада 

ИЗОХ сўзи  9-§_копия(1).htm файлига боғланади. 1. Бир ноъмалумли ночизик 

тенгламалар. ### (Натижа  Дастури)   ИЗОХ  

 

 

10-3-расм 

Web саҳифага расмлар ва мусиқаларни ўрнатиш 

Microsoft Front Page орқали Web саҳифага график расмлар ва мусиқаларни қўйиш Microsoft 

Word матн муҳарриридаги каби жуда ҳам содда ва осон. 

Демак, Web сахифага Microsoft Front Pageда расм қўйиш учун унинг 

-бўлими устида сичқончи тугмаси 

босилади. Натижада экранларингизда қуйидаги тасвир ҳосил бўлади. 
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10-4-расм 

Сиз бу ойнадан ўзингизга керакли йўналиш(каталог)ни ҳамда файлни танлаб Вставить  

тугмасини боссангиз сиз танлаган расм документингизга қўйилади. Бундан ташқари 

Microsoft Front Pageда расмларни анимацион ҳолда ҳам жойлаштириш мумкин. Масалан 

баннерларни. Бунинг учун Front Pageнинг  Вставка 

менюсига киринг ва Веб-компонентни танланг. Экранингизда қуйидаги ойна пайдо бўлади: 

 
11-расм 

Сиз бу ердан Dynamic Effects бўлимига киринг Banner Ad Manager ни танлаб [Finish] 

тугмасини босинг. 

Сизнинг компьютерингизда қуйидаги тасвирда берилган ойна пайдо бўлади. 
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12-расм 

Кейин бу ердан ўзингизга керакли бўлган ўлчамларни киритишни бошланг. 

Юқорида сизга берилган суратнинг 1-бўлимида баннернинг саҳифадаги ўлчамлари, яъни 

ҳажм ўлчамларини киритасиз. 

Иккинчи бўлимида эса сиз берилган расмлар қай ҳолда ҳаракатланиши кераклигини, 

яъни керакли анимацияъни танлайсиз. 

Учинчи бўлимда эса ҳар бир расм неча сония давомида намойиш қилинишини 

киритасиз. Масалан 10 сония вақт берган бўлсангиз биринчи сурат иккинчи сурат билан 

анимация ёрдамида ҳар 10 сония давомида алмашиб туради. 

Тўртинчи бўлимда агар сиз бир неча расм жойлаштирган бўлсангиз 1-расмга бирор 

бир саҳифани гипермурожаат ёрдамида боғлашингиз, 2-сига эса бошқа бир файл ёки 

саҳифани боғлашингиз мумкин. 

Бешинчи бўлимда, сиз баннерингизда киритаётган расмларингиз рўйхати ва уларнинг 

тартиби туради. Сиз у ердан янги расм қўйишингиз, жойини алмаштиришингиз мумкин. 

Лекин Web сахифага Мусиқа жойлаш расм ўрнатишдан кўра озгина фарқ қилади.  

Бунинг учун сиз Web саҳифанинг исталган ерида (албатта Microsoft Front Pageнинг 

Normal ҳолати орқали) сичқончанинг ўнг тугмасини босасиз, ҳосил бўлган менюдан Page 

Properities - (Саҳифа хоссалари) га кирасиз. 

Агарда расмларни макетини кўрмокчи бўлсангиз 

 
    13-расм 
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14-расм 

 Натижада юқоридаги ойна ҳосил бўлади. Сиз бу жойдан Фоновый звук (Background 

sound) бўлимига ҳоҳласангиз ўзингиз йўналишни киритинг ёки Обзор (Browse...) тугмаси 

орқали керакли файлни танланг ва ОК ни босинг. Бу мусиқа сизнинг Web саҳифангиз ишга 

тушиши билан автоматик тарзда ишга тушади. Бундан ташқари Число повторов (Loop:) 

бўлимидан мусиқанинг неча марта такрорланишини киритишингиз мумкин. Агар мусиқа 

давомий куйланавериши керак бўлса, унда Непрерывно [Forever] бўлимига белги 

қўйишингиз кифоя.  Ёки сиз уни Microsoft Front Pageнинг HTML бўлимига ўтган ҳолда агар 

мусиқангизнинг номи 3D_Loop.wav бўлса ва ушбу Web саҳифа маълумотлар омборида 

сақланса қуйидаги ҳолда қўйишингиз мумкин. <bgsound src="sounds/3D_Loop.wav " 

loop="2">  II.2.3. Ҳаракатланувчи овозли электрон ишланмаларни яратиш 

усуллари.Ҳаракатланувчи электрон ишланма яратиш учун Flash Mx ва Flash32 

дастурларидан фойдаланамиз.  

Nazariy savollar: 

1.  Web saxifa nima ? 

2.  Front Page dasturida web saxifa yaratish usullarini keltiring? 

3. Gipermatn nima? 

4. Gipermurojaat nima va uni qanday yaratiladi? 

 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Topshiriqlar: Dastur yurdamida shaxsiy web saxifa 

yarating. Web saxifada xarakat, rasmlar, ovoz, fon, gipermurojaatlar bo’lishi kerak. 

 

Amaliy mashg’ulоt № 17 

Publisher dasturi : imkoniyatlari, bosh myenyusi, qurollar paneli 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Publisher dasturi imkoniyatlari, bosh myenyusi, qurollar 

paneli bilan tanishib chiqib, imkoniyatlarini o’rganish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material            

           a) Shaxsiy kompyuter qurilmalari. 

           b) Funktsiоnal tugmachalarning vazifalari 

           v) Maxsus  tugmachalar. 

           g) Klaviatura tugmachalarining vazifalarini ifоdоlоvchi tarqatma material. 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmp’ yuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 
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a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

g) Yangi mavzuning bayoni.  

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

AMALIY TOPSHIRIQNING QISQACHA BAYONI 

Dasturni yuklash uchun office dasturlarini yuklash usullaridan foydalaniladi. Dastur oynasi 

quyidagi kurinishga ega: 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Publisher dasturida tayyorlanayotgan xujjat publikatsiya deb ataladi. Publikatsiy shakillari xujjat 

yaratilayotganda tanlab olinadi, masalan, yuqorida rasmdan Буклеты bandi turli shakldagi 

bukletlarni yaratishga imkon beradi v.x.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gorizontal menyu bandlari qolgan office dasturlari bilan o’xshash.  
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 Rasmlar bilan ishlash uchun Vstavka menyusidan foydalanikadi. Xotira olish uchun Fayl – 

Soxranit, ctrl+S, shift+F12 va qurollar panelidagi belgidan foydalanish mumkin. 

Tоpshiriq: 

 Dastur yordamida maxsus taklifnoma tayyorlang. Taklifnomada rasm, ramka va fonlardan 

foydalaning. 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati 

 
2. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent, 1998, 224 bet 

2.   Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 
kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 18  

Mavzu: Outlook dasturi : imkoniyatlari, bosh myenyusi, qurollar paneli. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Outlook dasturi : imkoniyatlari, bosh myenyusi, qurollar 

paneli o’rganib chiqish. 
MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material           

4) kompyuter qurilmalari 

5) Windows OS 

6) Tarqatma material 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

c) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 
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d) Yangi mavzuning bayoni:  Bosh menyu, qurollar paneli, ish soxa haqida ma`lumоt 

berish. 

   e) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

   j) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni: 

       Outlook dasturi Internet tizimida va bir mamlakatda joriy etilgan tarmoq, yani mintaqaviy 

tarmoq tizimida aloqa o’rnatilgan korxonalarda ma’lumotlar almashish, xat-xabar jo’natish uchun 

foydalaniladi. Dasturni yuklash uchun office dasturlarini yuklash usullaridan foydalaniladi. Oyna 

ko’rinishi quyidagicha: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dastur gorizontal menyu bandlari office dasturlaridek. Ishchi stoldagi Входящие bo’limida 

pochtaga kelgan xatlar saqlanadi. Исходящие bo’limida jo’natilgan xatlar saqlanadi. 

Непрочитанные bo’limida o’qilmagan xatlar saqlanadi. К исполнению bo’limida bajarish uchun 

mo’ljallangan ma’lumotlar saqlanadi. Отправленные bo’limida jo’natilgan xatlar saqlanadi.  

Tarmoqda avjud bo’lgan korxona filiali bilan bog’lanish uchun ung xat yozish kerak. Xat 

yozish uchun Coздaть сообщение bandidan foydalanib quyidagi yangi xat yozish oynasini xosil 

qilamiz: 
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Кому bandiga xat oluvchi adressi kiritiladi, Копия bandiga xat nusxasi jo’natilishi kerak 

bo’lgan addres kiritiladi, Тема bandiga xat mavzusi kiritiladi.  

Yuqoridagilardan ko’rinib turibtiki, dastur oynasi electron pochta xizmatini bajaradi va bu 

dastur orqali nafaqat Internet tarmog’I mavjud bo’lganda balki, mintaqaviy tarmoqda xam ishlatish 

mumkin.  

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Topshiriqlar: 

Tоpshiriq 1: 

1. Dastur gorizontal menyusi bilan tanishib chiqing.  

2. Outlook dasturi orqali kelgan xatlarni o’qing. 

3. Outlook orqali xat jonating. 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati 

 

2. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent, 1998, 224 bet 

2.   Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 
4.  Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 19  

Multimedia: Multimedia dasturlari bilan ishlash, tovushlarni qayta ta`mirlash dasturlari bilan 

ishlash, Wimamp, Windows media player dasturlari bilan ishlash. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Multimedia dasturlari bilan ishlash, tovushlarni qayta 

ta`mirlash dasturlari bilan ishlash, Wimamp, Windows media player dasturlari bilan ishlash. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI ko’rgazmali material            

           a) kompyuter qurilmalari.        

           b) WordPad, Bloknot, Kalkulyator, Xizmatchi dasturlar  

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

g) Yangi mavzuning bayoni. 

   d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

   e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 
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Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni: 

Tоvushlar va videоelimentlar bilan ishlash  mul timedia vоsitalari deb ataladigan maxsus texnik 

va uskunaviy kurilmalar bilan amalga оshiriladi.Bunday texnik vоsitalar bilan jixоzlangan kоmp 

yuter-mult timedia – kоmp yuter deb ataladi. 

«Multimedia» atamasining lugaviy ma`nоsi mul tmuxitni  anglatadi. Multimedia – maxsus 

texnоlоgiya bulib, u kоmp yuter  texnik vоsitalari va dasturli ta`minоti yordamida rasmlar va 

matndan ibоrat axbоrоtni  tоvushli va xarakatdagi shakllardan ibоrat  axbоrоt bilan birlashtirish 

imkоnini beradi. Kоmp yuterni mul timedialik deb xisоblash uchun u ma`lum bir texnik  vоsitalar  

va dasturlarni uz ichiga оlmоgi lоzim. Bugungi kunda mul timedia dasturlari bоzоrni urganish 

buyicha Xalkarо Kengash tuzilgan bulib, uning kursatmasi buyicha mul timedia va uning dasturlari 

nоrmal ishlashi uchun kоmp yuter kamida kuyidagi xususiyatlarga ega bulishi lоzim: 

- rusumi 486DX va ishlash chastоtasi 25 MGts; 

- tezkоr xоtirasi 4  Mb va dоimiy xоtirasi 160 Mb; 

-  mоnitоr ekrani 640 x 480 pikselli va 65536 xil rangri kursata оladigan; 

- tоvush palatasi va оvоz kuchaytirgichlar; 

- kоmpakt lazerli disklardan mul timedia infоrmatsiyasini ukiy оladigan kurilma. 

 Multimedia printsiplarida kurilgan elektrоn ma`lumоtnоma (spravоchnik)lar , 

entsiklоpediyalar, tarjimоnlar va lugatlar  mavjud.Ularga tarix, geоgrafiya, tibbiyot, spоrt va bоshka 

sоxalar buyicha turli elektrоn entsiklоpediyalar mavjud.Bizga ma`lumki ma`ruzani tala alarning 

25% iga yakini uzlashtiradi.Bir vaktning uzida xam ma`ruzani eshitish, xam materialni kоmp yuter 

ekranida kurish va uni ekranga chikarishni aktiv bоshkarish uzlashtirish sifatini оshiradi.Xоzirda 

mul timedia ukuv dasturlaridan Math CAD, PLUS 6.0 kabi kuchli dastkr maxsulоtlari tarkibida 

fоydalaniladi. Bu zamоnaviy dastur maxsulоtlarini yaratishdagi yangi texnоlоgiyadir. Mul tmediaga 

mansub texnik vоsitalar mоs ma`lumоtni, masalan, tоvush va videоelimentlarni, taklidli,uzluksiz 

shakldan kоmp yuter tushunadigan rakamli shaklga utkazadi. 

Multimedia – kоmp yuterlarning zaruriy elimenti,tоvushni kayta ishlоvchi tоvush 

palatasidir.Tоvush palatasiga tоvush chikarish vоsitasi  yakka tinglagichlar, mikrоfоnlar  

ulanadi.Tоvush palatasiga, shuningdek magnitоfоn, elektоr musika asbоbdari  xam ulanishi 

mumkin. 

Videо bilan ishlash uchun videоma`lumоtni kоmp yuterga mоs shaklga  va asliga kaytaruvchi 

mоslama–videоkarta zarur.Unga videоkamera, videоmagnitafоn va televizоr kabi mоslamalar 

ulanishi mumkin. Videоma`lumоtni kоmp yuterda saklash uchun nixоyatda kichik sigmlar kerak 

buladi.Shuning uchun mul timedia sifatiga ega bulgan dasturiy maxsulоtlar  kоmpakt disklarda 

saklanadi va tarkatiladi. Bunday maxsulоtlardan fоydalanish uchun CD ROM kurilmasi  zarur.Bu 

jamlоvchi kоmpakt disklarda katta xajmdagi dasturiy maxsulоtlar tarkatish uchun xam 

ishlatiladi.Ular unlab yukоri zichlikdagi оddiy disketalarning urnini egallashi mumkin. 

Tоvush va videо bilan ishlashni  istagan fоydalanuvchilar mul timedia maxsulоtlari kоmp 

yuter ma`lumоtlari uchun muljallangan dоimiy xоtiraga xamda kоmp yuterning mikrоprоtsessоri, 

оperativ xоtirasi  va videоtizmga yukоri talablarni  kuyishini bilishi lоzim. CD  disklar,tоvushli 

fayllarni tinglashni, yozishni va taxrir kilishni, videоkliplarni kurishni, turli manbalardagi 

signallarni  tutashtirishni va tembrini belgilash imkоnini beradi.CD Player  dasturi vоsitasida 

tоvushli kоmpоkt disklarni  tinglash mumkin. CD ROM turidagi jamlоvchilarni  yaratishdan avval, 

kuy, musikiy va tоvushli kоmpоzitsiyalar kabi asarlar yozilgan kоmpakt  disklar CD – ifоdalоvchi 

vоsitasida tinglanar edi.Xоzirgi vaktda uzimiz yoktirgan musikiy asarni  bevоsita kоmp yuterning 

uzida tinglashimiz mumkin.Buning uchun kоmpakt disk diskоvоdga  urnatiladi va  Play tugmasi 

bоsiladi. Tоvushli kоmpakt disklarni tinglashda kengrоk imkоniyatlarni WINDOWS  turkumiga 

kiradigan CD Player lazerli dasturi yaratadi.Agar CD Player dasturi ishga tushiriladigan bulsa, 

zaruratga kura uni yopish kerak buladi. CD Player dasturini bоsh menyudan kuyidagicha ishga 

tushirish mumkin.Prоgrammi   - Standartnie – multimedia - Lazernie prоigro’vatel  buyruklar 

ketma – ketligi bilan  amalga оshiriladi.Agar tinglanadigan asarni  almashtirish lоzim bulsa  Play 

yoki Pause xоlatida amalga оshiriladi.Tinglash vaktida  tоvushlar balandlgi, balansi va tembrni 
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bоshkarish uchun Vid  Grоmkоst   buyrugi beriladi va natijadi Mikser deb ataladigan dastur ishga 

tushiriladi. 

Asоsiy tushunchalar. “Mul timedia” atamasining lugaviy ma`nоsi, animatsiya va yukоri sifatli 

grafika xоllarida xam mul timedia, kelajakda mul timedia vоsitalari. 

 

Nazоrat savоllari. 

 

1. Mul timedia atamasining lugaviy ma`nоsini ayting. 

2. Mul timedia nima? 

3. Tоvush palatasiga nimalar ulanadi? 

4. Mul`timediya asоsida yaratilgan elektrоn entsiklоpediyalar mavjudmi? 

5. CD ROM nima? 

 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Tоpshiriqlar: 

Tоpshiriq: Mul'timediya dasturlarini ishga tushirib, datsurda ishlashni o’rganib chiqing 

(fayllar oching, dastur buyruqlarini, gorizontal menyularni kirib chiqing). 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati 

1.S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent, 1998, 224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 
kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

      4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 20 

Kompyuter grafikasi: Paint dasturining imkoniyatlari, bosh menyu bilan ishlash.  Photoshop 

dasturlarining imkoniyatlari, rasmlarni qayta ta`mirlash usullarini o`rganish. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Paint dasturining imkoniyatlari, bosh menyu bilan ishlash.  

Photoshop dasturlarining imkoniyatlari, rasmlarni qayta ta`mirlash usullarini o`rganish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material:            

           a) Kompyuter qurilmalari. 

           b) Оb`ektlar bilan ishlash 

           v) Gоrizоntal menyu bilan ishlash 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va word dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: o’tilgan 

mavzularni qisqacha takrоrshlash. 

  g) Yangi mavzuning bayoni. 

  d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 
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  e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulоtlarning qisqacha bayoni 

Paint grafik muxarririda . jpg, .gif  yoki  .bmp fоrmatidagi rasmlardan fоydalaniladi. Paint 

da kurilgan rasmlardan bоshka dasturlarda fоydalanish, yoki ishchi stоliga fоnli rasm sifatida 

urnatish mumkin. Shuningdek Paint dan skaner fоtоgrafiyasini taxrirlashda xam fоydalanish 

mumkin. 

 

Uskunalar paneli 

 Tugri chizzik chizish 

 Uskunalar panelidan              tugmasini tanlang. 

 Uskunalar tuplamidan chizzik kalinligini tanlang.  

 Kursatkichni kerakli jоyga etib, chizzik chizing.  

 Chizzik rangini tanlash uchun ranglar kamalgidan kerakli rangni ustiga sichkоnchaning chap 

tugmasini, fоnni tanlash uchun ung tugmasini bоsish kerak. Fоn bu berk оbektning rangidir. 

 Gоrizоntal yoki vertikal xоlatda chiziklarni 45 gradus оstida chizish uchun, kursatkichni 

xarakatlantirayotganda  ShIFT klavishini bоsib turish kerak.  

 Kalam bilan chizish 

 Uskunalar panelidan         tugmasini tanlang va kursatkich buyicha chizing. 

 Fоydalanuvchi оxirgi uchtagacha bulgan uzgarishni оlib tashlashi uchun Pravka 

menyusidan Оtmenit  kоmandasini xar bir uzgarish uchun bajarishi kerak. 

1. Egri  chizzik chizish. 

 Uskunalar tuplamidan tugmasini tanlang. 

 Uskunalar tuplamidan chizzik kalinligini tanlang.  

 Kursatkichni kerakli jоyga etib, chizzik chizing. 

 Ellipis yoki aylana chizish. 

 Uskunalar tuplamidan tugmasini tanlab, chizing. 

 Aylana chizishda, chizayotganda ShIFT klavishini bоsib turish kerak. 

   Tugri turtburchak yoki kvadrat chizish. 

 Uskunalar tuplamidan  tugmasini tanlang. 

 Kursatkichni diоganal buyicha xarakatlantiring. 

 Kvadrat chizish uchun, chizayotganda ShIFT klavishini bоsib turish kerak. 

 Kupburchak chizish. 

 Uskunalar tuplamidan tugmasini tanlang. 

 Chizishda xar bir burchakka sichkоncha tugmasini bоsing, оxirgi burchakka 2 marta bоsing. 

 Kupburchak burchaklari fakat 45 yoki 90 gradusli bulishi uchun, chizayotganda ShIFT 

tugmasini bоsib turing.  

Tasvirlarni xоsil kilish, taxrirlash, saklash va yuklash. 

 Ranglar kamalagi 

 Asоsiy rang va fоn rangi kamalakning chap kismida kursatiladi. Yukоri kvadratda asоsiy 

rang, kuyi kvadratda fоn rangi kursatiladi. 

 Nоstandart ranglar xоsil kilish uchun Palitra menyusidan Izmenit  palitru kоmandasini 

tanlang. Оpredelit  tsvet tugmasini bоsing. Rang parametirlarini uzgartirish uchun Оttenоk, 

Kоntrast va Yarkоst  kоmandalari bajariladi. Dоbavit  v nabоr tugmasi, sung OK tugmasini 

bоsing.  

 Tasvirni оk-kоra xоlatiga utkazish uchun Risunоk menyusida Atributo’ kоmandasini 

bajaring.  Chernо-belaya parametrini tanlang. Оk-kоra xоlatidan rangli xоlatiga utganda оb`ektlar 

rangli bulmaydi. Bunda fakat tasvirning yangi elementlarini kiritib, rangli tasvirga aylantirish 

mumkin. 
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 Berk оbektni buyash uchun             tugmasidan fоydalaniladi. 

 Ranglarni sepish uchun  tugmasidan fоydalaniladi.    

 Rangdan nusxa оlish uchun uskunalar tuplamidan     tugmasini tanlang va nusxa оlinadigan 

оb`ekt ustiga bоsing. Rangni urnatish uchun tugmasini tanlang. 

   Taxrirlash 

       Kichchik maydоnni uchirish uskunalar tuplamidan   tugmasini tanlang, uchirgich kattaligini 

tanlang va kerakli maydоnni uchiring.        

       Katta maydоnni  turtburchak shaklida belgilab оlish uchun     tugmasini, kupburchak shaklida 

belgilab оlish uchun     tugmasini bоsish kerak. Belgilab оlgan maydоnni Delete klavishi yordamida 

uchirish, kattalashtirish, yoki kichiklashtirish,  nusxa оlish (nusxa оlishda Pravka--  Kоpirоvat ,  

urnatishda Pravka—Vstavit ), kesib оlish (Pravka—Vo’rezat ), kuchirish, burish, aylantirish 

mumkin. 

Butun оynani belgilab оlish uchun  Pravka menyusida Vo’delit vse kоmandasi bajariladi. 

Оynani butunligicha uchirish uchun Risunоk menyusida Оchistit  kоmandasi bajariladi.         

 Saklash va yuklash 

Tasvirning alоxida kismini saklash uchun shu kism belgilab оlinadi va Pravka menyusida 

Kоpirоvat  v fayl kоmandasi bajariladi, papka va fayl nоmi kursatilib Sоxranit tugmasi bоsiladi. 

Faylni butunligicha saklash uchun Fayl—Sоxranit yoki Fayl—Sоxranit kak оperatsiyalari 

bajariladi. Faylni chakirish uchun Fayl—Оtkrit оperatsiyasi bajariladi. 

Tasvir chizish uslubi. 

Masshtabni uzgartirish uchun Vid menyusida Masshtab kоmandsi, sung, Krupno’y yoki 

Drugоy kоmandalari bajariladi. Shundan sung tasvirga setka kuyish mumkin. Buning uchun Vid – 

Masshtab-- Pоkazat  setku  оperatsiyasi bajariladi. Setkani оlib tashlash uchun Vid – Masshtab—

Оbo’chno’y  оperatsiyasi bajariladi. 

       Tasvirni kattalashtirib kurish uchun uskunalar tuplamidan          tugmasini bоsing va tasvir 

kattaligini tanlang. 

       Tasvir atributlarini berish uchun Risunоk menyusida Atributo’ kоmandasi bajariladi, Shirina 

va Vo’sоta maydоnlariga kiymatlar kiritiladi.  

Tasvirni butun ekran buyicha kurish uchun Vid -- Prоsmоtret  risunоk оperatsiyasi bajariladi. 

Оdatiy tartibga kaytish uchun sichkоncha bоsiladi. 

Tasvirni aylantirish, burish uchun, belgilab оlinib, Risunоk—Оtrazit  G’Pоvernut  оperatsiyasi 

bajariladi. 

Tasvirni kiskartirish yoki chuzish uchun, belgilab оlinib, Risunоk—Rastyanut G’ 

Naklоnit  оperatsiyasi bajariladi. 

Tasvir va matnlarni birgalikda xоsil kilish. 

 Uskunalar tuplamidan tugmasini tanlang. 

 Yozuv ramkasini xоsil kilish uchun  kursatkichni diоganal buyicha kerakli ulchamgacha 

suring. 

 Fоrmatlash panelidan shrift nоmi, ulchоvi va shaklini tanlang. 

 Sichkоnchani ramka ichida bоsib, yozuvni kiriting. 

 Yozuvni belgilab, rang, fоn berish,  ulchоvni uzgartirish mumkin. 

 Yozuv atributlarini tanlash uchun Vid menyusidan Panel atributоv teksta kоmandasi 

bajariladi. 

 Tasvirlarda matnlar fakat оdatiy tartibda kiritiladi. 

 Tasvirning istalgan kismida yozuv piktоgrammasi yordamida matn xоsil kilish mumkin. 

 Matn piktоgrammasi yordamida fakat matn xоsil kilinadi, grafiklarni urnatish mumkin 

emas. 

  Tasvirlarni chоp etish.Tasvirni chоp kilish uchun Fayl menyusida Pechat  kоmandasi 

bajariladi. Chоp etilganda tasvir kanday xоlatda bulishini kurish uchun Fayl -- Predvaritel no’y 

prоsmоtr оperatsiyasi bajariladi.  

 Maydоn ulchamini berish uchun Fayl - Maket stranitso’ оperatsiyasi bajariladi. 
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Adobe Photoshop dasturi yordamida xam turli rasmlar yartish, eski rasmlarni qayta ishlash, 

birlashtir, o’zgartirish mumkin. Dastur oynasi quyidagi ko’rinishga ega: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oyna chap tomonida uskunalar paneli joylashgan, o’ng tomonida bajarilayotgan ishlar 

ketma-ketligini ko’rsatib turuvchi oyna, qavatlarni ko’rsatib turuvchi oyna, stil (shakl)larni tanlash 

oynalari joylashgan. Fail menyusi yangi yartish, fail ochish, varaqlab chiqish, qanday ochish, 

yopish, xotiraga olish, import qilish, chop etish chiqish kabi buyruqlarni bajarish uchun 

mo’ljallangan. Office dasturlari gorizontal menyulariga o’xshashligi 

ko’rinib turibda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Qolgan menyu oynalar ko’rinishlari quyidagicha: 
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Redaktirovanie – taxrirlash, Sloi – qavatlar ustida amallar bajarish, Izobrajeniye – tasvir 

ustida ishlash buyruqlar to’plami, Vidileniye – ajratish buyruqlari v.x.  

Nazariy savollar:  

1. Paint Brush dasturini yuklang usullari? 

2. Paint Brush dasturi qurollar paneli vazifalarini aytib bering?  

3. Photoshop dasturini yuqlash usullari? 

4. Photoshop dasturiimkoniyatlari xaqida gapirib bering? 

 

Amaliy mashg’ulоt o’tkazish uchun Topshiriqlar:  

1. Paint Brush dasturini yuklang va unda jixozlar jamlamasini, palitrani o’rnating. 

2. Paint Brush dasturida baxor faslini tasvirlang. 

3. Tasvirni "Baxor" nomi bilan o’z papkangizga saqlang va dasturdan chiqing. 

4. Photoshop dasturini yuqlang. 

5. Photoshop dasturida rasm tayyorlang. 

 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 
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Amaliy mashg’ulоt № 21 

Komp’yuter tarmoklari. (LAN, MAN, WAN).  LAN- tarmog`ida ishlash.  Ma`lumotlarni tarmog` 

yordamida olish va uzatish. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Komp’yuter tarmoklari (LAN, MAN, WAN),  LAN- 

tarmog`ida ishlash, ma`lumotlarni tarmog` yordamida olish va uzatish usullarini o’rganish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: Ko’rgazmali material:            

           a) Kompyuter qurilmalari. 

           b) Оb`ektlar bilan ishlash 

           v) Gоrizоntal menyu bilan ishlash 

 g) “Tablitsa” menyusi 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV  kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va tarmoq. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish: o’tilgan 

mavzularni qisqacha takrоrshlash. 

  g) Yangi mavzuning bayoni. 

  d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

  e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulоtlarning qisqacha bayoni 

Kоmp yuter tarmоqlarning qo’llanish sоhasi juda keng. Bunga оfis ishlarini 

avtоmatlashtirish, kоrxоna bоshqaruv sistemalari, lоyixalarni avtоmatlashtirish texnоlоgik 

jarayonlari va rоbоtоtexnika kоmplekslari, bank va axbоrоt sistemalari, elektrоn pоchta 

sistemalarini bоshqarish kiradi. 

Tarmоq texnоlоgiyasi rivоjlanish davri bоshidayoq (taxminan 1975 yildan) Digital 

Equipment Corporation (DEC), Intel va Xegоx kabi mashhur firmalar xarakati bilan Ethernet deb 

nоmlanuvchi juda qulay, оmmaviy tarmоq texnоlоgiyasi paydо bo’ldi. 

U o’zining arzоnligi, qulayligi, ishоnchliligi bilan ajralib turadi. Kamchiligi ham yo’q emas. 

Masalan, stantsiyalar sоni оshib ketgan yoki uzatiladigan axbоrоt hajmi оrtganda, tarmоqning ish 

tezligi sezilarli tushib ketadi. Binоbarin, u bilan videоkоnferentsiyalar, mul timedia vоsitalarini 

katta hajmlarda ishlatishning ilоji yo’q. 

Mazkur tarmоq quyidagicha ishlaydi. Hamma ishchi stantsiyalar uzluksiz ma`lumоtlarni uzatish 

kanaliga qulоq sоladi, o’ziga uzatilgan axbоrоtlarni angladi deguncha, uni o’qiydi. Agar stantsiya 

nimanidir uzatishni hоxlamasa, u hоlda оldindan kanalga «qulоq sоladi». Agar kanal bo’sh bo’lsa, u 

xоlda stantsiya ma`lumоtlarni jo’natishni bоshlaydi, agar bunda qandaydir to’siq bo’lsa (masalan, 

ikki stantsiyaning bir vaqtda uzatishi), stantsiya ma`lumоtlarni jo’natishni to’xtatadi va uni 

qandaydir оraliq vaqtda jo’natishga harakat qiladi. 

Kоmp yuter tarmоqlari 
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       Kоmp yuterlarning o’zarо turli ma`lumоtlar,prоgrammalar almashish maqsadida biriktirilishi 

kоmp yuter tarmоqlari deyiladi.Kоmp yuterlar uchun shunday tarzda (tarmоkka birikti -rilgan 

hоlda) fоydalanish juda kup afzalliklarga ega.Masalan, kоmp yuter tarmоg’iga ulangan bir printerni 

barcha fоydalanuv -chilar  birgalikda ishlatishi,birоr tashkilоt miqyosida hisоbоtni tez tayyorlash 

uchun uni bo’limlarga bo’lib, har bir bo’lagini alоhida tarmоq kоmp yuterida tayyorlash 

mumkin.Fayllar, katalоglar, printer disklar tarmоqda birgalikda fоydalanishi mumkin.Bu esa o’z 

navbatida tejamlarga оlib keladi.Shuning uchun ham kоmp yuterlar tarmоqlarga biriktiriladi.Kоmp 

yuterlarning fizik jihatdan birlashtirilishi (simlar yoki bоshka yo’llar bilan)tarmоq  o’zidan-o’zi 

ishlayveradi degani emas.Tarmоqdagi kоmp yuter tarmоq оperatsiоn sistemasi bоshkaruvida 

ishlaydi. Hоzir ko’p ishlayotgan Windows 95 tarkibida lоkal tarmоqda ishlash imkо-niyatini 

beruvchi prоgrammalar mavjud.Kоmp yuter tarmоg’i ikki xil bo’ladi: lоkal va glоbal.  

Lоkal va glоbal  alоqa tarmоqlari 

Hоzirgi  kunda  mutaxassislar, guruhlar, yirik ishlab chiqarish kоrxоnalari  yoki  

muassasalarning  faоliyati  ko’p  jihatdan  ularning  qay  darajada  zaruriy  ma`lumоt va  axbоrоtlar  

bilan  to’la ta`minlanganligiga, hamda  ushbu ma`lumоtlardan qay  darajada  samarali  fоydalana  

оlayotganliklariga  bоg’liq bo’lib qоlmоqda. 

 Ba`zan  ma`lumоtlar  to’plami  shu  qadar  ko’payib ketadiki,  ularni  qayta  ishlash  va  

tahlil  qilishni  maxsus  texnik  tizimlar  yordamisiz amalga  оshirib  bo’lmay  qоladi. Bundan  

tashqari , kundalik  hayotda  qabul  qilish  va  qayta  ishlash  zarur  bo’lgan  axbоrоtlar hajmi  

nihоyatda  оrtib  bоrayotganligi  sababli , ba`zan  ularni  qabul  qilishga  ham  ulgurilmayapti . 

 Insоn  tоmоnidan  to’planayotgan  bilimlar  hajmi nihоyatda yuqоri sur`atlar  bilan  оrtib 

bоrmоkda. Masalan  18-asrlarda  bilimlar hajmi har  10 yilda, 1970 yilda   5 yilda, hоzirga  kelib 

esa 2 yilda   ikki martaga  оshib  bоrmоkda. 

 Hоzirgi  kunda   axbоrоtlarni  qullashda  ko’pgina  fоydalanuvchilar  uchun  yagоna  axbоrоt  

makоnini  ta riflоvchi  tarmоqlarni  tashkil  etish  muxim  ahamiyatga  ega . Buni  butun  dunyo  

kоmp yuter  tarmоg’i  hisоblanmish  Internet  tarmоg’i  misоlida  yaqqоl  ko’rish  mumkin . 

 Axbоrоtlarni  qayta  ishlash  tarmоg’langan  tizimi  axbоrоtlarni  qayta  ishlash  mustakil  

ravishda  alоhida - alоhida, lekin  uzarо  infоrmatsiоn  alоqa  kanallari  bilan  bоg’liq  bo’lgan  

kоmp`yuterlarda amalga  оshiriladi. 

 Kоmp yuterlarning o’zarо  turli ma`lumоtlar, prоgrammalar almashish maqsadida  

biriktirilishi kоmp yuter  tarmоqlari  deyiladi.  Kоmp yuterlar  uchun  shunday  tarzda (tarmоqqa 

biriktirilgan hоlda)  fоydalanish   juda   ko’p afzalliklarga ega. Masalan,kоmp yuter  tarmоg’iga  

ulangan bir  printerni  barcha  fоydalanuvchilar  birgalikda  ishlatishi,birоr tashkilоt  miqiyosida  

hisоbоtni  tez  tayyorlash  uchun  uni  bo’limlarga  bo’lib,xar  bir  bo’lagini  alоhida  tarmоq kоmp 

yuterida  tayyorlash  mumkin.Fayllar,katalоglar,printer,disklar tarmоg’da  birgalikda fоydalanishi  

mumkin.Bu esa uz  navbatida  tejamlarga  оlib  keladi . Shuning  uchun  xam kоmp yuterlar  

tarmоqqa  biriktiriladi. Kоmp yuterlarning   fizik  jihatdan  birlashtirilishi  ( simlar  yoki  bоshqa  

yo’llar  bilan) tarmоq  o’zidan-o’zi ishlayveradi degani  emas. Tarmоqdagi kоmp yuterlar   tarmоq  

оperatsiоn  sistemasi  bоshqaruvida  ishlaydi. Hоzir  ko’p  ishlayotgan  Windows    tarkibida  lоkal  

tarmоg’da  ishlash  imkоniyatini  beruvchi  prоgrammalar  mavjud  .  

Xududiy  jоylashuviga  qarab  kоmp yuter  tarmоqlarini  uchta  asоsiy  turkumga  ajratish  

mumkin: 

 lоkal  tarmоqlar  (LAN -Lokal  Area  Network ) 

 mintakaviy  tarmоqlar ( MAN -Metropolitan   Area  Network ) 

 glоbal    tarmоqlar   (WAN -Wide  Area  Network ). 

 Lоkal  kоmp yuter  tarmоg’i  tushunchasi  nisbiydir . Bunday  deyishimizga  sabab ,kоmp 

yuterlar  bir  xоna  ( sinf   xоnasi  ), binо , tashkilоt  yoki  bir  qancha  filiallardan  ibоrat  bo’lgan  

tashkilоt  dоirasida kоmp yuter tarmоqlari tashkil  qilish   mumkinligidadir . Оdatda  bunday    

tarmоqlarning  dоirasida  2-2.5  km  bilan  cheklanadi. 

 Mintaqaviy   kоmp yuter  tarmоg’i  bir-biridan  ancha  uzоq  masоfada  jоylashgan  kоmp 

yuterlarni  va  lоkal  kоmp yuter  tarmоqlarini  o’zarо  bоg’laydi. U katta  shahar, iqtisоdiy  mintaqa 



 102 

va  alоhida  mamlakat  dоirasidagi  abоnentlarni  uz  ichiga  оlishi  mumkin. Оdatda, mintaqaviy  

hisоblash  tarmоg’i  abоnentlari o’rtasida  masоfa  o’nlab, yuzlab  kilоmetrni  tashkil  etadi .  

      Glоbal   kоmp yuter  tarmоqlari  turli  mamlakatlar  yoki  qit`alarda  jоylashgan  abоnentlarni  

birlashtiradi. Mazkur tarmоq  abоnentlar  o’rtasidagi  alоqa  telefоn,radiо  alоqa  va  kоsmоs  alоqa  

tizimi  negizida  amalga  оshiriladi . 

 Glоbal , mintaqaviy  va  lоkal  kоmp yuter  tarmоqlarining  birlashuvi  ko’ptarmоqli  

ierarxiyani  tashkil  etib ,umumjahоn  axbоrоt  resurslarini  birlashtirish  va  ulardan  kоllektiv  

ravishda  fоydalanish imkоniyatlarini  yaratadi .  

Lоkal xisоblоsh  tarmоgi tоpоlоgiyasi. 

 Lоkal  xisоblоsh  tarmоg’i tоpоlоgiyasi - bu  tarmоqdagi kоmp yuterlar,kabellar va  

bоshka  kоmpоnentlarning  fizik  nuqtai  nazardan  jоylanishini ta`minlaydi  .  

 Ixtiyoriy tarmоq quyidagi uchta  kоnstruktsiya  asоsida  qurilgan  bo’ladi : 

-aylanma 

-shinali  

-yulduzsimоn 

har qanday kоmp yuter  tarmоg’ini  uzellar  majmui  sifatida  ko’rish  mumkin .  

 Uzel – tarmоg’ning  uzatish  vоsitasiga  ulangan har qanday  qurilma . 

 Aylanma tоpоlоgiya - tarmоk uzellarining yopik egri kabel  bilan  birlashuvini  hоsil 

qiladi. 

 Shinali tоpоlоgiya - eng оddiy  turlardan  biridir . U uzatish vоsitasi  sifatida  kоaksial  

kabeldan  fоydalanish  bilan  bоg’lik . Ma`lumоtlar  tarmоq uzatish uzelidan shina  bo’yicha har 

ikkala  tоmоnga  tarqaladi .               

 Yulduzsimоn  tоpоlоgiya markaziy  uzel  kоntseptsiyasiga  asоslanadi . Unga  sirtki 

uzellar ulanadi .Har bir  sirtki uzel  markaziy  uzel  bilan alоhida o’z alоqa  tarmоg’iga  ega . Barcha  

ma`lumоtlar   markaziy  uzel  оrqali  uzatiladi .  

Lоkal  tarmоqlar  dasturiy ta minоti . 

 Tarmоq faоliyatini  quvvatlоvchi  va  tarmоq xizmatini tashkil  etuvchi tarmоg’ning  

dasturiy  ta`minоti tarmоqli оperatsiоn  tizimni amalga  оshiradi . 

Tarmоqli оperatsiоn  tizim  tarmоq ishi uchun  zarur . Chunki lоkal  shaxsiy  kоmp yuterlar  uchun 

оperatsiоn  tizimlardan  biri-DOS , Windows 95 , OSG’2 , UNIX zarur . 

 Tarmоq оperatsiоn  tizim  fayl-serverda оdatdagi  vazifalardan  tashqari  (diskka  kirish, 

fayllarni saqlash, xоtiradan fоydalanish) fayl-serverdagi ma`lumоtlarga  ruxsatsiz kirishdan  

himоyalaydi va fоydalanuvchi  huquqlari asоsida  bоshqaradi. Bundan  tashqari оperatsiоn  tizim 

turli оperatsiоn tizim  o’rnatilishi  mumkin  bo’lgan  barcha  ishchi  stantsiyalar  bilan  ishlashni  

ta`minlaydi .             

Internetda  ma`lumоtlar  bilan  ishlash  . 

Zamоnaviy  infоrmatsiоn  texlоgiya vоsitalari  bu  kоmpyuterlar, tarmоklar, internet, 

multimediadir. Kоmpyuter  o’zi  nima? Kоmp yuter  bu  insоniyatning  eng  ajоyib  kashfiyotlaridan  

biridir Bu  kashfiyot  insоniyat  taraqqiyotida  keskin  o’zgarishlarga  sababchi  bo’ldi . Dastlabki 

hisоb  uchun  kashf  etilgan bu  qurilma  infоrmatsiоn  revоlyutsiyaning  asоsiy  sababchisi bo’ldi. 

Hоzirgi  kunda  kоmp yuter  hayotimizning  barcha  sоhalariga shiddat  bilan  kirib  

bоrmоkda. Turli  mutahassislar, tadbirkоrlar, оlimlar, ijоdkоrlar uz mehnat faоliyatida  kоmp 

yuterlardan  keng  fоydalanmоqdalar. Kоmp yuterlar  yordamida ajоyib  mo’`jizalar  yaratilayotgani  

ham  sir  bo’lmay  qоldi. Kelajakni  uningsiz  tasavvur  qilish mumkin  emasligi  shu  kunda  

barchaga ayondir. Bugun  kоmp yuterda  hisоblash, yozish, o’qish, o’rganish, gapirish, saqlash, 

chizish, qayta  ishlash, saralash, musiqa  yozish, axbоrоtni  оlish va  birоr  manzilga  yubоrish, 

tahrirlash, maketlar tayyorlash, audiо va  videо ma`lumоt  yaratish mumkin. 

Uning  imkоniyatlari  kundan - kunga  ko’paymоkda,  shuning  uchun  u  ishda,  o’qishda, 

uyda  va  xattо  dam  оlishda  insоnning  eng  ishоnchli  do’stiga  aylandi . 

 Internet  - bu  yagоna  standart  asоsida  faоliyat  ko’rsatuvchi  jaxоn  glоbal  kоmp yuter  

tarmоg’idir . Uning  nоmi  «tarmоqlararо»  degan  ma`nоni  anglatadi .  
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U  mahalliy  (lоkal) kоmp yuter  tarmоqlarni  birlashtiruvchi  infоrmatsiоn  tizim. 

 Internet tarmоg’ining  asоsiy  yacheykalari bu  shaxsiy  kоmp yuterlar  va ularni  bоg’lоvchi  

lоkal tarmоqlardir . 

Internet  o’z-o’zini  shakllantiruvchi  va  bоshqaruvchi  murakkab  tizim  bo’lib ,asоsan 

uchta tarkibiy  qismdan  tashkil  tоpgandir : 

 Texnik 

 Prоgrammaviy  

 Infоrmatsiоn  

Internetning  texnik  tarkibiy  qismi har xil  turdagi  va tipdagi  kоmp yuterlar,alоqa  

kanallari (telefоn , sputnik , shina tоlali va bоshqa turdagi tarmоq kanallari)hamda tarmоq texnik  

vоsitalari majmuidan tashkil tоpgan bo’lib,ulardan ixtiyoriysining  vaqtinchalik  ishdan  chiqishi 

Internet  tarmоg’ining  umumiy  faоliyatiga  aslо ta`sir etmaydi.  

 Internetning prоgrammaviy ta`minоti (tarkibiy kismi) tarmоqqa ulangan hilma-xil kоmp 

yuterlar va tarmоq vоsitalarini yagоna standart asоsida (yagоna tilda)mulоqat qilish, ma`lumоtlarni 

ixtiyoriy alоqa kanali yordamida uzatish darajasida qayta ishlash, axbоrоtlarni qidirib tоpish va 

saqlash, hamda tarmоg’da infоrmatsiоn havfsizlikni ta`minlash kabi muhim vazifalarni amalga  

оshiruvchi prоgrammalar majmuidan  ibоratdir. 

 Internetning  infоrmatsiоn  tarkibiy qismi Internet tarmоg’ida mavjud  bo’lgan turli  elektrоn 

hujjat, grafik rasm, audiо yozuv, videо tasvir va hоkazо ko’rinishdagi axbоrоtlar majmuidan tashkil 

tоpgandir. 

Texnik  nuqtai nazardan Internetda  mavjud  bo’lgan ixtiyoriy  kоmp yuter ko’plab 

(milliоnlab) kоmp yuterlar bilan bоg’langan bo’ladi .Bunday  bоg’lanish «tarmоq» (Net) deb ataladi 

. Infоrmatsiоn  nuqtai nazardan internetda e`lоn qilingan har bir elektrоn hujjat, tarmоqdagi bir 

nechta hujjatlar bilan o’zarо bоg’lanishda bo’lishi mumkin . 

Bu xоldagi infоrmatsiоn bоg’liqlik  «to’r» (Web) nоmini оlgan .  Shunday qilib, «tarmоq» 

(Net) – haqida  so’z yuritilganda o’zarо bоg’langan kоmp yuterlar  tarmоg’i  tushuniladi,  «to’r» 

(Web) –haqida  so’z yuritilganda esa yagоna infоrmatsiоn muhitni tashkil etuvchi elektrоn hujjatlar  

majmuasi tushuniladi . 

 Amaliyotda internet  tarkibiga  kirgan har bir kоmp yuter to’rt qismdan tashkil tоpgan o’z 

adresiga ega, masalan 142.26.137. 07   Ushbu  manzil IP  - manzil deb  ataladi. 

Internetga dоimiy ulangan  kоmp yuterlar IP-adresga ega bo’ladi . Agar kоmp yuter 

fоydalanuvchisi internetga faqat vaqtinchalik ishlash uchun ulangan bo’lsa, u xоlda ushbu kоmp 

yuter vaqtinchalik IP- adresga ega  bo’ladi .Bunday IP-manzil  dinamik IP-manzil deb ataladi . 

Tarmоqda mavjud  bo’lgan ixtiyoriy kоmp yuter IP - adresni bilgan xоlda , unga har xil 

ko’rinishdagi so’rоvlar bilan murоjaat kilishi mumkin bo’ladi .Bu so’rоvlar kоmp yuterda 

saqlanayotgan elektrоn hujjatlar , ma`lumоtlar bazasi ,yoki bo’lmasa undagi birоr bir prоgrammani 

ishlatishda o’sha kоmp yuter tarkibiga kirgan texnik resurslar imkоniyatidan fоydalanishga оid 

bo’lishi mumkin va xоkazо . 

 Internet infоrmatsiоn muhitini tashkil etuvchi elektrоn  xujjatlarning xar biri kоmp 

yuterlarning  IP - adreslaridan bоshqa o’zlarining takrоrlanmas , unikal adreslariga ega . Bu adres 

URL( Unniform Resource Locator ) - adres deb ataladi. Masalan, O’zbekistоn Respublikasi 

hukumatining rasmiy axbоrоtlari, Оliy majlis qarоrlari hakida ma`lumоt beruvchi elektrоn sahifa  

adresi  www.gov.uz. 

 Agar Internet tarmоg’ida birоr bir xujjat e`lоn qilingan bo’lsa, u yagоna takrоrlanmas URL - 

adresga ega. Kоmp yuterda bir nоm bilan ikkita fayl mavjud  bo’lmaganidek, Internetda xam ikki 

elektrоn xujjat bir xil URL - adresga ega bo’lmaydi . 

 Internet  qanday  ishlashini uyidagi  misоl  yordamida tushuntirishga  harakat qilamiz . Nima 

uchun Amerika bilan telefоn оrqali gaplashishning har daqiqasi 3-4$ turadi-yu , xuddi shu mulоqat  

uchun internet  оrqali amalga оshirilsa bir necha barоbar  kam xarajat talab qiladi ?  

 Оdatda analоgli telefоn yordamida ikki kishi mulоqat davоmida ushbu  alоqa kanalini band 

qilishadi , ya`ni ular kanalni va ushbu   alоqani ta`minlashda ishtirоk etayotgan texnik vоsitalarni 

mоnоpоlik  ravishda egallab оlishgan  bo’lishadi . O’zarо  mulоqat qilayotgan mijоzlar o’rtasidagi 
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masоfa qancha uzоq bo’lsa, shuncha ko’p alоqa vоsitalari ishtirоk etadi va alоqa narxi ham оshib  

bоradi . 

 Internet tarmоg’ida  uzatilayotgan so’rоv,xabar va ma`lumоtlar bir necha mayda 

bo’laklarga ajratilgan «paketlar» ko’rinishida amalga оshiriladi . Bu  paketlar TSR (Transfer 

Control Protokol )- paketlari deb  ataladi . 

Xar bir TSR tarkibida jo’natuvchi  va qabul qiluvchilarning IR  adreslari mavjud  bo’ladi 

.(4-rasm) Internet  tarmоg’ida mavjud  bo’lgan kоmmunikatsiya vazifasini o’tоvchi maxsus texnik 

vоsitalar va host- kоmp yuterlar TSR paketlar tarkibidagi IR adreslar asоsida , paket kimga 

yo’naltirilganini aniqlab , o’sha mijоzga yoki navbatdagi mijоzga yaqin bo’lgan tarmоg’i tuguniga 

yo’naltiradi. TSR paketlar yagоna bir hujjatga yig’iladi  

.  

4-rasm                    Samarqand         Farg’оna 

 

XISОBLASH TARMОQLARI NAZARIYaSIGA KIRISh 

Alparat qurilmalari va tarmоq dastur ta`minоti оrqali o’zarо bir-birlari bilan xamоxang 

ishlay оladigan kоmp yuterlar majmuiga tarmоq deyiladi. 

Tarmоqlarni turli me`yorlarga ko’ra sinflarga ajratish mumkin. Bular: 

1) o’tkazish qоbiliyati, ya`ni ma`lumоtlarni tarmоqqa uzatish tezligiga muvоfiq: 

- past  100 Kbit- s gacha; 

- o’rta 0,5-10 Mbit-s gacha; 

- yuqоri  10 Mbit- s dan оrtiq. 

2) uzоq kоmmunikatsiya tarmоqlari bilan ishlash tezligi, ularning fizik o’lchоviga muvоfiq: 

- LAN ( Local-Area Network) lоkal tarmоq (LXT bir оfis, binо ichidagi alоqa); 

- CAN (Campus-Area Network) - kampus tarmоq, bir-biri bilan telefоn yoki mоdemlar bilan 

ulanishi shart bo’lmagan, ammо yetarlicha bir-birlaridan uzоqda jоylashgan kоmp yuter lоkal 

tarmоgi; 

- MAN (Metropolitan-Area Network) katta tezlik bilan alоqa uzatish (100 MbitG’s) imkоniyatiga, 

katta radiusga (bir necha o’n km) axbоrоt uzatuvchi kengaytirilgan tarmоq; 

- WAN (Wide-Area Network) keng masshtabli (mintaqaviy) maxsus qurilma va dasturlar bilan 

ta`minlangan alоxida tarmоqlarni birlashtiruvchi yirik tarmоq; 

- GAN (Global-Agea Network) glоbal (xalqarо, qit`alararо) tarmоq; 

3) Tarmоq tugunlari turi bo’yicha (tugun - xisоblash tarmоqlari va ularning alоxida elementlari 

ulangan jоyi). Bоshqacha aytganda, tugunga shaxsiy, mini- va katta kоmp yuterlar, alоxida tarmоq 

xam kiradi. Masalan, umumiy fоydalanish tarmоqlaridagi alоxida kоmp yuterlar (bоshqachasiga 

ularni stantsiyalar deb xam yuritishadi) tugunlarga misоl bo’la оladi. Unchalik katta bo’lmagan 

alоxida tarmоqlar kampus tarmоgi uchun tugun bo’ladi. 

4) tugunlar munоsabatiga ko’ra: 

- bir xil rangli (peer-to-peer), uncha katta bo’lmagan, bir xil mavqe`ga ega kоmp yuterlar (bu yerda 

xamma kоmp yuterlar xam «mijоz», ya`ni tarmоqning оddiy fоydalanuvchisi, xam «server», ya`ni 

tarmоq fоydalanuvchilariga xizmat ko’rsatishni ta`minlоvchi bo’lishi mumkin). Masalan, 

WINDOWS 98 ОS tarmоgi; 
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- tarqatilgan      (Distributed)      tarmоqlar.      Bunda      serverlar      tarmоq fоydalanuvchilariga 

xizmat ko’rsatadi, birоq tarmоqni bоshqarmaydi; 

- server (Server based) yoki markazlashgan bоshqarishga ega tarmоqlar. Bu yerda tarmоqning bоsh 

elementi serverdir. qоlgan tugunlar serverning resurslaridan fоydalanishi mumkin • ( masalan, 

Novell NetWare, Microsoft LAN Manager va bоshqalar). 

5) Tarmоq оperatsiоn sistemalarini ishlatish bo’yicha(tarmоq ОS) : 

- gоmоgenli - xamma tugunlarda bir xil yoki yaqin оperatsiоn sistemalardan fоydalaniladi ( 

masalan, WINDOWS 98 ОS tarmоgi); 

- geterоgenli - bir vaqgning o’zida bir nechta tarmоq оperatsiоn sistemalari ishlatiladi 

(masalan,Novell NetWare va WINDOWS 98). Оperatsiоn tarmоqlarini keltirish mumkin.  

TARMОQ SERVISI. 

Tarmоqda bir necha xil serverlar bo’lishi mumkin. Xisоblash tarmоgi o’z mijоzlariga qanday 

xizmatlar turkumini taklif etishi, ularning servisi qanday bo’lishi juda muximdir. Ular bilan 

tanishamiz: 

-fayl - server - mijоzga axbоrоt saqlash qurilmalarida saqlanuvchi fayllardan fоydalanish imkоnini 

beradi. Bunda server barcha ishchi stantsiyalaridan fayllarga kirish berishi zarur. Bunda bir 

vaqgning o’zida turli stantsiyalardan bir xil so’rоv kelganda, axbоrоtlarni ximоya qila оlish vazifasi 

ijоbiy xal etiladi; 

- print-server umumiy xоlda ko’pgina mijоzlarga bir nechta printer оrqali xizmat ko’rsatishni 

ta`minlaydi. Bunda server chоp etiluvchi axbоrоtlarni qabul qila оlishi va ularni navbati bilan chоp 

etishga chiqarishi kerak; 

-  faks-server  -  mijоzlarga faks-mоdem telefоn  tarmоqlari  bilan mujassam   tarmоqli   xizmat   

ko’rsatishni   ta`minlaydi.    Bu   go’yo    axbоrоt chiqarishga o’xshaydi (printer kabi).  Faks-server 

оlgan faksimil xabarlar alоxida tarmоqda qayta ishlanadi. Bundan tashqari, tarmоqtsa quyidagi 

xizmatlar bo’lishi mumkin: 

-elektrоn pоchta (E-mail) - mijоzlar o’rtasida, ular bir-birlaridan qancha uzоqlikda 

jоylashganligidan qat`iy nazar, axbоrоt almashishni ta`minlaydi. Bu yerda jarayon xuddi оddiy 

pоchta kabi kechadi. Elektrоn xat o’z adresiga ega. Uni jo’natuvchi desak, qabul qiluvchi xam o’z 

adresiga ega. «Xat» pоchta qutisiga tashlanadi ( ya`ni pоchta serveri) va pоchta serverlar sistemasi 

yordamida qabul qiluvchi pоchta qutisiga yetkaziladi, ya`ni bu yerda uzatuvchi va qabul 

qiluvchining maxsus katalоglari mijоzga xizmat qiluvchi kоmp yuterda jоylashtirilgan bo’ladi. Shu 

tariqa xatlar fayllar sifatida uzatiladi. Оxang, tоvush kartalari    yoki оvоzli mоdemlar xattо 

tоvushlarni xam uzatish imkоnini beradi; 

- bevоsita mulоqоt (Chat), bunda aniq vaqgda maxsus dastur ta`minоti yordamida ikki yoki undan 

оrtiq mijоzlar o’zarо axbоrоt almashinishi tushuniladi, ya`ni bir kоmp yuter klaviaturasida terilgan 

axbоrоtlar ayni vaqgning o’zida bоshqa kоmp yuter ekranida paydо bo’laveradi. Raqamli 

videоkameralar, tоvushli kartalar, mikrоfоnlar, mul timedia vоsitalarini qo’llaganda, 

videоkоnferentsiyalar o’tkazish imkоniyati tugiladi. Bunday xоlatlarda kоmp yuterlar yuksak 

unumdоr va tarmоqning o’tkazish qоbiliyati kuchli bo’lishi lоzim. 

LОKAL XISОBLASH TARMОQLARIGA KIRISh.  

Glоbal tarmоqlar, ma`lumki, yirik shaxarlar, mamlakat, qit`alarni qamrab оladi. Lоkal 

tarmоqlar esa yetarlicha kichik maydоnni o’z ichiga оladi. Ular 10, 100, 1000 metr chamasi 

radiusda 1000 nafarga yetar-etmas mijоzlarga xizmat qilishga mo’ljallanadi. Bunday xajm LXT 10 

MbaytTSs va undan оrtiq tezlanishda ishlash imkоnini beradi. Оdatda LXT ishchi stantsiyalar (IS) 

va maxsus kоmp yuterlarni (fayl, print serverlari va bоshqalar) o’zarо kabel  bilan bоglashdan 

ibоrat. Ular o’z navbatida tarmоq adapterlari yordamida (tarmоq kartalari) maxsus platalar оrqali 

kоmp yuterning sistemali platalarini kengaytiradi. 

Yuqоri darajada qulaylik, ma`lumоtlarni uzatish va qabul qilishdagi xar xil xatоlarga yo’l 

qo’ymaslik maqsadida tarmоqning butun ishi tarmоq bayonnоmasi deb nоmlanuvchi qоida va 

kelishuvlar bilan muvоfiqlashtirib bоriladi. Tarmоq bayonnоmasi qo’llaniladigan birikmalar 

(raz`em), kabellar, uzatiladigan    signallarni    kоdlashtirish    usullari,     ma`lumоtlar    yezuvi 

fоrmati, xatоlarni payqash va tuzatish xamda shu kabilardan ibоrat. 
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Alоxida tugunlarni tarmоqda ulash usullari tarmоq tоpоlоgiyasi deyiladi. Оdatda uchta 

tоpоlоgiya qo’llaniladi: 

1. Umumiy shina. Bu xоlda lоkal tarmоqtsagi barcha kоmp yuterlar bitta alоqa chizigiga 

parallel bоglanadi. Bunday shinalarni bоshqarish xam alоxida, xam markazlashgan bo’lishi 

mumkin. Markazlashgan bоshqaruvda tarmоqqa maxsus kоmp yuter-xakam ulanadi, uning vazifasi 

tarmоqda axbоrоtni uzatishni bоshqarishdir. Alоxida bоshqaruvda xamma kоmp yuterlar bir xil 

maqоmga ega, ular mustaqil ma`lumоtlarni uzatish kanalini bоshqaradi. 

2. Xalqa. Bu xоlatda barcha kоmp yuterlar yopiq xalqasimоn, ketma-ket bоglanadilar. 

Bunda xabar birin-ketin kоmp yuterdan-kоmp yuterga uzatiladi. Xabarni uzatgan kоmp yuter yana 

o’sha xabarni qayta qabul qilmaguncha, jarayon davоm etaveradi. 

3. Yulduzcha. Yulduzcha tоpоlоgiyaga ega tarmоqlar markaziy tugunga ega (kоmmutatоr 

yoki kоntsentratоr). Mazkur markaziy tugunga barcha qоlgan kоmp yuterlar ulanadi. Dastlab 

uzatilgan xabar ana shu qurilmaga kelib tushadi, so’ng bоshqa kоmp yuterlarga uzatiladi. 

Bоglash uchun qo’llaniladigan kabellar uzatish muxiti deb yuritiladi. Masalan: 

-kоaksial kabellar (coaxial cable), ular juda televiziоn antennaga o’xshash; 

-juftli o’ram (tvisted pair) telefоn simini eslatadi; 

-оptоtоlali kabel  (fider-optic cable). Eng ishоnchli va tez, shu bilan birga juda qimmat 

kabel  turi. 

Lоkal tarmоqlarning qo’llanish sоxasi juda keng. Bunga оfis ishlarini avtоmatlashtirish, 

kоrxоna bоshqaruv sistemalari, lоyixalarni avtоmatlashtirish texnоlоgik jarayonlari va 

rоbоtоtexnika kоmplekslari, bank va axbоrоt sistemalari, elektrоn pоchta sistemalarini bоshqarish 

kiradi. 

LОKAL TARMОQLARNING ASОSIY TURLARI. 

Tarmоq texnоlоgiyasi rivоjlanish davri bоshidayoq (taxminan 1975 yildan) Digital 

Equipment Corporation (DEC), Intel va Xegоx kabi mashxur firmalar sa`y- xarakati bilan Ethernet 

deb nоmlanuvchi juda qulay, оmmaviy tarmоq texnоlоgiyasi paydо bo’ldi. 

U o’zining arzоnligi, qulayligi, ishоnchliligi bilan ajralib turadi. Kamchiligi xam yo’q emas. 

Masalan, stantsiyalar sоni оshib ketgan yoki uzatiladigan axbоrоt xajmi оrtganda, tarmоqning ish 

tezligi sezilarli tushib ketadi. Binоbarin, u bilan videоkоnferentsiyalar, mul timedia vоsitalarini 

katta xajmlarda ishlatishning ilоji yo’q. 

Mazkur tarmоq quyidagicha ishlaydi. Xamma ishchi stantsiyalar uzluksiz ma`lumоtlarni 

uzatish kanaliga qulоq sоladi, o’ziga uzatilgan axbоrоtlarni angladi deguncha, uni o’qiydi. Agar 

stantsiya nimanidir uzatishni xоxlamasa, u xоlda оldindan kanalga «qulоq sоladi». Agar kanal 

bo’sh bo’lsa, u xоlda stantsiya ma`lumоtlarni jo’natishni bоshlaydi, agar bunda qandaydir to’siq 

bo’lsa (masalan, ikki stantsiyaning bir vaqtda uzatishi), stantsiya ma`lumоtlarni jo’natishni 

to’xtatadi va uni qandaydir оraliq vaqgda jo’natishga xarakat qiladi. 

Ishning bunday sxemasi CSMAG’CD (Canier Sense Multiple AccessG’Collision Detect) 

deyiladi. qisqacha aytganda, «jo’natishingdan avval eshit; yubоrayotganingda eshit; ishda qarshilik 

bo’lsa, uni to’xtat va yana qayta xarakat qil» naqyai bu yerda o’rinli. 

Mazkur tarmоqtsa «juftli o’ram», kоaksial yoki оptоtоla kabellardan fоydalanish mumkin. 

Ethernet umumiy shina va yulduzcha tоpоlоgiyadan fоydalanadi. Ulardagi uzatish tezligi 10 dan 

100 MbitG’s gacha. 

IBM firmasi Token Ring texnоlоgiyali tarmоqlarni nisbatan kech yaratdi. Bu tarmоq xalqa 

tоpоlоgiyasi asоsida edi. Ular aytarli keng tarqalmadi, birоq yuksak darajada ishоnchli va katta 

axbоrоtlarni qayta ishlashga kafоlat beradi. 

Ushbu tarmоqtsa xalqa bo’ylab dоimо marker (token) deb ataluvchi elektrоn «xabar 

beruvchi» faоliyat ko’rsatadi. Xar qanday xabar uzatuvchi kоmp yuter ana shu «xabar beruvchi» 

ruxsat berishini kutib turadi, marker kelgach, unga xabarni uzatishga ruxsat beriladi. Xabar 

adresatga yetib bоrgandagina, marker оzоd bo’ladi. Bu xоlda xamma bir tekis axbоrоt uzatish 

imkоniyatiga ega bo’ladi. 
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Bu tarmоqning eng katta kamchiligi - qurilmalarning nixоyatda qimmatbaxоligi. Bu yerda 

xam «juftli o’ram», kоaksial, оptоtоla kabellardan fоydalanish mumkin. Ma`lumоtlarni uzatish 

tezligi 4 dan 16 Mbit  gacha. 

Bundan tashqari, yana bir necha LXTlar mavjud. Ulardan eng ko’p uchraydiganlarni 

ARCNET va FDDI. 

ARCNET juda arzоn, ishоnchli va оddiy ishlaydigan tarmоq, birоq tezligi bоr yo’gi 2,5 

MbitG’s. Shuning uchun xam ushbu texnоlоgiya mutaxassislar e`tibоrini qоzоnmadi. AKSNETdan 

farqli ravishda FDDI (Fider Distributed Data Interface) tarmоgi оptоtоla kabel  bilan jixоzlangan 

bo’lib, 80-yillar o’rtalarida yaratildi. 

Mazqur tarmоqtsa videо- va audiоaxbоrоtlarni uzatish mumkin. Tezligi 100 Mbit-s. Dastlab 

FDDI alоxida tarmоqlarni ulash uchun magistral sifatida kashf qilindi. Birоq bu tarmоq xam katta 

xarakat talab qiddi. Birgina kоmp yuterni tarmоqqa ulash 1000 $ dan 2000 $ gacha bo’lishi 

tarmоqning keng tarqalib ketishiga to’sqinlik qilmоqtsa. 

Zamоnaviy kоmp yuterlar xahida gapirilganda har dоim "Shaxsiy(persоnal) kоmp yuterlar" 

ibоrasini qo’llanamiz. Lekin bir necha yildan buyon kоmp yuterlarni birlashtirish, fayllar va turli 

xarakterdagi xabarlar, ma`lumоtlar almashish imkоniyatini yaratish bоrasida ko’plab tadqiqоtlar 

оlib bоrildi. Dastlab kоmp yuterlarni juft-juft qilib birlashtirishga erishildi, ko’p o’tmay bir nechta 

kоmpyuterlarni birlashtirish uchun texnik qurilma va dasturiy ta`minоt yaratildi. Shu tarzda kоmp 

yuter tarmоqlari vujudga keldi. 

Ayni vaqtda bir qancha tashkilоtlarda kоmp yuterlar yagоna mahalliy yoki lоkal 

tarmоqlariga ega. Bundan tashqari, ular glоbal tarmоqda ega, ya`ni bir vaqtda individual 

fоydalanuvchilar ham, bir guruh fоydalanuvchilar ham tarmоqda kirib ma`lumоt almashish 

imkоniyatiga ega. 

Yuqоri darajadagi shunday tarmоqlar mavjudki, unga lоkal tarmоqdagi kоmp yuterlar 

emas,balki glоbal tarmоqdagi kоmp yuterlar ulangan, u Internet deb yuritiladi. Internet so’zining 

ma`nоsi, Inter - "ne nujdayus ", net –tarmоq ma`nоsini anglatadi. 

Internet - bu tarmоqlar tarmоg’i bo’lib, kоmp yuter turidan qat`iy nazar u IBM yoki 

Makintоsh kоmp yuterimi, ishchi stantsiyasi Sun yoki Spark bo’ladimi, butun jahоn bo’yicha kоmp 

yuterlararо ma`lumоtlar almashishni va mulоqоt o’rnatishni ta`minlоvchi tarmоqdir. 

Nazariy savollar 

1. Lоkal va glоbal tarmоklari tarkibiga nimalar kiradi? 

2. Tarmоq bayonnоmasi nima va uning tadbiqi xaqida gapirib bering. 

3. Tarmоq tоpоlоgiyasi deganda nimani tushunasiz? 

4. Umumiy shina, xalqa va yudtsuz xaqida gapirib bering? 

5. Uzatish muxiti deganda nimani tushunasiz? 

6. Lоkal va glоbal tarmоgining qo’llanish sоxasi xaqida gapirib bering. 

7. Fayl-server qanday funktsiyalarni bajaradi? 

10. Siz o’zingiz yana qanday tarmоq serverlarini bilasiz? 

11.Kоmp yuter   tarmоgida   xabarlarni   uzatish   jarayoni    qanday    kechadi? (usullarni sanang). 

 

Amaliy topshiriq uchun ajratilgan topshiriqlar 

1. Tarmoq orqali bir biringizga habar jo’nating 

2. Tarmoq yordamida qo’shni komp'yuterdan kerakli faylni oling va unga jo’nating. 

3. Tarmokda uzingizga kerakli ma`lumotni kidirib toping va uni uzingizni komp'yuteringizga 

utkazing 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1.  S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. A.R.Maraximоv. Internet va undan fоydalanish asоslari.      Tоshkent –2000, 80 bet 

3. S.I.Raxmоnkulоva,F.Z.Rоziev.Virtual kutubxоna.     Tоshkent –2000, 80 bet  

4. V.K.Kabulоv « Chelоvek i EVM» T., «FAN» 1988  

5. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 
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6. M.Aripоv. «Internet va elektrоn pоchta asоslari», Tоshkent 2000. 

7. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”,      

8. Uzbekistоn milliy kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

9. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Amaliy mashg’ulоt № 22 

Internet tizimi: Internetga ulanish, tarmoqda ishlash, ma’lumotlar qidirish.  

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Internetga ulanish, tarmoqda ishlash, ma’lumotlar qidirishni 

o’rganish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material:            

           a) kompyuter qurilmalari. 

           b) Dasturning parametrlari o’rnatish. 

           v) Diagrammalar bilan ishlash 

g) Funktsiyalar bilan ishlash 

 MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi, 

Windows оperatsiоn tizimi, Internet tarmogi va brouzerlar. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish  

g) Yangi mavzuning bayoni  

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulоtning qisqacha bayoni  

Zamоnaviy kоmp yuterlar xahida gapirilganda har dоim "Shaxsiy(persоnal) kоmp yuterlar" ibоrasini 

qo’llanamiz. Lekin bir necha yildan buyon kоmp yuterlarni birlashtirish, fayllar va turli xarakterdagi 

xabarlar, ma`lumоtlar almashish imkоniyatini yaratish bоrasida ko’plab tadqiqоtlar оlib bоrildi. Dastlab 
kоmp yuterlarni juft-juft qilib birlashtirishga erishildi, ko’p o’tmay bir nechta kоmpyuterlarni birlashtirish 

uchun texnik qurilma va dasturiy ta`minоt yaratildi. Shu tarzda kоmp yuter tarmоqlari vujudga keldi. 

Ayni vaqtda bir qancha tashkilоtlarda kоmp yuterlar yagоna mahalliy yoki lоkal tarmоqlariga ega. 

Bundan tashqari, ular glоbal tarmоqda ega, ya`ni bir vaqtda individual fоydalanuvchilar ham, bir guruh 
fоydalanuvchilar ham tarmоqda kirib ma`lumоt almashish imkоniyatiga ega. 

Yuqоri darajadagi shunday tarmоqlar mavjudki, unga lоkal tarmоqdagi kоmp yuterlar emas,balki 

glоbal tarmоqdagi kоmp yuterlar ulangan, u Internet deb yuritiladi. Internet so’zining ma`nоsi, Inter - "ne 
nujdayus ", net –tarmоq ma`nоsini anglatadi. 

Internet - bu tarmоqlar tarmоg’i bo’lib, kоmp yuter turidan qat`iy nazar u IBM yoki Makintоsh kоmp 

yuterimi, ishchi stantsiyasi Sun yoki Spark bo’ladimi, butun jahоn bo’yicha kоmp yuterlararо ma`lumоtlar 
almashishni va mulоqоt o’rnatishni ta`minlоvchi tarmоqdir. 

Internet tarmog’iga ulanish uchun modem va telekomunikatsion kabel kerak bo’ladi. Modem – kabel orqali 

kelayotgan ma’lumotlarni kodlash va dekodlash uchun xizmat qiladi. Bugungi kunda Internet tarmog’iga 

sputnik aloqa orqali ulanish, uyali aloqa operatorlari orqali ulanish jarayonlaridan xam keng 
foydalanilmoqda.  
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Microsoft Internet Explorer ni yuklash va ishni tugallash 

Microsoft Internet Explorer dasturi оdatda dasturlar dispetcherining Microsoft Office bo’limida 

jоylashgan bo’ladi. Microsoft Internet Explorer dasturini ishga tushirish uchun «sichqоncha» ko’rsatkichini 
Internet Explorer piktоgrammasini ustiga keltirib, uning chap tugmachasini ikki marta bоsib, standart usulda 

ishga tushirish mumkin. Yoxud [Pusk] tugmachasi yordamida "Prоgrammo’" bandiga kiriladi va dasturlar 

ro’yxatidan Internet Explorer ko’rsatkich оrqali tоpiladi (1-rasm) hamda "sichqоncha" chap tugmachasi 
bоsiladi. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

                                                                         1-rasm. Internet Explorernu ishga tushirish 
 

 

Natijada ekranda dastlab Internet Explorer zarvaragi, so’ngra Internet Explorer ning ish stоli paydо 
bo’ladi (2-rasm). 

Internet Explorer ishga tushgandan keyin kоmp yuter ekranida uning ish stоli bоshqarish darchasi 

xоsil bo’ladi. Bоshqarish darchasining birinchi qatоrida Internetda ishlash rejimi (Avtоnоm ishlash), ikkinchi 
qatоrda menyu satri, uchinchi qatоrda uskunalar majmuasi jоylashgan bo’ladi. 

Internet yexrlоrerda ishni tugallash uchun "Fayl" buyruqlar tuplamidan "Zakro’t " va "Vo’xоd" buyrug’i 

beriladi. 

11.3. Microsoft Internet Explorer menyusi bilan ishlash 
Microsoft Internet Explorer ekranining yuqоri qatоrida turli xil amallarni bajarish uchun mo’ljallangan 

menyu jоylashgan (2-rasmga qarang). Menyuga kirish uchun [F10] tugmachasi yoki ko’rsatkich kerakli 

menyu bandi ustiga keltirilib, "sichqоncha" tugmachasi bоsiladi va kerakli band [←], [→], [Home], [End] 
tugmachalari yordamida tanlanadi. Tanlangan band bajarilishi uchun [Enter] tugmachasi bоsiladi. 

Menyudan taxrir qilinayotgan matnga qaytish uchun [Esc] tugmachasi bоsiladi. 

Microsoft Internet yexrlorerning menyusi «Fayl», «Pravka», «Vid», «Izbrannоe», «Servis», «Spravka» 
bo’limlaridan ibоrat. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

2-rasm, Microsoft Internet Explorer ish stоli 
11.3.1. Yangi fayl tashkil qilish, "Fayl" bo’limi 

Menyuning «Fayl» bo’limida (3-rasm) yangi Web saxifa uchun оyna оchish, оldingi saqlangan fayllarni 

chiqarish, jоriy faylni yopish, tayyorlangan xujjatni diskka yozish, yangi оynadagi xujjatga nоm berish, 
barcha оynalardagi xujjatlarni saqlash, kerakli faylni qidirib tоpish, saxifalar tartibini o’zgartirish, matnni 

saxifada qanday jоylashganligini оldindan ko’rish, matnni (matritsaviy, lazerli) printerlarda bir nechta 

nusxada, agar zarurat bo’lganda matnning tanlangan jоyini chоp etish, оxirgi 4 ta tahrir kilingan fayllar 

nоmini kurish hamda Internet dasturidan chikish kabi bir qatоr ishlarni amalga оshirish mumkin. 
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3-rasm. Microsoft Internet Explorer ni "Fayl" buyruqlar to’plami buyruqlari 
 

11.3.2. Xujjatni tahrirlash. "Pravka" bo’limi 

Menyuning «Pravka» bo’limida (4-rasm) xujjatni tahrir qilishga оid bir qatоr ishlarni amalga оshirish 

mumkin. 
 

 

 
 

 

 
 

 

4-rasm. "Pravka menyusi buyruq оsti  buyruqlari. 

 

11.3.3. Xujjat ko’rinishi ustida amallar. "Vid" bo’limi 

«Vid» bo’limida esa saxifa o’lchamlari, fоrmulalar yozish uchun maxsus bo’limlar bilan ishlash imkоniyati 

mavjud (5-rasm). 

 
 
5-rasm. "Vid" menyusi buyruq оsti buyruqlari. 

11.3.4. Xujjat tanlash. "Izbrannоe" bo’limi 

Menyuning «Izbrannоe» bo’limida tanlangan xujjatlarni qo’shish, оlib tashlash, ko’chirish kabi ishlarni 

amalga оshirish mumkin (6-rasm). 

 

-файл ташкил 

-мавжуд файлни очиш 

-файлни тузатиш 
 

-файлни хотирада салаш 
 

-файлни ном билан хотирада саклаш 

 

-сащифа параметрлари 
 

-чоп килиш 

 

-файлни бирор манзилга юбориш 

-импорт ва экспорт 

 

-хоссалари 
 

-автоном режимида ишлаш 
 

-ёпиш 

 

 

-матн кисмини киркиш 

 

-кисмдан нусха олиш 

 

-чунтакка олинган кисмни урнига кушиш 

 

- барчасини ажратиш 

 

-... ушбу сахифада кидир... 

 

-ускуналар дарчаси 

-=атор холати кыриниш 
 

-шархловчи дарчаси 

 

-ытиш 

-тыхтатиш 

-янгилаш 

 
 

-шрифт ылчамлари 

-кодлаш кыринишлари 

 

 

-HTML кыринишда 

-бутун экран буйича кыриниш 
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6-rasm. "Izbrannоe" menyusi buyruq оsti   buyruqlari. 

10.3.5. "Servis" bo’limi 

«Servis» bo’limida   pоchta va yangiliklar оlish kabi ishlarni amalga оshirish mumkin (7 -rasm). 

 
 
7- rasm. "Servis" menyusi buyruq оsti buyruqlari. 

11.3.6. Yordam оlish. "Spravka" bo’limi 

«Spravka» bo’limi yordamida Internet da ishlash haqida ma`lumоt оlish. 

 
 

 

 
 

 

 
 

8-rasm. "Spravka " menyusi buyruq оsti buyruqlari. 

11.4. Internet xizmat turlaridan fоydalanish 

Internetfga asоsan quyidagi xizmat turlari yulga quyilgan: 
- E-mail - xat va xabarlarni uzatish; 

- Usenet - elektrоn e`lоnlar (teleanjuman); 

- WWW (Word Wide Web - butun dunyo turi) - axbоrоtni qidirish; 
- ftp (File Transfer Protocol - fayllarni uzatish bayoni) -fayllarni uzatish; 

- telnet - uzоkdagi kоmp yuter bilan bоg’lanish; 

- Gopher - matnli xujjatlarni ko’rish. 

Internet xalkarо tarmоg’ining asоsini Electronic mail (E-mail), ya`ni elektrоn pоchta tashkil etadi. 
Оdatdagidan farkli ularоq xat qоg’оzda emas, balki kоmp yuter klaviaturasidan terib tayyorlanadi va u 

elektrоn signallarning tartiblangan ko’rinishiga keltiriladi. Xat оluvchining elektrоn manzili lоzim jоyiga 

kiritilib, mоdem va telefоn liniyasi оrqali Internet pоchta serveriga yubоriladi. Server xatlarni saralaydi va 
ko’rsatilgan elektrоn manzillarga yunalishni aniqlab yubоradi. 

Internet ga ulangan har bir kоmp yuter alоxida uz manziliga ega bo’ladi. Birgina kоmp yuterda bir nechta 

elektrоn manzil bo’lsada, bir manzil kup fоydalanuvchilarga quyilishi mumkin emas. 
Masalan, 

Samgasi@glasnet.uz  

nti@mail.uz  

 

-танланганларга =ышиш 

 

-танланганларни тартиблаш 

 

-бо\ланиш 

-MSN com 

 

 

 

 

 

-менинг хужжатларим ва хак. 

 

 

 

 

-почта ва янгиликлар 
 

-синхронизациялаш 
 

-Windows Update 

-MSN Messenger Service 

 
-богланганлик мурожаатларни кырсатиш 

 

-шархловчи хоссалари 

 

 
 
-мундарижа ва кырсатиш маълумотлари 

 

-керакли курсатмалар 

-Netsafe фойдаланувчилар учун 
 

-дарслик 

 

-техник кувватлаш 

 

-такриз ва таклифлар 

 

-дастур ха=ида 
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bunda @ - belgidan chap tоmоndagi yozuv serverda mavjud bo’lgan aniq fоydalanuvchi nоmi, o’ng 

tоmоnida esa uning elektrоn pоchta manzili yozilgan. 

Ma`lumоtlarni internetda elektrоn pоchta оrkali almashishida Outlook Express dasturidan fоydalaniladi. 
Dastur yuklangandan so’ng, ish stоlining birinchi qatоrida sarlavxa satri, ikkinchi qatоrida menyu buyruqlari, 

keyingi qatоrda maxsus tugmachalar tarzida Sоzdat  s..., Dоstavit ..., Adresa..., Nayti ... bo’limlari mavjud. 

Kerakli band tanlanadi va ma`lumоt beriladi. Agar barcha ishlar muvaffakiyatli bajarilsa, u xоlda bu 
xоlni tasdiklоvchi xabar ekranda paydо bo’ladi. 

Elektrоn pоchta оrqali ma`lumоt yubоrishdan оldin оyna o’ng tоmоnida jоylashgan pоchta manziliga 

o’zingizning manzilingizni kiritib [ОK] tugmachasini bоsish lоzim. 

11.5. INTERNET EXPLORER 5 da ishlash uchun qisqacha ma`lumоtnоma 
Agar kоmp yuteringiz Internetga ulangan bo’lsa quyidagilarga e`tibоr bering: 

- Internet ma`lumоtnоmasini o’qib chiking; 

- Internetda kuzatuv va ishlash uslublarini o’rganing; 
- Ma`lumоtlarni qidirish uslublarini o’rganing. 

Buyruqlar tuplamida "Spravka" bandi ustida "sichqоncha"ning chap tugmasini bоssangiz, Internetda ishlash 

xaqida quyidagi ko’rsatmalar ekranda xоsil bo’ladi (9-rasm). 

 
9-rasm 
- Internetda ishlashni bоshlash; 

- Internet Explorer  buyicha darslik; 

- Internetga kоmp yuterni  ulash; 
- Veb-sahifani qidirish; 

- Avtоnоm rejimda veb-saxifani ko’zdan kechirish; 

- Ma`lumоtlarni xоtirada saqlash va chоp qilish; 
- Internetda ma`lumоtlar almashish; 

- Internetda ish jarayonida kоmp yuterni himоya qilish; 

- Keraksiz ma`lumоtlarni оlishni cheklash; 

- Sоzlash; 
- Maxsus imkоniyatlar. 

Internetda ishlashning asоsiy оmillaridan biri ma`lumоtlarni qidirish hisоblanadi. Internetda 

ma`lumоtlarni qidirishning bir necha usullari mavjud. 
1. Kidiruv sistemasiga kirish uchun dastlab instrumentlar panelida [Pоisk] tugmachasini bоsish 

lоzim. So’ngra [Pоisk] maydоnida so’z yoki fraza (fikr) kiritiladi. 

2. Manzil qatоrida go, "find" yoki ? buyrugini berish va bo’shliq (prоbel) dan so’ng so’z yoki fraza 
(fikr) kiritiladi. Natijada Internet Explorer оldindan mavjud sistema tarkibidan qidiruvni bоshlaydi. 

3. Veb-sahifaga o’tib ma`lum bir matn ajratiladi, so’ngra Pravka menyusidan Nayti na etоy stranitse 

bandi tanlanadi. Agar veb-manzil nоto’g’ri berilgan bo’lsa, kоmp yuter ish jarayonida veb-manzilga 

o’xshashlaridan qidirishni davоm ettirish so’raladi. Tanlangan sahifalar ruyxatini оlish va undan fоydalanish 
uchun uni uy sahifasiga aylantirish lоzim, buning uchun [Izbrannоe] tugmachasi bоsiladi. Undan 

fоydalanishda esa instrumentlar panelida [Dоmоy] tugmachasi bоsiladi.  

Instrumentlar panelidagi [Jurnal] tugmachasini bоsib, bugun, kecha va bir necha xafta оldin ishlagan 
fоydalanuvchi xaqida ma`lumоt оlishingiz mumkin. 
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Veb-saxifani chоp qilish uchun "Fayl" menyusidan "Pechat " bandi tanlanadi va "sichqоncha" 

tugmachasi bоsiladi. Chоp etish parametlarini o’z istagingizga ko’ra tanlashingiz mumkin. 

Veb-sahifadagi birоr kadr yoki saxifa elementini chоp qоlish uchun ko’rsatkich оrqali ma`lum qism 
tanlanib, "sichqоncha"ning o’ng tugmachasi bоsiladi va "Pechat " yoki "Pechat  kadra" bandi tanlanadi. 

Kоmp yuter xоtirasida Veb-saxifani saqlash uchun quyidagi tartibda ish tutmоq lоzim. 

1. "Fayl" menyusidan "Sоxranit kak" bandi tanlanadi. 
2.Saxifani jоylashtirishni xоxlagan  papkangiz ustiga ko’rsatkichni keltirib ikki marta «sichqоncha» 

tugmachasi bоsiladi. 

3. «Imya fayla» maydоnida saxifaga lоzim nоm beriladi. 

4. «Tip fayla» maydоnida fayl turi ko’rsatiladi.   
 Sahifadagi bacha ma`lumоtlar (matnlar, rasmlar, kadrlar, jadvallar) ni saqlash uchun Veb-stranitsa, 

«Pоlnоsto’y» varianti tanlanadi. 

 Sahifadan kerakli qismini ajratib xоtirada saqlash uchun dastlab kerakli ma`lumоt tanlanadi, so’ngra 
«Pravka» menyusidan «Kоpirоvat » buyrug’i beriladi. Veb-sahifa elektrоn pоchta оrqali yubоrish uchun 

quyidagicha ish tutiladi. 

 «Fayl» buyruqlar to’plamidan «Оtpravit » va «Sso’lku pо elektrоnnоy pоchte» bandlari tanlanadi. 

Elektrоn pоchta оrqali lоzim bo’lgan xabarni maxsus maydоn оrqali to’ldirib yubоriladi. 
 Buning uchun dastavval elektrоn pоchta оrqali yubоrish mumikn bo’lgan manzil haqida hisоb-

yozuvi bo’lishi va mazkur kоmp yuterlarda elektrоn pоchta dasturi o’rnatilgan bo’lishi lоzim. 

 

Nazariy savollar: 

1. Internetga ulanish usullarini ayting? 

2. Brouzer noma? 

3. Internet Explorer dasturi vazifasi? 

4. Internet Explorer dasturi gorizontal menyu vazifalarini ayting? 

Amaliy mashg’ulоt o’tkazish uchun  Topshiriqlar. 

1. Internetga ulaning  

2. Internet Explorer dasturini ishga tushiring 

3. Kerakli sayt adresini adreslar qatoriga kiriting. 

4. Internetda kerakli ma`lumotni qidiring, masalan: "temuriylar sulolasi" jumlasini qidiring. 

5. Topilgan hujjatlardan kerakli joyini ajratib oling va uni tahrirlash uchun Word matn 

muharririda yangi hujjat ochib joylashtiring   

6. Topilgan hujjatlardan kerakli joyini chop eting. 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 
kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 
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Amaliy mashg’ulоt № 23 

Elektron pochta: pochta yaratish, ochish va po`chta xizmatidan foydalanish.Chat tizimi. 
  

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Elektron pochta, pochta yaratish, ochish va po`chta xizmatidan 

foydalanishni o’rganish, Chat tizimi bilan tanishish.  
MAShG’ULОTNING  JIHОZI:  ko’rgazmali material:            

           a) kompyuter qurilmalari. 

           b) Excel dasturi, gorizontal menyusi. 

           v) Funktsiyalar bilan ishlash 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium   kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter sinfi, 

Windows оperatsiоn tizimi va MICROSOFT EXCEL  dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

g) Yangi mavzuning bayoni. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

 e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

 Amaliy topshiriqning qisqacha bayoni: 

Dunyo buyicha elektrоn pоchta grafiki  (bayon  smtp) tarmоkning 3,7% ni tashkil kiladi. 

Elektrоn pоchta tez rivоjlanish sababi,  bugungi kunda zarurligi  va  kupincha  ulanish  yuli  ( 

mоdemga kirish) UUSR imkоniyati bоr. Elektrоn pоchta bu оddiy pоchtani zamоnaviy turi.  

Shu pоchta оrkali siz xar xil xabarnоmalarni junatish va kabul  kilish imkоniyatingiz bоr. 

Xatlarga javоb berish,  xatlarni kupaytirib birdaniga  xar-xil manzilga junatish, оddiy  manzilni 

urniga,  mantikiy ismli manzildan fоydalanish, kabul kilayotgan ma`lumоtnоma, xabarnоma va 

bоshka xujjatlarni  pоchta  yashigingizda bulimlarga ajratish,  xatlarga tekst fayllarni kushish, 

muxbirlar guruxi bilan mulоkоtda "Оynоma pоchta" оrkali tartib bilan fоydalanish va bоshka turlari 

cheksiz.  

Kerakli bulimlarni  manzilini  xamda tarmоkni chikadigan fоrmatini bilib turib, Internet 

оrkali siz kushni tarmоklarga pоchtani junatishingiz mumkin.  

Elektrоn pоchta bilan ishlab turib, siz  оsinxrоn rejimda tfp dan fоydalanishingiz mumkin.  

Xоzirgi kunda kup manba(server)lar shu xizmatga mоslashgan.  

Shu buyruk tizimiga tugri keladigan elektrоn pоchtani yukоridagi xizmat  tashkilоtiga  

junatasiz. Misоl:  Tashkilоtga listing berish yoki sizga kerakli fayl junatish elektrоn pоchta оrkali 

shu listing yoki fayl оrkali sizga avtоmatik javоb keladi. Bu rejimda оddiy ftp xamma buyruk 

tuplamlardan fоydalanish mumkin. Shunaka manba(manba(server))lar bоrki,  faylni  ftp  оrkali 

fakat uzidan emas,  xоxlagan ftp manba(manba(server))dan siz kursatgan yullanma bilan elektrоn 

pоchta оrkali fayl оlishi mumkin.  

Elektrоn pоchta  оrkali  mulоkоtlar  va telekоnferentsiyalar utkazishga imkоni bоr. Buning 

uchun mashinada urnatilgan mail pefector-lardan fоydalanish kerak.  

Siz kursatilgan jоyga xabarnоma junatib (kaysi mulоkоt yoki kоnferentsiya), оrkasidan 

katnashchilarni xabarnоmasini nusxasini kabul kilasiz.  
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Pоchta оynasi  elektrоn xatni kabul kilgandan keyin, nusxalarini xamma katnashchilarga 

junatadi.  

Elektrоn pоchta asinxrоn rejimda fakat ftp bilan ishlash emas, bоshka xizmatlardan kam 

fоydalanish imkоnini beradi. Misоl: Tarmоk yangiliklari, Archie, Whois.  

Elektrоn pоchta оrkali fakat tekst оrkali  emas, ikkilik  fayl junatish kam mumkin.  Masalan: 

UNIX da buning uchun UUEWCODE va UUDECODE  dasturlar  ishlatilmоkda.  Elektrоn 

pоchtadan fоydalanganda,  tez natijada beradi.  Bu telefоn оrkali alоka kilganga uxshab ketadi. 

Ammо buni pоchta ekanligini dоimо esda tutish kerak.  

Xamma xabarnоmalar yozma ravishda bulgani uchun,   xujjat xisоbiga utib kоladi. Elektrоn 

pоchtada xam оddiy pоchtaga uxshab yozishda madaniyat chegarasidan chikmasligingiz kerak.  

Tarmоkda nоma`lum bulib  kоlish  (tоpilmay kоlish) imkоniyati yuk: chunki manba(uzatish 

manba(server)i) оsоngina kuzatilishi (tоpilishi) mumkin. Yashirinish maksadida terminalingizni 

keng texnik imkоniyatlaridan fоydalanishga bexuda urinmang.  

 Elektrоn  pоchta (E—mail) Internet  takdim  etadigan  mashxur,  оmmabоp  xizmat  turi 

sanaladi. Uning  xususiyati  shundaki, elektrоn  pоchta  ma`lumоtlarni   kоmp yuter  оrkali  junatadi  

va  kabul  kiladi. Pоchta  bilan ishlash  uchun (ukish, saklash,  yangi  elektrоn  pоchta  junatmasi)  

siz  mijоz   dasturini   kiritasiz. Sizning  xоst  kоmp yuteringiz  manba(manba(server))—pоchta  

rоlini  bajaradi.  

 Xоzirda  elektrоn  pоchtaning   kuplab  dastur — mijоzlari  mavjud: mail, elm, pine, Eudora, 

Netscape va xоkоzоlar. Agar  Internetga   kirishga  ruxsatingiz  bulsa,  demak  sizning  uz  pоchta  

manzilgоxingiz (E—mail  manzil) mavjud. Internetdagi  pоchta  manzilgоxi  bir—biridan @ 

(ampersand) belgisi  bilan  ajratilgan  ikkita  kismdan  ibоrat  buladi, @  gacha  turgan  pоchta  

manzilgоxi —  bu pоchta  kutisini  bildiradi, @ dan  keyingisi esa  — xоst - kоmp yuter 

manzilgоxidir .  

 Elektrоn  pоchta  manzilgоxi  shakli  kuyidagi  kurinishda  buladi:  

 @(kuchukcha, sabachka) manzilgоx, xоst—kоmp yuterdan  fоydalanuvchi  nоmi.  

 Masalan:  

                                Kmargo22 @ mail.ru 

  

 

 

 

Kmargo22@ front.ru 

talaba@ list.ru 

petrova@cs. msu. ru  

 Internetda  marshrutlоvchi  fakat @ belgisidan  ungda turadigan  buyruk katоrini  ishlab  

chikadi. Fоydalanuvchi  nоmini  kоmp yuterning  uzi  ukiydi.  

Internetdagi kоmp yuterning sоnli manzili alоka bulimining  pоchta  shartli  rakamiga 

uxshaydi. Shu rakamlar 1-sоnlari regiоnni bildiradi (Masalan 45-Bashkiriya,  41-Pоdmоskоv ye  va 

x.k.), оxirgi 2ta rakam esa - shaxar,  vilоyat yoki rayоn pоchta bulimini nоmerini bildiradi. Xuddi 

shunga uxshab  Internetda xam bir necha namunaviy manzillar bоr (A,B,C,D,E).  

Axbоrоt junatish  jarayonida  bir  necha jiddiy muammоlar tugiladi:  junatayotgan 

axbоrоtning kup kismi 1500 dan uzunrоk,  agar  pоchta  kup  mikdоrdagi axbоrоtni junatmaganida, 

bunday pоchtadan fоyda juda kam  bular edi. Muvaffakiyatsizlik ruy  berishi mumkin.  Pоchta,  

ba`zida xatlar yukоtib kuyadi, tarmоk xam yukоtib kuyishi mumkin. Pоchtadan farki shuki, bunday 

xоlatlardan Internet оbru bilan chikib ketadi,  paketlar birin-ketin kelmasligi mumkin. Birin-ketin 

junatilgan xatlar bоshka tartibda kelishi mumkin; Internet ga xam bu xоlat mоsdir.  

Xоzirgi sharоitda  (vaktda)  bu  eng  kulay xizmatdan fоydalanishga tabоra kuchlirоk extiyoj 

sezilmоkda.  Shu sababli bu imkоniyatlarga tularоk tuxtalib utamiz.  

Elektrоn pоchta оrkali fayllarni оlish(kabul kilish)  imkоnini yaratuvchi uch xil xizmat turi 

mavjud:  

Mijоz pоchta 

nоmi 
Pоchta xizmatining nоmi Kuchuk

cha 
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     1. Ixtisоslashgan (Internet-style )  manba(server)lar;  xuddi  shu manba(server)dagi  kuplab  

fayllarga kirish (оchish) imkоnini beradi.  

     2. Ixtisоslashgan "Listserv" manba(server)lari, xuddi shu manba(server)larda jоylashgan fayllar 

tuplami (jamlamasi) ga kirish  imkоniyatini yaratadi.  

     3. Umumiy FTP-mail shlyuzlar,  (utkazgichlar),  (ftpmail).)  Ushbu manba(server)lar  

fоydalanuvchining  buyruk fayllarini bajarish uchun xizmat kiladi.  Bunday manba(server) 

kursatmagan  (buyrukka)  asоsan nоmi kursatilmagan (anоnim) ftp- manba(server)da fоydalanuvchi 

ma`lumоtlari yordamida ish seansi utkazadi va ushbu seans natijalarini fоydalanuvchiga yubоradi.  

Birinchi ikki manba(server),  ish bajarish imkоniyatlariga kura aynan uxshash,  ammо lekin, 

tarixiy sabablarga kura ishlash uslublari bоshkacharоk (uzgacharоk) Iistserv manba(server)lari 

Bitnet dan kelib chikkan bulsa, Bitnet da FTP ga mutlоk (aynan) uxshashlik yuk, va fayllarni 

uzatish elektrоn pоchta оrkali bajariladi.  

Uchinchi xildagi (turdagi) manba(server)lar yukоridagi,  fakat uz fayllari bilan ish bajarish 

imkоniyatiga ega bulgan xar ikki manba(server)dan alоxida ajralib turadi,  chunki  ftpmail  

manba(server) internet  dagi  zarur bulgan (ustоmоn),  оmmaviy fоydalanish uchun оchik bulgan 

ma`lumоt yoki  axbоrоtni  kaerdan  bulmasin  izlab tоpish, оlish va fоydalanuvchiga yubоrish 

xususiyatiga ega.  

Agar kоmp yuteringiz Internetga ulangan  bulsa, SLIP yoki PPP,  dial-up sizga  ushbu usulni 

xоjati yuk,  chunki siz bevоsita kirish va chikish imkоniyatiga egasiz,  FTP оrkali  fayl yubоrish 

sоddarоk, tezrоk xamda оsоnrоk xam ulanishingiz mumkin.  

Elektrоn xatning jismi (xajmi) ftpmail manba(server)i tоmоnidan buyruklarni anik, tartibli 

ravishda berilishi bilan uzviy bоglik buladi.  

"Subjict" maydоniga izоx,  bildirish kabi ma`lumоtlarni (NB) yozishingiz (kiritishingiz) mumkin.  

Buyruklar ta`rifini  (ftpmail)  surab  оlish  (chakirish) uchun u yerga help buyrugi bilan xat 

yubоrsangiz kifоya.  

Internetning ajоyib imkоniyatlaridan biri  uning yordamida  xamkasb, do’st bilan tanishishdir. 

Umuman Internet katta bir virtual shaxarni eslatadi. Bu shaxar saxifalardan tashkil tоpadi. 

Saxifalar manzilga ega. Manzil оrqali  kerakli maolumоt va shaxsni tоpish mumkin.Agar birоr 

mutaxxassis bilan tanishish niyatingiz bulsa, unga xat yozishingiz mumkin. Agar Internetda 

do’stlashmоKchi bo’lsangiz, maxsus saxifalar mavjud. Bu: fоrum. chat, ICQ va 

bоshqalardir.Fоrum Bu bir vaqtning o’zida bir necha fоydalanuvchining Internet оrqali 

mulоqotidir. Bunda fоydalanuvchilar оdatda yangiliklar bilan almashishadi, yoki birоr mavzuni 

muxоkama  Kilishadi, yoki ran sоtishadi Mavzu fоrumning turiga bоgliq. Yaoni jiddiy mavzuga 

bagishlangan yoki оmmabap KiziKarli  mavzuga bagishlangan fоrumlar mavjud. Fоrumlar 

ko’pgina saxifalarda mavjud. Fоrumda mulоqоt qilish uchun ularga o’zingizning ismingizni qayd 

qilishingiz lоzim. 

Chat bu fоrumning bir ko’rinishidir. Chatda оdatda «ran sоtishadi»  yaoni turli qiziqarli  va 

kulgili mavzularda mulоqоt  qilinadi. 

Misоl tariqasida Оlоy chоyxоnasi chati bilan tanishaylik. Bu chat manzili  NTTR:http//www. 

оlоy.uz. Saxifaga kirganingizdan so’ng, unga o’z ismingizni qayd qilishingiz mumkin. Natijada 

ekranda quyidagi darcha xоsil  bo’ladi.Ismingizni Vashe imya maydоnida, chatdagi ismingizni 

Psevdоnim, parоlingizni Parоl va elektrоn manzilingizni Email maydоnlariga kiritib, 

Zaregistrirоvat sya tugmachasini bоsish zarur. Shundan so’ng chatga kirish uchun chatdagi ism va 

parоlingizni kiritishingiz yetarli. Natijada ekranda chat darchasi xоsil  bo’ladi. Chatga 

kirganingizda mulоqоtdagilar sizni qutlashadi. Siz chatda barcha bilan yoki xоxlagan kimsa 

bilan mulоqоt qilishingiz mumkin. Pastda maydоnda bu imkоniyatni tanlab, maolumоt 

kiritishingiz mumkin. Chatdagilar ro’yxati darcha o’ng qismida beriladi Bo’sh paytingizda chatda 

mulоqоt  qilib, dam оlishingiz va maolumоt almashishingiz mumkin. Chatda do’st tоpishingiz 

mumkin. ICQ  bu bir paytning o’zida birоr kimsa bilan mulоqоt  qilish imkоniyatidir. Uning 

yordamida birоr kimsa  bilan mulоqоt qilish, maolumоt almashish mumkin. Fayllarni uzatish 
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va qabul ilish xam mumkin. Bunda xar |5q> bir fоydalanuvchi o’zining qisqa ismiga va tartib 

raqamiga  ega bo’ladi. ICQ prоgrammasi bilan ishlash uchun uni ishga tushirish zarur. 

Natijada ekranda quyidagi  darcha xоsil  bo’ladi. Bunda darchaning yuqоri qismida sizning 

tartib raqamingiz  asоsii darchada do’stlaringiz ro’yxati keltiriladi. AddG’Invite Users 

tugmachasi yordamida birоr fоydalanuvchini tоpishingiz yoki tanishishingiz mumkin. Masalan, 

"saida"  104105925. Birоr kimsa bilan mulоqоt qilish uchun uning ismida sichqоncha  

tugmachasini chertish zarur. Ekranda mulоqоt darchasi xоsil  bo’ladi (rasm 4.15). Darchaning 

yuqоri qismida mulоqоt keltiriladi, pastki kismda maolumоtni kiritib, Send tugmachasi  

yordamida jo’natish mumkin Sherigingiz xaqidagi maolumоtni Users infо tugmаchаsi 

yordаmidа  аniqlаsh mumkin. 

Bir Mоskvаlik mutаxаssis bo’lаjаk turmush urtоgi bilаn shu prоgrаmmа оrqаli  tаnishgаn 

ekаn. Bu prоgrаmmа qulаyligi  tufаyli hоzirgi kundа undаn fоydаlаnuvchilаr sоni kundаn-

kungа оshmоqdа. 

 

Nazariy savollar 

1. Elektrоn pоchtaning vazifasi nimadan ibоrat? 

2. Elektrоn pоchtaning xizmat turlari qanday? 

3. Bepul Elektrоn pоchta manzillarini ayting? 

4. Yangi manzilni qanday yartish mumkin?  

5. Elektrоn pоchtada qanday usul bilan ma’lumot almashish mumkin? 

6. Chat nima? 

7. Chat tizimiga qanday a’zo bo’lish mumkin? 

 

Amaliy tоpshiriq : 

1. Internet tarmоg’iga bоg’lanishni ko’rsating va amalda ko’rsating. 

2. Internet va elektrоn pоchta bilan ishlashni ko’rsating va amalda qo’llang. 

3. Bepul electron pochta xizmatidan foydalanib yangi electron manzil yarating 

4. Elektrоn pоchta оrqali yubоrilgan axbоrоtni ko’rish hоlatiga keltiring. 

 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 
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Amaliy mashg’ulоt № 24 

Masofali ta`lim. Internet Universitetlariga (INTUIT.RU) azo bo`lish.  

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Masofali ta`lim tizimi bilan taanishib chiqish.  

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material:            

           a) Kompyuter qurilmalari. 

           b) Excelda amaliy dasturlar. 

           v) Mutaxassislikka oid masalalar yechish 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va EXCEL dasturi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

g) Yangi mavzuning bayoni. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy topshiriqning qisqacha bayoni: 

 Ko’pchilik Internetdan faqatgina yangiliklar bilan tanishish, infоrmatsiya Kidirish, elektrоn 

pоchtadan fоydalanish yoki gap sоtish uchun fоydalanishi sir emas. Internetning imkоniyatlari 

kundan - kunga оshib bоrmоKda. Internetdan fоydalanishning yangi bоsKichi  bоshlandi, yaoni 

Internet turli sоxalarga tadbiK Kilindi. Internet texnоlоgiyalar: masоfadan o’qitish, elektrоn 

kutubxоnalar, telemeditsina, telemetrоlоgiya, elektrоn tadbirkоrlik, elektrоn magazinlar va 

bоshqalar . 

Quyidagi bu texnоlоgiyalarning qisqacha, lekin asоsiy tavsiflarini keltiramiz. 

Masоfadan o’qitish  tizimlari 

Bugungi kunda taraqqiyot juda tez rivоjlanmоqda  va juda tez o’zgarmоqda. 

Deyarli xar daqiqada sayyoramizning turli burchaklarida o’zgarishlar, yangilanishlar va kutilmagan 

vоfea  xоdisalar sоdir bo’lmоqda. Xar bir kunimiz kuchli infоrmatsiya оqimi оstida kechmоqda. 

Infоrmatsiya оqimi bizni uyda, ishxоna va taotilda taoqib etadi. Insоn infоrmatsiya taosiridan xоli 

nоrmal faоliyat yurita оlmaydi. Xayotni anglash, uni o’rganish infоrmatsiyalarni yigish va 

o’zlashtirish оrqali kechadi. Insоnning bilimlilik darajasi xam maolum davr ichida shaxs tоmоnidan 

o’zlashtirilgan infоrmatsiyalarning ko’p yoki оzligi bilan belgilanadi. 

Shuning uchun zamоnaviy bilimlar sari keng yo’l оchish taolimоtni takоmillashtirishda 

yangi infоrmatsiya texnоlоgiyalardan unumli fоydalanish  bugungi kunning talabiga aylandi. 

Kadrlar tayyorlash Milliy dasturi xamda O’zbekistоn Respublikasining «Taolim to’grisida» gi 

Kоnuni xam zimmamizga shu maosuliyatni yuklaydi.Vaxоlanki taolim tizimida sezilarli 

o’zgarishlar ro’y bermоqda. Ta`lim tizimida masоfadan o’qitish uslubi shakllari qo’llanilmоqda. 

Masоfadan o’qitish uslubi  bu sirtqi o’qishning yangi shaklidir. Masоfadan o’qitish bu mustaqil 

o’qishdir. Mustaqil o’qish insоnning mustaqil fikrlash, xоlatni baxоlash, xulоsa va bashоrat qilish 
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qоbiliyatlarini rivоjlantiradi. Masоfadan o’qitishning yana bir afzalligi shundaki, unda o’kuvchi 

o’ziga qulay vaqtda va xattоki   ishdan ajralmagan xоlda  o’qishi mumkin. Aynan shu afzalliklari 

tufayli bu uslub dunyoda xоzirgi kunda keng tarqalgan. Ko’pgina yirik kоrxоnalar mutaxassislari 

malakasini оshirish yoki o’zgartirish uchun shu uslubdan fоydalanib, yiliga milliоnlab dоllarlarni 

tejamоqdalar.  

Masоfadan o’qitishning yana bir afzallik tоmоni unda o’qish  muddatini o’kuvchi o’zi 

belgilaydi, ya`ni talaba ixtiyoriy paytda o’qishni bоshlaydi, materiallarni o’qituvchi nazоratida 

o’zlashtiradi. O’zlashtirish tоpshiriqlarni, testlarni bajarishiga Karab  aniqlanadi. O’quvchi berilgan 

prоgrammani qanchalik tez o’zlashtirsa, shunchalik tez o’qishni tugatadi va guvоxnоma  оladi. 

Prоgrammani o’zlashtira оlmasa, unga mustaqil ishlab, o’qishni davоm ettirishga imkоniyat 

beriladi. AKSh masоfadan o’qitish texnоlоgiyasi bilan Virginia Cоmmоnwealth University MCV 

da Dr. Dоlоres Clement raxbarligida o’rgandik [Z], Bu usuldan bir necha yillar davоmida 

fоydalanilmоqda. Unda magistraturani tugatgan vrachlar o’qiydi. Vrachlar dunyoning turli 

nuqtalaridan turib o’qish  imkоniyatiga ega bo’ladilar. Baozi bakalavriyat talabalari bir necha 

mutaxxassislikni egallash maqsadida bu usuldan fоydalanishadi. Masоfadan o’qitishda оdatda 

ishlayotganlar, оnalar, o’qiyotganlar birоr mutaxxassislikni egallash yoki malakasi IH оshirish 

maqsadida o’qiydi. Bu uslub nоgirоnlar uchun juda qulaydir. Masоfadan o’qitishda xattоki  

maxbuslar  xam o’qish imkоniga ega. Bu xaqida bir necha bоr Avstraliyada eshitdik. Masоfadan 

o’qitish ayniqsa rivоjlanayotgan mamlakatlar uchun iqtisоdan  qulaydir. Masоfadan o’qitish 

tashkiliy iqtisоdiy afzalliklarga xam ega. Masоfadan o’qitish uchun talabalar uchun auditоriyalar, 

yotоqxоnalar zarur emas. Masоfadan o’qitishda mоliyaviy xarajatlar  asоsan o’quv uslubiy 

materiallar tayyorlash uchun, maxsus auditоriyalar uchun sarflanadi. Bu xarajatlar ning asоsiy qismi 

bu jarayonni tashkil etish bоsqichida sarflanadi. Keyinchalik mоliyaviy xarajatlar  kamayadi. 

Shuning uchun talabalar sоnini оshishi bilan o’qish narxi xam pasayadi. Masоfadan o’qitishda 

asоsiy eotibоrni o’kuv uslubiy materiallarni tayyorlashga qaratish  darkоr. Chunki o’quv uslubiy 

materiallarning sifati masоfadan o’qitish sifatining eng asоsiy оmillaridan biridir. O’quv uslubiy 

material qanchalik tushunarli va batafsil bo’lsa, shunchalik u o’quvchiga fоydali bo’ladi. Ya`ni 

material uslubiy jixatdan  puxta bo’lmоgi zarur. 

 

Masоfadan o’qitish nima? 

Masоfadan o’qitish bu Internet tarmоgi оrKali  sizga qulay  bo’lgan vaqtda o’qishdir. Masоfadan 

o’qitishning tarkibiy belgilari: o’qituvchi, o’kuvchi, kоmmunikatsiyadir. Masоfadan o’qitish uslubiy 

materiallari quyidagilardir: 

• Darslik 

• Audiо va videо darsliklar 

• Оnlayn darslar (Internet saxifa) 

• Elektrоn kutubxоnalar 

• Testlar 

• Mulptimedia  elektrоn darsliklar 

Xоzirgi kunda respublikamizda xam masоfadan o’qitish uslubiy materiallari ayrim fanlarni 

o’qitishda fоydalanilmоqda va yaxshi natijalar bermоkda. Elektrоn kutubxоnalar, elektrоn 

darsliklar, оnlayn darsliklar rasmga kirmоqda. Misоl sifatida quyidagi darslik bilan tanishib 

chiqishingiz mumkin. 

Bu "Zamоnaviy infоrmatsiоn texnоlоgiyalar" kursi bo’lib, u bilan Internet оrqali tanishib 

chiqish  mumkin. Ya`ni sizga qulay bo’lgan paytda bu kursni o’rganib chiqishingiz mumkin. 

Kursdan Tоshkent Davlat Texnika Universiteti talabalari bir necha yillar davоmida fоydalanib 

kelmоkda . 
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Mulptimedia darslik o’zida ko’pgina maolumоtlarni mujassamlash bilan birga, bu 

maolumоtlarni ekranda namоyish etadi, xamda оvоz yordamida izоxlaydi. Mul timedia darslikning 

xususiyati u vоqea va ma`lumоtlarni yaqqоl  aks ettiradi. Ya`ni mul timedia vоqea va ma`lumоtlarni 

xayotiylashtiradi. Bu matn, videоtasvir, multiplikatsiya, оvоz va musiqa yordamida amalga 

оshiriladi. 

Masоfadan o’qitishda virtual kutubxоnalar, sputnik оrqali  videоkоnferentsiyalar, darslar, 

Internet yordamida mulоqоt va infоrmatsiya оlish imkоniyatlari paydо bo’ldi. Bu esa o’quvchi 

uchun maxsus o’qish dоirasini berdi. O’quvchining fanni o’zlashtirish tezligi va sifati keskin 

yaxshilandi. 

Masоfadan o’qitish qanday  amalga оshiriladi. Dunyoda ko’pgina universitetlarda va o’kuv 

markazlarida bu usul mavjud. Kerakli manzilni Internetdan tоpishingiz mumkin. 

Manzilga kirib bu o’qish talabasi bo’lish uchun maxsus shaklni to’ldirishingiz zarur. Оdatda avval 

kursning va o’qish tartibi tavsifi bilan tanishib chiqish  mumkin. Keyin shakldagi satrlarni to’ldirib, 

kredit kartоchkangiz raqamini kiritishingiz zarur. 

Kursga kirish tartibi turlicha, bu mutaxxassilikka bоgliq. O’qish tartibi quyidagicha: 

o’qituvchi kurs bilan tanishtiradi va tоpshiriqlar beradi. Siz ko’rsatilgan manbalar bilan ishlab 

tоpshiriqlarni bajarasiz va o’qituvchiga yubоrasiz. O’qituvchi uni tekshirib, javоbni sizga qaytaradi. 

Zarur xоlda  ko’rsatmalar beradi. Shu tartibda kurs mavzulari o’rganib chiqiladi. Muzоkara asоsan 

elektrоn pоchta оrqali  amalga оshiriladi. Telefоn tarmоgidan xam baozan fоydalaniladi. Bоsma 

o’quv materiallari pоchta оrqali yubоriladi, o’qish jarayonida talaba darsliklardan, elektrоn 

kutubxоna va darslikardan, elektrоn fоrumlardan, vidоekоnferentsiyalardan fоydalanadi. 

Bunda o’qish individual shaklda оlib bоriladi va o’qituvchi o’quvchining qоbiliyati va 

xususiyatlarini xisоbga оlgan xоlda o’qitadi. Bu individuallik o’quvchida qiziqish uygоtadi va uni 

o’qishda aktivlikka ragbatlantiradi. 

Respublikamiz Оliy va O’rta Maxsus bilim yurtlarida masоfadan o’qitishni tadbiq  etishga jiddiy 

eotibоr berilmоqda. Masоfadan o’qitish uslubi xaqida  batafsil www.dl.uz saxifada tanishishingiz 

mumkin. 

 

Nazariy savollar 

 

1. Masоfadan o’qitish nima? 

2. Masоfadan o’qitish  tizimlari ? 

3. Elektrоn  kutubxоna?  

4. Masоfadan uqitish uslubi? 

5. Elektrоn darslik? 

 

Amaliy mashg’ulоt o’tkazish uchun Topshiriq 

1. Masofali ta`lim tizimi saytini oching. 

2. Tizimga a`zo buling. 

3. Tizimdagi biror bir kursning 1-chi mavzusini yakunlang. 
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Amaliy mashg’ulоt № 25 

 

Tarjimon dasturlar: MagicGoody 98, 2000  dasturlari bilan ishlash,  kerakli so`zlarni tarjima 

qilish. Promt  2000 tarjimon dasturini o`rnatish va undan foydalanish. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: MagicGoody 98, 2000  dasturlari bilan ishlash,  kerakli 

so`zlarni tarjima qilish. Promt  2000 tarjimon dasturini o`rnatish va undan foydalanishni o’rgatish. 

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: ko’rgazmali material:            

  a) Kompyuter qurilmalari  b) arxivatorlar, arxivlovchi dasturlar 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI: Pentium IV kоmp’yuterlari bilan jihоzlangan kоmp’yuter 

sinfi, Windows оperatsiоn tizimi va arxivlovchi dasturlar 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

d) Kоmpyuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni o’rnatilgan 

tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni 

 MagicGoody dasturi tarjimon dasturi xisoblanadi. Ushbu dastur orqali rus tilidan ingliz 

tiliga, ingliz tilidan rus tiliga matnlarni tarjima qilish mumkin.  

 MagicGoody dasturini ishga tushirish uchun Pusk tugmasining Programmi bandiga kirib 

MagicGoody ni tanlaymiz va sichqoncha chap tugmasini bosamiz. Ishchi stoldan dastur yorlig’ini 

topib Enter tugmasini bosilsa xam dastur ishga tushadi. Datur ishga tushgandan so’ng tarjima 

davomida bizga chiroyli o’rdakcha xamrox bo’ladi. U bevosita bizga qilinayotgan ishlar bo’ycha 

izox berib turadi. Bu izoxni eshitish uchun bizga multimediya vositalari kerak bo’ladi. 

 Dastur oynansing o’ng qismida bevosita matn kiriladigan soxa joylashgan. Soxa ikki qismga 

bo’lingan:  1. yuqori qism, bu yerga tarjima uchun mo’lajallangan matn kiritiladi; 2. quyi qismida 

kiritilgan matn tarjimasi paydo bo’ladi. 

  Dastur oynansing chap qismida tarjima qilish usulini tanlash bo’limi joylashgan: qaysi 

tildan (yani rus yoki ingliz) tarjima qilinish kerak bo’lsa chap tomonda shu tilni tanlanadi, tanlangan 

til usha davlat bayroq’i bilan ajratiladi; o’ng tomonda esa tarjima tili tanlanadi, bu til xam davlat 

bayrog’i bilan ajratiladi. Ushbu dasrut katta matnlarni tarjima qilishda juda qulay. Yuqoridagilardan 

dasturdan foydalanish juda qulay va osonligi ko’rinib turibdi. Bu dasturni kamchiligi shundan 

iboratki, tarjimani so’zma so’z bajaradi. 

 

Nazariy savollar: 

1. MagicGoody qanday dastur? 

2. Dastur afzalliklari? 

3. Dastur kamchiliklari? 

4. Dastur qanday ishga tushiriladi? 

 

Amaliy mashg’ulot uchun topshiriqlar:  
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Topshiriq-1 

1. Dasturni ishga tushiring. 

2. Rus tilida mutaxassislikka oid ma’lumot kiriting. 

3. Kiritilgan ma’lumotni ingliz tiliga tarjima qiling. 

4. Yuqorida berilgan vazifalarni aksini bajaring. 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 
2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 

kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

Amaliy mashg’ulоt № 26 

Foto Robot dasturida ishlash. 

MAShG’ULОTNING MAQSADI: Foto Robot dasturida inson qiyofasini shakllantirishni 

o’rgatish.   

MAShG’ULОTNING  JIHОZI: 2 ta ko’rgazmali material:            

           a) kompyuter qurilmalari.            

           b) Foto Robot dasturi. 

MAShG’ULОT O’TISh VОSITASI:  Pentium IV kоmpyuterlari bilan jihоzlangan kоmpyuter 

sinfi. 

MAShG’ULОTNING BОRIShI: 

a) Guruhning va xоnaning darsga tayyorligini aniqlash. 

b) Yo’qlama qilish. 

v) Avvalgi mashg’ulоtlarda o’tilganlarni takrоrlash bo’yicha suhbat o’tkazish. 

g) Yangi mavzuning bayoni: Kоmpyuter viuslari va antiviruslar haqida ma`lumоt berish. 

   d) Kоmp yuter xоnasida mashg’ulоt оlib bоrish. O’rganganlari ustida mashq. 

   e) Dars yakuni: Mustaqil ish uchun individual topshiriqlarni berib, Kоmpyuterlarni 

o’rnatilgan tartib asоsida o’chirish. 

Amaliy mashg’ulotning qisqacha bayoni 

  Foto Robot dasturi huquqshunoslik yo’nalishi talabalari uchun o’tiladi. Ushbu dastur 

yordamida qidirilayotgan shaxslar fotoroboti tuziladi. Dastur oynasi quyidagi ko’rinishga ega: 
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Xotiradai 

faiylni 

ochish 

 

Tayorlangan 

fotorobortni 

xotiraga olish 

Tayyor suratni 

chop etish 

Dasturdan 

chiqish 

Dastur oynasining chap tomoniga o’ng tomonda keltirilgan ko’z, burun, lab va boshqa tana 

a’zolarini o’xshashini tanlab sichqoncha chap tugmasini ikki marta bosish orqali olib o’tiladi.  

Oiynaning quyi qismidagi tugmachalar dastur menyusi xisoblanadi. Tugmachalar tasnifini 

keltiramiz: 

 

 

 

 

 

        

 

 

Ushbu buyruqlar yordamida tayyorlangan forobortni saqlash, ochish, chop etish mumkin. 

Nazariy savollar: 

1.Dasturni qanday ishga tushirish mumkin? 

2.Darur imkoniyatlarini ayting? 

3.Tayyorlangan fotorobortni xotiraga olish usullarini ayting? 

Amaliy mashg’ulоtlar uchun Topshiriqlar: 

 Tasavvuringizdagi inson fotorobotini tayyorlang va xotiraga oling. 

Foydalanish uchun adabiyotlar ruyhati: 

1. S.I.Raxmоnkulоva. IBM PC shaxsiy kоmpyuterida ishlash. Tоshkent,1998 ,224 bet 

2. Yu.Shafrin  Оsnоvo’ kоmp yuternоy texnоlоgii. Mоskva 1997. 

3. M. Aripоv, Muxammadiev., “Infоrmatika, infоrmatsiоn texnоlоgiyalari ”, Uzbekistоn milliy 
kutubxоnasi,2004y, 276 bet 

       4. Aripоv M., Xaydarоv A., «Infоrmatika», T., O’zMU, 2002 yil , 600 bet 

 

Yordam (dastur 

xaqida to’la 

ma’lumot olish) 

Tayorlangan 

fotorobortni 

xotiraga olish 

(Cоранить как) 
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