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«Информатика ва ахборот технологиялари»  кафедраси

««ИИННФФООРРММААТТИИККАА,, ИИННФФООРРММААЦЦИИООНН ТТЕЕХХННООЛЛООГГИИЯЯЛЛААРР»»
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УУССЛЛУУББИИЙЙ ККУУРРССААТТММААЛЛААРР

((IIII -- ккииссмм))

ББууххоорроо –– 22000044йй..



ТТууззууввччииллаарр:: КК..ЗЗ.. ААббииддоовв,, КК..ББ.. ММууххааммммааддииеевваа

««ИИннффооррммааттииккаа,, ииннффооррммааццииоонн ттееххннооллооггиияяллаарр»» ффааннииддаанн ааммааллиийй
ммаашшггууллооттллааррннии ббаажжаарриишш ббууййииччаа ууссллууббиийй ккууррссааттммааллаарр ((IIII--ккииссмм)).. ББууххоорроо
ооззиикк--ооввккаатт вваа ееннггиилл ссааннооаатт ттееххннооллооггиияяссии ииннссттииттууттии.. ББууххоорроо,, 22000044йй..

УУссллууббиийй ккууррссааттммааллааррддаа WWiinnddoowwss--9955//9988//22000000 ооппееррааццииоонн ттииззииммллааррииддаа
иишшллаашш ттееххннооллооггиияяссии,, ффооййддааллааннууввччии ииннттееррффееййссииддаа иишшннии ттаашшккиилл ээттиишш,,
ооппееррааццииоонн ттииззииммннииннгг ккуупп ккииррррааллии ииммккоонниияяттллааррии,, ззааммооннааввиийй ммааттнн
ммууххааррррииррииддаа ((WWoorrdd)) ххуужжжжааттллааррннии ттааййееррллаашш ттееххннооллооггиияяссии,, шшууннииннггддеекк EExxcceell
жжааддвваалл ппррооццеессссооррииддаа ммааъъллууммооттллааррннии ккииррииттиишш,, ссааррааллаашш вваа ххииссообб иишшллааррииннии
ббаажжаарриишш ббууййииччаа ккииссккааччаа ммааъъллууммооттллаарр,, ттооппшшииррииккллаарр ххааммддаа ууллааррннии
ббаажжаарриишш ббууййииччаа ууссллууббиийй ккууррссааттммааллаарр ббааеенн ээттииллггаанн..

УУссллууббиийй ккууррссааттммааллаарр ббааккааллаавврриияяттннииннгг ббааррччаа ййууннааллиишшллааррии ббууййииччаа
ббииллиимм ооллааееттггаанн ттааллааббааллаарр ууччуунн ммууллжжааллллааннггаанн..

««ИИннффооррммааттииккаа»» ккааффееддрраассии

УУссллууббиийй ккууррссааттммааллаарр ««ИИннффооррммааттииккаа»» ккааффееддрраассииннииннгг ууммууммиийй
ййииггииллиишшииддаа ((««2288»» яяннвваарр 22000044йй.. №№ 77 ммаажжллиисс ббааееннии)) вваа ииннссттииттуутт УУссллууббиийй
ккееннггаашшииддаа ((««______»» ____________________________ 22000044йй.. №№ ммаажжллиисс ббааееннии)) ммууххооккааммаа
ккииллииннддии вваа ччоопп ээттиишшггаа ттааввссиияя ээттииллддии..

ТТааккррииззччииллаарр:: фф..мм..--фф..нн..,, ддооцц.. ИИ.. ЖЖааллооллоовв
фф..мм..--фф..нн..,, ддооцц.. ШШ..РР.. ММууммиинноовв



ККИИРРИИШШ

ММааъъллууммккии,, 11999955 ййииллддаа ААККШШ ннииннгг MMiiccrroossoofftt ффииррммаассии ооппееррааццииоонн ттииззиимм
ххааммддаа ггррааффиикк ккооббиикк ддаассттууррллааррииннии ааллооххииддаа иишшллаабб ччииккиишш вваа ккууллллаашш
ааннъъааннаассииддаанн ввоозз ккееччиибб,, ффооййддааллааннууввччииннииннгг яяггооннаа ггррааффиикк ииннттееррффееййссииггаа ээггаа
ббууллггаанн WWiinnddoowwss-- 9955 ооппееррааццииоонн ттииззииммннии иишшллаабб ччииккддии..

MMiiccrroossoofftt WWiinnddoowwss 9955//9988//22000000 ооппееррааццииоонн ттииззииммии –– ббуу ююккооррии
ттееззллииккддааггии,, ккуупп ввааззииффааллии ххааммддаа ккуупп ооккииммллии 3322--ррааззрряяддллии ггррааффиикк ииннттееррффееййссггаа
ээггаа ббууллггаанн ммууррааккккаабб ддаассттуурриийй ккооммппллееккссддиирр..

WWiinnddoowwss ббоошшккаа ооппееррааццииоонн ттииззииммллааррддаанн ффааррккллии ууллаарроокк ккууййииддааггии ууззииггаа
ххоосс ххууссууссиияяттллааррггаа ээггаа::

-- ффооййддааллааннууввччии вваа ммууххиитт оорраассииддааггии ммууллооккооттннии ууррннааттууввччии ккууллаайй вваа
ооддддиийй ббууллггаанн ввооссииттааллааррннииннгг ммааввжжууддллииггии.. ББууннддаайй ввооссииттааллаарр ффооййддааллааннууввччии
ииннттееррффееййссии ддеебб ааттааллааддии ((ииннттееррффееййсс ттааррккииббииггаа ооййннааллаарр,, ммееннююллаарр,,
ффааййллллааррннииннгг ««ёёррллиикк»» ллааррии,, ииллооввааллаарр вваа хх..кк.. ккииррааддии));;

-- ккуупп ввааззииффааллиикк ппррииннццииппииннииннгг жжоорриийй ээттииллггааннллииггии,, яяъъннии ШШЭЭХХММ
ннииннгг ббиирр ввааккттннииннгг ууззииддаа ббиирр ннееччттаа ддаассттууррллаарр ббииллаанн иишшллаайй
ооллиишш ииммккоонниияяттииннииннгг ттааъъммииннллааннггааннллииггии ((ММаассааллаанн,, CCDD--RROOMM
ллааззееррллии ддииссккддаа ёёззииллггаанн ммууссииккааннии ээшшииттггаанн ххооллддаа ммааттнн
ммууххааррррииррииддаа иишшллаашш));;

-- ттууррллии ааммааллиийй ддаассттууррллааррддаа ((ммааттнн ммууххааррррииррии,, ээллееккттрроонн жжааддвваалл,,
ггррааффиикк ммууххааррррииррии вваа хх..кк..)) ттааййёёррллааннггаанн ммааъъллууммооттллааррннии ббиирр ддаассттууррддаанн
ббоошшккаассииггаа ууттккааззиишш ооррккааллии ммууррааккккаабб ммаассааллааллааррннии ееччиишш
ииммккоонниияяттллааррииннииннгг ммааввжжууддллииггии ((ммаассааллаанн,, ггррааффиикк ммууххааррррииррддаа
ттааййёёррллааннггаанн рраассммннии ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ттааййёёррллааннааёёттггаанн ммааттннггаа
ууттккааззиишш ооррккааллии ммууррааккккаабб ххуужжжжааттллааррннии ттааййёёррллаашш));;

-- яяннггии ттаашшккии ккууррииллммааллаарр ((ппррииннттеерр,, ссттррииммеерр,, ттррееккббоолл,, ппллооттттеерр,, ссккааннеерр
вваа хх..кк..)) ккооммппььююттееррггаа ууллаашш ууччуунн ддаассттуурриийй ттииззииммллааррннииннгг ммааввжжууддллииггии
вваа ббуу ттииззииммннииннгг ттаашшккии ккууррииллммааллаарр ббииллаанн ээффффееккттиивв иишшллаайй ооллиишш
ккооббииллиияяттии;;

-- WWiinnddoowwss ииллооввааллааррииддаа ммууллььттииммееддииаа ппррииннццииппллааррииннии ээффффееккттиивв
ррееааллииззаацциияя ккииллиишш ииммккоонниияяттллааррии вваа хх..кк..

WWiinnddoowwss––9955//9988//22000000 ооппееррааццииоонн ттииззииммннииннгг ббиизз ссааннаабб ууттггаанн
ххууссууссиияяттллааррииддаанн ттаашшккааррии яяннаа ккууппллаабб ааффззааллллиикк ттооммооннллааррии ммааввжжуудд ббууллиибб,,



ффооййддааллааннууввччии ббуу ттииззиимм ббииллаанн ммууллооккооттддаа ббууллггааннддааггииннаа ууннии ттууллаа ииддрроокк
ккииллиишшии ммууммккиинн..

ШШууннии ттааъъккииддллаашш жжооииззккии,, ааггаарр ссиизз ккооммппььююттееррииннггииззггаа WWiinnddoowwss--9955
ооппееррааццииоонн ттииззииммииннии ууррннааттммооккччии ббууллссааннггиизз,, ууннддаа уу ШШЭЭХХММ ннииннгг ааппппаарраатт
ккииссммииггаа ммааъъллуумм ттааллааббллаарр ккууяяддии..

ЖЖууммллааддаанн::
-- ii880044448866 ёёккии PPeennttiiuumm ррууссууммллии ммииккррооппррооццеессссооррннииннгг ттаакктт

ччаассттооттаассии 6666 ММГГцц--ддаанн ккаамм ббууллммаассллииггии ккеерраакк;;

-- ооппееррааттиивв ххооттиирраа ккааммииддаа 88ММббааййтт ббууллиишшии,, яяххшшииссии ээссаа 1166 ММббааййтт
вваа ууннддаанн ккааттттаа ххаажжммггаа ээггаа ббууллиишшии ллооззиимм;;

-- ввииннччеессттррддаа WWiinnddoowwss ттииззииммииннии жжооййллаашшттиирриишш ууччуунн уу 6600--7700
ММббааййтт ххаажжммддаанн ккаамм ббууллммаассллииггии ккеерраакк;;

WWiinnddoowwss--9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммии ууччуунн,, PPeennttiiuumm ррууссууммллии
ммииккррооппррооццеессссооррннииннгг ттааккттллии ччаассттооттаассии 113333 ММГГцц--ддаанн ккаамм ббууллммаассллииггии,,
ооппееррааттиивв ххооттиирраа ээссаа 1166 ММббааййтт вваа ууннддаанн ккааттттаа ххаажжммггаа ээггаа ббууллиишшии ллооззиимм..

УУммууммаанн ооллггааннддаа WWiinnddoowwss--9955 вваа WWiinnddoowwss--9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммллаарр
оорраассииддааггии ффаарркк вваа ттааффооввввууттллаарр ссееззииллааррссииззддиирр.. WWiinnddoowwss--9955 ттииззииммииддааггии
ммааввжжуудд ккооммппооннееннттааллаарр WWiinnddoowwss––9988 ттииззииммддаа ххаамм ббооррллииггии ууччуунн ббииррииннччии
ттииззиимм ууччуунн ббииллддииррииллггаанн ффииккррллаарр ииккккииннччииссии ууччуунн ххаамм ууррииннллии ххииссооббллааннааддии..

ЯЯннаа шшууннии ттааъъккииддллаашш жжооииззккии,, РРеессппууббллииккааммииззддаа WWiinnddoowwss--9955
ооппееррааццииоонн ттииззииммииннииннгг ббиирр ннееччаа ввееррссиияяллааррии ккууллллааннииллааддии.. УУллааррддаанн WWiinnddoowwss--
9955 ннииннгг 11111111 ррееллииззии ((ллооккаалл рруусс ввееррссиияяссии)) ииннггллиизз ттииллииддааггии 995500 ррееллииззггаа
ннииссббааттаанн,, ооррииггииннаалл ххииссооббллааннааддии вваа ффооййддааллааннууввччии ууччуунн ааннччаа ккууллааййддиирр.. ББиизз
ббуу ввееррссиияяннии ккууллллаашшииммииззннии ииннооббааттггаа ооллиибб,, ууннддаа ккааббуулл ккииллииннггаанн рруусс
ссууззллааррииннии ((ммаассааллаанн,, яяррллыыкк,, ккннооппккаа,, ппррооввоодднниикк,, ддооккууммееннтт,, ооккнноо,, ккооррззииннаа,,
щщееллччоокк вваа хх..кк..)) ттаарржжииммаа ккииллммаассддаанн ааййннаанн ууззииннии ккооллииддиирриишшннии ллооззиимм ттооппддиикк..



11 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

WWIINNDDOOWWSS –– 9988 ООППЕЕРРААЦЦИИООНН ТТИИЗЗИИММИИДДАА ДДООККУУММЕЕННТТ ВВАА
ИИЛЛООВВААЛЛААРРННИИ ИИШШГГАА ТТУУШШИИРРИИШШННИИННГГ ББААЗЗААЛЛИИ УУССУУЛЛЛЛААРРИИ

ММааввззуу:: ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ффооййддааллааннууввччии
ииллооввааллааррннии ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассии ооррккааллии иишшггаа ттуушшиирриишшннии ууррггаанниишш..

Назарий кисм
WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ддооккууммееннттллаарр ббииллаанн иишшллаашшддаа

ффооййддааллааннууввччии аассооссаанн ииллооввааллааррггаа ннииссббааттаанн ттууззииллааддииггаанн ддооккууммееннттггаа ккааттттаа
ээъъттииббооррииннии ккааррааттггаанн ббууллааддии..

ДДооккууммееннтт –– ббуу ииллооввааллаарр ((ддаассттууррллаарр)) ёёррддааммииддаа ттууззииллааддииггаанн ххооххллааггаанн
ттууррддааггии ффааййлл ббууллиибб,, WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ддооккууммееннтт ммааттнн,,
ггррааффиикк,, ооввооззллии вваа ввииддееоо ккуурриинниишшддааггии ааххббооррооттннии ссааккллаашшии ммууммккиинн..

WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииннииннгг аассооссиийй ххууссууссиияяттии шшууннддаанн
ииббооррааттккии,, ддооккууммееннтт иишшггаа ттуушшииррииллггааннддаа шшуу ффааййлл ббииллаанн иишшллааййддииггаанн ииллоовваа
ааввттооммааттиикк иишшггаа ттуушшааддии.. ММаассааллаанн,, рраассмм ббииллаанн иишшллааммооккччии ббууллссаакк,, шшуу рраассмм
ффааййллииннии иишшггаа ттуушшиирриишш ллооззиимм,, ббууннддаа ггррааффиикк ммууххаарррриирр ххаамм ааввттооммааттиикк иишшггаа
ттуушшааддии..

ДДооккууммееннттллаарр ббииллаанн иишшллаашш ккууййииддааггии ттееххннооллооггиикк ааммааллллаарр ббииллаанн
ббооггллиикк:: ииллооввааннии иишшггаа ттуушшиирриишш,, ттууззииллггаанн ддооккууммееннттллааррннии ооччиишш,, ууллааррддаанн
ннууссххаа ооллиишш вваа ккууччиирриишш,, ккааййттаа ннооммллаашш,, ууччиирриишш,, ккааййттаа ттииккллаашш вваа хх..кк.. ББуу
ааммааллллааррннииннгг ккууппччииллииггии ттууррллии ууссууллллаарр ббииллаанн ббаажжааррииллиишшии ммууммккиинн::
vv ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассии
vv ППррооввоодднниикк ддаассттууррии
vv ИИллоовваа ооййннаассииддаа ФФааййлл,, ООттккррыыттьь ббууййррааккллааррии
vv ААссооссиийй ммееннююддааггии ППррооггррааммммыы ппааппккаассии
vv ААссооссиийй ммееннююддааггии ДДооккууммееннттыы ппааппккаассии
vv ААммааллллаарр ппааннееллииддаа ёёппииллггаанн ооййннааллаарр ттууггммааччааллааррии
vv ЁЁррллииккллаарр
vv ААссооссиийй ммееннююддааггии ННааййттии ббууййррууггии ооййннаассии

WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ддооккууммееннттллааррннии ттууззиишш вваа ттааххррииррллаашш ууччуунн
ккееррааккллии ииллооввааннии иишшггаа ттуушшиирриишш ллооззиимм.. ББуу ииллоовваа ссииффааттииддаа ммааттнн ммууххааррррииррии,,
жжааддвваалл ммууххааррррииррии,, ммааъъллууммооттллааррннии ккааййттаа иишшллаашш ттииззииммллааррии,, ппррееззееннттаацциияяллаарр
ттууззиишш ддаассттууррии,, ммааъъллууммооттллаарр ббааззаассииннии ббоошшккаарриишш ддаассттууррии,, ээллееккттрроонн ппооччттаа
ббииллаанн иишшллаашш ддаассттууррии вваа ббоошшккааллаарр ббууллиишшии ммууммккиинн..

ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн ссииччккооннччаа
ттууггммаассии ккууййииддааггии ттууггммааллааррддаа ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссиишш ббииллаанн ааммааллггаа
оошшииррииллааддии::
vv <<СС>> ттууггммаассии –– ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассии ссуурроовв ооййннаассииддаа..
vv ССууннгг WWiinnddoowwss ппааппккаассии
vv ББуу ппааппккааддаанн ГГллааввннооее ммееннюю ппааппккаассии..



vv ККееййиинн ППррооггррааммммыы ппааппккаассии иишшггаа ттуушшииррииллааддии..
vv ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн ССттааннддааррттнныыее ппааппккаассии ррууййххааттии ооччииллааддии..
vv ББуу ррууййххааттддаанн ббиирроонн ииллооввааннии ттааннллаашш ммууммккиинн,, ммаассааллаанн,, PPaaiinntt ггррааффиикк

ммууххааррррииррииннии иишшггаа ттуушшиирриишш..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассииддаанн PPaaiinntt ггррааффиикк ммууххааррррииннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
22.. ««PPaaiinntt ххуужжжжааттии»» ннооммллии ххуужжжжаатт яяррааттиишш..
33.. ««PPaaiinntt ххуужжжжааттии»» ннооммллии ххуужжжжааттннии ММооии ддооккууммееннттыы ппааппааккаассииддаа

ххооттииррааггаа ссааккллаашш..
44.. PPaaiinntt ииллоовваассииннии ттууггммаа ссииффааттииддаа ёёппииннгг..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии
11.. ИИшшччии ссттооллддаа ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассии ттууггммаассииннии ссииччккооннччаа

ттууггммаассииннии ббооссиибб аажжррааттииннгг..
22.. ШШуу ннооммллии ппааппккааннии ооччиишш ууччуунн ММоойй ккооммппььююттеерр ттууггммаассииддаа

ссииччккооннччаа ттууггммаассииннии ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссииннгг..
33.. ССуурроовв ооййннаассииддаанн СС ттууггммаассииннии аажжррааттиибб ссииччккооннччаа ттууггммааччаассииннии

ббооссииннгг вваа СС ппааппккаассии ссуурроовв ооййннаассииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг..
44.. WWiinnddoowwss ёёккии WWiinn ппааппккаассииннии ччииккккаанн ррууййххааттддаанн аажжррааттиибб иишшггаа

ттуушшииррииннгг..
55.. ББуу ппааппккааддаанн ГГллааввннооее ммееннюю ппааппккаассииннии ттааннллаабб иишшггаа ттуушшииррииннгг..
66.. РРууййххааттддаанн ППррооггррааммммыы ппааппккаассииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг..
77.. ССттааннддааррттнныыее ппааппккаассииннии аажжррааттиибб иишшггаа ттуушшииррииннгг..

88.. PPaaiinntt ддаассттууррии ттууггммаассии ооррккааллии иишшггаа ттуушшииррииллааддии..
99.. ХХооссиилл ббууллггаанн ооййннааддаа яяннггии рраассмм ччииззииннгг,, ббууннддаа ииннссррууммееннттллаарр

ппааннееллии ттууггммааллааррииддаанн ффооййллааннииннгг..
1100..ТТууззггаанн ффааййллииннггииззннии ооййннаа ююккооррииссииддааггии ммееннююннииннгг ФФааййлл

ССооххррааннииттьь ббууййррууггии ооррккааллии ММооии ддооккууммееннттыы ппааппккаассииддаа ««PPaaiinntt
ххуужжжжааттии»» нноомм ббииллаанн ххооттииррггаа ссааккллааннгг..

1111..ООййннааннииннгг ууннгг ккииссммии ююккооррииссииддаа жжооййллаашшггаанн -- ттууггммаассии
ёёррддааммииддаа PPaaiinntt ддаассттууррии ооййннаассииннии ёёппииннгг,, ббууннддаа ддаассттуурр ёёппииллммааййддии,,
ббааллккии иишшччии ооййннаа ёёппиибб ккууййииллааддии,, ббуу ббиирр ввааккттннииннгг ууззииддаа ббиирр ннееччаа
ддаассууттууррллаарр ббииллаанн ббииррггаа иишшллаашш ииммккооннннииннии ббееррааддии..



22 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: ППРРООВВООДДННИИКК ддаассттууррииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ффооййддааллааннууввччии
ииллооввааллааррннии ППРРООВВООДДННИИКК ддаассттууррии ёёррддааммииддаа иишшггаа ттуушшиирриишшннии ууррггаанниишш..

Назарий кисм
ББуу ддаассттуурр иишшггаа ттуушшииррииллггааннддаа ббааъъззии ммууррааккккаабб ммаассааллааллааррннии ееччиишшггаа ииммккоонн
ббееррааддии.. ИИллооввааллааррннии ППррооввоодднниикк ддаассттууррии ёёррддааммииддаа WWoorrdd PPaadd ммааттнн
ммууххааррррииррииннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн ккууййииддааггии ааммааллллаарр ккееттммаа –– ккееттллииггииннии
ббаажжаарриишш ллооззиимм::

11.. ППуусскк –– ППррооггррааммммыы аассооссиийй ммееннююддаанн ППррооввоодднниикк ддаассттууррииннии иишшггаа
ттуушшиирриишш..

22.. СС ддиисскк ннии ттааннллаабб иишшггаа ттуушшиирриишш ((ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммааччаассии ииккккии
ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссииллааддии))

33.. ББуу ррууййххааттддаанн WWiinnddoowwss ёёккии WWiinn ппааппккаассииннии ттааннллаабб иишшггаа ттуушшииррииннгг..
44.. ББууннддаанн ГГллааввннооее ммееннюю –– ППррооггррааммммыы ппааппккаассии..
55.. ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн ээссаа ССттааннддааррттнныыее ппааппккаассииннии..
66.. ССттааннддааррттнныыее ппааппккаассииддаа ииззллааннааёёттггаанн ииллоовваа -- WWoorrdd PPaadd ммааттнн ммууххааррррии

ппааппааккааллааррии ооччииллааддии..
ММааттнн ммууххааррррииннии иишшггаа ттуушшиирриишшннииннгг яяннааддаа ккииссккаа ййууллии ккууййииддааггииччаа
ббаажжааррииллааддии::

·· ААссооссиийй ммееннююддаанн ППооввоодднниикк ддаассттууррии ((ППуусскк--ППррооггррааммммыы ––
ППррооввоодднниикк))

·· ППррооввоодднниикк ддаассттууррии ссуурроовв ооййннаассииддаанн –– ММооии ддооккууммееннттыы ссуурроойй
ааййннаассии..

·· ММооии ддооккууммееннттыы ссууррооыы ооййннаассииддаа –– ббееррииллггаанн ммааттнн ххуужжжжааттннииннгг
ффааййллии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. ППРРООВВООДДННИИКК ддаассттууррииддаанн WWoorrdd PPaadd ммааттнн ммууххааррррииннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
22.. ККууййииддааггии ммааттннллии ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ннооммллии ххуужжжжаатт ттууззиишш::

ХХууррммааттллии ААллиишшеерр ННаассррииддддииннооввиичч!!
ССииззннии ииннссттииттууттииммииззддаа ббууллиибб ууттааддииггаанн ««ИИккттииддооррллии ттааллааббааллаарр»» ууммууммиийй

ммаажжллииссииггаа ллууттффаанн ттааккллиифф ээттааммиизз..
ССииззннии ттааккллиифф ккииллиибб ккооллууввччии ииннссттииттуутт ппррооррееккттооррии

ААссрроорроовв ИИ..ТТ..
2200 яяннвваарр 22000033 ййиилл..

33.. ХХуужжжжааттннии ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» нноомм ббииллаанн ММооии ддооккууммееннттыы ппааппккаассииддаа
ххооттррааггаа ссааккллааннгг..



ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. ААссооссиийй ммееннююннии ППуусскк ооррккааллии иишшггаа ттуушшииррииннгг..

22.. ККууррссооррннии ссииррггааллууввччии ммееннюю ооррккааллии ППррооггррааммммыы –– ППррооввоодднниикк ййууллии
ооррккааллии ууттккааззииннгг..

33.. ППРРООВВООДДННИИКК ддаассттууррии ннооммииддаа ссииччккооннччаа ттууггммаассииннии ббооссии иишшггаа
ттуушшииррииннгг вваа шшуу ннооммллии ттууггммаа ааммааллллаарр ппааннееллииддаа ххооссиилл ббууллиишшииннии
ккууттииннгг..

44.. ППРРООВВООДДННИИКК--СС:: ссуурроовв ооййннаассииддаанн WWIINN ппааппккаассииннии ооччииннгг..

55.. WWIINN ппааппккаассии ссуурроойй ооййннаассииддаа ГГллааввннооее ммееннюю ппааппккаассииннии ооччииннгг

66.. ГГллааввннооее ммееннюю ппааппккаассии ссуурроовв ооййннаассииддаа ППррооггррааммммыы ппааппккаассииннии ооччииннгг..

77.. ППррооггррааммммыы ппааппккаассии ссуурроовв ооййннаассииддаа ССттааннддааррттнныыее ппааппккаассииннии ооччииннгг..

88.. ССттааннддааррттнныыее ппааппккаассии ссуурроовв ооййннаассииддаа WWoorrdd PPaadd ммааттнн ммууххааррррии
ппааппккаассииннии ооччииннгг ((WWoorrdd PPaadd ииллоовваассииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг)).. ИИллоовваа иишшггаа
ттуушшггааннддаанн ссууннгг шшуу ннооммллии ттууггммаа ааммааллллаарр ппааннееллииддаа ххооссиилл ббууллиишшии
ккууттииннгг..

99.. ДДооккууммееннтт WWoorrdd PPaadd ссуурроовв ооййннаассииддаа ббееррииллггаанн ммааттннннии ккииррииттииннгг вваа
ттааххррииррллааннгг,, ббууннддаа ммааттнн ббииллаанн иишшллаашшннииннгг ооддддиийй ууссууллллааррииддаанн
ффооййддааллааннииннгг..

1100..ККииррииттииллааггнн ммааттннннии ккааттттиикк ддииссккддаа ММооии ддооккууммееннттыы ппааппккаассииддаа ««ММааттнн
ххуужжжжааттии»» нноомм ббииллаанн ххооттииррааггаа ссааккллааннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ммааттнн
ммууххааррррииррииннииннгг аассооссиийй ммееннююссииддаанн ФФААЙЙЛЛ ССооххррааннииттьь ккаакк ббууййррууггииннии
ббееррииннгг..

1111..ББааррччаа ссуурроовв ооййннааллааррииннии ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг..



33 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: ИИллооввааллаарр ооййннаассииддаанн ддооккууммееннттллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууссууллии

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ффооййддааллааннууввччии ииллооввааллаарр
ооййннаассииддаанн ффооййддааллаанниибб ддооккууммееннттллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууссууллллааррииннии ууррггаанниишш..

Назарий кисм
ББуу ууссуулл ооддааттддаа ииллоовваа иишшггаа ттуушшииррииллггааннддаанн ссууннгг ххооссиилл ббууллггаанн ооййннааддаа

аассооссиийй ббууййрруукк ммееннююссии ооррккааллии ааммааллггаа оошшииррииллааддии..
ИИллооввааддаа ффааййллннии ооччиишш ууччуунн ммееннююддаанн ФФааййлл –– ООттккррыыттьь ббууййррууггииннии

ббееррааммиизз.. ББууннддаа ООттккррыыттииее ооккннаа ссуурроовв ооййннаассии ххооссиилл ббууллааддии,, ккееррааккллии ффааййлл
ииззллаабб ттооппиибб,, ннооммииннии аажжррааттиибб ООттккррыыттьь ббууййррууггииннии ббеерриишш ллооззиимм.. ББуу ууссуулл
ббиирр ннееччаа ффааййллллааррннии ооччиибб ууллаарр ббииллаанн иишшллаашш ииммккооннииннии ббееррааддии.. ББиирр
ффааййллддаанн ббоошшккаассииггаа ууттиишш ууччуунн ммееннююддааггии ООккнноо ббууййррууггииддаанн ффооййддааллаанниибб
ффааййллллаарр ннооммии ррууййххааттииддаанн ннооммннии ттааннллаабб ууттиишш ммууммккиинн..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. MMiiccrroossoofftt WWoorrdd ддаассттууррииннии ююккооррииддаа ккуурриибб ууттииллггаанн ууссууллллааррддаанн
ффооййддааллаанниибб иишшггаа ттуушшиирриишш..

22.. ООййннаа ммееннююссииддаанн ФФааййлл –– ООттккррыыттьь ббууййррууггии ооррккааллии ““ММааттнн
ххуужжжжааттии”” ффааййллииннии ооччиишш..

33.. ИИллоовваа ооййннаассииннии ммааттнн ххуужжжжаатт ооррккааллии ёёппиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. MMiiccrroossoofftt WWoorrdd ддаассттууррииннии ооййннаассииннии ооччииннгг ((ППуусскк--ППррооггррааммммыы--
MMiiccrroossoofftt WWoorrdd))..

22.. ААссооссиийй ммееннююддаанн ФФААЙЙЛЛ –– ООттккррыыттьь ббууййррууггииннии ббееррииннгг..
33.. ХХооссиилл ббууллггаанн ссуурроовв ооййннаассииддаа ““ММааттнн ххуужжжжааттии”” ффааййллннии ттааннллааннгг..
44.. ООттккррыыттьь ттууггммаассииннии ббооссиибб,, ёёккии ффааййлл ннооммииннии аажжррааттиибб ссииччккооннччааннииннгг

ччаапп ттууггммааччаассииннии ккееттммаа--ккеетт ииккккии ммааррттаа ббооссииннгг..
55.. ББууййррууккллаарр ммееннююссииддаанн ФФааййлл –– ВВыыххоодд ббууййррууггии ёёррддааммииддаа ёёккии

ттууггммаассии ооррккааллии ддаассттуурр ттааррккииббииддаанн ччииккииннгг..



44 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

Мавзу:  ИЛОВАЛАРНИ  ТЕЗ ИШГА ТУШИРИШНИНГ УСУЛЛАРИ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн
вваа ДДооккууммееннттыы ппааппккаассииддаанн ииллооввааллааррннии ттеезз иишшггаа ттуушшиирриишш ууссууллллааррииннии
ууррггаанниишш..

Назарий кисм

ИИллооввааллааррннии ттеезз иишшггаа ттуушшиирриишшннииннгг ббиирр ннееччаа ууссууллллааррии ммааввжжуудд::
11.. ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш
22.. ДДооккууммееннттыы ппааппккаассииддаанн..
33.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаанн
44.. ЁЁррллиикк ёёррддааммииддаа ииллооввллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
55.. ННааййттии ссуурроовв ооййннаассии ооррккааллии иишшггаа ттуушшиирриишш..
66.. ДДооккууммееннтт ооййннаассии ддаанн ииллооввааннии иишшггаа ттуушшиирриишш..

ХХаарр ббиирр ууссуулл ииззооххииннии ккуурриибб ччииккааммиизз::

11.. ИИллооввааллааррннии ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн иишшггаа ттуушшиирриишш..

ИИллооввааллааррннии ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн ППуусскк ттууггммааччаассииннии
ссииччккооннччаа ооррккааллии аажжррааттиибб,, ППуусскк -- ППррооггррааммммыы -- ССттааннддааррттнныыее -- ИИллоовваа ннооммии
ййуулл ббууййииччаа WWoorrdd PPaadd ииллоовваассииннии ббееллггииллаабб,, ссииччккооннччаа ттууггммааччаассииннии ккууййиибб
ююббооррииннгг.. ББууннддаа WWoorrdd PPaadd иишшггаа ттуушшааддии..
ХХууддддии шшуу ййуулл ббииллаанн ббоошшккаа ииллооввааллааррннии ,, ммаассааллаанн,, PPaaiinntt ггррааффиикк ммууххааррррииррннии
иишшггаа ттуушшиирриишш ммууммккиинн..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн WWoorrdd PPaadd ммааттнн ммууххааррррииррннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
22.. WWoorrdd PPaadd ииллоовваа ооййннаассииннии ёёппиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии..

11.. ППуусскк ттууггммаассииннии ааммааллллаарр ппааннееллииддаанн ссииччккооннччаа ооррккааллии ббееллггииллааннгг..
22.. ААссооссиийй ссииррггааллууввччии ммееннююддаанн ППррооггррааммммыы –– ССттааннддааррттнныыее –– WWoorrdd PPaadd

ммааттнн ммууххааррррииррннии ттааннллаабб,, ссииччккооннччаа ттууггммааччаассииннии ккууййиибб ююббооррииннгг..
33.. WWoorrdd PPaadd ииллоовваассии ооййннаассииннии ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг..



22.. ДДооккууммееннттыы ппааппккаассииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш..

ААссооссиийй ммееннююддааггии ДДооккууммееннттыы ппааппккаассииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш
ккууййииддааггииччаа,, ППуусскк ттууггммаассииннии ссииччккооннччаа ооррккааллии ббееллггииллаабб,, ссииррггааллууввччии ммееннююддаанн
ППуусскк –– ДДооккууммееннттыы –– ДДооккууммееннтт ннооммии ййууллии ооррккааллии ааммааллггаа оошшииррииллааддии..
ООххииррииддаа ссииччккооннччаа ттууггммаассииннии ккууййиибб ююббоорриишш ллооззиимм..

ББууннддаа ииззллааннааёёттггаанн ххуужжжжаатт иишшггаа ттуушшааддии.. ББуу ммииссооллддаа WWoorrdd PPaadd
ддаассттууррииддаа ттууззииллггаанн ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ффааййллии ттааннллааннааддии..

ДДооккууммееннттыы ппааппккаассииддаа ооххииррггии иишшллааттииллггаанн 1166ттаа ффааййллллаарр ррууййххааттии
ээккррааннггаа ччииккааддии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. ППррооггррааммммыы ппааппккаассииддаанн WWoorrdd PPaadd ммааттнн ммууххааррррииррннии иишшггаа ттуушшиирриишш..

22.. WWoorrdd PPaadd ииллоовваа ооййннаассииннии ёёппиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии..

11.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаа ППуусскк ттууггммаассииннии ссииччккооннччаа ооррккааллии ббееллггииллаабб,,
ссииччккооннччаа ттууггммааччаассииннии ккууййиибб ююббооррииннгг..

22.. ССииррггааллууввччии аассооссиийй ммееннююддаа ккууррссооррннии ДДооккууммееннттыы –– ««ММааттнн ххуужжжжааттии»»
ййуулл ббууййииччаа ууттккааззииннгг..

33.. WWoorrdd PPaadd ммууллооккоотт ооййннаассииннии ((ЗЗааккррыыттьь)) ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг..



55 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

Мавзу:  ИЛОВАЛАРНИ  ТЕЗ ИШГА ТУШИРИШНИНГ УСУЛЛАРИ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ДДооккууммееннтт ооййннаассииддаанн вваа
ААммааллллаарр ппааннееллииддаанн ииллооввааллааррннии ттеезз иишшггаа ттуушшиирриишш ууссууллллааррииннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм

ДДооккууммееннтт ооййннаассииддаанн ииллооввааннии иишшггаа ттуушшиирриишш

ББааъъззии ддооккууммееннттллааррддаа ииллооввааллааррннии ооббъъеекктт ссииффааттииддаа ккууллллаашш ммууммккиинн,, ббуу
ооббъъееккттллаарр ииллоовваа--ссееррввееррииддаа ттууззииллггаанн ббууллааддии.. ББуу ооббъъееккттллаарр ттууггммаа ссииффааттииддаа
ооййннааддаа ххооссиилл ббууллааддии.. УУннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн ччаапп ттууггммааннии ииккккии ммааррттаа
ккееттммаа--ккеетт ббооссиишшннииннгг ууззии ееттааррллии.. ММаассааллаанн,, ммааттнн ддооккууммееннттииддаа рраассммллаарр
ииллоовваассии MMiiccrroossoofftt CClliipp AArrtt GGaalllleerryy ууррннааттииллшшаанн ббууллссаа,, ууннии иишшггаа ттуушшиирриишш
ууччуунн ооббъъеекктт--рраассмм ббееллггииллаабб,, ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ииккккии ммааррттаа
ббооссиишшннииннгг ууззии ккииффоояя.. ББууннддаанн ккееййиинн ббуу ииллооввааннииннгг ммууллооккоотт ооййннаассии ээккррааннддаа
ххооссиилл ббууллааддии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. WWoorrdd PPaadd ммааттнн ммууххааррррииррииннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
22.. ХХуужжжжааттддаа MMiiccrroossoofftt CClliipp AArrtt GGaalllleerryy ооббъъееккттииннии ккууййиишш..
33.. ДДооккууммееннтт ооййннаассииддаанн ииллооввааннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
44.. ДДооккууммееннттггаа ббоошшккаа MMiiccrroossoofftt CClliipp AArrtt GGaalllleerryy ооббъъееккттииннии ккууййиишш..
55.. ИИллоовваа ооййннаассииннии ёёппиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии
11.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаанн WWoorrdd PPaadd ммааттнн ммууххааррррииррииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг..
22.. ММееннююддаанн ВВссттааввккаа –– ООббъъеекктт ббууййррууггии ооррккааллии MMiiccrroossoofftt CClliipp AArrtt GGaalllleerryy

ооббъъееккттииннии ддооккууммееннттггаа ккууййииннгг..
33.. MMiiccrroossoofftt CClliipp AArrtt GGaalllleerryy ииллоовваассииннии ддооккууммееннтт ооййннаассииддаанн иишшггаа

ттуушшииррииннгг:: ббууннииннгг ууччуунн ооббъъееккттннии аажжррааттииннгг вваа ссииччккооннччааннииннгг ччаапп
ттууггммаассииннии ккееттммаа--ккеетт ииккккии ммааррттаа ббооссииннгг..

44.. ДДооккууммееннттггаа MMiiccrroossoofftt CClliipp AArrtt GGaalllleerryy ббоошшккаа ооббъъееккттииннии ккууййииннгг..
55.. ттууггммаассии ооррккааллии WWoorrdd PPaadd ииллоовваассии ооййннаассииннии ёёппииннгг



ААммааллллаарр ппааннееллииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш

ИИллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишшннииннгг ббуу ууссууллии ооссоонн вваа ииххччаамм ххииссооббллааннааддии..
ББиирроокк,, ббуу ууссуулл ииллооввааннии ккааййттаа иишшггаа ттуушшиирриишш ииммккооннииннии ббееррааддии.. ЧЧууннккии
ббииррииннччии ммааррттаа иишшггаа ттуушшггаанн ииллооввааггииннаа ааммааллллаарр ппааннееллииддаа уузз ннооммии ббииллаанн
ттууггммаа ххооссиилл ккииллааддии..

ККееррааккллии ииллооввааннии ккааййттаа иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн ааммааллллаарр ппааннееллииддаа ииллоовваа
ттууггммаассииннии ссииччккооннччаа ооррккааллии ббиирр ммааррттаа ббееллггииллаабб ииккккии ммааррттаа ккееттммаа ––ккеетт ччаапп
ттууггммаассииннии ббооссиишшннииннгг ууззии ееттааррллии.. ББуу ууссуулл ббиирр ииллооввааддаанн ббоошшккаассииггаа ттеезз вваа
ооссоонн ууттиишш ууччуунн ккууллааййддиирр..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаанн ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» -- WWoorrdd PPaadd ммууллооккоотт
ооййннаассииннии ооччиишш..

22.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаанн ««РРаассмм»» -- PPaaiinntt ммууллооккоотт ооййннаассииннии ооччиишш..

33.. ИИккккии ооййннааннии ааммааллллаарр ппааннееллииддаа ттууггммаа ссииффааттииддаа ооррккааллии
ёёппиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаа ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» -- WWoorrdd PPaadd ттууггммаассииннии ббооссииннгг,,
ооййннааддаа WWoorrdd PPaadd ииллоовваассииннииннгг ((ёёккии WWoorrdd)) ооййннаассии ««ММааттнн ххуужжжжааттии»»
ффааййллии ооррккааллии иишшггаа ттуушшааддии..

22.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаа ««РРаассмм»» -- PPaaiinntt ттууггммаассииннии ббооссииннгг ббооссииннгг вваа ооййннааддаа
PPaaiinntt ииллоовваассии ««РРаассмм»» ннооммллии ффааййллии иишшггаа ттуушшааддии..

33.. ИИккккии ииллооввааннии жжоорриийй ооййннааддаанн ттууггммаассии ёёррддааммииддаа ааммааллллаарр ппааннееллииддаа
ттууггммаа ххооллииддаа ёёппииннгг..



66 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

Мавзу:  ИЛОВАЛАРНИ  ТЕЗ ИШГА ТУШИРИШНИНГ УСУЛЛАРИ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ииллооввааллааррннии
ёёррллииккллаарр ёёррддааммииддаа вваа ННааййттии ммууллооккоотт ооййннаассииддаанн ффооййддааллаанниибб ттуушшиирриишш
ууссууллллааррииннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм

ИИллооввааллааррннии ёёррллииккллаарр ёёррддааммииддаа ёёппиишш

ББуу ууссуулл,, ккууппииннччаа ккууллллааннииллааддииггаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн
ккууллаайй ббууллиибб,, ббууннииннгг ууччуунн ккееррааккллии ииллоовваа ёёррллииггииггаа ссииччккооннччаа ооррккааллии аажжррааттиибб,,
ччаапп ттууггммааннии ккееттммаа--ккеетт ииккккии ммааррттаа ббооссиишшннииннгг ууззии ееттааррллии .. ёёррллиикк
ииннттееррффееййссннииннгг ххооххллааггаанн ккииссммииддаа,, ххааттттоо иишшччии ссттооллддаа ххаамм жжооййллаашшггаанн
ббууллиишшии ммууммккиинн.. ЁЁррллиикк WWiinnddoowwss ооппррееааццииоонн ттииззииммддаанн ччииккггааннддаа ххаамм ххооттииррааддаа
ссааккллаанниибб ккооллааддии..
ЁЁррллиикк ттууззиишшннииннгг ккууййииддааггии ууссууллллииннии ттааккллиифф ккииллиишш ммууммккиинн.. ((УУ ббииррггииннаа
ббууллиибб ккооллммааййддии))::

11.. ППррооввоодднниикк ммууллооккоотт ооййннаассииддаа ииллоовваа ёёккии ппааппккааннии ссииччккооннччааннииннгг ччаапп
ттууггммаассии ббииллаанн ббееллггииллааннгг..

22.. ССууннгг ууннгг ттууггммаассииннии ббооссггааннддаа ёёррддааммччии ммееннюю ббууййррууккллааррии ррууййххааттии
ооччииллааддии:: ООттккррыыттьь,, ППееччааттьь,, ССооззддааттьь,, ООттппррааввииттьь,, ВВыыррееззааттьь,, ККооппииррооввааттьь,,
ССооззддааттьь яяррллыыкк вваа хх..кк..

33.. ММееннюю ррууййххааттииддаанн ссииччккооннччаа ооррккааллии ССооззддааттьь яяррллыыкк ппууннккттииннии ббееллггииллаабб,,
ччаапп ттууггммааннии ббооссииннгг..

44.. ППррооввоодднниикк ммууллооккоотт ооййннаассииддаа ххооссиилл ббууллггаанн ёёррллииккннии иишшччии ссттооллггаа
ууттккааззииннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ёёррллииккннии ббееллггииллаабб,, ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии
ббооссиибб ттуурриибб,, ссииччккооннччаа ссттррееллккаассииннии иишшччии ссттооллггаа ууттккааззииннгг вваа ттууггммааннии
ккууййиибб ююббооррииннгг.. ББууннддаа ММооии ддооккууммееннттыы ппааппккаассииддааггии ёёррллиикк ууччииррииллиибб
ккооллааддии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик
11.. ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ффааййлл ёёррллииггииннии яяррааттиишш..
22.. ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ффааййллии ооррккааллии WWoorrdd PPaadd ииллоовваассииннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
33.. WWoorrdd PPaadd ииллооввааннииннгг жжоорриийй ооййннаассииннии ёёппиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии
АА.. ЁЁррллииккннии ттууззиишш.. ББууннииннгг ууччуунн ккууййииддааггииллааррннии ббаажжааррииннгг

11.. ББааррччаа ооччииллггаанн ииллооввааллааррннии ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг,, иишшччии ссттоолл
ооччииллааддии..

22.. ППуусскк ттууггммаассииддаанн ссииччккооннччаа ооррккааллии ссииррггааллууввччии ммееннююннии иишшггаа
ттуушшииррииннгг вваа ППррооггррааммммыы –– ППррооввоодднниикк ййууллии ббууййииччаа ссииччккооннччаа
ттууггммааччаассииннии ккууййиибб ююббооррииннгг..



33.. ППррооввоодднниикк ддаассттууррии иишшггаа ттуушшггааннддаанн ссууннгг ММооии ддооккууммееннттыы ппааппккаассииннии
ооччииннгг..

44.. ППааппккааддаа ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ннооммллии ффааййллннии ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассии
ооррккааллии аажжррааттииннгг..

55.. ССууннгг ссииччккооннччааннииннгг ууннгг ттууггммаассииннии ббооссииннгг..
66.. ЧЧииккггаанн ммееннююддаанн ССооззддааттьь яяррллыыкк ббууййррууггииннии ччаапп ттууггммаа ооррккааллии

ббаажжааррииннгг..
77.. ККууррссооррннии ббееррииллггаанн ёёррллииккккаа ууррннааттиибб,, ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии

ккууййиибб ююббооррммаассддаанн иишшччии ссттооллггаа ккууччииррииннгг вваа ттууггммааннии ккууййиибб ююббооррииннгг..
88.. ППррооввоодднниикк ооййннаассииннии ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг вваа иишшччии ссттооллддаа WWoorrdd

ффааййллии ёёррллииккииннии ккуурраассиизз..
ВВ.. ББуу ффааййллннии ооччиибб,, WWoorrdd PPaadd ииллоовваассииннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн
ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ббиирр ммааррттаа ббооссиибб ёёррллииккннии аажжррааттииннгг,, ссууннгг
ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссиибб иишшггаа ттуушшиирриишшииннггиизз ммууммккиинн..
СС.. ООччииллггаанн ддооккууммееннтт ооййннаассииннии ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг..

ННааййттии ммууллооккоотт ооййннаассииддаанн ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш

ББуу ууссууллддаа ииллооввааллааррннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн аассооссиийй ммееннююддаанн ППуусскк ––
ППооиисскк –– ФФааййллыы ии ппааппккии ббууййррууггииннии ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ббооссиибб
ббаажжааррааммиизз.. ЭЭккррааннддаа ННааййттии ммууллооккоотт ооййннаассии ххооссиилл ббууллааддии..

ССууннгг ккееррааккллии ффааййлл,, ппааппккаа,, ииллоовваа ннооммииннии ИИммяя ссааттррииггаа ккииррииттиибб,, ННааййттии
ттууггммаассииннии ббооссиишш ллооззиимм.. ИИззллаашш ааммааллии ттууггууггууннддаанн ссууннгг,, ттооппииллггаанн ффааййлл,,
ииллоовваа,, ппааппккааннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн,, ууннии ккууррссоорр ооррккааллии аажжррааттиибб,,
ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссиишшннииннгг ууззии ееттааррллии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик
11.. CCaallcc ииллоовваа ооййннаассииннии ННааййттии ммууллооккоотт ооййннаассии ёёррддааммииддаа иишшггаа

ттуушшиирриишш..
22.. CCaallcc ииллоовваа ммууллооккоотт ооййннаассииннии ёёппиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. ААммааллллаарр ппааннееллииддаа ППуусскк ттууггммаассииннии ббооссииннгг..
22.. ККууррссооррннии ППооиисскк –– ФФааййллыы ии ппааппккии ййууллии ббууййииччаа ууттккааззииннгг..
33.. ФФааййллыы ии ппааппккии ссааттррииддаа ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ббооссиибб аажжррааттииннгг..
44.. ООччииллггаанн ммууллооккоотт ооййннааннииннгг ИИммяя ссааттррииддаа CCaallcc ииллоовваа ннооммииннии ккииррииттииннгг..
55.. CCaallcc ннооммллии ссааттррннии ккууррссоорр ооррккааллии аажжррааттииннгг..
66.. ААжжррааттииллггаанн ссааттррддаа ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ккееттммаа--ккеетт ииккккии ммааррттаа

ббооссииннгг.. CCaallcc ииллоовваассии ооййннаассии ооччииллиишшииннии ккууттииннгг..
77.. ИИллоовваа ооййннаассииннии ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг



77 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: ФФааййлл вваа ппааппккааллаарр ббииллаанн иишшллаашш..

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWiinnddoowwss –– 9988 ооппееррааццииоонн ттииззииммииддаа ффааййлл вваа ппааппккааллаарр
ббииллаанн иишшллаашшннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм

ФФааййллллаарр вваа ппааппккааллааррннии ккааййттаа ннооммллаашш,, ннууссххаа ооллиишш вваа ккууччиирриишш

ФФааййлл ((ппааппккаа)) ддаанн ннууссххаа ооллиишш ёёккии ккууччиирриишшддаанн ооллддиинн ууннии ссииччккооннччаа ччаапп
ттууггммаассииннии ббооссиибб аажжррааттиишш ллооззиимм.. ААжжррааттииллггаанн ффааййлл ((ппааппккаа)) ккааййттаа ннооммллаашш
ууччуунн ссииччккооннччааннииннгг ууннгг ттууггммаассии ёёррддааммииддаа ччииккааддииггаанн ёёррддааммччии ммееннююддаанн
ППееррееииммееннооввааттьь ббууййррууггии ооррккааллии ааммааллггаа оошшииррииллааддии.. ККооллггаанн ааммааллллаарр ээссаа::
ммееннюю ббууййррууккллааррии;;
ууссккууннааллаарр ппааннееллии ттууггммааллааррии;;
ссииччккооннччаа ооррккааллии аажжррааттиибб ззннааччооккннии ккууччиирриишш ааммааллггаа оошшииррииллааддии.. ФФааййлл
((ппааппккаа))ддаанн ннууссххаа ооллиишш вваа ккууччиирриишш ааммааллии WWiinnddoowwss 33..11.. ддаа ббаажжааррииллааддииггааннддеекк
ааммааллггаа ооиишшииррииллааддии..

ССииччккооннччаа ооррккааллии ффааййллддаанн ннууссххаа ооллиишш ууччуунн ффааййлл ((ппааппккаа))ннии
аажжррааттииллггааннддаанн ссууннгг ччаапп ттууггммааччааннии ббооссиибб ттуурриибб ббоошшккаа ппааппккаа,, ддаассттууррггаа,,
ддииссккееттаа ёёккии иишшччии ссттооллггаа ккууччиирриишш ммууммккиинн.. ББиирр ннееччаа ффааййлл вваа ппааппккааллааррддаанн
ннууссххаа ооллиишш ууччуунн ууллааррннии аавввваалл ккууррссоорр ооррккааллии аажжррааттиишш ллооззиимм.. ББиирр ннееччаа ффааййлл
вваа ппааппккааллааррннии CCttrrll ттууггммаассииннии ббооссиибб ттуурриибб аажжррааттиишш ммууммккиинн..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик
11.. ММааттнн ффааййллннии ппррооввоодднниикк ддаассттууррииддаанн ВВ ддииссккккаа ннууссххаа ооллиишш..
22.. ММааттнн ффааййллииннии ММоойй ккооммппььююттеерр ппааппккаассииддаанн ППррооввоодднниикк ддаассттууррииггаа ннууссххаа

ооллиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии..

11.. ППррооввоодднниикк ддаассттууррииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг вваа ММооии ддооккууммееннттыы ппааппккаассииннии
ооччииннгг..

22.. ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ффааййллииннии ««ММааттнн»» ннооммии ббииллаанн ууззггааррттииррииннгг,,ббууннддаа
ёёррддааммччии ммееннююддаанн ффооййддааллааннииннгг..

33.. ««ММааттнн»» ффааййллииии ВВ ддииссккааввоодд ззннааччооккииггаа ссииччккооннччаа ёёррддааммииддаа ккууччииррииннгг..
44.. ССииччккооннччаа ттууггммаассииннии ккууййиибб ююббооррииннгг вваа ннууссххаа ооллиишш жжааррааёённииннии

ккууззааттииннгг..
55.. ««ККууччииррммаа»» ннооммллии ппааппккаа ттууззииннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ППррооввоодднниикк ооййннаассииннииннииннгг

ууннгг ккииссммииддаа ссииччккооннччааннииннгг ууннгг ттууггммаассииннии ббооссииннгг.. ХХооссиилл ббууллггаанн
ёёррддааммччии ммееннююддаанн ССооззддааттьь ссааттррииннии ббееллггииллааннгг вваа ччииккггаанн ррууййххааттддаанн
ППааппккуу ббууллииммииннии ттааннллааннгг.. ХХооссиилл ббууллггаанн ззннааччоокк ппаассттииддаа ппааппккаа ннооммии
ККууччииррммаа ссууззииннии ккииррииттииннгг..



66.. ««ММааттнн»» ннооммллии ффааййллннии ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассии ббииллаанн ббееллггииллаабб
ттууггммааннии ккууййиибб ююббооррммаассддаанн ««ККууччииррммаа»» ппааппккаассииггаа ууттккааззииннгг.. ББууннддаа
««ммааттнн»» ффааййллии ММооии ддооккууммееннттыы ппааппккаассииддаанн ууччииррииллиибб,, ««ККууччииррммаа»»
ппааппккаассииддаа ххооссиилл ббууллааддии..

ФФааййллллаарр,, ппааппккааллаарр,, ёёррллииккллааррннии ууччиирриишш вваа ккааййттаа ттииккллаашш

ФФааййлл ((ппааппккаа,, ёёррллиикк))ннии ууччиирриишш ёёккии ккааййттаа ттииккллаашшддаанн ооллддиинн ууннииннгг88
ннооммииннии ссииччккооннччаа ооррккааллии аажжррааттиишш ллооззиимм.. ФФааййллллаарр ((ппааппккаа,, ёёррллииккллаарр)) ббиирр
ннееччаа ууссууллллаарр ёёррддааммииддаа ууччииррииллааддии вваа ккааййттаа ттииккллааннааддии::

vv ФФааййлл,, УУддааллииттьь ббууййррууккллааррии –– ффааййллннии ууччиирриишш ууччуунн
ППррааввккаа,, ООттммееннииттьь ууддааллееннииее –– ффааййллннии ууччиирриишшннии ббееккоорр ккииллиишш
ббууййррууккллааррии
vv ААжжррааттииллггаанн ффааййлл ((ппааппккаа,, ёёррллиикк)) ннооммииннии ссииччккооннччаа ооррккккааллии

ккооррззииннааггаа ккууччиирриишш..

ФФааййллллааррннии ууччиирриишш вваа ккааййттаа ттииккллаашш ббууййррууккллааррии WWiinnddoowwss 33хх
ддаассттууррииддааггииддеекк ааммааллггаа оошшииррииллааддии..

ФФааййлл ((ппааппккаа,, ёёррллииккллаарр))ннии ууччиирриишшддаа ККооррззииннааддаанн ффооййддааллаанниишш жжууддаа
ккууллааййддиирр.. ББууннддаа ббуу ффааййлл ((ппааппккаа,, ёёррллиикк)) ззннааччооккллааррии ккооррззииннааггаа ккууччииррииллааддии..
ККооррззииннааннии ттооззааллаашш ууччуунн ккооррззииннаа ттааррккииббии ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассии ииккккии
ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссиишш ооррккааллии ааммааллггаа оошшииррииллааддии..

ККооррззииннааннии ттооззааллааммаассддаанн ффааййллллааррннии ккааййттаа ттииккллаашш ууччуунн ККооррззииннаа
ммууллооккоотт ооййннаассииддаа ккееррааккллии ффааййлл ннооммии аажжррааттииллиибб,, ммееннююддаанн ФФааййлл
ВВооссссттааннооввииттьь ббууййррууггии ббееррииллааддии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик
11.. ИИшшччии ссттооллддаанн ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ннооммллии ффааййлл ёёррллииггииннии ууччиирриишш..
22.. УУччииррииллггаанн ффааййлл ёёррллииггииннии ккааййттаа ттииккллаашш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии
11.. ИИшшччии ссттооллддаа ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ффааййллии ёёррллииггииннии аажжррааттииннгг..
22.. ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ффааййлл ёёррллииггииннии ккооррззииннааггаа ккууччииррииннгг.. ББууннддаа ккооррззииннааддаа

ггиижжииммллааннггаанн ккооггоозз рраассммии ппааййддоо ббууллааддии..
33.. УУччииррииллггаанн ооббъъееккттннии ккааййттаа ттииккллааннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ккооррззииннааннии

ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассии ббииллаанн ббееллггииллааннгг вваа ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт
ттууггммаассииннии ббооссииннгг.. ООччииллггаанн ммууллооккоотт ооййннааддаа ««ММааттнн ххуужжжжааттии»» ннооммннии
ттааннллааннгг..

44.. ААссооссиийй ммееннююддаанн ФФааййлл –– ВВооссссттааннооввииттьь ббууййррууггииннии ббаажжааррииннгг.. ККооррззииннаа
ттооззааллаанниишшииннии вваа иишшччии ссттооллддаа ёёррллиикк ххооссиилл ббууллиишшииннии ккууззааттииннгг..

55.. 11 вваа 22 ааммааллллааррннии ттааккррооррллааннгг..
66.. ККооррззииннааннии ттооззааллааннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ККооррззииннаа ззннааччооккииннии аажжррааттиибб

ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссииннгг.. ККооррззииннаа
ммууллооккоотт ооййннаассииддаа ФФааййлл –– ООччииссттииттьь ккооррззииннуу ааммааллииннии ббаажжааррииннгг..



ФФааййлл,, ппааппккаа вваа ёёррллиикк ххооллааттии ххааккииддаа ммааъъллууммооттннии ккуурриишш

ФФааййлл,, ппааппккаа,, ёёррллиикк ххааккииддаа ммааъъллууммооттннии ууккиишш ууччуунн ууллааррннииннгг ннооммииннии
аажжррааттггааннддаанн ссууннгг ссииччккооннччааннииннгг ууннгг ттууггммаассииннии ббооссиибб ёёррддааммччии ммееннююддаанн
ССввооййссттвваа ббууййррууггииннии ббеерриишш ллооззиимм.. ББууннддаа ттааннллааннггаанн ффааййлл,, ппааппккаа,, ооббъъеекктт
ххааккииддаа ммааъъллууммоотт ооййннаассии ххооссиилл ббууллааддии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

11.. ББааррччаа ааккттиивв ооййннааллааррннии ёёппиишш..
22.. иишшччии ссттооллддаа жжооййллаашшггаанн ббааррччаа ооббъъееккттллаарр ххааккииддаа ммааъъллууммооттллааррннии ккуурриибб

ччииккиишш
33.. ППррооввоодднниикк ддаассттууррииннии иишшггаа ттуушшиирриишш..
44.. ППррооввоодднниикк ммууллооккоотт ооййннаассииннииннгг ххаарр ииккккииссииддаа жжооййллаашшггаанн ппааппккааллаарр,,

ффааййллллаарр,, ддииссккллаарр ххааккииддаа ммааъъллууммооттллааррннии ккуурриибб ччииккиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии..

11.. ББааррччаа ааккттиивв ииллооввллааррннии ттууггммаассии ооррккааллии ёёппииннгг..
22.. ИИшшччии ссттооллддаа жжооййллаашшггаанн ббааррччаа ооббъъееккттллаарр ххууссууссиияяттллааррииннии ккуурриибб

ччииккииннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ооббъъеекктт ззннааччооккииннии ссииччккооннччаа ооррккааллии аажжррааттииннгг вваа
ёёррддааммччии ммееннююддаанн ССввооййссттвваа ббууййррууггииннии ббаажжааррииннгг.. ЁЁррддааммччии ммееннююннии
ууччиирриишш ууччуунн ссииччккооннччаа ччаапп ттууггммаассииннии ооййннааннииннгг ббиирроонн ббоошшккаа ккииссммииддаа
ббооссиишш ллооззиимм..

33.. ППррооввоодднниикк ддаассттууррииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ооллддииннггии ааммааллиийй
ммаашшггууллоотт ааммааллллааррииддаанн ффооййддааллааннииннгг..

44.. ППррооввоодднниикк ммууллооккоотт ооййннаассииннииннгг ххаарр ииккккииссииддаа жжооййллаашшггаанн ппааппккааллаарр,,
ддииссккллаарр,, ффааййллллаарр ххааккииддаа ммааъъллууммооттннии ббииррммаа--ббиирр ккуурриибб ччииккииннгг.. ББууннддаа
ннооммннии аажжррааттггааннддаанн ссууннгг ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассии ооррккааллии ёёррддааммччии
ммееннююддаанн ССввооййссттвваа ббууййррууггииннии ббееррииннгг..



88 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ххуужжжжааттллааррннии яяррааттиишш

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: MMSS WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ххуужжжжааттллааррннии яяррааттиишшннии
ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм
MMSS WWoorrdd ддаа ттууррллии ккуурриинниишшддааггии ххуужжжжааттллааррннии яяррааттиишш ууччуунн ФФааййлл,,

ССооззддааттьь ббууййррууггииддаанн ффооййддааллааннииллааддии.. ББууннддаа ДДооккууммееннтт ёёккии ШШааббллоонн –– яяъъннии
ххуужжжжааттллаарр ттууррллааррииттааккллиифф ээттииллааддии.. ХХуужжжжаатт ттууррии ттааннллааннммаассаа ккооммппььююттеерр
ооддддиийй ххуужжжжааттннии NNoorrmmaall..ddoott ннии ттааннллааййддии..
ХХуужжжжааттллаарр ттууррллааррииггаа ((шшааббллооннддаа))::

-- ххииззммааттччии ккооггооззллаарр;;
-- ххииссооббоотт вваа ххааттллаарр;;
-- ффаакксс--ааххббооррооттллаарр вваа хх..кк..
ШШааббллооннллаарр ммааххссуусс ддаассттууррллаарр ббууллиибб,, ббааъъззии ффооййддааллааннууввччииггаа ккууллааййллиикк

яяррааттааддии,, ммаассааллаанн::
-- ууччрраашшууввллаарр жжааддввааллии ((aaggeennddaa..ddoott))
-- ххииззммааттччии ккооггооззллаарр ((mmeemmoo..ddaatt))
-- ммууллооккоотт ввааррааккллааррии ((nneewwssllttttrr..ddoott))
-- жжааддввааллллии ххуужжжжааттллаарр ((ttaabbllee..ddoott)) вваа хх..кк..
ААггаарр ттууззииллааёёттггаанн ххуужжжжаатт ттииппии ШШааббллоонн ддеебб ттааннллааннссаа,, ррууййххааттддаанн

ххуужжжжаатт ттииппии ттааннллааннааддии вваа ООКК ттууггммаассии ббооссииллааддии..
ББууннддаанн ккееййиинн ооййннааддаа ДДооккууммееннтт ёёккии ШШааббллоонн ннооммллии ххуужжжжаатт ххооссиилл

ббууллааддии..
ХХуужжжжааттллааррннии ххооттииррааддаа ссааккллаашш

MMSS WWoorrdd ххуужжжжааттллааррии ссттааннддаарртт ..ddoocc ккееннггааййттммаассии ббииллаанн ххооттииррггаа
ссааккллааннааддии.. ФФааййллллааррннии ххооттииррааддаа ссааккллаашшннии ббоошшккаарриишш ааммааллллааррии ммееннююддааггии
ССееррввиисс –– ООппццииии –– ССооххррааннееннииее ккииссммддаа жжооййллаашшггаанн.. ББууннддаа ххооттииррааггаа ссааккллаашш
рреежжииммллааррии ууззггааррттииррииллааддии.. ФФааййллллаарр 22 ххооллааттддаа ссааккллааннааддии::

11.. РРееззееррвв ннууссххаа ххооссиилл ккииллиишш –– яяъъннии ффааййллллааррннии ббоошшллааннггиичч
ттааххррииррллаашшддаа ..ввааkk ккееннггааййттммааллии ннууссххаа ххооссиилл ккииллааддии..

22.. ТТеезз--ттеезз ххооттииррааггаа ссааккллаашшггаа ррууххссаатт ббеерриишш –– ооххииррггии
ууззггааррттиирриишшллааррннии ххооттииррааггаа ссааккллаабб ттуурриишш..

ТТеезз--ттеезз ааввттооммааттиикк ххооттииррааггаа ссааккллаашш ммааъъллуумм ббиирр вваакктт ооррааллииггииддаа
ббаажжааррииллиишшииннии ббоошшккаарриишш ммууммккиинн..
ЖЖоорриийй ххуужжжжаатт ббииллаанн иишшллаашш,, ууззггааррттиирриишш ууччуунн ппаарроолльь ууррннааттиишш ммууммккиинн..
ППаарроолльь 1155 ббееллггииддаанн оошшммаассллииггии ккеерраакк.. ББииррттаа ффааййллггаа ххаамм ооччиишш ууччуунн,, ххаамм
ууззггааррттиирриишш ууччуунн ааллооххииддаа ппаарроолльь ууррннааттиишш ммууммккиинн.. ППааррооллннии ттааккрроорр ууррннааттиишш
ёёккии ууччиирриишш ййууллии ббииллаанн ууззггааррттииррииллааддии.. ФФааййллннии ффааккаатт ууккиишш ууччуунн ооччиишш
ииммккооннииннии ххаамм ммааввжжуудд..

ССееррввиисс –– ООппццииии –– РРааззммеещщееннииее ббууййррууггии ффааййллннии ххооттииррааггаа ссааккллаашшддаа
ддиисскк,, ккааттааллоогг ннооммииннии ИИззммееннииттьь ббууййррууггии ооррккааллии ууззггааррттииррииллааддии..



ЯЯннггии ттууззииллггаанн ффааййллннии,, ёёккии ммааввжжуудд ффааййллннии ббоошшккаа нноомм ббииллаанн ххооттииррааггаа
ссааккллаашш ууччуунн ФФааййлл –– ССооххррааннииттьь ккаакк ббууййррууггии ббееррииллааддии.. ББууннддаа ффааййлл ффооррммааттии
((MMSS WWoorrdd ххуужжжжааттии,, ххуужжжжаатт шшааббллооннии,, ффааккаатт ттеекксстт вваа хх..кк..)) ааллббааттттаа
ттааннллааннааддии..

ХХуужжжжаатт ммааъъллуумм ббиирр яяннггии ттииппддаа яяррааттииллггаанн,, яяъъннии ммааххссуусс ггррааффииккллаарр,,
ссттииллллааррддаанн ииббоорраатт ббууллссаа,, ббуу ххуужжжжаатт ккуурриинниишшииннии ббоошшккаа ффааййллллааррннии ттууззиишшддаа
ккууллллааннииллиишшии ууччуунн шшааббллоонн ттииппддаа ххооттииррааддаа ссааккллааннааддии.. ННооммллааннггаанн ффааййллннии
ххооттииррааддаа ууззггааррттиирриишш ббииллаанн ссааккллаашш ууччуунн ммееннююддаанн ФФааййлл –– ССооххррааннииттьь
ббууййррууггии,, ууссккууннааллаарр ппааннееллииддаа ССооххррааннииттьь ттууггммаассии ёёккии CCttrrll++SS ттууггммаассии ооррккааллии
ббаажжааррииллааддии..

ССееррввиисс –– ООппццииии –– ССооввммеессттииммооссттьь ббууййррууггии MMSS WWoorrdd ииллооввааннииннгг
ббоошшллааннггиичч ввееррссиияяллааррииддаа ттууззииллггаанн ффааййллллааррннии шшррииффттииннии яяннггии ввееррссиияяггаа
ммооссллаашшттиирриишш рреежжииммллааррии ууррннааттииллааддии..

ХХуужжжжааттллааррннии ооччиишш
MMSS WWoorrdd ддаассттууррии ооххииррггии ккууллллааннииллггаанн ((44--66 ттаа)) ффааййллллаарр ннооммииннии

ммееннююддааггии ФФааййлл ббууллииммииддаа ккууррссааттааддии..
РРууййххааттддаа ббууллммааггаанн ффааййллллааррннии ээккррааннддаа ооччиишш ууччуунн ФФааййлл--ООттккррыыттьь

ббууййррууггииддаанн ффооййддааллааннааммиизз.. ФФааййллллааррннии ттааннллаашш ууччуунн ддиисскк,, ккааттааллоогг вваа ттиипп
ссааттррииддаа ффааййлл ккееннггааййттммаассии ттааннллааннааддии.. ББууннддаа ккууййииддааггии ффааййлл ттииппллааррии
ккууррссааттииллааддии::

MMSS WWoorrdd ххуужжжжааттллааррии ((**..ddoocc))
ХХуужжжжааттллаарр шшааббллооннии ((**..ddoott))
ФФооррммааттллаашшттииррииллггаанн ммааттнн ((**..rrttff))
ММааттннллии ффааййлл ((**..ttxxtt))
ББааррччаа ффааййллллаарр ((**..**))
ТТааннллааннггаанн ттиипп ФФааййлл ссааттррииддаа ххооссиилл ббууллааддии,, ффааййллллаарр ттииппииггаа ккуушшииммччаа

ттииппллаарр ккуушшииллиишшии ууччуунн ;; ббееллггииссии ббииллаанн аажжррааттииллааддии.. ММииссоолл:: **..ddoocc;; **..ttxxtt ииккккии
ттииппддааггии ффааййллллаарр ррууййххааттии ННааййттии ббууййррууггии ооррккааллии ччииккааррииллааддии..

ППооддттввеерржжддееннииее ппррееооббррааззоовваанниияя ккааллииттии –– ббоошшккаа ииллоовваа ттууззииллггаанн
ххуужжжжааттллааррннииннгг ффооррммааттииннии ууззггааррттиирриишш ддаассттууррииддаанн ффооййддааллаанниишш ииммккооннииннии
ббееррааддии..

ТТооллььккоо ччттееннииее –– ккааллииттии ххуужжжжааттннии ффааккаатт ууккиишш ууччуунн ооччииллааддии,,
ууззггааррттиирриишш ккииррииттииллггааннддаанн ссууннгг ббоошшккаа нноомм ббииллаанн ххооттииррааггаа ссааккллаашш ((ФФааййлл ––
ССооххррааннииттьь ккаакк)) ллооззиимм ббууллааддии..

ХХуужжжжааттллааррннии ууччиирриишш
ХХуужжжжааттллааррннии ффааккаатт ёёппииллггаанн ххооллааттддаа ууччиирриишш ммууммккиинн,, ооййннааддааггии

ффааййллннии ёёккии ффааккаатт ууккиишш ууччуунн ооччииллггаанн,, ппааррооллллии ффааййллллааррннии ууччиирриибб ббууллммааййддии..
ББуу рреежжииммллаарр ххаамм ССееррввиисс--ООппццииии--ССооххррааннееннииее ббууййррууггии ооррккааллии
ууззггааррттииррииллааддии.. ББиирр ннееччаа ххуужжжжааттллааррннии ФФааййлл –– ППооиисскк ффааййллаа ббууййррууггии ббееррииллиибб
ииззллааннааддии вваа ККооммааннддыы--УУддааллииттьь ббууййррууггии ууччииррааддии..

ХХуужжжжааттллааррннии ччоопп ээттиишш
ХХуужжжжааттннии ччоопп ээттиишш ууччуунн ккууййииддааггииллаарр ттааллаабб ккииллииннааддии::



11.. WWiinnddoowwss ммууххииттииддаа ппррииннттееррннии ддррааййввееррииннии ууррннааттиишш.. ББиирр ннееччаа
ппррииннттееррллаарр ддррааййввееррии ббииррггааллииккддаа ууррннааттииллиишшии ммууммккиинн.. ((ММаассааллаанн,,
EEppssoonn,, CCaannoonn вваа хх..кк..))..

22.. ЧЧоопп ккииллиишш ооппцциияяллааррииннии ууррннааттиишш
ссееррввиисс –– ООппццииии ббууййррууггииддаа ППееччааттьь ббууллииммии ккууййииддааггии ччоопп ккииллиишш
рреежжииммллааррииннии ууррннааттааддии::
11.. ЧЧееррннооввиикк –– ммииннииммаалл ффооррммааттддаа ччоопп ккииллааддии..
22.. ООббррааттнныыйй ппоорряяддоокк –– ттеессккааррии ккееттммаа--ккееттллииккддаа ввааррааккллааррннии ччоопп ээттиишш..
33.. ООббннааввлляяттьь ппоолляя –– ччоопп ккииллиишшддаанн ооллддиинн ббааррччаа ссааттррллаарр ккааййттаа

ттееккшшииррииллааддии..
44.. ООббннааввлляяттьь ссввяяззии –– ччоопп ккииллиишшддаанн ооллддиинн ббооггллааннггаанн ооббъъееккттллаарр

ттееккшшииррииллааддии вваа ккааййттаа ттииккллааннааддии..
55.. ФФооннооввааяя ппееччааттьь –– ччоопп ккииллииннааёёттггааннддаа WWiinnddoowwss ддаа ббоошшккаа ааммааллллааррннии

ббаажжаарриишш ииммккооннииннии ббееррааддии..
ККууййииддааггии ооббъъееккттллааррннии ммааттнн ббииллаанн ббииррггааллииккддаа ччоопп ккииллиишш ммууммккиинн::
11.. ССввооддккаа ддооккууммееннттаа –– ххуужжжжаатт ххааккииддаа ттууллиикк ммааъъллууммоотт ээннгг ооххииррггии

ббееттддаа ччоопп ккииллииннааддии..
22.. ККооддыы ппооллеейй
33.. ППррииммееччаанниияя ((ааллооххииддаа ввааррааккддаа ооххииррииддаа ччииккааррииллааддииггаанн

ииззооххллаарр))..
44.. ССккррыыттыыйй ттеекксстт ((ббааррччаа ккууррииннммаасс ххооллааттддаа ссааккллааннггаанн ммааттннллаарр

ччииккааррииллааддии))..
55.. РРииссоовваанннныыее ооббъъееккттыы ((ббааррччаа ггррааффиикк вваа рраассммллаарр))..
ФФааййлл –– ППааррааммееттррыы ссттррааннииццыы –– РРааззммеерр ббууммааггии ббууййррууггии ччоопп

ккииллииннааддииггаанн вваарраакк ффооррммааттииннии вваа ххооллааттииннии ббееллггииллааййддии.. ХХуужжжжаатт ччоопп
ккииллиинниишшииддаанн ооллддиинн ФФааййлл –– ППррооссммооттрр ббууййррууггии ооррккааллии ккууррииллааддии.. ББуу
ккуурриинниишшддаа ммааттннллааррннии ттааххррииррллаашш,, ччееггааррааллааррннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн..

ФФааййлл –– ППееччааттьь ббууййррууггии <<ППееччааттьь>> ммууллооккоотт ооййннаассии ххооссиилл ккииллааддии,, ууннддаа
ккууййииддааггии ччоопп ккииллиишш рреежжииммллааррии ууррннааттииллааддии::

11.. ППррииннттеерр –– ууррннааттииллггаанн ппррииннттееррллаарр ррууййххааттииддаанн ббииррииннии ттааннллаашш;;
22.. ООппццииии –– ччоопп ккииллиишшннии ббоошшккаарриишш ((ССееррввиисс –– ООппццииии –– ППееччааттьь ббууййррууггии

ккааббии))..
33.. ППееччааттааттьь –– ччоопп ккииллиишш ооббъъееккттии:: ХХуужжжжаатт,, ммааъъллууммоотт,, ииззооххллаарр,,

ааввттооммааттнн ээллееммееннттллааррии,, ттууггммааллаарр ффууннккцциияяллааррииддаанн ттааннллааййддии..
44.. ККооппиийй –– ччоопп ккииллиишшддаа ннууссххааллаарр ссооннии ббееллггииллааннааддии..
55.. ДДииааппааззоонн ссттрраанниицц:: ВВссее,, ттееккуущщааяя ссттррааннииццаа,, ВВыыддееллееннииее,, ССттррааннииццыы

((ббааррччаа ббееттллаарр,, жжоорриийй вваарраакк,, аажжррааттииллггаанн ммааттнн вваа ммааъъллуумм ббиирр
ввааррааккллааррннии ттааннллаашш ииммккооннии))..

66.. ННааппееччааттааттьь –– ВВссее ссттррааннииццыы ддииааппааззооннаа –– ббааррччаа ббееттллааррннии,, ннееччееттнныыее
ссттррааннииццыы –– ттоокк ббееттллааррннии,, ччееттнныыее ссттррааннииццыы –– жжууффтт ббееттллааррннии ччоопп
ккииллиишш..

77.. ППееччааттьь вв ффааййлл –– ччоопп ккииллиишш ффааййллииннии ((ббоошшккаа ккооммппььююттееррддаанн ччоопп
ккииллиишш ууччуунн)) ттууззиишш..

88.. ООКК –– ччоопп ккииллиишшннии ббоошшллаашш,, ЗЗааккррыыттьь –– ччоопп ккииллиишшннии ббееккоорр ккииллиишш..



УУссккууннааллаарр ппааннееллииддааггии ППееччааттьь ттууггммаассии ббоошшллааннггиичч ууррннааттииллггаанн
рреежжииммллааррии ббииллаанн ччоопп ккииллааддии.. ББууййрруукк ббееррииллггааннддаанн ссууннгг ббоошшккаарруувв ччоопп ккииллиишш
ддииссппееттччееррии ((ДДииссппееттччеерр ппееччааттии))ггаа ююббооррииллааддии.. ББууннддаа ччоопп ккииллииннааддииггаанн
ххуужжжжаатт ккееттммаа--ккееттллииггииннии ббоошшккаарриишш ииммккооннииннии ббееррааддии.. ЧЧоопп ккииллииннааёёттггааннддаа ббуу
ддаассууррггаа ууттиишш ттииззиимм ммееннююссииддаанн иишшггаа ттуушшииррииллиибб ((ооддааттддаа ээккррааннннииннгг ппаассттккии
ууннгг ббууррччааггииддаа жжооййллаашшггаанн))..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик
ККууййииддааггии ммааттннннии ккииррииттиибб,, аассооссиийй ааммааллллааррннии ккуурриибб ччииккииннгг,, ффааййлл

ннооммииннии ММааттнн11..ddoocc ддеебб ннооммллааннгг..
ТТааккллииффннооммаа

ХХууррммааттллии ККооссииммоовв ААннвваарр ССооллииееввиичч!!
ССииззннии ББуухх ОООО вваа ЕЕССТТИИ ддаа ббууллиибб ууттааддииггаанн ««УУззббееккииссттоонн ёёшшллааррии»»

ууююшшммаа ййииггииллиишшииггаа ттааккллиифф ээттааммиизз.. ЁЁшшллааррииммиизз ххааёёттии ммууааммммооллааррииннии ххаалл
ээттиишшддаа ССиизз вваа ССииззннииннгг ддууссттллааррииннииггииззннии иишшттиирроокк ээттиишшллааррииддаанн ммааммннуунн

ббууллиибб ккооллааммиизз.. ББуу ккееччааддаа ССиизз ииннссттииттууттииммиизз ттааллааббааллааррии ххааёёттии ббииллаанн яяккииннддаанн
ттаанниишшиибб ооллаассиизз..

««УУззббееккииссттоонн ёёшшллааррии»» ттааллааббааллаарр ууююшшммаассии
ррааииссии ЖЖууррааеевв РР..ББ..
1100 яяннвваарр 22000044 ййиилл..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии
11.. ЯЯннггии ффааййллннии ФФааййлл –– ССооззддааттьь ббууййррууггии ооррккааллии NNoorrmmaall

((ооббыыччнныыйй)) ттииппддаа яяррааттииннгг..
22.. ЮЮккооррииддаа ккууррссааттииллааггнн ммааттннннии ууррннааттииллггаанн шшррииффттддаа ккииррииттииннгг..
33.. ХХооттииррааддаа ссааккллаашш рреежжииммллааррииннии ССееррввиисс--ооппццииии--ССооххррааннееннииее

ббууййррууггии ооррккааллии ууррннааттииннгг::
РРааззрреешшииттьь ббыыссттррооее ссооххррааннееннииее
ЗЗааппрраашшииввааттьь ссввооддккуу
ААввттооссооххррааннееннииее ккаажжддыыее 2200 ммииннуутт
ППаарроолльь ззаащщииттыы –– ИИссммииннггииззннии ккииррииттииннгг
ППааоолльь ддлляя ззааппииссии –– ФФааммииллиияяннггииззннии ккииррииттииннгг..
44.. ФФааййллннии ккууййииддааггии ааммааллллаарр ббииллаанн ххооттииррггаа ссааккллааннгг::

·· ФФааййлл –– ССооххррааннииттьь ббууййррууггииннии ббаажжааррииннгг..
·· ХХооссиилл ббууллггаанн ооййннааддаа ккууййииддааггии ппааррааммееттррллааррннии::

ТТиипп:: ДДооккууммееннтт MMSS WWoorrdd,, ДДиисскк:: СС;; ККааттааллоогг:: ммааввжжуудд ппааппккааллааррддаанн ббииррииннии
ттааннллааннгг;; ФФааййлл:: ММааттнн11..ddoocc ннооммииннии ккииррииттииннгг вваа ООКК ттууггммаассииннии ббооссииннгг

55.. ФФааййллннии ФФааййлл –– ППееччааттьь ббууййррууггии ооррккааллии ччооппггаа ююббооррииннгг,, ббууннддаа
ппааррааммееттррллаарр:: ППееччааттааттааьь:: ДДооккууммееннтт;; ККооппиийй::11;; ДДииааппааззоонн
ссттрраанниицц:: ВВссее;; ННааппееччааттааттьь:: ВВссее ссттррааннииццыы ддииааппааззооннаа..

66.. ФФааййллннии ФФааййлл--ЗЗааккррыыттьь ббууййррууггии ооррккааллии ёёппииннгг..
77.. ТТууззггаанн ффааййллииннггииззннии ФФааййлл –– ООттккррыыттьь ббууййррууггии ооррккааллии ооччииннгг..

ББууннддаа ппааррааммееттррллааррннии 44 ппууннккттддааггииддеекк ккииррииттииннгг..



99 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ххуужжжжааттллааррннии ттааххррииррллаашш

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: MMSS WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ххуужжжжааттллааррннии
ттааххррииррллаашшннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм
MMSS WWoorrdd ддаассттууррииддаа ммааттнн ккииррииттииллиишш ккееттммаа--ккееттллииггии ссааттрр ттууллггууннччаа ббиирр

ааббззааццддаа ддааввоомм ээттааддии,, ккееййииннггии ссааттррггаа ууттиишш ааввттооммааттиикк ааммааллггаа оошшииррииллааддии,,
ккееййииннггии ааббззааццггаа ууттиишш EEnntteerr ттууггммаассии ооррккааллии ббаажжааррииллааддии.. ММааттннллааррннии ллооттиинн,,
ккиирриилллл ааллииффббооддаа ёёззммаа ёёккии ббооссммаа ххааррффллааррддаа ккииррииттииллааддии.. ММааттннллааррннии
ттааххррииррллаашш –– ккииссмм ммааттннллаарр ууссттииддаа ааммааллллаарр:: ннууссххаа ооллиишш,, ууччиирриишш,, ккууччиирриишш,,
ууззггааррттиирриишш,, ххааттооллииккллааррииннии ттееккшшиирриишш вваа хх..кк.. ббаажжааррииллааддии..

ББуу ооппеерраацциияяллаарр ккииссмм ммааттннллааррннии аажжррааттиишш ккллааввииааттуурраа ттууггммааллааррии ёёккии
ссииччккооннччаа ёёррддааммииддаа ббаажжааррииллааддии.. ММааттнн ффррааггммееннттллааррииннии ккллааввииааттуурраа ттууггммааллааррии
ооррккааллии ккууййддииггииччаа аажжррааттииллааддии::
·· ККууррссооррннии аажжррааттииллааддииггаанн ммааттннннииннгг ббоошшииггаа ууррннааттиишш;;
·· ФФррааггммееннтт ккииссммииннии ттааннллаашш ууччуунн SShhiifftt ттууггммаассии ббииллаанн ббииррггааллииккддаа ккууррссооррннии

ххааррааккааттллааннттииррууввччии ттууггммааллааррннии ббооссиишш..
·· ААллооххииддаа ббееллггии,, ссууззллааррннии аажжррааттиишш ууччуунн ккууррссооррннии ссуузз ббоошшииггаа ууттккааззиибб,,

ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ккееррааккллии ккииссммггааччаа ттооррттиишш;;
·· ТТууррттббууррччаакк ффррааггммееннтт аажжррааттиишш ууччуунн ккууррссооррннии аажжррааттиишшннииннгг ббоошшииггаа

ууттккааззиибб AAlltt ттууггммаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ссииччккооннччаа ббееллггииссииннии ттооррттиишш;;
·· ААллооххииддаа ссууззллааррннии аажжррааттиишш ууччуунн ккууррссооррннии ссуузз ббоошшииггаа ууттккааззиибб

ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссиишш ллооззиимм;;
·· ААллооххииддаа ааббззааццннии аажжррааттиишшддаа ээссаа ааббззаацц ббоошшииддаа ччаапп ттууггммааннии уучч ммааррттаа

ккееттммаа--ккеетт ббооссиишш ллооззиимм;;
·· ББиирр ссааттррннии аажжррааттиишш ууччуунн ссааттрр ббоошшииддаа ччаапп ттооммоонн ссттррееллккаа ххооссиилл ббууллггааннддаа

ччаапп ттууггммааннии ббиирр ммааррттаа ббооссиишш ееттааррллии;;
·· ББиирр ннееччаа ссааттррллааррннии аажжррааттиишшддаа ссааттрр ббоошшииддаа ээссаа ччаапп ссттррееллккаа ххооссиилл

ббууллггааннддаа ббиирр ммааррттаа ччаапп ттууггммааннии ббооссиибб ттуурриибб ппаассттггаа ттооррттиишш;;
·· ООббъъееккттннии аажжррааттиишш ууччуунн ооббъъееккттннииннгг ууссттииггаа ссииччккооннччааннииннгг ббееллггииссииннии

ууттккааззиибб ччаапп ттууггммннии ббиирр ммааррттаа ббооссиишш..

ММааттнн ффррааггммееннттииддаанн ннууссххаа ооллиишш,, ккууччиирриишш вваа ууччиирриишш ааммааллллааррии
ББуу ааммааллллаарр ффааккаатт аажжррааттииллггаанн ммааттнн ффррааггммееннттии ууссттииддаа ббаажжааррииллааддии.. ННууссххаа
ооллиишш ммееннююддааггии ППррааввккаа –– ККооппииррооввааттьь ббууййррууггии ооррккааллии ббууффеерр ххооттииррааггаа
ооллииннааддии.. ККааййттиибб ббиирр ннееччаа ммааррттаа ккууййиишш ууччуунн ППррааввккаа –– ВВссттааввииттьь ббууййррууггии
ббаажжааррииллааддии,, ммааттнн ффррааггммееннттннии ккииррккиибб ооллиибб ккааййттаа--ккааййттаа ккууййиишш ууччуунн ППррааввккаа
ВВыыррееззааттьь –– ккииррккиибб ооллааддии,, ППррааввккаа--ВВссттааввииттьь ккааййттиибб ккууййиишш ааммааллии.. ХХууддддии шшуу

ааммааллллааррннии ууссккууннааллаарр ппааннееллииддаанн -- ннууссххаа ооллиишш,, -- ккииррккиибб ооллиишш,, --
ккааййттиибб ккууййиишш.. ШШуу ббииллаанн ббииррггаа ббуу ббууййррууккллаарр аажжррааттииллггаанн ммааттнн ффррааггммееннттггаа
ссииччккооннччааннииннгг ууннгг ттууггммаассииннии ббооссиибб ааммааллггаа оошшииррииллааддии.. ББаажжааррииллггаанн



ааммааллллааррннии ббееккоорр ккииллиишш –– ППррааввккаа –– ООттммееннииттьь ,, ббееккоорр ккииллииннггааннннии

ккааййттиибб ккууййиишш –– ППррааввккаа ––ППооввттооррииттьь ббууййррууккллааррии вваа ттууггммааллааррии ббаажжааррааддии..

ММааттннннии ииззллаабб ттооппиишш вваа ббоошшккаассииггаа ууззггааррттиирриишш
MMSS WWoorrdd ддаассттууррии ххуужжжжааттллааррииддаа ммааттннллааррннии ииззллаашш ППррааввккаа –– ННааййттии

ббууййррууггии ооррккааллии,, ииззллаабб ббоошшккаассииггаа ууззггааррттиирриишш ээссаа ППррааввккаа –– ЗЗааммееннииттьь ббууййррууггии
ббаажжааррааддии.. УУззггааррттиирриишшддаа ххааррффллааррннииннгг шшррииффттии,, ккааттттааллииггии вваа ббоошшккаа
ппааррааммееттррллааррннии ууззггааррттиирриишш ииммккооннии ммааввжжуудд..

WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ччоопп ккииллииннггаанн ммааттллаарр ббииллаанн иишшллаашшддаа ббиирр ннееччаа
ххааррффллаарр,, ссууззллаарр,, ииббооррааллааррннии ббоошшккаассииггаа ууззггааррттиирриишш ииммккоонниияяттииддаанн ммееннююддааггии
ППррааввккаа –– ННааййттии –– ЗЗааммееннииттьь ббууййррууккллааррииддаанн ффооййддааллаанниишш ммууммккиинн.. ББууннииннгг
ууччуунн ммааттнн ббоошшииггаа ууттииллааддии вваа ППррааввккаа –– ННааййттии ббууррууггии ббееррииллааддии,, ббууннддаа ссуурроовв
ооййннаассии ххооссиилл ббууллааддии,, ббуу ооййннааннииннгг ННааййттии ссааттррииддаа ииззллааннааёёттггаанн ххааррфф,, ссуузз,,
ииббоорраа ккииррииттииллааддии.. ББооллььшшее ккииссммииддаа ээссаа шшуу ххааррффллааррннииннгг шшррииффттии,, ссуузз
ккуурриинниишшии,, ииззллаашш ххаажжммииннии ккииррииттиишш ммууммккиинн.. ЗЗааммееннииттьь ннаа ссааттррииддаа ээссаа
ууззггааррттииррииллааддииггаанн ххааррфф,, ссуузз,, ииббоорраа ккииррииттииллааддии,, ббууннддаа ххаамм ББооллььшшее ккииссммииддаанн
ффооййддааллаанниишш ммууммккиинн.. ННааййттии ддааллееее ббууййррууггии шшуу ссууззннии ббииррммаа--ббиирр ммааттннддаанн
ттооппиибб аажжррааттиибб ббееррааддии,, ЗЗааммееннииттьь ббууййррууггии ээссаа ттооппииллггаанн ссууззннии ббоошшккаассииггаа
ббииррммаа--ббиирр ууззггааррттииррааддии.. ЗЗааммееннииттьь ввссее ббууййррууггии ээссаа ббааррччаассииннии ббииррггааллииккддаа
ууззггааррттииррааддии вваа ббуу ххааккииддаа ммааъъллууммоотт ббееррааддии.. ННааййттии вваа ЗЗааммееннииттьь ббууййррууггииддаанн
ббиирриинн--ккееттиинн ффооййддааллааннииллааддии,, яяъъннии ттооппииллггааннддаанн ссууннгг ЗЗааммееннииттьь ббууййррууггии
ббееррииллссаа,, ууззггааррттииррииллааддии,, ааггаарр ууззггааррттиирриишш ккеерраакк ббууллммаассаа,, ННааййттии ддааллееее
ббууййррууггии ббееррииллиишшии ллооззиимм.. ЗЗааммееннииттьь ввссее ддаа ээссаа ёёппппаассииггаа ууззггааррттииррааддии вваа ббуу
ууззггааррттиирриишшллааррннии ффооййддааллааннууввччии ккуурриибб ббииллммааййддии..

WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ННааййттии –– ЗЗааммееннииттьь ббууййррууккллааррииддаанн ккууллааййрроокк
ааввттооммааттиикк ууззггааррттиирриишш ииммккооннииннии ббееррууввччии ммееннююддаанн ССееррввиисс –– ААввттооззааммееннаа
ббууййррууггии ххииссооббллааннааддии.. ББуу ббууййрруукк ббиирр ххааррфф,, ббееллггии,, ссуузз,, жжууммллааннии ббоошшккаа ссуузз,,
жжууммллаа,, ггаапп ббииллаанн ааввттооммааттиикк ууззггааррттиирриишшии ммууммккиинн.. ББуу ууззггааррттиирриишш ааммааллии
ииллооввааннииннгг ббааррччаа ффааййллллааррииддаа ааввттооммааттиикк ббаажжааррииллааддии.. ББиирроонн яяннггии ааввттооммааттиикк
ууззггааррааддииггаанн ссуузз ттууззммооккччии ббууллссаакк,, ССееррввиисс--ААввттооззааммееннаа ббууййррууггииннии ббееррггааннддаанн
ссууннгг ммааххссуусс ссуурроовв ооййннаа ххооссиилл ббууллааддии.. ООййннааддаа ЗЗааммееннииттьь ссааттррииддаа ббииррииннччии
ууззггааррттииррииллиишшии ккеерраакк ббууллггаанн ххааррфф,, ссуузз ккииррииттииллааддии,, ННаа ччттоо ссааттррииддаа ээссаа
ииккккииннччии ууззггааррттииррииллггаанн ссуузз,, ххааррфф ккииррииттииллааддии.. ООййннаа ююккооррииссииддаа
ууззггааррттиирриишшддаа ууррннааттииллааддииггаанн рреежжииммллааррннии ббееллггииллаашш ммууммккиинн.. ММаассааллаанн
ннууккттааддаанн ккееййиинн ааввттооммааттиикк ббоошш ххааррфф ббииллаанн ччоопп ккииллиишш,, ссууззннииннгг ббоошшииддааггии
ииккккииттаа ххааррфф ббоошш ххааррфф ббииллаанн ччоопп ккииллииннггаанн ббууллссаа,, ииккккииннччииссииннии ккииччиикк ххааррффггаа
ууззггааррттиирриишш.. ББииррииннччии ххааррфф ккииччиикк ккооллггааннллааррии ббттоошш ххааррффддаа ббууллссаа ((ммаассааллаанн,,
ааППРРЕЕЛЛЬЬ)),, ааккссииннччаа ууззггааррттиирриишш.. ББуу ооддааттддаа CCaappsslloocckk ттууггммаассии ёёккиибб ккууййииллггааннддаа
ббууллиишшии ммууммккиинн вваа хх..кк.. ААввттооззааммееннаа ббууййррууггииннииннгг ууззггааррттиирриишшллааррии ссуузз
ттееррииллггааннддаанн ссууннгг,, ппррооббеелл ттууггммаассии ббооссииллггааннддаанн ссууннгг ууззггааррттииррааддии..

ММааттнн ооррффооггррааффиияяссииннии ттееккшшиирриишш
ККииррииттииллааёёттггаанн ммааттннннии ггррааммммааттиикк ххааттооссииннии ммааввжжуудд ллууггаатт ббууййииччаа ттееккшшиирриишш
рреежжииммии ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа ттууггммаассииддаанн ёёккии ССееррввиисс –– ППррааввооппииссааннииее



ббууййррууггииддаанн ((ёёккии FF77 ттууггммаассииддаанн)) ффооййддааллааннааммиизз.. ББуу рреежжиимм ууррннааттииллггааннддаанн
ссууннгг ссууззллаарр ббииррммаа--ббиирр ллууггааттддааггии ссууззллаарр ббииллаанн ттееккшшииррииллааддии,, ллууггааттддаа ммааввжжуудд
ббууллммааггаанн ссууззллааррннии ххааттоо ддеебб ккааббуулл ккииллааддии вваа ббуу ссууззллааррннииннгг ттааггииггаа ккииззиикк
ччииззиикк ббииллаанн ббееллггииллааййддии,, ааллббааттттаа ббууннддаа ссууззллаарр жжоорриийй шшррииффтт ттииппииггаа ммоосс
ккееллиишшии ллооззиимм.. ((ММаассааллаанн рруусс шшррииффттииддаа ууззббеекк ссууззллааррннии ррууссччаа ддеебб ккааббуулл
ккииллааддии вваа ххааттоо ссииффааттииддаа ккууррссааттааддии..))

ССееррввиисс –– ЯЯззыыкк ббууййррууггии ммааъъллуумм ббиирр ттииллннииннгг аассооссиийй ооррффооггррааффиикк
ллууггааттггаа ббооггллаанниишшннии ттааккллиифф ээттааддии.. ССееррввиисс –– ООппццииии –– ООррффооггррааффиияя ббууййррууггии
ээссаа ллууггаатт ббууййииччаа ммааттннннии ттееккшшиирриишш шшааррттллааррииннии ууззггааррттиирриишш ииммккооннииннии
ккууййииддааггии ккааллииттллаарр ббееррааддии::
ВВссееггддаа ппррееддллааггааттьь ззааммееннуу –– ссууззллааррннии ууззггааррттиирриишшддаа ллууггааттддаа ммааввжжуудд ббууллммааггаанн
ссууззллааррддаанн ттааккллиифф ээттааддии..
ТТооллььккоо иизз ооссннооввннооггоо ссллоовваарряя –– ууззггааррттиирриишш ффааккаатт аассооссиийй ллууггаатт ббууййииччаа
ббаажжааррииллааддии..
ССллоовваа вв ввееррххннеемм ррееггииссттррее –– ббоошш ххааррффллааррннии ооррффооггррааффиияяссииннии
ттееккшшииррииллиишшииннии ббееккоорр ккииллааддии..
ССллоовваа сс ццииффррааммии –– ссооннллаарр ммааввжжуудд ббууллггаанн ссууззллааррннии ттееккшшииррииллиишшииннии ббееккоорр
ккииллааддии..
ССооззддааттьь ттууггммаассии яяннггии ооррффооггррааффиикк ллууггааттннии ттууззиишш,, ммааввжжуудд ллууггааттннии
ууззггааррттиирриишш ППррааввккаа ттууггммаассии ооррккааллии ббаажжааррииллааддии.. ЯЯннггии ттууззииллггаанн ллууггааттннии
ккуушшиишш ууччуунн ДДооббааввииттьь ттууггммаассии,, ммааввжжуудд ллууггааттннии ууччиирриишш ууччуунн ээссаа УУддааллииттьь
ттууггммаассии ббооссииллааддии.. ХХаарр ккааннддаайй ллууггаатт ттууззииллггааннддаанн ссууннгг ууннииннгг ттииллии
ккууррссааттииллиишшии ллооззиимм.. ААггаарр ННеетт ддеебб ттааннллааннссаа уушшббуу ллууггаатт ххаарр ккааннддаайй ттииллддааггии
ммааттннллааррддаа ккууллллааннииллааддии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

ТТааххррииррллаашш ааммааллллааррииннии ууррггаанниишш ууччуунн ооллддииннггии ааммааллиийй ммаашшггууллооттллааррддаа
ттууззииллггаанн ММааттнн11..ddoocc ммааттнн ффааййллииддаанн ффооййддааллааннииннгг..

11.. ММааттнн ффррааггммееннттииннии аажжррааттиишшннииннгг ббиирр ннееччаа ууссууллллааррииннии ккуурриибб
ччииккииннгг..

22.. ММааттнн ффррааггммееннттии ббииллаанн иишшллаашшддаа ннууссххаа ооллиишш,, ккууччиирриишш,,
ууччиирриишш ааммааллллааррииннии ббиирр ннееччаа ууссууллллааррддаа ттааккррооррллааннгг..

33.. ММааттннддаа ккууййииддааггии ххааррффллааррннии ииззллаашш ааммааллллааррииннии ккуурриибб ччииккииннгг::
·· ББааррччаа дд,, ее,, жж,, зз,, ии,, кк;; ххааррффллааррннии
·· ССттууддееннтт ссууззии аассооссииддаа ббууллггаанн ббааррччаа ссууззллааррннии
44.. ММааттннннииннгг ооррффооггррааффиияяссииннии ттееккшшииррииннгг.. ЯЯннггии ооррффооггррааффиикк

ллууггаатт ттууззииннгг вваа ммааттннннии шшуу ллууггаатт ббууййииччаа ттееккшшииррииннгг

Амалий машгулотни бажариш технологияси

11.. ММааттнн11..ddoocc ффааййллииннии ФФааййлл –– ООттккррыыттьь ббууййррууггии ооррккааллии ооччииннгг.. ММааттнн
ппааррааммееттррллааррии ююккооррииддааггии ааммааллиийй ммаашшггууллооттллааррддаа ккууррссааттииллааггннддааеекк
ккииррииттииннгг..

22.. ММааттнн ффррааггммееннттииннии аажжррааттиишшннииннгг ббиирр ннееччаа ууссууллллааррииннии ттааккррооррллаабб ккууррииннгг..



33.. ММааттннннииннгг ббииррииннччии ааббззааццииннии аажжррааттииннгг вваа ссииччккооннччааннииннгг ууннгг ттууггммааччаассииннии
ббооссиибб ёёррддааммччии ммееннююссииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг вваа ККооппииррооввааттьь ббууййррууггииннии
ббаажжааррииннгг..

44.. ККууррссооррннии ммааттнн ооххииррииггаа ууттккааззииннгг вваа ууннгг ттууггммааччаа ооррккааллии ёёррддааммччии ммееннююддаанн
ВВссттааввииттьь ббууййррууггииннии ббееррииннгг..

55.. ИИккккииннччии ааббззааццннии ххаамм аажжррааттиибб ППррааввккаа –– ККооппииррооввааттьь ббууййррууггии ёёррддааммииддаа
ннууссххаа ооллииннгг.. ККууррссооррооннии ммааттнн ооххииррииггаа ууттккааззиибб ППррааввккаа –– ВВссттааввииттьь
ббууййррууггииннии ббееррииннгг..

66.. ББииррииннччии ааббззааццннии ссииччккооннччаа ооррккааллии аажжррааттииннгг.. ССииччккооннччааннииннгг ууннгг
ттууггммаассииннии ббооссиибб,, ёёррддааммччии ммееннююддаанн ВВыыррееззааттьь ббууййррууггииннии ббеерриибб ууччииррииннгг..

77.. ИИккккииннччии ааббззааццннии аажжааррттииннгг,, ммееннююддаанн ППррааввккаа –– ВВыыррееззааттьь ббууййррууггии ооррккааллии
ммааттннннии ууччииррииннгг..

88.. ББииррииннччии ааббззаацц ууррннииггаа ууннииннгг ннууссххаассииннии ммааттнн ооххииррииддаанн ккууччиирриибб ккууййииннгг::
ааббззааццннии аажжррааттииннгг,, ссииччккооннччаа ссттррееллккаассии ууннгг ттооммооннггаа ййууннааллггаанн ххооллааттддаа
ббууллггааннддаа ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ккееррааккллии жжооййггаа
ккууччииррииннгг вваа ттууггммааннии ккууййиибб ююббооррииннгг.. ХХууддддии шшуу ааммаалл ииккккииннччии ууссууллддаа
аажжррааттииллггаанн ааббззааццннии ууннгг ттууггммаа ооррккааллии ммееннююддаанн ВВыыррееззааттьь ббууййррууггии ооррккааллии
ккииррккиибб ооллиибб,, ммааттнн ббоошшииддаа ууннгг ттууггммааддааггии ммееннююддаанн ВВссттааввииттьь ббууййррууггииннии
ббееррииннгг..

99.. ММааттннддаанн дд,, ее,, жж,, зз,, ии,, кк ххааррффллааррннии ииззллаашш ууччуунн ккууррссооррннии ммааттнн ббоошшииггаа
ууттккааззииннгг вваа ммееннююддаанн ППррааввккаа –– ННааййттии ббууййррууггннии ббееррииннгг.. ННааппррааввллееннииее
ссааттррииддаа ВВееззддее,, ССппееццииааллььнныыйй ттууггммаассииддаанн ССииммввооллыы вв ддииааппааззооннее ннии ттааннллаабб,,
ННааййттии ссааттррииддаа дд--кк –– яяъъннии дд ххааррффииддаанн кк ххааррффииггааччаа ииззллаанниишшииннии
ббииллддииррааддии.. ННааййттии ббууййррууггии ххааррффллааррннии ккееттммаа--ккеетт ииззллаабб ккууррссааттааддии,,
ССллееддууюющщееее ттууггммаассии ккееййииннггии ххааррффллааррггаа ууттиишш ааммааллииннии ббаажжааррааддии.. ССттууддееннтт
ссууззииннии ххууддддии шшуу ууссууллддаа ииззллаабб ттооппииннгг..

1100.. ООррффооггррааффиияяннии ттееккшшиирриишш ууччуунн ССееррввиисс –– ООррффооггррааффиияя ббууййррууггииннии
ббаажжааррииннгг.. ТТееккшшиирриишш ттууггааггааннллииггии ххааккииддаа ааххббоорроотт ччииккааддии,, ххааттооллиикк ппааййддоо
ббууллггаанн ббууллссаа,, ууннии ммууллооккоотт ооййннаассииддаа ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн.. ЯЯннггии
ооррффооггррааффиикк ллууггаатт ттууззиишш ууччуунн ССееррввиисс –– ППааррааммееттррыы –– ППррааввооппииссааннииее
ббууййррууггииддааггии ооййннааддаа ДДооббааввииттьь ббууййррууггииннии ббееррииннгг вваа яяннггии ллууггаатт ннооммииннии
NNeeww11..ddiicc ккииррииттииннгг вваа ббиирр ннееччаа ссууззллааррннии ккуушшииннгг..

1111.. ФФааййллииннггииззннии ббоошшккаа нноомм ббииллаанн ххооттииррааггаа ФФааййлл –– ССооххррааннииттьь ккаакк
ббууййррааггииннии ббееррииннгг вваа ффааййлл ннооммииннии ММааттнн22..ddoocc нноомм ббииллаанн ххооттииррааггаа ёёззииннгг..



1100 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: WWOORRDD ММААТТНН ММУУХХААРРРРИИРРИИДДАА ХХУУЖЖЖЖААТТЛЛААРРННИИ
ФФООРРММААТТЛЛААШШ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ххуужжжжааттллааррннии ффооррммааттллаашшннии
ууррггаанниишш..

Назарий кисм

Одатда матнларни киритаётганда харфлар тури, катталиги уларнинг шаклига,
жойланишига катта ахамият берилади.
Энди маълумотларни киритишда нималарга эътибор беришни куриб утамиз:

11.. ММааъъллууммооттллааррннии ккииррииттиишшддаанн ооллддиинн ууннииннгг шшррииффттииннии ((ххааррффллаарр
ккааттттааллииггии --ммаассааллаанн 1144,, ккааллииннллииггии ,, ээггррииллииггии вваа ттааггииггаа
ччииззииллггааннллииггии )),, ооддааттддаа ббуу рреежжииммллаарр ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаанн
ффооййддааллааннииллааддии,, ккуушшииммччаа шшррииффттллааррддаанн ффооййддааллаанниишш ууччуунн ммееннююддаанн ФФооррммаатт
–– ШШррииффтт ббууййррууггииддаанн ффооййддааллааннииллааддии..
ББуу ооййннааддаа ххааррфф ууррааттаассииддаанн ччииззиикк ччииззииллггаанн ххааррффллаарр ддаарраажжаа вваа ииннддеекксс
ххааррффллаарр,, ккооннттууррллии вваа хх..кк.. шшррииффттллааррннии ууррннааттиишш ммууммккиинн,, ббууннддаанн ттаашшккааррии шшуу
ооййннааннииннгг ИИннттееррвваалл ккииссммииддаа ххааррффллаарр ууррттаассииддааггии ммаассооффааннии,, ААннииммаацциияя
ккииссммииддаа ээссаа ммааттнн ффооннииддаа ааннииммаацциияя ууррннааттиишш ммууммккиинн.. ББуу рреежжииммллаарр ххаарр ббиирр
ссууззддаа,, ссааттрр ууччуунн ббоошшккаа--ббоошшккаа ууррннааттиишш ииммккооннии ммааввжжуудд,, яяъъннии ххаарр ббиирр ссуузз,,
ссааттррддаа шшуу ббууййррууккннии ббеерриибб ууззггааррттиирриишшллаарр ккииррииттаассиизз..

22.. ММааттнн ааввттооммааттиикк ииккккии ччееггаарраа ббууййииччаа ттееккииссллаанниишшии ффооррммааттллаашш
ддееййииллааддии.. ТТееккииссллаашш ммааъъллуумм ббиирр ттооммоонн ббууййииччаа ёёккии ккееннггллиикк ббууййииччаа
ууззггааррттииррииллиишшии ммууммккиинн.. ФФооррммааттннии ббееллггииллаашшддаа ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддааггии
ттууггммааллааррддаанн ((ччееттллаанниишшллаарр:: ччааппддаанн ,, ууннггддаанн ,, ууррттааддаанн вваа ббууййииггаа ))
ффооййддааллаанниишш ёёккии ммееннююддаанн ФФооррммаатт –– ААббззаацц ббууййррууггии ооррккааллии ааммааллггаа
оошшииррииллааддии.. ББуу ббууййрруукк ооййннаассииддаа ччаапп вваа ууннгг ччееггаарраа ООттссттуупп ккииссммддаа
ббееллггииллааннааддии..

ИИннттееррвваалл ккииссммддаа ээссаа ссааттррллаарр ууррттаассииддааггаа ммаассооффаа ууррннааттииллааддии вваа
ккуурриинниишшии ккууррссааттииллааддии.. ББуу рреежжииммллааррннии ххаарр ббиирр ссааттрр ууччуунн ууррннааттиишш ммууммккиинн..

ФФааккааттггииннаа ббууннддаа ссааттррллаарр ббиирр ббииррииддаанн EEnntteerr ттууггммаассии ооррккааллии аажжррааттииллггаанн
ббууллиишшии ллооззиимм,, ччууннккии ххуужжжжаатт ккееттммаа--ккеетт ккииррииттииллааёёттггааннддаа ккееййииннггии ссааттррггаа ууззии
ааввттооммааттиикк ууттккааззааддии вваа ууррннааттииллггаанн ффооррммаатт рреежжииммии ххаамм ааввттооммааттиикк ккааббуулл
ккииллииннааддии..

ЁЁккии ааккссииннччаа ммааттнн ууррннааттииллггаанн ббиирр ххиилл ффооррммааттддаа ччоопп ккииллииннггааннддаанн ссууннгг,,
ммааттннииннгг ххаарр ккииссммииннии ссииччккооннччаа ббииллаанн аажжррааттиибб ккееррааккллии ффооррммаатт рреежжииммллааррииннии
ууррннааттиишш ммууммккиинн..

ККааййссии рреежжиимм ууррннааттииллггааннллииггииннии шшуу ттууггммааччаа ёёккииллггааннллииггииддаанн ббииллиишш
ммууммккиинн.. ММааттннннииннгг ббиирр ккииссммии ббииллаанн иишшллааммооккччии ббууллссаакк,, ссииччккооннччааннии ссааттрр



ббоошшииггаа ккееллттиирриибб,, ссииккккооннччаа ууннгг ттооммооннггаа ййууннааллттииррииллггаанн ссттррееллккааннии
ккууррссааттггааннииддаа ччаапп ттууггммаассииннии ббооссггааддаа жжоорриийй ссааттрр ккоорраа ррааннггддаа ббееллггииллааннааддии.. ББуу
ккииррииттииллааддииггаанн ууззггаарриишшллаарр ффааккаатт шшуу ссааттррггаа ттееггиишшллии ббууллиишшии ммууммккииннллииггии
ббииллддииррааддии..

ББиирр ннееччаа ссааттрр ббииллаанн иишшллааммооккччии ббууллссаакк ссааттрр ббееллггииллааннггааннддаа
ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ккууййиибб ююббооррммаассддаанн ппаассттггаа ббиирр ннееччаа ссааттррллааррннии
ббееллггииллаашшииммиизз ммууммккиинн..

ААггаарр ббииззггаа ттууллиикк ссааттрр ээммаасс ффааккаатт ббиирр ккииссмм ббииллаанн иишшллаашш ллооззиимм ббууллссаа,,
шшуу ккииссммггаа ссииччккооннччааннии ббооссиибб ккууррссооррннии ккееллттииррааммиизз,, ссууннгг ччаапп ттууггммааччааннии
ббооссиибб ттуурриибб ччаапп ёёккии ууннгг ккииссммггаа ттооммоонн ххааррааккааттллааннттииррааммиизз вваа ккииссмм ммааттнн
ббееллггииллааннааддии..

ККуушшииммччаа шшррииффттллааррддаанн ххаамм ффооййддааллаанниишш ммууммккиинн::

-- ххааррффллаарр шшааккллииннии ууззггааррттиирриишш ииммккооннииннии
ббееррууввччии шшррииффттллаарр ррууййххааттии.. -- ххааррффллааррннии ддаарраажжаа вваа -- ииннддеекксс ккуурриинниишшддаа
ёёззиишш..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

УУззииннггиизз ууччуунн ИИннффооррммааттииккаа ффааннииддаанн ккууррсс иишшии ммууккоовваассииннии ттааййёёррллааннгг..
ББууннддаа ттууррллии ххииллддааггии шшррииффттллааррддаанн ффооййддааллаанниишшииннггиизз ммууммккиинн..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. ММааттнн ббоошшииддаа 2222 шшррииффттддаа ккааллиинн ххааррффллаарр ббииллаанн УУззббееккииссттоонн
РРеессппууббллииккаассии ООллиийй вваа УУррттаа ММааххссуусс ТТааъъллиимм ВВааззииррииллииггии ссууззииннии
ккииррииттииннгг..

22.. ИИккккии ссааттрр ппаассттггаа EEnntteerr ттууггммаассии ббииллаанн ккууррссооррннии ттуушшиирриибб,, ккааллииннллиикк
рреежжииммииннии ууччиирриибб,, 2200 шшррииффттддаа ББууххоорроо ООззиикк--ООввккаатт вваа ЕЕннггиилл ССааннооаатт
ТТееххннооллооггиияяссии ИИннссттииттууттии ссууззии ккииррииттииллааддии.. ККууррссооррннии яяннаа ииккккии ссааттрр
ппаассттггаа ттуушшииррииннгг вваа ууннгг ччееттллаанниишшддаа 1188 шшррииффттддаа ««ИИннффооррммааттииккаа»»
ккааффееддрраассии ссууззии ччоопп ккииллииннааддии..



33.. ККууррссооррннии ииккккии ссааттрр ппаассттггаа ттуушшииррииннгг вваа ууррттааддаанн 1188 шшррииффттддаа
««ИИннффооррммааттииккаа»» ффааннииддаанн ссууззии ккииррииттииннгг.. ККууррссооррннии ииккккии ссаарртт ппаассттггаа
ттуушшииррииннгг вваа ИИннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаанн WWoorrddAArrtt ёёззууввииннии иишшггаа
ттуушшииррииннгг,, ччииккккаанн ёёззууввллаарр шшааккллииддаанн шшаакклл ттааннллааннгг вваа ООкк ттууггммаассииннии
ббооссииннгг.. ТТеекксстт ннааддппииссии ссуурроовв ооййннаассииддаа ККууррсс иишшии ссууззииннии ккииррииттииннгг вваа
шшррииффттииннии 4444 ууррннааттииннгг,, ООКК ттууггммаассииннии ббооссииннгг..

44.. ЧЧииккггаанн ёёззуувв шшааккллии,, ррааннггииннии,, шшррииффттииннии WWoorrddAArrtt ииннссттррууммееннттллаарр
ппааннееллииддаанн ффооййддааллаанниибб,, ууззггааррттииррииннгг,, ббууннииннгг ууччуунн ёёззууввннии ккууррссоорр
ооррккааллии аажжррааттиишш шшаарртт.. ББууннддаа ббуу ёёззуувв ттууррттббууррччааккччааллаарр ббииллаанн
аажжррааттииллиишшии ллооззиимм..

55.. ЁЁззууввддаанн ттаашшккааррииддаа ккууррссооррннии ббооссиибб ттуурртт ссааттрр ппаассттггаа ттуушшиибб,, 1166
шшррииффттддаа,, ууррттааддаанн ББаажжааррддии:: ссууззии ссууннгг ппррооббеелл ттууггммаассииннии ббиирр ннееччаа
ммааррттаа ббооссиибб ггууррууххииннггиизз ттааллааббаассии ссууззииннии,, ккееййииннггии ссааттррггаа ууттиибб,, ууннгг
ччееттллаанниишш ббууййииччаа ффааммииллиияяннггииззннии ккииррииттииннгг.. ФФааммииллиияяннггиизз вваа
ггууррууххииннггиизз ббиирр ууссттууннддаа ттуушшммааггаанн ббууллссаа,, ББаажжааррааддии:: ссууззииддаанн ккееййииннгг,,
ппррооббеелл ттууггммаассииннии ббииррххиилл ууссттуунн ббууллггууннччаа ббооссииннгг..

66.. ББиирр ссааттрр ппаассттггаа ууттиибб,, ККааббуулл ккииллддии:: ссууззииннии ккииррииттииннгг ппррооббеелл ттууггммаассииннии
ббиирр ннееччаа ммааррттаа ббооссиибб ддооммллооннггиизз ффааммииллиияяссииннии ккииррииттииннгг.. ББуу ссааттрр
ююккооррииддааггии ссааттрр ббииллаанн ббиирр ххиилл ууссттууннддаа ббууллиишшии ууччуунн ффааммииллиияяддаанн
ооллддиинн ккууррссооррннии ууттккааззиибб ппррооббеелл ттууггммаассииннии ббиирр ххиилл ббууллггааннччаа ббооссииннгг..
ЧЧууннккии ииккккии ффааммииллиияя ббиирр ууссттууннддаа жжооййллаанниишшии ллооззиимм..

ВВаарраакк ооххииррггии ссааттррииггаа EEnntteerr ттууггммаассии ббииллаанн ттуушшиибб 2200 шшррииффттддаа,, ууррттааддаанн ккааллиинн
ххааррффллаарр ббииллаанн ББууххоорроо--22000033йй ссууззииннии ккииррииттииннгг.. ЧЧоопп ккииллггаанн ммааттннииннггиизз ббиирр
ввааррааккккаа ссииггммааггаанн ёёккии ссааттррллаарр ббиирр--ббииррииддаанн жжууддаа ккааттттаа ммаассооффааддаа аажжрраашшггаанн
ббууллссаа,, ссааттррллаарр ууррттаассииддаа ммаассооффааннии оошшиирриишш ууччуунн ккееррааккллии ссааттрр ббоошшииггаа ууттиибб
EEnntteerr ттууггммаассииннии ббооссссаакк ссааттрр ппаассттггаа ттуушшааддии.. ССааттрр ббоошшииггаа ккууррссооррннии ууттккааззиибб

BBaacckkssppaaccee ттууггммаассииннии ббооссссаакк ююккооррииггаа ккууттааррииллааддии..



1111 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: WWOORRDD ММААТТНН ММУУХХААРРРРИИРРИИДДАА ССИИММВВООЛЛЛЛААРРННИИ,,
ФФООРРММУУЛЛААЛЛААРРННИИ ККИИРРИИТТИИШШ ВВАА РРУУЙЙХХААТТ ТТУУЗЗИИШШ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ккуушшииммччаа ссииммввооллллааррннии,,
ффооррммууллааллааррннии ккииррииттиишшннии вваа ррууййххаатт ттууззиишшннии ууррггаанниишш..

Назарий кисм

ББааъъззии ххааррффллааррннии ккллааввииааттуурраа ттууггммааллааррииддаанн ккииррииттиибб ббууллммааййддии,, ммаассааллаанн,,
ггрреекк,, аарраабб,, ффооррсс ааллииффббооссии ххааррффллааррииннии ккуушшииммччаа ббееллггии ссииффааттииддаа ккууййиишш ууччуунн
ммееннююддаанн ВВссттааввккаа ССииммввоолл ааммааллииддаанн ффооййддааллааннссаакк,, шшуу ббееллггииллаарр вваа ббоошшккаа
ккууппггииннаа ссииммввооллллаарр ррууййххааттии ччииккааддии.. ШШуу ооййннааддаанн ккееррааккллии ссииммввоолл ттааннллаанниибб
ВВссттааввккаа ббууййррууггии ббееррииллссаа,, ккууррссоорр ууррннииддаа шшуу ссииммввоолл ппааййддоо ббууллааддии..
ССииммввооллллааррннии ттааннллаашшддаа шшррииффттллааррннии ууззггааррттиирриишш,, ууллааррннииннгг ккуурриинниишшииннии,,
ааввттооммааттиикк ууззггааррттиирриишш ооййннаассииннии ААввттооззааммееннаа ттууггммаассии ооррккааллии ууррннааттиишш
ммууммккиинн.. ССииммввооллллааррддаанн ттаашшккааррии ббоошшккаа ббееллггииллааррннии ххаамм ССппееццииааллььнныыее
ссииммввооллыы ббууллииммииддаанн ууррннааттиишш,, ККллааввиишшаа ттууггммаассии ээссаа ттааннллааннггаанн ссииммввооллннии
ббиирроонн ттууггммааггаа ббооггллаашш,, яяъъннии ссииммввооллннии ттууггммааллаарр ббииррллииггииддаа ккииррииттиишш
ииммккооннииннии ббееррааддии..

ФФооййддааллааннууввччии ооддддиийй ммааттннллааррддаанн ттаашшккааррии ммааттееммааттиикк ааммааллллааррннии ччоопп
ккииллиишшии ххаамм ллооззиимм ббууллиишшии ммууммккиинн,, ббууннддаа ссииммввооллллаарр ррууййххааттииддаанн ффооййддааллааннссаа
ббууллааддии,, ллееккиинн ккуупп вваакктт ссааррффллааннааддии.. ББууннииннгг ууччуунн РРееддааккттоорр ффооррммуулл
ббууййррууггииннии ммееннююддааггии ВВссттааввккаа ббууллииммииддаанн ффооййддааллаанниибб иишшггаа ттуушшииррааммиизз..
ББууннддаа ффооррммууллаа ккииррииттииллиишшии ууччуунн ммааххссуусс ооййннаа ооччииллааддии вваа ууннддаа ффооррммууллааддаа
ккууллллааннииллааддииггаанн ббееллггииллаарр ((ииллддиизз,, ккаассрр ччииззииггии,, ссууммммааллаанниишш,, ииннттееггрраалл
ббееллггииссии)) ррууййххааттии ччииккааддии.. ФФооррммууллааллаарр ооййннаассии ооччииллггааннддаа ааввттооммааттиикк ллооттииннччаа
ааллииффббоо жжоорриийй шшррииффтт ббууллиибб ккооллааддии,, ббуу ооййннааддаанн ччииккггааннддаа ккааййттиибб ааввввааллггии
ааллииффббоо ууррннааттииллааддии.. ФФооррммууллааллааррннии ккииррииттииллааёёттггааннддаа ккууррссоорр
ххааррааккааттллааннттииррииллиибб,, ффооррммууллааннииннгг ммааъъллуумм ккииссммииггаа ((ддаарраажжаа,, ииллддиизз ооссттии,,
ссууммммааллаанниишшннииннгг ччееггааррааллааррии вваа хх..кк..)) ббееллггииллаарр ккииррииттииллааддии.. ФФооррммууллаа ёёззиибб
ббууллииннггааннддаанн ссууннгг ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммааччаассии ффооррммууллааддаанн ттаашшккааррииддаа
ббооссггааннддаа ффооррммууллаа ооййннаассии ёёппииллааддии ммааттннддаа ффооррммууллаа ххооссиилл ббууллааддии..

ММааттннллаарр ккииррииттииллггааннддаанн ббууллггааннддаанн ссууннгг ууллаарр ааттррооффииггаа ррааммккаа ччииззиишш
ууччуунн ммееннююддаанн ФФооррммаатт –– ГГррааннииццыы ии ззааллииввккаа ббууййррууггииддаанн ффооййддааллааннааммиизз,,
ГГррааннииццаа ккииссммииддаа ккууррссоорр ттууррггаанн ссааттрр ааттррооффииддаа ррааммккаа ххооссиилл ккииллиишш,, ммааттнн
ккииррииттииллааёёттггааннддаа ббуу ррааммккаа ааввттооммааттиикк ккееннггааяяддии,, яяъъннии ммааттнн ххаажжммииннии
ээггааллллааййддии,, ббуу ххаажжммннии EEnntteerr ттууггммаассии ооррккааллии ххаамм оошшиирриишш ммууммккиинн.. ББуу ррааммккаа
ччииззииккллааррии ттииппллааррии ((ттууггррии ччииззиикк,, ййуулл--ййуулл,, ккааллиинн,, ссоояя,, ооддддиийй ччииззиикк вваа ххооккааззоо)),,
ррааннггииннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн вваа ббууннии ООббррааззеецц ккииссммддаа ккуурриишш ммууммккиинн..
ССттррааннииццаа ккииссммииддаа ээссаа ббееттллаарр ббууййииччаа шшуу ррааммккааллааррннии ууррннааттиишш,, ббееттллаарр
ппааррааммееттррииннии ээссаа ППррииммееннииттьь кк ккииссммддаа ббееллггииллааннааддии,, РРииссуунноокк ккииссммддаа ээссаа



ррааммккаа ууччуунн ччииззммаа ттааннллааннааддии вваа ббуу ррааммккаа ччииззммаа ссииффааттииддаа вваарраакк ааттррооффииддаа
ууррннааттииллааддии.. ЗЗааллииввккаа ббууллииммииддаа ээссаа ккууррссоорр ттууррггаанн ссааттррддаанн ббоошшллаабб ттааггррааннгг вваа
ккооннттуурр ууррннааттааддии.. ББууннддаа ххаамм EEnntteerr ттууггммаассии ооррккааллии ттааггррааннггллии ссааттрр ххаажжммии
оошшииррииллааддии..

ММааттнн ххуужжжжааттллааррддаа ттууррллии ххииллддааггии ккееттммаа--ккееттллииккллаарр ррууййххаатт ххооллддаа
ккууррссааттииллааддии..

РРууййххаатт ттууррллии ккуурриинниишшддаа ббууллиибб,, ммааттнн ккииррииттииллиишшииддаанн ооллддиинн ёёккии ммааттнн
ккииррииттииллиибб ббууллггааннддаанн ккееййиинн ууррннааттииллааддии ррууййххаатт ооддааттддаа ммееннююддаанн ФФооррммаатт ––
ССппииссоокк ббууййррууггии ёёккии ёёррддааммччии ммееннююддаанн ССппииссоокк ббууййррууггии ооррккааллии ууррннааттииллааддии..
УУссккууннааллаарр ппааннееллииддаанн ээссаа ННууммеерраацциияя -- ссааттррллааррннии ррууййххааттллаашш ёёккии ММааррккеерр --

ссааттррллааррннии ббееллггииллаашш..
ФФооррммаатт –– ССппииссоокк ббууййррууггии ббееррииллггааннддаа ррууййххаатт ттууррииннии ттааннллаашшггаа ииммккоонн

ббееррууввччии ммууллооккоотт ооййннаа ооччииллааддии.. ББууннддаа ккууййииддааггии ррууййххаатт ттууррллааррии ммааввжжуудд::
11.. ННууммеерроовваанннныыйй –– ттааррттиибб ррааккааммллии;;
22.. ММааррккеерроовваанннныыйй –– ммааххссуусс ббееллггии ббииллаанн ссааттррллааррннии аажжррааттиишш..
33.. ММннооггооууррооввннееввыыйй –– ииччммаа--иичч ттааррттииббллаашш..
УУссккууннааллаарр ппааннееллииддааггии ррууййххаатт ттууггммааллааррии ээссаа ттееззккоорр ххооллааттддаа ррууййххаатт

ттууззиишшггаа ииммккоонн ббееррааддии..
РРууййххаатт ммааттннии ттууллиикк аажжррааттиибб ммееннююддаанн ФФооррммаатт –– ССппииссоокк ббууййррууггии

ооррккааллии ррууййххаатт ттииппииннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн..
ШШууннддаанн ссууннгг ммееннююддаанн ФФооррммаатт -- УУввееллииччииттьь ооттссттуупп –– ччаапп ттооммооннддаанн

ччееттллаанниишшннии оошшиирриишш,, ёёккии УУммееннььшшииттьь ооттссттуупп –– ччееттллаанниишшннии ккииссккааррттиирриишш
ааммааллллааррииннии ббаажжаарриишш ммууммккиинн..

ШШуу ааммааллннии ууссккууннааллаарр ппааннееллииддаанн ттууггммааллааррддаанн ффооййддааллаанниишш,,
ккллааввииааттууррааддаанн ээссаа SShhiifftt++AAlltt ++ ((←← ёёккии →→)) ттууггммааллааррии ббаажжааррааддии..

РРууййххааттннии ббееккоорр ккииллиишш ууччуунн ммааттнн аажжррааттииллггааннддаанн ссууннгг ФФооррммаатт ––
ССппииссоокк –– УУддааллииттьь ббууййррууггии,, ёёккии ппааннееллддаанн ррууййххаатт ттууггммаассииннии ттааккрроорр ббооссиишш
((ууччиирриишш)) ааммааллии ббаажжааррааддии..

РРууййххаатт рреежжииммии ууррннааттииллггааннддаа ккееййииннггии ааббззааццггаа ууттиишш EEnntteerr ттууггммаассии
ббооссииллггааннддаа ррууййххааттннии ааввттооммааттиикк ддааввоомм ээттттииррааддии..

ААббззаацц ччееггаарраассииннии вваарраакк ююккооррииссииддааггии ччииззггиичч ббууййииччаа ууззггааррттиирриишш
ммууммккиинн..

ТТааррттииббллаашшннии ббееккоорр ккииллиишш ууччуунн EEnntteerr ттууггммаассии ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт
ббооссиишш ёёккии ёёррддааммччии ммееннююддаанн ППррееккррааттииттьь ннууммееррааццииюю ббууййррууггии ббаажжааррааддии..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ббууййииччаа ттооппшшиирриикк

ККооммппььююттеерр ккууррииллммааллааррии ррууййххааттииннии ттууззиишш..



ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. NNoorrmmaall ттииппллии ххуужжжжааттннии ФФааййлл –– ССооззддааттьь ббууййррууггии ооррккааллии яяррааттииннгг..

22.. ККооммппььююттеерр ккууррииллммааллааррии ннооммииннии ((ааооссиийй вваа ккуушшииммччаа)) яяннггии ааббззааццддаанн
ббоошшллаабб ёёззиибб ччииккииннгг..

33.. ААссооссиийй ккууррииллммаа ннооммииннии ккууррссоорр ооррккааллии аажжррааттииннгг..

44.. ММееююддаанн ФФооррммаатт –– ССппииссоокк ббууййррууггииннии ттааннллаабб ННууммеерраацциияя ббууллииммииннии
ттааннллаабб,, рриимм ххааррффллааррии ббииллаанн ттааррттииббллаашш ттииппииннии ббееллггииллааннгг..

55.. ККуушшииммччаа ккууррииллммааллаарр ннооммииннии ккоорраа ррааннггддаа аажжррааттииннгг вваа ФФооррммаатт ––
ССппииссоокк –– ММааррккееррнныыйй ббууййррууггииддаанн ббиирроонн ббееллггииннии ттааннллааннгг вваа ООКК
ттууггммаассииннии ббооссииннгг..

66.. ААссооссиийй ккууррииллммааллаарр ннооммии ррууййххааттииннии аажжррааттиибб УУввееллииччииттьь ооттссттуупп
ттууггммаассииннии ууссууккууннааллаарр ппааннееллииддаанн ттааннллаабб ббууййрруукк ббееррииннгг..

7. Кушимча курилмаларни ажратиб ёрдамчи менюдан Уменьшить отступ
буйругини беринг.

8. Киритган матнни тулик ажратиб, ускуналар панелидан Копировать
буйругини беринг ва матн охирида Вставить буйругини беринг.

9. Иккинчи нусхада матнни ажартиб руйхатлашнинг Многоуровневый
типини ёрдамчи менюдан Список буйруги оркали амалга оширинг.

10. Асосий курилмаларни тартиб ракам билан кушимча курилмларни
харфлар билан белгиланг. Кушимча курилмаларни ажратиб ёрдамчи
менюдан  Увеличить отступ буйругини бериб хам харфлар билан
белгиланган иккинчи руйхатни хосил килиш мумкин.



1122 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: WWOORRDD ММААТТНН ММУУХХААРРРРИИРРИИДДАА ММААЪЪЛЛУУММООТТЛЛААРРННИИ
ЖЖААДДВВААЛЛ ККУУРРИИННИИШШДДАА ИИФФООДДААЛЛААШШ ВВАА УУЛЛААРРННИИ ТТААХХРРИИРРЛЛААШШ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ммааъъллууммооттллааррннии жжааддвваалл ккуурриинниишшддаа
ииффооддааллаашш вваа ттааххррииррллаашшннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм

WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ххуужжжжааттллааррддаа ммааттннллааррннии жжааддвваалл ккуурриинниишшддаа
ттууззиишш ммууммккиинн,, ёёккии ууссттуунн ккуурриинниишшддааггии ммааъъллууммооттллааррннии жжааддвваалл ккуурриинниишшггаа
ккееллттиирриишш ииммккоонниияяттии ммааввжжуудд.. ЖЖааддвваалл ттууззиишш ууччуунн ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаанн
ТТааббллииццыы ии ггррааннииццыы ббууллииммии

ннии ууррннааттиибб ёёккии ммееннююддааггии ТТааббллииццаа ккииссммииддаанн ффооййддааллаанниишш ммууммккиинн..
ИИннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа ттууггммаассииддаанн ффооййддааллааннааммиизз,, ммееннююддаа ээссаа ТТааббллииццаа
–– ДДооббааввииттьь –– ТТааббллииццаа ббууййррууггииннии ббееррааммиизз.. ББууннддаа ооййннааддаа ууссттууннллаарр вваа ссааттррллаарр
ссооннииннии ккииррииттиишш ххааккииддаа ссуурроовв ппааййддоо ббууллааддии.. ООддааттддаа жжааддвваалл ккааттааккллааррии ккооггоозз
ккееннггллииггииггаа ккаарраабб ссттааннддаарртт ттааккссииммллааннааннааддии,, ллееккиинн ккааттааккллаарр ккееннггллииггииннии
ууррннааттиишш ииммккооннии ммааввжжуудд.. ККааттааккллаарр ккееннггллииггииннии ссииччккооннччаа ёёррддааммииддаа
ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн.. ББууннииннгг ууччуунн ссииччккооннччаа ккааттаакк ёёккии ссааттрр ччииззииггииггаа
ккееллттииррииллиибб ссииччккооннччаа ккуурриинниишшии ууззггааррггааннддаа ччаапп ттууггммаассииннии ббооссиибб ююккооррии--
ппаассттггаа ёёккии ччаапп--ууннггггаа ххааррааккааттллааннттиирриишш ммууммккиинн.. ЁЁккии ххуужжжжаатт ююккооррииссииддаа вваа
ччаапп ттооммооннииддаа жжооййллаашшггаанн ллииннееййккаа ооррккааллии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн..

ЖЖааддвваалл ттууззааёёттггааннддаа ббааъъззии ккааттааккллааррннии ббиирр ннееччаа ккииссммггаа ттааккссииммллаашш ёёккии
ббииррллаашшттиирриишш ллооззиимм ббууллааддии.. ББууннииннгг ууччуунн ккееррааккллии ккааттааккллаарр ссииччккооннччаа ооррккааллии
ккоорраа ррааннггддаа аажжррааттииллааддии ссууннгг ммееннююддааггии ООббъъееддииннииттьь яяччееййккии –– ккааттааккччааллааррннии
ббииррллаашшттиирриишш ((ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа ттууггммааччаассии)),, ёёккии РРааззддееллииттьь яяччееййккии
–– ккааттааккччааллааррннии ттааккссииммллаашш ((ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа --ттууггммааччаассии)) ааммааллии
ббаажжааррииллааддии.. ББууннддаа ккааттааккччааллаарр ннееччаа ууссттуунн ёёккии ссааттррггаа ттааккссииммллаанниишшии
ссууррааллааддии..

ЖЖааддвваалл ккааттааккллааррииннии ммееннююддааггии ТТааббллииццаа –– ННааррииссооввааттьь ттааббллииццуу ((
ттууггммааччаассии ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа)) ббууййррууггии ооррккааллии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн..
ББууннддаа ссииччккооннччаа ккееррааккллии ккааттаакк ууссттууннии ёёккии ссааттррииггаа ккееллттииррииллиибб,, ччаапп ттууггммаассии
ббооссиибб ттуурриибб ччииззииллааёёттггаанн ччииззииккннииннгг ооххииррииггааччаа ттооррттииллааддии.. ККааттааккддаа ккуушшииммччаа
ббууллууввччии ччииззиикк ххооссиилл ббууллааддии.. ЧЧииззииккллаарр ккааллииннллииггииннии ммееннююддааггии



-- ррууййххааттддаанн ффооййддааллаанниибб ттааннллаашш ммууммккиинн..
-- ттууггммаассии ёёррддааммииддаа ччииззиикк ррааннггииннии,, -- ккааттаакк ииччииннииннгг ррааннггииннии ттааннллаашш

ммууммккиинн.. -- ттууггммаассии ээссаа жжааддвваалл ччииззиикк ккуурриинниишшииннии ууррннааттиишш ммууммккиинн..
ММааввжжуудд ччииззииккннии ууччиирриишш ууччуунн ттууггммаассииддаанн ффооййддааллааннааммиизз вваа ссииччккооннччаа
ббииллаанн ччииззииккннии ббееллггииллааййммиизз..

ЖЖааддввааллггаа ууссттуунн,, ссааттрр,, ккааттааккччаа ккуушшммооккччии ббууллссаакк ммееннююддаанн ТТааббллииццаа ––
ДДооббааввииттьь ббууййррууггииддаанн ффооййддааллааннааммиизз,, ббууннддаа ккааттаакк,, ссааттрр ууссттуунн жжооййллаанниишшииннии
ттааннллаашш ммууммккиинн..

ЖЖааддввааллннииннгг ххаарр ббиирр ккааттааггииггаа ааллооххииддаа шшррииффтт ккааттттааллииггииннии,, ккааллииннллиикк,,
ээггррииллиикк,, ттааггииггаа ччииззииллггааннллииккннии,, ччаапп,, ууннгг,, ууррттааддаанн вваа ээннииггаа ччееттллаанниишшллааррннииннгг
рреежжииммллааррииннии,, -- ххааррффллааррннии ввееррттииккаалл ййууннааллиишшддаа ёёззииллиишшииннии ууррннааттиишш
ммууммккиинн..

ББааррччаа ммааъъллууммооттллаарр ссииммввоолл ёёккии ккииййммаатт ккуурриинниишшддаа ббууллиишшии ммууммккиинн..
ССииммввоолл ккуурриинниишшддааггии ммааъъллууммооттллааррннии ууссттууннллааррииннии ааллффааввиитт ббууййииччаа
ттааххррииррллаашш ииммккооннии ммааввжжуудд..

ББууннддаа ккааттаакк ссииччккооннччаа ооррккааллии ббееллггииллааннааддии ссууннгг -- ттууггммаассии ааллффааввиитт
ббууййииччаа ттууггррии ккееттммаа--ккееттллииккддаа ттааххррииррллаашш ёёккии -- ттууггммаассии ттеессккааррии ккееттммаа--
ккееттллииккддаа ттааххррииррллаашш ббууййррууггии ббееррииллааддии.. ССоонн ккуурриинниишшддааггии ммааъъллууммооттллааррннии
ххаамм оошшиишш ёёккии ккааммааййиишш ббууййииччаа шшуу ттууггммааллаарр ёёррддааммииддаа ттааххррииррллаашш ммууммккиинн..

ТТааххррииррллаашш ооддааттддаа ииккккииннччии ссааттррддаанн ббоошшллааннааддии,, ччууннккии ббииррииннччии ссааттррннии
ууссттууннллаарр ннооммии ссииффааттииддаа ккааббуулл ккииллааддии.. ШШуу ббииллаанн ббииррггаа ааггаарр ббииррииннччии
ууссттууннддаа ссооннллаарр жжооййллаашшггаанн ббууллссаа,, ттааххррииррллаашш ббииррииннччии ууссттуунн ббууййииччаа
ббаажжааррииллааддии..

ББууннддаанн ттаашшккааррии ккааттааккллаарр ссууммммаассииннии -- ттууггммаассии ёёррддааммииддаа ххииссооббллаашш
ммууммккиинн.. ЁЁккии ммееннююддааггии ТТааббллииццаа ФФооррммууллаа ббууййррууггии ёёррддааммииддаа ууссттууннллаарр ууссттииддаа
ммааъъллуумм ббиирр ммааттееммааттиикк ааммааллллааррннии ббаажжаарриишш ммууммккиинн..

WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа EExxcceell жжааддвваалл ооййннаассииннии -- ттууггммаассии ооррккааллии
ууррннааттиибб ааммааллллаарр ббаажжаарриишш ммууммккиинн.. ББууннддаа ммааттееммааттиикк ааммааллллаарр ииммккоонниияяттии
оошшааддии..
ММееннююддааггии ббууййррууккллаарр ххаамм EExxcceell жжааддвваалл ббууййррууккллааррииггаа ааййллааннааддии.. ББуу ддаассттууррннии

ккееййииннггии ммаашшггууллооттллааррддаа ккуурриибб ччииккааммиизз..

WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ккииррииттииллггаанн ммааттннллааррннии жжааддвваалл ккуурриинниишшггаа
ккееллттиирриишш ууччуунн ммееннююддаанн ТТааббллииццаа –– ППррееооббррааззооввааттьь вв ттааббллииццуу ббууййррууггииддаанн
ффооййддааллааннааммиизз..

ББууннддаа ммааттнн ккииссммииннии ккоорраа ррааннггддаа аажжррааттиишш ллооззиимм.. ББууййрруукк ббееррииллггааннддаанн
ссууннгг ссааттррллаарр ууссттууннллаарр ссооннии ссууррааллааддии,, ккииррииттииллггаанн ссооннллааррггаа ккаарраабб жжааддвваалл
ххооссиилл ккииллииннааддии..

ММааттннллааррннии ооддддиийй ббиирр ннееччаа ууссттууннддаа ччоопп ккииллиишш ттааллаабб ккииллииннггаанн ббууллссаа,,
ууллааррннии жжааддввааллггаа ууттккааззиибб ууттиирриишш шшаарртт ээммаасс ббууннииннгг ууччуунн ммааттнн ккииссммии
аажжррааттииллггааннддаанн ссууннгг -- ККооллооннккии ттууггммаассии ёёррддааммииддаа ууссттууннллаарр ссооннииннии



ттааннллаассааннггиизз ббууллддии,, ммааттннллаарр ууссттуунн ккуурриинниишшггаа ккееллттииррииллааддии.. ББуу ааммаалл ммееннююддаа
ФФооррммаатт –– ККооллооннккии ббууййррууггии ёёррддааммииддаа ббаажжаарриишш ммууммккиинн.. ББиирр ууссттуунн
ммааъъллууммооттллаарр ббииллаанн ттууллггааннддаанн ссууннгг ииккккииннччии ууссттууннггаа ммааъъллууммооттллаарр ааввттооммааттиикк
ууттиибб ччоопп ккииллииннааддии..

ММааттннллааррннии ббиирр ннееччаа ууссттуунн ббууййииччаа ккииррииттиишш ииммккоонниияяттииддаанн
ффооййддааллаанниишш ууччуунн ФФооррммаатт –– ККооллооннккии ббууййррууггии ммааввжжуудд.. ББууннддаа ббиирр ууссттуунн
ттууллггааннддаанн ссууннгг ииккккииннччии ууссттууннггаа ууттииллааддии..

ББуу ххооллаатт ггааззееттаа вваа жжууррннааллллааррддаа ммааттннллаарр ёёззииллиишш ууссууллии ххииссооббллааннааддии..
ББууййрруукк ббееррииллггааннддаанн ссууннгг ссуурроовв ооййннаассииддаа ТТиипп ккииссммииддаа ууссттууннллаарр ччааппддаанн ёёккии
ууннгг ттооммооннддаанн ббоошшллаанниишшииннии ббееллггииллааййммиизз,, ЧЧииссллоо ккооллоонноокк ккииссммииддаа ууссттууннллаарр
ссооннии ббееллггииллааннааддии,, ШШииррииннаа ккииссммииддаа ууссттууннллаарр ккееннггллииггии ббееллггииллааннааддии,,
ППррииммееннииттьь ккииссммииддаа ммааттнн ккииссммии ббееллггииллааннааддии..

ККооллооннккии ббууййррууггииннии ммааъъллуумм ббиирр ммааттнн ккииссммииггаа ххаамм ккууллллаашш ммууммккиинн..
ББууннииннгг ууччуунн ммааттнн ссииччккооннччаа ооррккааллии ккоорраа ррааннггддаа аажжррааттииллааддии вваа ббууййрруукк

ббееррииллааддии..
ММааттннллааррннииннгг ххаарр ббиирр ввааррааггии ююккооррииссииддаа ёёккии ппаассттииддаа ссааннаа,, вваакктт,, ббеетт вваа

ббоошшккаа ммааъъллууммооттллаарр ууррннааттииллиишшии ууччуунн ВВиидд –– ККооллооннттииттууллыы ббууййррууггии
ккууллллааннииллааддии..

ББууннддаа ммааттнн ююккооррииссииддаа ёёккии ппаассттииддаа ааллооххииддаа ссааттрр ппааййддоо ббууллиибб,, ббуу
ссааттррггаа ууррннааттииллааддииггаанн ммааъъллууммооттннии ККооллооттииттууллыы ттууггммааччааллааррииддаанн ффооййддааллаанниибб
ббоошшккаарриишш ммууммккиинн..

ББуу ттууггммааллаарр ээккррааннддаа ааввттооммааттиикк ххооссиилл ббууллааддии..
ББуу рреежжииммддаанн ччииккиишш ууччуунн ЗЗааккррыыттьь ттууггммааччаассииннии ббооссиишш ллооззиимм.. ВВссттааввииттьь

ааввттооттеекксстт ффооййддааллааннууввччии ннооммииннии,, ввааккттннии,, ссааннааннии,, ббеетт вваа вваарраакк ттааррттиибб
ррааккааммииннии вваа хх..кк.. ммааъъллууммооттннии ууррннааттааддии.. ББоошшккаа ттууггммааччааллаарр ввааррааккллаарр
ппааррааммееттррллааррииннии ууззггааррттиирриишш,, ёёззууввллаарр ккуурриинниишшииннии ууззггааррттиирриишш ууччуунн
ккууллллааннииллааддии..

УУррннааттииллггаанн ккооллооннттииттууллллааррннии ууччиирриишш ууччуунн шшуу ссааттррддаа ссииччккооннччааннииннгг
ччаапп ттууггммааччаассииннии ииккккииммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссиибб,, ббуу ссааттрр жжоорриийй ббууллггааннддаа ссааттррннии
ууччииррггааннддеекк DDeell ттууггммаассии ооррккааллии ууччиирриибб,, ЗЗааккррыыттьь ббууййррууггииннии ббеерриишш ллооззиимм..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

ГГууррууххииннггиизз ттааллааббааллааррии ууззллаашшттиирриишш ббааллллааррии ррууййххааттииннии ттууззиишш..
ЖЖааддввааллддаа ггууррууххииннггиизз ттааллааббааллааррии ииссммииннии,, ффааннллаарр ннооммииннии,, ффааннллааррддаанн
ббааллллааррннии,, ббааллллааррддаанн ккееллиибб ччииккккаанн ссттииппееннддиияяннии ккииррииттиишш..

Амалий машгулотни бажариш  технологияси

11.. WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррии ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа ТТааббллииццыы ии
ггррааннииццыы ббууллииммииннии ууррннааттииннгг..

22.. ММееннююддаанн ТТааббллииццаа -- ДДооббааввииттьь ттааббллииццуу ббууййррууггииддаанн



33.. ффооййддааллаанниибб ггууррууххииннггиизз ххааккииддаа ммааъъллууммоотт ккииррииттиишш ууччуунн
жжааддвваалл ххооссиилл ккииллииннгг.. УУссттууннллаарр 55 ттаа,, ссааттррллаарр ээссаа
ггууррууххииннггииззддааггии ттааллааббааллаарр ссооннииддаанн ббииррттаа ооррттиикк ((ууззггааррууввччииллаарр
ннооммииннии ккииррииттиишш ууччуунн)) ссооннннии ккииррииттаассиизз.. ББууннддаа
ггууррууххииннггииззддааггии ттааллааббааллаарр ттааррттиибб ннооммееррии,, ффааммииллиияяссии ииссммии,,
ИИннффооррммааттииккаа ффааннииддаанн ооллггаанн ббааллллааррииннии,, ббоошшккаа ффааннллааррддаанн
ууззллаашшттиирриишш ккууррссааттггииччии,, ссттииппееннддиияяссииннии ккииррииттаассиизз..

44.. ККииррииттииллааддииггаанн ммааъъллууммооттллааррииннггииззггаа ккаарраабб ссааттрр вваа ууссттуунн
ккееннггллииггииннии ххуужжжжаатт ююккооррииссииддааггии ччииззггиичч ссттррееллккааллааррииддаанн
ффооййддааллаанниибб ууззггааррттииррииннгг..

55.. ХХаарр ббиирр ккааттааккллаарр ууччуунн ммааъъллуумм шшррииффтт,, ччееттллаанниишшллааррннии,,
ррааннггллааррннии ууррннааттиибб ччииккииннгг вваа ммааъъллууммооттллааррннии ккииррииттииннгг..

66.. ККииррииттггаанн ммааъъллууммооттллааррииннииггааззннии ххаарр ббиирр ууссттууннии ббууййииччаа
ттааххррииррллааннгг ((оошшиишш ббууййииччаа,, ккааммааййиишш ббууййииччаа,, яяъъннии --
ааммааллллааррии)).. ББууннииннгг ууччуунн ууссттууннннии ккоорраа ррааннггддаа аажжррааттииннгг вваа
ббууййррууккннии ббееррииннгг..

77.. ХХаарр ббиирр ттааллааббааннииннгг ббааррччаа ффааннллаарр ббууййииччаа ббааллллааррии ссууммммаассииннии
ххииссооббллаабб ччииккииннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ббааррччаа ттааллааббааллаарр ххаарр ббиирр ффаанн
ббууййииччаа ттууппллааггаанн ббааллииннии аажжррааттииннгг вваа ууссккууннааллаарр ппааннееллииддаанн åå
ттууггммаассииннии ббооссииннгг.. ББааллллаарр ссууммммаассии ххооссиилл ббууллааддии

88.. ЖЖааддвваалл ппаассттииддаа ооииллаа ааъъззооллааррииннггиизз ххааккииддаа ммааъъллууммооттллааррннии
ггааззееттаа ммааккооллаассии ссииффааттииддаа ((ККооллооннккии ккуурриинниишшддаа)) ккииррииттииннгг..
ББууннииннгг ууччуунн ммааъъллууммооттллааррннии ооддддиийй ккуурриинниишшддаа ккииррииттннгг вваа
ммааттннннии ттууллиикк аажжааррттииннгг вваа ммееннююддаанн ФФооррммаатт –– ККооллооннккии
ббууййррууггииннии ббееррииннгг.. ББууннддаа ууссттууннллаарр ссооннииннии ЧЧииссллоо ккооллоонноокк -- 22
ддеебб ттааннллааннгг..



1133 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: WWOORRDD ММААТТНН ММУУХХААРРРРИИРРИИДДАА ЧЧИИЗЗММААЛЛААРР,, РРААССММЛЛААРР,,
ООББЪЪЕЕККТТ,, ФФИИГГУУРРААЛЛААРРННИИ ККУУЛЛЛЛААШШ ТТЕЕХХННООЛЛООГГИИЯЯССИИ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ччииззммааллаарр,, рраассммллаарр,, ооббъъеекктт,,
ффииггууррааллааррннии ккууллллаашш ттееххннооллооггиияяссииннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм

WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ччииззммааллаарр ббииллаанн иишшллаа ууччуунн ииннссттррууммееннттллаарр
ппааннееллииддаа РРииссооввааннииее ббууллииммии

ууррннааттииллггаанн
ббууллиишшии ллооззиимм.. ХХаарр ббиирр ттууггммааннииннгг ффууннккцциияяссииннии ккуурриибб ччииккааммиизз::
ЧЧииззммааллаарр ччииззииллааёёттггааннддаа ссииччккооннччаа ккуурриинниишшии ххооллддаа ббууллааддии,, ссууннгг
ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммааччаассииннии ббооссиибб ттуурриибб,, ххооххллааггаанн ттооммооннггаа
ххааррааккааттллааннттииррииллааддии..

ЧЧииззииллггаанн ччииззммаа ааттррооффииддаа ттууррттббууррччааккччааллаарр ббииллаанн аажжррааттииллааддии,, ббууннддаа
ччииззммаа ууччллааррииддаанн ууннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн.. ББууннииннгг ууччуунн ттууррттббууррччааккччааллаарр
ууссттииггаа ссииччккооннччаа ккееллттииррииллиибб ииккккии ттооммооннггаа ййууннааллттииррииллггаанн ссттррееллккаа шшааккллии
ппааййддоо ббууллддииккии ччаапп ттууггммааччаассии ббооссиибб ттооррттииллааддии вваа ууззггааррттииррииллааддии.. ББууннддаанн
ттаашшккааррии ттууррттббууррччааккччааллаарр ббииллаанн аажжррааттииллггаанн ччииззммааллаарр ррааннггииннии,, ччииззииккллааррии
ккуурриинниишшииннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн..

-- ттууггррии ччииззииккннии ччииззиишш,,
-- ссттррееллккаа ччииззиишш,, ссииччккооннччаа ккааййссии ттооммооннггаа ттооррттииллссаа ссттррееллккаа ййууннааллиишшии

шшуу ттооммооннггаа ййууннааллттииррииллггаанн ббууллааддии..
-- ччииззииллггаанн ссттррееллккаа ййууннааллиишшииннии ууззггааррттиирриишш ((ииккккии ттооммооннллааммаа,, ккааллиинн,,

ммааййииннллииггииннии ууррннааттиишш))
-- ттууррттббууррччаакк ччииззииллааддии..
-- ааййллааннаа ччииззииллааддии..

-- ббоошшккаа шшааккллллаарр ррууййххааттииннии ччииккааррааддии,, ррууййххааттддаанн шшаакклл ттааннллаабб ууннии
ччииззиишш ммууммккиинн..

-- аажжррааттииллггаанн ччииззииллггаанн шшаакклл ччииззииккллааррииннииннгг ккааллииннллииггииннии ууззггааррттиирриишш..

-- аажжррааттииллааггаанн ччииззииллггаанн шшаакклл ччииззииккллааррии ккуурриинниишшииннии ууззггааррттиирриишш
-- ччииззииллггаанн шшааккллггаа ссоояя ббеерриишш
-- ччииззииллггаанн шшааккллггаа ххаажжммииннии ббееллггииллаашш

-- ччииззииллггаанн аажжррааттииллггаанн шшаакклл ииччииннии ррааннггллаашш,, ррааннгг ттааннллаашш ииммккооннии
ммааввжжуудд ссттррееллккаа ооррккааллии ррааннггллаарр ррууййххааттииннии ххооссиилл ккииллааммиизз..

-- ччииззииллггаанн аажжррааттииллггаанн шшаакклл ааттррооффии ччииззииггииннии ррааннггллаашш



-- ёёззииллааддииггаанн ммааттнн ххааррффллааррии ррааннггииннии ттааннллаашш.. РРааннггллаарр ррууййххааттииддаанн ДДррууггииее
ццввееттаа ккииссммии ёёррддааммииддаа ббоошшккаа ррууййххааттддаа ббууллммааггаанн ррааннггннии ттааннллаашш ёёккии ССппооссооббыы
ззааллииввккии ооррккааллии ррааннггллаарр ккуушшииллммаассииннии ттааннллаашш ммууммккиинн..

-- ччииззииллггаанн аажжррааттииллггаанн шшааккллии ааййллааннттиирриишш ииммккооннииннии ббееррааддии,, ббууннддаа
аажжррааттииллггаанн шшаакклл ббууррччааккллааррииддаа ттууррттббууррччаакк ууррннииддаа яяшшиилл ааййллааннааччааллаарр ппааййддоо
ббууллааддии.. ББуу ааййллааннааччааллааррддаанн ффооййддааллаанниибб шшааккллннииннгг ббиирроонн ббууррччааккииддаанн
ааййллааннттиирриишш ммууммккиинн..

-- ББиирр ннееччаа шшааккллллаарр ббииллаанн иишшллаашш ((ххааррааккааттллааннттиирриишш,, ррааннггллаашш вваа хх..кк..)) ууччуунн
аажжррааттиишш ииммккооннииннии ббееррааддии..

ББууннддаа ссииччккооннччаа ххууддддии шшуу ссттррееллккаа ккуурриинниишшддаа ббууллааддии,, ссииччккооннччааннии ччаапп
ттууггммаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ббиирр ннееччаа шшааккллллааррннии аажжррааттааммиизз,, ссууннгг ббууййррууккллаарр
ттууггммааллааррии,,ммаассааллаанн,, ррааннгг ббеерриишш,, ссоояя вваа ххаажжмм ббеерриишш,, ххааррааккааттллааннттиирриишш,, ннууссххаа
ооллиишш,, ккууччиирриишш вваа ххооккааззоо..

ББуу рреежжииммддаанн ттууггммааччааннии ууччиирриибб ччииккиишш ммууммккиинн..
-- ччииззииллггаанн аажжррааттииллггаанн ччииззммааллааррннии,, шшааккллллаарр ббииллаанн иишшллаашш

ииммккоонниияяттииннии ббееррааддии.. ЮЮккооррииддаа ббиирр ннееччаа шшааккллллааррннии аажжррааттиишшннии ккууррддиикк,, ббуу
шшааккллллааррннии ггррууппппааллаашш –– ГГррууппппииррооввааттьь,, ггррууппппааллаашшннии ббееккоорр ккииллиишш ––
РРааззггррууппппииррооввааттьь вваа ккааййттаа ггррууппппааллаашш –– ППееррееггррууппппииррооввааттьь ааммааллллааррииннии
ббаажжаарриишш ммууммккиинн..

ЧЧииззииллггаанн шшааккллллаарр ххооллааттииннии ммааттнн ооррккаассииддаа,, ууссттииддаа жжооййллаашшииннии,, ииккккии
шшааккллннии ууссттммаа –– уусстт жжооййллаашшттиирриишш ииммккоонниияяттииннии ППоорряяддоокк ккииссммии ооррккааллии
ббаажжаарриишш ммууммккиинн,, шшааккллллааррннии жжооййллаашшиишшииннии ((ггооррииззооннттааллддаанн ввееррттииккааллггаа,,
ччааппддаанн ууннггггаа вваа ааккссииннччаа,, ааййллааннттиирриишш)) ППооввееррннууттьь//ооттррааззииттьь ббууллииммииддаанн
ффооййддааллаанниибб ууззггааррттиирриишш,, ммааттнн ббууййииччаа ттееккииссллаашш ((ВВыыррооввнняяттьь//рраассппррееддееллииттьь)),,
шшааккллннии ууззггааррттиирриишш ((ИИззммееннииттьь ааввттооффииггуурруу)),, ччииззииллггаанн шшааккллннии ннууккттааллааррии
ооррккааллии ууззггааррттиирриишш ((ННааччааттьь ииззммееннееннииее ууззллоовв)) ииммккоонниияяттллааррииннии ббееррааддии..

-- ааллооххииддаа ттууррттббууррччаакк шшааккллддаа ёёззуувв ёёззиишш,, ббуу ччииззммааллаарр ииччииддаа,, ууллаарр
ууррттаассииддаа ёёззуувв ёёззиишшггаа ииммккоонн ббееррааддии..

ББууннддаа ххааррффллаарр шшррииффттииннии,, ччееттллаанниишшииннии,, ррааннггллааррииннии,, ййууннааллиишшииннии ффааккаатт
шшуу ттууррттббууррччаакк шшааккллддаа ёёззииллааёёттггаанн ёёззуувв ууччуунн ууррннааттиишш ммууммккиинн..

-- WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа WWoorrddAArrtt ёёззууввииннии ккииррииттиишш.. ББуу ёёззуувв ммааъъллуумм ббиирр
ссууззллааррннии,, ссуузз ббииррииккммааллааррннии ччииррооййллии шшааккллддаа,, ррааннггллии,, ккааттттаа ккуурриинниишшддаа ёёззиишш
ииммккооннииннии ббееррааддии.. ББуу ёёззууввннии ккииррииттиишш ккууййииддааггии ккееттммаа--ккееттллииккддаа ббууллааддии::

ТТууггммаа ббооссииллггааннддаанн ссууннгг ссуузз ёёззииллиишшии ууччуунн шшааккллллаарр ррууййххааттииддаанн шшаакклл
ттааннллааннааддии,, ссууннгг ёёззииллааддииггаанн ссуузз ккииррииттииллааддии,, ууннииннгг шшррииффттии ((ккааттттааллииггии,,
ккааллииннллиикк,, ээггррииллиикк,, ххааррффллаарр ааллффааввииттии)) ттааннллааннааддии вваа ООКК ттууггммаассии ббооссииллааддии..
ККииррииттииллггаанн ссуузз ббееллггииллааннггаанн шшааккллддаа ккуурриинниишшддаа ккууррссоорр ттууррггаанн жжооййддаа ппааййддоо
ббууллааддии..

ББуу ссуузз ттууррттббууррччааккччааллаарр ббииллаанн аажжррааттииллггаанн ббууллааддии,, ббууннддаа ссууззннии,,
шшааккллииннии,, ррааннггииннии,, ккуурриинниишшииннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн.. ББуу ааммааллллааррннии
ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа ппааййддоо ббууллггаанн ккуушшииммччаа ттууггммааллааррддаанн ффооййддааллаанниишш

ммууммккиинн..



-- WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа ттааййёёрр рраассммллааррннии,, ччииззммааллааррннии ккууййиишш ууччуунн
рраассммллаарр ррууййххааттииннии ччииккааррааддии,, рраассмм ттааннллааннггааннддаанн ссууннгг ссииччккооннччааннииннгг ччаапп
ттууггммаассии ккееттммаа--ккеетт ииккккии ммааррттаа ббооссииллааддии вваа ккууррссоорр ттууррггаанн жжооййддаа рраассмм ппааййддоо
ббууллааддии..

РРаассмм ооччииккллииггииннии,, ррааннггииннии ууззггааррттиирриишш ууччуунн ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаанн
ННаассттррооййккаа ииззооббрраажжеенниияя ббууллииммииннии ббееллггииллааннгг.. РРаассмм ббииллаанн иишшллаашш ууччуунн ббоошшккаа
ччииззммааллааррддеекк ссииччккооннччаа ббииллаанн аажжррааттиишш ллооззиимм,, ббууннддаа ххаамм рраассмм
ттууррттббууррччааккччааллаарр ббииллаанн ббееллггииллааннааддии,, ббуу ттууррттббууррччааккччааллаарр ёёррддааммииддаа рраассммннии
ккааттттааллаашшттиирриишш,, ккииччррааййттиирриишш ммууммккиинн..
WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррииддаа яяннаа ббиирр ииммккоонниияятт ммааввжжуудд,, ббууннддаа ббиирр ббееллггии,, ссуузз,,
рраассмм ооррккааллии ббоошшккаа ххуужжжжааттггаа,, ффааййллггаа,, ддаассттууррггаа ууттиишш ммууммккиинн,, яяъъннии ббооггллаанниишш
ммууммккиинн..

ББууннддаайй ббооггллаанниишш ггииппееррссссыыллккаа ддеебб ююррииттииллааддии.. ББуу ааммаалл ммееннююддаанн
ВВссттааввккаа –– ГГииппееррссссыыллккаа ббууййррууггии ооррккааллии ёёккии ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа --
ттууггммаассии ёёррддааммииддаа ууррннааттиишш ммууммккиинн.. ББууййрруукк ббееррииллггааннддаа ссуурроовв ооййннаассии ппааййддоо
ббууллааддии..

ББуу ооййннааддаа ттеекксстт ккииссммииддаа ббооггллааййддииггаанн ссуузз ккииррииттииллааддии,, ааггаарр рраассмм,, ччииззммаа
ббееллггииллаанниибб ббуу ббууййрруукк ббееррииллссаа,, шшуу ччииззммаа,, рраассмм ббооггллооввччии ббууллааддии.. ИИккккииннччии
ссааттррддаа ббооггллаанниишш ллооззиимм ббууллггаанн ффааййллннииннгг ааддрреессииннии ((ккааййссии ддииссккддаа,, ппааппккааддаа
жжооййллаашшггааннллииггииннии)),, ннооммииннии ккууррссааттиишш ллооззиимм.. ФФооййддааллааннууввччииггаа ккууллаайй ббууллиишшии
ууччуунн

ФФааййлл ккииссммииддаанн ддииссккддааггии ппааппккааллаарр ррууййххааттииннии ччииккаарриишш ммууммиинн,, ббууннддаа
ссииззггаа ккееррааккллии ффааййллннии шшуу ппааппккааллааррддаа ииззллаабб ттооппаассиизз вваа ООКК ттууггммаассии
ббооссииллггааннддаа шшуу ффааййлл ааддрреессии ааввттооммааттиикк ссааттррддаа ппааййддоо ббууллааддии.. ГГииппееррссссыыллккаа
ёёррддааммииддаа IItteerrnneett ттааррммооггии ооррккааллии ббоошшккаа ффааййлл ббииллаанн ббооггллаанниишш ииммккооннии ххаамм
ммааввжжуудд..

ФФааййлл ааддрреессии ббееррииллггааннддаанн ссууннгг,, ООКК ттууггммаассии ббооссииллааддии вваа ммааттннддаа ббооггллооввччии
ссуузз,, ссуузз ббииррииккммаассии,, ччииззммаа ппааййддоо ббууллааддии.. ФФааййлл ббииллаанн ббооггллаанниишш ууччуунн шшуу
ббооггллооввччииггаа ссииччккооннччааннии ййууннааллттиирриибб,, ччаапп ттууггммаассииннии ббооссссааннггиизз ббууллддии
ббооггллааннггаанн ффааййлл иишшггаа ттуушшааддии..

ССииччккооннччааннииннгг ггииппееррссссыыллккаа ссууззггаа ййууннааллттииррииллггааннииннии ууннииннгг ккууррссааттггииччии
ккуурриинниишшддаанн ббууллааддии..

Амалий машгулотни бажариш буйича топширик

ТТааййёёрр рраассммллааррддаанн ффооййддааллаанниибб ггууррууххггаа ииззоохх ббеерриишш..
ГГуурруухх ннооммииннии WWoorrddAArrtt ёёззууввииддаа,, ггуурруухх ттааллааббааллааррииннии ННааддппииссьь ддаанн

ффооййддааллааннссиинн.. ССууннгг ккооммппььююттеерр рраассммииннии ччииззиибб,, ммооннииттооррддаа ттррииггооннооммееттрриикк
ффууннккцциияяллаарр ёёззииллггаанн ббууллссиинн..



Амалий машгулотни бажариш  технологияси

11.. ИИннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа РРииссооввааннииее ббууллииммииннии ббееллггииллааннгг..

22.. ААввттооффииггууррыы ббууллииммииддаанн шшаакклл ттааннллааннгг,, ммаассааллаанн ууччббууррччаакк,, ттууррттббууррччаакк
вваа ааййллааннааннии ччииззииннгг..УУббууррччааккннии ккииззиилл,, ттууррттббууррччааккннии яяшшиилл вваа ааййллааннааннии
ссаарриикк ррааннггддаа ббууяяннгг.. ТТаашшккии ччииззииккллааррииннии ккуукк вваа ккааллииннллаашшттииррииннгг..
ФФииггууррааллааррннии ббиирр--ббиирр ббееллггииллаабб,, ууссттммаа--уусстт жжооййллаашшттииррииннгг.. ААййллааннаа,,
ссууннгг ттууррттббууррччаакк,, ккееййиинн ууччббууррччааккннии жжооййллаашшттиирриибб,, ДДееййссттввиияя –– ППоорряяддоокк
ббууййррууггииддаанн ккееттммаа--ккееттллииггииннии ууззггааррттииррииннгг вваа ббуу ккееттммаа--ккееттллиикк уучч
ннууссххааддаа ббууллссиинн.. ББууннддаа шшааккллллааррддаанн ннууссххаа ооллиишш ааммааллииннии ббаажжаарриишш
ллооззиимм.. ХХаарр ббиирр шшааккллггаа ссоояя вваа ххаажжмм ууррннааттииннгг..

33.. ШШааккллллаарр ббииллаанн иишшллаашшннии ууррггааннггааннддаанн ссууннгг ттааййёёрр рраассммллаарр ррууййххааттииннии
ччииккаарриибб,, рраассмм ттааннллааннгг вваа ууррннааттииннгг.. ККааттттааллииггии ууззггааррттиирриибб,,
ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаа ННаассттрроойй ииззооббрраажжеенниияя ббууллииммннии ууррннааттиибб,, шшуу
ттууггммааллааррддаанн ффооййддааллаанниибб,, ооччииккллииггииннии,, ррааннггллааррии ссииффааттииннии ууззггааррттииррииннгг..
РРаассмм ююккооррии ббууррччааггииддаа ттууррттббууррччаакк ёёззуувв ууррннааттииннгг ((ННааддппииссьь)) вваа рраассммггаа
нноомм ббееррииннгг.. ББууннддаа шшррииффттннии,, ххааррффллаарр ррааннггииннии,, ттааггррааннггннии вваа
ттууррттббууррччаакк ааттррооффииддааггии ччииззиикк ррааннггииннии ууззггааррттииррииннгг..

44.. WWoorrddAArrtt ёёззууввииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг вваа шшаакклл ттааннллааннгг,, ООКК ттууггммаассииннии ббооссиибб
ТТеекксстт ннааддппииссии ссууззии ууррннииддаа уузз ииссммииннггииззннии ккииррииттииннгг.. ООКК ттууггммаассииннии
ббооссииннгг вваа ххооссиилл ббууллггаанн шшааккллллии ссууззннии аажжррааттииллггаанн ххооллддаа ккуушшииммччаа
ттууггммааллаарр ффууннккцциияяллааррииннии ккуурриибб ууттииннгг..
ШШааккллииннии ууззггааррттииррииннгг,, ррааннггииннии ССппооссооббыы ззааллииввккии ккииссммддаанн

ффооййддааллаанниибб ууззггааррттииррииннгг,, ййууннааллиишшииннии,, ххааррффллаарр ууррттаассииддааггии ммаассооффааннии
ууззггааррттииррииннгг.. ССууннгг ииссммииннггииззннии ффааммииллиияяннггиизз ббииллаанн ууззггааррттииррииннгг вваа ббууннггаа
ссоояя вваа ххаажжмм ббееррииннгг..

55.. WWoorrddAArrtt ссууззииддаанн ччииккиибб,, РРееддааккттоорр ффооррммууллннии иишшггаа ттуушшииррииннгг вваа

3

2

22 kxa
zcxy

ab

×
+

= ффооррммууллаассииннии ккииррииттииннгг..

66.. ЧЧииззииккллааррддаанн ффооййддааллаанниибб ДДееккаарртт ккооооррддииннааттааллаарр ссииссттееммаассииддаа ппааррааббооллаа
вваа ггииппееррббооллаа ччииззииннгг,, ббууннддаа ччииззммааннии ссииччккооннччаа ооррккааллии ббееллггииллаабб,,
ДДееййссттввиияя ННааччааттьь ииззммееннееннииее ууззллоовв ббууййррууггииддаанн ффооййддааллааннииннгг..

77.. ШШааккллннии ППооввееррннууттьь//ооттррааззииттьь ббууййррууггииддаанн ффооййддааллаанниибб ууззггааррттииррииннгг..



1144 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: EEХХCCEELL ЖЖААДДВВААЛЛ ППРРООЦЦЕЕССССООРРИИДДАА ММААЪЪЛЛУУММООТТЛЛААРР,,
ФФООРРММУУЛЛААЛЛААРР ББИИЛЛААНН ИИШШЛЛААШШ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: EExxcceell жжааддвваалл ппррооццеессссооррииддаа ммааъъллууммооттллаарр,, ффооррммууллааллаарр ббииллаанн
иишшллаашшннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм

MMiiccrroossoofftt EExxcceell ддаа жжааддввааллллаарр ккииррииттиишш,, ууллаарр ббииллаанн иишшллаашш ууччуунн ккууллаайй
ииммккоонниияяттллаарр яяррааттиибб ббееррииллггаанн.. ББуу жжааддвваалл ммууххааррррииррииддаа ббоошшккаа ффооррммааттддаа
яяррааттииллггаанн ффааййллллааррннии ииммппоорртт ккииллиишш ииммккооннии вваа ттааййёёрр ффооррммууллааллаарр ооррккааллии
ккееррааккллии ххииссообб--ккииттооббллааррннии ааммааллггаа оошшиирриишш ккууллааййллииккллааррии ббееррииллггаанн..

MMiiccrroossoofftt EExxcceell ддаассттууррииннии иишшггаа ттуушшиирриишш ууччуунн WWiinnddoowwssннииннгг ««ППуусскк»»
ккннооппккаассии ббооссииллааддии,, ммееннююннииннгг ««ППррооггррааммммыы»» ббааннддииддаанн MMiiccrroossoofftt EExxcceell ннооммллии
ккииссммии иишшггаа ттуушшииррииллааддии..

MMiiccrroossoofftt EExxcceell ддаассттууррии иишшггаа ттуушшггааннддаа яяннггии ххуужжжжаатт ттааййёёррллаашш ууччуунн
ууннддаа ««ККннииггаа11»» ддеебб ннооммллааннггаанн вваа ууччттаа ««ЛЛиисстт11»»,, ««ЛЛиисстт22»» вваа ««ЛЛиисстт33»»
ввааррааккллааррддаанн ииббоорраатт ооййннаа ххооссиилл ббууллааддии.. MMSS EExxcceell ббииззггаа жжааддвваалл
ккуурриинниишшииддааггии вваарроокк ббеерриибб ууннииннгг ссааттррллааррииннии 11,,22,,33,,…… ббииллаанн ккааттооррллааррииннии ээссаа
AA,,BB,,CC,,DD,,…… ккааббии ннооммееррллаабб ккууййггаанн.. ШШуу ккааттааккччааллааррннии ттууллддиирриибб жжааддввааллллаарр
ххооссиилл ккииллиишшииммиизз ммууммккиинн..

ООййннаа ююккооррииссииддаа жжооййллаашшггаанн ммееннюю WWoorrdd ммааттнн ммууххааррррииррии ммееннююссииггаа
жжууддаа ууххшшаашш ббууллиибб,, ббуу ддаассттууррддаа ммааъъллууммооттллаарр жжааддвваалл ккуурриинниишшддаа ккииррииттииллиишш
вваа ммааттееммааттиикк ффооррммууллааллааррддаанн ффооййддааллаанниишшии ууччуунн ббоошшккаа ккуушшииммччаа
ииммккоонниияяттллаарр ббееррииллггаанн.. ФФааййлл ббииллаанн иишшллаашш ббууййррууккллааррии ббиирр ххиилл шшууннииннгг ууннии
ииззооххллааммааййммиизз..

Катор ёки устунларнинг кенглигини узгартирилиши
EExxcceellддаа ккааттооррллааррннии 11,,22,,33 …….. ллаарр ббииллаанн ббееллггииллаабб ккааттооррллаарр ссааррллааввххаассии

ххооссиилл ккииллииннггаанн.. ШШуу ккааттооррллаарр ссааррллааввххаассииддаанн ккееррааккллии ккааттоорр ттааггииддааггии ччииззииккккаа
ссииччккооннччаа ккееллттииррииллааддии,, ссииччккооннччаа ккуурриинниишшии ууллччоовв ууззггааррттиирриишш ххооллааттииггаа
ккееллггааннддаа ууннииннгг ччаапп ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ккееррааккллии ттооммооннггаа ккаарраабб ттоо
ккееррааккллии жжооййггааччаа ссууддрраабб ооллиибб ббооррииллааддии..

УУссттууннллааррннииннгг ккееннггллииггииннии ууззггааррттиирриишш ххаамм ххууддддии шшуу ттааррттииббддаа ббууллиибб,,
ффааккаатт ууссттууннллаарр ссааррллааввххаассииддаанн ууззггааррттииррииллааддии..

Катакларни белгилаш.
ККааттааккллааррннии ббееллггииллаашш ууччуунн ссииччккооннччааннии ббееллггииллаашш ббоошшллааннааддииггаанн

жжооййггаа ккееллттиирриибб ууннииннгг ччаапп ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ккееррааккллии жжооййггааччаа ссууддрраабб
ббоорриишшииммиизз ккеерраакк.. ЁЁккии ккууррссооррннии ббееллггииллаанниишш ббоошшллааннааддииггаанн жжооййггаа ккееллттиирриибб,,
<<SShhiifftt>> ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ««ссттррееллккаа»»ллии ккллааввиишшллаарр ооррккааллии ккееррааккллии
жжооййггааччаа ббееллггииллааннааддии..

ММаассааллаанн:: ВВ33 ккааттааггииддаанн ЕЕ55 ккааттааггииггааччаа ббееллггииллаашш ккеерраакк ббууллссаа,, ккууррссооррннии
ВВ33 ккааттааггииггаа ккееллттиирриибб <<SShhiifftt>> ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб,, ««ссттррееллккаа»»ллии



ккннооппккааллаарр ооррккааллии ЕЕ55 ккааттааггииггаа ббооррааммиизз вваа ккеерраакк ббууллггаанн ббееллггииллаашшннии ххооссиилл
ккииллааммиизз.. ААггаарр шшуу ббееллггииллаашшггаа GG11 ддаанн GG33 ггааччаа ббууллггаанн ккааттааккллааррннии ххаамм ккуушшиишш
ккеерраакк ббууллссаа CCttrrll ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб,, ссииччккооннччаа ооррккааллии GG11,, GG22,, GG33
ккааттааккллааррннии ууннггаа ккуушшааммиизз вваа ббиизз ббееллггииллааггаанн ккааттааккллаарр ВВ33¸̧ЕЕ55,, GG11¸̧GG33 ккааттааккллаарр
ттууппллааммииддаанн ииббоорраатт ббууллааддии..ААггаарр BB,,CC,,DD вваа GG ууссттууннллааррннии ббееллггииллааммооккччии
ббууллссаакк,, уу ххооллддаа ууссттууннллаарр ссааррллааввххаассииддаанн BB ууссттуунн ууссттииггаа ббоорриибб ссииччккооннччааннииннгг
ччаапп ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб DD ууссттууннииггааччаа ссууддрраабб ооллиибб ббооррааммиизз вваа CCttrrll
ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ууссттууннллаарр ссааррллааввххаассииддаанн GG ууссттууннииннии ббееллггииллааййммиизз..
22,,33,,44 вваа 66 ккааттооррллааррннии ббееллггииллааммооккччии ббууллссаакк,, уу ххооллддаа ккааттооррллаарр ссааррллааввххаассииддаанн
22 ккааттоорр ууссттииггаа ббоорриибб ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб 44 ккааттооррииггааччаа
ооллиибб ббооррааммиизз вваа CCttrrll ккннооппккаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ккааттооррллаарр ссааррллааввххаассииддаанн 66
ккааттооррииннии ббееллггииллааййммиизз вваа

MS Excel да формулалардан, ёки стандарт функциялардан фойдаланиб
хисоб-китоб амалларни бажариш мумкин.

Купгина математик функцияларда жадвал маълумотлари билан иш
курилади. Масалан, жадвалдаги А1 катакдан А4 катаккача булган барча
катаклардаги кийматлар йигиндисини хисоблаш. Бунда функцияни куйидаги
куринишда ёзиш мумкин.

СУММ(А1;А2;А3;А4). Агар энди А1 катакдан А15 катаккача булган
ораликдаги катаклар йигиндисини  хисоблаш керак булса, барча катакларни (;)
ажратувчиси билан ёзиб чикиш бироз  нокулай. Шунинг учун бу ерда
катаклар гурухи тушунчаси  киритилган. Унинг белгиси (:) дир. Масалан,
юкоридаги 15 та  катак йигиндисини СУММ (А1:А15) деганда А1 катакдан
А15 катаккача булган катаклар  гурухини тушунамиз ва х.к. Умуман,
статисттик функциялар жадвалини  бераётганда аргументда  катаклар  гурухи
урнида руйхат деб кискача ёзиб кетамиз.Формулаларга функцияни
киритишнинг иккита асосий усули мавжуд: клавиатура ёрдамида  кулда
киритиш ва EXCELда Функциялар устаси (Мастер функций) пиктограммаси
оркали киритиш.
Функцияни  кулда киритишда биз унинг ёзилиш коидасини билишимиз керак.
Функция ёзилгандан сунг  агар  юкори регистрда киритилмаган булса, дастур
уни автоматик тарзда  юкори регистрга  утказади.  Борди-ю, дастур функцияни
юкори  регистрга  утказмаса, демак уни функция деб кабул килмаган, яъни
функция хато ёзилган булади. Функциялар устаси (Мастер функций) эса
функция ва унинг аргументларини ярим автоматик тартибда  киритишаг
имкон яратади. Функциялар устасини куллаш функция ёзилиши ва унинг
барча  аргументларини   синтактик  тугри  тартибда  ёзилишини таъминлайди.
Excelда формула “=” белгисини ёзиш билан бошланади.



Excel нинг стандарт функцияларини ишлатиш
Еxcel нинг узида стандарт математик, молиявий, статистик ва бошка

формулалар функциялар устасида урнатиб куйилган. Функциялар устасини
ишга тушириш  стандарт ускуналар панелидаги  пиктограммасини
активлаштириш лозим. Функциялар устаси  ойнаси иккита мулокот дарчасига
эга. Категориялар дарчасида  11 та турли  хил сохаларга тегишли  булган
категориялари берилган. Руйхатдаги категориялардан бири танланса, иккинчи
дарчада  шу категорияга тегишли  функциялар руйхати чикади. Бу руйхатдан
бирор функция танланса,  ойна пастида шу функция хакида кискача  маълумот
пайдо булади. Функциялар устаси ишга тушуирилгандан кейин «Категория»
бандидан керакли мавзу танланади, Функция бандидан эса керакли фунцияни
танлаб ОК кнопкаси босилади. Масалан «Категория» бандидан
«Матемачитеские» кисми танланиб, «Функция» бандидан эса «COS»
фунцияси танланиб Ок кнопкаси босилса, куйидаги ойна хосил булади.Бу
ойнанинг «число» кисмига хохлаган соннинг косинусини хисоблаш
кераклигини ёзамиз ёки  кнопкачани босиб кайси катакда ёзилган сон
косинуси хисобланиши кераклигини курсатамиз. Жорий (курсор урнатилган)
катакда юкоридаги функция жавоби хисоблаб ёзилади. Катакда функция
жавоби куринади.

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ббууййииччаа ттооппшшиирриикк

ГГууррууххииннггиизз ттааллааббааллааррии ууззллаашшттиирриишшии ххааккииддаа ммааъъллууммооттллааррннии EExxcceellддаа
жжааддвваалл ттууззииннгг..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. MMiiccrroossoofftt EExxcceell ддаассттууррииннии иишшггаа ттуушшииррииннгг вваа ккааттааккллаарр
ккееннггллииггииннии ггууррууххииннггиизз ххааккииддааггии ммааъъллууммооттллаарр жжааддввааллииннии
ттууззиишш ууччуунн ууззггааррттииррииннгг..

22.. ББииррииннччии ссааттрр ккааттааккллааррииггаа №№;; ФФааммииллиияя,, ииссммии;; ФФииззииккаа;;
ММааттееммааттииккаа;; РРуусс ттииллии;; ИИккттииссоодд;; ннооммллии ммааййддооннллаарр
ккииррииттииннгг..

33.. ХХаарр ббиирр ссааттрр ппаассттииддаанн ггууррууххииннггиизз ххааккииддаа
ммааъъллууммооттллааррннии,, ххаарр ббиирр ттааллааббааннииннгг ффааннллаарр ббууййииччаа
ууззллаашшттиирриишш ббааллллааррииннии ккииррииттииннгг..

44.. ММааъъллууммооттллааррннии ккииррииттиибб ббууллггааннддаанн ссууннгг,, ооххииррггии
ууссттууннддаа ххаарр ббиирр ттааллааббааннииннгг ффааннллаарр ббууййииччаа ууррттааччаа
ууззллаашшттиирриишш ббааллииннии ччииккааррииннгг.. ББууннииннгг ууччуунн ббиирр



ттааллааббааннииннгг ббииррииннччии ффаанн ббааллии ёёззииллггаанн ккааттааккччааннии ккууррссоорр
ооррккааллии аажжррааттиибб,, SShhiifftt ттууггммаассии ббииллаанн ууннгг ссттррееллккаа

ттууггммаассииннии ббооссиибб ооххииррииддаанн ббуушш ккааттааккччааннии ххаамм ббееллггииллааннгг..
55.. ИИннссттррууммееннттллаарр ооййннаассииддаанн åå ттууггммаассииннии ббооссиибб,,

ссууммммаассииннии ттооппггаанн ккааттааккннии ббееллггииллаабб ффооррммууллааллаарр ссааттррииддаа
// ббууллиишш ббееллггииссииннии ёёззиибб,, ффааннллаарр ссооннииннии ккииррииттииннгг,, яяъъннии
ффааннллааррддаанн ооллггаанн ууммууммиийй ббааллннии ффааннллаарр ссооннииггаа ббууллааммиизз вваа
ууррттааччаа ккииййммааттииннии ттооппааммиизз..

66.. ИИккккии--уучч ттааллааббааннииннгг ууррттааччаа ббааллллииннии шшуу ууссууллддаа ттооппггааннддаанн
ссууннгг,, шшуу ууссттуунн ккааттааккччааллааррииннии SShhiifftt ттууггммаассии ооррккааллии
аажжррааттиибб,, аажжррааттггаанн ччииззииккннииннгг ппаассттккии ууннгг ббууррччааггииддаа ккааллиинн
ннууккттаа ппааййддоо ббууллааддии.. ШШуу ннууккттааннии ссииччккооннччаа ооррккааллии
ббееллггииллаабб ((ббууннддаа ссииччккооннччаа ккууррссааттггииччии ккуурриирриинниишшии
ууззггааррааддии)),, ссииччккооннччааннииннгг ттууггммаассииннии ббооссиибб ттуурриибб,, ппаассттггаа
ккооллггаанн ккааттааккллааррннии ббееллггииллаашш ллооззиимм.. ТТууггммаа ккууййиибб
ююббооррииллггааннддаа ббуушш ккааттааккллаарр ссооннллаарр ббииллаанн ттууллааддии,, яяъъннии
ююккооррииддааггии ффооррммууллаа ббууййииччаа ккооллггаанн ссааттррллааррннии ххаамм
ааввттооммааттиикк ххииссообб--ккииттообб ккииллиибб ннааттиижжааллааррннии ччииккааррааддии..

77.. шшуу ууссууллддаа ииккккии--уучч ккааттааккддаа ммааъъллууммооттллаарр ууссттииддаа ббиирроонн
ффооррммууллаа аассооссииддаа ааммаалл ббаажжааррииллггааннддаа,, ббоошшккаа ккааттааккллааррггаа
ххаамм ххууддддии шшуу ааммааллииннии ааввттооммааттиикк ббаажжаарриибб ннааттиижжааллааррннии
ххииссооббллаабб ббееррааддии..

88.. ККееййииннггии ууссттууннддаа ууррттааччаа ууззллаашшттиирриишш ббааллии ббууййииччаа
ссттииппееннддиияя ппуулл ккууииййммааттллааррииннии ккииррииттииннгг,, вваа 2200%% ккееййииннггии
ууссттууннггаа ччииккаарриишшииннии ююккооррииддааггии ууссууллддаа ббаажжааррииннгг..

99.. ББаажжааррггаанн ааммааллииннггииззннии ФФааййлл,, ССооххррааннииттьь,, ббууййррууггии ооррккааллии
ххооттииррааггаа уузз ннооммииннггиизз ббииллаанн ссааккллааннгг..



1155 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: EEXXCCEELL ЖЖААДДВВААЛЛ ППРРООЦЦЕЕССССООРРИИДДАА ММААЪЪЛЛУУММООТТЛЛААРРННИИ
ДДИИААГГРРААММММАА ККУУРРИИННИИШШДДАА ИИФФООДДААЛЛААШШ

Ишдан максад: Excel жадвал процессорида маълумотларни диаграмма
куринишда ифодалашни урганиш.

Назарий кисм
EXCEL факатгина сонли маълумотлар  устида хисоб-китоб олиб

бормасдан, маълумотларни диаграмма куринишда тасвирлаши  хам мумкин
булган дастурдир. Диаграммалр графиклар деб хам  аталади. Улар электрон
жадвалларнинг асосий кисмларидан биридир.

Диаграмма – сонли жадвал куринишда  берилган ахборотларни
кургазмали  намойиш этиш усулидир. Маълумотларни диаграмма шаклида
намойиш этиш бажарилаётган ишни тез тушунишга  ва уни тез хал килишга
ёрдам беради. Жумладан, диаграммалр жуда катта  хажмдаги сонларни
кургазмали  тасвирлаш  ва улар орасидаги  алокадорликни  аниклашда жуда
фойдалидир.

Диаграммалар асосан сонлар билан иш юритади. Бунинг учун ишчи
жадвал варагига неча сон киритилади, сунг диаграмма тузишга  киришилади.
Одатда,  диаграммалр учун  фойдаланиладиган  маълумотлар бир жойда
жойлашган булади. Аммо бу шарт эмас. Битта диаграмма  маълумотларни
куп сонли  ишчи вараклар  ва катта ишчи китоблардан хам олиш мумкин.

EXCEL да тузилган диаграммаларни  жойлаштиришнинг икки хил
варианти мавжуд:

1. Диаграммани варакнинг ички элементи сифатида бевосита
варакка  куйиш (бу диаграмма жорий килинган диаграмма деб
аталади).

2. Ишчи китобнинг янги диаграммалар варагида  диаграмма
куйиш. Диаграмма вараги ишчи китобнинг варагидан битта
диаграммани саклаши ва катаклари булмаганлиги билан фарк
килади.

Агар диаграмма вараги фаоллаштирилса, унда EXCEL менюси у билан
ишлаш учун мос холда узгаради.

Диаграммани жойлаштириш усулларидан катъий назар диаграмма
куриш жараёнини  бевосита бошкариш мумкин. Рангларни узгартириш,
шкала масштабини  узгартириш тур (сетка) чизикларига кушимчалар
киритиш ва бошка элементларни куллаш мумкин.



EXCEL диаграммаси ишчи жадвал варагининг маълумотлари билан
бевосита боглик. Ишчи жадвал варагидаги маълумотлар  узгартирилса, тезда
уларга  боглик булган диаграмма чизиклари узгаради.

Диаграммаларнинг бир неча хил турлари мавжуд: чизикли, доиравий,
график шаклдаги ва х.к. Диаграммалар хосил килингандан кейин у узгармас
холатда булмайди, балки хар доим унинг шаклини узгартириб туриш, махсус
форматлаш  атрибутларини  кушиши, янги маълумотлар туплами билан
тулдириш, мавжуд маълумотлар тупламини бошка гурух катаклардан
фойдаланадиган килиб узгартириш мумкин.

Бошка график объектлар каби диаграммаларни бир жойдан иккинчи
жойга  кучириш хам мумкин. Унинг улчамларини нисбатларини  узгартириш,
чегараларини  тугрилаш ва улар устида бошка амалларни хам бажариш
мумкин. Жорий килинган диаграммага узгартиришлар киритиш учун
сичконча курсаткичининг  чап тугмасини икки марта  босиш керак булади.
Бунда диаграммалар фаоллашиб,   EXCEL менюси диаграммалар  билан
ишлаши учун керакли буйрукларни курсатади. Жорий  килинган
диаграммаларнинг асосий афзаллиги шундаки, уларни диаграмма тузиш учун
фойланган маълумотлар ёнига жойлаштириш мумкин.

Алохида варакка жойлаштирилган диаграммалар бутун варакни
эгаллайди. Агарда бир неча диаграмма  тузмокчи булсангиз, унда  хар
бирини  алохида  варакларга  жойлаштириш максадга мувофик. Шунда
варакдаги  диаграммаларнинг  «куринарлик даражаси»  сакланади. Бундан
ташкари  бу усул курилгган диаграммаларни  тезда  топиш имконини
бердаи, чунки бу холда  диаграмма  варагининг мукова  ёрлигига мос номлар
бериш мумкин.

MS Excel да диаграммалар устаси (Мастер диаграмм)
билан ишлаш

Диаграммалар устаси (Мастер диаграмм) ёрдамисиз диаграммаларни
EXCEL кушимча курсатмасиз, аввалдан кабул килинган турини куради. Агар
диаграммалар  устаси кулланилса, унда EXCEL диаграмманинг  бир неча
туридан бирини танлаб олиш имкониятини беради. Диаграммалар  устасини
ускуналар панелидаги мос пиктограмма  ёрдамида ёки «Данные-Вставка
диаграмм» буйруги  ёрдамида ишга туширилади.

ЮЮккооррииддааггии ддииааггррааммммаа ууччуунн ккееррааккллии ммааъъллууммооттллаарр жжааддввааллддаа ккааттоорр
ёёккии ууссттуунн шшааккллииддаа ббееррииллиишшииннии ааййттиибб ууттггаанн ээддиикк.. ШШууннииннггддеекк ббуу
ммааъъллууммооттллааррннии ддииааггррааммммаа ууччуунн аажжррааттиибб ооллиишшддаа ууллааррннииннгг ссааррллааввххаассииннии
ххаамм ккуушшиибб ооллиишшннии ттааввссиияя ккииллииннааддии.. ББууннддаа ккууррииллааддииггаанн ддииааггррааммммаа
ссааррллааввххаассииддаа жжааддввааллддааггии ссааррллааввххаа ааввттооммааттиикк ррааввиишшддаа ккууййииллааддии..



ИИшшггаа ттуушшииррииллггаанн ДДииааггррааммммааллаарр ууссттаассии ((ММаассттеерр ддииааггрраамммм)) ооййннаассии
ббииллаанн иишшллаашш ккууййииддааггии ккааддааммллааррннии уузз ииччииггаа ооллааддии::

11.. ДДииааггррааммммаа ттииппииннии ааннииккллаашш.. ББуу ккууррииллггаанн ддииааггррааммммааннииннгг
аассооссиийй ккуурриинниишшииннии ааннииккллаашшддиирр.. ММууммккиинн ббууллггаанн ттииппллаарр ССттааннддааррттнныыее
ббууллииммии ТТиипп ррууййххааттииддаа ккееллттииррииллааддии,, ттааннллааннггаанн ддииааггррааммммаа ттииппии ууннгг ттооммооннииддаа
шшуу ттииппннииннгг ббиирр ннееччаа ххиилл ккуурриинниишшллааррии ттааккллиифф ккииллииннааддии ((ВВиидд ппааллииттрраассии)),,
ууннддаанн ээннгг ммааъъккууллииннии ттааннллаашш ммууммккиинн.. ББааррччаа ттааннллаашшллаарр ббууллггааннддаанн ссууннгг
ДДааллееее ттууггммаассии ббооссииллааддии..

22.. ММааъъллууммооттллааррннии ттааннллаашш.. ББууннддаа жжааддввааллддаанн ммааъъллууммооттллаарр
ггууррууххии ((ссааттррддаа,, ууссттууннддаа)),, ссааррллааввххааллаарр ттааннллааннааддии.. ААггаарр ммааъъллууммооттллаарр ююккооррииддаа
ааййттииллггааннддеекк ааввввааллддаанн ттааннллааннггаанн ббууллссаа,, ооййннааддаа ббууллггууссии ддииааггррааммммааннииннгг
ттааххммиинниийй ккуурриинниишшии ххооссиилл ббууллааддии.. ААггаарр ммааъъллууммооттллаарр жжааддввааллддаа ттууррттббууррччаакк
ттаашшккиилл ккииллссаа,, ууллааррннии ДДииааппааззоонн ддаанннныыхх ббууллииммии ооррккааллии,, ббиирр жжооййддаанн
жжааммллааннггаанн ббууллммаассаа,, РРяядд ббууллииммии ооррккааллии ттааннллааннггаанн ммааъъккуулл.. ЖЖааддввааллддааггии
ммааъъллууммооттллааррннии ууззггааррттиирриибб ббооррггаанн ссааррии ддииааггррааммммаа ккуурриинниишшии ууззггаарриибб
ббооррааддии..

33.. ДДииааггррааммммааннии ббееззаашш.. ДДааллееее ттууггммаассииннии ббооссггааннддаанн ссууннгг ббееззаашш
иишшллааррииггаа ууттииллааддии.. ББууннддаа

-- ддииааггррааммммаа,, ууккллаарр ннооммллааррииннии ббеерриишш ((ЗЗааггооллооввккаа)) ббууллииммии;;
-- ккооооррддииннааттаа ууккллааррии ммааррккииррооввккаассии,, яяъъннии ммаассшшттааббииннии ууррннааттиишш ёёккии

ооллиибб ттаашшллаашш ((ООссии ббууллииммии));;
-- ккооооррддииннааттаа ууккллааррииггаа ппааррааллллеелл ттуурр ччииззииккллааррннии ббеерриишш ёёккии ооллиибб

ттаашшллаашш ((ЛЛииннииии ссееттккии ббууллииммии));;
-- ккууррииллггаанн ггррааффииккннии ттууллиикк ттуушшуунниишш ууччуунн ииззооххллаашш ((ЛЛееггееннддаа

ббууллииммии));;
-- ггррааффииккддааггии ххаарр ббиирр ээллееммееннттннии ттааввссииффллаашш ((ППооддппииссии ддаанннныыхх));;
-- ггррааффииккддаа ффооййддааллааннииллггаанн ммааъъллууммооттллааррннии жжааддвваалл ккуурриинниишшддаа

ддииааггррааммммаа ппаассттииддаа ккууррссааттиишш ((ТТааббллииццаа ддаанннныыхх ббууллииммии)) ккааббии ккааддааммллааррддаа
ууззггааррттиирриишшллаарр ккииррииттиишш ммууммккиинн..

44.. ДДииааггррааммммааннии жжооййллаашшттиирриишш.. ДДааллееее ттууггммаассииннии ббооссггааннддаанн
ссууннгг ооххииррггии ккааддааммддаа ддииааггррааммммааннии яяннггии ёёккии жжоорриийй ввааррааккккаа ккууййиишш
ааннииккллаашшттииррииллааддии.. ББуу ддииааггррааммммааддаанн ккееллаажжааккддаа ффооййддааллаанниишш ууччуунн ммууххииммддиирр..
ГГооттооввоо ттууггммаассииннии ббооссиишш ббииллаанн ддииааггррааммммааннии ввааррааккккаа ккууййиишш ттууггааллллааннааддии..

ТТууллиикк ммааъъллууммооттггаа ээггаа ббууллиишш ууччуунн ддииааггррааммммааннииннгг ууссттккии ррааннггии ууннии
уурраабб ооллггаанн ммааййддоонн ррааннггииддаанн ффаарркк ккииллааддии.. ББууннииннгг ууччуунн ддииааггррааммммааннии
ббееллггииллааннгг.. ФФооррммаатт ммееннююссииддаанн ««ВВыыддееллееннннааяя ооббллаассттьь ддииааггррааммммыы»» ббууййррууггииннии
ттааннллааннгг.. ШШууннддаанн ссууннгг ээккррааннддаа ммууллооккоотт ппааййддоо ббууллааддии.. ШШррииффтт ббууллииммииннии
ттааннллаабб ссиизз ддииааггррааммммааддааггии ттеекксстт ууччуунн шшррииффтт ууллччааммииннии ууззггааррттиирриишшииннггиизз
ммууммккиинн.. ВВиидд ввккллааддккаассииддаа ээссаа шшуу ввккллааддккааннииннгг ччаапп ттооммооннииддаа ддииааггррааммммаа
ррааммккаассии ууччуунн ууннииннгг ккааллааммииннииннгг ррааннггииннии вваа ккааллииннллииггии ууззггааррттиирриишшииннггиизз
ммууммккиинн.. ООййннааннииннгг ууннгг ттооммооннииддаа ббииззннииннгг ддииааггррааммммааммииззннии ббууяяшш ммууммккиинн
ббууллггаанн ооппцциияяллаарр ккееллттииррииллггаанн.. ««ППррииммеерр»» ммааййддооннииддаа ссиизз ттааннллааггаанн ввааррииааннтт
ппааййддоо ббууллааддии.. ««ФФооррммааттииррооввааннииее ооббллаассттии ддииааггррааммммыы»» ммууллооккооттииннии ббиирр ннееччаа
ууссууллддаа ччааккиирриишшииннггиизз ммууммккиинн..

11.. CCTTRRLL ++ КК11 ттууггммааллаарр ккооммббииннаацциияяссии ёёррддааммииддаа;;



22.. ««ФФооррммаатт»» ммееннююссииддаанн ««ВВыыддееллееннннааяя ооббллаассттьь ппооссттррооеенниияя»»
ббууййррууггииннии ттааннллаабб..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ббууййииччаа ттооппшшиирриикк

EExxcceell ддаассттууррииддаа ггуурруухх ттааллааббааллааррииннииннгг ффааннллаарр ббууййииччаа ууззллаашшттиирриишш
ддииааггррааммммаассииннии ттууззиишш.. ББууннддаа ккааййссии ффааннллаарр ттааллааббааллаарр ууррттаассииддаа ккииззииккиишш
ууййггооттггааннииннии,, ууззллаашшттиирриишш ккууррссааттггииччллааррннии ббааххооллаашш ииммккооннииннии ууррггааннааммиизз..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии

11.. ЮЮккооррииддаа ккуурриибб ууттииллггаанн ааммааллиийй ммаашшггууллооттддаа ффааннллаарр ббууййииччаа
ууррттааччаа ккууррссааттггииччллааррннии ттууззггаанн ффааййллннии ххооттииррааггаа ссааккллааггаанн
ффааййллииннггииззннии ооччииннгг..

22.. ФФааййллннииннгг ббиирроонн ббууйй ккааттааггииддаа ММаассттуурр ддииааггррааммммннии

ииннссттррууммееннттллаарр ппааннееллииддаанн ттууггммаа ооррккааллии иишшггаа ттуушшииррииннгг..
33.. ММууллооккоотт ооййннааддаа 44 ккааддааммддаанн ииббоорраатт ааммааллллаарр ттааннллаанниишшии ккеерраакк

ббууллааддии::
·· ДДииааггррааммммаа ттууррииннии ттааннллаашш –– ббууннддаа ггииссттооггррааммммаа ттууррииннии

ттааннллааннгг вваа ДДааллееее ттууггммаассииннии ббооссииннгг..
·· ДДииааппааззоонн ккииссммииддаа ккааттааккллаарр ааддрреессии ёёккии ттууггммаассии ооррккааллии

жжааддввааллддаанн ккааттааккллааррннии ттааннллааййссиизз,, ВВ ссттррооккаахх,, ссттооллббццаахх
ккииссммииддаа ссааттррллаарр ёёккии ууссттууннллаарр ббууййииччаа ддииааггррааммммаа ттууззиишшннии
ббееллггииллааннааддии –– ССиизз ббууннддаа ттууггммаа ооррккааллии ккииййммааттллии
ууссттууннллааррннии ббееллггииллааййссиизз..

·· ДДааллееее ттууггммаассииннии ббооссггааннддаанн ссууннгг ЗЗааггооллооввоокк ббууллииммии ооччииллааддии
ббууннддаа ггииссттооггррааммммаа ннооммии,, ууссттууннллаарр ннооммииннии ООХХ вваа ООУУ
ууккллааррии ннооммааллааррии ккииррииттииллааддии,, ууссттууннллаарр ккииййммааттллааррии,,
ччииззииккллаарр,, ууссттууннллаарр,, ккииййммааттллаарр ккуурриинниишшииннии ууззггааррттиирриишш
ммууммккиинн..

·· ДДииааггррааммммаа ааллооххииддаа ккооггооззддаа ёёккии ккииййммааттллаарр жжооййллаашшггаанн
ккооггооззддаа ууррннааттииллиишшииннии ббееллггииллааннааддии –– ккииййммааттллаарр ббииллаанн
ббииррггааллииккддаа жжооййллаанниишшииннии ттааннллааййммиизз..

ДДииааггррааммммаа ттааййёёрр ббууллггааннииддаанн ссууннгг ббиирроонн ккииссммииннии ууззггааррттииррммооккччии
ббууллссаакк,, ууннии ссииччккооннччаа ббииллаанн ббееллггииллаабб ччаапп ттууггммааннии ккееттммаа--ккеетт ииккккии ммааррттаа
ббооссааммиизз.. ББууннддаа ддииааггррааммммааннииннгг шшуу ккииссммии ббииллаанн иишшллаашш ммууммккиинн ббууллггаанн ооййннаа
ооччииллааддии.. ООййннааддаанн ууссттуунн ррааннггииннии ккуурриинниишшииннии,, ёёззууввллаарр шшррииффттииннии,,
ккааттттааллииггииннии,, ррааннггииннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн..



1166 –– ААММААЛЛИИЙЙ ММААШШГГУУЛЛООТТ

ММааввззуу:: EEXXCCEELL ЖЖААДДВВААЛЛ ППРРООЦЦЕЕССССООРРИИДДАА ММААЪЪЛЛУУММООТТЛЛААРРННИИ
ССТТРРУУККТТУУРРААЛЛААШШ ВВАА ССААРРААЛЛААШШ ТТЕЕХХННООЛЛООГГИИЯЯССИИ

ИИшшддаанн ммааккссаадд:: EExxcceell жжааддвваалл ппррооццеессссооррииддаа ммааъъллууммооттллааррннии ссттррууккттууррааллаашш вваа
ссааррааллаашш ттееххннооллооггиияяссииннии ууррггаанниишш..

ННааззаарриийй ккииссмм

MS Excel да руйхат тузиш
ККааттттаа ммааъъллууммооттллаарр ммаассссииввллааррии ббииллаанн иишшллаайй ооллиишш ууччуунн EEXXCCEELL ддаа

ббиирр ккааннччаа ккууллааййллииккллаарр ммааввжжуудд аассооссииййссии ррууййххаатт ттуушшууннччаассииддиирр.. РРууййххаатт
ддееггааннддаа ббуушш ббууллммааггаанн вваа ббиирр--ббииррииггаа ккуушшннии ууссттуунн ёёккии ссааттрр ккааттааккллааррииннии
ттуушшууннааммиизз.. EEXXCCEELL ддаа ррууййххаатт ттууззиишш ууннииннгг ссааррллааввххаассииннии ббееллггииллаашш ббииллаанн
ббоошшллааннааддии.. ССааррллааввххаа уушшаа ууссттууннддаа ёёззииллааёёттггаанн ккииййммааттллаарр ммааъъннооссииннии
ббееррууввччии ттуушшууннттиирриишш ммааттннии ббууллиишшии ммууммккиинн,,ЭЭ уу ббоошшккаа шшррииффттддаа,, ббоошшккаа
ррааннггддаа ббууллиишшии жжааддввааллннии ууккиишш ооссоонн ббууллиишшииннии ттааъъммииннллааййддии.. ААггаарр
ссааррллааввххаа ааннаа шшууннддаайй ааннииккллааннссаа,, ддаассттуурр ррууййххаатт ккииррииттииллааддии ддеебб ттуушшщщууннааддии
вваа ууннии ккииррииттиишш вваа ккааййттаа иишшллаашшддаавв ккууллааййллиикк ттууггддииррааддии..

РРууййххааттддаа ккииррииттииллааёёттггаанн ммааъъллууммооттллаарр ббиирр ттииппддаа ббууллиишшии,, ккааттааккллаарр
оорраассииддаа ббуушшии ббууллммаассллииггии ккеерраакк..

РРууййххаатт ккииррииттииллааёёттггааннддаа ккууппииннччаа ээккррааннддаа ууннииннгг ссааррллааввххаассии ккуурриинниибб
ттууррссаа,, ааннччаа ккууллаайй ббууллааддии.. ЖЖааддвваалл ээккрраанн ббууййллаабб ююккооррии ккууттааррииллааёёттггааннддаа
ууннииннгг ссааррллааввххаассии жжооййииддаанн ккииммииррллааммаассллииггии ууччуунн жжааддвваалл ккууррссооррии
ссааррллааввххааддаанн ккееййииннггии ккааттооррггаа ккууййииллиибб ««ООккнноо ззааккррееппииттьь ооббллаассттии»» ббууййррууггииннии
ооллааммиизз..

РРууййххааттннии ттааррттииббллаашш
РРууййххааттннии ххаамм ссооннллии,, ххаамм ммааннттллии ммааъъллууммооттллаарр ббууййииччаа ттааррттииббллаашш

ммууммккиинн.. ЖЖааддввааллннии ккааййссии ммааййддоонн ббууййииччаа ттааррттииббллааммооккччии ббууллссаакк,, ккууррссооррннии
шшуу ммааййддооннггаа ккууййиибб,, ДДаанннныыее--ССооррттииррооввккаа--ССооррттииррооввккаа ддииааппааззооннаа ммууллооккоотт
ооййннаассииггаа ккииррааммиизз.. ААггаарр ттааррттииттббллаашшннии ббиирр ннееччаа ммааййддоонн ббууййииччаа ббаажжааррммооккччии
ббууллссаакк,, ооййннааддаа ббуу ииммккоонниияятт ххаамм ммааввжжуудд..

ШШууннииннггддеекк ооййннааддаа ттааррттииббллаашшннии ууссиишш ёёккии ккааммааййиишш ббууййииччаа ооллиибб
ббоорриишш рреежжииммллааррии ххаамм ууррннааттииллиишшии ммууммккиинн.. ААввввааллддаанн ууссиишш ттааррттииббии
ууррннааттииллггаанн ббууллааддии.. ББууннддаанн ттаашшккааррии ооййннааддаа ттааррттииббллаашш рреежжииммииннии яяннааддаа
ааннииккллаашшттииррууввччии ббиирр ннееччаа ббууллииммллаарр ббоорр,, ккееррааккллии ппааййттддаа ууллааррддаанн
ффооййддааллаанниишш ммууммккиинн..

ЖЖааддввааллддааггии ммааъъллууммооттллааррннии ффииллььттррллаашш
EEXXCCEELLддаа ффииллььттррллаарр ррууййххааттггаа ёёззууввллааррннии ккуушшиишш вваа ооллиибб ттаашшллаашшннии,,

ккииддиирриишшннии ооссооннллаашшттиирриишш ууччуунн иишшллааттииллааддии..
ФФииллььттррллааррннииннгг ааффззааллллиикк ттооммооннии шшууккии,, жжааддввааллддаа ффааккаатт ббиирроорр шшааррттннии

ккааннооааттллооааннттииррууввччии ббааррччаа ёёззууввллаарр ккууррииннааддии,, ууллааррннии ббиирроорр ббоошшккаа жжооййггаа
ннууссххааллаашш ёёккии ххииссооббллаашш иишшллааррииннии ббаажжаарриишш ммууммккиинн.. ШШааррттннии



ккааннооааттллааннттииррммааййддииггаанн ёёззууввллаарр ээккррааннддаа ккууррииннммааййддии,, ллееккиинн ууллаарр ххооттииррааддаа
ссааккллаанниибб ккооллааддии..

ФФииллььттррллаашшннии ттаашшккиилл ккииллиишш ууччуунн ДДаанннныыее ммееннююссии
ФФииллььттрр//ааввттооффииллььттрр ббууййррууггииннии ооллааммиизз.. ББууннддаа ккууррссоорр ррууййххаатт ииччииддаа ббууллиишшии
ккеерраакк.. ЖЖааддввааллддааггии ббааррччаа ммааййддооннллаарр ссааррллааввххааллааррии ббууллиишшии ккеерраакк..
ЖЖааддввааллддааггии ббааррччаа ммааййддооннллаарр ссааррллааввххааллааррии ттууггррииссииддаа ббееллггииссии ппааййддоо
ббууллааддии.. ККааййссии ммааййддоонн ббууййииччаа ффииллььттрр ккууййммооккччии ббууллссаакк,, шшуу ммааййддоонн
ссааррллааввххаассииддааггии шшуу ббееллггииддаа ссииччккооннччааннии ччееррттааммиизз::

ЖЖааддввааллддаа ббиирроорр ббееллггииггаа ккуурраа ббиирр ннееччаа ййииггииннддииллааррннии ххииссооббллаашш..
EEXXCCEELL ддаа ккуупп ххииссооббллаашш иишшллааррииннии ЭЭХХММ ззииммммаассииггаа ююккллаашш ммууммккиинн..

ДДаанннныыее--ИИттооггии--ППррооммеежжууттооччнныыее ииттооггии ммууллооккоотт ооййннаассииннии ччааккииррггааннииммииззддаа
ббиирроорр вваакктт ооррааллииггииддаа ссууммммааннии ххииссооббллаашш ааммааллииннии ббаажжааррааддии.. ЖЖааддввааллддаа
ооррааллииккллаарр ббууййииччаа ссууммммааддаанн ттаашшккааррии ууммууммиийй ссууммммаа ххаамм ббууллааддии..

УУммууммаанн ооппеерраацциияя ббууллииммииддаа ттааннллаашш ммууммккиинн ббууллггаанн ффууннккцциияяллааррннииннгг
аассооссииййллааррии ккууййииддааггииллааррддиирр::

--ССууммммаа –– ххаарр ббиирр ггуурруухх ууччуунн ссууммммааннии ххииссооббллаашш;;
--ККоолл--ввоо ззннааччеенниийй –– ххаарр ббиирр ггуурруухх ууччуунн ёёззууввллаарр ссооннии;;
--ССррееддннееее –– ххаарр ббиирр ггуурруухх ууррттаа ккииййммааттннии ххииссооббллаашш;;
--ММааккссииммуумм –– ххаарр ббиирр ггуурруухх ууччуунн ммааккссииммууммннии ххииссооббллаашш;;
--ММииннииммуумм--ххаарр ббиирр ггуурруухх ууччуунн ммииннииммууммннии ххииссооббллаашш;;
--ППррооииззввееддееннииее –– ххаарр ббиирр ггуурруухх ууччуунн ккууппааййттммааннии ххииссооббллаашш..

MMSS EExxcceell ддаассттууррииддаа яяккуунниийй жжааддввааллннии яяррааттиишш
MMSS EExxcceell ддаассттууррииддаа ххииссооббооттллаарр ёёззиишшддаа яяккуунниийй жжааддввааллннии

яяррааттиишшггаа ттууггррии ккееллааддии.. ББууннииннгг ууччуунн ббоошшллааннггиичч ммааъъллууммооттллаарр MMSS EExxcceell
ддаассттууррииддаа ттууззииллггаанн жжааддвваалл ммааъъллууммооттллааррииддаанн ффооййддааллааннииллааддии.. ББууннддаайй
жжааддввааллннии ттууззиишш ууччуунн MMSS EExxcceell ддаассттууррииннииннгг ммееннююссии ДДаанннныыее ССввооддннааяя
ттааббллииццаа ббууййррууггии ббееррииллааддии.. ББуу ббууййрруукк яяккуунниийй жжааддвваалл ооййннаассииннии ээккррааннддаа
ххооссиилл ккииллааддии.. ББуу жжааддвваалл ббииллаанн ббиирр ккааттооррддаа яяккуунниийй жжааддввааллннииннгг ддииааггррааммммаа
ккуурриинниишшииннии ххаамм ххооссиилл ккииллааддии.. ББуу жжааддввааллннии ттууззиишш 33 ээттааппддаанн ииббоорраатт ббууллиибб,,
ббиирр ээттааппддаанн ббоошшккаассииггаа ДДааллееее ёёккии ННааззаадд ттууггммааллааррииддаанн ффооййддааллаанниибб ууттиишш
ммууммккиинн.. ООххииррииддаа ээссаа ГГооттооввоо ттууггммаассии ббооссииллааддии.. ББуу ээттааппллааррддаа ккууййииддааггии
ааммааллллаарр ббаажжааррииллааддии::

11.. ККууллллааннииллааддииггаанн ммааъъллууммооттллаарр ммааннббааииннии ааннииккллаашш,, ббууннддаа ббуу ммааннббаа MMSS
EExxcceell ддаа ттууззииллггаанн ммааъъллууммооттллаарр ттууппллааммии,, ббоошшккаа ммааъъллууммооттллаарр ооммббооррии,,
ттаашшккии ккууррииллммааллаарр ббииллаанн ббооггллааннггаанн ммааннббааллааррддаанн ккааббуулл ккииллиишш ммууммккиинн..

ЭЭккррааннддаа ппааййддоо ббууллггаанн ооййннааччааддаа ккууййииддааггии ппууннккттллаарр
ббоорр::
--ВВссее –– ЖЖааддввааллддаа ббааррччаа ёёззууввллаарр ккууррииннааддии..
--((ППееррввыыее 1100)) –– жжааддввааллддаа ббииррииннччии 1100 ттаа ёёззуувв ккууррииннааддии;;
--((УУссллооввииее)) –– уушшббуу ппууннккттннии ттааннллааггааннддаа ээккррааннддаа шшаарртт
ттааннллаашш ууччуунн ооййннаа ппааййддоо ббууллааддии вваа ккееррааккллии шшааррттннии
ккииррииттааммиизз..



((ООддааттддаа MMSS EExxcceell ддаассттууррииддаа ттууззииллггаанн жжааддвваалл ммааннббааииддаанн
ффооййддааллааннииллааддии)).. ММааннббаа ббееллггииллааннггааннддаанн ссууннгг ДДааллееее ттууггммаассии ббооссииллааддии..

22.. ММааъъллууммооттллаарр ттууппллааммии ххаажжммии,, яяъъннии ммааннббааддаа ммааъъллууммооттллаарр ннееччаа вваарраакк,,
ккааттаакк вваа ссааттррддаанн ииббоорраатт ээккааннллииггииннии ббееллггииллаашш ллооззиимм.. ССуурроовв
ооййннаассииннииннгг ууззии ббоошшллааннггиичч ммааъъллууммооттллаарр жжааддввааллииннии ттууллиикк
ээггааллллааггааннллииггииннии ккууррссааттиибб ттууррааддии,, ааммммоо жжааддввааллннииннгг ббааррччаа
ммааъъллууммооттллааррии ээммаасс,, ббааллккии ффааккаатт ббиирр ккииссммии ккеерраакк ббууллиишшии ммууммккиинн..
ББууннииннгг ууччуунн жжоорриийй ввааррааккддааггии ккииссмм жжааддввааллннииннгг ббоошшллааннггиичч вваа ооххииррггии
ккааттааккллаарр ннооммииннии ббееллггииллаашш ёёккии ттууггммаассии ёёррддааммииддаа ббоошшллааннггиичч
жжааддввааллггаа ууттиибб,, ссииччккооннччаа ббииллаанн ббееллггииллаашш ммууммккиинн.. ООррааллиикк
ббееллггииллааннггааннддаанн ссууннгг ДДааллееее ббууййррууггии ббееррииллааддии..

33.. ЯЯккуунниийй жжааддвваалл ммааккееттииннии ттууззиишш ууччуунн ММааккеетт ттууггммаассии ббооссииллааддии..
ЯЯккуунниийй жжааддвваалл ккууййииддааггии ккииссммллааррддаанн ииббоорраатт ббууллиибб,, ббууллааррннии ммааккееттддаа
ббееллггииллаашш ллооззиимм ббууллааддии..

ССттррааннииццаа ((ББеетт)) –– ББууннддаа ммааййддооннллаарр ((ммааййддоонн –– ммааъъллууммооттллаарр
ббииррллаашшттииррииллггаанн ууссттуунн ннооммии,, ммаассааллаанн,, ТТааррттиибб ррааккааммии,, ИИссммии шшааррииффии вваа
хх..кк..)) жжооййллаашшггаанн ббууллиибб,, ууллааррддааггии ууззггааррууввччииллаарр ффииллььттррллааннааддии,, ёёккии
ииееррааррххиикк ббооггллааннггаанн ммааййддооннллаарр ккууррссааттииллиишшии ммууммккиинн.. ББееттннии ббееллггииллаашш
шшаарртт ээммаасс..

ССттооллббеецц ((УУссттуунн)) –– ммааййддооннллаарр ччааппддаанн ууннггггаа ккаарраабб ииееррааррххиикк жжооййллаашшггаанн
ббууллиибб,, жжааддввааллддаа ммааъъллууммооттллаарр ггууррууххииннии ххооссиилл ккииллааддии.. ББеетт ёёккии ссааттрр ххаажжммии
аанниикк ббууллггааннддаа,, ууссттууннннии ббееллггииллаашш шшаарртт ээммаасс..

ССттррооккаа ((ССааттрр)) –– ммааййддооннллаарр ююккооррииддаанн ппаассттггаа ккаарраабб ккееттммаа--ккеетт
жжооййллаашшааддии,, ббууннддаа ххаамм ббеетт ёёккии ууссттуунн ххаажжммии аанниикк ббууллссаа,, ссааттррннии ббееллггииллаашш
шшаарртт ээммаасс..

ДДаанннныыее ((ММааъъллууммооттллаарр)) –– ммааъъллуумм ббиирр ууссттуунн вваа ссааттрр ббууййииччаа
ууммууммллаашшттиирриишш ллооззиимм ббууллггаанн ссооххаа ххииссооббллааннааддии..

ХХаарр ббиирр ммааййддооннннии ммааккееттддаа жжооййллаашшииннии ббееллггииллаашш ууччуунн ммааййддоонн
ссииччккооннччааннииннгг ччаапп ттууггммаассииннии ббооссиибб ттуурриибб ббееллггииллааннааддии вваа ккееррааккллии жжааддвваалл
ккииссммииггаа ккууччииррииллиибб,, ттууггммаа ккууййиибб ююббооррииллааддии.. ХХаарр ббиирр ммааййддоонн ффааккааттггииннаа ббиирр
ммааррттаа ссттррааннииццаа,, ссттооллббеецц,, ссттррооккаа ккииссммииггаа ккууччииррииллааддии.. ДДаанннныыее ссооххаассииддаа ээссаа
ббиирр ммааййддооннннии ббиирр ннееччаа ммааррттаа ууррннааттиишш ммууммккиинн.. ББууннддаа ххаарр ббиирр ммааййддоонн ууччуунн
ммааъъллуумм ббиирр ффууннккцциияя ккииррииттииллиишшии ллооззиимм,, ббуу ффууннккцциияя ммааъъллууммооттллааррннии ккааййттаа
иишшллаабб,, ккееррааккллии рреежжииммллааррннии ууррннааттиибб,, ххооссиилл ббууллггаанн ммааъъллууммооттллаарр аассооссииддаа
ииккккииннччии ммааййддооннннии ккееллттиирриибб ччииккааррааддии.. ММааййддооннллаарр жжооййллаанниишш ттааррттииббии
ччааппддаанн ууннггггаа вваа ююккооррииддаанн ппаассттггаа ккаарраабб жжооййллаашшааддии.. ЯЯккуунниийй жжааддввааллддаа
ккуурриинниишшииннии ууззггааррттиирриишш ууччуунн ссииччккооннччаа ооррккааллии ббееллггииллаабб ооллиибб,, ккееррааккллии
жжооййггаа ууррннааттааммиизз..

ЖЖааддввааллддааггии ммааййддооннллааррннииннгг ппааррааммееттррллааррииннии ббииррммаа--ббиирр ууззггааррттиирриишш
ииммккооннии ммааввжжуудд ббууллиибб,, ммааййддооннннии ннооммииннии ссииччккооннччаа ббииллаанн ббееллггииллаабб,, ччаапп
ттууггммаассииннии ииккккии ммааррттаа ккееттммаа--ккеетт ббооссааммиизз.. ШШуу ммааййддоонн ппааррааммееттррллааррииннии
ууззггааррттиирриишш ссуурроовв ооййннаассии ээккррааннддаа ххооссиилл ббууллааддии..

ИИммяя -- ккииссммииддаа ммааййддоонн ннооммииннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн
ООррииееннттаацциияя –– ккииссммииддаа ммааддооннииннгг жжооййллаанниишшииннии ууззггааррттиирриишш..



ИИттооггии –– ккииссммииддаа шшуу ммааййддоонн яяккууннллааррииннииннгг ффууннккцциияяссииннии ббееллггииллаашш,, ббуушш
ээллееммееннттллаарр ккуурриинниишшииннии ааннииккллаашш ииммккооннииннии ббееррааддии..
ППааррааммееттррыы –– ккииссммддаа ммааййддоонн ууззггааррууввччииллааррииннииннгг ффооррммааттииннии,,
ммааъъллууммооттллааррии ммааннббааллааррииннии ((ттаашшккии ккууррииллммааллаарр вваа бб..)) ууззггааррттиирриишш,,
ууссттууннллаарр ссооннииннии ууззггааррттиирриишш ммууммккиинн..

MS Excel да жадвалларни структурлаш
ЖЖууддаа ккааттттаа ххаажжммддааггии жжааддввааллллаарр ббииллаанн иишшллаашш ннооккууллааййллииккллаарр ттууггддииррааддии,,
ббууннддаа жжааддввааллннииннгг ббиирр ккииссммииддаанн ббоошшккаассииггаа ууттиишш ууччуунн ооррттииккччаа вваакктт
ссааррффллааннааддии вваа ббааррччаа ммааъъллууммооттллааррннии ббииррггааллииккддаа ккуурриибб ббууллммааййддии..
ЖЖааддааллннииннгг ббиирр ккииссммииннии ёёппиишш,, ууссттммаа –– уусстт жжооййллаашшттиирриишш ллооззиимм ббууллааддии..
ББуу ххооллддаа жжааддввааллннии ссттррууккттууррллаашш –– яяъъннии ссааттррллаарр вваа ууссттууннллааррннии ааввттооммааттиикк
ёёккии ооддддиийй ййуулл ббииллаанн ггууррууххллаашш ккеерраакк ббууллааддии..
ЖЖааддвваалл ккууййииддааггииччаа ссттррууккттууррллааннааддии::
ГГууррууххллаанниишшии ллооззиимм ббууллггаанн жжааддввааллннииннгг ммааъъллуумм ббиирр ккииссммииддаа жжооййллаашшггаанн
ммааъъллууммооттллаарр ссааттррллаарр вваа ууссттууннллаарр ббууййииччаа аажжррааттииллааддии.. ММееннююддаанн ДДаанннныыее ––
ССттррууккттуурраа –– ССггррууппппииррооввааттьь ббууййррууггии аажжррааттииллггаанн ссааттрр ёёккии ууссттууннллааррннии
ггууррууххллааййддии.. ААггаарр ффааккаатт ммааъъллуумм ббиирр ккааттааккччааллаарр ггууррууххии аажжррааттииллггаанн ббууллссаа,,
ССггррууппппииррооввааттьь ооййннаассииддаа ггууррууххллаашш ууссууллииннии ((ссааттррллаарр ёёккии ууссттууннллаарр
ббууййииччаа)) ооййннаассииддаа ггууррууххллаашш ууссууллииннии ттааннллаашш ммууммккиинн.. ННааттиижжааддаа ооййннааддаа
ууззаарроо ббооггллааннггаанн ммааъъллууммооттллааррннииннгг ссттррууккттуурраассии ххооссиилл ббууллааддии..
ЖЖааддввааллннииннгг ссттррууккттуурраа ккииссммииннии ооччиишш ёёккии ёёппиишш ууччуунн ккууййииддааггии ттууггммааллаарр
ккууллллааннииллааддии::

-- ССттррууккттуурраа ккииссммннии ооччиишш
-- ССттррууккттуурраа ккииссммннии ёёппиишш
-- ииееррааррххиикк ддаарраажжааннии ааннииккллаашш ууччуунн ккууллллааннииллааддии..

ААггаарр ссттррууккттуурраа ккииссммддаа ттуурриибб ммааъъллуумм ббиирр ммааъъллууммооттллаарр ггууррууххииннии
аажжррааттиибб,, ДДаанннныыее,, ссттррууккттуурраа,, ССггррууппппииррооввааттьь ббууййррууггииннии ббееррссаакк,, ссттррууккттуурраа
ээллееммееннттииннииннгг яяннаа ббиирр ииееррааррххиикк ддаарраажжаассииннии ххооссиилл ккииллааддии.. ББуу ддаарраажжааллаарр
ммааккссииммуумм 88 ттааггааччаа ддааввоомм ээттиишшии ммууммккиинн.. ССттррууккттуурраа ккооммппооннееннттииннии
ггууррууххллаанниишшииннии ббееккоорр ккииллиишш ууччуунн ссттррууккттууррааннииннгг шшуу ккииссммии аажжррааттииллааддии вваа
ДДаанннныыее,, ССттррууккттуурраа,, РРааззггррууппппииррооввааттьь ббууййррууггии ббееррииллааддии.. УУммууммаанн
ссттррууккттууррааллаашшннии ббееккоорр ккииллиишш ууччуунн ДДаанннныыее,, ССттррууккттуурраа,, ООттммееннииттьь ссттррууккттуурруу
ббууййррууггии ббееррииллааддии

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии
ГГууррууххииннггиизз ххааккииддааггии ммааъъллууммооттллаарр жжааддввааллииннии ккииссккаа ккуурриинниишшддаа

ссттррууккттууррааллаашш вваа яяккуунниийй жжааддввааллииннии ттууззиишш..

ААммааллиийй ммаашшггууллооттннии ббаажжаарриишш ттееххннооллооггиияяссии
11.. ТТууззггаанн ффааййллииннггииззннии ФФааййлл –– ООттккррыыттьь ббууййррууггии ооррккааллии ооччииннгг..

ССииммввооллллии ууссттууннллааррннии ккоорраа ррааннггддаа аажжррааттииннгг вваа ммееннююддаанн ДДаанннныыее
–– ГГррууппппаа--ссттррууккттуурраа –– ГГррууппппииррооввааттьь ббууййррууггииннии ббееррииннгг..

22.. ГГууррууххллаашшннии ссааттррллаарр ёёккии ууссттууннллаарр ббууййииччаа ббаажжаарриишш ссуурроовв ооййннаассии
ооччииллааддии.. ББууннддаа ууссттуунн ббууййииччаа ггууррууххллаашшннии ттааннллааннгг..



33.. ККииййммааттллии ууссттууннллааррннии ккууррссоорр ооррккааллии аажжррааттииннгг вваа ююккооррииддааггии
ггууррууххллаашш ббууййррууггииннии ббееллггииллааннгг,, ффааккаатт ууссттууннллии ггууррууххллаашш
ббууййррууггииннии ббееррииннгг..

44.. ЮЮккооррииддаа ккуурриибб ууттииллггаанн ттууггммааллаарр ффууннккцциияяллааррииннии ббииррммаа--ббиирр
ккуурриибб ччииккииннгг..

55.. ААммааллиийй ммаашшггууллооттддаа ттууззггаанн ффааййллииннггииззннии ФФааййлл,, ООттккррыыттьь ббууййррууггии
ооррккааллии ооййннааддаа ооччииннгг.. ФФааййлл ССооххррааннииттьь ккаакк ббууййррууггииннии ббеерриибб,,
ффааййллддаанн ннууссххаа ооллииннгг,, ббууннддаа ИИммяя ффааййллаа ссааттррииддаа ффааййлл ннооммии 11
ббееллггииссииннии ккууййииннгг..

66.. ЯЯккуунниийй жжааддвваалл ттууззиишш ууччуунн ммееннююддаанн ДДаанннныыее –– ССввооддннааяя ттааббллииццаа
ббууййррууггииннии ббееррииннгг.. ММаассттеерр ссввоодднныыхх ттааббллиицц ссуурроовв ссааттррииддаа ДДаанннныыее
MMSS EExxcceell вваа ССввооддннааяя ттааббллииццаа ссааттррииннии ббееллггииллааннгг вваа ДДааллееее
ттууггммаассииннии ббооссииннгг..

77.. ДДииааппааззоонн ссааттррииддаа ттууггммаассииннии ббооссиибб,, ббоошшллааннггиичч жжааддввааллддаанн
ббааррччаа ммааъъллууммооттллааррннии ссииччккооннччаа ооррккааллии ббееллггииллааннгг вваа ооййннаа
ююккооррииддааггии ссааттррддаанн ттууггммаассииннии ббооссииннгг.. ББоошшккаа ооййннаа ппааййддоо
ббууллггааннддаа ДДааллееее ттууггммаассииннии ббооссииннгг ссуурроовв ссааттррииддаанн ССуущщеессттввууюющщиийй
ЛЛиисстт ссааттррииннии ттааннллааннгг вваа ММааккеетт ттууггммаассииннии ббооссииннгг..

33.. ББиирр ккииссмм ммааййддооннллааррннии ссииччккооннччаа ссттррееллккаассии ббииллаанн ббееллггииллаабб,,
ттууггммааччааннии ббооссиибб ттуурриибб,, ССттооллббеецц ккииссммииггаа ккууччииррииннгг,, ккооллггааннииннии
ССттррооккаа ккииссммииггаа ккууччииррииннгг вваа ттууггммааннии ккууййиибб ююббооррииннгг.. ББааррччаа
ммааййддооннллааррннии ДДаанннныыее ккииссммииггаа ххаамм ккууччииррииннгг вваа ООКК ттууггммаассииннии
ббооссииннгг..

44.. ХХооссиилл ббууллггаанн жжааддвваалл ккуурриинниишшииннии ууррггаанниибб ччииккииннгг вваа ххаарр ббиирр
ммааййддоонн ннооммии ооллддииддааггии ттууггммаассииддаанн ффооййддааллаанниибб,, жжааддвваалл
ккуурриинниишшииннии ууззггааррттииррииннгг..

55.. ФФааййлл ССооххррааннииттьь ббууййррууггии ооррккааллии ххооттииррааггаа ссааккллааннгг вваа ООккнноо
ббууййррууггии ооррккааллии ббоошшллааннггиичч ффааййллииннггииззннии ооййннаа ююккллааннгг.. ББуу ффааййлл
ммааъъллууммооттллааррннии ссттррууккттууррллаашш ууччуунн ммааъъллууммооттллаарр жжааддввааллннииннгг
яяррммииннии ккууррссоорр ооррккааллии аажжррааттииннгг вваа ммееннююддаанн ДДаанннныыее –– ГГррууппппаа ии
ссттррууккттуурраа –– ГГррууппппииррооввааттьь ббууййррууггииннии ббееррииннгг ССттррооккии ((ССттооллббццыы))
ккииссммииддаанн ССттооллббццыы ккииссммииннии ббееллггииллааннгг вваа ООКК ттууггммаассииннии ббооссииннгг..

66.. ЖЖааддввааллддаа аажжррааттииллггаанн ммааъъллууммооттллаарр ууссттууннллаарр ббууййииччаа
ггууррууххллаашшттииррииллааддии вваа жжааддвваалл ххаажжммии ккииччррааяяддии.. ГГууррууххллааннггаанн
ммааъъллууммооттллаарр ттааррккииббииннии ккуурриишш ууччуунн ттууггммаассииддаанн
ффооййддааллааннииллааддии,, ккааййттиибб ггууррууххииннии ёёппиишш ууччуунн ээссаа ттууггммаассииддаанн
ффооййддааллааннииллааддии.. ГГууррууххллааннггаанн жжааддввааллддаа ггуурруухх ттууззиишш ууччуунн ууннииннгг
ттааррккииббииннии ооччггааннддаанн ссууннгг ммааъъллуумм ббиирр ккииссмм ммааъъллууммооттллаарр
аажжррааттииллааддии вваа ююккррииддааггииддеекк ДДаанннныыее –– ГГррууппппаа ии ССттррууккттуурраа ––
ГГррууппппииррооввааттьь ббууййррууггии ббееррииллааддии..

77.. ББуу ааммааллллааррннии ккааййттаа--ккааййттаа ттааккррооррллаабб ккааттттаа жжааддввааллннии ккииччиикк
ххаажжммггаа ааййллааннттииррииннгг.. ББоошшллааннггиичч жжааддввааллггаа ккуушшииммччаа ммааъъллууммооттллаарр
ккииррииттиибб,, ххаажжииннии оошшиирриибб,, ггууррууххллии ссттррууккттууррааггаа ххооссиилл ккииллиишшииннггиизз
ммууммккиинн..
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ккааяя ллииттееррааттуурраа»»,, 22000033гг..

22.. ННооллььддеенн ММ.. ВВаашш ппееррввыыйй ввыыххоодд вв IInntteerrnneett.. ССппбб..:: ИИККСС,, 22000011гг..
33.. ДДииггоо СС..ММ.. ППррооееккттииррооввааннииее ии ииссппооллььззооввааннииее ббаазз ддаанннныыхх.. УУччееббнниикк..

ММ..:: ""ФФииннааннссыы ии ссттааттииссттииккаа"",, 22000022гг..
44.. ССууххаанноовв АА..ПП.. ИИннффооррммаацциияя ии ппррооггрреесссс.. ННооввооссииббииррсскк,, ««ННааууккаа»»,,

22000033гг..
55....ФФииггууррнноовв ВВ..ЭЭ.. IIBBMM PPCC ддлляя ппооллььззооввааттеелляя.. ММ..:: 11999999гг..
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77.. ББееззррууккоовв НН..НН.. ККооммппььююттееррнныыее ввииррууссыы.. ММ..:: ""ННааууккаа"",, 22000033гг..
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ММ..:: AABBFF,, 22000033гг..
1100.. ФФррааттеерр ГГ.. EExxcceell 55..00 --ККииеевв:: BBHHVV,, 11999999гг..
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ММ..:: ББИИННООММ,, 22000033гг..
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