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«MHdpopmaTtuka, HHPOPMAUMOH TEXHOJOTUsIap» (aHUJAH aMalHi
MalmrynoTiaapH  Oaxapum Oyiinua ycnyOuii kypcarmanap (II-kucm). Byxopo
O3UK-OBKAaT Ba €HI'WJI CAHOAT TEXHOJIOTUSICU HHCTUTYTU. byxopo, 2004ii.

Ycenybuit kypcatmanapaa Windows-95/98/2000 omepanuoH TU3MMIIapuia
UILTAIl TeXHOJOTUsAcH, (olmananyBud wuHTepdeWcHIa WITHUA TAIIKWI OSTHII,
OTEepallMOH TU3UMHHUHT KYI KUPpaIu UMKOHHUATIIAPH, 3aMOHAaBUH MaTH
myxappupuaa (Word) xyxokaTiiapHU Taiiepiiaill TeXHoOJorusicu, myHuHraek Excel
’KaJBaJl MPOIECCOPHIa MAabIYMOTIApPHU KUPUTHII, capajall Ba XUCOO HMIIJIaPHHU
Oaxapum  OyliMya KUCKaya  MabIyYMOTIAp, TOIIIUPHKIAP XamJa yIapHU
Oaxkapui Oyiinya yciyOuil kypcatMmanap 0aeH 3TUITaH.

YenyOuit kypcatmanap OakanaBpUSITHUHT Oapua WyHanuuuiapu Oyiuua
OWIMM oJlaeTraH Tajabanap yuyyH MyJDKaJlJIaHTaH.

«MHpopmaTuka» kadeapacu

Yenybuii  kypcarmanap «MHdopmaTuka»  kadeIpaCMHUHI  yMYMHMiA
durnmumuaa («28» supap 2004ii. Ne 7 maxknuc 6aeHHM) Ba MHCTUTYT Y CiyOui
KeHramuaa («_ » 2004ii. No  maxiuc OGaeHU) MyXoKama
KWJIMHIY Ba YOIl STUIITa TaBCHUS STUJIIH.

Takpuzumnap:  ¢.m.-d.H., nou. W. XKanomnos
¢.M.-d.H., gon. II.P. Mymunos



KHUPUIL

Masbnymku, 1995 fiunga AKII auar Microsoft pupmacu onepaor TU3UM
XamJa rpapuk KOOMK JacTypllapuHU ajoxuja HIulad YMKUII Ba KyJulall
aHbaHaCUJaH BO3 KeuuO, (oliganaHyBUMHHMHI sroHa rpaguk uHTepdeilicura sra
Ooynran Windows- 95 onepaiiiod TH3UMHU UILIA0 YUKIU.

Microsoft Windows 95/98/2000 onepanuon Tu3uMu — Oy IOKOpH
TE3JIMKIArd, KyI Ba3udanu xamJa Kyrn okuMiu 32-pa3psauu rpaguk uatepdeiicra
sra Oyiran Mypakkad JacTypuil KOMIUIEKCIUP.

Windows Oomika onepanioH TU3uMiapaad (Gapkiu ylnapok KyHuaaru y3ura
XOC XycycusiTiapra ra:

- (polimanaHyBuM Ba MYXHT OpacHJard MYJOKOTHM YpHaTyBUM KyJlaii Ba
onaui OynraH BOCHTAJIADHUHI MaBXyIaurd. byHnaii Bocurtanap QoiinanaHyBYd
uHTepdeiicu ne6 aranaau (uHTEpPEic TapkuOura omHamap, MeEHIoIap,
(aliyuTapHUHT «EPIHK» JIapH, UJIOBalap Ba X.K. KUpaJau);

- Kyl Ba3u(aauK NPUHLMITMHUHT )KOPUM STHITaHaury, sbHu [LHI9XM
HUHI OMp BakTHUHI y3uaa OuWp HedTa Jnactypiap OwiaH HIUIai
OJIMIII MMKOHUSATHHUHT TabMuHIaHranmura (Macaman, CD-ROM
Ja3epad JAMCKAA €3WIraH  MYCHKaHM DSUIMTraH XoJijJga  MaTH
MyXappHpuja uIiam);

- TypAM aMalauil  jJactypiapia (MaTH MyXappHpH, 3JIEKTPOH »KajBal,
rpauk MyxappupH Ba X.K.) Tall€piIaHraH MabJIyMOTJIApHU OUp AacTypaaH
Oomkacura yTKa3ull  OpKaJld  Mypakkad  MacajalapHd  €4MIl
UMKOHUATIAPUHUHT  MaBXyaaurd (MmMacanaH, rpaguk Myxappupia
Tal€piaHraH pacMHH MAaTH MyXappupuja Tau€pnaHaéTraH MarTHra
YTKa3MIL OpKaJIk Mypakkald XyXoKaTiaapHH Tai€prai);

- IHTW TallKd KypuiaMmanap (IpUHTEp, CTpUMEp, TPEeKOOI, TIOTTEP, CKaHEP
Ba X.K.) KOMIIBIOTEpra yjaml y4yH JaCTypUld TU3MMIIADHUHT MaBXYJJTUTH
Ba Oy TU3MMHUHI TallKd KypuwiMaiap OwiaH 3(Q@eKTuB HIUIaidl ONMIL
KOOMIIMSATH;

- Windows wunoBanapuaa MyJbTHUMEOUa NPUHUUIUIADUHU S(PPEeKTUB

pcaim3anuia KUJInul KMKOHUATIIAPHU Ba X.K.

Windows—95/98/2000  onmepauumoH  TU3MMHMHT Ou3 caHa0  yTras
XYCYCUSATIIApUJIaH TalllKapu siHa Kyriad ad3auiuKk TOMOHJIapU MaBxXyl Oynuo,



¢oiimananyBun Oy TuU3MM OWJIaH MYJOKOTHa OyiaraHJariHa YHU TyJla HIPOK
KHJIMII MYMKHH.

Illysn TabKuasiall >KOM3KHM, arap cu3 KommblorepuHrusra Windows-95
ONepalMoOH TU3UMUHU YpHAaTMOK4YM Oyincanru3, yHaa y IIOXM HuHr anmapar
KHUCMUTa MabJIyM Tajlabnap Kysiiu.

Kymnanan:
- 1804486 ¢€xu Pentium pycymiim MHKpPONPOLECCOPHUHT TaKT
yactoracu 66 MI'-nan kam Oynmaciuru Kepax;

- ornepaTuB XOTUpa kaMmuaa 8MoOalT Oynuiim, sxmucu 3ca 16 Moailt
Ba YHJaH KaTTa Xa)XMra 3ra OyJIUIIU JI03UM;

- BuHUecTpaa Windows THU3MMUHH >KOWIamTupum yuyH y 60-70
MoGaiT xaxxmaaH kaM OyJIMaciiuru Kepak;

Windows-98 OlepallMOH  TU3MMHM  y4dyH, Pentium  pycymiau
MUKpPONPOLIECCOPHUHI TakTiau 4actotack 133 MIn-man kam Oynmaciury,
orepaTuB XoTHUpa 3ca 16 MOailT Ba yHaaH KaTTa Xakmra sra OyJIMIIHU JO3HM.

YMyman onranga Windows-95 Ba Windows-98 onepanuon Tu3umiiap
opacunaru (apk Ba TadoBBymIap cesunapcuzaup. Windows-95  Tusumuagaru
MaBxXya KomnoHeHTasap  Windows—98 Tuzumaa xam OOpiauru ydyyH OMpUHYHU
TU3UM YYyH OWIIUpHITaH (PUKpIap UKKUHYUCH YUYH XaM YPHHIIU XUCOOIaHAIH.

Slna myHuM TapKMIJAll SKOW3KHM, PecmyOnukamusna Windows-95
OlepalvoOH TU3MMHHUHI OUp HeYa BepcusjapH KyJulaHuiaaau. Yinapaad Windows-
95 munar 1111 penusu (nokanm pyc Bepcusicd) WHIIM3 Tunupara 950 penusra
HucOaTaH, OpuruHan xucoOjaHaau Ba ¢oianaHyBUd y4yH aHuya Kynaiaup. bus
Oy BepCcHSHM KyJJIJALIMMU3HM HWHOOatra oyub, yHAa Kalynl KWJIMHTAH pPyC
Cy3/lapuHU (MacajaH, SpJbIK, KHOIKA, MPOBOJAHHUK, JOKYMEHT, OKHO, KOp3MHa,
IIEJTYOK Ba X.K.) TapKMMa KUJIMacJaH ailHaH Y3MHU KOJHUIUPHUIIHH JIO3UM TOIIMK.



1 - AMAJIUM MAIITCYJOT

WINDOWS -98 OIIEPAIIMOH TU3UMUIA JOKYMEHT BA
HJIOBAJIAPHU UMIIT'A TYHIUPHUIHIHUHI' BA3ZAJIN YCYJUIAPH

MaB3y: Moii KOMIIBOTEP MaNMKaCHAAH UJIO0BAJIAPHU MIITA TYHIMPHII

Nmpan makcaa: Windows — 98 omnepainuon TusuMua GoitnanianyBuu
UJIOBaJIapHU MOM KOMITBIOTEP IMAIKACH OPKAJIHM MIITa TYITUPUIITHA YPTaHUII.

Haszapmuii kucm

Windows — 98 omepanuoH TU3MMUIA [TOKYMEHTIap OWJaH MIILIamga
¢doiimanaHnyBUM acocaH WJIOBajapra HUcOaTaH Ty3WlaJWraH JOKYMEHTra KaTTa
9bTUOOPUHM KapaTraH Oynaiau.

JlokymeHT — Oy umnoBanap (mactypiap) €paamuia Ty3WIaJWraH XOXJara
typaaru ¢aiin 6ynu6, Windows — 98 onepauuoH TU3MMHJA JOKYMEHT MAarTH,
rpaduk, OBO3JIM Ba BUI€0 KYPUHUIIIard aXOOpPOTHU CaKJIalld MyMKHH.

Windows — 98 onepallMOH TU3MMHHMHI aCOCUH XYCYCHATH IIYyHJAAH
nOOpaTKH, JOKYMEHT MIITra TYIIMpUIraHaa my ¢aiin OunaH unuiaiguraH MioBa
aBTOMATHK MIIra Tymaad. Macanan, pacM OuiaH MUOUIAMOKYHM OyJicak, Iy pacm
(aiiMHM UIIra TYMIMPULI JIO3UM, OyHJa rpauK MyXappup XaM aBTOMAaTUK HILITa
TYILLAJH.

JlokyMeHTIIap OWilaH wuIUIam KyHHJard TEXHOJOTMK amaiiap OwilaH
OOrNMK: WJIOBAaHU MILUra TYIIMPHUII, TY3WITaH JOKYMEHTJIApHH OYHIL, YJIapAaH
HyCXa OJIMII Ba KY4YUpPHMII, KalTa HOMJALl, YYMPHII, KaWTa TUKJIAIl Ba X.K. by
aMaJUIapHUHT KYITYWIUTH TYPJIH ycyJuiap Ounad Oa’kapyiIMIId MyMKHH:

Moii KOMIIBIOTEP ManKacu

[IpoBoaHUMK nacTypu

Wnoga olinacuna @aiin, OTKpbITE Oylipakiapu

Acocuii meHroaaru [IporpamMmel mankacu

Acocuii MeHI01aru JJoKyMeHTBI Nankacu

Amamnap naHenuaa €Nuiaral OMHajlap TyrMadajapu

Epnuknap

Acocwuii meHrogaru Haiitu Oyiipyru oiiHacu

Windows — 98 onepanuoH Tu3uMuAa JOKYMEHTIIADHU TY3HIL Ba TaxpupJianl y4yH
KEpaKJIM MJIOBaHU MILra TYHIMPUIL JIO3UM. by unoBa cudarua MaTH MyXappHpH,
KaJBal MyXappupH, MabIyMOTJIapHU KaiTa UILIAIl TU3UMIIApH, NPE3eHTaLMsIIap
TYy3Ull JACTypH, MabllyMOTiap 0a3acMHM OOLIKAapull JAacTypH, 3JEKTPOH INouTa
OuJlaH MUUIall JacTypH Ba Oomkanap OylIHIIA MyMKHH.

Moii KOMIIbIOTEP MAaNKACHAaH WIOBAJAPHHU MILITra TYIIMPUII YYYH CUYKOHYA
TYTMacH KyHUJaru Tyrmajapja HMKKH MapTa KeTMa-KeT Oocum OuinaH amanra
OILIMPHUIIA]IN:

% <C> tyrmacu — Moii KOMITBIOTEP MANKaCcH CypOB OMHACHA.
% Cynr Windows mankacu
% by mankagan ['maBHOE MEHIO MamKacu.
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Keiun [IporpamMmmel mankacu viira TyIMpuiIaam.

[Iporpammel nankacugan CTaHaapTHBIE NANKACH PyHXaTH O4YMIIAIH.

By pyiixarnan OMpOH WIIOBaHM TaHJall MYMKHWH, MacainaH, Paint rpadux
MyXappHpUHHU ULITA TYIIHPHULL.

AMaJiuii MAIITYJIOTHHU 0akapuil Oyn4a TONMUPHK

Moii komnbroTep nankacujan Paint rpadguk MyxappyHH HILTa TYLIIHMPHILL.
«Paint Xy»xoKaTU» HOMJIIM XY KKaT SIPATHILL

«Paint XxyxoKaTM» HOMIIM XyXOKaTHU MoOM JOKYMEHTHI Iamakacuja
XOTHUpara Caxiail.

Paint unoBacunu Tyrma cuatua ENUHT.

AMaJIMii MAIUTYJIOTHH 0a:apuIl TEXHOJIOTHACH

I. Ammum cronma MoM KOMIBIOTED IAalKacH TYTMAacHMHU CHYKOHYA
TYTMacHHH 00CUO a>KpaTUHT.

2. llly HOMJIM DanKaHW OYHMII Y4YyH MOHM KOMIBIOTEpP Tyrmacuzaa
CUYKOHYA TYTMACHHHM MKKH MapTa KETMa-KeT OOCHHT.

3. CypoB oiiHacuaan C TyrMacMHM aXpaThO CUYKOHYA TYrMaydaCHHH
6ocunr Ba C mankacu CypoB OWHACHHM MILUTA TYIIUPHHT.

4. Windows €xu Win mankacMHM YMKKaH pylxaTigaH axpaTtu0 uiura
TYILIUPHUHT.

5. by nankaznan I'maBHOE€ MEHIO MaKaCMHM TaHJA0 MILra TYLIMPHHT.

6. Pyiixatnan [Iporpammbl nankacMHU HIITra TYIIMPHHT.

7. CraHpapTHbIE NMANKaCUHU aXPaTUO UIIra TYIIUPHUHT.

8

9

Paint nactypu b | TYTMacH OpKaJlM UIITa TYHIUPHUIIAIH.
Xocun OynraH oWHaJa SHTM pacM YU3HMHT, OyHIa MHCPYMEHTIAp
NaHeNu TyrManapuias (GOoIaHuHT.
10.Ty3ran (QaiinuHru3Hu oOMHA IOKOpUcHAArd MeEHIOHMHT Daiin
Coxpanutp Oyiipyrn opkanu Moum nokyMeHThl nankacuja «Paint
XYKKaTU» HOM OMJIaH XOTHpra CakJaHr.

11.0fiHaHMHT YHI KHCMH IOKOPUCHIA KOMJIAIITraH ! - TyrMacu
€épnamuna Paint nactypu oitHacuHu €nuHTr, OyHAa HacTyp €nuaMany,
Oanku unuM oliHa €nud Kyiunaau, Oy OMp BaKTHUHT y3uja Oup Hewa
nacyTypiiap Ominad Oupra uiian UMKOHHUHU Oepaiu.



2 - AMAJIMA MALIT'YJIOT
Magsy: IPOBOJHHUK pactypuaaH Mi0BaJapHU MINTa TYIHPHUIIT

Nmpan makcaa: Windows — 98 onepainuon TusumMua GoigananyBuu
unosanapau [IPOBO/IHUK nactypu €épaamuaa umra TyIIUPUIIHU YPTraHHMILL.

Haszapuii kucm
By mactyp umra Tymupuirasga 6ab3u Mypakkad MacanalapHU €4HILITra UMKOH
O6epanu. Unosanapuu IlpoBoanuk gactypu €pnamuna Word Pad maTh
MyXappHpUHHU UUIITa TYIMIHPUII YUYYH KyHUAaru aMapiap KeTMa — KETJIIMTHHH
OakapHIll JIO3UM:
1. Ilyck — Ilporpammsl acocuii MeHrogaH IIpOBOJHHMK [MacTypuHH WHIITra
TYLLIUPHILL.
2. C guck HU TanHna® uvmra TymHUpHII (CMYKOHYAHUHT 4Yall TYrMadyacH HMKKH
MapTa KeTMa-KeT 0ocuIaau)
by pyiixatnan Windows €xu Win nankacuHH TaHjaad MILra TYLIMPHHT.
bynnan 'naBHOe MeHI0 — [Iporpammel nankacw.
[Iporpammel mankacuaad 3ca CTaHAapTHBIE NANTKACHHH.
CrannaptHbele nankacuja uznanHaérran unoBa - Word Pad matH myxappu
nanakajiapy OYMJIaIH.
MatH MyxappMHM HIIra TYUIMPUUIHUHI SHajJa KUCKa Wylnu Kyuujaruda
OaxkapuiiaJiu:
e Acocuit wmeHtogan IloBognuk gactypu (ITyck-IIporpammer  —

A

[IpoBoaHUK)

e [IpoBogHUK JacTypu CypoB OWHAcugaH — MOHU HOKYMEHTBHl CYpOH
alHacCH.

e Mou JOKYMEHTHI CYpObl OilHacujga — OepuiIraH MaTH XYXOKaTHUHT
(aitnu.

AMaJuii MAIITYJIOTHH Oa)kapuil OyHu4a TONMUPUK

1. TIPOBOJJHUK nactypunan Word Pad MaTH MmyxappuHu uiira TyIdpuul.
2. Kyiuparu MatHin «MaTH XyxOKaTH» HOMIIH XYXoKaT Ty3HIL:
Xypmatinu Anumep Hacpunnunosuu!
Cusnu uHCTHTYTUMH3AA OynuO yraauran «xktugopnu Tanabanap» yMyMui
Makjiucura JyTdaH Takiud 3Tamus.
Cu3HM Taknu@ KUaud KOJIYBYM UHCTUTYT MPOPEKTOPU
Acpopos U.T.
20 ssuBap 2003 iuon.

3. XyxokaTHH «MaTtH XyxokaTH» HOM OminaH MoM JOKYMEHTHI Namkacuja
XOTpara CakJIaHr.



AMajuii MAIITYJIOTHH 0aKapuil TEXHOJOTUSICH
1. Acocwuit meHtoHu [lyck Opkanu HIra TyIIHpPHHT.

2. Kypcopuu cupranyBuu MeH0 opkanu I[Iporpammser — IlpoBogHuk iynu
OpKaJIM YTKa3HHT.

3. IPOBOJJHUK pactypy HOMHMAA CHYKOHYA TYrMacMHM OOCH wWIlIra
TYIIMPUHTI Ba LIy HOMJIM TyrMa aMajjlap MaHeluJa XOCHJ OyJIUIIMHU
KYTHHT.

4. I[TPOBOJHUK-C: cypoB oiiHacunan WIN nankacMHU OYMHT.

5. WIN nankacu cypoii oiiHacuaa [’ 1aBHOE MEHIO MAKACUHUA OYHUHT

6. I'maBHOE MEHIO Iankacu cypoB olHacuaa IIporpaMMbl mankacMHA OYMHT.

7. Ilporpammel nankacu cypoB oiiHacuaa CTaHIapTHBIE NAalIKAaCUHU OYMHT.

8. CranpmaptHble nankacu cypoB oiiHacuga Word Pad matH myxappu
nankacuiu  ouuHr (Word Pad unoBacunu umra tymupunr). Unosa umra
TyIITaHJAAH CYHI LIy HOMJM TyrmMa amajjlap MaHeluJa XOCWJ OyJIuiu
KYTHUHT.

9. Jlokyment Word Pad cypoB oliHacuma OepuiraH MaTHHH KUPUTHHT Ba
Taxpupyianr, OyHZa MaTH OWJaH WIJAITHUHT OJJIWH  yCYJUIapuIaH
dolijanaHuHT.

10.Kuputunara MaTHHM KaTTUK AUcCKAa Mou HOKyMeHTHl mankacuaa «MatH
XyXOKaTh» HOM OWJlaH XOoTHpara CcakjaHr. DByHMHr y4yH MaTH
MYXappUPHHHUHT acocuii MentocunaH ®AMJIT CoxpaHHTh Kak GyHpyruHH
OepuHr.

11.bapua cypoB oliHanapuHu ! TYrMacH OpKaju €IUHT.



3 - AMAJIUA MAIITYJIOT
Mags3y: HioBanap oHACHJAH JOKYMEHTJIAPHU MIITa TYIUMPHII YCYJIH

Hmpan makcan: Windows — 98 omnepanuon TusuMuia GoitaianyBuu uiioBajiap
oifHacuaH (olganaHud TOKYMEHTIIAPHHU UINTA TYIIHPHUII YCYJUIAPUHU YPTaHHUIIL.

Haszapuii kucm

By ycyn onataa unoBa uMmra TYyIIMpPWITaHJaH CYHI XOCHJI OyiraH oiHaza
acocuil OyMpyK MEHIOCH OpKaJId amaJira OUIupUIaIu.

WUnoBana daitnan ounmt yuyH MeHiogaH @aiin — OTKpbITh OyiipyruHu
O6epamu3. bynna OTKpbITHE OKHA CYpOB OMHAcCU XOCUJ Oylaau, Kepakiu ¢aiin
u3nab tonuO, HOMUHU axxpaTHO OTKpBITH OylpyruHu Gepui jo3uM. by ycyn
Oup Heua (Qaiyutapuu ouuO ynap OwinaH WNUIall UMKOHUHM Oepanu. bup
¢aiingan Oomkacura yrum yuyyH MmeHwojard OkHo Oyiipyrujan doiigananu0
(aiiyuiap HOMM pyiiXaTHJlaH HOMHU TaHJIa0 YTHII MYMKHH.

AMaJiuii MAIITYJIOTHU Oakapuil Oyu4a TONUPUK

1.  Microsoft Word nactypunu rokopuaa KypuO yTHIraH yCyljiapliaH
¢doimananub umra TyIUpUIL.

2. Oinna wMeHwocuaan Paitn — OTkpeITh Oylipyru opkanu “MatH
XyxoKaTu (aiJIMHU OYUILI.

3.  HMnosa oMHACMHM MaTH XYKXKaT OpPKaJy EMHUILL.

AMaJyiuii MAIITyJIOTHH 0aKapUIl TeXHOJOTUACH

1. Microsoft Word nacrypunu oiiHacunu ouuHr (Ilyck-IIporpammei-
Microsoft Word).

2. Acocwuii MeHionan ®AWJT — OTKpBITH GYHPYTHHE GEpHHT.

3. Xocun Oynran cypoB oitHacuaa “MatH XyxokaTu’ (ailIHd TaHIIaHT.

4. OTKpbITh TyrMacuHu 60cu0, €k (aiia HOMMHHM aXpaTUO CHYKOHYAHUHT
Yar TyrMa4yaCMHHU KeTMa-KeT UKKH MapTa OOCHHT. _

5. Byilpyknap Mentocunan @aiin — Beixon Oyiipyru €pmamuna €xu X
TYTMacH OpKaJH JacTyp TapKUOUTaH YMKUHT.



4 - AMAJIUA MAIITYJIOT
Mag3y: WJIOBAJIAPHU TE3 UIITA TYIIAPUIITHUHT YCYJIJIAPHA

Nmpan makcan: Windows — 98 onepanuon Tuzumuaa [Iporpammel nankacuaax
Ba JIOKyMEHTBI MAMKACHIaH WJIOBAJIAPHHU T€3 MINTa TYITUPHII YCYJUTAPUHA
ypraHuIl.

Haszapuii kucm

WnoBanapHu Te3 uiira TyYIIMPULIHUHT OUp HEYa yCyJulapu MaBXYy.:
1. IIporpammbl nankacuaH WIOBAJAPHU HUILTa TYLIUPHUII
JIOKYMEHTBHI ITalnKacuaaH.
AMannap naHenuaaH
Epmuk épraMuia UIoBIapHH MIITa TYIIHPHMIIL.
Haiiti cypoB oiiHacHu OpKaju uMIra TYIIHPHIIL.
6. JIoOKyMEHT OMHACH JaH WIOBaHU MIITa TYLIHPHIIL.
Xap Oup ycya M30XHHH KypuO YHKaMu3:

LW

1. UnoBanapuu [IporpaMmMbl mankacujaaH MIITa TYLIMPHUIIL.

Hnosanapuu [Iporpammel nankacuaan umra tymupuim yuyH [Iyck Tyrmadacunu
CUYKOHYa opkanu axpatuO, Ilyck - Ilporpammel - Ctanmaptheie - MinoBa Homu
Hyn Oyiimua Word Pad umoBacuHum Oenrunal, CMUKOHYA TyrMayacHMHM KyHHO
100opunr. bynna Word Pad umra tymanu.

Xynnu my iyn Ounan Oolllka MiIOBajapHM , MacaiaH, Paint rpa¢puk MmyxappupHHU
UIIra TYIIUPUII MYMKHH.

AMaJiuii MAIITyJIOTHHU Oakapuil Oyin4a TONUPUK

. IIporpammel nankacugan Word Pad MaTH MyXappupHH HILTa TYLIIMPHILL.
. Word Pad unoBa olinacunu €num.

N —

AMaJidii MAIITyJIOTHH 0a)KapUIl TeXHOJIOTMSICH.

[lyck TyrMacuHM amasiap naHeaugaH CUYKOHYA OpKaJlM OeJruiIaHr.

. Acocuii cupranyBun meHtonaH I[Iporpammel — Ctangaptaeie — Word Pad
MaTH MyXappUpHH TaHIa0, CAYKOHYA TYTMavyacUHU KyHHO 100OpUHT.

3. Word Pad unoBacu oitHacunu [E&  Tyrmacu opkanu €nuHT.

N —



2. I[OKyMeHTLI manKkacuaaH wioBajdapHu HIIra TylIIHpuIil.

Acocuii MeHIogaru JIoOKyMEeHThl MankKacuJaH WIOBAJIAPHHM HILNra TYIIWPHII
Kyiugaruya, [lyck TyrMmacuHu CHYKOHYA OpKayu Oenruiad, CUpraayB4d MEHIOJaH
[Iyck — JlokyMeHTbl — JIOKYMEHT HOMHM HyJIH OpKaJIM aMajra OIIMPHIIAIH.
Oxupuga CHYKOHYA TYTMAaCHHHU KyHMHO F0O0OpPHIL JO3UM.

bynna wu3nana€rran Xxyxokar umra Tymaad. by muconga Word Pad
nactypuaa Ty3uirad «MatH Xy;xokaTu» Qailii TaHIaHaau.

JIOKyMEHTBI MamkacuJa OXHMpPrd HIUIaTWIraH l6ta daiinnap pyixatu
9KpaHra YuKaJaH.

AMaJiuii MAIITyJOTHU Oaxapuil Oyin4a TONUPHUK
1. TIporpammsl nankacugan Word Pad MaTH MyxappupHH HILTa TYIIUPHILL.

2. Word Pad uioBa oiiHacuHU EITHIII.

AMajuii MAIITYJIOTHH 0a)KapUIll TeXHOJIOTHSICH.

l. Amannap mnanenupa Ilyck TyrmMacMHUM CHYKOHYAa opkanu  Oenrunad,
CUYKOHYA TYTMAa4yaCUHU KyWHO F00OpHHT.

2. CupranyBum acocuii MeHIOAa KypcOpHH JIOKyMeHTBI — «MaTH Xy} KaTh»
Hyn Oylinya yTKa3HHT.

3. Word Pad mynokot oiinacunu [Ead (3akpeiTh) TyrMacu opkaiu €MuHT.



5 - AMAJIMUA MAIITYJOT
Mag3y: WJIOBAJIAPHU TE3 UIITA TYIIAPUIITHUHT YCYJIJIAPHA

Nmpan makcaa: Windows — 98 onepanuon Tusumuia JJokyMeHT oliHacuaaH Ba
AMartap maHeJ uIaH WIOBAJapHH Te3 HINTa TYITUPHUII YCYJJIAPHHHA YPTaHHUIIL.

Ha3zapuii kucm
JIOKyMEeHT OHHACHIaH WJIOBAHM UIITA TYIHPHII

bab3u nokyMeHTNnapaa uioBajgapHu OOBEKT cu(aTtuia KyJiall MyMKUH, Oy
o0beKkTnap uiaoBa-cepBepuaa Ty3uwiraH Oynagu. by oObekTiap Tyrma cudartuna
oifHama xocuj OynaaW. YHM HIITa TYIIMPUII YYyH Yal TYIMaHH MKKH MapTa
KEeTMa-KeT OOCHIIHMHI Y3H eTapid. MacaiaH, MaTH JOKYMEHTHJAa pacmiiap
unoacu Microsoft Clip Art Gallery ypHatumman Oyica, YHM HIUra TYIIMPHII
yu4yH OOBEKT-pacM Oenrunad, CHYKOHYAHMHT 4Yal TYrMacMHH HMKKA MapTa
OOCHIIHUHT y3U KH(os. byHnan kelinH Oy WIOBaHUHI MYJIOKOT OMHAcH SKpaHzaa
XocuJs Oynaau.

AMaJiuii MAIITYJIOTHHU 0a)kapuil Oylu4a TONIUPUK

Word Pad MaTH MyXappyUpHHH HILITa TYUIUPHILL.

Xyxaokaraa Microsoft Clip Art Gallery o0bexkTiHM KyHuUII.
JIOKyMEHT OMHacHUJaH WIOBAHH MILTa TYLIUPHILL.

JokymenTra 6omka Microsoft Clip Art Gallery o0bexkTuHM Kyiunml.
Hnosa oliHacuHu €num.

LW =

AMaJyiuii MAIITyJIOTHH 0aKapuIlll TeXHOJIOTUACH
. Amannap nanenuaad Word Pad MaTH MyXxappupHHH HILITa TYIITUPHHT.
. Mentonan BcraBka — O0bekT Oyiipyru opkanu Microsoft Clip Art Gallery
OOBEKTHHH JOKYMEHTIa KyWHHT.

3. Microsoft Clip Art Gallery wumoBacMHU JOKYMEHT OWHAcHUJaH WHIIra
TYIIHUPUHT: OYHMHI y4yH OOBEKTHM aXpPaTUHI Ba CHYKOHYAHUHI 4YaIl
TYTMAaCHHH KE€TMa-KeT UKKU MapTa OOCHHT.

4. Jloxymentra Microsoft Clip Art Gallery Oomika 0ObeKTHHM KYHHHT.

5. B4 Tyrmacu opkamu Word Pad umoBacu oitHacuHU €MUHT

N —



AManJiap naHeJMJaH WIOBAJIAPHM MIUTa TYIIMPHIL

WnoBanapHu wumra TyIIMPUIIHUHT Oy yCyJIM OCOH Ba MX4aM XUcOOJaHaIM.
bupok, Oy ycyn wioBaHM KaWTa MIIra TYIIMPUII UMKOHMHHM Oepanu. UyHku
OMpUHYM MapTa WIIra TyIIraH WIOBaruHa amMajulap NaHenujaa y3 HOMU OujiaH
TyrMa XOCHJI KHJIaJIH.

Kepaknu unoBaHM KalTa umira TyIIMPHII YYyH aMalulap MaHENIHJAa HII0Ba
TYTMacMHH CHYKOHYa OpKanu Oup Mapra Oenrunad MKKM MapTa K€TMa —KeT 4varl
TYTMacHMHHM OOCUIIHUHT y3H eTapiu. by ycyn Oup unoBaman Oomikacura Te3 Ba
OCOH YTHII Y4YH KyJIaUJIHp.

AMaJiuii MAIITyJI0THU Oaxapuil Oyin4a TONUPHUK

1. Amamnap nanenupan «MatH Xxyxokatw» - Word Pad mynokor
OMHACHUHHU OYMIII.

2. Amannap nanenuaan «Pacm» - Paint MyJl0KOT OMHaCHHH OYMILL.
3. Hkku oifiHaHu amamiap maHenuga Tyrma cudaruga Bl opkanu
CIuIII.

AMaJjiuii MAIITYJIOTHH 0a’KapUIll TEXHOJOTUACH

1. Amannap nanenuna «MatH xyxoxatu» - Word Pad tyrmacunu GocuHr,
oitnHana Word Pad unoBacununr (€ku Word) oitHacu «MaTH XyXOKaTH»
(aiiiu opKaju uira TyIIau.

2. Amamnap nanenuaa «Pacm» - Paint TyrmacuHu OocuHr OOCHHI Ba OifHaza

Paint unosacu «Pacm» HOMIM (aiinu vira Tymamm.

3. Ukku unoanum >xopuii oitHaman Bl Tyrmacu €praMmia aMayuiap maHeIHIa
TyrMa XO/Iu/a €IuHT.



6 — AMAJIUA MAILITYJIOT
Mag3y: WJIOBAJIAPHU TE3 UIITA TYIIAPUIITHUHT YCYJIJIAPHA

HMmpan makcag: Windows — 98  omnepauuoH TH3MMUZA WIOBaJlapHU
épnuknap €paamuaa Ba HaliTu MynokoT oHHacuzaH QoiiganaHu® TyIIHpUII
YCYJUIapDMHH ypraHHIL.

Ha3zapuii kucm
HNnoBanapHu épiaukiiap épaamuaa énui

By ycyn, kKynuHYa Ky/UlaHWJIAQJuIraH WIOBAJIapHU MINra TYIIMPUII YYYyH
KyJai Oynu0, OyHUHT Y4yH KepaKJIM UJIOBa €PIUTUra CHYKOHYA OPKau aXXpaTuo,
yar TYrMaHH KeTMa-KeT HMKKM MapTa  OOCHILIHHMHI y3d €Tapid . EpiHK
UHTEP(PEHUCHUHT XOXJaraH KHCMHJA, XaTTO MINYM CTOJNJAa XaM >KOMJIalraH
Oymuiy MyMKuH. Epauk Windows onpeansoH TH3MMIaH YUKIaHIa XaM XOTHpaza
cakiIaHHO Koaau.

Epmuk Ty3sWIIHMHT KyWMAard ycy/uIMHH Takaud kumum MyMkuH. (Y Oupruna
Oynub xonmanaun):

1. IlpoBOAHMK MYIJIOKOT OifHacHMJa WJIOBa €KW NanKaHW CHUYKOHYAHUHI Yarl
TyrMacu OusaH OenruiIaHr.

2. Cynr yHr tyrmacuHu Oocranaa é€paaMuyud MeH Oyipykiapu pyixatu
oumwnaau: OTkpsiTh, [IewaTs, Co3nate, OTnpaButs, BeipesaTs, Konuposats,
Co3parts spIbIK Ba X.K.

3. MeH1o pyiixatTuiad cuukoH4ya opkanu Co3athk ApiblK NIyHKTUHU Oenrunao,
yar TyrMaHu OOCHHT.

4. TlpoBOoAHMK MYJIOKOT OMHAcHJa XOCHJ OynraH €pJMKHM MINYM CTOJTa
YTKa3UHI. ByHUHT y4yH €piaukHH Oenrunad, CHUKOHYaHUHT Yall TYTMacUHU
6ocub TypuO, CHUKOHYA CTPEIKACHMHM WIIYM CTOJITa YTKAa3WHT Ba TYrMaHH
KyiuO ro0opunr. bynaa Mou 1OKyMEHThI Mankacuaaru €piuK y4upuiuo
KOJIaJu.

AMaJuii MAIITYJIOTHU Oakapuil OydHu4a TONUPUK
1. «MartH xyxokaTu» Qain EpIUruHu spaTHILL.
2. «MartH xyxxatu» (aitnu opkanu Word Pad unmoBacunu uiira Tymupuii.
3. Word Pad uiioBaHUHT XOpuii OHHACUHU €MUIII.

AMaJyiuii MAIITyJIOTHH 0aKapuIl TeXHOJOTUACH
A. Epnuksau Ty3ul. ByHUHT yuyH KyiiaaruiapHa 6axapHHr
1. bapua ouwnraH wuIOBaJapHU X TYrMacu OpKaJIM €NWHT, HWIIYUd CTOJI

OYHUIIAIH.
2. Ilyck TyrMacuzad  CHYKOHYAa OpKalM  CHpPrajgyB4d MEHIOHH MIITa
TymupuHr Ba Ilporpammbl — IlpoBoaHuk iynu OyiiMya CHYKOHYA

TYrMayacuHU KyHHO 100OpHHT.



s

[IpoBOAHUK NacTypu MIIra TyIIraHAaH CyHI MOM JOKYMEHThI MankKacuHU
OYHHT.

[Tankana «MaTH XyxokaTh» HOMJIM (PaliJIHUW CUYKOHYAHHMHT 4Yall TyrMacu
OpKaJIi aXXKPaTHHT.

CyHI CHUKOHYaHUHT YHT TYTMaCUHU OOCHHT.

Yukran MmeHwogaH Co3path spiablk  OyHpYrMHM  4am TyrMa OpKajlu
Oa)KapuHT.

Kypcopuu Oepunran €piukka ypHaTMO, CHUKOHYAHUHI 4Yal TYIrMacUHU
KyHu0 ro0opMaciaH MIIYM CTOJIFA KYYHMPUHT Ba TYTMaHU KyWHO I00OpHUHT.
IpoBoguuk oitHacuan K& Tyrmacu opkamm émummr Ba mmram cromma Word
(aiinu EpIUKUHUA Kypacus.

B. by ¢aiinau  oun6, Word Pad wunoBacuHM  Mmra TymMpUIl YYyH
CMYKOHYAHHUHT Yall TyrMacuHH Oup mapta O0CHUO E€pIMKHM aXpPaTUHT, CYHT
MKKHM MapTa KeTMa-KeT O0CHO uIira TyIIMPUIIMHIA3 MYMKHUH.

C. Oumnran fokyMeHT oitHacunn B Tyrmacu opkamu énummr.

Haiitu MYJOKOT OﬁHaCl/l]]aH HJI0BAJIAPHU HIITa TYINUPUI

By ycynna unoBanapHu umra TyIIHPUII Y9yH acOCHH MeHIoaaH [Iyck —

[Touck — Paiinbl 1 manku OyHPYrMHU CHYKOHYAHUHT Yall TyTMacuHH 00cub
Oaxxapamus. Dkpanaa Hailtu MyJ0KOT oliHacu Xocui Oynaau.

Cynr kepaxnu aiin, nanka, wioBa HomuHu Mms catpura kuputud, Haiitu

TyrMacuHu Oocuin Jo3uM. M3nam amanu TYryryHJaH CYHI, TONWiaraH aiin,

UJI0BA,

NanKkaHd MWOIra TYIIUPUII YYyH, YHH Kypcop OpKaau axpaTuo,

CUYKOHYAHHUHI YaIll TYTMaCHMHU UMKKHW MapTa KETMa-KET OOCHIITHUHT Y34 €TapJiu.

Db W=

AMaJuii MAIITYJIOTHHU Oakapuil Oyin4a TONUPHUK
1. Calc wunoBa oliHacuHu HalTu MyJIOKOT oifHacu €paamuaa uIra
TYLIHPHUII.
2. Calc unoBa MyJI0KOT OHACUHU €MUII.

AMaJjiuii MAIITYJIOTHH 0a)Kapuil TEXHOJOTUACH

Amannap nanenuaa Ilyck tyrmacuau OOCHHT.

Kypcophu Ilouck — ®aiinel 1 nanku ifynu Oyiinya yTKa3HHT.

@aiinbl M ManKy caTpula CHYKOHYAHUHT Yall TyTMacUuHHU 00CHO a’KpaTHHT.
Oumiiran Mynokot oiiHaHuHT MM catpuga Calc unoBa HOMMHM KUPUTHHT.
Calc HOMIIM caTpHU KypCOp OpKaju a’KpaTHHT.

AxpaTtuiraH caTpJa CAUKOHYAHUHT Yall TyTMaCHMHHU KeTMa-KeT MKKH MapTa
6ocunr. Calc unoBacu oHHacu OYUIUIIMHU KyTHHT.

Unoga oitnacuuu k&I Tyrmacu opxamu émunr



7 - AMAJIMA MALITYJIOT
Mag3y: ®aii1 Ba nankaJjap 0uaaH Muiaul.

HMmpan makcaa: Windows — 98 onepanuon tuzuMmuaa ¢aiia Ba nmankaiap
OWJIaH MIUTAIHKA ypraHUII.

Ha3zapuii kucm
dajiy1ap Ba NanKajJapHU KalTa HOMJIAI, HYCXa OJHUII Ba KyYHPHUIL

®aiin (manka) AaH HycXa OJUII €KM KYYMPHILIJAH OJJIMH YHU CHYKOHYA Yarl
TYrMacMHH OOCMO aXpaTuil JO3UM. AkpaTwiraH (aiin (mamnka) xaiTa HOMIIAI
YU4yH CHYKOHYAHHMHI YHI TyrMacu €pJaMHja YMKaJuraH €pJaMyud MEHIOJIaH
[lepenmenoBaTh Oylipyru opkanu amainra omupuiaau. Konran amamnap sca:
MeHI0 OyipyKiapu;

YCKyHaJap MaHejau TyrManapu;

CMYKOHYA OpKaJdu aXpaTuOd 3HAYOKHM Ky4dyupHIIl amaira omupuiaau. Daiin
(manka)naH Hycxa onuil Ba Kyuupui amand Windows 3.1. na Gaxxapuiiaguraniex
amaJjira OUIIMpUIaIn.

CuukonHya opkanu (¢aingaH Hycxa OJHMII Y4YyH ¢ain (manka)Hu
aXpaTWIraHJaH CYHI yan TyrMadanu Oocu® TypuO Oomika mamka, AacTypra,
JUCKeTa €KUM MIIYM CTOJra Kydyupuil MyMKHH. bup Hewa ¢aiin Ba mankanapaaH
HyCXa OJIMIL YYYH yJapHHU aBBaJl KypCOp OpKaJld aKpaTHIL JIo3UM. bup Hewa ¢aiin
Ba nankagapuu Ctrl ryrmacuamn 60cu6d TypuO akpaTHIll MYMKHH.

AMaJiuii MAIITyJIOTHHU Oaxapuil Oyin4a TONUPHUK
. MartH ¢aiiniHu MpOBOJHUK AacTypHiaH B 1uCKKa HycXa OJMILL
. MartH ¢aitnuau Moit komnbloTep nankacuaad [IpoBogHUK JacTypura Hycxa
OJIMILL.

N —

AMajuii MAIITYJIOTHH 0aKapUIll TeXHOJIOTMSICH.

1. [IpoBogHUK AacTypWHM MIIra TYIIMPUHT Ba MOM NOKYMEHTHI IManKacCUHHU
OYHHT.

2. «MatH xyxokath» QainuHu «MaTH» HOMHM OWIIaH  y3rapTUPUHT,0yHIaA
épnaMuu MeHIOAaH (poiamaHuHT.

3. «Marn» ¢aiinuu B nuckaBoj1 3HaYOKUTra CHUKOHYA €pAaMuia KyYUPHUHT.

4. CuukoHYa TYrMacMHU KyWuO IOOOpPMHI Ba HycCXa OJIMII >KapaHUHU
Ky3aTHHT.

S. «Kyunpma» HOMIIM nmanka Ty3uHr. byHUHr yayH [IpOBOAHMK OMHAaCHHUHUHT
YHI KHCMHJA CHYKOHYAHUHI YHI TyrMacuHu OocuHr. Xocus OyiraH
€épaamun MeHrojaH Co3naTh CaTpUHU O€NTWJIAaHT Ba YHMKraH pyiXxaTjnaH
[lanky OynuMuHM TaHjnaHr. Xocws OyiraH 3HA4OK NAcTUAa INankKa HOMHU
Ky4uupma cy3uHM KUPUTHHT.



6. «MaTH» HOMIM (alllHM CHYKOHYAHMHI 4an TyrMacu Owinan Oenrunal

TyrMaHu KyWuO robopmacman «Kyumpma» mamkacura yTkasuHr. byHma
«MatH» (aitmu Mou TOKYMEHTHI MamkacuiaaH yaupuiaud, «Kyuupmay
narnkacuja Xocui Oymaam.

@ajinap, nankajaap, EpIaUKJIAPHE YYMPHII Ba KaliTa THKJIAII

@aiin (manka, €pIMK)HM YYUpHII €KM KalTa TUKJIAIIJAH OJAUH YHUHI'8

HOMUHU CHYKOHYA OpKalu axpatum jo3uM. Daitnnap (manka, €piaukiap) Oup
HeYa ycyJuiap €pAaMHua YYUPUIaaAU Ba KaiTa TUKIIAHAIH:

% ®@aiia, Yaaaurs Oylipykiapu — GailIHu YIHUPHII YIYH

IIpaBka, OT™MeHNTH yaajdeHue — (aiIHU YYMPUIIHU OEKOp KHIIMII

Oylipyknapu

% Axpartwiran (aiin (manka, €pIUK) HOMHHH CHYKOHYA OPKKAJIH
KOp3UHara Ky4upuul.

Qaiimapu  yuydpuil Ba Kalta Tukiam Oydpyknapy Windows 3x

JaCTypHUAAruJeK amMajra OLUpHIIaIu.

@aiin (manka, €pnuknap)iu  yuupuniga Kopsunagan ¢oipananum xyzaa

Kynaiaup. bynna Oy ¢aitn (manka, €pauk) 3HAYOKIApU KOP3UHAra Ky4upUIIaJIu.
Kop3uHanu TO3amam y4yH KOp3WHa TapKHOW CHYKOHYAHWHT Yall TYTMacH WUKKHU
MapTa KeTMa-KeT OOCHIII OpKaJld amaJra OIIMPUIIa IH.

Kop3unanu To3anamacaan (Qaitmapau kadta Tukimam — yuyyH Kopsuna

MYJIOKOT OWHacuaa Kepakiu Qain Homu axparwinb, MeHwogan Daiin
BoccranoButs Oyitpyru 6epunanu.

N —
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AMaJidii MAIITyJOTHHU Oaxapuil Oyin4a TONIUPHUK
Nuruu cronnan «MaTH Xyx0KaTH» HOMIIM (ailsl €pIMIuHU yYUPHILL.
VYyupunran ¢aitn EpIUMruHd KalTa TUKJIALL.

AMaJuii MalITyJOTHH 0aapuIl TeXHOJIOIMsICH
Nnruu cronna «MatH Xyxokati» (aiau €pauruHi aXXpaTUHT.
«MartH xyxoKkaTi» (aiin EpIuruHd Kop3uHara KydupuHr. byHna kopsuHaga
T'YDKUMJIAHTaH KOTr03 pacMu naijo Oynaau.
VYyupunran OOBEKTHM KalTa TUKIAHI. DByHMHr y4yH KOp3UHAaHU
CHYKOHYAHHMHI Yal TyrMacH OujaH OeNrujaHr Ba MKKM MapTa KeTMa-KeT
TyrMacuHH OocuHr. Ouuirad MyJIOKOT oMHaza «MaTH XyXOKaTW» HOMHHU
TaHJIAHT.
Acocuii meHtogan ®aiin — BocctaHoBuTh Oyiipyrunu Oaxapunr. Kopsuna
TO3aJIaHUILMHH Ba MILYU CTOJAA EPIUMK XOCHI OYJIUIIMHYU Ky3aTUHT.
1 Ba 2 amMmajuTapHU TaKpOpPJIAHT.
Kop3unanu Tto3amanr. ByHuHr yuyn Kop3uHa 3HauOKMHH axpaTuO
CMYKOHYAHHMHI 4Yall TyTMAacHMHM WMKKH MapTa KeTMma-keT OocuHr. Kopsuna
MYJIOKOT oiiHacua Paiin — OYUCTUTh KOP3UHY aMalMHKU Oa’KapHHT.



@aiis, nanka Ba épJaMK X0JIaTH XaKH/a MAbJIYMOTHH KypHII

daiin, manka, €pIMK XaKWJa MabIyMOTHU YKHUII YYyH YJApPHUHT HOMHHHU
aXpaTraH/laH CyHI' CHYKOHYaHUHT YHI' TyrMacuHU Oocub €paamMuu MeHIoJaH
CaoiicTBa Oylipyrunu Oepumn jo3uMm. byHpa Tannanran daiin, manka, 0OBEKT
XaKKJa MabIyMOT OMHACH XOCHJI OyJaau.

N —
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AMaJIMii MAIUTYJIOTHU Oaxapuil Oyin4ya TONMHUPUK

bapua axkTuB OMHamapHU ENHUILL.

UIITYM CTOJIJIA JKOWJamran 6apya oObeKTIap Xakujia MabJIyMOTIApHU KypHrO
YUKHUIILI

[IpOBOJHUK NACTYpHHM HMILUTA TYLIIUPHILL.

[IpOBOJHUK MYJOKOT OWHACHMHMHI Xap MKKUCUJA >KOWJAIIraH Markanap,
¢aiimiap, IMCKIap XaKuaa MabIyMOTJIApHU KypUO YMKHII.

AMajuii MALITYJIOTHH 0aKapHUIl TeXHOJIOTMSICH.

Bapua axtu unosnapau B ryrmacu opkamu émumr.

Numryu  ctonpa >xoinamran Oapua oOBEKTIap XYCYCHSTIApUHU KypuO
YUKUHT. BYHHHT y4yyH OOBEKT 3HAUOKMHU CHYKOHYA OpKaJld aXpPaTUHI Ba
épnamMun MeHronan CBolicTBa Oylipyrunu GaxkapuHr. Epmamum MeHroHH
YUYHUpHUII YYYH CHYKOHYA Yall TyTMAaCHHM OMHAHUHT OMpOH OoIlKa KUCMHUJA
Oocu 103uM.

[IpoBOJHUK AacCTypMHM HIITa TYIIUPUHT. BYHUHI y4yH OJIIMHTM aMajui
MalITyJIoT aMajulapuiad (oialaHuHT.

[IpOBOJHUK MYJOKOT OWHACHMHMHI Xap MKKUCUJA >KOWJAIIraH Markaniap,
OUCKiap, ¢aiuiap Xxakujga MabIyMOTHH OupMma-Oup KypuO yukuHr. byHna
HOMHM a)XpaTraHJaH CYHI' CMYKOHYAaHUHI Yall TyrMacd OpKajiu €paaMyu
MeHto1aH CBoiicTBa OyHpYruHu OEpHHT.



8 - AMAJIMA MALUTYJIOT
Mag3y: Word MaTH MyXxappupuaa Xya:KaTJapHu SipaTHLI

Nmpan makcan: MS Word MatH Myxappupuja XyXOKaTJIapHU SpaTULIHU
YpraHuIl.

Ha3zapuii kucm

MS Word pa Typnau KypHHMILJArd XyxXokKaTilapHH spaTtuil yuyyH dai,
Co3znarp Oyiipyruaan ¢oiinananunanu. bynna Jlokyment €xu lllabGnon — sbHU
XyXOKaTiap TypiaapuTakiu@ sTunagu. XyxoKaT TypH TaHJaHMaca KOMIIBIOTED
oaauit xyxokatHu Normal.dot Hu Tanmaiiau.
XyxoxaTinap Typiapura (mabioHa):

- XM3MaT4Yu KOrosiap;

- xuco0oT Ba xatiap;

- ¢dakc-ax0opoTiap Ba X.K.

[ITabnonnap mMaxcyc nactypiap Oymu0, O6ab3u QoiiganaHyBuuMra Kynaiuk
ApaTagy, MacajlaH:

- yupauryiap xaasainu (agenda.dot)

- XM3MaT4M Korosnuap (memo.dat)

- MYJIOKOT Bapakjapu (newslttr.dot)

- kKaJBaJUTU Xy}xoKkatiap (table.dot) Ba x.k.

Arap Tty3una€rran Xxyxokatr tanu Illabmon ne6G TtaHnanca, pyWxaTaaH
XyxoKaT TunM Tannanagy Ba OK tyrmacu 6ocunaamu.

bynnan keiiun oiHaza JlokymeHT €xu 1llaGioH HOMIIM XyXKAT XOCHII
Oynaau.

XyxoKaTIapPHU XOTHPAJa CaKjaml

MS Word xyxokamnapu craHmapt .doc keHradTMacu OuJlaH XOTUpra
caknaHaau. QainnapHu XOTUpaja CakJallHU OOLIKapuIl aMajulapd MEHIoAaru
CepBuc — Onnuu — CoxpaHeHHE KMCMJa >XKOMnamrad. byHaa XxoTupara cakiiaml
pexumiapu ysraptupwiaau. @ainap 2 xonartaa cakjiaHaIu:

1. Pe3epB Hycxa Xocun Kuinum — sbHU (QaiyuiapHd  OONLIaHTUY
TaxpupJiaiija .Bak keHraiiTMaau Hycxa XOCHJI KHJIaIH.
2. Te3-Te3 xoTupara cakiamra pyxcar Oepuill —  OXUPrd

y3rapTUPHUILUIADHA XOTUpara cakjaad TypHILL.

Te3-Te3 aBTOMaTMK  XOTHpara cakjam MablyM OUp BakT oOpajuruja
OakapHJIMIIUHKA OOLIKAPUILl MYMKHH.
Kopuit xyxokar OunaH uuulall, y3rapTUPUII YYYH TapoJib YPHATHUII MYMKHH.
[laponb 15 Genrupan ommacinurd kepak. bupra ¢aiinra xam ouyunm y4dyH, xam
y3rapTUpPHII YUYYH aJOXUJla Mapojib YpHATUII MYMKHUH. [laposiHu Takpop ypHaTHIL
€Kl yuupuml ynu Ounan ysraptupwiaav. DailnHu ¢gakaT yKUII YYyH OYHIL
MMKOHUHHU XaM MaBxXYy]I.

CepBuc — Onuuu — Pa3Mmemenue Oyiipyru ¢ailjlHu XoTHpara cakiaiijaa
IUCK, KaTajJor HOMMHU M3MeHuTh Oyiipyru opKaiu y3rapTUpHIaIn.



SAuru ty3unrad Qaitnay, €ku MaBxyZ QaiiaHu Oomika HOM OMIIaH XOoTHpara
caknam yayH ®aiin — Coxpanuth kak Oyiipyru 6epunanu. bynna gaiin popmatu
(MS Word  xyxokatu, XyxokaT ma0noHM, (akaT TEeKCT Ba X.K.) ainbarra
TaHJIaHAH.

XyAoKaT MabIyM OMp SHIM THUNJAA SpaTHIraH, SbHU Maxcyc rpadukiap,
CTWIIapAaH ubopat Oyinca, Oy Xyx#oKaT KYpUHUIIMHKA OOLIKa (halijulapHU Ty3HILA
KYJUIaHWJIMIIK YYyH IIA0JOH TUNAA XOTUpaaa cakiaHaad. Homianran ¢ainHu

XOTUpaja y3raptupuil OunaH cakinam ydyyH MeHwogaH @aiin — CoxpaHUThb
Oylipyru, yckyHanap nanenuaa Coxpanutb Tyrmacu €ku Ctrl+S Tyrmacu opkanu
Oakapuiiaiu.

CepBuc — Onuuu — CoBmectuMocTh Oyiipyru MS Word  unoBaHMHT
OouuTaHTWY BepcusIapuja Ty3WwinraH QaiulapHd WPUPTUHU SHCU Bepcusra
MOCJIAILITUPHIL PEXKUMIIAPU YPHATUIIATH.

XyAKATIAPHA OYH LI

MS Word pactypu oxupru kymuianwirad (4-6 Tta) Qaimiap HOMHHU
Menrogaru @aiin Oynumuaa Kypcarau.

Pyiixatna Oynmaran Qaimapau 5kpaHga ouuml yuyH @ain-OTKphITh
Oyiipyrunan ¢oiinananamu3. aimapHud TaHJIall Y4yH JUCK, KaTajor Ba THUI
catpuga ¢aiin KeHraWTMacu TaHiJaHaau. byHaa Kyluparu ¢ailn  TUmapu
KypcaTHJIaJIu:

MS Word xyxokatnapu (*.doc)

Xyxokatnap mwabmnonu (*.dot)

®opmaTnamTupuiarad MatH (*.rtf)

Martunu daiin (*.txt)

bapua daitnnap (*.%)

Tannanran tTun ®aiin carpuaa xocwn Oynaau, ¢gaimuiap THNIMra KymuMmya
TUIUIAp KYIIWIUIIN YYyH ; Oenrucu Ounan axxpatuinaad. Mucon: *.doc; *.txt uKku
tunjaru daitinap pyiixaru Haiitu Oylipyru opkanu YuKapuiaiu.

[loaTBepxkaeHue mnpeoOpa3oBaHUs KaJIUTH — OOIlIKa WJIOBa TY3WJIraH
XYXOKaTJIIApHUHT (DOPMATUHU y3rapTHpUII JAacTypulaH (oiganaHUIl UMKOHUHHU
Oepanu.

Tonpko uTE€HHME — KalIUTH XYXOKaTHUM (akaT yKAII Y4YyH OYMJIAJH,
y3rapTUpulll KUPUTHITaHJIaH CyHr Oomika HOM OuiaH xotupara caknam (Daiin —
CoxpaHuUTb KakK) JI03UM OyIaju.

XysoKaTJIapPHU YYHPHII
XyxoxaTinapHu (akar €nuiarad XxoJiaTna Y4YMpUII MYMKHUH, OWHaJaru
(aiinHu €xku (pakaT yKUII y4yH OYMWIITaH, Maposuid ¢aiiapHu yaupud Oynmaiau.
by pexumnap xam CepBuc-Onuuu-CoxpaHeHue Oylipyru  opkaiu
y3raptupuiaau. bup Heua xyxokarnapau ®@aiin — [louck ¢aiina Oylipyru 6epunud
u3nanaau Ba Komanasl-Y nanute Oyipyru yuupaiu.

XyaKaTJIapHHM Y011 ITHII
XyXOKaTHH YOIl 3TULI YYYH KyHuAaruiaap Tajaad KUIuHaIu:



1.
NpUHTEpNIap ApaliBepu Ouprainvkaa ypHaTWiIMIIH MyMKUH. (Macanas,
Epson, Canon Ba x.Kx.).

2.

Windows MyxuTuaa NpPUHTEpPHH JApaliBepUHHM ypHaTuul. bup Heua

Yon Kuaum ONnuysIapyuHu ypHAaTHIL

ceppuc — Omnmum Oyiipyruga Iledate OynumMu KyWHMJard 4Yon KWIJIMII
pPEXKUMIIAPUHU YpHATAIM:

1.
2.
3.

YepHOBUK — MUHUMAJ (JOpMATIa YOI KHJIAJIH.
OOpaTHbIN NOPAJOK — TECKApH KETMa-KETIMK/a BapakjapHH YOI 3THLL.

OOHaBnATP MOJA — 4YON KWIMIIZAAH OJAMH Oapya carpiap Kaidta
TeKITHPUIIA]IH.
OGHaBIATH CBSI3M — YON KWIMIIJAH OJIIUH OorjaHraH oOBEKTIap

TeKIIUPUIIaIM Ba KaliTa TUKIAHA M.
®oHoBas nevyath — yon kuauHaérranaa Windows na Oomika amamiapHu
Oakapuill HUMKOHUHH OepaJiu.

Kyliugaru o0beKTIapHu MaTH OunaH OUprajiukaa 4o KWJIMII MyMKHH:

1.

CBoJKa TOKYMEHTA — XYXOKAT XaKuIa TYJIHMK MabJIyMOT SHT OXHUPTH
OeTna YOIl KWJIWHAIH.

2. Konae! nonei
3. [Ipumevanuss (asoxuaa Bapakga OXMpHJA YMKapUJIaJUraH
u3oxJiap).
4. CkpbiThlii TeKCT (Oapya KypuHMAac XoJjaTAa CaKJIaHraH MaTHiap
YUKapUIIAJIN).
5. PucoBanHbie 00beKTHI (Oapua rpadguk Ba pacMiap).
@aiin  — [lapameTrpbl cTpanuusl — Pa3mep Oymarum Oylipyru don
KWJIMHAJUraH Bapak (opMaTWHM Ba XOJNAaTHMHM Oenrmmaiian. XyxokKaT 4ol
kwinHuImKuaad onguH @aiin — IlpocMmorp Oylipyru opkanu Kypuiaaud. by

KYPUHHUIIJA MAaTHJIAPHHU TaxXpUpJiall, YerapajJlapHu y3rapTUPHUII MyMKHH.
@aiin — [lewaTts Oyiipyru <IleyaTh> MyJNOKOT OHHAcHM XOCHJI KWJIaJu, YHJA
KYWHJard 4ON KWW PEKUMIIAPH YPHATHIIAIH:

1.
2.

WD

[IpuHTEp — YypHATUITaH NIPUHTEPJIAP pylXaTUaaH OMPUHU TaHJIAII,
Onuuu — yon kunuuHu 6omkapuul (Cepsuc — Onuuu — [leyaTts Oyiipyru
Kabm).

[leyatath — 4Yonm Kuiaum OOBEKTH: XyAOKaT, MabIYMOT, H30XJjap,
aBTOMATH 3JIEMEHTIIapH, TyrManap QyHKUUsUIApUIaH TaHJIaI1.

Komnuii — yon kunumiia Hycxajiap COHH OelruiaHaiy.

. Jlmanmazon crtpanui: Bce, Tekymas crtpanuua, Beinenenue, CtpaHHIIbI

(Gapua Oetnap, »Xopuil Bapak, axpaTWIraH MaTH Ba MablyM Oup
BapaKJIApHU TaHJIAIll UMKOHHU).

Haneuatats — Bce cTpanuubl nuanazoHa — Oapua OeTjiapHU, HEUYETHBIE
CTpPaHUIBI — TOK O€TJIapHHU, YETHBIE CTPaHUIIbI — XY(T OeTIapHU YOI
KHJIHIIL.

[lewats B Qaiin — von kunum (aitnuau (OOlIKa KOMIbIOTEPAAH YOI
KHJIUII YYYH) TY3HIII.

OK — von kunumHu Oonunaii, 3aKpbITh — YOI KWJIMIIIHA O€KOp KUJIUII.



Ycekynanap nanenuaaru Iledats = TyrMacH OOIIJIaHTMY YpHATUIITaH
pexumIIapu OuinaH yon kunagu. byiipyk Oepunranian CyHr OOLIIKapyB YOI KUJIMIL
nucneruepu (Jucmetuep newatu)ra roOopuiand. byHaa uom KUJIMHAIUTaH
XYXOKaT KeTMa-KeTIIMTMHUA OOolIKapuil UMKOHUHU Oepanau. Yon kuinHaérranaa Oy
Jacypra yTHII TH3UM MEHIOCHJIaH MINra TYIIUpWIHO (0AaTaa 3KpaHHUHI MacTKU
YHI Oypyarujia »*oiamras).

AMaJIMii MAIUTYJIOTHH 0aapuil Oyin4ya TONHPUK
Kyliugaru MaTHHH KUpUTHO, acoCMi aMallapHHM KypHO YMKHUHI, (aiin
HoMuHM MatH]1.doc ne6 HomuaHr.
Taxknudroma
Xypmatinu KocumoB AuBap Connesny!
Cusnu byx OO Ba ECTH na Oynu0 yraguran «Y30€KUCTOH €1LIapu»
YIONIMa HUTUIMIIKMTa TaKIu} 3TaMu3. Emmapumus xaétu MyaMMOIapuHH Xail
stuia Cu3 Ba CU3HUHT NYCTIIADUHUTU3HH MIITUPOK 3TUIIAPUIAH MaMHYH
Oynu6 xkonamus. by keuana Cu3 MHCTUTYTUMU3 Tanabanapu xa€Tu OunaH SKMHAAH
TaHUILUO OJacus.
«¥Y30eKucToH €uutapu» Tanadanap yrouMacH

paucu Kypaes P.b.
10 auBap 2004 .
AMaJIMii MALITYJIOTHH 0asapuI TEXHOJIOIMSACH
1. Auru  ¢aitnaun  @aitn — Co3nate Oyiipyru opkanu Normal
(OOBIYHBIN) TUIIIA APATUHT.
2. KOxopuna kypcaTuiiarH MaTHHU YPHaTUITaH WPUPTAA KUPUTHHT.
3. Xorupaga caxiam pexumiapuan  Cepsuc-onuuu-CoxpaHeHue
Oylpyru opKaJli YpHATHHT:

Pa3pemuts ObICTpOE COXpaHEHHE

3amnpamuBaTh CBOAKY

ABTOCOXpaHeHHE Kaxzaple 20 MUHYT

[Taponp 3amuTel — UICMUHTU3HU KUPUTHHT
[Taonb nns 3anucu — @aMUIHSHTU3HU KHPUTHHT.

4. QdalinHu Kyluaaru amaiiap OuIaH XOTUpra CakJIaHr:
e ®aiin — CoxpaHuTh OYHUPYruHU Oa’KapuHT.
o Xocun  Oynran  oMlHaga — KyWuJard — napaMmeTpJlapHu:

Tun: Joxyment MS Word, Juck: C; Karanor: maBxyn nankajgapaaH OUpUHU
tannaHr; ®aiin: MaTtHl.doc HoMunu kuputuar Ba OK Tyrmacuau 60CHHT

5. @aitnau Paiin — [lewaTs Oylipyru opkanu yomra 000pUHT, OyHAa
rnapameTpJiap: [leuaratap: Jokyment; Komnwmii:l; [uana3zon
ctpanull: Bece; Hanewarats: Bee cTpanuubl nuana3oHa.

6. @aitnau Paiin-3akpbITh OYyHPYry OpKaJid EMUHT.

7. Tysran Qaitnuaruzau ®@aiin — OTKpBITE OYHPYTrH OpKaJd OYMHI.

byHna mapameTpnapHu 4 NyHKTAArueK KUPUTHUHT.



9 - AMAJIMA MALIT'YJIOT
Mag3y: Word MaTH MyXappupuaa XyA:KaTJIapHU TaXpHpJIaLl

Wmpan makcan: MS Word wmatH Myxappupuia XyXOKaTIapHU
TaxXpUpJIAllHA YPTraHUIII.

Ha3zapuii kucm

MS Word pmactypuaa MaTH KUPUTHIIMII KETMa-KETIIMIU caTp TyJIryH4a Oup
ab3anja JaBOM 3Taju, KEMMHIHM caTpra yTMII aBTOMAaTUK amajra OUIMpUJIaIu,
KelnHru ab3anra yrum Enter Tyrmacu opkanu Oaxkapuiagud. MaTHIapHH JIOTHUH,
kupuin  anudobona €3ma €xku Oocma xapduapna Kuputwiaad. MaTHIapHU
TaxpUpJiall — KACM MaTHJIAp YCTHAA aMajulap: HycXa OJIMIL, YYMPHUII, KyYUpPHIL,
y3rapTHpHI, XaTOJIMKIAPUHU TEKILIUPHII Ba X.K. Oa)kapuiiaau.

By omepamnusnap KucM MaTHJIApHU aXXKpaTUIl KJIAaBHAaTypa TyrMajapu €Kd
CUYKOHYa épaamuaa Oaxxapuiagu. MaTH ¢pparMeHTIapHHH KIIaBUaTypa TyrMajapu
OpKaJIi KyHIUTru4a akpaTuiiaau:

e KypcopHu axpaTtunaguran MAaTHHUHT OOILIMra ypHATHIII,

e @parMeHT KUCMUHHU TaHJIam yuyH Shift Tyrmacu Ounan Oupranukaa KypcopHH
XapaKaTJIaHTUPYBYM TyIrMaJlapHUA OOCHILL

e Anoxuna Oenru, Cy3japHU aXpaTHll YYyH KypCOpHU Cy3 Oomimra yTkas3uoO,
CUYKOHYAHMHT Yan TyrMacuHu 00cub TypuO Kepakiu KucMrada TOPTHILL;

e TyprOypuak (parMeHT a)XpaTUIl y4YyH KYPCOPHHM Q)XXpaTHIIHHUHI Oolura
yTKa3ub Alt ryrmacunu 60cub Typub CMYKOHYA OENTMCUHU TOPTHULI;

e Anoxuza Cy3JlapHH aXpaTHIll Y4YyH KypCOpHH Cy3 Oommura yTkKa3uo
CUYKOHYAHMHT Yal TYrMacMHHU MKKH MapTa K€TMa-KeT OOCHII JI03HUM;

e Anoxuaa ab3alHM axpaTuiiga 3ca ab3an Oomuaa yam TYrMaHd y4 MapTa
KETMa-KeT OOCHIII JIO3UM;

e bup catpHu axxpaTumi yuyH catp Oommaa 4yam TOMOH CTpeJIKa XOCWI OyJaraHjaa
yan TyrMaHu Oup MapTa OocuIl eTapiu;

e bup Heua carpirapHM axpaTaiiga cartp OomIMaa 3ca 4Yam CTpejKa XOCHII
Oynranja 6up mapra yan TyrMaHu 0ocub TypuO nmacTra TOpTULI;

e OOBEKTHH axXpaTull Y4yH OOBEKTHMHI YCTHra CHYKOHYAHUHI OE€IrHMCHHH
yTKa3u0 yan TyrMHU Oup MapTa OOCHILL.

MatH ¢pparMeHTHAAH HYCXa OJIMII, KYYMPHII Ba YYHPHII aMa/Iapu
by amannap ¢akar axparunran mMatH (parMeHTH ycTtunaa Oaxapunaau. Hycxa
onumi MeHwogaru IlpaBka — KomwupoBats Oylipyru opkanu Oydep XoTupara
onuHaau. Kaiitu®b Oup Heua mapra Kyimim yuyH [IpaBka — BcetaBuTh Oyiipyru
Oaxapunaau, MaTH ()parMeHTHU KUPKUO onub kailTa-kaita Kyium yuyH [IpaBka
Beipe3ats — kupku6 onaau, IlpaBka-BeraButh kalTHO Kylum amand. XyJaad 0y

ER
aMaJlsIapHU yCKyHajap NMaHeIuJaH - HycXa oJiuul, L. kupku6 omum, B -
kaiTuO kyium. Iy 6unan Oupra Oy Oyiipyknap akxpaTWIraH MaTH ()parMeHTra
CMYKOHYAHMHI YHI' TyrMacMHM Oocu0 amanra omupuiaad. baxapuiaran



amannapHu Oexop kuiaumm — IlpaBka — OTmenuts “’7 | GeKOp KMJIMHIaHHU

kaiiTuO kyium — [IpaBka —[loBTOPHUTH N Oylipykiiapu Ba TyrManapu Oaxkapaam.

MaTHHH H37120 TONMII Ba 00LIKACUIa y3rap THPHIL

MS Word nactypu xyxokaTinapuna matHinapHu usznam [IpaBka — Haiitu
Oylpyru opkanu, u3nad Oomkacura ysraptupuil 3ca [IpaBka — 3aMeHuTh Oyiipyru
Oaxxapagu. VYsraptupumiga xapQuapHUHT WPUQPTH, KaTTAIMrd Ba OoIllka
napameTpJapHH y3rapTUPHUII UMKOHH MaBXY/.

Word mMaTH MyxappupHaa 4on KMJIMHIaH Matiap OuiaH uuuiamjaa Oup Heva
xapduap, cy3nap, ubopanapHu OollIKacura y3rapTUpHIIl UMKOHUSATUIAH MEHIOIaru
[IpaBka — Haiitu — 3amenuTs OylipyknapuzaaH (oiiganaHuiml MyMKHH. ByHUHT
y4yH MaTH Oommra yrunaau Ba [IpaBka — Haiitu Oypyru 6epunanu, OyHaa cypos
oifHacu xocun Oymanu, Oy oiiHanuHr Haiitu catpuna usznanaérran xapd, cys,
ubopa kuputunagu. bonbiie kucMmuaa 3ca my Xxap@uapHuHr mpudTH, CY3
KYPUHMILH, M3Jall XaKMUHM KUPUTHII MYMKMH. 3aMEHUTh Ha caTpyaa 3ca
y3raptTupuiaauran xapg, cys, ubopa kuputunaau, Oynna xam bonble kucMuaan
¢oinananum MymkuH. Halitu nanee Oyiipyru myy cy3Hu Oupma-Oup MaTHAAH
tonu0® axpatub Oepaau, 3amMeHUTH OyHpyru 3ca TONMJITraH Cy3HH OolIkacura
Oupma-Oup ysraptupagu. 3aMeHUTh Bce Oyiipyru 3ca OapyacMHM Oupraiukia
y3raptupaau Ba Oy xakuja MabiaymoT Oepanu. Haiitu Ba 3amenuts Oyiipyrujan
OMpUH-KeTHH (QoiianaHunaad, SbHU TONMWITAaHAAH CYHI 3aMEeHUTh Oyilpyru
Oepuica, ysrapTHpuiaav, arap ysrapTupuul kepak Oynmaca, Haiitu nanee
Oyiipyru Oepunumiv JI03UM. 3aMEHUTh BCE Ja 3ca €mmacura ysraptapaad Ba Oy
y3rapTupuiuiapHu (oiigananyBuu KypuO Ounmaiam.

Word matH myxappupuaa Haiitu — 3amenuTh OyiipykiapuaaH KyJadpok
aBTOMAaTUK Y3rapTHUpHII MMKOHMHM OepyBunm MeHiogaH CepBuc — ABTO3amMeHa
Oylipyru xucobnanaau. by Oyiipyk 6up xapd, Oenru, cy3, *Kymiianu Oolika cys,
KyMmJjla, ran OWJlaH aBTOMAaTHK y3rapTUPUIIM MYMKHH. By ysraptupuin amanu
WIOBaHMHT Oapua (ailmapuia aBToMaTUK Oakapuinaau. BUpOH SHrM aBTOMaTHK
y3rapagurad cy3 Ty3Mokuu Oyncak, CepBuc-ABTo3aMeHa OyWpyruHu OepraHjaH
CYHI' Maxcyc cypoB oiHa xocui Oynanu. OliHana 3amMeHUTh caTpuaa OUPUHYHU
y3rapTUpWIMIIN Kepak Oynran xapd, cy3 kuputunaau, Ha uto carpupma sca
WKKUHYHU y3raptupwiran  cy3, xap¢ kuputwiaad. OiiHa rOKopucuia
y3rapTHpULIIa YpPHATWIAJWraH peXUMIIapHU Oenrmnaml MyMKHH. Macanan
HYKTaJlaH KeWHH aBTOMAaTUK Ooml xapd OujaH yon KWIIMIL, CY3HUHI OOIlIUJaru
ukkuTa xap¢ Oom xapd OunaH yon KWJIMHTaH OyJica, UKKUHYUCUHU KMYMK Xapdra
y3raptupuil. bupunun xapd kuuuk konrannapu Otom xapdnaa Oynca (Macanas,
alIPEJIb), akcunua y3raptupumi. by onatna Capslock tyrmacu €xub kyiunrania
OynvIIM MYMKHMH Ba X.K. ABTO3aMeHa OYHPYTMHUHI Y3rapTUPHILIApH CYy3
TEepWIraHAaH CYHT, Mpo0Oesl TyrMacu OOCUIIraHJaH CYyHT y3rapTUpaaH.

MartH opdorpa¢pusiCMHH TEKIIHPH LI
Kuputunaétran MaTHHU rpaMMaTHK XaTOCUHU MaBXyJl Jyrat Oyiuuya TEKIIHpPHIILI
PEXHMMH MHCTPYMEHTIIAp nma”enuaa v | tyrMacuiaa éku Cepsuc — IIpaBonucanue



Oyiipyrunan (€xu F7 tyrmacupan) Qoiinananamus. by pexxuMm ypHaTHiIranigaH
CYHT cy3iap Oupma-Oup jyrataaru cysiap OuiiaH TEKIIUPUIIAIU, JTyTaTaa MaBxyl
OynMaraH cy3napHu XxaTo ne0 xaOyn kuinaau Ba Oy Cy3JapHUHI Tarura KU3HK
ynu3uK OunaH Oenrwnaiinu, anbarra OyHzZa cys3iap >KOpPUA LIPUQPT THUIUIa MOC
kenuiu J1o3uM. (Macanan pyc mpudTuna y30ex cysnapHu pycda Aed kaOyn
KWJIaJId Ba XaTo cudaTtuga KypcaTaau.)

CepBuc — S3pik Oyiipyrd MabiayMm OUp TWJIHHMHI acocuil opdorpaduk
ayratra 6ornanumHad Takaug staau. Cepuc — Onuuu — Opdorpadusa Oylipyru
sca Jyrar Oyiu4ya MaTHHM TEKIIMPUII HIAPTIAPUHU Y3TapTUPHII HMKOHHUHHU
KyWHJ1aru Kanutiap 6epaau:

Bcerna npennarath 3aMeHy — Cy3JIapHHM Y3TapTUpPHILA JyraTaa MaBxya OyaMaraH
cy3nap/iaH Takiau@ 3Tajiu.

TonpKO K3 OCHOBHOIO cjoBapsi — y3rapThupuul ¢akar acocuid jyraT Oyiinua
Oaxapuau.

CnoBa B BepxHeM peructpe — Oom xapdaapHu opdorpaduscuHu
TEKITUPUITUIIUHU OCKOp KUIIaIu.

CnoBa ¢ nudppaMu — COHNIap MaBXKyZ OyiraH Cy3JlapHU TEKIIMPUIIUIIUHU OEKOp
KUJIaIH.

Co3nate TyrMacu sHra op¢orpaduk JyraTHM TY3HII, MaBXyJd JYyraTHU
y3raptupuimn [lpaBka Tyrmacu opkanu Oaxapumagu. SIHrM Ty3wiraH JIyraTHH
Kymuim y9yH J[06aBUTh TyrMacu, MaBXyJ JYTaTHH YYHUPHII YYyH 3ca YJalUuTh
TyrMacu Oocumanu. Xap KaHIal JyrarT Ty3WIraHJaH CYHT  YHMHT THIIH
KypcaTuiumu jgo3uM. Arap Her ne0® tannanca ymOy ayraT xap KaHAall Tuiiarda
MaTHJIapJa KyJJIaHUJIaau.

AMaJidii MAIITYJIOTHU 0akapuil Oyln4a TONMUPUK

Taxpupnam amayiapyiHu ypraHMil YYyH OJIIMHTM aMalluii MalirysiaoTiapia
Ty3uiran Matul.doc maTH ¢aitnunan goitnanaHuHr.

1. MatH pparMeHTHHU aXXPATUILIHUHT OMp HEYa YCYJUIapUHU KypuO
YUKHHT.
2. Matn ¢QparMeHTH OunaH uOUIANIIA HyCXa OJUII, KYYHPHIII,

Y4HpHULI aMaJslapuHu OMp Heva ycyiulapaa TaKpOpJIaHTr.

3. Martnna kyituaara xapdaapHu U3Jail amMajslapuHd KypuO YUKUHT:
e bapua 1, e, Xk, 3, U, K; XxapdapHu
e CryneHT cy3u acocuaa Oynran 6apya cy3napHu
4. MatuauHr opdorpadusicuiu TeKmupuHr. SAuru  opdorpaduk
JyraT TY3UHT Ba MATHHH Iy JIyraT Oyiir4a TeKIIUPUHT
AMaJiuii MAIITYJIOTHU 0aKapuIll TEXHOJIOTUACH
1. Matul.doc daiinuau ®@aitn — OTKpeITH Oylpyrd opkaau OYMHI. MaTH
napaMeTpiapd OKOpUJArd amMajuid MaluryjioTjapia KypcaTWIarHIaek
KUPUTHHT.

2. MartH (pparMeHTHHM aXXPAaTUIIHUHT OMp Heua YCyJJIApUHU TaKpopiaad KypHHT.



10.

11.

MaTHHUHT OMPUHYM a03allMHU aXXPATUHT Ba CHYKOHYAHUHT YHI TYTMadyaCHUHH
Oocub €paamMuM MEHIOCMHM HIIra TymHpuHr Ba KonupoBath OylpyruHu
Oa)xapuHT.

KypcopHu MaTH oxupura yTKa3uHI Ba YHI TyrMada OpKaiau €pJaMyd MEHIOJIaH
BceraButh Oylipyrunu GepHHTr.

HNkxunuu ab3annu xam axpatub I[IpaBka — KonupoBath Oyiipyru €paamuna
Hycxa onuHr. Kypcoponu MatH oxupura yrtka3sub IIpaBka — BcraButh
OylpyruHu OEpHHT.

bupunun ab3alHM CHYKOHYAa OpKanud axpaTHHr. CUYKOHYAHHUHT YHT
TyrMacuHu 6ocu0, €épaamuu MeHoaH Beipe3ats Oyipyrunu 0epud y4upuUHTr.
WNkkunuu abG3aiHu axxapTuHr, MeHiogaH [IpaBka — Beipe3aTs Oylipyru opkanu
MAaTHHHU YYHUPHUHT.

bupunum ab3an ypHUra yHUHI HYCXaCMHHM MaTH OXHMpUAAH KYy4UPHO KYWMHT:
a03allHU aXXpaTHHI, CHYKOHYA CTPEJKAacCH YHI' TOMOHIra HyHalraH XoJsariaa
OynraHga CHYKOHYaHUHI 4Yal TYrMacMHM Oocu® TypuO Kepakiu  Koira
KYYMpUHI Ba TyTMaHM KyHHO rOOOpMHI. Xynau Iy aMajl MKKHHYM YCYyJJaa
aXpaTuirad ab3alHUd YHT TyrMa OpKaJld MeHIoJaH Beipe3ats Oyilipyru opkaiu
KUpKUO om0, MaTH OommMaa yHr TyrMajaru MeHwojaH BctaButh OylpyruHu
OepuHr.

Matnaan a, e, X, 3, 4, K Xxap(iapHu u3nam y4yH KypCOpHM MaTH Oomura
yTKa3uHr Ba MeHrwojaH IlpaBka — Haiitu Oyiipyrau Oepunr. HampaBnenue
catpuna Besne, Cnenuanpheiii Tyrmacugad CUMBOJIBI B JUana3oHe HU TaHiao,
Haiitu catpupa n-k — sSpHM A XappuaaH K Xxappuradya H3JIaHUILIUHUA
Ownpupanu. Haiitu Oylipyru xapdnapHu KeTMa-keT wu3j1abd KypcaTaiu,
Crnenytouiee Tyrmacu KeMuHru xapgnapra ytuil amanuHu 6axapaau. CTyaeHT
CY3MHH XYM L1y yCyiaa u31ald TOMMHT.

Opdorpapusaan  Tekmupuimr yuyH CepBuc — Opdorpadus Oyipyrunu
OaxapuHr. TeKIMpUII TyraraHjaurd Xxakujaa ax0opoT YMKaaH, XaTOJIMK NManjo
Oynran Oysnca, yHM MYJOKOT OWHAacuja y3rapTHpUIl MYMKHUH. SIHru
opporpadux nyrat Ty3um yuyH CepBuc — Ilapamerpei — IIpaBomnucanue
Oylipyruaaru oitHaga Jlo0aBuTh OyilpyruHu OEpUHI Ba SIHTM JIyTaT HOMHUHU
Newl.dic kupuTHHT Ba OMp HeYa Cy3JlapHHU KYILHHT.

Qalinuaruznu  Oomka HoM Owian xotupara @aiin — CoxpaHUTh Kak
Oyliparunu OepuHr Ba (paitn HomuHu MatH2.doc HOM OunlaH XoTUpara €3UHT.



10 - AMAJIMHA MAILITYJIOT

Mas3zy: WORD MATH MYXAPPUPHUJA XYKKATITAPHHU
OOPMATJIALL

Nmpan makcaa: Word MaTH MyxappupHia XyxoKaTiapHu (popMaTiiallHu
ypraHuui.

Haszapuii kucm

Oparnia MaTHIApHU KUpUTAETTan1a xapdap TypH, KaTTaJIUTH YJIApHUHT [IAKIIUTa,
YKOMJIaHMIIUTa KaTTa aXaMUAT OepUIIaiu.
OHJIU MabIIyMOTJIAPHU KUPUTHUILIA HUMAJIapra YbTUOOp OEpUIITHU KypUO yTaMu3:
1. MabiyMOTIIapHM KUPUTHUILAAH OJAUMH YHUHT WpUPTUHU (xapduap

Fid
Kartajury 14 v -macanaH 14, xanunnura * | sSrpunuru Ba Tarura

YM3WITAHIMTH ), OJaTHAa Oy pexumiiap HUHCTPYMEHTIAp TMaHeNHJIaH
¢doimananunaay, Kymumya mpudriapaal ¢goinananum yuyH MeHogan @opmar
— Wpudt Oylipyrunan ¢oinanaHnunagm.

by oitHaga xap¢ ypaTacupaH 4YM3MK 4YM3WITaH Xapgiap Japaxa Ba HHIEKC
xap(ap, KOHTYpJU Ba X.K. LIPU(TIAPHU YPHATHIL MYMKUH, OyH/IaH TalllKapH M1y
oiiHanuHr HWHTepBan kucmuza xapdnap ypracugard macodaHu, AHUMALMA
KHCMHJIa 3ca MaTH (JOHMJA aHMMALMsl YpHATUII MYMKUH. By pexxumiap xap Oup
cy3/ia, caTp Y4yH Oolka-Oomika ypHaTUI MMKOHU MaBXyl, SbHU Xap Oup cys,
caTpja ury OyipykHu 0epu0 y3rapTUpUILIap KUPUTACHU3.

2. MaTH aBTOMaTuK MKKM dYerapa OyilM4ya TeKHUCIaHUIIM (opmaTiiail
nevunanu. Tekucnmamr wMabiym Oup TOMOH OyiiMua €KM KEHIVIMK Oyiinua
y3rapTUPUIMIIE MYMKHH. @opMaTHHM Oenruniaiijia MHCTPYMEHTIap NaHeIuAaru

TyrManzapiaH (YeTNaHWIIIAP: YamgaH =, YHIOaH —, ypTajaH Ba Oyitura = )
¢dolinananum €k MeHogaH Popmatr — AO3an Oyiipyru opkaaud amanra
omupwiaad. by Oyiipyk oiiHacuma 4Yan Ba yHr uerapa Otcryn Kucmzaa
OenrunaHaau.

WntepBan kucMmza sca carpiaap ypracuaara wmacoa ypHaTHIaAW Ba
KYpPUHHILHU KypcaTuiaau. by pexxumiiapau xap Oup caTtp yu4yH YpHATHII MYMKHH.

®axatruHa Oynnaa catpiap Oup Oupuaan Enter TyrMacu opkanu akpaTHJIraH
OyNHILHK JIO3UM, YYHKH XYXOKAaT KeTMa-KeT KUPUTUIAETIaHla KeMUHTY caTpra y3u
aBTOMAaTUK yTKa3aJW Ba ypHATWIraH (opMar PEeXUMH XaM aBTOMATHK KaOyn
KHJIMHAY.

ExM akcMHYa MaTH ypHATWIraH GMp Xun (OpMaTaa 4ol KHIMHTAHAAH CYHT,
MAaTHUHI Xap KHCMUHH CMYKOHYa OWjaH axpaThO Kepakiau (GopmaT peXUMIIapUHU
YPHATHUII MYMKHH.

Kaiicu pexuM ypHATHITaHIMIMHU LIy TyrMaya E€KWITaHIUTHAaH OuIvIn
MYMKHH. MaTHHUHT OMp KHCMHM OuWJaH MILJIAMOKYM OylIcak, CHYKOHYaHU caTp



Oommra KenTupuO, CHUKKOHYA YHI TOMOHra MWYHAJITHPUITAH CTpPEJIKaHU
KypcaTraHujia yar TyrMacuHHM 0ocrajia >kopui caTtp Kopa panrja OenrunaHaau. by
KUPUTHIIAIUTaH y3rapunuiap ¢akaT Iy caTpra TeTHIUIM OyJIuIId MYMKHUHIIUTH
Oounupau.

bup mnHeua carp Ounan wummamMokuu Oyincak caTp OenrunaHraszaa
CMYKOHYAHMHT Yall TyrMacMHU KyiuO ro0opmaciaH mactra Oup Heda caTpllapHU
OenrunammuMu3 MyMKHUH.

Arap Ousra Tynuk catp 3mac (akaT Oup KMCM OuIaH MILIanl Jo3uM Oyrca,
Iy KUCMIa CHYKOHYaHM OOCHO KypCOpHH KENTHpamMH3, CYHT 4Yal TyrMadyaHd
6ocub TypuO uyam €KW yHI KUCMIa TOMOH XapaKaTJaHTHpaMU3 Ba KUCM MaTH
OenrunaHaau.

Kymmmua mwpudtiapaan xam goiiiagaHuI MyMKHUH:

Times New Roman v - xapdnap WIAKIMHHA y3TapTUPUII HWMKOHUHH
GepyBun mpudTIap pyiixatd. * - xappIapHu Japaxa Ba | - HHAEKC KypUHHUIIA
€3MILI.

AMaJIMi MAIITyJI0THH 0aapuil OyHu4ya TONMUPHUK

V3unru3 yuyn UHdopmaTuka ¢paHugaH Kypc MIIM MYKOBACHHHM Tal€piiaHT.
bynna Typnu xunpaaru mpudraapaad GoilaJaHUIIMHIA3 MyMKHH.

AMaJyiuii MAIITYJIOTHH 0aKapuill TEXHOJIOTUACH

1. Matn Oommpna 22 mpudptia KaauH xappaap OunaH Y30€KHCTOH
Pecnyonukacu Omuii Ba Ypra Maxcyc Tabnum Basupunuru cysuHu
KUPHUTHHT.

2. Uxku catp mactra Enter Tyrmacu OunaH KypCOpPHHM TYIIMPUO, KaJIMHIIUK
pexumuHu yuupu6, 20 mpudtaa byxopo O3uk-OBkat Ba Enrun Canoar
Texnonorusicu UHcTUTYTH Cy3u KupuTwiaau. KypcopHu siHa HMKKH caTp
nactra TYIIMPUHI Ba YHIr vemnanvmga 18 mpudtma «HMupopmaTrka»
Kadeapacu Cy3u YOM KUJIMHAIH.



3. KypcopHu wuKKu caTp mnactra TYWMpPUHT Ba ypTragan 18 mpudraa
«Mupopmaruka» QpanunaH cy3um KUpUTHHI. KypcOopHM HKKM capT mactra

TYWIUpUHI Ba MHCTpyMeHTnap NnaHenuaaH 4 WordArt €3yBUHM HILTa
TYILIMPHUHT, YMKKaH €3yBjap IIAKIMAAH IIaka TaHjnaHr Ba OK TyrMacHHHM
O6ocunr. Tekct Haanucu cypoB oitHacuaa Kypc umm cy3uMHM KUPUTHHT Ba
mpudtuau 44 ypaatuar, OK Tyrmacuau 60CHHT.

4. Yukran €3yB WIaKiaW, paHruHd, WpuPTtuHu WordArt UHCTpYMEHTap
naHenuaaH (QoigananuO, y3rapTUpUHT, OYHMHI Y4yH €3yBHHU Kypcop
opkanu axpatum mwapT. bynma Oy €3yB TyprOypuakuanap Owuian
QXKPATUITUILH JIO3UM.

5. EsyBnan Tamkapuma KypcopHH Oocu6 TypT caTp mnactra Tymwmo, 16
mpudTaa, ypragaH baxapau: cy3u CyHr npoOen TyrMacuHU OMp Hewa
MapTa O00cub TypyXuHru3 Ttajsabacu Cy3MHHM, KEWHMHTWM caTpra yTuO, YHT
yeTnaHum  Oyiimya QamMwiugHru3HM  KUpuTHHr. DamuiugaHrus Ba
rypyXuHru3 Oup ycTyHIa TymmMarad Oyica, baxkapanu: cy3ujaH KeWuHT,
npoOen TyrMacuHU OMpPXUII YCTYH OyJryHua OOCHHT.

6. bup carp mactra yru6, KaOyn kunau: Cy3uHu KHPUTHHT POOE TYyrMacuHU
Oup Hewa Mmapra OOCMO HOMJIOHTHM3 (aMHUIUSACHHHM KUPUTHHT. By catp
IoOKopuaaru carp OunaH Oup Xun ycTyHAa OynMIIM y4yH (aMuIusigaH
OJITUH KYPCOPHHU yTKa3uO mpoOen TyrMacuHuU Oup xusl OyinraHua OOCHUHT.
YyHKM UKKH QamMunus OMp ycTyHAa >KOHITaHUIIH JIO3UM.

Bapak oxwupru catpura Enter Tyrmacu Ounan tymu6 20 mpudtaa, ypragaH KajauH
xapdumnap 6unan byxopo-2003ii cy3uHu KUpUTHHT. Yon KUAraH MaTHUHTU3 OUp
Bapakka curMaras €ku carpiap Oup-Oupuaan xyna katra Macoaaa axpaiiran
Oyrca, caTpiap ypracuaa MacogaHH ONIMPHUII YUYH KEpPaKiIu caTp Oomura yTuo
Enter Tyrmacunu 6occak catp nactra tymaau. Catp 6omura KypcopHu yTkazub

Backspace Tyrmacunu 60occak rokopura KyTapuiaiau.



11 - AMAJIMHA MAILITYJIOT

Mas3zy: WORD MATH MYXAPPUPUJIA CUMBOJIVIAPHMU,
®OPMYJIAJIAPHU KUPUTHUII BA PYHUXAT TY3HUIII

HWmpan makcaa: Word MaTH MyXxappupHia KyliuM4a CHMBOJUIAPHH,
(opMynanapHu KUPUTULIHYU Ba pyHXaT TY3UIIHH YpraHUII.

Haszapuii kucm

bab3u xapdaapHu knaBuatypa TyrMajapuaaH KUpUTUO Oyiamaiau, macasiaH,
rpek, apad, ¢popc anudoocu xaphaapuHu Kymumya 0enru cudpatuaa Kynunl yayH
MeHogaH BcraBka CumBonl amanuaaH Qoiinanancak, my Oenrwiap Ba Oormika
KylIruHa cUMBoOJIIap pyiixatu uukanu. Ly oiiHagaH KepakiM CHMMBOJ TaHJIaHUO
BcraBka Oyilipyru Oepuica, Kypcop ypHUZA NIy CHUMBOJ Taino Oynanau.
CUMBOJUTApHH TaHJANAa MPpUQTIAPHU y3TapTUPHIN, YJIAPHUHT KYPUHHUIITHUHH,
aBTOMATHK Y3rapTUpUII OWHACHMHM ABTO3aME€Ha TYrMacu OpKajud YpHATHUII
MyMKHH. CuHMBOJUTapjaH Tamkapu Oomka OenrunapHu xaM CrenuanbHbie
cuMBOJIbI OynuMmuzaH ypHatuml, KnaBumia TyrMacu 3ca TaHJaHTaH CUMBOJIHHU
OupoH TyrMara Oorjaii, S'bHM CHUMBOJHM TyrMajap OuUpiuruga KUPUTHUII
UMKOHHHM Oepaau.

QdoliganaHyBYd OJJWI MaTHJIApJaH TallKapd MaTEMAaTHK aMaJulapHU YOIl
KUJIMIIN XaM JIO3MM OyIIMIIM MyMKHH, OyHJ1a CHMBOJIap pyWxaTtuaaH Qoinananca

Oynanu, JTeKMH Kyl BakT capdnaHagd. bymunr yuyn Pemaktop dopmyn '

Oylipyrunu MeHwojard BceraBka Oynumuzan ¢oiinanaHu® uira TyIIMpaMH3.
bynga gopMyna KUpUTHIMIIM Y4yH Maxcyc OWHa ouMjaav Ba yHAa (popmynana
KyJUlaHWJaauran Oenrunap (Wiau3, Kacp YHM3WUTH, CyMMaJaHMI, WHTErpal
Oenrucu) pyiixatu yukaau. @opmynanap olHaCHM OYMJITAaHIAa aBTOMATHK JIOTUHYA
anud 60 xopuit wpudt Oynubd konanu, Oy oilHaZaH YMKraHja KaWTUO aBBaJITU
anup 6o ypHaTHIIaJIH. dopmynanapHu KUPUTHIIAETTaH 1A Kypcop
XapakaTIaHTUPUIUO, (HOPMYIaHUMHT MabIyM KUCMHra (Japaxa, WIAU3 OCTH,
CyMMAaJIaHMIIHUHT 4Yerapajapud Ba X.K.) Oenrwiap kuputwiaad. @opmyna €3ub
OyJIMHraHJaH CYHI CHYKOHYAaHMHI 4Yan Tyrmadacu ¢QopmyiajgaH Talkapuia
Oocranna gopmyna oitHacu €nunaau MaTHIa GopMysa XOCUs Oyau.

MaTHnap KUpUTWITaHJaH OyJraHJaH CyHI ynap aTpodura pamMkKa YH3UII
yuyH MeHiogaH Popmar — ['panuusl u 3anuBka Oyipyruaan QoiiganaHamus,
I'panuna kucMHuza Kypcop TypraH carp arpoduaa pamMka XOCHJ KWJIMII, MaTH
KUpUTUIa€Tranga Oy paMKa aBTOMATUK KEHrasiad, SbHU MaTH XaXMUHHU
srayaiian, Oy xaxxMHu Enter Tyrmacu opkajiu xaM OIIMpUII MYMKHH. by pamka
YU3UKIIAPU TUIUIApU (TYTpU YM3UK, HYN-iyJ, KaJauH, cos, OAJHH YM3HK Ba X0Ka30),
paHTMHM Yy3rapTupuil MyMKHH Ba OyHu OOpazen KucMaa KypHIl MYMKHH.
Crpanunia kucMuaa 3ca Oernap Oyiiuua 1mIy paMKajlapHU ypHaTull, Oetiap
napameTpuHu 3ca [IpumenuTs Kk kucmzaa OenrunaHaaud, PucyHok kucmuaa sca



paMKa y4yyH 4YM3Ma TaHJaHaJu Ba Oy paMmka uyu3Ma cudarujga Bapak atpoduia
ypHaTWIaau. 3aduBKa OyJIUMHIA 3ca Kypcop TypraH caTtpiaH Ooinad Tarpasr Ba
KOHTYp ypHaTaau. bynaa xam Enter TyrmMacu opkanu TarpaHriy caTtp XaxMmu
OLUMPHIIAIH.

MaTH XyxoKaTiapAaa TYpJIM XWIJard KeTMa-KeTIHMKIap pylxar Xxojiaga
KypcaTHJIaJu.

Pyiixar Typau kypuHumzaa Oynu0, MaTH KUPUTHIMIIUAAH OJAUH €KUM MaTH
KUpUTUIMO OynranjaH KeWMH ypHaTWIAAM pyixar ojarna MeHrogaH Popmar —
Cnucok Oyiipyru €ku €paamuu MeHogaH Cnucok OyHpyru opkajlud yYpHaTUIIAIU.
YckyHnanap nanenuaaH sca Hymepanus - = caTpJlapHU pyixatriam €éku Mapkep -
= carpmapHu Genrmuan.

®opmar — Cniucok Oylipyru Oepuiranja pydxar TyYpUHH TaHJIalIra UMKOH
OepyBYM MYJIOKOT OlHa ouMjagu. byHna Kyiuaaru pyixaT Typliapu MaBxya:

1. HymepoBaHHBIi1 — TapTHO pakamu;

2. MapkepoBaHHbII — Maxcyc Oenru OusaH caTpiaapHU a)KpaTHILL.

3. MHOroypoBHEBbIN — HUMa-U4 TapTUOIALI.

VYckyHanap nmaHenuJard pydxar TyrMajapd 3ca Te3Kop Xojaraa pyMxaT
Ty3UILITa UMKOH Oepaau.

Pyiixat matHu Tynuk axpatu® meHrogaH Popmar — Cnucok Oyiipyru
OpKaJIi pyWXaT TUIMUHU y3rapTUPHUII MYMKHUH.

Illynnan cyHr MmeHronaH @opmar - YBEIMYUTH OTCTYII — 4Yall TOMOHZAH
YEeTJIAHUIIHU OLIUPHUII, €K YMEHBIIMTh OTCTYN — YETJIAHWIIHU KHCKapTHPHUIL
amMaJulapuHu Oa)xapuil MyMKHH.

Ak
sk

[Ily amanHu yCKyHaJap NaHEIUIaH TyrManapaad QoiganaHui,
KJIaBuarypaaas sca Shift+Alt + («— €ku —) Tyrmanapu Gaxapaau.

PyiixatHu Oekop KWJIMII y4yyH MaTH axpatuiarannan cyHr ®opmar —
Cnucok — Yaanuth Oylpyru, €Kku maHenJaH pylxaT TyrMacMHU Takpop Oocuil
(yuupun) amanu 6axapaim.

Pyiixatr pexxumu ypHaTuiaraHaa KeWumHra abs3aura ytuimn Enter Tyrmacu
Oocunranna pyWxaTHH aBTOMAaTHK JaBOM 3TTUPAIH.

A03al 4yerapaCMHM Bapak IOKOPUCHZAru 4Yu3ru4 Oyiuya y3rapTHpULI
MYMKHH.

Taprubnamnu O6exop kunuim yuyyH Enter Tyrmacu MKKM MapTa KeTMa-KeT
O6ocui €xku €épaamun MeHroAaH IIpekpatuth Hymepanuio Oyiipyru 6axapaiu.

AMaJui MalIryJOTHH 0axapui Oylu4ya TONIHPHUK

Kommnerotep Kypunmanapu pyuxaTHHHU Ty3UIL.



AMaJInii MALITYJIOTHHU 0a:KapuIl TEXHOJIOTHACH
1. Normal Tuniu xy»xoxatHu @aiin — Co3znate OyHpyru opKalld SpaTUHT.

2. KomneioTep Kypuiamanapd HOMHMHHM (20CHMH Ba KyllMM4a) siHTM a03anjaH
Oonutad €3u0 YMKUHT.

3. Acocwuil KypuiaMa HOMUHH KypcOp OpKaIu aXXpaTHHT.

4. Merogan Popmar — Cnucok OyiipyruHu Tannad Hymepauuss OynuMuHH
TaHnad, puM xapduapu Ounan TapTuOIall TUITMHUA OEJTHUIIaHT.

5. Kymumua xypuiManap HOMHHM KOpa paHriga axpatuHr Ba Popmar —
Cnucok — MapkepHblii Oyiipyrugan OupoH OenruHu Taninanr Ba OK
TYTMaCHHHU OOCHHT.

6. Acocuil KypuiMalap HOMH pYMXaTHHH axXpaTtuOd YBEIUYHTb OTCTYII
TYTMAaCHHH YCYKyHaJIap NaHeauAaH TaHaab Oyipyk OepuHr.

7. Kymmmya kypuiamaiapHu axpaTud €pJlaMud MEHIOIaH Y MEHBIIUTh OTCTYI
OyUpyrvuHu OCpUHT.

8. Kuputran mMaTHHM TyJIUK axxkpaTtuO, yckyHasap nanenuaan KonuposaThb
OylipyrvHu OEpHUHT Ba MaTH oxupujaa BecraButh OylpyruHu OEpuHT.

9. HMxkuH4M HyCcXa/Ja MATHHU aKapTUO pylxaTiautHUHT MHOTOYpOBHEBBI
TUNHUHY EpiaMun MeHIo1aH CuCcoK OyHpyTH OpKaJid amara OUIMpHUHT.

10. Acocuii kypuiManapHu TapTUO pakaM OWJIaH KylIuMua KypuiIMiIapHU
xapduap 6unan 6enrunanr. KymrMua KypuiManapHu axxpaTtud épaamuu
MEHIOZIaH ¥YBEIUYUTh OTCTYN Oyipyrunu 6epud xam xapdnap ounan
OeJITMIaHTaH UKKUHYY PYUXaTHU XOCHIT KUJIUII MYMKHUH.



12 - AMAJIMA MALITYJIOT

Mas3zy: WORD MATH MYXAPPUPUIA MADBJIYMOTJ/IAPHU
KAJABAJI KYPUHUIIIIA UP®OJAJIALL BA YJIAPHU TAXPUPJIAII

HMmpan makcag: Word MaTH MyXappupuaa MabJIyMOTJIapHH JKaJBajl KYpHHHILIA
u¢oaanam Ba TaXpupJialllHA ypraHUII.

Ha3zapmuii kucm

Word MaTH Myxappupuaa XyxoKaTiapAa MaTHJIApPHHU KaJBal KypPUHHILIA
TYy3Ull MYMKHUH, €KH YCTYH KYPHUHMILJArd MabIyMOTJIAPHH >KaJBaj KypUHHILTra
KEJITUPHUILI UMKOHUATH MaBxXya. JKajaBan Ty3ulll y4yH HHCTPYMEHTJIAp MMaHEIUJaH
Tabnuupl 1 rpaHuLbl OyIUMHU

J e v 05—~ 2 @-2- O-B8 W-3#F5 all ¢4 il =

HU ypHaTuO €xu MeHiojgard Tabnuua kucMmuzaH QoiianaHuinl  MYMKHH.
UuctpymenTiap nanenuaa & tyrmacuman ¢oiigananamus, MeHoqa 3ca Tabnuia
— Jlo6aButh — Tabnuua Oylipyrunu 6epamu3. byHaa oiiHana ycTyHnap Ba catpiap
COHMHM KHPUTHUII XaKHJa CypoB naijgo Oynaau. Onatia sxaaBaji KaTakjaapd KOros
KEHIJIMTUra kapa® cTaHAZapT TAaKCUMIIaHAHAOW, JIEKHMH KaTakjiap KEeHIJIMTHHHU
YpHAaTHII HMMKOHM MaBXyJ. Karakmap KEHIIMTHHM CHYKOHYA E€paaMuja
y3rapTUPUII MYMKHH. BYHUHT y4YyH CHYKOHYa KaTak €KM caTp YH3WUTHra
KEeJITUPWIMO CHYKOHYAa KYPUHHMIIM Yy3rapraija 4am TYyrMacuHH OOcCuO HOKOpHU-
macTra &KW Yal-yHITa XapaKaTIaHTUPUII MYMKHMH. EKH XyXoKaT FOKOpHCHIA Ba
Yar TOMOHHUA >KOMJIAIIraH JIMHEHKa OpKaJId y3rapTUPUII MYMKHH.
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Kanpan Ty3aérranna 0ab3u KaTakjJapHU OMp Heya KMCMIa TaKCUMIIAll €KU
OupnamTHpul J03UM Oynaau. ByHHHr yuyyH Kepakiid KaTakjap CHYKOHYa OpKalH
KOpa paHrja akpaTwiaaud CyHr MeHtojgard OObeIuHUTh SYEWKH — KaTaK4yaJlapHU
Ooupnamrupumn (MHCTpyMeHTIap maneauaa ™ tyrmavacu), €ku Pa3nenuTs sueiiku
— KaTakyalapHd TaKcHMMIall (MHCTpyMeHTnap naHemuaa ® -Tyrmauacu) amamnu
Oaxxapunanu. byHna kaTakuanap Heya YCTyH €KW caTpra TaKCUMJIQHUIIU
cypanaju.

XKansan karaknapuau MmeHwogard Ta6munma — Hapucosats Tabmuuy (-7
TyrMayacld WHCTPYMEHTIIAp TaHenuaa) OyHpyrd OpKamau y3rapTHPUII MYMKHH.
byHna cuykoHYa KepaKliM KaTaK YCTYHH €KM caTpura KeITHPHIHO, Yar TyrMacu
6ocub TypuO uM3MIA€TraH YU3MKHUHT OXHMpHUTada TopTuiaaad. Karakma Kymumya
OymyBuM 4YM3MK XOCWN Oymamu. YuswKkiIap  KAIMHIUTHHA — MEHIOJATH



-

- pyiixataaH ¢oiinanaHud TaHJIAal MYMKHH.

& o .
=1 - TyrmMaCu €paaMujia 4YuM3uMK paHI'HH, - KaTaK MYMHHUHT PAaHTHMHU TaHJIAIl

v
MYMKHH. - TYTMAacH 3Ca >KaJBaJl YW3MK KypPHHMUIIMHH YPHATHUII MYMKHH.

MaBxKyl 4YM3MKHH Y4upuil yuyyH < Tyrmacuzad QoiigaraHaMu3 Ba CHYKOHYA
OWJIaH YM3UKHU OeJIrnIaiMus.

Xanpanra ycTyH, caTp, KaTakya KyIIMOKYM Oyrncak MeHtogaH Tabnuna —
JoGaButh Oylipyrugan Qoiigananamus, OyHIa KaTak, caTp YCTYH >KOMJIaHMILIUHU
TaHJIall MyMKHH.

XKagBanuuur xap Oup kaTarura ajaoxuaa MPUPT KATTAJTUTUHHU, KAIWHIIHK,
STPUIIMK, Tarura YM3WJITAHJIUKHH, Yall, YHT, YpTaJaH Ba SHUTA YETJIAHUIUIAPHUHT
peKUMIapuHn, F - xapdiapHu BepTHKAN HyHANMINAA S3HIHIIMHH YPHATHII
MYMKHH.

bapya MabaymoTiap CHUMBOJ €KM KMHMAaT KypUHHUIIJA OYJIUIIM MYMKHH.
CUMBONI KYpPHHMILJArd MabJIYMOTJIApDHU YCTYHJapuHH andaBuT Oyiinya
TaxpupJiall UMKOHU MaBXY]I.

ByHIa KaTak CHYKOHYA OpPKAlH OeIrHIaHamd CyHr | - Tyrmacu andaBut
Oylinua TYrpu KeTMa-KeTJIMKJAa Taxpupiaml €Kd A TyTMacH TECKapu KeTMa-
KeTIuKaa Taxpupiam Oyiipyru Oepunagu. CoH KypHHHMILJArd MabIyMOTIapHU
XaM OLIWII €KW KaMaiui Oyiurya 11y TyrManap €plaMuia Taxpupiiam MyMKHH.

Taxpupnam oxaTtia MKKMHYM caTplJaH OouulaHaaHW, YyHKW OMpUHYM CAaTpHHU
ycTyHiap Homu cudatuna kabyn kunanu. llly Ounan Oupra arap OupuHYH
YCTyHJAa COHJAp JKoWnamraH Oysca, Taxpupjaml OUpUHYUM YCTyH Oyiinua
Oaxkapuiau.

Bynpan Tamkapu katakiap CyMMacHHHU - TyrMacu €paaMuja Xucoouiain
MyMKHH. Exu Mentonaru Ta6nuna @opmyna 6yiipyru épaamuaa yeTyHIap yeTHaa
MabJIyM OUp MaTeMaTHK aMallapHU Oa)kapuill MyMKHH.

=

Word math myxappupuna Excel xansan oliHacuHM . TYyrMacHl OpKaju
ypHaTHO amammap Oaxkapuiml MyMKHH. ByHIZa MaTeMaTwk amaijiap WMKOHUATH
OLLIaJH.

Memntonaru Oylipyknap xam Excel xagBan Oylipyknapura aiinanaau. by gactypHu
KeWHWHTH MalTyJIoT/Iapaa KypuO YuKamMmus.

Word MatH Myxappupuaa KUPUTWITAH MATHJApPHHU >KaJBajl KypUHHUIITa
KEeNTUpHIIl yuyH MeHiogaH Tabmuna — I[lpeoOpaszoBath B Tabmuuy OylpyruaaH
¢oitnananamus.

Bynaa MaTH KMCMHMHM KOpa paHIja aXpaTHil JIo3uM. bylipyk Gepuiranaan
CYHI' caTpiap YCTYHJIAap COHHM Cypajlaly, KUDUTWITaH COHJIapra kapad »aaBai
XOCHUJI KUJIMHAIH.

MatnnapHu oaauii OMp Heya yCTyHJa 4ol KWW Tanad KuiauHraH Oyica,
ylIlapHU >KaJBajra YTKa3uO YTUpHUII IIapT 3Mac OYHUHTI YYYH MaTH KHUCMHU

axpatwirangal cyHr = - KoJOHKM TyrmMacu €paaMHaa YCTYHJAp COHUHHU



TaHJacaHru3 OyJau, MaTHJIAp YCTYH KypUHUIIra Kentupuiaad. by aman meHrona
®opmar — Kononku Oylipyru €pnammuaa Oaxapuil MyMKWUH. bup ycTyH
MabIyMOTJIap OUJIaH TYJTaHJAH CYHT MKKMHYM YCTYHra MablIyMOTJIap aBTOMAaTHK
yTHO YOI KUJIMHAIH.

Martunapau Oup Hewya YycTyH OyiiMuya KUPUTHII WMKOHHUATHIAH
¢oitnananum yuyn ®opmar — Komonku Oyiipyru mapxya. bynma Oup ycTyH
TYJITaHJIaH CYHI MKKMHYH YCTYHIa YTHUJIQIH.

By xonat rasera Ba XypHajulapAa MaTHJIap €3WJUII YCYJIH XucoOjaHaIu.
Bylipyk OGepunranzian CyHr CypoB oiiHacuaa Turn KMCMUAA YCTYHJIAp yanjaaH €Kd
YHT' TOMOHJIaH OOLUIaHUIIMHU OenrunaitMus, YUCIo KOJTOHOK KUCMUJA YCTYHIAp
conn Oenrunanagu, IllupunHa KucMHAAQ YCTYHJIAp KEHIVIMTH OelrujiaHaiu,
[TprMeHUTh KUCMK1a MATH KUCMU O€JITUIIaHAIH.

Kononku OylipyruHu MabiayM OUp MaTH KUCMHUTa XaM KyJulall MyMKHH.

ByHUHT y4yyH MaTH CMYKOHYA OpKaJd KOpa paHrjaa akpaTuiaaud Ba OyHpyk

Oepuau.

MatHnapHUHT Xap Oup Baparu IOKOpHUCHIa €KUM MacTHAa CaHa, BaKT, OeT Ba
Oomka MabiymMoTiap ypHatuiaumK YydyyH Bun — Kononturynel Oyiipyru
KYJUIaHWJIA U,

bynna matH rokopucuaa €ku macTuia ajnoxuga catp naigo Oymub, Oy
caTpra ypHaTWJaJuraH MabayMOTHH KolOTUTYJbI TyrMauyanapujaH QoiinanaHuo
OoLIKapuIl MyMKHH.

By Tyrmanap skpaHaa aBTOMaTHK XOCHJI OyJaau.

By pexumaaH 4yukuIl yuyyH 3aKkpbhITh TyTMa4acHHHM OOcCHII JIO3UM. BcTaBUTh
aBTOTEKCT (polijanaHyBUd HOMHUHH, BAaKTHH, CaHaHM, OeT Ba Bapak TapTUO
pakaMMHM Ba X.K. MAabJlyMOTHHM YpHaTaad. bomka Tyrmavanap Bapakiap
napamMeTpjJapuHH  y3rapTUpHIL, €3yBlap KYypUHUUIMHU y3rapTHUpUII  YYyH
KyJUIaHUJIAH.

VYpHaTWiIraH KOJOHTUTYJUIAPHU YYHMPHUII Y4YyH LIy caTpla CHUYKOHYaAHUHT
yan TyrMayacMHHM MUKKMMapTa KeTMa-keT 0ocul, Oy caTp xkopuii Oynrania caTpHu
yuupranjiek Del ryrmacu opkanu yunpu®, 3akpbiTh OyipyruHu Gepui Jo3uM.

AMaJuii MAIITYJIOTHHU Oakapuil OyHu4a TONUPUK
['ypyxunru3 tanabanapu y3JamTUpuml Oajiapy pPyMXaTHMHH — TY3MILL
KanBanma rypyxuHrus Ttanabanapu HWCMHUHHM, QaHIap HOMHMHH, (aHnapaaH
OamnapHu, 6annapaaH Keau0 YMKKAH CTUTICHAUSHU KUPUTHIIL.
AManii MAIITYJIOTHU 0a’Kapuil TEeXHOJIOTHSCH

1. Word maTH Myxappupud HMHCTpYMEHTIAap naHenujaa Tabmuibl u
rpaHulbl OyTUMHUHHM YPHATHHT.

2. Mentonan Tabmuua - Jlo6aBuTh Tabnuiy Oylipyruian



¢doiimanaHu® TypyXMHTH3 XaKuJa MabIyMOT KUPHUTHII Y4YyH
JKaJBall XOCWJI KWJIMHI. YCTyHJIap S Ta, carpjap 93ca
TYPYXUHTH3Jard Tajnabanap cOHUJIaH OupTa OpTUK (y3rapyBuujap
HOMMHM  KHPUTUII  Y4YyH) COHHM  KupuTacu3. byHzaa
TypyXHMHru3jgaru tanabamap TaptuO HOMepH, (paMUIHMICH UCMH,
UndpopmaTtuka (anupan onran OamnapuHu, Oomka QanmapaaH
y3JaIITUPUII KypCaTTU4H, CTUIIEHUACUHH KUPUTACH3.

Kuputunaguran MabIyMOTIapuHTU3ra Kapabd catp Ba YCTYH
KCHIVIMTUHH ~ XYXOKaT FOKOPUCHAATM YHU3TUY  CTpeliKajlapuIaH
¢oiinananud y3rapTUpHHT.

Xap Oup KaTakjgap y4yH MabiIyM MIPUPT, YeTIaHULIUIAPHH,
paHIJiapHu ypHATUO YMKUHT Ba MabJIyMOTJIApHU KUPUTHHT.

Kuputran wMabiyMoTIapuHUra3Hu xap Oup ycTyHu Oyiinda

taxpupyanr (omum Oyiuua, KaMmaiium Oyiinya, SbHU i &
amayiapv). ByHUMHT yuyyH YCTyHHM KOpa paHrja aXpaTHHI Ba
OyHpyKHU OEpUHT.

Xap Oup TtanabanuHr Gapua ¢annap Oyitmua OGamiapu CyMMacUHU
xuco6nad yukuHr. ByHUHr ydyyH Oapua Tanabamap xap Oup ¢an
Oyiinya TymjaraH OaqMHH @KPATHHT Ba YCKYHAlap MaHEIUIAH ),
TyrMacuH# OocuHr. bamnap cymmacu xocun Oymnaau

XKanBan mactujga omia ab30JIAPMHTH3 XaKHJa MabIyMOTIAapHU
razera Makosacu cudatuaa (KosoHKHM KypuHUIIA) KUPHUTHHT.
ByHUHT y4yH MabIyMOTJIapHM OJJMM KYPUHHUIIJA KUPUTHI Ba
MaTHHU TYJIUK axXapTUHr Ba MeHwogaH Popmar — KonoHku
Oylipyrunu Gepunr. byHna ycrynnap coHuHH YuCI0 KOJTOHOK - 2
ne0 TaHJIaHT.



13 - AMAJIMA MAILITYJIOT

Mas3zy: WORD MATH MYXAPPUPUIA YU3IMAJIAP, PACMIJIAP,
OBBEKT, PUT'YPAJIAPHU KYJUIAII TEXHOJIOI'MACHU

Mmpan maxkcag: Word maTH Myxappupuja 4Yu3Malap, pacmiap, OOBEKT,
durypanapHu KyJjianl TEXHOJOTUSICUHA YpraHUII.
Ha3zapuii kucm
Word maTH Myxappupuaa yusManap OulaH HIJIa YYYH MHCTPYMEHTIIAp

nanenuaa PucoBanue Oynumu
Oeictema « b Aptodiypel S OO E 4 3 - Z-A-==5 B @

YpHaTUITaH
Oynuiu 103uM. Xap Oup TyrMaHUHT (QYHKIMSICUHU KypUO YHMKaMHU3:

Yusmanap uu3wiaérraHja CUYKOHYAa KYypUHUIIM + Xxojja Oynagu, CYHT
CUYKOHYAaHUHI Yan TyrMadyacuHu Oocu® TypuO, XoxjaraH TOMOHra
XapaKaTJIIaHTUPUIIA]IH.

Yusunran yusMa atpoduna TyprOypuakuanap OuinaH axpaTwiaad, OyHaa
Yu3Ma Y4WIapuJaH YHU Y3rapTUpHII MYMKHH. ByHMHr y4yH TypTOypyakuanap
YCTUIa CUYKOHYA KEITUPHUIMO WMKKM TOMOHIa WyHAJITHPWITaH CTPEJKAa IIAKIW
naigo OynaukuM vanm TyrmMadack Oocu® TOpTHIaau Ba ys3rapTupuiaad. byHnax
Tamkapu TypTOypuakdajgap OujaH aXpaTWIraH 4u3Majap paHTMHH, YUM3HUKIApU

KYPUHHUIIUHH Y3TapTUPUII MYMKHH.

h - TYI'pH YM3WKHH YU3UIII,

Y ) o
|| - CTpCJIKa 4YMU3ull, CHYKOHYa KauCu TOMOHTA TOPTHJICA CTPCJIKA WYHAJIUIITN

11y TOMOHra HyHaJIITUPUIITaH Oynaau.

- YM3WITaH CTpelIKa WYyHAJIMIIWHHM Y3rapTUpHUII (MKKM TOMOHJIaMa, KaJMH,
allMHJIMTUHU YPHATHIN)

2 m

= - 1ypr6ypuax unsnnaam.
O

- allJ1aHa YU3HUJIIaH.

AETOdKCYER] o o
— T - Oomka maksuiap pyxaTUHU YHKapaau, pylxaTAaH IIaKI TaHaad yHU

- @KpaTWJlaraH YM3WIraH Akl YU3UKIapy KYPUHULIUHH Y3rapTUPHII

- YU3WITaH IIaKJIra cosi Oepuii

m =

- YU3WIITaH [IaKJITra XaXKMHHH OeNTuaIl

" - yM3WJITaH @XKpaTWJraH IIaKJd WYWHM paHIJall, pPaHr TaHJall HMKOHH
MaBXKy/l CTPEJIKA OPKaJIM PaHIJIAp PYMXaTUHU XOCHJI KUIaMU3.

" - YM3WITAH @KPATUIITaH MAK] aTpO(U YU3UTHHU PaHTIIAI
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- €3unaaurad MaTH xapgapu paHruHM Tannaml. Panrnap pyiixatunan lpyrue
1BeTa KUCMU €pAamuaa Oouika pyiixaraa OyaMaran paHrad Taniam €k CrocoObl
3QJIMBKY OpPKAJIM paHIjiap KyIIMJIMaCHHM TaHIal MyMKHH.

G . ypsmiras axpaTWIraH IWAKIM AilIAHTHPHII MMKOHHHHM Gepaiu, OyHzia
aXpaTWITaH Iaka Oypuakiapuaa TypTOypuak ypHHIA SIIMI ailaHavdanap maiao
Oynamu. by alinanawanapnan ¢oiiganaHu0® MAKIHUHT OUPOH OypuakuaaH
alUJIaHTUPHUII MYMKHH.

> bup Hewa makmnap Ounan unuiam (XapakaTJaHTUPHIL, paHTJIall Ba X.K.) YUYH
aXpaTull UMKOHUHU Oepau.
bynna cuukoHYa XyIaau Iy CTpeika KypHMHHMILJA Oylaau, CHYKOHYaHU 4Yar
TyrMacuHu Oocu® TypuO Oup Heya MIAKJUTAPHM aXXpaTaMu3, CYHI Oyupykiap
TyrMajlapy,Macajia, paHr OepHuill, cos Ba XaxM Oepull, XapakaTJaHTUPHUI, HycXa
OJILI, Ky4YHUPHII Ba XOKa30.
by pexumaan Tyrma4aHu ydupuO YMKUII MYMKHH.

AeficTat ™ . gy3praH  aXpaTHNTaH YH3MATapHM, IIAKIIAp OWIAaH HIIAII
UMKOHUATHHH Oepanu. FOkopuaa Oup Hewa AKIUIAPHU aXpPaTUIIHU KypAUK, Oy
mIaK/ulapHu  rpynnaijam — [pynmupoBaTh, TpynmnajaliHM Oekop KWWl —
PasrpynnupoBate Ba kailita rpynmnanam — [leperpynnupoBarth amasilapuHu
Oa)xapuIl MyMKHH.

Yusuiran makiuiap XOJaTUHU MAaTH OpKacuaa, YCTHAA KOWJIAUIMHU, UKKU
HIAKJTHU YCTMA — YCT JKOMJIAIITHUPUII HMMKOHHMATHHHU IlOpsSooK KUCMHU OpKaiu
Oaxapull MYMKHH, IIAKJUIAPHU SKOWJIAIIMIIMHM (TOPU3OHTANJaH BEPTUKAIra,
yanJaH YHITa Ba akCWHYa, ainaHtupuml) IloBepHYTh/OTpa3suTh OyIMMHIAH
¢dolinananu® ysraptupuil, MaTH Oyiimya Tekucnail (BbeIpoBHSITH/pacrpenenuTs),
makiaHu ysraptupuil (M3MeHuTh aBTOPUIYpy), YM3WITaH IIAKIHU HYKTaJlapu
opkanu ysraptupuil (Hadath u3smMeHeHue y3710B) UMKOHHUATIApUHU O€paiu.

&' - anoxuna Typréypuak waknna &ys &sum, Gy YMsManap HuMja, yiap

ypTacuja €3yB €3MIlra UMKOH Oepau.
bynna xapdmnap mpudTHHN, YETIAHUIIWHKA, PAaHTJIAPUHHU, WYHATUIIHHA (pakaT
11y TypTOypyak makija €3uaaéTrad €3yB yUyH YPHATHIL MYMKHH.

4. Word marn myxappupuna WordArt €3yBuau kuputuul. by €3yB Mabiiym Oup
Cy3JapHH, Cy3 OMpPUKMAaIapHU YUPOMIIM 1IAKIIJa, PAHTJIM, KaTTa KypUHUIIAA €3UII
UMKOHUHHU Oepanu. by €3yBHM KMpUTHII KyHHJark KeTMa-KeTIUuKaa Oymaau:
Tyrma Oocunranjian CyHr Cy3 €3WIMINM Y4yH MIAKIJIap pyWxaTuAaH LIAKI
TaHJIaHAAH, CYHT €3WIaJuraH Ccy3 KUPUTWIAAM, YHMHT IIPU(TH (KaTTaJIMIH,
KaJIMHJIMK, 3TPWIMK, Xapduap andaButu) Tannanaau Ba OK tyrmacu Gocumanu.
Kuputunran cy3 Oenruianrad makijga KypuHUALIZAa Kypcop TypraH koija maimo
Oynanu.
By cy3 TtyprOypuakyamap OunaH axpatwiran Oynand, OyHIa Cy3HH,
IIaKJIMHU, pPAHTMHM, KYPUHUIIWMHU Yy3rapTHpUll MYMKHH. by amamiapuu
MHCTPYMEHTJIAp MaHeIuJa Naiao OyiaraH KymiMMmua TyrMajapaaH (oiaanaHuil

4 Vaverinte Terct... %y e G B sa g} =

MYMKHH.



- Word maTH Myxappupuja Tal€p pacMapHH, YM3MalapHU KYWHII Y4YyH
pacMiap pyHXaTHHM YUKapaad, pacM TaHJIAHTaHJaH CYHI CHUYKOHYAHUHI 4Yall
TyrMacu KeTMa-KeT MKKM MapTa 0ocuiaau Ba Kypcop TypraH >KoiJa pacM Mmaiao
Oynanu.

PacM OYMKIMIMHU, PaHTUHU Y3TapTUPHUII YYYH MHCTPYMEHTIIAp MaHEIUJaH
Hactpoiika uzo6paxenus Oyaumuau 6enrunanr. Pacm Gunan umam yuyyH Gomika
yu3MajapleKk CHYKOHYa OWilaH axpaTtuml  Jo3uM, OyHJa XaM pacMm
TypTOypuakuanap Ownan Oenruianaau, Oy TyprOypuakdamap €plamMuaa pacMHH
KaTTaJAIITUPUII, KHYPAUTHPUIII MYMKHH.

Word mMaTH Myxappupuzaa ssHa OMp MMKOHHUAT MaBXyZd, OyHna Oup Genru, cys,
pacM opkalid Oolka XyxoKaTra, (paiisra, 1actypra yTuil MyMKHH, S’bHU OOTJIaHUIL
MYMKHH.

Bynpaii Oornmanum rumnepcceuika ne0 ropuTwiagd. by aman MeHropaH
BceraBka — I'mnepcchbiika Oyiipyru opkand €K MHCTPYMEHTIAp NaHenuga & -
TyrmMacu €pJaMuja ypHaTull MyMKUH. Byiipyk Oepuiranga cypoB oifHacu manao
Oynanu.

By oliHana TekcT kucMuaa Oornaiurad cy3 KUpPUTHIIAIU, arap pacM, Yu3Ma
Oenrunanu® Oy Oyipyk Oepuiica, 11y yu3ma, pacMm OornoBuu Oymaau. MKkuH4YM
caTpaa OorjaHum jJo3uM OyiraH (alJHUHT aJpecuHH (KalWcu NHUCKIa, TMankaja
YKOWJTALTaHJIMTUHY ), HOMUHH KypcaTtuul Jio3uM. Doligananysuura Kynai Oynumu
y4yH

@aiin KUCMUAAH JUCKAArd Mankajap pyHXaTMHU YMKapUIl MYMHUH, OyHJa
cusra kepakiu (QainHu my nankamdapaa uznad Tomacu3z Ba OK  Tyrmacu
Oocunranna my Qaiin agpecu aBTOMAaTHK caTtpia maijno Oynamu. ['mnepccbuika
épnamuna Iternet Tapmoru opkanu Ooika (aitn Owian OGOrjnaHUII MUMKOHHM Xam
MaBXYy/.

®aiin agpecu 6epunrannan cynr, OK tyrmacu 6ocunaau Ba maTHAa OOTJIOBYU
Cy3, Cy3 OupukMmacu, yu3dMa mnaiino Oynanu. Paiin OwnaH OOrIaHUII YUYyH IIY
OoryioBuMra CHYKOHYaHM WyHaNTHpUO, Yam TyrMacuHu OoccaHrusz Oynau
OornaHra (paiis umra Tyuaju.

CHYKOHYaHUHI TUNEPCChUIKA Cy3ra HyHaNTUPWITaHUHU YHHHI KypCcaTTH4Yd

b KYpPUHMILJAH OyJaau.

AMaJIMi MALUTYJIOTHH Oaxapuil Oyir4ya TONHPHUK

Taliép pacmnapnan ¢oitnananubd rypyxra u3ox Oepuii.

I'ypyx Homuau WordArt €3yBuaa, rypyx tanabanapunum Hanmucs nman
¢oitmanancuH. CyHI KOMIBIOTEP PACMHHM YH3UO, MOHUTOpAA TPUTOHOMETPUK
GyHKUuMAnap €3uiraH OyJCuH.



AMaJuii MAIITYJIOTHU 0aKapPUII TEXHOJOTUSICH
1. Unctpymentnap maHenuaa PucoBanue OynTuMuUHM O€NITUIIAHT.

2. ABrodurypsl OynIMMHIAH IIaKJ TaHJAHT, MacalaH ydOypuak, TypTOypuyak
Ba alJIaHAHW YM3HUHT.YOypyakHH KU3WJI, TYPTOYpUYAKHHU SN Ba aliJlaHaHU
capuk paHrga OysHr. TamkM 4YM3MKIApUHU KYK Ba KaJMHJIALITHUPUHT.
Qurypanapau Oup-Oup Oenrmnald, ycTMa-ycT >KOMIAIUTUPUHT. AlinaHa,
CYHT TypTOypuak, KeiiuH y4OypuakHu xounamtupu0, eiictus — [lopsaok
OylipyrugaH KeTMa-Ke€TIIMTMHU Y3rapTUpPUHT Ba Oy KEeTMa-KeTJIUK Y4
Hycxana OyncuH. ByHpa makutapgaH HycXa OJMII aMalMHH OakapHill
703uM. Xap Oup makira cost Ba Xa>kM ypHaTHHT.

3. Ilaknmap OuiaH WIUIANIHU YpraHraHjaH CyHI Tal€p pacMiap pyiXxaTUHU
yukapu®, pacM TaHlaHr Ba ypHaTuHr. Katramurm ysraptupuoO,
UHCTpYMEHTIap naHenuaa Hactpoii m3oOpaxeHuss OyJuMHU ypHATuO, 11y
TyrmMajapaas Qoijgananud, OYMKIUTHHH, PaHTIapyu CU(ATUHKU Y3rapTUPHHT.
Pacm rokopu Oypuaruna typtOypuak €3yB ypHatunr (Hagmuce) Ba pacmra
HoM Oepunr. byHna wmpudTHH, Xxapdiaap paHrMHM, TarpaHrHd Ba
TypTOypUaKk arpouaaru YM3uK paHTMHU y3rapTUPUHT.

4. WordArt €3yBHHM MILTra TYIIMPUHT Ba mwaki taniadr, OK tyrmacunu 6ocu6
Texcr Haanmucu cy3u ypHuUAa y3 MCMUHTU3HM KUpUTHHr. OK Tyrmacunm
OocHHr Ba XOCWJ OyJraH MAK/UIM CY3HM aXpaTWIraH XoJja Kylmumda
TyrmMajgap GyHKUUAJIApUHU KypUO YTHHT.

[MaknuHM  y3rapTHPUHT, panruaM  CrocoObl  3aJUBKM  KUCMJAH
¢oiimanaHu® y3rapTUpHUHI, HyHaquIIMHMU, Xapduap ypracugard MacodaHd
y3rapTUpuHr. CyHI HICMMHTU3HU (paMUIMSHIU3 OWUilaH y3rapTUpHHI Ba OyHra
COsl Ba Xa)KM OEpHHT.

5. WordArt cy3upnan uuku0b, Penmaktop QopMmynHuM wuira TYHNIMPUHT Ba
2 Jab
X" +zc

y= 222l (dbopMynacCuHU KUPUTHUHT.

6. Yusuknapaan ¢oiigananu6d JlexkapT koopauHaTaniap cucremacuia napadosna
Ba rumepOojia 4YM3MHI, OyHJa YM3MaHU CHYKOHYa OpkKainu Oenruiad,
JevictBuss HavaTh n3MeHeHue y310B Oylipyrujan (oigalaHuHr.

7. Wlaknau IloBepHyTh/0Tpa3uTh OylipyruaaH ¢oigananu0 y3rapTUpPUHT.
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Mags3y: EXCEL KAJ/IBAJI TIPOHECCOPUJIA MADBJIYMOTIJIAP,
®OPMYJIAJIAP BUJIAH HUIIJIAII

Mmpan makcan: Excel xxaaBan mporieccopuia MabiIyMoTiap, popMynanap Ounan
UIIUTANTHA yPTaHUII.

Ha3zapuii kucm

Microsoft Excel na »xanBannap KupuTuil, yinap OWiaH uuuiam y4yH KyJau
UMKOHMSTIAp sipaTud Oepunran. By »xaaBan myxappupuza Oomka (opmartiaa
ApaTwirad (aiJulapHd MMIOPT KWJIMII MMKOHHM Ba Tall€p (opmynanap opkaiu
KEpaKJIM XHUCOO-KUTOOIapHU aMara OIIMPHUIL KyJIalJIuKIIapu OepuiraH.

Microsoft Excel nactypunu umra tymupuin yayH WindowsHuHr «Ilyck»
KHOIKacHu O0ocunaau, MmeHtoHUHT «lIporpammeny 6anaunan Microsoft Excel Homnu
KHCMM MILTa TYUIUPHUIIAIH.

Microsoft Excel nactypu umra Tymrasaa sHrd XyxokKaT Tau€pram yuyyH
yaaa «Kuural» ne®6 nHommanran Ba yurta «Jlucrl», «Jluct2» Ba «JIucT3»
Bapakiapjgan uOopat oifHa xocun Oynmamgu. MS Excel Owusra kansan
KYpPUHMILKArd Bapok Oepud yHUHT caTpiaapunu 1,2,3,... OunaH KaTopjJapuHu 3ca
A,B,C,D,... xabu Homepnab kyiiran. llly katakdamapuu Tynaupud >xaaBajiap
XOCHJI KWJTMIIMMHU3 MYMKHH.

Oilina rokopucuja xoiamrad MeHro Word MaTH MyXappupH MEHIOCUTa
Kyna yxmaim 0ynu6, Oy nactypaa MablyMOTIIap »KaJBajl KyYPUHUIIIA KUPUTHUIIHIILI
Ba MareMaTtuk (QopmynanapaadH (QoljganaHUIIM y4yH OOlIKa KymuMmya
UMKOHUATIAp Oepunran. @aitn Omnan umnam Oylpykiaapy OUp XWJ LIYHUHT YHU
HU30XJIaMalMM3.

Katop éku yCTYHJIAPHUHT KEHIJIMTHHU Y3rap THP UM N

Excelna xatopnapuu 1,2,3 .... nap 6unan Oenrunab xaropiiap capiaBxacu
xocun kwmHraH. [y kaTopnap capiaBxacuaH KepaKkiM KaTOp Tarujaard YM3uKKa
CHYKOHYA KEITHPWIAJH, CUYKOHYA KYPHHHIIHA YJIYOB Y3TapTUPHUII XOJIATHTa
KeJIFaHJa YHUHI 4Yan KHOMKacuHU OocuO® TypuO Kepakiu TOMOHra kapa® To
KepakKJIM xoiraya cyapad onubd 6opunagu.

Y CTyHIIApHUHT KEHTJIMTHHU Y3TapTUPHIIT XaM XYM 11y TapTuoma Oynuo,
¢dakat yCTyHIap capjaBXacHaaH y3rapTHPHIIA]IH.

Karaknapuu 0earmiani.

Karaknapuu Oenrunam y4yyH CHYKOHYaHM Oenrunam OonulaHaauraH
XKoMra KenTupud YHMHI yal KHOMKacHMHM 00ocub TypuO KepakiM xoiraya cyapad
GopHIIMMHK3 Kepak. EKu KypcopHH GeNTuIaHum GOLIIaHaMTaH jKoira KelnTUpHO,
<Shift> kHomkacuHu 60CcUO TYpuO «CTpenKa»iau KJIABHIIJIAp OpKalIM Kepakiu
)Koiraua OenrunaHaiy.

Macanan: B3 katarugan ES kataruraua Oenrunam kepak Oyica, KypCOpHH
B3 kararura xentupu6 <Shift> kHomkacuHum Oocu® TYpUO, «CTpenKa»Iu



KHOMKanap opkamu E5 katarura Gopamu3 Ba Kepak OynaraH OenrHallHU XOCHII
kunaMu3. Arap my 6enrunamra G1 gan G3 rava OynraH KaTakjJlapHU XaM KYIIWII
kepak Oynca Ctrl kHonkacunu O6ocub TypuO, cuukonua opkanmu Gl1, G2, G3
KaTaKJIapHU YHra KylmaMu3 Ba 6u3 Oenrunaras katakiap B3+ES, G1+G3 karakinap
Tymiamugan ubopat Oynamu.Arap B,C,D Ba G ycTyHinapHu OelruinaMOK4yu
Oyncak, y Xonga ycTyHJIap capiaBxacunaH B ycTyH yctura 60pu6 CHMYKOHYaHUHT
yan KHomkacuHU Oocub TypuO D ycrtyHuraua cympabd onud Gopamu3 Ba Citrl
KHOINKacMHU 0ocub® TypuO yctyHnap capnaBxacuzaH G yCTYHUHH OelruiaiMus.
2,3,4 Ba 6 xaropiapHu OenruiiaMok4M Oylicak, y Xojija KaTopiap capiiaBXxacuaaH
2 xaTop ycTura 60pub CHYKOHYAHHMHT Yal KHOMKAcHHHU 00cub Typub 4 kaTopuraua
onmub Oopamu3 Ba Ctrl kHonmkacuHu Oocu® TypuO KaTtopjap capiaBxacujaH 6
KaTOpUHM OenruiaiiMus Ba

MS Excel na ¢opmynanapnan, €ku crangapT (yHkuusiapaaH Qoiinananud
XUCO0-KUTOO amasuiapHu OaKapuill MyMKHUH.

Kynruna mateMatuk ¢QyHKIUsIapaa *ajasajl MabIiyMOTIapu OWJIaH I
Kypunaau. Macanan, kaaBangard Al katakgan A4 katakkada Oynran Oapua
KaTakjapJaru KuiiMatiap WMrMHAUCUHU XucoOnaml. byHna QyHkuusHu Kyiugaru
KYpUHUIIAA E3UI MyMKHH.

CYMM(AT1;A2;A3;A4). Arap suau Al kataknan AlS kaTtakkauya Oynran
OpaJIUKJarv KaTakjiap MMTMHANCUHU XucoOuail kepak Oyica, 0apua katakjaapHu (;)
aXparyBuucu OwunaH €3u0 uukum Oupo3  Hokynaidl. [llynunr yuyn Oy epna
KaTakjgap TypyXd TYUIYHYacH KUPUTWITaH. YHUHr Oenrucu () aup. Macanaw,
okopuaaru 15 ta karak wuruaaucuan CYMM (A1:Al15) neranma Al karaknaH
Al5 karakkaya OyiraH Karakjgap TypyXWMHH TyIIyHaMH3 Ba X.K. YMYyMaH,
CTAaTUCTTUK (PYHKLMSIAp *KaJBaMHU OepaTranja apryMeHTAa KaTakjap Typyxu
ypHuaa pyixatr gae0 kuckada €3u0 keramus.Dopmynamapra (QyHKUUSAHU
KUPUTHUIIIHUHT MKKWATAa acOCHil yCyllM MaBxXy[: KJIaBHaTypa €paaMuja  KyJja
kuputuill Ba EXCELga ®yukuusanap ycracu (Mactep QyHKUHMI) MUKTOrpaMMacu
OpKaJIM KUPUTHILL.

OYHKUUSHU KyJJa KUPUTHILA OM3 YHUHT E3WINII KOUJACUHU OWIIUIIMMH3 KEepakK.
OyHKIUA €3WITaHIaH CYHI arap HOKOpHU PEerucTpja KUpuTtuiMaran Oyica, 1acTyp
YHU aBTOMATHK Tap3/la IOKOPHU perucTpra yTkazaau. bopau-to, nactyp QpyHKUUSIHU
IOKOpU PErucTpra yTka3Mmaca, JeMak yHH (QyHKuus ae0 kaOyn KuiMaras, s’bHU
bynkus xato €3wiaran Oynagu. Oynkuusiiap ycracu (Mactep (QyHKumii) sca
GyHKIMS Ba YHHUHT apryMeHTJIapUHU SPUM aBTOMATUK TapThOla KUPUTHUILIAT
UMKOH sipaTtaau. DyHKuuAnap ycTacMHU KyJmam (QyHKUMsS E3WIUIIN Ba YHUHT
Oapua apryMEHTIApUHU CHUHTAKTUK TYIpH TapTUOAAa E3WIUIINHU TabMHUHIANIN.
Excelnga ¢popmyna “=" Genarvcunu €3uill OunaH OolUIaHAIN.



Excel HuHT cTaHAapT QyHKUMATAPUHA MILIATHIL

Excel HuHT y3uaa ctaHgapT MaTeMaTHK, MOJIUSBUM, CTATUCTUK Ba OOIIIKa
dbopmynanap ¢yHKIUsIAp ycracuaa ypHatuO kyuwiran. OyHKOUsIap yCTaCHHU

uira TyIIHUpHUII CTaHAaapT YCKyHalap IMaHCInJAaru i IMUKTOI'paMMAaCHHHA

aKTUBJIAIITUPHUII JIO3UM. DYHKIMSUIAp yCTaCu OWHACH MKKUTA MYJIOKOT Japdyacura
sra. Kareropusnap napuacuga 11 ta Typad Xuin coxalapra TETULUIM —OyJiraH
Kateropusiiapu Oepuirad. Pyiixatnaru xkareropusiiapaad OUpu TaHJIaHCA, UKKUHYU
Japuyazia 11y KaTeropusara Terunui (QyHKUUsUIap pylxatv yukaau. by pyiixatnan
Ooupop (yHKIUS TaHJIaHCA, OWHA MacTuja 1y GYHKIUSA XaKuaa KUcKaya MablIyMOT
naino Oynaau. OyHKIUAIAp yCTacH UIITa TYNIyUpWIranaaH keiun «Kateropus»
OaHAMAaH Kepakiv MaB3y TaHiaHaau, OyHKuus OaHIUIaH 3ca Kepakiu QyHIUSIHU
tammad OK  kwomkacu  Oocwmaaun. Macanan  «Kareropusi»  OanaumaH
«Maremauuteckue» KucMu TaHinanuO, «®DyHkuus» Oanguman sca «COS»
¢dbynuuscu tannanuO Ok KHomkacu Oocuiica, KyWuaaru oiiHa xocunl Oynanu.by
OMHAHUHT «YMCJIO» KUCMHUra XOXJIaraH COHHHMHI KOCHHYCHMHU XHCOOJaIl
KEPaKJINTUHU €3aMu3 EKH 3] knonmkauann 60cu6 KaifcH KaTakia S3WIraH COH
KOCHUHYCH XHMCOOJAHMIIN KEepaKIUTUHU Kypcatamus. JKopuil (Kypcop ypHATUIITaH)
KaTakJa rokopuaard (QyHkuus xaBoOu xucoOmad &3umnanu. Karakna QyHkuus
AKaBOOU KypUHA[IU.

AMaJui MAaIIryJ0THH 0axapui 0ylHu4ya TONHPUK
['ypyxunru3 rtanaGanapu y3JalUTUPHUIIM XakKuaa MabiaymoTinapHu Excelpa
JKaJ1BaJI TY3HHT.
AMaJMi MAIITYJOTHH 0a:KapuIl TEeXHOJOIMsCH
1. Microsoft Excel mactypuHu wuira TyIIMpUHT Ba KaTakiap

KEHIJIMTUHU TYPYXUHIU3 XaKUJard MabJIyMOTIIAp KaABAIMHU
TY3HII Y9yH Y3TapTUPHUHT.

2. bupunun catp karaknapura Ne; Pamwmnmsa, ucmu; Pusuka;
Maremaruka; Pyc tunm; HWxthcon; HoOMIM MaigoHiap
KHPUTHHT.

3. Xap Oup carp macTuAaH  TYPYXMHTH3  XaKHJa

MabIyMOTJIapHU, Xap Oup TtanmabanuHr ¢annap Oyiinua
y3JalTHpUl OalsITapUHH KUPUTHHT.

4. MasbnymoTtiapHu KHUpUTUO OynraHaaH CyHI, OXUpPrd
ycTyHAa xap Oup Tanabanunr ¢anmap Oyiiuua ypraua
y31amiTUpuil  OaqMHU  YMKapuHr. bByHUHr y4yyH Owup



TanabaHuHr OupuHYM (aH Oanu €3uraH KaTaK4aHU Kypcop
opkanu axpatu0, Shift ryrmacu 6unan yHr crpenka

TyrMacuHu 60cu0 oXupuJaH Oyll KaTaK4aHU XaM OeJITUJIaHT.
WHCTpyMeHTIIAp  OWHAcCHJaH », TyrMacMHH  OocwuoO,
CyMMacCHHHU TOIraH KaTakHu Oenrunad gopmynanap caTpuia
/ Oynum OGenrucuHu €3u0, (aHIap COHMHM KUPUTUHT, S'BHU
¢dannapaaH oiral ymymuid 6anHu annap conura OynaMu3 Ba
ypTavya KHMMaTHHU TOTIAMH3.

Hkku-yu TanabaHuHr ypradya OajulMHM Iy YCYyJIJa TONTaHaH
CyHI, Iy YCTyH KaTakuaimapuuu Shift Tyrmacu opkanu
aXxpartuO, aXxpaTrad YU3MKHUHT TACTKH YHT Oypyaruja KaJluH
HyKkTa mnaigo Oynaau. llly HyKTaHM CHYKOHYAa OpKajlu
Oenmruna® (OyHza CHYKOHYAa KypCaTIM4M KYPUPHUHMILU
y3rapaju), CAYKOHYaHHUHI TyrMacHHM Oocub TypuO, mactra
KOJraH KarakiapHu Oenrwnam so3uMm. Tyrma KyiuO
o0opwirania Oym Katakiaap COHJiap OujaH TyJlalu, SbHU
okopusiaru  (opMyna OyiiMua KoOJITaH caTpJapHU Xam
ABTOMATUK XMCOO-KUTOO KUIMO HaTHXKaJlapHU YUKapPaIH.

Iy ycyjjla MKKH-Y4 KaTakJa MabIyMOTJIap yCTHIAa OWUPOH
dopmyna acocuaa aman Oaxapuiranja, OoIIKka KaTakiapra
XaM Xy Iy aMaJliHA aBTOMAaTUK OakapuO HaTHXKaTapHU
xucobnab 6epaau.

Keituarun yctynaa yprada ys3namtupuml Oanu  Oyitnua
CTUIICHIUA IyJl KyMHMaTIapuHU KUPUTHHT, Ba 20% KEHHHTH
YCTYHIra YMKapHILIMHHA FOKOPHJIAry ycyiaa Oa’kapuHr.

baxapran amanunruzuu @aiin, Coxpanutb, Oylpyru opkajiu
XOTHpara y3 HOMMHTM3 OuJIaH CaKJIaHr.
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Mas3y: EXCEL 7KAJIBAJI IPOLIECCOPUJA MABJYMOTJAPHU
JTUATPAMMA KYPUHUIIJA UPOIAJIALI

Nmpan makcan: Excel xaasan npoiieccopua MabIyMOTIApHU JUarpaMmma
KypUHHUIIIA UDOJaTallHN yPraHHIIL.

Haszapuii kucm

EXCEL ¢akaTruHa COHJIM MabIyMOTJIap  YCTHAA XHUCOO-KUTOO 0mnHd
O6opmacaaH, MabIyMOTJIApHU JUarpaMMa KypPUHHIIIA TACBHPJAIIA XaM MYMKHH
Oynran mactypaup. Juarpammanp rpadukiap aed6 xam ataidaau. Yjaap 3JEKTPOH
YKaJBAJUIAPHUHT aCOCUH KHCMIIapUAaH OUpUIUD.

Juarpamma — COHJM JKaJBajdl KypuHUIIZa  Oepuirad axOopoTiapHU
Kypra3MaJli HaMOWMII 3THUII YCylIuaup. MabliyMOTIapHU AMarpaMma IIakiauja
HaMOMHUII ITUI OakapuiaaéTraH WIMHU Te3 TYHNIYHMINTa Ba YHHM T€3 Xaj KUJIUIITA
épnam Oepaau. Kymmaman, auarpaMmaip Kyjaa KaTTa  XaXKMJIard COHJIApHU
KyprasMajid TacBHUpJAIl Ba ylap OopacHaard aJoKaJOpJHKHH aHHUKIAIIIa Ky/a
dhorimanuanp.

Huarpammanap acocan coHyiap OWJIaH WII OPUTAAU. BYHMHT ydyH HIIYU
’KaJiBajl Baparura Heuya COH KUPUTWIIAIA, CYHT AUarpaMMa Ty3UIIra KAPUIIWIAIH.
Opatna, auarpamMmaip y4yH (QoiallaHwiaiuran MabliyMoTiaap Oup »Koiija
xolnamran Oynaau. AmMMo Oy mapT smac. butra aumarpaMma MabiyMOTIapHU
KYIl COHJIM MIIYM Bapakjap Ba KaTTa UIIYM KATOOJApJaH XaM OJIUII MYMKHH.

EXCEL pa Ty3wiran auarpaMMaIapHU — SKOMIAIITUPUIIHUHT HKKUA XUJ
BAPUAHTH MaB¥XKY/I:

1. JuarpamMMany BapakHUHT HWYKH 3JIEMEHTU cudatujga OeBOCUTA
Bapakka Kyiuil (Oy Auarpamma >KOpUi KWJIMHTaH Juarpamma jie0
aTajajn).

2. Nirum kUTOOHUMHT SIHTM JAWarpaMmmaiap Baparuja Jguarpamma

Kyhuil. J[marpamMma Baparu WIIYM KUTOOHUHI Baparujian OuTTa
JMarpaMMaHM CakJjallv Ba KaTakjapu OyiaMaraniauru Owian Qapk
KUJIAJIN.

Arap nuarpamma Baparu ¢aomtamrupuica, yuaa EXCEL mentocu y Ounan
WIJIA Y9yH MOC XOJIJIa y3rapaau.

JlnarpaMmaHM SKOWJIAIITHPHUIN YCYJUIApUAAH KAaThbUM Ha3zap AuarpaMmma
Kypull kapa€HMHH OeBocuTa OOIIKapuil MyMKUH. PaHrmapHu y3raptupwuii,
IIKaja MacIITaOMHU  y3rapTUpHIl Typ (CeTKa) YM3UKIapura Kyliumyajiap
KUPUTHUII Ba OOIIIKA 3JIEMEHTIAPHU KyJUIalll MyMKHH.



EXCEL pamarpammacu WIIUM >KaJBajl BAapardHUHT MabJIyMOTIapu OuiaH
O6eBocuta Oornuk. Mnmam »xajasan Baparygard MabiymMmoT/iap y3rapTupuica, Te3fa
yiapra Oorjauk OyjiraH auarpaMma 4YM3UKIapy y3rapaju.

JnarpamMmManapHUHT OMp Heda XWJl TypJlapy MaBXy[: YU3HKIH, JOUPABUM,
rpaduk maknnard Ba X.K. /luarpamMmaniap Xocwsl KWJIMHTaHAAaH KEHUH y y3rapmac
xonaTtaa Oynamaiiam, 6anku Xxap JOMM YHHUHT IIAKJIWHUA y3rapTUpHO TYypHIL, Maxcyc
dopmarnam  aTpuOyTJIApUHU  KYILUUIIM, SHTM MablyMOTIap TyIUIaMH OWJIaH
TYJIUPHUIL, MaBXyJd MabIyMOTJIAp TYyIUIAaMMHU OOIIKa TIypyX KaTakjapJaH
¢doilnananagurad Kb y3rapTUpUII MyMKHUH.

bomika rpaduk oObekTiap kabu auarpaMManapHu OuUp >KOHWJAH HUKKUHYHU
XKOWMra KydHMpHIIl XaM MYMKHUH. YHUHT yJI4aMJIApUHA HUCOATIApPUHU Y3TapTHPHUIILI,
yerapajlapuHd TyTpuWIall Ba yjap ycTuaa Oolllka amMajulapHH xaMm Oakapuill
MyMKUH. JKopuil KWUJMHraH [auarpamMmara y3rapTUPUIUIAp KUPUTHII Y4yH
CUYKOHYA KYPCATKUYMHUHI Yall TYrMacUHHM MKKHU MapTa OOCHII Kepak Oynasu.
bynna nuarpammanap ¢aomnamm6, EXCEL mentocu nuarpammanap OuiaH
UIUTAllM  y4yH Kepakiu OyipyknapHu Kypcataau. Kopwuii KUJIMHTaH
JuarpaMMaliapHUHT acocui ad3ajuTury IIYHIaKu, YJIapHU MarpaMMa Ty3ull y4yH
(doinaHran MabIyMOTIIap EHUTA KOMITAMITUPUIII MYMKHH.

AJoxuza Bapakka  KOWIAINTHPWITAH JOuarpamMmanap OyTyH BapakHH
srajutaiiin. Arapga Omp Heda auarpaMMa  Ty3MOKYHM OyJICaHTH3, yYHIA  Xap
OWpWHM ajoXuja Bapakjapra I KOWIAITUpHII Makcaara mMyBodwuk. I[lymma
BapakJIard JIuarpaMMalapHUHT «KypUHApJIHMK Japa)kacu» CcakiaHaad. byHmaH
Tamkapu Oy yCcylnl KypwirTaH amarpaMMajapHH Te3da TONWIT WMKOHWUHHU
Oepnau, 9yHKH Oy XOoJija JuUarpaMMa BaparmHWHT MYKOBa EpPJIUTHUTAa MOC HOMJIAp
OepHIll MyMKHH.

MS Excel na xmarpammadgnap ycracu (Macrtep auarpamm)
OMJIaH MILTAII

Huarpammanap ycracu (Mactep aumarpamm) €paaMHUCH3 AUarpaMMaiapHU
EXCEL kymuMua KypcaTMacus, aBBajjiaH KaOyJl KWIMHTaH TYpUHU Kypaaud. Arap
auarpammanap ycracu Kysjuianwica, yuaa EXCEL auarpammanuHr Oup Hewa
TypuaaH OUpUHU TaHIA0 OJUII UMKOHUATUHU Oepanu. uarpammanap ycTacuHU
yCKyHajlap MaHelaujard Moc NuKTorpamMmma ¢Epaamuaa €xu «Jlannesie-BceraBka
auarpammy Oyupyru €pramuaa uiira TyIupuiIain.

IOkopuparn nuarpaMma ydyH KEpakiIud MablIyMOTIIAp XXaJABajlJa KaTop
€Kl YCTyH wakiauaa  OepunviuvHM aWtuO yrtran »sauk. lLlyHunraex Oy
MabIyMOTJIADHU JUarpaMMa y4yH aXpaTuO ojlvMmiga yJapHUHI capiaBXaCUHHU
XaM KymuO OJUIIHM  TaBCUA KWIMHAAW. byHJa KypuiaauraHn auarpamma
capiaBxacuza XaJBajJard capjiaBxa aBTOMaTUK paBUIIAAa KyHUIaau.



Wmra tymupunran Juarpammanap yctacu (Mactep nuarpamm) oifHacu
OulaH MUUTall KyHuJard KaJaMiIapHy y3 HYUra OJajiu:

1. JuarpaMma TUNHMHM aHUKIam. by KypuiaraH auarpaMMaHHHT
acoCHil KYpPUHMIIMHHM aHUKjIamaup. MymkuH Oynran tuminap CraHzapTHbIe
Oynmumu Tun pyiixatua KeITUPUIAIM, TaHJIAHTaH JHarpaMma THUIIH YHI TOMOHUAA
Iy TUIHUHT OUp HeYa XWJ KypUHHUILIApU Taknug kunuHaau (Bux nanutpacn),
YHJIaH SHI MAabKyJUMHU TaHJall MyMKUH. bapya Tannmamuap OynraHzaH CyHT
Jlanee Tyrmacu 6ocunaau.

2. Mabnymotinapau TaHnawm. byHzaa »xagBangaH MabIyMOTIIap
rypyxu (caTpaa, yCTyHJa), capiiaBXajap TaHJIaHaJu. Arap MabIyMOTJIap FOKOpUIa
alTWIraHAEK aBBaJJaH TaHJaHraH Oysica, oHHazga OyAryCH JMarpaMMaHUHT
TaXMUHUN KypUHUIIM XOCWJI Oynaau. Arap MabIyMOTIap *aJBaijaa TypTOypyak
TAalIKWJ KWica, yinapHud Jluama3oH JaHHbIX OyJuMU OpKald, Oup KoiJaH
JamJlaHran Oynmaca, Psan OynuMmu opkanu TaHnaHraH MabKyn. JKanpanjmaru
MabJIYMOTJIapHU y3rapTHpuO OopraH capu JuarpaMma KypHHHILHM Y3rapuo
O6opaau.

3. Juarpammanu Oe3ai. [lanee TyrmacuHu OocraHjaH CyHr Oesarl
uuuiapura yrunaav. bynna

- nuarpamMma, ykiaap Homuapuau O6epuiil (3arojioBka) Oynumu;

- KOOpJMHAaTa YKJIapy MapKUPOBKACH, SbHU MacCIITAOMHHU YpHATHUII EKU
onu6 Tamam (Ocu Oynumu);

- KOOpJMHATa yKJIapura napajulell Typ YM3HKJIapHU Oepuil €ku onud
tanuial (JIuauu cetku Oynumm);

- KypwiraH rpauKHUM TYJIMK TyIIyHuIm1 yuyyH u3oxyam (Jlerenna
Oynumm);

- rpadukaaru xap oup snemeHTHH TaBcuduam (Iloanucu naHHbBIX);

- rpadukaa (QolganaHUIraH MabJIYMOTJIAPHM >KaJBajl KYpPUHMIIIA
nuarpamMma nactuaa Kypearuil (Tabnuna nqaHHbiX OynuMmu) kabu kajgamiapia
y3rapTHpULUIAp KUPUTHULI MYMKHH.

4, Juarpammanu >xounamrtupuni. Jlanee TyrmacuHu OocraHliaH
CYHI OXHUpPIM  KajaMjJa JuarpaMMaHM SHIMM €KUM >KOpUM Bapakka Kyluul
aHUKJIAITHpUIaau. by nuarpammanan kenaxakaa (oigalaHUIl YYyH MYXHMJIHP.
['oToBO TyrMacuHu 6ocuil OMIaH JUarpaMMaHM BapakKa KyHUII TyraJjlaHau.

Tynuk mMabaymoTra sra OyJMII y4yH AMarpaMMAaHHHI YCTKH PaHTH YHHU
ypab onraH MaWIoH paHruaaH ¢apk Kuiaagd. ByHUHr y4yH auarpaMMaHu
Oenrunanr. @opmat MeHIocuaaH «BeiaenenHas o6nacTe quarpaMmbl» OyHpyruHu
tannadr. lllynnan cyHr skpanga mynokor maiigo Oynagu. llpudt Oynumunu
TaHnad cU3 AMarpaMMajard TEKCT y4yH HIPU(T yI4aMHHHM Y3rapTUPHILWHTU3
MyMKHH. Buja Bknaakacuja 3ca Iy BKJIQJKaHUHI 4Yall TOMOHMAA JHarpamma
paMKacH y4yH YHUHI KaJaMHMHMHI PAaHTMHHU Ba KaJIMHJIWCU Y3rapTUPUILIUHIU3
MyMKHH. OWHaHUHI YHI TOMOHHMJA OW3HUHI JAMarpaMMaMU3HH OysIl MYMKUH
Oynran onuusanap kentupuirad. «[Ipumep» MalioHMAa CU3 TaHJIaraH BapUaHT
naino Oymanu. «D@opmatupoBaHre 00JIACTH JUarpaMMbl» MYJIOKOTMHU OUp Heua
yCyjJa YaKUPUIIMHIU3 MYMKHH.

1. CTRL + K1 tyrmanap komOMHaLusACH €praMuia;



2. «®opmar» MeHiocugaH «BbigeneHHas — 005acTh  TOCTPOEHUS»
Oylipyrunu Tannao.

AMaJuii MAIITYJOTHH 0axapuim OyldH4ya TONHPHK

Excel pactypupa rypyx TtanaGamapuHuHr ¢annap Oyiuya y3IalITUPHUII
auarpaMMacuHM Ty3uml. byHna kaiicu ¢annap Tanabanap ypTacuaa KH3UKHIL
YUTrOTraHWHM, Y3JAIITUPUII KypcaTTUWIapHHU 0axojail MMKOHUHHU ypraHamus3.

AMaJyiuii MAIITyJIOTHH 0a)KapUIll TEeXHOJOTMSICH

1. Okopuaa kypub yTunarad amanuid MamryiaoTaa (pannap Oyinga
ypTada KypcaTrUWIapHU Ty3TraH (halijIHu XOoTHpara cakjaran
(aliJIMHTU3HU OYUHT.

2. @aiinnunr 6upoH Oyil kataruga MacTyp nuarpaMMHU

UHCTPYMEHTIIAp MaHeIuJaH L TyrMa OpKaJli MILIra TYIIUPHHT.
3. Mymnokor oitHana 4 kagaMaaH nbopat amasiap TaHJIAHUIIU Kepak
Oynanu:

e JluarpaMma TypUHHM TaHjall — OyHJa TUCTOrpaMMa TYpUHHU
TaHJaHT Ba /lanee TyrmacuHu OOCHHT.

e Jluana3oH KUCMHJIa KaTaKjiap agpecu €Ku g TYTMacH OpKaju
’aJBallJaH KaTakJIapHU TaHJakcu3, B cTpokax, crondiax
KHCMHJIa caTpiap €K YCTyHJap Oyiindya ruarpamMma Ty3UIIHH
Oenrunanaau — Cus Oynaa g TyrMa OpKaJll KUHMaTIH
YCTYHJIapHH OeNruiiaicus.

e Jlanee TyrmacuHu GocraHaaH CyHT 3arojloBOK OyJIMMU OYMIIaId
OyHJa rucTorpaMMa HOMH, yctyHiap HomuHu OX Ba OY
YKJIapu HOMajapHu KUPUTHIIAIU, YCTYHIIap KHMaTIapH,
YU3UKIIAp, YCTYHJIAP, KWMMATIap KYPUHUILWHHU y3rapTHPUII
MYMKHH.

e Jlmarpamma anoxuzaa Koros3zaa €KM KHMMatiap XKOWIamran
KOr03/1a YpPHATHJIMIIMHYU OeNrunaHaau — KuiMatiaap Ounax
Oupranukaa >KOUJTaHUIIUHUA TaHJIAUMU3.

Huarpamma Taii€p OynraHugaH CyHr OHpPOH KHUCMUHH Y3rapTUPMOKYH
Oyincak, yHM CHUYKOHYAa OunaH Oenrmna® yam TyrMaHM KeTMa-KeT MKKH MapTa
6ocamu3. byHna nuarpaMMaHUHT [Ty KUCMU OWJIaH MIUTAll MyMKHH OynraH oiHa
oumnagud. OlHagaH YCTYH paHTHHM KYPHUHHUIIUHHM, €3yBlap MIPUTUHH,
KaTTaJIMTUHH, PAaHTUHU y3TapTHPUII MYMKHH.



16 - AMAJIMHA MAIITYJOT

Mags3y: EXCEL KA/IBAJI ITPOHECCOPUJA MADBJIYMOTJ/IAPHHU
CTPYKTYPAJIAILI BA CAPAJIAIII TEXHOJIOTUACH

HMmpan makcan: Excel sxaaBan mpoueccopuia MabIyMOTIapHH CTPYKTYpaJiall Ba
capaJiall TeXHOJIOTUSICHHH YPT-aHHIIL

Ha3zapuii kucm

MS Excel na pyixart Ty3uiu

Karta MabnymoTnap wmaccupnapu Ounan unuiaii onum yayHn EXCEL na
OMp KaHYa KyJaWJMKIap MaBXyJ acoCHiicM pyHxaT TymyH4acuaup. Pyiixat
neranna Oym Oynmarad Ba Oup-OuMpura KyIIHM YCTYH €KM caTp KaTaKJIapuHU
tymryHamu3. EXCEL pna pyiixar Ty3ull YHHMHI capiaBXacHMHM Oenruiam OuiiaH
Oommananu. CapnaBxa yma  ycTyHAa €3wia€Tral KaMMaTiap MabHOCUHU
OepyBYM TYIIYHTUPHUII MaTHU OyJIuIIM MYMKHH,D y Oomka mpudrtaa, Oomka
paHrza OynMIIM  KaJBaJHM YKUII OCOH  OyJMIIMHM TabMUHJAWAM. Arap
capjlaBXa aHa LIyHJail aHUKIJIaHCa, JACTYp pyMXaT KUPUTHUIAAW Ae0 TyIIIyHaau
Ba YHM KUPUTHII Ba KaiiTa MIJIANIIAB KYJIAWIUK TYTIUpaau.

Pyiixatna kupuTwia€rraH MabiaymoTiaap Oup Tunaa OymnuIlIM, KaTakjiap
opacuaa Oymu OynMaciura Kepak.

Pyiixar kuputuna€Trania KynuH4ya 3KpaHJa YHUHI capilaBXacu KypUHHUO
Typca, aH4ya Kynail Oynanu. XKaaBan skpaH Oyitna® roKopu KyTapuiaéTraHia
YHUHT  capjaBXacH >KOMMJAH KUMHUPJAMaclurd  Y4YyH KaJBal KypcOpHU
capylaBXaJlaH KeMMHru Katopra Kyiuiub «OKHO 3akpenuTh o0nacTu» OyHpyruHu
OJIaMH3.

PyiixaTHu TapTHOJIaII

PylixaTHu XaMm COHJIM, XaM MaHTJIM MabJiyMOTIap Oyiuua TapTuOIall
MyMKHH. JKaaBanHu Kaiicu MaiiioH Oyiinya TapTuOIaMOKuu OyJcak, KypCOpHH
my wmaiaonra Kyitno, Jlanusie-CoptupoBka-CopTHpOBKa [Iuana3oHa MYJIOKOT
oifHacura Kupamu3. Arap TapTUTOJAIIHK OUp He4ya MaiijloH Oyiinua GaxapMOKYU
Oyncak, oitHasa Oy MMKOHUSAT XaM MaBXy/Il.

IlyauHraek olHajga TapTUONAIIHM ycull €KW KaMaium Oyiiuya oiu0
Oopull peXuMapd XaM YpPHAaTWIMIIM MYMKHH. ABBajJaH YCHII TapTUOU
ypHatuiarad Oynaau. ByHzaH Tamkapu olHaja TapThOnaml peXUMUHHU sSHaja
aHUKJIAIITUPYBYM OMp Heua Oynumiap Oop, Kepakiau mnalTaa yhapaaH
¢doiimanaHuI MyMKHUH.

Kansanaaru MabJayMoTIapHU GUIBTPJIALI
EXCELpna ¢unbtpnap pyiixarra €3yBJapHU KYIIUII Ba OJKO TalllJIalllHHU,
KUJIMPUILIHA OCOHJIAIITUPUIL YUYH UIILIATHIIAIH.
OuibTpJIapHUHT a(3aJJTMK TOMOHH IIYKH, *kaaBanga (akat Oupop mapTHU
KaHOATJIOAHTUPYBYM Oapua €3yBlap KypuHaIu, yJlapHu Oupop Oomika >xoiira
Hycxaynam €ku  XucoOmamn uniapuau - Oaxkapumr  MyMkuH. [IlapTHuU



KaHOATJIAHTUpMaWauran €3yBlIap 3KpaHJa KypUHMAaWIW, JICKHH YJIap XOTUpaja
cakJlaHUO KoJlaJu.

OuibTpRalHu TaIIKHJIT KHJIHALI YUYH JlanHbie MEHIOCH
®unbrp/aBTOodUNETp OyHipyrunu onamu3. byHna kypcop pyxar wuuuaa OyauIiIu
kepak. JXanBanmpmaru ~— OGapua MaifloHnap — capiiaBXalapu — OyJMIIM Kepak.

“ = )
XKananparn Oapuya MaliJOHIAp capiaBXalapud TYTPUCHAA Oenrucu nanzno
Oynamu. Kailicu Maiinon Oyiimua  QuiIbTp KyiMOKYM Oyicak, My MalJoH
capjlaBXacuJaru my Oeiaruja CHYKOHYaHH YepTaMM3:

Okpanjaa naigo Oynran oiHauyaja KyWHJIaru MyHKTIAp

(Mepewe 10...) )

(Yonoewe. . Gap:

24 -Bce — XKanpanna 6apua €3yBnap KypuHaIu.

EE -(ITepBrie 10) — xxanBanna Oupunuu 10 Ta €3yB KypuHau;
4 -(YcnoBue) — ymlOy MyHKTHU TaHJIaraHjaa 3KpaHja mapT
b/ TaHJIAI YYyH OHA Maiino Oyinau Ba Kepaku HIAPTHU
43t5= KHUPUTAMU3.

Kanpanga 6upop Genrura Kkypa Oup Heya WUTMHIMIAPHM XucoOJaml.

EXCEL pa kyn xucobnam unmiapuad 9XM 3uMMacura rokiam MyMKHH.
Jannbie-Utoru-1IpoMexxyTouHble WUTOTM MYJIOKOT OWHACHHHM YaKUPraHMMHU3Ja
OMpop BaKT opaluryia CyMMaHu xucoOnam amanuHu Oaxkapanu. JKangsanna
opanukiap Oyiiuya cyMMaJlaH Tallkapyd YMyMUH cymMmMa XaMm Oynau.

YMymaH onepanust OyauMuia TaHJIall MyMKUH OyiaraH (yHKUMSJIADHUHT
acoCHilIapy KyWHIarujiapamp:

-CymMa — xap Gup rypyx y4yH CyMMaHu xucoOJai;

-Koun-Bo 3HaueHuii — xap OMp rypyx y4yH €3yBJjap COHU;

-Cpennee — xap Oup rypyx ypTa KUiiMaTHU XHcOOIa;

-Makcumym — xap Oup rypyx y4yH MaKCUMYMHHU XucoOJan;

-MunumMyMm-xap Oup Typyx y4yH MUHUMYMHH XUcoOJam;

-IIpousBenenue — xap O6Mp rypyx y4yH KynaiTMaHu xucoOJaml.

MS Excel nactypuaa sKyHuii ;KagBaJTHH APATHII
MS Excel nacrypupa xucoGoTiap €3umaa SKyHHH JKaJBajlHU
ApaTulIra Tyrpu Kenaaud. byHuHr yuyH Oonutanrud Mabiaymotriaap MS Excel
JacTypujia TY3WIraH KaJBajl MabiymoTiapujaH ¢olinananunanu. bynnai
kaaBanHu Ty3um yuyH MS Excel pactypununr mentocu Jlannele CBopHas
tabnuua Oyiipyrn Oepunagu. by Oylipyk SKyHUH XaaBal OMHACHMHM 3KpaHIa
Xocul Kwiaau. by kanBan Ounan Oup kaTopAa SKyHHMM XaJBaJlHUHI JHarpamma
KYPUHMILIMHHA XaM XOCWJ KWiIaau. by xanBannu Ty3um 3 stanjgaH ubopat 0ymnuo,
Oup stangan Oomkacura Jlanee €xu Hazan Tyrmanapunan Qoiigananu® yTum
MyMKHH. Oxupuna 3ca ['oroBo Tyrmacu Oocunagu. by stamnappa kyiuparu
amasap Oaxkapuiiau:
1. Kynnanunanuran mMabiymMoTiiap ManOauHu aHukiaml, OyHaa Oy man6a MS
Excel na Ty3unran mabiiymoTiiap TyIUIaMH, OOLIKAa MabJIyMOTIap oMOOpH,
TalIKyd Kypuiamanap Ounan OorjaHrad ManGanapaaH KaOysl KMIIMII MYMKHH.



(Omatna MS  Excel pacrypupma Ty3wiran kaaBan — MaHOaugaH

dolinananunanu). Man6a 6enrunanrangan cyHr Jlanee tyrmacu 6ocunaiy.
2. MabnymoTiap TyIlaMH XaXMH, sS’bHH MaHOaZa MabJiyMOTJIap Heda Bapak,

KaTak Ba caTpAaH wuOopar OSKaHmuruHu Oenrwnam jo3uM. Cypos

OMHACHHUHT y3d OOLUTAHTHY  MABJIYMOTIAp  JKaJBaJUHH  TYJHUK

STaJUlaTaHJIMTUHH ~ KypcaTud  Typaad, aMMoO JKaJBaJHUHT  Oapua

MabJIyMOTJIapu 3Mac, Oanku (akaT OMp KHUCMHM Kepak OyJIuIIM MYMKHH.

ByHUHTr y4yH XOpHil BapakJard KHCM >KaJBaJTHUHT OOIUIAHTHY Ba OXUPTH

KATAKIap HOMHHH Oenrmiam &k o TyrmMacH épaaMuaa GOIUIAHTHY

kajBanra yTuO, CcuUYKoH4Ya OumnaH Oenrwnam  MyMKuH.  Opanuk

Oenrunanranjan cyHr lanee Oyiipyru Oepunanu.

3. SIxyHui )kaJBaJl MaK€THHH TY3UII Y4yH MakeT TyrMacu 60CHUIaau.
SAxyHuil >xanBan Kydugard kKucmiiapaaH uOopat Oynub, OynapHu MakeTaa
Oenrunan J03uM Oynaau.

Crpanuna (ber) — byHma Maiinonmap (MalgoH — MabIyMOTIIap
OMpramITUpUIraH YyCTYH HOMH, MacanaH, Taptu® pakamu, Mcmu mapudu Ba
X.K.) JKoWnamran Oynu0, ynapaaru ysrapyBuuiaap (QUIbTpiaHaOu, EKH
UepapXxuK OOTJIaHTaH MaiJOHIap KypCaTHJIWIIM MYMKHH. beTHH Oenrumami
HIapT dMac.

Cronben (YcTyH) — MaiiioHap YanjaH yHITa Kapab uepapxuk Koljanran
Oynu0, kaaBanga MabIyMOTIap TYPYXHHU XOCUJ Kuiaau. ber €ku catp xaxmu
aHWK OynraHaa, ycTyHHH Oelruian mapT dMac.

Ctpoka (Catp) — wMalijoHIIap IOKOpHZAH mMacTra kapad KeTMa-KeT
XKoinamaau, OyHaa xaM OeT €KM YCTYH XaXXMHU aHMK Oyica, caTpHHM Oenruiant
IapT 3Mac.

Hannele (MabiymoTiiap) — MabIyM Oup YCTyH Ba catp Oyiiuya

YMYMJIALITUPHI JIO3UM OyJIraH coxa XucoOJ1aHaIu.

Xap Oup MailIOHHM MakKeTJa >KOWJAIIMHU Oenruiam Y4yyH MalJoH
CMYKOHYAHHUHT Yall TyrMacuHu Oocu® TypuO OenruiiaHagu Ba KepakiId >KaJBall
KHCMHIa Ky4upuiaub, TyrmMa Kyiuo rodopunaau. Xap 6up MaiioH pakaTtruHa oup
MapTa CTpaHHMLa, CTOJNOEL, CTpOKa KUCMHra Kyuupuiaaad. JlanHble coxacuaa 3ca
Oup MaiiIoHHKM OMp Heya MapTa ypHaTUII MyYMKHUH. byHaa xap Oup MaiioH yuyH
MabiayM Oup QYHKUMS KUPUTHIMILU JO3UM, Oy QYHKLIMS MablIyMOTJIapHHU KaiiTa
unuiad, Kepakiud peXHMIIApHU ypHAaTUO, XOCUJ OyinraH MabiymMOTiap acocuia
WKKUHYA MANJOHHM KeNTUpUO uvukapaau. Maiiionnap >XKOWJIaHMII TapTUOU
yanjaH yHITa Ba IOKOpUJAH TNactra kapal xoimamaau. SKkyHuid >xajaBalja
KYPUHMIIMHM Y3rapTUPHUII YYyH CHYKOHYa OpKaiu Oenrmnad onud, Kepakiu
JKOMra ypHaTamus.

KanBanmaru MalIOHIApHUHT TapaMeTpiapuHu OupMa-Oup y3rapTUpHIL
UMKOHU MaBXyJx Oynu0, MaliJOHHM HOMUHM CHYKOHYa OwunaH Oenrunad, yan
TYTMaCHHM MKKH MapTa KeTMma-keT Oocamu3. llly MaiaoH mnapameTpiiapuHu
y3rapTUPHII CYpOB OMHACH 3KpaHJa Xocui Oynaau.

UMmsa - kucMH1a MaliIoH HOMMHH Y3rapTHPHII MyMKHUH
OpueHTanus — KUCMUAA MaJOHUHT >KOHIaHUIIMHKA Y3rapTUPHILL



Hrorn — xucMHIa 11y MailoH SIKYHIAPUHUHT (QYHKIUSACMHU Oenrwunai, Oy
3JIeMEHTJIap KYPUHMILWHUA aHUKJIall UMKOHMHH Oepaau.

[TapameTpsl — KHCcMJa  MaWJOH  y3rapyBUMJIAQPUMHMHT  (POPMATHHH,
MabIyMOTIIapu MaHOanapuHu (TallKd KypwiMaiap Ba ©0.) y3rapTUpHIL,
YCTYHJIap COHUHU y3rapTUPHUII MYMKHH.

MS Excel na skagBajsiapHu CTPYKTYPpJIanl

XKyna karra xaxkmaaru >xajBajiap OuiaH ULUIAIl HOKYJIAWIUKIAp TYTAUpaIu,
OyHaa >xaJBaJHUHI OMp KHUCMHJAH OOIIKacura yTHII Y4YyH OpPTHUKYa BaKT
cappunaHaau Ba Oapua MabIyMOTJIapHUM Oupranukna Kypub Oynmaiiau.
XKananHuHr OUp KUCMHHH €MMIL, YCTMA — YCT KOWJAIITUPUIL JO3UM OyJaau.
by xonpma »anBaimHu CTPYKTypJlall — ’bHU caTpilap Ba YCTYHJIapHM aBTOMAaTHUK
€KkM o Ui Wyn OUJlaH rypyxiaiil kepak Oymnaam.
JKagpan Kyitmgaruya CTpyKTypJlaHAIu:
['ypyxnanumu n03uM OyiraH »aJBaJlHUHT MabliyM OMp KUCMHUZA KOWJAIIraH
MabJIyMOTJIap caTpiap Ba ycTyHiap Oyiuda axpatunaau. Mentonan /lanHbie —
Crpykrypa — CrpynnupoBaTh OyHpyrd akpaTWiIraH catp €KH YCTYHJIApHHU
rypyxiaiau. Arap ¢akat MabiyM OMp KaTakdajap IypyXu akpaTwiras Oysca,
CrpynnupoBaTh OHHacuJa TypyXJall yCyJIuHU (caTpiap €KH yCTyHJap
Oylinya) oiiHacuaa Trypyxjaml YCYJIMHHM TaHiaml MyMKUH. HaTmxkana oiiHana
y3apo OorjaHrad MabJyMOTJIAPHUHT CTPYKTYPAacH XOCHJI OyJaau.
KanBamHUHT CTPYKTypa KMCMUHHM OYMII €KW €MUII y4yH KyWHJard Tyrmajiap
KYJUIAaHWJIA/IN:

+ - CTpyKTypa KHCMHH OYHII

= - CTpyKTypa KHCMHH E€MUII
1.2/3 - yepapXuK Japa’kaHW aHUKJIAII Y9YH KyJIJIAaHWJIAIH.

Arap cTpykTypa KUCMAa TypuO MabiiyM OHUp MabiaymMoTIap TYPYXUHHU
axpatu0, Jlanuele, cTtpykrypa, CrpynnupoBath OyHpyruHu Oepcak, CTpPyKTypa
JJIEMEHTHHUHI SHa OUp HMepapXHMK Japa’kaCMHHU XOCWUJ Kuiaau. by napaxanap
MakCMMyM &8 Tarada JaBOM OTUIIM MyMKHH. CTpyKTypa KOMIIOHEHTHMHH
TYPYXJaHUIIMHA OE€KOp KWIMII YYYH CTPYKTYPaHUHI LIy KHUCMHU aXXpaTHJIaJud Ba
Hannele, Ctpykrypa, PasrpynnupoBate Oyiipyru Oepwiagu. YMyMmaH
CTpyKTypasialiHu Oexop kunum yuyH Jlanueie, CTpykrypa, OTMEHUTb CTPYKTYpY
Oylipyru 6epuiiaau

AMaJMi MAIITyJOTHH 0a:KapuIl TEeXHOJIOIMsICH

['ypyxuHru3 Xxakugarn MablIyMOTJIap JKAaJBaJIMHM KHCKa KypHUHMILJIA

CTPYKTYypaJlalll Ba IKYHUH YKaJBAJIMHU TY3HUIL.

AMaJMii MAIITYJOTHH 0aKapuIl TEeXHOJOIHsCH
1. Tysran ¢aiinuaruzan @aiin — OTKpeITH OyHpPYrH OpKajad OYMHI.
CHUMBOJUIM YCTYHJIAPHH KOpa paHrja aXpaTHHI Ba MeHioAaH JlaHHbIe
— I'pynna-ctpykrypa — I'pynnupoBath OyiipyruHu OepuHT.
2. I'ypyxnamHu catpiiap €ku ycTyHnap Oyiinda Ga)kapuil CypoB OiHacu
ounnaau. byHna ycTyH Oyiinya rypyxJjaniHi TaHJIaHT.



. KuiimaTnu ycTyHnapHM Kypcop OpKalu aXXpaTHHI Ba IOKOpHJAru
rypyxiam OydpyruHu Oenrunanr, (akaT yCTYHIM TypyXJjail
OyHpyruHu OEpHHT.

IOxopuna kypu® yTunaran Ttyrmanap QyHKOUsIapuHu OupMma-Ooup
KypHO YMKHHT.

. AManuii Mmamrynotaa Tysrad gainuaruzau ®aiin, OTKpeITH Oyiipyru
opkanu ouWHana ouuHr. Paiin CoxpaHuth Kak OyHpyruHu O6epuo,
¢aiingan Hycxa onuHr, Oynma Wms ¢aiina carpupa ¢aiin HOMH 1
OeJNrMCUHY KYHHHT.

. SIkyHui#i xanBan Ty3ull yuyyH MeHojaH /lanHeie — CBogHas Ttabnuia
Oylipyrunu OepuHr. MacTtep CBOJHBIX TaOauI CypoB caTpuia JlaHHbIe
MS Excel Ba CBognas Tabnuma  carpuHu Oenrwianr Ba Jlanee
TYTMacHHH OOCHHT.

JluamasoH caTpuma ¥  TyrMacHHH 60cHO, GONIIAHTHY KaJBaTNaH
Oapua MabIyMOTJIIADHM CHYKOHYa OpKanu OenrwiaHr Ba OWHa
IOKOpHJIaru caTpla” k= TyrMacuHu OocuHr. bomika oiiHa maiingo
Oynranpa /lanee tyrmacuHu 60CHHT cypoB caTpujaH CylecTBYOMUN
JIucT catpuHu TaHnaHr Ba MakeT TyrMacuHU OOCHHT.

bup xucM MalJOHIApHM CHUYKOHYA CTpeiakacu OwnaH Oenrunad,
TyrMayanu O6ocub TypuO, Cronben KMCMUra Ky4YUPHUHT, KOJITaHUHH
Crpoka KMCMUTa KYYUMPHHI Ba TyrmMaHu KyWuO roGopunr. bapua
Malonnapau Jlannele kucmura xaM KydupuHr Ba OK Tyrmacunm
OocuHr.

. Xocun OynraH xajaBajl KypUHUIIMHU ypraHuO YMKHHI Ba Xap Oup
MalJOH HOMH OJJAUJaru ~ TyrMacujan (Qoiinananu0, xaaBa
KYPUHHUILIUHHA Y3rapTHPHHT.

@aiin CoxpaHuTh OyMpyrd oOpkajlu XoTupara cakiaHr Ba OKHO
Oylipyru opkanu OouutaHruy (pailIMHrU3HM OiHA loKJaHr. by daiin
MabIyMOTJIADHU CTPYKTypJlalll Y4YyH MabIyMOTIap KaJBaJTHUHT
SPMHHH KypCOp OpKaJld aXXpaTHHI Ba MeHoJaH [lanneie — ['pynmna u
cTtpykrypa — I'pynnupoBats Oyiipyrunu Oepunr Ctpoku (CrtosOupbn)
kucmugan Cton6ubl kucMuHu 6enrunanr Ba OK tyrmacunu GOCHHT.

. Kanpanmpa  axpaTwiraH  MablyMOTIIap  yYCTyHiap  Oyiiuya
rypyxXJallTHpUIaAX Ba KaJBal XaXMU Kuupasnu. [ypyxnanran
MabIyMOTJIAp  TapKUOMHM  KypHUII  Y4YyH +  TyrMacuaaH
¢doiinananunaay, KaMiTHO rypyxXxuHU €NMII Yy4yH 3ca - TyrMacHJaH
¢oinananunaau. I'ypyxianran kaaBajija TypyX Ty3uUIl YYyH YHHHT
TapKUOMHU oOuraHjaH CYHI MabiIyM OHp KHCM MablyMOTJap
axpatunaau Ba rokpuparunek Jlannweie — I'pynna u CtpykTypa —
['pynnupoBats Oyiipyru 6epunaam.

by amammapHu kaiita-kaiiTa Takpopna® KaTTa »KaJBajlHU KHYHUK
Xa)XKMra alIaHTUPUHT. bollylaHrvy *kaaBajira KymuMia MablyMoOTiiap
KUPUTHUO, Xa)KUHU OLIMPUO, TYpYXJIM CTPYKTypara XOCHJ KHJIMIIUHTU3
MYMKHH.
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