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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 

Данное методическое пособие по лабораторно-практической работе предназначено 

для учебного изучения  соответствующих разделов дисциплины  «Технологические 

процессы в почтовой связи» студентами 3 курса факультета «Экономика и управление», 

обучающихся специальности направления «Почтовая служба» (5840200). Тематика 

работы посвящена изучению технологических процессов почтовой связи по приему, 

обработке и выдаче международных мелких пакетов 
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Лабораторная работа № 11 

 

Прием, обработка и вручеиие международных мелких пакетов 
 

Цель работы: Изучить технологический процесс приема, обработки и вручения 

международных мелких пакетов. 
 

1. Содержание работы 

 

1.1 Изучение технологического процесса приема, обработки и отправки 

международных мелких пакетов. 

 

2. Домашнее задание 

 

2.1 Изучить литературу и содержание данного пособия. 

2.2 Подготовить отчет с приложением соответствующих почтовых бланков. 

 

3. Информация о приеме, обработке и вручении международных мелких пакетов 
 

Прием мелких пакетов  

 

В мелких пакетах пересылаются мелкие небьющиеся предметы или единичные 

образцы товаров. Стоимость пересылаемого вложения не должна превышать суммы 

возмещения при утрате мелкого пакета, установленной актами Всемирного почтового 

союза.  Мелкий пакет - международное заказное почтовое отправление с образцами 

товаров, небольшими предметами, вложение, размеры, вес и порядок упаковки которого 

установлены Правилами оказания услуг почтовой связи. 

 В международных бандеролях, мешках "М" запрещается пересылка письменных 

сообщений, имеющих характер текущей и личной переписки, которой обмениваются 

лица,  не являющиеся отправителем или адресатом, за исключением фактур, описей 

вложения и документов, необходимых для таможенных целей 

Кроме того, в международных бандеролях, мешках "М"  запрещается пересылка  

ценных бумаг. 

Мелкие пакеты принимаются к пересылке только в страны, в которые разрешен их 

прием. Сведения об этих странах сообщаются  Международным бюро Всемирного 

почтового союза.  

На мелкие пакеты отправитель заполняет таможенные декларации, количество 

которых определяется каждой страной отдельно. 

Упаковка мелких пакетов должна соответствовать характеру вложения и 

исключать возможность его повреждения при транспортировке. 

На каждый мелкий пакет отправитель заполняет таможенную декларацию СN 23 в 

количестве экземпляров, соответствующем Списку стран и Руководству.  

Таможенные декларации заполняются на узбекском или русском языках с 

построчным переводом на английский,  французский или какой-либо другой язык, 

принятый в стране назначения. 
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                (Почтовая администрация) 

 

ТАМОЖЕННАЯ ДЕКЛАРАЦИЯ                                   CN 23 
Из Фамилия Юсупова Р.С. 

 

Таможенная ссылка 

отправителя 

(если имеется) 

№ отправления (штриховой       Может быть                 Внимание! 

код, если имеется )                    вскрыто в служеб-        инструкции  
                                                     ном порядке                  на  обратной  

                                                                                            стороне 

 

Компания/Фирма 

Улица С.Рахимова, д.19, кв.4 

Почтовый индекс     Город    Андижан 6 Andijan 6 

Страна Узбекистан  Ouzbekistan 

B Фамилия Yacques Dido 

Компания/Фирма 

Улица  5 rue Martineau Реквизиты импортера (если имеются) (ИНН/№ НДС/индекс импортера) 

(факультативно) 

 
№ телефона/факса/е-mail импортера (если известен) 

 

Почтовый индекс  Город Paris  Париж 

 
 

Страна France Франция  

  

Подробное описание 

вложения (1) 

 

Коли- 

чество (2) 

 

Вес нетто 

 (в кг) (3) 

 

Стоимость (5) 

Только для коммерческих отправлений  
Код ТНВЭД (7) Страна происхождения 

товаров (8) 
 

Значок 1 0,250 200 сум    

 Кассета 1 0,200 600 сум    
       
  Общий вес 

брутто (4)  

0,500 

Общая 

стоимость (6) 

    800 сум 

Почтовые сборы / Расходы (9) 

Категория отправления (10)  Коммерческий образец   Пояснение: Учреждение подачи /Дата подачи 

Андижан 6   27.02.02г. 

 
Я подтверждаю, что указанный в настоящей таможен-

ной деклараци сведения являются достоверными, и что 

в этом отправлении не содержится никаких опасных 

или запрещенных законодательством или почтовой 

или таможенной регламентацией предметов 

 

Дата и подпись отправителя (15)  Юсупова 27.02.02г. 

 
 Подарок  Возврат товара 

 Документ  Прочее 

 Примечания (11): (напр., товар, подлежащий карантину/санитарному, 

фитосанитарному контролю или подпадающий под другие ограничения) 

 

 

  Лицензия(12)  Сертификат (13)  Счет (14)  
№ лицензии (-ий) № сертификата (-ов) № счета 

 

        

 
Образец заполнения таможенной декларации CN 23 

 

Допускается  вместо   заполнения   таможенной   декларации СN 23 заполнение и наклейка на 

оболочку пакета ярлыка СN 22 «Таможня». Таможенная декларация CN 22 заполняется в соответствии с 

указаниями, изложенными на оборотной стороне. Вложение мелкого пакета должно быть подробно указано 

в таможенной декларации CN 22. Указания общего характера не допускаются. 

  CN 22 (оборотная сторона)  

ТАМОЖНЯ   CN 22 

Может быть вскрыто в служебном порядке 

  

Часть отделяется, если отправление 

сопровождается таможенной декларацией. 

Если нет, то заполняется  

см. инструкции на оборотной стороне. 

 Инструкции 

Если ценность вложения превышает 300 СПЗ 

или эквивалент в валюте отправляющей 

страны, следует наклеить на отправление 

верхнюю часть этого ярлыка и заполнить 

Подробное описа- 

ние вложения 

Ценность таможенная  

(точно указать 

валюту) 

 таможенную декларацию CN 23.Вложение 

Вашего отправления, даже если речь идет о 

подарке или образчике, должно быть точно 

Аудио кассета 1200 сум  и полно указано. Несоблюдение этого условия 

   может вызвать задержку отправки и неудоб- 

   ства для адресата иди даже повлечь конфис- 

Вес нетто 

0,200 

Общая стоимость 

1200 сум 

 кацию отправления таможенными органами за 

границей. 

                 

                  Подарок                                  Товар 

 

 Ваше отправление не должно содержать 

никакого опасного предмета, запрещенного 

Почтовыми правилами. 

Я подтверждаю, что это отправление не содержит 

никакого опасного предмета, запрещенного 

почтовой регламентацией. 

Подпись 

  

 

Образец оформления ярлыка ф. CN 22  

Х 
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                                                                  PETIT   PAQUET 

                                                                  RECOMMANDE 

 

  

              Aloka korхonasi indeksi va                                 T.P. 5000 сум 00 тийин 

 jo’natuvchi  adresi 

            L’ adresse de l’ expeditur  

 Кабулов Д.И.     

 ул. Джами, д.9, кв.7      

 Ташкент, Узбекистан, 700057                  

 Tashkent, Ouzbekistan, 700057       
  

       

 

 

        

                        250 gr                                                  Mirzaev Odil 

                          (вес)                                                             5 rue Martineau  

                        (Poids)                                                 Paris,  France 

                                                                               Париж, Франция                              

  
 

 

 

 

 

 

 

         

При отправке мелких пакетов в страны, не перечисленные в Списках стран и 

Руководстве, таможенные декларации составляются в трех экземплярах. В таможенной 

декларации проставляются: наименование адресата, страны назначения, подробный адрес 

получателя, наименование каждого пересылаемого предмета, его вес и стоимость, а также 

адрес и наименование отправителя. Предметы нельзя обозначать общим названием 

(галантерея, парфюмерия и т.п.). Таможенная декларация заполняется на узбекском или 

русском языках с подстрочным переводом на язык страны назначения или латинскими 

буквами и арабскими цифрами. Если запись в декларации не переведена, то это не 

является препятствием для приема мелкого пакета.  

При приеме мелкого пакета работник связи обязан:  

а) проверить правильность адресования мелкого пакета;  

б) взвесить мелкий пакет и, если его вес окажется свыше 500 г, проверить по 

Списку стран, установлен ли прием таких мелких пакетов в указанную страну;  

в) сверить соответствие вложения мелкого пакета записям в таможенной 

декларации СN 23 или ярлыке СN 22 «Таможня», тождественность места назначения и 

наименования адресата, указанных в декларации и на мелком пакете;  

г) упаковать вложение, заклеить и опечатать оболочку мелкого пакета, перевязать 

его шпагатом, подложить под перевязь таможенную декларацию СN 23;  

д) указать выше адреса «Реtit paquet», «Recommande», если это не сделал 

отправитель;  

е) наклеить в верхнем углу адресной стороны пакета ярлык СN 04 или поставить 

оттиск заменяющего ярлык штампа, указать на нем порядковый номер, а ниже этого 

ярлыка наклеить верхнюю часть ярлыка СN 22 «Таможня» и указать вес мелкого  пакета.  

В  верхней  правой  части  адресной  стороны проставить оттиск  штампа «ТР», указав на 

нем сумму платы за пересылку цифрами. Ниже этого оттиска штампа ставится оттиск 

календарного штемпеля;  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Образец оформления адресной стороны оболочки мелкого пакета 

 

 Tashkent - 57 

  №      5 

Место для 

верхней части ярлыка 

СN 22 

 

R 



 6 

ж) записать принятый мелкий пакет в тетрадь ф.1 или оформить на почтово-

кассовом аппарате, электронном комплексе, указав дополнительно страну назначения, 

отдельно плату за таможенные формальности, получить с отправителя плату, выдать 

квитанцию.  

Допускается наклейка на мелкий пакет специального адресного ярлыка со всеми 

необходимыми данными.  

Мелкие пакеты из объектов почтовой связи (отделений связи) направляются в 

страховых мешках в  объекты почтовой связи (узлы почтовой связи, почтамты) по 

подчиненности, откуда они пересылаются также в страховых мешках на обменные пункты 

региональных организаций почтовой связи. Мелкие пакеты из региональных организаций 

почтовой связи, объектов почтовой связи (отделений связи) областных центров, гг. 

Ташкент, Нукус пересылаются в страховых мешках вместе с письмами с объявленной 

ценностью в обменные пункты региональных организаций почтовой связи. Обменные 

пункты региональных организаций почтовой связи, согласно Руководству по 

направлению международной почты, отправляют мелкие пакеты в страховых  мешках  

вместе  с  международными  письмами с объявленной ценностью в соответствующее 

место международного почтового обмена. На мешковом ярлыке ф.17 делается отметка 

«Международный».  

 Перед заделкой мешка мелкие пакеты приписываются к накладной ф.16 с 

указанием номера по тетради ф.1 и страны назначения, а транзитные, кроме того, - и места 

приема.  
 

Обработка входящих мелких пакетов и их вручение 
 

 Входящие мелкие пакеты подразделяются на пошлинные, за вложение которых 

таможней начисляется пошлина, и беспошлинные, освобожденные таможней от пошлины.  

 Мелкие пакеты выдаются адресатам только в региональных организациях почтовой 

связи или на объектах почтовой связи, кроме пакетов с отметкой «С нарочным».  

Входящие мелкие пакеты учитываются по накладным ф.16, обрабатываются и 

вручаются адресату так же, как и внутренние бандероли с объявленной ценностью, с 

учетом следующих особенностей:  

а) в извещениях в необходимых случаях указывается сумма начисленной пошлины 

и платы за таможенные формальности, а  на мелкие пакеты весом свыше 500 г 

проставляется также и вес данного почтового отправления;  

б) если мелкие пакеты подвергались таможенному досмотру, то при их выдаче с 

адресатов взимается плата за таможенные формальности, указанная на оболочке  мелкого 

пакета. За пошлинные мелкие пакеты взимается также сумма пошлины, обозначенная на 

оболочке пакета, на бланке простого денежного перевода ф.113 и в накладной ф.16. За 

мелкие пакеты весом свыше 500 г, кроме того, взимается дополнительная плата за их 

выдачу согласно установленным тарифам. На извещении ф.22 указывается дата и номер 

квитанции из тетради ф.47 об оплате.  

Полученная с адресата сумма пошлины немедленно отправляется по назначению в 

порядке, предусмотренном для отправки сумм наложенного платежа.  

На сумму платы за таможенные формальности при выдаче мелких пакетов 

выписывается квитанция из тетради ф.47 или оформляется на почтово-кассовом аппарате, 

электронном комплексе. Эти суммы приходуются в доход региональной организации 

почтовой связи или объекта почтовой связи с выделением суммы НДС.  

Мелкие пакеты в региональные организации связи или на объекты почтовой связи 

мест выдачи поступают из объектов почтовой связи (узлов почтовой связи, почтамтов, 

обменных пунктов)  в страховых мешках, приписанными к накладным ф.16 с указанием 

страны подачи, подавательского и валового номеров, а в надлежащих случаях суммы 

пошлины. В региональных организациях почтовой связи или на объектах почтовой связи, 

на всех этапах обработки страховых мешков с мелкими пакетами проверяется 
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соответствие их фактического веса и веса, указанного на мешковых ярлыках, а при 

вскрытии - также вес каждого мелкого пакета.  

 

4. Порядок выполнения работы 

 

4.1 Ознакомиться с теоретическими основами технологии  приема, обработки и 

вручения международных мелких пакетов. 

. 

5.Содержание отчета 

 

5.1 Краткое описание технологии приема, обработки и вручения международных 

мелких пакетов 

5.2 Выводы 

 

6. Контрольные вопросы 

 

1. Какое вложение разрешается пересылать в мелких пакетах? 

2. Каков характер упаковки мелких пакетов? 

3. Относится ли мелкий пакет к почтовым отправлениям с объявленной ценностью? 

Если да, то назовите предел. 

4. Перечислите отличия мелкого пакета от бандероли с объявленной ценностью. 

5. Перечислите все служебные отметки, проставляемые на лицевой стороне оболочки 

мелкого пакета. 

6. Как определяется тариф по пересылке мелкого пакета? 

7. Какие бланки используются при приеме мелкого пакета? В каких случаях 

применяются бланки CN 22 и CN 23? 

8. Из какой квитанционной тетради выписывается квитанция по приему мелкого 

пакета?  

9. Раскройте термин «международное почтовое отправление». 
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Рассмотрено на заседании кафедры «Автоматизация почтовой службы» 
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