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ПРЕДИСЛОВИЕ

Данное методическое пособие по лабораторно-практической работе предназначено
для учебного изучения  соответствующих разделов дисциплины «Технологические
процессы в почтовой связи» студентами 3 курса факультета «Экономика и управление»,
обучающихся специальности направления «Почтовая служба» (5840200). Тематика
работы посвящена изучению технологических процессов почтовой связи по приему,
обработке и выдаче международных почтовых отправлений с уведомлением о получении,
«С нарочным», «Вручить в собственные руки», авиаотправлений.
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Лабораторная работа № 15

Прием, обработка и вручение международных почтовых отправлений с
уведомлением о получении, «С нарочным», «Вручить в собственные руки»,

авиаотправлений

Цель работы: Изучить технологический процесс приема, обработки и вручения
международных почтовых отправлений с уведомлением о получении, «С нарочным»,
«Вручить в собственные руки», авиаотправлений

1. Содержание работы

1.1 Изучение технологического процесса приема, обработки и отправки
международных почтовых отправлений с уведомлением о получении, «С нарочным»,
«Вручить в собственные руки», авиаотправлений

2. Домашнее задание

2.1 Изучить литературу и содержание данного пособия.
2.2 Подготовить отчет с приложением соответствующих почтовых бланков.

3. Информация о приеме, обработке и вручении международных почтовых
отправлений с уведомлением о получении, «С нарочным», «Вручить в собственные

руки», авиаотправлений

Почтовое отправление с уведомлением о  получении - регистрируемое почтовое
отправление, при подаче которого отправитель поручает оператору или провайдеру
почтовой связи сообщить ему или указанному им лицу,  когда и кому вручено почтовое
отправление.

Почтовое отправление "С нарочным" - международное почтовое отправление,
доставка которого адресату осуществляется из объекта почтовой связи курьером в
срочном порядке.

Почтовое отправление с отметкой "Вручить в собственные руки" - регистрируемое
почтовое отправление (письмо с объявленной ценностью,  заказное письмо, заказная
почтовая карточка с заказными уведомлениями о получении, адресованные гражданам на
дом), при подаче которого отправитель поручает оператору почтовой связи или
провайдеру  вручить его лично адресату.

Почтовый перевод денежных средств с уведомлением о получении - почтовый
перевод денежных средств, принимаемый оператором или провайдером почтовой связи,
при подаче которого отправитель поручает  сообщить ему или указанному им лицу, когда
и кому оплачен почтовый перевод денежных средств.

Международные регистрируемые почтовые отправления принимаются только с
простыми уведомлениями о получении, пересылаемыми наземным или воздушным
транспортом.

При сдаче в региональную организацию почтовой связи или на  объект почтовой
связи международного регистрируемого почтового отправления с уведомлением о
получении отправитель заполняет бланк уведомления о получении СN 07. На бланке
уведомления указывается адрес отправителя на узбекском или русском языке, или
латинскими буквами и арабскими цифрами.  На почтовом отправлении  (при  приеме
посылок и на сопроводительном адресе) работник связи ставит оттиск штампа «AR» и
прочно прикрепляет уведомление к почтовому отправлению (или сопроводительному
адресу). Вес заказного почтового отправления определяется вместе с бланком
уведомления о получении СN 07.
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Использование бланков уведомления о получении ф.119 вместо  бланков СN 07 не
допускается.

Пересылка уведомлений о получении заказных почтовых отправлений
оплачивается почтовыми марками, которые дополнительно наклеиваются на оболочку
заказного письма или заказной бандероли. Плата  за  уведомление о получении мелкого
пакета, посылки, письма с объявленной ценностью вносится отправителем наличными
деньгами и включается в общую сумму платы за пересылку почтового отправления. В
графе «Особое назначение» квитанций ф.ф.1, 3 делается отметка «С уведомлением».

Выдача почтовых отправлений с уведомлением о получении и оформление
уведомлений осуществляются в порядке, предусмотренном для внутренних почтовых
отправлений.

При вручении почтовых отправлений с отметкой «A remettre en main propre» -
«Вручить в собственные руки» на бланке уведомления о получении СN  07  должна
проставляться подпись получателя. Дата отправки уведомлений отмечается в последней
графе книги ф.8 или на извещении ф.22.

AR

R №        127
Тоshkent 3

 Аloqa korxonasi indeksi va jo’natuvchi adresi

 Мирзаев Ш.В.
 ул. Хувайдо, д. 9, кв. 50
 г. Ташкент, Узбекистан, 700169
 Tashkent, Ouzbekistan, 700169

Ferri Silvano
P. O. B. 2587 Curch Street
Station Manhattan,
New York, 10007, USA
Нью-Йорк,  США

Образец оформления международного заказного письма с уведомлением о получении

Оформленные уведомления о получении международных почтовых отправлений из
региональных организаций почтовой связи или объектов почтовой связи места выдачи
направляются вместе с исходящей международной простой корреспонденцией.

Если бланк СN 07 не получен с международным почтовым отправлением,
региональная организация почтовой связи или объект почтовой связи  места назначения
составляет в служебном порядке новое уведомление о получении СN 07.

Международные почтовые отправления могут приниматься с отметкой «Expres» -
«С нарочным», а заказные почтовые отправления и письма с объявленной ценностью,
кроме того, с отметкой «A remettre en main propre» - «Вручить в собственные руки».
Почтовые отправления с отметкой «A remettre en main propre» -  «Вручить в собственные
руки» принимаются только с уведомлением о получении согласно Списку стран.
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Почтовая администрация подачи Уведомление о получении/вручении/выплате/записи CN 07

Учреждение подачи
Urganch 2

Дата
28.02.2001г.

Служебное

                                                                  Штемпель учреждения,
                                                                  возвращающего
уведомление
Приоритетно/
Авиа

Адресат отправления Иванова Светлана Яковлевна
ул.Троицкая, д. 18, кв. 35,
Москва А-8 Россия 125008
Moskva A-8 Russia 125008

Характер отправления
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Подлежит возврату
Приоритетное/        неприоритетное/
Письмо                    печатное издание       Посылка

   Заказное                  С контролируемой      С объявленной
                                     доставкой                     ценностью
№ отправления                                           Сумма

Фамилия или наименование учреждения
Рахманова К.Э.
Улица и №
Ул. Аэропортская, д.1, кв. 47,

   Простой перевод/                                     Сумма
   перечисление            Чек платежного
                                       распоряжения

Населенный пункт и страна
Ургенч 2, Узбекистан, 220102
Urganch 2, Ouzbekistan, 220102

Заполняется в месте назначения
Вышеуказанное отправление было
      вручено                    оплачено                     внесено в ТПС
Дата и подпись*

*Это уведомление может быть подписано адресатом  или, если
правила страны назначения это предусматривают, другим лицом,
имеющим разрешение, или служащим учреждения назначения

Образец заполнения уведомления о получении СN 07
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К размеру, весу и упаковке почтовых отправлений «Expres» - «С нарочным» и «A
remettre en main propre» -  «Вручить в собственные руки» предъявляются
общеустановленные требования. Перед приемом писем, бандеролей и мелких пакетов с
отметкой «Expres» - «С нарочным»,  заказных почтовых отправлений и писем с
объявленной ценностью с отметкой «A remettre en main propre» - «Вручить в собственные
руки» работник связи должен проверить по Списку стран, а посылок с отметкой «Expres» -
«С нарочным» - по Руководству, установлен ли с данной страной обмен такими
почтовыми отправлениями.

За пересылку заказных писем и заказных бандеролей с отметками «Expres» - «С
нарочным» и «A remettre en main propre» - «Вручить в собственные руки» взимается
плата, на сумму которой дополнительно наклеиваются почтовые марки. При приеме
посылок, писем с объявленной ценностью и мелких пакетов дополнительная плата
включается в общую сумму платы за пересылку.

На почтовые отправления с отметкой «Ехрrеs» - «С нарочным» наклеивается ярлык
красного цвета с надписью «Ехрrеs» - «С нарочным»..

Образец ярлыка, наклеиваемого  на  почтовые
отправления “С нарочным”

Отметка «A remettre en main propre» -  «Вручить в собственные руки» делается
отправителем в верхней части адресной стороны заказного почтового отправления,
письма с объявленной ценностью. При приеме почтовых отправлений с отметками
«Expres» - «С нарочным» и «A remettre en main propre» - «Вручить в собственные руки» в
строке «Особое назначение» квитанции из тетради ф.ф.1, 3 делается соответствующая
запись.

С     НАРОЧНЫМ

EXPRES
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                                                                                           ф.3

Эмблема
отрасли

Государственно-акционерная компания "Узбекистон почтаси"

КВИТАНЦИЯ  № 21

      в приеме заказн.
(особое назначение)

      Куда Москва Россия

      Кому Михайлову

      Вес 20 гр.

      Плата за пересылку 250 сум 00 тийин.

                                                    Принял Азизова

(подпись)

Образец заполнения квитанции ф.3 в приеме международного заказного письма с уведомлением о
получении

К почтовым отправлениям, принимаемым для авиапересылки, в отношении
размера, веса и упаковки предъявляются общеустановленные требования. При приеме
авиаотправлений в квитанциях ф.ф.1, 3 делается дополнительная запись «Авиа». На
каждое исходящее авиаотправление наклеивается ярлык синего цвета или ставится оттиск
штампа с надписью «Par avion» - «Авиа».

Образец ярлыка, наклеиваемого на авиаотправления

Вес мешков с почтой, направляемой из места международного почтового обмена за
рубеж, не должны превышать 31,5 кг.

А   В   И   А

PAR  AVION

письма
бандероли

«С уведомлением»
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4. Порядок выполнения работы

4.1 Ознакомиться с теоретическими основами технологии  приема, обработки и
вручения международных простых и заказных писем, простых и заказных бандеролей,
простых и заказных почтовых карточек, простых и заказных секограмм  и мешков «М».

.5.Содержание отчета

5.1 Краткое описание технологии приема, обработки и вручения международных
простых и заказных писем, простых и заказных бандеролей, простых и заказных почтовых
карточек, простых и заказных секограмм  и мешков «М».

5.2 Выводы

6. Контрольные вопросы

1. Перечислите виды уведомлений о вручении международных почтовых отправлений.
2. Раскройте термины международное почтовое отправление с отметкой «С

нарочным», «Вручить в собственные руки».
3. Перечислите виды и категории международных почтовых отправлений.
4. Перечислите дополнительные служебные отметки, проставляемые на оболочках

международных почтовых отправлений с отметкой «С нарочным», «Вручить в
собственные руки», «Громоздкая», «Осторожно».
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Рассмотрено на заседании кафедры «Автоматизация почтовой службы»
Протокол № ____ от ___________________

Утверждено на учебно-методическом Совете факультета «Экономика и управление»
Протокол № ____ от ____________________

Составители: Абдулазизова Г.С.
     Ишдавлетова Э.Т.

Ответственный редактор: проф. Махкамова М. А.

Босишга рухсат этилди
Бичими 60х84 1/16

Босма табоғи ____ Адади ___  Буюртма №____
Тошкент ахборот технологиялари университети

ТАТУ босмахонасида  чоп этилди.
Тошкент, Амир Темур кўчаси, 108-уй
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