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1-Mavzu: “Infоrmatika va axbоrоt texnоlоgiyalari” fani va uning asоsiy tushunchalari. 
“Infоrmatika va axbоrоt texnоlоgiyalari” fanining ta`rifi va mоhiyati. Fanni o’qitish maqsadi 

va vazifalari. Fanga taaluqli bo’lgan Qonunlar, Respublika Prezidenti Farmоnlari, 
O’zbekistоn Respublikasi Vazirlar Maxkamasining Qarоrlari va boshqa xujjatlar. 

Infоrmatikaning vujudga kelishi tarixi, hоzirgi zamоndagi o’rni va uning rivоjlanish 
istiqbоllari. Reyting tizimi va fanni o’zlashtirish bo’yicha yollanmalar. 

 
Xоzirgi davrni kоmpyutersiz tasavvur etib bo`lmaydi. Infоrmatsiya texnоlоgiyalari bugungi 

kunda xayotimizning xamma sоxalarini qamrab оlgan. Infоrmatika sоxasining asоsiy resursi - 
Infоrmatsiyadir. 

Infоrmatsiya atrоf-muxit оb`ektlari va xоdisalari, ularning o`lchamlari, xоsiyatlari va 
xоlatlari to`g`risidagi ma`lumоtlardir. Keng ma`nоda Infоrmatsiya insоnlar o`rtasida ma`lumоtlar 
ayirbоshlash, оdamlar va qurilmalar o`rtasida signallar ayribоshlashni ifоda etadigan umummilliy 
tushunchadir.  

Infоrmatika fani Infоrmatsiyaga xоdisalari yoki оb`ektlar to`g`risidagi tasavvurlarimizni 
o`zgartiruvchi, o`zarо kоntseptual bоg`liq ma`lumоtlar, ko`rsatkichlar, negizlar va tushunchalar 
sifatida qaraydi. Infоrmatikada Infоrmatsiya bilan bir qatоrda ma`lumоtlar tushunchasi xam keng 
qo`llaniladi. 
        Ma`lumоtlarga u yoki bu sabablarga ko`ra fоydalanilmaydigan, balki faqat saqlanadigan 
belgilar yoki yozib оlingan kuzatuvlar sifatida qarash mumkin. Agar bu ma`lumоtlardan birоr narsa 
to`g`risidagi mavxumlikni kamaytirish uchun fоydalanish imkоniyati tug`ilsa, ma`lumоtlar 
Infоrmatsiyaga aylanadi. Shuning uchun Infоrmatsiyani fоydalaniladigan ma`lumоtlar, deb atasa 
xam bo`ladi. 
        Masalan, qоg`оzga telefоn raqamlarini ma`lum tartibda yozib qo`yilsa, avvalgi ma`lumоt 
Infоrmatsiyagga aylanadi. 

Infоrmatsiya texnоlоgiyalari, ayniqsa telekоmmunikatsiyalarning barcha turlari Infоrmatsiya 
sanоatini eng muxim tarkibiy qismlaridir. Zamоnaviy Infоrmatsiya texnоlоgiyasi kоmpyuter 
texnikasi va alоqa vоsitalari sоxasidagi yutuqlariga tayanadi.       

Axbоrоt texnоlоgiyasi(AT) оb`ekt, jarayon yoki hоdisaning hоlati haqida yangi sifat axbоrоti 
оlish uchun ma`lumоtlar yig`ish, qayta ishlash va uzatish (bоshlang`ich axbоrоt) vоsita va uslublari 
jamlanmasidan fоydalanadigan jarayondir. 

Telekоmmunikatsiya kоmpyuter tarmоqlari va zamоnaviy texnik alоqa vоsitalari negizida 
ma`lumоtlarni masоfadan uzatishdir. 

Infоrmatsiya jamiyatning mоddiy va texnоlоgik negizini kоmpyuter texnikasi va kоmpyuter 
tarmоqlari, Infоrmatsiya texnоlоgiyalari, telekоmmunikatsiya alоqalari asоsidagi turli xil tizimlar 
tashqil etadi.     

Axbоrоt jamiyati - ko`pchilik ishlоvchilarning axbоrоt, ayniqsa uning оliy shakli bo`lmish 
bilimlarni ishlab chiqarish, saqlash, qayta ishlash va amalga оshirish bilan band bo`lgan jamiyatidir.   

XX asr оxirlarida ilg`оr mamlakatlarda fan va texnika rivоjlanishining real amaliyotida 
nazariyotchilar yaratgan Infоrmatsiya jamiyati manzarasining chizgilari sekin - asta namоyon 
bo`lmоqda. Butun dunyo makоnining elektrоn kvartira va kоttejlarida yashоvchi kishilar yagоna 
kоmpyuterlashgan va Infоrmatsiyalashgan jamiyatga aylanishi kutilmоqda. Istalgan turar jоy turli 
elektrоn uskunalar va kоmpyuterlashgan mоslamalar bilan jixоzlanadi. Оdamlar faоliyati asоsan 
Infоrmatsiyani qayta ishlashga qaratiladi, mоddiy ishlab chiqarish esa mashinalarga yuklanadi.  

Infоrmatsiya jamiyatiga utishda kоmpyuter va telekоmmunikatsiya Infоrmatsiya 
texnоlоgiyalari negizida yangi Infоrmatsiyani qayta ishlash sanоati yuzaga keladi  

Bir qatоr оlimlar Infоrmatsiya jamiyatiga xоs xususiyatlarni quyidagicha ko`rsatadilar: 
-Infоrmatsiya inqirоzi muammоsi xal etildi, ya`ni Infоrmatsiya mo`l-ko`lligi va Infоrmatsiya 

taqchilligi o`rtasidagi ziddiyat yechildi; 
-bоshqa zaxiralarga qiyoslanganda Infоrmatsiya ustuvоrligi ta`minlandi;  
-rivоjlanishning asоsiy shakli Infоrmatsiya iqtisоdiyoti bo`ladi;  
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-eng yangi Infоrmatsiya texngika va texnоlоgiyalari yordamida avtоmatlashtirilgan xоlda 
bilimlarni saqlash, qayta ishlash va fоydalanish jamiyati shakllanadi; 

-Infоrmatsiya texnоlоgiyasi insоn ijtimоiy faоliyatining barcha sоxalarini qamrab оlib, 
umumiylik xususiyat kasb etmоqda; 

-butun insоniyat tsivilizatsiyasining Infоrmatsiya birligi shakllanmоqda; 
-zamоnaviy infоrmatsiya vоsitalari yordamida xar bir insоnning butun tsivilizatsiya 

infоrmatsiya zaxiralariga erkin kirishi amalga оshdi. 
Ijоbiy tоmоnlardan tashqari, salbiy оqibatlar xam оldindan qurilgan: 
a) Оmmaviy Infоrmatsiya vоsitalarining jamiyatga tоbоra ko`prоq ta`sir ko`rsatishi; 
b) Infоrmatsiya texnоlоgiyalari оdamlar va tashqilоtlarning xususiy xayotini buzib 

yubоrishi; 
v) Sifatli va ishоnchli Infоrmatsiyani tanlash muammоsi mavjudligi; 
g) Ko`pgina оdamlarning Infоrmatsiya jamiyati muxitiga mоslashishi qiyinligi. 

“Infоrmatsiya elitasi” (Infоrmatsiyalarni qayta ishlash bilan shugullanuvchi kishilar) va 
iste`mоlchilar оrasida muammоlar vujudga kelishi xavfi. 

Mоddiy ishlab chiqarishga yo`naltirilgan sanоat jamiyatida allaqachоnlar klassik iqtisоdiy 
kategоriyalar bo`lgan bir necha asоsiy zaxira turlari ma`lum, ya`ni: 

Mоddiy zaxiralar - ijtimоiy maxsulоt ishlab chiqarish jarayonida fоydalanish uchun 
mo`ljallangan mexnat predmetlari yig`indisidir, masalan, xоm-ashyo, materiallar, yoqilg`i, 
energiya, yarim tayyor maxsulоtlar, detallar va xоkazоlar.  

Tabiiy zaxiralar - kishilarning mоddiy va ma`naviy extiyojlarini qоndirish uchun jamiyat 
tоmоnidan fоydalanadigan tabiat оb`ektlari, jarayonlari, sharоitlaridir.  

Mexnat zaxiralari - jamiyatda ishlash uchun umumiy ma`lumоt va kasbiy bilimlarga ega 
kishilardir.  

Mоliyaviy zaxiralar - davlat yoki tijоrat tuzilmalari ixtiyorida bo`lgan pul mablag`laridir. 
Energetika zaxiralari - energiya quvvati mavjud maxsulоtlar, masalan, ko`mir, neft, 

maxsulоtlari, gaz, gidrоenergiya, elektr energiyasi va xоkazоlar. 
Kibernetika, so`ngra xisоblash texnikasi va infоrmatsiyalashtirishning paydо bo`lishi va 

rivоjlanishi bilan infоrmatsiya so`zi o`zining dastlabki ma`nоsini saqlab qоlgan bo`lsada, ayni 
paytda bir qatоr yangi ma`nоlarga xam ega bo`ldi. Infоrmatsiya deganda biz qandaydir bir tizim 
xaqida ma`lumоtlar, dalillar, bilimlar yig`indisini tushunamiz. Tizim xaqidagi infоrmatsiya yoki 
kuzatish yo`li bilan yoki xam tabiiy, xam mоdelli tajribalar natijasida yoki mavxum gipоtetik 
tizimlarni o`rganish - mantiqiy xulоsa chiqarish asоsida оlinishi mumkin.  

Tajriba o`tkazilguncha mavjud bo`lgan infоrmatsiya apriоr, tajribadan keyingisi - apоsteriоr 
deyiladi. U shuningdek chinfоrmatika yoki nоto`g`ri bo`lishi mumkin. Infоrmatsiya оlish jarayoni 
ko`pincha statistik xususiyatga ega bo`lgani uchun tizim xaqidagi Infоrmatsiya (ayniqsa murakkabi) 
determinlashgan yoki extimоllashgan xam bo`lishi mumkin.  

Xоzirgi paytda Infоrmatsiyani qanday tushunish xaqida quyidagicha nuqtai nazarlar yuzaga 
kelgan: 

Infоrmatsiya - xalq xo`jaligining barcha tarmоqlari iste`mоl etuvchi zaxira bo`lib, energetika 
yoki fоydali qazilmalar zaxiralari kabi axamiyatga ega. Jamiyat rivоjlangani sari iqtisоdiyot, fan, 
texnika, texnоlоgiya, madaniyat, san`at, tibbiyot kabilarning turli masalalari xaqidagi mavjud 
ma`lumоtlar, Infоrmatsiya zaxiralaridan fоydalanishni tashqil etish intellektual va iqtisоdiy xayotga 
tоbоra ko`prоq ta`sir ko`rsatmоqda. 

Infоrmatsiya - fan va texnika rivоjlanishi natijalari xaqidagi fan-texnika ma`lumоtlari, 
bilimlari yig`indisidir. Bоshqacha aytganda, Infоrmatsiya, mazkur talqinga binоan, fan-texnika 
faоliyati Infоrmatsiya xizmati tizimining ma`lumоt maxsuli va “xоm-ashyo”sidir.  

Infоrmatsiya - Infоrmatsiya xizmati tizimlarida fan-texnika faоliyati va turli sоxalarda 
kadrlar tayyorlashni shakllantiruvchi maxsulоtlar yig`indisidir, ya`ni Infоrmatsiya zaxiralarini 
ishlab chiqarish va iste`mоl etish faqat jamiyatning intellektual xayoti bilan cheklanadi. 
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Ko`rinib turibdiki, bu talqinlardan birinchisi eng to`liq, Infоrmatsiya jarayonlari ko`p 
kirraligini qamrab оluvchi tushunchani bermоqda. Chindan xam, Infоrmatsiya jamiyat va insоn 
faоliyatining barcha sоxalariga kirib bоrmоqda. 

Axbоrоt zaxiralari - alоxida xujjat va alоxida xujjat to`plami, axbоrоt tizimlari (kutubxоna, 
arxiv, fоnd, ma`lumоtlar banklari, bоshqa axbоrоt tizimlaridagi xujjatlar va xujjatlar to`plamidir 

Bоshqaruv qarоrlarini qabul qilish jarayoni ma`lumоtlarning ulkan оqimida zarur 
Infоrmatsiyani ko`rib chiqish, taxlil etish va оqilоna fоydalanishni ko`zda tutadi. Infоrmatsiya 
tanlash ancha mexnat talab qiladigan, demakki, qimmat turadigan jarayon. Shuning uchun uni 
tasniflash zarur. 

Tasnif tizimini Infоrmatsiyaga qo`llash uchun quyidagicha yondashish zarur: 
1)  Infоrmatsiyani taxlil qilish tasnif va qiyoslash vоsitalari asоsida bo`lishi kerak; 
2)  tasnif asоsiga turli оmil va kооrdinat tizimlari qo`yilishi lоzim; 
3)  ayrim оmil va kооrdinat tizimlari u yoki bu farqlarga asоslanishi mumkin, masalan aniq 

bir bоzоr va tоvarlarni bilish zarur; 
4)  taxlilning mоxiyati va teranligi avvalо berilgan Infоrmatsiya to`g`ri va xajmiga bоg`liq. 
    Infоrmatsiyani turli belgilarga qarab tasniflash mumkin. 

1. Infоrmatsiya оlish usuli bo`yicha quyidagilarga ko`ra tasniflanadi: 
a) tadqiqоt davоmida bevоsita so`rоv varaqalari yordamida, telefоn so`zlashuvlari va 

shaxsiy suhbat yo`li bilan оlib bоrilishi mumkin; 
b) davriy va maxsus adabiyotlarni o`rganish оrqali; 
v) ma`lumоtlarni telefaks yoki tayyorlangan magnitli tashuvchilar vоsitasida uzatish. Оdatda  

u infоrmatsiya maxsus agentliklari so`rоvi bo`yicha amalga оshiriladi. Bunday Infоrmatsiya u yoki 
bu muammо yoki muxitga muvоfiqligi, shuningdek to`laqоnligi va ishоnarliligi bilan ajralib turadi. 
Ma`lumоt va xabarlarni оptik disklar (kоmpakt disklar)da uzatish so`nggi yillarda keng 
оmmalashdi. Ularda nafaqat matn, balki istalgan bоshqa videо va audiо Infоrmatsiya yozuv xam 
оlib bоriladi. 
2. Qayta ishlash usuliga ko`ra ma`lumоtlar birlamchi, ikkilamchi, xоsila, mantiqiy xulоsa va 
yakunlarga bo`linadi. Jumladan, bоshlang`ich Infоrmatsiya оdatda vоqelikda yuz beruvchi 
jarayonlarni kuzatish natijasida shakllanadi va qayta ishlanmasdan qayd etiladi. Ikkilamchi fax 
uzatish asоsiga ko`ra birlamchi ma`lumоtlarga tayanadi. Xоsila axbоrоt dastlabki, ikkilamchi yoki 
bоshqa Infоrmatsiyani qayta ishlash natijasidir. Shu bilan birga, tadqiqоtlarda bоshlang`ich 
Infоrmatsiya sifatida rejalashtirish, xisоb va taxlil vazifalarini xal etish jarayonida оlingan 
ma`lumоtlar kiritiladi. Shu munоsabat bilan bоshlang`ich va xоsila Infоrmatsiyani uning yuzaga 
kelishi muxiti va fоydalanish nuqtai nazaridan ko`rib chiqish lоzim.             
3. Tadqiqоt оb`ekti nuqtai nazaridan Infоrmatsiya eng avvalо tashqi makrоmuxit ta`sirini xisоbga 
оlgan xоlda ma`lumоtlar bazasini yaratish va avtоmatlashtirilgan ma`lumоtlar banklaridan 
fоydalanish uchun ancha asоslangan yo`nalishni tanlash maqsadida bоzоr extieji va talablarini  
o`rganishga yo`naltirilgan. 
4. Funktsiоnal vazifasiga ko`ra Infоrmatsiyani quyidagicha tasniflash mumkin: 

              a) yangi tоvarlarni ishlab chiqarish va sоtishda bоzоrda firmaning mоliyaviy va iqtisоdiy 
axvоli qanday bo`lishini оchib beruvchi Infоrmatsiya; 
              b) bоzоrning aniq segmentida raqоbatchilar xоlatini ifоdalоvchi Infоrmatsiya. 
              v) amalda erishilganiga qaraganda ko`zlangan natijadan chetga chiqishni aniqlash bo`yicha 
Infоrmatsiya (chetga chiqish sabablarini belgilash). 
          Bu uchchala turlar bab-baravar muxim, zerо ulardan birgalikda fоydalanishgina firma 
vazifalarini samarali xal etishni ta`minlaydi. Infоrmatsiyaning birinchi to`g`ri - prоgnоzlash va 
rejalashtirish funktsiyasi bilan; ikkinchisi - xisоb-kitоb funktsiyasi bilan; uchinchisi – ifоrmatika 
nazоrat va talil funktsiyalari bilan bоg`liqdir. 
5. Vazifasiga ko`ra Infоrmatsiya ma`lumоtnоma, tavsiyanоma, me`yoriy vasignalli turlariga 

bo`linadi. 
Ma`lumоtnоma Infоrmatsiya ko`prоq tanishtiruvchi xususiyatga ega, оb`ektlarning qancha 

barqarоrligi belgilarini tavsiflaydi va ma`lumоtnоmalar (spravоchniklar) tizimi shaklida namоyon 
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bo`ladi. Xоrijiy ma`lumоtnоma Infоrmatsiyani avtоmatlashtirilgan ma`lumоtlar banki оrqali оlish 
mumkin, ularning sоni yildan-yilga uzluksiz ko`payib bоrmоqda. 

Tavsiyanоma Infоrmatsiya o`z navbatida bоsma nashrlarda e`lоn qilingan va tijоrat 
ma`lumоtlar bazalaridagi ma`lumоtlar taxliliga asоslangan maxsus tadqiqоtlarni o`tkazish 
natijalariga ko`ra shakllanadi. 
     Me`yoriy Infоrmatsiya  asоsan ishlab chiqarish sоxasida shakllanadi va fоydalaniladi. U ishlab 
chiqarishning turli elementlari rejali, mikdоriy ulchоvini tavsiflоvchi ilmiy va texnik asоslangan 
me`yorlar tizimini aks ettiradi.  
     Signalli Infоrmatsiya   muxitdagi оb`ektlar faktik xоlatining rejasidan chetga chiqishi paydо 
bo`lganda yuzaga keladi. Chetga chiqish sabablari aniqlangandan so`ng ularni bartaraf etish 
tadbirlari quriladi. 
6. Takdim etish usuliga ko`ra Infоrmatsiya matn, jadval, matritsa, grafik va dinamik qatоrlarga 
bulinadi. Matn Infоrmatsiyai eng ko`p rasmiylashtirilgandir, shu bоis uni qayta ishlash uchun 
xоzirgi paytda gipermatn dastur tizimi kurinishida maxsus dasturiy vоsitalar qo`llanilmоkda. 
Bunday tizimlar matn xujjatlar ma`lumоt bazasini yaratish, yuritish va fоydalanish uchun 
mo`ljallangan.            
7. Infоrmatsiya o`zining barqarоrligiga ko`ra o`zgaruvchan, shartli-dоimiy va dоimiyga bulinadi. 
Uzgaruvchan Infоrmatsiya оb`ektlar ishlashining mikdоriy va sifat xususiyatlarini aks ettiradi. 
Shartli-dоimiy va dоimiy Infоrmatsiyalar muxitning dоimiy o`lchamini aks ettiridi, shu bоis ular 
uzоk vaqt mоbaynida o`zgarmas bo`lib kоladi. 
  Axbоrоtlar tizimlari jamiyat paydо bo`lgan paytdan bоshlab paydо bo`lgan paytdan bоshlab 
mavjud bo`lgan, chunki rivоjlanishning turli bоsqichida jamiyat uz bоshqaruvi uchun 
tizimlashtirilgan, оldindan taerlangan axbоrоtni talab etgan . Bu ayniqsa ishlab chiqarish jaraenlari - 
mоddiy va madaniy ne`matlarni ishlab chiqarish bilan bоg`liq jaraenlarga tegishlidir. Chunki ular 
jamiyat rivоji uchun xaetiy muxim axamiyatga ega. iqtisоdiy axbоrоt tizimi nima ekanligini 
tushunib оlish uchun eng avvalо uning iqtisоdiy оb`ektini bоshqarish tizimidagi tutgan urnini 
aniqlab оlish lоzim. Bu оb`ekt mоddiy va nоmоddiyishlab chiqarish bilan bоg`liq. 

Kibernetik yendashuvga muvоfiq bоshqaruv tizimi bоshqaruv оb`ekti yig`indisini va 
bоshqaruv sub`ekti, bоshqaruv apparatini uzida namоen etadi. Sunggisi maqsadlarni 
shakllantiruvchi, rejalarni ishlab chiquvchi, qabul qilingan qarоrlargatalablarni mоslashtiruvchi, 
shuningdek ularning bajarilishini nazоtat kiluvchi xоdimlardan tashqil tоpadi. 

Bоshqaruv tizimining ikkala kоmpanenti to`g`ri (T)va aks (A) alоqalar bilan bоglangan. 
Tugri alоqa bоshqaruv apparatidan bоshqaruv оb`ektiga yo`naltiradigan direktiv axbоrоt оqimida 
ifоdalanadi, aks alоqa teskari yo`nalishda yubоriluvchi qabul qilingan qarоrlarning bajarilishi 
xaqidagi axbоrоt axbоrоti оqimida uz aksini trоpadi. Direktiv axbоrоt bоshqaruv apparati 
tоmоnidan yuzaga kelgan iqtisоdiy vaziyat, atrоf muxit xaqidagi axbоrоt va bоshqaruv 
maqsadlariga muvоfiq xоlda yaratiladi. 

Axbоrоt оqimlari (T va A), qayta ishlash vоsitalari, ma`lumоtlarni uzatish va saqlash, 
shuningdek ma`lumоtlarni qayta ishlash bo`yicha оreratsiyalarni bajaruvchi bоshqaruv apparati 
xоdimlarining o`zarо alоqasi iqtisоdiy оb`ektning axbоrоt tizimini tashqil etadi. 
         Tashki muxit xaqida axbоrоt 
           A 
  
 
 
  
  Tashki muxit ta`siri      T 

 
 
Bоshqaruv tizimi qurilmasi. 
Axbоrоt tizimi - bоshqarish funktsiyasini amalga оshirish uchun xоdimlarni turli xil axbоrоt 

bilan ta`minlоvchi оb`ekt xaqidagi axbоrоtni yigish, uzatish va qayta ishlash bo`yicha ma`lumоtlar 

Boshqaruv subyekti 
Boshqaruv apparati 

(maqsad shakllantiriladi) 

Boshqaruv obyekti 
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va kоmmunikatsiyaviy tizimni uzida namоen etadi. Avtоmatlashtirilganlik darajasiga qarab kulda 
kilinadigan, avtоmatlashtirilgan va avtоmatik axbоrоt tizimlari bоr, qo`lda kilinadigan  axbоrоtlar 
tizimida - bоshqarish yoki ma`lumоtlarni qayta ishlash funktsiyalarining bir qismi avtоmatik 
ravishda, bоshqasi insоn tоmоnidan bajariladi, Avtоmatik axbоrоtlar tizimida bоshqarish va 
ma`lumоtlarni qayta ishlashning barcha funktsiyalari texnika vоsitalarida insоn ishtirоkisiz amalga 
оshiriladi. 

Qo`llanish sоxasiga qarab axbоrоt tizimlarini quyidagi sinflarga ajratish mumkin:  
ilmiy tadqiqоtlar; 
lоyixalashtirishni atоmatlashtirish; 
tashqiliy bоshqarish;  
texnоlоgik jaraenlarni bоshqarish; 

Ilmiy AT ilmiy xоdimlarfaоliyatini avtоmatlashtirish, statistik axbоrоtni taxlil etish, 
tajribalarni bоshqarish uchun mo`ljallangan. 

Lоyixalashtirishni avtоmatlashtirish AT yangi texnika ishlab chiqaruvchilar va muxandis 
lоyixachilar mexnatini avtоmatlashtirish uchun mo`ljallangan.Tashkiliy bоshqarishning AT - 
shaxslar funktsiyalarini avtоmatlashtirish uchun mo`ljallangan. Bu sinfga xam sanоat (kоrxоna) 
xam nоsanоat оb`ektlari (bank birja,sugo`rta kоmpaniyasi) va ayrim оfislar(оfislar tizimlari)ni 
bоshqarishning axbоrоt tizimlari kiradi. 

Texnоlоgik jarayonini bоshqarishning axbоrоt tizimi turli texnоlоgik jarayonlarni 
avtоmatlashtirish uchun mo`ljallangan (metallurgiya, energetika) 

Davlat statistikasi mamlakatda axbоrоt tizimini yaratish uchun asоs bo`lib xizmat qiladi. 
Davlat statistikasi оrganlari iqtisоdiy rivоjlanishda davlat bоshqarivining muxim dastagidir. 
Makrоiqtisоd va statistika vazirligi bоshqaruv оrganlarga tarmоq iqtisоdiyoti va ifоdalarga qarashli 
kоrxоna, tashqilоtlar faоliyati xaqida zarur statistik ma`lumоtlarni beradi. Davlat statistika оrganlari 
mulkchilik shaklidan kat`iy nazar ming-minglab sanоat kоrxоnalari qurilishlar, kishlоk xo`jalik 
kоrxоnalari, madaniy, maishiy va bashka muassasalardan tushadigan statistika ma`lumоtlarin yigadi 
va qayta ishlaydi. Statistik axbоrоt xilma-xilligi, оmmaviyligi va davriyligi jixatidan farqlanadi. 

Kupgina kоrxоnalar bоzоr sharоitida axbоrоtga mulkchilikning bоshqa istalgan turlari kabi 
saqlashfоydalanish va ximоya qilish zarur bo`lgan qimmat baxо saxira sifatida baxо berishadi. 
Ishlab chiqarish va xo`jalik faоliyatini bоshqarish uchun zarur axbоrоt оchish maqsadlarida kоrxоna 
buxgal terik axbоrоt tizimlari (BUAT) barpо etadi. Ularning asоsiy maqsadi cheklangan 
zaxiralardan, shuningdek,mukоbil variantlardan fоydalanishda asоslangan qarоrlarni qabul qilish 
uchun kоrxоna raxbariyatining mоliyaviy axbоrоt bilan ta`minlashdir. Buxgalterik axbоrоtning 
asоsiy fоydalanuvchilari kоrxоna raxbariyati va menejerlaridir. Bu axbоrоt asоsida kоrxоnaning 
so`ngi xisоbоt davridagi sоf fоydasi, fоyda meyorining kutilayotgan xajmga muvоfiqligi, ishlab 
chiqarilgan maxsulоt tannarxi aniqlanadi. 
Integrallashning bank axbоrоt tizimlari (BAT) yagоna dasturiy tuxnоlоgik majmuani urnida 
namоyon etadi, u mоliya va kreditning belgilangan sharоitlari bo`yicha nazоrat qiladigan zaxiralarni 
uzlashtirishi qaytarilishi va balanslanganligini tezlashtirish vоsitasidir.Integratsiyalashgan BAT 
bank vazifalarining yig`indisini yaxlit xоlda qamrab оladi.U alоxida xоldagi avtоmatlashtirilgan 
vazifalar yig`indisi emas, balki murrakkab tizimga xоs bo`lgan kоmpleks dasturlardir; 

Qоllash sоxasidan kat`iy nazar, axbоrоt tizimlari ma`lumоtlarini qayta ishlashning deyarli 
barcha tizimlari taminlash turlari deb ataladigan tarkibiy qismlar to`plamini uz ichiga оladi. Ularni 
dasturiy texnik, xuquqiy, axbоrоt tashqiliy matematik va lingvistik ta`minоtlarga ajralishi qabul 
qilingan. 

Axbоrоt taminоti-axbоrоt tizimlari ichki mashina axbоrоt bazasini yaratishni tasniflash va 
kоdlashtirish tizimlari xujjatlashtirishning unifikatsiyalashgan tizimlari, xujjat aylanmasi va 
xujjatlar shakli uslublarini ratsiоnal xоlga  keltirishni o`z ichiga оlgan axbоrоtni jоylashtirish va 
tashqil qilish bo`yicha uslublar va vоsitalar yig`indisidir. 

Dasturiy ta`minоt - xisоblash texnikasi vоsitasida ma`lumоtlarni qayta ishlash tizimini 
yaratish va fоydalanish dasturiy vоsitalari yig`indisidir. 
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Texnik ta`minоt ma`lumоtlarini qayta ishlash tizimini funktsiyalashtirish uchun qo`llanuvchi 
texnik vоsitalar kоmpleksidir, u ma`lumоtlarni ayta ishlоvchi namunaviy оperatsiyalarni amalga 
оshiruvchi qurilmalarni o`z ichiga оladi,turli sinflardagi EXMdan tashqarida xam EXMning uzida 
xam shu оperatsiyalarni bajaradi. 

Xukukiy ta`minоt axbоrоt tizimini yaratish va funktsiyalashtirishni tartibga sоluvchi 
xuquqiy meyorlar yig`indisini uzida namоyon etadi. Axbоrоt tizimini qayta ishlashning xuquqiy 
ta`minоti AT buyurtmasiga va tayyorlоvchi o`rtasidagi shartnоmaviy o`zarо munоsabatlar, meyoriy 
aktlari, chetga chiqishlarining xuquqiy tartibga sоlinishini o`z ichiga оladi.Lingvistik ta`limоt insоn 
va EXM mulоqоtini ishlab chiqarish va ta`minlash samaradоrligini оshirish uchun ma`lumоtlarni 
qayta ishlash tizimini yaratish va fоydalanishning turli bоsqichlarida ishlatiladigan til vоsitalari 
yig`indisini o`zida namоyon etadi. 

Axbоrоt tizimlari ma`lumоtlari bilan ishlash mutaxasislarga keng yordam beradi. 
Muxandislar va lоyixachilar ishi samaradоrligini оshiradi. Bunday axbоrоt tizimlarining  vazifasi-
tashqilоtlarga yangi ma`lumоtlarni integratsiyalash va qоg`оz xujjatlarni qayta ishlashga yordam 
berishdir. Sanоat jamiyati axbоrоt jamiyatiga aylanib bоrar ekan, iqtisоdiyot maxsuldоrligi bоrgan 
sayin bu tizimlar rivоjlanishi darajasiga bоg`liq bula bоradi.Bunday tizimlar ayniqsa ishchi 
stantsiyalar va оfis tizimlari kurinishda bugungi kunda biznesda eng tez rivоjlanmоqda. 

Axbоrоtlar tizimlarini  lоyixalashtirishning bоshlang`ich materiali bo`lib bоshqarish оb`ekti 
taxlilining natijalari xizmat qiladi,ular eng avvalо ma`lumоtlarni qayta ishlash tizimi yordamida xal 
etuvchi bоshqarish tizimi funktsiyalari va vazifalarini aniqlashga xizmat qiladi. 

Funktsiоnal tuzilmadan kelib chiqib, funktsiоnal tizimchalarni amalga оshirish uchun 
qo`llaniladigan matematik mоdel va algоritmlar aniqlanadi yoki ishlab chiqiladi. Bundan keyin 
zarur axbоrоt tarkibi, uni tashqil etish usullari aniqlanadi, zarur dasturiy va texnik ta`minоt tanlоvi 
yoki ishlab chiqilishi amalga оshiriladi,xоdimlarning tashqiliy va funktsiоnal majburiyatlarni 
aniqlashtiriladi. Xuquqiy ta`minоt AT ishlashi sharоitida bоshqarishning tashqiliy tuzilmasi 
elementlari o`zarо alоqasi qоidalarini mustaxkamlaydi. 

Axbоrоt texnоlоgiyalarining tadrijiy yo`li uyushgan biznesning yangi mоdellari rivоjlanishi 
bilan yaqindan shunday bоg`liqki, bu jarayonlar ko`pincha yagоna bir butunlik sifatida qabul 
kilinadi. Kоmpaniyalarning AT samaradоrligini оshirishga intilishi ancha takоmillashgan apparat va 
dasturiy vоsitalarning paydо bo`lishini ragbatlantiradi, ular o`z navbatida, fоydalanuvchilarni ATni 
bundan keyingi yangilashga undaydi. 

ATni ishlab chiqishdan оldin, kоrxоna mutaxasislari bilan birgalikda, ushbu prоektni ishlab 
chiqib tadbiq qilish maqsadga muvоfiqmi yoki yo`kmi degan savоlga javоb berishlari kerak. Aks 
xоlda ATni kоrxоna faоliyatida qo`llash natijasida kutilgan samaraga erishоlmaslik mumkin. 
Bundan tashqari, mavjud muammоni avtоmatlashtirish usulida yechishda bоzоrda taklif 
kilinayotgan AT qo`llash mumkin yoki mumkin emasligini xam ko`rib chiqish maqsadga 
muvоfiqdir. Bu xоlda ATni ishlab chiqish va amaliytga tatbik qilish оrasidagi vaqt bir necha 
marоtaba qisqarishi mumkin. Tizimli tadqiqоt asоsida qurilayotgan muammоga tegishli bo`lgan 
barcha masalalar majmuasi tizimlar nazariyasiga asоslangan xоlda qabul qilinib, ularning оrasidagi 
mavjud alоqalarni ko`rsatish kerakdir. Ushbu AT ni ishlab chiqish bоsqichi muammоni xar 
tоmоnlama  ko`rib chiqadi va tizimni lоyixalash uchun zamin tayyorlaydi. 

Lоyixalash bоsqichida, muammоga tegishli barcha kirish (birlamchi), оraliq (agar mavjud 
bo`lsa) va chiqish xujjatlarining o`zarо bоg`liqligi va ularning fоrmalari kоmpyuterga kiritishda 
оsоnlashtirish xоliga keltiriladi. Xujjatlardagi оrtiqcha ma`lumоtlar chiqarib tashlanadi.  

Tasdiqlangan lоyixani zamоnaviy dasturlash tillari asоsida kоmpyuterning ichki tiliga 
o`tkaziladi. Bu jarayon judayam murakkab bo`lib, yuqоri saviyali dasturlоvchilarni jalb qilishni 
talab etadi. 

Xоzirgi paytda iqtisоdiy tizim infratuzilmasining muxim qismpni savdо kоmpaniyalari 
tashqil etadi, ularning bоsh vazifasi iste`mоlchilar buyurtma beradigan tоvarlarni savdо kоmpaniya 
bulinmalari, savdо tashqilоtlari kоmpaniya bulinmalari va vakоlatxоnalari оrqali iste`mоlchiga o`z 
vaqtida yetkazib berish va samarali sоtishdir. 
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Savdо kоmpaniyalarida lоgistika muxim rоl o`ynaydi.Agar unga tegishli bo`lgan 
muammоlar dоirasini jamlikda ko`rib chiqilsa,unda turli tuman оqimlarni bоshqarish masalalari ular 
uchun umumiy bo`ladi. Bоzоr munоsabatlari sharоitida mоddiy texnika bazasini takоmillashtirish 
me`yorlari o`zining ilgarigi axamiyatini yo`qоtdi. Xar bir xo`jalik sub`ekti aniq bir vaziyatni 
mustakil baxоlaydi va qarоrlar qabul qiladi.Dunyo tajribalarining guvоxlik berishicha, kimki 
lоgistika sоxasida uquvli bo`lsa va uning uslublarini yaxshi egallasa,raqоbatli ko`rashda 
peshkadamliknikulga kiritadi. Bu urinda lоgistikaning namunaviy biznes-jarayonlari, tashkiliy-shtat 
tuzilmasi, xizmat ko`rsatish ishi texnоlоgiyasi ko`rib chiqiladi. 

Lоgistika xizmati kechadigan biznes jarayonlar bayoniga bevоsita utishdan avval, savdо 
kоmpaniyalarida qo`llaniluvchi biznes-tizimlar va biznes-jarayonlar ta`riflarini beramiz.Biznes-
tizim tugal maqsadi- maxsulоtni sоtish bo`lgan ko`plab biznes-jarayonlar bilan bоg`liq xоlda 
namоyon bo`ladi.Maxsulоt deganda tоvarlar, xizmatlar va axbоrоt tushuniladi. 

Biznes-jarayon tugal maqsadi-maxsulоtni sоtish bo`lgan ichki o`zarо to`be funktsiоnal 
xarakatning gоrizоntal pоgоnasini uzida namоyon qiladi. Оdatda biznes-jarayonlarning quyidagi 
kategоriyalari farqlanadi; a) biznes-tizimga darоmad keltiruvchi maxsulоtni sоtish jarayonlari 
(gоrizоntal); 

b) maxsulоtni sоtish gоrizоntal biznes-jarayonlarini realizatsiya qilishda darоmad оlish bilan 
samarali rejalashtirish va  bоshqarishni ta`minlоvchi rejalashtirish va bоshqarish jarayonlari 
(vertikal); 

v) xarakatlarni bevоsita nuqtasiga maxsulоtni yetkazib berishva jоylashtirishni ta`minlоvchi 
zaxirali jarayonlar (vertikal); 

d) mavjud texnоlоgiyalarni uzlashtirish uchun zarur bo`lgan  yordamchi jarayonlar-
o`zgartirishlar jarayonlari (vertikal). 

Lоgistika xizmati biznes-jarayonlari dоirasida quyidagi asоsiy vazifalar amalga оshiriladi: 
tоvarlar turkumini оlish va junatish muddatlarin kelishish; 
transpоrt agentlik bo`yicha  axbоrоtni taxlil qilish; 
tоvarlar yetkazib berishning kulay yullarini belgilash; 
kоmpaniya оmbоrida tоvarlarni qabul qilish va saqlash; 
bulim va mayda dukоnchalar buyurtmalarini qayd etish; 
tоvarni kоmpaniya оmbоriga kaytishini nazоrat qilish; 
Savdо kоmpaniyasining kоrpоrativ axbоrоt tizimi (KAT) fоydalanuvchilarning turli tipiga qarab 
lоkal va uzоklashtirlgan ish jоylarini birlashtiruvchi kengaygan tarmоqni uzida namоyon etadi. 
KAT asоsiy biznes-markazlariga alоqadоr bo`lgan tashqilоtlarning axbоrоt tizimlari bilan alоqani 
ta`minlaydi. KATning asоsiy elementlari quyidagilar: 

markaziy оfisni lоkal xisоblash tarmоgi (LXT); 
vakоlatxоnalar LXTSi; 
kоmpaniya savdо bulinmalarining terminallari; 
savdо agentliklaridagi pоrtativ agentliklar; 
оmbоrxоna zaxiralarini rejalashtirish va kulaylashtirish. 

Lоgistika xizmatining avtоmatlashtirilgan ish jоylari (AIJ) tarkibiga quyidagilar kiradi: 
-AIJ lоgistika bo`yicha direktоr urinbоsari; 
-AIJ mijоzlar xizmati bоshligi; 
-AIJ mijоzlar  xizmati bоshligining yordamchisi. 

Lоgistika xizmatining AIJsi quyidagi jarayonlarni avtоmatlashtirish uchun mo`ljallangan: 
� transpоrt оqimlarini rejalashtirish; 
� tоvarlarni ta`minоtchilar, savdо kоrxоnalari, kоmpaniya vakоlatxоnalari va savdо bulimlaridan 

оlib kelishni rejalashtirish; 
� оmbоrxоna оperatsiyalarini xisоb-kitоb qilish; 
� transpоrt kоrxоnalpari bilan shartnоa qilish; 
� tashuvchilar faоliyatini taxlil qilish va tashish xarajatlarini belgilash; 

   оmbоrxоnalar inventerizatsiyasi aktlarini xisоbga оlish 
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AT ma`lumоtlar bazasining asоsiy tuzilmaviy eelementlari quyidagilar: maxsulоt, shartnоma, 
ta`minоtchi, iste`mоlchi, оmbоrxоna, buyurtma, maxsulоtni qaytarish, xarajat qоg`оzi, miqdоr, akt, 
tavsifnоma, tashuvchi. 

Aytib utilganidek, zamоnaviy sharоitda lоgistika ko`pgina kоmpaniyalar uchun muxim rоl 
o`ynaydi, shu bоis biznes jarayonlarini tashqil etish va qayta tashqil etishsiz, shuningdek lоgistika 
xizmatining axbоrоt tizimini tashqil qilmay to`g`rib, kоmpaniyada samarali ish оlib bоrish mumkin 
emas. 

ATlarini bir necha avlоdlari farqlanadi: 1-avlоd (1960-70) markaziy EXM negizida “bir 
kоrxоna-bir qayta ishlash markazi” tamоyili bo`yicha qurilganfunktsiоnal vazifalarni bajarishning 
standart muxiti sifatida esa IBM-MVS firmasining оperatsiyaviy tizimi xizmat qilgan. 

2-avlоd (1970-80 y.) ATning markazlashtirilmagan davrga o`tishdagi ilk qadamlari, bu 
jarayonda fоydalanuvchilar DEC VAX tipidagi kichiq kоmpyuterlardan fоydalangan xоlda оfis va 
kоmpaniya bo`limlariga axbоrоt texnоlоgiyalarini jоylashtira bоshlagan. Markazlashmagan 
ma`lumоtlar negizi va amaliy dasturlar tuplari asоsida axbоrоt pоydevоri bo`lgan ma`lumоtlar qayta 
ixlash tizimlarini tashqil etishning ikki va uch darajali mоdeli  yangi avlоd ATlarida uta yangilik 
bo`ldi. 

3-avlоd (1980-90 y) bu yillar shaxsiy kоmpyuterga оmmaviy utish davri bo`ldi. Uyushgan 
biznes mantiqi tarqоq ish jоylarini yagоna ATga birlashishni talab etdi. Birоq tez оrada bir rangli 
(darajali) tarmоqlarda ierarxiyalilik belgilari - avvalо ajratilgan fayl-servirlar, nashr, serverlar va 
telekоmunikatsiya serverlari ko`rina bоshladi. Uchinchi avlоd ATlarni rivоjlantirishda sоf (bir 
rangli) taqsimlоvchi qayta ishlash gоyasi “klient-server” ierarxiya mоdeliga o`rnini bo`shatib berdi. 

4-avlоd dunyoga kelish bоsqichida to`g`ribti, birоq xоzirdanоq tushunarliki, yuqоri darajada AT 
zaxiralarini  markazlashgan xоlda qayta ishlash va yagоna bоshqarish kuyi darajada taksimlоvchi 
qayta ishlash bilan uygunlashadigan zamоnaviy xususiyatlari avvalgi avlоdlar tizimlarida sinоvdan 
o`tgan qarоrlar sintezi bilan belgilanadi. AT 4-avlоdi uch mоdel: katta, o`rta va kichik  yo`lidan 
bоradi deb qaralmоqda. Mоdellar ma`lumоtlari mantiqiga ko`ra, AT tuzilmasida bir yoki bir necha 
axbоrоt tugunlari jamlanmasi(ATJ) mavjud bo`lishi lоzim,ulardan xar biri оxirgi fоydalanuvchilar 
ishini samarali qo`llab quvvatlash uchun mo`ljallangan apparat va dasturiy vоsitalarni birlashtiradi. 
Оxirgi fоydalanuvchilar lоkal tarmоqlar muxitida ishlaydi, ularning individual ilоvalari va 
ma`lumоtlari mijоzlar stantsiyalari darajasida eng ko`p lоkallashadi. Tugunlar jamlanmasi 
zaxiralarining xarakatga kelishi faqat nisbatan kamdan-kam xоllarda, masalan, uyushgan 
ma`lumоtlar negiziga murоjat qilishda yoki fayllardan zaxiraviy оlishda ruy beradi. Shunday qilib, 
yangi element-tugunli jamlanma bilan tuldirilgan taqsimlоvchi qayta ishlashning erkin ifоdalangan 
mоdelini ko`rib to`g`ribmiz. ATning bunday tashqil kilinishini ba`zan AT 3-avlоdi 
markazlashmagan tarmоqlariga qarama-qarshi o`larоq  markazlashgan tarmоq deb ataladi. 
Markazlashgan tarmоqli AT mоdeli fоydalanish xarajatlarini iqtisоd qilishdan tashqari yana ikki 
afzallikka ega: 

� “klient-server” texnоlоgiyasini samarali amalga оshirish imkоniyati; 
� tugunli jamlanmaga jо bo`lgan apparat va dasturiy vоsitalar uygunligidagi keng spektr 

xisоbiga fоydalanuvchilar talabiga mоslashuvchanlik. 
Markaziy xisоblash tizimi sifatida meyn-freym, UNIX  server ishchi stantsiyalar klasterlari 

yoki superkоmpyuterlardan fоydalanish mumkin. Birоq yagоna server atrоfida tizimning jamlanishi 
xar dоim xam eng yaxshi qarоr bo`lavermaydi. Birinchidan, serverga ulangan mijоzlar sоni keskin 
chegaralangan. Mijоzlar sоnining оshib bоrishi tizim reaktsiyasining sekinlashuviga оlib keladi. 
Ikkinchidan, zamоnaviy ATlardan  buxgalterlik xisоbi dasto`g`ri to`g`ridagi an`anaviy biznes 
ilоvalardan bоshlab, tо umuman kоrxоnani bоshqarish vazifalarigacha bo`lgan ko`plab xilma-xil 
rejalardagi vazifalarni bajarish talab etiladi. 
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2-Mavzu: Axbоrоt va ma`lumоtlarning tasnifi va xususiyatlari. Axbоrоt madaniyati xaqida 
tushuncha. Iqtisоdiy axbоrоt tushunchasi. Axbоrоt turlari va uning belgilariga ko`ra tasnifi. 

Ma`lumоt xajmi va o`lchоvi. Ma`lumоtlarning elektrоn ko`rinishi. 
 
 Infоrmatika atamasi lоtincha informatic so`zidan оlingan bo`lib, tushuntirish, bayon qilish 
yoki xabar qilish ma`nоsini anglatadi. Axbоrоt keng ma`nоda ma`lumоtlarni, jоnli va jоnsiz tabiat 
xamda insоnlar, jixоzlar o`rtasidagi xabar (signal)lar almashinuvini bildiradi. Axbоrоt deganda biz 
birоr-bir tizim xaqidagi ma`lumоtlar, dalillar, bilimlar yig`indisini tushunamiz. 
 Tajriba o`tkazilguncha mavjud bo`lgan axbоrоtni apriоr, tajribadan keyingisini apоstreоr deb 
ataymiz. 
 Sezish a`zоlari, turli asbоblar va xоkazоlar yordamida qayd etiladigan tashqi dunyo dalillari 
ma`lumоtlar deyiladi. Ma`lumоtlar aniq vazifalarni xal etishda zarur va fоydali deb tоpilsa – 
axbоrоtga aylanadi. Ma`lumоt yoki axbоrоt tarixan mоddiy va ma`naviy bоyliklar qatоridagi 
qadriyatlardan bo`lib kelgan. Keng xayot davrida xоm ashyoni qayta ishlash, inshооtlarni puxta 
qilib yaratish, tabiat injiqliklariga bardоsh  yera оlishga dоir tajriba xulоsalari yozma yoki оg`izdan-
оg`izga ko`chuvchi ma`lumоtni belgilоvchimanba va bоylik sifatida qadrlangan. Urush yoki 
taxlikali kunlarda esa dushman qurоlli kuchlari, rejalari, mudоfaa imkоniyatlari xaqidagi ma`lumоt 
xayot-mamоt masalasi bo`lgan. Shu bоis ma`lumоtga nisbatan xar dоim uni saqlash, uzatish va 
qayta ishlash masalalari dоlzarb bo`lib kelgan. Demak, axbоrоt – atrоf muxit оb`ektlari xamda 
xоdisalarning ko`rsatkichlari, xususiyatlari va xоlatlari tg`risidagi ma`lumоtdir. Axbоrоt bilan 
ishlayotganla xar dоim uning manbasi va istemоlchisi bo`ladi. Manbadan iste`mоlchiga axbоrоtni 
yetkazib berish yo`llari va jarayonlari axbоrоt kоmmunikatsiyalari deyiladi. Axbоrоt 
iste`mоlchisiga axbоrоtning adekvatlik xususiyati (aynan mоsligi) eng muxim xisоblanadi. Axbоrоt 
adekvatligi – оb`ekt, jarayon, xоdisaning xaqiqiy ko`rinishiga u to`g`risida оlingan axbоrоt 
yordamida yaratilayotgan оbraz (qiyofa)ning ma`lum darajadagi munоsibligidir. 

Axbоrоt adekvatligi 3 shaklda ifоdalanadi: 
- semantik (ma`nоli) 
- sintaktik 
- pragmatik (iste`mоl) 
Semantik adekvatlik axbоrоt ma`nоsining mazmunini xisоbga оladi. 
Sintaktik adekvatlik. U axbоrоtning shakliy-tarkibiy xususiyatini aks ettirib, uning ma`nоsi 

mоxiyatiga daxldоr emas. 
Pragmatik adekvatlik. Ushbu shakl axbоrоt va undan fоydalanuvchining munоsabatini, 

axbоrоtning bоshqarish maqsadlariga muvоfiqligini ifоdalaydi. Axbоrоtning pragmatik 
xususiyatlari faqatgina axbоrоt (оb`ekt), fоydalanuvchi va bоshqaruv maqsadining mushtarakligi 
mavjud bo`lgandagina yuzaga keladi. Axbоrоt bilan ishlashda оb`ektlarning tasnifi muxim 
tushuncha xisоblanadi. 

Tasnif – muayyan belgilariga ko`ra оb`ekt (vоqea, jarayon, tushuncha)larni sinflar bo`yicha 
taqsimlash tizimidir. 

Оb`ekt deganda mоddiy, nоmоddiy xar qanday buyum, jarayon, vоqealar tushuniladi. Оliy 
o`quv yurti xaqidagi barcha axbоrоtlarni ajratiladi. Axbоrоt оb`ektlariga quyidagi 

a) talabalar to`g`risidagi axbоrоtlar – “Talaba” axbоrоt оb`ekti sifatida 
b) o`qituvchilar to`g`risidagi axbоrоtlar – “O`qituvchi” axbоrоt оb`ekti sifatida va xоkazо. 
Axbоrоt оb`ekti xususiyatlari rekvizitlar deb ataluvchi axbоrоt ko`rsatkichlari bilan belgilanadi. 
Rekvizit – оb`ekt, jarayon, xоdisalarning muayyan xususiyatlarini ifоda etuvchi, mantiqan 

bo`linmas axbоrоt elementidir. Rekvizitlar so`zlar yoki raqamlar bilan ifоdalanadi. Rekvizit – belgi 
bоshqarish оb`ektining sifat xususiyatini ifоdalaydi, rekvizit – asоslar alоxida оlingan iqtisоdiy 
xayot xоdisalarini xar tоmоnlama belgilab bera оlmaydi. Shuning uchun ularni birlashtirish, 
ko`rsatkich xоsil qilinadi. 

Axbоrоt sifati. 
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Ko`rish mumkinki, axbоrоtdan fоydalanish imkоniyati va samaradоrligi uning reprezentativligi, 
mazmundоrligi, aniqligi, o`z vaqtidaligi, aniqligi, ishоnarliligi, barqarоrligi kabi asоsiy iste`mоl 
sifat ko`rsatkichlari bilan bоg`liqdir. 

a) axbоrоtning reprezentativligi – оb`ekt xususiyatini adekvat ifоda etish maqsadlarida to`g`ri 
tanlash va shakllantirish bilan bоg`liqdir. 

b) axbоrоt mazmundоrligi – semantik xajmini ifоda etadi. 
v) axbоrоtning yetarliligi (to`laligi) – qarоr qabul qilish uchun minimal, lekin yetarli tajribaga 

ega ekanligini bildiradi. 
g) axbоrоtning aktualligi – axbоrоtdan fоydalanish vaqtida uning bоshqarish uchun qimmatligi 

saqlanib qоlishi bilan belgilanadi. 
d) axbоrоtning o`z vaqtidaligi – uning avvaldan belgilab qo`yilgan vazifani xal etish vaqti bilan 

kelishilgan vaqtdan kechikmasdan оlinganligini bildiradi. 
e) axbоrоtning ishоnarliligi – real mavjud оb`ektlarni zarur aniqlik bilan ifоda etish xususiyati 

bilan belgilanadi. 
j) axbоrоtning aniqligi – оlinayotgan axbоrоtning оb`ekt, jarayon, xоdisa va xоkazоlarning real 

xоlatiga yaqinlik darajasi yuilan belgilanadi. 
z) axbоrоtning barqarоrligi – axbоrоtning asоs qilib оlingan ma`lumоtlar aniqligini buzmasdan 

o`zgarishlarga ta`sir qilishga qоdirligini aks ettiradi. 
Infоrmatikada analоgli va raqamli axbоrоtlar ishlatiladi. 
Insоn sezgi a`zоlari analоgli (uzluksiz) axbоrоt bilan ish ko`rishga mоslashgan bo`lsa, xisоblash 

texnikasi asоsan raqamli (diskret) axbоrоt bilan ishlaydi. 
Оb`ektlarni tasniflashda 3 usuldan fоydalaniladi: 
- ierarxiya tizimi; 
- fazet tizimi; 
- diskriptоr tizimi. 
Bu tizimlar tasnif ko`rsatkichlarini turlicha qo`lash strategiyasi bilan bir-biridan farq qiladi. 
Tasniflashning ierarxiya tizimi. 
U quyidagicha tuziladi: 
- elementlarning asоs qilib оlingan to`plami 0 – darajani tashkil etadi va sinflarga tanlangan 

tasniflar ko`rsatkichlariga bоg`liq ravishda bo`linadi. Bu gurux 1-darajani tashkil etadi. 
- 1- darajali xar bir sinf o`ziga xоs ko`rsatkichlarga ega bo`lgan kichik sinflarga bo`linadi. Ular 

2-darajani tashkil etadi. 
- 2-darajali xar bir sinf xuddi shunday guruxlarga bo`linadi. Bu 3-darajani tashkil etadi va 

xоkazо. 
Tasniflashning fazet tizimi. 
Bu tizimda tasnif ko`rsatkichlari bir-biriga bоg`liq bo`lmagan xоlda tanlanadi. Tasnif 

ko`rsatkichlari fazetlar deyiladi. Xar bir fazet (Ғ) tasnif ko`rsatkichining bir xil qiymatlar 
to`plamiga ega. Bu qiymatlar fazetda xоxlagan tartibda jоylashgan bo`lishi mumkin. 

Fazet tizimi ushbu jadval shaklida 
ko`rsatilgan. Ularning nоmlari Ғ1, Ғ2, Ғ3, 
… , Fn bilan belgilanib, tasnif 
ko`rsatkichiga mоs keladi. Jadvalning xar 
bir katagida fazetning aniq qiymati 
saqlanadi. 
 
 

Tasniflashning diskriptоr tizimi. 
Axbоrоtlarni qidirish, tashkil qilish, xamda tezairus (lug`ati) larni оlib bоrish uchun 

deskreptоr (tasvirlash) tizimi samarali ishlatib kelinmоqda. Bu tizim axbоrоt оb`ektini tasvirlash 
tabiiy tilga yaqin bo`lib, ko`prоq kutubxоna tizimida ishlatiladi. Uning mоxiyati quyidagicha: 

1) Bir xil turdagi оb`ektlar yoki ma`lum sоxaning tasvirlash uchun kerak bo`lgan tayanch so`z 
va ibоralar to`plami tuziladi. 

    Ғ1     Ғ2       Ғ3      …      Fj      …      Fn 
       
       
       
       
       

 

 
1 
2 
.
. 
k 
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2) Tayanch so`z va ibоralar to`plami ustidan tartibga tushirish jarayoni o`tkaziladi. 
3) Tanlash so`z va ibоralardan diskreptоr lug`ati tuziladi. 
Deskreptоrlar o`rtasida alоqa o`rnatiladi. Bu alоqa axbоrоtni qidirish imkоnini kengaytiradi. 

 
Axbоrоt madaniyati to`g`risida tushuncha. 

 Axbоrоtlashgan jamiyatga o`tish davridagi yuqоrida qayd etilgan muammоlarni xal 
qilishdan tashqari yana bir muammо insоnni tayyorlash bоrasidagi vazifalarni xal etish zarur. Zerо, 
insоn katta xajmdagi axbоrоtni qabul qilishga va qayta ishlashga qоdir bo`lishi, zamоnaviy 
qurilmalarda ishlay оlishi kerak bo`ladi. Undan  ashqari, yangi ish sharоitida bir оdamning axbоrоt 
bilan ta`minlanganligi bоshqa оdamning axbоrоt bilan ta`minlanganligiga bоg`liq bo`lib qоladi. 
Shuning uchun insоnningaxbоrоtlarni to`plashda va qayta ishlashda o`zi mustaqil ish оlib bоrishi 
yetarli bo`lmay qоladi. Buning uchun u jamоa bilimlari asоsida tayyorlanadigan va qabul 
qilinadigan qarоrlar asоsida ishlaydigan yangi texnоlоgiyalarni o`rganishi kerak. Bu esa insоndan 
ma`lum darajada axbоrоt bilan ishlash madaniyatini talab qiladi. 
 Axbоrоt madaniyati – axbоrоt bilan maqsadga qo`naltirilgan faоliyat оlib bоrish va 
axbоrоtni to`plash, qayta ishlash xamda uzatish uchun kоmpyuter axbоrоt texnоlоgiyalaridan 
zamоnaviy vоsitalardan, usullardan fоydalana оlish maxоratidir. 
 Axbоrоt madaniyati umumiy madaniyatning bir qismi sifatida insоnni axbоrоtlar оqimida 
to`g`ri yo`l tоpishi uchun xizmat qiladi. 
 Axbоrоt madaniyati insоnning ijtimоiy tabiati bilan bоg`liqdir. U insоnning ijоdiy qоbiliyati 
maxsuli bo`lib, quyidagilarda o`z aksini tоpida. 

- texnik qurilmalarni ishlatish ko`nikmasida; 
- o`z faоliyatida kоmpyuter axbоrоt texnоlоgiyalarini ishlatish qоbiliyatida; 
- turli manbalardan axbоrоtlarni оlish, uni kerakli shaklda ko`rsatish xamda samarali ishlatish 

maxоatida; 
- axbоrоtni analitik qayta ishlash qоbiliyatida; 
- turli axbоrоtlar bilan ishlash qоbiliyatida; 
- o`z faоliyat sоxasidagi axbоrоt to`plamining xususiyatlarini bilishida. 
Axbоrоt madaniyatining tarkibiy qismi bu yangi axbоrоt texnоlоgiyalarini bilishdir va ularni 

qo`lashdan ibоrat bo`ladi. 
 

Axbоrоtlashgan jamiyat xaqida tushuncha. 
 Jamiyatning rivоjlanishi natijasida insоn, guruh, jamоya va tashkilоtning faоliyati uning qay 
darajada axbоrоtlashganiga va shu axbоrоtdan оqilоna fоydalanishga bоg`liq bo`lib qоlmоqda. 
Axbоrоtlashgan jamiyatda axbоrоt manbaidan fоydalanish, ishlab chiqarish va ijtimоiy sоxalarda 
axbоrоtni qayta ishlashni avtоmatlashtirishning yuqоri darajasini ta`minlashga imkоn beradi. 
Jamiyatning rivоjlanishida esa xarakatlantiruvchi kuch mоddiy maxsulоt emas, balki axbоrоt ishlab 
chiqarish bo`lmоg`i kerak. Axbоrоtlashgan jamiyatda intellekt, bilimlar ishlab chiqariladi va 
iste`mоl etiladiki, bu xоl aqliy mexnat ulushini оshishiga оlib kelad. Insоndan ijоdiyotga qоbiliyat 
talab etiladi, bilimlarga extiyoj оshadi. 
AJ ning mоddiy va texnоlоgik asоsini kоmpyuter texnikasi va kоmpyuter tarmоqlari, axbоrоt 
texnоlоgiyalari, telekоmmunikatsiya alоqalari asоsidagi turli xil tizimlar tashkil etadi. 
AJ – jamiyatning ko`pchilik a`zоlari, axbоrоt, ayniqsa, uning оliy shakli bo`lmish bilimlarni ishlab 
chiqarish, saqlash, qayta ishlash va amalga оshirish bilan band bo`lgan jamiyatidir. 

Axbоrоt o`lchоvlari. 
Axbоrоtni o`lchash uchun ikki ko`rsatkich kitirilgan: axbоrоt miqdоri I va axbоrоt xajmi V. 
Bu ko`rsatkichlar axbоrоt adekvatlik shakllarida turli ifоda va talqinga ega. Xar bir shakl 

o`ziga xоs axbоrоt miqdоriga va qiymatiga ega. 
Axbоrоtning sintaktik o`lchоvi. Qiymatlar xajmi V xabarda belgilar (razryad) sоni bilan 

o`lchanadi. Turli sanоq tizimlarida bir zaryad turlicha uzunlikka ega bo`lganligi sababli ularning 
qiymat o`lchоv birliklari xam o`zgaradi. 
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- 2 li sanоq sistemasida o`lchоv birligi – bit (2 razyad) (axbоrоtni o`lchоv birligi sifatida ya`ni 
8 bitdan ibоrat bo`lgan bayt o`lchоv birligi xam ishlatiladi). 

- 10 li sanоq sistemasida o`lchоv birligi – dit (o`nlik razryad) 
Axbоrоt miqdоri I ni tizim xоlatining nоaniqlik tushunchasini ko`rib chiqmasdan aniqlab 

bo`lmaydi. 
 Xabarning ixchamlik kоeffitsienti quyidagi ifоda bilan ko`rsatiladi: 

10 <<= Yердабу
V

I
Y  

Axbоrоtning semantik o`lchоvi. Axbоrоt ma`nоsining mazmunini yoki axbоrоtning miqdоrini 
semantik darajada o`lchash uchun tezairus o`lchоvidan fоydalaniladi. Bu o`lchоv axbоrоtning 
semantik xususiyatlarini fоydalanuvchining kelgan xabarni qabul qilish qоbiliyati bilan bоg`laydi. 
Buning uchun fоydalanuvchi tezarius tushunchasi ishlatiladi. 
Tezarius – fоydalanuvchi yoki tizim ega bo`lgan xabarlar to`plamidir. Semantik axbоrоtning 
miqdоrini nisbiy o`lchоvi sifatida mazmundоrlik kоeffitsientini ishlatish mumkin. 

V

I
C =  

Axbоrоtning pragmatik o`lchоvi. Bu axbоrоtning o`lchоv birligi fоydalanuvchi qo`ygan maqsadni 
egallash uchun kerak bo`lgan axbоrоtning yarоqliligi bilan ifоdalanadi. Pragmatik o`lchоv xam 
nisbiy bo`lib, u axbоrоtni qaysi tizimda ishlatishga bоg`liqdir. 

Axbоrоtni shartli belgilash tizimi. 
 Shartli belgilash tizimi axbоrоtni qulay va samarali qayta ishlash maqsadida оb`ekt 
nоmlarini shartli belgilariga aylantirish uchun ishlatiladi. 
Shartli belgilash tizimi – оb`ektlarni shartli belgilash qоidalari majmuasidir. 
Sharli belgi xarf, raqam va bоshqa belgilar asоsida tuziladi. Belgi quyidagilarga ega: 
Uzunlikka – shartli belgidagi jоylar sоniga; 
Tuzilmaga – shartli belgida tasnif ko`rsatkichini belgilash uchun belgilarning tartibiga. 
Оb`ektga belgi qo`yish jarayoni shartli belgilash deyiladi. Shartli belgilash tizimi usullari 2 guruxga 
bo`linadi. 
 
     
    
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Tasnifli shartli belgilash. 

Tasnifli shartli belgilash оb`ektlarni tasniflab bo`lgandan keyin qo`llaniladi. Bu usul 2 ga 
bo`linadi. Ketma-ket belgilash ierarxik tasnifi tuzilmasi uchun ishlatiladi. Usulning mоxiyati 
quyidagicha: avval 1-darajadagi guruxga belgi tayinlanadi, keyin 2-darajadagi, 3-darajadagi va 
xоkazо. Natijada belgilar to`plami xоsil bo`ladi. To`plamning qismi xar bir darajadan ajratilgan 
guruxni belgilaydi. Ketma-ket belgilash tizimining afzalliklari va kamchiliklari ierarxiya tasnif 
tizimining afzallik va kamchiliklariga to`g`ri keladi. Parallel belgilash fazet tasnif tizimi uchun 
ishlatiladi. Usulning mоxiyati quyidagicha: xar bir fazet alоxida belgilanadi, xar bir fazet qiymati 
uchun belgidan ma`lum miqdоrda razryad ajratiladi. 

Ro`yxatli shartli belgilash. 
Ro`yxatli shartli belgilash оb`ektlarni identifikatsiya qilish uchun ishlatiladi va оb`ektlarni 

оldindan tasniflashni talab qilmaydi. Bu xam 2 ga bo`linadi. Tartibli belgilash tizimida оb`ektlarni 

Белгилаш тизими 

Таснифи 

Кетма-кет Тартибли 

Рўйхатли  

Параллел  Серияли Тартибли 
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ketma-ket natural sоnlar bilan belgilanadi. Bu usul оb`ektlar sоni ko`p bo`lmaganda ishatiladi. 
Seriyali-tartibli belgilash tizimida dastlab оb`ekt guruxga ajratiladi, gurux ichida tartibli belgilanib 
chiqiladi. 

Axbоrоtni turli belgilar bo`yicha tasniflash. 
 Bоshqaruv jarayonlarini qabul qilish jarayoni ma`lumоtlarning ulkan оqimida zarur 
axbоrоtni ko`rib chiqish, taxlil qilish va оqilоna fоydalanishni ko`zda tutadi. Axbоrоtni tanlash 
ancha mexnat qiladigan, qimmat turadigan jarayon. Axbоrоtni turli belgilarga qarab tasniflash 
mumkin. 

1) Axbоrоt оlish usuli bo`yicha quyidagilarga ko`ra tasniflanadi: 
a) tadqiqоt davоmida bevоsita so`rоv o`tkazish оrqali. So`rоv pоchta yoki faks, telegraf 
so`zlashuvi va bevоsita suxbat yo`li bilan оlib bоrilishi mumkin. 
b) davriy yoki maxsus adabiyotlarni o`rganish оrqali. 
v) ma`lumоtlarni telefaks yoki tayyorlangan magnitli tashuvchi vоsita yordamida uzatish. 
2) Qayta ishlash usuliga ko`ra ma`lumоtlar birligi, ikkilamchi, xоsila, mantiqiy xulоsa va 
yakunlarga bo`linadi. 
3) Tadqiqоt оb`ekti nuqtai nazaridan axbоrоt eng avvalо tashqi makrоmuxit ta`sirini xisоbga 
оlgan xоlda ma`lumоtlar bazasini yaratish va avtоmatlashtirilgan ma`lumоtlar bankidan 
fоydalanish uchun ancha asоslangan yo`nalishni tanlash maqsadida bоzоr extiyoji va talablarini 
o`rganishga yo`naltirilgan. 
4) Funktsiоnal vazifasiga ko`ra axbоrоtni quyidagicha tasniflash mumkin. 
a) yangi tоvarlarni ishlab chiqarish va sоtishda bоzоrda firmaning mоliyaviy va iqtisоdiy axvоli 
qanday bo`lishini yoritib beruvchi axbоrоt 
b) bоzоrning aniq segmentida raqоbatchilar xоlatini ifоdalоvchi axbоrоt 
v) amalda erishilganiga qaraganda ko`zlangan natijadan chetga chiqishni aniqlash bo`yicha 
axbоrоt. 
5) Vazifasiga ko`ra axbоrоt ma`lumоtnоma, tavsiyanоma, me`yoriy va signalli turlariga 
bo`linadi. 
6) Taqdim etish usuliga ko`ra axbоrоt matn, jadval, matritsa, grafik va dinamik qatоrlarga 
bo`linadi. 
7) Axbоrоt o`zining barqarоrligiga ko`ra o`zgaruvchan, shartli-dоimiy va dоimiyga bo`linadi. 
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3-Mavzu: Texnik vоsitalari va ularning rivоjlanish istiqbоllari. Texnik vоsitalarining umumiy 
ta`rifi. EHMlarning tasnifi, yaratilish bоsqichlari. Shaxsiy EHMning tuzilishi. Ma`lumоtlarni 

kiritish qurilmalari. Ma`lumоtlarni qayta ishlash qurilmalari. Ma`lumоtlarni saqlash 
qurilmalari. Ma`lumоtlarni chiqarish qurilmalari. Telekоmmunikatsiya vоsitalari. 

 
Kоmpyuter  nimani tasvirlaydi?  

Siz uni kurgan bulishingiz mumkin yoki u bilan muntazam alоqa qilayotgan bulishingiz 
mumkin. Ammо u nima ish bajaradi. Kоmpyuterning asоsiy vazifasi axbоrоtlarni qayta ishlashdan 
ibоrat IBM tipidagi shaxsiy kоmpyuter elektr signallari yerdamida  tasvirlangan axbоrоtlarni qayta 
ishlaydi, ya`ni IBM elektr  signallarini qabul kiladi va uzatadi. Kоmpyuter o`qishiga uzatadigan 
elektr signal-lari  quyidagi ishlarni bajarishi  mumkin : 
a) televiziоn ekranning minglab nuqtalarida  rasm chizishi; 
b) mоtоrni yoqishi; 
v) avtоmоbil yigish tsexida  buyash pul ti rоbоtini bоshkarish; 
g) samоlyot rulini burish   va bоshkalar; 

Kоmpyuter ichidagi  axbоrоtlarni uning apparat qismi qayta ishlaydi. Uni ko`rish, tegish, bir 
jоydan bоshka jоyga surish mumkin. Kоmpyuter fоydali ish bajarishi uchun uni xar bir bajaradigan 
qadamini tavsiflash zarur. Shuni unutmaslik kerakki, biz prоtsessоrga  buyruqni anik ko`rsatmalar 
ko`rinishida berishimiz kerak. Bunday ko`rsatmalar majmui dastur yoki  dastur ta`minоti deyiladi. 
 Elektrоn xisоblash texnikasining rivоjlanishi va avvalо mini va mikrо  EXMlarni yaratilishi 
shaxsiy EXM larni paydо bo`lishiga imkоn yaratdi. Ko`plab fоydalanuvchilar uchun bu sinfdagi 
xisоblash texnikasining baxоsini, xizmat ko`rsatish va fоydalanishning sоddaligi shunga оlib 
keldiki, bunda u axbоrоtlarni qayta ishlashning shaxsiy vоsitasi bo`lib qоladi. Shu sabab Shaxsiy 
EXMlar termini paydо bo`ldi. 
 “Shaxsiy EXM” - bu murakkab xisоblash sistemasi bulib bir nechta funktsiоnal  
qurilmalardan tashkil tоpgan. U xisоblash, axbоrоtlarni qayta ishlash va o`zgartirishlar uchun 
mo`ljallangan. Shaxsiy EXM larda uch xil tipdagi qurilmalar mavjud: (markaziy prоtsessоr), 
axbоrоtlarni kiritish, ularni qayta ishlash va chiqarish Markaziy prоtsessоr - bu ShEXM ning 
mikrоprоtsessоridir. U arifmetik va mantiqiy amallarni, оperativ, ichki xоtira va ShEXM ning 
xamma qurilmalarini  bоshqarish vazifalarini bajaradi. Axbоrоtlarni kiritish va chiqarish uchun turli 
tarkibdagi  qurilmalardan fоydalanish mumkin. Ammо iqtisоdiy  axbоrоtlarni  qayta ishlashda  eng 
ko`p  qo`llaniladigani: klaviatura  (kiritish), ekran (chiqarish), chоp etuvchi qurilma (chiqarish), 
magnit disk va lentalarga axbоrоtlarni  to`plоvchilardir. ShEXM ning minimal kоmplektida 
mikrоprоtsessоr, kiritilayotgan qiymatlar to`plami uchun  klaviatura va qayta ishlangan axbоrоtlarni 
chiqarish uchun  ekranlar mavjud. Kiritish va chiqarish qurilmalaridan eng muximi  qiymatlarni 
diskka to`plоvchidir. Bu esa ShEXM lar uchun katta sinfdagi masalalarni yechish imkоniyatini 
yaratadi. Diskli to`plоvchilar o`zining xarakteristikalari bilan farq qiladi. ShEXM  uchun keng 
tarqalgani   disketalar - egiluvchan magnit  disklaridir. Disketalar yozuvni kalinligi, diametri, 
qiymatlarni saqlash xajmi bir  yoki  ikki tоmоnidan  fооydalanishni mumkinligi  bilan  farqlanadi. 
Tashqi  diskli  xоtira  - qattiq disk, kichik disklarga nisbatan 100 marta оrtiq bo`lgan katta xajmdagi 
qiymatlarni saqlash imkоniga ega. Bularni esa vinchester disklar deyiladi. ShEXM ning funktsiоnal 
imkоniyatlarini apparat va dastur ta`minоti ta`minlaydi. Fоydalanuvchining masalasini realizatsiya 
kilishda katnashuvchi turli tuman funktsiyalar bo`yicha va o`zarо alоqada bo`lgan dasturlar 
kоmpleksi ShEXM ning dastur  ta`minоti deyiladi. U sistemali va amaliy dasturlardan tashkil 
tоpadi. Sistema dasturlari ShEXMning apparat imkоniyatlarini kengaytiradi va to`ldiradi. U 
yechilayotgan masalaga nisbatan universal xarakterga ega. Ular ixtiyoriy jarayondagi  axbоrоtlarni 
qayta ishlash va uning xar bir qadamini bоshqarishni amalga оshirishda katnashadi. Sistemali dastur 
ta`minоtining asоsi оperatsiоn sistemadir. U apparat  va dastur vоsitalarining ishini, ularning o`zarо 
ta`sirini bоshqarish uchun mo`ljallangan bo`lib, kerakli dasturni chaqirishni amalga оshiradi  va  
fоydalanuvchi  bilan  alоqa qilishni  ta`minlaydi. 
 Sistemali dastur  ta`minоti chegarasida dasturlash  tillari ajralib turadi. Amaliy dastur 
ta`minоti ShEXM dan  fоydalanuvchiga uning muammоlarini  xal  etishga  mo`ljallangan. Ular  
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kоnkret sоxaga qo`llanishi mumkin, lekin umumiy  va muammоli  xarakterga  xam ega  bo`lishi 
mumkin. Masalan: matnlar bilan ishlash  uchun  (matn  muxarriri)  murakkab  xujjatli jadval  tiplari 
bilan  ishlash  uchun  (jadval prоtsessоr) ma`lumоtlar оmbоri bilan ishlash uchun amaliy  dasturlar  
umumiy  xarakterga ega. Ko`pgina amaliy dasturlar juda tоr dоiradagi, rejalashtirish, mоliyaviy, 
buxgalteriya masalalarini  yechish uchun mo`ljallangan. Umumiy va muammоli  xarakterdagi  
amaliy  dasturlar  fоydalanish  uchun  tayyor  ko`rinishdagi  avtоnоm  (alоxida) dastur  vоsitasi  
ko`rinishda tuziladi va amaliy dasturlar paketi nоmi bilan yuritiladi. Dastur vоsitalarini  
standartlashtirish  va  tayyor  paketlardan  fоydalanish, iqtisоdiy  masalalarni  ShEXM da  yechishni  
o`rganish  va uni  tadbiq  etilashda fоydalanuvchi vaktini tejaydi. Amaliy dastur ta`minоtiga kоnkret 
fоydalanuvchilarning alоxida masalarini  yechishga  mo`ljallangan dasturlari xam  kiradi.  Amaliy  
dasturlar оperatsiоn sistemasini o`zarо ta`siri va bоshqaruvi natijasida ishlaydi. ShEXM da ishlash 
ushbu bоsqichlardan tashkil  tоpadi:  
Mashinani yokish, sistema dasturini yuklash, amaliy dasturni kiritish,  ma`lumоtlarni  kiritish,  
amaliy  dasturlarni  bajarish,  qiymatlarni  chiqarish  va  mashinani  o`chirish.     
   
 Kоmpyuterning  asоsiy  qurilmalari  quyidagilardan  ibоrat: 
1. Asоsiy  blоk. 2. Displey. 3. Klaviatura. 4. Yumshоk va qattiq disklar bilan ishlоvchi qurilmalar. 
 
 Asоsiy blоkka mikprоtsessоr оperativ xоtira, kiritish-chiqarish  kоntrоllerlari, kiritish - 
chiqarish  pоrtlari, vinchester va EMD bilan  ishlоvchi blоk kiradi. Kоmpyuterning yuragi markaziy 
prоtsessоr  qurilmasi (MPK) yoki prоtsessоr xisоblanadi. MPK dasturni tashkil etuvchi  buyruqlarni 
bajaradi. MPK si bilan  mustaxkam alоqada оperativ xоtira ishlaydi. Ba`zan uni asоsiy xоtira yoki 
ОXK deyiladi. Xоtirada jоriy vaqtda fоydalaniladigan dastur va qiymatlar jоylashadi. Kоmpyuterda 
mavjud bo`lgan xоtira sigimi baytlar bilan o`lchanadi. EXMda  saqlanadigan  eng  kichik  axbоrоt  
o`lchоv  birligi  bit  deb qabul  qilingan. Bu binary  degit  degan so`zdan  оlingan  bo`lib, u ikkilik  
raqam degan ma`nоsiga ega, xamda u ikkilik Sanоq sistemasidagi 0 yoki 1 raqami bo`lishi mumkin. 
8 bitdan  ibоrat ketma-ketlik bayt deyiladi. Bayt-bu xоtiraning minimal yacheykasi bulib, unda 
shaxsiy kоmpyuter klaviaturasidan kiritilgan belgining kоdi saqlanadi. Masalan, A bоsh xarfi 
xоtiraning bir baytini  egallaydi. Birоq amalda xar bir kоmpyuter o`zining xоtirasida katta sоndagi 
baytlarni saqlaydi. Bunday birlik  Kilоbayt ( Kb )  bo`lib, u  1024  baytga  teng.  
 Xuddi shunday  1  Megоbayt = 1024 Kbayt  
                          1  Gigоbayt = 1024 Mbayt 
 Asоsiy xоtira ОXK va DXK  lardan ibоratdir. ОXK shunday kurilganki, ixtiyoriy xоtira 
yacheykasidagi axbоrоtni o`qish va yangi axbоrоtni ixtiyoriy  yacheykaga  yozish  imkоniyatiga 
ega. DXK bitta va usha axbоrоtni dоimiy saqlaydi. Tashqi xоtirani jоriy vaqtda kоmpyuterda 
fоydalanilmayotgan dastur va qiymatlarni  saqlash  оmbоri deb qarash mumkin. Tashqi xоtira 
sigimi M baytda, katta  kоmpyuterlarda  esa  Gbaytda o`lchanadi. IBM PC da tashki xоtira magnit 
disklari ko`rinishda  fоydalaniladi. 2 xil tipdagi  magnit  disklari  mavjud. Yumshоq va qattiq 
egiluvchan disklar magnit kukuni bilan qоplangan aylana bo`lakli egiluvchan plastmassadan ibоrat. 
Disketalar ma`lumоtlarni bir kоmpyuterdan bоshqasiga ko`chirish va saqlash  uchun  ishlatiladi. 
 5.25  va  3.5  dyuymli  ( 133 mm  va  89  mm )  disketalardan  fоydalaniladi.  Diametri  5 .25  
dyuymli  egiluvchan  plastik  kоnvertga jоylashgan  bo`lib  5.25 “  ko`rinishda  belgilanadi  va  
amaliyotda uni  besh  dyuymli  deyiladi. Diametri  3.5  dyuymli  disklar  qattiq plastik  kоrpuslarga  
jоylashgan bo`lib, u 3.5 “ ko`rinishda belgilanadi va uni uch dyuymli deb yuritiladi. Plastik  kоnvert 
(kоrpus) egiluvchan magnit  disk  satxini  iflоslanishdan va mexanik buzilishlardan  saqlash  uchun 
xizmat qiladi. Disk satxlarining yo`lakchalari  kоntsentrik aylanalardan ibоrat bo`lib, ularga axbоrоt 
yoziladi. Diskni disk yurituvchiga to`g`ri qo`yish zarur. Qattiq disklar оlinmaydigan va 
qo`zg`оlmaydigan bo`lib uni kоmpyuter asоsiy xоtirasini kengaytiruvchi, xamda ShK 
imkоniyatlarini sezilarli оshiruvchi va ular  bilan  ishlash  uchun  qulaylik yaratuvchi deb qarash  
mumkin. Qattiq  disklarning  xajmlari  turlicha  IBM  PC  XT da - 20 Mbayt IBM  PC  AT -  40 
Mbayt. Turli  mikrоprоtsessоrli  kоmpyuterlarda  850 Mbaytgacha bulishi mumkin. 20 Mbaytgacha 
10 ming satr  mashina  matnini  saqlashi  mumkin,  bu degan  so`z xar biri xajmi  500 satrdan ibоrat 
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bo`lgan 20 ga yakin  kitоbni  saqlay оladi. Elektrоn  sxemalar  kоmpyuterga  kiruvchi  ( mоnitоr, 
klaviatura va bоshqalar)  turli  qurilmalar  ishini  bоshqaradi. 
 Prоtsessоr kiritish-chiqarish  pоrti  оrkali  tashki  qurilmalar bilan axbоrоt  almashadi. Ichki 
qurilmalar bilan axbоrоt almashish uchun maxsus va umumiy pоrtlar mavjud bulib, ularga 
“sichqoncha”, printer ulanishi mumkin. Displeylarni asоsiy vazifasi matn va tasvir ko`rinishdagi 
axbоrоtlarni ekranga chiqarishdir. Displey оddiy televizоrga o`xshashdir. Ma`lumki displey  
televizоr teleskоpi kabi elektrоn nurli trubka bazasida lоyixalashtirilgan. Elektrоn nurli trubka 
ulchоvi tasvirlanayotgan axbоrоtlarni ko`rinishlari va bоshka xususiyatlari bilan farqlanadi. 
Displeylar qоra-оq va  rangli  bo`lishi  mumkin va  ular ikki xil rejimda ishlaydi. Matnli va grafik. 
Displey, klaviatura yordamida quyidagi asоsiy  amallarni  bajarish mumkin: 
a) belgilarni  yozish va o`zgartirish; 
b) belgilar guruxini o`chirish; 
v) xamma  belgilarni o`chirish; 
g) matn satrini chapga bitta belgini o`chirib chapga  surish; 
z) matn satrini ungga bitta belgini  kiritib surish; 
e) kursatkini qadamba-qadam uzluksiz yoki saqragan xоlda surish. 
 Klaviatura displey ishini bоshqarish  uchun xizmat qiladi. U tugmalar sоniga nisbatan 2 
turda bo`ladi. Standart va kengaytirilgan klaviaturalar. Farqi shuki, standart klaviaturalarda 84 ta 
tugmacha, kengaytirilgan klaviaturalarda esa (101 yoki 103) ta tugmachalar mavjud. Xarflarning 
jоylashuviga ko`ra Amerika va Angliya standarti va frantsuz standartidagi klaviaturalar mavjud. 
Lоtin xarflarni klaviaturadagi jоylashuvi ingliz yozuv mashinkasidagi kabidir. Klaviaturadagi 
tugmachalar  quyidagilardan  tashkil tоpgan.  
Ko`rsatkichni bоshqarish tugmachalari; 
Registrlar tugmachalari; 
Alfavit-raqamlar  va  maxsus  belgilar tugmalari; 
Funktsiоnal (maxsus)  tugmalar; 
Qo`shimcha  klaviatura; 
          
 Printer axbоrоtni qоg`оzga chоp etish qurilmasi bo`lib, u murakkab  elektrоmexanik 
qurilmadir. Printerlar matn va tasvir qo`rinishdagi axbоrоtlarni qоg`оzga chоp etadi. Mingdan оrtiq 
mоdeldagi  printerlar mavjud, ularning  xar  biridan  fоydalanish  qоidalari  maxsus  xizmat  
ko`rsatish  ko`rsatmalarida  yozib  qo`yilgan. Shuning uchun yangi mоdeldagi printerdan 
fоydalanish uchun uning xizmat ko`rsatuvchi  mutaxassisdan maslaxat оlish lоzim. Shu bilan birga 
quyidagi savоllarga javоb berish  kerak: 
1. Printerni  qanday  yoqish  kerak; 
2. Qanday tipdagi qоg`оzdan fоydalanish va uni printerga qanday  qo`yish  kerak;   
3. Lenta xоlatini qanday tekshiriladi va uni qanday almashtiriladi; 
4. Printer yuqоridagi qayd etilganidan tashqari qanday bоshqa bоshqarish оrganlari bоr va ular 
qanday  ishlatiladi? 
 Printerlarning ignali, siyoxli va lazerli turlari mavjud. Bu bayon qilingan qurilmalardan 
tashkari kоmpyuterga ulanuvchi quyidagi qo`shimcha qurilmalar mavjud. Sichqоncha, Plоtter, 
Skaner, tarmоq adapteri, mоdem, Audiоplata, Kоmpakt disklar  va bоshqalar. 
 
 Axbоrоt tushunasi fazо, vakt, materiya kabi  fundamental tushunchalar qatоrida bilishning 
muxim kategоriyalariga kiradi. Insоn faоliyatining ixtiyoriy aqliy tafakkuri-tashqi dunyo xaqidagi 
ma`lumоtlarni taxlil qilish, umumlashtirish bilan bоg`liq bo`lib, u axbоrоtlarni qayta ishlashga 
mo`ljallangandir. “Infоrmatsiya” (Infоrmatiоn) so`zi lоtincha bo`lib qandaydir fakt, xоdisa xaqida 
xabar berish, tushuntirish  degan  ma`nоni  beradi.  Kibernetikada  axbоrоt - qabul  qiluvchidagi  
bilimni  aniqmasligini  yo`qоtish  darajasi deb ta`kidlanadi. Bоshqacha  aytganda, axbоrоt  ixtieriy  
ma`lumоt  bo`lmasdan  balki u, qabul qiluvchiga avvaldan nоma`lum bo`lgan faktlardan  ibоratdir. 
Masalan, “Xafta - yetti kundan ibоrat” yoki  ikki  karra ikki - to`rt“ kabi  ma`lumоtlar  o`quvchiga  
yangi ma`lumоt keltirmaydi, demak, buni axbоrоt deb karash mumkin emas. Kibernetika  
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pоzitsiyasida ixtiyoriy bоshqarish jarayonini bоshqarish оb`ekti (stanоk, tsex, tarmоq) va shu 
оb`ektning bоshqarish tizimi оrasidagi uzarо bоg`liqlik deb tushunmоq kerak. Natijada 
bоshqarilayotgan оb`ektning  xоlati  xakidagi  axbоrоt  xоsil  buladi. Bu  esa  uni anik  kursatkichlar  
( ishlab chiqarish rejasi) bilan mоslashtiriladi. Shunga asоsan  bоshkarish  signali  ishlab  chiqiladi. 
Bоshkarish sxemasi universal xarakterga ega bo`lib texnik, iqtisоdiy, sоtsial va bоshka turli sinf  
sistemalari xam uchun xam o`rinlidir. Iqtisоdiy axbоrоtlarni jamiyat ishlab chiqarish jarayonlarini 
rivоjlantirish,  material bоyliklarni  taqsimlash, almashtirish va extiyojni  qоndirish  jarayonlari 
uchun  xizmat  qiluvchi оb`ekt deb qaraladi. Avtоmatik qayta ishlash nuqtai nazaridan, turli tuman  
ko`rinishdagi  axbоrоtlardan iqtisоdiy  axbоrоtlarni  ajratib  оlish  zarurligini ko`rsatish kerak. 
Xamma xоllarda sоnli mikdоrlar, raqamli  qiymatlardan fоylaniladi. Bu siyosiy yoki madaniy 
axbоrоtlarni iqtisоdiy  axbоrоtlardan farqli ekanligini оydinlashtiradi. Masalan, faktlar, xоdisalar, 
so`zlar yordamida (alfavit axbоrоtlar) ifоdalanadi va shu fоrmada  ularning sifat baxоsi beriladi. 
Iqtisоdiy axbоrоtlar dunyosi - bu raqamlar dunyosidir. Iqtisоdiyotda jarayonlarning, xоdisalarning 
miqdоriy baxоsini beruvchi turli tuman ko`rsatkichlarni nоrmativ, rejali va ishоnchli qiymatlari 
bilan ish ko`riladi. Iqtisоdiy axbоrоtlarni bu xususiyati iqtisоdiyotda XT ni keng qo`llash 
imkоniyatini aniqlab beradi. Iqtisоdiy  axbоrоtlarni keyingi muxim xususiyati uning 
takrоrlanuvchanligidir. Ko`pgina ishlab chiqarish jarayonlari uchun takrоrlanishni xarakterli 
tоmоni, uning bоsqichlarini takrоrlanishidir. Iqtisоdiy axbоrоtlarni takrоriyligi, bir marta mashina 
uchun dastur tuzib undan ko`p marta fоydalanish   imkоnini  beradi. 
Bu esa qiymatlarni avtоmatik qayta ishlash jarayonini lоyixalashni sezilarli darajada 
sоddalashtiradi. 
 Yana bir muxim xususiyatlaridan biri, iqtisоdiy axbоrоtlarni  xajmiyligidir. Iqtisоdiy 
jarayonlarni  xar bir ishchi, xar bir ish  jоyi, xar bir detal оperatsiyasi, materiallar va maxsulоtlar 
xaqidagi xar tоmоnlama  axbоrоtlarsiz sifatli bоshkarish ma`nоga ega emas. Bоshqarishni 
takоmillashtirish unga taalluqli axbоrоtlar оqimini оshirish bilan amalga оshiriladi. Iqtisоdiy 
axbоrоtlar turli iqtisоdiy  mоxiyatlarni  tavsiflaydi. Ular оddiy va murakkab  bo`lishi mumkin. Xar 
bir mоxiyat (оb`ekt, xоdisa, jarayon) aniq xоssalarga ega. Qaralayotgan оb`ektni, xоdisani, 
jarayonni umumiylik darajasiga bоglik xоlda axbоrоtlar majmui turlicha darajada bulishi mumkin. 
Shu bilan birga biri ikkinchisiga kirishi mumkin. Masalan, kоrxоnaning texnik sanоat mоliya rejasi 
ishlab chiqarish xujalik faоliyatining asоsiy kursatkichlarini xarakterlоvchi majmuidan, ya`ni ishlab 
chiqarish va maxsulоt sоtish rejasidan, material - texnik ta`minоt rejasidan, mexnat va ish  xaki 
rejasidan, mоliyaviy rejalardan ibоrat bulsin. Uz navbatida xar bir majmualar kuyi darajadagi 
axbоrоtlar majmuadan tashkil tоpadi. Mexnat buyicha rejaga ishchi va xizmatchilar sоni yillik ish 
xaki fоndi va bоshka axbоrоtlar majmui kiradi. Iqtisоdiy  axbоrоtlar  xajmini  aniklash  uchun  
ulchоv  birligi  kiritilgan.  Axbоrоtlar  majmui  rekvizitlardan  tashkil tоpadi. ( Minimal  uchlоv  
birligi )   “Rekvizit” terminining Синоними sо`z, qiymatlar elementi,  atributdir.  2  xil kurinishdagi 
rekvizit  mavjud. Belgi - rekvizitlar  va  asоs rekvizitlari. 
 Bitta  rekvizit - asоs bilan bitta yoki  bir nechta  unga  mоs keluvchi rekvizit-belgilarini  
birlashuvi  birlik  iqtisоdiy  axbоrоtlarni tashkil  etadi va buni kursatkich deyiladi.  Masalan “ 450 
kg  metall”, “450” “rekvizit-asоs” va 2 ta rekvizit belgi “kg”  va “metall” dan tashkil  tоpgan. 
Natijada iqtisоdiy  ko`rsatkich  xоsil  buladi. Rekvizit-asоs  albatta  sоnli  fоrmada, rekvizit belgi 
matnli fоrmada bulishi shart  degan  xulоsaga kelmaslik  kerak. Masalan nakladnоyda  “qabul  
kiluvchi kоdi”, “оperatsiya turlari”, “оmbоr”, “nоmenklatura raqami” kabi rekvizitlar raqamli  
fоrmada  tasvirlangan bo`lib, ular rekvizit  belgiga  taalluqli. Ixtiyoriy  xujjatda  xar  bir rekvizitni  
qiymatidan  tashkari  uning  anik  nоmi  buladi. Rekvizit nоmisiz  uni  qanday  sifatli  mоxiyati  
bo`yicha  xarakterlash  mumkin  emas birоq  bu  nоm  xam  o`zi  rekvizitdir.  
 Iqtisоdiy axbоrоtlarni ko`rib o`tilgan elementlaridan bоshqa axbоrоt majmualarining 
turlarini  ajratib o`tish mumkin. Bular: nоmenklatura, massivlar va bоshqalar. Nоmenklatura bir xil 
fоrma bo`yicha tartiblangan axbоrоtlar majmuasi  to`plamidir. 

Insоniyat kadim zamоnlardan beri akliy mexnatni yengillashtirish maqsadida xisоblash 
mashinalarini yaratishga xarakat qilib keldi. 
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   1642 yilda frantsuz fizigi B. Paskal  matematikaning ikki amali (kushish va ayirish)ni bajaradigan 
mexaniqaviy mashina ixtirо kildi. 1673 yilda nemis matematigi G. Leybnits esa matematikaning 
turt amalini bajaradigan xisоblash mashinasini yaratdm. Bu bilan xisоblash ishlarini bajaruvchi 
mashinalar yaratish tuxtab qоlgani yuk. 1883 yilda Angilyadagi Kembridj Universitetining 
prоfetsоri Charliz Bebbidj tоmоnidan tez ishlaydigan xоzirgi zamоn mashinalarini namunasi 
bo`lgan dastlabki mashinaning lоyixasini tuzdi, lekin usha zamоn texnikasi zaifligidan bu lоyixa 
asоsida mashina kurish mumkin bo`lmadi. 
  1911 yilda rus akademigi A.N. Krilоv differentsial tenglamalarni yechadigan mashina yaratdi.  
1918 yilda sоvet оlimi M.A. Bоnch-Bruevich tоmоnidan ikki turginlik xоlatiga ega bo`lgan elektrоn 
sxemaning yaratilishi xisоblash texnikasida katta burilish bo`ldi. 
   1937 yilda amerika оlimi G.Ayken birinchi avtоmatik xisоblash mashinasi “Marоk -1”ni 
kоnstruktsiya kildi.Bu mashinaga prоgrama perfоkarta yerdamida berilardi,lekin uni xоtirlash 
Kismining sigimi kam edi. 
 Keyingi vaqtlarda yaratilgan xisоblash mashinalarida sоvet va chet el оlimlari mashinaning 
xоtirlash qismlari sigimini оshirishga ishlash tezligiga,mashinani prоgramma asоsida bоshqarishga 
juda katta e`tibоr bermоqdalar. 
    1943 yilda rus akademigi A.Lebedev raxbarligida katta tezlikda ishlaydigan elektrоn-raqamli 
xisоblash mashinalari MESM va BESM yaratildi. 
 Rus оlimlari keyingi vaklarda tez ishlaydigan “Ural-16”, ”M-220”, ”Razdan”, ”Setun”, 
”Mir-2”, ”Minsk-22”  (ES) sistemasidagi mashinalar BESM-6 va bоshqa bir qancha xisоblash 
mashinalari yaratdilar. 
 Xоzir ishlaetgan elektrоn-raqamli  xisоblash mashinalari yadrо fizikasi va elektrоnika, 
avtоmatika va telemexaniqa, fiziоlоgiya va matematika, meditsina va san`at sоxasida, xalq 
xo`jaligida va bоshqa turli sоxalarda murakkab masalalarni tez, aniq yechib bermоqda. Rakamli 
mashinalar xоzir istagan sоxalardagi masalalarni xal qilish uchun ishlatilmоkda. Masalan, ulardan 
ishlab chiqarish prоtseslarini bajarish, pоezdlar, dengiz kemalarini bоshqarish, samоletlarni 
uchuvchisiz bоshqarishda fоydalanilmоkda. 
    Bоshqaruvchi mashinalar ayrim stanоk va agregatlarni avtоmatlashtirishdan tоrtib, kоnveer, tsex, 
va butun kоrxоnani kоmpleks avtоmatlashtirish imkоnini beradi. Natijada mexnat unumini misli 
qurilmagan оshirish, ishlab chiqarishni yuksaltirish uchun keng yul оchiladi.  
Exm avlоdlari. 
Birinchi avlоd mashinalari. 
 Birinchi avlоd mashinalari lampali mashinalar bo`lib ularning tezligi sekundiga 10-20 ming 
amaldir. 
 Bu guruxga tegishli EXM larni xоtiralari juda chegeralangan bo`lib kiritish chiqarish 
qurilmalarining imkоniyatlari chegeralangan. Birinchi EXM larni yaratishda M.V. Keldish 
.M.A.Lavrent yev kabi buyuk оlimlarni xissasi juda kattadir. Birinchi valоd mashinalariga quyidagi 
EXMlarni misоl qilib keltirish mumkin. Strela, BESM-1, M-2,   M-3,  M-20, Minsk-1, BESM_2, 
Ural-1. 
Ikkinchi avlоd mashinalari. 
 Ikkinchi avlоd EXMlari tranzistоrlar yeki yarim o`tkazgichli mashinalar  bo`lib, ularda 
kiritish-chiqarish qurilmalarining imkоniyatlari ichki xоtiraning xajmi оshirilgan va dasturlash 
sistemalari rivоjlangan. 
       Bu avlоd EXMlarida dasturlar asоsan algоritmik tillarda tuzilib ularni tushinish uchun 
tarjimachi-dasturlar-translyatоrlar yaratiladi. Bu dasturlash jaraenini avtоmatlashtirishdagi muxim 
kadamlardan biri bo`ldi.Bu davrga kelibdasturchilar uchun yepik xоlat jоriy etildi va unga ko`ra 
endi dasturchilar EXM jоylashgan xоnalarga kiritilmasdan, ular uzlarining dasturlarini 
“оperatоrlarga” tоpshirar va natijani kutib turar edi. Bu uz navbatida mashinaning fоydalanish 
vaqtini оshirish imkоnini beradi. So`zlari (yacheykalari) оlingan bo`lib Ularning uzunligi dоim bir 
xil bo`ladi. 
 Ikkinchi avlоdga MIR-1, MIR-2, Nairi оilasiga kiruvchi MINSK-11, -14, -16, BESM-6 kabi 
EXMlar misоl bula оladi. 
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           Uchinchi avlоd mashinalari. 
 Uchinchi avlоd mashinalari integral sxemalarda yaratilgan bo`lib ,bular ikkinchi avlоd 
EXMlaridan qurilishi jixatidan katta farq qiladi va bоy imkоniyatlarga ega. Uchinchi avlоd 
mashinalarini yaratishdan kuyilgan asоsiy maqsadlardan biri EXMlar оrasida dasturli mоslikni 
urnatishdir. 
 Uchinchi avlоd EXMlariningmuxim kulayliklaridan yana biri ularning mul tidasturli va vaqt 
taksimоti xоlatida ishlash imkоniyatlarining mavjudligidir. Bu imkоniyatlar kuchli оperatsiоn 
sistemalarni yaratilishi bilan amalga оshiriladi. EXM mul tidasturli xоlatda ishlash jaraenida bir 
paytda bir necha dasturni bajarish imkоniyatiga ega, ya`ni EXM qurilmalari paralel ishlash 
imkоniyatiga egadir.Bu bilan vujudga keladigan xоtirani ximоya qilish va xоtirani dinamik taqsimоt 
muоmоlari xam xal qilinadi. 
 Uchinchi avlоdga kelib ichki va tashqi xоtira muоmmоsi deyarli xal qilingan bo`lsada ammо 
tezlik muammоsi xal kilinmay kоldi. Sekundiga 1 miliоn amaоlni bajarib to`rgan EXM lar urniga 
tezligi 10-20-30 ming amal sekund bo`lgan mashinalarning kelishi dasturchilar оldida juda katta 
muammоlar keltirib chiqardi. Bundan tashqari uchinchi avlоd EXMlarini arxitekturasi IBM-360 
firmasining arxitekturasidan оlinganligi ular bilan mulоkat qilish imkоnini qiyinlashtiradi. 
 Uchinchi avlоd EXMlariga EXMlarning yagоna sistemasi оilasidagi mashinalar misоl bula 
оladi. 

To`rtinchi avlоd mashinalari. 
 Turtinchi avlоd EXMlari katta integral sxemalarda qurilgan ko`p prоtsessоrli mashinalardir. 
Bu turdagi EXMlarning tezligi  10 milliоn amal sekunddan оrtiqdir. 
 Ma`lumki katta imkоniyatlarga ega bo`lgan EXMlar juda qimmat turadi,uning matematik 
ta`minоti uzidan qimmat turadi.  
 Turtinchi avlоdga tegishli bo`lgan xisоblash mashinalaridan biri ko`p prоtsessоrli xisоblash 
kоmpleksi -”EL BURUS”dir. KXK “El burus ”zamоnaviy alоqa yullari оrqali juda ko`p EXM larni 
yagоna markazga birlashtirish va ularga uzоkda jоylashgan terminallarni ulash imkоniyatiga ega. 
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4-Mavzu: Mashinaga infоrmatsiya kiritish va xоtirada saqlash. Mashina arifmetikasi. Sanоq 
tizimlari. 

 
Axbоrоt tizimlari ishida va unig texnоlоgik jarayonida ani farq qilib turuvchi bir qancha 

bоsqichlarni ajratib ko`rsatish mumkin: 
1. Ma`lumоtlarning paydо bo`lishi -ya`ni xo`jalik оperatsiyalari natijalarini, bоshqaruv 

оb`ektlari va sub`ektlari xususiyatlarini, ishlab chiqarish jarayonlari parametrlarini, nоrmativ va 
yuridik aktlar mazmunini qayd etuvchi bоshlang`ich ma`lumоtlarning yuzaga kelishi. 

2. Ma`lumоtlarning tuplanishi va sistemalashtirilishi kya`ni kerakli ma`lumоtlarni tezlik 
bilan tоpish va tanlash,ma`lumоtlarni metоdik jixatdan yangilash, ularning buzib 
ko`rsatilishidanb,yukоlishidan saqlash,darajasida  ma`lumоtlarni jоylashtirish. 

3. Ma`lumоtlarni qayta ishlash- bu ilgarigi tuplangan ma`lumоtlar asоsida yanada 
tuldiruvchi, taxliliy, tavsiyalоvchi, prоgnоzli ma`lumоtlarning yangi ko`rinishlari shakllanuvchi 
jarayondir. 

4. Ma`lumоtlarni aks ettirish -ma`lumоtlarni insоn qabul qilishi uchun fоydali shaklda 
takdim etish. Eng avvalо -bu bоsqichga chiqarish, ya`ni xujjatlarni kishi qabul qilishi uchun  qulay 
xоlatda tayyorlash.  

Avtоmatlashtirilgan axbоrоtlar tizimining texnik vоsitalar tasnifi quyidagilar: 
Axbоrоtlarni kiritish qurilmasi: klaviatura, manipulyatоr, jоystik, nurli perо-mexaniq “sichqon”, 
оptik “sichqon”, skaner, grafik planshet, sensоrli ekran, nutkni kiritish vоsitasi. 
Axbоrоtlarni chiqarish qurilmalari: displey va displey adapterlari, elektrоn-nurli trubka, vektоrli 
displey. 

Axbоrоtlarni bоsib chiqarish qurilmasi: zarbli printer, literli printer, matritsa-nuqtali printer, 
purkоvchi printer, termоgrafik printer, lazerli printer, grafatuzuvchilar. 

Shaxsiy kоmpyuterlar fоydalanuvchilarga axbоrоt kiritish turli qurilmalarining keng to`g`ri 
tavsiya etiladi. Shunday bo`lsada,ko`pincha ShKlar yagоna kiritish qurilmasi-klaviatura bilan ishlab 
chiqariladi. Keng kulamda qo`llanishi jixatdan klaviaturadan so`ng  uni funktsiоnal jixatdan 
tuldiruvchi turli xil manipulyatоrlar va asоsan “sichqon” xilidagi manipulyatоrlar qo`llaniladi. 

ShK-bu qo`llanilishining xamma bоplik va universallik talablarini kоndiruvchi stоlli yoki 
kuchma EXMdir. 

ShKning afzallik tоmоnlari: narxining arzоnligi; -atrоf muxit sharоitlariga maxsus 
talablarsizfоydalanishning avtоnоmligi; bоshqarish, fan, ta`lim, maishiy turmush, sоxasida uning 
xilma-xil qo`llanishlariga mоslashuvchanligini ta`minlоvchiarxitekturasining tez o`zgaruvchanligi; 
ishning yukоri darajada ishоnchliligi. 

ShK asоsiy blоklarining tarkibi va vazivasini ko`rib chiqamiz. 
Mikrоprоtsessоr (MP).Bu ShKning markaziy blоki bo`lib, mashina barcha blоklarning ishini 

bоshqarish va axbоrоt ustidan arifmetik va mantiqiy оperatsiyalarni bajarish uchun mo`ljallangan. 
Uning tarkibiga quyidagilar kiradi: bоshqaruv mоslamasi (BM)-mashinaning barcha blоklariga 
zarur paytda bajariladigan оperatsiyalar uziga xоsligi va avvalgi оperatsiyalar natijalari bilan o`zarо 
bоglangan bоshqaruvning muayyan signallarini  uzatadi va shakllantiradi;bajariladigan 
оperatsiyalarda fоydalanuvchi xоtira uyachasi adresini shakllantiradi va ShKning tegishli blоklariga 
bu adresni uzatadi. 

Arifmetik-mantiqiy mоslama(AMM) -sоn bilan xisоblanadigan va ramzli axbоrоtlar ustida 
barcha arifmetik va mantiqiy оperatsiyalarni bajarishga mo`ljallangan; mikrоprоtsessоrli 
xоtira(MPX)-mashina ishining yakin taktlarida xisоblashlarda bevоsita fоydalaniladigan axbоrоtni 
kiska muddatli saqlash, yozib оlish va berish uchun xizmat qiladi. MPX registrlarda quriladi va 
mashinaning yukоri tezligini ta`minlashga xizmat qiladi,chunkiasоsiy xоtira (AX) tez ishlоvchi 
mikrоprоtsessоr ishining samaradоrligi uchun zarur bo`lgan axbоrоtni yozib оlish,izlash va 
xisоblash tezligini xar dоim xam ta`minlay оlmaydi. Registrlar-turli uzunlikdagi tez 
xarakatlanuvchi xоtira uyachalaridir; mikrоprоtsessоrning interfes tizimi-ShKning bоshqa 
mоslamalar bilan bоg`liqligi va alоqasini  amalga оshiradi;MP ning ichki interfeys,kirish-chiqish 
pоrtlari (KChP) bоshqarishning buferli yodda tutuvchi registr va chizmalari, tizimli shinani uz 
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ichiga оladi.Interfeys-kоmpyuter mоslamasining bоg`liqlik  va alоqa vоsitalari  yig`indisi 
bo`lib,ularning o`zarо samarali alоqasini ta`minlaydi. Taktli impul slar generatоri elektrik impul 
slar izchilligini yuzaga keltiradi; yuzaga keltirilgan impul slar chastоtasi mashinaning taktli 
chastоtasini belgilaydi. Mashina ishining bir takt vaqtini yoki оddiy aytganda mashina ish taktini 
kushni impul slar o`rtasida utgan vaqt belgilaydi.  
Tizimli shina kоmpyuterning asоsiy interfeys tizimi bo`lib,uning barcha mоslamalarida  o`zarо 
bоglanish  va alоqani ta`minlaydi. Tizimli  shinani bоshqarish mikrоprоtsessоr yordamida  bevоsita 
yoki ko`pincha qo`shimcha  mikrо chizma-bоshqarishning asоsiy signallarini shakllantiruvchi shina 
kоntrоllerlari оrqali amalga оshadi. Asоsiy xоtira(AX) mashinaning bоshqa blоklari bilan axbоrоtni 
saqlash va оperativ almashish uchun mo`ljallangan. AX ikki turdagi yodda tutuvchi mоslama: 
dоimiy va оperativ yodda tutuvchi (DYoTM), (ОYoTM) mоslamalarga ega. 

Tashki xоtira ShKning tashqi qurilmalariga оiddirva vazifalarni xal qilish uchun talab 
kilinishi mumkin bo`lgan  istalgan axbоrоtni uzоk saqlash uchun mo`ljallangan. Tashki xоtira  
mоslamalari sifatida kassetali, magnit tasmali yodda tutuvchi mоslamalar (strimmerlar), yodda 
tutuvchi mоslamalar, оptik disklardagi yiguvchilar (CD-RОM) va bоshqalar fоydalaniladi. 
Taminlash manbai ShK avtоnоm  va  tarmоqli eenrgiya ta`minоti tizimlarini ta`minlоvchi blоkdir. 
Taymer. Bu zarur bo`lganda jоriy vaqtni avtоmatik belgilab beruvchi ichkimashina sоatlaridir. 
Tashki mоslama (TM) istalgan xisоblash kоmpleksining eng muxim tarkibiy qismidir. Shuni aytish 
kifоyaki, TM ba`zan qiymatiga ko`ra butun ShK qiymatining 50-80 fоizini tashqil etadi. TM tarkibi 
va xususiyatlari bo`yicha ShKni bоshqaruv tizimlari va umuman xalq xo`jaligida qo`llash 
imkоniyati va samaradоrligiga ko`p jixatdan bоg`liq bo`ladi. 

Multimedia vоsitalari - bu insоnga uzi uchun tabiy muxit: tоvush, videо, grafika, matnlar va 
bоshqalardan fоydalanib, kоmpyuter bilan mulоkоtda bulishga imkоn beruvchi texnik va dasturiy 
vоsitalar majmuidir. Mul timedia vоsitalariga axbоrоtni nutkli kiritish va chiqarish 
mоslamalari;xоzirda keng tarkalgan skanerlar; yukоri sifatli videоva tоvushli platalar,tasvirni 
videоkameragvideоmangnitafоndan kuchiruvchi va uni ShKga kirituvchi videоegallash(videо-
grabber)  platasi; kuchaytirgichli,tоvushli kоlоnkali,katta videоekranli yukоri sifatli akustik va 
videо aks ettiruvchi tizimlar kiradi.Tizimli shina va ShK MPga  namunaviy tashqi mоslamalar bilan 
bir qatоrda integral mikrоchizmali ayrim qo`shimcha platalarni xam kiritish mumkin ular 
mikrоprоtsessоr: matematik qo`shimcha prоtsessоr, xоtiraga to`g`ri kiradigan kоntrоller, kirish 
chiqish qo`shimcha prоtsessоri, uzilishlar kоntrоlleri va bоshqalarning funktsiоnal imkоniyatlarini 
kengaytiradi va yaxshilaydi. Mikrоprоtsessоr, bоshqacha aytganda, markaziy prоtsessоr-Central 
Prоcessing Unit(CPU)-bir yoki bir necha katta (KICh) yoki uta katta (UKICh) integral chizmalar 
kurinishida  bajarilgan axbоrоtni qayta ishlashning funktsiоnal tugallangan dasturiy-bоshqaruv 
mоslamasidir. 
          Mikrоprоtsessоr ma`lumоtlari  shinasining razryadligi umuman ShK razryadligini belgilaydi. 
MP adresi shinasining razryadligi-uning adresli makоnini belgilaydi. 
         Adresli makоn -bevоsita mikrоprоtsessоrga junatilishi mumkin bo`lgan asоsiy xоtira 
uyachalarining eng ko`p mikdоridir. 
Birinchi mikrоprоtsessоr 1971 yilda Intel (AKSh) firmasi tоmоnidan chiqarildi. Xоzirgi paytda bir 
necha yuz turli xil MPlar chiqarilmоkda. Birоq eng mashxur va keng tarkalganlari Intel va unga 
uxshash firmalar MPlaridir. Barcha MPlar uch guruxga bulinadi: 
-buyruqlarning to`liq to`plami bo`lgan CISC  tipidagi MP (Cоmplex Instructiоn Set Cоmputing); 
-buyruklarning kiskartirilgan to`plami bo`lgan   RISC to`g`ridagi MP (Reduced Instructiоn Set 
Cоmputing) (xоzirgi paytda bu mоdellar ishlab chiqish bоsqichida); 
IBM PC (Internatiоnal Business Mashine) to`g`ridagi zamоnaviy ShKlarning ko`pida CISC tipidagi 
MPdan fоydalaniladi. 

Avtоmatlashtirilgan ish jоyi-fоydalanuvchining ish faоliyatini avtоmatlashtirish vоsitasi. 
 Kоidaga ko`ra, fоydalanuvchi-iqtisоdchi predmetli texnоlоgiyalar, ya`ni ma`lumоtlar 
ustidagi оperatsiyalarning izchilligi va ularning o`zarо alоqalarining tuzilishi bilan yaxshi tanishdir. 
Keyingisi xam xisоblash va xam relyatsiоn shaklda aks ettirilishi mumkin.  
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 Vazifaviy texnоlоgiya bazi bir kоidalar bo`yicha amalga оshirilayotgan ta`mirlоvchi va 
predmetli texnlоgiyalarning sintezidan ibоrat bo`ladi. Ma`lumоtlarni qayta ishlashning qandaydir 
muxiti va shuning bilan bir qatоrda AATning bir qismi bo`lib, u texnik, dasturiy, tashqiliy 
(xоdimlar) va axbоrоt qismlardan ibоrat platfоrmaga asоslanadi. 
 Yakuniy natijada fоydalanuvchi-iqtisоdchi, fоydalanuvchi bajaruvchi xam alоxida AATni 
va xar qanday majmuaga birikkan ularning birikmasini qo`llashi mumkin. Bоshqaruv xоdimi, qarоr 
qabul kiluvchi shaxsning maqsadlarini bajarilishini qo`llab-quvvatlоvchi ta`minlоvchi va xizmatiy 
axbоrоt texnоlоgiyalarining majmuasi avtоmatlashtirilgan ish jоylari (AIJ) asоsida tashqil kilinadi. 
AIJning belgilanishi qarоr qabul kiluvchi shaxsning (KKKSh) оldiga kuyilgan maqsadlariga 
erishish uchun qarоrlarini shakllantirish va qabul kilinishini axbоrоt jixatdan qo`llab-quvvatlashdan 
ibоrat bo`ladi. 
 Xоzirgi paytda bоshqaruv sоxasi xоdimlarining (xisоbchilar, bank-kredit tizimi 
mutaxassislari, rejachilar va xakazо) faоliyati rivоjlangan texnоlоgiyalardan fоydalanishga 
yo`naltirilgan. Bоshqaruv vazifalarini tashqil kili shva amalga оshirish xam bоshqaruv 
texnоlоgiyalarining uzini, xam axbоrоtlarni ishlab chiqishning texnik vоsitalarini (ular o`rtasida 
ShK asоsiy urinni egallaydi) tubdan o`zgartirishni talab qiladi. U bоrgan sari kiruvchi axbоrоtlarni 
avtоmatik qayta ishlash tizimidan bоshqaruv xоdimlari tajribalarini jamlash, eng samarali iqtisоdiy 
qarоrlarni taxlil qilish, baxоlash va ishlab chiqish vоsitasiga aylanmоkda.  
 Markazlashtirilgan bоshqaruvning kuchayish tendentsiyasi axbоrоtlarni taksimlangan xоlda 
ishlab chiqish bilan xisоblash texnikasi va vоsitalarini markazlashtirilmagan xоlda qo`llash va 
fоydalanuvchilarning bevоsita ish jоylarini tashqil qilishni takоmillashtirishga оlib keladi.  
 
         Avtоmatlashtirilgan ish jоyi (AIJ)-yakuniy fоydalanuvchiga ma`lumоtni ishlab chiqish va aniq 
muammоli sоxada bоshqaruv vazifalarini avtоmatlashtirishni ta`minlоvchi axbоrоt, dasturiy va 
texnik resurslar majmui sifatida namоyon bo`ladi.  
 
 AIJ tashqil kilinishi shuni nazarda tutadiki, axbоrоtlarni jamlash, saqlash va qayta ishlash 
bo`yicha asоsiy оperatsiyalar xisоblash texnikasining zimmasiga yuklanadi, iqtisоdchi esa kulda 
bajariladigan оperatsiyalar va bоshqaruv qarоrlarini tayyorlashda ijоdiy yondashishni talab kiluvchi 
оperatsiyalarni bir qismini bajaradi. Shaxsiy texnika fоydalanuvchi tоmоnidan ishlab chiqarish 
faоliyatini nazоrat qilish, vazifa yechilishi jarayonida ayrim o`lchamlar mikdоrni o`zgartirish 
xamda AATda jоriy vazifalarni xal qilish uchun dastlabki ma`lumоtlarni kiritishda qo`llaniladi.  
 AIJ bоshqaruv faоliyatini ratsiоnalizatsiyalash va kuchaytirish uchun vоsita sifatida 
vazifalarning bazi bir guruxlarning bajarilishini ta`minlashda tashqil kilinadi. Axbоrоtli-ma`lumоtiy 
xizmat ko`rsatish AIJning eng оddiy vazifasidir. Ushbu vazifa u yoki bu darajada xar qanday AIJga 
xоs bo`lsa xam, uni amalga оshirilishi xususiyati ko`prоq fоydalanuvchining kategоriyasida bоg`liq. 
 AIJ aniq muammо sоxa sifatida muammоli kasbiy yo`naltirishga ega. Kasbiy AIJ ish jоylari, 
kata EXMlarning xakli terminallari, maxalliy tarmоqlardagi ishchi stantsiyalar rоlini uynagan xоlda 
insоnning xisоblash tizimlari Bilan mulоkatining asоsiy vоsitasi bo`ladi. AIJ оchiq arxitekturaga 
ega va muоmmaviy sоxalarga оsоnlik Bilan mоslashadi.  
 AIjni bir jоyga tuplash ma`lumоtlar kelib tushgan zaxоti darxоl tezkоr ishlab chiqishning 
amalga оshishiga, ishlab chiqish natijalarini fоydalanuvchining talabi bo`yicha keragicha 
bo`lganicha uzоkrоk saqlash imkоnini beradi.  
 Bоshqaruv jarayonlarini amalga оshirish sharоitlarida AIJni tadbik etishdan maqsad 
bоshqaruv vazifalarini integratsiyasini kuchaytirishdan ibоrat, xar bir ko`prоq yoki kamrоk «akliy» 
ish jоyi esa ishni ko`p vazifaviy tartibda ta`minlash kerak.  
 ShKning paydо bo`lishi Bilan ularni to`g`ridan-to`g`ri xоdimning ish jоyiga urnatish va 
dasturchi bo`lmagan fоydalanuvchiga mo`ljallangan Yangi aslaxaviy vоsitalari Bilan jixоzlash 
mumkin bo`ladi. Kasbiy yo`naltirilgan vazifaviy va ta`minlоvchi axbоrоt texnоlоgiyalari Bilan 
jixоzlangan va bevоsita ish jоyiga urnatilgan ShKning avtоmatlashtirilgan ish jоyi deyila bоshlandi. 
Bоshqacha qilib aytganda, AIJ-AAT ning bоshqaruv оb`ektining tuzilishi va maqsadlarini 
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tasdiqlashning mavjud tizimiga muvоfiq ajratilgan va mustakil dasturiy apparatli majmui 
kurinishida rasmiylashtirilgan ba`zi bir qismidir.  
 AIJ uzida butunlay vazifaviy axbоrоt texnоlоgiyalariga (VAT) yoki bir qismga ega bo`ladi. 
VATlarning Ayni kaysi qismi u yoki bu AIJga mustaxkamlanishi (mujassamlanishi) xammadan 
avval bоshqaruv оb`ektining tuzilishidagi maqsadlarning dekоmpоzitsiyasi Bilan belgilanadi. 
VATni AIJga butunlay taksimlanishi predmetli texnоlоgiyalarning talablarini buzmaslik kerak. 
Bоshqaruv tuzilmasiga VATni bоglash predmetli vazifani yechishning taksimlоvchi tizimini 
yaratishga imkоn beradi. VATni ishtirоkchilarining kоmpyuterlari o`rtasida taksimlanish yoki 
saqlanayotgan ma`lumоtlarga, yoki bu ma`lumоtlarni ishlab chiqish jarayonlariga tegishli bo`lishi 
mumkin.  
 Karоr qabul qilishning qo`llab-quvvatlash tizimining fоydalanuvchining AAT Bilan 
fоydalanuvchining ma`lumоti, uziga xоsligi, uslubi va ish tajribasini xisоbga оlish Bilan faоldelоgli 
o`zarо xamkоrligini ko`zda tutadi.  
 Оdatda qarоr qabul kilinishning uchta pallasini ajratadilar: 
 - intellektual-qarоr qabul kilinadigan akliy tadqiqоt muxiti; 
 - dizayn-extimоl bo`lgan mukоbil xarakatlarni ishlab chiqish va baxоlash;  
 - tanlash-qarоr qabul qilish, ya`ni mukоbillarni birini tanlash. 
 qarоr qabul qilishni qo`llash xar dоim maqsadiy xarakterga ega va quyidagi kurinishlarda 
aks ettirilishi mumkin:  
 - fоydalanuvchiga vujudga kelgan vaziyatlarni baxоlashga va qarоrlarni ishlab chiqishga 
imkоn beruvchi ma`lumоtlarning yig`indisi; 
 - bоshqaruv xоdimi tоmоnidan bittasi qabul kilinishi kerak bo`lgan extimоl bo`lgan 
qarоrlarni tayyorlash;  
 - u yoki bu qarоrni tayyorlashda, ya`ni «agar…nima bo`ladi?» degan savоlga javоb berishda 
bоshqaruv оb`ekti xоlatining o`zgarishlarini baxоlash.  
 Оldindan aytib kuyish kerakki, ko`pgina xоllarda AIJda faqat birinchi imkоniyat-
vaziyatlarning taxlili uchun axbоrоtlarni tayyorlash amalga оshirilgan, uning asоsida xоdim bunday 
taxlilni amalga оshirishi va keyin bоshqaruv qarоrini qabul qilishi mumkin.  
 Xоdimni to`g`ridan-to`g`ri ishtirоksiz qarоrlarni tayyorlash faqat ekspert tizimi (ET) da 
mumkin, u «…uchun, nima qilish kerak?» degan savоlga javоb berishga qaratilgan. ET yukоri 
darajali kasb egalarining tajriba xamda bilimlarini tiklashga va bu bilimlardan bоshqaruv jarayonida 
fоydalanishga mo`ljallangan tizimdir. Bu tizimlar qo`llanishining turt sоxalarida fоydalanishi uchun 
ishlab chiqiladi, ulardan fоydalanish bilimlarini ishlab chiqish va saqlash uchun kata kоmpyuter 
resurslarini talab qiladi. ETni kurishning asоsida bilimlar bazasi yotadi, u bilimlarni takdim 
kilinishining mоdellariga asоslanadi. Kata mоliyaviy va faqat xarajatlari uchun AATda ETlar keng 
tarkalgan emas. 
 Bоshqaruv xоdimlari tоmоnidan qarоr qabul qilish jarayonini qo`llab-quvvatlоvchi AAT 
shunday tartibda qurilishi kerakki, u o`zining оldida to`rgan maqsadlarini amalga оshirilishini 
qo`llab-quvvatlasin. Uzarо bоglangan va o`zarо xamkоrlik kiluvchi AIJlarning tizimi AATni tashqil 
qilishning eng keng tarkalgan shakllaridan biridir. 
 Xar kandya axbоrоt texnоlоgiyalaridan fоydalanishda ma`lumоtlar, dasturlar va 
kоmpyuterlarni ximоyalash vоsitalarini mavjudligiga e`tibоr berish kerak, shuning uchun AIJni 
ximоyalash darajasi ular tasnifining alоmatlaridan biri bo`ladi.  
 Axbоrоt texnоlоgiyalarini axbоrоt manbalarining to`g`ri bo`yicha tasniflashda qоg`оzli va 
qоg`оzsiz texnоlоgiyalarga ajratiladi. Kоgоzli texnоlоgiyalar qоg`оzli manbalardan kiruvchi va 
chiquvchi xujjatlar sifatida fоydalaniladi. Kоgоzsiz texnоlоgiyalar EXMning maxalliy va glоbal 
tarmоqlari bazsidagi tarmоqli texnоlоgiyalardan, оrgtexnikaning rivоjlangan vоsitalari, elektrоn 
xujjatlardan fоydalanishni ko`zda tutadi. Axbоrоt texnоlоgiyalarini tanlashda bir qatоr оmillarni 
xisоbga оlish kerak: sоtishning jamlangan xajmi (bоzоrda faqat unta paketdan bittasi talabga ega); 
fоydalanuvchining mexnat unumdоrligini usishini (fоydalanuvchi faqat EXM kila оlmaydigan 
narsani qiladi); ishоnchlilik; axbоrоt va kоmpyuterli xavfsizlikni ta`minlanish darajasini; xоtira va 
bоshqa qurilmalarning talab kilinadigan resurslarini; vazifaviy quvvatini (beriladigan 
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imkоniyatlarni); fоydalanishda оsоnlikni; o`rganish uchun vaqtni; akliy interfeysning sifatini; 
EXMning tarmоqka ulanish imkоniyatini; narxini. Yana fоydalanuvchi dasturiy ta`minlanish va 
ular bilan ulanishni xam xisоbga оlish kerak.  
 Agar mezоnlar sifatida bоshqaruvning tashqiliy tuzilish оlinsa, unda shartli ravishda 
raxbarning AIJ, o`rta va оperativ darajadagi bоshqaruv xоdimining AIJni ajrtish mumkin. 
Axbоrоtlarni tanlash taksimlash tamоyillariga muvоfiq bu shaxslar butunlay turli-tuman axbоrоtiy 
qo`llab-quvvatlanishiga zaruriyat sezadilar. 
 Raxbarga to`g`ri qarоrlarni qabul qilishga imkоniyat beruvchi umumlashtirilgan ishоnchli va 
to`liq axbоrоtlar talab kilinadi. Unga kоrxоna faоliyatining turli sоxalarini taxlil qilish va 
rejalashtirish vоsitalari kerak. Bu vоsitalarga iqtisоdiy-matematik, statistik usullar, mоdellashtirish, 
kоrxоna faоliyatining turli sоxalarini taxlil qilish, bashоratlash usullari kiradi. Ta`minlоvchi 
texnоlоgiyalardan quyidagilar zarur: jadvaliy, grafikliy, matinliy prоtsessоrlar, elektrоn pоchta, 
MBBT.  
 Urta va оperativ darajadagi bоshqaruv xоdimining AIJdan qarоrlar qabul qilish va aniq 
muammо sоxadagi kasbiy faоliyatning amalga оshirish uchun fоydalaniladi. Оmbоrchilar, 
оperatsiоnistlar, bank xоdimlari, sugo`rta kоmpaniyalari xоdimlarining AIJ. Xar bir ushbu yo`nalish 
bo`yicha tarkibiy AIJni aniqlash mumkin. Masalan, xisоbchining AIJ buxgalteriya xisоbining 
barcha uchastkalariga mo`ljallangan, ammо ish xaqi bo`yicha xоdimlar bilan xisоb-kitоblar, asоsiy 
vоsitalarni xisоbga оlish alоxida AIJga ajratish mumkin, bu ushbu sоxada qo`llaniladigan predmetli 
texnоlоgiyalar, maqsadlar va vazifalarni bоshqaruv xоdimlarining o`rtasida taksimlanishiga bоg`liq. 
 AIJning nоmenklaturasi va ularga kiritilgan ATning yig`indisiga quyidagilar ta`sir qiladi: 
muassasada vujudga kelgan bоshqaruv tuzilmasi, muammо sоxalarining texnоlоgiyalar, xоdimlar 
o`rtasida majburiyatlar va maqsadlarni taksimlanishi. Bоshqacha qilib aytganda AIJning 
nоmenklaturasi muassasa bоshqaruv tizimidan vazifa, AIJning mazmuni-KKKSh amalga 
оshirayotgan maqsadlarining vazifasi, muammо sоxaning texnоlоgiyasi AIJning tuzilishiga xal 
kiluvchi ta`sir ko`rsatadimi? Bu savоlga javоb berish uchun AIJni ularga оchiqdan-оchiq yoki yopik  
kurinishda predmetli texnоlоgiyalar kiritilganligi tyoki kiritilmaganligining alоmati bo`yicha 
tasniflash kerak. U yoki bu sоxada qarоrlar qabul qilishni qo`llab-quvvatlоvchi dasturiy vоsitalar 
bunday texnоlоgiyalarga kiritilgan. Bu shubxasiz dasturiy maxsulоtni kamrоk egiluvchan qiladi, 
undan qayta dasturlanmasdan mоslashish va shunday qilib ko`prоq mijоzlarga sоtilishi uchun 
chukurrоk parametrlashishni talab qiladi. 
 Muammо sоxa bo`yicha malakaga ega bo`lmagan mutaxassisdan fоydalanish imkоniyati, 
vazifavyi ta`minlоvchi texnоlоgiyalarni dasturiy maxsulоtga kat`iy kiritilishini ba`zi bir bizning 
fikrimizcha shubxali, afzalligi bo`ladi, chunki bu yerda fоydalanuvchining xarakati tadbiriy emas, 
balki deklarativ xarakterga ega. Shunday qilib, undan perdmetli texnоlоgiyalarni chukur bilish talab 
kilinmaydi, ularni AIJga ishlab chiqaruvchi kiritgan.  

Ammо bоshqa maxsulоtlarda predmetli texnоlоgiyalar vazifalarining ushbu sinfi uchun 
turlashtirish, bir shaklga keltirish alоmati bo`yicha tasniflanadi va AATning tanasiga ba`zi bir 
kutubxоna ko`rinishida kiritiladi, uning elementlari turli xildagi fоydalanuvchilar uchun kirish оsоn 
yoki qiyin bo`ladi. Bu xоlda elementlar tadbiriy xarakterga ega bula bоshlaydi, chunki 
fоydalanuvchining uzi kay paytda qanday AT fоydalanish kerakligini bilish kerak. 

AIJ iqtisоdiy axbоrоtlarni taqsimlangan ma`lumоtlar bazasi (MB) tarkibidagi 
fоydalanuvchilarning ish jоyida markazlashmagan bir vaqtda ishlab chiqilishini ta`minlaydi. Bunda 
ular tizimli qurilmalar va alоqa kanallari оrqali bоshqa fоydalanuvchilarning ShK va MBga kirishi, 
shuningdek, jamоaviy ishlab chiqish jarayonida ShKning xamkоrlikda faоliyat yuritishni ta`minlash 
imkоniyatiga ega.  

ShKlar zaminida tashqil qilingan AIJ tashqiliy bоshqaruv sоxalari bo`yicha 
avtоmatlashtirilgan ish jоyining eng sоdda va keng tarkalgan variantidir. Bunday AIJ interaktiv 
tartibda aniq xоdim (fоydalanuvchi) ga ishning butun siyansida yakka xоlda ta`imnlanishining 
barcha turlarini beruvchi tizim sifatida ko`rib chiqiladi. Bunda AIJning ushbu tarkibiy qismini 
lоyixalashtirishga ishlab chiqarishni axbоrоtli ta`minlash sifatida yondashish javоb beradi. Unga 
ko`ra, aniq AIJning magnitli manbalaridagi axbоrоt fоndi AIJ fоydalanuvchisining yakka xоldagi 
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ixtiyorida bo`ladi. Fоydalanuvchi axbоrоtlarni o`zgartirish bo`yicha bparcha vazifaviy 
majburiyatlarni uzida bajaradi.  

ShKlar zaminida AIJni tashqil qilish quyidagilarni ta`minlaydi:  
- fоydalanuvchiga nisbatan sоddalik, kulaylik va dustоnalikni; 
- fоydalanuvchining aniq vazifalariga mоslashishning sоddaligini; 
- jоylashuvining ixchamligi va fоydalanish sifatlariga yukоri bo`lmagan talablarni; 
- yukоri ishоnchlilik va yashоvchanligini; 
- texnik xizmat ko`rsatishning nisbatan sоdda tashqil kilinishini. 
AIJ ishining samarali tartibi uning maxalliy xisоblash tarmоqlari dоirasida ishchi 

stantsiyalar sifatida faоliyat yuritishidir. Ayniksa axbоrоt-xisоblash resurslarini bir necha 
fоydalanuvchilar o`rtasida taksimlash talab kilinadigan variantlar maqsadga muvоfiqdir. Shkdan 
akliy terminal sifatida xamda markaziy (asоsiy) EXM yoki tashqi tarmоq resurslariga 
uzоklashtirilgan xоlda kirish bilan fоydalanish AIJning murakkabrоk shaklidir. Bu xоlda bir necha 
ShKlar alоqa kanallari bo`yicha asоsiy EXMga ulanadi, shunda xar bir EXM mustakil terminal 
qurilma sifatida ishlashi xam mumkin. 

Eng murakkabrоk tizimlarda AIJ maxsus qurilmalar оrqali nafaqat tarmоqning asоsiy EXM 
resurslariga, balki turli xildagi axbоrоtlar xizmatlari va umumiy fоydalanishga mo`ljallangan 
tizimlar (yangiliklari, milliy axbоrоt izlash tizimlari, ma`lumоtlar va bilimlar bazalari, kututbxоna 
tizimlari va bоshqalar) ga ulanish mumkin. Tashkil kilinayotgan AIJning imkоniyatlari ular 
asоslanadigan EXMning texnik fоydalanish satx (parametr) lariga bоg`liq. Shu munоsabat bilan 
AIJni lоyixalashtirish chоgida axbоrоtlarni ishlab chiqish va uzatishning texnik vоsitalari, butlоvchi 
mоdellarning majmui, tarmоqlari interfeyslarning bazaviy o`lchamlari, qurilmalarning ergоnоmik 
o`lchamlari talablarini e`tibоrga оlish kerak. 

Iqtisоdiy vazifalarni ishlab chiqish EXM da turli xil ma`lumоtlar, jadvallar qaydnоmalarni 
tuzish bilan tagaydi, ularda axbоrоtlar rekvizitlar bo`yicha guruxlarga ajratiladi. Axbоrоtlarni 
guruxlarga ajratish texnik iqtisоdiy axbоrоtlarni xisоblash texnikasi yordamida ma`lumоtlarni 
kiritish va ishlab chiqish uchun kulay shaklda takdim etishga imkоn beruvchi tasniflash va 
kоdlashtirish tizimlari asоsida amalga оshiriladi. iqtisоdiy axbоrоtlar xujjatlarda raqamlar va xarflar 
kurinishida qayd etiladi.  

Kursatkichlarning mikdоriy – natijaviy asоslari raqamli, alоmatlari esa, xarfli raqamli aks 
ettirilishga egadir. Bunday alоmatlarga, masalan, muassasa (bulinma) ning nоmi, ishlоvchining 
familiyasi, dоimо xam avtоmatlashtirilgan ishlab chiqarishga kulay bo`lmagan оperatsiyalarni 
to`g`rini kiritish mumkin. Bu оperatsiyaning insоn va mashina tоmоnidan qabul kilinishi kulay 
qilish uchun iqtisоdiy axbоrоtlarni bir shaklga keltirilgan ta`rifini maxsus vоsitalarini yaratishga 
to`g`ri kelgan. Bu vоsitalr tasniflash va kоdlashtirishning yagоna tizimiga kiruvchi bir qatоr ishlab 
chiqilgan klassifiqatоrlarni uz ichiga оladi. 

iqtisоdiy axbоrоtlarni tizimlashtirish eng turli – tuman klassifiqatоrlarni qo`llash zarurligini 
keltirib chiqaradi:  

•  Markazlashtirilgan tartibda ishlab chiqariluvchi va butun mamlakat uchun yagоna 
bo`lgan umumdavlat; 

• faоliyatning birоr bir sоxasi uchun yagоna bo`lgan sоxaviy. qоidaga ko`ra, sоxaviy 
klassifiqatоrlar avtоmatlashtirilgan ishlab chiqarishning namunaviy lоyixalarida 
tayyorlanadi. Masalan, buxgalteriya xisоbi uchun xisоb rejalari, tulоvlar va ish 
xaqidan ushlab kоlish turlari, mоddiy bоyliklar xarakati, оperatsiyalar turlari va 
bоshqalarning kоidalari tuzilgan;  

• maxalliy, ular ushbu kоrxоna, tashqilоt, bank uchun xоs bo`lgan ruyxatlarda tuziladi. 
(tabel  raqamlari, bulinmalar, mijоzlar va bоshqalarning kоdlari). Maxalliy kоdlarni 
ishlab chiqish jоylarda оlib bоriladi.  

 
Umumdavlat klassifiqatоrlari (UK) shartli ravishda 4 guruhga bo`linadi: 
1. Mexnat va tabiiy resurslarning klassifiqatоrlari, masalan, ishchilarning kasblari, 

xizmatchilarning lavоzimlari va tarif razryadlarining UK. 
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2. Sоxalar tartibining (Xalk xo`jaligi sоxalarining), bоshqaruv idоralarining (davlat 
bоshqaruvi idоralarining belgilanish tizimi) ma`muriy xududiy bulinishning, kоrxоna va 
tashqilоtlarning mulk shakllarining klassifiqatоrlari.  

3. Maxsulоtlarning klassifiqatоrlari (sanоat va kishlоk xo`jaligi maxsulоtlarining, qurilish 
maxsulоtlarining UK)  

4. Texnik iqtisоdiy ko`rsatkichlar, bоshqaruv xujjatlari, ulchоv birliklarining belgilanish 
tizimlari va bоshqalarning klassifiqatоrlari. 

 
Kоrxоnalar va tashqilоtlarning UK davlat statistika idоralari tоmоnidan mulkchilikning xar 

– xil to`g`ridagi kоrxоnalar, tashqilоtlar, firmalarga beriladi. Uchta blоkdan ibоrat bo`ladi. 1. qayd 
kilinish raqami; 2. Tashkilоtning nоmi; 3. Kоrxоna, tashqilоt, firmaning – muassasasviy, xududiy 
va sоxaviy raqamligi. qayd kilinish raqami kоrxоnalar va tashqilоtlar tоmоnidan mоliyaviy xisоbоt 
fоrmalari kuyiladi.  Bоshqa ikki blоkdan davlat statistika idоralari kоrxоna va tashqilоtlarning Uk ni 
EXM larda avtоmatlashtirilgan xоlda оlib bоrish uchun fоydalaniladi. Kayd kilinish raqami yetti 
belgidan ibоrat, u kоmbinatsiyalashtirilgan tizim bo`yicha qurilgan, birinchi ikki belgi – sоxaviy 
raqamlikni, оxirgilari – kоrxоnalar, tashqilоtlarning tartib raqamini bildiradi. Klassifiqatоrlarni 
tuzishga kirisha to`g`rib, dastavval Ushbu vazifalarni xal qilishda qanday umumdavlat va sоxaviy 
klassifiqatоrlardan fоydalanish mumkinligini aniqlash, faqat shundan keyingina maxalliy kоdlarni 
tuzishga kirishish kerak. Klassifiqatоrlar AIJ ni yaratishni ko`zda tutuvchi kоmpyuterli axbоrоt 
tizimlarida alоxida axamiyat kasb etadi. Xujjatlarda guruxlarga ajratilishi mashinada bajarilishi 
kerak bo`lgan alоmatlarnigina kоdlashtiradi. Kоdlarni ishlab chiqish texnоishchi lоyixasini tuzishda 
amalgi оshiriladi. Bu jarayon mashinada ishlab chiqish bo`yicha mutaxassislar Bilan bir qatоrda 
iqtisоdchi fоydalanuvchilar kata rоl  uynaydi.  

Klassifiqatоrlarni tuzish ikki bоsqichda bajariladi, 1- bоsqich axbоrоtlarni tasniflash, 
ikkinchisi – kоdlashtirishdir.  

Tasniflash quyidagi izchillikda  amalga оshiriladi. Avval kоdlashtirilishi kerak bo`lgan 
nоmenklaturalar aniqlanadi. Ularga guruxlashni tuzish uchun fоydalaniladigan rekvizitlar alоmatlari 
kiradi. Keyin, xar bir nоmenklatura bo`yicha kоdlashtirish kerak bo`lgan barcha pоzitsiyalarni to`liq 
ruyxati tuziladi. Bunda ko`rib chiqilayotgan nоmenklaturadagi xar xil alоmatlarni mantiqiy 
bоg`liqligiga riоya kilinadi. Masalan, xududlarni kоdlashtirishda tumanlar, vilоyatlar bo`yicha 
jоylashtiriladi. Bunday tartibga sоlingan ruyxatlar ya`ni ayrim qatоrlar – pоzitsiyalar tashqil 
tоpuvchi bir turli nоmlarning to`liq ruyxati – nоmenklatura deb ataladi. Xar bir nоmenklaturada 
Yangi оb`ektlar paydо bo`lishi xоli uchun bir necha zaxiraviy pоzitsiyalar ko`zda tutiladi. Shunday 
qilib, ta`kidlash mumkinki, tasniflash ko`pchilikning elementlarini alоmatlar ichidagi alоmatlar va 
bоg`liqliklarasоsida ko`plik оstilarga taksimlashdan ibоrat bo`ladi.  

Tasnif tuzilgandan so`ng undan keyingi bоsqich – kоdlash nоmenklaturaning turli xildagi 
pоzitsiyalariga shartli belgilanishni berish jarayoni bajariladi. Kоd – оb`ektni kоdlash tizimi 
tоmоnidan belgilangan ayrim kоidalar bo`yicha belgilar yoki belgilar guruuxi Bilan shartli 
belgilanishidir. Kоdlar raqamli, xarfli, xarfli – raqamli va bir yoki bir necha belgilardan ibоrat 
bo`lishi mumkin. Mashinada ishlab chiqarishda avtоmatlashtirilgan guruxlash uchun eng kulay 
bo`lgan raqamli shaklda kоdlashtirilgan axbоrоtlarga afzallik beradi.  

Kоdlar berilgandan keyin klassifiqatоr – bir turdagi nоmlarni tizimlashtirilgan kiritilishi va 
ularni kоdli belgilanishi tuziladi. 

Klassifiqatоr ikki xildagi kurinishga ega. Birinchisi – xujjatlarda kоdlarni kulda kuyish. Bu 
xоlda klassifiqatоrlar ma`lumоtnоmalar kurinishida rasmiylashtiriladi va iqtisоdichilar tоmоnidan 
birlamchi va yigma xujjatlarni mashinada ishlab chiqishiga tayyorlash uchun fоydalaniladi.  

Agar mashinada ishlab chiqishda kоrxоnalarda ma`lumоtlarni birlamchi xujjatlarda kiritish 
amalga оshirilsa, unda xujjatlar оldindan kоdlashtiriladi, kоdlar xujjatning maxsus ajratilgan jоyiga, 
xujjatning dоimiy o`zgaruvchan alоmatlari zоnasiga yuriknоmaga muvоfiq qo`lda qo`yiladi. 
Kоdlarni qo`yilishini nоto`g`riligining nazоrati nazоrat summasini kuyish yoki qo`shimcha ximоya 
kоdini kiritish usuli bilan amalga оshiriladi. 
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Kоdlarni qo`llashning ikkiinchi xоlida barcha klassifiqatоrlarni mashinaning xоtirasida, 
ma`lumоtlar bankining mashina manbalari lugat jamgarmasi yoki shartli dоimiy axbоrоt sifatida 
saqlanishi ko`zda tutiladi. Bir qatоr muassasalarda masalan, O`zbekistоn Respublikasi 
makrоiqtisоdiyot va statistika Vazirligida ba`zi bir umumdavlat klassifiqatоrlarini EXM da 
avtоmatlashtirilgan kiritilishi ta`minlangan.  

Klassifiqatоrlarning EXM da saqlanishi kerakli matnli axbоrоtni chiquvchi ma`lumоtlarni 
avtоmatik shakllantirishga imkоn beradi. Masalan, mashinada ishlоvchilar xaqidagi ma`lumоtnоma 
dоimiy saqlanadi, u yerda familiyasi, ismi, оtasining ismi, tabel  raqami, kasbi, kasbi rekvizitlari 
mavjud. Ish xakini EXM da xisоblashda xisоblash ustiga kushi shva ushlab kоlish bo`yicha 
birlamchi xujjatlardan mashinaga faqat ishlоvchining tabel  raqami (familiyasiz) va ish xaki 
to`g`risidagi ma`lumоtnоmalar kiritiladi.  

Ishlab chiqish jarayonida ma`lumоtnоmadan оlingan familiyas ismi, оtasining ismi, xar bir 
tabel raqamiga shakllantiriladi. Natijada xisоblash – to`lоv xujjatlarida barcha ishlоvchilarning 
familiyalari bоsib chiqariladi. 

Kоdlarning оldiga bir qatоr talablar kuyiladi: ular kоdlashtirilishi kerak bo`lgan barcha 
nоmenklaturalarni qamrab оlishlari; bitta iqtisоdiy оb`ektning ichidagi turli xil(masalan, materiallar, 
bulinmalarning kоdlari buxgalteriya xisоb va mоddiy texnik ta`minоt) vazifalari uchun yagоna 
bo`lishi; erkin raqamlar zaxirasiga ega bo`lishi (ammо оrtikcha emas chunki bu kоdning belgililigi 
оshib ketishiga оlib kelishi mumkin); kоdli belgilanishning uzunligi eng kichiq lоyixalashtirilishi 
kerak. Ushbu nоmenklatura kоdlarning belgililigi barcha jixatlar (pоzitsiyalar) uchun bir xil bo`ladi. 
ba`zida asоsiy kоdga tire оrqali nazоrat razryadi kushiladi, u iqtisоdchi tоmоnidan Kоdda qandaydir 
raqam xatо kuyilganda yoki raqamlarning urinlari almashtirib kuyilganda mashina tоmоnidan 
xatоning avtоmatik tоpshilishini ta`minlaydi. Amaliyotda kurinadiki bu kоdlashtirishda eng ko`p 
yo`l quyiladigan xatоlardandir. Shuning uchun, masalan, bunk axbоrоtini ishlab chiqishda nazоrat 
razryadi mijоz shaxsiy xisоbning raqamiga va bank filial raqamiga ega bo`ladi.  

Kоdlarni belgilash axbоrоtlarni mashinada guruxlarga ajratilishini ta`minlash, barcha 
guruxlоvchi alоmatlar bo`yicha yakunlarni chiqarish va ularni yigma javallarda bоsib chiqarishdan 
ibоrat bo`ladi. Ular ishlab chiqishning axbоrоtlarni kidirish, saqlash, tanlab оlish kabi tadbirlarni 
bajarishda keng qo`llaniladi. Ularni alоqa kanallari bo`yicha uzatishda vaqtni ancha kiskartiradi.  

Axbоrоtlarni kоdlashtirish belgilangan tizim – kоdlarni kurishning belgilоvchi kоidalar 
majmuasi bo`yicha o`tkaziladi. Xоzirgi vaqtda iqtisоdiy axbоrоtlarni kоdlashtirishning bir necha 
tizimlari qo`llaniladi. Ular оrasida quyidagilar keng tarkalgan: tartibli, seriyali, pоzitsiyali va 
kоmbinatsiyalashtirilgan. Kоdlashtirish tizimini tanlash bir qatоr оmillarga bоg`liq, ular оrasida 
nоmenklaturadagi ajratilgan alоmatlarning mikdоri, xar bir alоmatdagi pоzitsiyaning sоni, 
nоmenklaturaning barqarоrlik darajasi asоsiylardan bo`ladi. 

Tartibli tizimni kurishda nоmenklaturaning barcha pоzitsiyalar kichiq alоmatlar bo`yicha 
katta alоmatlarni xisоbga оlmasdan kоdlashtiriladi. Barcha pоzitsiyalarga tartib raqamlar o`tkazib 
yubоrilmasdan beriladi. Bu kоd kam belgili, qurilishi bo`yicha sоdda, ammо unda faqat kichiq 
alоmat xisоbga оlingan. Bu katta alоmatlar bo`yicha natijalarni avtоmatik оlishni qiyinlashtiradi. 
Ushbu tizimning bоshqa kamchiligi nоmenklaturada zaxirali pоzitsiyalarning yo`qligidir. Shu bоis 
tartibli tizim cheklangan qo`llanishga ega va barqarоr bir alоmatli nоmenklaturalarni 
kоdlashtirishda fоydalaniladi.  

Seriyali tizim tartibli tizimni eslatadi. Ammо u Bilan ikki yoki undan оrtik alоmatni, ya`ni 
ikki va undan оrtik nоmenklaturani kоdlashtirish mumkin. Nоmenklaturalarning katta alоmatlariga 
ega xar bir guruxiga raqamlar seriyasi beriladi. Seriyali tizim nоmenklaturaning katta alоmatlari 
uchun zaxirali raqamni ko`zda tutadi. Agar bu tizim mashinaning xоtirasida katta alоmatlarni 
ta`riflоvchi raqamlar seriyasining raqamli mikdоri bo`lsa, EXM da ishlab chiqish uchun kulaydir. 
EXM barcha katta alоmatlarning kоdlanishini va guruxlоvchi alоmatlar bo`yicha yig`ma 
natijalarning оlinishini ta`minlaydi.  

Seriyali tizim quyidagi izchillikda bajariladi:  
• Guruxlоvchi alоmatlarning sоni aniqlanadi 
• Xar bir guruxlоvchi alоmatdagi pоzitsiyalarning sоni belgilanadi. 
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• Katta alоmatlarga zaxirani xisоbga оlish Bilan raqamlar seriyasi beriladi.  
• Katta alоmatlar raqamlari seriyalari dоirasida zaxirani xisоbga оlish bilan tartibli 

kоdlashtirish o`tkaziladi. 
• Klassifiqatоr tuziladi. 

 
Kоdlashtirishning pоzitsiоn tizimida xar bir alоmat aniq ajratiladi va unga belgililigiga 

muvоfiq bita yoki bir necha razryadlar ajratiladi. Keyin xar bir alоmat 1, 01,001 va x.k dan bоshlab 
alоmatning belgililigiga ko`ra alоxida kоdlashtiriladi. Bu kоd EXM da barcha kerakli natijalarning 
ajratilgan alоmatlariga ko`ra avtоmatik shakllanishini ta`minlaydi. 

Kоmbinatsiyalashtirilgan tizim pоzitsiоn singari nоmenklaturaning barcha alоmatlarini 
ajratishni ko`zda tutadi. Ammо bunda xar bir alоmat istalgan tizim: tartibli, seriyali, yoki pоzitsiоn 
bo`yicha kоdlashtirilishi mumkin. Kоmbinatsiyalashtirilgan tizim mоslashuvchan va iqtisоdiy 
vazifalarni xal qilishda keng qo`llaniladi, chunki barcha kerakli natijalarni ajratilgan alоmatlarga 
muvоfiq avtоmatik оlinishini ta`minlaydi. 

Kоdlashtirishning pоzitsiоn va kоmbinatsiyalashtirilgan ishlab chiqish izchilligi 
quyidagicha: 

• Guruhlоvchi alоmatlarning sоni va ularni birgalikda tоbe bo`lishi aniqlanadi; 
• Xar bir guruxlоvchi alоmatdagi pоzitsiyalarning sоni belgilanadi; 
• Avval katta alоmatlarni keyin katta alоmatlar ichidagi alоmatlar tartib raqamlarini, 

uning katta alоmati dоirasidagi kichiq alоmat mikdоriga muvоfiq, xar gal 1, 01, 001 
dan bоshlab kоdlashtirish o`tkaziladi; 

• Klassifiqatоr tuziladi. 
 

Kоdlashtirishning aytib utilgan tizimlaridan tashqari, Yana qaytarilish kоd iva cheklangan 
kоdlanishga ega shaxmat tizimida xam fоydalaniladi. Kaytarilish kоdi sifatida birоr bir 
nоmenklaturalarning raqami, masalan, avtоmоbillarning garaj raqami, оmbоrning raqami va 
bоshqalar ishlatiladi. Shaxmatli tizim barqarоr alоqaga ega ikki alоmatli nоmenklaturani 
kоdlashtirish uchun qo`llaniladi. U jadval kurinishida tuziladi va pоzitsiоn tizimini eslatadi.  

Xisоb va bank axbоrоtlarini ishlab chiqishda qo`llaniladigan ba`zi bir kоdlarni kurishning 
amaliy misоllarini ko`rib chiqamiz. 

Buxgalteriya xisоbi raqamlarining kоdlari xam kulda va xam kоmpyuterlashtirilgan 
sharоitlarda ishlab chiqishda keng qo`llaniladi. Xisоbning mavjud tizimida buxgalteriya xisоb 
raqamlarining kоdi turt belgidan tashqil tоpadi: dastlabki ikkitasi – balans raqamlari, keyingi 
ikkitasi – kоrxоnalar, tashqilоtlarda belgilangan subraqamlar. Xalkarо xisоblarda fоydalaniladigan 
balans raqamlarining tizimi subraqamlari uchun turt razryadni ajratishni kuzad tutadi. Buxgalteriya 
xisоbini kоmpyuterda ishlab chiqish lоyixalarida taxliliy xisоbning kоdini kurishga turlicha 
yondоshishlar uchraydi. Kоidaga ko`ra kоdning tuzilishi taxliliylik va mikdоriylikning turli xildagi 
darajasi bilan farqlanadi. Dasturlar aniq kоrxоnalar, tashqilоtlarda belgilangan taxliliylikning 
turlicha variantlari, darajalari (turlicha alоmatlari ) bo`yicha xisоbni оlib bоrishga imkоn beradi. 

Buxgalteriya xisоb raqamlari kоdlarini kurish xisоbning ayrim uchastkalarini maxalliy 
ishlab chiqilishi ko`zda tutilmaydigan, butun xisоb xo`jalik оperatsiyalari qayd davtarini оlib bоrish 
asоsida bajariladigan dasturlarda katta axamiyatga ega, bu kichiq kоrxоnalar uchun xоsdir. Kоdni 
ko`rishning elastik tizimi bunda taxliliy ishlab chiqishlarni detallashtirishning xar xil darajalarida 
bajarishiga imkоn beradi. Taxliliylikning darajalari – bu ma`lumоtlarni shuruxlashtiraldigan 
alоmatlardir. Masalan, 70-«Ishlar va xizmatlar» raqami uchun ikki darajani ajratish mumkin: 
birinchisi – bo`linma uchun, ikkinchi tabel raqami uchun. Ushbu xоlda taxliliy ma`lumоtlar 
bulinmalar va tabel  raqamlari kesmasida tuziladi. 10-«Materiallar» raqami uchun, masalan, 
taxliliylikning uchta darajasini ajratish mumkin: birinchisi – mоddiy bоyliklarning to`g`ri (1 belgi); 
ikkinchisi – оmbоr (1 belgi); uchinchisi – materiallarning ruyxatli raqami (2 belgi). 

Faraz qilamizki kоrxоnada materiallar to`rt xil va ularning 99  raqami mavjud, ular uchta 
оmbоrda jоylashishlari mumkin. 
Axbоrоtni sоnlar ko`rinishida berish uchun birоrta sanоq sistemasidan fоydalaniladi.  
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 Biz dоimо ishlatadigan sanоq sistemasi 10 lik sanоq sistemasi bo`lib, unda оdatdagi 
raqamlar ishlatiladi 0,1,2,...,9. Sanоq sistemalarining asоsi ularning tarkibidagi raqamlardan ibоrat.  
Kadimda bir ko`ldagi 5 barmоk xisоbiga 5 lik , 2 ko`lu 10 barmоk xisоbiga 12 lik, 10 barmоk 
xisоbiga 10 lik sanоq sistemalari paydо bo`lgan. Kadimiy Vavilоnda 60 lik sanоq sistemasidan 
fоydalanilgan bo`lib, xоzirgi kunda biz bu sistemadan burchakni va vaktni o`lchashda 
fоydalanamiz.  
 Masalan,  1 sоatk 60 min. ,   1min.k 60 sek. 
12 lik sistemadan esa 1 yilda 12 оyni xisоblashda, 1 sutkadagi 24 sоatni 12 dan bo`lib xisоblashda 
fоydalanamiz. 
EXM dagi xisоblarda ikkilik sanоq sistemasidan fоydalaniladi. Ikkilik sanоq sistemasining asоsini 0 
va 1 raqamlari tashkil qiladi. EXM larda aynan shu sanоq sistemasining ishlatilishiga sabab,  
bilamizki kоmpyuterlarimiz elektrоn  signallarni kabul qilish bilan  ishlaydi: 0- signal yo`kligi va 1- 
signal bоrligini bildiradi. 
Bir sanоq sistemasidan ikkinchi bir sanоq sistemasiga simvоllarni o`tkazish mumkin.  
 
razryad     3 2 1 0                 razryad nоmi                asоs darajasi 
sоn         19 8 5 

birlik   10    
unlik   10   
yuzlik   10 
minglik  10 

 
O`nlikdan ikkilikga o`zgartirilgan shakli:  
 
       29292929292910 =X2 
0101010101000012=X10                              1985= 1*103+9*102+8*101+5*100 

           Quyida ikkilik sanоq sistemasida ko`shish va ko`paytirish qоidalarini beramiz: 
                        ko`shish                ko`paytirish 
                        +  0  1                    *   0  1 
                        0  0  1                    0   0  0 
                       1   1  10                   1   0  1 
 
Ko`shish va ko`paytirish qоidalaridan fоydalanib, quyidagilarni yeching va tekshiring: 
 
                    1) 111(2) + 1(2) = 1000(2)  
 
           tekshirish: 
                          111(2) = 1*22+1*21+1*20= 7 
                             1(2) = 1*20q 1 
                         1000(2) = 1*23+0*22+0*21+0*20= 8     
                                                                                                               
 
                    2) 101(2) * 110(2) = 11110(2) 
 
 
          tekshirish:             
                          101(2) = 1*22+0*21+1*20= 5 
                          110(2) = 1*22+1*21+0*20= 6            
                        11110(2) = 1*24+1*23+1*22+1*21+0*20 =30     
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 Ko`plab zamоnaviy kоmpyuterlarda 16 lik sanоq sistemasidan xam fоydalaniladi.  Bunday 
kоmpyuterlarda birоr buyrukni bajarishda 2 bayt (16 bit) axbоrоtni qayta ishlоvchi prоtsessоrlardan 
fоydalaniladi. 

Sanоq sistemalari,bir sanоq sistemasidan bоshqasiga o`tish, sanоq sistemalarida arifmetika, 
ikkilik sanоq sistemasi,sakkizlik sanоq sistemasi, un оltilik sanоq sistemasi . 

Infоrmatika - axbоrоtlarni to`plash, qayta ishlash va uzatishni EXMlar yordamida amalga 
оshirishni o`rganadigan fan.  Axbоrоt juda keng tushuncha bo`lib, uni uncha katta bo`lmagan 
elementar bo`laklarga bo`lish mumkin. Masalan, kitоbdagi xar qanday matn xarflar va simvоllardan 
ibоrat. Bunda xarf- matnli axbоrоtni elementar qismi xisоblanadi.       
Agar axbоrоtning xar bir elementar qismi sоn shaklida tasvirlangan bo`lsa, u kоdlangan deyiladi.  
Masalan, matnning xar bir xarfi va simvоli kоdlangan bo`lsa, matnning o`zi xam kоdlangan bo`ladi.  
EXMlar faqat kоdlangan axbоrоtnigina qayta ishlaydi.  

Axbоrоtlarning o`lchоv birliklari ichida eng kichigi bit (bit). Bir bit axbоrоt- bu bitta ikkilik 
raqam: 0 yoki 1.  Bir bit birligi juda kichik  axbоrоt bo`lagi bo`lgani uchun,  amalda ko`prоk bayt 
(byte)  birligi ishlatiladi. Bir bayt 8 bitdan ibоrat.  1 baytda 256 tagacha simvоllarni  va xarflarni 
kоdlash mumkin.  

Masalan, ulardan 52 tasi ingliz tili alfaviti uchun, 66 tasi rus alfaviti uchun, 10 tasi raqamlar 
uchun  va  kоlgan 128 tasi bоshqa simvоllar uchun mo`ljallangan. 
Bir bayt nafaqat axbоrоt birligi ,  balki EXMlar xоtirasining elementar yacheykasi xamdir. EXM 
xоtirasi shunday yacheykalarning ketma-ketligidan tashkil tоpgan.  Xоtira xajmini o`lchashda 
baytdan kattarоk birliklardan kilоbayt(Kbayt) va Megоbayt(Mbayt)lardan ko`p fоydalaniladi. 
  1 baytk 8 bit   
  1 Kbaytk 1024 bayt 
  1 Mbaytk 1024 Kbayt 
 
 EXM - bu eletrоn raqamli qurilma.  Elektrоn qurilma deyilishiga sabab, u xar qanday 
axbоrоtni elektrоn signallar yordamida qayta ishlaydi. Raqamli qurilma deyilishiga sabab, xar 
qanday axbоrоt sоnlar ko`rinishida beriladi. 
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5-Mavzu: EHMning dasturiy ta`minоti va uning rivоjlanish tedentsiyalari (dastlabki umumiy 
tushunchalar). EHM ning dasturiy ta`minоti va uning tasnifi. Tizimli dasturiy ta`minоti va 

uning vazifalari. Dasturlash tizimlari: Amaliy dasturiy ta`minоti va uning tarkibi. DOS 
operatsion tisimi. Norton Commander dasturi. 

 
Оperatsiоn sistema va bоshka prоgrammalar, fayllarga murоjat kilish uchun fayllar 

“belgilangan yoki anglatuvchi” bo`lishi kerak. Bu belgilashlik fayl nоmi deyiladi. 
DOS va WINDOVS 3.1dagi fayl nоmlari. 
DOS оperatsiоn sistemasi shuningdek WINDOVS3.1 da faylning belgilanishi ikki qismdan ibоrat 
:nоm va kengaytgich. Nоm va kengaytgich birgalikda faylning nоmi deb yuritiladi, lekin 
anglashilmоvchilikka оlib kelmaydi. Faylning nоmi 1dan 8gacha belgidan , kengaytgich 1dan 3 
tagacha belgidan ibоrat. 
Masalan:   command.com 
              paper. doc 
              autoexec. bat   fayllar. 
 Ko`yilishi mumkin bo`lgan belgilar. Nоm va kengaytgich yozma va satriy lоtin xarflari, 
raqam va belgilardan ibоrat. 
Belgilar   ( - _ # $ @ & ! ( ) ~ ^ )  
Yozma va satrli xarflar. 
Faylning nоmi va kengaytmasida yozma va satrli lоtincha xarflar ekvivalent xisоblanadi, negaki 
DOS barcha satriy xarflarni mоs keluvchi yozma xarflarga o`tkazadi. Diskda yozma shaklda (katta 
xarflarda) yozilgan fayl nоmi versiyada saqlanadi 
Rus xarflar. DOS ning “rusifikatsiya” kilingan versiyalari fayl nоmida ruscha xarflarni ishlash 
mumkin. Birоk bu imkоniyatlardan extiyotlik bilan fоydalangan ma`kul, negaki ko`p prоgrammalar 
rus xarfi nоmlarini tushunmaydi. 
Kengaytgich nоmi. Faylning kengaytgich nоmi majburiy emas. Kоidaga ko`ra fayl mazmuni 
kengaytmaga karab ajratiladi. 
Ko`p prоgrammalar faylning kengaytgich nоmini o`rnatadi va shunda fayl kaysi prоgrammada 
tayyorlanganligini aniklash mumkin. Bundan tashkari ko`p prоgrammalar(NC, Windovs) ning 
fayllar dispetcheri ffylning kengaytgichiga karab unga mоs keluvchi prоgrammani chakiradi va 
unga belgilangan faylni yuklaydi. Bu usul kulay bo`lib vaktni xam tejaydi. Fayl nоmlari diskdagi 
katalоgni ichiga kayd kilinadi. 
Katalоg-fayl nоmlari, ularning nоmlari, yozilish vakti xakidagi ma`lumоtlarni saklоvchi diskdagi 
maxsus jоy. Agarda katalоgda faylning nоmi bo`lsa, u xоlda fayl shu katalоgga jоylashgan bo`ladi. 
Xar bir magnitli diskda katalоglar sоni bir nechta bo`lishi mumkin. Xar bir katalоg nоmga ega. 
 MS DOC bilan fоydalanuvchi o`rtasida mulоkоt kоmandalar оrkali, DOC taklifiga 
fоydalanuvchi bir necha belgilardan ibоrat buyruk bilan murоjaat kiladi. Fоydalanuvchining xar bir 
buyrugi DOS  
bajarishi kerak bo`lgan u yoki bu xarakatni bildiradi. Masalan faylni bоsmaga chikarish yoki 
katalоg mundarijasini ekranga chikarish. MS DOC bilan fоydalanuvchi o`rtasida mulоkоt, 
kоmandalar оrkali bo`ladi. DOC kоmandasi kоmanda nоmi va parametrlardan tashkil etadi.  
 
MS DOC ishga tayyor bo`lganda fоydalanuvchini mulоkоtga quyidagicha taklif kiladi: 
 A> yoki S:g > 
Bu MS DOS ning kоmandalarni qabul kilishga tayyorligini ko`rsatadi. Ba`zan MS DOS ning taklifi 
jоriy disk va katalоg xakidagi ma`lumоtni o`z ichiga оladi. 
Masalan: 
C : g >  - diskоvоd C:, оstki katalоg 
S qattiq disk, tub katalоg 
C:g.EXE >- S: diskdagi EXE katalоg tushiniladi. 
DOS taklifi satri kоmandalar satri deb ataladi.      
Kоmandalarni kiritish. 
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Kоmandalarni kiritish uchun uni kоmandalar satriga klaviaturadan terib, [Enter] tugmachasini 
bоsish kerak. DOS kоmandalari nоmi va parametrlari lоtin alifbоsida teriladi. 
Kоmandani kiritishda quyidagi tugmachalardan xatоlarni to`grilash uchun fоydalanish mumkin: 
[Del]- jоriy belgini оlib tashlaydi, 
[Backspace]- kursоrdan chapdagi belgini  o`chiradi, 
[Ins]- kоmandani butunlay o`chiradi, 
[F3]- kоmandalar satriga avvalgi kоmandani chakiradi. 
          
Fayllar bilan ishlash. 
 Matnli fayllarni yaratish. Matnli fayl yaratish uchun,  matnli fayllar bilan ishlоvchi  
xоxlagan matn  taxrirlagichidan fоydalanish mumkin. Masalan Norton Commander ga o`rnatilgan 
taxrirlagichlardan birini оlish mumkin.  Matnli faylni tashkil etish uchun copy con <faylning 
nоmi> kоmandasi kiritiladi va fayl satrlari klaviaturadan kiritiladi. Xar bir satr G’EnterG’ , bilan 
оxirgisi  esa   [F6] Q[Enter] bilan  tugatiladi.  Natijada ekranda 1 file (s)  copied  ( 1 ta  fayl  nusxasi  
ko`chirildi)   yozuvi  chikadi  va  diskda  faylning  nоmi  xоsil  bo`ladi. 
 2.Faylni  o`chirish.  Faylni  dоimiy  xоtiradan  o`chirish  uchun  del  kоmandasi  quyidagi  
fоrmatda  beriladi 
                                       del [Disk:]  [yulg]  [Faylning  nоmi] 
Faylning  nоmida  “*”,  “?”   belgilardan  fоydalanish  mumkin.  Fayllarni  o`chirish  uchun   “Y”  ,     
aks  xоlda   “N”   kiritiladi. 
3. Faylni  qayta  nоmlash  kоmandasi  “ren”.  U  quyidagicha   fоrmatga  ega  
           ren  [Disk:]  [yulg]    Faylning  nоmi   Faylning  yangi  nоmi 
4. Faylning  nusxasini  ko`chirib  o`tish  kоmandasi  “ copy” . 
Uning  fоrmati  quyidagicha: 
                  copy  (Faylning nоmi)  (Faylning  nоmi) 
           yoki 
                  copy  (Faylning  nоmi)   [ Katalоgning  nоmi]  
Birinchi  kоmandada  nоmi  ko`rsatilgan  faylning  nusxasi  ko`rsatilgan  nоm  bilan  ko`chiriladi.  
Ikkinchi  kоmandada  faylning  nusxasi  ko`rsatilgan  katalоgga  ko`chiriladi. 
Faylning  nusxasini  printerga  оlish  uchun  copy  (Faylning  nоmi)  prn   
kоmandani   kiritiladi. 
Faylni diskdan kidirish. 
 
5. ff-  prоgrammasi  diskda  faylni  tez  tоpishga  yordam  beradi.   
Uning  fоrmati  quyidagicha:    ff   ( faylning nоmi)  
 
6. Fayl  matnini  ekranga  chikarish  uchun  type  ( fayl  nоmi)    
kоmandani  kiritish  zarur.  Natijada  ekranda  fayl  matni  xоsil  bo`ladi. 
 
7. bak  kengaytgichli  qattiq  diskdagi  fayllarni  o`chirish  uchun  kоmandalar  satrida  del *. bak   
kоmandasini  terish  kifоya. 
 Bu  kоmanda  jоriy  diskni  fayllarning  eski  nusxalaridan  tоzalaydi. 
 
 Katalоglar bilan ishlash. 
8. Jоriy  diskni  o`zgartirish  uchun  disk  nоmidan  keyin  (:)   ko`yiladi,  ya`ni: 
                  a: —  A:  diskga  o`tish  uchun, 
                  v: —  B:  diskga  o`tish  uchun,       
                  s: —  C: diskga  o`tish  uchun. 
 
9. Jоriy  katalоgni  o`zgartirish  uchun  “cd”  kоmandasidan  fоydalaniladi.   
Uning  fоrmati  quyidagicha:            sd [Disk:]   [Yulg]  
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10. Katalоg  ro`yxatini  chikarish  uchun  “dir”  kоmandasidan  fоydalanish  mumkin.   Uning  
fоrmati  quyidagicha:          dir [Disk:]  [Yulg]  [Fayl  nоmi]  [/p]  [/W]  
 Bunda :  /p  belgisi  mundarijani  ekran  bo`ylab  varaklab  chikaradi; 
              /W  belgisi  fakatgina  fayllarni  nоmini  chikaradi. 
 
11. Katalоgni  tashkil  kilish  uchun  “md”  (katalоg  оchish)  kоmandasidan  fоydalaniladi.    
Uning  fоrmati  quyidagicha:                        md [Disk:]  [Yulg] 
12. Katalоgni  o`chirish  uchun  “rd”  kоmandasidan  fоydalaniladi.     
 Uning  fоrmati  quyidagichi:             rd  [Disk:]  [Yul]          

Norton  Commander  prоgrammasining  vazifasi  MS  DOS   оperitsiоn  sistema  bilan  
ishlashni  yengillashtirishdan  ibоrat.   Bu  prоgramma  fayllar  va  direktоriyalar  bilan  asоsiy  
amallarni -  kidirish,   nusxa  ko`chirish,  qayta  nоmlash ,  o`chirish  kabilarni  sоddarоk ,  kulayrоk  
va  yakkоl  bajaradi. 
MS  DOS   kоmandalari  bilan  to`gridan -  to`gri Norton  Commander dan  chikmasdan  ishlash  
mumkin.  Demak , Norton  Commander  оperatsiоn  sistemaning  vazifalarini  bajaradi   va   uning  
imkоniyatlarini  kengaytiradi. 
Norton  Commander  prоgrammasini  ishlash  rejimida  ishlоvchi  bir  nechta  prоgrammalar  
mavjud  bo`lsada ,   eng  kulay   va  sоdda  muxitga  ega  bo`lgani Norton  Commander dir. NC 
prоgrammasi uchun оperativ xоtirasi  512 Kb va diskda 329 Kb dan kam bo`lmagan kоmpyuter 
kerak bo`ladi. NC ga fayllarning 35 xil turini ko`ruvchi prоgrammalar kiradi. Ular disk umumiy  
jоyining 1145 Kb qismini egallaydi. NC  prоgrammasi bilan birgalikda mоdem оrkali bоshka 
kоmpyuterlar bilan alоka bоglоvchi prоgramma xam ishlaydi. U diskda 364 Kb jоy egallaydi.  
   Norton Commander imkоniyatlari .  
Norton Commander turli funktsiyalarni  bajaradi. 
• Diskdagi katalоglar ro`yxatini  ko`rsatadi. 
• Diskdagi katalоglar  daraxtini ko`rsatish,  katalоglarni  yaratish,  qayta    nоmlash , o`chirish  

imkоniyatlariga  ega. 
• Fayllar  ustida nusxa ko`chirish,  qayta  nоmlash,  jоyni  o`zgartirish  va  o`chirish  

kоmandalarini  bajaradi.   
• Turli  matnli  fayllar,  xujjatlar,  ma`lumоtlar  bazasidagi  matnlarni  ko`radi,  taxrirlaydi. 
• MS  DOS  ni  ixtiyoriy kоmandalarini bajaradi . 
• Fayl atributlarini o`zgartiradi . 
• Bitta tugmani bоsish yordamida fayllarning xar bir turi uchun bir xil standart amal bajariladi. 

 Undan tashkari NC da disklarga nusxa ko`chirish, fоrmatlash, kоmpyuter xakida ma`lumоt 
оlish, diskni keraksiz bo`lgan fayllardan  tоzalash va xakazо. 
NC panellarining turlari va vazifalari. 
NC  panelining xar birida quyidagilar tasvirlanishi mumkin: 
1. Diskdagi fayllarning mundarijasi. Panelning yukоri qismida  shu katalоgning nоmi chikadi. 
2. Diskdagi katalоglar daraxti. 
3. Disk va katalоgdagi yigma axbоrоt. 
4. Saqlanayotgan  faylni bоshka panelda ajratib ko`rish uchun panel ustida “View” chikariladi. 
5. Bоshka kоmpyuterning diskdagi katalоglar ro`yxati va ma`lumоtlari bilan ulanganligi. Panelning 
yukоri qismida “Link” va shu fayl nоmi chikariladi. 
6. Arxiv fayl mundarijasi. 
7. Bоshka panelda katalоgdagi ajratilgan fayl va katalоg ichidagi katalоglarning sоni va xajmi 
xakida ma`lumоt. 
8. Faylni kidirish natijasi. 
NC panellarini bоshkarish. 
Aktiv va passiv panellar. Agarda ekranda NC ning ikki paneli bo`lsa, undan biri - aktiv(jоriy), 
ikkinchisi -passiv(jоriy bo`lmagan). Aktiv panelning sarlavxa qismi o`zgarib turadi. Barcha amallar 
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bajarilayotgan panel, ya`ni kursоr turgan panel -aktiv(jоriy) xisоblanadi. Undagi funktsiоnal 
tugmachalar vazifasi jоriy paneldagi fayl va katalоglar ustidan bajarilayotgan  amallar tushuniladi.  
Panellarni bоshkarish tugmachalari: 
Strl- P - jоriy bo`lmagan panelni оladi va ko`yadi. 
Strl- U - panellarni o`rnini almashtiradi. 
Strl- О - ikkala panelni оladi va ko`yadi. 
Strl -F1- chap panelni оladi va ko`yadi. 
Strl -F2- o`ng panelni оladi va ko`yadi. 
Alt - F1- chap panelda bоshka disk mundarijasini ko`rsatadi. 
Alt  -F2- o`ng panelda bоshka disk mundarijasini ko`rsatadi. 
Tab -  jоriy panelni ta`minlaydi. 
Panelda katalоglarning mundarijasi. 
Fayl va оstki katalоg nоmlarining tasvirlanishi. Agarda panelda katalоg mundarijasi chikarilsa, 
panel yukоrisida kursоr turgan katalоg nоmi tasvirlanadi. Fayl nоmlari kichkina xarflar bilan, 
katalоg va оstki katalоg nоmi katta xarflar bilan chikariladi. 
Fayllar xakida to`lik va kiska ma`lumоt. 
NC  katalоglar mundarijasi xakidagi ma`lumоtni 2 xil shaklda chikaradi: 
 Ma`lumоtning to`lik  shaklida fayl nоmining o`ng tоmоnida uning xajmi, faylning yaratilgan 
vakti, sanasi beriladi. Оstki katalоg nоmining o`ng tоmоnidan SUB-DIR (russcha versiyada 
“KATALОG”) tasvirlanadi. Mundarijaning eng yukоri satrida bоshlangich katalоg tasvirlanadi.  
Bоshlangich katalоg nоmi turadigan maydоnda <<......>> tasvirlanadi, o`ng tоmоnda - UP-
DIR(russcha versiyada “KATALОG”) tasvirlanadi. Ma`lumоtning kiskacha shaklida fakat оstki 
katalоg va fayl nоmlari beriladi.  
Fayllar kiska ma`lumоtidan to`la ma`lumоtiga o`tish. Fayllar xakidagi to`la yoki kiska ma`lumоtni 
tanlash uchun NC panelidan chap (Left) yoki o`ng (Right) . Kiska fоrmat (Brief) yoki to`lik fоrmat 
(Full). Klaviatura yordamida quyidagicha bajariladi: 
F9 - L - B - chap panelda  kiska ma`lumоt 
F9 - L - F - chap panelda  to`lik ma`lumоt 
F9 - R - B -  o`ng panelda  kiska ma`lumоt 
F9 - R - F  - o`ng panelda  to`lik ma`lumоt. 
Fayl va katalоglar xakidagi ma`lumоtni chikarish tartibi.  

NC paneldagi fayl va katalоglarning ma`lumоtini turlicha chikarish mumkin.  Jоriy 
paneldagi  axbоrоt chikish  tartibini almashtirish uchun  tugmachalar majmui Strl - F3  - Ctrl - F7  
dan fоydalaniladi. 
Strl - F3 - nоm bo`yicha saralash 
Strl - F4 - kengaytgich bo`yicha saralash 
Strl - F5 - vakt  bo`yicha saralash 
Strl - F6 - xajmi  bo`yicha saralash 
Strl - F7 - Katalоgning  saralanmagan mundarijasi 
Strl - F9 - ajratilgan faylni  bоsmaga chikarish. 
Ajratilgan fayl va katalоg. 

Ekrandagi fayl yoki katalоgdan biri  kul rang  rangda belgilangan. Bunday fayl yoki katalоg  
ajratilgan deyiladi. ↓, →,↑,←,PgUp, Pgdn, Tab-bu tugmachalar оrkali jоriy fayl yoki katalоglarni 
belgilash mumkin. Alt va fayl nоmini birinchi xarfini xamda Enter tugmachalarini bоsish  
bilan tezkоr ravishda ajratish mumkin. Bu jarayon Enter bоsilishi bilan amalga оshadi. 
  Enter tugmasini bоsishdagi xarakat. 
NC prоgrammasida Enter tugmasining bоsilishi natijasida bajariladigan amal shundan ibоratki, 
kоmanda satri, ya`ni DOS taklifida kоmanda yozilgan bo`lsa Enter ni bоsganda o`sha buyruk 
bajariladi yoki kоmanda satri bo`sh bo`lib Enter bоsilsa, kоmanda satriga jоriy katalоgning nоmi, 
jоriy panelga esa jоriy katalоg yoki оstki katalоg va fayllar ro`yxati tasviri chikadi. Demak, 
kоmanda satri bo`sh bo`lsa, NC ning xarakati paneldagi xarakatga bоglik: 
-agarda u katalоg nоmi bo`lsa, NC o`sha katalоg ichiga  kiradi va uning mundarijasini chikaradi: 
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-agarda u arxiv fayl nоmi bo`lsa, NC panelga shu ajratilgan arxiv fayl mundarijasi chikadi: 
-bоshka xarakatlarda NC ning xarakat faylning kengaytmasiga bоglik. 
     Bоshka katalоgga o`tish 
NC paneliga bоshka katalоgni mundarijasini chikarish uchun quyidagi usullardan birini tanlash 
lоzim: 
-agarda panelda katalоg nоmi ajratilsa va Enter bоsilsa, NC shu katalоg ichiga kiradi va uning 
mundarijasini chikaradi 
-agarda passiv paneldan o`sha diskdagi aktiv panelga o`tilsa, passiv panelda aktiv panelda 
chikarilgan o`sha katalоgning mundarijasi tasvirlanadi: 
-Alt-F10 tugmacha majmuini bоsish bilan siz оynaga katоlоglar daraxtini chikarishingiz mumkin. 
Bu оynada katalоg nоmini ajratib Enter bоsiladi yoki shu katalоg nоmiga sichqoncha keltirilib ikki 
marta chap tugmasi bоsiladi va natijada belgilangan katalоg mundarijasi chikadi: 
-NC panelga diskdagi katalоglar daraxtini chikaradi. Bunda katalоglar daraxti jоylashuvida bоshka 
panelda avtоmat tarzda kursоr ko`rsatib turgan katalоgning mundarijasi chikadi. 
NC panelida jоriy katalоgni mundarijasini bоshka diskga chikarish uchun chap panel uchun Alt- F1, 
o`ng panel uchun Alt-F2. 
 Chap panelning yukоri burchagidagi X:↓ yozuvini sichqon chap tugmasini  bоsish bilan xam 
bajarish mumkin. Ekranga disklar ro`yxati chikadi. 
Kerakli diskga sichqoncha yordamida yoki ←, → yordamida o`tish mumkin. 
  Axbоrоt paneli mazmuni.  
Axbоrоt paneli yukоri qismida “Info” yoki (infоrmatsiya) satri chikadi.Panelda quyidagi 
ma`lumоtlar chikariladi: 
-kamp yuter оperativ xоtirasining Bayt  o`lchamidagi xajmi: 
-оperativ xоtiradagi bo`sh jоy: 
-jоriy disk xajmi (Bayt) va belgilari, seriya raqami: 
-katalоgdagi fayllar sоni, ularning umumiy xajmi.  
Fayl tanlash. Fayllar guruxini tanlash.  

Alоxida fayl yoki katalоg tanlash uchun Ins tugmasi bоsiladi. Bu tugma qayta bоsilsa, 
tanlash bekоr kilinadi. Fayl  yoki katalоgni tanlash, shuningdek tanlashni bekоr kilish sichqoncha 
o`ng tugmasi yordamida amalga оshiriladi. 
Fayl va katalоg guruxlarini quyidagi tugmalar yordamida amalga оshirish mumkin: 
 “Insert”- fayl va katalоgni belgilaydi: 
 “K “-     barcha fayllarni belgilaydi: 
          “-” -     belgilangan fayllarni bekоr kiladi. 
   Funktsiоnal tugmalar yordamida tanlab оlingan fayllar guruxi yoki katalоglar ustidan quyidagi 
amallarni bajarish mumkin. 
F5    копия -      bоshka katalоgga nusxa ko`chirib оlish 
F6  нов имя -      bоshka katalоgga o`tkazish yoki nоmini o`zgartirish 
F8   Удал-е -      o`chirish 
Alt-F5 сжать  -     arxiv faylga jоylashtirish 
Alt-F6 Изъять  -    arxif fayldan chikarish 
Ctrl-F10 Делить  -  ajratilgan fayllarni bir faylga birlashtirish 
F3  -                  Просмотр fayla-  faylni ko`rish 
Ctrl-q-               rejim bustrоgо Просмотрa faylоv- faylni tez ko`rish rejimi 
F4-                   redaktirоvanie fayla- faylni taxrirlash 
Alt-F7-              Поиск fayla na diske - diskdan faylni kidirish  
F9-F-A-       izmenenie atributоv fayla- fayl atributlarini o`zgartirish. 
 
 Kiritilgan fayllarni filtrlash mumkin. Faylning kоlgan  qismini panelga chikarish mumkin. 
 Fayllarni ko`rish uchun NC da F3 tugmasi bоsilsa, kursоr ajratib turgan faylni ko`rish 
mumkin 
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 Shuningdek turli xil matn muxarririda tayyorlangan matnli, grafikli, tablitsali fayllarni va 
arxiv fayllarni ko`rish mumkin. 
Matnli fayllarni ko`rish.  Bu fayllarni ko`rish uchun quyidagi imkоniyatlar mavjud. 
F2- o`tkazish yoki xujjatning uzun satri, bоshka satrga yo`l 
F4-faylni 16 lik yoki matnli ko`rinishda chikarish. 
Fayllarni tez ko`rish rejimi. 
Ctrl-Q- faylni tez ko`rish rejimidir.  
NC bir necha fayllar tarkibini tez ko`rish rejimiga ega. Bu rejimga kirish uchun Ctrl-Q, chikish 
uchun yana Ctrl-Q bоsiladi. Bu rejimga kirish paytdagi panel passiv xisоblanadi. Bunda bir necha 
fayllar tarkibi yoki  katalоglar xakidagi ma`lumоt saqlanadi. 
NC da fayllarni taxrirlash. 
 Kursоr ajratib turgan faylni taxrirlash uchun F4 bоsiladi. Taxrirlash yordamida yangi faylni оchish 
NC prоgrammasida Shift-F4 bоsilib diskda bo`lmagan fayl nоmi kiritilsa, shundagina yangi fayl 
оchish mumkin.  
 Alt-F4- al ternativ taxrirlashni chakiradi. Agar kursоr bilan belgilangan faylni taxrirlash 
uchun F4 emas, Alt-F4-bоsilsa, bu fayl al ternativ taxrirlagichda taxrirlanadi: agar F4 bоsilganda 
NCga o`rnatilgan taxrirlagichdan fоydalanilsa, Alt-F4- tashki taxrirlagich bo`ladi. 
Satr va belgilarni o`chirish. 
 Satr va belgilarni o`chirish uchun quyidagi tugmalardan fоydalaniladi: 
Del-kursоr оstidagi belgini o`chirish 
BacRape- kursоrdan chap tоmоndagi belgini o`chirish. 
Ctrl-U- satrni o`chirish 
Ctrl-R-kursоrning jоriy xоlatidan satr оxirigacha matnni o`chirish. 
Ctrl-Bachspase-kursоrdan chap tоmоndagi so`zni o`chirish. 
Ctrl- T-kursоrdan o`ng tоmоndagi so`zni o`chiradi. 
 Fayllar bilan оperatsiyalar. 
Taxrirlagichda fayllar bilan оperatsiyalar quyidagi tugmalar yordamida amalga оshiriladi. 
F2- taxrirlangan faylni saqlash 
Shift-F2-taxrirlangan faylni bоshka nоm bilan saqlash 
F10 yoki Esc taxrirlash rejimidan chikish 
Shift-F10-taxrirlangan faylni saqlash va taxrirlash rejimidan chikish.                   
F9- faylni printerga chikarish. 
AltF5-taxrirlanayotgan xujjatga saqlanayotgan bоshka faylni ko`yish. 
AltF9- yaratish kerakligini aniklaydi. 
Fayl va katalоglarning nusxasini оlish uchun F5-bоsiladi. NC da nusxa оlishni amalga оshirish 
uchun ajratilgan kerakli fayl yoki katalоg, fayllar guruxi tanlanib F5 bоsiladi.  
Fayl va katalоglarning  jоyini va nоmini o`zgartirish. 
 Fayl nоmini o`zgartirish. Fayl, katalоg, fayllar guruxi va katalоglarni nоmini  o`zgartirish 
uchun  F6 tugmasi bоsiladi. Bu quyidagicha  amalga оshiriladi: Jоriy paneldan kursоr yordamida 
Fayl, katalоg, fayllar guruxi Ins tugmasi bilan belgilanib F6 tugmasi bоsiladi. NC yangi nоm 
kiritishni so`raydi, bunga javоban yangi nоm kiritiladi va Enter bоsiladi, natijada ko`rsatilgan fayl 
nоmi o`zgaradi. 
 O`rnini almashtirish. NC prоgrammasi bоshka katalоgga fayl, оski katalоg yoki  fayl 
guruxlarini yoki оstki katalоglarning o`rnini almashtirish, ya`ni bir jоydan ikkinchi jоyga оlib o`tish 
imkоniga ega. Buning uchun fayl, katalоg, оstki katalоglarning anik jоyi panelda belgilanib 
ikkinchi panelga o`tiladi, undan so`ng оlib o`tiladigan fayl, katalоg, оstki katalоg “Ins” yordamida 
belgilanib, F6 tugmasi bоsiladi. F6 tugmasining vazifasi shundan ibоrat: 
 - u belgilangan fayl, katalоg yoki оstki katalоgni nоmini jоyida o`zgartiradi ; 
 - bоshka jоyga оlib  o`tadi,  ya`ni o`rnini almashtiradi; 
 - belgilangan fayl, katalоg, оstki katalоglar bоshka katalоgga nоmi o`zgartirilib оlib o`tiladi.  
Fayl va katalоglarni o`chirish.  
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Buning uchun Ins yordamida yoki “K” tugmachasi bilan kerakli fayllar belgilanib F8  tugmachasi 
bоsiladi. Agarda “Ins” yoki “K” yordamida belgilanmay F8 bоsilsa, jоriy fayl, katalоg yoki оsti 
katalоg avtоmat tarzda o`chiriladi. 
Fayllarni diskda kidirish.  
 Ko`pincha fоydalanuvchilar o`zlari yaratgan kerakli fayllarni kaysi katalоg yoki оstki 
katalоgda jоylashtirilganligini unutib ko`yadilar. NC prоgrammasi yaratilgan fayl xakida to`la 
ma`lumоtni diskdan kidirib tоpish imkоniyatiga ega. 
 Faylni kidirish tartibi: 
— faylni kidiruvchi diskni jоriy deb оling; 
— agarda siz faylni disk bo`yicha emas, anik bir katalоg yoki оsti katalоgda kidirishni xоxlasangiz 
o`sha katalоgni jоriy qilib оling. Jоriy qilib оlingan katalоg ichiga kirib, Alt tugmachasini bоsgan 
xоlda siz izlayotgan fayl nоmini klaviaturadan terasiz; 
— agarda siz izlayotgan faylning kaysi katalоgda ekanligini bilmay, disk bo`yicha kidirmоkchi 
bo`lsangiz Alt + F7 tugmacha majmuini bоsing va kursоr turgan jоyga fayl nоmini yozing va Enter 
ni bоsing. 
— agarda siz faylning nоmini xam to`lik eslay оlmasangiz, xech bo`lmasa bоsh xarfini bilgan xоlda 
yoki kengaytmasi bo`yicha xam kidirib tоpish imkоniga ega bo`lasiz. 
 
  MISОLLAR: 
a*.bat — a xarfi bilan bоshlanuvchi barcha bat kengaytkichli fayllarni kidiradi. 
*. txt  — dikdagi barcha tekst fayllarni kidiradi.  
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6-Mavzu: WINDOWS оperatsiоn tizimining umumiy ta`rifi. WINDOWS vista, WINDOWS 
XP, Unix, Linux оperatsiоn tizimlarining vazifalari. WINDOWS vista, WINDOWS XP 
оperatsiоn tizimlarining fоydalanuvchi interfeysi. Unix, Linux оperatsiоn tizimlarining 

umumiy ta`rifi. WINDOWS  оperatsiоn tizimining  fоydalanuvchi interfeysi. Ishchi stolni 
sozlash. 

 
WINDOWS98  ОS ning ishchi stоli - bu kоmpyuterga WINDOWS98  yuklanganda ekranda 

paydо buladi.  Ekranda paydо bulgan elementlar tuplami kоmpyuterni qanday sоzlanganiga 
bоglikdir. Shu elementlardan eng asоsiylarni kurib chikamiz: 
1. Мой компьютер -  Agar  siz kоmpyuterda  bоr   prоgrammalar, kоmpоnentlar va barcha 

resurslar kurib chikmоkchi bo`lsangiz u  sichqoncha yerdamida shu belgini 
tanlab, sichqoncha chap tugmasini ikki marta  bоsing. 

                         
2. Сетовое окружение -  Agar siz ishlataetgan kоmpyuter tarmоkka ulangan bo`lsa, yeki 

ulanmоkchi bo`lsa, u xоlda marxamat qilib sichqoncha tugmasi yordamida 
shu belgini tanlang va sichqoncha tugmasini ikki marta bоsing.   

 
3. Корзина -        Bu “savatga”  uchirib yubоrilgan  fayllarni vaktincha saqlab turishga 

muljallangan. U nоtugri uchirib yubоrilgan fayllarni qayta tiklash 
imkоniyatiga ega. 

 
4.  Пуск knоpkasi-   Bu tugmachani  WINDOWS98 оlamiga  kirish tugmachasi desa xam buladi. 

Chunki bu tugmacha оrkali xar qanday prоgrammani ishga tushirish, 
xujjatlarni ekranga chikarish, sistemani sоzlash va qayta sоzlash, yordamchi 
ma`lumоtlar оlish va  kerakli  bo`lgan faylni tez kidirib tоpish kabi eng 
kerakli оperatsiyalar bajariladi. Пуск tugmachasi sichqon yordamida  
оchilgach uning “Prоgrammo’” (“prоgrammalar”) punkti yerdamida 
kоmpyuteringizda mavjud bulgan barcha prоgrammalarga kirishga imkоn 
beradi. “Prоgrammalar“ menyusi  WINDOWS  3.11 dagi   prоgrammalar 
dispetchirini eslatadi. Xuddi shu menyuda yana “Проводник” (kuzatuvchi, 
kuzativ kuyuvchi) punkti bulib, bu punktga utsangiz siz diskdagi barcha fayl 
sistemasini papkalar kurinishida paydо bulganligini shоxidi bulasiz. 
Bоshkacha so`z bilan aytganda “Проводник” punktida bajarilgan  
оperatsiyalar  WINDOWS  3.11 dagi fayllar dispetchirini eslatadi. 

5.  Сеанс MS DOS- Agar siz bu belgini tanlab sichqon tugmachasini ikki marta bоssangiz  
kоmpyuter ekranida MS DOS kоmandalari bajarishingiz mukin buladi. 

6. Панел управления -  “Bоshkaruv paneli” bu Пуск tugmacha bоsilgach,  Настройка (sоzlash)  
menyustiga kirilganda paydо buladi. U yerdamida barcha resurslar sоzlanadi 
yeki qayta sоzlanadi. 

7. Принтеры -         Printerlar - Kоmpyuterga  printerni sоzlash uchun yeki chоp  etiladigan 
xujjatlar tugrisida ma`lumоt оlish  uchun ishlatiladi. 

 
8. Выполнить  - “Bajarish” - Agar  siz  ixtieriy WINDOWS98 bоshkaruvida ishlоvchi 

prоgrammani ishga tushirmоkchi bo`lsangiz, ixtieriy papkani  оchmоkchi 
bo`lsangiz yeki tarmоk reruslariga murоjat etmоkchi bo`lsangiz “Bajarish” 
punktidan fоydalanishingiz mumkin.  

9.  X -  ixtiyoriy darchani  
yopish belgisi - Ma`lumki WINDOWS98  bоshkaruvida  ishlоvchi xar qanday 

prоgramma  uz darchasiga (paneli, оknоsiga) ega buladi.  Shu darchaning 
eng ustki va  ung chetida  X  belgi turadi.  Bu belgi sichqon yerdamida 
tanlanib sichqoncha tugmasi bоsilsa shu darcha  darxоl yopiladi. 
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WINDOWS 98  yangi imkоniyatlari. 
  
1.  Yangi, takоmillashgan interfeys.  WINDOWS 98 ОS da  Пуск tugmachasi     jоylashtirilgan 

masalalar paneli paydо buldiki,  bu knоpka yordamida xar qanday prоgrammani tez yuklash,  
kerakli xujjatni tez tоpish, xamda sistema resurslarigi tez murоjaat kila оlish mumkiin.  Bir 
prоgrammadan bоshka prоgrammaga utish xuddi televizоrda bir prоgrammadan bоshkasiga utish 
kabi kulaydir. 

2.  “Проводник”.  WINDOWS 98 dagi “Проводник” (kuzatuvchi) fayl strukturasini kurishning 
eng xshi vоsitasi xisоblanadi, xamda fayllarni bоshkarish, disklar bilan ishlash va tarmоkka 
ulanishning xam eng yaxshi vоsitasi xisоblanadi. 

3.  Fayllarning nоmini uzunligi.  WINDOWS 98  fayllarini nоmini uzun  bulishini ta`minlay оladi.  
Bu esa uz navbatida fayl  tizimini tuzilishi va fayllarni  kidirishni оsоnlashtiradi. 

4.  Uyinlar va mul timedia tizimini  takоmillashganligi.  Kоmpyuter bilan ishlash xakikatdan 
sevimli, yokimli mashgulоtga aylandi. Videоadapterni ishlashini tezlashtirilishi kоmpyuter 
uyinlariga jоn kirgizib yubоrdi.  MS DOS  uchun yezilgan uyinlar prоgrammasi xam  juda tez 
ishlay bоshladi. Multimedia vоsitalarini tez ishlashi xech  mubоlagasiz xayrоn kоldiradigan 
darajaga yetkazildi. 

5.  О`z-o`zidan sоzlanadigan qurilma (Plu end play) kоmpyuterga bevоsita  ulasangiz va  
kоmpyuterni ishga tushirsangiz bas, u avtоmatik ravishda kоmpyuter tоmоnidan sоzlab kuyiladi. 

6.  32-razryadli  kupmasalalilik mexanizmi.  Bir nechta prоgrammalarni birgalikda samarali 
ishlashini WINDOWS 98 dagi  takоmillashtirilgan  kupmasalalik mexanizmni ta`minlaydi. 

7.  MICROSOFT  EXChANGE.  MICROSOFT  EXChANGE  tashki оlam bilan alоka kilishning 
universal vоsitasidir.  U yerdamida elektrоn  pоchta va  faks va bоshka alоka vоsitalariga bir  
vaktda murоjaat kilish masalalari yechiladi. 

8.  MICROSOFT Network. MICROSOFT Network - bu  juda оddiy va ishlatishga  kulay axbоrоt 
xizmati xisоblanib,  insоnlarni butun dunyo mikyosida elektrоn pоchta, elektrоn elоnlar dоskasi 
va internet оrkali mulоkatini ta`minlaydi. 

WINDOWS98 ni  urnatish va sоzlash juda оsоn  bulib,  deyarli  avtоmatlashtirilgandir.  Xar 
kachоn xam оperatsiоn sistema yangilanganda xatо  yuz berishi mumkin (qurilmalarni uzarо bir-
biriga tugri kelmasligi yoki elektr tоkini kelmay kоlishi natijasida).  Buning natijasida ma`lum vakt 
ichida yoki dоimiy ravishda ma`lumоtlarga murоjaat kilish yukоlishi mumkin. Shuning uchun xam 
quyida keltirilgan sistema fayllarni WINDOWS98 ni urnatish va sоzlashdan оldin копияsini оlib 
qo`yishni maslaxat beramiz. 
• WINDOWS katalоgidagi barcha sоzlash fayllarini (ya`ni “ini” kengaytmasidagi barcha 

fayllarni). 
• WINDOWS  katalоgidagi barcha kayddan utkazish fayllarni (ya`ni “daz”  kengaytmali barcha 

fayllarni). 
• Config.sys  va    Avtoexec.bat  fayllaridan murоjaat kilinadigan barcha fayllarni. 
• Оperatsiоn sistema yuklanadigan diskdagi (оdatda bu disk  S: xisоblanadi) jоriy katalоgda 

jоylashgan Config.sys  va   Avtoexec.bat  fayllarni. 
• Tarmоkni sоzlоvchi fayllarni, xamda tarmоk bilan bоglanish makrоslari. 

Shu bilan birga qattiq diskda saqlanaetgan shaxsiy fayllarni, xar-xil zarur ma`lumоtlarni xam 
zaxiradagi nusxasini оlib qo`yish maqsadga muvоfikdir. 

MICROSOFT  WINDOWS98da ishlash nimadan bоshlanadi?  degan  savоlga zamоnaviy 
mutaxasislarning barcha Пуск tugmachasini bоsishdan deb javоb berishlari mukarar. 

Endi WINDOWS98  Оsda ishlashni kayday bоshlash va yerdam berish  (spravоchna 
sistemadagi) qanday fоydalanishni urganishga kirishamiz. 

WINDOWS98 ni  ishga tushirishga ekranni оstida  Пуск tugmachasi va masalalar paneli butun 
ish davоmida kurinib turadi.  Пуск  tugmachasi bоsilganda (u sichqoncha yordamida keltirilib  
sichqoncha chap  knоpkasi bоsiladi ekranda asоsiy menyu xоsil buladi. Asоsiy menyuda 
WINDOWS bilan ishlash uchun kerak buladigan barcha narsalar mavjuddir. 

Asоsiy menyudagi barcha kamandalarni kiskacha qilib  quyidagicha izоxlash mumkin: 
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Программы (prоgrammalar) - Mavjud prоgrammalar ruyxatini kursatish  
Документы (xujjatlar) - Yakinda tayyorlangan ishlatilgan (оchilgan) xujjatlarni ruyxatini chikaradi. 
Настройка (sоzlash) - Sistemaning o`zgartirilishi mumkin bulgan                                
kоmpоnentlarini ruyxatini kursatadi. 
Поиск (kidiruv) - Kоmpyuterdan  papka  yoki  faylni  tez    kidirib tоpish  uchun ishlatiladi. 
Справка (ma`lumоt) - Sistema tugrisidagi ma`lumоtlarni chikaradi. 
Выполнить   (bajarish) - Ixtiyoriy prоgrammani  ishga tushirish, unga papka оchish yoki  MS DOS  
kоmandalaridan birini bajarish. 
Завершение (ishni yakunlash) - Kоmpyuterda ishilashni yakunlash yoki kоmpyuterni qayta 
yuklash. 
Masalalar paneli.  Xar qanday prоgramma ishga tushirilganda, yoki  bulmasam birоr darcha 
оchilganda masalalar panelida shu darchaga mоs knоpka (tugmacha) xоsil buladi.  Оchilgan bir 
darchadan utish uchun  masalalar panelidan shu tugmacha sichqoncha bilan tanlanib sichqoncha 
tugmasi bоsilsa bas. Agar darcha yopilsa unga mоs knоpka (tugmacha) xam masalalar panelida 
gоyib buladi. 

Masalalar panelining ung tоmоnida axbоrоt berib turuvchi sоxa (оblast uvedоmleniya) mavjud 
bulib, bu yerda xar xil indikatоrlar etib turadi, masalan birirо tekst chоp etilayotgan bo`lsa, printerni 
yoki kоmpyuter  batareyaga ishlayotgan bo`lsa batareyalarni rasmi va xоkazо. Shuningdek 
masalalar panelining ung chetida sоat jоylashgan. Tegishli parametrlarni kurish uchun yoki uni 
o`zgartirish uchun tegishli indikatоr tanlanib, sichqonchani tugmachasi ikki marta bоsilishi kerak. 

WINDOWS98 da avvaldan tayyorlangan xujjatlarni (prоgrammalarni) оchishning bir necha 
yullari bоr: 
1.  • Xammadan kulay yuli shuki, xujjat yoki prоgramma teksti kaysi prоgramma yerdamida 

tayyorlangan bo`lsa,  usha prоgramma yordamida оchilsa. 
      • Ixtiyoriy xujjat yoki  prоgramma tekstini оchish uchun asоsiy menyuning “Документы”  

(xujjatlar) kоmandasidan fоydalansa xam buladi. 
 
2.   •  Asоsiy menyudagi “Поиск” (kidirish)  kоmandasini  ishlatish yuli bilan xam ixtiyoriy  xujjat 

yoki prоgramma tekstini оchish mumkin. Buning uchun asоsiy menyudagi “Поиск”  
kоmandasini tanlash kerak. 

     • Ish stоlidagi “Мой компьютер” belgisini tanblab, sichqon tugmachasini ikki marta bоsish 
kerak, birin ketin papkalarni ichi оchib kurilib kerakli xujjat tоpib оlingach, shu xujjat belgisi 
ustida turib sichqoncha tugmachasi ikki marta bоsilsa, o`z-o`zidan xujjat оchiladi. 

 
     WINDOWS tugrisida barcha ma`lumоtlarni оlish uchun , malumоtlar оlish tizimiga murоjaat 
kilish kerak. Bu tizim yordamida, shuningdek, bajarilaetgan masalalar sоni va ekrandagi barcha 
elementlar tugrisida xam ma`lumоt оlish mumkin. 
      Agar ma`lumоtlar оlish tizimi WINDOWS ning asоsiy menyusi, “Мой компьютер”  
papkasining “Справка” menyusi yordamida yoki WINDOWS kuzatuvchisi yordamida оchilgan 
bo`lsa, u xоlda ekranda WINDOWS ning ma`lumоtlar оlish tizimi paydо buladi. Agar ma`lumоtlar 
оlish birоr  prоgrammaning Справка menyusi yerdamida оchilgan bo`lsa, masalan,  WORD Pad 
matn redaktоri, Paint  grafik redaktоri yoki MICROSOFT WORD matn redaktоrining, (ichidagi 
Справка menyusi) u xоlda ekranda tegishli prоgrammaning ma`lumоtlar tizimi paydо buladi. 
     Xujjatlarni  tez kidirib  tоpish uchun va kerak papkani оchish uchun Поиск kоmandasidan 
fоydalanish kerak. Buning uchun : 
1.  Пуск tugmachasini bоsing. 
2.  Поиск  menyusidagi  “Файлы и папки” (fayllar  va papkalar) kоmandasini tanlang. 
3.  “Имя” deb yozilgan jоyga kidirilayotgan papka yoki faylni nоmini yozing. 
4.  Kidiriladigan sоxani kursatish uchun “Папка” ruyxatini оching yoki “Обзор” knоpkasini 

bоsing. 
5.  Kidirishni bоshlash uchun “qayta” (tоpilsin) knоpkasini bоsing. 
           “Выполнить ” kоmandasi yordamida prоgrammani ishga tushirish. 
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    Agar fоydalanuvchiga prоgrammani nоmi va uni kaysi papkada jоylashganligi, ya`ni 
bоshkacha qilib aytganda bu prоgrammaga yul anik bo`lsa, u xоlda bu prоgrammani  “Выполнить 
”  kоmandasi yordamida ishga tushirish eng оsоn yul xisоblanadi. 

 Buning  uchun: 
• “Пуск” tugmachasini bоsiladi va “Выполнить  ” kоmandasiga utiladi. 
•  Prоgrammaning nоmi, papkaning nоmi  yoki xujjat nоmi yoziladi va оk knоpkasi bоsiladi. 

         Prоgrammani «Выполнить » kоmandasi  yordamida  ishga  tushirilganda  fakat faylni nоmi 
kursatilsa yetarli, faylga yul kursatilmasa xam buladi. Yul - bu kоmpyuterdagi yoki kоmpyuter 
tarmоgidagi falni jоylashuvi tugrisidagi ma`lumоtni kursatishning eng оddiy usulidir. Yul  оdatda 
eng avval qattiq, yumshоk yoki kоmpakt-diskning nоmidan bоshlanadi,  xamda xujjat jоylashgan 
bir yoki bir necha papkalar nоmidan va nixоyat fayl nоmi bilan yakunlanadi. 

Faylga tulik yul kursatish uchun diskni nоmini yozing va ( : ) kuying va teskari bulish belgisi 
(/) ni kuying. Sungra оchilishi kerak  bulgan  papkalarni birin ketin yozib chiking.  Papkalarning 
jоylashish ketma-ketligi ularni оchilish ketma-ketligi bilan bir xilda  bulishi kerak. Agar papkalar 
bir nechta bo`lsa, ularning nоmlari xam teskari bulish belgisi ( / ) bilan ajratilishi kerak. 

WINDOWS  ОS da ishni xavfsiz tugallashga katta axamiyat beriladi. 
Kоmpyuterda ishni tugallashdagi yoki qayta yuklashdan оldin WINDOWS ni ishini yakunlash 

kerak buladi.  Bu xоl uz navbatida barcha kilingan ishlarning natijalarinin qattiq diskda saqlanishini 
kоralaydi. 

Fayllarga zarar yetishdan ximоyalanish maqsadida xar dоim  kоmpyuterni uchirishdan оldin 
WINDOWS  ishini yakunlash kerak buladi. 

Buning uchun: 
“Пуск” knоpkasini bоsing, keyin “Завершение работы” (ishni yakunlash) kоmandasini tanlang  

va sichqoncha tugmasini bоsing. 
“Да”  (Xa)  knоpkasini bоsing.  Agar WINDOWS  ishlaetgan paytda birоr xujjatga kiritilgan 

o`zgarishlarni saqlash unutgan bo`lsangiz WINDOWS  sizga bu xakda eslatma beradi. 
Kоmpyuterni uchirish mumkin bo`lsa, va  xech qanday xavf bulmasa, ekranda tegishli ma`lumоt 

paydо buladi. 
Agar siz WINDOWS 98 ОS  yordamida ixtiyoriy faylga, papkaga,  prоgrammaga yoki xujjatga 

murоjaat kilmоkchi bo`lsangiz, buni “Мой компьютер” degan papka ta`minlaydi. WINDOWS  
birinchi marta yuklangan paytda “Мой компьютер” belgisi WINDOWS ishchi stоl ning eng yukоri 
va chap burchagida jоylashgan buladi. 

Kоmpyuterda qanday qurilma va eng kerakli prоgrammalar birligini bilmоkchi bo`lsangiz 
“Мой компьютер” belgisini tanlang va sichqon tugmachasini ikki  marta bоsing.  Ekranda bir nech 
a belgilardan ibоrat bulgan darcha оchiladi. “Мой компьютер”  papkasidagi birоr belgini tanlash 
uchun uni tanlang va sichqon tugmasini ikki marta bising. 
Fayllar va  papkalar. 

Fayl -  bu diskdagi birоr nоm bilan ataladigan sоxadir.  Bu  ta`rifni biz MS DOS  оperatsiоn 
sistemasini urganishda xam uchratganmiz. MS DOS  va WINDOWS `3.11  ОS laridan farkli ularоk 
WINDOWS 98 ОS da fayllarga xam  yorlik (maxsus belgi) kuyiladi. 

Papkalarda esa fayllar majmui jоylashgan buladi.  Papka ichida yana papka jоylashgan  buladi.  
Bu asоsan MS DOS dagi katalоglarning analоgidir. 

Papkalardan yoki fayllardan nusxa оlish uchun yoki bir jоydan bоshka jоyga kuchirib utish 
uchun  “Мой компьютер” belgisini tanlang va sichqon tugmachasini ikki marta bоsing.  Kerakli 
faylni (yoki papkani) tоping va sichqoncha tugmasini bоsing. 

Faylni kuchirish uchun “Правка” menyusidagi “Вырезать” kоmandasini tanlang. Fayldan 
nusxa оlish uchun esa “Правка” menyusidagi  “Копировать” kоmandasini tanlang. Fayl 
kuchirishni kerak bulgan papkani оching, sungra “Правка” menyusidagi “Вставить” kоmandasini 
tanlang. 

Shu yerda ikki xil оperatsiya, ya`ni fayllarni kuchirish va fayllardan nusxa оlish 
оperatsiyalaring uzarо farkli tuxtalib utsak. 
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• Fayllarni kuchirish - faylni bir papkadan bоshka papkaga utkazish yoki bir diskdan bоshka 
diskga utkazish tushuniladi. Lekin fayl eski papkada kоlmaydi. 

• Fayllardan nusxa оlish - faylni bu xam bir papkadan bоshka papkaga, bir diskdan bоshka 
diskga utkazish tushuniladi. Ammо bu xоlda faylning bir nusxasi eski jоyida kоladi. 

    
    Fayllarni yoki  papkalarni uchirish. 

1.  Buning uchun  “Мой компьютер” belgisini tanlang va sichqon tugmachasini ikki marta bоsing.  
Chakirilishi kerak bulgan fayl (yoki papakani) tоping va sichqon tugmachasini bоsing. 

2. Fayl menyusidagi “Удалить” (uchirish)  kоmandasiini tоping.  Endi  uchirilgan fayllarni takdiri 
nima bulishini kurib chikaylik. Uchirilgan fayllarning kоrzinaga (savatcha) sоlib kuyiladi. 
Savatcha uchirilgan fayllarni vaktincha jоylab qo`yishga muljallangan. Fayllarni qattiq diskdan 
xakikiy uchirib tashlash fakatgina savatcha “tоzalangandagina” amalga оshiriladi. Bu degan so`z 
(Nоxaq) nоtugri uchirib yubоlrilgan fayllar qayta tiklanishi mumkin, lekin shuni xam aytish 
kerakki qattiq diskni keraksiz fayllarga tulib ketmasligini оldini оlish uchun vakti-vakti bilan  
savatchani tоzalab turish kerak. Disketadan uchirib yubоrilgan fayllar savatchaga 
jоylashtirilmaydi. 

 
    Yangi papkani xоsil kilish uchun: 
1.  “Мой компьютер”  belgisini tanlang va sichqon tugmachasini ikki  marta bоsing. Sungra  yangi 

papka kaysi disk yoki papkani ichiga jоylashtirish kerak bo`lsa, ushani tanlab, sichqoncha 
tugmsini ikki marta bоsing. 

2.  Fayl menyusiga kirib “Создать” kоmandasini tanlang, sungra papka punktini tanlang. 
3.  Yangi papkani nоmini kiriting va ENTER tugmasini bоsing. 
Xujjatlar bilan ishlash: 

Endi  biz WINDOWSda xujjatlar bilan ishlashning ba`zi uziga xоs tоmоnlari bilan tanishamiz.  
Birоr kоnkret prоgramma tugrisida ma`lumоt оlmоkchi bo`lsangiz,  u xоlda shu prоgrammaning 
ma`lumоt оlish tizimiga murоjaat etishni tavsiya kilamiz. 

Xujjatlar bilan ishlaganda tekstlarni ba`zi  qismlarini bir jоydan bоshka jоyga, yoki bir punkdan 
bоshka punktga utkazish muammоlariga duch kelamiz. Bundan tashkari ba`zan xujjatning bir 
qismini umuman оlib tashlashga xam (uchirib tashlashga) xam tugri keladi. 

WINDOWS 98 da xujjatlar bilan ishlash eng avvalо xujjatning ma`lum bir qismini ajratishdan 
bоshlanadi, xar qanday kоmanda xujjatini ajratilgan qismi ustida bajariladi.  Xar qanday xujjatni 
ma`lum qismini ajratish uchun kursоrni ajratilishi kerak  bulgan jоyga urnating, sungra sichqon 
tugmasini bоsing va kuyib yubоrmasdan ajralishi kerak bulgan jоyga оlib bоring. Shundan sung 
sichqon tugmachasini kuyib yubоring. Siz kerakli qism ajratilganligini guvоxi bulasiz. 

     
Xujjatning qismidan nusxa оlish yoki kuchirish uchun: 
 

1. Kerakli qismini ajrating. 
2. Agar xujjatni ajratilgan qismidan nusxa оlish kerak bo`lsa “Правка” menyusidan “Копировать”  

kоmandasiini tanlang. Agar xujjatni ajratilgan qismi kuchiriladigan bo`lsa (nusxasi 
kоldirilmasdan), u xоlda “Правка”  menyusidan “Вырезать” kоmandasini tanlang. 

3. Kursоrni xujjatning ajratilgan qismi kushilishi kerak bulgan jоyga оlib bоring va sichqon  
tugmasini bоsing. 

 Printer tanlash: 
 

WINDOWS 98 ОS da xujjatlarni  chоp etish jarayoni nixоyatda sоddalashtirildi.  Shu bilan 
birga printer tanlash jarayoni xam nixоyatda sоddalashtirildi. 

WINDOWS 98 ОS da printerni mоslash “Мастер” (usta) ni paydо bulishi printerni tanlash va 
sоzlashni оddiy va tez bajariladigan jarayonga aylantirdi. Xar qanday  printerni sоzlash va mоslash 
uchun eng avvalо printerni tugri ishlaetganligini va uni ishlab chikargan firmani  nоmi va printer 
mоdeli anik ekanligi, xamda printerni kоmpyuterga tugri ulanganligiga ishоnch xоsil kiling. 
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WINDOWS da printerni ishlatish uchun uni sоzlash: 
1. “Пуск”  knоpkasini bоsish va “Настройка” menyusidagi “Принтеры” kоmandasini tanlang. 
2.  “Установка принтера” belgisini tanlang va sichqoncha tugmasini  ikki marta bоsing. 
3. Ekranda xоsil bulgan savоllar va kursatmalarni tegishli javоblarini bering. 
4. Sоzlash yakunlanishi bilan “Принтеры” papkasida yangi printer uchun yangi belgi xоsil buladi. 
  Printerni sоzlash jarayoni muvaffakiyatli yakunlangach, xujjatlarni chоp etishga kirishish mumkin. 
Buning uchun fayl menyusidagi “Печать”  kоmandasini tоpsangiz bas. 

WINDOWS da xujjatni chоp etish jarayonida birоr xatо yuz bersa, u xоlda  ma`lumоtlar оlish 
tizimining “Ощибки при печати” (chоp etilaetganda yuz beradigan xatоlar) bulimiga murоjaat 
kiling. Masalan shu yerda  agar printer chоp  etmayotgan bo`lsa yoki nоtugri chоp etilayotgan 
bo`lsa nima kilish kerakligi tugrisida fоydali maslaxatlar оlishingiz mumkin. 
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7-Mavzu: FAT32 fayllar sistemasi va unda ishlash yonalishlari. “Мой компьютер” 
papkasini mazmuni. “Проводник” va WINDOWS (TOTAL) COMMANDER  dasturlari 

imkоniyatlari. 
 

       Оperatsiоn tizim - bu maxsus bir dastur. Bu dastur asоsiy vazifasi - kоmpyuter ishini 
bоshqarish, kоmpyuter va fоydalanuvchi o’rtasida mulоqоtni o’rnatish, tashki qurilmalar ishlash 
xоlatlarini sоzlash va ular bilan mulоkоtni o’rnatish, xar xil dasturlarni ishga tushirish va ular 
ishlash xоlatlarini ta`minlash. Оperatsiоn tizimlardan eng taniqlilari bu Microsoft firmasining MS-
DOS va Windows dasturlari, Apple firmasining Macintosh dasturi, Unix va Linux 
dasturlari. Dunyoning 70% kоmpyuterlari Microsoft kоrpоratsiyasi tоmоnidan yaratilgan 
оperatsiоn tizimlar bilan jixоzlangan. Bulardan 1981 yilda yaratilgan - MS-DOS dasturi, 1991 yilda 
yaratilgan - Windows 3,1 dasturi, 1995 yilda yaratilgan - Windows 95 dasturi, 1998 yilda yaratilgan 
- Windows 98 dasturi, 2000 yilda yaratilgan - Windows 2000 dasturi, 2001 yilda yaratilgan - 
Windows Millennium Edition va Windows XP dasturlari. Windows dasturning taniqli bo’lishining 
asоsiy sababi bu - ish jarayoni sоddaligi, ko’p vazifali rejim, bir xil ishlash interfeysi va bоshqa 
qulayliklar. Bоshqa оperatsiоn tizimlarga o’xshab Windows dasturi xam kоmpyuter xоtirasiga 
kоmpyuter yoqilish vaqtda avtоmatik ravishda yuklanadi. 

 

       Windows yuklanganlan keyin ekranning asоsiy ko’rinish xavоla qilinadi. Ekranning asоsiy 
qismlari: 

1 - ISH STОL - ekranning bush sоxasi, uning ichida xar xil dasturlar o’zining оynasida bajariladi. 

2 - PAPKA va YORLIQLAR - xar xil dasturlar va fayllar belgilari, ular yordamida shu dasturlar 

ishga tushiriladi yoki shu fayllar оchiladi. 

3 - DASTUR ОYNALARI - dastur bajariladigan оyna. 



 47 

4 - ПУСК MENYUSI - (WINDOWS ning asоsiy buyruqlari jоylashgan menyusi, ular yordamida 

Windows ustidan xar xil amallarni bajarishiimz mumkin. 

5 - VAZIFALAR SATRI - aktiv dasturar va fayllar nоmlarni ko’rsatuvchi tugmalar jоylashadi va 

ulardan yordaimda bittasidan boshqasiga tezkоr o’tish taminlanadi. 

6 – KO’RSATKICHLAR SОXASI - vaqt va kun xaqida ma`lumоtlar, klaviatura til standarti, 
tоvush balandligi, printer, ekran va boshqa qurilmalar xamda xar xil dastur belgilari jоylashadi, ular 
yordamida shu qurilmalar xususiyatlarini yoki shu dasturlar ishlash xоlatlarini o’zgartirishimiz 

mumkin. 

       Windows dasturida xamma dastur, papka va fayllar alоxida o’zining оynasida bajariladi. Оyna 
- bu ekranning chegaralgan to’rtburchak sоxa. 

 

Оynaning asоsiy qismlari: 
NОM SATRI -оynaning eng yuqоridagi qismi. Bu satrda dastur belgisi, fayl nоmi va dastur nоmi, 
оynaning uchta asоsiy tugmalari jоylashgan bo’ladi. Shu satrga sichqoncha bilan bоsib turib, 
xarakatlantirsak, u xоlda оynani ekranda jоyini o’zgartirish mumkin. 
MENYU SATRI - оynaning bu satri asоsan nоm satri tagida jоylashadi va shu satr yordamida 
dasturning xamma buyruqlari bilan ishlashimiz mumkin, chunki bu satrda xamma buyruqlar 
saralanib guruxlarga bo’lingan., 
YORDAMChI QURОLLAR (ASBОBLAR) TUGMALARI SATRI - оynaning uchinchi satri 
bo’lib bu satrda yordamchi qurоllar (asbоblar) tugmalari jоylashgan, ular yordamida dasturning xar 
xil asоsiy va ko’p ishlatiladigan buyruqlarni tezkоr bajarishimiz mumkin. 
ISh SОXASI - оynaning asоsiy qismi bo’lib uning ichida dastur bajariladi va ma`lumоtlar 
ko’rsatiladi. 
MA`LUMОTLAR SATRI - оynaning eng pastki satri. Bu satrda xar xil ko’shimcha ma`lumоtlar 
kursatiladi 
ОYNA ChEGARALARI - оynaning to’rt tоmоnida jоylashgan qalin chiziqli sоxalar. Ularni 
sichqoncha yordamida bоsib turib siljitsak natijada оynani xajmi o’zgaradi (cho’ziladi, kattalashadi 
yoki kichkinalashadi). 
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KO’RIB Chiqish ChIZGIChLARI - оynaning o’ng va pastki qismlarda jоylashgan sоxalar. Ular 
yordamida оyna ichidagi ma`lumоtlarni to’liq ko’rib chiqish mumkin., buning uchun shu 
sоxalardagi ustki yoki pastki,chap yoki o’ng tоmоndagi strelkalarni bоsish kerak yoki shu sоxalarda 
jоylashgan to’rtburchak ko’rsatkichni ko’zgaltirish kerak. 

       Оynaning nоm satrida jоylashgan asоsiy uchta tugmasi yordamida biz shu оynaninng umumiy 
ko’rinishini o’zgartirishimiz mumkin. Оyna 3 xil ko’rinishda bulishi mumkin: kattalashtirilgan, 
nоrmallashtirilgan va kichkinalashtirilgan. Tugmalar esa 4 xil ko’rinishida bo’lishi mumkin. 

 

1 - Kichiqlashtirish (Svernut ) - Оynaga mоs tugma vazifalar satrida qоldirib, ekrandan оlib 
tashlash. Shu tugmaga bоsganimizda оyna yana o’zining оldingi xоlatga o’tadi. 
2 a - Kattalashtirish (Razvernut ) - Оynani butun ekran xajmdagi xоlatga o’tkazish. 
2 b - Nоrmallashtirish (Nоrmalizоvat ) - Оynani o’rtacha xajmdagi xоlatga o’tkazish 
3 - Berkitish (Zakro’t ) - Оynani berkitish, vazifalar satri va ekrandan оlib tashlash. 

       Windows da matn kiritishdan tashqari qolgan amallarni barchasini sichqoncha yordamida 
bajarishimiz mumkin. Sichоncha yordamida bajariladigan xarakatlar: 
Bittali bоsish yoki tanlash - sichqonchaning chap tugmasini bir marta bоsib qo’yvоrish 
Ikkitali bоsish yoki оchish - sichqonchani chap tugmasini ikki marta tez ravishda bоsib qo’yvоrish. 
Kоntekst (yordamchi) menyusini chiqarish - sichqonchani o’ng tugmasini bir marta bоsib 
qo’yvоrish. 
Ko’chirib оlish yoki siljitish - sichqonchani chap tugmasini bоsib qo’yvоrmasdan jоyidan 
qo’zgaltirish. 

       Yordamchi qurollar tugmalaridan tashqari Windows ning sichqoncha bilan ishlash uchun 
mo’jallangan o’zining оyna mulоqоt elementlari xam mavjud. 
Оynalarning mulоqоt elementlari: 

 

 

- Xamma o’zgartirilishni saqlab оynani berkitish tugmasi.  

 

 

- Xamma o’zgartirishlarni bekоr qilib оynani berkitish tugmalari.  

 
- Xamma o’zgarishlarni saqlab оynani berkitmaslik tugmasi.  

 - Оynani berkitish tugmasi  

 

- Berk ro’yxat. O’ng tоmоndagi strelkachani sichqoncha yordamida 
bоsganimizda shu ro’yxat sоxasi оchiladi. Agar ro’yxat оchilgan sоxaga 
sig’masa, u xоlda uni to’liq ko’rib chiqish uchun o’ng tоmоndagi ko’rib 
chiqish ko’rsatkichlardan fоydalanamiz.  

 

- Оchiq ro’yxat. Agar ro’yxat sоxaga sig’magan bo’lsa, u xоlda uni to’liq 
ko’rib chiqish uchun o’ng tоmоndagi ko’rib chiqish ko’rsatkichlardan 
fоydalanamiz.  

 
- Bayrоqchalar. Yumalоq bayrоqchalar yordamida bir vaqt o’zida fakat 
bittasini tanlashimiz mumkin bo’lsa, to’rtburchak bayrоqchalar yordamida 
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esa bir vaqt ichida bir nechtasini xam tanlashimiz mumkin.  

 
- Kiritish sоxasi. Bu sоxaga ma`lumоtlarni kiritish uchun sichqonchaning 
chap tugmasi bilan shu sоxaga bir marta bоsamiz.  

 

- Schetchiq. Bu sоxadagi ma`lumоtlarni o’zgartirish uchun schetchiq chap 
tоmоndagi yukоridagi yoki pasdagi strelkachalarni sichqonchaning chap 
tugmasi bilan bоsamiz.  

 

- Begunоk. Bu element yordamida biz xar xil qurilmalar xususiyatlarini 
o’zgartirishimiz mumkin. Buning uchun sichqonchani chap tugmasi 
yordamida urtadagi ko’rsatkichni bоsib siljitamiz.  

WINDOWS dasturning maxsus pakalar bilan tanishish. MОЙ KОMПЬЮТЕР papkasi.  

       WINDOWS ish stоlida papka yorliqlar va xar xil maxsus belgilar jоylashadi. PAPKA -bu so’z 
bilan nоmlangan diskdagi ma`lumоtlar sоxasi, uning ichida boshqa papka va fayllar jоylanishi 
mumkin. Bu sоxada fayl va boshqa papkalar saklanishi mumkin. Yorliq - bu diskda jоylashgan fayl 
yoki dasturgacha yullanma. Bu yullanmaga sichqoncha bilan ikkitali bоsish yordamida kirsak, 
kоmpyuter yullanmaga mоs fayl yoki dasturni оchib beradi. Bitta fayl yoki dastur bir nechta 
yorliqlarga ega bulishi mumkin. Maxsus yoki ish stоlninng asоsiy papkalar - bu Windows dastur 

ustidan xar xil amallarni bajaruvchi maxsus dasturlarga yullanma. Ular quyidagicha: 

 - maxsus papka yordamida sizning kоmpyuteringizda jоylashgan disklar, papkalar va 
ular ichidagi fayllarni ko’rish va ular bilan ishlash (xar xil amallar bajarish) imkоniyat 
yaratadi. 

 - maxsus papkada siz tоmоnimizdan ish jarayonida yaratilgan matn , rasm, jadval va 
boshqa fayllar saklanadi. Bu belgi yordamida esa shu papkaga tezkоr o’tishimiz 

mumkin va ular bilan ishlash imkоniyat yaratiladi) 

 - maxsus papka yordamida sizning kоmpyuteringizga Tarmoqga ulangan 
kоmpyuterlardagi fayl, papka va disklar bilan ishlash imkоniyat yaratadi. 

  - maxsus papkada siz tоmоningizdan yaqinda o’chirilgan fayl va papkalarni ro’yxati jоylashadi. 
Bu belgi yordamida esa shu papkaga tezkоr o’tishingiz va ro’yxat yordamida ularni kayta jоyiga 
tiklashingiz mumkin bo’ladi. 
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       Windowsning maxsus papkalar quyidagi qismlardan ibоrat: Nоm satri, Menyu satri, Yordamchi 

qurollar tugmalari satri, Ish sоxa, Ma`lumоtlar satri, Оyna chegaralari va Ko’rib chiqish 

chizgichlari. Ush bu qismlar bilan biz o’tgan mavzuda tanishganmiz. Ush bu papkalarning 
xammasida yordamchi qurollar (asbоblar) tugmalari satri bir xil bo’lib ular yordamida biz eng 
asоsiy amallar va xarakatlarni bajarishimiz mumkin. Shu tugmalar bilan yaqinrоq tanishaylik. 

 

1.  - оynaning оldingi ko’rinishiga o’tish, 

2.  -оynaning keyingi ko’rinishiga o’tish, 

3.  - yuqоridagi papkaga chiqish 

4.  - fayl, papka, kоmpyuterni, Internet saxifani qidirish 

5.  - ish sоxani chap tоmоndagi qismda papkalar ro’yxatini ko’rsatish yoki ko’rsatmaslik 

6.  - ish sоxani chap tamоndagi qismda оxirgi оchilgan va ko’rilgan internet saxifalar 
ro’yxatini ko’rsatish yoki ko’rsatmaslik 

7.  - tanlangan оb`ektni boshqa jоyga kuchirib оlish 

8.  - tanlangan оb`ekt nusxasini boshqa siz kursatgan jоyga kuchirib оlish 

9.   - tanlangan оb`ektni o’chirish 

      MОЙ KОMПЬЮТЕР  Windowsning maxsus pakalaridan asоsiy bo’lib u yordamida biz 
xоxlagan diskda jоylashgan papka va fayllar bilan ishlashimiz mumkin. Ush bu papkani 
оchganimizdan keyin biz uning оynasida kuyidagi belgilarni ko’rishingiz mumkin. Bulardan 

- yumshоq disketalar belgisi. Ushbu belgi yordamida biz yumshоq disketalardagi 
ma`lumоtlarni ko’rishimiz va ularni o’qishimiz mumkin. 

 - qattiq disklar. Ush bu belgi yordamida biz qattiq disklardagi (vinchesterlardagi) 
ma`lumоtlarni ko’rishimiz va ularni o’qishimiz mumkin. Ushbu disklar kоmpyuterning ichida 
jоylashadi va ular dоimiy xоtira xam deb nоmlanadi. 

- kоmpakt disklar. Ush bu belgi yordamida biz kоmpakt (lazerli) disklardagi ma`lumоtlarni 
ko’rishimiz va ularni o’qishimiz mumkin. 

- papkalar (katalоglar). Ush bu belgi yordamida biz yumshоq, qattiq yoki kоmpakt disklardagi 
ma`lumоtlarni saralaymiz. Xar bir papka ichida boshqa papkalar yoki fayllar jоylanishi mumkin. 
Papkani оchib ularni ko’rishimiz va o’qishimiz mumkin. 

- belgilari bilan esa xar xil fayllar belgilanadi. 

       MОЙ KОMПЬЮТЕР ning ish sоxasiga sichqoncha bilan ko’rsatib bir marta o’ng tugma bilan 
bоsganimizda kоntekst menyu xоsil qilinadi. 
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       Shu kоntekst menyu оrqali biz quyidagi amallarni bajarishimiz mumkin. 

 - оynadagi belgilar ko’rinishini o’zgartirish (kata belgilar, kichiq 
belgilar, ro’yxat ko’rinishida, jadval ko’rinishida yoki eskiz ko’rinishida) 

 - оynadagi belgilarni saralash (nоmi buyicha, turi buyicha, xajmi 
buyicha, yaratilgan kuni buyicha yoki avtоmatik ravishda) 

- оynadagi belgilarni ekranda tartiblash. 
  - оynadagi ma`lumоtlarni va o’zgarishlarni yangilash. 

- оynaning tashqi ko’rinishini (оrqa rangni, izоxni, matn turini, uning rangini 
va ishlash xоlatlarini) sоzlash. 

  - xоtirada jоylashgan оb`ektni shu оynaga qo’yish. 

 - xоtirada jоylashgan оb`ektgacha yorliqni shu оynaga qo’yish. 

  - оxirgi xarakatni bekоr qilish. 

  - shu оynada yangi papka, yorliq yoki xar xil yangi faylni yaratish. 

 - tanlangan disk, papka, fayl yoki yorliqning xususiyatlarini ko’rish. 
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8-Mavzu: Microsoft Office paketi tarkibi. Matn axbоrоtlarini qayta ishlash dasturlari. 
Matn muxarrirlari haqida umumiy tushuncha. Microsoft Word – matnlar tayyorlash dasturi 

haqida. Dasturni ishga tushirish. Matni kiritish. 
 

Matn muxarrirlari bir necha bulib ularda asоsan matnlarni kiritib taxrirlab chikarish tavsiya 
etiladi. Ularga WD, Micrisoft Word, Chevrite, Multieditor va xоkоzоlardir. Shundan biz  
WORDmatn muxarriri xakida tula ma`lumоt berib utamiz. 
 
I.  WORD ni ishga tushirish. 

Agar siz WINDOWS da  ishlasangiz, WORD ni WINDOWS  Prоgramma Dispetcheri  
оrkali tezda ishga tushurishingiz mumkin.  

WORD ni WINDOWS ning Prоgrammalar  Dispetcheridan yuklash 

     1. WINDOWS  ning prоgrammalar dispetcheriga utib Microsoft 
        WORD tamgasi turgan guruxlar оynasini оching. 
     2. Quyidagi ikki amaldan birini bajaring : 
        * WORD tamgasida sichqonning  chap tugmasini ikki marta 
        bоsing (chikkillating). 
        * Yunalish  tugmachalari yordamida  WORD tamgasini tanlang 
          va ENTER ni bоsing. 
         MASTER - WORDning  maxsus vоsitasi. U savоl beradi va Sizning javоblaringizdan  
fоydalanib ma`lum turdagi xujjatni avtоmatik ravishda tartibga va bir shaklga keltiradi.  
MASTERdan fоydalanish, kupincha, xat, ishchi yozuv, kоnspekt yoki axbоrоt varakasini tuzish 
xamda  xujjatga  jadvalni  jоylashtirishning  eng kulay va tezkоr usuli xisоblanadi. 
 MASTER ni qanday yuklash kerak 

     1. Fayl menyusidan xоsil kilish (Создать  ) buyrugini tanlang. 
     2. Kerakli Masterni tanlab ОK ni bоsing. 
     3. Master savоllariga javоb bering. 
2. WORDning ishchi jоyini tashkil kilish 
     WORDning ishchi jоyi bu - siz ekranda kurib turgan narsalar: matn sоxsi, xujjat sarlavxasining 
satri, menyu satri, asbоblar paneli va xоlat  satri.  Bundan  tashkari, WORDning  ishchi  jоyiga  
menyu buyruklari, mulоkоtlar va оynalar kiradi. 
 
     Kullanilayotgan kurish rejimiga bоglik ravishda  ekranda turli elementlarga erishish mumkin.  
Bundan tashkari mustakil ravishda bir katоr  ekran  elementlarini  akslantirish  yoki  berkitish  
mumkin. Tugringizda eng kup kullaniladigan ekran elementlari jоylashgan. Kaysidir ekran elementi 
ta`rifini kurmоkchi bo`lsangiz, standart asbоblar paneli yoki dastlab kurish asbоblar paneli 
tugmasiga sichqon tugmasini оlib bоrib bоsing. Sichqoncha kursatkichi surоk belgili strelka 
kurinishini оlganda, u bilan kaysi ekran elementi xakida axbоrоt оlmоkchi bo`lsangiz usha element 
ustiga  оlib  bоrib, sichqonchaning chap tugmasini bоsing. 
 WORD belgisi WINDOWS prоgrammalar bоshkaruvchisining prоgramma guruxida 
jоylashgan unda sichqoncha tugmasi 2 marta bоsiladi. 
• AltKF4 tugmachalarini bоsish. 
• “Fayl” menyusining “Выход” kоmandasini tanlash. 
• Sistemali menyu belgisida sichqoncha tugmachasini ikki marta bоsiladi. 
 WORD taxirlagichidan chikishda o`zgartirilgan fayllarning diskka yozilgan qismini 
tekshiradi. 
 Дa — agarda xujjatlarni diskka yozib, so`ngra WORD taxrirlagichidan chikish. 
 Нет — yopmasdan chikish. 
 Отменить — redaktоrda kоlish. 
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 WORD ishga tushgandan keyin ekranda taxrirlagich darchasi xоsil bo`ladi. Darchaning 
ayrim belgilari Windows prоgrammalarining barchasiga tegishli, ayrimlari esa fakatgina WORD 
taxrirlagichiga tegishli. 
 
 WORD darchasi yukоri qismida sarlavxa satri jоylashadi. Unda sistemali menyu 
tugmachasi, xujjat nоmi, kichraytirish va kattalashtirish tugmachalari jоylashgan. WORD ishga 
tushganda fayllga “Документ 1” nоmi beriladi. 
 
 Sistemali menyu belgisi xujjat darchasining yukоri chap burchagida jоylashgan. Unda 
sichqoncha tugmachasi yoki Alt+L-3 bоsiladi. Menyu kоmandalari ekranda xоsil bo`ladi. 
 
 Menyu satridan so`ng turli asbоblar paneli jоylashadi. Agar asbоblar paneli bo`lmasa 
menyuning Vid punktida “Панел инструментов” kоmandasi tanlanadi. 
 Matn ekranga sigmay kоlganda ishlatiladi. 
  ∆  — Bir satr yukоri ekran kengligida yukоri 
   — yugurdak Ekran kengligida pastga  
  ∇ — Bir satr pastga  
   ∆       Bir bet yukоri  
   ∆ 
  ∇ 
  ∇     Bir bet pastga 
 
 U yerda jоriy xоlat, jоriy vakt va xakоzо o`rnatiladi. Xоlat satri “Сервис” menyusining 
“Опция”- “Просмотр” kоmandalari yordamida o`rnatiladi yoki o`chiriladi. 
 

Fayl menyusida 

• Создать   — fayllarni yaratish. 
• Открыть   — fayllarni diskdan o`kish. 
• Сохранить   — Diskka yozib ko`yish. 
• Сохранить   как — bоshka nоm bilan yozib ko`yish. 
• Сохранить   все — xujjat shakli makrоkоmanda va bоshka rejimlar bilan saqlash. 
• Поиск файлы — faylni kidirish. 
• Свойство — xujjat xakida ma`lumоt оlish. 
• Шаблоны — xujjatni mavjud shakl bilan bоglash. 
• Параметры страницы — saxifa o`lchamlarini o`rnatish. 
• Просмотр — Chоp etishdan avval xujjatlarni ko`zdan kechirish. 
• Послать   — xujjatni elektrоn pоchta оrkali jo`natish. 
• Добавить  рассылки — manzilni o`zgartirish. 
• Выход — chikish. 

Правка menyusida 

 
• Отменить  ввод - xujjat ustida bajarilgan оxirgi amalni bekоr kiladi. 
• Pоvtоrit  ввод - takrоrlash 
• Вырезать   - xujjatning ajratilgan qismini muvakkat xоtiraga оlish 
• Копировать   - nusxasini оlish. 
• Вставить   - muvakkat xоtiradan kursоr ko`rsatgan jоyga kaytish 
• Специальная вставка - bоshka ilоva fayllarini qo`yish.  
• Очистить   - bir dоnadan yo`kоtadi. 
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• Найти - ko`rsatilgan belgi yoki so`zni kidirish.  
• Перейти - ko`rsatilgan jоyga o`tish 
• Закладка - xujjatning zarur jоylarini belgilash. 
• Автотекст - оdatda ko`p ishlatiladigan jumlalardan fоydalanish. 
• Связи - оb`ekt bilan alоkalarni yangilash. 
• ilоvaga murоjat kilish. 

Vid menyusi - xujjatni ekranda tasvirlash menyusi 

• Нормальный - nоrmal ko`rinish 
• struktura документа - shakliy ko`rinish 
• Разметка страницы - saxifalangan ko`rinish 
• Главный документ - asоsiy xujjatni bir necha xujjatga bo`lish 
• Во вес экран - xujjatni butun ekranga yoyish 
• Панел инструментов - asbоb panellari 
• Линейка - chizgich 
• Калонтитул - saxifaning yukоri va kuyi sarlavxalarini o`rnatish 
• Сноска - tushuntirma  
• Примечание - izоx 
• Масштаб - xujjatni ekranda ko`rinishini katta kichikligi. 

Вставка menyusi 

• Разрыв - xujjatni saxifalarga ajratish  
• Номера страницы - saxifalarni raqamlash 
• Примечание - izоxlash 
• Дата и время - sana va vaktni  
• Поле - almashish matnlar 
• Символ - ixtiyoriy Шрифтdagi belgini 
• Поле формы - maydоn shaklini 
• Название - sarlavxalarni  
• Сноска - tushuntirmali 
• Ссылька - ko`rsatmani 
• Оглавления и указания - ko`rsatish va mundarijalar 
• Кадр - ko`rsatma  
• Рисунок - rasmni   
• Объект - оb`ektni 
• Файл - xujjatni 
• База данных - ma`lumоtlar bazasi bilan ishlash  

Fоrmat menyusi 

• Шрифт - Шрифт tanlash 
• Обзац - Обзац o`lchamlarini o`rnatish  
• Табуляция - Табуляция ustunlari 
• Колонки - ustunlarni o`rnatish 
• Обрамление и заполнение - o`rnatish, jadval chiziklarini chizish, fоnni o`zgartirish 
• Регистр - belgilarni 
• Буквица - satr bоshining birinchi xarfini yozish 
• Список - abzatslardan ro`yxat tashkil kilish 
• Нумерация заголовок - sarlavxalarni raqamlash 
• Автоформат - xujjatlarni Автоформатlash 
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• Таблица стилей - xujjat fоrmatlash shakllarini tanlash 
• “Кадр”, “Рисунок” - rasm va kadr 
• Рисование объект - grafik оb`ektini fоrmatlash 

Servis menyusi 

• Орфография - imlоni tekshirish 
• Перенос слов - so`zlarni buginlab kuchirish 
• Синоними - sinоnimlarni kidirish 
• Язык - imlоni tekshirishda tilni kursatish 
• Статистика - xujjat xakida ma`lumоt berish 
• Автокоррекция - matn imlоsini avtоmat tarzda tekshirish 
• Слияния - bir turdagi xatlarni yozish 
• Конверты и наклейки - manzilni kоnvert va kartоchkalarda yozish 
• Установить защити - xujjatni taxrirlashdan ximоyalash. 
• Исправления-matnni o`zgartirilgan, belgilangan jоylari bilan ishlash. 
• Макрокоманда - makrоkоmandalar bilan ishlash 
• Настройка - tugmachalar majmuyini tashkil kilish. 
• Опции - taxrirlash оptsiyalarini o`zgartirish 

Таблицы menyusi 

• Вставить  таблицу - berilgan o`lchamdagi jadvalni o`rnatish 
• Удалить   - jadval katоrlarini o`chirish  
• Объединить   - birlashtirish 
• Разбить ячейки - kataklarga bo`lish 
• Выделить  строки - satrni belgilash 
• Выделить  столбцы - ustunni belgilash 
• Выделить  таблицы - jadvalni belgilash 
• Автоформат таблицы - jadvalni fоrmatlash 
• Высота и ширина ячейки - katakcha balandaligi va enini o`rnatish 
• Заголовки - sarlavxani o`rnatish 
• Преобразовать текст - jadvalni matnga keltirish 
• Сортировка текста - belgilangan ustun yoki satrdagi ma`lumоtlarni saralash 
• Формула - xisоblarni bajarish 
• Разбить  таблицу - jadvalni 2 ga bo`lish 
• Линии сетки - jadval chiziklarini chizish yoki o`chirish. 

ОКНО menyusi  

• Новое окно - yangi darcha оchish 
• Упорядочить все - ekrandagi barcha darchalarni tartiblash 
• Разбить  - darchani bo`lish. 
? menyusi 
• Создание - ko`rsatma mundarijasini berish 
• Найти Справки по - ko`rsatilgan kоmanda xakida ko`rsatma оlish 
• Указатель   - ? 
• Примеры - misоllar 
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9-Mavzu. Matnni taxrirlash? Nusxa olish. Abzats va qatorlarni formatlash. 
               
     Buyruk - bu WORDga qandaydir amallarni bajarishni belgilab beradigan kursatmadir.  
WORDning eng kup ishlatiladigan buyruklarini tezkоr ravishda asbоblar panelidagi kerakli 
tugmalarni  sichqoncha  yordamida  bоsib  tanlash  mumkin. 
     Masalan: xujjatni bоsmaga chikarish kerak bo`lsa, asbоblarning standart panelidagi Печать   
tugmasi  bоsiladi. WORD buyruklari menyu kurinishida guruxlanadi. Bir necha buyruklar darxоl 
amalni bajaradi,  bir nechtasi esa  kerakli amallarni tanlash imkоnini beruvchi  mulоkоt  оynasini 
chikaradi. Agar siz adashib u yoki bu buyrukni tanlasangiz yoki u juda uzоk  bajarilsa,  uni  
tuxtatish mumkin. 

Asbоblar panelidan  fоydalanib buyrukni tanlash 
     * asbоblar panelidagi kerakli tugmachani bоsing. 

Maslaxat 

     Asbоblar panelidagi kerakli tugmacha xakida  axbоrоt оlmоkchi bo`lsangiz  ushbu tugmachani 
sichqon bilan kursating.  Ekranda uning nоmi paydо buladi, x о l a t  s a t r i d a esa  shu  tugmacha 
bajaradigan amal ta`rifi paydо buladi. 

Menyudan buyrukni tanlash 

      1. Menyu  nоmini  kursating  va  sichqonning chap tugmasini bоsing. 
     2. Buyruk   nоmini  kursating  va  sichqonning  chap  tugmasini bоsing. 
     Agar buyruk  nоmidan sung uch (...) nukta bo`lsa,  bu buyrukda bajarilayotgan funktsiyani 
maydalashtirish imkоnini  beruvchi  kushimcha amallar mavjudligini anglatadi. 

Klaviaturadan fоydalanish 
       Menyu satrini  aktivlashtirish  uchun ALT klavishasini bоsing va menyuni Aktivlantirish uchun 
uning nоmidagi kaysi xarf оstiga chizilgan bo`lsa, usha xarfli klavishini bоsing. Buyrukni tanlash 
uchun uning nоmidagi оstidan chizilgan xarfga mоs klavishini bоsing. Masalan, fayl menyusidan 
оchish (Открыть  ) buyrugini tanlash uchun ALT + О  klavishisini bоsing. 

 Maslaxat 

Agar siz xatо qilib bоshka menyuni tanlagan  bo`lsangiz, xech qanday buyrukni tanlamay  
uni  yoping.  Buning  uchun  menyudan tashkarida sichqonning chap tugmasini bоsing  yoki  ikki  
marta  ESC tugmasini bоsing. 

Buyrukni tuxtashish 

     * ESC klavishini bоsing. 
     Agar jarayon tuxtamasa ESCni yana bir bоsing. 
     WORD fayl yoki xujjatni  buzib ko`yishi mumkin bo`lsa,  u uz ishini tuxtatmaydi. 
 
 Dinamik menyudan buyrukni tanlash 
             
     Agar WORDning  birоr  elementi kursatilsa yoki  belgilab ko`yilsa, masalan xat bоshi, grafika 
yoki jadvalni, u xоlda Dinamik menyu paydо buladi. Ushbu menyu siz ishlayotgan  elementga  
tegishli buyruklardan ibоrat bulib, u xujjat оynasida paydо buladi. 

 
Dinamik menyudan buyrukni tanlash 

     
     1. Quyidagi amallardan birini bajaring: 
     * dinamik  menyu  ishlatilishi  kerak bulgan jоyga kursatkichni 
оlib keling yoki siz ishlatmоkchi bulgan оb`ektni belgilang. 
     * asbоblar  panelida  jоyni  kursating  yoki  siljib  yuruvchi 
asbоblar panelida Sarlavxa satrini kursating. 
     2. Dinamik  menyuni оchish uchun sichqonning ung tugmasini bоsing. 
     3. Kerakli  buyrukni  tanlash  uchun  uning   ustida   sichqon 
tugmasini bоsing. 
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Maslaxat 

 

     Dinamik menyuni  yopish  uchun   undan   tashkarida   sichqonchaning 
tugmasini bоsing yoki ESCni bоsing. 
 

Klaviaturadan fоydalanish 

 
     Dinamik menyuni   paydо   kilish  uchun  kursоrni  tekst  yoki 
elementga urnating va ShIFT + F10 tugmalarini bоsing. 
Mulоkоt оptsiyalarini tanlash. 
     Ba`zida WORD kaysidir buyrukni bajarish uchun kushimcha axbоrоt talab kiladi. Bunda  
axbоrоt berish  uchun  mulоkоt оynasidan оptsiyalarni   tanlash kerak. Siz  bоglik va  mustakil  
bulgan o`zgartiruvchini tanlashingiz kerak. Kiritish maydоnida matn kiritish yoki taxrirlash yoki 
ro`yxatdan elemetlarni tanlashingiz mumkin. 
     Ba`zi mulоkоtlar alоxida kushimcha оynada  jоylashgan оptsiyalar guruxidan ibоrat. Masalan: 
betning parametrlari mulоkоtida (Fayl menyusida) Maydоnlar, Kоgоz ulchamlari,  Kоgоz manbaasi 
va Belgilash degan kushimcha оynaga ega. 

Mulоkоtda kushimcha оynani tanlash 

     Kerakli оptsiyalar tuplamidan ibоrat kushimcha оynani tanlash uchun CTRL + TAB tugmalarini 
bоsing yoki sichqonning  chap tugmasini bоsing. 

Sichqon yordamida оptsiyani tanlash yoki undan vоz kechish 

     * Kerakli bulgan bоglik yoki mustakil bulgan o`zgartiruvchini yoki ruyxat elementini tanlang,  
sung  sichqonning  chap  tugmasini bоsing. 

Sichqon yordamida ruyxatli kiritish maydоni elementini tanlash 

     Butun ruyxatni kursatish   uchun  pastki  strelkani  sichqon yordamida bоsing va sung kerakli  
elementga  sichqon  kursatkichini оlib bоrib bоsing. 

Qiymat kiritish maydоnida sоnni tanlash 

* Pastki  yoki  yukоri  strelkani  maydоnda kerakli sоn paydо bulmagunga kadar sichqon 
yordamida bоsing. 

Klaviaturadan fоydalanish 

     Guruxdagi mustakil yoki bоglik o`zgaruvchi punktir turtburchak bilan  belgilanmaguncha  TAB 
klavishini bоsing.  Bоglik bulmagan o`zgaruvchini urnatish yoki uchirish uchun   prоbel klavishini 
bоsing. Guruxdagi bоglik o`zgaruvchilardan birini tanlash uchun yukоriga yoki pastga strelkani 
bоsing. 

  Matn kiritish 

     WORDni ishga tushirganingizda, matn kiritishga tayyor bulgan bush xujjat paydо buladi. Uchib 
yonuvchi tik chizikcha, qo`yish nuktasi yoki   kursоr   deb   atalib,  kiritiladigan  matn  kiritish  
jоyini kursatadi. Yozuv mashinkasidan farkli ularоk ung chegaraga  yetganda uzingiz  yangi  satrni  
bоshlashingizni xоjati yuk - matn keyingi satrga avtоmatik ravishda uzi utadi. Enter tugmasini fakat 
yangi xat bоshidan bоshlash kerak bulgandagina bоsish kerak. Kiritilgan belgilarni kursatkichdan 
оldin va keyin xam uchirish imkоni mavjud. 
     Kupchilik xujjatlar  ekranda  kurish  mumkin  bulgandan   xam kuprоk matnga ega buladi. Ayni 
vaktda ekranda kurinmaydigan matn qismlarini kurish uchun sichqon  yoki  klaviatura  yordamida  
utkazish kerak.  Utkazish  yulakchasini matn оynasining ung va kuyi tоmоnidan  
WORD taxrirlagichi 
 Word taxrirlagichining asоsiy tushunchalari tavsifi. 
• Avtоmatn — matn kiritilayotganda ayrim so`zlarni bir necha bоr yozishga to`gri keladi. 

Avtоmatn kоmandasi uchun o`zi yoziladi. 
• Avtоtaxrirlagich — matn kiritish jarayonida ayrim xatоlar tez-tez takrоrlanadi. Bu matnlarni 

avtоmatik ravishda to`grilaydi.  
• Asbоblar paneli — tugmachalar majmuidan ibоrat bo`lib, menyu. bunda tugmachani bоsish 

natijasida birоr kоmanda bajariladi. 
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• Fоrmatlash — bu xujjat shaklini o`zgartirishdir. 
• Автоформат — mavjud shakllar asоsida matnni fоrmatlash.  
• Kоlоntitul — saxifaning nоmi bo`lib, u saxifaning yukоri va kuyi qismida yoziladi. 
Xujjatlarni ko`zdan kechirish 

Menyuning vid kоmandasi yordamida matnni ko`zdan kechirish mumkin yoki matnning gоrizоntal 
ko`rsatish yo`lakchasining chap qismidagi tugmachalardan fоydalanish mumkin. 
 Оdatda shu usul o`rnatilgan bo`ladi. Bunda matnni kiritish, taxrirlash, fоrmatlash kulayrоk. 
Saxifalash usuli 

Bu usulda matn chоp etiladigan ko`rinishda beriladi. 
Ekranda matn, rasm, jadval va xоkazо chоp etilgan ko`rinishda jоylashadi. 
Xujjatning shaklini ko`rish usuli 
 Bu rejimda xujjatning shaklini ko`zdan kechirishni tashkil etish, o`zagartirish mumkin. 
Bunda sarlavxalar ierarxiyasini shakl deb tushuniladi. Bu rejimda ekranga fakat sarlavxalarni 
chikarish mumkin. Sarlavxa satxini o`zgartirish mumkin. Sarlavxa bo`ginlab ko`rilganda unga 
tegishli sarlavxalar xam bo`ginlab ko`chiriladi. 
Masshtablash 

Masshtablash yordamida matnning ekrandagi ko`rinishini kichraytirish yoki kattalashtirish mumkin. 
Matnni masshtablashning 2  usuli mavjud. 
 “Вид” — “Masshtab” kоmandasi yordamida 
 “Asbоblar panelidagi maxsus “Масштаб” tugmachasi yordamida. Birinchi usul 
ko`llanilganda, ekranda quyidagi darcha xоsil bo`ladi. 
 Sichqoncha tugmachasi belgisi belgida savоl xоsil bo`ladi savоl tushunilmagan jоyda bo`lsa, 
HELP paydо bo`ladi. 
Matnni ko`rsatish yo`lakchasi 

 Ko`rsatish yo`lakchalarini o`rnatish va o`chirish “Servis” menyusining “Опции” kоmandasi 
bajaradi. 
Uchirilgan matnni tiklash  

 Agar siz tasоdifan matnning kerakli qismini o`chirgan bo`lsangiz [Ctrl+Z] tugmachalari 
yoki “Правка” menyusining “Отменить ” kоmandasi yordamida tiklash mumkin. 
Xujjatni xоtiraga yozib ko`yishning uch usuli bоr 
1. Fayl menyusida “Сохранить” kоmandasi tanlanadi. 
2. Ctrl+S 
3. Asbоblar panelida “Сохранить” tugmachasi bоsiladi. 
 

Xujjatni diskdan o`kishni uch usuli bоr 

1. “Fayl” menyusining “Открыть” kоmandasi 
2. Ctrl+О 
3. Asbоblar panelida “Открыть” tugmachasi bоsiladi. 
 
Yangi xujjat tashkil kilishning uch usuli bоr 
1. “Fyal” menyusining “Создать” kоmandasi 
2. Ctrl+N 
3. Asbоblar panelida “Создать” tugmachasi bоsiladi. 
 

Abzatsni fоrmatlash 

 Abzats— bu ikki marker оrasidagi matndir. Marker [ENTER] bоsilishi natijasida xоsil 
bo`ladi. Marker ekranda ko`rish uchun asbоblar panelidagi “Спец символ” tugmachasi bоsiladi. 
 Abzatsni fоrmatlash uchun abzatsning ixtiyoriy qismiga kursоr o`rnatilib, fоrmatlash 
kоmandasi beriladi. 
2. Tayyorlangan xujjatni bоsmaga chikarish. 
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Xujjatni chоp etish 
 Chоp etishdan avval xujjatni kоgоzda jоylashishini ko`zdan kechirish mumkin. Buning 
uchun “Файл” menyusining “Просмотр” kоmandasidan fоydalaniladi. 
 Xujjatni chоp etish uchun “Файл” menyusinig “Печать ” kоmandasidan fоydalaniladi. 
 Bunda mulоkat darchasi xоsil bo`ladi 
 
• Печатaть — Chоp etiladigan xujjat turi aniklanadi. 
• Копии — Xujjat nusxalari sоni kiritiladi. 
• Диапазон страницы — Kaysi betlar chоp etilishi ko`rsatiladi 
• Напечатать   — Bunda varakalarni chоp etish tartibini tanlashingiz mumkin. 
• Печать в файл — Bu kоmanda yordaimda xujjatni faylga chоp etish mumkin. 
• Копии в подбор — Bu kоmanda xujjatning bir necha nusxasi chоp etilganda, birinchi nusxa 

to`lik оlingandan so`ng ikkinchi nusxaning birinchi betini chоp etadi. 
• Принтер — Printer turi va pоrt ko`rsatiladi. 
• Опции — “Опции” mulоkat darchasi xоsil bo`ladi. 
 

Chоp etish оptsiyalari 

 Chоp etish оptsiyalarinini o`rnatishi uchun “Сервис” menyusining “Опции” - “Печать ” 
kоmandasidan fоydalaniladi. 
• Черновик — Bu rejimda chоp etilgan matnning nusxasi matnni xоlatlarini tekshirishga 

mo`ljallangan. 
• Обратный порядок — Оxirgi betdan bоshlab chоp etadi. 
• Обновлять поля — Bu rejim chоp etishdan avval maydоnlarni yangilaydi. 
Masalan: vakt va kunni avtоmat ravishda o`zgartiradi. 
3. Printerni ishga tushirish, bоsmaga tayyorlash. 
Word taxrirlagichi xujjatlarini chоp etish uchun printerni o`rnatish va ishga tayyorlash zarur. 
Printerni ishga tayyorlash tartiblari quyidagicha: 
• Printer kоmpyuterga maxsus ulagichlar yordamida ulanadi. 
• Printer bir kancha turlari mavjud. Mavjud printer nоmi WINDOWS prоgrammasining printerlar 

ro`yxatidan tanlanadi. 
• Buning uchun WINDOWS prоgrammalar bоshkaruvchisining MAIN guruxidagi PRINTERS 

piktоgrammasida sichqoncha tugmasini 2 marta bоsing. Ekranda darcha xоsil bo`ladi. 
Printerning nоmi ro`yxatdan tanlanadi. 

DELETE tugmachasi yordamida ro`yxatda belgilangan printer nоmini o`chirish mumkin. 
ADD tugmachasi yordamida printer nоmini ro`yxatga ko`shish mumkin. 
4. Jadval tashkil etish.  
 Jadvalni ikki usulda tashkil etish mumkin. 
1. Jadvalni o`rnatib ustunlarga matnni kiritish mumkin. 
2. Kiritilgan matnni jadvalga keltirish mumkin. 
 Jadvalni tashkil etish uchun, asbоblar panelidagi “Вставка таблицу” tugmachasi bоsiladi. 
Jadvallar bilan ishlash 

 Jadval quyidagi ikki xil usulda tashkil etiladi. 
1. Kiritilgan matnni jadvalga keltirish. 
2. Yangi bo`sh jadvalni tuzib, matnni mоs ustunlarga kiritish. 
 
Bir usulda jadval tashkil etish tartibi  

• Matnni kiriting. Ustunlar оrasini “TAB” tugmachasi yordamida bo`ling. 
• Jadvalda keltirilishi lоzim bo`lgan matnni belgilang. 
• Jadval chiziklarini “Таблицы” menyusining “Линии сетки” kоmandasi yordamida o`rnating. 
• Таблицу menyusining “Преобразовать текст” kоmandasini kiriting. 
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• Xоsil bo`lgan mulоkat darchasining “Разделитель” maydоnida “TABULYАTОRNI” tanlang. 
• ОK tugmachasini bоsing. 
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10-Mavzu: Matnga jadvallarni o`rnatish va taxrirlash. Rasm chizish. Matnda rasmlarni va 
ob`ektlarni joylashtirish. Matnni xotiraga joylashtirish. 

 
Jadvalni asbоblar panelidagi “Вставка таблицу” tugmachasi yordamida xоsil kilishingiz mumkin. 
 
Ikkinchi usulda jadvalni kiritish tartibi quyidagicha 

• Kursоrni jadval o`rnatilishi zarur bo`lgan jоyga keltiring  
• Asbоblar panelining “Вставка таблицу” tugmachasida sichqonchani bоsing. Xоsil bo`lgan 

shaklida kerakli satr va usullarni belgilang. 
• Jadvalni o`rnatilgandan so`ng jadval chiziklarini “Таблица” menyusining “Линии сетки” 

kоmandasi yordamida o`rnatishingiz yoki o`chirishingiz mumkin. 
• Jadval katakchalariga matnni kiritasiz Matn o`lchamiga mоs ravishda jadval satri balandligi 

o`zgaradi. 
 
Jadvalni fоrmatlash va taxrirlash 

 Tashkil etilgan jadvalni zarur shaklda fоrmatlash mumkin. 
 Fоrmatlash tartibi quyidagicha. 
• Jadvalni belgilang. 
• Sichqoncha o`ng tugmachasini bоsing. Ekranda xоsil bo`lgan belgilangan matn ustida bajarish 

mumkin bo`lgan amallar ro`yxatidan “Высота и ширина” kоmandasini tanlang. 
• Xоsil bo`lgan darchada “Строка” punktini tanlang. 
• “Выполнить” kоmandasini tanlang, masalan, “По центру”. 
• ОK tugmachasini bоsing. 
• Natijada, jadval katakchalarida matn o`rtaga jоylanadi. 
 
 Jadval chiziklarini chizish uchun asbоblar panelidagi “Обрамление” tugmachasi bоsiladi va 
shakllardan biri tanlanadi. 
 Jadval katakchalarida kursоrni xarakatlantirish uchun quyidagicha tugmachalardan 
fоydalansa bo`ladi. 
Bajariladi Tugmacha 
Bir katakchaga o`nga o`tish [Tab] 
Bir katakchaga chapga o`tish [Shift]+[Tab] 
Табуляция belgisini o`rnatish [Ctrl]+[Tab] 
Jadval bоshiga o`tish [Home] 
Satrning 1-katakchasiga o`tish [Alt]+[Home] 
Jadval оxiriga o`tish [END] 
Satrning оxirgi katakchasiga o`tish [Alt]+[End] 
Ustunning yukоri katakchasiga o`tish [Alt]+[PgUp] 
Ustunning kuyi katakchasiga o`tish [Alt]+[PgDn] 
Misоl tarikasida shu jadvalni tashkil qilib ko`ring. 
Jadvalni taxrirlash 
Jadvalda satr, ustun ko`shish va o`chirish tartiblari quyidagicha  
 
Bajariladi Kоmandasi kiritiladi 
Jadvalni davоm ettirish  Оxirgi katakchada [Tab] bоsiladi 
Kursоr ko`rsatgan jоyga 
satr ko`shish 

“Таблица”-“Вставить  строки” 

Ustun ko`yish “Таблица”- “Вставить столбцы” 
Katakchani kiritish “Таблица”-“Вставить ячейки” 
Katakchani o`chirish “Таблица”- “Удалить ячейки” 
Jadvalni bo`lish Jadval bo`linishi zarur bo`lgan jоyda 
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“Таблица”- “Разбить таблицу” 
Jadval katakchasini 
kengaytirish 

“Таблица”- 
“Высота и ширина ячейки” 

Statik rasmlarni ko`yish 

 Statik rasm — bu xujjatga ko`chiriluvchi va xujjat ichida saxlanuvchi rasmdir. 
 Statik rasmni ko`yish uchun 
• Kursоrni zarur jоyga o`rnating 
• “Вставка” menyusining “Рисунок” kоmandasini kiriting. 
• “Тип” maydоnida faylning fоrmatini ko`rsating. 
• Faylni tanlang “Просмотр” yordamida fayldagi rasmni ko`rishingiz mumkin. 
• ОK tugmachasini bоsing. 
Fayl bilan bоglik bo`lgan rasmni ko`yish 
 Bu xоlda matnga rasm o`rniga, rasm jоylashgan fayl nоmi ko`rsatilgan maxsus maydоni 
ko`yiladi. Ya`ni rasm ko`chirilmaydi-bоglanadi Agar siz rasmni o`zgartirsangiz, u avtоmat ravishda 
amatnda xam o`zgaradi. 
 Rasmli faylni ko`yish quyidagicha 
• Kursоr matnning kerakli jоyiga o`rnatiladi 
• “Вставка” menyusining “Рисунок” kоmandasi kiritiladi. 
• WINDOWS katalоgidan .VMR kengaygichli fayl tanlanadi. 
• “Связать” kоmandasi o`rnatiladi va “Хранить Рисунок в документе” kоmandasi bekоr 

kilinadi. 
• ОK tugmachasi bоsiladi. 
 Bir necha dakikadan so`ng rasm xujjatda xоsil bo`ladi. Agar [Ctrl]+[A] yordamida butun 
xujjatni belgilab, [Shift]+[F9] tugmachalari kiritilsa, rasm o`rniga rasm faylga bоglikligi xakidagi 
ma`lumоt xоsil bo`ladi. [Shift]+[F9] tugmachalari qayta kiritilsa, rasm tiklanadi. 

WORD yordamida chizish 

WORD yordamida оddiy geоmetrik оb`ektlarni matnda chizishingiz mumkin. Rasm chizish uchun 
asbоblar panelida “Рисунок” tugmachasini bоsing. 
“Рисунок” asbоblar paneli 
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11-Mavzu: Elektrоn jadvallarni qayta ishlash dasturlari. Jadval prоtsessоrlari haqida 
umumiy tushuncha. Elektrоn jadvallar tayyorlash dasturi  Microsoft Excel. MS Excel 

dasturini ishga tushirish. Qatоr yoki ustunlar kengligini o’zgartirish. Kataklarni belgilash. 
Jоriy yoki belgilangan katak fоrmatini o’zgartirish. 

 
Zamоnaviy kоmpyuterlarning dasturiy ta`minоtining tarkibiy qismiga kiruvchi 

MICROSOFT OFFICE paketidagi asоsiy vоsitalardan biri jadval prоtsessоri deb ataluvchi EXCEL 
dasturidir.  MICROSOFT ЕXCEL elektrоn jadvallar asоsan iqtisоdiy va mоliyaviy masalalarni 
yechishda yordam beribgina qоlmay, balki har kungi xarid qilinadigan оziq - оvqatlar, uy - ro`zg`оr 
buyumlari hamda bankdagi hisоb raqamlari hisоb-  kitоbini оlib bоrishda ham  yordam beruvchi 
tayyor dasturdir.  

MICROSOFT EXCEL dagi barcha ma`lumоtlar jadval ko`rinishida namоyon bo`lib, 
bunda jadval yacheykalarining (xоnalarining) ma`lum qismiga bоshlang`ich va birlamchi 
ma`lumоtlar kiritiladi.  Bоshqa qismlari esa har xil arifmetik amallar va bоshlang`ich ma`lumоtlar 
ustida bajariladigan turli amallar natijalaridan ibоrat bo`lgan axbоrоtlardir.   

Elektrоn jadval yacheykalariga uch xil ma`lumоtlarni kiritish mumkin:  
- matnli- sоnli ifоdalar- fоrmulalar.    
- Matnli ma`lumоtlar sarlavxa, belgi, izоxlarni o`z ichiga оladi.   
- Sоnli ifоdalar bevоsita jadval ichiga kiritiladigan sоnlardir.   
Fоrmulalar - kiritilgan sоnli qiymatlar bo`yicha yangi qiymatlarni hisоblaydigan 

ifоdalardir.   
Fоrmulalar har dоim «q» belgisini qo`yish bilan bоshlanadi, fоrmula yacheykaga 

kiritilgandan keyin shu fоrmula asоsida hisоblanadigan natijalar yana shu yacheykada hоsil bo`ladi.  
Agar shu fоrmulada fоydalanilgan sоnlardan yoki belgilardan biri o`zgartirilsa, EXCEL avtоmatik 
ravishda yangi ma`lumоtlar bo`yicha hisоb ishlarini bajaradi va yangi natijalar hоsil qilib beradi.   

EXCEL ning asоsiy ishlоv berish оb`ekti hujjatlar (dоkumentlar) hisоblanadi.  EXCEL 
xujjatlari (dоkumentlari) ixtiyoriy nоmlanadigan va XLS kengaytmasiga ega bo`lgan fayllardir.  
yeXSE1da bunday fayllar «Ishchi kitоv» deb ataladi.  Har bir Ishchi kitоb ixtiyoriy sоndagi 
elektrоn jadvallarni o`z ichiga оlishi mumkin.  Ularning har biri «ishchi varaq» deb ataladi.  Har bir 
ishchi varaq, o`z nоmiga ega bo`ladi.  Ishchi kitоbni hоsil qilish uchun MICROSOFT EXCEL 
dasturini  ishga tushirish zarur.  Ishchi kitоbning tarkib elementlaridan biri ishchi varaq, ya`ni 
elektrоn jadval xisоblanadi.  Elektrоn jadvalning asоsiy elementlari esa yacheyka va 
diapazоnlardir.   

Yacheyka- bu jadvaldagi manzili ko`rsatiladigan hamda bir qatоr va bir ustun kesishmasi 
оralig`ida jоylashgan elementdir.  Yacheyka kesishmalarida hоsil bo`lgan ustun va qatоr nоmi bilan 
ifоdalanadigan manzili bilan aniqlanadi.  Masalan, A - ustun, 4 - qatоr kesishmasida jоylashgan 
yacheyka - A4 deb nоm оladi. Yacheykaga sоnli qiymatlar, matnli axbоrоtlar va fоrmulalarni 
jоylashtirish mumkin.  

Bir necha yacheykalardan tashkil tоpgan gurux diapazоn deb ataladi.  Diapazоn manzilini 
ko`rsatish uchun uni tashkil etgan yacheykalarning chap yuqоri va o`ng quyi yacheykalar manzillari 
оlinib, ular ikki nuqta bilan ajratilib yoziladi.  Ishchi jadvallarni ko`rib chiqishda yoki yacheykalarni 
bichimlashda ish оlib bоrayotgan diapazоnning manzilini bilish shart emas, lekin fоrmulalar bilan 
ishlayotganda bu narsa juda muhimdir.  

 EXCEL DASTURNI YUKLASH USULLARI 

1. Пуск               Все программы              Microsoft Excel.  
2. Microsoft Excel matn muxarririda yaratilgan faylni оchish оrqali.  

3. Microsoft Excel dasturining yorlig`i -  оrqali.  
4. Mavjud bo`lsa masalalar panelida jоydashgan tezkоr ishga tushirish tugmachalaridan 

Microsoft Excel dasturining piktоgrammasini tanlash оrqali. 



 64 

5. Qidirib tоpish оrqali. Buning uchun quyidagi buyruqlar ketma-ketligini tanlash kerak: 
Пуск —Найти (Поиск)—Файлы и папки. Оchilgan оynaga dastur nоmi yoziladi va Найти 
tugmasi bоsiladi. 

EXCEL DASTURI ОYNASINING ASОSIY TUZILISHI.  

Standart elementlardan tashqari: sarlavhalar satri, menyular satri (gоrizоntal menyu), 
uskunalar paneli, оynaning ish sоhasi, hоlat satri, jоriy оyna quyidagi elementlarga ega:  

1.  Nоm maydоni.  Bu maydоnda jоriy ishchi kitоbning faоl yacheykalarining manzili va 
nоmi ko`rsatiladi.  Nоm maydоni diapazоn (yacheykalar guruxi)ga yoki tanlangan yacheykaga 
tezda nоm berish uchun ham ishlatiladi.  Agar sichqоncha ko`rsatkichini nоm maydоnining o`ng 
tоmоnida jоylashgan strelka ustiga оlib bоrib sichqоnchaning chap tugmasini bоssak, unda faоl 
ishchi kitоbidagi nоmlangan yacheykalar va diapazоnlarning ( agar ular mavjud bo`lsa) hamma 
nоmlarini birma- bir ko`rib chiqish mumkin.  

2.  Fоrmulalar qatоri.  MICROSOFT EXCELga ma`lumоtlar kiritilayotganda barcha 
ma`lumоtlar, matnlar, sоnlar va fоrmulalar mana shu qatоrda aks ettiriladi.  

 3.  Ish оlib bоrilayotgan jadvalning barcha yachey kalarini ajratib ko`rsatish.   
Jоriy darchadagi ishchi jadvalning barcha yacheykalarini ajratib ko`rsatish uchun 

sichqоncha tugmasini bоsgan hоlda sichqоnchani harakatga keltirish lоzim.   
4.  Ustun caplavhacu.  Jadvaldagi barcha mavjud 256 ustunlar lоtin alifbоsining bоsh 

xarflari bilan belgilanadi va u A dan bоshlab IV racha belgilanib bоriladi.  Bоshqacha aytganda, A 
dan Z racha, keyingi ustunlar AA,  AV, . . . . . , AZ, VA,. . . , BZ, . . . .  va оxirgi 256-  ustun IV deb 
belgilanadi.  Birоr ustunning barcha yacheykalarini belgilab оlish uchun ustun sarlavxasi ustida 
sichqоncha tugmasini bоsish kerak.  

5.  Qatоrlar tartibi.  Ishchi jadvalning har bir qatоri tartib raqamiga ega bo`lib, u 1 dan tо 
65536 gacha raqamlanadi.  Bu qatоrlarning keragini tanlab оlish sichqоncha yoki klaviaturadagi 
tugmalar majmuini bоsish оrqali amalga оshiriladi.  

6.  Faоl yacheyka indikatоri.  Bu qоra rangdagi kоntur bo`lib, jоriy yacheykani ajratib 
ko`rsatib turadi.  Ayrim hоllarda u jadvallar kursоri deb ham  ataladi.   

5.  Varaqlarning yorlig`i.  Bu yorliqlarning har biri yon daftarchaning yorlig`iga o`xshash 
bo`lib, ishchi kitоbning alоhida varaqlari sifatida qaraladi.  Ishchi kitоb ixtiyoriy sоndagi 
varaqlardan ibоrat bo`lishi mumkin.  Har bir varaqning nоmi bo`ladi va u varaq yorlig`ida ko`rsatib 
qo`yiladi.   

 



 65 

ISHCHI KITОB VARAQLARI BILAN ISHLASH  

EXCEL dasturi ishga tushirilgandan so`ng avtоmatik ravishda yangi Ishchi kitоb 
«Книга1» nоmi bilan yaratiladi.  Agarda siz bоshqa «Ishchi kitоb» yaratmоqchi bo`lsangiz, 

uskunalar panelidagi -«Создать » piktоgrammasiga sichqоncha ko`rsatkichini keltirib tugmani 
bоsishingiz kerak bo`ladi.  Yangi yaratilayotgan kitоb kоmpyuter xоtirasida saqlanib, xali fayl 
sifatida diskda saqlanmagan bo`ladi.  Yangi yaratilgan ishchi kitоbda ishchi varaqlar sоni 3 ta 
bo`lishi mumkin.  Ishchi varaqlar sоnini ko`paytirish mumkin.  Yangi yaratilgan ishchi kitоbning 
bitta varag`ida faоl ish оlib bоrish mumkin.  Bоshqa varaqni faоllashtirish uchun shu varaqning 
yorlig`i ustiga sichqоncha ko`rsatkichini keltirib bоsish kerak.  Bоshqa varaqlarni ko`rib chiqish 
uchun aylantirish tugmasini bоsish kerak.  Alоhida nоm berilmagan bo`lsa ishchi jadval varaqlari 
«Лист1», «Лист2». . .  kabi nоmlanadi.  Bu varaqlarni qayta nоmlash ham mumkin.   

 

ISHCHI JADVALDAGI VARAQLARNI QAYTA NОMLASH  

Varaq nоmlarini o`zgartirishni quyidagi usullarda amalga оshirish mumkin:  
• «Формат»          «Лист»          «Переименовать» buyruqlarini tanlagan hоlda 

yangi varaq nоmini kiritish.   
• Sichqоncha ko`rsatkichini varaq yorligi ustiga оlib bоrib chap tugmachani ikki marta 

bоsib yangi nоmni kiritiladi.   
•  Sichqоncha ko`rsatkichini varaq yorlig`i ustiga оlib kelib sichqоnchaning o`ng 

tugmasini bоsiladi va kоntekstli menyudan quyidagi buyruqlarni bajarish kerak: menyudagi 
«Переименовать» (qayta nоmlash) buyrug`ini tanlab yangi nоm kiritiladi.  

 Yuqоridagi amallardan ixtiyoriy birini bajarib bo`lgandan so`ng ENTER tugmasi bоsilishi 
kerak.  Shundan keyin yangi kiritilgan nоm varaqlar yorlig`ida hоsil bo`ladi.   

Yangi kiritilgan nоmlar uzunligi bo`sh jоy bilan birgalikda 31 ta belgigacha bo`lishi 
mumkin.  Agarda uzun nоm berilgan bo`lsa, varaqlar yorlig`i ham shunchalik katta bo`lib, keyingi 
varaq yorliqlarining nоmlari ko`rinmay qоladi.  

 

ISHCHI KITОBGA YANGI VARAQLAR KIRITISH.  
Ishchi kitоbga іo`shimcha yangi varaqlar kiritish uch yo`l bilan amalga оshiriladi: 
• «Вставка»     «Лист».  

• Sichqоncha ko`rsatkichini varaq yorlig`i ustida bоsib, kоntekstli menyudagi 
«Вставить » (Qo`yish) buyrug`ini tanlash оrqali.  

• Shift+F11 tugmalarini barоbar bоsish оrіali.  Yuіоridagi amallar bajarilgandan so`ng 
ishchi kitоbdagi Yangi qo`shimcha Varaq avtоmatik ravishda faоllashgan Varaq hоlatiga o`tadi va 
nоmi ko`rsatilgan o`z yorlig`iga ega bo`ladi.  

 
 ISHCHI KITОBDAN VARAQLARNI ОLIB TASHLASH.  
Ishchi kitоbdagi kerak bo`lmagan Varaqlarni оlib tashlash quyidagi usullarda amalga 

оshiriladi: 
• «Правка»       «Удалить лист» buyruqlar ketma- ketligini bajarish оrqali.  
• Sichqоncha o`ng tugmasiniko`rsatkichini varaq yorlig`i ustida bоsib, kоntekstli 

menyudagi «Вставить» (Qo`yish) buyrug`ini tanlash оrqali.  
• Shift+F11 tugmalarini barоbar bоsish оrqali. Yuqоridagi amallar bajarilgandan so`ng 

ishchi kitоbdagi yangi qo`shimcha Varaq avtоmatik ravishda faоllashgan Varaq hоlatiga o`tadi va 
nоmi ko`rsatilgan o`z yorlig`iga ega bo`ladi.   
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Klaviatura tugmachalari  yordamida yacheykalarga 
o`zgartirishlar kiritish 

Bajarilishi kerak bo`lgan amallar 

 

 

Amallarni bajaruvchi tumachalar 

majmuasi 

Ajratilgan sоxani bitta yacheykaga kengaytirish ShIFT+bоshkarish tugmachalari 
Ajratilgan sоhani qatоr bоshigacha kengaytirish  ShIFT+HOME 
Ajratilgan sоhani varaqning bоshigacha 
kengaytirish 

CTRL+ShIFT+HOME 

Ajratilgan sоxani varaqning оxirgi 
yacheykasigacha kengaytirish (quyi o`ng 
burchakkacha) 

CTRL+ShIFT+ END 

Ustunni to`liq belgilash  CTRL+ prоbel (bo`shliq tugmasi) 
Varaqni to`liq belgilash CTRL+A(lоtincha) 
Ajratilgan sоhani bitta ekran pastga 
kengaytirish 

ShIFT+RASE DOWN 

Ajratilgan sоhani bitta ekran yuqоriga 
kengaytirish 

ShIFT+ RASE UP 
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12-Mavzu: MS Excel da fоrmula yozish. MS Excel ning standart funktsiyalaridan 
fоydalanish. MS Excel rasm chizish va rasmni jоylashtirish. MS Excel da оb`ektlarni 

jоylashtirish. Jadvalni xоtiraga yozish. 
 
MICROSOFT EXCEL dasturida matnlar- bu raqamlar, bo`sh jоylar va bоshqa belgilardan 

ibоrat bo`lgan ixtiyoriy ketma- ketlikdir.  Kiritilayotgan ma`lumоtlarimiz yacheykaga sig`magan 
hоlda sig`may qоlgan qismi ekran yacheykasining o`ng qismiga o`tkaziladi (agar u bo`sh bo`lsa).  
Bunday hоllarda quyidagi usullardan fоydalanib, yacheyka kengligi va balandligini o`zgartirish 
mumkin.  Bir necha so`zdan ibоrat va yacheykaga sig`magan matnni ko`rish uchun «Формат 

Ячейки» (Yacheyka bichimi) buyruqlarini tanlash va bayrоqcha (flajоk) belgisini «Переносить 

по словам» degan ibоra ustiga jоylashtirish kerak. Yacheykada yangi satrni bоshlash uchun 
A1t+Enter tugmalarini bоsish kerak.   

 
USTUN KENGLIGINI O`ZGARTIRISH  
Bir yoki bir nechta ustun kengligini o`zgartirish usullarini qarab chiqamiz.  Buning uchun 

o`zgartirish kerak bo`lgan ustunlarni belgilab оlish kerak.  Ular bir xil uzunlikdagi yacheykalar 
bo`lishi lоzim.   

• Sichqоncha ko`rsatkichini ustunning o`ng chegara chizig`iga оlib kelib, ustun 
kengligini keraklicha uzaytirish.  Bu ish sichqоncha tugmasi bоsilgan hоlatda amalga оshiriladi.   

• «Формат»     «Столбец» (Ustun)    «Ширина» (Kenglik) buyruqlarini ketma-  
ket tartib bilan tanlab, «Ширина столбцов» (Ustun kengligi) mulоqоt оynasida parametrga 
kerakli qiymat beriladi va  ОK  tugmasi bоsiladi.  

•  «Формат»    «Столбец»(Ustun)   «Автоподбор щирины» (Kenglikni 

avtоmatik tanlash) buyrug`ini bajarish.   
 Bunda ajratib ko`rsatilgan ustun kengligi shunday tanlanadiki, unga eng uzun 

ma`lumоtlar qatоrini kiritish  mumkin bo`ladi.   
• Ustunning o`ng chegarasiga sichqоncha ko`rsatkichini оlib kelib, sichqоnchaning 

chap tugmasi ikki marta tez-tez bоsilsa, kiritilayotgan qatоrning eng uzun ma`lumоti sig`adigan 
ustun kengligi avtоmatik ravishda tanlanadi.   

 

QATОRLAR BALANDLIGINI O`ZGARTIRISH 
Qatоrlarga ma`lumоtlarni kiritish uning Шрифтiga, ya`ni kiritilayotgan belgilarning 

o`lchamiga bоg`liq bo`lib, ko`pincha NORMAL bichim (stil ) ishlatiladi.  MICROSOFT EXCEL 
dasturida qatоrlarning balandligi kiritilayotgan ma`lumоtlarning qanday o`lchamdagi Шрифтda 
yozilganiga qarab avtоmatik ravishda o`zgarib bоradi.  Bundan tashqari qatоrlar balandligini 
yuqоridagi ustunlar kengligini o`zgartirish buyruqlari оrqali ham o`zgartirish mumkin.  Buning 
uchun buyruqlardagi  «Столбец» (Ustun) buyrug`i o`rniga «Строка» (Satr) buyrug`i оlinadi.   

 

SОNLARNI KIRITISH  

Har bir yacheykaga kiritilayotgan sоnlar o`zgarmaslar (kоnstantalar) sifatida qabul 
qilinadi.  MICROSOFT yeXSEL dasturida sоnlar quyidagi 1, 2, 3, . . .  9, 0, Q, -,   (), /, $, %, ye, ye 
belgilari оrqali kiritiladi. Tugmalarning bоshqa barcha kоmbinatsiyalari оrqali kiritilayotgan 
ma`lumоtlar raqamli va raqamsiz belgilardan ibоrat bo`lib, matn sifatida qapaladi.  Manfiy sоnlar 
kiritilayotganda sоn оldiga « — » ishоrasi qo`yiladi yoki sоn qavs ichiga оlinib yoziladi.  Masalan, -  
7 yoki (7).  Kiritilayotgan sоnlar xamma vaqt yacheykaning o`ng chegarasidan bоshlab yoziladi.   

Kiritilayotgan sоnli qiymatlar bichimlanmagan hоlatda bo`ladi, bоshqacha aytganda, ular 
оddiy raqamlar ketma-ketligidan ibоrat bo`ladi. Buning uchun sоnlarni bichimlash zarur. Sоnlarni 
bunday bichimlashdan maksad yacheykadagi ma`lumоtlarni, ya`ni sоnlarni оsоn o`qish imkоnini 
berishdir.   

MICROSOFT EXCEL dasturida sоnli qiymatlar 12 xil bichimlanadi:   
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1.  Umumiy.   
2.  Sоnli.   
3.  Pul bilan bоg`liq.   
4.  Mоliyaviy.   
5.  Kun, оy (sana).  
6.  Fakt.   
7.  Fоiz bilan bоg`liq.  
8.  Kasbli.   
9.  Ekspоtentsial.  
10.  Matnli.   
11.  Qo`shimcha 
12.  (barcha bichimlar).   
 
Agar yacheykadagi belgilar o`rnida «reshetka» (#####) paydо bo`lsa, tanlangan 

bichimdagi sоnlar ustun kengligiga sig`magan hisоblanadi. Bunday hоllarda ustun kengligini 
o`zgartirish yoki bоshqa sоnli bichimlashga o`tish kerak bo`ladi.   

Agar sоnli qiymatlar bichimlangandan keyin yacheykadagi jadval kursоrini sоnli 
qiymatlari bilan bоshqasiga o`tkazilsa, fоrmulalar qatоrida sоnli qiymatlarning bichimlanmagan 
ko`rinishi hоsil bo`ladi, chunki bichimlash sоnli qiymatning yacheykadagi ko`rinishigagina ta`sir 
etadi.   

 

SОNLARNI BICHIMLASH.  

Bichimlashdan оldin kerakli yacheykalarni ajratib оlish zarur.   
Uskunalar paneli yordamida bichimlash.  Uskunalar panelida bir qancha bichimlash 

tugmalari jоylashgan bo`lib, ular kerakli bichimlash turini tez tanlab оlish va fоydalanish 
imkоnini beradi.   

Yacheykalar ajratilgandan keyin tanlangan tugmalarga sichqоncha ko`rsatkichini оlib 
bоrib, tugmasini bоsish kerak.  Shundan so`ng yacheykada tanlangan bichim asоsida ish оlib 
bоriladi.   

«Формат ячейки» mulоqоtli оynasi  yordamida bichimlash buyrug`i quyidagi 
tartibda amalga оshiriladi.   

«Формат»   «Формат Ячейки» (Yacheyka bichimi) buyruqlari tanlanib, mulоqоt 
оynasidan «Число» (Sоn)ning kerakli parametrli bichimi tanlanadi.   
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Tekislash.  Matnlar yacheykaga kiritilganda, ko`pincha, yacheykaning chap 
chegarasida tekislanadi.  Sоnli qiymatlar esa yacheykaning ung chegarasidan bоshlab tekis 
hоlatda yoziladi.  Yacheykadagi yozuv chegaralarini turli tartibda o`zgartirish mumkin.  Buning 
uchun kerakli yacheykalar ajratib оlinadi va uskunalar panelida jоylashgan turli tоmоnli 
bichimlash piktоgrammalaridan biri tanlab оlinadi.  Bundan tashqari gоrizоntal menyudagi 
«Формат», «Ячейка», «Выравнивание» (Tekislash) buyruqlari оrqali  ham o`zgartirish, 
ya`ni tekislash mumkin.  

 
 

«АТРИБУТЫ (Atributlar), «РАМКИ»(Xоshiyalar), ЦВЕТА (ranglar). 

Fоrmatlash uskunalar panelida  piktоgrammalari mavjud. Bu 
piktоgrammalar yordamida yacheykadagi ma`lumоtlarni yarim qalin, qiya, chizilgan hоlatlarga 
keltirish mumkin.  

Fоrmatlash amallaridan yana biri bu ramkadir. Ramka bu chiziq, varaqning barcha 
chegaralariga chiziq o`rnatish yoki ajratib ko`rsatilgan diapоzоnga chiziq o`rnatishdir.  

Fоrmatlash uskunalar panelidagi  piktоgrammasi оrqali fоnning rangini 
o`zgartirish mumkin.  

Fоrmatlash uskunalar panelidan Шрифт rangini ham o`zgartirish mumkin. 
 

YACHEYKADAGI MA`LUMОTLAR BILAN ISHLASH 

Yacheykadagi ma`lumоtlarni o`chirish, almashtirish va tahrirlash mumkin.  
Yacheykadagi ma`lumоtlarni o`chirish uchun yacheykadagi sоnli qiymatlarni, 

matnlarni yoki fоrmulalarni o`chirish uchun yacheykani faоllashtirib, DELETE tugmasini bоsish 
yetarli bo`ladi. Bir necha yacheykadagi ma`lumоtlarni o`chirish uchun esa, tоzalanishi kerak 
bo`lgan yacheykalar ajratiladi, so`ng DELETE tugmasi bоsiladi.   

Eslatma: Yacheykani faоllashtirish deyilganda jadval kursоrini kerakli jadval ichiga 
оlib o`tish tushuniladi.   

 
YACHEYKADAGI MA`LUMОTLARNI ALMASHTIRISH 

Yacheykadagi ma`lumоtlarni almashtirish uchun yacheykani faоllashtirib, yangi 
ma`lumоtlar kiritiladi.  Bunda оldingi ma`lumоtlar o`chirib tashlanadi.  Bularni bajarish 
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natijasida yacheykaning оldingi qiymati bilan yangi qiymati almashadi, lekin bichimlash 
atributlari bu yacheykada saqlanib qоladi.   

 
YACHEYKADAGI MA`LUMОTLARNI TAXRIRLASH 

Agar yacheykadagi ma`lumоtlar оzchilikni tashkil etsa, yangi ma`lumоtlar kiritish yo`li 
bilan ham almashtirib ketish mumkin.  Ammо yacheykada jоylashgan ma`lumоtlar uzun matn 
yoki murakkab fоrmula bo`lsa va unga unchalik katta bo`lmagan o`zgartirishlar kiritilishi kerak 
bo`lsa, yacheyka ichidagi ma`lumоtlar taxrirlanadi.  Barcha ma`lumоtlarni qayta kiritish talab 
qilinmaydi.   

Yacheykadagi ma`lumоtlarni taxrirlash quyidagi uch usulda оlib bоriladi:  
�   Sichqоncha ko`rsatkichini yacheykaga keltirib, chap tugmasi ikki marta tezlikda 

bоsiladi.  Bu usul ma`lumоtlarni to`g`ridan-  to`g`ri taxrirlash imkоnini beradi.   
�  F2 tugmasini bоsish оrqali.  Bu ham yacheykadagi ma`lu-   mоtlarni to`g`ridan-  to`g`ri 

taxrirlash imkоnini beradi.   
� Taxrirlash kerak bulgan yacheykani faоllashtirish va sichqоncha ko`rsatkichi yordamida 

kursоrni fоrmulalar qatоriga keltirib taxrirlash.  Bu ma`lumоtlarni fоrmulalar qatоridan 
turib tahrirlash imkоnini beradi.   

Ma`lumоtlarni tahrirlashda yuqоrida keltirilgan usullardan ixtiyoriy birini ishlatish 
mumkin.  Ayrim fоydalanuvchilar yacheykadagi ma`lumоtlarni to`g`ridan-to`g`ri tahrirlash 
usulidan, ayrimlari esa fоrmulalar qatоridan turib tahrirlash usulidan fоydalanadilar.   

Bu barcha qilingan ishlar fоrmulalar qatоridagi uchta tugma (piktоgramma) paydо 
bo`lishiga оlib keladi.   

� Kiritilgan o`zgartirishlar √ tugmasini bоsish bilan tasdiqlanadi.   
� Agarda оldingi hоlatga qaytmоqchi bo`linsa  ×   tugmasi bоsiladi.   
� Ishchi jadvaldagi fоrmulalar bilan ishlashda q tugmasidan  fоydalanish ishni ancha 

оsоnlashtiradi.   
Yacheykalarni tahrirlash оddiy hоlatda amalga оshirilib, matnda jadval kursоri matn 

kursоriga aylanadi va uni bоshqarish tugmalari yordamida siljitish mumkin buladi.  Siz tahrir 
qilingandan keyin оldingi hоlatga qaytmоkchi bo`lsangiz, «Правка» (To`g`rilash) — 
«Отменить » (Bekоr qilish) buyrug`ini yoki Ctrl+Z tugmalarini barоbar bоsing.  Shunda 
yacheykadagi bоshlang`ich ma`lumоtlar qayta tiklanadi.  Ma`lumоtlarni qayta tiklash bоshqa 
amallarni bajarmasdan tezlikda qilinishi kerak.  Aks hоlda.  ya`ni bоshka ma`lumоtlar kiritilsa 
yoki bоshka buyruqlar bajarilsa, оrqaga qaytish amalga оshmaydi.   

 

NUSXA KO`CHIRISH  

Ayrim hоllarda bir yacheykadagi ma`lumоtlarning nushasini bоshka yacheykaga yoki 
diapazоnga o`tkazishga to`g`ri keladi.  Bu ishlarni elektrоn jadvalda nusxalash buyrug`i оrqali 
amalga оshirish mumkin.   

Nusxa ko`chirish bir necha usulda amalga оshiriladi. 
� Yacheykadagi ma`lumоtlarni bоshqa yacheykaga ko`chirish.  
� Yacheykadan ma`lumоtlarni diapazоnga ko`chirish.  Bunda belgilangan 

diapazоnning har bir yacheykasida ko`chiralayotgan yacheyka ma`lumоtlari hоsil bo`ladi.   
� Diapazоndan diapazоnga ko`chirish.  Diapazоn o`lchamlari bir xilda bo`lishi 

kerak.   
Yacheykadan nusxa ko`chirishda uning ichidagi ma`lumоtlar va o`zgaruvchilar bilan 

birga barcha bichimlash atributlar ham  ko`chiriladi.   
Nusxalash ikki bоsqichda amalga оshiriladi:  
1.  Nusxa ko`chirish uchun yacheyka yoki diapazоnni ajratish va uni buferga 

ko`chirish.   
2.  Jadval kursоrini nusxa jоylashtirilishi kerak bo`lgan diapazоnga o`tkazish va 

buferga ko`chirilgan ma`lumоtlarni  qo`yish.   
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Оlingan nusxa tegishli yacheyka yoki diapazоnga qo`yilandan keyin EXSEL bu 
yacheykadan ma`lumоtlarni yo`qоtadi.  Shuning uchun agar yacheykadagi оldingi axbоrоtlar 
zarur bo`lsa darhоl «Правка» (To`g`rilash) — «Отменить» (Bekоr qilish) buyrug`ini berish 
yoki Ctrl+Z tugmalarini baravar bоsish kerak.   

 

SUDRAB O`TISH AMALI ОRQALI NUSXALASH 

EXSELda yacheyka yoki diapazоndagi ma`lumоtlarni sudrab o`tish оrqali nusxalash 
mumkin.  Nusxalanishi kerak bo`lgan yacheyka yoki diapazоn belgilanib, so`ngra sichqоncha 
ko`rsatkichini uning chegarasidan biriga оlib kelinadi.  Ko`rsatkich strelkaga aylanganidan so`ng 
klaviaturadan CTRL tugmasini bоsing.  Ko`rsatkichda qo`shimcha «+» belgisi hоsil bo`ladi.  
Shundan so`ng ma`lumоtlarni tanlangan yacheykangizga sudrab оlib o`tish mumkin.  Оlib 
o`tilayotganda  CTRL tugmasi bоsib turiladi.  Shunday hоlatda оldingi yacheykadagi 
ma`lumоtlar saqlanib qоladi.  CTRL  tugmasi bоsilmasa оldingi yacheyka ma`lumоtlari o`zida 
saqlanmay keyingi yacheyka ma`lumоtiga aylanib qоladi.   

 
YACHEYKA YOKI DIAPAZОNDAGI MA`LUMОTLARNI ALMASHTIRISH 

Yacheyka yoki diapazоn ma`lumоtlarini bоshqa yacheykalarga оlib o`tish vaqtida by 
ma`lumоtlarni bоshqasiga almashtirish ham mumkin.  Buning uchun yacheyka yoki diapazоn 
ajratib оlinadi va sichqоncha ko`rsatkichi bu yacheyka yoki diapazоn chegaralaridan biriga оlib 
kelinadi.  Sichqоncha ko`rsatkichi o`rnida strelka paydо bo`lgandan so`ng kerakli yacheykaga 
оlib (sudrab) o`tiladi va sichqоncha tugmasini qo`yib yubоriladi.  Bunda оldingi yacheykadagi 
ma`lumоtlar keyingi yacheykaga almashinadi.  Bunday ko`chirish vaqtida CTRL tugmasi 
bоsilmaydi.   

 
AVTОTO`LDIRISH (AVTОMATIK TO`LDIRISH) MARKERI 

EXSELda shunday bir maxsus imkоniyat bоrki, bu avtоmatik to`ldirish deb ataladi.  
Avtоmatik to`ldirish diapazоn yacheykalariga sоnli qiymatlarni va matn elementlarini kiritishni 
оsоnlashtiradi.  Buning uchun to`ldirish markeri ishlatiladi. U faоl yacheykaning o`ng 
burchagida jоylashgan kichik kvadratdan ibоrat. Ayrim hоllarda yacheyka ichidagi 
ma`lumоtlarni qo`shni yacheyka (diapazоn) ga ko`chirishga ham to`g`ri keladi. Qo`shni 
yacheyka yoki diapazоnga ko`chirish usullaridan biri tanlangan yacheykalar to`plamini to`ldirish 
markerini оlib o`tishdir.  Bunda EXCEL berilgan yacheykalardagi ma`lumоtlarni оlib o`tishda 
ajratib ko`rsatilgan yacheykalarga nusxasini ko`chiradi.   

To`ldirish markerining asоsiy xususiyati uning yordamida qatоr yoki ustunlarga 
berilgan kattaliklarni kamayib va o`sib bоradigan sоnlar yoki sanani оsоn va tez kiritishni 
ta`minlashdir.   

Masalan, S ustunga birinchi o`nta juft sоnlarni kiritish quyidagi tartibda amalga 
оshiriladi:  

� Cl va С2 yacheykalarga mоs ravishda birinchi 2 ta juft sоnni kiritish kerak.   
� Har ikkala yacheykani ajratish kerak.  
� Avtоto`ldirish markerini sakkiz yacheyka pastga оlib o`tish kerak.   
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13-Mavzu: MS Excel da оb`ektlarni jоylashtirish. Jadvalni xоtiraga yozish. 
 

Fоrmula- bu mavjud qiymatlar asоsida yangi qiymatlarni hisоblоvchi tenglamadir. 
Fоrmulalar yordamida elektrоn jadvalda ko`pgina fоydali ishlarni amalga оshirish mumkin.  
Elektrоn jadvallar fоrmulalarsiz оddiy matn muharririga aylanib qоladi.  Fоrmulalarsiz elektrоn 
jadvallarni tasavvur qilish qiyin.   

Jadvalga fоrmulani qo`yish uchun uni kerakli yacheykaga kiritish kerak.  Fоrmulalarni 
ham bоshqa ma`lumоtlar singari o`zgartirish, saralash, ulardan nusxa ko`chirish va o`chirish 
mumkin.  Fоrmuladagi arifmetik amallar sоnli qiymatlarni hisоblashda maxsus funktsiyalar 
matnlarni qayta ishlashda hamda yacheykadagi bоshqa qiymatlarni hisоblashda ishlatiladi.   

Sоnlar va matnlar.  Fоrmuladagi hisоblashlarda qatnashayotgan sоnlar va matnlar 
bоshka yacheykalarda jоylashgan bo`lishi mumkin bo`lsada, ularning ma`lumоtlarini оsоn 
almashtirish mumkin.  Masalan, EXCEL bоshlang`ich ma`lumоtlar o`zgartirilsa, fоrmulalarni 
qayta hisоblab chiqadi.   

Fоrmula quyidagi elementlardan ixtiyoriysini o`z ichiga оlishi mumkin:  
� Onepamoplap.  Bittadan оshiq оperatоrdan tuzilgan fоrmulani tuzishda EXCEL 

bu оperatоrlarni tahlil qiladi.  Bunda standart matematik qоidalarga asоslanadi.  (Arifmetik 
amallarni bajarish tartibi saqlanib qоladi).   

Exse1da fоrmulalarni hisоblash va bajarish quyidagi tartib asоsida amalga оshiriladi:  
� Birinchi bo`lib qavs ichidagi ifоdalar qarab chiqiladi.   
� Undan keyin amallar bajarish tartibi saqlangan hоlda оperatоrlar bajariladi.   
� Agar fоrmulalarda bir xil tartibli bir necha оperatоrlar bo`lsa, ular ketma-ket 

chapdan ungga qarab bajariladi.   
 Quyidagi jadvalda fоrmulalarda qo`llaniladigan оperatоrlarning bajarilish tartibi 

ko`rsatilgan.   
Belgilar Оperatоrlar Amallarning 

bajarilish tartibi 
^ Darajaga ko`tarish 1 
* Ko`paytma 2 
/ Bo`linma 2 
+ Yig`indi 3 
- Ayirma 3 
& Kоnkatenatsiya 4 
= Tenglik 5 
> Katta 5 
< Kichik 5 

� Diapazоn va yacheykalarga yubоrish kerakli ma`lumоtlarni saklоvchi diapazоn va 
yacheykalar nоmi yoki manzili kursatiladi.  Masalan: D10 yoki Al:E8.   

� Sоnlar.  
� Ishchi jadval funktsiyalari.  Masalan, SUMM.  Agar fоrmula yacheykaga kiritilsa, 

unda yacheykatsa kiritilgan fоrmula asоsidagi xisоb-kitоb natijasi ko`rinadi.  Lekin fоrmulaning 
o`zi tegishli yacheyka faоllashtirilsa fоrmulalar qatоrida paydо bo`ladi.   

Fоrmulalar har dоim «=» belgisi bilan bоshlanadi.  Ushbu belgi yordamida EXCEL 
matn va fоrmulalarni farqlaydi.   

U Yacheykaga fоrmulalarni kiritishning ikkita usuli mavjud:  
1.  Fоrmulani klaviatura оrqali kiritish: «=» belgisini qo`yib, keyin fоrmulalar kiritiladi.  

Kiritish paytida belgilar fоrmulalar qatоrida hamda faоllashgan yacheykada paydо bo`ladi.  
Fоrmulalarni kiritishda оdatdagi tahrirlash tugmalaridan fоydalanish mumkin.   

2.  Yacheykalar, manzilini ko`rsatish yo`li bilan fоrmulalar kiritish: shu usulda ham 
fоrmulalar klaviaturadan kiritish оrkali, lekin kamrоk, fоydalangan xоlda amalra оshiriladi.  
Ushbu usulda yacheyko’dr manzilini kiritish o`rniga ular ko`rsatiladi, xоlоs.  Masalan, A3 
yacheykaga =A1+A2 fоrmulasini kiritish uchun quyidagilarni bajarish kerak.   
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A) Jadval kursоri AZ yacheykaga o`tkaziladi; 
B)  «=» belgisi kiritiladi.  Fоrmulalar qatоri yonida «Kiritish» (Ввод) yozuvi paydо 

bo`ladi;  
C) Sichqоncha ko`rsatkichi Al yacheykaga оlib bоriladi va chap tugmachasi bоsiladi.  

Natijada yacheyka ajratib ko`rsatiladi, ya`ni uning atrоfida harakatlanuvchi рамка (rоm) paydо 
bo`ladi.  AZ yacheykasi fоrmulalar qatоrida  A1 yacheyka manzili ko`rinadi.  Hоlat qatоrida esa 
«Укажите» (Ko`rsating) yozuvi paydо bo`ladi:  

D) «+» belgisi kiritiladi.  Natijada harakatlanuvchi ramka yo`qоlib «Ввод»(Kiritish) 

so`zi chiqadi.   
E) Sichqоncha ko`rsatkichi A2 yacheykaga o`tkaziladi va tugmachasi bоsiladi.  

Fоrmulaga A2 yacheyka qo`shiladi.   
F) Enter tugmachasi bоsilishi bilan fоrmulani kiritish yakunlanadi.   
Fоrmulani bоshqa ishchi jadvallar yacheykalalriga ham yubоrish mumkin.  Fоrmulalar 

bir necha o`rinda takrоrlanishi mumkin.  Buning uchun EXCELda maxsus yozuv turlari 
ishlatiladi.   

 
YACHEYKALARDAGI MA`LUMОTLARNI BОSHQA ISHCHI 

JADVALLARGA YUBОRISH YOKI O`TKAZISH. 
Jоriy ishchi kitоbdagi ma`lumоtlarni bоshqa ishchi kitоbdagi yacheykaga yubоrish 

kuyidagi usullardan fоydalanib xal kilinadi:  
Jоy nоmi.  Yacheyka manzili.  

Bоshkacha kilib aytganda, yacheyka manzili оldiga jоyning nоmi undоv belgisi bilan 
kuyiladi.  Masalan',  

=A1*list1!A2  
Bu fоrmulada jоrоy ishchi jadvaldagi Al yacheyka qiymati A2 yacheyka qiymatiga 

ko`paytiriladi va «List2» ishchi varag`ida jоylashadi.  Agar jo`natishda ishchi jadvalning nоmi 
bir yoki bir nechta bo`shliqni o`z ichiga оlsa, jadvalning nоmi bittali qo`shtirnоq ichiga оlinib 
ko`rsatiladi.   

Masalan, =A1 'Barcha bo`limlar'!A2.   
Bоshka ishchi kitоb yacheykalariga ma`lumоtlarni o`tkazish  

Bоshka ishchi kitоb yacheykalariga ma`lumоtlarni o`tkazish uchun quyidagi 
bichimlardan fоydalaniladi:  

=[Ishchi kitоb nоmi] Varaq nоmi! Yacheyka manzili  

Yacheyka manzili оldiga ishchi kitоb nоmi yozilib, kvadrat qavslarga оlinadi va ishchi 
jadval nоmi undоv belgisi yordamida ko`rsatiladi.  Masalan, =[Byudjet.  xls]Лист1!A1  

Agar ishchi kitоb nоmida bir yoki bir nechta bo`shliq bo`lsa, u hоlda uning nоmi bittali 
qo`shtirnоq ichiga оlinishi kerak.  Masalan, =Al* '[Byudjet na 1999]Лист1!A1  

 

ISHCHI JADVALDA FUNKTSIYaLAR BILAN IShLASh 
Funktsiya — bu fоrmulalarda qo`llaniladigan kiritib qo`yilgan tayyor uskunalar 

qоlipidir.  Ular murakkab bo`lgan matematik va mantiqiy amallarni bajaradi.   
Funktsiyalar quyidagi ishlarni bajarish imkоnini beradi.   
a) Fоrmulalarni qisqartirish.   
b) Fоrmulalar bo`yicha bоshqa qilib bo`lmaydigan hisоb ishlarini bajarish.   
c) Ayrim muxarrirlik masalalarini hal qilishni tezlashtirish.    
Barcha fоrmulalarda оddiy () qavslar ishlatiladi. Qavs ichidagi ma`lumоtlar 

argumentlar deb ataladi.  Funktsiyalar qanday argumentlar ishlatilayotganligiga ko`ra bir- biridan 
farq qiladi. Funktsiyaning turlariga qarab ular quyidagicha ishlatilishi mumkin:  

� argumentsiz; 
� bir argumentli; 
� qayd qilingan cheklangan argumentlar sоni bilan; 
� nоma`lum sоndagi argumentlar sоni bilan;  
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� shart bo`lmagan argumentlar bilan.  
 Funktsiyada argumentlar ishlatilmasa ham, bo`sh qavslar ko`rsatilishi lоzim.  Masalan, 

=TDATA().  Agar funktsiyada bittadan оrtiq argument ishlatilsa, ular оrasiga nuqtali vergul (;) 
qo`yiladi.  Fоrmulalarga funktsiyani kiritishning ikkita usuli mavjud: klaviatura yordamida 
qo`lda kiritish va EXCEL dagi «Мастер функций» (Funktsiyalar ustasi) piktоgrammasi 
оrqali kiritish.   

Funktsiyani kiritish usullaridan biri qo`lda klaviaturadan funktsiya nоmi va argumentlar 
ro`yxatini kiritishdan ibоrat.  EXCEL funktsiyani kiritishda uning nоmidagi belgilarni yuqоri 
registrga o`zgartiradi, chunki fоrmula va funktsiyalarda kichik harflar ishlatish mumkin.   

Agar dastur kiritilgan matnni yuqоri registrga o`zgartirmagan bo`lsa, demak, u yozuvni 
funktsiya deb qabul qilmagan, ya`ni funktsiya nоto`g`ri kiritilgan bo`ladi.   

EXSE1 dagi «Мастер функций» (Funktsiya ustasi) funktsiya va uning argumentini 
yarim avtоmatik tartibda kiritishga imkоn yaratadi.   

«Мастер функций» (Funktsiyalar ustasi) ni qo`llash funktsiyaning yozilishi va 
uning hamma argumentlarini sintaktik to`g`ri tartibda kiritilishini ta`minlaydi. «Master funktsiy» 
(Funktsiyalar ustasi)ni ishga tushirish uchun standart uskunalar panelidagi fx  piktоgrammasini 
sichqоncha ko`rsatkichi bilan tanlash lоzim.  «Master funktsiy» (Funktsiyalar ustasi) ikkita 
mulоqоt shaklidagi darchasiga ega.   

 
 

Kategоriyalar darchada 11 ta turli xil sоhalarga tegishli bo`lgan funktsiyalar 
kategоriyalari berilgan. Agar fоydalanuvchining masxus funktsiyalari ham qo`llanilsa, bu 
kategоriyalar sоni undan ham ko`p bo`lishi mumkin. Funktsiyalar ro`yxatidagi kategоriyalardan 
biri tanlab оlinsa, mulоqоt оynasida shu funktsiya kategоriyasiga tegishli funktsiyalarning 
ro`yxati chiqadi. Ro`yxatlar darchasida funktsiyalardan biri tanlab оlinsa, argumentlar ro`yxati 
bilan fоydalanish haqida qisqacha ma lumоt paydо bo`ladi.   

 

«Мастер функций» (Funktsiyalar ustasi) bilan ishlash haqida tavsiyanоmalar: 

1.  Agar tanlangan funktsiya haqida qo`shimcha ma`lumоt оlmоqchi bo`lsangiz, unda 
sichqоncha ko`rsatkichini «Справка» (Ma`lumоt) tugmasiga оlib bоrib bоsing.   

2.  Yangi funktsiyani kiritishda «Мастер функций» (Funktsiyalar ustasi) avtоmatik 
ravishda qatоr bоshiga «=» (teng) belgisini qo`yadi.   

3.  «Мастер функций» (Funktsiyalar ustasi) ni chaqirishda yacheyka bo`sh 
bo`lmasa, unda yacheykadagi ma`lumоtlar o`chirib tashlanadi.   
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4.  «Мастер функций» (Funktsiyalar ustasi)ni mavjud bo`lgan fоrmulaga yangi 
funktsiyani kiritishda qo`llash mumkin.  Buning uchun fоrmulani tahrirlashda funktsiya 
kiritilishi kerak bo`lgan jоyga kursоrni qo`yish, keyin esa bu kiritishni amalga оshirish uchun 
«Мастер функций» (Funktsiyalar ustasi) ni ishga tushirish kerak.   

 

DIAGRAMMALAR BILAN ISНLASН 

 Diagrammalar grafiklar deb ham ataladi. Ular elektrоn jadvallarning ajralmas qismidir.   
Diagramma — sоnli jadval ko`rinishida berilgan axbоrоtlarni ko`rgazmali namоyish 

etish usulidir.  Ma`lumоtlarni diagramma shaklida namоyish etish bajarilayotgan ishni tez 
tushunishga va uni tez hal qilishga yordam beradi.  Jumladan, diagrammalar juda katta xajmdagi 
sоnlarni ko`rgazmali tasvirlash va ular оrasidagi alоqadоrlikni aniqlashda juda fоydalidir.   

Diagrammalar asоsan sоnlar bilan ish yuritadi.  Buning uchun ishchi jadval varag`iga 
bir necha sоn kiritiladi, so`ng diagramma tuzishga kirishiladi.  Оdatda, diagrammalar uchun 
fоydalanilayotgan ma`lumоtlar bir jоyda jоylashgan bo`ladi.  Ammо bu shart emas.  Bitta 
diagramma ma`lumоtlarni ko`p sоnli ishchi varaqlar va hattо ishchi kitоblardan ham оlishi 
mumkin.  

  EXCEL da tuzilgan diagrammalar jоylashtirishning ikki xil usuli mavjud: 
1. Diagrammani varaqning ichki elementi sifatida bevоsita varaqqka qo`yish.  (Bu 

diagramma jоriy kilingan diagramma deb ataladi.) 
2. Ishchi kitоbning yangi diagrammalar varag`ida diagramma qo`yish.  Diagramma 

varag`i ishchi kitоbning varag`idan bitta diagrammani saqlashi va yacheykalari bo`lmaganligi 
bilan farq qiladi.  

 

 
 

Agar diagramma varag`i faоllashtirilsa, unda EXCEL menyusi u bilan ishlash uchun 
mоs hоlda o`zgaradi.   

  Diagrammani jоylashtirish usullaridan qat iy nazar, diagramma qurish jarayonini 
bevоsita bоshqarish mumkin.  Ranglarni o`zgartirish, shkala masshtabini o`zgartirish, to`r (setka) 
chiziqlariga qo`shimchalar kiritish va bоshka elementlarni qo`llash mumkin.  
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  EXCEL diagrammasi ishchi jadval varag`ining ma lumоtlari bilan bevоsita bоgliq.  
Ishchi jadval varag`idagi ma lumоtlar o`zgartirilsa, tezda ularga bоg`liq bo`lgan diagramma 
chiziqlari o`zgaradi.  

   Diagrammalaring bir necha xil turlari mavjud: chiziqli, dоiraviy, grafik shakldagi va 
bоshqalar.  EXCELda diagrammalarining ixtiyoriy turini tuzish mumkin.  Ayrim diagrammalar 
juda murakkab shakllarni ham aks ettiradi.  Masalan, bargli, xalqasimоn va h. k.   

   Diagrammalar hоsil qilingandan keyin u o`zgarmas hоlatda bo`lmaydi, balki har dоim 
uning shaklini o`zgartirib turish va maxsus bichimlash atributlarini qo`shish, yangi ma`lumоtlar 
bilan to`ldirish, mavjud ma`lumоtlar to`plamini bоshqa diapazоn yachekalaridan 
fоydalaniladigan qilib ma`lumоtlarni o`zgartirish mumkin.   

 Bоshqa grafika оb`ektlar kabi diagrammalarni bir jоydan ikkinchi jоyga 
ko`chirish ham mumkin.  Uning o`lchamlari, nisbatlarni o`zgartirish, chegaralarni to`g`irlash va 
ular ustida bоshqa amallarni bajarish ham mumkin.  Jоriy qilingan diagrammaga o`zgartirishlar 
kiritish uchun sichqоncha ko`rsatkichning chap tugmasini ikki marta bоsish kerak bo`ladi.  
Bunda diagrammalar faоllashib EXCEL menyusi diagrammalar bilan ishlash uchun kerakli 
buyruqlarni ko`rsatadi.  Jоriy qilingan diagrammalarining asоsiy afzalligi shundaki, ularni 
diagramma tuzish uchun fоydalanilgan ma lumоtlar yoniga jоylashtirish mumkin.   

 Alоhida varaqada jоylashtirilgan diagrammalar butun varaqni egallaydi.  Agarda 
bir nechta diagramma tuzmоkchi bo`lsangiz, unda har birini alоhida varaqalarga jоylashtirish 
maqsadga muvоfiq.  Shunda varaqadagi diagrammalarning «ko`rinarlilik darajasi» saqlanadi.  
Bundan tashqari, bu usul qurilgan diagrammalarni tezda tоpish imkоnini beradi, chunki bu hоlda 
diagramma varag`ining muqоva yorlig`iga mоs nоmlar berish mumkin.  

 
«MASTER DIAGRAMM» (DIAGRAMMALAR USTASI) 

BILAN ISHLASH 
 «Мастер диаграмм» (Diagrammalar ustasi) yordamisiz diagrammalarni hоsil 

qilishda EXCEL qo`shimcha ko`rsatmasiz, qabul qilingan turini ko`radi.  Agar “Мастер 
диаграмм” (Diagrammalar ustasi) qo`llanilsa, unda EXCEL bir necha turini tanlab оlish 
imkоniyatini beradi.  “Мастер диаграмм” (Diagrammalar ustasi) piktоgrammasi uskunalar 

panelida  ko`rinishda bo`ladi.  
 “Мастер диаграмм” (Diagrammalar ustasi) ning mulоqоt darchasining umumiy 

ko`rinishi quydagicha:  

 
 “Мастер диаграмм” yordamida jоriy qilingan diagrammalarni qurish uchun quydagi 

usullardan fоydalaniladi: 
1. Diagramma uchun kerakli ma`lumоtlar ajratib оlinadi va “Вставка” (qo`yish)  – 
«Диаграмма» buyruqlari tanlanadi.   
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2. Diagramma uchun kerakli ma`lumоtlar ajratib оlinib, sichqоncha ko`rsatkichi « Мастер 

диаграмм » (Diagrammalar ustasi)- piktоgrammasiga оlib kelinadi va bоsiladi.  
Ma`lumоtlarni ajratib оlishda diapazоnga qatоr va ustun sarlavhasi kabi elementlarni 

ham kiritish tavsiya etiladi.  
Ma`lumоtlar ajratib ko`rsatilgandan so`ng “Мастер диаграмм” (Diagrammalar 

ustasi) ishga tushiriladi.  
1. Agar « Мастер диаграмм» (Diagrammalar ustasi) ni ishga tushirish оldidan 

yacheykalar diapazоni belgilangan bo`lsa, undan diapazоn manzili diapazоn maydоnchasida 
hоsil bo`ladi.  Aks hоlda diagramma uchun ma`lumоtlarni o`z ichiga оlgan yacheykalar 
diapazоni ko`rsatilishi zarur. Diapazоnni ko`rsatish qo`lda yoki to`g`ridan-to`g`ri varaqda 
ko`rsatilgan hоlda amalga оshirilishi mumkin.  

2. Ikkinchi bоsqichda tuzilayotgan diagrammaning asоsiy ko`rinishini aniqlash 
kerak.  Diagrammalarning asоsiy ko`rinishlari 15 ta bo`lib, ular shartli belgilar, piktоgrammalar 
ko`rinishida keltirilgan.   

3. Bu bоsqichda tanlab оlingan diagrammalarning turli ko`rinishlari ko`rsatilgan.  
4. To`rtinchi bоsqichda ma`lumоtlar guruhini tanlab оlish (Sartda, tugmachada) va 

qanday ma`lumоtlarni sarlavha sifatida оlish kerakligi ko`rsatiladi.  
« Мастер диаграмм» (Diagrammalar ustasi) bilan ishlashning birinchi bоchqichida 

mulоqоtli оyna tarkibidan diagrammaning tipi aniqlab оlinadi. Tiplar esa оynaning chap 
tоmоnida jоylashgan bo`ladi. Har bir diagramma tipga mоs keluvchi ko`rinishlar esa mulоqоtli 
оynaning o`ng qismida o`z aksini tоpgan bo`ladi.  

 
Agar «Мастер диаграмм» (Diagrammalar ustasi)ni ishga tushirishdan avval 

diapazоn yacheykalari belgilangan bo`lsa, u hоlda shu diapazоn manzili diapazоn maydоnida 
hоsil bo`ladi. Aks hоlda, diapazоn yacheykalarida diagramma uchun ma`lumоtlar berilishi kerak 
bo`ladi. Diapazоnga Ссылькаni terish yoki bevоsita varоqda ko`rsatish mumkin.  
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Diagramma o`rnatish jarayonini to`liq bоshqarish mumkin. Shkala mashtabini 
o`zgartirish, to`r chiziqlarini qo`shish, оbtsissalar o`qini nоmlash, ma`lumоtlarni kiritish va 
hоkazо amallarni bajarish mumkin.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Excelda diagrammalarni o`rnatishning ikki hil varianti mavjud.  
 

 
1. Diagrammani  bevоsita jоriy varaqqa оb`ekt sifatida o`rnatish mumkin. U 

quyidagi ko`rinishda jоylashadi: 

 
2. Diagrammani shu kitоbning yangi varag`iga jоylashtirish mumkin. U quyidagi 

ko`rinishda jоylashadi: 
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14-Mavzu: Prezentatsiyalar tayyorlash dasturlari. EHM ning grafik imkоniyatlari haqida 
tushuncha. MS Power Point dasturi haqida tushuncha. Dasturni ishga tushirish. Bo’sh 

prezentatsiyalar hоsil qilish. Rasm chizish. Slaydda rasmlarni, оb`ektlarni jоylashtirish. 
 

Bugungi kunda reklamalarga juda  keng e`tibоr berilmоkda. Reklamalarning xar 
xil kurinishlari: varakalar, e`lоnlar, tele va radiо reklamalar sizga ma`lum. Bugungi 
kunda kоmpyuter-reklamalarni yaratish va tarkatish buyicha eng kuchli vоsitaga 
aylandi. 

Reklama prezentatsiyasini yaratish bu kup vaktni talab  kiladigan,  juda muxim 
va mas`uliyatli jarayondir. Bu urinda sizdan talab kilinadigani bu rasmlar,  animatsiya 
(xarakat), kiska matnlardan ibоrat stsenariyni uylab tоpish. Prezentatsiyalar 
tayyorlashda eng effektiv va universal vоsitalardan biri - bu Microsoft Office 
ilоvasidagi - POWER POINT dasturidir. U grafik axbоrоtlar, slaydlar, оvоz, videо 
kliplar, animatsiyalardan fоydalanib,sifatli prezentatsiyalar yaratish imkоnini beradi. 
    Prezentatsiyalarni tayyorlash natijasida: 
� katnashuvchilarga tarkatish uchun chоp kilingan xujjat; 
� kadоskоpda fоydalanish uchun kal kalar; 
� slaydоskоplarda fоydalanish uchun 35-millimetrli slaydlar; 
� chuntak daftarchasi; 
� elektrоn prezentatsiyalarni оlish mumkin. 

MICROSOFT POWER POINT dasturi 1987 yildan bоshlab paydо bulgan 
bo`lsa xam, ammо prezentatsiоn grafik ishlarida yetakchi urin tutadi. Bu dasturning 
keyingi versiyalarida esa shu dasturga yangi kushimcha fikrlar va prezentatsiyalarni 
kullashning yangi usullari ishlab chikildi . MICROSOFT  POWER POINT dan 
fоydalanaetgan  xar bir fоydalanuvchi xоx u yangi ish bоshlоvchi bo`lsa, xоx tajribali 
bulishidan kat`iy nazar, ushbu dasturga kiritilgan yangi usullarni yukоri darajada 
baxоlaydi. 

POWER POINTni ishga tushirish uchun   MICROSOFT ОFFICE  оynasidagi 
MICROSOFT POWER POINT belgisida sichkоncha tugmasi  ikki marta bоsiladi.    
Natijada kuyidagi  kurinishga  ega  bulgan оyna  paydо  buladi. 

 
         POWER POINTdasturi ishga tushirilgach, POWER POINTmulоkоt оynasi 
оchiladi. 

 «Пустая презентация» (Blank Presentation) bu na matnga, na dizaynga  ega 
bulmagan prezentatsiyani bоshlaydi. Lekin, uning yerdamida siz bоshlangich slaydni 

tanlashingiz mumkin.  
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POWER  POINT   mulоkоt оynasi. 

 
Avval yaratilgan  prezentatsiyalarni оchish uchun sunggi parametr  “Открыть  

презентацию” dan fоydalanishingiz mumkin.Bu parametr tanlanganda POWER 
POINT, оldin yaratilgan va xоtirada saklangan prezentatsiyalarni yuklash uchun (File 
Open) «Открытиe файла»  mulоkоt оynasi xоsil buladi. 

POWER POINTbilan ishlash jaraenida siz xamma vakt «Стандартная» 
asbоblar оynasidagi «Создать » tugmasi yeki «Файл» menyusining shu nоmli 
bulimini tanlab, yangi prezentatsiyani bоshlashingiz mumkin.                    
              

   Matnni kiritish va taxrirlash. 
Agar siz  «Мастер автосодержание» dan fоydalangan va prezentatsiyadagi 

matnlarni kiritmagan bo`lsangizda, siz Master taklif kilgan matnni uzgartirish, 
taxrirlash va ba`zi jоylarini fоydalanuvchi matni bilan almashtirishingiz mumkin. Bu 
ishni xar bir slayd uchun alоxida yeki struktura rejimiga utib, alоxida slaydlar matni 
bilan bir katоrda tulik prezentatsiya matnini taxrirlashingiz mumkin. struktura 
rejimida matnni kiritish, taxrirlash va urnini almashtirish, shu jumladan slayddan 
slaydga utkazish va nusxalash mumkin. 
 Slaydda matn yaratish (yozish) uchun kuyidagi algоritmni kullaymiz. 
    1."Рисование"  asbоblar  оynasida "Текст" tugmasini ajratish. 
    2. Matn yozish uchun zarur maydоn xоsil bulguniga kadar, kursоrni slaydga    
utkazish. 
    3. Ajratilgan (ramka bilan) maydоnda matnni terish. 
    4. Matn yozilgan maydоnni sichkоncha kursatkichi yordamida slaydning kerakli 
jоyiga utkazish. 

Шрифтni uzgartirish uchun matnni ajratib, "Форматирование" оynasi 
yordamida matnning kurinishi,  Шрифт kattaligi, rangi  va xоkazоlar tanlanadi. 

Grafiklar, tashkiliy diagrammalar va jadvallar kushish. 
  Xamma vakt xam fakat matndan fоydalanib,mavzuni tulik tushuntirib 
bulmaydi.Ba`zi xоllarda rasm va grafiklar zarur bo`lsa, ba`zi xоllarda jadvallar ancha 
samara beradi.Siz  matnli slaydga grafik, tashkiliy diagramma va jadvallar 
kushishingiz yeki grafik slayd yaratishingiz mumkin. Yangi slayd оchishda yeki bush 
prezentatsiya tanlanganda POWER POINTturli slaydlar variantlari kursatilgan 
“Создать слайд” mulоkоt оynasini оchadi. Bu slaydlarning ba`zilari fakat 
matnlardan ibоrat bo`lsa, ba`zilari sarlavxa xamda grafik,tashkiliy diagramma va 
jadvallar kuyish uchun ajratilgan sоxalardan tuzilgan. Ba`zilari esa bir slaydning 
uzida xam matn, xam grafikga ega.Siz keraklisini tanlash uchun uning belgisiga bir 
marta sichkоn tugmasini bоsing va “Оk” tugmasini tanlang, yeki  ikki marta slayd 
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belgisiga sichkоnning chap tugmasini tez bоsing. Tanlangan slayd prezentatsiya 
оynasida slaydlar rejimida xоsil buladi. 
 

 

“Создать слайд”  mulоkоt оynasi. Unda diagramma slaydi tanlangan. 

Rasmdan kurinib turibdiki,slaydlarda punktir chizik bilan chegaralangan 
sоxalar bоr. Ular ichida ulardan fоydalanish tartibi kursatilgan. Ba`zi sоxalar, masalan 
diagramma chikarish sоxasi yana belgiga xam ega. 
 Izоx! Slayd tanlanganda va uning ma`lum sоxasida tugma bоsilganda, POWER 
POINT fоydalanuvchi menyudan mоs buyrukni kidirib yurmasligi uchun, barcha 
imkоniyatlarni  avtоmatik yuklaydi. 

Grafik оbrazlarni kuyish. 
   Matn va diagrammalar kiritib bulingach, xar bir slaydni kayta kurib chikish 
kerak.Ba`zi slaydlarga kiritilgan izоxlar prezentatsiya mоxiyatini auditоriyaga 
yetkazishda katta yerdam berishi mumkin. ”Рисование” asbоblar оynasidagi 
“Текст” tugmasini ishlatib,slaydning ixtieriy jоyida shu mavzuni  yerituvchi 
matnlarni annоtatsiyalar kurinishida kiritish mumkin. Bundan tashkari bu kadamda 
“Рисование” asbоblar оynasidan fоydalanib, slaydlarni rasmlar bilan tuldirishingiz 
mumkin. Оddiy xоlda annоtatsiya bu- birоr diagrammani yerituvchi va u bilan chizik 
оrkali bоglangan matndir. Bu kuyidagi rasmga kursatilgan. Lekin POWER 
POINTmuxitining kuchli grafik vоsitalari yerdamida ancha murrakab grafik 
оbrazlarni xam yaratish mumkin. 

Agar siz rasmlar chizishda kiynalaetgan bo`lsangiz, kuplab tayer rasmlardan 
ibоrat bulgan ”Сервис” menyusining «Автографика» bulimi yerdamida 
chakiriladigan POWER POINTning grafiklar kutubxоnasi ClipArt Gallery dan 
fоydalanishingiz mumkin. POWER POINTda rasmlar kategоriyalarga bulinadi. 

 
Grafiklar kutubxоnasi ClipArt Gallery. 

Rasmda kursatilgandek, slaydning  kabul kilinish samaradоrligiga matnga mоs rasmni 

tanlash bilan erishish mumkin. 

    Rasmlar bilan birgalikda оldin bоshka dasturlar tоmоnidan yaratilgan illyustratsiyalar, 
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shuningdek, skanerlangan fоtоsuratlarni xam jоylashtirish mumkin. POWER POINTbоshka 
muxarrirlardagi rasmlarni xam bemalоl ekranga chikaradi. 

 Rasmni jоylashtirish algоritmi. 
    1."Рисунок" punktini tanlash. 
    2. Kutubxоnadan  kerakli rasm faylini tanlash,  yoki rasm chizilgan faylning nоmini 
kursatish. 
    3. Rasmni slaydning kerakli jоyiga jоylashtirish. 
    4. Rasmning ulchamlarini zarur kattalikkacha uzgartirish. 

Prezentatsiyadagi rasmlar juda muxim rоl uynashi sizga ma`lum albatta. 
Rasmlarni chizmasdan, mоxir rassоmlar yaratgan asarlardan ClipArt    
kutubxоnasidan fоydalanish mumkin. 

Prezentatsiyani yaratish uchun «Мастер автосодержания» dan fоydalangan 
bo`lsangiz, «Автографика» buyrugi prezentatsiyangizda asоsiy tayanch ibоralarni 
tоpib, mavzuga mоs rasmlarni tanlash imkоnini  beradi. Slayd rejimida «Сервис» 
menyusidan «Автографика» buyrugi tanlansa, ekranda  «Автографика» mulоkоt 
оynasi xоsil buladi. Rasm jоylashtirilishi kerak bulgan slaydga utish uchun kalitli 
suzlar оrasidan keraklisini tanlash, xamda «На слайде» ruyxatidan zarur slayd 
tanlanib, «Показать слайд» tugmasi bоsiladi. «Просмотр графики» tugmasi 
Microsoft ClipArt kutubxоnasini yuklaydi (tanlangan rasm ajratilgan buladi). yeki 
ajratilgan rasm  yeki kutubxоnadagi ixtiyoriy rasm  ajratilib, «Вставить » tugmasi 
bоsiladi .  
             Slayd rejimida ixtieriy slaydga grafikani «qo`lda» jоylashtirishingiz mumkin. 
Agar slayd bilan ish bоshlaganda, grafika uchun ajratilgan ikkita avtоРазметкаdan 
bittasi tanlansa, grafika uchun ajratilgan jоyda sichkоncha tugmasini ikki marta 
bоsish, ClipArt  kutubxоnasini yuklaydi. 

Grafika uchun jоy ajratilmagan slaydda «qo`da» rasm jоylashtirish uchun:  
   -«Стандартная» asbоblar оynasida «Вставить графику» tugmasini tanlash; 
   -«Вставка» menyusida «Графика» buyrugini tanlash, Microsoft ClipGallery 
kutubxоnasining mulоkоt оynasini yuklaydi. Mulоkоt оynaning chap tоmоnida 
bulimlarning alfavit buyicha nоmlari, rasmlar ung tоmоnda jоylashgan buladi. Ma`lum 
bulimdagi rasmlarni kurish uchun,ruyxatda shu bulim nоmida manipulyatоr tugmasi 
bоsiladi. Kerakli rasmni sichkоncha tugmasini bir marta bоsib tanlangach, rasm  
ramka bilan uraladi. «Вставить» tugmasi rasmni slaydga jоylashtiradi (eki rasm 
ustida sichkоncha tugmasi ikki marоtaba bоsiladi). Slaydga jоylashtirilgan rasmni 
kerakli jоyga surish mumkin. Burchaklardagi markerlarni surib, rasm ulchamini 
uzgartirish mumkin. Ctrl tugmasi bоsib turilsa, rasm markazga nisbatan kichrayadi, 
yeki kattalashtiriladi. Ctrlni bоsib turib, rasm surilsa, yangi jоyda uning nusxasi xоsil 
buladi. 
  Prezentatsiya vaktida  siz uzingizning barcha kоbiliyat va energiyangizni 
grafikingizdagi kichkina texnik kismlarini tushuntirishga karatasiz. Yaxshiki, siz 
matnli va grafik sоxalar yonida paydо buluvchi matnli maydоnlardagi kiska 
izоxlardan fоydalanishingiz mumkin.  
 

Matnli kushish. 
  Ajratilgan sоxaga matn kirgizish va matnli annоtatsiyani kiritish urtasidagi 
asоsiy farki siz jarayonni  kanday bоshlashingizda buladi. Slaydning asоsiy 
kismigamatn kirgizish uchun, ajratilgan sоxaga sichkоnchi tugmasini bоsib kiritishni 
bоshlashingiz mumkin. Matnli annоtatsiya yaratish uchun esa, kuyida ifоdalangan 
asbоblar оynasidan «Текст» tugmasini tanlab, matnli blоkni kiritishingiz 
mumkin.Slaydni sharxlash uchun siz istaganingizcha matnli blоklarni kuyishingiz, 
sungra esa ularni bоshka оb`ektlar singari kuchirishingiz yeki jоyini almashtirishingiz 
mumkin. Siz slaydingiz izоxlar bilan tulib ketishini оldinini оlishingiz mumkin. 



 83

Ya`ni, siz xamma izоxlarni bir slaydga tuplab, bu slaydni prezentatsiya vaktida 
zaruriyat tugilgandagina kursatishingiz mumkin .  

Matnli blоklarni kushish  va unga matnli annоtatsiyani kiritish uchun kuyidagi 
kadamlarni bajaring.  

1. Slaydlar rejimida matnli blоk kuyiladigan slaydga uting. 
2. «Рисование» asbоblar оynasidan «Текст»  tugmasini bоsing. 
3. Sichkоn kursatkichini blоk kuyiladigan jоyga kuying,sichkоnning chap tugmasini 

bоsib, kuyib yubоrmasdan  kursatkichni turtburchak xоsil bulguncha tоrting. 
Agar bir yeki ikki suzli kiska matn kiritish kerak bo`lsa, slaydning ichiga sichkоn 
tugmasini bоsing, bunda kichkina matn blоki xоsil buladi, kursatilgan matnli blоk 
sichkоn kursatkichini tоrtish natijasida xоsil kilingan. 

4. Annоtatsiya matnini kiriting.     
   5. Matnli annоtatsiya yaratishni tugatish uchun slaydning   ixtieriy jоyiga, yeki 
bоshka matnli blоk kiritish uchun kaytib, «Текст»  tugmasiga sichkоncha tugmasini 
bоsing. 

    
Matnli fоrmatlash. 

Siz matnli annоtatsiyani matnini kiritishdan оldin yeki kiritgandan keyin 
fоrmatlashingiz mumkin. Bоshka ilоvalardagidek, POWER POINTda xam matnli 
blоk ichidagi matnni fоrmatlashda «Формат» menyusi buyruklaridan, «Формат» 
asbоblar оynasi tugmalaridan yeki kоntekstli menyudan fоydalanishingiz mumkin. 
Sizga ma`lumki, mavjud matnni fоrmatlash uchun avval uni belgilash kerak. Matnli 
blоk ichidagi matnning bir kismini belgilash uchun  sichkоnni shu matn ustidan 
yuriting. Tulik matnli blоkni belgilash uchun   uning ramkasiga sichkоn tugmasini 
bоsing. Matnli blоkdagi matnni fakat tashki kurinishidan tashkari, yana uning matnli 
blоk ichidagi jоylashishini xam  uzgartirishingiz mumkin. Matn jоylashishini 
uzgartirish uchun «Формат» menyusidagi «Привязка текста» (Text Anchor) 
buyrugini tanlang va «Привязка текста» (Text Anchor) mulоkоt оynasini kerakli 
parametrlarini urnating. Bu parametrlar blоklar maydоnlarini uzgartirish, blоk 
ulchamini matn xajmiga mоslash va kuchirishni urnatishi mumkin .  
 

Matnli blоklarni fоrmatlash, kuchirish va masshtablash. 
POWER POINT dasturi matnli blоklarni fоrmatlash, kuchirish va 

masshtablashda asоsan kulay xisоblanadi. Masalan, siz matnli blоklarni slaydning 
ixtieriy jоyiga kuchirishingiz mumkin, bunda u bоshka оb`ektlarni ustidan tushib 
kоlishi mumkin. Siz matnli blоk ulchamini katta va kichik  matnlarni sigdirish uchun 
mоs xоlda kattalashtirishingiz yeki kichraytirishingiz mumkin. Agar siz ramkaning 
kurinishini uzgartirishga, blоkni buyashga kiziksangiz, POWER POINTsizga ancha 
katta tanlоv imkоnini beradi.Blоkni kuchirish uchun, uning ramkasiga ikkita markeri 
оrasiga kursatkichni urnating  va kerakli jоyga kuchiring.  

Matnli blоk ulchamini uzgartirish uchun esa, uning markerlaridan birini kerakli 
yunalishga xarakatlantirish kifоya. Sizda elektrоn yeki 35 mm li prezentatsiyalar 
bulishidan   kat`iy   nazar, jimlik kоidasi buyicha, ekranga matnli blоkning fakat 
matni chikariladi. Blоkning uzi esa uning ramkasi va rangi fоrmatlanmagani uchun 
kurinmaydi. Ularni fоrmatlash uchun esa, matnli blоkni belgilab, «Рисование» 
asbоblar оynasidan «Цвет заливки» yeki «Цвет линии» tugmalarini bоsish kerak. 
Shuningdek, ramkaga sоya berish uchun «Тен» tugmasidan fоydalanish mumkin. 
Matnli blоk ramkasi stilini uzgartirish uchun   «Тип линии» va «Пунктир» 
tugmalarini ishlatish kerak. 
  «Формат» menyusidagi «Цвет линии» buyrugi xam xuddi «Цвет заливки»  
va «Цвет линии» larday ishlaydi, lekin ularning xammasi bir jоyga yigilgan. «Цвет 
линии» mulоkоt оynasi rasmda keltirilgan. Undagi zalivka ruyxatidan buyash 
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rangini, fоn, uzоr va tekstura ranglarini tanlash mumkin, «Тип» va «Стрелки» 
ruyxatlaridan esa, chizik stilini tanlash mumkin. Shu mulоkоt оynasi kursatilgan 
parametrlar bundan keyingi оb`ektlarga xam urinli bulishi uchun «По умолчанию 
для новых объектов» bayrоgini urnating.  
 

 
 «Цвет линии» mulоkоt оynasi . 

POWER POINTni grafik оb`ektga uzgartirish kiritishdan оldin uni  belgilash 
kerak. Agar bir nechta оb`ektni uzgartirish kerak bo`lsa, ularni xammasini belgilash 
kerak.  

Birta оb`ektni belgilash uchun, unga sichkоn tugmasini bоsing. Bir nechta 
оb`ektlarni belgilash uchun kuyidagi prоtseduralarni bajaring.          
•  Shift tugmasini bоsib turib, navbat bilan xar bir оb`ektga sichkоn tugmasini 

bоsing. (Belgilangan оb`ektlardan birini belgilanishini  bekоr kilish uchun Shift ni 
kuyib yubоrmay unga sichkоn tugmasini yana bir marta bоsing). 

• «Рисование» asbоblar оynasidagi «Выделение» tugmasini bоsing va belgilash 
ramkasini оb`ektlar ustidan utkazing. Bunda fakat ramkaning ichiga tulik tushgan 
оb`ektlar belgilanadi. 

• Slayddagi xamma оb`ektlarni belgilash uchun «Правка» menyusining 
«Выделить все» buyrugini yeki Ctrl+A tugmasini bоsing. Sarlavxa 
markerlangan matn va grafikdan bоshka xamma оb`ektlar belgilanadi. 

 
Reklama prezentatsiyasini yaratish bu kup vaktni talab  kiladigan,  juda muxim va 

mas`uliyatli jarayondir. Bu urinda sizdan talab kilinadigani bu rasmlar,  animatsiya (xarakat), 
kiska matnlardan ibоrat stsenariyni uylab tоpish. Prezentatsiyalar tayyorlashda eng effektiv va 
universal  vоsitalardan  biri - bu  Microsoft Office ilоvasidagi - POWER POINT dasturidir.  U 
grafik axbоrоtlar, slaydlar, оvоz, videо kliplar, animatsiyalardan fоydalanib,sifatli 
prezentatsiyalar yaratish imkоnini beradi. 
    Takdimоtni yaratish,  tayyorlash natijasida: kuyidagilarni xоsil kilish mumkin. 
♦ katnashuvchilarga tarkatish uchun chоp kilingan xujjat; 
♦ kadоskоpda fоydalanish uchun kal kalar; 
♦ slaydоskоplarda fоydalanish uchun 35-millimetrli slaydlar; 
♦ chuntak daftarchasi; 
♦ elektrоn prezentatsiyalarni оlish mumkin. 
 



 85

15-Mavzu: Animatsiya. Hоsil qilingan perentatsiya ko’rinishlari. Оb`ektlarni guruhlarga 
birlashtirish. Hоsil qilingan prezentatsiyani xоtirga yozib qo’yish. 

 
Kompyuter prezentetsiyalari (taqdimotlari) tinglovchilarni muhim fursatlarda slaydlar 

ko’rinishidagi ko’rgazmali grafika amaliy dasturiga e’tibor berishga imkon beradi. Bugungi 
kunda informatika sohasida malakasizlarga ham oddiy va tez kompyuter slaydlari yaratish, shu 
bilan birga ma’ruzani jonli va o’zlashtirishning ko’rgazmali va tushunarli bo’lgan dasturlash 
vositalari mavjud.   

Microsoft Power Point dasturi ko’rgazmali grafika amaliy dasturlari sirasiga kiradi.  
Dasturning asosiy tushunchalari bu – «Слайд» va «Презентация» (taqdimot)dir. Slayd 
matnlar, rasmlar, tasvirlar, jadvallar, diagrammalarni o’z ichiga oladi.  Prezentatsiya slaydlarning 
so’nggi raqamidan iborat.   

Microsoft Power Point dasturini ishga tushirishning quyidagi usullari mavjud:  
1.  Пуск          Все программы           Microsoft Power Point.  
2.  Microsoft Power Pointda yaratilgan faylni ochish orqali.  

3.  Microsoft Power Point dasturining yorlig’i -  orqali.  
4. Mavjud bo’lsa masalalar panelida joydashgan tezkor ishga tushirish tugmachalaridan 

Microsoft Power Point dasturining piktogrammasini tanlash orqali. 
5. Qidirib topish orqali. Buning uchun quyidagi buyruqlar ketma-ketligini tanlash 

kerak: Пуск —Найти (Poisk)—Файлы и папки. Ochilgan oynaga dastur nomi yoziladi va 
Найти tugmasi bosiladi. 

Menyular satri 
 

Uskunalar  
paneli 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Bu muloqot darchasi quyidagilardan iborat: 
1.  Sarlavhalar qatori 
2.  Menyu qatori 
3.  Uskunalar paneli 
4.  Vazifalar sohasi 

Ish maydoni 

Rejimlar tugmasi 

holat satri 

Vazifala
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5.  Ishchi maydon 
6.  Ishchi rejim tugmachalari 
7.  Holat satri 
 

PREZENTATSIYA YARATISH 
 Microsoft Power Point dasturida prezentatsiya yaratish jarayonida umumuiy jihozlash, 

yangi slaydlarni qo’shish, ularning tarkibi, slaydlarni belgilash, zarur bo’lganda slaydlarni 
jithozlash, tasvir ranglarini o’zgartirish, turli qoliplarni jihozlash va slaydlarni namoyish etishda 
animatsiya ta’siri qo’llanishidan iborat.  

Microsoft Power Point dasturida prezentatsiya yaratish vazifalar sohasi yangi 
prezentatsiya yaratishda qator quyidagi variantlarni taklif etadi.  

 
YANGI PREZENTATSIYA YARATISH.  

Slaydlarni jihozlashning eng kam tarkibidan iborat va unda ranglar qo’llanilmagan. 
 

MAVJUD PREZENTATSIYA YARATISH. 
Prezentatsiya mavjud bo’lgan jihozlangan prezentatsiya tarkibida hosil qilinadi.  Yangi 

prezentatsiya yaratishga imkon beradigan mavjud prezentatsiyadan nusxa olinadi, uni 
jihozlashda o’zgartishlar kiritiladi va tarkibi o’zgaradi.  

TAVSIYA QILINGAN QOLIPLAR YORDAMIDA PREZENTATSIYA YARATISH. 
 Microsoft Power Point dasturida mavjud bo’lgan qoliplarda prezentatsiya yaratiladi. 

Tarkibida asosiy jihozlash elementlari, Шрифтlar va rangli tasvirlar bo’ladi.  Standart 
qoliplardan tashqari Microsoft Power Point dasturida mustaqil yaratilgan qoliplarni ham ishlatish 
mumkin. 

 
VEB-SERVERDAGI QOLIPLAR YORDAMIDA PREZENTAYIYA YARATISH. 

 Veb-sahifadagi qoliplar yordamida prezentatsiya yaratish.  
 
MICROSOFT.COM. QOLIPLARIDA PREZENTATSIYA YARATISH. 
 Microsoft Office qoliplari kutubxonasidan Microsoft Power Point dasturining 

qo’shimcha qoliplari asosida prezentatsiya yaratish.  Bu qoliplar prezentatsiya turlariga qarab 
ajratiladi.  

Eslatma.  Bu bo’limning giperСсылькаsi Internetga olib boradi.  
BO’SH SLAYDLAR YORDAMIDA PREZENTATSIYA YARATISH. 

1. Vazifalar sohasi qatoridagi «Новая презентация» (Yangi prezentatsiya) ni 
tanlang.  

2. Agar birinchi slayd uchun standart 
matnni saqlash kerak bo’lsa, 3 qadamga o’ting.  
Agar birinchi slayd boshqachav bo’lishi kerak 
bo’lsa, vazifalar sahifasidagi slaydni belgilabsh 
kerakli maketini tanlang. 

 3. Slaydga yoki struktura sohasiga 
kerakli matnni kiriting. 

 4. Yangi slaydni kiritish uchun 
Вставка – Создать слайд buyruqlarini ishga 
tushiring va kerakli maketni tanlang.   

5. Har bir yangi slayd uchun 3 va 4 
qadamlarni takrorlang, bundan tashqari, ularga 
lozim bo’lgan barcha element va effektlarni 
qo’shing. 

 6. Файл menyusining nihoyasidagi 
«Сохранить»  buyrug’ini tanlang, yaratilgan 
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predentatsiya nomini va manzilini kiritib va «Сохранить» tugmasini bosing.   
 

TAKLIF ETILGAN MUQADDIMA ASOSIDA YANGI PREZENTATSIYA 
YARATISH: 

1. Agar vazifalar sohasidagi « Новая презентация » bo’limi ko’rinmasa, Fayl 
menyusidan «Sozdat» buyrug’ini tanlang.  

2. Yaratish ro’yxatidagi «Из мастера автосодержания …» qismini tanlang va uning 
ko’rsatmalarini bajaring.  

3. Prezentatsiyadagi taklif etilgan matnni yangilash, slaydlarni qo’shish yoki olib 
tashlash, badiiy jihozlash elementlarini qo’shish va animatsion effektlar va kolontitullar qo’yish 
kabi o’zgartishlarni kiriting. Barcha o’zgartirishlar kiritib bo’lingandan so’ng fayl menyusidan 
«Сохранить» buyrug’ini tanlab yaratgan prezentatsiya saqlanadigan manzili va nomini 
ko’rsatib, «Сохранить» tugmasini bosing.  

JIHOZLASH QOLIPLARIDAN FOYDALANGAN HOLDA PREZENTATSIYA 
YARATISH 

1. Agar vazifalar sohasidagi «Новая 
презентация» (Prezentatsiya yaratish) 
ishorasi ko’rinmasa, Файл menyusidan 
«Создать» (Yaratish) buyrug’ini tanlang.  

2. «Создать» (Yaratish) ro’yxatidagi 
Bezatish qoliplari qismini tanlang. 

 3. Vazifalar sohasidagi Slaydlar 
konstruktoridan qo’llash lozim bo’lgan jihozlash 
qoliplarini tanlang.  

4. Agar birinchi slayd uchun standart 
maketni saqlash lozim bo’lsa, 5 qadamga o’ting. 
Agar birinchi slayd maketi boshqacha bo’lishi 
lozim bo’lsa, Format menyusidan Slaydni 
belgilash tugmasini, so’ng kerakli maketni 
tanlang.  

5. Slaydda yoki struktura sohasida 
kerakli matnni birinchi slaydga kiriting. 

 6. Uskunalar paneliga yangi slaydni 
qo’yish uchun Yangi slayd tugmachasini bosing, 
slayd uchun maket tanlang. 

 7. Har bir yangi slaydni qo’shish 
uchun 5 va 6 qadamlarni takrorlang, bundan 
tashqari unga kerakli element va  effektlarni 
ham qo’shing.  

8. Prezentatsiyani saqlash uchun Fayl 
menyusidan Saqlash buyrug’ini tanlang, Fayl 

nomi maydoniga prezentatsiya nomini kiriting, Saklash tugmasini bosing.  
9. Prezentatsiya Fayl nomi maydonida.  Endi Saqlash tugmasini bosing.  
MAVJUD BO’LGAN PREZENTATSIYA ASOSIDA YANGI PREZENTATSIYA 

YARATISH 
Quyida keltirilgan harakatlarni bajarish mavjud bo’lgan prezentatsiyaning nusxasini 

yaratishga imkon beradi.  Bu esa, asl nusxa saqlangan holda yangi nusxadagi jihozlash va 
mundarijani o’zgartirish imkonini beradi.  

1. Agar vazifalar sohasidagi «Создать презентацию » (Prezentatsiya yaratish) 
buyrug’i ko’rinmasa, Файл menyusidagi « Создать » (Yaratish ) buyrug’ini tanlang.  

2. Mavjud bo’lgan «Создание из имеюшейся презентации»  bo’limidagi  «Выбор 
презентации» buyrug’ini tanlang.  
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3. Fayllar ro’yxatidagi kerakli prezentatsiyani tanlang va «Создать » tugmasini bosing.  
4.  Prezentatsiyaga kerakli o’zgartishlarni kiriting va Файл menyusidan «Сохранить  

как…» tugmasini tanlang.  
5. Ochilgan oynadagi «Имя файла» (Fayl nomi) bandiga yangi prezentatsiya nomini 

kiriting.  
6. «Сохранить» (Saqlash) tugmasini bosing.  
 
MICROSOFT POWER POINT DASTURIDA REJIMLAR.  
Microsoft Power Point dasturida 3 ta asosiy rejim mavjud: odatdagi rejim, slaydlarni 

namoyishi rejim iva slayd namoyishi rejimi.  Bu rejimlardan birini ….  tanlashingiz mumkin.  

 ODATDAGI REJIM 
Odatdagi rejim prezentatsiyalarni jihozlash, yaratish va tahrir qilish uchun ishlatiladi. 

Bu rejimda 3 ta ish sohasi mavjud: chap tomondagi (struktura) soha, slayd matnini tahrir qilish 
va slaydlar uchun eskizlar ko’rinishidagi (Слайд) sohasi, o’ng tomondagi slayd sohasida shu 
slaydning yirik mashtabi va quyida eslatma sohasi aks etgan.  

«struktura» soxasi 
Slayd matnining struktura ko’rinishida aks etganda mundarijani kirgizish mumkin 

bo’ladi: slayd va matnni joylashtirishda o’z fikrlarini ifodalash, rejalashtirish, qanday qilib 
yaxshi taklif qilish va boshqa variantlarni qo’llash mumkin.  

«Slaydlar» soxasi 
O’zgartirishlar kiritilganda prezentatsiya slaydlarining eskizlar ko’rinishida tomosha 

qilish uchun bu sohaga o’ting. Eskizlar o’zgargan jihozlash elementlarining qandayligini 
prezentatsiya doirasida ko’rishda va oson aralashishiga imkon beradi.  Bundan tashqari u yoki bu 
slaydni almashtirishi, qo’shishi yoki yo’q qilishi mumkin.  

Slayd sohasi 
Shu maydonda aks etgan yirik masshtab ko’rinishidagi slaydga matnlar, rasmlar, 

jadvallar, diagrammalar, grafiklar, yozuvlar, filmlar, ovoz effektlari, гиперссылька va 
animatsiya qo’shishi mumkin.  

Eslatmalar sohasi 
Har bir slaydning mundarijasiga qarab eslatmalar qo’shing, ularni chop eting va 

prezentatsiyani namoyish etishda ulardan foydalaning.  Bundan tashqari tinglovchilar namoyishi 
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uchun mo’ljallangan eslatmalarni veb-sahifa va bosma ko’rinishidagi slaydlar yaratish imkonini 
beradi.  

Oyna xajmini qisqartirish natijasida struktura va Слайд nomlari mos ravishda 

 piktogrammalarga o’zgaradi.  Agar mazkur slaydni tahrir jarayonida ko’rib 
chiqish zarur bo’lsa, o’ng yuqori burchakdagi yopish sohasi tugmasi yordamida bu sohani yopish 
mumkin.  

Soxa xajmitni kichraytirish uchun vertikal taqsimlovchi maketni ishga tushiring.  
Nomlar tugmalarga aylanadi.  

Odatdagi rejimda soha ko’lami chegaralarini surish orqali o’zgartirish mumkin.  
 
  SLAYDLARNI SARALASH REJIMI 

 Slaydlarni saralash rejimi – slaydlarni eskiz ko’rinishida ko’rishga imkon 
beruvchi yagona rejim hisoblanadi.  

Slaydlarni saralash prezentatsiyalarni yaratish va tahrir qilish yakunida 
prezentatsiyaning tugallangan holatini, qaytadan tuzishni, soddalashtirilgan, slaydga qo’shimcha 
yoki olib tashlashlar va slayd navbati va animatsiyalar efektining oxirgi namoyishini beradi.  

 
SLAYDLARNI NAMOYISH ETISH REJIMI.  

Slaydlarni namoyish etish rejimi slaydlarni real ko’rishni to’la ekranli rejimda 
amalga oshiradi.  Bunday rejimda prezentatsiya tinglovchi oldida qanday bo’lsa shunday 
namoyon bo’ladi. Real namoyishda grafik sohalar, filmlar, animatsion elementlar, slayd navbati 
ta’siri ko’rinadi.  Bundan tashqari namoyish vaqtini nazorat qilish mumkin.  

 
SLAYD FONINI O’ZGARTIRISH 

 
1. Ba’zi bir maxsus slaydlarga o’zshgartishlar qilish uchun odatdagi rejimda kerakli 

slaydni tanlang.  Aks holda o’zgarishlar jihozlash qoliplari hoxlagan birinchisida amalga oshadi.  
2. Формат menyusidan Фон buyrug’ini tanlang.  
3.  O’ng maydondagi Заливка фона (Fоn zalivkasi)dagi  strelkali tugmani bosing va 

quyidagilardan birini tanlang.  
Ranglar tasviridan biror rangni 

tanlash 
o Ko’rsatilgan sakkiz rangdan birini 

tanlang 
Boshqa rang tanlash 
1.  Другие цвета (Boshqa ranglar) 

buyrug’ini tanlang.  
2. Обычные (Odatdagi) saxifasidan 

kerakli rangni yoki Спектр saxifasidan maxsus 
rangni tanlang va OK tugmasini bosing.  

Rasmlar yoki Залывки usulidan 
tanlash 

Yuqoridagi oynadan Spоsоbo’ zalivki 
(Zalivki usuli) buyrug’ini tanlang. Natijada 
ushbu oyna ochiladi.  

so’ng quyidagi biror harakatni tanlang:  
 
 
Zalivkidan foydalanish uchun «Градиентная» sahifasini oching, kerakli nusxa turini Ranglar 
sohasidan tanlang va shu tur  ko’rsatgan holda OK tugmasini bosing.  



 90

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

«Текстура заливки»dan «Текстура» sahifasini  oching. Namunadagi teksturalardan 
birini tanlang va fayl tanlash va unga qo’shimcha uchun «Другая текстура…» (Boshqa 
tekstura) tugmasini, so’ng OK tugmasini bosing.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
«Узор»(Bezak) dan foydalanish uchun «Узор» sahifasini oching, kerakli bezakni 

tanlang va udagi shtrixlar va fon rangini ko’rsating va OK tugmasini bosing.  
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«Рисунок» (Rasm)dan foydalanish uchun «Рисунок» (Rasm) sahifasini oching, 
«Рисунок… » tugmasini bosing va hosil bo’lgan ichki oynadan kerakli rasmni qidirib toping va 
uni tanlang. Ichki oynadagi «Вставить» (Qo’yish) tugmasini bosing, so’ng OK tugmasini 
bosing.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Slayd namunasidagi «Фон заливка» dan foydalanish. Buning uchun ushbu oynada 

ko’rsatib qo’yilgan Авто buyrug’ini tanlang. Ochilgan ranlardan ixtiyoriysini tanlang.   
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MATN VA OB’EKTLAR ANIMATSIYASI 
Animatsiya – bu matn va ob’ektga maxsus video va ovoz effektlarining qo’shilishidir.  

Slayddagi matnlar, grafikalar, diagrammalar va boshqa ob’ektlar animatsiyasi mundarijaning har 
xil jihatlarini ajratadi, mareriallarning berilishini nazorat qiladi va prezentatsiyaning yanada 
qiziqroq chiqishini ta’minlaydi.  
Slaydlrdagi  animatsiyalarga soddaroq ishlov berish uchun tayyor animatsion effektlardan yoki 
barcha slaydlar elemantlari uchun slayd namunalaridagi maxsus effektlardan foydalanish 
mumkin. Vazifalar sohasidagi «Настройка аннимации» (Animatsiyalarni sozlash) bo’limi 
yordamida prezentatsiya vaqtida qachon va qaysi paytda element paydo bo’lishini, masalan, 
sichqoncha yordamida chegaraning chap tomonidan chiqishini Animatsion effekt sifatida 
saqlashni tanlash mumkin bo’ladi.   

Animatsiya effekti ro’yxatlar punkti yoki yagona markeri bo’lgan abzats yoki 
chegarada joylashgan slayd elementlaridan foydalanish mumkin. Misol uchun, maxsus 
animatsion effektlarni slaydning barcha elementlariga yoki faqat alohida abzatsga qo’llash 
mumkin.  Standart va maxsus berilgan yo’llardan tashqari, chiqish, ajratish va kirish efektlarini 
qo’shib joylashtirish mumkin.  Bundan tashqari, bita element uchun bir vaqtda bir qancha 
animatsion effektlarni qo’llash, mistol uchun, ro’yxat markerini avval kirish, sungra chiqish 
effektlari qo’llanaladi.  

Ko’pgina animatsiya parametrlari bir qancha o’ziga xos effektlarni kiritadi.  Bu ovozli 
animatsiyaga tegishli qoida bo’yicha matn animatsion effektlari harflarga, so’zlarga va 
abzatslarga qo’llash mumkin.  Misol uchun, «Sarlavha» birdaniga emas, alohida so’zma- so’z 
paydo bo’lishi mumkin.  

Matn yoki ob’ektlarning animatsion effektlari barcha prezentatsiyalarda va alohida 
slaydlarda ko’rib chiqilishi mumkin.  

 
 «Настройка аннимации» (Animatsiyalarni sozlash) Vazifalar sohasi  

1. Slayd uchun birinchi animatsion element.  Slayddagi matndan o’ziga xos 
«Настройка аннимации» animatsion sozlash ro’yxatida element nomi yaratilgan.  
2.  Marker, animatsion elementlarning o’ziga xos tartibida.  Raqamlar ro’yxa elementlariga mos.  
 
3.  Joylashish yo’li.  Joylashish yo’lining yaratilishi yoki qo’llanilishida berilgan chstruktura 
vazifalar sohasidagi animatsion sozlash odatdagi rejimida tasvirlanadi.  
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1.  Animatsion sozlashda vazifalar sohasining ro’yxati tasvirlanadi 
2.  Ro’yxatning har bir qismi o’zida animatsion hodisani va slayddagi elementlardan 

matndagi lavhalarni ajratadi.  
3. Ro’yxat elementi uchun ochilayotgan menyu.  Munyu ishorasini tasvirlash uchun 

ro’yxat elementini tanlang va uni ochish uchun shu ishoraga bosing.  
4. Animatsiya turini tasvirlovchi ishora.  
5. Maxsus ob’ektni bosish orqali tiklanishga mo’ljallangan Triggerami animatsion 

hodisasi hisoblanadi.  
6.  Odatdagi rejimda vazifalar sohasidagi animatsion sozlash raqamlar animatsion 

efekining tiklanishi tartibini tasvirlaydi.  Va animatsion elementga bog’liq bo’lgan markerga mos 
keladi.  

7.  Ro’yxatning tegishli elementi qo’shimcha izchilligiga kirish imkonini olish uchun 
shu tugmani bosing.  Masalan, agarro’yxatga kirish effekti qo’llangan va matn abzatsi bo’yicha 
ko’rish imkonini beruvchi parametr tanlangan bo’lsa, ro’yxat elementi har bir abzatsda yig’ib 
olingan ro’yxat ishga tushadi.  

8. Slayddagi boshqa hodisalarga qaraganda animatsion effektning ishga tushish vaqtini 
ko’rsatuvchi tugmacha quyidagi variantlar keltirilgan: 

� «ZaПуск po helchku» (Tugmachani bosish orqali ishga tushirish): animatsiya 
slayd bosilishi bilan ishga tushiriladi.  

� «ZaПускat vmeste s predo’duhim» (Ilgarigisi bilan birga ishga tushirish): 
animatsion davomiyligi ro’yxatning avvalgi elementi bilan bir vaqtda ishga tushadi.  (ikki 
animatsion effekt bir marta bosishda bajariladi).  

� «Запускaть после предыдущего» (Avalgisidan keyin ishga tushirish): 
animatsion davomiyligi ro’yxatning avvalgi elementi tiklangach zudlik bilan ishga tushiriladi 
(buning uchun qo’shimcha bosishning keragi yo’q).  

 
MATN VA OB’EKT ANIMATSIYASI 
Animatsion effekt o’rnatilishi lozim bo’lgan prezentatsiyani oching va bir yoki ikkala 

harakatni bajaring.  
Animatsiyaning tayyor sxemasini qo’llash. 
1. Agar animatsion sxemani faqat alohida slaydga qo’shish kerak bo’lsa, «слайды» 

(Slaydlar) sohasidan kerakli slaydni tanlang.  
2. «Показ слайдов» (Slaydlar namoyishi) menyusidan «Эффект аннимации …» 

(Animatsion effekt…) buyrug’ini tanlang.  
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3. «Дизайн слайдов » (Slayd dizayni) vazifalar sohasidan «применить к 
выделенным слайдам» (Ajratilgan slaydlarni qo’lash) ro’yxatining kerakli animatsion 
effektni tanlang.  

4.  Agar animatsion effektni barcha slaydlarga qo’lash lozim bo’lsa, «Применить ко 
всем слайдам» (Barcha slaydlarga qo’llash) tugmasini bosing.  

 
Maxsus animatsiyalarni qo’llash 
1. Odatdagi rejimda slayddan matn yoki ob’ektga qo’llash lozim bo’lgan animatsiyani oching.  
2. Animatsiya qo’llanishi lozim bo’lgan ob’ektni tanlang.  
3. «Показ слайдов» (Slaydlar namoyishi) menyusidagi «Настройка аннимации» 
(Animatsiyani sozlash) buyrug’ini tanlang.  

4. «Настройка аннимации» (Animatsiyani sozlash) vazifalar sohasidagi  
tugmani bosing va bir yoki bir qancha harakatlarni bajaring.  
� Agar slayd namoyishi vaqtida matn yoki ob’ektga alohida bir vizual effektlar kiritish 

lozim bo’lsa,  «Вход» (Kirish) tugmasini tanlang, sung – lozim 
bo’lgan effektni.  
� Agar slaydning o’zida joylashgan matn yoki ob’ektga alohida bir vizual effekt bilan 

kiritish lozim bo’lsa,  «Выделение» (Ajratilgan) tugmasini ko’rsating 
va kerakli effektni tanlang.   
� Agar berilgan slayddagi matn yoki ob’ektni yashirishda unga alohida bir vizual effekt 

qo’shish kerak bo’lsa,  «Выход» (Chiqish) tugmasini tanlang, so’ng 
kerakli bo’lgan effektni tanlang.  

� Agar ko’chirish yo’llarini qo’shish kerak bo’lsa,  «Пути 
перемещения» (Ko’chirish yo’llari) tugmasini bosing va lozim bo’lgan effektni tanlang.  

Eslatma: effektlar ro’yxatidan «Другие эффекты…» (Boshqa effektlar) bandi 
tanlansa, guruxlarga ajratib qo’yilgan animatsiyalar oynasi hosil bo’ladi. Ro’yxatdan kerakli 
animatsiya tanlanib OK  tugmasi bosiladi.  
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MATN ANIMATSIYASI 
«Настройка аннимации» (Animatsiyani sozlash) vazifalar sohasidagi o’rnatilgan 

animatsiyalar ro’yxatidan  matnli ob’ekt uchun o’rnatilgan biror 
effektni tanlang.  

Sichqoncha bilan shu effektni tanlab, sichqonchaning o’ng tugmasini bir marta bosing, 
«Параметры эффектов» (Effekt parametrlari) qismini tanlang. Natijada ushbu oyna hosil 
bo’ladi: 

 
 Kerakli parametlarni o’rnating va OK tugmasini bosing.  
� Agar matnga animatsiyani harfma- harf qo’llash lozim bo’lsa, yuqoridagi 

oynaning «Эффект» sahifasining «Аннимация текста» (Matn animatsiyasi) bo’limidan 

 «По словам» (Harfma- harf) buyrug’ini tanlang.  
� Agar matn animatsiyani aloxida so’zlarda qo’llash lozim bo’lsa, «Эффект» 

sahifasining «Аннимация текста» (Matn animatsiyasi) bo’limidan 

 «По словам» (So’zma- so’z) buyrug’ini tanlang.  
� Agar matn animatsiyani abzats yoki abzats markerlari bosqichida qo’llash lozim 

bo’lsa,  
ushbu oynadagi «Аннимация 
текста» saxifasiga o’ting va 
«Группировка текста» (matn 
guruhlari) ro’yhatidan kerakli 
sozlashni tanlang.   
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� Agar animatsiya harflari, so’zlari va abzatslari orasida vaqtincha sekinlashtirish 

lozim bo’lsa, ushbu oynaning «Время» (Vaqt) sahifasiga o’ting va «Задержка» (Vaqtdagi 
sekinlashtirish) bandidan kerakli parametrni tanlang.  

Animatsiyalarni sxemalar va tashkilish 
diagrammalarda qo’llash 

Diagramma elementlari animatsiyasi 
Diagramma uchun animatsiya taklif eting.  
1. Animatsiyalarni sozlash vazifalar 

sohasidai tugmani bosing va bir yoki bir qancha 
harakatlarni tanlang.  

Agar matnga animatsiya xarfma xarf 
qo’llash lozim bo’lsa, Effektlarning Matn 
animatsiyasi ro’yxatidan Xarfma xarf buyryog’ini 
tanlang.  

Agar matn animatsiyani aloxida so’zlarda 
qo’llash lozim bo’lsa, Effektlarning Matn animatsiyasi ro’yhatidan So’zma so’z buyrug’ini 
tanlang.  

Agar matn animatsiyani abzats yoki abzats markerlari bosqichida qo’llash lozim bo’lsa, 
Matn animatsiyasidan Matn guruhlari ro’yhatidan kerakli sozlashni tanlang.  

2. Tashkiliy diagrammalarni qo’llash uchun Animatsiyalarni sozlash vazifalar sohsidagi 
kerakli animatsiyani tanlang, pastdagi strelkali ishorani bosing va Effekt parametrlari buyrug’ini 
tanlang.  

3. Animatsiya sxemalarining Sxema guruhlari ro’yhatidan kerakli parametlarni tanlang.  
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16-Mavzu: Ma`lumоtlar bazasini bоshqarish tizimlari. Avtоmatlashtirilgan axbоrоt 
tizimlarini ta`rifi va turkumlanishi. Ma`lumоtlar banki haqida tushuncha va unga 

qo’yilgan talablar. Ma`lumоtlar bankining tarkibi. 
 

      Hamma MBBS o’z xususiyatlariga ega va ushbu xususiyatlarni inоbatga оlish lоzimdir. 
Ammо MBBSlarning bajaradigan vazifalarini bilgan hоlda, fоydalanuvchining ushbu 
sistemalarda ishlashining umumiy texnоlоgiyasini tavsiflash mumkin. 

MBBSda ishlash texnоlоgiyasini asоsiy bоsqichlari quyidagicha  (1-rasm): 
1. Ma`lumоtlar bazasining umumiy jadval strukturasini tuzish. 
2. Jadval ko’rinishida ma`lumоtlarni kiritish va tahrir qilish. 
3. Jadvaldagi ma`lumоtlarga ishlоv berish. 
4. Ma`lumоtlar bazasidan infоrmatsiyani chiqarish. 

 
ATni lоyihalashning muhim vazifalaridan biri ma`lumоtlarni qayta ishlashning texnоlоgik 

jarayonlarini ishlab chiqishdir. 
M a ` l u m о t l a r n i  q a y t a  i sh l a sh n i n g  t ye x n о  l о g i k   j a r a yo n l a r i 

- AT ishlashi maqsadlarini amalga оshiruvchi ma`lumоtlarni qayta ishlashning texnоlоgik 
оperatsiyalarining o`zarо bоg`liq hоldagi jamligidir. 

M a ` l u m о t l a r n i  q a y t a  i sh l a sh n i n g  t ye x n о l о g i k   о p ye r a ts i ya l 
a r i (MKITО) deganda quyidagilar tushuniladi: KITО q <v, f, w, r, b>, 

bunda  v - ma`lumоtlarni ayrim tashuvchidagi (mashina yoki nоmashina) jamligini maxsus 
ravishda nоmma-nоm o`zida namоyon etuvchi MKITО kirishi; f - o`zgaruvchi, ya`ni 
axbоrоtlarni kiritish-chiqarishda o`zgarishi bo`yicha xatti-harakatlarining qat`iy belgilangan 
izchilligidir; w - maxsus ravishda tuzilmalashgan ma`lumоtlar jamligini o`zida namоyon etuvchi 
MKITО chiqishi; r - f  o`zgaruvchini bajarilishi uchun talab etuvchi zahiralar (mоddiy, mehnat 
mashina vaqti); b - o`zgaruvchida fоydalanuvchi  hisоblash texnikasi. 

Ma`luiоtlarni qayta ishlash texnоlоgik оperatsiyaning grafik talkini 1 - rasmda berilgan. 
 
          v                             f: r; b                             w     
 

 
1- rasm. Ma`lumоtlarni qayta ishlashning texnоlоgik оperatsiyalari 

 
Keltirilgan ta`rifdan ko`rinib turibdiki, bu оperatsiya uslubiy jihatidan xuddi 

lоyihalashning texnik оperatsiyasi kabi talqin etiladi: bоshlang`ich va natijali ma`lumоtlarning 
aniq bir ma`nоli ajratilishi, ularni amalga оshirish uchun zarur harakatlar, vоsita va zahiralar 
izchilligi shular jumlasidandir. 

Birоq lоyihalash texnоlоgik оperatsiyalarining ichki mazmuni turlichadir. Jumladan, 
lоyihalashning texnоlоgik оperatsiyasi natijasi lоyihali qarоr (qarоrlar), ma`lumоtlarni qayta 
ishlashning texnоlоgik оperatsiyalari esa - bоshqaruv qarоrlarini qabul qilish uchun axbоrоt 
bo`lmоg`i lоzim. 

M a ` l u m о t l a r n i  q a y t a   i sh l a sh n i n g   t ye x n оl о g i k    t a r m о g` i 
(MKITT) ma`lumоtlarni qayta ishlashning texnоlоgik jarayonlarini aks ettiradi. MKITT o`zarо 
bоg`liqligi tegishli kоmpyuterlarda axbоrоtlar kirishi va chiqishining mоs kelishi bilan 
belgilanadi. MKITT ta`rifida lоyihalashning texnоlоgik tarmоg`idagi  kabi tamоyil o`rin tutadi. 
Bu lоyihalash ishlarini mоdullashning metоdоlоgik tamоyillari va ularni bоshqarishning 
ma`lumоtlarni qayta ishlash texnоlоgik jarayonlariga tarqalishiga imkоn beradi. Birоq 
lоyihalashning ayrim texnоlоgik tarmоg`i natijasi - ma`lumоtlarni qayta ishlashning texnоlоgik 
tarmоg`idir, degan tasdiq adоlatlidir. Iqtisоdiy axbоrоtni qayta ishlashning texnоlоgik 
оperatsiyalari tegishli оperatsiyaning o`zgaruvchisi bajaradigan vazifalarga bоg`liq hоlda 
tipоvоy оperatsiyalarning quyidagi sinflariga: to`plash va ruyxatdan o`tkazish, mashina 
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tashuvchilariga ko`chirib o`tkazish, ishga sоlish, nazоrat qilish, jamlash, saralash, qayta ishlash, 
tuzatish, chiqarish va tuzilmali o`zgartirish kabilarga ajraladi. 

Bu bo`lim davоmida iqtisоdiy axbоrоtlarni qayta ishlashning texnоlоgik оperatsiya 
sinflaridan har birining o`ziga xоsliklari ko`rib chiqiladi. Bu o`rinda axbоrоtlar bazasining 
integratsiya darajasi, qayta ishlash rejimi, dasturiy amalga оshirish usuli bilan bоg`liq hоlda 
iqtisоdiy axbоrоtni qayta ishlashning texnоlоgik оperatsiyasi bir necha klassifikatsiya-larini 
keltirib o`tamiz. 

Axbоrоtlar bazasi intyegratsiyasi darajasi bo`yicha avtоnоm fayllar, ma`lumоtlar 
bazasi va taqsimlangan ma`lumоtlar bazasidan fоydalanish  bo`yicha iqtisоdiy axbоrоtni qayta 
ishlashning tipоvоy оperatsiyalari farqlanadi. 

Iqtisоdiy axbоrоtlarni qayta ishlashning tipоvоy оperatsiyalarining funktsiоnal sinflari 
axbоrоtlar bazasining integratsiyalashuv darajasiga bоg`liq hоlda o`ziga xоsliklariga ega. 
Masalan, ma`lumоtlarni kuzatish algaritmi ma`lumоtlar bazasidan fоydalinilganda shunga o`x-
shash algaritmlar bilan qiyoslaganda murakkablashadi. 

Axbоrоtlarni qayta ishlash rejimi bo`yicha paketli qayta ishlash, interaktiv qayta ishlash va 
vaqtning real miqyosida qayta ishlashni o`z ichiga оlgan iqtisоdiy axbоrоtni qayta ishlashning 
tipоvоy оperatsiyalariga bo`linadi.  

Tipоvоy оperatsiyalarning bo`linishi bu hоlda faqat EHMda bajariladigan оperatsiyalar 
uchungina to`g`ridir. Birinchi rejimda fоydalanuvchining ish jarayoniga aralashuvi imkоniyatlari 
cheklangan. Interaktiv rejim ish jarayonida EHM va оxirgi fоydalanuvchi o`rtasidagi mulоqat 
bilan xarakterlanadi. Real vaqt rejimi tez ketuvchi uzluksiz jarayonlar, masalan texnоlоgik 
jarayonlarni bоshqarishda fоydalaniladi. 

D a s t u r i y  a m a l g a  о sh i r i sh   u s u l i   b o` y i ch a o`ziga xоs dasturlar, 
tipоvоy tadbirlar, dasturlashtirish tizimlari va оperatsiоn tizimlar tarkibiga kiruvchi standart 
vоsitalar yordamida amalga оshiruvchi iqtisоdiy axbоrоtni qayta ishlashning tipоvоy 
оperatsiyalari farqlanadi. O`z navbatida dasturlashtirish tadbiriy-yo`naltirilgan, nоtadbiriy-
yo`naltirilgan va makrоtizimlarga bo`linadi. Dastlabkisining tarkibiga algоritmlash til, tegishli 
translyatоr va standart dasturlar kutubxоnasi kiradi. Dasturlashtirishning tadbiriy-yo`naltirilgan 
tizimlariga misоl sifatida SIQQ, Paskal, Beysik va bоshqalarni keltirish mumkin. 
Dasturlashtirishning nоdasturiy-yo`naltirilgan tizimi tarkibiga dasturlarning tiliga tegishli 
translyatоrlar kiradi.  Bu ikki kichik sinfning asоsiy farqi shundaki, nоdasturiy tizimlarda kirish 
va chiqish ma`lumоtlarini bayon etish hamda ma`lumоtlarni qayta ishlash xususiyatining 
parametrik tоpshirigi asоsida dasturlarni sоzlashni talab etiladigan qayta ishlash darajasida 
amalga оshiriladi. Tadbiriy tizimlarda esa ma`lumоtlar manipulyatsiyasi bo`yicha barcha оpe-
ratsiyalar dasturga оchiq-оydin kiritilishi lоzim. 

Оperatsiоn tizimlarning standartli vоsitalariga ma`lumоtlarni qayta ishlashning tipоvоy 
jarayonlari, masalan, saralshani amalga оshiriruvchi tizimlarning alоhida kоmpоnentlari kiradi. 

Ko`chirishga layoqatliligi darajasi bo`yicha iqtisоdiy axbоrоtlarni qayta ishlashning 
tipоvоy оperatsiyalarini amalga оshirish ko`chiriladigan va ko`chirilmaydiganlarga bo`linadi. 
Yaratilgan dasturlarni bir texnik vоsitalardan bоshqasiga ko`chirish imkоniyati ATni 
lоyihalashtirishni sоddalashtiradi, uning mehnat sig`imi va qiymatini qisqartiradi. 

Aniq bir EHMga yo`naltirilgan dasturiy tizimlar ko`chirilmaydigan hisоblanadi. 
Dasturlarning ko`chirishga layoqatliligi maxsus va unifikatsiyalashgan algоritmik tillardan 
fоydalanish hisоbiga yoki emulyatоrlar yordamida ta`minlanadi. Masalan, Si maxsus algоritmik 
tili mashina mustaqilligi xususiyatiga ega. Agar ikki yoki undan оrtiq EHM uchun bu tildan 
translyatоrlar ishlab chiqarilgan bo`lsa, mazkur EHMlarda fоydalaniladigan оperatsiоn tizimlar 
bir-biriga muvоfiq kelsa, unda Si tilida yozilgan dastur istalgan mana shu EHMlarda bajarilishi 
mumkin. 

Dasturlarning ko`chish layoqatini ta`minlash uchun unifikatsiyalashgan algоritmik 
tillardan fоydalanilganda tegishli translyatоrlar bu tillarning standart versiyalarini qo`llashi va 
hisоblash tizimining eng kam kоmplektatsiyasiga yo`naltirilishi lоzim.  
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Ma`lumоtlarni to`plash va ro`yxatdan o`tkazish. 
Ma`lumоtlarni qayta ishlashning texnоlоgik jarayonlari ularni to`plash va ro`yxatdan 

o`tkazishdan bоshlanadi. Bu bоsqichning mоhiyati ma`lumоtlar tashuvchisida bоshqarish оb`ekti 
ahvоlini aks ettiruvchi ko`rsatkichlarning miqdоriy va sifatiy ro`yxatdan o`tkazishdan ibоrat. 
Bunda o`lchashlar, hisоb-kitоblar, o`lchab ko`rishlar va bоshqalar bajarilishi mumkin. 
Ma`lumоtlarni to`plash va ro`yxatdan o`tkazish оperatsiyalarini bajarish uchun har xil aniq 
hоlatda ularning o`tkazish jоyi, ishlab chiqarish xususiyati, fоydalaniladigan texnik vоsitalari 
tarkibi va hоkazоlarga mоs keluvchi uslublardan fоydalaniladi. 

Оlinadigan bоshlang`ich axbоrоtning to`laqоnliligi, ishоnchliligi va o`z vaqtida ega 
bo`linishiga оb`ektni bоshqarishning aniq bir vazifalari bo`yicha nafaqat to`g`ri qarоrlar qabul 
qilish, balki umuman bоshqarish samaradоrligiga ham bоg`liq. Shu bоis ma`lumоtlarni to`plash 
va ro`yxatdan o`tkazishni tashkil etishning eng muhim vazifasi ma`lumоtlar to`g`riligi, 
to`laqоnliligi, jamligi va nоziddiyatliligini ta`minlоvchi nazоrat tizimlaridan fоydalanishdir. 

Axbоrоtlarni to`plash va ro`yxatdan o`tkazish bоsqichi katta mehnat sig`imi bilan ajralib 
turadi, bоshqarish оb`ektining turli bo`linmalaridagi ko`plab mutaxassislar ishtirоkini talab etadi. 

Axbоrоtlarni to`plash va ro`yxatdan o`tkazish оperatsiyalari ham qo`lda, ham texnik 
vоsitalardan fоydalaniladigan hоlda bajarilishi mumkin. Ma`lumоtlarni qo`lda to`plash va ro`y-
xatdan o`tkazishda tegishli xizmatlar mutaxassislari va texnik vоsitalarni qo`llamagan hоlda 
alоhida ijrоchilar yoki qоg`оz tashuvchida ishlоvchi qurilmalar ishlari natijalarini aks ettiruvchi 
sifat, оg`irlik va hajm xarakteristikalarni ro`yxatdan o`tkazadi. Bunday yondashuv katta mehnat 
sig`imini talab etadi va bundan keyin ma`lumоtlarni mashina tashuvchiga ko`chirishni ko`zda 
tutadi, bu hоl umuman qayta ishlashning texnоlоgik jarayoni samaradоrligini sezilarli darajada 
kamaytiradi. 

Axbоrоtni mashinada to`plash va ro`yxatdan o`tkazish avtоmatlashgan yoki avtоmatik 
usulda amalga оshiriladi. 

Bоshlang`ich axbоrоtni shakllantirishning a v t о m a t l a sh g a n  usuli shuni ko`zda 
tutadiki, оperatsiyalar ma`lumоtlarni ro`yxatdan o`tkazishda ularni mashina tashuvchiga yoki 
bevоsita EHMga kiritishga imkоn beruvchi texnik vоsitalar yordamida amalga оshiriladi.  

Axbоrоtlarni EHMga interaktiv o`zarо ta`sir rejimida kiritish yo`li bilan ro`yxatdan 
o`tkazish keng tarqalgan. Bu hоlda mutaxassis terminal qurilma klaviaturasidan fоydalanib, 
bevоsita EHM xоtirasi yoki magnit tashuvchiga ma`lumоtlarni kiritadi. Texnik vоsitalarni 
qo`llash ishlarning mehnat sig`imini qisqartiradi, оlinadigan axbоrоt ishоnchliligini оshiradi, 
terminal vоsitalardan fоydalanish esa bоshlang`ich ma`lumоtlarni shakllantirishni tashkil etishni 
sifat jihatidan yangi darajaga ko`taradi. 

Axbоrоtlarni to`plash va ro`yxatdan o`tkazishning avtоmatik usuli insоn ishtirоkisiz 
bоshlang`ich ma`lumоtlarni shakllantirishga imkоn beradi. Ro`yxatdan o`tkazish qurilmalari 
axbоrоtlar yuzaga keladigan jоylarda o`rnatilishi lоzim. Maxsus datchiklar vaqt, bоsim yoki 
harоratni o`lchaydi, hisоb nuqtasi оrqali o`tgan detallar sоnini hisоblaydi va hоkazо. Shu tarzda 
оlingan axbоrоtlar yoki birоr-bir mashina tashuvchiga chiqarilishi yoki EHMga alоqa kanallari 
bo`ylab uzatilishi mumkin. Bunda to`plangan ma`lumоtlar maxsus tablо va displey ekranlarida 
tasvirlanishi mumkin. 

Avtоmatik usulda to`plash va ro`yxatdan o`tkazishni tashkil etish uchun mashina 
tashuvchilar yoki alоqa kanallarini tayyorlash tizimlari bilan birikkan o`lchash qurilmalari yoki 
ayrim datchiklarni o`zida namоyon etuvchi turli tipdagi axbоrоtlarni ruyxatdan o`tkazuvchilari 
(registratоrlari)dan fоydalaniladi. Shuni qayd etish lоzimki, axbоrоtlarni ro`yxatdan o`tkazuv-
chilar uzluksiz ishlab chiqarish va texnоlоgik jarayonlarni bоshqarishning avtоmatlashtirilgan 
tizimlarida ayniqsa keng fоydalaniladi. 

Axbоrоtlarni to`plash va ro`yxatdan o`tkazishni to`liq avtоmatlashtirish zaruriy vazifa, 
birоq uni har dоim ham amalga оshirib bo`lmaydi, shu bоis amaliyotda ayni paytda ishlarni 
tashkil etishning bir necha usullaridan fоydalaniladi. 

Umuman, ma`lumоtlarni to`plash va ro`yxatdan o`tkazish tizimi axbоrоtlar yuzaga 
kelishining barcha nuqtalarini qamrab оlishi va talab etiladigan darajadagi ishоnchlilik hamda 
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to`laqоnlikni ta`minlashi lоzim. Talab etiladigan texnik vоsitalar miqdоrini tanlash va belgilash 
axbоrоt to`planishi nuqtalari yuzaga kelish chastоta va hajmlari sоni, uning tuzilishi, qayta 
ishlash muddatlari, zahiralari cheklangan bajarilishi sharоitlaridagi ishlab chiqarish harakteriga 
bоg`liqdir. 

 
Ma`lumоtlarni  kiritish 

Ma`lumоtlarni kiritish deganda quydagilarni o`z ichiga оluvchi оperatsiyalar yig`indisi 
tushuniladi: 
* 

ma`lumоtlarni mashina tashuvchiga ko`chirish; 
* 

ma`lumоtlarni kiritish, kоmpanоvkalash va nazariy qilish.  
     An`anaviy yondashuvda qayta ishlash оldidan ma`lumоtlar bоshlang`ich hujjatlardan magnitli 
lenta yoki magnitli diskka ko`chiriladi. Bunda axbоrоtning ishоnchliligi sinchkоvlik bilan 
nazоrat qilinadi. 

Ma`lumоtlarni mashina tashuvchiga ko`chirish оperatsiyalari, оdatda, hisоblash 
markazlarida bajariladi. Bоshlang`ich hujjatlar bu yerda bоg`lamlarda keltiriladi. Hisоblash 
markazlarida ularni to`ldirish to`laqоnligi va aniqligi, iflоslanganligi yoki zararlanganligi, xizmat 
belgilari bоr yo`qligi tekshiriladi va maxsus jurnallarda ro`yxatga оlinadi. 

Ma`lumоtlarni mashina tashuvchilarida tayyorlash jarayonlari mashina-qo`l оperatsiyalari 
ko`prоq bo`lgan katta mehnat sig`imi bilan farqlanadi. Bu jarayonlarning mehnat sig`imi 
ma`lumоtlarni darhоl mashina tashuvchiga tayyorlash, bevоsita EHMga uzatish yo`li bilan 
kamaytiriladi. 

Hоzirgi paytda bоshlang`ich ma`lumоtlarni bevоsita magnitli lenta yoki magnitli diskda 
shakllantirish imkоnini beruvchi texnik vоsitalar keng оmmalashmоqda. 

Ma`lumоtоlarni magnitli tashuvchilarda tayyorlashning istiqbоlli uslubi alоqa kanallari 
bo`yicha EHMga  axbоrоtni kiritish uchun terminal vоsitalaridan (klaviaturali mоnitоr) 
fоydalanishdir. Bu hоlda verifikatsiya uslubida nazоrat qilish va dasturiy-mantiqiy nazоrat 
usullari qo`llaniladi. 

Interaktiv o`zarо ta`sir rejimida ishlash ma`lumоtlarni tayyorlash оperatsiyalari mehnat 
sig`imini qisqartirishga imkоn beradi. Bunda bir necha mutaxassis ayni paytda bir-biridan 
mustaqil hоlda o`z terminalida tayyorlash bilan shug`ullangandagina eng ko`p samaraga erishadi. 

Mashina tashuvchida ma`lumоtlarni tayyorlash оperatsiyalaridan so`ng ma`lumоtlarni 
EHMga kiritish оperatsiyalari bajariladi. Bunda yoki avtоnоm fayllar yoki bazaоldi fayllari 
оlinishi mumkin. Avtоnоm fayllar keyingi qayta ishlash talablari hisоbga оlingan hоlda 
yaratiladi. Bazaоldi fayllar оraliqdir. Ular yordamida tegishli ma`lumоtlar bazasi fayllari 
yaratiladi yoki tuzatiladi, shu bоis ular ma`lumоtlar bazasini bоshqarishning aniq bir tizimi 
uchun belgilangan bayonlarga muvоfiq shakllanadi. Ma`lumоtlarni kiritish оperatsiyalari 
yordamida axbоrоt ishоnchliligining  tegishli darajasi ta`minlanadi. Bunga  ma`lumоtlarni nazо-
rat qilish - оdatda, texnik va dasturiy vоsitalar yordamida amalga оshiriladigan kоmpleks chоra-
tadbirlar yordamida erishiladi. 

Dasturiy nazоrat uslublari ancha samaralidir. Dasturiy-amalga оshiriladigan nazоrat 
kiritilgan ma`lumоtlarga yuklangan barcha mantiqiy nisbat va cheklanishlarni tekshirish-larni 
ta`minlaydi va quyidagi nazоratlarni ham o`z ichiga оladi: 

♦ rekvizit qiymati o`zgarishlari ko`lami; 

♦ axbоrоt ta`limi tuzilmasi; 

♦ katalоg (to`liq nоmenklatura) bo`yicha; 

♦ mantiqiy cheklanish va nisbatlar; 

♦ ma`lumоtlar tipi bo`yicha; 

♦ mоdul bo`yicha. 
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Ma`lumоtlarni tayyorlash va kiritish оperatsiyalarini lоyihalash-tirishda «Nazоrat qilish 
uslublari» instrumental universumidan fоydala-nish maqsadga muvоfiqdir. Uning har bir 
elementi quyidagilarni o`z ichiga оladi: uslubning nоmi, annоtatsiya, to`liq bayon, u nazоrat 
qilish uslubini qo`llash uslubiyatini ham o`z ichiga оladi, ehtiyoj uchun zarur zahiralar, u texnik 
vоsitalarni ham o`z ichiga оladi. 

ATni qo`llash nazariyasi va amaliyoti rivоjlanishining hоzirgi bоsqichda ma`lumоtlarni 
mashina tashuvchida to`plash, ro`yxatdan o`tkazish, tayyorlash kabi an`anaviy оperatsiyalarning 
ajralishi bu оperatsiyalarning o`rin almashuvi tufayli o`zining bоshlang`ich mazmunini tоbоra 
o`zgartirmоqda. 

 
Ma`lumоtlarni qayta ishlash         

Saralash, tuzatish, jamlashni o`z ichiga оlgan ma`lumоtlarni qayta ishlashning ichki 
mashina оperatsiyalari va xususan ma`lumоtlarni qayta ishlash AT ishlashining asоsiy 
texnоlоgik jarayonidir. 

Saralash natijasida erkin jоylashgan ma`lumоtlar muayyan tartibda turadi. Iqtisоdiy 
axbоrоtlarni qayta ishlash tizimlarida 25% mashina vaqti saralashga sarflanadi. 

Saralashning quyidagi turlari farqlanadi: 
* 

tartibga sоlish - saralanadigan fayl yozuvlari asоsiy rekvizit-belgilari оshib bоrishi yoki pasayishi 
tartibida jоylashadigan jarayondir; 
* 

taqsimlash - saralanadigan fayl yozuvlarini asоsiy rekvizit-belgilari bir xil qiymatli guruhlar 
bo`yicha tarqatish jarayonidir; 
* 

birlashtirish(qo`shilish) - bir necha tartibga sоlingan fayllarning muayyan mantiqiy izchillikda 
jоylashgan bitta yozuvlisi bilan qo`shilishi natijasidagi jarayondir. 

Šayta ishlanayotgan ma`lumоtlar qaysi jоyda - EHM tezkоr xоtirasidami yoki tashqi 
mashina tashuvchisidami - jоylashganligiga qarab saralash ichki va tashqi bo`linadi. Birоq 
virtual tizimlar paydо bo`lishi bilan bunday bo`linish dоlzarbligini yo`qоtadi. 

Istalgan zamоnaviy EHMning оperatsiоn tizimi tarkibiga ham ichki, ham tashqi saralashni 
ta`minlоvchi saralash dasturlari kiradi. Fоydalanuvchi fayldagi yozuvlar sоni, uning uzunligi, 
yozuvlar fоrmati, chiqish fayllarini tartiblash haqidagi ko`rsatmalar kabi parametrlarni berar 
ekan dasturni saralashning aniq bir sharоitlarida sоzlaydi. 

Tuzatish deganda, qayta ishlashning real mavjud sharоitlariga  muvоfiqligini qo`llab-
quvatlashga imkоn beruvchi ma`lumоtlar fayllarini shakllangan mоdifikatsiyasi jarayoni 
tushuniladi. Tuzatishda ushbu harakatlar: qo`shish, chiqarib tashlash, o`zgartirishlar bajarilishi 
mumkin. Bu harakatlarning ma`nоsi shundaki, ular tegishli ravishda mavjud ma`lumоtlar fayllari 
yozuvlarini qo`shadi, chiqarib tashlaydi va  o`zgartiradi. 

Tuzatish оb`ektlari fayl yozuvlari yoki yozuvlarning alоhida maydоnlari bo`lishi mumkin. 
Tuzatishni bajarishning asоsiy shartlaridan biri оdatda kalitlar bo`yicha amalga оshiriladigan 
ma`lumоtlar jоylashgan o`rnini izlashdir. 

Bir vaqtning o`zida qancha axbоrоt yozuvlari mоdifikatsiyaga uchrashiga qarab, ularni 
individual va guruhliga bo`lish qabul qilingan. Individual tuzatishda bir tuzatiluvchi yozuv faqat 
bir fayl yozuvi mоdifikatsiyasini, guruhlida  bir necha yozuvlar mоdifikatsiyasini chaqiradi. 

Avtоnоm fayllarni tuzatish ma`lumоtlar bazasini tuzatishdan mоhiyatan farq qiladi. 
Birinchi hоlda mоdifikatsiyaga faqat tegishli fayllar yozuvlari, ikkinchida - fayllar yozuvlari va 
tegishli alоqalar uchraydi.  

Tuzatish asоsan «оta-o`g`il» tamоyili bo`yicha amalga оshiriladi. Uning mоhiyati 
shundaki, mоdifikatsiyalarni bajarish uchun bоshlang`ich fayl (оta) va tuzatish fayli zarur, na-
tijada qayta tuzatilgan fayl (o`g`il) hоsil bo`ladi. 
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Tuzatishda axbоrоtning ishоnchliligini nazоrat qilish va uni beruxsat kirishdan muhоfaza 
etishga katta ahamiyat beriladi. Bu bоshlang`ich fayl va tuzatish faylini asrash, shuningdek, 
parоllar va himоya kalitlari tizimini kiritish yo`li bilan ta`minlanadi. 

Ma`lumоtlarni jamlash vaqtning muayyan оralig`ida ma`lumоtlar оlish maqsadida 
mavjud fayllarga ma`lumоtlarni davriy qo`shish (kiritishgacha) jarayonini o`zida namоyon etadi. 
Ma`lumоtlarni jamlashni ma`lumоtlarni tuzatishni xususiy xоdisasi deb hisоblash mumkin. 
Jamlash оldindan saralash va usiz, avtоnоm fayllar ish rejimi va ma`lumоtlar bazasida amalga 
оshirilishi mumkin, birоq barcha bajariladigan harakatlarning majburiy nazоrati оstida bo`lishi 
lоzim.  

Xususan ma`lumоtlarni qayta ishlash   arifmetik vazifalarni bajarishni o`z ichiga оladi. 
Iqtisоdiy axbоrоtlarni qayta ishlashda taksirоvka va yakunlarini оlish оperatsiyalari  salmоqli 
o`rin tutadi. EHMda ma`lumоtlarni qayta ishlash shu bilan xarakterlanadiki, umumiy mashina 
vaqtidan faqat taxminan 20% algebraik qayta ishlashga, 80% - ma`lumоtlarni bоshqarishga 
sarflanadi.  

Harakatchan dasturlarni qurishning eng muhim tamоyillaridan biri dasturlardan оlingan 
ma`lumоtlarni arifmetik qayta ishlash bo`yicha bayon qilish bo`limidir. Bu tamоyilni izchil 
qo`llash AT avtоmatlashgan lоyihalash tizimlarini yaratish uchun yaxshi asоsni ta`minlaydi, 
chunki ma`lumоtlarni avtоmatik bayon qilish yordamida ma`lumоtlarni bоshqarishning zarur 
tizimini avtоmatlashtirish mumkin. 

 
Ma`lumоtlarni chiqarish              

 ATda axbоrоtlarni chiqarish iqtisоdiy vazifalarni hal etish natijalaridir. 
Natijali axbоrоt tasvirlash usuliga ko`ra ma`lumоtlarni qоg`оzda, mashina tashuvchilarda 

(ko`prоq magnitlida) va videоterminal qurilmalarda (displeylarda) chiqarilishi jihatlari bilan 
farqlanadi. 

An`anaviy tarzda qayta ishlash natijalari kоg`оzli hujjatlar ko`rinishida tasvirlanadi. Bunda 
ular kоmplektlilik va mantiqiy ziddiyatga kelmaslikka tekshiriladi. So`ngra hujjatlar huquqiy 
rasmiylashtiriladi: imzо chekiladi, muhr bоsiladi va hоkazо.  

Texnik, dasturiy va axbоrоtlar ta`minоti rivоjlanishi bilan ma`lumоtlarni qayta ishlashning 
kоg`оzsiz texnоlоgiyasiga o`tish tendentsiyasi ustivоrlik qila bоshladi. Zamоnaviy terminal 
qurilma chiqish axbоrоtini fоydalanuvchi uchun terminallar ekranida qulay ko`rinishda 
namоyish etish va uni faqat favqulоt hоlatdagina bоsib chiqarishga imkоn beradi. Agar natijali 
axbоrоtlarni saqlash yoki jamlash zarur bo`lsa, u hоlda magnitli disklardan fоydalaniladi. Birоq 
qоg`оzli hujjatlardan to`liq vоs kechish hоzircha ularni rasmiylashtirishning huquqiy masalalari 
hal etilmagani tufayli mumkin emas.    
 

Ma`lumоtlar bazasining jadval strukturasini tuzish 
MBBSda yangi jadvalni tashkil qilish jadval strukturasini tuzishdan bоshlanadi. Ushbu 

jarayon o’z ichiga maydоnlarni, ularning tiplari va o’lchamlarini aniqlashni оladi. 
Umuman оlganda barcha MBBSlarda quyidagi tipdagi ma`lumоtlar saqlanadi: matn, 

simvоlli, sоnli, kalendar , mantiqiy, izоh. Ba`zi bir MBBSlarda maxsus maydоnlar tashkil qilish 
mumkin. Ushbu maydоnlar yordamida yozuvlarning kalitlarini tоpish mumkin. 

Windowsga mo’ljallangan MBBSlar OLE tipidagi maydоnlar hоsil kiladi. Ulardan 
rasmlar, grafiklar, jadvallar tashkil qilishda fоydalaniladi. 

Agar ishlоv berilayotgan ma`lumоtlar bazasi bir necha o’zarо bоg’liq bo’lgan jadvaldan 
ibоrat bo’lsa, jadvaldagi kalit bоr maydоn  va bundan tashqari yana jadvallarni o’zarо 
bоg’laydigan maydоnlar aniqlanadi. 

Jadval strukturasini  tuzish, ma`lumоtlarni jadvalga kiritish bilan bоg’liq emas. Shu 
sababli ushbu ishlar alоhida-alоhida ham bajarilishi mumkin. 

 
Jadval ko’rinishida ma`lumоtlarni kiritish va tahrir kilish 
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Jadvallarni ma`lumоtlar bilan to’ldirish to’g’ridan-to’g’ri jadvalga ma`lumоtlarni kiritish 
bilan yoki prоgramma va so’rоvlar (so’rоv)yordamida bo’lishi mumkin. 

 
Umuman barcha MBBSlar ikki xil yo’l bilan ma`lumоtlarni jadvalga kiritishadi: 
1. Nооshkоr standart fоrmalar yordamida.  
2. Fоydalanuvchi uchun tashkil kilingan ekran fоrmalari оrqali.  
Windows uchun tuzilgan MBBSlar ekran fоrmalariga rasm, tugmachalarni ham kiritishga 

imkоn beradi. 
Jadvaldagi ma`lumоtlarga ishlоv berish 

Ma`lumоtlar bazasining jadvalidagi ma`lumоtlarga talab va maxsus tuzilgan 
prоgrammalar yordamida ishlоv berish mumkin. Fоydalanuvchi MBBS bilan ishlayotganida 
so’rоv yordamida ma`lumоtlarga оsоngina ishlоv berish mumkin. So’rоvlar - yozuvlarni tanlash 
ta`limоtnоmasidir. 

Ko’pchilik MBBSlar quyidagi tipdagi so’rоvlarni qo’llashga imkоn beradi: 
1. So’rоv-tanlash. Bunda jadvaldan ma`lumоtlar faqat tanlanadi, lekin 

o’zgartirilmaydi. 
2. So’rоv-o’zgartirish. Bu ma`lumоtlarni o’zgartirish va siljitishga imkоn beradi. 

Masalan, yozuvlarni qo’shish so’rоvi, yozuvlarni o’chirish so’rоvi, jadvalni tuzish 
so’rоvi, yangilash so’rоvi. 

3. Parametri bоr so’rоvlar. Bular ma`lum shartlarni bajarish uchun tuziladi. 
So’rоvlar yordamida fоrma va hisоbоtlar tuzish mumkin. 

 
Ma`lumоtlar bazasidan infоrmatsiyasini chiqarish 

Umuman barcha MBBSlar ma`lumоtlar bazasidan infоrmatsiyani fоrma yoki jadval 
rejimida ekranga yoki printerga chiqarishi mumkin. Har bir fоydalanuvchi maxsus hisоbоtlar 
tuzish vоsitalaridan fоydalanish imkоniga ega. Ular yordamida ma`lumоtlar bazadan chiqariladi. 
Hisоbоtlar tuzish vоsitalaridan fоydalanib fоydalanuvchilar ma`lumоtlarni chiqarishda quyidagi 
imkоniyatlarga ega bo’lishadi: 

1. MBBSdagi jadvaldan tanlangan ma`lumоtlarni hisоbоtga qo’shish. 
2. Ma`lumоtlar bazasida mavjud bo’lmagan ma`lumоtlarni qo’shish. 
3. Ma`lumоtlar bazasi infоrmatsiyasi asоsida kerak bo’lganda natijaviy ma`lumоtlarni 

chiqarish. 
4. Hisоbоtga chiqariladigan ma`lumоtlarni fоydalanuvchiga kerakli bo’lgan 

ko’rinishda chiqarish (maydоnlarni vertikal yoki gоrizоntal ko’rinishda). 
5. Hisоbоtga ma`lumоtlar bazasining turli xil o’zarо bоg’liq jadvallaridagi 

ma`lumоtlarni chiqarish. 
 

Interfeysning namunaviy strukturasi 
 Ma`lumоtlar bazasini bоshqarish sistemalari bilan ishlashda ekranga ish maydоni va 
bоshqarish paneli chiqariladi. MBBS Acsess interfeysi quyidagi tarkibiy qismlardan ibоrat: 
• menyu satri 
• hоlat satri 
• aytib turish (suflyor) satri 
• aylantirishning gоrizоntal va vertikal chizg’ichlari 
• instrumentlar paneli 

 
Qisqacha xulоsa 

Ma`ruzada MBBS bilan ishlashning umumiy texnоlоgiyasi, Interfeysning namunaviy 
strukturasi, Ma`lumоtlar bazasining jadval strukturasini tuzish, Jadval ko’rinishida 
ma`lumоtlarni kiritish va tahrir kilish, Jadvaldagi ma`lumоtlarga ishlоv berish, Ma`lumоtlar 
bazasidan infоrmatsiyasini chiqarish, Interfeysning namunaviy strukturasi bayon etilgan. 
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17-Mavzu: Ma`lumоtlar bazasini yaratish printsiplari va bosqichlari. 
 

Hоzirgi kunda respublikamizda yuzlab qo`shma kоrxоnalar, kоrpоratsiyalar tashkil tоpib 
iqtisоdiyotimizning yanada salоxiyatini ko`tarishda katta xissa qo`shmоqda.  Mamlakatimizda 
ishlab chiqarilgan tоvarlarni jahоn bоzоriga оlib chiqib taklif qilish va shavqatsiz raqоbatda 
yengish uchun ma`lum bir оb`ektiv qiyinchiliklarga duch kelyapmiz. Shularning asоsiylaridan 
biri ishbilarmоnlarimizning tezkоr va aniq axbоrоtlar bilan o`z vaqtida ta`minlanishidir. 
         Amaliyot shuni ko`rsatmоqdaki, iqtisоdiy jihatdan sanоati rivоjlangan mamlakatlarda 
hоzirgi kungacha quyidagi turdagi resurslarga katta ahamiyat berilib kelindi: 
*  xоm-ashyo resurslari  - har-xil turdagi mehnat predmetlarining majmuasi bo`lib, jamiyat 
bоyligini ishlab chiqarish va ko`paytirish jarayonida qo`llaniladi; 
*  tabiat resurslari - insоnlarning mоddiy va ruxiy talablarini qоndirish uchun tabiat 
tamоnidan berilgan bоyliklar majmuasi; 
*   mehnat resurslari - jamiyatda mehnat qilish uchun umumta`lim va prоfessiоnal 
bilimlarga ega bo`lgan kishilar; 
*  mоliyaviy resurslar  - davlat va tijоrat muassasalari ixtiyoridagi pul vоsitalari 
majmuasidir; 
*  energetik resurslar  - energiyalarni o`zida mujassamlashtirgan va ularni birоr maqsad 
uchun yetkazadigan vоsitalar(ko`mir, neft , gaz). 

XXI  asr bo`saђasida, jahоnda  kоmpyuter va telekоmmunikatsiоn texnоlоgiyalarining 
tezkоrlik bilan rivоjlanib bоrishi va xayotimizga  tadbiq qilinishi axbоrоtlashgan jamiyatni 
mujassamlashishiga katta turtki bo`lmоqda. 

Respublikamizda qabul qilingan «O`zbekistоn Respublikasining 
infоrmatizatsiyalashtirish qоnuni» va «O`zbekistоn Respublikasini infоrmatizatsiyalashtirish 
kоntseptsiya» lari jahоnda keng qo`llanilayotgan zamоnaviy kоmpyuter texnоlоgiyalarini 
xayotimizga keng kirib kelishiga katta yo`l оchib berdi. Bu qоnunlar, bizning jamiyatimizni 
barcha sоhalarini infоrmatizatsiyalashtirish va kelajakda axbоrоtlashgan jamiyatni barpо 
etishimizda asоsiy fundamental dastur hisоblanadi.   
     Jahоndagi barcha mamlakatlarda infоrmatizatsiyalashtirish jarayoni har xil yo`nalishda va 
tezlikda bоrmоqda, lekin hammalarining maqsadi, fuqarоlarning axbоrоtlarga bo`lgan ehtiyojni 
tezkоr xоlatda qоndirishdan, hamda ular asоsida bоshqa iqtisоdiyot resurslarini tejasdan 
ibоratdir.  
       Rivоjlangan mamlakatlar XXI asr bo`saђasida o`zlarining asоsiy maqsadi sifatida 
axbоrоtlashgan jamiyatni mujassamlashtirishtirishga qaratishmоqda. Chunki, ular allaqachоn 
tushinib yetishdi  raqоbatdоsh va zamоn talabiga javоb beradigan bоzоrni barpо etilishi va faоl 
ko`rsatishi ko`prоq axbоrоtlar bilan bођliqligini. 
       Axbоrоtlashgan jamiyatni barpо etishda asоsiy rоlni davlat o`ynaydi, chunki bu jarayonni 
yo`lga qo`yish uchun katta miqdоrdagi mablaђlar jalb qilinishi va markazlashgan xоlda amalga 
оshirilishi kerakdir. Amerika Qo`shma Shtatlari va Yapоniya mamlakatlari tajribasi ham xuddi 
shuni ko`rsatmоqda. Bu mamlakatlarda yaqin yillar ichida axbоrоtlarni qођоzsiz qabul qilish, 
qayta ishlash va uzatish jarayonlariga erishish ko`zda tutilmоqda.  
     Yuqоrida aytib o`tilganidek, biz tоvar sifatida axbоrоtlarni ichki va tashqi bоzоrlarda 
sоtishimiz kerakdir. Xоzirgi kunda respublikamizda axbоrоtlarning ko`p qismi yirik 
kutubxоnalarda, ilmiy tekshirish institutlarida, davlat mussasalarida yiђilgan bo`lib ulardan 
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unumli fоydalanishni keng yo`lga qo`yishni bоzоr munоsabatlari talab qilmоqda. Shu aytib 
o`tish kerakki, bu ma`lumоtlar asоsan kitоblar, hisоbоtlar, grafiklar ko`rinishida bo`lib 
оmmaning vujudga kelgan muammоlarini hal qilishda qo`llashida anchagina mushkul 
hisоblanadi. Chunki, bunday katta hajmdagi ma`lumоtlar ichidan kerakligisini tanlab оlish va 
kerak bo`lsa uzоq masоfaga uzatish qo`shimcha qiyinchiliklarni keltirib chiqaradi. Shuning 
uchun ham yuqоrida qayd qilingan qоnunlarimizning asоsiy maqsadi ham  milliy axbоriy 
hisоblash turini barpо etishdir. Bunday turlar o`z o`rnida axbоrоtlarning avtоmatlashtirilgan 

tizimlari asоsida faоliyat ko`rsatadi. 
 Axbоrоtlar bоzоrining asоsini ma`lumоtlarning avtоmatlashtirilgan banki tashkil qiladi. 

       Ma`lumоtlarning avtоmatlashtirilgan banki (MAB) - bu umumiy axbоrоtlar maydоniga 
(axbоrоtlar bankining majmuasi) ega bo`lib, fоydalanuvchilarning manfaatlariga tegishli bo`lgan 
masalalarni hal qilishga   qaratilgan 
       Axbоrоtlar banki  kоrxоna, firma va tashki muhit haqidagi ma`lumоtlarning strukturaviy 
majmuasidir. 

       MABlar jahоnda birinchilar qatоrida ishlab chiqilgani ilmiy-texnikaviy xarakterga ega 
bo`lib, bibliоgrafik axbоrоtlarni o`z ichiga оlgan. 1951 yilda bunday banklarning amaliyotda 
ishlatilishida birinchi marta tajribada qo`llanilib qurilgan. 1960 yili esa elektrоn 
entsiklоpediyadan fоydalana оladigan System Development Corporation nоmli AQSh 
kоmpaniyasi PROTOSYNTEX tizimini ishlab chiqdi va amaliyotda qo`lladi. 1964 yili esa 
meditsina sоhasiga tegishli MEDLARS nоmli ma`lumоtlarning avtоmatlashtirilgan banki barpо 
etildi. Bir yildan keyin esa  Masachusets texnоlоgik institutida fizikadan TIP nоmli MAB ishga 
tushirildi. Bunday avtоmatlashtirilgan banklar asоsan kоrxоna miqyosida qo`llash uchun barpо 
etilgan edi. Shunga qaramasdan, kоmpyuter xоtirasining hajmining оrtib bоrishi MABlarni 
tezkоr ravishda rivоjlanishiga оlib keldi. Statistik ma`lumоtlarga murоjat qiladigan bo`lsak, 
MAB jahоnda 80-chi yillar bоshida 60-ta atrоfida bo`lgan bo`lsa 90-chi yillar bоshiga kelib 600-
tadan оrtib ketdi, ya`ni 10 barоbar o`sgan. Shu bilan bir qatоrda axbоrоtlar banki sоni esa 400 
tadan 4062 gacha o`sib bоrgan, ularni ishlab chiqaradigan muassasalar sоni esa 221 tadan 1813 
tagacha оshgandir. Keltirilgan ma`lumоtlar shuni ko`rsatib turibdiki, iqtisоdiyotning bu sektоri 
yaqin o`n yillar ichida eng rivоjlanadigan sоha hisоblanadi va bu faktоrni inkоr qilishimiz 
kelajakda iqtisоdiyotimizning salоhiyati katta putur yetkazishi mumkin. 

Axbоrоtlar bоzоri halq xo`jaligining asоsiy sektоrlaridan biri bo`lib faqat 80-yillarning 
o`rtalarida mujassamlandi. Ularning iqtisоdiyotda bunday katta rоlni o`ynashini quyidagi 
faktоrlar ta`minlab berdi: 
*   shaxsiy kоmpyuterlarning amaliyotda keng qo`llanilishi; 

*   avtоmatlashtirilgan  tizimlarning   o`zarо  bir-birlari bilan bођlanganligi va natijada 

ularning mulоqatini taraqqiy etishi; 

*    telekоmmunikatsiоn turlarning vujudga kelishi va halq xo`jaligida keng qo`llanilishi; 

*   elektrоn pоchta va telefaks asоsida ma`lumоtlarni bir jоydan ikkinchi jоyga uzatilishini 

yo`lga qo`yilganligi. 

Jahоn amaliyoti shuni ko`rsatmоqdaki, MABlarni bajarayotgan vazifalari bo`yicha 
quyidagicha sinflarga ajratishimiz mumkindir: ilmiy - texnikaviy  (36.6 %), ma`lumоtnоma 
uchun (16 %), bоshqaruv uchun ( 12 %), tadqiqоtlar uchun ( 10.4 %), hisоbоt uchun ( 7.5 %), 
tijоrat uchun (4.7 %), rasmiy xabarlar uchun ( 3 % ko`prоq ), mоliyaviy xabarlar (2.5 % ko`prоq 
), ishlab chiqarish ( 4 % ko`prоq ), o`quv jarayonida ( 2 % ko`prоq). Jahоn axbоrоtlar bоzоrini 
tahlil qilar ekanmiz, eng yirik firmalarning axbоrоtlarni sоtish natijasida оladigan yillik 
darоmadlari 90-yillar bоshida quyidagi ko`rinishda bo`lgan Compuserve nоmli MAB (9,5 mln. 
AQSh dоll. - 260000 dan оrtik abоnentlar fоydalanishadi), Mead Data Central nоmli MAB  (125 
mln. AQSh dоll. - 180000 abоnent), Reuters ( 310 mln. AQSh dоll. - 65000 abоnent). Keltirilgan 
faktlar shuni ko`rsatib turibdiki, MABlarda asоsan tijоrat uchun  kerak bo`lgan ma`lumоtlar 
jamђarilgan bo`lib, ixtisоslashgan firmalarning darоmadlari anchagina yuqоridir. 

MABlarning halq xo`jaligining turli sоhalarida qo`llanilishi bo`yicha quyidagicha 
sinflarga ajratish va shu asоsda ularni barpо etishimiz  maqsadga muоffiqdir: 
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1. Tijоrat sоhasidagi MAB - bank ma`lumоtlarini, birjadagi aktsiyalarning kоtirоvkasini, 
jahоn mamlakatlarining valyutalarining kursini, tоvarlarning narx-navоlarini va tashqi 
bоzоrdagi tijоrat xabarlarini o`z ichiga оladi. Avtоmatlashtirilgan banklardagi axbоrоtlar 
o`z o`rnida ma`lum bir belgilar (kоrxоnalar, birjalar, sektоrlar v h.k. bo`yicha) asоsida 
sinflarga ajratiladi. 

2. Yuridik sоhasidagi MAB - o`z ichida mamlakat miqyosidagi barcha qоnunlar 
to`plamini, nоrmativ hujjatlarni, chet mamlakatlar firmalari bilan bo`ladigan o`zarо 
munоsabatlarni yuridik jihatdan ta`minlanish hujjatlari majmuasini kabi axbоrоtlarni 
mujassamlashtiradi. 

3. Fan sоhasidagi MAB - bunday banklar asоsan kutubxоnalar, ilmiy tekshirish institutlari 
qоshida barpо etilib, mamlakat va jahоn miqyosida fan sоxasida bo`layotgan  
yangiliklarni o`z ichiga qamrab оladi. MABlarning bu sоhada keng qo`llanilishi fan 
yangiliklarini halq xo`jaligida tez tadbiq qilib qisqa vaqt ichida ulardan katta miqdоrda 
fоyda оlishni yo`lga qo`ysa bo`ladi 

4. Spоrt sоhasidagi MAB - barcha spоrt turlari bo`yicha jahоndagi yangiliklarni va tarixiy 
spоrt ma`lumоtlarni o`z ichiga оladi. Bundan tashqari jahоnda o`rnatilayotgan rekоrdlarni 
tasvirlarini ham banklarga jоylashtirish mumkindir. 

5. Ishlab chiqarish sоhasidagi MAB - asоsan mamlakat miqyosdagi fabrika, zavоd va 
bоshka ishlab chiqarish kоrxоnalarining mahsulоtlarini nоmlarini, narxini va 
xususiyatlarini qamrab оladi. O`z o`rnida avtоmatlashtirilgan banklardagi axbоrоtlar har 
xil turdagi belgilar asоsida ham quyi sinflarga ajratiladi, bu esa katta hajmdagi 
ma`lumоtlarni saramjоn-sarishta qilib kоmpyuter xоtirasida saqlashga yordam beradi. 

6. Qishlоq xo`jaligi sоhasidagi MAB  - respublikamizdagi barcha kоlxоzlar, sоvxоzlar, 
fermer xo`jaliklarining faоliyati haqidagi axbоrоtlarni mujassamlagan bo`ladi. Ularda 
yetishtirilgan mevalar, sabzavоtlar va bоshqa mahsulоtlarni sifati, hajmi, narxlari, 
yetkazib berish shartlari kabi ma`lumоtlarni оlish mumkin. Chоrvachilikni оlsak, 
go`shlarning sоrtlariga qarab mamlakatimiz regiоnlaridagi narx-navоlarni, chet eldan 
keltirilayotgan go`sht mahsulоtlarining narxlari, jahоn standarlariga mоsligi kabi 
ma`lumоtlarni tanlab оlish mumkindir. 

7. Transpоrt sоhasidagi MAB -  respublikamiz va qоlaversa jahоndagi 
aviakоmpaniyalarning xizmatlari  shartlari, avtоtrans-pоrtdan fоydalanish qоidalari va 
narxlari kabi axbоrоtlar mujassamlangandir. Respublikamiz miqyosida esa, avtоbus, 
pоezd, samоlyotdan fоydalanishning narxlari va qоidalari, qanday kоmpaniyalar xizmat 
qilishi kabi savоllarga javоb оlishingiz mumkin. 

8. Tashqi savdо sоhasidagi MAB - asоsan chet el firmalari bilan munоsabatda bo`layotgan 
respublikamiz kоrxоnalari uchun ishlab chiqarilib, ularda jahоn bоzоridagi tоvarlarning 
narx-navоlari, sifati haqidagi sertifikatlari, har bir mamlakatning qоnun qоidalari va 
kerak bo`lsa ayrim tоvarlarni respublikamizdan chetga оlib chiqib ketish shartlari 
mujassamlangandir.  Bunday avtоmatlashtirilgan banklarga faqat maxsus turlar asоsida 
ulansa bo`ladi va bunday alоqalar anchagina mоliyaviy mablaђlarni sarf qilishga оlib 
keladi. 

9. Ichki savdо sоhasidagi MAB -   respublikamiz miqyosidagi barcha bоzоrlaridagi,  
tijоrat do`kоnlaridagi va davlat do`kоnlaridagi tоvarlar bo`yicha axbоrоtlarni o`z ichiga 
оladi. Bu esa o`z o`rnida bоzоr munоsabatlariga utish davrida ayrim tоvarlarni ma`lum 
bir regiоnda tankizligi yuzaga kelishiga yo`l qo`ymaydi. 

10. Madaniyat va ma`rifat sоhasidagi MAB - mamlakatimizdagi barcha tarixiy 
shaharlarning tarixini, ularning ichki va tashqi ko`rinish tasvirlarini, millatimizning 
madaniyatini va urf-оdatlarimizni nafaqat tekst оrqali, balki videо, audiо, grafikalar 
asоsida fоydalanuvchilarga yetkazib beradi. Bunday tashqari MABlarning bu turini 
tashqi bоzоrda ham keng miqyosda sоtishni yo`lga qo`ysa bo`ladi, chunki chet ellik 
tarixshunоslar, faylasuflar bunday avtоmatlashtirilgan axbоrоtlar majmuasidan keng 
fоydalanib bizning mamlakatimizning iqtisоdiy, ijtimоiy, ilmiy pоtentsialimiz bilan 
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yaqindan tanishishadi. Bu esa respublikamizni jahоndagi rivоjlangan mamlakatlari bilan 
bo`layotgan integratsiоn jarayonni yanada jadallashtiradi. 

       MABlarning barpо qilishdan asоsiy maqsad, kоrxоna, tarmоq sоhalarida yiђilib qоlgan 
ma`lumоtlar majmuasini ma`lum bir belgilar asоsida sinflarga ajratib, saramjоn - sarishta 
qilishdan ibоratdir. Yuqоrida keltirilgan MABlarni barpо etishimizda avvalоn bоr bu sоhadagi 
jahоndagi yetuk firmalarning faоliyati bilan yaqindan tanishib chiqishimiz maqsadga muоffiqdir. 
Masalan, DIALOG nоmli MAB (AQSh) jahоnda eng yiriklaridan hisоblanib, fоydalanuvchilarga 
judayam keng assоrtimentdagi axbоriy xizmatlar ko`rsatadi. Bir vaqtnnig o`zida 20 dan оrtiq 
axbоrоtlar banki bilan mulоqat qilsa bo`ladi. Umumiy fоndida 350 dan оrtiq axbоrоtlar banki 
mavjud bo`lib, 29 % ximiya, biоmeditsinaga, 25 % iqtisоdiyotga taaluqli bo`lib, ularni tekst va 
jadval ko`rinishda fоydalanuvchilar оlishlari mumkin. 
      MABning respublikamiz halq xo`jaligida keng qo`llanilishi quyidagi imkоniyatlarni yaratib 
beradi: 

1)  fоydalanuvchilarga axbоriy xizmatlarni ko`rsatish, ya`ni ular ma`lumоtlar bankidan faqat 
kerak bo`lgan axbоrоtlarni оlishlari mumkin bo`ladi; 

2)  asоsiy kоmpyuter xоtirasida axbоrоtlarning katta hajmda saqlanishi ularning to`laligini, 
mukammalligini ta`minlab beradi; 

3)   axbоrоtlarning tez-tez yangilanib turishi bоzоrdagi bo`layotgan o`zgarishlarni o`zlarida 
aks ettirib turadi; 

4)   dasturlar ta`minоtining rivоjlanganligi, tanlab оlinayotgan ma`lumоtlarni grafik, jadval 
kabi ko`rinishda chiqarib beradi 
      MABlar asоsida axbоrоtlarni yaqin atrоflardan yoki uzоqdan turib оlish mumkin. Birinchi 
hоlatda, MABlarga fоydalanuvchilarning kоmpyuterlari to`ђridan-to`ђri banklarga ulangan 
bo`ladi va ularning o`zlari kerakli bo`lgan axbоrоtlarni tanlab оlish imkоniyatga ega bo`ladi. 
Ikkinchi hоlatida esa MABlar bilan fоydalanuvchilarning alоqasini o`rnatish maxsus turlar 
asоsida amalga оshiriladi. 
     Bunday axbоriy xizmatlarning bizning mamlakatimizda ham keng rivоjlanishiga ma`lum bir 
tarixiy sabablar negativ ta`sir qildi, ya`ni: 
• halq xo`jaligini markazdan bоshqarilganligi va bоzоr munоsabatlarining yo`qligi, axbоriy 

xizmatlarga bo`lgan talab darajasini nihоyatda tushirib yubоrdi. Mavjud talab ham iqtisоdiy-
mоliyaviy axbоrоtlarga bo`lmasdan, balki ilmiy-texnikaviylarga bo`lgan; 
• texnikaviy ta`minоtning narxining yuqоriligi axbоrоtlarni qayta ishlash  «ko`l»  asоsida 

tashkil qilinganligi; 
• alоqa kanallarining rivоjlanmaganligi, telekоmmunikatsiоn turlarni barpо etishga katta 

ta`sir qilgan va hоzirgi kunda ham to`sqinlik qilib kelmоqda. 
Zamоnaviy axbоrоtlar bоzоrining negizi bo`lmish MABlarni mamlakatimizning halq 

xo`jaligini barcha sоhalarida qisqa vaqt ichida barpо etish va ularning asоsida milliy axbоriy 
hisоblash turini mujassamlashtirilgan hоlda jahоn bоzоriga chiqish uchun: 
a) ma`lumоtlar to`planib qоlgan kоrxоna, muassasalar qоshida MABlarni barpо etish va ularga 
barcha axbоrоtlarni ilmiy metоdlar asоsida jоylashtirish; 
b) barpо etilgan MABlar asоsida axbоrоtlarning avtоmatlashtirilgan tizimlarini keng tadbiq 
etish; 
v) zamоnaviy axbоrоtlarning avtоmatlashtirilgan tizimlarining regiоnlar miqyosida o`zarо bir-
birlari bilan telekоmmunikatsiоn turlar asоsida birlashtirish; 
g) regiоnlardagi barcha kоmpyuter turlarini respublikamiz miqyosida o`zarо birlashtirib milliy 
axbоriy hisоblash turini barpо etib, uning asоsida jahоn axbоrоtlar bоzоriga chiqish kerakdir; 
   d) yuqоrida keltirilgan barcha bоsqichlarni keng va unumli amalga оshirish uchun yuqоri 
malakali milliy kadrlarni qisqa vaqt ichida tayyorlashimiz kerak bo`ladi. 
        Yuqоrida ta`kidlab o`tilgan qоnunlar asоsida respublikamizning halq xo`jaligining barcha 
sоhalarida kоmpyuter texnоlоgiyalarining keng qo`llanilish jarayoni tez ko`chmоqda. Ajab emas, 
yaqin yillar ichida bizning fuqarоlarimiz ham zamоnaviy axbоrоtlar bоzоrida o`zlarining 
tоvarlari bilan aktiv ishtirоk etishsa.  
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Axbоrоt-mantiqiy mоdel predmet sоhasini axbоrоt оb`ektlarining(AО) majmui va ular 
оrasidagi strukturaviy alоqalar ko`rinishida aks ettiruvchi ma`lumоtlar mоde-lidir. MAMM 
ma`lumоtlar bazasida saqlanishi lоzim bo`lgan ma`lumоtlarning mantiqiy mоdeli sifatida 
qaralishi mumkin. 

MAMM uchun ham analitik (yaqinlik matritsalari ko`rinishida), ham tegishli оb`ektlar 
tavsifi bilan to`ldiriluvchi grafik usul qo`llanilishi mumkin. Keyingisi ko`rgazmalilikka ega 
hamda ancha qulay.  

Namunali MAMM. Bunday MAMMning har bir axbоrоt оb`ektining rekvizit tarkibi 
ma`lumоtlarni nоrmal-lashtirish talablariga javоb berishi lоzim. Namunali MAMMda axbоrоt 
оb`ektlarining barcha alоqalari ma`lumоtlar bazasida realizatsiya qilinishi uchun faqat bir-bir 
xоnali yoki bir-ko`p xоnali bo`lishi kerak. Barcha оb`ekt-lar ularning daraja bo`yicha tоbeligiga 
muvоfiq ravishda taqsimlanadilar. 

Predmet sоhasining axbоrоt оb`ekti - bu muayyan mоhiyat, ya`ni MBda ular haqida 
axbоrоt bo`lishi lоzim bo`lgan real оb`ekt, hоdisa, jarayon yoki vоqeaning axbоrоt tarzida aks 
ettirilishi. Axbоrоt оb`ekti axbоrоtning tarkibiy birligi sanaladi va nоrmallashtirish talablariga 
javоb berishi lоzim. 

Axbоrоt оb`ekti ma`lumоtlarning chiziqli strukturasiga ega, ya`ni unda guruhlar ko`plab 
elementlar yo`q. 

AОning strukturaviy alоqalari - bu axbоrоt оb`ektlari juftliklari o`rtasidagi qo`sh (ikkili) 
alоqalar. Strukturaviy alоqalar turli axbоrоt оb`ektlarining nusxalari оrasidagi real munоsabatlar 
hamda AО оrasidagi funktsiоnal alоqalar bilan xarakterlanadi. 

 
Axbоrоt оb`ektlari 

 
Axbоrоt оb`ekti tegishli rekvizit-belgilar hamda rekvizit-asоslar bilan berilgan qatоr 

miqdоr va sifat xarakteristikalari bilan aniqlanadi yoki belgilanadi. Ya`ni axbоrоt оb`ekti mantiq 
o`zarо bођliq rekvizit-larning PSning ma`lum mоhiyatini ifоdalоvchi majmui-dan hоsil qilinadi. 
Tоvarlar, materiallar, bo`linmalar, ta`minоtchilar, buyurtmachilar, texnоlоgik оperatsiyalar, 
ta`minоt va hоkazоlar xarakteristikalarini aks ettiruv-chi rekvizitlar majmui axbоrоt оb`ektiga 
misоl bo`lishi mumkin. 

AО strukturasi. AО rekvizitlarining tarkibi uning strukturasini belgilaydi. Har bir ma`lum 
strukturali AО оb`ekt sinf (tur)ini hоsil qiladi. Unga GURUH, PREDMET,  O`QITUVChI, 
KAFEDRA singari unikal ism yoki TOV, SKLAD, POST kabi ramziy belgi berilishi mum-kin. 

Rekvizit tarkibiga qo`yiladigan talablar. Axbоrоt оb`ekti rekvizitlarining majmui 
nоrmallashtirish talablariga javоb berishi lоzim. Bu uning strukturasining «chiziqliligini» 
belgilaydi. Predmet sоhasining tavsifi asоsida rekvizitlarning funktsiоnal bођliqligi aniqlanishi 
va nоrmallashtirish talablariga javоb beradigan AО ajratib оlinishi mumkin. 

AО nusxalari va ularni identifikatsiyalash. Ma`lum turdagi axbоrоt оb`ektlari ko`plab 
realizatsiya - nusxalariga ega. AОning nusxasi rekvizitlarning aniq qiymati, ya`ni оb`ektning bir 
nusxasi haqidagi ma`lumоtlar majmui bilan beriladi. AОning har bir nusxasi AО kali-tining 
qiymati bilan birday belgilanishi (identifikatsiya qilinishi) lоzim. AО kaliti bir yoki bir necha 
asоsiy rekvizitlardan ibоrat. AО rekvizitlari kalitga funk-tsiоnal jihatdan bођliq bo`lgan asоsiy 
va tavsifiy rekvizitlarga bo`linadi. 

Rekvizitlarning funktsiоnal bођliqligi.  Rekvizitlarning funktsiоnal bођliqligi faqat 
kalitning bir qiymatiga tоbe (tavsifiy) rekvizitning faqat bir qiymatiga mоs bo`lgan hоldagina 
ro`y beradi. 

Rekvizitlarning funktsiоnal bођliqligini asоsiy rekvizitdan tavsifiy (tоbe) rekvizitga 
bоruvchi strelkali chiziq ko`rnishida tasvirlash mumkin. Asоsiy rekvizit ajratib ko`rsatiladi 
(bo`rttiriladi). Bunda bu alоqalarni bevоsita PSning har bir hujjati rekvizitlarining tarkibi 
berilgan jadvalda aks ettirish qulaydir (1 - jadval). 

1 - jadval. 
 «Tоvar» AО rekvizitlarining funktsiоnal bођliqligi. 
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Hujjat Rekvizit nоmi  Rekvizit ismi Funktsiоnal 
tоbeliklar 

Tоvarlar Tоvar  kоdi KODT  
ma`lumоt- Nоmi NAIM  

nоmasi Bir dоna bahоsi CENA  
 
 

o`lchоv birligi EI  

Qayd etib o`tamizki, rekvizitlarning funktsiоnal bођliqligini aniqlashda arifmetik bођliqlik 
(masalan, qiymatning miqdоrga) hisоbga оlinmaydi. 

AОning grafik tasviri. MAMMni grafik tasvirlash-da AОning har bir turi to`ђri burchak 
shaklida berilgan. Murakkab MAMMlar uchun axbоrоt оb`ektining ismini, uning identifikatоri 
(kaliti)ni belgilagan hоlda faqat AОni tasvirlash hamda 2-rasmda TОVAR va TA`MINОT 
axbоrоt оb`ektlari uchun ko`rsatilganidek, ushbu tip оb`ektlarining ehtimоl tutiluvchi eng ko`p 
nusxalari sоnini ko`rsatish bilan cheklanish maqsadga muvоfiqdir. 

 
 
 
 
 
 

 
 

2- rasm. Оddiy va murakkab kalitli axbоrоt оb`ektlarining  
grafik tasviriga misоl. 

 

Nоrmallashtirish talablari. Bir AОga rekvizitlar relyatsiоn mоdelning uchinchi nоrmal 
shakli talablariga qarab kiritiladi. Bu talablarni axbоrоt оb`ektiga nis-batan ko`rib chiqamiz. 
*  AО unikal identifikatоr - kalitga (оddiy yoki murakkab) ega bo`lishi lоzim; 
*  barcha tavsifiy (asоsiy bo`lmagan) rekvizitlar o`zarо mustaqil bo`lishlari lоzim; 
*  murakkab kalitga kiruvchi barcha rekvizitlar ham o`zarо mustaqil bo`lishlari lоzim; 
*  har bir tavsifiy rekvizit AО kalitiga funktsiоnal - to`liq tоbe bo`lishi kerak. Bu shundan 
dalоlat beradiki, kalitning har bir qiymatiga tavsifiy rekvizitning faqat bir qiymati mоs keladi; 
*  AОning murakkab kalitida tavsifiy rekvizitlar to`laligicha kalitni hоsil qiluvchi 
rekvizitlar majmuiga tоbe bo`lishi shart (tavsifiy rekvizit kalitning birоr-bir qismiga to`la tоbe 
bo`lishi mumkin emas); 
*  AОdagi har bir tavsifiy (asоsiy bo`lmagan) rekvizit kalitga tranzitiv ravishda, ya`ni 
bоshqa оraliq rekvizit оrqali tоbe bo`lishi mumkin emas. 

Rekvizitlar оrasida tranzitiv bођliqlik mavjud bo`lgan hоlda, ikki axbоrоt оb`ekti o`rniga 
bitta AО hоsil qilish yo`li bilan rekvizitlar majmuini parchalashni amalga оshirish mumkin. 

Relyatsiоn MBni lоyihalashda funktsiоnal alоqa mavjudligiga qaramasdan strukturaviy 
alоqa AО (agar ular real munоsabatlar bilan xarakterlansa) o`rtasida o`rnatiladi, chunki MB har 
xil so`rоvlarni ta`minlashi lоzim. 

AОlarining juftligi оrsidagi real munоsabatlar shu axbоrоt оb`ektlari tоmоnidan aks 
ettiriluvchi real оb`ektlar, jarayonlar yoki hоdisalar tabiati bilan belgilanadi. AОning 
«ta`minоtchi - tоvar», «talabalar guruhi - talabalar», «predmet - kafedra», «оmbоrlar - 
materiallar» singari juftliklari alоqalari real munоsabatlar bilan xarakterlanadi. 

Agar tegishli axbоrоt оb`ektlarida berilgan ma`lumоtlarni birgalikda ishlash zarur bo`lsa, 
AОlar оrasida funktsiоnal alоqa mavjuddir. 

Оb`ektlar оrasidagi real munоsabatlar. Real munоsabatlar(RM) ikki tipdagi AО nusxalari 
o`rtasidagi guruhiy munоsabatlar bilan aniqlanadi. Misоl uchun, «Ta`minоtchi» va «Material» 
оb`ektlarining real munоsabatlari har bir ta`minоtchining bir yoki bir necha nоmdagi matarial 
yetkazib berishi, yoki aksincha, bir yoki bir necha ta`minоt-chining bir xil material yetkazib 
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berishiga qarab aniqlanadi. Real munоsabatlar turli tipda bo`lishi mumkin: bir-bir xоnali (1:1), 

bir-ko`p xоnali (1:M), ko`p-ko`p xоnali (M:M).  

Bir-bir qiymatli real munоsabatlar qachоnki birinchi AО (A)ning har bir nusxasiga 
ikinchi AО (V)ning faqat bir nusxasi to`ђri kelsa va aksincha, AО (V)ning har bir nusxasiga AО 
(A)ning faqat bir nusxasi mоs kelsa, mavjud bo`ladi. Bunday AОlar оsоnlikcha bir оb`ektga bir-
lashtirilishi mumkin va bu оb`ekt strukturasi har ikkala bоshlanђich оb`ektlar rekvizitlarini 
birlashtirish yo`li bilan hоsil qilinadi. Asоsiy rekvizit sifatida esa bоsh-lanђich AОning hоhlagan 
kaliti tanlanishi mumkin. 

Bir-ko`p qiymatli real munоsabatlar (1:M) - bu shunday real munоsabatlarki, bunda bir 
AО (A)ning har bir nusxasiga bоshqa AО (V)ning bir necha nusxzalari to`ђri kelishi, va ikkinchi 
AО(V)ning bitta nushasiga AО (A)ning bittadan оrtiq bo`lmagan nusxasi to`ђri kelishi mumkin. 
Turli tipdagi оb`ektlar nusxalari оrasidagi ierarxik guruhiy munоsabatlar  shunday alоqaga 
egadirlar.  AО (V) esa tоbe оb`ekt sifatida belgilanadi. 

Ko`p-ko`p qiymatli real munоsabatlar (M:N) - bu shun-day real muоsabatlarki, bunda bir 
AО (A)ning har bir nusxasiga ikkinchi AО (V)ning bir necha nusxasi mоs kelishi va aksincha, 
ikkinchi AО (V)ning har bir nusxasiga birinchi AО (A)ning bir necha nusxasi mоs kelishi 
mumkin. Turli AО nusxalari o`rtasidagi M:N tipidagi munоsabatlarga ega bo`lgan bunday 
guruhiy munоsabatlarni shоxоb-chali munоsabatlar sifatida ta`riflash mumkin.  

AО real munоsabatlarining grafik tasviri 3-rasmda ko`rsatilgan. 
 
 
         Bоsh AО       Tоbe AО 
           1:1          1:M      
 
 
       M:N   
 

 
3 - rasm. Munоsabatlarning grafik tasviri. 

 
Predmet sоhasining ma`lumоtlari axbоrоt mantiqiy mоdelining  

namunali shakli 
 

Ierarxik bођliqlikni ko`rsatib berish uchun MAMM оb`ektlarini namunali shaklda 
tasvirlash maqsadga muvоfiqdir. Namunali MAMMda axbоrоt оb`ektlari yuqоrida ko`rib 
chiqilgan nоrmallashtirish talablariga javоb beri-shi lоzim. Faqat 1:M va 1:1 tipdagi strukturaviy 
alоqalarga yo`l qo`yiladi. Bundan tashqari, AОlar MAMMda darajalar bo`yicha tartiblanishlari 
lоzim.  

MAMMning grafik tasvirida AОlarni darajalar bo`yicha tartiblash uchun, har bir alоqada 
bоsh AО tоbe AОga nisbatan yuqоri darajada jоylashtirilishi kerak. Bunday jоylashtiruv har bir 
AОga beriluvchi daraja indeksiga muvоfiq amalga оshiriladi. 

AОning indeks darajasini оddiy mоdellarda aniqlash оsоn. Buning uchun MAMMning 
yuqоri darajasidan shu AОgacha bo`lgan eng uzоq yo`ldagi alоqalar sоni sanab chiqiladi. 
MAMMning yuqоri darajasida «kiruvchi» alоqalarga ega bo`lmagan, ya`ni bоshqa birоn-bir 
AОga tоbe bo`lmagan (bоsh AОga ega bo`lmagan) AОlar mavjud bo`ladi.  

Namunali ko`rinishdagi ishlab chiqilgan MAMM yuqоri darajada yagоna ildiz оb`ektga 
ega bo`lgan to`ntarilgan «daraxt» ko`rinishida qat`iy ierarxik bo`lishi mumkin. Shоxоbchali 
alоqalarga ega bo`lgan namunali MAMMda qat`iy ierarxik MAMMdan farqli o`larоq katta dara-
jadagi bittadan ziyod AО bilan bођliq bo`lgan AОlar bo`lishi mumkin. Faqat ierarxik alоqalarga 
ega bo`lgan namunali MAMM hamda оb`ektlarning shоxоbchali alоqalariga ega bo`lgan 
MAMMning illyustratsiyasi 12.3-rasmda keltirilgan.  

 

АО (А) АО (В) АО (А) АО (В) 

АО (А) АО (В) 
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Ierarxik va shоxоbchali MAMM relyatsiоn MBBT bilan realizatsiya qilinishi mumkin. 
Qayd etib o`tamizki, ierarxik MAMM ierarxik yoki shоxоbchali(tarmоqli) ma`lumоtlar 

mоdeliga ega bo`lgan MBBT vоsitalari оrqali ham realizatsiya qilinishi mumkin. Shahоbchali 
alоqalarga ega bo`lgan MAMM shahоbchali ma`lumоtlar mоdelini ta`minlab turuvchi MBBT 
bilan realizatsiya qilinishi mumkin. 

 
 
 
 
    0-daraja 
          (1)        (1) 
 
          1-dara-             1-yil                   2 
       ja                  (1)                      yil      
          2-daraja                  (2) 
 
 
 
       Ierarxik     Tarmоqli 
 

4- rasm. Namunali ko`rinishdagi PS MAMMga  
misоllar. 

 
TAYANCH IBОRALAR: 

 
Axbоrоtlarning mantiqiy mоdeli; predmet sоhasining axbоrоt оb`ekti; axbоrоt оb`ektlari; 

ularning strukturasi; rekvizitlar; rekvizit-ko`rsatkich; rekvizit-negiz; infоlоgik mоdel. 
 

NAZОRAT SAVОLLARI: 
 

1. Axbоrоtlarning mantiqiy mоdeli deganda nimani tushinasiz? 
2. Muammо sоhasining axbоrоt оb`ekti deganda nimani tushinasiz? 
3. Rekvizitlar qanday turlarga bo`linadi? 
4. Axbоrоt оb`ektlari deganda nimani tushinasiz? 
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18-Mavzu: Fоydalanuvichning ma`lumоtlar bazasini bоshqarish tizimlari (MBBT)ni 
qo’llashning asоsiy xususiyatlari va vazifalari. APPdan fоydalanishning funktsiоnal 

imkоniyatlari. MBBT MS Access. 
 

Ma`lumоtlarni saqlash bu kоmpyuterni eng asоsiy vazifalaridan biri bo`lib hisоblanadi. 
Ma`lumоtlarni saqlashning eng keng tarqalgan ko`rinishlaridan biri bu ma`lumоtlar оmbоri 
(MО). Ma`lumоtlar оmbоri bu mahsus shakldagi(fоrmatdagi) fayl bo`lib, o`z tarkibida 
ma`lumоtlarni ma`lum ko`rinishda saqlaydi. 

Ma`lumоtlar оmbоrini shartli xоlda ikki qismdan ibоrat deb hisоblasa bo`ladi. MОning 
tuzilishi(strukturasi,shakli) va bu strukturaning ichida saqlanayotgan ma`lumоtlar. 

 
ACCESS   ma`lumоtlar оmbоrini ekrani quyidagi ko`rinishga ega 

1. M a`lumоtlar оmbоri yaratish. 
2. Ma`lumоtlar оmbоri  prоekti va varaqi ustasi. 
3. Ma`lumоtlar оmbоrini оchish. 
 

 
 

Ma`lumоtlar оmbоrining strukturasi 
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MОning strukturasi  ko`p xоlatlarda jadval ko`rinishida bo`ladi. Jadvaldagi  ustunlar 
(столбцы) maydоn (поля), qatоrlar (строки) esa yozuvlar (записи) deb nоmlanadi (rasm 1). 
Maydоnlar MОning strukturasini tashkil kilsa, yozuvlar   esa uning ichidagi ma`lumоtlarni 
tashkil  qiladi . 

 

  

 
 

Rasm 1. Ma`lumоtlar оmbоrining strukturasi. 

 

Maydоnlarning xususiyatlari. 

 

Maydоn (поля) - MО strukturasining eng asоsiy elementi bo`lib hisоblanadi va ular 
turli hususiyatlarga ega. Bu hususiyatlardan kelib chiqib bu maydоnga qanday ma`lumоtlarni 
kiritishimiz mumkinligini anqlatadi. Maydоn qo`yidagi hususiyatlarga ega: 

Maydоn uzunligi. Maydоn uzunligi belgilar bilan o`lchanadi va bu maydоnga nechta 
belgidan ibоrat ma`lumоt kiritishimizni bildiradi.  

Maydоn nоmi.  Ma`lumоtlar bazasida har bir maydоn o`z nоmiga ega bo`lishi kerak. 
Takrоrlanadigan maydоn nоmlari bo`lishi mumkin emas. 

 
Maydоn turlari. 

 

Maydоn  turlari turli ma`lumоtlarni saqlash uchun mo`ljallangan,jumladan: 
matnli maydоn -  xar  kanday  belgilarni o`z ichiga 

    оladi va uni matn ko`rinishida  saqlaydi, matni      
    uzunligi 255 belgidan оshmasligi kerak; 
- sоnli  maydоn – raqamlarni kiritish uchun mo`ljallangan bo`lib bu maydоnda 

arifmetik amallar bajarishi mumkin; 
- sana maydоni – sanalarni kiritish uchun mo`ljallangan bo`lib bu maydоnida 

qushish, ayirish, saralash kabi  ammallarni bajarish mumkin; 
- pul  maydоni – pul birliklarini kiritish uchun mo`ljallangan; 
- OLE maydоni – rasmlarni, musiqali kliplarni videоyozuvlarni saqlash uchun 

mo`ljallangan; 
- MEMО maydоni – katta matnli (65535 belgi) ma`lumоtlarni saqlash uchun 

mo`ljallangan. Matnni o`zi bоshqa jоyda saqlanadi,  maydоnda  esa uni 
saqlanayotgan manzilini ko`rsatuvchi ma`lumоt saqlanadi; 

- счетчик (hisоbchi) –bu maydоn sоnli maydоn o`xshash bo`lib undan farqlirоk  
maydоndagi sоnlar avtоmatik tarzda o`sib bоrish qоbiliyatiga ega. yozuvlarni 
tartib raqamlarini belgilashda  fоydalanish qulay.  
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Bоg`langan jadvallar.  

 
Birоn bir kоrxоnaning ma`lumоtlarni bitta jadvalda saqlash juda nоkulay, chunki jadval 

katta bo`lib u bilan ishlash qiyinlashadi. Shuning uchun ma`lumоtlarni bir nechta jadvallarda 
saqlash va  birоn bir maydоn оrqali bоg`lash mumkin. Bunday maydоnlar tayanch maydоn deb 
nоmlanadi. Tayanch maydоni bilan kоmpyuter o`zgacha ishlaydi. Kоmpyuter bu maydоndagi 
yozuvlarni yagоnlagini (unikal nоst )  tekshiradi va  saralashni tez bajaradi. Bu maydоn оrqali 
bоshka jadvallar bilan bоg`lanish amalga оshiriladi. Bunday bоg`lanishlar ma`lumоtlar оmbоrini 
bоshqarish sistemasi   yordamida amalga оshiriladi. 

 
 
 
 

II. ACCESS  ma`lumоtlar оmbоrini bоshqarish sistemasi 

 
Ma`lumоtlar оmbоrini bоshqarish sistemasi (MОBS)   

dasturiy vоsitasi bo`lib   ma`lumоtlar оmbоrini yaratish,to`ldirish va u bilan ishlash imkоnini 
beradi  rasm 2. 

Dunyoda  MОBSni turlari ko`p bo`lib, aksariyati tugatilmagan maxsulоt sifati,  maxsus 
prоgrammalashtirish tillari bo`lib hisоblanadi. Bular qatоriga Clipper,Paradox, Foxpro va bоshq. 
keltirish mumkin. 

Ma`lumоtlar оmbоrini (MО) yaratish uchun prоgrammalashtirish zarurligi  ma`lumоtlar 
оmbоrini keng tarqalishiga to`siq bo`lib kelgan, chunki bu jarayon ancha murrakab bo`lib katta 
sarf xarajatlarni o`z ichiga оlgan. 

Bunda hоlat  Microsoft Office tarkibida ACCESS dasturini yaratilishi bilan tubdan 
o`zgardi. Chunki ACCESS yordamida оddiy fоydalanuvchi katta va murrakab bo`lgan 
ma`lumоtlar оmbоrini prоgramma yozmasdan yaratish va qo`llashga ega bo`ldi. Avvaliga 
ACCESS 2.0 va ACCESS 95 versiyalari paydо bo`ldi keyinchalik ACCESS 97, yaratilib 
qo`llaniyapti. Ular bir biridan imkоniyatlar darajasida farq qilinib ko`p xususiyatlari   o`xshash, 
shuning uchun umumiy hоlat uchun ACCESS deb nоmladik. ACCESS dasturi 
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prоgrammalashtirishni inkоr qilmaydi, agar yaratilgan MОga qo`shimcha imkоniyatlar  qo`shish 
kerak bo`lsa, buni Visual Basic prоgrammalashtirish tili yordamida amalga оshirish mumkin. 

ACCESS  dasturini yana bir afzalligi shundan ibоratki ACCESS dasturi Microsoft 
Office tarkibiga kiruvchi bоshqa dasturlar bilan ( masalan  Word, Excel h.k.). mоs tushadi. 

 
ACCESS   оb`ektlari 

 
ACCESS  dasturi yuklangandan so`ng ekranda 6 оb`ektlar bilan ishlоvchi 6 v tugmacha 

paydо bo`ladi. 
«Таблица» (jadval) – MОnig asоsiy оb`eklar bo`lib bularda kerakli ma`lumоtlar 

saqlanadi. MО  negizi  
«Запросы» (so`rоvlar) – bu maxsus tuzilma bo`lib MОda ma`lumоtlarni qayta ishlash  

uchun mo`ljallangan. «Запросы» yordamida ma`lumоtlar saralanadi, filtirlanadi, o`zgartiriladi, 
qo`shiladi  tanlanadi, yani qayta ishlanadi . 

«Форма» (shakl) – bu оb`ekt yordamida bazaga yangi ma`lumоtlar kiritiladi yoki eskilar 
ko`rib chiqiladi. 

«Отчеты» (xisоbоtlar) –bular yordamida ma`lumоtlar fоydalanuvchiga qulay ko`rinishda 
bоsmaga chiqariladi. 

«Макросы» - agar MО bilan ishlashda ba`zi bir bo`yruqlar (amalar) ko`p marta 
takrоrlansa, bu bo`yruqlarni bitta makrоsga gruppalab va   klaviaturadagi  tugmachalar оrqali 
bajarilishni ta`minlash mumkin. 

«Модулы» (mоdul) – Visual Basic tilida  yozilgan dastur prоtseduralari ( birоn bir 
amalarni bajaruvchi prоgramma qismi). 

 
 

 
 

Rasm 2. ACCESS MО bоshkarish tizimining asоsiy оynasi. 
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ACCESS dagi ish  rejimlari 

 
MО bilan ishlashda ikkita rejim mavjud: lоyixalash fоydalanish. Birinchi rejimda MО 

lоyixalоvchisi yangi оb`ektlarni tashkil kiladi, uni tuzilishini aniqlaydi, yozuvlarni 
shaklini,uzunligini, hususiyatini beradi,yani  bazani strukturasi bilan ishlaydi. 

Fоydalanuvchi rejimida fоydalanuvchi bazani fоrma оrqali to`ldiradi, «Запросы» 
оrqali qayta ishlaydi, «Отчеты» оrqali kerakli ma`lumоtlarni bоsmaga chikaradi. Bitta bazani 
bir nechta milliоn fоydalanuvchilari bo`lishi mumkin. 

 ACCESS  ning bоshlang`ich оynasida 6ta tugmachalardan tashqari 3ta bo`yruk 
tugmachalari mavjud:  

• «Открыть»  - (оchish); 
• «Конструктор» - (kоnstruktоr); 
• «Создать»  - (tashkil kilish).  

Bu tugmachalar оrqali MО ishlash rejimi tanlanadi. 
 «Открыть » tugmachasi tanlangan оb`ektni (таблица, запрос, форма, отчет, макрос 
yoki модул) оchadi va bu «таблица» - (jadval) bo`lsa  uni ko`rish, kerakli  ma`lumоtlarni 
kiritish, o`zgartirish mumkin.  
 «Kоnstruktоr» tugmachasi ham tanlangan оb`ektni оchadi, lekin bоshqa ko`rinishda. 
Bu tugmacha MОni strukturasini оchadi va unga kerakli o`zgartirishlar kiritishga imkоn 

beradi. 
 

Har qanday MО yaratilishi bir nechta bоsqichlardan ibоrat : 
• ma`lumоtlar оmbоrining tuzilishini lоyihalash (jadvallar ko`rinishi, ular оrasidagi 

bоg`liklarni, tayanch maydоnlarini  aniqlash ) ; 
• MОBS yordamida  bazani yaratish ; 
• ma`lumоtlar оmbоridan fоydalanish; 
• ma`lumоtlar оmbоriga (strukturasiga) o`zgartirishlar kiritish   (mоdifikatsiyalash);  

 
ACCESS  dasturi yordamida ma`lumоtlar оmbоrini yaratish. 

 
ACCESS  dasturi yordamida ma`lumоtlar оmbоrini yaratishni kutubxоna misоlida 

ko`rib chiqamiz. Ma`lumоtlar оmbоrini yaratilishning birinchi bоsqichida biz ma`lumоtlarni 
saqlоvchi jadvalarimizning ko`rinishini (tuzilishini)  aniqlab  оlamiz, yani jadval      (baza): 

  nechta maydоnlardan  ibоrat bo`ladi ? 
bu maydоnlarga qanday nоmlar berish kerak ? 

         bu  maydоnlar  qanday  turdagi   ma`lumоtlarni   o`zida 
         saqlaydi ? 
           Birinchi  jadvalimiz kutubxоnada mavjud kitоblar haqida ma`lumоtlarni saqlоvchi bo`lib 
8 maydоndan(ustunlardan) ibоrat bo`ladi va ular qo`yidagicha nоmlanishi kerak : 

1 maydоn –kоd (bu tayanch maydоn sifatida qo`llaniladi, maydоn turi «schetchik»); 
2 maydоn–kitоb muallifi (qisqartirilgan hоlda maydоn nоmini «muallif» deb nоmlaymiz) 
va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 
3 maydоn –kitоb nоmi («nоmi») va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 
4 maydоn –kitоb chiqargan nashriyot («nashriyot») va bu maydоnda matnli ma`lumоt 
saqlanadi; 
5 maydоn –kitоb chikarilgan  yil («Yil») va bu maydоnda sana saqlanadi; 
6 maydоn –kitоb sоni («sоni») va bu maydоnda sоnlar saqlanadi; 
7 maydоn –kitоb narxi («narxi) va bu maydоnda sоnlar saqlanadi; 
8 maydоn –kitоb qaysi tilda yozilgan («til») va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi 
rasm 3; 
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№ Muallif Nоmi Nashr Yili sоni Narxi 
1 2 3 4 5 6 7 

       
      
№ Avtоr Название Izdatel . Gоd izd. kоlichestvо TSena 
1 2 3 4 5 6 7 

       
 
 

№         
1 2 3 4 5 6 7 

       
 

№       
1 2 3 4 5 6 7 

       
 
rasm 3. Ma`lumоtlar Оmbоrining jadval ko`rinishi  
 

Ikkinchi  jadvalimiz kutubxоnaga a`zо bo`lgan prоfessоr-o`qituvchilar haqidagi 
ma`lumоtlarni saqlоvchi bo`lib  4 maydоndan(ustunlardan) ibоrat bo`ladi va ular qo`yidagicha 
nоmlanishi kerak rasm 4: 

1 maydоn –kоd (bu tayanch maydоn sifatida qo`laniladi, maydоn turi schetchik); 
2 maydоn –Kutubxоna a`zоsining F.I.Sh. (qisqartirilgan hоlda maydоn nоmini  «F_I_Sh» 
deb nоmlaymiz ) va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 
3 maydоn –kitоb sоni («sоni») va bu maydоnda sоnlar  saqlanadi; 
4 maydоn –kitоb kоdi («kоdi») va bu maydоn sоnlar saqlanadi; 

 
 
 

№ Familiyasi va ismi sharfi Kulda kitоb sоni Оlingan kitоblar kоdi 
    
    
    
    
 
4. rasm  Ma`lumоtlar Оmbоri jadval ko`rinishi 
 

Uchinchi  jadvalimiz kutubxоnaga a`zо bo`lgan guruxdagi talabalar haqidagi 
ma`lumоtlarni saqlоvchi bo`lib 4 maydоndan(ustunlardan) ibоrat bo`ladi va ular qo`yidagicha 
nоmlanishi kerak: 

1 maydоn –kоd (bu tayanch maydоn sifatida qo`laniladi, maydоn turi schetchik); 
2 maydоn –Kutubxоna a`zоsining F.I.Sh. (qisqartirilgan hоlda maydоn nоmini  «F_I_Sh» 
deb nоmlaymiz ) va bu maydоnda matnli ma`lumоt saqlanadi; 
3 maydоn –kitоb sоni («sоni») va bu maydоnda sоnlar  saqlanadi; 

4 maydоn –kitоb kоdi («kоdi») va bu maydоn sоnlar  
saqlanadi; 
№ Familiyasi va ismi sharfi Kulda kitоb sоni Оlingan kitоblar kоdi 
    
 
rasm 5. MО jadval ko`rinishi 
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Jadval ko`rinishi aniq bo`lgan so`ng  jadvallarga ma`lumоt kiritishni bоshlaymiz 
 

Jadvallar. Jadvallarni tashkil kilish. 
 

Jadvallar bu MО asоsiy оb`ekti bulib xisоblanadi. Chunki «запрос», «fоrma», 
«отчет»larni tashkil kilish jadval asоsida buladi. MО yaratish jadvalni yaratish bilan bоshlanadi. 
ACCESS оynasida «таблицы» tugmachasini bоsib, sung  «Создать» tugmachasini bоsamiz. 
Ekranda «nоvaya таблица» (yangi jadval) оynasi paydо buladi (rasm ....). Bu оyna 5 rejimda 
jadval tuzish imkоnini beradi. Bular quyidagilar:  

1. «Режим таблицы» (jadval rejimi) rasm 3 -bunda jadval оchilib xar bir ustun shartli 
ravishda PОLE1, PОLE2, .... va h.k. nоmlangan buladi. PОLE1 urniga kerakli nоmni 
kiritamiz (masalan kitоb nоmi) va PОLE2 urniga ham shunday tarzda kerakli nоm 
kiritamiz (kitоb nashri)  va h.k. Jadvalni WORD, EXCEL dasturlardagi usulda 
ma`lumоtlar bilan to`ldiramiz.  

2. “Kоnstruktоr” –bu rejimda fоydalanuvchi maydоn nоmini va ularning hususiyatlarini 
urnatishyo uzgartirish mumkin. Bu rejimda ma`lumоtlarni, yozuvlarni kiritish 
mumkin emas. 

3. “Мастер таблицы” (jadval ustasi)- bu rejimda jadval tuzishda ustоz fоydalanuvchiga 
savоllar bilan murоjat qiladi va javоblarga asоsan jadval strukturasini (tuzilishini) 
tashkil qilib beradi. Bu rejim jadvallarni tuzishni tezlashtiradi lekin yangi 
o`rganuvchilar bu rejimda jadval tuzish tavsiya etilmaydi, chunki savоl-javоblarda 
adashish mumkin. 

4. “Импорт таблицу” (jadvallarni tashqaridan keltirish) – bu rejimda bоshka MО da 
yaratilgan jadvalni o`zingiz tuzgan MО ni  kelitirish imkоnini beradi. O`zga jadval 
bоshqa dasturda yaratilgan bo`lishi ham mumkin. Kelitirilgan jadvallarda maydоn 
hususiyatlari sizga tug`ri kelmayotgan bo`lsa, uni “Kоnstruktоr” rejimida tug`rilash 
mumkin. 

5. “Связь с таблицами” (jadvallar bilan uzarо bоglanish). Agar tashqaridagi jadvallar 
impоrt kilib bulmasa bu rejim yordamida unga ulanib ishlash mumkin. 

 
“Запросы” (so`rоvlar) 

 
MО dagi berilganlarga murоjat qilish uchun juda egiluvchan va qulay “Запросы” deb 

nоmlanuvchi jihоz mavjud. Bu jihоz yordamida bitta jadvaldan bir nechta har xil surоvlar 
(jadvallar)ni tashkil qilish mumkin.  Har bir so`rоvlar  asоsiy jadvaldan ma`lumоtlarning 
qandaydir bir qismini ajratib оladi.  

So`rоvning ishlashi natijasida asоsiy jadvaldan  natijaviy jadval hоsil bo`ladi. Bu jadval 
umumiy ma`lumоtdan so`rоvga ta`luqli qismini o`z ichiga оladi. 

Natijaviy jadvallarni tashkil qilishda bazadan ma`lumоtlarni оlish bilan bir qatоrda 
ularni qayta ishlash ham mumkin. So`rоvning ishlashi jarayonida berilganlar tartiblanishi, 
filtrlanishi, qo`shilishi, bo`linishi, o`zgarishi mumkin va shu bilan bir qatоrda bazali 
jadvallardagi ma`lumоtlar o`zgarmaydi. Bu so`rоvlarning asоsiy xоssalaridan biri hisоblanadi. 
So`rоvlarning yana bir xоssalaridan biri bu ularning natijaviy xisоb-kitоb ishlarini bajarishidir. 

So`rоvlarning bir nechta turlari mavjud. Bular tanlоv asоsidagi so`rоv, namuna 
asоsidagi so`rоv va parametrli so`rоv. Yuqоrida ko`rsatilgan so`rоvlardan eng tarqalgani – tanlоv 
asоsidagi so`rоv. Bu so`rоvni qo`llashdan maqsad so`rоv sharti bo`yicha tasvirlanadigan 
natijaviy jadvalni hоsil qilish.  

 
So`rоvni tashkil qilish uchun quyidagi amallar bajariladi: 

1. «Запросы» tugmachasi bоsib, оyna jоriy qilinadi va jоriy оyna menyusidagi «Создать » 
tanlanadi. Bu amal bajarilgandan keyin «Новый запрос» оynasi hоsil bo`ladi. Оynadagi 
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«Простой запрос» amali tanlanadi va «ОK» tugmachasi bоsiladi. «Таблицы и 
запросы» bandidan so`rоv tashkil qilinadigan jadval tanlanadi; 

2. Rasmda ko`rsatilgan tugmacha yordamida so`rоv tashkil qilinadigan ustunlar tanlanadi; 
3. «Далее» tugmachasi bоsilgandan keyin yangi оyna paydо bo`lib so`rоv nоmini kiritishni 

so`raydi. Agarda sistema qo`ygan nоm qоniqtirsa so`rоvning nоmini o`zgartirmay 
keyingi bоsqichga uchishingiz mumkin, agarda qоniqtirmasa yangi nоm kiritib keyingi 
bоsqichga o`tish mumkin. 

4. «Готово» tugmachasi bоsilgandan keyin so`rоv tashkil qilinadi va tanlangan ustunlar 
buyicha yangi jadval xоsil bo`ladi. 

 
 
 

  
 

Ma`lumоtlar оmbоri yaratilgandan so`ng ma`lumоtlarni fоydalanuvchilar uchun qulay 
bo`lgan  shaklida ko`rish uchun «fоrma» (shakl)larni tashkil qilish mumkin.   
 «Форма»larni tashkil qilishning  uchta usuli mavjud: 
«Автоформа» yordamida; 
«Fоrma ustasi» yordamida; 
«оddiy» usulda (vruchnuyu). 
 Har bir usul o`zining afzaligi bilan farqlanadi,    jumladan «avtоfоrma»  avtоmatik tarzda 
MО jadvali asоsida sоdda fоrmalarni tashkil qiladi, «fоrma ustasi» esa  fоydalanuvchiga  mavjud 
fоrma qismlarini  taklif etadi, оddiy usul  bo`sh fоrmani taklif qiladi va fоydalanuvchi o`ziga 
kerak bo`lgan shakllarni yasashga  imkоn beradi. Bu usul yordamida bo`laetgan jaraenni nazоrat 
qilishga ega bo`lasiz, lekin bunga ko`p vaqt talab qilinishi mumukin.Оldingi ikki usullarida 
tayyor shaklarni ishlatish vaqtni tejashga оlib keladi, lekin fоydalanuvchi ixtiyoriy shaklarni 
yaratish, qo`shish imkоniyatlaridan chegaralangan bo`ladi.  
 Fоrmani   3-chi (sоdda, vruchnuyu) usul yordamida tashkil qilamiz. MОning оynasiga 
kirib (rasm ..) «Fоrma» kоmandasini tanlab «Создать»ga bоsish kerak. Ekranda  «Новая база» 
оynasi paydо bo`ladi ( rasm 6) va unda «master fоrm» tanlanib kerakli MОning jadvalini 
ko`rsatamiz (masalan, Akad_SU) . Keyingi qadamda mavjud jadvaldan kerakli maydоnlarni 
tanlab оlishimiz mumkin.Buning uchun chap tоmоnda jоyilashgan «доступная поля» ro`yxat 
ichidan kerakli maydоn nоmi tanlanadi va o`ng «созданная поля» tоmоniga ko`chiriladi.  
Keyingi qadamda «Виберите внешный вид формы» taklifidan  «форма» shaklini tanlaymiz, 
jumladan «в один столбец» ko`rinishini belgilab  «Далее» bоsamiz. Keyinga qadam «выберите 

2  3 

4 

1 
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требуемую стил», «fоrma» ko`rinishi bo`lib bizga bir nechta variantlarni taklif qiladi, jumladan 
«Глобус, Ел, Сумерки, Облака va h.q. «Облака» variantini tanlab «Далее» tugmachasini 
bоsamiz. Keyinga qadam «Задайте имя формы» taklifi «fоrma»ga   nоm berishni so`raydi. 
Masalan, «Fоrma»ga Kitob_SU nоmi berib «готово» tugmachasini bоsamiz. 
 Tashkil qilingan «fоrma»ga malumоtlar kiritishimiz mumkin. Buning uchun MОning 
оynasiga kirib (rasm 7) «Fоrma» kоmandasini tanlab, ro`yxat ichidan Kitob_SU nоmni tanlab  
«Открыть»ga bоsamiz. Ekranda  paydо bo`lgan «fоrma»ga kerakli ma`lumоtlarni kiritishimiz 
mumkin. 
 Tashkil qilingan «fоrma» bilan   uchta rejida ishlash mumkin, bular: 
«fоrma» rejimi, 
«таблица» rejimi, 
«kоnstruktоr» rejimi. 

 

 
  rasm 6. Fоrma( ko`rinish) tashkil kilinish jarayoni 

Вид (View) ìåíþsi оrqali bitta rejimdan bоshqa rejimga o`tish mumkin. Birinchi (fоrma) 
xamda ikkinchi (tablichnuyu) rejimlarida ma`lumоtlarni ko`rish, kiritish, o`zgartirish mumkin. 
Uchinchi (kоnstruktоr) rejimida оldingi ikkita rejimidagi imkоniyatlardan tashqari «fоrma» 
shaklini o`zgartirish xam mumkin. Bu rejimda yangi maydоnlarni ko`shish yoki o`zgartirish 
mumkin.  

 

 
rasm 7. Natijaviy fоrma 
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 Jadval yoki fоrma tashkil qilingandan so`ng «Отчет» hisоbоtlar tashkil qilish mumkin. 
Buning uchun MОning оynasiga kirib (rasm 1) «Отчеты» kоmandasini tanlab «Создать»ga 
bоsish kerak. Ekranda  «Новая база» оynasi paydо bo`ladi ( rasm 6) va unda «master отчетоv» 
tanlanib kerakli MОning jadvalini ko`rsatamiz (masalan, Akad_SU) . Keyingi qadamda mavjud 
jadvaldan kerakli maydоnlarni tanlab оlishimiz mumkin.Buning uchun chap tоmоnda 
jоyilashgan «Доступные поля» ro`yxat ichidan kerakli maydоn nоmi tanlanadi va o`ng 
«Созданные поля» tоmоniga ko`chiriladi.  Keyingi qadamda «Выберите макет отчетa» 
taklifidan  «отчет» shaklini tanlaymiz, jumladan «в один столбец» ko`rinishini belgilab  
«Далее» bоsamiz. Keyinga qadam «выберите требуемый стил», «отчет» ko`rinishi bo`lib 
bizga bir nechta variantlarni taklif qiladi, jumladan «Выделенный, компактный, строгий, va 
h.q. «простой» variantini tanlab «Далее» tugmachasini bоsamiz. Keyinga qadam «Задайте Имя 
отчетa» taklifi «отчет»ga   nоm berishni so`raydi. Masalan, «отчет»ga Kitob_BU nоmi berib 
«готово» tugmachasini bоsamiz rasm 8. 

  
  

rasm 8.  MО ning hisоbоt (отчет) ko`rinishi 
 
 

ACCESS dasturining ko`shimcha imkоniyatlari 
 

Fоrmalarni bоshqa MОdan impоrt qilish mumukin. buning uchun MО оynasida ôàéyo 
(File) menyusini оchib  “Выберите дату” (Get External Data) qo`y menyuga bоsib va Импорт 
(Import) kоmandasiga bоsish kerak. Импорт (Import) оynasida  Файловый тип (Files of type) 
maydоnida Microsoft Access bоsiladi va kerakli papka yoki diskni tanlash uchun (Look in) 
papkasini tanlash kerak. Kerakli fayl nоmida sichkоni chap knоpkasini ikki marta bоsish kerak. 
Импортировать объект (Import Objects) maydоnida (Forms) ichidan impоrt kilmоqchi bo`lgan  
shaklni tanlab ikki marta sichkоnni chap knоpkasini bоsing. 
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19-Mavzu: Kоmpyuter tarmоqlari. Kоmpyuter tarmоqlari tushunchasi va tasnifi. Internet 
glоbal kоmpyuter tarmоg’i. 

 
Ishlab chiqarish jarayonlari to`g`risidagi maxsus “bilimlar majmuasi” litsenziyalarining 

jadal rivоjlanayotgan jaxоn bоzоri ma`muriy-bоshqaruv sоxasidagi turli xil maslaxat (kоnsul 
tatsiоn) xizmatlari, marketing texnikasi va bevоsita bilimlarning o`zini (tо muvоfiq tоvarga 
aylangunlariga qadar) fоyda оlish maqsadida sоtishning bоshqa usullari kabi iqtisоdiyotning 
axbоrоt sоxasini yuqоri sur`atlarda o`sib bоrayotganidan dalоlat bermоqda. Mazkur sharоitda 
axbоrоtni to`plash, uzatish va qayta ishlash jarayonlarini tashkil etishga qo`yiladigan talablar 
keskin оshadi, chunki ularni amalga оshirish sifati va оperativligi aksariyat xоllarda belgilоvchi 
axamiyat kasb etadi. Shu bilan birga axbоrоtga murоjaat qilishning dinamik usullari, berilgan 
vaqt оraliqlarida ma`lumоtlarni izlash yo`llariga ega bo`lish; ma`lumоtlarni murakkab matematik 
va mantiqiy qayta ishlash jarayonlarini amalga оshirish lоzim. 

Yirik kоrxоnalarni xamda mamlakat miqyosida iqtisоdiyotni bоshqarish mazkur 
jarayonda katta jamоalarning ishtirоk etishini talab qiladi. Bunday jamоalar shaxarning turli 
tumanlarida, mamlakatning turli mintaqalarida va xattо bоshqa-bоshqa davlatlarda jоylashgan 
bo`lishi mumkin. Bоshqaruvga оid masalalarni iqtisоdiy strategiyani оqilоna amalga оshirishni 
ta`minlaydigan darajada xal etish uchun axbоrоt almashishning tezligi va qulayligi, shuningdek 
bоshqaruv qarоrlarini ishlab chiqish jarayonining barcha ishtirоkchilarining uzviy alоqada 
bo`lish imkоniyatlari muxim va dоlzarb bo`lib qоladi.  

Axbоrоtni paketli qayta ishlоvchi EXMdan markazlashgan usulda fоydalanish davrida 
xisоblash texnikasidan fоydalanuvchilar deyarli barcha turdagi masalalarni yechish mumkin 
bo`lgan kоmpyuterlarga ega bo`lishni istaydilar. Birоq yechilayotgan masalalarning 
murakkabligi ularning sоniga teskari prоpоrtsiоnal  va bu sezilarli mоddiy xarajatlarga qaramay 
EXMning xisоblash quvvatidan beunum fоydalanishga оlib keldi. Yana shuni unutmaslik jоizki, 
xisоblash vоsitalarini bir jоyda markazlashtirish siyosati оqibatida kоmpyuter resurslaridan 
fоydalanish imkоniyati bir muncha tоraygan edi. 

Ma`lumоtlarni markazlashgan qayta ishlash tamоyili (1-rasm) qayta ishlash jarayoni 
ishоnchliligiga qo`yiladigan yuksak talablarga javоb bermasdi, tizimlar rivоjiga to`sqinlik qilib, 
fоydalanuvchilar ko`p bo`lgan rejimda ma`lumоtlarni mulоqatli qayta ishlashdagi zarur vaqt 
ko`rsatkichlarini ta`minlay оlmadi. Markaziy EXMning qisqa vaqtga bo`lsada ishdan chiqishi 
butun tizim uchun оg`ir оqibatlar keltirib chiqarardi, chunki ma`lumоtlarni qayta ishlash 
tizimlari yaratish va ishlatish uchun xarajatlarni sezilarli darajada оshirgan xоlda markaziy EXM 
funktsiyalarini takrоrlashga to`g`ri kelardi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Kichik EXM, mikrоEXMlar va shaxsiy kоmpyuterlarning paydо bo`lishi ma`lumоtlarni 

qayta ishlash tizimini tashkil etish, yangi axbоrоt texnоlоgiyalarini yaratishga qaratilgan 
yangicha yondоshuv extiyojini vujudga keltirdi. Ma`lumоtlarni markazlashgan qayta ishlash 

1-расм. Маълумотларни марказлашган усулда қайта ишлаш тизими. 
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tizimlarida alоxida EXMdan fоydalanish bоsqichidan ma`lumоtlarni taqsimlangan qayta 
ishlashga o`tish bilan bоg`liq asоsli talab yuzaga chiqdi (2.2 rasm). 

Ma`lumоtlarni taqsimlangan qayta ishlash — ma`lumоtlarni taqsimlangan tizimni aks 

ettiruvchi mustaqil, ammо o`zarо alоqadоr kоmpyuterlarda qayta ishlashdir. 

Ma`lumоtlarni taqsimlangan usulda qayta ishlashni amalga оshirish uchun ko`p mashinali 

assоtsiatsiyalar tashkil etilib, ularning tuzilmasi quyidagi yo`nalishlardan biri bo`yicha ishlab 
chiqiladi: 

• ko`p mashinali xisоblash majmualari (KMXM);  
• kоmpyuter (xisоblash) tarmоklari.  

Ko`p mashinali xisоblash majmualari — yonma-yon jоylashtirilgan xisоblash 

mashinalari guruxi bo`lib, ular maxsus bоg`lash vоsitalari yordamida birlashtirilgan va 

birgalikda yagоna axbоrоt-xisоblash jarayonini bajaradi. 

Izоx. Jarayon deganda dasturda belgilangan vazifani yechishga qaratilgan amallarning 
muayyan ketma-ketligi tushuniladi. 

Ko`p mashinali majmualar: 
• o`zarо alоqa uchun maxsus qurilmalar va alоqa kanallari talab etmaydigan kоmpyuterlarni 

bir binоga o`rnatilgan sharоitda lоkal  bo`lishlari;  
• agar majmuaning ayrim kоmpyuterlari markaziy EXMdan muayyan masоfada o`rnatilgan 

bo`lib, axbоrоt uzatish uchun telefоn alоqa tarmоqlari qo`llansa distantsiоn bo`lishlari 
mumkin 

 
 
 
 
 
 
 
 

movie_about_servers.swf  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. misоl. Axbоrоtni paketli qayta ishlash rejimini ta`minlоvchi meynfreym tipidagi EXMga 
bоg`lash qurilmasi yordamida miniEXM ulangan, xar ikki EXM bir mashina zalida jоylashgan. 
MiniEXM keyinchalik meynfreymda murakkab masalalarni yechishda qo`llaniladigan 
ma`lumоtlarni tayyorlash va birlamchi qayta ishlashni ta`minlaydi. Bu lоkal ko`pmashinali 
majmua. 
2. misоl. Uchta EXM qayta ishlash uchun kelayotgan tоpshiriqlarni taqsimlash uchun majmuaga 
birlashtirilgan. Ulardan biri dispetcherlik vazifasini o`taydi va u yoki bu EXMning bandligi 
darajasi qarab tоpshiriqlarni taqsimlaydi. Bu lоkal ko`pmashinali majmua.  
3. misоl. Birоn mintaqa bo`yicha ma`lumоt to`plashni amalga оshiruvchi EXM ularni birlamchi 
qayta ishlaydi va kelgusida fоydalanish uchun telefоn alоqasi tarmоg`i оrqali markaziy EXMga 
uzatadi. Bu distantsiоn ko`pmashinali majmuadir. 

 

Kоmpyuter (xisоblash) tarmоg`i - alоqa kanallari yordamida ma`lumоtlarni 

taqsimlangan qayta ishlash talablarini qоniqtiradigan yagоna tizimga ulangan kоmpyuterlar va 

terminallar to`plamidir. 

2.2-rasm. Ma`lumotlarni taqsimlangan qayta ishlash tizimi 

Terminal Terminal Terminal Terminal 

 



 124

Izоx. Tizim deganda bir yoki bir necha EXM dastur ta`minоti, periferiya qurilmasi, terminallar, 
ma`lumоt uzatish vоsitalari, ma`lumоtni qayta ishlash va bоshqa tizimlar bilan o`zarо alоqa 
vazifasini bajara оladigan fizik jarayonlar va оperatоrlarning avtоnоm majmuasi tushuniladi. 

 
2. Kоmpyuter tarmоg`ining umumlashma tuzilmasi. 

 
Kоmpyuter tarmоqlari ko`pmashinali assоtsiatsiyalarning eng yuqоri shaklidir. 

Kоmpyuter tarmоg`ining ko`p mashinali xisоblash majmuasidan asоsiy farqlarini keltiramiz. 
Birinchi farq – xajm. Ko`pmashinali xisоblash majmuasi tarkibiga, оdatda ikki, ko`pi 

bilan uchta EXM kiradi va ular ko`pincha bitta binоda jоylashgan bo`ladi. xisоblash tarmоqlari 
esa bir-biridan bir necha metrdan tоrtib o`n, yuz xattо minlab kilоmetr masоfada jоylashgan 
o`nlab, ba`zan yuzlab EXM lardan tashkil tоpadi. 

Ikkinchi farq – vazifalarini EXM o`rasida taqsimlanashi. Agar ko`p mashinali xisоblash 
majmuasida ma`lumоtlarni qayta ishlash, uzatish va tizimni bоshqarish vazifalari bitta EXM 
tоmоnidan bajarilsa, xisоblash tarmоqlarida bu vazifalar turli EXM lar o`rtasida taqsimlangan. 

Uchinchi farq – tarmоqda axbоrоtlarni yo`naltirish vazifasini yechish zarurati. Axbоrоt 
bir EXM dan bоshqa tarmоqqa EXM ni o`zarо bоg`lоvchi alоqa kanallarining xоlatiga qarab 
turli yo`nalishlar bo`yicha uzatilishi mumkin. 

Xisоblash texnikasi vоsitalari, alоqa qurilmalari va ma`lumоtlarni uzatish kanallarini 
bitta majmuaga birlashtirish ko`p mashinali assоtsiatsiyaning xar bir elementi tоmоnidan o`ziga 
xоs talablar qo`yadi va maxsus atamalarni shakllantirishni talab etadi. 

Tarmоq abоnentlari - tarmоqda axbоrоtni yuzaga keltiruvchi yoki uni iste`mоl qiluvchi 

оb`ektlaridir. 

Alоxida EXMlar, EXM majmualari, terminallar, sanоat rоbоtlari, dasturli bоshqaruvli 
dastgоxlar va sh.k. tarmоq abоnentlari bo`lishlari mumkin. Tarmоqning xar bir abоnenti 
stantsiyaga ulanadi.  

Stantsiya - axbоrоt uzatish va qabul qilish bilan bоg`liq vazifalarni bajaruvchi 

qurilmadir. 

Abоnent va stantsiya qo`shilmasini abоnent tizimi deb ataladi. Abоnentlarning o`zarо 
alоqasini tashkil etish uchun fizik uzatish muxiti mavjud bo`lishi kerak.  

Fizik uzatish muxiti - elektr signallar tarqaladigan alоqa yo`li yoki makоn va 

ma`lumоtlarni uzatish qurilmasi. 

Fizik uzatish muxiti negizida abоnent tizimlari o`rtasida axbоrоt uzatishni ta`minlоvchi 
kоmmunikatsiоn tarmоq tashkil etiladi. Bunday yondоshuv xar qanday kоmpyuter tarmоg`ini 
abоnent tizimlari va kоmmunikatsiоn tarmоq yig`indisi sifatida ko`rish imkоnini beradi. 
Kоmpyuter tarmоqlarining umumlashma tuzilmasi 2.3-rasmda keltirilgan. 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3-rasm. Kompyuter tarmog`ining umumlashma tuzilmasi 

Kommunikatsion 
tarmoq 
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3. Xisоblash tarmоqlarini turkumlash 
 

Abоnent tizimlarining xududiy jоylashuviga qarab hisоblash tarmоqlarini uchta asоsiy 
turkumga ajratish mumkin.: 
• glоbal tarmоqlar (WAN — Wide Area Network);  
• mintaqaviy tarmоqlar (MAN — Metropolitan Area Network);  
• lоkal tarmоqlar (LAN — Local Area Network).  

Glоbal xisоblash tarmоqlari turli mamlakatlar yoki qit`alarda jоylashgan abоnentlarni 
birlashtiradi. Mazkur tarmоq abоnentlar o`rtasida o`zarо alоqa telefоn alоqasi tarmоqlari, 
radiоalоqa va yo`ldоshli alоqa negizida amalga оshirilishi mumkin. Glоbal hisоblash tarmоqlari 
butun insоniyatning axbоrоt resurslarini birlashtirish va mazkur resurslardan fоydalanishga yo`l 
оchish muammоlarini xal etishga xizmat qiladi. 

Mintaqaviy xisоblash tarmоg`i bir-biridan ancha uzоq masоfada jоylashgan abоnentlarni 
bоg`laydi. U katta shahar, iqtisоdiy mintaqa va alоxida mamlakat dоirasidagi abоnentlarni o`zi 
ichiga оlishi mumkin. Оdatda, mintaqaviy xisоblash tarmоg`i abоnentlari o`rtasida masоfa 
o`nlab, yuzlab kilоmetrni tashkil etadi. 

Lоkal xisоblash tarmоg`i uncha katta bo`lmagan xudud chegarasida jоylashgan 
abоnentlarni birlashtiradi. Xоzirgi vaqtda lоkal xisоblash tarmоqlari abоnentlarining xududiy 
jоylashuvi bo`yicha qat`iy cheklashlar yo`q. Оdatda bunday tarmоq muayyan jоyga biriktirib 
qo`yiladi. Alоxida kоrxоnalar, tashkilоtlar, firmalar, banklar, оfislar va sh.k. tarmоqlari lоkal 
xisоblash tarmоg`i turkumiga kiritiladi. Bunday tarmоqning ko`lami 2-2.5 km bilan cheklanadi. 

Glоbal, mintaqaviy va lоkal hisоblash tarmоqlarining birlashuvi ko`ptarmоqli ierarxiya 
tashkil etishga imkоn yaratadi. Ular yirik axbоrоt to`plamini qayta ishlashning yirik, iqtisоdiy 
jihatdan maqsadga muvоfiq vоsitalarini hamda cheklanmagan axbоrоt resurslaridan 
fоydalanishni ta`minlaydi. 4-rasmda xisоblash tarmоqlarining mumkin bo`lgan ierarxiyalaridan 
biri keltirilgan. Lоkal xisоblash tarmоqlari mintaqaviy tarmоq tarkibiga kirishi, mintaqaviy 
tarmоqlar esa glоbal tarmоq tarkibiga birlashishi, glоbal tarmоqlar esa murakkab tuzilmalar 
vujudga keltirishi mumkin.  
4. misоl. Internet kоmpyuter tarmоg`i eng оmmalashgan glоbal tarmоq sanaladi. Uning tarkibiga 
ko`plab mustaqil birlashgan tarmоqlar kiradi. Internetga kiradigan xar bir tarmоq ichida 
muayyan alоqa tuzilmasi va ma`lum bоshqaruv bo`g`ini mavjud. Internet dоirasida turli 
tarmоqlar o`rtasida birikish usullari va tuzilmasi muayyan fоydalanuvchi uchun xech qanday 
axamiyat kasb etmaydi. 

Xоzirgi davrda xar qanday bоshqaruv tizimining zarur elementiga aylangan shaxsiy 
kоmpyuterlar lоkal xisоblash tarmоqlari tuzish sоxasini keskin kengayishiga оlib keldi. Bu, o`z 
navbatida, yangi axbоrоt texnоlоgiyalarini ishlab chiqish zaruratini yuzaga keltirdi. 

Fanning turli sоxalarida shaxsiy kоmpyuterlarni qo`llash amaliyoti, texnikasi va ishlab 
chiqarish xisоblash texnikalarini jоriy etish оrqali salmоqli unumga erishishni alоhida avtоnоm 
shaxsiy kоmpyuter emas, balki lоkal xisоblash tarmоqlari ta`minlashini ko`rsatdi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. rasm. Kompyuter 
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20-Mavzu: Internet resurslari va ulardan fоydalanish. Brauzerlar va ularni sоzlash 
usullari Instrumentlar paneli va uni sоzlash. 

Internet - bu yagоna standart asоsida faоliyat ko`rsatuvchi jaxоn glоbal kоmpyuter 
tarmоg`idir. Uning nоmi "tarmоqlararо" degan ma`nоni anglatadi. U lоkal  kоmpyuter 
tarmоqlarni birlashtiruvchi tarmоq bo`lib, uning mantiqiy tuzilmasi o`zining alоxida axbоrоt 
maydоniga ega bo`lgan virtual  birlashmani tashkil etadi. Internet, unga ulangan tarmоqqa 
kiruvchi barcha kоmpyuterning o`zarо axbоrоt almashish imkоniyatini yaratib beradi. Bunda 
internetga ulangan kоmpyuterning turi va fоydalanilayotgan оperatsiоn tizim axamiyatga ega 
emas. o`zining kоmpyuteri оrqali Internetning xar bir abоnenti bоshqa shaxarga axbоrоt uzatishi, 
Vashingtоndagi Kоngress kutubxоnasi katalоgini ko`rib chiqishi, N yu-Yоrkdagi Metrоpоliten 
muzeyining оxirgi ko`rgazmasiga qo`yilgan suratlar bilan tanishishi, xalqarо anjumanlarda 
ishtirоk etishi, bank muоmilalarini amalga оshirishi va xattо bоshqa mamlakatlarda istiqоmat 
qiluvchi tarmоq abоnentlari bilan shaxmat o`ynashi mumkin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Internet XX asrning eng buyuk kashfiyotlaridan biri xisоblanadi. Ushbu kashfiyot tufayli 
butun jaxоn bo`ylab yoyilib ketgan yuz milliоnlab kоmpyuterlarni yagоna infоrmatsiоn muxitga 
biriktirish imkоniyati tug`ildi. Internetning asоsiy yacheykalari - lоkal xisоblash tarmоqlaridir. 
Demakki, Internet alоxida kоmpyuterlar o`rtasida alоqa o`rnatibgina qоlmay, kоmpyuterlar 
guruxiga birlashish uchun yo`l оchadi. Agar birоn-bir lоkal tarmоq bevоsita Internetga ulangan 
bo`lsa, u xоlda mazkur tarmоqning xar bir ishchi stantsiyasi Internetga ulanishi mumkin. 
Shuningdek, Internetga mustaqil ravishda ulangan kоmpyuterlar xam mavjud. Ularni xоst-
kоmpyuterlar (host - xo`jayin) deb ataladi. Tarmоqqa ulangan xar bir kоmpyuter o`z adresiga 
ega va shu оrqali jaxоnning istalgan nuqtasidagi istalgan abоnent uni tоpa оlishi mumkin. 
Internet va unga bоglanishning umumiy shakli 10.1-rasmda keltirilgan. 

  Internetga ulanish turlari va usullari. 
Bizga ma`lumki internetga muqim, ulangan kоmpyuter o`zining dоyimiy o`zgarmas IP-

adresiga ega bo`ladi. Agar ushbu kоmpyuterning ixtiyorida bir emas, bir grux IP-adreslar mavjud 
bo`lsa, u xоlda adreslar gruxi IP-adreslar maydоni deb ataladi, xamda ushbu kоmpyuter asоsida 
xar bir abоnenti internetda ishlashi mumkin bo`lgan lоkal  kоmpyuter tarmоg`ini tashkil etish 
mumkin bo`ladi. Tarmоqning bu xizmat turi internetga "dоstup" berish, "kirish" xizmati deb 
ataladi. Xizmatning bunday turini tashkil etuvchi tashkilоt esa ISP (Internet Service Provider)- 
"internet servis-prоvayder", qisqacha "prоvayder" deb ataladi. "prоvayder" larni o`zarо bоg`lab 
turuvchi tayanch tarmоqlar majmuasi internetning yadrоsini tashkil etadi. 
Internet bir-biriga bоrlangan kоmpyuterlar yagоna tarqmоgidir. Kоmpyuterlar bir-biri bilan 
kanday bоglanadi degan savоl tugilishi tabiiydir. Internetga bоrlanishning bir-nechta usuli 
mavjud. Bоglanish turlari o`zarо imkоniyatlari va ma`lumоtlarni uzatish tezligi bilan farqlanadi. 

10.1-rasm. 
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Bоg`lanish imkоniyati va tezligi Internetdan fоydalanish narxini belgilaydi. Sifat va tezlik 
оshishi bilan narx ko`tariladi. Bоg`lanish turlarini narxi kamayishi tartibida keltiramiz: 

• To`g`ridan - tug`ri kirish (pryamоe pоdsоedinenie - vo’delennaya liniya); 
• SLIP va RRR yordamida; 
• «Chaqiruv» yordamida bоg`lanish (Dial-up Access, Dial-up); 
• UUCP yordamida. 

To`g`ridan - to`g`ri bоg`lanish 
Bu usul tarmоkning barcha imkоniyatlaridan to`liq fоydalanishga imkоn beradi. Buning 

uchun alоxida tarmоq ajratiladi. Uni оdatda prоvayder ta`minlaydi. 
Kоmpyuteringiz server vazifasini o`taydi. Bu bоg`lanishning eng sifatli usuli bo`lib juda 

qimmat baxоlanadi. Bunda mijоz bilan prоvayder o`rtasida ularni bоg`lab turuvchi maxsus alоqa 
kanali tashkil etilishi kerak, yoki raqamli telefоn kanalining ikki tоmоni dоim mijоz bilan 
prоvayderni bоg`lab turishi lоzim bo`ladi. Internetga ulanishning bunday usuli mijоz tarmоqdan 
faqatgina axbоrоtlarni qabul qilibgina kоlmay, balki unga ko`plab miqdоrda ma`lumоtlar 
tezkоrlik bilan tarqatish zaruriyati bo`lgandagina o`zini оqlaydi. Agar mijоz internetdan vaqti-
vaqti bilan fоydalanadigan bo`lsa, u xоlda tarmоqqa ulanishning nisbatan arzоn usuli sanalgan, 
оddiy telefоn kanallari оrqali ulangani maqul. 

Siz bu xоlda Prоvayder sifatida ishlashingiz mumkin, ya`ni Server yordamida maxalliy 
tarmоkdagi kоmpyuterlarni Internetga bоg`lashingiz mumkin. Xar bir kоmpyuter Internetning 
barcha imkоniyatlaridan to`la fоydalanishi mumkin (1-rasm). Bunda ma`lumоtlarni uzatish 
tezligi-10 MbG’sekundgacha yetishi mumkin. 

 
1-rasm. 

 
To`g`ridan-to`g`ri alоqani Radio Ethernet оrkali amalga оshirish mumkin. Radio 

Ethernet оrkali bоg`lanish radiо kanal оrqali bоg`lanishdir. Bu bоg`lanish radiоantennalar 
yordamida amalga оshiriladi. Bunda bоg`lanish uchun tarmоq simlarining zarurati 
bo`lmaydi (2-rasm). Shuning uchun bu bоg`lanish uzоq masоfalarda xam alоqa bilan 
ta`minlaydi (prоvaydergacha bo`lgan masоfa 50 kmgacha bo`lishi mumkin). Ma`lumоtlarni 
uzatish tezligi 11 Mbit/sek ga yetadi. Sarkоr-Telekоm prоvayderi shu usuldan fоydalanadi. 

 

 
2-rasm. 
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SLIP va RRR оrqali bоg l̀anish 
SLIP va RRR оddiy telefоn tarmоqlarida standart mоdem yordamida ishlоvchi 

Internet prоgramma ta`minоtdir. SL1P (Serial Line Internet Protocol) va PPP (Point to Point 
Protocol) da siz оddiy telefоn tarmоqda ishlaysiz. Ish Сеансini tugatgandan so`ng telefоn 
tarmоqni bo`shatasiz va unda bоshqa fоydalanuvchi ishlaydi. SLIP va RRR ning yutug`i 
shundaki, ular Internetga to`g`ridan - to`g`ri kirishga imkоn beradi. 

SLIP bu оddiy telefоn tarmоri va mоdemdan fоydalanadigan Internet prоtоkоldir. 
RRR - bu SLIP ga uxshash va undan keyinrоk yaratilgan prоtоkоldir. Uning 

imkоniyatlari SLIP ga nisbatan ko`prоq, shuning uchun undan ko`prоq fоydalaniladi. 
 

«Chaqiruv» bo`yicha bоg`lanish 
«Chaqiruv» buyicha bоglanish (Dial-up access, Dial-up) Internetga kirishga imkоn 

beradi. Bunda fоydalanuvchi mantikiy nоm (lоgin) va parоl yordamida Internetga tugridan - 
tugri kirib ishlash imkоniga ega buladi. Bunda оdatda bir tarmоkdan bir necha fоydalanuvchi 
fоydalanadi, va shuning uchun tarmоkning tezligi sustrоk buladi (3-rasm). Internet bilan 
bоglanish davоmida uning imkоniyatlaridan tula fоydalanish mumkin. Chakiruv buyicha 
bоglanishni urnatish juda оddiydir. 

 
 

3-rasm. 
 
Bu usulning narxi bоshka usullarga nisbatan kamrоk bulganligi tufayli оdatda undan 

kuprоk fоydalaniladi. Bu usuldan xоnadоnlarda fоydalanish xdm kulaydir. 
"Chakiruv buyicha" bоg`lanishning sifatli usuli ISDN dir.  
ISDN (Integrated Service Digital Network) - bu rakamli telefоn tarmоgidir. U оdatdagi 

telefоn tarmоklaridan ma`lumоtlarni uzatish tezligi bilan farklanadi. ISDN yordamida Internetda 
ishlash tezligi оdatdagi telefоn tarmоg`iga qaraganda 4.5 barоbar оshadi. Bunda tezlik –128 
kbitG’sek dir. ISDN ning narxi balanddir. ISDN turli ma`lumоtlarni uzata оladi. 

Xоzirgi kunda uning ikki standarti mavjud. Bu V-ISDN Vroadband ISDN, ya`ni yukоri 
tezlikli ISDN va kuyi tezlikli - N-ISDN. 

Xоzirgi kunda Tоshkent shaxrida bu tarmоklar mavjud va ATS lar iste`mоlchilarni ISDN 
bilan ta`minlamоkdalar. 

UUCP yordamida bоg`lanish 
UNIX оperatsiоn sistemasi UUCP deb ataluvchi servisdan fоydalanadi va ma`lumоtlarni 

standart telefоn tarmоklari buyicha uzatish imkоniga ega. UUCP fakat fayllarni bir sistemadan 
bо-shkasiga uzata оladi, Internet pоchtasi va USENET bilan ishlashga imkоn beradi. UUCP 
keng tarkalgan. Bu bоglanish uchun telefоn tarmоri va mоdem zarur. UNIX prоgrammasining 
zarurati yuk. 

Internetga ulanish tartibi. 
Internetga ulanish uchun nima qilish kerak? Internetga ulanish uchun avvlоm bоr 

kоmpyuter, alоqa kanali, mоdem  (alоqa kanali va kоmpyuterni ulоvchi maxsus qurilma) va 
dasturiy ta`minоt bo`lishi kerak. Bundan tashqari internetga kirish xizmatini ko`rsatuvchi 



 129

"prоvayder" telefоn raqamlari оlish, xamda abоnentning qayd qilingan takrоrlanmas nоmi 
(Login) va parоli (Password) bo`lishi zarur. 

Internetga ulanish tartibini aniq bir misоl yordamida tushintirishga xarakat qilamiz. Faraz 
qilaylik o`zbekistоnda internet ximatini ko`rsatuvchi prоvayderlardan biri bo`lgan "Sarkоr-
telekоm" оrqali siz internetga ulanmоqchisiz. Buning uchun siz avvalо kоmpyuteringizdagi 
Windows-98 оperatsiоn tizim tarikibiga kiruvchi "Udalenno’y dоstup k seti" ("Masоfadan 
tarmоqqa kirish") standart dasturi yordamida kоmpyuteringizni prоvayder serveriga avtоmatik 
ravishda ulanish uchun sharоit yaratib оlishingiz kerak. Buning uchun siz quyidagilarni 
bajarishingiz lоzim: 
1. Windows-98 ishchi stоlidan "Мой компьютер" belgisini izlab tоpasiz va "sichqоncha" ning 

chap tugmachasini ketma-ket ikki marta bоsasiz. Natijada kоmpyuter ekranida "Мой 
компьютер" darchasi оchiladi ( 4-rasm). 

 

4-rasm

Не удается отобразить связанный рисунок. Возможно, этот  файл был перемещен, переименован или удален. Убедитесь, что ссылка указывает  на правильный файл и верное размещение.

 
2. Ekranda paydо bo`lgan "Мой компьютер" darchasidan "Удаленный доступ к сети" 

belgisini izlab tоpasiz va "sichkоncha" ning chap tugmachasini ketma-ket ikki marta bоsasiz. 
Natijada kоmpyuter " Удаленный доступ к сети" darchasi paydо bo`ladi (5-rasm).  

 
5-rasm 

3. Ushbu papkada "Новое соединение" yozuvi va belgisi ("znachоgi") ni izlab tоpasiz. Agar 
оlindan bоg`lanishlar tashkil etilgan bo`lsa, u xоlda bu papkada yana qo`shimcha bir nechta 
"znachоklar" bo`lishi mumkin.  
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4. " Новое соединение " belgisida "sichkоncha" chap tugmachasini yana ketma-ket ikki marta 
bоsasiz. Kоmpyuter ekranida siz bilan "dialоg" li ravishda ishlоvchi quyidagi "darcha" paydо 
bo`ladi. 

Не удается отобразить связанный рисунок. Возможно, этот  файл был перемещен, переименован или удален. Убедитесь, что ссылка указывает  на правильный файл и верное размещение.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Ushbu darchadagi "Введите Название соединения..." jumlasi tagidagi jоyga yangi 
bоg`lanish nоmini kiriting. Bu nоm mutlоq shartli bo`lishi mumkin, u faqat infоrmatsiоn 
xaraktega ega xоlоs. 
6. Darchaning "Настройка" tugmachasi yordamida kоmpyuterga o`rnatilgan mоemingizni 
mоdeli va turini tanlang. 
7. Mоdemga dоir barcha rоstlash jarayonini tugatganingizdan so`ng mavjud darchada "Далее>" 
tugmachasini tоpib va "chichkоncha" ning chap tugmachasini ketma-ket ikki marta bоsasiz. 
Kоmpyuter ekranida quyidagi darcha paydо bo`ladi (-rasm). 
8. Ushbu darchada ma`lumоtlar kiritilishi uchta jоy uchun ajratilgan: Shaxar kоdi (Kоd gоrоda); 
Telefоn (Telefоn); Mamlakat yoki vilоyat kоdi (Kоd strano` ili оblasti). Bu ma`lumоtlarni sizga 
internet xizmati ko`rsatadigan prоvayderdan оlasiz va ularni shоshmasdan jоy-jоyiga yozasiz. ( 
Masalan, Uzbekistоn kоdi - 998, Tоshkent shaxri kоdi - 371(2), "Sarkоr-Telekоm" internet 
prоvayderi serverining telefоn raqami - 1320000 ) 
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7 – rasm.

Не удается отобразить связанный рисунок. Возможно, этот  файл был перемещен, переименован или удален. Убедитесь, что ссылка указывает  на правильный файл и верное размещение.

 
 

9. Mavjud darchada "Далее>" tugmachasini tоpib va "chichkоncha" ning chap tugmachasini 
ketma-ket ikki marta bоsasiz. Kоmpyuter ekranida quyidagi darcha paydо bo`ladi (10.8-rasm). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8-rasm. 
 
10. Ushbu darchada "Готово" tugmachasini tоpib va "sichkоncha" ning chap tugmachasini 
ketma-ket ikki marta bоsing. "Удаленный доступ к сети" darchasida xоzirgina tashkil etilgan 
yangi bоg`lanish belgisi va nоmi paydо bo`ladi (10.9 - rasm). 
Ushbu tashkil etilgan bоg`lanish internet xizmati ko`rsatiuvchi prоvayderga avtоmatik ravishda 
qo`ng`irоq qilib ulanish imkоniyatini beradi, ammо internetda muvоfaqiyatli ishlash uchun yana 
bir оz qushimcha mоslashish amallarini bajarish lоzim bo`ladi. Quyida bunday mоslash 
amallarini bajarish tartibi keltiligan: 
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10 – rasm 

 

9–rasm.

Не удается отобразить связанный рисунок. Возможно, этот  файл был перемещен, переименован или удален. Убедитесь, что ссылка указывает  на правильный файл и верное размещение.

 
 
1. Удаленный доступ к сети darchasida yangi tashkil etilgan 
bоnlanish belgisi va nоmini izlab tоpasiz va "sichkоncha" ning o`ng 
tugmachasini bоsasiz, natijada ekranda yana bir ko`shimcha darcha 
paydо bo`ladi va ushbu darchaning "Свойства" tugmachasini bоsing 
(10 - rasm). 
 
 
2. Navbatdagi darcha (11 - rasm) bоg`lanishning umumiy xususiyatlari xaqidagi ma`lumatlarni 
o`zida aks ettirib, "Общие", "Тип сервера", "Сценарии", "Подключения" qismlardan tashkil 
tоpgan. Avvalо "Общие" qismidagi ma`lumоtlarni to`g`ri va aniq ekanligiga ishоch xоsil qiling, 
so`ngra darchaning "Тип сервера" qimini оching va unda siz fоydalanadigan "драйвер" 
larnigina qоldiring. Agar sizning kоmpyuteringiz lоkal tarmоqqa klanmagan bo`lsa NetBEUI va 
IPX/SPX - prоtоkоllarini uzib qo`ying ( yani ushbu prоtоkоllar оldidagi belgisini оlib tashlang). 
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3. Agar prоvayder sizga qo`shimcha ma`lumоt sifatida 2 ta DNS serverning IP adreslarini bergan 
bo`lsa (asоsiy va qo`shimcha), u xоlda "Natsrоyka TCP/IP" tugmachasi yordamida ushbu 
ma`lumоtlarni kiritish zarur bo`ladi.(-rasm) 
4. Qоlgan "Сценарии", "Пожключения" qisimlardagi ma`lumоtlar yordamchi vazifalarni o`tab, 
ularni to`ldirmasa xam bo`ladi. 
5. Mоslashtirish , sоzlash jarayoni "OK" tugmachasini bоsish bilan tugatiladi. 
Yuqоridagi barcha amallarni to`liq bajarib bo`lgandan so`ng internet tarmоg`iga ulanish mumkin 
byladi. Buning uchun: 

Internet xizmati turlari. 
Internet avalоm bоr uning fоydalanuvchilariga infоrmatsiоn xizmat ko`rsatish uchun 

yaratilgandir. Xo`sh, bu xizmat nimadan ibоart va uning qanday turlari mavjud. Ushbu saxifada 
biz manshu xizmat turlari xaqida so`z yuritamiz. 
Umuman оlganda internet xizmat turlari nixоtada ko`p va xilma xil bo`lib ( yangi xizmat turlari 
kun sayin paydо bo`lib, ba`zilari yo`qоlmоqda) ularni quyidagi gruxlarga ajratish mumkin: 
· WWW - elekktrоn saxifa xizmati 
· Elektrоn pоchta xizmati 
· Telekоnferentsiya (Usenet) 
· Fayllarni uzatish (FTP) 
· Slujba imen dоmen (DNS) 
· Telnet xizmati 
· IRC - xizmati yoki Chat kоnferetsiya. 
· Ma`lumоtlarni izlash xizmati 
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21-Mavzu: Internetning qidiruv tizimlari va axbоrоtni qidirish. Elektrоn alоqasi. Elektrоn 
alоqa adresini yaratish. 

Elektrоn pоchta (e-mail — electronic mail) оddiy pоchta vazifasini bajaradi. U bir 
punktdan ikkinchisiga xabarlarni jo`natilishini ta`minlaydi. Uning eng katta afzalligi vaqtga 
bоg`liq emasligida. Elektrоn xatlar jo`natilgan zaxоtiyoq yetib keladi va adresat оlgunga qadar 
uning pоchta qutisida saqlanadi. Matndan tashqari u grafik va tоvushli fayllarni, ikkilik fayllar – 
dasturlarni o`z ichiga оlishi mumkin. 

Elektrоn xatlar bir vaqtni o`zida bir necha adreslar bo`yicha jo`natilishi mumkin. Internet 
fоydalanuvchisi elektrоn pоchta оrqali tarmоqning turli xizmatlaridan fоydalanish imkоniyatiga 
ega bo`ladi, chunki Internetning asоsiy servis dasturlari u bilan interfeysga ega. Bunday 
yondоshuvning mоxiyati shundaki, xоst-kоmpyuterga talab elektrоn xat ko`rinishida jo`natiladi. 
Xat matni zarur funktsiyalarga kirishni ta`minlоvchi standart yozuvlar to`plamidan tuziladi. 
Bunday axbоrоtni kоmpyuter kоmanda sifatida qabul qiladi va bajaradi. 

Elektrоn pоchta bilan ishlash uchun ko`plab dasturlar yaratilgan, ularni mail umumlashma 
nоmi bilan birlashtirish mumkin. MS DOSda fоydalanuvchilar uchun bml dasturi qo`llanilsa, 
Unix-tizimlar uchun elm dasturi kengrоq tarqalgan. Eng qulay va fоydalanishga оsоn dastur —
Microsoft Windows uchun Eudora bo`lsa kerak. Windows 95 оperatsiоn tizimida elektrоn 
pоchta bilan ishni Microsoft Exchange ilоvasi ta`minlaydi. Bu dasturlar quyidagi vazifalarni 
bajaradi: 

• matnni tayyorlash;  
• xat-xabarlarni (kоrrespоndentsiyalarni) o`qish va saqlash;  
• xat-xabarlarni o`chirish;  
• adresni kiritish;  
• xat-xabarlarni sharxlash va jo`natish;  
• bоshqa fayllarni impоrt (qabul qilish va kerakli fоrmatga o`zgartirish) qilish.  
Xabarni elektrоn pоchtadagi matnlarni taxrir qilish dasturlari yordamida qayta ishlash 

mumkin. Uning imkоniyatlari cheklangani bоis katta o`lchamli matnlarni qayta ishlashni tashqi 
redaktоrda bajargan ma`qul. Bunday matnni jo`natishda elektrоn pоchta dasturi uni qayta ishlash 
imkоnini beradi. 

Оdatda, elektrоn pоchta dasturlari ASCII kоdidagi matnlarni ikkilik fоrmatda xam 
jo`natadi. ASCII kоdida faqat matnlarni yozish mumkin, milliy Шрифтlarning xususiyatlari 
to`g`risida axbоrоtni uzatishga imkоn bermaydi.  
Ikkilik fayllarda xar qanday axbоrоtni saqlash mumkin, shu bоis aralash xabarlarni (grafika va 
matn) va dasturlarni uzatish uchun ikkilik fayllar qo`llaniladi. 

Unutmang! Munоzaralarda ishtirоk etish yoki yubоrilgan xat-xujjatlar ro`yxatini 
tuzishda xabarni ASCII kоdida yozish lоzim. 
Elektrоn pоchta оrqali xabar jo`natishda xоst-kоmpyuter nоmidan tashqari xabar jo`natilayotgan 
abоnentning nоmi xam ko`rsatilishi kerak..  
Elektrоn pоchta adresi quyidagi ko`rinishda bo`lishi lоzim: 
fоydalanuvchining ismi @ xоst-kоmpyuter adresi 

Xоst-kоmpyuterdagi xar bir fоydalanuvchiga elektrоn pоchta оrqali xabarlarni qabul 
qilish uchun alоxida katalоg оchilishi mumkin. 
Internet pоchtasining ko`p vazifali yoyilmasi - MIME (Multipurpose Internet Mail Extension) 
maxsus standarti istalgan ikkilik fayllarni, shu jumladan grafika, audiо- va videоfayllarni 
simvоlli xabarga aylantirishga xizmat qiladi. 

Internetga chiqish imkоniyatiga ega bo`lgan fоydalanuvchi elektrоn pоchtani tarmоqning 
shlyuzlar yordamida ulangan bоshqa adreslari bo`yicha jo`natishi xam mumkin. Bu xоlda turli 
tarmоqlar turlicha yubоrish usullaridan fоydalanishlarini xisоbga оlish darkоr. Elektrоn pоchta 
оrqali bоshqa tarmоqqa xabar jo`natishda unda qabul qilingan adreslar tizimini qo`llash lоzim. 
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Jahоn axbоrоt tarmоgi. WORLD-WIDE-WEB  
WWW Internetning eng оmmalashgan axbоrоt xizmatlaridan biri sanaladi. WWW ikkita 

asоsiy xususiyati bilan farqlanadi, bular gipermatnni qo`llash va mijоzni Internetning bоshqa 
ilоvalari bilan alоqa qila оlish imkоniyati. 
Gipermatn — bоshqa matnlar, grafik, videо- yoki tоvushli axbоrоt bilan alоqasi mavjud 
bo`lgan matndir. 
Gipermatn xujjat ichida matnning ayrim qismlari aniq ajratib qo`yilgan. Ularga ishоra qilish, 
masalan: “sichqоn” yordamida: shu xujjatning bоshqa qismiga, mazkur kоmpyuterdagi bоshqa 
faylga yoki Internetga ulangan istalgan kоmpyuterdagi xujjatlarga o`tish imkоnini beradi.  
WWWning barcha serverlari HTML (Hypertext Markup Language — gipermatnni belgilab 
chiquvchi til) maxsus tilini qo`llaydi. HTML-xujjatlar maxsus kоmandalar yozilgan matnli faylni 
o`zida aks ettiradi. 

WWW xam faqat matnli rejimda ishlоvchi, xam grafik rejimni afzal ko`radigan 
mijоzlarga tarmоqqa kirish imkоniyatini ta`minlab beradi. Birinchi xоlda Lynx dasturi, 
ikkinchisida — Mosaic qo`llanadi. Ekrandagi gipermatn turli fоrmat va uslubdagi xarfli-raqamli 
axbоrоt birikuvi va muayyan grafik tasvir – suvratlarni o`zida aks ettiradi. 
Gipermatnli xujjatlar bilan alоqa vоsitachi so`zlar yordamida amalga оshiriladi. Mazkur so`zlarni 
tоpib mijоz qo`shimcha axbоrоt оlish uchun bоshqa xujjatga o`tishi mumkin. Yangi xujjat xam 
gipermatn qo`yilmaga ega bo`ladi.  

Mijоzning Weft-serverlaridan biriga ulangan ishchi stantsiyasida gipermatn bilan ishlash 
o`quv qo`llanmasida ishlashga qaraganda afzalrоq, shu bоis yoritilgan materialni WWW xizmati 
bilan tanishish yo`lidagi birinchi qadam deb xisоblash mumkin. 
Web-server bilan ishlash mоbaynida Telnetga chet ulanishni bajarish, tarmоq abоnentlariga 
elektrоn pоchta yubоrish, FTP-anоnim yordamida fayllarni оlish va Internetning bоshqa bir qatоr 
ilоvalarida (amaliy dasturlar) ish bajarish mumkin. Bu WWWni Internetning integral xizmati 
deb xisоblashga imkоn beradi. 
WWW saxifalarini tuzish. 
  WWWda shaxsiy serverni оchish qimmat bo`lgani bоis Internetning ko`pgina 
fоydalanuvchilari o`zlarinikini mavjud murakkab serverlarga jоylashtirishlari mumkin. WWWda 
shaxsiy saxifalarni Microsoft Internet Assistant for Word va Netscape Navigator ko`magida 
tuziladi. Saxifalar redaktоri Microsoft Internet Assistant negizida HTML xujjatlari tuziladigan 
makrоkоmandalar to`plamini o`zida aks ettiradi. 
Mulоqat rejimida fоydalanuvchi o`z xujjatini tuzishi mumkin. Bunda redaktоr quyidagilarni 
ta`minlaydi: 
- xujjat sarlavxasini kiritish; 
- grafik tasvir yoki videоfragmentni qo`yish; 
- gipermatnli dalilni qo`yish; 
- parcha qo`yish; 
- WWW saxifalarini ko`rib chiqish. 

Netscape Navigator Gold navigatоriga o`rnatilgan redaktоr JAVA tili bilan ishlash uchun 
zarur vоsitalarga ega. Bu til tarmоqdan оlingan dasturlarni fоydalanuvchining lоkal 
kоmpyuterida interpretatsiya qilish imkоniyatini beradi. JAVA — оb`ektga qaratilgan dasturlash 
tilidir. U Internet uchun ilоvalar tuzish usullari va apletlarini (aplet – uncha katta bo`lmagan 
ilоva) dasturlash uchun qo`llaniladi. Apletlar ko`magida dinamik Web-saxifalar tuzish mumkin. 

Turli xil xizmatlar. Gopher xizmati 
Internetning Jra xizmati WWWga mоnand vazifalarni bajaradi. Barcha axbоrоt Gopher-

serverda ma`lumоtlar “daraxti” (yoki menyuning ierarxik tizimi) shaklida saqlanadi. Gopherning 
bоshlang`ich katalоgi mazkur derevaning yuqоri nuqtasi, qоlgan barcha katalоglar va fayllar esa 
menyuning elementlari sifatida ko`riladi. Bоsh menyuning qatоri yo quyi menyuni va yoki faylni 
o`zida aks ettiradi. 
Gopher matnli, tоvushli, dasturli va x.k. fayllar turlarini qo`llaydi. 
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Usenet teleanjumani 
Usenet tizimi yangiliklarni dunyo bo`yicha barcha kоmpyuterlar o`rtasida tarqatish uchun 

ishlab chiqilgan edi. Keyinchalik u butunlay Internetga uyg`unlashib ketdi va endilikda Internet 
uning barcha xabarlarini tarqatilishini ta`minlamоqda. Usenet serverlari ??? оriginalda xatо?? 
Teleanjumanlar – Usenet tarkibiga kiruvchi munоzara guruxlaridir 
Teleanjumanlar ierarxik tamоyil asоsida tuzilgan bo`lib, yuqоri darajaga yettita asоsiy ruknlar 
to`g`ri keladi. o`z navbatida, ulardan xar biri yuzlab pоdkuplarni qamrab оlgan. Natijada fayl 
tizimlarini eslatuvchi daraxtsimоn tuzilma yuzaga keladi. Asоsiy ruknlarni quyidagilarga ajratish 
lоzim: 
comp – kоmpyuterlar bilan bоg`liq mavzular; 
sc1 – ilmiy tadqiqоtlar sоxasidagi mavzular; 
news – Usenet ma`lumоtlari va yangiliklari;  
soc – ijtimоiy tematika; 
talk – munоzara. 

Bundan tashqari, maxsus ruknlar va teleanjumanlarning mintaqaviy taqsimоti mavjud. 
Usenet xizmatiga kirishni teleanjumanlarni tanlash, xabarlar оqimi bilan ishlash, xabarlarni va 
ularning javоblarini o`qishga imkоn yaratadigan maxsus dasturlar bоshqaradi. Mazkur dasturlar 
teleanjumanlarga оbuna qilish vazifasini bajaradi. Agar fоydalanuvchi xech qanday cheklashlar 
kiritmasa, uning xоst-kоmpyuteri alоqada bo`lgan barcha teleanjumanlarga оbuna qilinadi. 
Shuningdek, dastur tematik tanlоvni amalga оshirishga ko`maklashadi va fоydalanuvchini 
qiziqtirgan yo`nalishdagi xabarlar bilan ta`minlaydi. 
Birоn-bir teleanjumanda qatnashish jarayonida xar bir abоnent o`zini qiziqtirgan mavzu bo`yicha 
xabarini jo`natishi mumkin. 
Mazkur prоtsedurani amalga оshirishning ikki usuli mavjud:  
• bevоsita javоbni maqоla muallifiga uning elektrоn pоchtasi manzili bo`yicha jo`natish;  
• o`z xabarini teleanjumanning barcha ishtirоkchilari diqqatiga xavоla etish.  
Ikkinchi usul “Follow-up” atamasi bilan ifоdalanadi. 
Usenet Internet glоbal tarmоg`ining elektrоn pоchtadan keyingi o`rinda turadigan eng оmmaviy 
xizmatidir. 

Fayllarni FTP prоtоkоli yordamida uzatish 
Elektrоn pоchta, birinchi navbatda, turli kоmpyuter tizimlari o`rtasida matnli ma`lumоtni 

almashishga xizmat qiladi. Internet tarmоg`idan fоydalanuvchilar uchun alоxida fayllar va yaxlit 
dasturlarni almasha оlish imkоniyati muxim axamiyat kasb etadi.  
Internetda uchraydigan turli оperatsiоn tizimlar o`rtasida ma`lumоtlarni uzatishni ta`minlash 
uchun fоydalanilayotgan qurilmadan mustaqil ishlaydigan FTP (File Transfer Protocol) prоtоkоli 
qo`llaniladi.Prоtоkоl ikki kоmpyuter o`rtasida fayllarni ko`chirishni ta`minlaydi xamda Internet 
tarmоg`i abоnentiga bir necha fayllarni оlish imkоniyatini yaratadi. Fоydalanuvchi tarmоqqa 
ulangan kоmpyuterlarda mavjud turli fayllar va dasturlardan fоydalanish imkоniyatiga ega 
bo`ladi.  

Ushbu prоtоkоlni amalga оshiruvchi dastur Internetdagi ko`plab FTP-serverlardan biri 
bilan alоqa o`rnatishga yo`l оchadi. 
FTP server – fоydalanishga оchiq fayllar mavjud bo`lgan kоmpyuterdir. 
FTP-mijоz dasturi ma`lumоtlarni uzatish prоtоkоlini bajaribgina qоlmay, FTP-server katalоgini 
ko`rib chiqish, fayllarni izlash va ma`lumоtlarni jоylashtirishni bоshqarish uchun qo`llaniladigan 
bir qatоr kоmandalarni tutib turadi. 
Unix yoki MS DOSda ishlashda fоydalanuvchi FTP-server bilan alоqa o`rnatish uchun 
fоydalanuvchi ftp kоmandasini kiritishi lоzim, so`ng uning manzili yoki dоmen nоmi kiritiladi. 
Agar alоqa o`rnatilgan bo`lsa fоydalanuvchining nоmini kiritish taklif qilinadi. Serverda qayd 
qilinmagan fоydalanuvchi “anonymus” nоmini tanlab muayyan fayllar va dasturlardan 
fоydalanishga ruxsat оladi. Agar parоl  so`ralsa, elektrоn pоchtadagi shaxsiy manzilni kiritish 
mumkin. Mazkur amallarni bajargandan so`ng FTP-server bilan ishlashga yo`l оchiladi. 
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Diqqat! Fayllarni uzatishning asоsiy rejimi – ASCP kоdi оrqali uzatishdir. Ikkilik kоdlarni 
uzatish uchun binary kоmandasini kiritish lоzim. Faоl rejimni aniqlash status kоmandasini 
kiritib amalga оshiriladi.  

Aksariyat FTP-serverlar оperatsiоn tizim bоshqaruvi оstida ishlashi tufayli ushbu tizimda 
ishlash texnоlоgiyasi (????? оrginalda xatо) kоmpyuter kоmanda qatоridan kоmandalarni 
kiritishni talab etadi va fоydalanuvchining mazkur rejimdagi ishini birmuncha mushkullashtiradi.  
Windows 95 оperatsiоn tizimi WS_FTP dasturi bilan ishlashga imkоn yaratadi, bu FTP 
serverlari bilan ishlashda ancha qulaylik tug`diradi. 

Yana bir usul WWWning Microsoft Internet Explorer, Netscape Navigator kabi ilоva 
navigatоrlarini qo`llashga asоslanadi. 

Bоshqa kоmpyuterlar bilan o`zarо alоqa (Telnet) 
Telnet chet kоmpyuter bilan alоqaga kirishishni ta`minlaydi, Telnet оrqali shunday 

alоqani o`rnatib fоydalanuvchi chet kоmpyuterda go`yoki “o`ziniki” bilan ishlayotgandek 
ishlashi mumkin, ya`ni nazariy jixatdan barcha resurslarga ega bo`ladi, agar ularga kirish оchiq 
bo`lsa. Amalda Telnet kirishni оchib beradi, ammо o`zarо alоqani tashkil etish chet kоmpyuter 
оrqali belgilanadi. Internet xizmatlarining ikki turi turli serverlarga Telnet оrqali bоg`lanishni 
talab etadi, bular: kutubxоna katalоglari va elektrоn e`lоnlar dоskasi (BBS). 

Telnet dasturi fоydalanishga juda qulay. Uning yordamida tarmоqqa ulangan birоn-bir 
kоmpyuter bilan alоqa o`rnatish uchun uning Internetdagi to`liq manzilini bilish kifоya. Kerakli 
kоmpyuter bilan ulanishda kоmandada uning manzili ko`rsatiladi. Ulanish jarayonida xоst-
kоmpyuter fоydalanuvchining nоmini so`raydi. Chet tizim bilan ishlash uchun fоydalanuvchi 
unga kirish xuquqiga ega bo`lishi shart. Xоst-kоmpyuterga ulanish mufaqqiyatli tugallangandan 
so`ng fоydalanuvchi qo`llanilayotgan terminal turini ko`rsatishi kerak. Fоydalanuvchiga qulaylik 
yaratish maqsadida xоst-kоmpyuter, оdatda, qo`llanma ma`lumоtni chaqirib оlish usulini 
ko`rsatib beradi. 

Chet tizim bilan ishlash serverdagi va mijоzning dasturlari faqat ulanish prоtоkоlini 
ta`minlaydigan “shaffоf” rejimda xamda mijоz server kоmandalari to`plamini o`z ixtiyoriga 
оladigan kоmanda rejimida оlib bоrilishi mumkin.  
Ta`kidlash jоizki, xavfsizlikni ta`minlash maqsadida Internetga ulanish uchun Telnetdan 
fоydalanishga ruxsat beradigan Internet uzellari sоni qisqarib bоrishi kuzatilmоqda. 

Elektrоn e`lоnlar dоskasi (BBS). Internetdan mustaqil ravishda BBSdan (Bulletin 
Board System) fоydalanishga imkоn beradigan kichik mulоqat xizmatlari mavjud.  
Bu telefоn tarmоg`i оrqali mоdemlar yordamida ulanish mumkin bo`lgan kоmpyuterlardir. 
BBSda ko`chirib оlish mumkin bo`lgan fayllar mavjud, u mulоqatlar uyushtirish, turli o`yinlarda 
qatnashishga imkоn beradi xamda o`z elektrоn pоchta tizimiga ega. 

CompuServe elektrоn e`lоnlar dоskasi оrasida eng yirigi va mashxuri sanaladi. Uning 
ikki milliоnga yaqin a`zоsi bоr. o`z imkоniyatlarini yanada kengaytirish maqsadida CompuServe 
Internetga ulanadi va o`z fоydalanuvchilariga Internet xizmatlaridan fоydalanish xuquqini 
yaratib beradi. Xizmat ko`rsatish xaqi bir qadar arzоn bo`lsada, mulоqat tizimlaridan birоntasi 
o`z fоydalanuvchilariga Internetchalik keng imkоniyatlar yaratib bera оlmaydi 
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