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MS Word matnmuharririvauningimkoniyatlari. 

Reja: 

1.     MS Word matnmuharririhaqidatushuncha. 

2.     MS Wordniishgatushirish. 

3.    MS Word matnmuharriridashirftvaabzastlarbilanishlash. 

4.    MS Wordda WORDART imkoniyatlari. 

5.    MS Worddajadvallarbilanishlash. 

 

Microsoft Office 

dasturlaribugungikundakengtarqalganmatndasturlaridanhisoblanib,kengko’lamdagio

fisishlarinibajarishgamo’jallangan .Bugungikungacha Microsoft Office 

dasturlariningbirqanchaturlariyaratildi . Microsoft Office paketlarto’plamigakiruvchi 

Word matnmuharirrimatnlarnikiritish 

,ularnitahrirlash,shriftlaro’rnatishumumanolgandamatnlarustidaamallarbajarishgamo

’ljallangan.   

    MS Wordniishgatushirishning 2 asosiyusulimavjud; 

  1-usul:  MS Word dasturiniishgatushirishuchun<<Ishstoli>>ningpastki chap 

qismidajoylashgan<<ПУСК>>tugmasinibosishkerak. 

Natijadabizgaquydagioynahosilbo’ladi. 

 

Bu oynadan belgibilanko’rsatilganyozuvnibosishkerak 



Agar buyerda MS Word dasturibo’lmasa 

,undayuqoridagioynadabelgibilanko’rsatilgan<<Всепрограммы>>yozuvinitanlashk

erak. Natijadabizgaquydagikonteksmenyusihosilbo’ladi. 

Hosilbo’lgankonteksmenyudan<< Microsoft Office >>banditanlanadi. 

 

 

 

 

Hosilbo’lgankonteksmenyudan<<MS  Word 2010>>ishgatushiriladi. 

 

 

 



Yuqoridagiamallarbajarilgandanso’ngquyida MS Word 

dasturiningmuloqotoynasipaydobo’ladi.Uningko’rinishiquydagicha. 

 

MS Wordniishgatushirishning 2-usul; Sichqonchachaningo’ngtugmasibosiladi 

,hosilbo’lgankonteksmenyudanquyidagibuyruqlarketma-ketligibajariladi. 

 

 

 MS Word 

muloqotoynasiningyuqoriqismidagorizantalmenyuvauskunalarpanelijoylashganbo’li

b ,unda MS Word 

dasturiishiniboshqarishgamo’ljallangantugmavabelgilarkeltirilgan. MS Word 



dasturidako’pamallarniuskunalarpaneliyordamidabajarishmumkin.Uningko’rinishqu

yidagirasmdakeltirilgan. 

 

Uskunalarpanelidaishlashdabizgatezkortugmalar ham 

yordamberadiularquydagitugmalar: 

(Ctrl+B)- kiritilganmatnniqalinqilibyozish 

(Ctrl+I)-  kiritilganmatnniqiyaqilibyozish 

(Ctrl+u)- kiritilganmatinnitagigachizibyozish 

(Ctrl+L)-  kiritilganmatnnichapdanyozish 

(Ctrl+E)-  kiritilganmatnnio’rtadanyozish 

(Ctrl+R)-  kiritilganmatnnio’ngdanyozish 

(Ctrl+J)-  kiritilganmatnnibirtekisdayozish 

(Ctrl+X)-  kiritilganmatnniqirqibolish 

(Ctrl+C)-  kiritilganmatnninusxalabolish 

(Ctrl+V)-  nusxalanganmatnnijoylashtirish 

(Ctrl+S)-  kiritilganmatnnisaqlash 

(Ctrl+A)-  kiritilganmatnnibelgilash 

WORD matnmuharririda shrift bilanishlashda biz quyidagiamallarnibajaramiz. 

1.Kiritilganmatnnirazmirinio’zgartirishuchunavvalmatnnibelgilabolamiz 



 
Matnbelgilangandanso’ngquydagiamalnibajaramiz 

 

Bu amalbajarilgandanso’ngmatnningrazmirio’zgaradi 



 

 

Agar biz matnshaklinio’zgartirmoqchibo’lsakquydagiamalbajariladi 

 

Natijadamatnko’rinishio’zgaradi 



 

 

Quydagiamalbajarilsamatnrangio’zgaradi 

 

 

Quydagiamalbajarilsamatnharflariningrangio’zgaradi 

 



 

 

WORD matnmuharriridaabzastbilanishlashda biz quydagiamallarnibajaramiz 

Quyidagiamalnibajarsak, matnningbelgilanganqismitartiblanadi. 

 

 

Quyidagiamalnibajarsak, matnabzastlargabo’linadi 

 



 

 

Quydagiamalnibajarsakmatnquydagiko’rinishgakeladi 

 

 

WORDda WORDART bilanishlashuchunquydagiamallarnibajarishkerak: 

 

Biz Word gorizantalmenyusibuyruqlaridanBcтавкаbuyrug’Itanlaymiz 

 



 

 

 

Uningfunksionalbuyruqlaridan WordArt buyrug’initanlaymiz 

 



 

 

Hosilbo’lganyangioynadano’zimizgakerakliko’rinishnitanlaymizvabizga 

WordArt oynasihosilbo’ladi 



 

WordArtningoynasihosilbo’lgandanso’ngyuqoridayangifunksionalbuyruqlarh

osilbo’ladi 

 

Hosilbo’lganfunksionalmenyulardanquydagichafoydalanishmumkin 



 

 

Hosilbo’lganoynagakeraklimatnnikiritamiz 

 

 

 

                        MS Word dasturidajadvalbilanishlash 

MS Word 

dasturidajadvallarbilanishlashdagorizontalmenyuqatoridajoylashganВставкаbandita

nlanadi.UninguskunalarpanilidanТаблицаbuyrug’ibajariladi.bizgakerakbo’lgansatrv

austunlarnibelgilabolamiz. Natijadaekrandajadvalpaydobo’ladi. 



 

Rasmdako’rinibturibdiki ,jadvaldaqatorlarbalandligivaustunlarenibirxil. 

Lekinbularniistalganchao’zgartirishmumkin. 

 

Ustunlareninio’zgartirishuchunto’rtburchaknisichqonchabilanbosibturib, 

sichqonchani chap vao’ngtomongasiljitgandaustinieni ham mosravishdao’zgaradi.  

      

      

 

Qatorbaladliginio’zgartirishuchunsichqonchaniqatorchizig’Iustidabosibturib, 

sichqonchaniyuqorivapastgasiljitganda, qatorbalandligi ham mosravishdao’zgaradi. 
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