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YcnyOuit kypcatma Tanabanapausr «Muadopmatuka» dhanugan sadoparopus Ba
aMalIuil  MalFyJIOTJIapUHU Oakapulllapu Xamja MYCTaKuil HIUIANUIApU yUyH
MYJLKQJUTAHTaH.

Yenybuil xypcaTMana 3aMOHaBHH KOMIIBIOTEpiapAa Mamxkyd OyiaraH Ba
OyryHru kyHaa amanuériaa keHr ommaswuiamran Microsowt Office mactypnapu
Typkymura mancy6 Word maTH Myxappupu Ba YHHHT MMKOHHSTIApU Xamja
ap3auMKIapy, YHAa MaTHIM MabJIyMOTIApHM KalTa WAl TYFpUCHIA
MabJIyMOT OepHIITaH.

VYeny6uit kypcatmana 1adopatopus UIIMHYA Oakapuill y4yH BapHaHT
TOMIIUPHUKIIapy Oepwirad. TONMUPUKIAPHU TaHJIAIT TYPYX KypHaJIUIaru
TanadanapHUHT TapTHO pakamu Oyitnua onuHaau. [lyHuHr ek, Tanadanap
Y3JIapUHUHT OJIraH OMJITMMUHYU MYCTaKWJI paBUIIIA TEKITUPUO KYPHUIIT MaK-Caau/a
MaB3yJap Oyinda TeCT CaBOJUTAPU KEITUPUIITaH.

VYenyouit kypcatma «MuadopmaTrka» kadenpacuaunr 2006 v 30 utonaa 6yim6
yrran maxxiucuaa kypuob yukwiran (baéanoma Ne 13).

Ty3yBunaap: ¢.-m.¢.H., 10HeHT Ha3zapos V. A.
U.().H., JOLEHT Ymapos X. C.
KAaTTa YKUTYBYH Kapumos A. A.

Taxkpuzuniaap: Camapkang Jasnar yausepcureru «MHpopmaTrkay
kadenpacu norentu dmteMupoB C.
Camapkanp JlaBinat Apxutektypa-Kypunmin
uHcTuTyTH «MHpOpMaTHKa» Kadeapacu
Karra ykuryBunucu Xamnaapos P.H.



Hamp 6enrunapu: Cam/IAKU, koro3 ouunmu A4, 6yroptma 150,
50 nycxa, Xxaxxmu 1,25 6ocma TaboK.
Jlaboparopusi mum MaB3ycu:

WORD MATH MYXAPPUPUJIA MATHJIAPHU KUPUTHUI,
TAXPUPJIALL, CAKJIAIII BA BOCMAT'A YUKAPHUILI

Nunnnr makcaam: TanaGa Oy maB3y Oyiinya nabopatopusi UM EKU aMaluii
MalIFyJIOTHH  OaxkapuIlMJaH  MakcajJ  MaTH  MyXappupiapu  Epaamuiaa
MabJIyMOTJIApPHA KaWTa HIUIAIl KYHMKMacura sra OYnuInM Ba YHJaH amaijia
doiinanana oM UMKOHUSTHUTA SPUIIHIIN KY3/1a TYyTHIIA N,

by map3y OViinya nabopaTopusi Ui €KU aMalldidi MAaIIFYJIOTHU Oakapuii
Kapa€HUJa 3aMOHABUI KOMIMBIOTEpJap Ba YHHUHT KYIIMMYa KypuiIMalapuiaH
dholinananuIam.

JlabopaTtopus uinmMHM Oaxapuim ydyH pactiad, Word gactypu Tyrpucuia
TylIyHYara sra OYJIMIIM Kepak Oyiamu. YKyB peacura acocaH JabopaTopus
uimnHu Oaxkapuiira 4 coatr axparwirad. /lactna0, Ttanaba nabopaTopusi UITUHU
Oaxapumy ydyH kommbioTepgaa Word nmactypupa MaTHHH KHPUTHIN, CakJIall,
TaxpupJjam, Y0l KWIWII Ba XO0Ka30 amMaljlapHd Oaxxapuil KYHHKMacura osra
oymumm kepak. CYHTpa 3ca JapCHUHT WKKUHYU SPMHUA JTA0OpaTOpHs HITHMHU
OaxxapuiM yuyyH OepuiraH pexka acocuja Y3WHUHI TyUIyHYacu OujaH xap Oup
caBoira KaBoO &3amM. YKUTYBUM Xap OWp TanaGaHWHI OWIMMUHM Gaxolarl
Makcaauaa jgabopaTopus JapcH BaKTHIa aloxXuja-aJioXuaa caBojuiap Oepaiu.
Tamaba VKUTYBUM TOMOHHUJAH OepwiraH caBoJUlapra TYFpu xaBoO Oepca,
nabopaTopus HIIMHU OaxapraH xucoOjaHaau. JlabopaTopusi WIIMHU Oa)kapwuIil
pelTuHT Oanu OunaH 6axoyaHau.

jKUTYBYHU JTAOOpATOpHs JAPCUHU KyHHIaru peka acocuia om0 OOPHUIIIM TaBCHS
ATHUIIAJIN:

1. Word maTta Mmyxappupyu HIMa Bazupanu Oaxapann?

2. Word MaTH MyXappUpHHH HIITa TYIIHPHUIIL.

3. DKpaHra MaTHJIA MabJIyMOTHU KUPUTHILI.

4. Kuputuirad MaTHHY (Gaiisl KYpUHUIINIA TACKIA CaKJIalll.

5. Xotupanaru ¢paiiaHu UILITra TYITUPHILL

6. Matnuu caxudanapra aXpaTuii.

7. MatH kucmitapu OusiaH uniani(MaTH KUCMUHH OeJITuiial, 00IIKa
YKOWTra Ky4upuIl €KW HycXaiall, yYupull, CAMBOJUIAP YITYaMUHU
y3rapTupuill, Typsu mpudTiap(;KMPHbIA, KypCcHB, NOI4ePKHYThIH )12
€3MIII Ba X0Ka30).

8. JKaaBayi Talkuil KUJIHILL.



9. Maremaruk Ba Oomika Typaaru ¢popmynanap 6mnan unuiaml. Tanaba Oy
epaa uxTuépuit OUpoH-OMp MaTeMaTUK €KK OOIIKA TypAaru

GopMyrnaHu ycKyHalap Makmyacuaara W€ Oenrumgad Qoiinananuo
KUPUTHUIIHN KEPaK.

10. PacMm Ba kapTuUHKayap OwiiaH unuiaml. MaTHra KOMIbOTEp
XOTHpACHIAru Tau€p KapTUHKA KU OOIIIKa JacTyp/ia TaépiiaHraH
pAacMHU KYHHUIIN KEPAK.

11. ®aiinau npuHTEpIa YOI KUK Yor KWIMHTaH Xy>oKat Oup caxudaia
OpTUK OYJraH MaTH, TY3HWITaH KaJBajl, MaTeMaTHK KU OOIIIKa Typiaru
dbopmya Xxamaa pacMiaH noopaT OYJIHIIT Kepak.

12. Word nactypu OuiiaH WIITHU TyTaJUIAIIL

Kytinna nabopaTopust UImuHU Oa)kapuIill y9yH KHCKadya Ha3zapuil MabIyMOTIap
oepunrad. TYaMK MabaIyMOTIapHU yCIyOHil KYpcaTMaHUHT OXUPHIA KEATUPUIITaH
anabuéTiapaaH oJIMII MyMKHH.

Word matH myxappupu HuMa Ba3udanu 6axkapaau? Word nactypu MaTHIN
MabJIyMOTJIAPHH KalTa UILIANI YYyH MYJKaJJIaHTaH.

Word matH wmyxappupuHu wumra tymapum. Word nmacTypuHH wHIira
TymUApUII yuyH "cuukoHuda" kypcatkuuu gactiad Ilyckra kentupunaam, sKpaHia
naiijo OynraHn acocuil BepTHKan MeHI0 KatopujaH IIporpammbl Oynumu
TaHJIAaHAJM Ba YHOArd MaBXyJ JacTypiap pyixatugan Microsoft Word
TaHJaHAJAW XaM/la «CHYKOHYa» TyrMadyacu OOCUIIa/IH.

Ymyman omradgma, Word pmactypm  Ky#dmgarnda = uira  TYHIHPUITIAIIH:
IMyck—IIporpammei— Microsoft Word.

JKpaHra MAaTHJIM MAabJIYMOTHH KHPUTHII. MaTHIN MabliyMOTIapHU
KoMmmbloTep XoTupacura kuputuin Microsoft Office Tapkubura kupyBum Oapua
MaTH MyXappupiapu y4yH Kapuit®O Oup xwi. MaTH Kypcop Kaepaa TypraH Oyica,
ylia >KOWJAaH KUpUTWIaad. MartH, ojarna, KiaBuaTypa TyrMadacu OpKAJIH
kuputuiaau. Kuputunran cuMBOJI Kypcop Typras »oina naigo 6ymamu. Kypcop
MaTHHU KMPUTHUII BaKTUJA YHITa Kapad cumkuiian. bom xapd Owian é3um yuyH
[Shift] Tyrmauacm Oocunanu Ba yHH KyWuO roOopmacimaH Kepakiaud Xapg
KJIaBHATypaJaH KupuTuiaau. Arap ¢QoigananyBun Oom xapd Ownan kyno
KyMItaJapHu KApUTMOKYM Oynca, y xonma [Caps Lock] Tyrmasacwam OGocuin
Makcaara mMyBoduk. bom xapdmapuu kuputumam Oexop kwiuim yayH [Caps
Lock] tyrmavacuum kaiitaman Oocuin kepak. DoiigasiaHyBYd MAaTHHU KUPHTHUII
BAKTHJA XaTrora MyJ Kylca, y XOJJa XaTOJIApHU TyFpwiall y4yH KyHuJarua
TyrMauasnap/as (povganaHuiau:

- [Backspace] — kypcopaan yarm TOMOHIArW CUMBOJIHH YUUPAIH;
- [Del] — kypcopaan YHT TOMOHIArd CKMBOJIHA YUUPAIH;

- [Ctrl]—>[Del] — kypcopaan yHraaru cy3uu yuupaiu;

- [Ctrl]—>[Backspace] — xypcopan vangaru cy3Hu yaupaiu.

MaTHHU KHpUTHUIIAA arap KaTop TYJiraH O0yica, Kypcop aBTOMAaTHK paBHIIIa
KEMUHIY KaTopra yTaJu.



Kuputuinran MatHHn ¢Qailn  kypuHMIOMAA [JUCKAA cakiaam.  Arap
doiinananyBun ¢aiin HomMuHu KypcarMmaciaan Word gactypu OujaH HIIIAIIHA
Oomutaca, KOMIBIOTEp SHIM MATHIW XYXOKaTHH «JloKyMeHT1», KeMuHruimapuHu
«JoxymenT2», «/lokymeHT3» Ba XOKa30 HOM OMJIaH HOMJIAIIHUA TaBCUS KHUJIAJIH.
doiifananyBuM 1acTiaad MAaTHHU KOMITBIOTEP XOTHUpPACHTa KUPUTHILHK, CYHTpa 3ca
YHU KOMITBIOTEp TaBCHS KUJITaH €KUM UXTUEPHUIN OOIIKa HOM OuiIaH cakjiad KyHuim
MYMKUH.

OoiinananyBun  (aitmHn UXTUEPUN OOmKa HOM OWIaH CaKJIalld  Y4yH
MeHIOHUHT @ailn OynumugaHn CoXpaHUTh KaK... OYWpYFUHU TaHJIalWId Ba
MyJnOKOT oWHacuHUHT «Wmsa ¢aiina» ngapuacura QaillIHUHT SHTUM  HOMH
kuputHiaan Ba CoxpaHuth Tyrmadacu 6ocuianu. daiin 6up mapra HOMIIAHA/IH.
Jluckna cakianrad (aiira KUPUTHIITAaH KEWHHTH Xap OWp Y3TapuITHU CakjIail
yayH MeHIOHUHT Paiia O6ynmumuaan Coxpanuth Oyipyru €Eku  yCKyHanap
MaKMyacHIaru

(=] Oenruga «CHYKOHYa» TyrMadacu OocCHuiiau.

Xorupagaru ¢ainm umra Ttymupum. Jluckmaru ¢alaHuU onepaTuB
XOTHpara 4akupuii yuyH meHtoaru ®aiia — OTKpbITh OyHpYyFU TaHJIaHAAU EKU
yCKyHaJIap MakMyacujaru L== Oenruja «CHYKOHYa» TyrmMadacu OOCHIIaIH.
®aiimaun yakupum yayH [Ctrl]—[F12] éku [Ctrl] >[O] tyrmaganap maxxmyacu xam
UIUIATUIUMIIN MyMKUH. DKpaHjaa daiuiap pyiixaru naigo Oyiaau Ba Kepakiu
daiin TaHIaHaIM XamIa YHIA «CUYKOHYay TyrMadacu 00CHIIaIu.

MaTtH KucMiIapu OWiiaH vuiam(MaTH KUCMHUHHA OeJirniam, 00mKa »Koura
KYuMpHIl €éKH Hycxagam, yuupum). KoMnboTep XoTupacura KUpUTUITaH MaTH
Oynaknmapu OwiaH uWOUIaml Y4yH Jnactiad y Oenrunanaau. MaTtH OynaruHu
Oenrmwnam KyWuaaru ycymnapaa Oaxapuiaau: Kypcop OenaruinaHumm Kepak
OyJsran MaTH OYJIaruHUHT OOIIUTa KeITUPUIaAN Ba
1. [Shift] ryrmauyacu Ounan oupranukaa —, [End], [Home], [Page Up],

[Page Down] Ba x0oka30 Tyrmavagapuaan Oupu OOCHITa N,
2. «CUYKOHYa»HUHT Yar TyrMayacu O0cuiIaau Ba yHU Kyinuo robopmac-

JaH OCNITMIIAHUINY Kepak OYJIraH MaTHHUHT OXUpPHUTaya CypuiIaii.

MatHHuHT 6apya KuCMUHM Oenruiiani yayH MeHiofad [lpaBka —Bbiienurb
Bce Oyipyru TaHyaHaau éku kinasuarypajan [Ctrl]—[5] ryrmavanapu 6ocumaau(5
COHMHHM KJIaBUATYypPAaHUHT YHT TOMOHHUJIATH COHJIAp/IaH OOCHII Kepak).

benrunanran MatH Oynakiapu ycTuaa Typiad amMayiapHu Oa)KapuIill MyMKHH:
- yau Yuupuni yuyH [Delete] tyrmauacu 6ocuiany;

- yHU OOIIIKa JKOWTa HyCXalalll yu4yH YCKyHaIap MaXKMyacHIaH
oenrunapuaaH OUpH TaHIaHAIH;

o TyrMaudacu OeNTUJIaHTaH MaTH KUICMUHU KUPKHUO OJ1aniu;

Bp
- TyrmMmadacu OeJIrMyIaHraH MaTH KHCMHUJIaH HYCXa OJIalu;

. B TyrMadacu KUpKUO OJIMHTaH €KW HycXalaHa€TraH MaTH KUICMUHU KepaKJIn
JKOWTa KySIu.



Arap matH Oyiaru OeNTuiIaHral BakTaa OUPOH-OUP CUMBOJI KUPH- THJICA, Y
OenruiaHTaH MaTH KICMUHUHT YYUPUIIMIINATA OJTMO KeNaau, OyHIaH 3ca SXTHET
oY1 Kepax.

CumBoJsuiap yauyamunau y3raprupum. Word nactypuHuHT ad3aiiik TOMOHH
IIyHAaH HOOpATKH, YHIA KHPUTWITAH CHMBOJUIAP YI9aMIapUHU Y3TapTHPHUII

MYMKHH. byHUHT y4yH yCKyHajIap MakKmMyacuJiaru m‘ TyrMadajiaH
doitnananunaan. Macanaun 14 yimuamaa tepunrad Y30€KUCTOH CY3UHUHT
V4aMuHU y3rapTupuil Kyiugaruda 6axapunanu: Jlactiad Oy cy3 6enruaaHaiu:

V36ekucron Ba cyurpa i TyrmMadacu OOCHIIa Iy Ba KEPaKIIU yirdam
TaHJaHaau(Macanas, 36), SbHU

24
s

Ba YHJAa «CHYKOHYa» TyrmMadacum Oocmmamu. Harmxana, Y36eKHCTOH Cy3MHHMHT
ya4aMu y3rapaau Ba KyMHIaru KypUHHUIIHA ola H: Y 36eKUCTOH.

MarHHu TypJau mWpu@Taap(KMpPHBIHA, KypPpCHB, NOAYEPKHYTHIN)Aa €3I,
MaTHHUHT Oupop OynmaKk KUCMHHM Typad wmpUPTIAp(KUPHBIA, KYypCHB,
NOMUEpPKHYThIM)qa €3Ull  y4yyH Jactiad y OenruinaHagu Ba  yCKyHalap
Maxkmyacugaru & £ 4 Genrugan KepakiIuCcy TaHJIAHAIH.

Matnnu caxudanapra axxparum. MatHau caxudanapra axpaTuiil yayH
MeHIOHUHT BeraBka 6ynmuMunan Homepa cTpanun OyiipyFu TaHIaHaIv Ba
PKpaHja Kyiuaaru napua naigo 6ynamu(1l-pacm).

Homepa cTpandy HE

NonoweHHe: Cpasel

IBBepxy CTPaHHUEI j
BEIP3EHHESHHE !
[T

[~ Homep Ha nepeoii cTpaHHLE

QI I OTHEHS DOPMET, .

1-pacm. Caxugpa napamempnapunu yprnamuwi oiinacu.

by napuana caxudanam mapamerpiapu ypuatunaau. Ilosioskenue Oynumuna
caxupa HOMEpPUHHM BapakHMHT OKopucuaaH(BBepxy crpaHumbl) Exu
nactugan(Buu3zy crpanuunbl), BblpaBHMBaHMe OyiumMuma 3ca  HOMEPHH
BapakHUHT  ypracunan(OTt LHEeHTpa), an TOMOH/1aH( cJIeBa), VHT
TOMOHJIaH(cmpaBa) KYyHUIll KepaKJIUIU aHUKJIAaHA U,

A03al KaTopJapuHu TyFpwiam. MaTH KaTopJlapuHu Yan TOMOHIAH
TEeKHUCJalia YHUHT 0apya KaTopJiapy 4YamjadH Oup Xujl MO3UIUsAIaH OolllJIaHa I,
S'bHU KaTOPJIAPHUHT Yall TOMOHU BEPTUKAT YM3UK XOCHUJT KHJIAIU.

MatH KaTopjlappuHU YHT TOMOHAAH TEKUCIAIJa YHHHT Oapya KaTopjapu
VHTAaH OUp XUJI MO3UILMsAA Tyrau, SbHU KaTOPJIapHUHT YHI TOMOHHM BEPTHUKAI
YU3UK XOCUJ KUJIAJIH.

g



Mataau »HM Oyiinya TeKucHalmga MaTH KATOPJApUHUHT dYam Ba VHT
yerapajiapy Oup xXui1 0ynaau.

MaraHu Mapka3 Oyiinua TeKHciala MaTH KaTopiiapu caxuda ypracumaH
YTyBUM BepTUKaI YKKa HUICOATaH CUMMETPHUK X0JIJ1a KOUIaIaIu.

Kuto6mnap, )xypHaniap Ba Oollika HAIPUET XyXOKaTiaapuaa acocaH MaTHHU YHU
Oyiinua Tekucnamgad Goigananumany. MHrm3 tunuaard Xyxokariap ¢akar yan
yerapa Oyinua  TeKuCIaHaAW, YYHKA WHIIU3 TWIMJArM MaTHAa OYFUH
Kyunpuiiias GoiamsaHuIManan.

Word nmactypuma MaTH KaTOpJapuHU TyTpwiaml y4yH «@®opMaTupoBaHHe»

yCKyHaIap MaXMyacHaaru E— Oenrunapaan  ¢oimanaHuiaan. by
oenrunapaaH >KOpUi Uil BakTua pakar Ourracuaad GpoigamaHuIaam.

Kaasan rtamkwma xwiaumm. JKaaBan TalIKWI — OTHII YYyH MEHIOAAru
"Tabuua" Oynmumura kupu6, [JdodaButhb, cyHrpa Tabauma Oyipyru
TaHJIaHaau(2-pacm).

Tasnuua Okno Cropaska
_ & Hapucosare Tataumuy E E= g | m M@ 1
[
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e camHime SHetikm .i-' i

Hoanime
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2-pacm. /Kaosean mawkun Kunuw Oyupykuiapu.

DkpaHga cypok BasudacuHu OakapraH XoJia caTp Ba YCTYHJIAp COHHHHU
KUPHUTHIITHY Tanad KUIyBYM OiHA Xocuil Oynanu (3-pacm).

3-pacm.
Kepakiu yctyn Ba catpnap conu kuputuiun6, [Enter] &xu [OK] tyrmauamapu
O6ocunaan. Macanan, Oemta catp Ba Oemita yCTyHAaH uOOpaT >KaaBajHU XOCHI
KWinil yuyH “Umesio ¢cTpok” catpuaa 5 coHuHH, “Umesao croaduoB” catpuaa S
connHn kuputui Jo3uM(3-pacm) Ba [OK] Tyrmadacu Oocunmamu. Hartmwkana
9KpaHjJia KyHuaary skajiBaji Xocui Oyau.




XKansan kepakiivi MabIyMOT OWJIaH TYJIUPHUIAIN.

Kanpanuu  Yuupuim yuyyH MeHiogaH —Tadamuma—Yaanurs—Tabauna
OyipyKiapu KeTMa-KeT TaHjJaHaau. KupuTuiran skajaBajijard OpTHKYa CAaTpHU
OJIMO TallIall Y4yH y caTp TaHjaHaau Ba MeHiojgarn Tabauma OYynumwura kupud
Yaaautb—>CTpokn Oylipyru TannaHaiau. KupuTwiran sxaaBajijiard OpTHUKYA
YCTYHHH OJIMO Tamulall y4yyH YCTYH TaHJIaHaau Ba MeHwogarn  Tabmauua
oymumura kupu® Yaaaurb—>Croa0upl Oyilipyru TannaHaau.  Kuputwiran
JKaJBaijgaru  catp €KM YCTYHJIAp COHM €TMal KOJTraHJa YJIAPHUHT COHWUHU
KYNAaUTUPUIL Y4YH MeHonaru Tabnuna—/lodaBurs Oyiipyrunan KeluH
Croadunsr caeBa, Croadupl cnpaBa, Crtpokm Bbimie, CTpPOKH HHKe
OyHpyKJIapuaH KepakIuCH TaHJIaHaIH.

®opmyaanap Ouaan wumuiam. Kowmmnbiorep QoiianaHyBUMCH  MATHIU
MabIyMOT/Iap OWJIaH WIUIAll BaKTUJAa MaTeMaTuK, (U3MK Ba OOIlIKa TypHaaru
dopMynanapHu €3umira TYFpu Kenagud. ByHuUHr yuyyH — MeHioHMHT BeraBka
Oynumura kupu6 kepaxin CHMBOJI OaHAM TaHJIaHAJM Ba “CHYKOHYA” Tyrmadacu
oocunanu. Hatwxkana skpanga 3-pacmuaard xonar naigo 0ynaau. MatHaa go3um
JKOMra Kypcop KEJITUPWIAIM Ba KEPAKIM CHMBOJ KYpCATKWY OPKaJIW TaHJIAHAIN
xamga Beraputh Tyrmawacu Oocunanu. Jlapaka Ba MHAEKCIApHH €3MIN Y4yH

3

yCKyHalap MaxMyacugarua = = = OenrwiapiaH QoigaiaHuaaim.
Marematuk Ba Oomka Typaard QopMmyna Ba MyHocalaTiapHu €3ulia
KJIaBuUaTypaja MaBxXyl OynMaraH CHUMBOJUIQPHM KHPHUTHINZAA  YCKyHasap

Ma)kKMyacH KaTopujard €& OenruaaH GorgaaHuil Makcaara MyBopuk. Maskyp
Oenru yctura KypcaTKu4d KeITHPWUINO, “‘CMUKOHYA” Yam TyrmMadacu OOCHIIAJIU.
Hatmwxkana 4-pacMmuarura yxmam XoiaT 3KpaHja manjgo Oymamu. Kepakiu
UTHUII MYMKHH.

4-pacm. Mamemamux cumeonnrapnu WORDOa é3uw.

Marematuk popMyaHu €3UIITra MUCO:

5 ,
yzzl+5+ﬁj+4; z =sin? x+cos x*
4 115

dopmynara Y3rapTUpPUIl KUPUTHIN yUyH YHIA «CHYKOHYAa TyrMayacu HKKHU
MapTa OOoCuIaIu.

Pacmnap Ba kapruhkanap Owiaan wumiam. OolijanaHyBuM MarHra
KOMITBIOTEP XOTHPACHAa MaBXKy1 OYiraH MXTUEPU pacM €KUM KapTUHKAHH XaMm[a
Oomika rpaduk Myxappupiapiaa Tai€piaaHraH pacMIIapHU KYIIMIIA MYMKUH. By
Ul KyWugara Taptadaa 6akapuiaam:



- Kypcop pacM KyHUJIMIIK KEPAK OYJraH KOira KeITHpUiIaiH;
- MmeHIOHUHT BeraBka 6ynmumugan Pucynok OyilpyFu TaHJIaHA U,
DKpaHia Kyduiara MyJIOKaT oifHacH maiino 6ynaau(S-pacm).

rosoft Word

.| Boraska opmar Cepewc Iadmmua Owkno Cropa
Horepa cTpaHuIL = st | ey - o
Lara 1 spera... > = | W < i

Cureon...

CHocka.

T | R
#

S-pacm.

YHaaH kepaknu kapTuHka €xku pacmiu (aiin tammanagun Ba OK Tyrmavacu
oocunaau.

Matniaun  mabiaymoriaapHu  capajam. Word  pmactypupga MaTHIM
MabIyMOTJIapHUA andaBuT Oyinya capanaill MyMKAH. ByHUHT ydyH [gactiad
capajlaHUIIM Kepak OYyiraH MaTH Oyiaru OelrujiaHagd Ba CYHIpa MEHIOHUHT
Ta6nuua OYnmumuaan CopTUpoBKa OyHpYyFH TaHJIaHAIU. ODKpaHAa KyWHJaru
MYJIOKAT OMHACH Mo Oymanu(6-pacm).

6-pacm.

MatrHHM capaJlalllHA yCKYHAJIap MaKMyacHJIaH LA Oenrn €ppamuaa xam
Oaxapuil MyMKUH. MuCOJ TapuKacuaa KyWnaara MaTH

AOnymniaeB AMUH

Cob6upoB Akbap

Amer Cobup

HwuzomoB Masncyp

SApames Onun

capaJlaHTaH/IaH KeWWH KyUu1aru KypUHUIIHA OJIa]IH:
AOGnynnaeB AMUH
AnueB Cobup
HuzomoB Masncyp
CobupoB Akbap
Spame Oqun
MatHHu  ycTyHJap(koJioHkadap)ra  Oyamm. [azera Ba  0ab3u
kuToOJap(acocaH JyFaT Ba JHIMKIIONEIUSIIAp)da MabIyMOTIapHU OWp HeuTa
yCTyHyiapra Oynuin kepak Oynamu. byHuUHr yuyH pgactiab ycTyHiapra



OYIMHAagUTraH MaTH KUCMHU OeNruiaHagu xamjaa MeHIoHMHT dopMat OyaumuaaH
Kosionkn OyiipyFu TaHJIaHaJM Ba 3KpaHAa KyWHJard MyJOKAT OWHACH a0
oynaau(7-pacm).

KonoHku

B

eeeeeeeeee

7-pacm. Mamunu ycmynnapza oyauwt oiHacu.

Mynokar oitHaga Umcjio KOJOHOK OYVnIMMHAa YCTYHJApP COHU KUPUTHIIA]IH.
Pa3peaurenb TyrmMadacu YCTyHJAp YypTacura BEPTHKAI YH3UKIAD YU3a.U.
IIlupuHa W NPOMEXKYTOK OYyiIMMHIa YCTYHJAp YyiIdaMd Ba yJjap Opacujaru
WHTEpBAUIAp KuMMaTtu KupuTwiaau. Arap KoloHKH OJMHAKOBO#W IIMPHHBI
Japyacd akTUBIAINTHPWUIICA, Yy XoJjjga Oapua yCTyHJap Ba yiap opacujaard
UHTEpBaUIap Oup xwin KeHrinukaa Oymanu. IlpumenuTs OYIMMUIA MAaTHHUHT
Kaiich KHUCMHUHHM YCTYHJIapra OYJuIn Kepakiwiura kypcatunaau. Kyiinna
KUPUTUJITAH MATHHUHT 5 Ta YCTYHTra OYJTMHTaHU KEeITHUPUIITaH.

@aiisnn npuHTepAa 4onm Kuuamm. WOord macTypuHMHT SHT  ad3ayIuK
TOMOHJIapuAaH Oupu Tal€piaaHraH MaTHJIM XYXOKaTHU MPUHTEPJA YON KWJIMIIIAH
OJIUH MaTH KOFO3/1a KaHJail KYpUHUIIMHU OWIMII MYyMKHUH. ByHUHr yuyH
MeHIOHUHT @aiin  Oynumunan IlpenBapureabHbIid NPOCMOTP OyHpYFUHU

TaHJalm €KUM yCKyHalap MaXMyacHJiaH L= Genrmpa cuuxonua TyrMayacu
oocwianu. IlpeaBapuTe/bHBIi MPOCMOTP PEKUMHUAA MAaTHHU Taxpup KHJIMIII
MYMKHH 3Mac.

Mathiau Xy#OoKaTHH TPUHTEpAA YOl KWIMIIHU KyWUJard ycyimapiaH Oupu
OwJIaH amajja OIUMPHII MyMKUH.

1. Yckynanap MaxxMmyacuiaru <& O€lIrucujia «CHYKOHYa» TyrMadacuHU 0OCHII
OwiaH. by ycyn sHT Te3, JIEKMH YHYAIHMK KyJIaiJiukra sra smac. YyHku, Oy xoiaa
XyKaT GoijalaHyBYu X0XJIaMaral pekKuM/1a YOI KWJIMHHUIIA MyMKHH.

2. ®aiHy YOIl KWIUIIAA KYMUMiINK GoiilatanyBYMIap MEHIOHUHT
®daiin — Ilewars Oyiipyruman €éxu [Ctrl]->[P] Tyrmauamap wmaxmyacuaan
dbornananunaau. by xonna skpaHaa Kyiuaara MyJIOKOT oifHacu naiao Oymaau(8-
pacM). by oiiHana ¢oiganaHyBuM YOIl KWIMILI TapaMeTpliapuHu Ba MPUHTEP
XOCCaJapyHU YPHATUIIIM MYMKHUH. XyAOKaTHUHT Oapya BapakjIapWHU YON KHWJIMIII
y4yH Bce OyWpyFu TaHJaHaau. Arap Xy#KaTHUHT O0ab3H BapaKIapUHU YO KUJIHIII
Kepak Oyica, y Xojijla HoMepa napyacuaa, macanad, 1-15 xkuputunaaum Ba OK



oocuwnagu. Yucao komui OynMMHIa XyXOKaTHH Heda HyCXajga 4ol KUJIMHHILIU
KypCaThJIaIu.

Word mactypy KOFO3HHMHI MKKajla TOMOHHMTIAa YOI KWIWII WUMKOHMHU Oepaju.
Macanan, arap MaTHJIM Xy#oKaT KUTOO X0JIHIa TaxjJaHraH Oyiica, y XoJaa AacTiiad
BoiBecTn Ha neyathb OynuMuaad Bee cTpanuubl auana3ona ypuura HedeTrHble
crpanunbl (Tok caxudanap) Oyiipyru TaHJlaHaIu Ba CYHrpa KOro3iap KailTaaaH
TaxjaaHuO mpuHTepra kKyhunaau xamjaa Yernble crpanuubl (OKydt caxudanap)
OylpyFu TaHIaHAIH.

(2]x]

8-pacm. Yon Kunuw napamempaapHu ypHamuut OUHACU.

Word pacrypu Omian mmHE tyrauiam. Word pgactypu OwiaH WIIHK

Tyrajulail KyWuard ycyJulapHUHT Oupu OuiaH Oakapuiaau:
1. [ALT]—[F4] Tyrmauanapuau Oupraavkaa OOCHUII OUIaH.
2. Word unrau cToNMHUHT I0KOpH YHT Oypyuarua skoiiamrad X Oenruaa

«CUYKOHYA» TyrMadyacuH OOCHUIll OujIaH.

3. Mentonunr ®@aiin 6ynumunan Beixon OyiipyfrHM TaHIal OUIIaH.

Arap Word oliHacuHU €nuil maTuaa XyxoKatra apum —y3rapTUpHIILIAP
KUpUTWITaH OYnmb, y JUCKAAa cakjianmaraH Oyinca, dkpaHja "XoTejJu BbI
COXPAHUTH HM3MEHEHHMsI B JOKYMeHTe ?'" J1eraH caBOJd  YHUKaJIHh, Yy XOJiJa
Y3rapuiHu OUCKAa cakjam ydyH Yes(a), y3rapuiiHd cakjiaMaciuK yayH
No(Her) &éxu Taxpup KwiniiHH jgaBoM OSttupuil yuyH Cancel(OTmena)
TyrMauajapy TaHJIaHAIH.

Kypcop Ouan nmiam OyipykJaapu

Ne | Kinaguarypa oOyiipykaapu | Kypcop Kaepra cuinkuiau
1 | Home KaTopuunr Oomura
2 | End KaropHuHT oxmupura
3 | Ctrl - Home XyXOKaTHAHT OOIIUTa
4 | Ctrl » End XyKKaTHUHT OXMPHTa
5 | Page Up butTa sKpaH roKopura
6 | Page Down burta skpan nactra
7 | Ctrl — Page Down burra caxuda onguHra
8 | Ctrl — Page Up butra caxuda keiimara
9 | Ctrl > Yanra (—) burra cy3 keinHra
10 | Ctrl - Vurra («) burra cy3 onanHra
11 | Ctrl » Hactra (1) Burra a63air onauHTa
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Ctrl — FOxopura (1)

burra ab3ar keiinnara

Ky#inna Oepunran tonmmpukiapan Word matH myxappupuaan (oiigananuo

JlaGopaTopusi MIIMHYU GaKaAPUII YYYH BAPHAHT TOMIUPHUKJIAPH

Oa)kapHHT.
1. Xap O6up Tanmaba Y3WHUHT TapKUMau XOJMHHA KHpUTaau. MabIyMoOT-

JApHU KUPUTHII )KapaCHUAa Kyluiaru napameTpiapH UIIYU OiHa-

cuja YpHATHO OuI Tayad dTUIAIH.

Bap. Marn Vmyamu Caxuda ymuamnapu
No mpudTh Yanman S"Hrz[aH Oxkopunan | Kyiunan
1. |PandaTimes| 12cwMm 1,5 1 1 1
Uz
2. 2 1 15 1,5
3. 2 1 2 2
4, 3 1 2 2
5. 2,5 1 15 15
6. 2 15 15 15
7. 3 2 1 1
8. 2 2 15 1,5
9. 1,5 15 15 1,5
10. 2 2 2 2
11. Ariel 14 cMm 2 2 2 2
12. 3 1 2 2
13. 2,5 2 2 2
14, 1,5 15 2 2
15. 1 1 2 2
16. 2 2 15 1,5
17. 3 0,5 15 1,5
18. 3 2 2 2
19. 2,5 1 2,5 2,5
20. 1,5 2 15 1,5
21. | New Tiwes 10 c™m 2 2,5 2,5 2,5
Roman
22. 2,5 1 3 2
23. 2 1 2 3
24. 3 15 2 2
25. 2,5 2,5 2,5 2,5
26 1,5 15 2 2
27. 1 2 3 2
28. 2,5 15 2,5 2,5
29. 2 2 3 3




2. Caxudanunr napomuaan 10 ta carpjan Ba 7 Ta yCTyHIaH ubopar

*ajBaj Ty3uHr. JKajBaira sHT SIKUH JYCTIApUHTU3 TYFPUCHIaTUd MabIly-

MOTJIapHU KUpUTHHT. XKanBan Kyiugaru tanad acocujia TYJIIUPUIIaIH.

Ne | ®ammnusicy, Tyrunran Tyrunran | SAwmam | bypxu | byun
HCMH, VUM caHacu JKOMH
mapuu
1 2 3 4 S 6 7
3. Xocui KWiIraH >kaJBaJIMHIM3/1ar MabJIyMOTJIADHU BapUaHT TanaOu
acocuJa TapTUOJIAHT.
Bap. 1 2 3 4 5 6
No
Tap- | ®amuusa- | Tyrunran | Canacu Qammusicu | bypxu byiin
THO- | cu OYyinua | Hunm oyirinua oyiinua oyiinua oyiin-ya
JaHT | yeuin Tap- | Oyitn-ua Kamaiium | ycub KaManull | YCHII
THOUIa KaMmaum | TapTuOua | Oopuil Tap- | TapTUOU | TapTUOUAA
TapTUOuIa | a THOHU 1A a
Bap. 7 8 9 10 11 12
Ne
Tap- | bypxu byiin Qamvunus | Tyrunran Canacu bypxu
THO- | Oy-itmua | Oyiin-ua -cu Oyiu- | i OY- | Oyitnua oyiinua
JAHT | KaMa-MuIl | YCUII ya Kama- | iu4a YCUII | YCHII KaManunII
Tap- TapTUOMIa | Mum Tap- | TapTUOMAA | TapTUOMA | TapTHOUIA
THONIa THOM 1A a
Bap. 13 14 15 16 17 18
Ne
Tap- | bypxwu byiin SAmam Smam ®amunus | Canacu 0Y-
THO- | OV-itmua | Oyitn-ua xKouu OY- | xoiu -CH inya cap-
JaHT | YCuII Kamaiium | iinda Ka- | Oyiinda oyiinua JaBXxa
TapTUOUA | TapTHOMJA | MaMII yeum ycub 00- | KaTo-pu
a TapTUOU | TapTHOUIA | puIl Tap- | Ouian
a THOUIa yeum  Tap-
THOMIa
Bap. 19 20 21 22 23 24
Ne
Tap- | bypxu byiin SAmam Qammiusicu | bypxu byiin
THO- | Oy-itnua | OVitn-ua xKolu OY- | Oyiinya cap- | Oyiinua Oyinya
JaHT | cap-JaBXa | capiaBXa | iiuya cap- | JIaBXa KarTo- | capjaBxa | capiiaBxa




Ka-Topu KaTopu JaBxa Ka- | pUCU3 KaMa- | KaTOpUCH | KaTOpu
Ou-yan OunaH TOPUCHU3 | HUIII TapTH- | 3 OunaH
yCHIn ycui ycui ouma KaMauuIll | YCHUII
TapTUOU] | TapTUOMAA | Tap- TapTUOU[ | TapTHOUIA
a THOM 1A a

Bap. 25 26 27 28 29 30
Ne

Tap- | byitm 6y- | Amam >xo- | Tyrunran | Tyruiran bypxu Tyrunran

THO- | imva cap- | iim Oyiinua | unu OY- | niau Oylinua caHacu

JAHT | JaBXa Ka- | capyjaBxa | lu4a cap- | Oyiinua capiaBxa | Oyitnda
TOpPUCHU3 | KATOPHCHU3 | JaBXa Ka- | capijaBxa KaTOPUCH | YCHUII
KaMalui | KaMauin | Topu OH- | KATOPUCU3 | 3 TapTUOHIa
TapTUOU | TapTUOHWAA | JJaH YCHII | YCHUIIT KaMaMuIll
a TapTUOU] | TApTU-OMAA | TAPTHOM

a a
4. CaxudaHuHTr JaBOMUJAH BapUaHTAA KypcaTwiral (popMmyjaaHu
KUPUTHHT Ba PACMUHH KyHUHT.
Bapuant dopmyna Pacm Bapuant ®opmyna Pacm
HOMEpH HOMEpHU
1. Yubypuak 103u | ['yn pacmu 2. Pom6 1o3u Horanap
dbopmynacu dbopmynacu pacMmu
3. TypTOypuax r03u | llep pacmu 4, Aiinana KypyBun
dbopmynacu TEHIJIaMacH pacMu
dbopmynacu
S. Tpaneuus 103u Kyén 6. Ksagpar Baiipok
dopmynacu pacmu TEHTJIaMa- pacmu
JapHUHT
WJITA3UHA
TOTIHUIIT
dbopmynacu
7. Joupanunr 1031 | Komnsrorep 8. Menvananu Tenedon
dbopmynacu pacmu TOTHUIII pacmu
dbopmyrnacu
Q. [Tapamrenorpamm buno 10. Ksagpar JluBan
1031 popmyracu pacmu TEHTJIaMa pacmu
dbopmynacu




11. Humuanap xaxmu | O# pacMu 12. Hyxkranan Tank
dopmynacu TYFpH pacmu
YU3UKKa4a
Macoda
dhopmynacu
13. Konyc xaxmu | ®wt pacmu 14. I'eomeTpuk Kurobnap
dopmynacu nmporpec-cus pacMu
dbopmynanapu
15. Wkku HyKTa Kopkmus 16. Apudpmernk | Tamabamap
opacuaaru Maco- pacmu MPOT-PECCHs pacMu
da dopmymnacu dhopmynanapu
17, [Mupamua xax- Jlaiinak 18. Jsin x TpakTop
MU GopMyiacu pacmu - X 4 ox3 pacmu
19. Kecwma ypracu- Kop6060 20. “ —x ?JW Muxkpockon
HUHT KOOpJHHA- pacMu T \sy2 pacMu
TACUHU TOTIHIII « —,_ SinX
dbopmynacu 2 5
21, ['epon Opammap 22. X = m Kanennap
dbopmynacu pacMmu 1 9 pacMmu
S=—+—+a
a~ b
23. Kecmanu 6epuit- Xapura 24. N cronm
rad HucOata pacmu 5 n pacMu
oymum Gpopmy- i§1 (h+1) >
JacH
25. Aiinana €iin Kyp06aka 26. 28: COS X Jlammouka
Y3YHJIATH pacMu = n(n+1) pacMu
bopmynacu
27. [Tap xaxmu Tabuar 28. Kocunycnap | Cseradop
dbopmynacu pacMu TeopeMacH pacMu
dbopmynacu
29. Aiinana cermeH- Kyé€m 30. Cunycnap ABTOMOOMI
TH 103U HOopMy- pacMu TeopeMacH pacMu
Jacu dbopmynacu

Xocun KWIMHIraH (haSIMHTM3HU MCMUHTU3 OMJIaH HOMJIAHT Ba TYPYXUHTH3
HOMM OMJIaH Tamnka ouuO yHra €310 KyWUHT.

Ha3zopar yuyH caBoJuiap

1. MaTH Mmyxappupiapyu HUIMa Y4yH MYJDKaJUIaHTaH?

2. Word nactypu MeHIo OyipyKiIapy Ma3MyHUHH Al THHT?

3. Word macTypu ycKyHanap Ma)KMyacCHHHHT aCOCHI JJIEMEHTIIApH
Ba3U(pacUHU TYIIYHTUPUHT?



4. Word nactypuia sxaaBall KaHaal Ty3unaam?
5. MatH Kucmitapu OujiaH Uuiam >kxapaéHUHU TYITYHTUPUHT?
6. Word nactypuaa daitn kaHgai 4o KuIHagu?

Tect caBosl1apu
1. MaTH MyXappupJiapH TYFPH KeJTHPHJITaH KATOPHU KYPCATHHI?

a). MS DOS, Norton Commander, Windows 95, Windows 98

b). MS DOS, Windows 96, Windows 98, Windows 2000, Net Were,
Windows NT, Unit, CP/M, TR-DOS

c). Lexicon, Microsoft Word, BiiokHoT

d). Wd.com, Super Calk 4, Microsoft Excel, Ms Access

2. Microsoft Word MmaTH myxappupuaa KHPUTHITAaH MabJIyMOTHHU
AUCKKA €3UI TAPTHOM TYFPH KeJTHPWITAaH KATOPHH TAHJIAHT?

a). Mento/ @aitn/ Coxpanuth kak/ @aitn Homu/ COXpaHHUTh
b). Mento/ [IpaBka/ Coxpanuts kak/ Daiin Homu/ CoXpaHUTh
C). Ment/ Coxpanuts/ ®@aiin Homu/ CoXpaHUTh

d). Ctrl+F1 Tyrmauanap maxmyacu éprnamuia.

3. Word nactypu HUMa y4yH MyJIKaJUIAaHTaH?

). MaTHJIM MabJIYMOTJIAPHU KalTa UIIIJIAiUrad JacTyp
b). dboTo TacBupiapHM KaiTa UIILUTAHAUTAH JACTYp

C). ’aJBaJUIM MabIyMOTJIapHU KaiiTa UIIIAaHIUTaH JacTyp
d). MHTepHET XU3MaTHHU KYpCcaTyBYH JacTyp.

4. Word pactypuaa ¢paiijJiHu NPUHTEPAA YOI KUJIHII YUYH KaiicH
TYrMAaYaHU UILJIATHII MYMKHH.

a). Ctrl>P  Db). Ctrl>R  c). Ctrl>Shift d). Ctrl->A

5. Word pactypu MeHIOCH TYFPH KYPCATHJITAH )KAaBOOHH TOTIMHT.

a). @aiin, [IpaBka, Bua, BeraBka, @opmar, Cepsuc, Jlanusie, OKHO,
Cnpaska

b). ®aiin, [Ipaska, Bun, BeraBka, ®opmar, Cepsuc, Pacnionoxenue,
Oxkno, CripaBka

C). ®aiin, [IpaBka, Buga, Beraska, @opmar, Cepuc, [1okas ciaiijos,
Oxkno, CripaBka



d) ®aiin, [IpaBka, Bun, Bcraska, ®opmat, Cepsuc, Tabmnuma, OkHO,
CnpaBka
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